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REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE
MORELOS

OBSERVACIONES GENERALES.- La disposicion SEGUNDA transitoria del presente ordenamiento, abroga el
Reglamento Interior del Organo Interno de Control de la Fiscalia General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5712, de fecha 2019/06/05.
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Al margen superior un logo que dice: FGE. - MORELOS. - FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO. - OIC. - ORGANO INTERNO DE CONTROL. - ORGANO INTERNO
DE CONTROL. - VIGILAMOS CON ETICA Y LEGALIDAD. - ACTUAMOS CON
HONESTIDAD.

J.GUADALUPE CORTES RAMOS, TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 109, FRACCION lll, DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 23-C
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS 130 Y 131 DE LA LEY ORGANICA DE LA FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO DE MORELQGS; 118, 119, 120, Y 121 DEL REGLAMENTO DE LA LEY
ORGANICA DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS; Y CON
BASE EN LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

La persona titular del Organo Interno de Control de la Fiscalia General del Estado
de Morelos, en ejercicio de las facultades de autonomia técnica, presupuestal y de
gestion que le confieren la Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos, la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado, y con el objeto de
consolidar una estructura institucional robusta, eficiente y adaptada a las exigencias
actuales en materia de fiscalizacion, disciplina administrativa y maxima publicidad,
EXPIDE el presente Reglamento Interior.

De la Autonomia de Gestién y la Potestad Reglamentaria Directa, este Organo
Interno de Control posee la facultad exclusiva de organizar y determinar su
estructura administrativa interna de forma directa, sin que sus decisiones de disefio
institucional dependan de la validacién o sometimiento ante autoridades ajenas o
comités subordinados. La evolucién del marco juridico estatal y nacional exige que
este organo constitucional autonomo adecue de forma inmediata sus unidades
operativas para garantizar un ejercicio de autoridad claro, expedito y sin
duplicidades que obstaculicen la rendicién de cuentas dentro de la Fiscalia General
del Estado de Morelos y de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

El diagndstico operativo sobre la estructura anterior demostré que el catalogo previo
de unidades administrativas que atomizaba las funciones de control en multiples
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areas dispersas como la Unidad de Informacién Publica, Logistica y Operatividad,
o Asesoria y Vinculacidon generaba cuellos de botella procesales. Asimismo,
concentrar materias de naturaleza distinta en una sola Direccién General como el
caso de la Autoridad Investigadora que acumulaba indebidamente la Investigacion
Patrimonial, Auditorias, Entrega-Recepcion y Obra Publica, restaba dinamismo a la
fiscalizacion.

Por ello, mediante este Reglamento se decreta una reingenieria profunda que
sustituye el modelo previo por un sistema de Direcciones Generales Sustantivas
especializadas, optimizando el uso de los recursos institucionales y garantizando un
flujo procesal nitido.

De la Separacion Funcional y la Unidad de Validacion Final para dotar de absoluta
certeza juridica a las actuaciones del Organo Interno de Control, este ordenamiento
separa la antigua estructura de la Autoridad Investigadora en areas técnicas
independientes. La Direccion General de la Investigacion se concentrara
estrictamente en la persecucion de presuntas faltas administrativas disciplinarias; la
Direccion General de Auditorias e Inspecciones ejecutara la fiscalizacion
presupuestal y de obra publica; mientras que la Direccién General de Cumplimiento
y Verificacion desahogara los procesos preventivos de evolucién patrimonial,
intereses y los actos formales de entrega-recepcion.

Con este disefio, se deja firmemente establecido que las unidades operativas
actuan como areas de instruccion y formulacion de proyectos, reservando la
validacion final y la firma definitiva de los actos de autoridad, de manera exclusiva,
en la persona titular del Organo Interno de Control.

Es un hecho juridicamente vinculante que el 20 de diciembre de 2024 se publico en
el Diario Oficial de la Federacioén el Decreto presidencial en materia de simplificaciéon
organica que modificé la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Esta reforma de fondo determiné la extincién de siete organismos constitucionales
autébnomos del orden federal, incluyendo al entonces Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales
(INAI), e instruyo de forma expresa a los Congresos de todas las Entidades
Federativas a iniciar la inmediata adecuacion y armonizacién de sus respectivos
marcos juridicos locales en los rubros de derecho a la informacién y privacidad.
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De la Homologacion de Reglas bajo la Nueva Ley General de Transparencia, como
consecuencia directa del mandato de reingenieria constitucional, el 20 de marzo de
2025 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la nueva Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Este ordenamiento nacional
unificé y estandariz6 para todo el pais las bases, directrices, principios
procedimentales y esquemas institucionales bajo los cuales debe garantizarse y
fiscalizarse el acceso a la informacién publica y el resguardo seguro de los datos
personales.

La referida Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
reconfiguré de forma definitiva el mapa de competencias. En las fracciones IV y V
de su articulo 3, el legislador federal especificd las figuras institucionales que
asumen la titularidad como autoridades revisoras y garantes de estos derechos
humanos en los estados, ordenamiento que textualmente establece:

“Articulo 3. Para los efectos de la presente Ley se entiende por:

l.Lalalll. ....

IV. Autoridad garante local: Organos encargados de la contraloria u homoélogos en
el poder ejecutivo de las entidades federativas, quienes conoceran también de los
asuntos en materia de transparencia de sus municipios o demarcaciones
territoriales de Ciudad de México, conforme a lo que establezcan sus respectivas
leyes;

V. Autoridades garantes: Autoridades garantes federal y local; el érgano de control
y disciplina del Poder Judicial; los 6rganos internos de control o equivalentes de los
organos constitucionales auténomos, las contralorias internas del Congreso de la
Union; el Instituto Nacional Electoral, por cuanto hace al acceso a la informacion
publica de los partidos politicos; el Centro Federal de Conciliacion y Registro Laboral
y el Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje, estos dos ultimos por cuanto hace
al acceso a la informacion publica de los sindicatos y los 6rganos encargados de la
contraloria interna u homologos de los poderes legislativo y judicial, asi como los
organos constitucionales autébnomos, de las entidades federativas;

VI.ala XXI. ...”

De igual manera, previendo la instrumentacién de este cambio estructural, el articulo
36 de la citada Ley General determin6 que las Autoridades garantes gozaran de la
adscripcion, fisonomia legal y disefio administrativo interno que sus propias
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dependencias decreten mediante sus respectivos reglamentos interiores o acuerdos
generales, actuando siempre en el marco de sus correspondientes esferas de
atribuciones.

Para dar cumplimiento puntual al orden constitucional supremo, el 27 de enero de
2026 se publico en el Periodico Oficial —Tierra y Libertadll, numero 6517
Extraordinaria, el Decreto numero mil ciento cinco, el cual reformé y derogo diversas
disposiciones de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
Este acto legislativo extinguié formalmente al Instituto Morelense de Informacion
Publica y Estadistica (IMIPE) y distribuy6 las funciones de tutela y fiscalizacién de
la transparencia entre los Poderes del Estado y sus organismos autdbnomos.

Por lo tanto, en estricta consonancia con el articulo 3, fraccion V de la Ley General
de la materia y el Decreto local mil ciento cinco, este Organo Interno de Control
asume de manera directa el caracter de Autoridad Garante dentro de su respectivo
ambito institucional. En consecuencia, este Reglamento Interior ejerce la potestad
de auto organizacién conferida en el articulo 36 de la Ley General, procediendo a
fundar y dar estructura operativa a la Direccidon General de Transparencia y
Proteccion de Datos Personales, garantizando que el OIC ejerza a plenitud sus
nuevas facultades fiscalizadoras sobre todas las dependencias de la Fiscalia
General y la FECC.

En consecuencia, se crea de la Direccion General de Transparencia y Proteccion
de Datos Personales, la cual se constituye como la autoridad interna con plenas
facultades para vigilar, auditar e inspeccionar a todas las Unidades Administrativas
de la Fiscalia General del Estado de Morelos y de la FECC. Con la adscripcion de
sus tres direcciones de area operativas, se equilibra la carga contenciosa, de
auditoria y vinculacién, asegurando que cada proyecto de resolucion o dictamen de
cumplimiento emitido sea elevado para la validacion final y firma definitiva del Titular
de este OIC.

La emision de este ordenamiento constituye un acto de responsabilidad institucional
que alinea al Organo Interno de Control con las exigencias del nuevo orden
constitucional mexicano. Lejos de ser una reforma inercial, este ordenamiento dota
a la instituciéon de las herramientas organicas indispensables para fungir con
eficacia, autonomia y contundencia como la nueva Autoridad Garante en materia de
transparencia, acceso a la informacion publica y proteccién de datos personales
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dentro de la Fiscalia General y la FECC.

Bajo el nuevo esquema, se transita hacia un modelo de fiscalizacion transversal
donde el control patrimonial, la vigilancia presupuestal, la disciplina administrativa y
la rendicion de cuentas publica se unifican bajo principios de estricta legalidad y
debido proceso. Con esta estructura compacta, especializada y eficiente, el Organo
Interno de Control se consolida como un pilar de vanguardia en el combate a la
corrupcion y la opacidad, garantizando de forma directa e independiente que la
procuracion de justicia en el Estado de Morelos se ejerza bajo los mas altos
estandares de probidad, maxima publicidad y honestidad que la sociedad demanda.

Por lo tanto, en ejercicio de las facultades constitucionales y legales que me han
sido conferidas, y sin requerir de la validacion o sometimiento ante ninguna
autoridad externa, se expide el presente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico, de observancia obligatoria
y general, el cual tiene por objeto establecer, definir y regular la estructura,
organizacién, atribuciones y funcionamiento del Organo Interno de Control de la
Fiscalia General del Estado de Morelos, de sus unidades administrativas, asi como
de las personas servidoras publicas que lo integran.

El Organo Interno de Control tendra a su cargo prevenir, corregir, investigar y
calificar actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades administrativas
de las personas servidoras publicas de la Fiscalia General y de las personas
particulares vinculadas con faltas graves, asi como de las Unidades Administrativas
y servidores publicos que se encuentren dentro del ambito de la Fiscalia General y
la FECC, para sancionar aquellas distintas a las que son competencia del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Morelos; mediante la atencion de quejas,
denuncias y peticiones ciudadanas, revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia,
aplicacién de recursos publicos de la Fiscalia General y la FECC, asi como la
realizacion de auditorias, la resolucién de PRA y de inconformidades derivadas de
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procesos de licitacion; sugiriendo las acciones de mejora relacionadas con los
controles internos y operacion de procesos de la Fiscalia General, asi mismo estara
obligado a presentar las denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser
constitutivos de delito ante la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

Asimismo, tiene por objeto establecer los principios, bases generales y
procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la informacién publica y la
proteccion de datos personales en posesion de las Unidades Administrativas y
personas servidoras publicas de la Fiscalia General del Estado de Morelos, en los
términos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley General de Proteccién de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, y demas normativa aplicable.

Con independencia de lo anterior, los procedimientos que no se encuentre previstos
en el presente Reglamento, podra ser determinada por los Protocolos,
Lineamientos, Manuales Administrativos, Guias, u otros instrumentos juridicos que
para su efecto emita la persona Titular del Organo Interno de Control.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Accion Correctiva, Es el conjunto de medidas institucionales orientadas a
eliminar la causa raiz de una irregularidad, deficiencia o "no conformidad" ya
detectada durante una auditoria o inspeccién. Su fin es subsanar el hallazgo y
evitar que el incumplimiento administrativo se repita;

II. Accidn Preventiva, Son las medidas disefiadas para anticipar riesgos y evitar
que ocurran faltas administrativas o desviaciones en la gestion publica. Se basan
en el andlisis de procesos y la deteccién de vulnerabilidades antes de que se
conviertan en observaciones reales;

lll. Auditoria, es una actividad independiente, de apoyo a la funcién directiva,
enfocada al examen objetivo, sistematico y evaluatorio de las operaciones
financieras y administrativas realizadas; a los sistemas y procedimientos
implantados; a la estructura organica en operacién; y a los objetivos, planes,
programas y metas alcanzados por las Unidades Administrativas que integran la
Fiscalia General del Estado de Morelos, con el propdsito de determinar el grado
de economia, eficacia, eficiencia, efectividad, imparcialidad, honestidad y apego
a la normatividad con que se han administrado los recursos publicos que les
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fueron suministrados, asi como la calidad y calidez con que prestan sus servicios
a la ciudadania;

IV. Autoridad Investigadora, Organo Investigador, encargado de la investigacion
de las posibles faltas administrativas, respecto a los servidores publicos o
particulares;

V. Autoridad Resolutora, Organo Sancionador, que sera responsable de
determinar y aplicar las sanciones correspondientes a los servidores publicos,
tratandose de faltas administrativas no graves. Para las faltas administrativas
graves, asi como para las faltas de particulares, lo sera el Tribunal competente;

VI. Autoridad Substanciadora, Organo Sancionador, sera el responsable del
desahogo y conduccion del procedimiento de responsabilidad administrativa
desde la admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y
hasta la conclusion de la audiencia inicial;

VIl. Cédula de Observaciones, al documento que contiene la descripcion de las
irregularidades determinadas, sus causas y efectos, el fundamento legal
transgredido y las recomendaciones que se proponen para resolver la
problematica. Esta cédula tendra el caracter de preliminar cuando las
observaciones se sometan a discusion con las areas responsables, para efecto
de que puedan ser subsanadas;

VIIl. Cédula de Seguimiento, Documento que contiene la transcripcion de las
irregularidades determinadas por el Organo Interno de Control o por el Auditor
Externo, en el cual se plasma el avance de las acciones tendientes a la
solventacion efectuada por las Unidades Administrativas de la Fiscalia General
del Estado de Morelos, esto ultimo derivado de los Acuerdos y Convenios de
coordinacion celebrados con las diversas autoridades;

IX. Codigo de Conducta, al Cédigo de Conducta de la Fiscalia General, que tiene
por objeto guiar a las personas servidoras publicas de la Fiscalia General del
Estado de Morelos en su actuacion y determinar sus estandares de
comportamiento, especificando la forma en que aplicaran los principios rectores,
valores y reglas de integridad contenidos en el Cédigo de Etica de la Fiscalia
General del Estado de Morelos;

X. Cédigo de Etica, al Codigo de Etica de la Fiscalia General que establece los
principios rectores, valores y reglas de integridad, que guien la conducta de las
personas servidoras publicas de la Fiscalia General del Estado de Morelos en el
ejercicio de sus funciones, buscando incidir en su comportamiento y desempefio,
para formar una ética e identidad profesional compartida y un sentido de orgullo
de pertenencia al servicio publico;
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XI. Conflicto de Interés, la posible afectacién del desempefio imparcial y objetivo
de las funciones de los servidores publicos en razén de intereses personales,
familiares o de negocios;

Xll. Constitucion Federal, a la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

XIlI. Constitucidn Local, a la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos;

XIV. Control Interno, al proceso con enfoque preventivo efectuado por las
personas servidoras publicas de las unidades administrativas, con el objeto de
proporcionar una seguridad razonable sobre la consecucion de los objetivos
institucionales, el cumplimiento de la normativa que las regula y la salvaguarda
de los recursos publicos, asi como para prevenir faltas administrativas y hechos
de corrupcion;

XV. Derechos ARCO, derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicidn, todos ellos relacionados con el tratamiento de datos personales;

XVI. Documento, a los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones,
oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas y, en general, cualquier
registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias
de los sujetos obligados, sus personas servidoras publicas y demas integrantes,
sin importar su fuente o fecha de elaboracion;

XVII. Falta Administrativa Grave, a las faltas administrativas cometidas por las
personas servidoras publicas catalogadas como graves en la Ley General, cuya
sancion corresponde imponerla al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Morelos;

XVIII. Falta Administrativa no Grave, a las faltas administrativas cometidas por
los servidores publicos en términos de la Ley General y de la Ley de
Responsabilidades, cuya sancién corresponde imponerla al OIC;

XIX. Faltas de particulares, a los actos de personas fisicas o morales privadas
que estén vinculados con faltas administrativas graves a que se refiere Ley
General, cuya sancion corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos;

XX. FECC, a la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién del Estado de
Morelos;

XXI. Fiscalia General, al organismo constitucional auténomo denominado
Fiscalia General del Estado de Morelos;

XXII. Fiscalizacion, al proceso interno por el cual se revisa, audita y vigila a
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detalle, en cada ejercicio fiscal, la congruencia entre los objetivos planteados y
las metas alcanzadas en materia de contabilidad, finanzas, presupuesto, avances
y beneficios econdémicos, adecuacidn programatica y, en su caso,
endeudamiento de la Fiscalia General y de la FECC; para confirmar que se
ajusten a los principios de legalidad, transparencia, definitividad, imparcialidad y
confiabilidad;

XXIIl. Formatos Accesibles, a cualquier manera o forma alternativa que dé
acceso a las personas solicitantes de informacién, en forma tan viable y comoda
como la de las personas sin discapacidad ni otras dificultades para acceder a
cualquier texto impreso o cualquier otro formato convencional en el que la
informacion pueda encontrarse;

XXIV. Informacién clasificada, a la informacion en posesién de los sujetos
obligados que, conforme a la normativa aplicable, se determine como reservada
o confidencial por actualizar los supuestos legales correspondientes, cuyo
acceso se encuentra restringido en los términos de la legislacion en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica;

XXV. Inspeccion, procedimiento fundamental que consiste en el examen fisico de
activos, registros o documentos, ya sean internos o externos, en papel, soporte
electrénico u otro medio.

XXVI. Investigacion, procedimiento mediante el cual la autoridad investigadora
de oficio, por denuncia o derivado de la practica de auditoria e inspecciones,
recaba medios de prueba suficientes que acrediten o no la presunta
responsabilidad de una falta administrativa;

XXVII. IPRA, al Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que es el
instrumento en el que las autoridades investigadoras describen los hechos
relacionados con alguna de las faltas sefialadas en la Ley General, exponiendo
de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los motivos y presunta
responsabilidad del Servidor Publico o de un particular en la comision de Faltas
administrativas;

XXVIIl. Ley de Entrega Recepcidon, a la Ley de Entrega Recepcion de la
Administracion Publica para el Estado de Morelos y sus Municipios;

XXIX. Ley de Responsabilidades, a la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Morelos;

XXX. Ley General, a la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
XXXI. Ley General de Anticorrupcion, a la Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcion;

XXXII. Ley General de Transparencia, a la Ley General de Transparencia y
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Acceso a la Informacion Publica;

XXXIII. Ley General de Proteccion de Datos, a la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

XXXIV. Ley Organica, a la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de
Morelos;

XXXV. Leyes de fiscalizacion, a la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas
de la Federacion y a la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del estado
de Morelos;

XXXVI. Manuales Administrativos, a los Manuales de Organizacién y de Politicas
y Procedimientos y demas instrumentos normativos aprobados por la persona
Titular del OIC y revisados por las personas titulares de las unidades
administrativas, mediante los cuales se indican los pasos que deben seguirse
para el desarrollo de cada una de las actividades a su cargo;

XXXVII. OIC, al Organo Interno de Control de la Fiscalia General del Estado de
Morelos;

XXXVIII. Personas servidoras publicas, a las personas integrantes de la Fiscalia
General del Estado de Morelos;

XXXIX. PRA, al procedimiento de responsabilidad administrativa;

XL. Presunto Responsable, persona fisica o moral presuntamente vinculada con
alguna falta administrativa;

XLI. Procedimiento, conjunto de formalidades o tramites a que esta sujeta la
realizacion de actos juridicos;

XLII. Programa Institucional, al Programa Institucional de la Fiscalia General del
Estado de Morelos, que deriva de la Ley de Planeacion para el Estado de
Morelos;

XLIIl. PNT, a la Plataforma Nacional de Transparencia;

XLIV. Recomendacion, son las indicaciones o sugerencias positivas que efectua
el Organo Interno de Control;

XLV. Reglamento de la Ley Organica, al Reglamento de la Ley Organica de la
Fiscalia General del Estado de Morelos;

XLVI. Reglamento de la FECC, al Reglamento Interior de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion del Estado de Morelos;

XLVII. Reglamento Interior, al presente instrumento juridico;

XLVIII. Revisién, procedimiento administrativo consistente en el examen, analisis
y evaluacioén de las funciones de las Unidades Administrativas y/o Dependencias
de la Fiscalia General, orientado a fortalecer el control interno, con el propésito
de asegurar el cumplimiento de las metas y objetivos institucionales, asi como
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verificar el cumplimiento de la normativa;

XLIX. Sistema Nacional, al Sistema Nacional de Acceso a la Informacién Publica;
L. Substanciacion, procedimiento mediante el cual la autoridad substanciadora
realiza la recoleccion, valoracion, desahogo, practica de diligencias convenientes
y proporcionadas que deban considerarse para la decision final, que pasaran a
formar parte del expediente abierto para el asunto en cuestion;

LI. Solventacién, acto mediante el cual el Organo Interno de Control determina
que el ente fiscalizado solvento las observaciones detectadas;

LIl. Verificacion, actividad destinada a la comprobaciéon de un hecho o de un
procedimiento;

LIll. Visitas de Inspeccion de Funciones, acto administrativo que consiste en
examinar, reconocer, verificar o vigilar si se esta llevando a cabo la ejecucién de
funciones por parte de los servidores publicos de la Fiscalia General del Estado
de Morelos y determinar si se realizan de conformidad con las normas aplicables;
LIV. Visitas de Inspeccion, acto administrativo que consiste en examinar,
reconocer, verificar o vigilar si se esta llevando a cabo la ejecucion de obra
publica y determinar si se realiza de conformidad con las normas, planos y
especificaciones aprobadas, comprobar que se cumpla con las condiciones
exigidas en el contrato respectivo y vigilar su buena ejecucion y calidad, asi como
el avance fisico y financiero.

LV. Unidades administrativas de la Fiscalia, las unidades administrativas y demas
organos que integran la estructura organica de la Fiscalia General y de la FECC,
de conformidad con la Ley Organica, el Reglamento de la Ley Organica y el
Reglamento interior de la FECC; vy,

LVI. Unidades administrativas del OIC, cada una de las Unidades Administrativas
que integran el Organo Interno de Control de la Fiscalia General del Estado de
Morelos.

Articulo 3. El OIC es el 6rgano fiscalizador de la Fiscalia General, en términos del
articulo 23-C de la Constitucién Local; el cual cuenta con autonomia técnica y de
gestion, para el desempeno de sus funciones.

El Organo Interno de Control esta adscrito administrativamente a la Fiscalia
General, pero no depende de ninguna de sus unidades administrativas, y por
ningun motivo podra recibir instrucciones del Fiscal General. Asimismo, debera
mantener la coordinacion necesaria con la Entidad Superior de Auditoria y
Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos.
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Articulo 4. El OIC es competente y tiene las siguientes atribuciones:

I. Prevenir, corregir y calificar actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas en términos de la Ley General y la Ley de
Responsabilidades;

Il. Substanciar y resolver los procedimientos de responsabilidad administrativa en
el ambito de su competencia, garantizando la estricta separacion entre la
autoridad investigadora y la substanciadora;

lll. Elaborar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de los
asuntos bajo su conocimiento, a fin de remitirlo ante la Direccion General de
Responsabilidades;

IV. Sancionar aquellas responsabilidades administrativas de las personas
servidoras publicas y particulares que resulten procedentes, distintas a las que
sean competencia exclusiva del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Morelos;

V. Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacién de los recursos
publicos locales, federales y participaciones asignadas a la Fiscalia General y a
la FECC,;

VI. Planear, programar y efectuar auditorias, inspecciones, revisiones,
verificaciones o visitas a las diversas areas administrativas, asi como coadyuvar
con la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion local y la Auditoria Superior
de la Federacion;

VIl. Presentar las denuncias correspondientes ante el Ministerio Publico
competente por los hechos u omisiones detectados que pudieren ser
constitutivos de delito;

VIII. Administrar, evaluar y verificar el estricto cumplimiento del sistema de
declaraciones de situacion patrimonial, de intereses y los procesos de entrega-
recepcion del organismo;

IX. Garantizar los derechos de acceso a la informacién publica y proteccion de
datos personales relacionados con la competencia de la Fiscalia General y la
FECC, el ejercicio de este derecho se regira por los principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, eficacia, objetividad, profesionalismo,
transparencia y maxima publicidad, de conformidad con las Leyes de la materia;
X. Promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno de
las areas administrativas;

Xl. Implementar los mecanismos internos que prevengan actos u omisiones que
pudieran constituir responsabilidades administrativas, en los términos
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establecidos por los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion;

XIl. Requerir a las unidades administrativas de la Fiscalia General y de la FECC
la informacién y documentacion necesaria para cumplir con sus atribuciones; vy,
Xlll. Las demas competencias y atribuciones que le concedas otros
ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 5. La autonomia técnica del OIC debe ser entendida como la facultad que
le ha sido otorgada constitucionalmente para expedir sus propias disposiciones
normativas, para organizar libremente su funcionamiento y operacion interna, asi
como regular las acciones y funciones que desarrollara en el ambito de su
competencia, delimitar las atribuciones que ejerce y regir su actuacion, siempre
observando las disposiciones legales en la materia, asi como las reglamentarias
emitidas por las autoridades que regulan legalmente su actuar.

La autonomia de gestidén del OIC permite la libre direccion, organizacion, disposicion
y distribucién de sus recursos humanos, materiales y financieros, la capacidad de
decidir sobre la adquisicion de sus bienes y servicios, asi como la determinacion
libre de su estructura organica y la propuesta de los niveles remunerativos para el
personal que la integra, de conformidad con el presupuesto autorizado.

Con independencia de lo anterior, el Organo Interno de Control mantendra la
coordinacion necesaria con las areas competentes de la Fiscalia General y de la
FECC para las gestiones administrativas y juridicas indispensables para la defensa
de los intereses institucionales.

Articulo 6. El OIC, por conducto de la persona titular, podra celebrar los acuerdos
0 convenios interinstitucionales que estime pertinentes para el efectivo ejercicio de
sus funciones.

Articulo 7. En caso de duda relacionada con la aplicacion, interpretacion y solucion
de conflictos competenciales que deriven del presente Reglamento, sera facultad
de la persona titular del OIC interpretarlo para efectos administrativos.

Articulo 8. Para garantizar su independencia e imparcialidad, las personas
servidoras publicas adscritas al OIC mantendran para su ingreso, permanencia y
promocién una relacion jerarquica con este ente y de acuerdo con la estructura
organica autorizada al efecto, con independencia de la relacion de coordinacion que
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deba guardarse con la Fiscalia General, unicamente para efectos administrativos y,
en su caso, juridicos, para la defensa de los intereses en comun del organismo
constitucional autébnomo.

Articulo 9. Para el ejercicio de las atribuciones que tiene conferidas el OIC, contara
con las personas servidoras publicas y los recursos econdmicos que le sean
asignados por el Congreso del Estado en el Presupuesto de Egresos de cada
ejercicio fiscal en términos de la Ley Organica.

Lo anterior con independencia de los recursos propios que, conforme a la normativa
aplicable obtenga, asi como aquellos que deriven de otras disposiciones juridicas
aplicables.

El ejercicio de esos recursos debera apegarse a los principios de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados, previstos por el articulo 134 de la Constitucién Federal.

Articulo 10. Las personas servidoras publicas del OIC observaran en el desempefio
de su empleo, cargo o comision, los principios de austeridad, disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién
de cuentas, eficacia, eficiencia, transparencia y racionalidad en el uso de los
recursos publicos, mismos que rigen el servicio publico; asi como los previstos por
la Ley General, Ley de Responsabilidades, Ley Organica, Reglamento de la Ley y
el Cédigo de Etica

Asimismo, respetaran los derechos humanos reconocidos en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y en los Tratados Internacionales en los
que el Estado Mexicano sea parte.

Articulo 11. Las personas servidoras publicas del OIC deberan observar los
instrumentos juridicos emitidos por los Sistemas y Subsistemas Nacionales y
Estatales, Anticorrupcion y de Fiscalizacion, para lograr el efectivo ejercicio de sus
atribuciones.

Articulo 12. Las personas servidoras publicas del OIC seran responsables de su
actuacién en términos de la normativa aplicable. Asimismo, seran responsables por
los documentos y actuaciones que autoricen con su firma o mediante orden directa
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a un subordinado.

Articulo 13. Para el despacho de los asuntos de su competencia, el OIC se integra
con las siguientes unidades administrativas:

I. Oficina de la persona titular del OIC,;

II. Secretaria Técnica;

[ll. Direccion General de Investigaciones;

IV. Direcciéon General de Auditorias e Inspecciones;

V. Direccion General de Responsabilidades Administrativas;

VI. Direccion General de Cumplimiento y Verificacion;

VII. Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales; vy,

VIIl. Contraloria Interna.

Para ser titulares de las referidas unidades administrativas se deberan cumplir con
los requisitos que se establezcan en los perfiles y descriptivos de puesto autorizados
por la persona titular del OIC.

La estructura organica descrita podra ser ampliada o modificada de acuerdo con las
necesidades de operacién del propio OIC, previa consideracion y aprobacion de la
persona titular y de acuerdo con la suficiencia presupuestaria autorizada al efecto.

Las unidades administrativas estaran integradas por sus personas titulares y demas
personas servidoras publicas que se requieran para el adecuado cumplimiento de
sus atribuciones, conforme el presupuesto autorizado y demas disposiciones
juridicas aplicables. Dichas personas servidoras publicas seran nombradas y
removidas libremente por la persona titular del OIC.

Articulo 14. Se adscriben jerarquicamente a la Oficina de la persona titular del OIC:

|. Secretaria Particular;

Il. Secretaria Técnica;

[ll. Direccion General de la Investigacion;

IV. Direccién General de Auditorias e Inspecciones;

V. Direccion General de Responsabilidades Administrativas;
VI. Direccion General de Cumplimiento y Verificacion;
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VII. Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales; vy,
VIII. Contraloria Interna.

Las Unidades Administrativas se organizan de la manera siguiente:

I. Secretaria Técnica.
a) Direccion de la Oficialia de Partes y Correspondencia;
b) Direccion de Gestidon Administrativa, y
c) Direccion de Vinculacion Ciudadana;
II. Direccion General de Investigacion.
a) Direccion de analisis juridico; y
b) Direccion de diligencias;
lll. Direccion General de Auditorias e Inspecciones.
a) Direccion de Auditoria Presupuestal y Administrativa, y
b) Direccion de Vigilancia, Inspeccion y Control de Obra;
IV.Direccion General de Responsabilidades Administrativas,
a) Direccion de Substanciacion, y
a) Direccién de Resoluciones;
V. Direccion General de Cumplimiento y Verificacion:
a) Direccion de Evolucién y Situacion Patrimonial, y
b) Direccion de Entrega Recepcion;
VI. Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales; y
a) Direccion de Vinculacion Institucional, Capacitacion y Cultura de la
Transparencia;
b) Direccién de Auditoria, Verificacion y Evaluacion de Obligaciones de
Transparencia; y
c) Direccién de Instruccion Juridica y Recursos de Revision;
VII. Contraloria Interna.

Articulo 15. La distribucion de las atribuciones genéricas y especificas previstas en
el presente Reglamento, no excluye a la persona Titular del OIC de su ejercicio

directo.
CAPITULO TERCERO
DE LA PERSONA TITULAR DEL OIC
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Articulo 16. El OIC esta a cargo de una persona titular que sera nombrada por el
Congreso del Estado, quien tendra el nivel de Coordinador General, goza de plena
autonomia e independencia en el ejercicio de su encargo, por lo que por ningun
motivo puede recibir instrucciones del Fiscal General.

La representacién del Organo Interno de Control, asi como el tramite y resolucion
de los asuntos de su competencia, corresponden originalmente al Titular, quien,
para la mejor atencion y despacho de los mismos, podra delegar sus facultades en
servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo, con excepcion
de aquellas que, por disposicion de la normativa, deban ser ejercidas directamente
por él.

La persona Titular del OIC, contara con una persona que fungira como su Secretario
particular, quien tendra el nivel de subdireccion de area, y desempefara las
funciones que le encomiende de manera directa.

Articulo 17. La persona titular del OIC tiene las siguientes atribuciones:

I. Representar legal y administrativamente al OIC ante cualquier autoridad, en los
procedimientos en que sea parte o tenga interés juridico, y, en su caso, designar
a las personas que estime pertinentes para representarlo, debiendo, mantener la
coordinacién necesaria con las unidades administrativas competentes para la
defensa de los intereses comunes del organismo constitucional auténomo;

II. Establecer, dirigir y controlar la politica interna del OIC, asi como coordinar el
funcionamiento y operacion de las unidades administrativas que lo integran;

lll. Establecer las directrices necesarias para el adecuado control y registro de
los bienes muebles a cargo del OIC, asi como de los recursos humanos y
financieros que le sean asignados, con la adecuada coordinacion con las
unidades administrativas competentes;

IV. Planear, programar y coordinar diversas acciones para el cumplimiento de las
atribuciones del OIC;

V. Expedir en el ambito de su competencia las disposiciones reglamentarias
necesarias para el correcto funcionamiento del OIC, mediante acuerdos,
programas, lineamientos, protocolos, guias, circulares, entre otros;

V1. Vigilar el cumplimiento de las normas juridicas que regulan la estructura del
Organo Interno de Control;

VII. Autorizar los Manuales Administrativos para el correcto funcionamiento de
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las unidades administrativas del OIC;

VIII. Rubricar o suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;
IX. Participar en la celebracién y firma de Convenios y Acuerdos de coordinacion
y de colaboracion con autoridades de los tres niveles de gobierno, incluyendo a
los sujetos obligados de su competencia, autoridades garantes, y personas
particulares o con sectores de la sociedad, para el mejor cumplimiento de su
objeto y funciones;

X. Contribuir a la aplicacion integral de las politicas, acciones de mejora y
supervision de las Unidades Administrativas del OIC con el propésito de verificar
el cumplimiento de sus objetivos y resultados, asi como promover la eficacia en
sus operaciones y demas acciones inherentes a la Unidad Administrativa de que
se trate para garantizar el buen funcionamiento y dar certeza a la correcta
administracion;

XI. Suscribir y remitir a la Unidad Administrativa competente el anteproyecto de
presupuesto y tabulador de sueldos del personal adscrito al OIC;

XII. Certificar copias, para efectos de caracter administrativo o jurisdiccional, de
los documentos en los que intervenga y que se encuentren en los archivos del
OIC generados en ejercicio de sus atribuciones;

Xlll. Designar o nombrar a las personas titulares de las unidades administrativas,
asi como al personal que integra al OIC, conforme a la estructura organica
autorizada para tal efecto, previa verificacion del cumplimiento de los requisitos
por parte de la Secretaria Técnica; asi como determinar el cese de los efectos de
sus designaciones o nombramientos conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

XIV. Resolver excusas o recusaciones que se presenten respecto de las
personas servidoras publicas adscritas al OIC;

XV. Conocer y resolver los conflictos que se generen al interior del OIC y, de ser
necesario, dar intervencion a las autoridades competentes para ello;

XVI. Instruir o comisionar a los servidores publicos del Organo Interno de Control
para la ejecucion, cumplimiento, representacion y suplencia de funciones de su
objeto, asi como delegar funciones a estos;

XVII. Autorizar a las personas servidoras publicas subalternas, de acuerdo con
las necesidades del servicio, las licencias, comisiones, justificacion de
inasistencias, o cualquier otra incidencia, de conformidad con las condiciones
generales de trabajo, asi como las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;

XVIII. Participar por si o por representacion dentro de los érganos de la Fiscalia
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General del Estado de Morelos, y de la FECC con derecho a voz, pero sin voto.
XIX. Constituir comités, comisiones u otros organos similares para lograr el
cumplimiento de las funciones del OIC;

XX. Requerir a las Unidades Administrativas de la Fiscalia General y de la FECC,
asi como a otras autoridades la informacién y documentacion necesaria para
cumplir con sus atribuciones;

XXI. Designar, en su caso, de entre las personas servidoras publicas del OIC, a
quienes fungiran como notificadores en funcion de actuarios, quienes deberan
contar con la constancia que los acredite como tal;

XXIl. Coadyuvar en la actualizaciéon y evaluacién del Cédigo de Etica de la
Fiscalia General; asi como proponer las adecuaciones necesarias al Codigo de
Conducta;

XXIII. Emitir y, de ser necesario, modificar el Programa Anual de Auditorias y
Revisiones, previa elaboracién y validacién de las unidades administrativas
competentes, para verificar el cumplimiento de normas en materia de control
administrativo, financiero, de recursos materiales y contrataciones de obra
publica o servicios relacionados con la misma; asi como el seguimiento de
indicadores de resultados, con el propdsito de evaluar la eficiencia, eficacia y
economia en el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales;

XXIV. Vigilar, por conducto de las unidades administrativas competentes, la
supervision en la ejecucion de los procedimientos de contratacion publica por
parte de los contratantes en los términos de las disposiciones en la materia,
llevando a cabo las verificaciones procedentes si se advierten anomalias;

XXV. Vigilar el exacto cumplimiento de las disposiciones contenidas en los
Acuerdos y Convenios celebrados entre la Federacion, el Estado y la Fiscalia
General, de donde se deriven la inversion de fondos federales en la Fiscalia
General, verificando la correcta aplicacion de los mismos para la realizacion de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, y coadyuvar con la
Federacion en su revision;

XXVI. Fortalecer los instrumentos, sistemas y mecanismos de control,
autorizando auditorias directas o conjuntas y acciones de verificacion y vigilancia
del ejercicio del gasto publico en congruencia con la planificacién presupuestaria
de la Fiscalia General y la FECC de acuerdo a la Ley Organica y demas
normativa aplicable;

XXVII. Proponer a las personas titulares de la Fiscalia General, de la FECC o de
las personas titulares de las areas administrativas mejoras o la implementacion
de sistemas o acciones de control interno, a fin de fortalecer la gestion
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institucional y prevenir riesgos en el cumplimiento de sus objetivos;

XXVIIIl. Establecer, supervisar, emitir e implementar acciones, programas,
criterios y lineamientos de verificacién, para que la prestacién de los servicios
publicos que proporcione la Fiscalia General y la FECC, sea conforme a los
principios de legalidad, eficiencia, honradez, transparencia, imparcialidad y
calidad;

XXIX. Coadyuvar y participar en la implementaciéon de politicas, bases y
principios de coordinacion en materia de combate a la corrupcion vy fiscalizacion,
en el marco de los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcién y Fiscalizacién,
para fortalecer el cumplimiento de sus objetivos en la Fiscalia General;

XXX. Mantener la coordinacién necesaria y coadyuvar con la Auditoria Superior
de la Federacion y con la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacién del Estado
de Morelos, cuando resulta aplicable, con motivo de sus funciones de
fiscalizacion a la Fiscalia General y a la FECC y, en su caso, conforme los
convenios que al efecto se suscriban;

XXXI. Coordinar con el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, el tramite
de los procedimientos de faltas administrativas graves;

XXXII. Auxiliarse, de ser necesario, con servicios profesionales de consultores y
auditores externos para la practica de auditorias y revisiones a la Fiscalia General
y a la FECC, proponiendo su contrataciéon a la unidad administrativa competente;
asi como conocer los dictamenes que de ellas deriven para requerir a las
unidades auditadas la implementacion de las acciones preventivas, correctivas y
mejoras indispensables para fortalecer el control interno y evitar la reincidencia
de las conductas observadas;

XXXIIl. Coordinar, en cualquier momento, la verificacion e inspeccion de las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas que ejecute la Fiscalia
General o la FECC, a fin de evaluar que su desarrollo se realice conforme al
marco juridico aplicable y a lo establecido en los contratos o convenios
respectivos;

XXXIV. Iniciar por si o a través de la Direccién General de Responsabilidades, la
investigacion correspondiente respecto a las inconformidades que presenten los
particulares con motivo de Convenios o Contratos que celebren con la Fiscalia
General, salvo los casos en que otras Leyes establezcan procedimientos de
impugnacion diferentes;

XXXV. Llevar a cabo la investigacion correspondiente de manera directa o a
través de la Direccion General de Investigacion en los casos de las observaciones
que hayan resultado de cada auditoria y revision; iniciar de oficio la investigacion
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respectiva cuando de una auditoria o revision se adviertan datos o indicios de
una presunta responsabilidad administrativa;

XXXVI. Vigilar la correcta atencion y tramite de las denuncias administrativas que
se presenten al OIC con motivo de hechos presuntamente constitutivos de faltas
administrativas de servidores publicos y particulares relacionados con ellos; asi
como, en su caso, respecto de la presentacién de denuncias penales por hechos
de corrupcion, en términos de la Ley General y la Ley de Responsabilidades;
XXXVII. Coordinar la generacién de una base o sistema que permita el registro
de las sanciones administrativas que, en su caso, les hayan sido impuestas a las
personas servidoras publicas de la Fiscalia General y de la FECC, asi como el
registro de los procedimientos de los derechos de acceso a la informacién publica
y de protecciéon de datos personales, los cuales seran gestionados por las
Direcciones competentes;

XXXVIII. Informar al Fiscal General los resultados de la auditorias, revisiones y
acciones de supervision y vigilancia adecuada, a fin de establecer politicas,
estrategias y prioridades para implementar programas y acciones respecto a los
servicios publicos que prestan los servidores publicos adscritos a la misma, bajo
un sistema de calidad homogéneo para la atencion eficiente que se debe
proporcionar a la ciudadania;

XXXIX. Expedir directamente, o a través de la Unidad Administrativa
correspondiente, las constancias que acredite la no existencia de registro de
sancién administrativa impuesta por el Organo Interno de Control para
desempenar empleos, cargos o comisiones en la Administracion Publica;

XL. Conducir la politica relacionada con los procedimientos de entrega-recepcién
de las personas servidoras publicas de la Fiscalia General o de la FECC, asi
como intervenir directamente o través de la Unidad Administrativa del OIC
correspondiente en términos de la Ley de Entrega Recepcion;

XLI. Coordinar la politica relacionada con el estricto cumplimiento de la
presentacion de las declaraciones patrimoniales y de intereses de las personas
servidoras publicas de la Fiscalia General; asi como, en su caso, el registro de la
constancia de presentacion de la declaracion fiscal,

XLIl. Determinar los mecanismos aleatorios que deberan implementarse para
verificar la evolucidon patrimonial de las personas servidoras publicas de la
Fiscalia General, asi como para la emision de la certificacién correspondiente;
XLIII. Implementar acciones y estrategias de prevencion de faltas administrativas;
XLIV. Verificar los procedimientos de inconformidades e imposicion de sanciones
que deriven de la normativa en materia de obra publica y adquisiciones;
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XLV. Ejercer, a través de la unidad administrativa competente, las atribuciones
como autoridad garante para garantizar, en el ambito de su competencia, el
ejercicio de los derechos de acceso a la informacion publica y la proteccion de
datos personales, conforme a los principios y bases establecidos por el articulo
60. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como por lo
previsto en la Ley General de Transparencia y la Ley de Transparencia; vy,

XLVI. Las demas necesarias para el ejercicio de sus atribuciones, asi como
aquellas que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables y los Manuales
Administrativos.

La representacion del OIC, asi como el tramite y resolucion de los asuntos de su
competencia, corresponden originalmente a la persona titular, quien, para la mejor
atencion y despacho de estos, podra delegar sus facultades en servidores publicos
subalternos sin perjuicio de su ejercicio directo, con excepcién de aquellas que, por
disposicion de la normativa, deban ser ejercidas directamente por aquella.

La delegacion de atribuciones se realizara mediante oficio o acuerdo expedido por
la persona titular del OIC, que se publicara en los estrados del OIC y en su caso en
el Periédico Oficial, para efectos de su difusién, cuando se refiera a atribuciones
cuyo ejercicio trascienda a la esfera juridica de los particulares.

Las personas servidoras publicas con facultades delegadas, son responsables por
los actos que realicen en el ejercicio de estas, verificando, en todo momento, el
mejor interés del OIC y cumpliendo las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES Y LA COMPETENCIA DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS

Articulo 18. Las personas titulares de las unidades administrativas a que se refiere
el articulo 13 del presente Reglamento, contaran con las atribuciones genéricas
siguientes:

I. Acordar con la persona titular del OIC o su superior jerarquico, los asuntos de
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su competencia o que le sean delegados;

Il. Planear, programar, controlar y evaluar las actividades de las Unidades
Administrativas a su cargo, asi como ejecutar y vigilar sus programas de
actividades, de conformidad con la normativa aplicable;

[ll. Administrar, de manera racional, eficiente y eficaz, los recursos destinados
para el correcto desarrollo de las atribuciones a su cargo, asi como coordinarse
con la Secretaria Técnica para ello;

IV. ldentificar y solicitar a la autoridad competente, a través de la unidad
administrativa responsable, los recursos financieros, materiales y humanos, asi
como los servicios que resulten necesarios para la operatividad de su Unidad
Administrativa;

V. Representar a la persona titular del OIC, en los asuntos que le encomiende;
VI. Desempenfar las comisiones, reuniones, sesiones, juntas, entre otros, que le
encomiende la persona titular del OIC, segun sea el caso;

VII. Proponer a la persona titular del OIC la suscripcién de convenios, contratos
y cualquier otro tipo de instrumentos relativos al ejercicio de las atribuciones del
OIC;

VIII. Proponer a la persona titular del OIC la celebracién de convenios, contratos,
acuerdos o cualquier otro instrumento juridico con autoridades de los tres niveles
de gobierno, organismos constitucionales auténomos, asi como con otras
instituciones publicas o privadas, sujetos obligados de su competencia, personas
particulares o sectores de la sociedad, en el ambito de sus respectivas
competencias;

IX. Coadyuvar y proponer la elaboracion, actualizacion o modificacion de planes,
estudios, programas, reglamentos, acuerdos, lineamientos, criterios o cualquier
otro instrumento normativo necesario para el desarrollo de las atribuciones a su
cargo;

X. Elaborar los informes que les sean solicitados por la persona titular del OIC
respecto del desemperio y operatividad de la unidad administrativa a su cargo;
Xl. Expedir copias certificadas de documentos originales que se encuentren bajo
su resguardo o de los expedientes relativos a los asuntos de su competencia que
obren en sus archivos, en su caso, previo pago de la tarifa correspondiente en
términos de la normativa aplicable;

XII. Vigilar que se cumpla con las leyes y demas disposiciones aplicables en el
ambito de su competencia;

Xlll. Rubricar o suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones,
asi como aquellos que le sean encomendados por delegacion o le correspondan
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por suplencia;

XIV. Emitir dictdmenes, opiniones o informes sobre los asuntos de su
competencia, asi como aquellos que le sean solicitado por la persona titular del
OIC;

XV. Ordenar y firmar la comunicacion de los acuerdos de tramite, transmitir las
resoluciones o acuerdos de la persona Titular del OIC, y autorizar con su firma
las que emita en el ejercicio de sus facultades;

XVI. Asesorar, en la materia de su competencia, a las Unidades Administrativas
y/o dependencias que integran Fiscalia General y la FECC, con apego a las
politicas y normas internas establecidas por la persona Titular del OIC;

XVII. Proporcionar la informacion, datos, asesorias y, en su caso, la cooperacion,
y atender los requerimientos que les realicen las autoridades administrativas o
jurisdiccionales sobre los asuntos de su competencia, siempre que estos se
efectuen conforme la normativa aplicable;

XVIII. Participar en la elaboracién, instrumentacion, ejecucion, control y
evaluacion de los programas de modernizacidén, innovacion y simplificacion
administrativa del OIC, asi como en la confeccion de sus Manuales
Administrativos;

XIX. Proponer a la persona titular las modificaciones en la organizacion,
estructura administrativa, plantillas de personal, facultades y demas aspectos que
permitan mejorar el funcionamiento de las Unidades Administrativas a su cargo;
XX. Proponer al Titular o a su superior jerarquico, segun sea el caso, la
delegacion de las facultades conferidas a servidores publicos subalternos,
conforme a la normativa;

XXI. Conceder audiencias al publico y recibir en acuerdo a cualquier persona
servidora publica subalterna, para la atencion de los asuntos de su competencia;
XXIl. Coordinarse entre si, para la atenciéon de sus atribuciones y el mejor
despacho de los asuntos competencia del OIC;

XXIIl. Resguardar, actualizar, clasificar, ordenar e integrar la documentacion e
informacion que genere en el ambito de su competencia;

XXIV. Generar un registro y la debida integracion de los expedientes a su cargo,
asi como implementar los controles internos idoneos para el control de
correspondencia y su seguimiento, incluyendo bases de datos o sistemas
informaticos;

XXV. Coordinarse con las personas notificadoras para la adecuada atencion de
los asuntos a su cargo, previa elaboracién de los documentos que deban ser

notificados;
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XXVI. Dar seguimiento hasta su conclusion, a los asuntos materia de su
competencia o aquellos que le encomiende la persona titular;

XXVII. Mantener actualizados los registros en el ambito de su competencia en el
portal de transparencia, dentro de los plazos previstos por la normativa aplicable;
XXVIIl. Coadyuvar con las unidades administrativas competentes en el
cumplimiento de las obligaciones institucionales en materia de transparencia,
acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales; vy,

XXIX. Las demas necesarias para el ejercicio de sus atribuciones, asi como
aquellas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables, los Manuales
Administrativos, les delegue o les instruya la persona titular del OIC en el ambito
de su respectiva competencia.

SECCION SEGUNDA
DE LA SECRETARIA TECNICA

Articulo 19. La persona titular de la Secretaria Técnica tendra el nivel de Direccion
General; para el desempeno de sus funciones contara con las atribuciones
siguientes:

I. Ser el asesor juridico del OIC, para orientar o intervenir legalmente en los
asuntos, tramites o procedimientos en que sea parte;

Il. Representar legalmente al OIC, a su Titular y a sus Unidades Administrativas
en toda clase de juicios, amparos, recursos, incidentes o procedimientos
seguidos ante autoridades jurisdiccionales o administrativas; rindiendo informes
oficiales y contestando requerimientos, previa validacion de la persona Titular del
OIC;

lll. Auxiliar a la persona titular del OIC en la planeacién, coordinacion,
organizacion y evaluacién de las acciones tendientes a cumplir las funciones del
OIC;

I\V. Acordar con la persona titular las directrices en las diligencias que vinculan
las atribuciones del OIC con las demas unidades administrativas de la Fiscalia
General y la FECC, con el propésito de fortalecer una interaccion interinstitucional
estratégica y permanente;

V. Fungir como enlace institucional para conducir, coordinar y establecer las
relaciones internas y externas del OIC con las unidades de la Fiscalia General,
FECC y demas dependencias o poderes publicos;

VI. Coordinar, registrar y dar seguimiento a los acuerdos, compromisos
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institucionales y asuntos encomendados por la persona titular del OIC a las
Unidades Administrativas;

VII. Coordinar la elaboraciéon de documentos técnicos de apoyo para la persona
titular del OIC, para sus actividades publicas;

VIII. Fungir como enlace institucional para conducir las relaciones al interior y al
exterior del OIC;

IX. Supervisar, resguardar y organizar el archivo documental de la persona titular
del OIC, asi como la informacion que se genere por su participacion en organos
colegiados;

X. Coordinar la integracién de la informacion que le proporcionen las Unidades
Administrativas para los informes que solicite la Persona Titular del OIC,;

XI. Dirigir la estrategia de comunicacion social y supervisar la administracion de
las plataformas, redes sociales oficiales y portales de internet del OIC,
controlando su archivo informativo y audiovisual,

XIl. Informar oportunamente a la persona titular del OIC los asuntos que
demandan soluciones urgentes conforme a las politicas y lineamientos que ésta
establezca;

XIll. Proponer a la persona titular del OIC las mejoras derivadas de la
identificacion de las areas de oportunidad planteadas por las Unidades
Administrativas adscritas al OIC, con la finalidad de proporcionar servicios y
tramites con calidad;

XIV. Coordinar la integracion de informacion que mediante notas informativas
realicen las Unidades Administrativas del OIC y, en su caso, de aquellas
relacionadas con las demas unidades administrativas de la Fiscalia General y la
FECC, la cual quedara a disposicion de la persona titular del OIC para la atencion
de sus funciones;

XV. Registrar las autorizaciones o delegaciones que, para ejercer facultades,
expida la persona titular del OIC conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

XVI. Recibir, registrar, turnar y supervisar el seguimiento de la correspondencia,
documentos o informacion recibida en la Oficialia de Partes del OIC, para su
debida atencion y desahogo;

XVII. Comunicar la informacién recibida en la Oficina de la persona titular del OIC
a las personas titulares de las Unidades Administrativas para su debida atencion
y cumplimiento;

XVIII. Acordar con las personas titulares de las Unidades Administrativas del OIC
el despacho de los asuntos y acciones administrativas que les competan;
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XIX. Convocar, a solicitud de la persona titular del OIC, a reuniones de trabajo
con las personas servidoras publicas adscritas a dicho érgano, para el
seguimiento de los asuntos de su competencia y del funcionamiento institucional;
XX. Supervisar y revisar los asuntos y documentos que deban ser sometidos a la
firma de la persona titular del OIC;

XXI. Proponer estudios y analisis en el ambito de competencia del OIC,
sugiriendo estrategias de accion y politicas publicas;

XXIl. Rendir opiniones o consultas juridicas sobre asuntos de la competencia,
exclusiva o concurrente, del OIC;

XXIII. Validar con su rubrica los instrumentos normativos, convenios, contratos,
lineamientos, circulares o demas instrumentos de esa naturaleza que deban ser
firmados y expedidos por la persona titular del OIC;

XXIV. Realizar el tramite correspondiente para lograr la publicacion y difusion de
los acuerdos, circulares y demas instrumentos juridicos de su competencia,
emitidos por la persona titular del OIC;

XXV. Tramitar y resolver los procedimientos especificos de inconformidades y de
conciliacion, que deriven de las disposiciones en materia de arrendamientos,
servicios, obras publicas y servicios relacionados, promovidos entre las unidades
de la Fiscalia General y la FECC y sus proveedores o contratistas;

XXVI. Dictar resolucién respecto de los recursos de revocacion que sean
presentados en contra de las determinaciones a que refiere la Ley General y la
Ley de Responsabilidades;

XXVII. Revisar los proyectos de Manuales Administrativos, asi como los perfiles
y descriptivos de puesto, a fin de que permitan, por parte de las personas
servidoras publicas, el adecuado desarrollo de las funciones a cargo del OIC;
XXVIIl. Revisar que las personas a incorporarse al OIC cumplan con los
requisitos que asi determine el perfil de puesto correspondiente y, elaborar los
nombramientos que deban ser expedidos por la persona titular del OIC;

XXIX. Gestionar, tramitar y dar seguimiento ante la autoridad competente a las
incidencias, movimientos de plantilla, licencias, remuneraciones y requerimientos
del personal adscrito al OIC necesarios para su correcto funcionamiento;

XXX. Proponer la implementacién de mecanismos de desarrollo profesional del
personal adscrito al OIC, mediante los instrumentos juridicos a su alcance;
XXXI. Verificar el adecuado control, uso, resguardo y conservacion de los
recursos materiales asignados al OIC, incluyendo el parque vehicular, vigilando
que ello se realice en apego a la normativa aplicable y, manteniendo la
comunicacién necesaria con las areas administrativas competentes;
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XXXII. Solicitar y comprobar los recursos financieros necesarios para la correcta
operacion del OIC, asegurando el cumplimiento de la normativa aplicable en
materia de disciplina financiera, gasto publico y transparencia;

XXXIII. Revisar y validar el anteproyecto de presupuesto de egresos del OIC, asi
como del Tabulador de Sueldos, de conformidad con la normativa en la materia;
XXXIV. Atender, gestionar y coordinar el cumplimiento de las obligaciones
institucionales y solicitudes de informacion que correspondan al OIC como sujeto
obligado, en coordinacion con la Direcciéon General competente en materia de
transparencia y proteccion de datos personales;

XXXV. Supervisar y validar el desarrollo de las estrategias de vinculacion
ciudadana y difusion de las vias de denuncia que ejecuten las unidades
administrativas correspondientes del OIC;

XXXVI. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o les delegue la persona Titular del OIC.

Articulo 20. La persona titular de la Direccion de la Oficialia de Partes y
Correspondencia tendra el nivel de Direccion de Area; para el desempefo de sus
funciones contara con las atribuciones operativas siguientes:

I. Recibir la correspondencia dirigida al OIC y a sus unidades administrativas;

Il. Cotejar exhaustivamente los anexos fisicos contra el documento original
presentado antes de plasmar el sello de recibido;

lll. Asignar de forma automatizada un numero de folio Unico, progresivo e
invariable con reinicio anual a cada documento que ingrese;

IV. Registrar y capturar en el sistema de control documental el nombre del
remitente, el asunto extractado, la fecha de emisién y el numero de oficio origen;
V. Escanear y digitalizar en formato de alta resolucién todos los documentos de
entrada para generar un respaldo en la base de datos central, garantizando su
confidencialidad, confiabilidad, integridad y disposicion;

VI. Turnar de manera oportuna la correspondencia a las Unidades
Administrativas adscritas al OIC, recabando previamente el Visto Bueno y la firma
de la persona titular de la Secretaria Técnica, para su canalizacién, asegurando
su adecuada clasificacion, seguimiento y atencién oportuna, en apego a la
normativa aplicable en materia de gestién documental y archivo;

VII. Administrar el correo electronico institucional del OIC, acusando de recibido,
registrando y canalizando los asuntos que se reciban por este medio y que sean
competencia de las unidades administrativas, a fin de asegurar su adecuada
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atencion y seguimiento oportuno;

VIII. Integrar y administrar una base de datos que permita el registro electronico
y control de la correspondencia oficial del OIC, que facilite verificar el
cumplimiento de plazos de atencion y el cruce de informacion interna;

IX. Coordinar con la Persona Titular de la Secretaria Técnica el despacho de la
correspondencia de las unidades administrativas del OIC, que no deba notificarse
de acuerdo al procedimiento de notificacion previsto en el capitulo quinto de
reglamento;

X. Brindar atencion inicial, clara y respetuosa a las personas servidoras publicas
y a la ciudadania que acudan al OIC, proporcionando informacién general sobre
sus funciones y servicios; y, de ser necesario, canalizando los asuntos a las
unidades administrativas competentes; y

Xl. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o le instruya su superior jerarquico y la persona titular del OIC.

Articulo 21. La persona titular de la Direccion Administrativa tendra el nivel de
Direccion de Area; para el desempefio de sus funciones contara con las atribuciones
operativas siguientes:

I. Organizar y administrar los recursos humanos, financieros y materiales que le
asignen al OIC, fungiendo como enlace con las unidades administrativas
competentes para la atencion de la normativa aplicable;

II. Validar mensualmente que los compromisos de pago y las suficiencias
presupuestales cuenten con el saldo disponible en las partidas correspondientes;
lll. Cotejar los perfiles de los candidatos contra el catalogo de puestos oficial
antes de tramitar cualquier propuesta de contratacion o alta;

IV. Registrar diariamente la asistencia del personal a través de sistemas
biométricos o los medios oficiales que se determinen, asi como tramitar los
justificantes médicos dentro de los plazos establecidos;

V. Integrar de manera quincenal las incidencias del personal, retardos, y
descuento y enviarlas a la unidad competente para su aplicacion en ndmina;

VI. Proponer politicas internas para la adecuada administracién de los recursos
presupuestales, financieros y humanos del OIC; asi como el uso y conservacion
de los diversos sistemas y equipos, operativos y tecnoldgicos de la informacién y
la comunicacion que emplee;

VII. Controlar, supervisar y resguardar las bitacoras de consumo de
combustibles, asi como el control, seguimiento y documentacion del
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mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular asignado al OIC,
asegurando la correcta justificacion y respaldo documental;

VIII. Llevar el control, actualizacion y resguardo de los expedientes del personal
asignado al OIC, manteniendo la coordinacion necesaria con la unidad
administrativa competente;

IX. Disefar, elaborar e implementar mecanismos de control interno para el
resguardo de llaves, conservacion de bienes muebles, activos y demas bienes
patrimoniales asignados al OIC, asegurando su correcta identificacion y uso;

X. Mantener un adecuado control de los insumos materiales asignados al OIC,
asi como la elaboracion, gestidén, seguimiento y comprobacion de requisiciones,
verificando que se encuentren debidamente justificadas y autorizadas;

Xl. Atender los requerimientos necesarios para el adecuado funcionamiento de
los sistemas de fotocopiado, equipos de computo, o demas bienes a cargo del
OIC, incluyendo la gestion del servicio preventivo o correctivo, reportes técnicos
y resguardo de la documentacion soporte correspondiente;

XII. Establecer, implementar y supervisar los mecanismos para el ingreso, uso y
control de las instalaciones del OIC, asi como coordinar el seguimiento y atencién
de los requerimientos que se deriven de su ocupacion, a fin de garantizar su
adecuada administracién, seguridad y funcionamiento;

XIIl. Monitorear y registrar el ejercicio del gasto asignado al OIC, asi como
garantizar el adecuado resguardo, manejo y conservacion de la informacion y
documentacion institucional, que asi le instruya su superior jerarquico;

XIV. Formular e integrar el anteproyecto de presupuesto de egresos del OIC y su
respectivo Tabulador de Sueldos, unificando las propuestas de las diversas areas
en los términos de la normativa aplicable, para someterlo a la revision de la
persona titular de la Secretaria Técnica; y

XV. Coordinar la elaboracién de los Manuales Administrativos de las unidades
administrativas.

Articulo 22. La persona titular de la Direccién de Vinculacién Ciudadana tendra el
nivel de Direccion de Area; para el desempefio de sus funciones contara con las
atribuciones operativas siguientes:

I. Brindar orientacién a la ciudadania respecto de los mecanismos de denuncia,
procedimientos administrativos y derechos que les asisten en materia de
responsabilidades administrativas, conforme a la Ley General y la Ley de
Responsabilidades;
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II. Instalar moédulos fisicos de informacion en los accesos principales de la
institucion y habilitar un conmutador de orientacion telefonica;

[ll. Habilitar buzones fisicos de quejas y sugerencias en las salas de espera, asi
como un formulario digital en la pagina web oficial,

IV. Capturar las quejas ciudadanas en una base de datos, recibidas en la base
de datos interna y turnarlas al titular de la Secretaria Técnica para su atencion;
V. Disenar folletos, manuales de usuario, infografias y videos institucionales
sobre los requisitos para acceder a los tramites oficiales del OIC;

VI. Disenar, proponer, coordinar y ejecutar programas, estrategias y acciones
institucionales orientadas a promover la cultura de la legalidad, la ética publica y
los mecanismos de prevencion de faltas administrativas y hechos de corrupcion
en la institucion;

VII. Disenar e implementar estrategias de difusion que permitan dar a conocer a
la ciudadania los mecanismos de denuncia, servicios y atribuciones del OIC,
garantizando su accesibilidad;

VIII. Participar con otras autoridades e instituciones para disefiar e implementar
estrategias de difusidon sobre las atribuciones y funciones del OIC, a fin de
fortalecer la transparencia, la rendicion de cuentas y la confianza institucional en
la ciudadania;

IX. Planear, organizar y coordinar la logistica integral de los eventos publicos,
ceremonias oficiales, conferencias, asambleas y reuniones de trabajo del OIC;
X. Disenar y producir el material de apoyo para los eventos, incluyendo las
ordenes del dia, carpetas ejecutivas, presentaciones visuales, minutas, listas de
asistencia y gafetes de identificacion en los que participe el personal del OIC;
Xl. Coordinar la aplicacion del protocolo oficial, la asignacion de lugares en el
presidium, la recepcion de autoridades, invitados especiales, ponentes y la
moderacion del orden del dia durante el acto en los eventos, reuniones etc., que
organice el OIC.

XII. Auxiliar en la cobertura fotografica, de video y recopilacion de informacion de
los eventos oficiales para su posterior difusidén, de conformidad con las directrices
de comunicacion social que emita la persona titular de la Secretaria Técnica; y
XIll. Realizar y evaluar los resultados del evento mediante indicadores de
asistencia, y metas institucionales alcanzadas.

SECCION TERCERA ,
DE LA DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION
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Articulo 23. La persona titular de la Direccion General de Investigacion tendra el
nivel de Direccion General; para el desempefio de sus funciones contara con las
atribuciones siguientes:

I. Desempenar las facultades y competencias que el marco juridico de la Ley
General y la Ley de Responsabilidades confieren a la autoridad encargada de la
investigacion;

II. Recibir, tramitar y conducir de oficio, por queja, denuncia, auditoria o por
instruccion del Titular del OIC, las investigaciones por presuntas faltas
administrativas cometidas por servidores publicos de la Fiscalia General, de la
FECC, o por particulares, personas fisicas o morales, involucrados en
contrataciones publicas, adquisiciones, arrendamientos, servicios u obra publica;
Ill. Requerir a las unidades de la Fiscalia General, de la FECC, a las autoridades
de los tres ordenes de gobierno, asi como a particulares y terceros, los
expedientes, informes, dictamenes, datos o documentos indispensables para la
investigacion, incluyendo aquellos catalogados como reservados o confidencial,
garantizando su estricto resguardo y secrecia,;

IV. Convocar a comparecer a todo servidor publico, particular o tercero que pueda
aportar testimonios, indicios o datos sobre hechos vinculados a presuntas
responsabilidades administrativas, a efecto de corroborar su veracidad;

V. Ordenar y practicar las visitas de verificacion e inspecciones que se estimen
pertinentes o aquellas encomendadas por la persona Titular del OIC, con apego
a las formalidades previstas en la Ley General y la Ley de Responsabilidades;
VI. Emitir los acuerdos y determinaciones juridicas dentro de las investigaciones
a su cargo, incluyendo los proveidos de tramite, los acuerdos de conclusion y
archivo, o bien, la formulacion del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa (IPRA) para su remision ante la Direccion General de
Responsabilidades;

VII. Decretar la aplicacion de las medidas de apremio previstas en la Ley General
y la Ley de Responsabilidades para constrefir al cumplimiento de sus
determinaciones, asi como solicitar ante la instancia competente las medidas
cautelares indispensables para salvaguardar el desarrollo de las investigaciones;
VIII. Interponer y dar seguimiento a los recursos procesales, medios de defensa
e impugnaciéon que las leyes en la materia conceden a la Direccion General de
Investigacion;

IX. Promover las denuncias correspondientes ante el Ministerio Publico cuando
del curso de las investigaciones se adviertan elementos presuntamente
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delictivos, manteniendo una participaciéon activa en calidad de coadyuvante
durante el respectivo procedimiento penal, acorde a la Ley General y la Ley de
Responsabilidades;

X. Recibir los medios de impugnacion interpuestos en contra de las
clasificaciones de faltas administrativas consideradas como no graves,
coordinando la redaccion del informe que defienda dicha calificacién, la debida
integracion del expediente y su formal remision ante el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos, atendiendo los requerimientos que este
formule;

XI. Desarrollar recomendaciones institucionales dirigidas a la implementacion de
mejoras administrativas y fortalecimiento del control interno, tomando como base
los hallazgos de las investigaciones o la identificacion de quejas recurrentes
vinculadas a un tramite o servicio especifico; y

Xll. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o les delegue la persona Titular del OIC.

Articulo 24. La persona titular de la Direccion de analisis juridico, tendra el nivel de
Direccion de Area; para el desempefio de sus funciones contara con las atribuciones
operativas siguientes:

I. Recibir, registrar, clasificar y someter a la consideracion de la persona titular de
la Direccidon General de Investigacion, el tramite inicial de las denuncias por
posibles actos u omisiones de servidores publicos de la Fiscalia General, la
FECC o particulares;

II. Elaborar los acuerdos de radicacion de las denuncias o expedientes derivados
de auditorias practicadas por la Direccién General de Auditoria e inspecciones o
auditores externos, para la firma de la persona titular de la Direccién General de
Investigacion;

lll. Recibir, registrar y turnar para validacion de la persona titular de la Direccion
General de Investigacion, las denuncias en contra de personas fisicas o morales
por presuntas infracciones en materia de adquisiciones, arrendamientos,
servicios, obras publicas y contrataciones publicas;

IV. Realizar el analisis juridico de las investigaciones y proyectar el dictamen de
calificacion de faltas administrativas;

V. Elaborar y estructurar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
garantizando su presentacién ante la Direccion General de Responsabilidades
Administrativas;
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VI. Formular y proyectar los acuerdos de conclusion y archivo de los expedientes
de investigacion cuando legalmente proceda;

VIl. Recibir y analizar los medios de impugnacion interpuestos contra las
calificaciones de faltas administrativas no graves, elaborando el proyecto de
acuerdo, el informe justificado que la defienda y el tramite de traslado ante la Sala
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas;

VIII. Analizar de forma sistematica la recurrencia de denuncias, para que la
persona titular de la Direccion General de Investigacion emita recomendaciones
formales orientadas a implementar mejoras en la Fiscalia General y la FECC,;
IX. Elaborar los proyectos de denuncias penales ante el Ministerio Publico,
coordinando la coadyuvancia legal, previa autorizaciéon y firma de la persona
titular de la Direccién General de Investigacion;

X. Auxiliar en el ambito de su competencia técnico-juridica en el ejercicio de las
atribuciones que la Ley General y la Ley de Responsabilidades conceden a la
Direccion General de Investigacion; y

Xl. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o le instruya su superior jerarquico;

Articulo 25. La persona titular de la Direccion de diligencias, tendra el nivel de
Direccion de Area; para el desempefio de sus funciones contara con las atribuciones
operativas siguientes:

I. Practicar de forma material las investigaciones por posibles actos u omisiones
de servidores publicos o particulares que constituyan faltas administrativas,
derivadas de quejas, denuncias o instrucciones de la persona Titular del OIC;

II. Informar peridodicamente al Titular de la Direccién General de Investigacion vy,
por su conducto, al Titular del OIC, respecto al estado procesal que guardan las
investigaciones en tramite;

lll. Proyectar para la firma de la persona titular de la Direccion General de
Investigacion los requerimientos de expedientes, dictamenes, informes o datos a
la Fiscalia General, la FECC, a terceros o a cualquier autoridad, necesarios para
la integracion de las investigaciones, resguardando de forma estricta la reserva 'y
confidencialidad de los datos personales;

IV. Proyectar las solicitudes de informacion dirigidas a las personas fisicas o
morales, publicas o privadas, que sean sujetos de investigacidén, necesarias para
integrar los expedientes por presuntas irregularidades;

V. Proyectar los citatorios y auxiliar en el desahogo de las comparecencias de los
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Direccién General de Normatividad.
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servidores publicos o particulares que posean conocimiento de los hechos, a fin
de levantar las actas correspondientes;

VI. Practicar las actuaciones, inspecciones, verificaciones, desahogos vy
diligencias que se estimen procedentes a fin de integrar debidamente los
expedientes o que ordene la persona Titular del OIC;

VII. Incorporar a las investigaciones las técnicas, tecnologias y métodos de
investigacion que observen las mejores practicas;

VIII. Proyectar las medidas de apremio previstas en la normatividad para hacer
cumplir las determinaciones de la autoridad investigadora; v,

IX. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o le instruya su superior jerarquico.

, SECCION CUARTA
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA E INSPECCIONES

Articulo 26. La persona titular de la Direccion General de Auditoria e Inspecciones
tendra el nivel de Direccidon General; para el desempefio de sus funciones contara
con las atribuciones siguientes:

I. Disefar y someter a la aprobacién de la persona Titular del OIC, el programa
anual de auditoria, control y evaluacion respecto a las visitas, inspecciones,
auditorias, verificaciones y revisiones que deban ejecutarse en las unidades
administrativas de la Fiscalia General y la FECC, a fin de examinar la pertinencia,
legalidad y efectividad de la contabilidad, gestién financiera, inversion en
infraestructura institucional, en materia de obra publica y servicios relacionados
con la misma, administracién de personal y del desempeio de funciones;

II. Informar formalmente a la persona Titular del OIC sobre el inicio y desarrollo
de las visitas, inspecciones, auditorias, acciones de vigilancia, revisiones y
verificaciones en las areas de la Fiscalia General y de la FECC, destacando el
enfoque preventivo orientado a detectar, mitigar e inhibir probables actos de
corrupcion;

lll. Planear, coordinar y ejecutar auditorias directas, especiales, conjuntas,
normativas, financieras, contables, administrativas, de personal y de obra
publica, asi como revisiones, visitas, inspecciones, verificaciones en campo y
compulsa de documentos a las areas de la Fiscalia General y la FECC, para
comprobar el correcto ejercicio del gasto, cumplimiento de metas institucionales,
contabilidad gubernamental, licitaciones, almacenes y control de bienes
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patrimoniales, de contratacion de personal, administrativa, asi como en materia
de obra publica y servicios relacionados con la misma;

IV. Suscribir y expedir las érdenes y oficios de designacion destinados al personal
auditor comisionados, o prestadores de servicios profesionales que intervengan
en la practica de visitas, inspecciones, auditorias, inspecciones, revisiones y
verificaciones;

V. Someter a la consideracion de la persona Titular del OIC las propuestas de
adicién, cancelacién, prorroga o reprogramacion de las visitas, inspecciones,
auditorias, revisiones, verificaciones vy fiscalizaciones contenidas en la
planeacion anual;

VI. Elaborar los informes preliminares y definitivos de resultados de las auditorias,
revisiones, visitas, inspecciones y verificaciones ejecutadas, incorporando las
oportunidades de mejora, recomendaciones preventivas y recomendaciones
correctivas, asi como controlar y dar seguimiento permanente a su solventacién
y cumplimiento definitivo dentro de los plazos establecidos;

VII. Integrar los informes de presunta deteccion de irregularidades o cédulas de
observaciones y dar vista formal de los mismos a la persona titular de la Direccion
General de Investigacion, cuando se adviertan conductas u omisiones que
constituyan probables faltas administrativas de servidores publicos o particulares;
VIIl. Disenar el contenido técnico de los programas de actualizacion y
capacitacion especializada para el personal auditor y de verificacion técnica,
coordinando su implementacién con la Secretaria Técnica del OIC;

IX. Participar en la coordinacién y diseno del plan anual de trabajo del OIC,
aportando los indicadores institucionales que permitan evaluar de forma integral
la gestion, desarrollo de infraestructura y transparencia de la Fiscalia General y
la FECC,;

X. Requerir de manera formal informacion, registros contables, bitacoras de obra,
estimaciones, contratos, documentacién comprobatoria y demas documentacion
necesaria a las areas de la Fiscalia General y la FECC para su revision, y que se
requiera para llevar a cabo las auditorias, revisiones, visitas, inspecciones;
verificaciones, compulsas, y fiscalizaciones;

XI. Fiscalizar el estricto cumplimiento por parte de la Fiscalia General y la FECC
de las disposiciones, lineamientos, reglas de operacion y convenios celebrados
con instancias estatales o federales de donde se derive la inversiéon de fondos
publicos destinados a seguridad, obras publicas, infraestructura fisica y servicios
relacionados;

XIlI. Fungir como el enlace oficial y vinculo técnico ante la Auditoria Superior de
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la Federacion (ASF), la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion (ESAF) de
Morelos y demas o6rganos revisores externos, coordinando las mesas de
evaluacion y seguimiento para el desahogo de requerimientos y la solventacion
de pliegos de observaciones;

XIll. Analizar, dictaminar y procesar los resultados de las auditorias externas
practicadas a la institucion, asi como brindar auxilio, facilidades y apoyo técnico
a los auditores comisionados por los entes fiscalizadores federales o estatales;
XIV. Disefar y someter a la validacion de la persona Titular del OIC los proyectos
de manuales de organizacion, lineamientos técnicos, guias de auditoria
financiera, contable, de contratacion de personal, de obra publica y servicios
relacionados con la misma, habilitando la practica de procedimientos
presenciales, hibridos o por medios digitales y electrénicos, asi como los demas
instrumentos normativos de control de la gestion publica; vy,

XV. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o les delegue la persona Titular del OIC.

Articulo 27. La persona titular de la Direccién de Auditoria Presupuestal y
Administrativa tendra el nivel de Direcciéon de Area; para el desempefio de sus
funciones contara con las atribuciones operativas siguientes:

|. Participar en la elaboracion del Programa Anual de Auditorias y Revisiones, a
fin de que sean integradas la practica de visitas, inspecciones, auditorias,
acciones de vigilancia, revisiones y verificaciones contables, financieras,
presupuestales, administrativas, de contratacion de personal y de desempeio de
funciones;

Il. Ejecutar materialmente las auditorias directas, especiales, conjuntas,
contables, financieras, presupuestales, administrativas, de contrataciéon de
personal y de desempefio de funciones aprobadas en el programa anual de
trabajo en las areas de la Fiscalia General y la FECC, verificando el correcto uso
del gasto publico;

lll. Elaborar los avisos y oficios de inicio de las visitas, inspecciones, auditorias,
acciones de vigilancia, revisiones y verificaciones contables, financieras o
administrativas en las areas de la Fiscalia General y la FECC, para la firma de la
persona titular de la Direccién General de Auditoria e Inspecciones;

IV. Desarrollar visitas, inspecciones, auditorias, acciones de vigilancia, revisiones
y verificaciones de control interno sobre el manejo de fondos, valores, partidas
presupuestales y recursos asignados, proyectando las actas e instrumentos de
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supervision operativa correspondientes;

V. Practicar visitas, inspecciones, auditorias, acciones de vigilancia, revisiones y
verificaciones normativas para verificar el cumplimiento formal en las areas de la
Fiscalia General y la FECC respecto a contabilidad gubernamental, nébminas,
contratacion de personal, servicios profesionales, adquisiciones, arrendamientos,
almacenes y activos fijos;

VI. Redactar y proyectar las propuestas de modificacién, prérroga, cancelacion o
reprogramacion de las auditorias financieras registradas en la planeacion anual,
VII. Analizar las constancias y estructurar los informes preliminares, definitivos y
de resultados de las visitas, inspecciones, auditorias, acciones de vigilancia,
revisiones y verificaciones ejecutadas, integrando las oportunidades de mejora y
recomendaciones preventivas para la firma de la persona titular de la Direccion
General de Auditoria e Inspecciones;

VIII. Formular las cédulas de observaciones preliminares y definitivas e informes
de presunta deteccion de irregularidades contables, financieras, y
administrativas, listos para que la persona titular de la Direccion General de
Auditoria e Inspecciones ordene su turno a la Direccion General de Investigacion;
IX. Coordinar técnicamente el seguimiento a las observaciones e instrucciones
establecidas en los informes de visitas, inspecciones, auditorias, acciones de
vigilancia, revisiones y verificaciones ejecutadas, evaluando las pruebas y
cédulas de solventacidn presentadas por las unidades administrativas auditadas;
X. Elaborar las propuestas de planes de capacitacion técnica y actualizacion en
materia de contabilidad, disciplina financiera y fiscalizacion gubernamental para
el personal del area;

Xl. Integrar y aportar los datos estadisticos e indicadores de gestion
administrativa indispensables para la estructuracion del plan anual de trabajo del
OIC;

XIl. Disenar y proyectar los requerimientos formales de informacién, estados
financieros, polizas y registros contables y demas documentacion necesaria para
el desempefio de las visitas, inspecciones, auditorias, acciones de vigilancia,
revisiones y verificaciones dirigidos a las diversas areas de la Fiscalia General y
la FECC,;

XIIl. Fiscalizar y verificar el cumplimiento normativo de los fondos y recursos
estatales y federales transferidos a la Fiscalia General y la FECC, excluyendo los
destinados a infraestructura;

XIV. Auxiliar en la coordinacion de las mesas de trabajo destinadas a la atencion
y solventacion de los pliegos de observaciones emitidos por entes fiscales
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externos respecto al gasto corriente institucional,

XV. Proyectar las guias de auditoria, manuales y lineamientos técnicos
especificos en materia financiera y de control administrativo para la validacion
final de la persona titular de la Direccion General de Auditoria e Inspecciones; vy,
XVI. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o le instruya su superior jerarquico.

Articulo 28. La persona titular de la Direccion de Vigilancia, Inspeccion y Control de
Obra tendra el nivel de Direccion de Area; para el desempefio de sus funciones
contara con las atribuciones operativas siguientes:

I. Participar en la elaboracion del Programa Anual de Auditorias y Revisiones, a
fin de que sean integradas la practica de visitas, inspecciones, auditorias,
acciones de vigilancia, revisiones y verificaciones en materia de obra publica y
servicios relacionados con la misma;

II. Formular las visitas, auditorias, acciones de vigilancia, revisiones y
verificaciones, inspecciones fisicas y verificaciones en materia de obra publica y
servicios relacionados con las mismas, para integrarlo al programa anual de
auditoria del OIC;

lll. Elaborar las o6rdenes de visitas, inspecciones, auditorias, acciones de
vigilancia, revisiones vy verificaciones de obra publica, inspeccion técnica y los
oficios de inicio dirigidos a las unidades administrativas de la Fiscalia General y
la FECC, listos para la firma de la persona titular de la Direccion General de
Auditoria e Inspecciones;

IV. Ejecutar de forma directa las auditorias de obra, compulsas, revisiones de
campo, visitas de verificacidon e inspecciones fisicas a los frentes de obra publica
ejecutados por la Fiscalia General o la FECC, a fin de constatar el avance,
calidad, costos, especificaciones técnicas, plazos y presupuestos autorizados;
V. Efectuar visitas, inspecciones, auditorias, acciones de vigilancia, revisiones y
verificaciones normativas y financieras a los expedientes técnico-legales de la
Fiscalia General y la FECC, verificando que los procesos de licitacion,
adjudicacion, contratacion, asi como el otorgamiento, amortizacion y pago de
anticipos y estimaciones de obra publica se apeguen a la ley;

VI. Justificar técnicamente y proyectar las solicitudes de adicion, ampliacion de
plazos o reprogramacion de las visitas, inspecciones, auditorias, acciones de
vigilancia, revisiones y verificaciones de obra publica autorizadas;

VII. Elaborar los informes técnicos de resultados, minutas de inspeccion y
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dictamenes derivados de las visitas de campo, asentando las deficiencias
constructivas, volumenes pagados no ejecutados y recomendaciones aplicables;
VIII. Estructurar las cédulas preliminares, definitivas o informes por vicios ocultos,
sobrecostos, fallas estructurales, o hechos presumibles de faltas administrativas
para que la persona titular de la Direccion General de Auditoria e Inspecciones
ordene su turno a la Direccion General de Investigacion;

IX. Operar el control y dar seguimiento formal al cumplimiento de las medidas
correctivas, pliegos de observaciones de obra hasta su total solucion;

X. Proponer al Director General los cursos de actualizacion y programas de
capacitacién técnica enfocados en precios unitarios, normatividad de obra
publica, bitacoras electronicas, auditoria de infraestructura, entre otros;

XI. Aportar los indicadores fisicos de metas logradas en infraestructura y avance
fisico-financiero de las inversiones para el enriquecimiento del plan anual del
OIC;

Xll. Disefar y proyectar los requerimientos de bitacoras de obra, proyectos
ejecutivos, estimaciones, planos as-built, memorias de calculo y demas
documentacion necesaria para las visitas, inspecciones, auditorias, acciones de
vigilancia, revisiones y verificaciones, dirigidos a las unidades de la Fiscalia
General y la FECC o a contratistas;

XIIl. Supervisar la correcta aplicacion del capital asignado mediante convenios
de coordinacioén institucional celebrados por la Fiscalia General y la FECC para
la edificacion y equipamiento de sedes de las fiscalias;

XIV. Auxiliar al Director General en el desahogo y atencién técnica de las
observaciones determinadas por la ASF o la ESAF en los rubros de obra publica
y servicios relacionados con la misma;

XV. Fungir como enlace técnico con los auditores, ingenieros o peritos
comisionados por los entes de fiscalizacion externos federales o estatales para
realizar visitas conjuntas a las obras;

XVI. Proyectar las guias técnicas, cédulas de supervisién fisica, manuales de
verificacion y lineamientos para las visitas, inspecciones, auditorias, acciones de
vigilancia, revisiones y verificaciones de obras publicas y servicios relacionados
con la misma de forma presencial o mediante herramientas digitales;

XVII. Participar en los procesos de finiquito y entrega-recepcion de las obras
publicas, verificando su correcta integracion técnica, administrativa y documental;
XVIII. Analizar y evaluar los mecanismos de control interno en materia de obra
publica y servicios relacionados con la misma, proponiendo mejoras para
fortalecer su €ficiencia, transparencia y rendicion de cuentas; vy,
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XIX. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o le instruya su superior jerarquico.

~ SECCION QUINTA
DE LA DIRECCION GENERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 29. La persona titular de la Direccion General de Responsabilidades
Administrativas tendra el nivel de Direccidn General; para el desempefo de sus
funciones contara con las atribuciones siguientes:

I. Ejercer, por si o a través de las unidades administrativas adscritas a su cargo,
las funciones y facultades que la Ley General y la Ley de Responsabilidades
confieren a las autoridades sustanciadora y resolutora en los procedimientos de
responsabilidad administrativa del organismo;

Il. Verificar y revisar que los IPRA que le sean turnados, cumplan con los
requisitos sefalados en la Ley General y la Ley de Responsabilidades, iniciando
el expediente que, en su caso, corresponda;

[ll. Dictar los autos, acuerdos, determinaciones, medidas para mejor proveer y
resoluciones definitivas en los procedimientos que se sustancien en el ambito de
su competencia procesal,

IV. Imponer, tramitar y levantar las medidas de apremio contempladas en la Ley
General y la Ley de Responsabilidades, orientadas a garantizar la conduccién y
el éxito de los procedimientos sancionatorios;

V. Administrar, operar y mantener actualizado el padrén y la base de datos de
personas servidoras publicas y particulares sancionados o inhabilitados,
garantizando la interconexién de dicha informacion con la Plataforma Digital
Nacional;

VI. Verificar que el cumplimiento de los términos y plazos establecidos en los
procedimientos de responsabilidad administrativa se realicen con oportunidad;
VII. Remitir al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos los
expedientes por faltas administrativas graves y de particulares, que sean de su
competencia constitucional, llevando su control y seguimiento procesal,

VIIl. Ordenar la compilacién de las resoluciones firmes dictadas en los
expedientes a su cargo, autorizando su publicacién con fines informativos y de
transparencia en los portales electrénicos oficiales, protegiendo los datos
personales de las partes;
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

IX. Tramitar, resolver e imponer las sanciones correspondientes en los
procedimientos por faltas no graves conforme a la Ley General y la Ley de
Responsabilidades a proveedores y contratistas que deriven de los
incumplimientos a las leyes de adquisiciones u obra publica, coordinando el
registro institucional de dichas sanciones;

X. Garantizar y facilitar el acceso a las constancias de los expedientes bajo su
resguardo a las partes procesales, defensores o personas debidamente
autorizadas en autos;

Xl. Analizar, substanciar y dictar las resoluciones respecto a los recursos de
revocacion interpuestos en contra de las determinaciones emitidas en los
procedimientos por faltas administrativas no graves; vy,

Xll. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o les delegue la persona Titular del OIC.

Articulo 30. La persona titular de la Direccion de Substanciacién tendra el nivel de
Direccion de Area; para el desempefio de sus funciones contara con las atribuciones
operativas siguientes:

I. Coadyuvar con su superior jerarquico en la adecuada substanciacion del
procedimiento de responsabilidad administrativa, por lo que podra ejercer las
atribuciones que le conceda la Ley General y la Ley de Responsabilidades a la
autoridad substanciadora;

II. Recibir los Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA) y
proyectar el acuerdo de admision o prevencidn correspondiente, sometiéndolo a
la consideracion y firma de la persona titular de la Direccion General de
Responsabilidades Administrativas;

lll. Elaborar los proyectos de emplazamiento y las 6rdenes de citacion para la
audiencia inicial de ley, requiriendo de la firma formal de la persona titular de la
Direccion General de Responsabilidades Administrativas para ordenar su debida
notificacion a las partes;

IV. Conducir, desahogar y levantar el acta circunstanciada de la audiencia inicial
de ley prevista en la Ley General y la Ley de Responsabilidades, integrando las
declaraciones y pruebas aportadas por las partes, procediendo a su firma y
oportuna certificacion;

V. Formular y fundamentar los proyectos de acuerdos para la imposicion,
modificacion o levantamiento de medidas de apremio previstas en la Ley General
y la Ley de Responsabilidades;
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

VI. Facilitar el acceso a los expedientes bajo su resguardo a las partes
autorizadas, previa revision técnica y autorizacion de la persona titular de la
Direccion General de Responsabilidades Administrativas;

VII. Preparar los despachos y exhortos solicitados en auxilio de otras autoridades,
proyectando los acuerdos de tramite conducentes para la firma de la persona
titular de la Direccion General,

VIIl. Redactar los proyectos de acuerdo de cierre de instruccion en los
procedimientos por faltas no graves, turnandolos para la firma y determinacion
definitiva de la persona titular de la Direccion General de Responsabilidades
Administrativas;

IX. Organizar, foliar e integrar el expediente original que deba remitirse al Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Morelos ante faltas graves, elaborando
el oficio de remisién correspondiente para la firma de la persona titular de la
Direccion General;

X. Mantener el control, registro, plazos y términos procesales de los expedientes
que se inicien con motivo de los informes de presunta responsabilidad
presentados ante la Direccion General,;

XI. Registrar y dar seguimiento a las medidas de apremio que sean impuestas en
términos de la Ley General y la Ley de Responsabilidades, en la etapa de
substanciacion, a fin de lograr su efectivo cumplimiento; y

Xll. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o le instruya su superior jerarquico.

Articulo 31. La persona titular de la Direccién de Resoluciones tendra el nivel de
Direccion de Area; para el desempefio de sus funciones contara con las atribuciones
operativas siguientes:

I. Coadyuvar con su superior jerarquico en la adecuada resolucion de los
procedimientos de responsabilidades administrativas sometidos a su
consideracion, por lo que podra ejercer las atribuciones que le conceda la Ley
General y la Ley de Responsabilidades a la autoridad resolutora;

II. Mantener el registro, control, seguimiento procesal y archivo oportuno de los
expedientes sometidos a la etapa de resolucion;

lll. Analizar los expedientes turnados por la Autoridad Substanciadora y proyectar
los autos de radicacién en materia de resolucion de faltas no graves, para firma
de la persona titular de la Direccion General de Responsabilidades
Administrativas;
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

IV. Estructurar los proyectos de autos para mejor proveer, resoluciones
interlocutorias de incidentes, sentencias definitivas por faltas no graves y
resoluciones dentro de los procedimientos sancionatorios a proveedores y
contratistas, procediendo a su debido registro estadistico;

V. Estudiar los agravios interpuestos y redactar los proyectos de resolucion
respecto de los recursos de revocacion, sometiéndolos a la consideracion,
correccion y firma de la persona titular de la Direccion General de
Responsabilidades Administrativas;

VI. Proyectar los mandamientos y requerimientos necesarios para exigir el
cumplimiento de las resoluciones firmes, previo acuerdo con la persona titular de
la Direccién General de Responsabilidades Administrativas;

VII. Alimentar, operar y mantener actualizado el padron interno de personas
sancionadas del organismo, garantizando el flujo de datos hacia la Secretaria
Técnica del OIC encargada del ingreso de personal;

VIIl. Registrar y dar seguimiento a las medidas de apremio que sean impuestas
en términos de la Ley General y la Ley de Responsabilidades, en la etapa de
resolucion, a fin de lograr su efectivo cumplimiento;

IX. Registrar las resoluciones emitidas en las que imponga alguna sancion
derivada de un procedimiento de responsabilidad administrativa;

X. Dar seguimiento a los medios de impugnacion, interpuestos en contra de las
resoluciones y demas actos emitidos por la Direccion General de
Responsabilidades Administrativas;

XI. Verificar, revisar y supervisar que el registro, control y seguimiento de los
expedientes y su archivo se realice oportunamente y dentro de los plazos legales;
y

Xll. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o le instruya su superior jerarquico.

~ SECCION SEXTA
DE LA DIRECCION GENERAL DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES Y VERIFICACIONES

Articulo 32. La persona titular de la Direcciéon General de Cumplimiento y
Verificacion tendra el nivel de Direcciéon General; para el desempefio de sus
funciones contara con las atribuciones siguientes:

I. Operar, administrar, confrontar y mantener actualizado el padrén y sistema de
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

registro electronico de las personas servidoras publicas de la Fiscalia General y
la FECC obligadas a presentar sus declaraciones de situacion patrimonial y de
intereses, en sus modalidades inicial, de modificacion y de conclusion;

II. Vigilar y supervisar el cumplimiento de las obligaciones de los servidores
publicos de la Fiscalia General y de la FECC, en materia de presentacién de
declaraciones de situacion patrimonial, de intereses, en términos de la Ley
General de Responsabilidades y la Ley de Responsabilidades;

lll. Solicitar peridédicamente a la Direccidn General de Recursos Humanos de la
Fiscalia General los listados de altas, bajas, reingresos, nombramientos y
cambios de adscripcion del personal a fin de actualizar el universo de obligados;
IV. Administrar, operar y supervisar el funcionamiento del sistema electronico de
declaraciones patrimoniales, garantizando su interoperabilidad, resguardo e
inscripcion automatizada de los datos en la Plataforma Digital Nacional;

V. Disenar, coordinar y ejecutar campafas peridédicas de difusion, avisos
institucionales, guias técnicas, instructivos y talleres de capacitacion orientados
al cumplimiento oportuno del llenado y presentacion de los formatos de
declaracion aprobados;

VI. Brindar asesoria técnica a los usuarios durante los plazos de ley para resolver
incidencias en la carga de datos, y captar los acuses automatizados de
presentacion de las declaraciones.

VII. Custodiar y clasificar la informacién recibida, garantizando la publicidad de
las declaraciones en los términos de ley y asegurando el estricto resguardo de
los datos personales y rubros protegidos por la Constitucion.

VIII. Elaborar y distribuir guias técnicas, manuales de usuario e instructivos para
el llenado y presentacion de los formatos de declaracién aprobados, facilitando
el uso de los sistemas digitales del OIC.

IX. Realizar verificaciones aleatorias y analisis de evolucion patrimonial y de
posible actualizacion de conflicto de interés de las personas servidoras publicas,
solicitando a las autoridades competentes la informacion fiscal, bancaria, registral
o catastral necesaria para constatar la veracidad de lo declarado;

X. Validar, autorizar y emitir las certificaciones correspondientes a la evolucion
patrimonial de las personas servidoras publicas cuando no se detecte ninguna
anomalia en las verificaciones practicadas;

XI. Remitir un informe técnico detallado, desgloses y constancias de soporte a la
Direccion General de Investigacion cuando se detecten omisiones,
irregularidades, falsedades, inconsistencias graves, falta de presentacion de
declaraciones o presuncion de un incremento patrimonial injustificado;
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

XIl. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones que correspondan al OIC en
materia de declaraciones patrimoniales y de intereses;

Xlll. Mantener actualizado el registro y control de los servidores publicos de la
Fiscalia General y la FECC que, por la naturaleza de su empleo, cargo o
comisiéon, administren, manejen o custodien recursos publicos y estén obligados
a realizar el proceso de entrega-recepcién al concluir su encargo;

XIV. Desarrollar y difundir manuales, guias técnicas, lineamientos operativos y
criterios administrativos para orientar a los servidores publicos de las diversas
unidades administrativas sobre la correcta integracion de su acta de entrega
recepcion y anexos documentales;

XV. Administrar y supervisar el que los formatos de entrega recepcion aprobados
estén disponibles para el precargado preventivo de la informacion;

XVI. Nombrar y comisionar formalmente al personal adscrito a esta Direccion
General o a sus Direcciones de Area para que intervenga, en calidad de testigo
supervisor, en el acto formal de entrega-recepcion de la unidad administrativa
correspondiente;

XVIl. Coordinar los mecanismos necesarios para la adecuada atencion de los
procesos de entrega-recepcion, supervisando la transmisién material y juridica
de los recursos humanos, materiales, financieros, tecnoldgicos y archivos
documentales;

XVIII. Validar que el acta circunstanciada de entrega-recepcion y sus respectivos
anexos cumplan estrictamente con las formalidades y requisitos establecidos en
la Ley de Entrega Recepcion para el Estado de Morelos, procediendo a firmarla
en conjunto con los servidores publicos entrante, saliente y los testigos de
asistencia;

XIX. Coordinar el levantamiento del acta circunstanciada correspondiente
integrando un ejemplar original al archivo institucional del OIC;

XX. Supervisar el transcurso del plazo legal otorgado para la revision detallada
del contenido del acta de entrega, notificando formalmente al servidor publico
saliente las observaciones, dudas o inconsistencias que formule por escrito el
servidor publico entrante;

XXI. Coordinar las mesas de trabajo o comparecencias fisicas necesarias entre
el servidor publico saliente y el entrante para atender, aclarar y solventar las
observaciones documentales notificadas;

XXII. Validar la conclusiéon del proceso de entrega-recepcion y archivar el
expediente como asunto concluido; o en su caso, dar vista formal e inmediata a
la Direccién General de Investigacidon mediante un informe técnico detallado si el
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

servidor publico es omiso, se niega a realizar la entrega, o persisten faltantes
materiales, discrepancias financieras o anomalias graves no solventadas; vy,
XXIll. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o les delegue la persona Titular del OIC.

Articulo 33. La persona titular de la Direccidon de Evolucion y Situacion Patrimonial
tendra el nivel de Direccidon de Area; para el desempeio de sus funciones contara
con las atribuciones operativas siguientes:

I. Mantener actualizado el padrén y sistema de registro de los servidores publicos
de la Fiscalia General y de la FECC obligados a presentar las declaraciones,
remitiendo periddicamente dichos registros a la persona titular de la Direccion
General para su conocimiento y validacion;

Il. Realizar los oficios dirigidos a la Direccion General de Recursos Humanos,
para la obtencion de los listados de altas, bajas, reingresos y cambios de
adscripcion del personal obligado, utilizandolos como insumo para integrar las
propuestas de actualizacion del padron institucional;

lll. Confrontar, revisar y actualizar de forma permanente el padron interno de
declarantes del Organo Interno de Control con la informacién oficial de la Fiscalia
General y de la FECC, sometiendo las modificaciones a la aprobacion del
superior jerarquico;

IV. Operar técnicamente el funcionamiento del sistema electronico de
declaraciones patrimoniales, verificando la carga y actualizaciéon de datos de los
declarantes en la Plataforma Digital Nacional,

V. Auxiliar en el disefio del contenido técnico de las campafas de difusién, avisos
institucionales y talleres de capacitacion orientados al cumplimiento de las
obligaciones patrimoniales, de conformidad con las directrices de la Direccion de
Vinculacion Institucional, Capacitacion y Cultura de la Transparencia;

VI. Brindar asesoria técnica y elaborar guias, manuales de usuario e instructivos
para resolver incidencias de los usuarios en la carga de datos;

VII. Auxiliar en la custodia, orden y clasificacion de la informacion recibida a
través de medios electrénicos, vigilando las medidas de seguridad para el estricto
resguardo de los datos personales;

VIII. Ejecutar operativamente el programa anual de verificacion aleatoria de las
declaraciones patrimoniales, de intereses y fiscales de los servidores publicos,
realizando el analisis técnico de la evolucion de su patrimonio;

IX. Realizar el cruce de datos institucionales y analisis técnico para comprobar la
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situacion o la posible actualizacién de algun conflicto de interés de los servidores
publicos de la Fiscalia General y de la FECC;

X. Analizar y proyectar las solicitudes de informacion necesarias para constatar
la evolucion patrimonial de los servidores publicos;

XI. Integrar los expedientes técnicos y formular las propuestas de vista formal
ante la Direccion General de Investigacion cuando se detecten omisiones,
irregularidades, falsedades, inconsistencias graves o presuncion de incremento
patrimonial injustificado;

XIlI. Elaborar y proponer a la persona titular de la Direccion General los proyectos
de lineamientos para la verificacion aleatoria de las declaraciones patrimoniales
y los criterios para comprobar posibles conflictos de interés; y

Xlll. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o le instruya su superior jerarquico.

Articulo 34. La persona titular de la Direccion de Entrega Recepcién tendra el nivel
de Direccion de Area; para el desempefio de sus funciones contara con las
atribuciones operativas siguientes:

I. Realizar las solicitudes a la Direccién General de Recursos Humanos la
obtencion oportuna de los avisos de nombramiento, remocion, renuncias,
licencias, cambios de adscripcidén o bajas definitivas del personal de la Fiscalia
General y de la FECC, para la planeacion operativa del area;

II. Mantener actualizado el registro y control de los servidores publicos de la
Fiscalia General y de la FECC que estén obligados a realizar la entrega de su
gestion;

lll. Agendar las solicitudes de entrega recepcion y verificar que se encuentre
dentro del plazo legal sefialado en la Ley de Entrega Recepcion de la
Administracion Publica para el Estado de Morelos y sus Municipios;

IV. Elaborar y actualizar los proyectos de manuales, guias técnicas y
lineamientos operativos para la correcta integracion de las actas de entrega-
recepcion y anexos documentales, para su remision y visto bueno de la Direccion
General;

V. Verificar y supervisar que los formatos de entrega-recepcion aprobados estén
disponibles en las plataformas institucionales para el precargado preventivo de
la informacién por parte de las unidades administrativas;

VI. Proponer a la persona titular de la Direccidén General la designacidén y comision
formal del personal adscrito que deba intervenir, en calidad de testigo supervisor,
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en los actos formales de entrega-recepcion de la Fiscalia General y de la FECC,;
VII. Coordinar operativamente la logistica y los mecanismos técnicos necesarios
para la adecuada atencion y desahogo de los procesos de entrega-recepcion
institucionales;

VIIl. Comparecer en el dia, hora y lugar senalados para el acto de entrega-
recepcion, supervisando fisicamente la transmision de los recursos humanos,
materiales, financieros, tecnoldgicos y archivos de la unidad administrativa
correspondiente;

IX. Revisar y verificar de manera previa que el acta circunstanciada de entrega-
recepcion y sus respectivos anexos cumplan con las formalidades y requisitos
establecidos en la Ley de Entrega Recepcidon de la Administracion Publica para
el Estado de Morelos y sus Municipios, asi como someterla a la validacion;

X. Tramitar, revisar y dar seguimiento al procedimiento de aclaraciones y
observaciones derivadas de las actas de entrega-recepcion, notificando
formalmente los faltantes o inconsistencias al servidor publico saliente y
remitiendo las contestaciones correspondientes al servidor publico entrante
dentro de los plazos legales;

Xl. Integrar los expedientes y formular las propuestas de vista formal ante la
Direccion General de Investigacidn en caso de omisiones, omision total de
entrega o discrepancias graves no solventadas en el proceso; y

Xll. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o le instruya su superior jerarquico.

SECCION SEPTIMA
DIRECCIQN GENERAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 35. La Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccidon de Datos Personales es la unidad administrativa del OIC que
se constituye como autoridad garante de la Fiscalia General y de la FECC en
términos de lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a
Informacién Publica; la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados; Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Morelos; y Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Morelos, por lo que para el tramite y resolucién de
los asuntos a su cargo mantendra independencia.
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

Tiene como objeto garantizar, que las Unidades Administrativas de la Fiscalia
General y la FECC, den cumplimiento a las obligaciones de transparencia y el
ejercicio de los derechos de acceso a la informacion publica y proteccion de datos
personales, conforme a los principios y las bases establecidas en la Ley General de
Transparencia y demas disposiciones normativas aplicables.

Articulo 36. La persona titular de la Direccion General de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales tendra el nivel de Direccion
General; para el desempefio de sus funciones contara con las atribuciones
siguientes:

I. Interpretar normativamente las disposiciones de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, Ley General de Transparencia, y Ley de
Transparencia, en el ambito de su competencia, asi como proponer a la persona
titular del OIC la emision de criterios de interpretacion de caracter orientador para
la institucion;

Il. Planear, dirigir y evaluar las estrategias institucionales orientadas a promover,
difundir, capacitar y consolidar la cultura de la transparencia, el derecho de
acceso a la informacién publica, la proteccion de datos personales y la apertura
gubernamental en la Fiscalia General y la FECC;

lll. Coordinar y supervisar la formulacién de los informes anuales que reflejen el
desempenio, indices de cumplimiento y resultados de la gestion de la Fiscalia
General y de la FECC respecto a las obligaciones de transparencia;

IV. Coordinar el diseno, la logistica y ejecucion de foros, seminarios, cursos,
concursos y mecanismos de vinculacién con la sociedad civil, la academia y
organismos nacionales o internacionales en las materias de transparencia, el
derecho de acceso a la informacién publica, la proteccion de datos personales;
V. Administrar, en coordinacion con las areas respectivas de la Fiscalia General
y la FECC, el usuario correspondiente a la Plataforma Nacional de Transparencia
para configurar, adecuar, brindar apoyo técnico y cumplir con las directrices de
todos sus modulos;

VI. Dirigir los canales de comunicacion en materia de transparencia, acceso a la
informacion publica y proteccion de datos personales entre el OIC y las diversas
Coordinaciones, Direcciones Generales, Fiscalias Especializadas y Unidades
Administrativas de la Fiscalia General y de la FECC, asi como con dependencias
externas y municipios cuando sea necesario;

VII. Atender las consultas que formulen las Unidades Administrativas de la
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

Fiscalia General, la FECC, cualquier otra autoridad publica, asi como las
personas particulares, relacionadas con la aplicaciéon de las disposiciones
juridicas en materia de transparencia, de acceso a la informaciéon publica y
proteccion de datos personales competencia del OIC;

VIIl. Brindar acompafiamiento permanente en las materias de su competencia a
las diversas areas adscritas a la Fiscalia General y a la FECC,;

IX. Dirigir, supervisar y aprobar los instrumentos, metodologias, lineamientos y
programas anuales destinados a la verificacion fisica y digital del cumplimiento
de las obligaciones de transparencia por parte de la Fiscalia General y la FECC;
X. Revisar y validar los proyectos de dictamen y propuestas de resolucion
derivados de los procedimientos de verificaciéon o de las quejas recibidas por el
incumplimiento o falta de publicacion de obligaciones de transparencia;

XlI. Dar vista formal ante la Direccion General de Investigacion, o formular
propuestas de denuncia ante el Titular del OIC para las autoridades competentes,
si de las verificaciones se advierten probables faltas administrativas o violaciones
legales por parte de servidores publicos o particulares;

XIl. Proponer a la persona titular del OIC la celebracién y suscripcion de
convenios de colaboracidn con sujetos obligados, autoridades garantes,
personas particulares o sectores de la sociedad que propicien mejores practicas
y la publicacién de informacién de interés publico;

XIll. Establecer, en coordinacién con las autoridades competentes, los
mecanismos técnicos de accesibilidad que garanticen el uso de lenguas
indigenas, formatos accesibles y ajustes razonables indispensables para que las
personas con discapacidad y grupos de atencion prioritaria ejerzan sus derechos
en igualdad de circunstancias;

XIV. Promover de forma operativa la digitalizacion de la informacién publica en
posesion de la institucion y la utilizacion estratégica de las tecnologias de la
informacion y comunicacion;

XV. Coordinar de forma integral las areas de orientacion y atencion directa a la
ciudadania en materia de transparencia, acceso a la informaciéon publica y
proteccion de datos personales;

XVI. Conducir, tramitar e instruir los proyectos de resolucién de los recursos de
revision interpuestos por los particulares en contra de las respuestas, negativas
u omisiones de informacion otorgadas por la Fiscalia General y la FECC, y en
ejercicio del derecho ARCO;

XVII. Verificar el cumplimiento de las resoluciones de los recursos de revision que
emita el OIC en el ambito de su competencia por parte de las unidades obligadas
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

de la Fiscalia General y la FECC,;

XVIII. Analizar, estructurar y formular los proyectos de acuerdo para proponer a
la persona titular del OIC la determinacion o imposicion de las medidas de
apremio, multas o sanciones contempladas en las leyes de la materia, a fin de
asegurar el cumplimiento de sus resoluciones;

XIX. Ordenar y desahogar de oficio o a peticion de parte las diligencias
necesarias para la sustanciacion de los asuntos bajo su conocimiento, incluyendo
desahogo de pruebas, inspecciones fisicas y la celebracion de audiencias de
conciliacion; vy,

XX. Las demas atribuciones que confiera esta Ley General de Transparencia, la
Ley de Transparencia y otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que les
confieran otras disposiciones juridicas aplicables, los Manuales Administrativos,
les delegue o les instruya la persona titular del OIC en el ambito de su respectiva
competencia.

Articulo 37. La persona titular de la Direccién de Vinculacion Institucional,
Capacitacion y Cultura de la Transparencia tendra nivel de Direccion de Area; para
el desempefio de sus funciones contara con las atribuciones operativas siguientes:

I. Ejecutar los programas para promover y difundir el ejercicio de los derechos de
acceso a la informacioén publica y proteccion de datos personales, de conformidad
con la politica nacional, estatal y las disposiciones juridicas aplicables;

II. Coordinar la participacion y logistica de foros, seminarios, cursos y concursos
que se lleven a cabo en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion
publica y Proteccion de Datos Personales;

lll. Operar los canales de comunicacién institucional ordinaria entre el OIC y las
diversas Coordinaciones, Direcciones Generales, Fiscalias Especializadas y
Unidades Administrativas de la Fiscalia General y de la FECC, asi como con
dependencias externas y municipios;

IV. Brindar acompanamiento técnico permanente en las materias de su
competencia a las diversas areas adscritas a la Fiscalia General y a la FECC;
V. Formular las propuestas de politicas y practicas institucionales en materia de
transparencia, transparencia con sentido social, acceso a la informacion publica
y proteccion de datos personales que deban implementarse en la Fiscalia
General y la FECC;

VI. Desarrollar los proyectos y propuestas de convenios con sujetos obligados,
personas particulares, sectores de la sociedad o autoridades garantes para
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

propiciar la publicacion de informacion, el interés publico y la adopcion de mejores
practicas;

VIl. Desarrollar acciones operativas para promover la igualdad sustantiva y
fomentar los principios de transparencia, rendicion de cuentas, participacion
ciudadana, accesibilidad e innovacion tecnologica;

VIII. Coordinarse con las areas competentes para implementar el uso de lenguas
indigenas, formatos accesibles y los ajustes razonables necesarios para
personas con discapacidad y grupos de atencion prioritaria;

IX. Investigar y promover la participacion y colaboracion con organismos
internacionales, nacionales y estatales en el analisis y adopcién de mejores
practicas en materia de transparencia, acceso a la informaciéon publica y
proteccion de datos personales;

X. Promover de forma operativa la digitalizacion de la informacion publica en
posesion de las Unidades Administrativas de la Fiscalia General y la FECC, y la
utilizaciéon de las tecnologias de informaciéon y comunicacion;

Xl. Coordinar las areas de orientacién y atencién directa a la sociedad en materia
de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos
personales, asi como disefar los mecanismos de vinculacion con la sociedad civil
y la academia;

Xll. Coordinar e impartir la capacitacion que se brinde a las personas servidoras
publicas del OIC, de las Unidades Administrativas de la Fiscalia General, de la
FECC, asi como para diversos sectores de la sociedad; vy,

XIll. Elaborar y proponer los contenidos de las campafias de difusion
institucionales que contribuyan al conocimiento de temas vinculados con la
materia de transparencia, acceso a la informacion publica, proteccién de datos
personales y sentido social.

Articulo 38. La persona titular de la Direccién de Auditoria, Verificacion vy
Evaluacién de Obligaciones de Transparencia tendra nivel de Direccién de Area;
para el desempefo de sus funciones contara con las atribuciones operativas
siguientes:

I. Analizar y procesar los datos para elaborar las propuestas de informes que
reflejen el desempenio, las actividades y los resultados de la gestion institucional
de la Fiscalia General y de la FECC en el cumplimiento de las leyes de la materia;
II. Administrar técnicamente, en coordinacion con las areas de la Fiscalia General
y la FECC, el usuario correspondiente a la Plataforma Nacional de Transparencia
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

(PNT) para configurar, adecuar, brindar apoyo técnico y vigilar sus moédulos;

lll. Disefiar y proponer los instrumentos, metodologias, lineamientos y programas
para la verificacion del cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
normativa por parte de las unidades de la Fiscalia General y de la FECC;

IV. Ejecutar materialmente las verificaciones anuales y auditorias técnicas al
cumplimiento de las obligaciones de transparencia por parte de la Fiscalia
General y la FECC;

V. Formular los proyectos de dictamen correspondientes a los procedimientos de
verificacion de cumplimiento a las obligaciones de transparencia de las areas
fiscalizadas;

VI. Sustanciar operativamente y elaborar las propuestas de proyectos de
resolucidn de los procedimientos derivados de las quejas que se reciban por el
incumplimiento o falta de publicacion de obligaciones de transparencia;

VII. Integrar los expedientes técnicos y formular las propuestas de vista formal
ante la Direccion General de Investigaciones del OIC, si de las verificaciones o
de las quejas por incumplimiento se advierten probables faltas administrativas;
VIII. Elaborar anualmente la propuesta de informe con los indices generales de
cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia por parte de las
Unidades Administrativas de la Fiscalia General y de la FECC,; vy,

IX. Elaborar y proponer los proyectos de recomendaciones técnicas dirigidas a
las unidades de la Fiscalia y FECC, con el propésito de disenar, implementar y
evaluar acciones de apertura gubernamental.

Articulo 39. La persona titular de la Direccién de Instruccién Juridica y Recursos de
Revisiéon tendra nivel de Direccidon de Area; para el desempefo de sus funciones
contara con las atribuciones operativas siguientes:

I. Desarrollar los estudios juridicos y proponer los proyectos de interpretacion, en
el ambito de sus atribuciones, de los ordenamientos derivados de la Ley General,
Ley de Transparencia y la Constitucion Federal,

II. Analizar y formular los proyectos de respuesta a las consultas juridicas que
formulen las Unidades Administrativas de la Fiscalia General, la FECC, cualquier
otra autoridad publica, o particulares, relacionadas con la aplicacion de las leyes
de la materia;

lll. Elaborar los proyectos de acuerdo técnico para determinar la aplicacion de
medidas de apremio, amonestaciones, multas o determinaciones previstas en las
disposiciones juridicas ante la resistencia o desacato de las areas;
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

IV. Formular y estructurar las propuestas de presentacion de denuncias ante las
autoridades competentes por cualquier acto u omision violatoria de las Leyes de
Transparencia, integrando y aportando las pruebas pertinentes;

V. Sustanciar, instruir y formular los proyectos de resolucioén de los recursos de
revision y denuncias que presenten las personas particulares en contra de las
respuestas, omisiones o negativas de informacion u otorgamiento de derechos
ARCO por parte de la Fiscalia General y la FECC;

VI. Analizar, tramitar e instruir los proyectos de resolucién respecto a las
solicitudes de ampliacion del periodo de reserva de informacion promovidos por
las areas de la Fiscalia General o la FECC;

VII. Desarrollar los estudios técnico-juridicos orientados a fundamentar las
propuestas de criterios de interpretacion de caracter orientador aplicables en la
institucion; y, VIII. Verificar operativamente el cumplimiento exacto de las
resoluciones que emita el OIC por parte de las unidades obligadas de la Fiscalia
General y la FECC.

SECCION OCTAVA
DE LA CONTRALORIA INTERNA

Articulo 40. La Contraloria Interna es la unidad administrativa encargada de
prevenir, detectar e investigar los actos u omisiones que puedan constituir
responsabilidades administrativas de las personas servidoras publicas adscritas al
Organo Interno de Control.

Tiene por objeto fortalecer la legalidad, la transparencia, la rendicion de cuentas y
el control interno dentro del ambito de su competencia, mediante la implementacién
de mecanismos de supervision y evaluacion que contribuyan a la correcta actuacion
de las personas servidoras publicas y al cumplimiento de los objetivos
institucionales del OIC.

Articulo 41. La persona titular de la Contraloria Interna tendra el nivel de Direccion
General; para el desempefio de sus funciones contara con las atribuciones
siguientes:

I. Conocer de las quejas y denuncias presentadas por presuntas faltas
administrativas cometidas por las personas servidoras publicas que integran el
OIC, fungiendo formalmente como la Autoridad Investigadora interna del
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

organismo;

II. Conducir y tramitar las investigaciones correspondientes para esclarecer los
actos u omisiones del personal del OIC, quedando facultada para emitir acuerdos
de tramite, acuerdos de conclusién y archivo, o en su caso, formular el Informe
de Presunta Responsabilidad Administrativa;

lll. Intervenir en los procesos de entrega-recepcion de las personas servidoras
publicas adscritas al OIC, vigilando el exacto cumplimiento de las formalidades
de ley;

IV. Operar, resguardar y mantener actualizado el registro de las declaraciones de
situacion patrimonial, de intereses que presente exclusivamente el personal del
OIC, realizando las verificaciones aleatorias y de evolucion patrimonial
conducentes en coordinacion técnica con el sistema institucional;

V. Requerir de forma oficial la informacién y documentacién necesaria para la
debida integracion de sus investigaciones y verificaciones patrimoniales internas,
aplicando las medidas de apremio autorizadas en la ley; vy,

VI. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, normativas
aplicables o les delegue la persona Titular del OIC.

Articulo 42. Para salvaguardar los principios de imparcialidad y division de
funciones, la Contraloria Interna remitira los Informes de Presunta Responsabilidad
Administrativa que formule en contra del personal del OIC a la persona Titular del
Organo Interno de Control, a efecto de que esta proceda a la designacion formal e
independiente de las personas servidoras publicas que fungiran de manera ad hoc
como Autoridad Substanciadora y Autoridad Resolutora del procedimiento.

CAPITULO QUINTO

SECCION PRIMERA
DE LOS NOTIFICADORES EN FUNCIONES
DE ACTUARIO

Articulo 43. Las personas notificadoras en funciones de actuarios adscritas al
Organo Interno de Control tendran la fe publica Unicamente para los actos y
diligencias que les encomiende la persona Titular del OIC o las Direcciones
Generales adscritas en el ejercicio de sus funciones, rigiéndose bajo los principios
de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia.
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

Articulo 44. Las personas notificadoras en funciones de actuarios deberan contar
con la designacion y constancia de acreditacion expedida por la persona titular del
OIC en términos de este Reglamento, misma que deberan portar y exhibir
obligatoriamente para identificarse plenamente durante el desarrollo de cada
diligencia.

Articulo 45. Seran obligaciones de las personas notificadoras en funciones de
actuarios las siguientes:

I. Practicar, dentro de los plazos legales aplicables, las notificaciones personales,
por oficio, por lista, por estrados o por via electronica que les sean ordenadas por
los Titulares de la Unidades Administrativas del OIC.

Il. Levantar las actas circunstanciadas y razones de notificacién, haciendo
constar fehacientemente el dia, hora, lugar, nombre y media filiacion de la
persona con quien se entienda la diligencia, asi como la descripcidn sucinta de
los documentos que se entregan o notifican.

Ill. Realizar los citatorios previos que correspondan en caso de no encontrar a la
persona interesada en la primera busqueda para la practica de notificaciones
personales, asentando los motivos de dicha determinacion en el expediente.

IV. Notificar en dias y horas inhabiles cuando se haya emitido el acuerdo de
habilitaciéon correspondiente por parte de la persona Titular del OIC;

V. Devolver a la unidad administrativa de origen, a mas tardar a los tres dias
habiles siguientes a su ejecucion, los actos debidamente notificados, firmados,
sellados y razonados para su inmediata integracion al expediente
correspondiente. VI. Custodiar y mantener el estricto resguardo vy
confidencialidad de los expedientes, resoluciones, requerimientos vy
documentacion que les sean entregados para la practica de las diligencias a su
cargo, evitando cualquier filtracion de datos personales o reservados.

VIl. Auxiliar y coordinar con las personas Titulares de las Unidades
Administrativas del OIC la realizacion de inspecciones fisicas, compulsa de
documentos o desahogo de pruebas documentales que requieran de su
intervencioén y fe publica para su debida constancia en actas.

VIIl. Mantener actualizado el libro de gobierno, sistema informatico de control o
registro oficial de las notificaciones que les sean asignadas, reportando de
manera periodica el estado que guardan las diligencias encomendadas.

IX. Conducirse con el debido respeto, probidad y decoro frente a los particulares
y las personas servidoras publicas de la Fiscalia General y la FECC durante el
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

desarrollo de sus funciones.

Articulo 46. Las personas notificadoras en funciones de actuarios incurriran en
responsabilidad administrativa, en los términos de la Ley General, la Ley de
Responsabilidades y demas normativa aplicable, cuando incurran en cualquiera de
los supuestos siguientes:

I. Falta de oportunidad, retraso injustificado o negligencia en la practica de las
notificaciones encomendadas, cuando estas pongan en riesgo los plazos
procesales, causen la caducidad de la instancia o la prescripcion de las
facultades sancionadoras;

II. Dar lugar a la nulidad de las notificaciones que practiquen, por no apegarse
estrictamente a las formalidades del debido proceso establecidas en las leyes y
ordenamientos supletorios aplicables a la materia del procedimiento de que se
trate;

lll. Asentar hechos falsos, simular notificaciones, alterar firmas, fechas, actas
circunstanciadas o razones de notificacion en el ejercicio de sus funciones,
conductas que seran turnadas de inmediato a la autoridad competente;

IV. Extravio, alteracién, mutilacién o destruccion, por dolo o negligencia, de los
expedientes, resoluciones, instructivos o documentacién original que se
encuentren bajo su resguardo temporal para diligenciarse;

V. Solicitar o recibir obsequios, dadivas, dinero o cualquier tipo de beneficio por
parte de los particulares o personas servidoras publicas de la Fiscalia General o
de la FECC, para agilizar, retrasar, desviar u omitir la practica de una diligencia;
y

V1. Uso indebido, filtracion o transferencia no autorizada de los datos personales
sensibles o informacioén reservada a la que tengan acceso con motivo de las
actuaciones procesales a su cargo.

SECCION SEGUNDA
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 47. Las actuaciones y diligencias de notificacion que realice el personal
notificador en funciones de actuarios del OIC deberan practicarse en dias y horas
habiles, entendiéndose por estos los dias de lunes a viernes de 08:00 a 17:00 horas,
con excepcion de los dias de descanso obligatorio institucionales y los periodos
vacacionales autorizados.
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Los plazos comenzaran a correr a partir del dia habil siguiente a aquel en que surta
efectos la notificacion del acto.

En los plazos procesales fijados en dias se computaran unicamente los habiles.
Cuando las leyes de la materia fijen plazos por mes o por afio, estos se computaran
en dias naturales, concluyendo el término el mismo numero de dia del mes o afio
de calendario que corresponda; si no existiera el mismo numero de dia en el mes
de vencimiento, el término concluira el primer dia habil del mes siguiente.

Si el ultimo dia del plazo o la fecha determinada es inhabil, o las oficinas ante las
que se vaya a hacer el tramite permanecieran cerradas durante el horario normal
de labores, se prorrogara el plazo hasta el siguiente dia habil.

Articulo 48. Las notificaciones podran realizarse por medios electronicos cuando
las partes asi lo autoricen de manera expresa, siempre que se garantice la certeza
de su envio, recepcion y contenido.

Para tal efecto, la autoridad debera dejar constancia del acto mediante el
razonamiento correspondiente, en el que se asienten las circunstancias de tiempo,
modo y lugar de la notificacion, asi como los elementos informaticos o acuses
automatizados que acrediten su realizacidon y recepcion.

Articulo 49. Cuando la notificacion deba dirigirse a una autoridad, con
independencia de que actue con el caracter de parte, esta se realizara mediante
oficio, sujetandose a las reglas siguientes:

I. El personal notificador en funciones de actuarios del OIC hara la entrega del
oficio en la oficialia de partes o domicilio laboral de la autoridad o servidor publico,
recabando la constancia de recibido que asiente nombre, firma, sello institucional,
fechay hora; y

II. Si la autoridad o el personal de su oficina se negaren a recibir el oficio, el
notificador levantara acta circunstanciada de la negativa identificando las
circunstancias del acto y procedera a fijar el oficio y la resolucion en el acceso
principal de dicha Unidad Administrativa, teniendo por legalmente hecha la
notificacién para todos los efectos procesales.

Articulo 50. Cuando la notificacion debiéndose efectuar personalmente no se
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encuentre a quien deba notificar, el actuario dejara citatorio en el domicilio con la
persona que se encuentre, haciendo constar el dia y hora de la diligencia, el nombre
y relacion de quien lo recibe y su media filiacion. El objeto del citatorio sera requerir
que el interesado espere a una hora fija del dia habil posterior que se sefale; si el
domicilio estuviere cerrado o se negaren a recibir el citatorio, este se fijara en el
acceso principal, levantando el actuario la constancia correspondiente en autos.

El dia y hora sefialados en el citatorio, el personal notificador en funciones de
actuarios del OIC debera constituirse nuevamente en el domicilio y requerir la
presencia del destinatario. Si este o su representante legal no acudieran a la cita, la
diligencia se practicara con cualquier persona que se encuentre en el inmueble o,
en su defecto, con un vecino inmediato.

En caso de que estos ultimos se negasen a recibir la notificacion, ésta se hara por
cualquiera de los medios previstos en el articulo 51 fraccion I, lll, y IV de este
Reglamento. Al hacerse la notificacion, se entregara al notificado o a la persona con
quien se entienda la diligencia el documento a que se refiere la notificacion.

Cuando la persona a quien deba notificarse no sea localizable en el domicilio
sefalado, se ignore su ubicacion o la de su representante legal, o existiere oposicidon
u obstaculizacién para el desahogo de la diligencia, la notificacion se practicara por
estrados fijando durante seis dias habiles consecutivos la resolucién o documento
en un sitio abierto al publico de las oficinas oficiales del OIC, dejando constancia de
la publicacion y su retiro en el expediente correspondiente.

ARTICULO 51. Las notificaciones surtiran sus efectos:

I. Las personales, a partir del dia habil siguiente a la fecha en que fueren
practicadas;

Il. Las efectuadas por medios electronicos, a partir del dia habil siguiente a la
fecha en que fueren enviadas y se genere el acuse correspondiente;

lll. Por estrados, al dia habil siguiente de aquel en que concluya el plazo de
fijacion de seis dias habiles en las oficinas del OIC, debiendo asentarse la razon
de retiro correspondiente en el expediente;

IV. Las que se efectuen por correo certificado con acuse de recibo, desde el dia
habil siguiente a aquel en que se recibieran; vy,

V. Cuando no se haya efectuado notificacion alguna o esta fuere defectuosa, la
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manifestacion que haga el interesado o su representante legal de conocer el acto
surtira efectos de notificacidon en forma, desde la fecha en que se manifieste
haber tenido tal conocimiento o se haga constar en autos.

Articulo 52. la persona Titular del OIC, podra habilitar de manera formal los dias y
horas inhabiles para la practica de notificaciones, requerimientos o diligencias,
cuando exista un caso de urgencia calificada que ponga en riesgo:

I. Los plazos perentorios, términos procesales o la prescripcion de facultades
establecidos en las leyes aplicables en materia de responsabilidades
administrativas, fiscalizacion, auditoria, transparencia y proteccion de datos
personales.

II. La consumacién de un dafo irreparable a los derechos humanos de las
personas particulares o servidores publicos involucrados en las actuaciones del
OIC;

lll. La debida preservacion de archivos publicos, recursos financieros, bienes
patrimoniales, evidencias documentales o sistemas informaticos en posesion de
la Fiscalia General o de la FECC ante un riesgo inminente de destruccion,
alteracion u ocultamiento; vy,

IV. La eficacia en la imposicién y ejecucion de una sancion o medida de apremio
que requiera surtir efectos de manera urgente para salvaguardar el debido
proceso.

Articulo 53. Para la validez formal de las notificaciones practicadas fuera de dias y
horas habiles, se sujetaran a las siguientes obligaciones procesales:

I. Debera obrar en el expediente un acuerdo escrito debidamente fundado y
motivado, firmado por la persona Titular del OIC o por la autoridad del OIC que
cuente con la facultad delegada, donde se especifiquen las razones de la
urgencia y la orden expresa de habilitar el dia o la hora inhabil;

Il. La persona notificadora en funciones de actuario tendra la obligacion de
entregar a la persona interesada, o con quien se entienda la diligencia, una copia
fiel del Acuerdo de Habilitacion de dias y horas inhabiles, ademas del documento
o resolucion principal objeto de la notificacién.

[ll. En el acta circunstanciada de notificacion se debera asentar la hora exacta de
inicio y conclusién de la diligencia, el numero y fecha del Acuerdo de Habilitacion,
asi como la mencion expresa de haber hecho del conocimiento del notificado las
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razones excepcionales de la habilitacion del horario; vy,

IV. Si una diligencia de notificacion dio inicio en dia y hora habil, pero por su
complejidad se prolonga hacia un horario inhabil, esta podra continuarse sin
interrupcion alguna, debiendo el actuario asentar detalladamente dicha
circunstancia en la razon respectiva, la cual sera plenamente valida sin necesidad
de un acuerdo previo de habilitacién.

CAPITULO SEXTO

SECCION PRIMERA
DE LAS AUDITORIAS Y REVISIONES

Articulo 54. El Organo Interno de Control elaborara su Programa Anual de visitas,
inspecciones, auditorias, acciones de vigilancia, revisiones y verificaciones de
manera congruente con las metas y objetivos fijados por la persona Titular del OIC
y, por su conducto, sera emitido.

Independientemente del Programa sefialado en el parrafo anterior, el OIC, en el
ejercicio de sus atribuciones, podra en cualquier momento practicar visitas,
inspecciones, auditorias, acciones de vigilancia, revisiones y verificaciones
extraordinarias, segun corresponda, cuando asi lo estimen conveniente o a solicitud
de cualquier Unidad Administrativa que se encuentre adscrita a la Fiscalia General,
y la FECC con previa aprobacion la persona Titular del OIC.

Articulo 55. Las visitas, inspecciones, auditorias, acciones de vigilancia, revisiones
y verificaciones podran ser mediante la aplicacion de las técnicas y procedimientos
de los tipos de auditoria siguientes:

I. Financiera: Consiste en la revision y evaluacion de los documentos,
operaciones Y registros y estados financieros de la Fiscalia General y la FECC,
para determinar si éstos reflejan razonablemente, su situacion financiera y los
resultados de sus operaciones, asi como el cumplimiento al marco juridico
establecido. Su objetivo es revisar el adecuado y oportuno registro de las
operaciones financieras, cerciorarse de la razonabilidad de los estados
financieros y determinar si la informacion financiera producida es util, oportuna y
acertada para una adecuada toma de decisiones;

Il. De legalidad: Tiene como finalidad principal revisar si la Fiscalia General y la
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FECC, en el desarrollo de sus responsabilidades, funciones y actividades ha
observado el cumplimiento de disposiciones legales contractuales, que le sean
aplicables. A través de este procedimiento se determinara principalmente la
evidencia de leyes, normas y reglamentos establecidos para el desarrollo de los
programas autorizados en el ejercicio, asi como su cumplimiento y la congruencia
entre el logro de metas y objetivos de los mismos;
lll. Administrativa: Comprende el examen de la eficiencia obtenida en la
asignacion y utilizacion de los recursos financieros, humanos y materiales,
mediante el analisis de la estructura organica, los sistemas de operacion y los
sistemas de informacion; también es la accién utilizada para verificar, evaluar y
promover el cumplimiento y apego a los factores o elementos del proceso
administrativo instaurados a seguir en la Fiscalia General y la FECC, ademas de
evaluar la calidad de la administracion en su conjunto. Dentro de la revision
administrativa esta considerada la revisién a través de técnicas de auditoria
sustantiva, especifica y operativa, mismas que tienen el alcance enunciativo
siguiente:
a) Sustantiva: Su propésito principal consiste en revisar, examinar y evaluar el
grado de cercania o desviacion en la obtencion de metas y objetivos
establecidos y de la efectividad de los logros obtenidos. Este tipo de auditoria
incluye el analisis de modos y métodos alternativos a través de los cuales se
pueden lograr los objetivos. Incluye también aspectos tales como: Indicadores
sociales; grado de atencion a la poblacion objetivo; beneficios obtenidos por la
poblacion objetivo; cumplimiento de programas nacionales o sectoriales.
b) Especifica: Se refiere a aquellas que se ejecutan con el propdsito de revisar
un rubro especifico, abarcando con toda profundidad los aspectos vinculados
a este, que permitan evaluar en toda su dimension si la Fiscalia General y la
FECC, cumplen con el marco juridico establecido.
c) Operativa: Orientada a la revisién, examen y evaluacion de la planeacion de
la funcion y de los controles internos operativos que la regulan con el objeto
de que aseguren economia y eficiencia en la programacién, manejo y
salvaguarda de recursos para el adecuado cumplimiento de los objetivos.
Incluye aquellos aspectos relacionados con los siguientes temas:
1. La definicién de metas y objetivos;
2. El plan general de accidn;
3. Los presupuestos de operacion e inversion;
4. Existencia y aplicacion de manuales de normas, politicas y
procedimientos;
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5. Flujo de operacion;

6. Uso y archivo de documentacion;

7. Salvaguarda de recursos;

8. Cumplimiento de leyes y reglamentos aplicables en materia de economia

y eficiencia; Adquisicion, uso y destino final de recursos, y

9. Sistemas basados en procesamiento electrénico de datos.
IV. Integral: Es la evaluacion multidisciplinaria, independiente y con enfoque de
sistemas, del grado y forma de cumplimiento de los objetivos de una
organizacion, de la relacién con su entorno, asi como de sus operaciones, con el
objeto de proponer alternativas para el logro mas adecuado de sus fines y/o el
mejor aprovechamiento de sus recursos. Busca determinar las deficiencias
operativas internas o amenazas de caracter externo de las unidades
administrativas de la Fiscalia General y la FECC auditada, para que éstas se
corrijan o se controlen y se mejore la productividad y/o rentabilidad mediante el
aprovechamiento de sus recursos, v,
V. De desempefio: Es la evaluacion de la actuacion de la Fiscalia General y la
FECC a la luz de factores de desempefio que se consideran criticos para cumplir
con su misién, en los términos de la vision que se haya adoptado.

La persona Titular del OIC por causas fundadas y motivadas, podra, ampliar o, en
su caso, modificar el tipo de revisidon que se encuentren realizando, con la finalidad
de contar con los elementos suficientes y necesarios para determinar actos u
omisiones de los cuales se pueda desprender una probable responsabilidad
administrativa, de igual manera podra en caso de considerarlo conveniente
modificar los Programas Anuales de Auditorias y Revisiones.

Del mismo modo, y por causas debidamente fundadas y motivadas, podran en caso
de considerarlo conveniente, modificarse el Programa Anual de Auditorias y
Revisiones, debiendo informar de ello a la Coordinacion General de Administracion.

Para los efectos de aplicacion de las Normas y Procedimientos de Auditoria y
Revisiones, estas se ajustaran a los Manuales y Guias de Auditoria Gubernamental
que se emitan en el marco de la Comision Permanente de Contralores Estados
Federacion, el Sistema Nacional de Fiscalizacion o los organismos equivalentes si
estos cambiaran de denominacion y en su defecto, se aplicaran las Normas y
Procedimientos de Auditoria emitidas por los organismos que rigen la actuacion de
los profesionales de esta materia.
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Articulo 56. El procedimiento para la practica de las auditorias, revisiones, visitas,
inspecciones, verificaciones, y fiscalizacién constara por lo menos de las siguientes
etapas, esto sin perjuicio de los procedimientos establecidos en los Manuales y
Guias de Auditoria Gubernamental aplicables:

I. De la planeacion general: Previamente a la ejecucion de la auditoria o revision,
el auditor o auditores, llevaran a cabo una investigacion preliminar que les permita
conocer los antecedentes del area, programa o rubro por auditar, determinar los
objetivos o actividades generales por practicar y delimitar, la oportunidad de los
recursos y tiempo asignados para la revision, aspectos que se precisaran en los
formatos de la carta planeacién y cronograma de actividades a desarrollar,
determinando los objetivos generales, recursos y tiempos asignados en una carta
planeacion y su cronograma de actividades, tomando como base el Programa
Anual de Auditorias y Revisiones;
Esta carta estara respaldada con el cronograma de actividades a desarrollar, en
el cual se detallan las acciones que el auditor o auditores efectuaran desde el
inicio de la revision hasta su conclusién, con el informe respectivo.
. Inicio: a auditoria o revision se notificara mediante un Oficio de Inicio escrito
que debera estar debidamente fundado y motivado:
a) Dirigirse a la persona titular de la unidad administrativa a revisar de la
Fiscalia General o la FECC;
b) Designar al personal auditor y al responsable de la revision;
c) Precisar el alcance, periodo, aspectos, sefialando el requerimiento inicial de
informacion solicitada, otorgando un plazo de diez dias habiles para su
entrega, y estar firmado por la persona titular de la Direccién General de
Auditoria e Inspecciones.
d) El oficio se tendra por notificado al asentarse el sello de recibido de la unidad
administrativa de que se trate;
Las sustituciones o ampliaciones del personal auditor, asi como las prérrogas
del periodo de revisién o ejecucion, se comunicaran formalmente mediante
oficio a la unidad administrativa revisada;
lll. Ejecucion e Informes: Los trabajos de ejecucién no excederan de cuatro
meses, plazo que podra ampliarse excepcionalmente por causas debidamente
justificadas. De detectarse irregularidades, se plasmaran en cédulas de
observaciones preliminares con sus causas, efectos, fundamentos transgredidos
y recomendaciones sugeridas, notificAndolas a la unidad revisada para que, en
un plazo de diez dias habiles, realice las aclaraciones pertinentes.
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Analizadas las aclaraciones, la Direccion General de Auditoria e Inspecciones
valorara la evidencia para ratificar o rectificar los hallazgos, emitiendo el informe
ejecutivo final de resultados con sus cédulas definitivas o el oficio de no
determinacion de observaciones, dentro de los treinta dias habiles siguientes;

El Informe Ejecutivo final debera constar por escrito y contener la firma de la
persona titular de la Direccion General de Auditoria e Inspecciones. Si la persona
titular de la unidad administrativa de la Fiscalia General o la FECC revisada se
negare a recibir el informe, se levantara acta circunstanciada con testigos de
asistencia y procedera a su notificacién por medio de lista y estrados del OIC,
corriendo los plazos correspondientes;

IV. Solventacion Inicial: Notificado el informe ejecutivo final con las cédulas de
resultados definitivos, se otorgara a la unidad un plazo de treinta dias naturales
para su solventacién y la remision de los documentos que comprueben las
medidas adoptadas;

V. Evaluacion de Evidencias: Recibida la documentacion de solventacion, se
analizara la suficiencia, competencia y pertinencia de la evidencia, integrando los
resultados en cédulas de solventacion que seran debidamente notificadas a la
unidad revisada; en un plazo no mayor a 20 dias habiles contandose a partir del
dia habil siguiente a la recepcion de la documentacion presentada por la unidad
fiscalizada.

VI. Seguimiento Obligatorio: En caso de subsistir observaciones, la Direccion
General de Auditoria e Inspecciones efectuara el seguimiento correspondiente
en los proximos treinta dias naturales a partir de la notificacion anterior, pudiendo
celebrar las mesas técnicas de trabajo que estime pertinentes; vy,

VII. Conclusién del Seguimiento: Concluido el plazo de seguimiento, la Direccion
General de Auditoria e Inspecciones analizara las acciones definitivas e
implementadas por el area revisada, emitiendo el informe final de seguimiento de
la solventacion, en un plazo no mayor a 20 dias habiles contdndose a partir del
dia habil siguiente a la recepcion de la documentacion presentada por la unidad
fiscalizada.

En los actos de fiscalizacion derivados de acciones conjuntas con entidades
federales o con el Congreso del Estado de Morelos, aplicaran para la solventacion
de observaciones los plazos que resulten mas favorables para la persona servidora
publica o unidad observada entre los sefialados en este Reglamento y los previstos
por dichas autoridades fiscalizadoras.
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

Por unica ocasion, las unidades administrativas de la Fiscalia General y la FECC
podran solicitar de manera fundada y motivada una prérroga para la atencién de los
requerimientos de informacién, la cual se podra otorgar por un término no mayor al
plazo originalmente concedido.

Articulo 57. Las observaciones resultantes del procedimiento de Auditoria o
revision se clasificaran en:

I. Preventivas: Son las que se deriven del analisis a los controles internos que se
aplican a las unidades administrativas, orientadas a evitar la repeticion de los
riesgos detectados en actos posteriores;

Il. Relevantes: Las que evidencien la falta de aplicacion del marco normativo o
presuman irregularidades de caracter econémico que afecten el patrimonio de la
unidad revisada;

lll. Recurrentes: Aquellas que, habiéndose determinado en una auditoria,
revision, visita, inspeccion o verificacién anterior, se presenten de nueva cuenta
en una auditoria o fiscalizacion posterior;

IV. Resarcitorias: Las que impliquen un dafo o perjuicio estimable en dinero al
erario publico y requieran el reintegro de los recursos, v,

V. Correctivas: Aquellas que exigen la regularizacidon legal o justificacion
administrativa de las acciones u omisiones observadas.

Articulo 58. Si de la practica de las auditorias, revisiones, visitas, inspecciones,
verificaciones y fiscalizacion se obtienen pruebas o evidencias de las que pudiera
desprenderse la comision de un delito o un dafo patrimonial, la Direccion General
de Auditoria e Inspecciones remitird de inmediato el expediente técnico y las
constancias a la Direccion General de Investigacion, a efecto de que esta formule
la denuncia correspondiente ante la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion del Estado de Morelos o la autoridad competente.

Articulo 59. Si durante el desarrollo de la auditoria o revision se advierte la probable
responsabilidad de algun servidor, ex servidor publico o particular distinto a los
originalmente notificados en el Oficio de Inicio, se procedera a notificarle de
inmediato la observacion u observaciones en que se encuentre involucrado,
otorgandole un término de treinta dias naturales para que manifieste lo que a su
derecho convenga.
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

Articulo 60. El plazo para la solventacién de las observaciones resultantes de la
practica de las auditorias internas o externas, fiscalizaciones y verificaciones se
sujetara estrictamente a los términos establecidos en el articulo 56 del presente
Reglamento, contando el personal activo y los ex servidores publicos con las
garantias de notificacion legal ahi previstas.

Articulo 61. En caso de que no sean solventadas las observaciones en los términos
sefalados por el informe final de seguimiento de la solventacién, a criterio del
Comité de Solventacion, por conducto de su Secretaria Técnica, se turnara a la
Direccion General de Investigacion, para que éste proceda a presentar la denuncia
respectiva.

Para efecto del parrafo anterior, la Direccion General de Auditorias e Inspecciones
remitira a la Direccion General de Investigacién, adjuntando el informe de
irregularidades y las documentales originales o copias certificadas que lo sustenten,
para que se proceda conforme a Derecho.

La Direccion General de Investigacién quedara plenamente facultada para allegarse
de mayor informacion o requerir datos adicionales a fin de continuar con la debida
integracion de la investigacion administrativa;

Tratandose de recomendaciones correctivas, la observacién no se considerara
solventada cuando, a pesar de haberse atendido la recomendacién de mejora, la
accién u omision original constituya una irregularidad que deba ser sancionada en
términos de la Ley General de Responsabilidades y la Ley de Responsabilidades,
en este caso, al realizarse el analisis y calificacion, se asentara que se atendio la
recomendacion, pero, a pesar de ello, no se estima solventada la observacion.

Articulo 62. La persona Titular del OIC podra emitir los lineamientos, reglas,
manuales técnicos y guias metodoldgicas necesarias para regular lo no previsto en
este capitulo, facilitando la sustanciacion de los procedimientos de auditoria y el
debido cumplimiento de sus obligaciones por parte del personal de la Fiscalia
General y de la FECC.

SECCION SEGUNDA
DEL COMITE DE SOLVENTACION
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

Articulo 63. Se crea un Comité de Solventacion, el cual estara conformado de la
siguiente manera:

. La persona Titular del Organo Interno de Control, Presidente;

II. La persona Titular de la Direccién General de Auditorias e Inspecciones,
Secretario Técnico del Comité; con derecho a voz, pero sin voto;

lll. La persona Titular de la Direcciéon General de Cumplimiento y Verificacion,
quien fungira como Vocal;

IV. La persona Titular de la Secretaria Técnica del OIC, quien fungira como Vocal,
V. La persona Titular de la Contraloria Interna, quien participara con derecho a
voz, pero sin voto, fungiendo como Organo de Vigilancia; y

VI. La persona Titular de la Unidad Administrativa Fiscalizada de la Fiscalia
General o la FECC, quien asistira en calidad de invitada con derecho a voz, pero
sin voto, unicamente cuando los asuntos a desahogar guarden relacion con la
auditoria de que se trate.

Los acuerdos del Comité de Solventacion se tomaran por mayoria de votos de los
integrantes presentes con derecho a ello. El Presidente tendra voto de calidad en
caso de empate.

Las personas integrantes propietarias podran nombrar a una persona suplente con
el nivel jerarquico y experiencia técnica suficiente para la toma de decisiones, no
debiendo asistir a la misma sesion el propietario y el suplente. Los acuerdos del
Comité se tomaran por mayoria de votos de los miembros presentes con derecho a
ello.

Articulo 64. Las Funciones bases para la deliberacion, la convocatoria, votacion,
proyectos, plazos, entrega de documentos inherentes a la discusion y todo aquello
necesario para la sesion del Comité de Solventacion seran establecidas en los
lineamientos que para efectos expida la persona Titular del OIC.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 65. Las personas servidoras publicas del OIC seran responsables de
ejercer, cumplir y vigilar las atribuciones y obligaciones en el ambito de su respectiva
competencia, el contenido del presente Reglamento y demas ordenamientos
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

juridicos aplicables.

Las violaciones a los preceptos del presente Reglamento y a las demas
disposiciones que de él emanen, seran sancionadas administrativamente en
términos de la Ley General y la Ley de Responsabilidades, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o de diversa naturaleza a que haya lugar.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS SUPLENCIAS

SECCION PRIMERA
DE LAS AUSENCIAS TEMPORALES

Articulo 66. Las ausencias temporales hasta por ciento ochenta dias de la persona
Titular seran cubiertas por la persona Titular de la Secretaria Técnica o de la unidad
administrativa que al efecto designe la persona titular del OIC, operando la figura de
suplencia por ausencia.

Las ausencias temporales de las personas titulares de las Unidades Administrativas
del OIC seran cubiertas por la persona servidora publica que para tal efecto designe
la persona Titular del Organo Interno de Control.

Quien supla la ausencia asentara dicha condicion en los documentos que suscriba
con tal caracter, siendo responsable de los actos que autorice conforme a la
normativa aplicable.

SECCION SEGUNDA
DE LA AUSENCIA ABSOLUTA

Articulo 67. En el caso de ausencia absoluta de la persona titular del OIC, sera
facultad de esta ultima nombrar a un encargado de despacho del OIC, quien
asumira de forma provisional el despacho de los asuntos ordinarios y urgentes del
organismo, a fin de garantizar la continuidad institucional, en tanto el Congreso del
Estado de Morelos realiza la designacion correspondiente.

La persona servidora publica que asuma provisionalmente el despacho por
ausencia definitiva de la persona titular del OIC tendra a su cargo las facultades,
obligaciones y prerrogativas otorgadas a esta ultima por la normativa aplicable, en
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

tanto desempefie dicha funcion.

SECCION TERCERA
DE LOS ENCARGADOS DE DESPACHO

Articulo 68. Cuando por cualquier motivo alguna Unidad Administrativa del OIC
carezca de persona Titular, la persona Titular del OIC podra encomendar las
funciones propias del cargo a la persona servidora publica que determine, quien sin
dejar de desempenar su puesto original sera designada como encargada de
despacho hasta que se realice el nombramiento definitivo.

Quien reciba dicha encomienda desempefara legalmente las atribuciones
inherentes al cargo acéfalo, sin que ello genere mayores derechos corporativos o
prestaciones de las que legalmente le corresponden por su plaza original.

Articulo 69. Para lo no previsto en el presente Reglamento Interior, se aplicaran de
forma supletoria los ordenamientos siguientes de conformidad con la materia de que
se trate:

. En materia de investigaciones, procedimientos de responsabilidad
administrativa y recursos de revocacion: la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Morelos y el Codigo Federal de Procedimientos Civiles y el Cédigo Procesal Civil
para el Estado Libre y Soberano de Morelos;

[ll. En materia de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de
datos personales: la Ley General de Transparencia, la Ley de Transparencia del
Estado de Morelos y la legislacion aplicable en materia de Datos Personales; y
IV. En materia administrativa interna, gestion de recursos e inconformidades
contractuales: la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
PRIMERA. El presente Reglamento iniciara su vigencia el dia siguiente de su
publicacién en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano de difusion del

Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDA. Se abroga el Reglamento Interior del Organo Interno de Control de la
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

Fiscalia General del Estado de Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad”, numero 5712, el 05 de junio de 2019, y se derogan todas las disposiciones
juridicas o administrativas de igual o menor rango jerarquico que se opongan al
presente instrumento.

TERCERA. Dentro de un plazo de ciento veinte dias habiles, contados a partir de la
entrada en vigor del presente Reglamento, el OIC debera actualizar los Manuales
Administrativos, descripciones y perfiles de puestos y demas instrumentos
administrativos que correspondan, y en tanto se realiza dicha modificacion seran
aplicables los que se encuentren vigentes en lo que no resulte contrario al presente
ordenamiento.

CUARTA. Los asuntos que a la entrada en vigor del presente Reglamento se
encuentren en tramite en las diversas Unidades Administrativas de las otroras
Direccion General de la Autoridad Investigadora, Direccidn General de la Autoridad
Substanciadora, Direccion General de la Autoridad Resolutora, cuya denominacion
0 adscripcién se modifica por virtud del presente Reglamento, seran continuados y
resueltos por las unidades administrativas que conforme al presente instrumento
resulten competentes.

Los instrumentos normativos, convenios, acuerdos, actas, oficios o demas
documentos suscritos antes de la entrada en vigor del presente reglamento no
sufriran afectacion alguna en su validez y vigencia, y deberan ser cumplidos vy
supervisados en su seguimiento por las unidades competentes que correspondan
de acuerdo con este instrumento y la nueva denominacién de las Unidades
Administrativas del OIC.

QUINTA.- Las referencias y facultades previstas en otros ordenamientos para las
Unidades Administrativas del Organo Interno de Control de la Fiscalia General del
Estado de Morelos que hayan cambiado su denominacion por disposicion de este
Reglamento, se entenderan hechas y atribuidas, respectivamente, a las unidades
administrativas competentes de conformidad con lo establecido en el presente
ordenamiento.

SEXTA.- Dentro de un plazo de ciento veinte dias habiles, contados a partir de la
entrada en vigor del presente Reglamento, el OIC debera emitir los lineamientos del
Comité de Solventacion; en tanto se realiza dicha modificacién, seran aplicables los
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Direccién General de Normatividad.

Subdireccion de Jurismatica.

que se encuentren vigentes en lo que no resulte contrario al presente ordenamiento.

SEPTIMA. La persona titular de la Secretaria Técnica del Organo Interno de Control
de la Fiscalia General del Estado de Morelos, debera efectuar las acciones
conducentes para que sean expedidos o reexpedidos, segun corresponda, los
nombramientos de las personas titulares de las unidades administrativas que por
virtud de este Reglamento cambian de denominacion o de adscripcion.

OCTAVA. La persona titular de la Secretaria Técnica del Organo Interno de Control
de la Fiscalia General del Estado de Morelos debera materializar las nuevas
adscripciones y cambios de denominacién de las unidades administrativas del
Organo Interno de Control de la Fiscalia General del Estado de Morelos, que por
virtud de este Reglamento se efectuan.

NOVENA. Los asuntos, documentos, recursos materiales y, en general, cualquier
informacion que se haya generado y que eran competencia de las otroras Unidades
Administrativas del Organo Interno de Control de la Fiscalia General del Estado de
Morelos, y que por la entrada en vigor del presente reglamento sean competencia
de diversa Unidad Administrativa del OIC, deberan ser transferidos mediante un
acta de entrega-recepcion.

DECIMA. La Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales debera tomar las previsiones correspondientes
para atender las obligaciones que le imponga la normativa en la materia como
autoridad garante.

DECIMA PRIMERA. Publiquese en la pagina oficial de internet de la Fiscalia
General del Estado de Morelos, para su mayor difusion, en términos del articulo 105
ter, fraccion 1X, del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado
de Morelos.

Dado en la sede oficial de la Oficina del Titular del Organo Interno de Control de la
Fiscalia General del Estado de Morelos, en la ciudad de Cuernavaca, capital del
Estado de Morelos, a los 15 dias del mes de junio de 2026.

EL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS

Aprobacién 2026/06/15 74 de 75
Publicacion 2026/07/29

Vigencia 2026/07/30

Expidié Fiscalia General del Estado

Periddico Oficial 6584 “Tierra y Libertad”

I e — e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt aiip—
y IO Ny DT Ny OO Ny LY Ny IO Ny T Nty OO Ny O Ny OO Ny DO Nty OO §




';\ums LA-T.

f
- . o §
5; Ly = ; Reglamento interior del Organo Interno de Control de la Fiscalia General del Estado de Morelos
£ 2
3’"1 ” Q\“\"" Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
" Direccién General de Normatividad.
Subdireccion de Jurismatica.
LIC. J. GUADALUPE CORTES RAMOS
RUBRICA.
Aprobacién 2026/06/15 75 de 75
Publicacion 2026/07/29
Vigencia 2026/07/30
Expidié Fiscalia General del Estado
Periddico Oficial 6584 “Tierra y Libertad”

I e — e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt aiip—
y IO Ny DT Ny OO Ny LY Ny IO Ny T Nty OO Ny O Ny OO Ny DO Nty OO §




