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Al margen superior izquierdo un escudo nacional que dice: H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL DE AMACUZAC, MORELOS.- 2022-2024. Y al margen inferior
izquierdo un logotipo que dice: AMACUZAC, Gobierno con Honradez, Trabajo y
Resultados 2022-2024. Al margen inferior derecho una toponimia.

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL MUNICIPIO DE AMACUZAC,
MORELOS

EL HONORABLE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE AMACUZAC, MORELOS,
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 60, 61,
FRACCION 1V, 63 Y 64 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MORELOS, HA TENIDO A BIEN EXPEDIR:

EL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL MUNICIPIO
DE AMACUZAC, MORELOS:

Consideraciones

En sesion ordinaria de Cabildo celebrada con fecha veinticinco de febrero del afio
dos mil veintidds, fue presentado para su discusion y en su caso aprobacién el
Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Municipio de Amacuzac, Morelos, mismo que fue turnado a través del
oficio de fecha 11 de febrero del afio anteriormente referido a la Comision de
Gobernacion y Reglamentos por parte del Lic. Uriel Arcadio Ramos, secretario
municipal del Ayuntamiento de Amacuzac.

Que en sesion de la Comision de Gobernacion y Reglamentos de fecha 18 de
febrero de 2022, se determind la creacidn del Reglamento de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de
Amacuzac conforme a las consideraciones contenidas en este dictamen, una vez
que se llevo a cabo la revision y discusién de la reforma, misma que fue aprobada
al interior de la citada comision, para que esta fuera turnada y sea sometida a
consideracion del Cabildo.
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Una vez que se discutié la propuesta del dictamen, referente a la creacién del
Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Municipio de Amacuzac, Morelos, se determind que la propuesta recae
de la obligacion que tienen los ayuntamientos para crear, derogar y reformar sus
reglamentos y demas normatividad aplicable con la finalidad de generar armonia
con el marco juridico estatal y federal, atendiendo a los principios de mejora
regulatoria y disposiciones juridicas aplicables, con el objetivo de generar mayores
beneficios que costos y el maximo beneficio social.

De conformidad con las atribuciones conferidas a la Comision de Gobernacion y
Reglamentos, la cual es un 6rgano colegiado permanente, el cual tiene por objeto
la revision, el analisis, deliberacion y dictamen de la normatividad municipal para su
presentacion y en su caso aprobacion del Cabildo de Amacuzac, se advierte que la
presente propuesta de reglamento, regula las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios para el municipio de Amacuzac, con
excepcion de los servicios relacionados con la obra publica, los cuales estaran
sujetos a las disposiciones contenidas en los ordenamientos legales especificos en
dicha materia y a lo aprobado en su caso por el Cabildo de Amacuzac.

En el presente reglamento se establecen reglas claras de las facultades de cada
uno de los titulares de las dependencias y del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios, y que su integracion
sea conformada por titulares de las dependencias del ayuntamiento asi como de un
integrante del Cabildo, buscando generar una armonizacion con la ley federal y
estatal, y conforme a las facultades del ayuntamiento, establecidas en el articulo
119 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, asi como de las figuras
juridicas de transmision de bienes y de contratacién, con la finalidad de mejorar las
practicas y los objetivos del ayuntamiento, estableciendo las herramientas
necesarias para el aprovechamiento y aplicacion eficiente de los recursos publicos
en beneficio de los ciudadanos amacuztecos.

El reglamento en cuestion se encuentra regido por los principios de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que
estén destinados, asegurando las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, por
lo que este reglamento establece las bases, procedimientos, reglas y requisitos para
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la consecucion de este fin, conforme el articulo 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

Por lo que esta Comision de Gobernacion y Reglamentos considera como una
necesidad primigenia que las dependencias que integran este ayuntamiento de
Amacuzac, cuente con su marco legal para generar certeza legal a la actuacion de
los servidores publicos, y que sea conforme a la normatividad aplicable, por lo que
una vez aprobada la propuesta, se turna al Cabildo para su correspondiente
aprobacion, en su caso.

Por las razones expuestas y fundadas, el Honorable Cabildo del Ayuntamiento de
Amacuzac, Morelos, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 60, 61,
fraccion 1V, 63 y 64 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, ha tenido
a bien expedir:

EL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL MUNICIPIO
DE AMACUZAC, MORELOS:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico e
interés social y tienen por objeto regular la planeacién, programacion,
presupuestario, contratacion, gasto, obtencién y control de las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios respecto de bienes que
requiera para el logro de sus fines la Administracion municipal y entidades
desconcentradas.

ARTICULO 2. Para los efectos de este reglamento, se entendera por:

l.- Ayuntamiento: el 6érgano colegiado y deliberante en el que se deposita el
gobierno y la representacién juridica y politica del municipio, integrada por el
presidente municipal, sindico y regidores;

Il.- Oficialia Mayor: la encargada de la planeacion y coordinacion de las
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios;
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lll.- Comité: al 6érgano de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios;

IV.- Presidente: al presidente del comité; vy,

V.- Dictamen: al documento que emiten las Comisiones Municipales del
Ayuntamiento, para poner a consideracion en sesion de Cabildo, el proyecto de
resolucién de los asuntos que les hayan sido turnados.

ARTICULO 3. La ejecucion del presente reglamento le corresponde a:

|. El ayuntamiento;

Il. El presidente municipal;

[ll. La Oficialia Mayor;

IV. EI Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Municipio de Amacuzac, y

V. La Contraloria Municipal.

ARTICULO 4. Tratandose de bienes muebles que estén bajo el resguardo directo
de servidores publicos de la Administracion municipal, el comité presentara al
Cabildo para su autorizacion, la propuesta mediante licitacion, considerando su
naturaleza, valor comercial, utilidad de los bienes y la conveniencia de la venta, de
conformidad con el presente reglamento.

ARTICULO 5. Las dependencias que requieran contratar servicios de consultorias,
estudios e investigaciones, previamente verificaran en sus archivos la existencia de
trabajos sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta la
existencia de los mismos y se compruebe que satisfacen los requerimientos de la
dependencia, no procedera la contratacion, con excepcion de aquellos trabajos
necesarios para su adecuacion, actualizacion o complemento.

La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias, estudios e
investigaciones, requerira de la autorizacion por escrito del titular de la dependencia,
o del servidor publico en quién éste delegue dicha atribucidn, asi como del dictamen
gue corresponda, de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para
su realizacion; la delegacion en ningun caso podra recaer en servidor publico con
nivel inferior al de director o equivalente.
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ARTICULO 6. Los actos juridicos que se efectien deberan observar las
disposiciones en el presente ordenamiento, la Ley Organica Municipal del Estado
de Morelos, en su Capitulo Il “De las Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento
y Prestacion de Servicios”, y demas disposiciones legales aplicables en la materia,
y seran responsables quienes lo realicen en contravencion de las mismas.

ARTICULO 7. La Oficialia Mayor, atendiendo a la instruccion del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Municipio de Amacuzac, y de acuerdo a la disponibilidad presupuestal y
calendarizacion del gasto autorizado por el ayuntamiento, podra otorgar anticipo
para la adquisicion de bienes, particularmente tratandose de aquellos de fabricacion
especial o sobre disefio, conforme a los siguientes criterios:

l. En las bases de las licitaciones, en las solicitudes de cotizacion y en las 6rdenes
de compra o contratos, deberan indicarse las condiciones y porcentajes del
anticipo;

[I. El anticipo, cuando lo hubiere, podra otorgarse hasta por un 50% del monto
total de la orden de compra o contrato asignado;

[ll. El importe del anticipo que se otorgue debera pactarse bajo la condicion de
precio fijo, y

IV. Para asegurar la aplicacion correcta de los anticipos, los proveedores
constituiran previamente a su entrega la garantia por la totalidad del monto de
anticipo, lo que subsistira hasta su total amortizacion.

En el caso de adjudicacion directa, el oficial mayor debera observar los montos que
para tal efecto sean establecidos en el presupuesto anual de egresos y debera de
hacerse del conocimiento a los integrantes del comité en la sesion préxima
inmediata a la fecha de contratacion.

ARTICULO 8. En las adquisiciones de bienes sobre disefio de largo proceso de
elaboracion podran efectuarse pagos progresivos, previa verificacion fisica de sus
avances y de conformidad con el programa. Cuando se hubiere otorgado anticipo,
debera amortizarse proporcionalmente en cada uno de los pagos.

ARTICULO 9. En las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios
debera pactarse la condicion de precio fijo.
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En casos justificados se podran aceptar precios sujetos a ajuste de acuerdo a la
férmula que determine el convocante, ya sea al alza o a la baja. Dicho ajuste no
sera aplicable después de la fecha o plazo de entrega convenida en la orden de
compra o contrato, lo que debera indicarse en las bases de licitacion, solicitudes de
cotizacién y en las 6rdenes de compra.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales se deberan reconocer
los incrementos autorizados.

, CAPITULO I
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE AMACUZAC

ARTICULO 10. El comité se conformara dentro de los 30 dias habiles siguientes de
la instalacion del ayuntamiento y se integrara de la siguiente manera:

|. Un presidente, que sera el oficial mayor;
Il. Un secretario ejecutivo, que sera el sindico del ayuntamiento;
. tres vocales que seran:

a) El titular de la Tesoreria Municipal;

b) El titular de la Direccion Juridica; vy,

c) El titular de la Contraloria Municipal.

Todos los miembros del comité tendran derecho a voz y voto.

Podra asistir un representante de la dependencia municipal solicitante del bien o
servicio, quien expondra la justificacion de la adquisicién, arrendamiento o
contratacion con derecho de voz, pero sin voto.

Cada integrante del Comité debera designar un representante, en el caso de que
no pudiese asistir a las sesiones, éste conocera del asunto o asuntos a tratar y debe
ser servidor publico municipal que detente cuando menos un cargo de direccion o
equivalente.

ARTICULO 11. El comité tendra las siguientes atribuciones:
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|. Celebrar concursos para la adjudicacién de contratos en los casos establecidos
en el presente reglamento;

Il. Realizar las licitaciones publicas de conformidad con éste reglamento, la Ley
Organica Municipal del Estado de Morelos, y normas que regulan las
enajenaciones onerosas de los bienes muebles e inmuebles;

[ll. Aprobar los sistemas, procedimientos, manuales de operacién y vigilar que la
informacion relativa a las areas de adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles e inmuebles y contratacion de servicios sea procesada en sistemas
computarizados, con su correspondiente soporte y vigilar que se cumpla con el
sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios;

IV. Aprobar las propuestas de rescisidon de contratos de los proveedores que
hayan incurrido en incumplimiento total o parcial de los mismos;

V. Publicar las convocatorias de licitacion en los medios de comunicacion
impresa en los términos del presente reglamento;

VI. Promover la consolidacion de las adquisiciones como instrumento que permita
un mejor aprovechamiento del poder adquisitivo de la Administracion municipal;
VII. Fijar las bases y porcentajes a los que deberan sujetarse las fianzas y
garantias que deban constituir las personas fisicas o morales que provean o
arrienden bienes o presten servicios en cuanto a la seriedad de las proposiciones
en los procedimientos de adjudicacion, en el cumplimiento de las 6rdenes de
compra o contratos y en operacion de los bienes adquiridos;

VIII. Conocer, y en su caso, sugerir las adecuaciones necesarias en cuanto a la
organizacion de areas de adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion
de servicios;

IX. Dictaminar sobre la forma como se efectuaran licitaciones publicas para las
adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y contratacion de servicios, asi
como justificar los casos en que sea necesario efectuar dichos procedimientos
mediante invitacion restringida o adjudicacion directa;

X. Analizar trimestralmente los resultados generales de las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacidén de servicios y para el caso de que
no se hubiesen cumplido los objetivos formulados, disponer las medidas
necesarias;

XI. Determinar el incumplimiento por parte del proveedor a los contratos y demas
compromisos que tenga con el municipio en consecuencia de una licitacion
publica o invitacion restringida;
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XII. Iniciar el procedimiento de aplicacién de sanciones que sefala el presente
reglamento y aplicar las procedentes, asi como remitir al titular de la Tesoreria
Municipal para la ejecucion de las sanciones cuando éstas sean pecuniarias;
Xlll. Solicitar la rescision administrativa de los contratos o convenios que se
hayan celebrado con los particulares; y en caso de haberse causado dafios o
perjuicios o ambos a la Administracion municipal, de conformidad con lo
establecido en el contrato o convenio correspondiente, hacer efectivas las fianzas
otorgadas en su caso, o hacer efectiva la pena convencional que se haya
pactado;

XIV.- Podra emitir normas técnicas para adoptar sistemas y el requerimiento de
los tramites que sean necesarios para llevar a cabo los procedimientos sefialados
en el presente reglamento;

XV.- Vigilara toda contratacion de servicios de cualquier naturaleza, cuya
prestacion genere una obligacion de pago para las dependencias del
ayuntamiento, siempre que su procedimiento de contratacidon no se encuentre
regulado en forma especifica por otras disposiciones legales;

XVI.- Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas
a la consideracion del titular de la dependencia; en su caso, autorizar los
supuestos no previstos en las mismas. El comité establecera en dichas politicas,
bases y lineamientos, los aspectos de sustentabilidad ambiental, que deberan
observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de
optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos
financieros y ambientales;

XVII.- Dictaminar los asuntos que se presenten a su consideracion;

XVIll.- Las demas que sean necesarias para ejercer los procedimientos
administrativos de licitacion publica, invitacion restringida o adjudicacién directa
y la correcta aplicacion del fallo;

XIX.- Aprobar el procedimiento administrativo conforme a las disposiciones
aplicables, para el destino y determinacidn de los bienes recibidos en dacion de
pago para cubrir toda clase de créditos a favor del ayuntamiento; vy,

XX.- Las demas que sean necesarias para la consecucion de los fines de este
reglamento.

Los servicios relacionados con la obra publica estaran sujetos a las disposiciones
contenidas en los ordenamientos legales especificos en la materia.
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Las adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y contratacion de servicios,
podran ser ejercidas directamente por el titular de la dependencia o entidad, o aquel
servidor publico en quien se delegue dicha funcion por el ayuntamiento. En ningun
caso la delegacion podra recaer en servidor publico con nivel inferior al de director
0 equivalente.

ARTICULO 12. Las sesiones del comité seran dirigidas por el presidente, mismas
que tendran lugar si estan presentes la mayoria de sus miembros. Las decisiones
se tomaran por mayoria de votos; en caso de empate, el presidente tendra voto de
calidad.

ARTICULO 13. El comité sesionara previa convocatoria expedida por su presidente
o de la mayoria de sus miembros, los dias que sean necesarios para desahogar los
asuntos de su competencia.

ARTICULO 14. Los planteamientos de los asuntos que se sometan a la autorizacion
del comité se presentaran por escrito, conteniendo un resumen de la informacion
que se presente; la documentacidén correspondiente debera conservarse por un
minimo de seis anos, de conformidad con la Ley Estatal de Documentacién y
Archivos de Morelos.

ARTICULO 15. El presidente del comité tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

|. Convocar a las sesiones del comité;

Il. Proponer el orden del dia y analizar previamente los expedientes
correspondientes a los asuntos que se trataran en cada sesion, y en su caso,
ordenar las correcciones que juzgue necesarias;

[ll. Coordinar y dirigir las sesiones del comité;

IV. Rendir al ayuntamiento un informe trimestral por escrito sobre las actividades
del comité; vy,

V. Las demas que se relacionen con el adecuado funcionamiento del comité.

ARTICULO 16. El secretario ejecutivo del comité tendré las siguientes facultades y
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|. Requisitar los contratos adjudicados por el comité;

II. Elaborar el orden del dia correspondiente a cada sesion, levantando el acta
circunstanciada y los documentos que contengan la informacion resumida de los
casos que se dictaminaran, asi como los demas documentos que integren los
expedientes que se someteran a la aprobacion del comité;

lll. Citar a las sesiones por acuerdo del presidente del comité o por la mayoria de
sus miembros;

IV. Integrar los expedientes respectivos;

V. Hacer llegar a cada uno de los miembros del comité el expediente
correspondiente a cada sesion que se cite;

VI. Llevar a cada una de las sesiones del comité la documentacién adicional que
pudiera requerirse;

VII. Supervisar y vigilar que se realicen a través de las areas a su cargo, los
acuerdos que se tomen y los compromisos que se adquieran; y,

VIII. Vigilar el oportuno cumplimiento de los objetivos que se haya propuesto el
comité informando mensualmente al resto de los integrantes, los avances o
retrasos que al respecto hubiese, asi como la elaboracion de los informes
trimestrales.

CAPITULO Ill
DE LA OFICIALIA MAYOR

ARTICULO 17. La Oficialia Mayor, en el ambito de su competencia tendra las
siguientes atribuciones:

|. Planear, programar, presupuestar y contratar las adquisiciones,
arrendamientos, de bienes muebles e inmuebles y en general la contratacién de
servicios;

Il. Fijar normas, condiciones y procedimientos a través de un Manual de
Operacion para los requerimientos de las adquisiciones de mercancias, materias
primas, bienes muebles e inmuebles, contratacion de servicios y arrendamientos,
asi como aprobar los formatos e instructivos respectivos y de conformidad con la
Ley Organica Municipal del Estado de Morelos;

lll. Solicitar a las demas dependencias de la Administracion municipal, la
presentacion de sus programas y presupuestos de adquisiciones,
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arrendamientos y contratacion de servicios relacionados con bienes muebles e
inmuebles;

IV. Vigilar que las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
relacionados con bienes muebles e inmuebles manejados directamente por las
dependencias, se ajusten a las normas establecidas en el presente reglamento y
disposiciones administrativas;

V. Definir el procedimiento, para que, de acuerdo a las diversas dependencias de
la administracion municipal, se consoliden adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios;

VI. Establecer en el manual de operacion los procedimientos para la
comprobacién de calidad o especificaciones en las adquisiciones y el control de
los almacenes;

VII. Vigilar la adecuada y oportuna distribucion de las mercancias, su correcto
manejo dentro de sus almacenes, y en su caso, del inventario correspondiente;
VIII. Dictar las bases y normas generales para el mantenimiento permanente,
cuidado y uso debido de los bienes muebles e inmuebles en arrendamiento o
propiedad del municipio;

IX. Previo a la autorizacion del ayuntamiento, llevara a cabo los procedimientos
de adquisiciones de bienes cuando sean justificables, previa realizacion de las
cotizaciones correspondientes;

X. Presentar para su aprobacion, previa justificacion fundada y motivada por
escrito ante el comité; la modificacion de contratos adjudicados por este ultimo,
en razon del incremento en la cantidad de los productos o servicios a adquirir,
siempre y cuando éstos no sean mayores hasta en un 10% de la cantidad
originalmente contratada; lo anterior atendiendo siempre a los intereses del
municipio;

XI. Autorizar, previa justificacion fundada y motivada por escrito ante el comité la
prérroga para la entrega de los bienes, siempre y cuando no exceda de una
tercera parte del tiempo inicialmente convenido para ello. En caso de
incumplimiento por parte del proveedor, la Oficialia Mayor podra proceder en los
términos del articulo 63 del presente reglamento;

XIl. Aprobar la adecuacion de los procedimientos para las licitaciones publicas
que deberan prever, desde la publicacion de la convocatoria y las bases para
concursar, hasta los criterios de seleccion del proveedor y los requisitos que este
deba satisfacer para la adjudicacion del contrato, conforme al Manual de
Operacion.

Aprobacion

Publicacién

Vigencia

1 LRI RNNY] i 1

Expidio

2022/02/25 12de 44

2022/06/29
2022/06/30
H. Ayuntamiento Constitucional de Amacuzac, Morelos

Periddico Oficial 6088 “Tierra y Libertad”

i A%k o




QUIENES - LA-T.
< * Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el municipio de Amacuzac, Morelos

~ e

« SNS-N - NVIVEYS

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
Direccién General de Normatividad.
Subdirecciéon de Jurismatica.

Asimismo, establecer los procedimientos que se aplicaran en las operaciones
que pudieran estar exceptuadas de licitacidén publica.

XIll. Informar, la realizacidon de adquisiciones directas de bienes muebles e
inmuebles y contratacion de servicios, de conformidad con los montos aprobados
en el presupuesto anual de egresos;

XIV. Coordinar el establecimiento del Comité;

XV. Establecer los criterios que habran de aplicarse para la obtencién de bienes
y servicios de mejor calidad, avances de fabricacion, recepcion de bienes y
sustitucidn eficiente de importaciones, asi como aquellos a que se sujetaran las
operaciones que se realicen a través de arrendamientos y prestacion de
servicios;

XVI. Formular formatos e instructivos de convocatorias, bases de licitacién, tablas
comparativas de ofertas, érdenes de compra o contratos, asi como aquellos
documentos que se consideren procedentes;

XVII. Realizar la investigacion continua de fuentes de suministro del municipio, a
fin de que las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios se
realicen preferentemente con proveedores de Amacuzac, de conformidad con el
articulo 121 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos;

XVIIl. Establecer los procedimientos para la aplicaciéon de penas convencionales
a los proveedores por atraso en las entregas de los bienes o prestacién de
servicios, que estaran incluidas en el clausulado de la orden de compra o contrato
correspondiente;

XIX. Determinar las condiciones de pago a proveedores, firma de ordenes de
compra o contratos, aplicacion de prérrogas en los plazos de entrega pactados,
asi como para la tolerancia en las cantidades a recibir; vy,

XX. Fijar los demas criterios o procedimientos que se consideren pertinentes
dentro de los procedimientos que sefala el presente reglamento.

CAPITULO IV
DEL PADRON DE PROVEEDORES

ARTICULO 18. La Oficialia Mayor dentro de su Manual de Procedimientos,
sistematizara un procedimiento de registro de proveedores o prestadores de
servicios, con el objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a servicio,
calidad y precio.
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ARTICULO 19. El padrén de proveedores se integrara con las personas que deseen
realizar cualquier tipo de servicio en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacién de servicios con el municipio.

ARTICULO 20. Las personas interesadas en inscribirse en el padrén de
proveedores del municipio de Amacuzac deberan solicitarlo por escrito en los
formatos que establezca al efecto la Oficialia Mayor acompafiando segun su
naturaleza juridica y caracteristicas la siguiente informacién y documentacion:

1.- Oficio de peticidn: registro o revalidacion en el padron de proveedores dirigido
al oficial mayor, enunciando lo siguiente:

* Razén social o nombre de la persona fisica;

* Tipo de persona, fisica o moral;

* RFC;

* Registro patronal ante el IMSS;

* Domicilio;

* Teléfono;

* Nombre del representante legal;

* Giro; y,

* Firma del representante legal o propietario.
2.- Copia de la escritura constitutiva y reformas a la misma (persona moral); acta
de nacimiento y CURP (persona fisica).
3.- Copia de la Cédula de Identificacion Fiscal Actualizada.
4.- Copia de la ultima declaracion fiscal anual y la ultima del pago provisional.
5.- Copia de la identificacion personal del representante legal o propietario
(credencial de elector).
6.- Fotografia del frente del negocio y oficina.
7.- Descripcion de las lineas de comercializacion y/o servicios que oferta.
8.- Estados financieros de enero a la fecha de la presentacion del escrito de
peticion, (en caso de estar obligado a elaborarlos).
9.- Comprobante de domicilio actualizado.
10.- Copia del registro patronal ante el IMSS.
11.- Senalar un domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del municipio de
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12.- Proporcionar la informacion complementaria que a juicio de la Oficialia Mayor
sea necesaria, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por el presente
reglamento.

ARTICULO 21. La Oficialia Mayor, dentro del término de quince dias habiles
siguientes al de la presentacion de la solicitud, resolvera si se otorga el registro en
el padron de proveedores.

Transcurrido este plazo sin que haya respuesta, no se tendra por registrado al
solicitante o por revalidado el registro.

Si la solicitud fuese confusa o incompleta, la Oficialia Mayor podra solicitar, dentro
de los diez dias habiles siguientes a su recepcion que se aclare y/o se cumplimente.
Si el proveedor no presentare la informacion requerida dentro del plazo concedido,
que podra ser hasta de diez dias habiles, se tendra por no presentada su solicitud.

ARTICULO 22. El padrén de proveedores de la Oficialia Mayor, tendra una vigencia
del 1° de enero al 31 de diciembre de cada afio. Los proveedores dentro de los
treinta dias habiles anteriores al vencimiento de su registro, presentaran su solicitud
de revalidacion. La falta de presentacion de la solicitud de revalidacion para obtener
el refrendo, traera como consecuencia la cancelacion del registro a su vencimiento,
sin perjuicio del derecho del interesado de formular una nueva solicitud para
obtenerlo. El refrendo del registro se solicitara en los formatos autorizados, con
obligacion de pagar los derechos respectivos.

ARTICULO 23. Procedera la suspension de los efectos del registro hasta por el
término de dieciocho meses, cuando el proveedor:

I. No entregue los bienes o preste los bienes o servicios materia del pedido o
contrato en las condiciones pactadas;

Il. Se negase a dar las facilidades necesarias para que la Oficialia Mayor ejerza
sus funciones de verificacion, inspeccidn y vigilancia sobre los bienes o servicios
adquiridos; vy,

lll. Se negase a reponer las mercancias que no reunan los requisitos de cantidad
y calidad estipulados.
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ARTICULO 24. Las personas que deseen participar en licitaciones publicas cuya
solicitud de inscripcion al padron de proveedores del municipio de Amacuzac
hubiere sido presentada dentro del plazo de diez dias habiles previos al acto de
entrega de propuestas técnicas y econdmicas y apertura de las primeras, podran
hacerlo presentando a la dependencia convocante:

|. Declaracion por escrito sefialando que su registro se encuentra en tramite y la
fecha de presentacién de la solicitud; vy,

II. Constancia de la solicitud de inscripcion con sello o acuse de recibo de la
Oficialia Mayor.

Para la firma de la orden de compra o contrato, el adjudicatario debera presentar su
registro autorizado, o acreditar que quedo inscrito.

ARTICULO 25. El giro comercial debera concordar con los servicios ofrecidos segun
registro en el Padron de proveedores del municipio.

La Oficialia Mayor solo podra elaborar 6rdenes de compra o celebrar contratos con
las personas que estando inscritas en el padron de proveedores del municipio,
hayan cubierto los requisitos obligatorios de conformidad con lo establecido en el
presente reglamento, excepto en los siguientes casos:

Cuando no se tenga un proveedor registrado que comercialice o preste un
servicio que se requiera.
Cuando se realicen compras menores a $5,000.00.

CAPIiTULO V
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE LAS
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION
DE SERVICIOS

ARTICULO 26. Las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion
de servicios que realice la Oficialia Mayor se sujetaran a:

|. Los objetivos, prioridades, politicas y previsiones establecidas en el Plan
Municipal de Desarrollo, y de los programas que de ellos se deriven;
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Il. Los objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos en el presupuesto
del municipio, considerando su autonomia presupuestaria; ,y

lll. Las demas disposiciones legales y reglamentarias que rijan las acciones y
operaciones que preve el presente reglamento.

ARTICULO 27. Correspondera al oficial mayor establecer los criterios generales
conforme a los cuales se llevaran a cabo la planeacion, programacion y
presupuestacion de las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios que realicen las dependencias y entidades municipales,
para lo cual, debera considerar la cantidad, precio y calidad de los bienes en
existencia que tengan las propias dependencias y entidades asi como las
actividades y funciones que desarrolle el personal para la realizacion de los
servicios, debiendo ademas considerar:

|. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacién de dichas
operaciones, los objetivos y metas a corto y mediano plazo, asi como las
unidades encargadas de su administracion;

Il. La existencia en calidad y normas de calidad de los bienes y sus
correspondientes plazos estimados de suministro, los avances tecnoldgicos en
funcidn de su naturaleza y los servicios que satisfagan los requerimientos de las
propias dependencias municipales;

lll. Los requerimientos de los programas de conservacion, mantenimiento y
ampliacion de la capacidad de los servicios publicos;

IV. La utilizacion preferente en igualdad de condiciones, de los bienes o servicios
propios de la region; vy,

V. La inclusion en igualdad de condiciones, de los insumos, material, equipo,
sistemas y servicios que tengan preferencia incorporada tecnologia nacional,
pudiendo tomar en cuenta los requerimientos técnicos y economicos de las
adquisiciones o pedidos que vayan a hacerse en el estado o en pais de
conformidad con las leyes aplicables.

Para acreditar la aplicacion de los principios constitucionales, tanto la justificacion
de la seleccidén del proveedor, como de los bienes, arrendamientos y servicios a
contratar y el precio de los mismos, segun las circunstancias que concurran en cada
caso, debera motivarse en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia que aseguren las mejores condiciones para el
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ayuntamiento, lo cual constara por escrito firmado por el titular del area usuaria o
requirente, y el dictamen de procedencia de la contratacidén sera autorizado por el
Comité, o aquel servidor publico en quien éste delegue dicha funcién.

El oficial mayor, podra promover contratos bajo previa determinaciéon de las
caracteristicas técnicas y de calidad acordada con las dependencias, mediante los
cuales éstas adquieran bienes, arrendamientos o servicios, a través de la
suscripcion de contratos especificos, previo la aprobacién del comité.

ARTICULO 28. En la presupuestacion de las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, el ayuntamiento debera estimar y
proyectar los recursos correspondientes a sus programas sustantivos, de apoyo
administrativo y de inversiones.

Las dependencias administrativas municipales remitiran sus programas, metas y
presupuestos de egresos parciales, de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios a la Oficialia Mayor en la fecha que sefale, debiendo incluirse en el
presupuesto de egresos respectivo.

ARTICULO 29. En la planeacién, programacién y presupuestacion de las
adquisiciones y contratacion de servicios, se podran celebrar convenios de
colaboracion administrativa con los poderes del estado o con otros municipios a
propuesta de la Oficialia Mayor o del comité.

ARTICULO 30. Para atender lo dispuesto en la fraccién V del articulo 27 del
presente reglamento que se realicen a través de adjudicacion directa o por invitacion
restringida seran preferentemente con proveedores o interesados con domicilio en
el municipio o estado; salvo que convenga en términos de precio, calidad, cantidad,
tiempo de entrega, servicios, garantia u otros aspectos procedentes, convocar a
proveedores nacionales. En este caso se debera elaborar, por la Oficialia Mayor,
dictamen escrito que justifique dicha conveniencia.

ARTICULO 31. La Oficialia Mayor, previamente al arrendamiento de bienes
muebles e inmuebles, deberan realizar los estudios de factibilidad, considerando la
posible adquisicion mediante arrendamiento con opcion de compra.
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ARTICULO 32. El arrendamiento de bienes muebles o inmuebles sélo podra
celebrarse cuando se acredite ante el comité su necesidad, siempre que la renta no
exceda del importe maximo que se autorice en el presupuesto de egresos para el
ejercicio fiscal respectivo.

CAPITULOVI
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

ARTICULO 33. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que
realice la Oficialia Mayor, podran efectuarse mediante:

l. Licitacion publica;
Il. Invitacion restringida a cuando menos tres proveedores o interesados; vy,
[ll. Adjudicacion directa;

Al inicio de cada ejercicio, el comité determinara conforme al presupuesto anual, los
montos minimos y maximos permitidos para llevar a cabo los procedimientos de
adjudicacién de bienes muebles y servicios;

Los montos y equivalentes en moneda nacional determinados por el comité, son sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado y deberan ser publicados en el mes de
enero de cada afio en el presupuesto de egresos, hasta en tanto no sean publicados
se tendran como referencia los publicados del afio anterior.

ARTICULO 34. Las adquisiciones no podran fraccionarse para evitar los limites
establecidos, respecto de los montos de adquisicion determinados por el comité.

ARTICULO 35. El plazo para la celebracion del acto de presentacion y apertura de
ofertas, no podra ser inferior a diez dias habiles, contados a partir de la fecha de
publicacion de la convocatoria; la junta de aclaraciones o modificaciones, siempre
debera efectuarse con cinco dias habiles de anticipacion a dicho acto.

ARTICULO 36. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios,
deberan efectuarse segun lo establecido por el articulo 33 del presente reglamento
y de acuerdo con el procedimiento siguiente:
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I. Toda solicitud de adquisicion de bienes, prestacion de servicios y
arrendamientos debera efectuarse por medio del formato de requisicion
debidamente autorizado por los servidores publicos facultados en las diversas
dependencias municipales;

Il. Enviarlo con anticipacion a la Oficialia Mayor, atendiendo a la naturaleza del
bien y a la necesidad planteada de la adquisicion de bienes, arrendamientos o
contratacion de servicios; vy,

lll. La Oficialia Mayor a través de la unidad administrativa que corresponda,
procedera a iniciar el tramite con apego a lo establecido por el presente
reglamento y de acuerdo al monto estimado de la adquisicion, servicio o
arrendamiento.

ARTICULO 37. El comité bajo su consideraciéon y mas estricta responsabilidad,
fundando y motivando por escrito su proceder, podra autorizar a la Oficialia Mayor
la invitacion restringida a cuando menos tres proveedores autorizados o
interesados; en caso contrario realizara la adjudicacion directa de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, solo en los siguientes casos:

|. Se declare desierto un concurso;

Il. Se trate de adquisiciones de productos alimenticios basicos o semiprocesados
y bienes usados, con excepcion de vehiculos de motor. Tratandose de bienes
usados el precio de adquisicién no podra ser mayor al que se determine mediante
la cotizacidon correspondiente emitida por tres proveedores o terceros
capacitados para ello, conforme a las disposiciones aplicables;

lll. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona del municipio, como
consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales; asimismo
cuando existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas
o costos adicionales importantes;

IV. No existan por lo menos tres proveedores;

V. Se trate de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion y
reparacion de bienes en los que no sea posible precisar su alcance,
estableciendo el catalogo de conceptos y cantidades de trabajo o determinar las
especificaciones correspondientes;
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VI. Cuando no se haya formalizado el contrato por causas imputables al
proveedor, el comité verificara previamente si dentro de los que concursaron,
conforme a los criterios establecidos en el presente reglamento, existe otra
disposicion que resulte aceptable, en cuyo caso, el contrato se celebrara con el
proveedor respectivo, siempre que no exceda un 10% respecto de la propuesta
ganadora; y,

VII.- Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios, cuyo monto se encuentre dentro de los parametros autorizados en el
presupuesto anual de egresos.

ARTICULO 38. Las licitaciones publicas, por el origen de los bienes o servicios
seran nacionales o internacionales:

I. La licitacion nacional es aquella en la que podran participar Unicamente
personas de nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir sean producidos en
el pais y cuenten cuando menos con un 30% de contenido nacional, incluyendo
mano de obra y el costo de produccién del bien, que significa todos los costos
menos la promocidn de ventas, comercializacion, regalias y embarque, asi como
los costos financieros; vy,

II. La licitacién internacional es aquella en la que podran participar personas de
nacionalidad mexicana o extranjera y en la que los bienes a adquirir sean de
origen nacional o extranjero, sin que necesariamente sea exigible algun grado de
integracion nacional.

Las licitaciones publicas e invitaciones restringidas seran preferentemente
nacionales.

ARTICULO 39. Se realizaran licitaciones publicas e invitaciones restringidas con
caracter internacional, unicamente en los siguientes casos:

|. Cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los tratados
internacionales;

Il. Cuando, previa investigacion de mercado que realice el Comité no exista oferta
de proveedores nacionales respecto a bienes o servicios en cantidad o calidad
requeridas, o sea conveniente en términos de precio; vy,
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[ll. Cuando asi se estipule en las contrataciones financiadas con créditos
externos otorgados al gobierno del estado o con su aval destinadas a inversiones
publicas productivas, por los conceptos y montos que fije la Legislatura del
Estado de manera anual en el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado,
de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 117, fraccion VIII de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Podra negarse la participacion de proveedores extranjeros en licitaciones
internacionales cuando no se tenga celebrado un tratado de comercio con el pais
del cual sean nacionales o ese pais no conceda reciprocidad a los proveedores,
contratistas de bienes o servicios mexicanos.

ARTICULO 40. Las convocatorias podran referirse a uno o varios concursos,
publicandose en uno de los diarios de mayor circulacion en el estado y/o en el pais.

Asimismo, las convocatorias podran difundirse a través de medios o redes de
comunicacion electrénica.

El comité sera responsable de la publicacidén de las convocatorias, de acuerdo con
la naturaleza de los bienes o servicios materia de la licitacion.

ARTICULO 41. Las convocatorias, podran referirse a uno o mas bienes o servicios
y deberan contener como minimo:

|. EI nombre, denominacion o razén social del convocante;

Il. La descripcion general, cantidad, calidad y unidad de medida de cada uno de
los bienes o servicios que sean objeto de la licitacion;

[ll. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases y especificaciones de licitacion y, en su caso, el costo y forma
de pago de las mismas;

IV. La fecha, hora y lugar de la celebracion del acto de apertura de ofertas, asi
como la fecha de publicacién de las mismas en el Peridédico Oficial del Gobierno
del Estado “Tierra y Libertad”;

V. La indicacion de si la licitacién es nacional o internacional; asi como, si se
realiza bajo la cobertura de algun tratado;

VI. El domicilio, fecha y forma de entrega de los bienes o servicios;
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VII. La forma de pago y en su caso los porcentajes de anticipos que se vayan a
otorgar;

VIII. Los demas puntos que sean necesarios a criterio del convocante; vy,

IX. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de
la licitacidén, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes podra
ser negociada.

ARTICULO 42. Las bases para licitaciones publicas se pondran a disposicion de los
interesados para consulta y venta a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria y contendran como minimo lo siguiente:

|. EI nombre, denominacion o razén social del convocante;

Il. Fecha, hora y lugar de junta de aclaracion a las bases de licitacion;

lll. Fecha, hora y lugar para la presentacion de propuestas, apertura de las
propuestas técnicas y economicas, garantias, comunicacion del fallo y firma del
contrato;

IV. El idioma o idiomas en que podra presentarse las propuestas;

V. Requisitos legales y administrativos que deberan cumplir los participantes;
VI. Descripcion completa de los bienes o servicios, informacion especifica sobre
el mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion, relacion de refacciones que
deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato, especificaciones y
normas que, en su caso, sean aplicables, dibujos, cantidades, muestras, pruebas
que se realizaran y, de ser posible, método para ejecutarlas, y periodo de garantia
Y, en su caso, otras opciones de cotizacion;

VII. La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion
o bien de cada partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo
proveedor o si la adjudicacion se hara mediante la figura del abastecimiento
simultdneo, en cuyo caso debera precisarse el numero de fuentes de
abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una, y el
porcentaje diferencial en precio que no podra ser superior al 5% con relacion al
precio mas bajo que se haya ofrecido;

VIII. Plazo, lugar y condiciones de entrega;

IX. Condiciones de precio y fecha o fechas de pago;

X. La indicacion de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera sefalarse
expresamente el porcentaje respectivo;
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Xl. En los casos de licitacion internacional la convocante establecera que las
cotizaciones de las ofertas econdmicas se realicen en moneda nacional; sin
embargo, cuando el caso lo amerite, se solicitaran cotizaciones en moneda
extranjera; Invariablemente el pago se efectuara en moneda nacional al tipo de
cambio vigente en la fecha fijada en el contrato;

XII. Instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;

Xlll. Sefalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos de los establecidos en las bases de la licitacion;

XIV. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de
la licitacion, asi como las propuestas presentadas por los proveedores podran
ser negociadas.

Senalamiento de que sera causa de descalificacion la comprobacién de que
algun proveedor haya acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes
O Servicios.

XV. La manifestacion del proveedor, bajo protesta de decir verdad, que tiene la
plena capacidad para proporcionar capacitacion a operadores; la existencia
necesaria de refacciones, instalaciones y equipos adecuados y personal
competente para brindar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
los bienes adquiridos;

XVI. La manifestacion por escrito, bajo protesta de decir verdad por parte del
proveedor, de no encontrarse en ninguno de los supuestos del presente
reglamento; v,

XVII. Los demas requerimientos de caracter técnico y circunstancias pertinentes
que considere el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios del Municipio de Amacuzac, para la adjudicacion del
contrato correspondiente.

ARTICULO 43. Si a juicio del comité pudieran existir proveedores idéneos fuera del
territorio nacional, podran enviar copias a las correspondientes representaciones
diplomaticas acreditadas en el pais con objeto de procurar su participacion, sin
perjuicio de que puedan publicarse en los diarios o revistas de mayor circulacion en
el pais donde se encuentren los proveedores potenciales.

ARTICULO 44. Tanto en las licitaciones nacionales como internacionales, los
requisitos y condiciones que contengan, asi como las penas convencionales,
anticipos y garantias, deberan ser los mismos para todos los participantes.
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ARTICULO 45. Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria,
bases y especificaciones de la licitacion tendra derecho a presentar proposiciones.

ARTICULO 46. Las personas fisicas o morales que participen en las licitaciones o
en la celebracién de contratos regulados por el presente reglamento, deberan
garantizar:

|. Las proposiciones en los procedimientos de adjudicacion;

Il. La correcta aplicacion de los anticipos que reciban, cuando éstos procedan;
esta garantia debera constituirse por la totalidad del monto del anticipo;

[ll. EI cumplimiento oportuno de los contratos; v,

IV. Los vicios ocultos de los bienes y servicios que de acuerdo a su naturaleza
pudieran resultar.

El comité fijara las bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las
garantias que deban constituirse.

ARTICULO 47. Las garantias a que se refiere el articulo anterior, se constituiran por
el proveedor en favor del municipio de Amacuzac.

ARTICULO 48. La convocante conservara en custodia la garantia de que se trate
hasta la fecha del fallo, en que seran devueltas a los licitantes salvo la de aquel al
que se le hubiera adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en
que el proveedor o contratante constituya la garantia definitiva para el cumplimiento
del contrato correspondiente.

ARTICULO 49. Las garantias que deberan exhibir los concursantes seran
presentadas:

I. En cheque cruzado o certificado de acuerdo a los montos manejados por el
convocante; o

Il. A través de fianzas otorgadas por organismos o instituciones legalmente
reconocidos a favor del convocante o en caso particular a favor de quien ésta
sefale dentro de la convocatoria.
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ARTICULO 50. Para los efectos del presente reglamento, entre los servicios
relacionados con bienes muebles, estan comprendidos los siguientes:

|. Reconstruccién, reparacion y mantenimiento de los mismos;

[I. Maquila y transportacion;

[ll. Arrendamiento; vy,

IV. Realizacién de estudios técnicos vinculados con la adquisicion o uso de
bienes muebles.

ARTICULO 51. En las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion
por el proveedor en inmuebles de las dependencias y en la contratacion de los
servicios relacionados con bienes muebles que se encuentran incorporados o
adheridos a inmuebles, cuya conservacion, mantenimiento o reparacion no
impliqguen modificacion alguna al propio inmueble, se estara a lo dispuesto en el
presente reglamento.

CAPITULO VI
DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES PARA
LICITACION PUBLICA Y/O INVITACION RESTRINGIDA

ARTICULO 52. Las bases de las licitaciones deberan entregarse a los proveedores
a partir de la fecha de la publicacion de la convocatoria y hasta el dia de la junta de
aclaraciones o modificaciones, cuando asi lo determine el comité el documento que
contenga las bases implicara un costo, que sera fijado so6lo en razon de
recuperacion de las erogaciones por publicacion o convocatoria y de los
documentos que se entreguen.

Los interesados podran revisar tales documentos previamente al pago de dicho
costo, el cual sera requisito para participar en la licitacion.

La convocatoria sefalara el dia de la celebracién del acto de presentacién y apertura
de ofertas en donde deberan transcurrir diez dias habiles cuando menos, entre ésta
y la fecha de publicacién para bienes de linea y veinte dias habiles para bienes de
fabricacion especial.
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ARTICULO 53. El presidente del comité a través del secretario ejecutivo debera
convocar cuando asi se justifique, a los integrantes a una junta de aclaraciones y
modificaciones la cual se celebrara antes del acto de presentacion y apertura de
ofertas y propuestas. El secretario ejecutivo asentara las modificaciones o
aclaraciones que se sefialen y apruebe el comité con base en la licitacién o
invitacion restringida o adjudicacion directa y se notificara a los particulares
interesados para que procedan a realizar las adecuaciones a sus ofertas.

El registro de asistentes al acto de presentacion y apertura de ofertas el dia
sefalado, asi como de la recepcion de documentos y muestras de bienes objeto de
las operaciones sefialadas en la convocatoria, se iniciaran una hora antes y
terminan quince minutos previos a la celebracion del acto de entrega de propuestas
técnicas y econdmicas y apertura de éstas.

En los casos debidamente justificados, podran llevarse a cabo hasta con dos dias
habiles de anticipacion. Las ofertas y garantias deberan entregarse el dia y hora en
que el acto de apertura de ofertas tenga lugar.

ARTICULO 54. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se hara por
escrito, mediante sobres cerrados en forma inviolable, que contendra por separado,
la propuesta técnica y la propuesta econdmica, mismas que seran abiertas en el
seno del comité de manera publica, y en presencia de un representante de la
Contraloria Municipal, en la fecha y horas fijadas, asentandose previamente en el
acta el nombre de los participantes y numero de propuestas recibidas.

El sobre de la propuesta técnica debera contener los documentos solicitados en las
bases, ademas documento idéneo que acredite la personalidad del representante
legal de la empresa o de la persona fisica, copia certificada de una identificacion
oficial, copia de las bases firmadas de conformidad, y carta donde se sefiale que
conoce las disposiciones del presente reglamento.

El sobre de la propuesta econdmica contendra la oferta econdmica en papel
membretado del concursante, el cheque de cruzado, certificado de depdsito o fianza
para garantizar la seriedad o sostenimiento de su proposicion, a favor de la
institucion convocante, asi como la firma del participante o representante legal.
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El fallo de la licitacion podra emitirse al concluir el acto de presentacion y apertura
de oferta o propuestas, o bien, en acto posterior.

ARTICULO 55. El acto de presentacion y apertura de las proposiciones se llevaran
a cabo en dos etapas:

I. En la primera etapa, se procedera a la apertura de los sobres que contengan
las propuestas técnicas exclusivamente, desechando las que hubieren omitido
alguno de los requisitos o documentos exigidos en las bases. Los miembros del
comité, asi como 2 proveedores electos de comun acuerdo de entre los
participantes presentes, rubricaran todas las propuestas técnicas, asi como los
sobres cerrados que contengan las propuestas econdémicas, quedando ambas en
custodia del comité.

Se levantaran actas circunstanciadas de la realizacion de la presentacion y
apertura de las propuestas, asi como las que se hubieren desechado
estableciendo las causas que funden y motiven para ello, al final del acto todos
los participantes deberan firmar el acta, sin que la omision de alguno de ellos
afecte la misma, con la excepcion de los integrantes del comité y el representante
de la Contraloria Municipal; en la fecha y hora sefaladas, se comunicara el
resultado del analisis detallados de las propuestas técnicas aceptadas,
sefalando a su vez fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo la apertura de
las propuestas econdémicas; vy,

Il. En la segunda etapa se procedera a la apertura de las propuestas econémicas
de los licitantes, que no hubieren sido desechadas en la primera etapa, dandose
lectura al importe de las mismas y elaborando los cuadros comparativos
necesarios, levantandose el acta circunstanciada correspondiente, ordenando la
publicacion en los mismos medios por los cuales se publicaron las convocatorias,
de las cotizaciones incluidas en la oferta econémica de los concursantes cuyas
propuestas hubiesen sido aceptadas en la segunda etapa. Se adjudicara la
licitacion al proveedor que, en su caso, cumpla con todos los requisitos de la
convocatoria, y ademas ofrezca las mejores condiciones de precio, cantidad y
calidad del producto o servicio a contratar. El fallo respectivo no estara sujeto a
la previa publicacion de las cotizaciones a que se refiere ésta fraccion.

ARTICULO 56. Las areas de adquisiciones correspondientes, cuando se les solicite,
deberan elaborar tablas comparativas relativas a aspectos técnicos especificos
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indicando en ellas cuales ofertas si cumplen con ellos, dichas tablas se ordenaran
de acuerdo a las condiciones que ofrezcan, emitiendo un dictamen para tal efecto.

Los concursantes ganadores se determinaran, con base en el resultado de las
tablas comparativas, econémicas y técnicamente elaboradas, y seran ganadoras
aquellas ofertas que resulten mas convenientes, otorgandole adjudicacion
correspondiente.

En el fallo se sefalara al proveedor cuya oferta presenta las mejores condiciones.
Asimismo, se especificaran los lugares que correspondieron a los demas
participantes y haciendo mencioén a las propuestas que en su caso hayan sido
desechadas.

ARTICULO 57. El Comité procedera a declarar desierta una licitacion o invitacién
restringida cuando no se registren cuando menos dos concursantes y ninguna de
las propuestas presentadas reunan los requisitos de las bases o sus precios no
fueren aceptables, expidiéndose una segunda convocatoria o invitacion, conforme
sea acordado, o aprobaran la adjudicacion directa.

Tratandose de licitaciones o invitaciones restringidas en las que una o varias
partidas se declaren desiertas, el comité podra proceder, solo respecto a esas
partidas, a celebrar una nueva licitacion, o bien un procedimiento de invitacion a
cuando menos tres proveedores o de adjudicacion directa, segun corresponda.

El comité podra cancelar una licitacion o invitacion restringida por caso fortuito o
fuerza mayor. De igual manera, podran cancelar cuando existan circunstancias,
debidamente justificadas que provoquen la extincion de la necesidad para adquirir
o arrendar los bienes, o contratar la prestacion de los servicios, y que de continuarse
con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio del
convocante.
CAPITULO VI
DEL FALLO

ARTICULO 58. Es obligacién del comité emitir el fallo sobre la adjudicacion de la
licitacidon para realizar las adquisiciones o la contratacion de arrendamientos o

Servicios.
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ARTICULO 59. Invariablemente, el fallo beneficiara al licitante que haya cumplido
con todos los requisitos de la convocatoria y presente las mejores condiciones en
cuanto a las especificaciones requeridas en las bases y el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

ARTICULO 60. En los casos en que resultare que dos o mas proposiciones cumplen
en igualdad de circunstancias con todos los requisitos, el pedido o contrato se
ofrecera adjudicar a los licitantes en partes proporcionales, de no aceptarlo estos
ultimos, el comité lo podra adjudicar a quien este lo determine.

ARTICULO 61. El fallo podra darse a conocer en acto publico posterior,
levantandose acta con las observaciones de los concursantes asistentes, la cual
sera firmada por éstos, entregandose copia a cada uno de ellos. La omision de firma
de los proveedores implicara la anotacion de este hecho en la propia acta por parte
de la autoridad municipal.

Si a quien se le haya adjudicado la orden de compra o contrato no esta presente,
se le notificara el fallo correspondiente.

CAPITULOIX
DE LA CONTRATACION

ARTICULO 62. Los contratos que se celebren conforme al presente reglamento,
contendran como formalidad minima las estipulaciones referentes a:

|. Personalidad de las partes, incluyendo el objeto y monto del contrato, asi como
las referencias presupuestales con base en las cuales se cubrira el compromiso
derivado del mismo;

Il. El lugar, plazo y forma de entrega del bien contratado;

lll. El plazo, la forma o lugar de pago, incluyendo el porcentaje de anticipo que
en su caso se otorgara;

IV. La forma, porcentaje y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento
del contrato, calidad y responsabilidad sobre vicios ocultos en caso de que éstos
ultimos existan;
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V. La precision de precio fijo, tratandose de bienes o servicios sujetos a precios
oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados;

VI. En el caso relativo a los derechos de autor u otros derechos exclusivos que
se deriven de los servicios contratados y que en su caso se constituiran a favor
de la institucion contratante;

VIl. La capacitacion técnica del personal que operara los equipos cuando
proceda;

VIIl. El mantenimiento que en su caso requieran los insumos adquiridos, siempre
y cuando quede contemplado dentro del costo de las condiciones de la licitacion;
IX. Los montos por penas convencionales para el caso de mora o incumplimiento
en la entrega de los bienes y servicios;

X. Caracteristicas de la facturacion respecto de los bienes y servicios;

XI. El fundamento legal, mediante el cual se llevé a cabo la adjudicacion del
contrato; vy,

Xll. Tratandose de bienes inmuebles en donde el municipio sea el arrendatario,
debera expresarse claramente si el contrato es con o sin opcion a compra.

ARTICULO 63. Procedera la rescisién administrativa del contrato sin
responsabilidad alguna para el ayuntamiento de Amacuzac, cuando el proveedor
incumpla las obligaciones contraidas en el contrato respectivo, las disposiciones del
presente reglamento y demas aplicables, sin perjuicio de las responsabilidades que
puedan existir por parte del proveedor.

ARTICULO 64. Cuando concurran razones de interés general que den origen a la
terminacién anticipada del contrato, se pagara al proveedor el costo de los bienes y
servicios entregados, asi como los gastos no recuperables contemplados en el
contrato administrativo o podra suspenderse, de manera temporal o definitiva y sin
responsabilidad para el contratante, la ejecucion de un contrato cuando concurran
los supuestos siguientes: peligre o se altere el orden social, la economia, los
servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona del
municipio, como consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales;
asimismo cuando existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves,
pérdidas o costos adicionales importantes, de tal forma que haga imposible el
cumplimiento del mismo.
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Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos, una vez adjudicados
no podran cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona fisica
o0 moral.

ARTICULO 65. No podran presentar propuestas ni celebrar contratos las personas
fisicas 0 morales siguientes:

I. Las que se encuentren en situacion de mora, por causas imputables a ellos
mismos, respecto al cumplimiento de otro u otros contratos y hayan afectado con
ello los intereses del erario publico;

Il. Las que se encuentren intervenidas mediante algun procedimiento de caracter
judicial o administrativo, cualquiera que fuera su indole;

lll. Las que se encuentren en proceso de suspension de pagos, liquidacién o
quiebra;

IV. Aquellas en las que se hubiere declarado huelga general;

V. Las que antes de la celebracion de contratos de adquisiciones, arrendamientos
o para la enajenacion de todo tipo de bienes y prestacién de servicios de
cualquier naturaleza, no hubieran manifestado bajo protesta de decir verdad que
no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso,
que, a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente
no se actualiza un conflicto de interés. Las manifestaciones respectivas deberan
constar por escrito y hacerse del conocimiento del Organo Interno de Control,
previo a la celebracién del acto en cuestion. En caso de que el contratista sea
persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto a los
socios 0 accionistas que ejerzan control sobre la sociedad; vy,

VI. Los demas que por cualquier causa se encuentren impedidos para ello por
disposiciones de algun organo de fiscalizacion superior o de ordenamientos
juridicos en la materia.

ARTICULO 66. La Oficialia Mayor, podra obviar el procedimiento de invitacién
restringida a cuando menos tres proveedores autorizados o interesados,
unicamente en los supuestos que establece el articulo 37 del presente reglamento,
y podra solicitar al comité la autorizacion de celebrar contratos a través de la
adjudicacion directa.
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ARTICULO 67. La Oficialia Mayor, esta obligada a mantener los bienes adquiridos
o arrendados en condiciones apropiadas de operacién, mantenimiento y
conservacion, asi como vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los
programas, metas y acciones previamente determinados en el Presupuesto de
Egresos del Gobierno Municipal de Amacuzac.

Para los efectos del parrafo anterior, en los contratos respectivos, el comité pactara
el suministro oportuno por parte del proveedor de las piezas, repuestos, refacciones
y, en general de los elementos necesarios para mantener la operacion de los bienes
adquiridos o arrendados por el periodo de duracién util y normal de dichos bienes.

ARTICULO 68. Todas las adquisiciones, contratacion de servicios y arrendamientos
qgue respecto de un mismo producto, servicio 0 uso se realicen por conducto de la
Oficialia Mayor, deberan considerarse de manera integrada a fin de determinar si
quedan comprendidas dentro de los montos maximos y limites aprobados por el
comité, en la inteligencia de que, en ningun caso y por ningun motivo, el importe
total de las mismas podra ser fraccionado para realizar la adjudicacion directa a
favor de algun proveedor o proveedores determinados.

CAPITULO X
DE LOS ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 69. Para satisfacer los requerimientos de bienes inmuebles que el
municipio de Amacuzac tenga, la Oficialia Mayor debera:

|.  Cuantificar y calificar los requerimientos, atendiendo a las caracteristicas de
los inmuebles solicitados y a su localizacion;

Il. Revisar el inventario y catalogo de la propiedad patrimonial, para determinar
la existencia de los inmuebles disponibles o, en su defecto, la necesidad de
adquirir otros;

lll. Destinar los bienes inmuebles disponibles, previo acuerdo del ayuntamiento;
Ys

IV. De no ser posible lo citado en la fraccion anterior, adquirir 0 en su caso
arrendar los inmuebles con cargo a la partida presupuestal autorizada por el

1 LRI RNNY] i 1
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ayuntamiento, realizando las gestiones necesarias para la firma registro y archivo
de la escritura de propiedad correspondiente.

La autorizacidn de destino o adquisicion de inmuebles se hara siempre y cuando
correspondan a los programas anuales aprobados y no existan inmuebles
adecuados propiedad del municipio, para satisfacer los requisitos especificos y de
conformidad con lo establecido en el articulo 119 de la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos.

ARTICULO 70. La Oficialia Mayor, solo podra arrendar bienes inmuebles para el
servicio del municipio cuando no sea posible o conveniente su adquisicion, debiendo
motivar tales supuestos.

Para la adquisicidn, adaptacion y remodelacion de las oficinas publicas, se requerira
que esté contemplada la partida presupuestal correspondiente, asi como la
autorizacién previa del comité.

Para el mantenimiento de las oficinas publicas bastara con la autorizacién de la
Oficialia Mayor, entendiéndose por esto, todo aquello que sirva para la conservacion
en buen estado de un bien.

ARTICULO 71. La Oficialia Mayor, de conformidad con lo que establece el presente
reglamento estara obligada a:

|. Determinar el monto de las rentas que se deban cobrar, cuando se tenga el
caracter de arrendador, con base en un estudio previo de mercado;

Il. Dictaminar el monto de las rentas que se deban pagar, cuando se tenga el
caracter de arrendatario, con base en un estudio previo de mercado;

[ll. Dictaminar el valor de los inmuebles objeto de la operacion de adquisicion o
enajenacion, en coordinacion con el area juridica y mediante avaluo idéneo; se
dara un informe detallado al Cabildo en la que se hara constar con claridad y
precision las especificaciones y caracteristicas de esta operacion;

IV. Vigilar que el monto de rentas que se deseen arrendar no sean superiores al
sefalado en el dictamen;

V. Vigilar que el monto de rentas o el precio de los inmuebles que el municipio
desee arrendar o enajenar, no sean inferiores al sefalado en el dictamen. Los
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productos que se obtengan con motivo de las citadas operaciones, deberan ser
enterados a la Tesoreria Municipal;

VI. Vigilar que se hagan efectivas las garantias a favor del municipio, en los casos
en que ello proceda; vy,

VII. Aprobar el pago de indemnizaciones a los proveedores que en su caso se
consideren procedentes.

La Oficialia Mayor determinara en los manuales, los tipos de avaluo que podra
utilizar para el cumplimiento del presente reglamento.

CAPITULO XI
DE LAS ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 72. Corresponde al comité realizar o desarrollar el procedimiento de
enajenacion de los bienes muebles propiedad del municipio que no sean ya
adecuados para el servicio publico, resulte incosteable seguirlos utilizando en el
mismo, previo a la autorizacion del ayuntamiento.

ARTICULO 73. En los casos que, de acuerdo al dictamen respectivo, no sea
recomendable la rehabilitacién de un bien mueble propiedad del ayuntamiento y sea
mas costeable su enajenacion en el estado en que se encuentra, se determinara
como destino su venta a través de licitacién publica o cualquier otra forma de
transmision juridica, la cual se llevara a cabo conforme al procedimiento que al
efecto establece el presente reglamento, a excepcion de los siguientes supuestos:

I. Cuando el valor del avaluo o el previsto en la lista de precios minimos de avaluo
para venta de bienes muebles oficiales, no exceda el monto de trescientas
Unidades de Medida y Actualizacion elevadas al mes, previa autorizacion del
ayuntamiento el comité realizara el procedimiento para la venta directa,
observandose estrictamente lo mencionado en el ultimo parrafo de éste articulo;
Y,

[I. Cuando los bienes muebles propiedad del municipio, sean donados, previa
justificacion y autorizacion del ayuntamiento y solamente cuando se destinen a
instituciones de beneficencia publica.
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En el proceso de enajenacion debera estar presente la sindico municipal, con el
objeto de vigilar que el evento se haga apegado al presente reglamento.

Los procedimientos de enajenacion previstos en este reglamento y de conformidad
al marco juridico de la materia, son de orden publico y tienen por objeto enajenar de
forma econdmica, eficaz, imparcial y transparente los bienes que sean transferidos;
asegurar las mejores condiciones en la enajenacion de los bienes; obtener el mayor
valor de recuperacion posible y las mejores condiciones de oportunidad, asi como
la reduccién de los costos de administracion y custodia a cargo del municipio.

Cualquier procedimiento de enajenacion o acto que se realice en contra de lo
dispuesto en este reglamento sera nulo de pleno derecho. Los servidores publicos
que participen en la realizacidén de los procedimientos de enajenacion previstos en
este ordenamiento, seran responsables por la inobservancia de las disposiciones
establecidas en la misma, en términos de la normatividad aplicable, sin perjuicio de
la responsabilidad penal que corresponda conforme a las leyes.

ARTICULO 74. Las personas fisicas o morales que pretendan adquirir bienes
propiedad del municipio, deberan garantizar sus propuestas y el cumplimiento de
las bases de licitacion, de conformidad con el presente reglamento y demas
aplicables.

El Comité fijara las bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las
garantias que deban constituirse de conformidad con el presente reglamento.

ARTICULO 75. La transmision de la propiedad que bajo cualquier forma se realice
de los bienes inmuebles de dominio publico municipal, sélo podra efectuarse de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos,
la Ley General de Bienes del Estado de Morelos, este reglamento y demas
ordenamientos vigentes aplicables.

ARTICULO 76. El monto de la enajenacion de los bienes no podra ser inferior a los
precios minimos que determine el comité mediante avaluo practicado, conforme a
las disposiciones aplicables o a los precios oficiales publicados en la lista de precios
minimos de avaluo para venta de bienes muebles.
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ARTICULO 77. Los productos que se generen por la enajenacion de los bienes, se
consideran ingresos extraordinarios del municipio.
ARTICULO 78. Efectuada la enajenacion, la Oficialia Mayor, procedera a la
cancelacién de registros e inventarios del bien de que se trate.
CAPITULO XlI
DE LOS ALMACENES
ARTICULO 79. Las mercancias, materias primas y bienes muebles que se
adquieran conforme al presente reglamento, quedaran sujetas al control de
almacenes a cargo de la Oficialia Mayor a partir del momento en que se reciban.
ARTICULO 80. El control de los almacenes a que se refiere el articulo anterior,
comprendera como minimo los siguientes aspectos:
I. Recepcion;
Il. Registro e inventario;
lll. Guarda y conservacion;
IV. Despacho; vy,
V. Baja. )
CAPITULO Xl
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION
ARTICULO 81. La Oficialia Mayor, debera remitir a la Contraloria Municipal,
trimestralmente, en la forma y términos que al efecto se sefialen, la informacion
relativa a las adquisiciones, enajenaciones, contratacion de servicios vy
arrendamientos que regula el presente reglamento, asi como conservar en forma
ordenada y sistematica la documentacion que justifique y compruebe la realizacion
de las operaciones reguladas por este ordenamiento, por un término no menor de
cinco anos contados a partir de la fecha en que se hubiesen recibido los bienes o
prestado el servicio.
ARTICULO 82. La Oficialia Mayor, revisara los procedimientos, actos y contratos
que en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios se lleven a cabo, para
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tal efecto, establecera los medios y procedimientos de control interno que se
requieran, de acuerdo con las normas que sobre el particular se dicten.

ARTICULO 83. La Contraloria Municipal, podra realizar las visitas e inspecciones
que estime pertinentes a las dependencias administrativas que resulten
beneficiadas con alguno de los actos regulados por el presente ordenamiento, asi
como solicitar de los servidores publicos de las mismas, y de proveedores en su
caso, todos los datos e informes relacionados con las adquisiciones, enajenaciones,
contratacion de servicios y arrendamientos, verificando en cualquier tiempo, que
éstas se realicen conforme a lo establecido por este reglamento, los programas y
presupuestos autorizados, asi como las disposiciones legales aplicables.

Las dependencias municipales, tendran obligacion de proporcionar las facilidades
necesarias a la Contraloria Municipal, para que puedan realizar el seguimiento y
vigilancia de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, por lo
que deberan entregar informes, datos y documentos que este les requiera dentro
de un plazo de diez dias naturales, contados a partir del dia siguiente de la
notificacion de dicho requerimiento.

ARTICULO 84. Las inspecciones que realice la Contraloria Municipal, se llevaran a
cabo los dias y horas habiles, por el personal autorizado, mediante oficio de
comision fundado y motivado, el cual sefialara el periodo, el objetivo de la inspeccion
y las personas que la practicaran, quienes se identificaran al momento de la
diligencia.

El resultado de la inspeccidn se hara constar en acta circunstanciada que sera
firmada por la persona que la practico, por quien atendio la diligencia y por dos
testigos propuestos por ésta, en caso de no designar testigos, por los que designe
quien realizo la diligencia en el momento.

Del acta circunstanciada, se dejara copia a la persona con quien se entendio la
diligencia aun cuando se hubiese negado a firmarla, lo que no afectara su validez.

ARTICULO 85. La Contraloria Municipal, realizara las investigaciones para la
comprobacioén de la calidad de las especificaciones de los bienes coadyuvando en
ello la Oficialia Mayor para que en un plazo de cuarenta y cinco dias naturales,
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contados a partir de la fecha en que se inicien, se dé el resultado de dicha
investigacion.

ARTICULO 86. Podra suspenderse el cumplimiento de las obligaciones pendientes
por parte del municipio, en los siguientes casos:

I. Cuando se realice la investigacion de hechos sujetos a comprobacién, la cual
no podra exceder de 15 dias habiles;

II. Cuando se advierta que existen situaciones que pudieran provocar la nulidad
de la operacion, y

[ll. Cuando con la suspension no se provoque perjuicio al interés social y no se
contravengan disposiciones de orden publico y siempre que, de cumplirse con
las obligaciones, pudieran producirse dafios o perjuicios.

CAPITULO XIV
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES A LOS PROVEEDORES O
PRESTADORES DE SERVICIOS

ARTICULO 87. El proveedor que no cumpla con las obligaciones a su cargo en los
plazos pactados en el contrato, sera sancionado por cada dia transcurrido hasta su
cumplimiento, con el importe que resulte aplicando el costo porcentual promedio
mensual que publica el Banco de México, sobre el valor de los bienes o servicios no
suministrados.

ARTICULO 88. La Oficialia Mayor exigira la restitucion de los pagos efectuados en
exceso, la reposicion de mercancias, el ajuste de precios, la oportunidad del
cumplimiento en la entrega o correcciones necesarias y turnaran, en su caso, a la
Contraloria Municipal, los asuntos para la intervencion de los mismos, cuando por
las circunstancias asi se determine.

ARTICULO 89. La Oficialia Mayor cuantificara la sancién que proceda en contra del
proveedor y la hara efectiva conforme a lo siguiente:

I. En los contratos que no se haya pactado pago anticipado y habiéndose
presentado el incumplimiento, se hara efectiva la sancidén impuesta mediante la
garantia que para tales efectos haya otorgado el proveedor;
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Il. Tratdndose de contratos en los que se hayan otorgado anticipos y habiéndose
presentado el incumplimiento, se deduciran el importe de la sancion impuesta del
saldo pendiente de pago a favor del proveedor; ,y

[ll. Cuando se trate de contratos en los que se haya pactado el pago total
anticipado y habiéndose presentado el incumplimiento, se hara efectiva la
sancion impuesta mediante la garantia que haya otorgado el proveedor.

A juicio de la Oficialia Mayor, fundando y motivando su proceder, podra otorgar un
plazo maximo de cinco dias habiles a efecto de que se realice el pago voluntario de
la sancion impuesta.

ARTICULO 90. En el procedimiento para la aplicacién de sanciones a que se refiere
el presente capitulo, se observaran las siguientes reglas:

I.  Se comunicara por escrito al probable infractor los hechos constitutivos de la
infraccidn, para que en el término de diez dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, se resolvera,
considerando los argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer; vy,

[ll. La resolucion sera fundada y motivada comunicandose por escrito al afectado.

ARTICULO 91. Las responsabilidades a que se refiere el presente reglamento son
independientes de las de orden civil o penal o que puedan derivar de la comisién de
los mismos hechos.

Las sanciones que se impongan constituiran créditos fiscales a favor del
ayuntamiento, debiendo hacerse efectivas a través de los procedimientos coactivos
de ejecucion, en términos de la normatividad aplicable.

Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior, los licitantes o proveedores que
incurran en infracciones a este reglamento, segun la gravedad del acto u omision
de que fueren responsables, podran ser inhabilitados temporalmente por la
Contraloria Municipal para participar en procedimientos de contratacion o celebrar

contratos.
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La inhabilitacidn que se imponga no sera menor de tres meses ni mayor de cinco
afnos, plazo que comenzara a contarse a partir del dia siguiente a la fecha en que la
Contraloria Municipal la haga del conocimiento, mediante la publicacion de la
circular respectiva en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”.

ARTICULO 92. Una vez que se tenga conocimiento de la infraccion, la Contraloria
Municipal debera realizar las investigaciones en ejercicio de sus facultades, ya sea
a peticion expresa o de oficio.

ARTICULO 93. Son infracciones cometidas por los licitantes, concursantes,
postores o proveedores, las siguientes:

|. Proporcionar informaciéon falsa o documentacion alterada, en cualquier
procedimiento administrativo en el que participen o aun después de suscrito el
pedido o contrato;

[I. No cumplir en los términos y condiciones pactados en el pedido o contrato;

[ll. Declararse en concurso mercantil o suspension de pagos una vez formalizado
el pedido o contrato;

IV. Realizar practicas desleales en contra de las dependencias o entidades, asi
como en contra de los demas licitantes, concursantes o postores, que entre otros
aspectos produzcan una afectacion en su honra, reputacion o bien algun dano o
perjuicio patrimonial;

V. No formalizar el pedido o contrato en los plazos sefalados por causas
imputables al proveedor;

VI. No sostener sus ofertas o posturas, en los procedimientos administrativos que
participen; vy,

VII. En general aquellas conductas que pongan en peligro la estabilidad y
tranquilidad del ayuntamiento.

ARTICULO 94. A los servidores publicos que infrinjan las disposiciones del presente
reglamento, la Contraloria Municipal les aplicara, conforme a lo dispuesto por la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, las sanciones que
procedan.

La Contraloria Municipal en uso de las atribuciones que le confiere este reglamento,
podra abstenerse de iniciar los procedimientos previstos en ella, cuando de las
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investigaciones o revisiones practicadas se advierta que el acto u omision no es
grave o no implica la probable comisién de algun delito o perjuicio patrimonial al
ayuntamiento, fundando y motivando tal resolucion.

ARTICULO 95. No se impondra sanciones cuando la infraccién sea ocasionada por
causas de fuerza mayor o caso fortuito.

CAPITULO XV
DE LAS INCONFORMIDADES

ARTICULO 96. Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o
aplicacion de este reglamento o de los contratos o convenios celebrados en apego
a ella, en que sea parte el ayuntamiento, seran resueltas por los tribunales
competentes del estado de Morelos.

Lo previsto en el parrafo anterior, debe resultar sin perjuicio de los procedimientos
conducentes en materia administrativa, incluyendo aquellos que la Contraloria
Municipal conozca respecto de las inconformidades que presenten los particulares,
en relacion con los procedimientos de contratacion.

Los actos, convenios y contratos que se realicen o celebren en contravencion a lo
dispuesto por este reglamento, seran nulos de pleno derecho.

ARTICULO 97. La resolucion dictada con motivo del medio de impugnacion
interpuesto, se aplicara sin perjuicio de la responsabilidad que proceda respecto de
los servidores publicos que hayan intervenido.

ARTICULO 98. Una vez dictada la resoluciéon, el Comité de Enajenaciones,
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de
Amacuzac, debera proceder a verificar conforme al criterio de adjudicacion, si dentro
de los que concursaron existe otra proposicion que resulte aceptable, en cuyo caso,
el contrato se celebrara con el proveedor respectivo.

ARTICULO 99. En lo no previsto por este reglamento, seran aplicables
supletoriamente en el orden siguiente: la Ley de Procedimiento Administrativo del
Estado de Morelos, el Cédigo Civil y el Codigo Procesal Civil vigentes para el Estado

de Morelos.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente reglamento iniciara su vigencia a partir del dia
siguiente al de su publicacion en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano de
difusién del Gobierno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO. Remitase el presente reglamento al Poder Ejecutivo del
Estado de Morelos, para su publicacidon en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”,
organo de difusién del Gobierno del Estado.

ARTICULO TERCERO. Los procedimientos de adjudicacién iniciados antes de la
entrada en vigor del presente reglamento seran concluidos conforme a la
normatividad vigente y concluidos en los términos pactados.

ARTICULO CUARTO. El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Contratacién de Servicios del Municipio de Amacuzac, debera elaborar y aprobar
su Manual de Procedimientos, asi como ajustar sus procedimientos para la
aplicacidn de este reglamento, en un plazo no mayor a sesenta dias habiles a partir
de la publicacion del presente.

ARTICULO QUINTO. El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Contratacion de Servicios del Municipio de Amacuzac, se conformara dentro de
los treinta dias naturales siguientes a la publicacion de este reglamento.

ARTICULO SEXTO. Se derogan todos los ordenamientos de igual o menor
jerarquia que se opongan al presente reglamento.

Dado a los 25 dias del mes de febrero del afio dos mil veintidos.

CABILDO DE AMACUZAC, MORELOS
C. Jesus lturbe Aranda
Presidente Municipal
C. Rubi Villa Valle
Sindico Municipal
C. Uriel Landa Hernandez
Regidor del Ayuntamiento
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de Amacuzac, Morelos
C. Lorenzo Soriano Sosa
Regidor del Ayuntamiento de
Amacuzac, Morelos
C. Martha Patricia Jaime Villa
Regidor del Ayuntamiento de
Amacuzac, Morelos
C. Uriel Arcadio Ramos
Secretario Municipal
Rubricas.

EN CONSECUENCIA, REMITASE AL CIUDADANO JESUS ITURBE ARANDA,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE AMACUZAC, MORELOS,
PARA QUE EN USO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS, Y POR CONDUCTO DE
LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, MANDE PUBLICAR EN EL PERIODICO
OFICIAL “TIERRA Y LIBERTAD”, ORGANO INFORMATIVO QUE EDITA EL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS, SE IMPRIMA Y CIRCULE EL
REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL MUNICIPIO DE AMACUZAC,
MORELOS, PARA SU VIGENCIA, DEBIDO CUMPLIMIENTO Y OBSERVANCIA.

ATENTAMENTE

ARQ. JESUS ITURBE ARANDA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. URIEL ARCADIO RAMOS
SECRETARIO MUNICIPAL
RUBRICAS
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