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CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
MORELOS, ACUERDO GENERAL EMITIDO POR EL PLENO DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MORELOS, EN
SESION EXTRAORDINARIA DE FECHA DOS DE OCTUBRE DE DOS MIL
CATORCE, MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE LA
CENTRAL DE ACTUARIOS DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MORELOS

EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONCEDEN LOS ARTICULOS
92Y 92-A FRACCIONES I Y IV, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS Y EL ARTICULO 117, FRACCION VIII DE LA
LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que atendiendo a un estudio exhaustivo efectuado en las areas
jurisdiccionales y administrativas correspondientes, y a fin de eficientar la
administracion de justicia, se ha previsto la realizacibn de mejores practicas
procesales que se aplicaran en el Tribunal Superior de Justicia del Estado Morelos,
asi como de otras estrategias administrativas orientadas a incidir en la reduccion de
tiempo y por ende en los costos de los juicios ordinario y ejecutivo mercantiles.

SEGUNDO. Que con motivo del proyecto senalado en el considerando precedente,
se ha aprobado la creacion de una Central de Actuarios, cuya meta es multiple, a
saber: Agilizar sustancialmente los procedimientos mercantiles en términos de un
mas dinamico y moderno proceso de asignacion y realizacion de notificacion y
aseguramiento de bienes, para lo cual se llevaran a cabo labores de
profesionalizando del personal concentrado en dicha Central, dotandolo para hacer
posible tal profesionalizacion de una capacitacion ad hoc, un nuevo espacio fisico
funcional y con herramientas tecnolégicas que auxilien su labor, tales como un
programa de software disefiado ex profeso y nuevo equipo de computo (hardware).

TERCERO. EIl disefio de esta nueva Central, ademas, pretende disminuir las
posibilidades de actos de corrupcién o de retardo intencionado en las diligencias
judiciales. Asimismo, se planteé la posible reduccion de las notificaciones

personales.
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CUARTO. Bajo este contexto, y tomando en consideraciéon que por acuerdo general
emitido por este 6érgano colegiado se ha determinado la creacion de la Central de
Actuarios del Poder Judicial del Estado, misma que dependera administrativamente
del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Morelos, por lo que
atendiendo a que una de las facultades del pleno del Consejo de la Judicatura es la
de tomar a su cargo la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial y
expedir los acuerdos generales para el adecuado ejercicio de sus funciones, en
términos de lo dispuesto por el articulo 117, fraccién XVI, de la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado de Morelos.

Que en esa virtud, ha tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA CENTRAL DE ACTUARIOS DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE MORELOS.

CAPIiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de observancia obligatoria y tiene por
objeto establecer la organizacion, funcionamiento y atribuciones de la Central de
Actuarios.

ARTICULO 2. La Central de Actuarios dependera administrativamente del Consejo
de la Judicatura; su objeto es auxiliar técnica y administrativamente a los juzgados
del Poder Judicial, en la realizacién legal, eficiente y transparente de la funcién
actuarial, a efecto de que los emplazamientos, requerimientos, ejecuciones y demas
notificaciones en materia mercantil y civil, se lleven a cabo conforme a los términos
y lineamientos establecidos en la Ley.

Ademas, la Central de Actuarios sera la encargada de organizar el turno aleatorio y
llevar el control de las diligencias y ejecuciones de todo tipo de mandamientos
judiciales en materia mercantil y civil, con la finalidad de que las notificaciones y las
diligencias de emplazamiento, requerimientos y de ejecucion en dichas materias se
realicen de manera pronta y gratuita.

ARTICULO 3. Para el debido cumplimiento de sus atribuciones, la Central de
Actuarios se contara con las oficinas necesarias en los Distritos Judiciales donde se
requiera su funcionamiento, conforme lo establezca el Pleno del Consejo de la
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Judicatura del Estado. La Central tendra su sede en el Primer Distrito Judicial del
Estado.

ARTICULO 4. La Central de Actuarios funcionara los dias y horas habiles en
términos de las respectivas Leyes, asi como los dias habilitados expresamente por
el juez.

ARTICULO 5. Aquello que no se encuentre regulado en el presente Reglamento,
sera resuelto por el Pleno del Consejo de la Judicatura.

CAPiTULO Il
ESTRUCTURA ORGANICA

ARTICULO 6. Para el cumplimiento de sus obligaciones y atribuciones, la Central
de Actuarios se estructurara de la siguiente manera:

|. Un Coordinador;

Il. Jefe de oficina, en su caso;
[ll. La Plantilla de Actuarios; y
IV. Auxiliares administrativos.

El Pleno del Consejo a propuesta de su Presidente, podra nombrar, ademas, al
personal que se requiera para las actividades propias de la Central de Actuarios,
sujetandose a la partida presupuestal destinada para tal efecto.

ARTICULO 7. El Coordinador de cada Central de Actuarios sera nombrado por el
Pleno del Consejo a propuesta del Presidente del Tribunal Superior de Justicia, y
debera reunir las siguientes condiciones:

I. Cumplir con los requisitos previstos para ser nombrados Secretario de
Acuerdos o Actuario, en términos de lo dispuesto por el articulo 92 de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de Morelos.

Il. Haber ejercido la funcion de Secretario de Acuerdos y Actuario.

ARTiCULO 8. El Coordinador sera el jefe inmediato de los actuarios, y del personal
a su cargo. Este asumira las funciones de jefe administrativo inmediato, dirigiendo,
organizando y vigilando las actividades del personal bajo su mando.
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CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL
COORDINADOR, JEFES DE OFICINA Y ACTUARIOS

ARTICULO 9. Son atribuciones y obligaciones del Coordinador General de
Actuarios y de los Jefes de Oficina, en su caso:

I. Vigilar, coordinar, revisar la realizacion de diligencias y notificaciones turnadas
por los Juzgados, conforme aun sistema equitativo y aleatorio para que se
desarrollen sus funciones con prontitud y eficacia;

Il. Establecer las acciones relativas a la organizacidn, coordinacion, vigilancia,
supervision y control del ejercicio de las funciones que corresponden a la Central
de Actuarios, asi como del personal adscrito a esta area;

[ll. Estar en coordinacién y comunicacion con los Secretarios de Acuerdos de los
Juzgados, a efecto de garantizar el cumplimiento de los mandatos judiciales;

IV. Recibir diariamente las actuaciones que remitan los Juzgados para la eficiente
practica de notificaciones y diligencias;

V. Coordinar las actividades de los actuarios y personal administrativo para que
las notificaciones y diligencias encomendadas se realicen de manera pronta y
gratuita, dando seguimiento a su desempefio, productividad y eficacia;

V. Tomar conocimiento para su atencion y solucion, en su caso, de las
dificultades operativas y administrativas que se presenten a los actuarios para las
practicas de las diligencias ordenadas;

VII. Registrar y distribuir, en forma aleatoria y equitativa entre la plantilla de
actuarios para su practica, las notificaciones, citaciones, emplazamientos y
demas diligencias que se dispongan,;

VIIl. Remitir a su lugar de origen las constancias de las diligencias, en un plazo
no mayor a veinticuatro horas, contadas a partir de la realizacion de la diligencia,
de lo cual se acusara de recibido;

IX. Promover planes, programas, métodos de trabajo, asi como las mejores
practicas nacionales e internacionales que contribuyan a la mejor aplicacion y
utilizacién de los elementos técnicos y humanos de la Central de Actuarios y de
su personal adscrito;

X. Encomendar al Actuario disponible el desahogo de las diligencias que tienen
el caracter de urgentes;

XI. Designar mediante turno al Actuario que debera desahogar la diligencia en el
supuesto de que se hayan habilitado dias y horas inhabiles;
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Xll. Determinar, en el catalogo correspondiente, los tiempos limites aproximados
para la realizacion de las diligencias, considerando el tiempo de ejecucidén con
independencia de la distancia adonde debera trasladarse el Actuario;

XIll. Establecer los periodos rotatorios de Actuarios y personal adscrito a la
Central de Actuarios;

XIV. Determinar y/o supervisar el disefio de las rutas por Actuario para la
realizacion diaria de notificaciones, apoyandose para tales efectos en la
tecnologia que se encuentre a su disposicion;

XV. Rendir los informes que les soliciten las autoridades competentes y cumplir
sus requerimientos. Para lo anterior se debera llevar un sistema de control de
registro de los mismos;

XVI. Dar seguimiento a las diligencias en las que se requiera el auxilio de la fuerza
publica, la cual debera ser a solicitud de parte interesada ante el juez de la causa,
a fin de garantizar la seguridad del Actuario participante;

XVIl. Coordinarse con las dependencias estatales y/o municipales encargadas
del desarrollo urbano, a fin de mantener la informacion actualizada de las
nomenclaturas de las diferentes colonias, zonas habitacionales vy
fraccionamientos;

XVIII. Guardar y hacer guardar el orden y respeto en la Central de Actuarios;
XIX. Levantar las actas administrativas derivadas de cualquier infraccion
cometida por el personal adscrito a la Central, con la finalidad dar cuenta al
Consejo y tomar las medidas disciplinarias correspondientes;

XX. Cancelar las citas con los Actuarios para el desahogo de diligencias cuando
asi se lo soliciten los interesados dentro de los tres dias anteriores al dia en que
deba realizarse la diligencia, en cuyo caso podra ser reprogramada. En el
supuesto de que la cancelacion se realice el mismo dia, o que la parte interesada
no se presente a la diligencia en la que deba participar, el Coordinador debera
informar al érgano de origen lo anterior;

XXI. Monitorear las diligencias que realicen los Actuarios si es el caso con el
auxilio de la tecnologia puesta a su disposicion;

XXIl. Supervisar, permanentemente, el desarrollo de las diligencias que realicen
los Actuarios, tanto en horas habiles, como en aquéllas que se ordenen fuera del
horario de oficina, procurando el apoyo que requieran, hasta el total desahogo de
las mismas;

XXIIl. El Coordinador sera responsable del parque vehicular adscrito a la Central
de Actuarios, por lo que debera:
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a) Supervisar diariamente los vehiculos verificando el estado en que se
encuentren, registrando en una bitacora el kilometraje, suministro de
combustible, mantenimiento, pdliza de seguro y demas datos relevantes acerca
del vehiculo.

b) Elaborar la solicitud y remitirla a la unidad administrativa correspondiente para
requerir el suministro de combustible necesario.

c) Entregar a la unidad administrativa correspondiente el vehiculo que demande
mantenimiento y/o reparacion para que se solventen dicho requerimiento.

d) Coordinarse con la unidad administrativa correspondiente a efecto de que se
mantengan vigentes las polizas de seguros de los vehiculos. En caso de
accidente, la unidad administrativa correspondiente llevara a cabo las gestiones
necesarias.

XXIV Las demas que confiera la Ley, el Reglamento o las que determine el Pleno
del Consejo.

Estas mismas funciones corresponderan a los Jefes de Oficina en los demas
Distritos Judiciales.

ARTICULO 10. Los Actuarios, ademas de las facultades y obligaciones que les
confiere la Ley Organica del Poder Judicial, tienen las siguientes:

I. Practicar las notificaciones y diligencias ordenadas por los jueces, que les
encomiende el Coordinador de la Central o el Jefe de Oficina, segun sea el caso;
II. Llevar a cabo su funcién con estricto apego al mandato judicial pronunciado
por el titular del juzgado y a los lineamientos previstos por la Ley;

[ll. Comunicar, de ser el caso, al Coordinador de la Central o el Jefe de Oficina,
en forma inmediata, cualquier anomalia detectada durante el desahogo de las
notificaciones, para que disponga lo que al efecto sea procedente;

IV. Firmar el acuse de recibo correspondiente a los expedientes que queden bajo
su manejo, devolviendo de manera inmediata, una vez practicada la diligencia,
las piezas de las actuaciones, debidamente razonadas y cosidas a los autos;

V. Respetar rigurosamente la asignacion de notificaciones y diligencias
elaborada por el Coordinador de la Central o el Jefe de Oficina, segun sea el
caso, sin que de ninguna manera puedan fijar fecha a los litigantes; a excepcién
de que se trate de dejar citatorio cuando no se encontré a la persona buscada;
VI. Comunicar, con la debida oportunidad, el impedimento o excusa graves que
tengan para practicar las notificaciones o diligencias asignadas, a fin de que
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previa calificacion por el Coordinador de la Central o el Jefe de Oficina del area
correspondiente, se haga la substituciéon. La falta de cumplimiento a esta
obligacion, sera causa de responsabilidad;

VIl. Recibir los expedientes para notificar a efecto de que elaboren la cédula
correspondiente, verificando que contengan los datos relativos al nombre y/o
numero de la calle y del domicilio, cruzamientos, colonia, codigo postal, datos de
identificacion, asi como color, y todas aquellas que establezca el Cédigo o ley
correspondiente. En caso de detectar alguna anomalia el Actuario debera
regresar el expediente al Juzgado para su correccion;

VIII. Elaborar las cédulas de notificacidén por estrados, fijarlas al mismo y entregar
la copia al Coordinador de la Central o el Jefe de Oficina, segun sea el caso, para
que la integre al expediente;

IX. Notificar personalmente a los interesados para que acudan, dentro del término
legal, a las instalaciones a notificarse elaborar el acta correspondiente vy
entregarla al Coordinador de la Central o el Jefe de Oficina, segun corresponda,
para que la integre al expediente respectivo;

X. Entregar al Coordinador de la Central de Actuarios, dentro del término
correspondiente, las cédulas de notificacion y documentacion adjuntas al
expediente respectivo para que se devuelvan al Juzgado debido;

XI. Respetar el turno de asignacion proporcionado por el Coordinador;

Xll. Respetar las indicaciones de orden y disciplina del titular del area a la que se
encuentre adscritos por razéon de turno, asi como las indicaciones del
Coordinador de la Central o del Jefe de Oficina;

Xlll. Verificar oportunamente los datos del expediente en el que se ordena la
diligencia a desahogar;

XIV. Conceder a los litigantes un maximo de diez minutos para acudir a su cita,
cuando se hayan habilitado dias y horas inhabiles, y en caso de inasistencia,
levantar el acta que describa la circunstancia;

XV. Acudir con puntualidad a la cita para cumplimentar la diligencia prevenida
mediante citatorio;

XVI. Impedir la intervencion de personas no autorizadas o ajenas a la diligencia
a desahogar, haciendo uso de los recursos que la ley le facilita;

XVII. Solicitar, en caso de duda, asesoria al Coordinador de la Central o el Jefe
de Oficina;

XVIII. Reportar al Coordinador de la Central o al Jefe de Oficina, las incidencias
de las diligencias que realiza;
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XIX. Levantar las constancias de las diligencias que desahogue v,
posteriormente, agregarlas al expediente que corresponda;

XX. Formar el cuadernillo del juicio de amparo donde funja como autoridad
responsable;

XXI. Verificar que el operador del vehiculo asignado para el desahogo de las
diligencias respete los Reglamentos de Transito, y que solo sea utilizado para la
funcion actuarial;

XXIl. Rendir los informes que le soliciten las autoridades competentes;

XXIII. Actualizar los conocimientos juridicos relacionados con la funcién de
actuaria, asi como acudir a los cursos que al efecto programe la Escuela Judicial;
XXIV. Auxiliar al Coordinador de la Central o el Jefe de Oficina, en las labores
que le encomiende, relacionadas con las funciones de la Coordinacion de la
Central Actuarios; y

XXV. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables y érganos
competentes del Poder Judicial del Estado.

~ CAPITULO IV
PROGRAMACION Y PROCEDIMIENTO DE DILIGENCIAS

ARTICULO 11. La boleta de cita para diligencias debera contener:

I. Numero de folio;

Il. Fecha de expedicion;

[Il. Numero de expediente o cuaderno;

IV. Juzgado en el que esta radicado el expediente o cuaderno;

V. Tipo de diligencia a desahogar;

VI. Nombre del actor;

VII. Nombre del abogado patrono; v,

VIIl. Fecha y hora programadas para el desahogo de la diligencia.

ARTICULO 12. La boleta de cita para el desahogo de diligencias se elaborara en
original y copia; la primera se anexara al expediente que le corresponda cuando sea
entregado al Actuario y la copia se entregara al solicitante de la cita al momento de
de llevar a cabo la diligencia.
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ARTICULO 13. Le entrega a los Actuarios de los expedientes a diligenciar se hara
diariamente. Cada Actuario debera firmar de recibido la lista en la que consten los
datos de los expedientes que se le asignan.

ARTICULO 14. El Actuario, al recibir los expedientes que le corresponde diligenciar,
debera corroborar que los datos de la boleta de cita correspondan con los del
expediente. Debera, ademas, revisar lo siguiente:

I. Que el solicitante de la cita para desahogo de la diligencia posea la
personalidad requerida;

Il. Los datos del auto que ordena la diligencia; v,

Ill. Los documentos necesarios para el desahogo de la diligencia, sellados y
completos.

ARTICULO 15. La programacién para el desahogo de diligencias se sujetara al
siguiente tramite:

I. En aquellas que deban realizarse de oficio, es obligacion del Secretario de
Acuerdos de cada o6rgano remitir a la Central de Actuarios, a través del
Coordinador de la Central o del Jefe de Oficina segun corresponda, dentro de las
veinticuatro horas siguientes a que la misma se ordene, y mediante boleta foliada,
copia autorizada de la resolucion respectiva. Lo anterior, para efecto de que sea
programada su diligenciacion dentro de las setenta y dos horas siguientes a su
recepcion.

Il. Entratdndose de una diligencia urgente, por determinacion del titular del
Organo Jurisdiccional, el Coordinador de la Central o el Jefe de Oficina, asignara
al Actuario correspondiente para su diligenciacién, dentro de un término no mayor
a veinticuatro horas;

lIl. En aquellas diligencias en que se requiera la presencia de la parte interesada,
ésta o su autorizado en el juicio, acudira ante el Organo Jurisdiccional de
conocimiento en donde proporcionara los datos del expediente que se indique y
la naturaleza de la diligencia a desahogar para su envio a la Central de Actuarios.
Una vez remitida la diligencia a través de la boleta foliada a la Central de
Actuarios, el Coordinador de la Central o el Jefe de Oficina proporcionara la fecha
y hora en que el solicitante debera presentarse para acompaniar al Actuario al
desahogo de la diligencia. Dicha diligencia dejara una constancia para el Organo
Jurisdiccional que ordend la practica de la diligencia; vy,

10 de 12
Aprobacion 2014/10/02
Publicacion 2014/11/19
Expidié Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado
Periddico Oficial 5237 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

I e — e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt aiip—
y IO Ny DT Ny OO Ny LY Ny IO Ny T Nty OO Ny O Ny OO Ny DO Nty OO §




QUIENES - LA- 1
= -
BAY RS Reglamento de la Central de Actuarios del Poder Judicial del Estado de Morelos.

-
=
=
=
2
-

SAS-NL - NVIVEVD

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
Direccién General de Normatividad.
Subdireccion de Jurismatica.

i’lll “VT-SAVIN

IV. La recepcién de boletas foliadas sera de las 9:00 a las 15:00 horas. Una vez
designado el Actuario para determinada diligencia, si ésta es cancelada, se
reasignara al Actuario conforme al rol que se establezca por riguroso turno.

ARTICULO 16. Queda prohibido informar previamente a los Actuarios, el nombre
de los interesados en las diligencias que le corresponda realizar. De este dato se le
enterara cuando sea entregada la copia autorizada de la resolucion a diligenciar.

ARTICULO 17. Una vez desahogadas las diligencias o levantadas las constancias
de cada expediente, el Actuario debera darlos de baja en el sistema informatico y
debera entregarlos al Coordinador de la Central o el Jefe de Oficina quien los
recibira y devolvera al Juzgado respectivo.

CAPITULO V
CANCELACION DE CITAS PARA DILIGENCIAS

ARTICULO 18. La cancelacion de citas para diligencias podra llevarse a cabo por
el interesado en cualquier momento, personalmente o via telefénica,
proporcionando el numero de folio de la boleta correspondiente.

ARTICULO 19. Si al momento de la cancelacién de la cita, el Coordinador de la
Central de Actuarios o el Jefe de Oficina no ha recibido el expediente del Juzgado,
soOlo se cancelara la boleta. En caso contrario, el Actuario levantara la constancia
respectiva.
CAPITULO V
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 20. Las faltas en que incurran el Coordinador de la Central de Actuarios,
el Jefe de Oficina y los Actuarios, seran sancionadas por el Pleno del Tribunal
Superior de Justicia del Estado en los términos de la Ley Organica del Poder
Judicial, sin perjuicio de que expresamente prevé la Ley Procesal correspondiente
y con independencia de la responsabilidad penal en que, en su caso, pudieran a

incurrir
TRANSITORIOS
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PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el Peridédico Oficial “Tierra y
Libertad” 6rgano informativo del Gobierno del Estado de Morelos, y una sola vez en
el Boletin Judicial que edita esta dependencia, asi como en la pagina de internet del
Poder Judicial del Estado de Morelos.

SEGUNDO. La Central de Actuarios del Primer Distrito Judicial, asi como las
oficinas que, en su caso, se instalen en los demas Distritos, iniciaran sus funciones
el dia que senale el Pleno del Consejo de la Judicatura mediante acuerdo expreso,
tomando en consideracion el presupuesto disponible, materiales y personal con que
se cuente en relacién con el presupuesto asignado al Poder Judicial del Estado de
Morelos; fecha a partir de la cual entrara en vigor el presente Reglamento.

Publiquese el presente acuerdo en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” y por una
sola vez en el Boletin Judicial que edita el Honorable Tribunal Superior de Justicia
del Poder Judicial del Estado de Morelos para el conocimiento de los destinatarios
y solo para una mayor difusion se publicara en la pagina de Internet de esta
Institucion para los efectos legales a que haya lugar.

ATENTAMENTE
Cuernavaca, Morelos; 2 de Octubre de 2014
MAGISTRADA PRESIDENTE DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MORELOS
M. EN D. NADIA LUZ MARIA LARA CHAVEZ
LA SECRETARIA GENERAL DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE MORELOS
LIC. YOLOXOCHITL GARCIA PERALTA.

RUBRICAS.
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