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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién General de Infraestructura
Hidroagricola y Desarrollo Rural, el cual contiene informacion referente a sus procedimientos y
funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con
fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulos 13 fraccion XXIII, 29 fraccion XI de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado

Libre y Soberano de Morelos, vigente.
- Articulo 15 fracciones V, VI y VII del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién vigente;

- Articulo Articulo 8 fracciones XVII y XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario vigente.

Fecha de Autorizacion: 25 de abril del 2024

Numero de paginas: 48

{
i
Se considera autorizado el Manual, cuando contenga las firmas de “Elabord’, “Aprobd” y “Validé” en la
presente hoja de autorizacion.
N
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

Este documento sirve para:

Encomendar responsabilidades;
Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;
Apoyar las auditorias internas de los érganos de control

sarl:ollof Agropecuario,

linﬁfaest?uctura Hldroagrlcola y Desarrollo

L .'\‘;mm'

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;

AENTO DE

se ha integrado el
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EMISION Y REVISION
No. Pag. (s). . : : Fecha de
Rev. Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Vigencia
00 - Emision Emision 25/abrill2024

CONTROL DE DOCUMENTOS

Los originales de este documento quedan ajo resguardo de:

Depanamento de Manuales Admlmst[ativ 5 dl d’el Dﬁngacmon /General, ,Fi/e Desarrollo Organizacional.

1.
2.

El presente manual se encuentra disponible para su consuita en el sitio| electrénico “manuales.morelos.gob.mx".
# g
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No se documentan politicas en el presente manual
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VIl.- PROCEDIMIENTOS
Se documentan a continuacion los procedimientos y sus respectivos anexos:
‘No. | Nombre del procedimiento/dacumentos de trabajo Clave
1 ?:ﬁg?r y dar seguimiento al financiamiento agropecuario DGIHyDR-SAR-PRO1 16
Asegurar y proteger actividades agropecuarias g
2 ante contingencias agrocliméticas. DGIHYDR-SARSFR02 13
Asegurar  los  cultivos ante  fenémenos
3 climatolégicos mediants antratacion”"de"un™"" | DGIHyDR-SAR-PR03 10
seguro agricola. .. | N ] ; -
Se consideran las, paginas*de Icsv apartados SDA-DGIHyDR-MPP 9
manual general . -
TOTAL DE PAGINAS 48
i
1
E 1
Formato: Manual de Politicas y Procedimientos Referencia: DGDO-DMA-PR01 y DGDO-DMA-PRO1-|
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO02 Revision: 6
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HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag. (s). : . : Fecha de
Rev. Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Autorizacién
0 N/A Emision Emision 26/agosto/2002
1 Todas Revisién del procedimiento Actualizacién del Manual 22/marzo/2004
Modificacién en alcance,
2 1 referencias y nombre de Actualizacion del Manual 15/marzo/2007
revisa y autoriza
3 Todas Revision del procedimiento . |, Actualizacion del Manual 13/mayo/2008
Revision deligrdcedlmlentd \
responsabﬂldadﬁes “nombre- - Actu | zamon del Manual;
4 2 ‘delresponsable de la cambio'del Secretario de 25/marzo/2009
autorizacion y verbos en Desatiollo/Agropecuario.
infinitivo... ) Y]
Madificacion en! ‘referencias, |
responsablhdades diagrama
de flujo, descripcion,de .
5 Todas actividades, registros e 15/septiembre/2010
‘calidad, directorio
responsable actividad.
Madificacion en referencias,
diagrama de flujo, désci cion.
6 Todas de actividades; registros de | 13/junio/2011
rcalidad) directorio . ™"
responsable, actividad:
L Actu ahzacnon-dé SN AT )
7 Todas N\ procedlmlento Ac §||F§/ 6n del Manual | 27/septiembre/2012
Actualizacion de — y
8 Todas procedimiento. Actualizacion del Manual | 25/septiembre/2013
Actualizacisnde [ ) o n T -
9 Todasi ‘ y procedlmlentu Actuahz}«amon»_del‘ M:akn‘q"al 12/diciembre/2014
*Actualizacion de —— Ay o
10 Todas procedimiento. Actualizacion del Manual 15/junio/2016
~Actualizacion de o ;
14 Todas procedlmlento , ’,ct’LVJng; ?IOFI del Manual 25/abrill2024

CONTROL DE DOCUMENTOS

Los originales de este documento quedan bajo resguardo de:

1. Direccién General de Desarrollo Organizacional, Departamento de Manuales Admlnlstratlvos

2. Direccién General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural

SIONAL |

El presente manual se encuentra disponible para su consulta en el sitio electromco “manuales morelos, gob.mx”’

\
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1. Proposito:

Otorgar financiamientos accesibles a productores agropecuarios del Estado de Morelos, que les ayude a
cubrir sus necesidades de capital de trabajo, mediante la creacion de proyectos productivos dirigidos a la
financiacion y aseguramiento del sector en coordinacién con intermediarios financieros, con la finalidad de
mejorar la economia de los productores de bajos recursos y generar empleo e ingresos que les permita el
arraigo de sus nicleos agrarios.

2. Alcance:
Este procedimiento aplica a:
e Direccion General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural
e Unidad de Enlace Financiero Administrativo
o Fideicomiso Impulso Financiero al Campo Morelense (FIFCAM)
o Productores Morelenses

3. Referencias:

Este procedimiento esta basado en:
o Articulo 25 Fraccion |y Xil de [a,
Soberano de Morelos.

) Articulo 83 - 93 de la Ley de Desarrollo RuraLSustentabl del -Estado de Morelos.

° Articulo 259 -266 de la Ley General de Titulos y Operacxon s.de Crédito.

. Articulo 7 y 12 Reglamento Interlor deilar Secretana de’ Desarrollo Agropecuario.

° Publicado en el Periédico Oﬁmal ‘Tierra y Libertad” nimerolde Ejemplar No. 4885 de fecha 13 de

abril de 2011, de las paginas. 15-a la 29 del Contrato de Fideicomiso de Inversion, Administracion y

Fuente Alterna de pago nimero 10025-0656 denomlnado “Impulso Financiero al Campo Morelense”.

o Capitulo Il Art. 9, 10 y 11 ‘Lineamientos. de ~Orgamzacnon 1% operamon del Fideicomiso Impulso

Financiero al Campo Morelense “impulso”. 'S a)

. Publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” numero de EJempIar No. 6267 de fecha 29 de

diciembre de 2023 Programa Presupuestal del.Ejércicio Fiscal V|g

o Convenios, Acuerdos y Contratos deApoyo y-Financiam ' celebrados entre el Gobierno del

Estado y los érganos externos. de-financi RA F'NANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO E

INTERMEDIARIOS FINANCIEROS).

. Manual de organizacion d

Rural. LI
4. Responsabilidades: I

Es responsabilidad de las personas titulares de los puestos Auxiliar Administrativo y Técnico Especializado

C apegarse a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad de la personax titular, de la $ubdtrec0|on de Admlmstra(:lon de Riesgos elaborar y

mantener actualizado este procedlmlento | g ‘

Es responsabilidad de la persona titular de fa Dlrecmon General de Infréestructura Hldroagrlcola y Desarrollo

Rural revisar y vigilar el cumphm1ento de-este procedimiento:’ 4 i~ A

|

5. Definiciones: . ’
Documento de Tramite y Registro: Esl’e ocumento se uhllia' par I'a scripcié dé Ios productores su;etos de"
crédito, formato de la Direccion General de Infraestructura’ HSdroagrlcola y Desarrol A7 o
Intermediario Financiero: Empresa dispersora de crédito que otorga directamen eie}.f

DEPARTA

6. Método de Trabajo:

6.1 Diagrama de Flujo.
6.2 Descripcién de Actividades.

Elaboré
anana /{H\Aaya Vargas
Subdirectora de Administracion de Riesgos Director Geperal de Infraest 1 r;zﬁidmagricola y Desarrollo Rural
Fecha: 25 de abril del 2024 /‘ Fech{.ﬁsnéabril del 2024 \ A
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6.1 Diagrama de Flujo

INICIO

Realizar promocion y difusion
de los requisitos del Programa.

]

Recibir Solicitudes de Crédito

de los Productores interesados
en recibir apoyo con el Solicitud de Crédito -
Programa. Documento de
Tramite y Registro
(DTR)

v

Recibir y registrar DTR y hacer
consulta de antecedentes [————
crediticios en la base de datos
del padrén de productores de Base de datos
arfos anteriores. padron de

La SEDAGRO cuenta con una
base de datos de los productores
que han participado los afios
anteriores, clasificado por categoria
de cumplimiento e incumplimiento.

3 productores
A4
:4
\
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¢El productor se
encuentra dentro del

Padron en la categoria
de cumplimiento?

Si

Solicitar al TEC recabar
documentacion de productores
para integrar expediente.

Consultar base de datos del
padréon de productores y
clasificar por categorias de

Notificar al productor el motivo
de la negativa para ser
susceptible del apoyo. Oficio de Notificacion|

A
FIN

Los documentos que conforman el expediente son:

Expediente (copias)

o Identificacion oficial (INE o IFE)

 Acreditacion de propiedad

« Comprobante de domicilio

e CURP

* Croquis (original)

« Copia de acta constitutiva y/o poderes (persona moral) o en
su caso arrendamiento con sello del comisariado ejidal e
identificacion del arrendador (original y copia).

El productor debera asegurar sus cultivos con algin Fondo de
Aseguramiento o Aseguradora durante el ciclo productivo.

Fondo de Aseguramiento es un apoyo a productores de granos
basicos (maiz, sorgo, avena, cacahuate) con recursos, para
cubrir el costo de la prima de aseguramiento agricola, ante
riesgos climaticos y bioldgicos.

La clasificacion por categoria de crédito es:
o A.- Productores pagadores de 2 afios o mas
$12,000.00/Hectérea, hasta 5 Hectéreas.

crédito. 7| * B.- Productores de 1 ario $8,000.00/Hectérea
7 hasta 5 Hectareas.
o C.- Productores no consecutivos:
$5,000.00/Hectarea hasta 5 Hectareas.
IR i
% |
|
¥ ] A l
i Bl
| ] & |
[J
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Verificar que la informacion de
productores  se  encuentre
clasificada y capturada en la
Base de Datos de Padron de
Productores.

8

Presentar al Comité Técnico
del FIFCAM y al Intermediario
el Padron de Productores a Padrén de
beneficiar, para su aprobacion Productores|

_| y elaborar Acta de Sesion.

A

Enviar en electrénico el
Padrén de Productores
beneficiados al
intermediario  financiero
para realizar las
transferencias.

Padrén de,
Productores

A4

Entregar al TEC los Pagarés y
recabar en ellos la firma de los
productores por coordinacion
regional.

]
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Entregar al AA los Pagarés de

Productores Beneficiados

debidamente  firmados  y

separados por Coordinacion Pagaré
Regional.

(2]

A4

Recibir y verificar que los
pagarés cuenten con la firma
del beneficiario.

[ ]

Pagaré

Padrén
beneficiarios
autorizados

A\

Enviar por correo electrénico al
Intermediario ~ Financiero el

calendario ~ establecido  por Calendario para laf* "
coordinacién  regional  para transferencia de los|"
transferencia de recursos. recursosft-
14

Padron
beneficiarios
autorizados

Informar en forma verbal al
Comisariado representante de
grupo de productores, la fecha

programada para las
transferencias.
15
]
]
v
16
ETARI 0 N
i
4
¥
i \
!
) DE MANUALES |
ATIVOS i
]
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Recibir Reporte de
Transferencias del
Intermediario Financiero
conforme al calendario Reporte de|
establecido. Transferencias|
16

Realizar conciliacién con el

Intermediario Financiero para
integracion de la base de datos
de cartera.

&

A

Base de datos

de cartera)

Realizar registros de
recuperaciones de los créditos |~
otorgados.

=]

4

Una vez que el productor paga, tiene
acceso a su crédito del afio proximo.
En caso contrario queda como deudor,
en estos casos se elabora el Programa
para recuperacién de cartera mediante
la realizacion de reuniones,
invitaciones al pago, etc., por parte de
los Técnicos Especializados “C" y de
las coordinaciones regionales, a fin de
sensibilizar a los productores a que

realicen su pago en tiempo y forma.

Coordinar las recuperaciones
de crédito con los TEC y
beneficiarios.
) E LO S
A r F
20 bl
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DEPARTAMENTO DE MAN{JALES
ADMINISTRATIVOS
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Reportar  mediante Nota
Informativa las recuperaciones
de cartera obtenida en los
Foros de Recuperacion.
EX
Recibir de los TEC sus avances
de recuperacion de cartera y
los informes de transferencias Informe de|
emitidos por el Intermediario Transferencias|
Financiero. i
[ 21 ]

Nota: El reporte actualizado
se imprime y entrega a los
Técnicos Especializados “C”,
por coordinacion regional.

Registrar en base de datos los
productores que cumplieron
con su pago y generar reporte
de pagos recibidos y de Reporte de Pagos
pendientes de pago. Recibidos|’

22

Elaborar oficio de requerimiento
de pago a los productores.

¢ El productor se
encuentra dentro del

Padron en la categoria
de cumplimiento?

Oficio de requerimiento de|
24 pago|

Entregar Oficio de
requerimiento de pago a los
productores que no han
cumplido con la liquidacion de
su crédito.

25

Oficio de requerimiento
SECRETARIA DE ADMiNIS T8 @300

| ADMINISTRATIVOS

|
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Conciliar con el Intermediario
Financiero, para verificar el
avance de recuperaciones de Reporte de
los créditos autorizados. Transferencias,

=]

\4

Elaborar Acta Cierre Finiquito
con el Intermediario Financiero
al término de la vigencia del
Convenio de Apoyo.

B

Archivar las solicitudes de
apoyo, expedientes de
productores, reportes y Acta de
cierre finiquito en el expediente
del Programa.

28

Reporte de Pagos|
Recibidos|

Expediente del

Reporte de Créditos|
Otorgados|

DEPARTA

ENTO DE MANUALES

ADNINISTRATIVOS
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6.2 Descripcion de Actividades:
L Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
. Realiza la promocién y difusion del programa y sus requisitos
D'ﬁ?ﬁgggﬂiﬁade para ser susceptible del apoyo, a través de un foro estatal,
1 Hidroagricola y con autoridades municipales, ejidales y Coordinaciones
Desarrollo Rural | Regionales e instruye al Técnico Especializado “C” para la
(DGIHyDR) recepcion de las solicitudes.
Recibe las solicitudes de crédito (Formato abierto) de los
Técnico productores  interesados en recibir el apoyo con Solicitud de Crédito
P Especializado “C” financiamiento, mediante el Documento de Tramite y
P (TEC) Registro (DTR) en las 7 Coordinaciones Regionales del | Documento de Tramite y
Estado de Morelos y-turna-al’ S’ubdlrector de Administracion Registro
de Riesgos.para su seguimiento | i
Recibe y registra los™ Documentos de Tramnta y Registro
(DTR) enila base de datos d padron de proddcmres y realiza
lo siguiente:. o \
Subdirector de Revisa y hace consulta de! antecedentes cred mos en la base
Administracion de de datos de.los: padrones de:productores de’ nms anteriores Base de datos padrén
3 : generados “en la Secretana de Desarrollo- Agropecuano
Riesgos 7 de Productores
(SAR) (SEDAGRO) jz ]
Nota: La SEDAGRO cuent‘a con una base de datos de los
productores“que han rtlmpado los | anos' anteriores,
ifi > cumphmlentoe eJncumpI|m|ento
4 DGIHyDR v
No, pasa a!a. actividad 5.
Si, pasa a la actividad'6~
Notifica al Productor mediante oficio el motivo por el cual no
| puede ser susceptlble de reC|b|r el apoyo durante el e1ert:|c10
5 DGIHyDR / h Oficio de Notificacion
H——
L]
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PR01-IT02
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO03 Revision: 0
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0F DERARROLLO
AnRomacuARG

PROCEDIMIENTO
OTORGAR Y DAR SEGUIMIENTO AL FINANCIAMIENTO AGROPECUARIO Y
RURAL

Clave: DGIHyDR-SAR-PRO1

Revision: 11

P4g. 11 de 16

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

SAR

Solicita al Técnico Especializado C, recabar documentacion
para integrar el expediente de los productores en las 7
Coordinaciones Regionales del Estado de Morelos y turna al
Auxiliar Administrativo para su seguimiento y clasificacion por
categoria de crédito.

Nota: Los documentos que conforman el expediente del
productor son:
Expediente (copias)

o Identificacion oficial (INE o IFE)
Acreditacion de propiedad
Comprobante de dOmICl|IO
CURP--=
Croquysﬂ(qrigjrjab) \
Copia de acta constitutiva. y/o poderes (persona moral) o
en su taso arrendamiento con sellodél comisariado
ejidal eidentl icacion defarrendador (ongma] y copia)

tivos con algun Fondo de
Aseguram|ento o Aseguradora durante el cxclo productlvo

Fondo de Aseguramlento s un apoyo a productores de
granos basicos (maiz, sorgo, avena, cacahuate) con recursos,
para cubrir: el costo de la’ prima de aseguramlento agricola,
ante riesgos climaticos y bioldgicos. i

Expediente de Productor

Auxiliar
Administrativo
(AA)

NN ]
| Nota: La clasificacion por categoria son;

s

Consulta base de datos.del. Padron de produdores y modifica
clasificandolos por. categerlas de crédito, segun las cuotas
establecidas® por la_Direcc n General de’ Infraestructura
Hldroagncola’y Desarroﬂ' Rura" err los . Lmeamlentos de

Padron de productores actuahzada al Subdlrector de

Administracion de Riesgos para su validacién.

. Productores . pagadores'de ;§2
2,000. OOlHectarea, hasfa 5 Hectareas,
B.- Productores de 1 afio: $8,000: 00/Hectarea hasta 5
Hectareas.

C.- Productores’ no consecutlvos $5 OUU GOIHectarea hasta 5
Hectareas. ., i‘ J 14

afios

Base de datos padrén
de Productores

SAR

Verifica que la informacién de los productores esté
correctamente clasificada y capturada en la Base de Datos
del Padrén de productores, para su presentacion al Director
General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural, y
posterior reunién con los Intermediarios Financieros.

Base de datos padrén
de Productores

i

DGIHyDR

Presenta en una Sesion al Comité Técnico del Fideicomiso
Impulso Financiero al Campo Morelense (FIFCAM) y al
Intermediario  Financiero, el Padrén de Prodqptores a
beneficiar, y se elabora Acta de Sesion en el que se aprueba
los Productores a beneficiar. | DEPARTA

TONAL |
Padron de Product{:res

Acta de Ses‘ér]

IANUALE

Formato:
Clave:
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0 DEBARROLLO
AGROBRCUARG

Clave: DGIHyDR-SAR-PRO1

PROCEDIMIENTO
OTORGAR Y DAR SEGUIMIENTO AL FINANCIAMIENTO AGROPECUARIO Y

Revision: 11

RURAL Pag. 12de 16
Paso Responsable Actividad T'Fﬁfzgg%ﬂ;ggto
Enwg al Intermediario Fmancu_ar_o de manera electromca_l el Padrén de Productores
padrén de productores a beneficiar con crédito, para realizar
10 SAR las transferencias y turna al Auxiliar Administrativo, copia del Copiardai comeay del
correo y del padrén de productores enviado al Intermediario g on d oduc);ores
Financiero para su conocimiento y seguimiento administrativo. padron de pr
Entrega al Técnico Especializado “C”, por coordinacién
regional, los pagarés para recabar en ellos la firma de los
1" AA productores beneficiarios, a fin de estar en posibilidades de Pagaré
realizarles la transferencia de recursos por parte del
Intermediario Financiero.
Entrega al Auxiliar Administrativo los pagarés debidamente
12 TEC firmados por los productores beneficiarios, separados por Pagaré
Coordinag¢itr*Regional ]
Recibe del ] ecmcprEé Il; o/ gQ‘“{os spagarés de los
producton=s\y.mnf1ca* e fod enterr'fon la firma del
productor bengﬁa*aﬁé’o se  elabora ,padron de los Pagaré
13 AA beneflmanos‘«'co{] pagares yas;ﬂrmados par&"h‘acer enviados
via correo electronic |ntermed' i ;ovrespondlentes Padron de beneficiarios
para que a_su ve: 'd‘ospénsxon de los autorizados
créditos auggy dos y turn ,al “Subdirecto dg‘ﬁ{qmlnlstracmn
de Rlesgmsm continuar c&mel tramite a uanvo
Envia medlame ‘correo elegﬁoglco al Intermedta no Financiero tCaIefndanq pz:jralla
el calenda:la, establecido x«E’Br coordina ém;reglonal para EL Sgsﬂgise o3
14 SAR transferercxa’ recursos y' el Padron de 1beneflclanos
autorizad s",”ana la tran#e!iama de lo Jécusos y turna Padrén de beneficiari
copia de conocimiento ai} sé?:nlco Especnalizad Ic para su AOIOraeBENENCiatios
segulmlento"ngn P i | autorizados
~ 9‘7”;55” |7 ||
Informa de repre§entante del
grupo de ! % sTe(e'gne lidades, la fecha
15 TEC programada--con-- _Inte para las
transferencias d"e TECUNs6s d’e Coordinacion
correspondiente.
Rembe el Re orte ﬂde Tral fe ncias reallzadas por,. el
”!gﬁemyemaﬁd e ero; %&i cto a los’ Beneficiarios
16 SAR | zadag confan leci % '?’7;/;3, Reporte de
| gﬁ al?‘, irectc rg.l de nfraestructu vtydraa ncola? Transferencias
arrdllo porte“de’ Transferencias pal
seguimiento del proced|mlento.
Realiza com@i a@conﬁrm‘ &el'monto otorgado en
el padron -: drg elmi! o/a)lardispersion que se
realiza al productor con el ob]eTvo de ‘cuadrar los mismos
montos autorizados con el Intermediario Financiero respecto Base de Datos de
17 DGIHyDR a las transferencias, para integrar la Base de Datos de Cartera
Cartera definitiva de productores beneficiados con crédito en
el ciclo agricola actual, asi como informar a las instancias
correspondientes que lo soliciten e Instruye al Subdirector de N
Administracion de Riesgos. : "1
L e S£
ol
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PRO1-ITO:
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Clave: DGIHyDR-SAR-PRO1
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RURAL Pag. 13de 16
: Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Realiza los registros de las recuperaciones de los créditos
otorgados de cada ejercicio.
Nota: Una vez que el productor paga, tiene acceso a su
crédito del afio préximo. En caso contrario queda como Invitacion al pago
18 SAR deudor, en. estos casos se elabora el Programa para
recuperacion de cartera mediante la realizacion de reuniones,
invitaciones al pago, etc., por parte de los Técnicos
Especializados “C” y de las coordinaciones regionales, a fin
de sensibilizar a los productores a que realicen su pago en
tiempo y forma.
Coordina las acciones de recuperacion de crédito mediante Invitacion al pago
19 SAR reuniones’ e invitaciones de pago,“en"colaboracion con los pag
Técnicos de. Especxallzados “C" y,\benéficiarios dentro del
Programa de. Financiamiento- Agropecuarlo Y. /Rural.
Reporta mediante nota informativa arl Subdirector de
Administracién' de Riesgos,-fespecto de lag recuperamones . .
20 TEG de cartera obtenidas mediante las accrones 'de recuperacion Nota infarmativa
de cartera de las Coordinaciones Reglonales atendidas.
Recibe de los: Técnicos Espectahzados ‘C~sus avances de
21 SAR recuperaciones, asi como Jos: informes de trahsferencias de Informe de
pago, remb[dOs ‘por el intermediario financiero e instruye al Transferencias
Auxiliar Administrativo para‘actualizar en el sistema.
Registra en-la base de datos'el estatus de recuperacion de
cada uno de-los productore para asi, saber si CUmplleron o
no con su pago, asi coma ,de los pendlentes por pagar y Rep;r;e:igfjs:gos
22 AA genera el Reporte de Pagas Recnbldos y Reporte de Pagos
G Reporte de Pagos
Nota: EI: rep! ctualizado,, se |mpnme y entrega a los Pendientes
Técnicos Espec:lahbados e ‘pur coordinacion regional.
¢El productor se"encuentra dentro del Padrén en la categoria|
e cumplimiento?
23 AA . ,
|Si, pasa ala actividad 26 ; §
El‘abora Oficio_de requerimiento de pago..a Ios productores
24 AA que no han cumplldo en tiempo y forma con la liquidacion de | Oficio de requerimiento
su crédito y turna al Técnico Espeaahzado “C” para que haga de pago
entrega al praductor deudor. v
Entrega Oficio de Requerimiento de: Paga, por' coordinacién : e s
25 TEC regional a los productores que no han cumplido con la St dgeretlueonmlento
liquidacion de su crédito que solicitaron y que se encuentran pag
en incumplimiento.
Concilia con el Intermediario Financiero los Reportes de T Remee de
Transferencias, Reporte de Pagos Recibidos y Reporte de los \Ri ons grencxa\s ON
Créditos Otorgados, con la finalidad de verificar el avance: de R
epod/a de Pago! i
26 AA recuperaciones de los créditos autorizados. % rembndos AL |
Informa al Subdirector de Administracion de Riesgo: ] Reporte de Créditos A ) é
los avances de recuperaciones de los créditos autorizados. ' | Nt
] Otorg d S i
DEPAF [ 1
|
| = - <
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-IT02/
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO03 Revision: 0
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lave: DGIHyDR-SAR-PRO1
S i PROCEDIMIENTO Clave: DGIH
oxpeasmoti OTORGAR Y DAR SEGUIMIENTO AL FINANCIAMIENTO AGROPECUARIO Y | Revision: 11
RURAL Pag. 14 de 16
o Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Elabora Acta de Cierre finiquito con el Intermediario
Financiero al término de la vigencia del Convenio de Apoyo
Especial a Productores de Financiamiento Agropecuario y
27 SAR Rural y al cumplimiento de la entrega total de los apoyos. Acta de cierre finiquito
Turna el Acta de Cierre finiquito al Auxiliar Administrativo para
su archivo.
Archiva las solicitudes de apoyo, expedientes de productores,
reportes de transferencias y el acta de cierre finiquito en el Expediente del
28 AA Expediente del Programa Financiamiento Agropecuario y Programa
Rural. Financiamiento
Agropecuario y Rural
Con esta actividad finaliza el procedimiento. 1
ON
Y %l
AW |
ANUALES !
P
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PRO1-I
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO03 Revisién: 0
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08 DERARROLLO
AGRORRCUARG

PROCEDIMIENTO

OTORGAR Y DAR SEGUIMIENTO AL FINANCIAMIENTO AGROPECUARIO Y

Clave: DGIHyDR-SAR-PR01

Revision: 11

RURAL Pag. 15 de 16
7 Registros de Calidad:
. : Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Solicitud de Crédito Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
2 Documento de Tramite y Registro Titular de la Subdireccion de 5 afos
Administracion de Riesgos
3 Expediente de Productor Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
4 Base de datos padrén de Productores- ~Titular-de la Subdireccion de 5 afios
= | Administracion e, Riesgos
5 |Padrén de Productores Titular de la Subdireccion de 5 afios
‘Administracion d Rﬁesgos
6 | Acta de Sesion L ~Titular7d;e§la' Subdi[eccxién de 5 afios
Administracion Riésgos
7 Pagaré Titular de la Subdi 5 afios
- Administracion de Riesgos
8 | Padrén de beneficiarios autorizados - Titular de la Subdireccion de 5 afios
Y ~ Administracion de’Riesgos
o i U el |
9 Calendario para Entrega de Apoyos 5 afios
10 |Reporte de Transferencias 5 afios
11 |Base de Datos de Cartera.. . Titular de la Subdireccién de 5 afios
) ] \  Administragion dezR’i"esgols
12 |Invitacién al pagor | \ Titular de la Subdireccionde | | 5 afios
- “Administracién de Riesgos |~
13 | Reporte de créditos otorgados ) Titularde I’a*'SubgireCCién de 5 afios
) Administracion de:Riesgos
14 | Nota informativa Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
15 |Informe de Transferencias Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos M
16 | Reporte de Pagos Recibidos Titular de la Subdireccion d;a; E [ 5 afios
Administracion de Riesgoa ; {
| ¥ ] A1
17 | Reporte de Pagos Pendientes Titular de la Subdireccién de 5 aflos il
Administracion de Riesgos /" C DE MANUALES §
[§ —— p—— ——— _.! N
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PR01-IT02
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO03 Revision: 0
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Clave: DGIHyDR-SAR-PRO1
scommaria PROCEDIMIENTO —
ot pamamouo OTORGAR Y DAR SEGUIMIENTO AL FINANCIAMIENTO AGROPECUARIO Y | Revision: 11
RURAL Pag. 16de 16
7. Registros de Calidad:
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Tiempo_ gje
Retencion
18 | Acta de cierre finiquito Titular de la Subdireccién de 5 afios
Administracion de Riesgos
19 | Expediente del Programa de Titular de la Subdireccion de 5 afos
Financiamiento Agropecuario y Rural Administracion de Riesgos
8. Anexos:
Anexo Clave
No.
Ninguno
{ N
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PRO 2
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO03 Revision: 0
Anexo: 5
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Clave: DGIHyDR-SAR-PR02

" PROCEDIMIENTO
| S ASEGURAR Y PROTEGER ACTIVIDADES AGROPECUARIAS ANTE Revision: 0
CONTINGENCIAS AGROCLIMATICAS Pag. 1de 13
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag. (s). . . ’ Fecha de
Rev. Afactais Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Autorizacion
o | e Emision Emision 25/abril/2024

Los originales de este documento que;ia,n:paié e

ENTO

CONTROL DE DOCUM

AR ; AT
1. Direccién General de Desarrollo Organizacional, Departamento de Manuales Administrativos.
2. Direccién General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural.

A y

El presente manual se encuentra disponible para su consulta en el sitio electrénico “manuales.morelos.gob.mx”.

\DMINISTRACION

i
\

| oE \/ ¢ j!a‘c:'.‘Nm_
DEVIOA N
N v&&ﬁ@

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Formats
Clave:
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Clave: DGIHyDR-SAR-PR02

PROCEDIMIENTO
sacEaou ASEGURAR Y PROTEGER ACTIVIDADES AGROPECUARIAS ANTE Revisién: 0

AaRoPECUARG
CONTINGENCIAS AGROCLIMATICAS Pag. 2 de 13

1. Propésito:
Reducir el impacto de los dafios derivados de fenémenos bioldgicos y climatoldgicos en los cultivos, a través
de otorgar apoyo a productores de granos basicos, con la finalidad de que quede cubierta su inversién y
reciban una indemnizacion en caso de que presenten pérdidas significativas en su produccion.

2. Alcance:

Este procedimiento aplica a:
Direccion General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural
Unidad de Enlace Financiero Administrativo
Fideicomiso Impulso Financiero al Campo Morelense (FIFCAM)
Productores Morelenses

o

Referencias:

Este procedimiento esta basado en:
o Articulo 25 Fraccion | - XII de Ia Ley Orgamca de la Admmlstracxon Publica del Estado Libre y
Soberano de Morelos.
. Articulo 83 — 93 de la Ley de Desarrotlo Rural Sustentable del Estado de Morelos.

. Articulo 259 -266 de la Ley General de Titulos y Operamones de Crédito.
. Articulo 7 y 12 Reglamento Interior de la Secretaria de Des: lla Agropecuario.
o Publicado en el Periddico Oﬂ(:lal “Tietra'y, Libertad’ nimera.de Ejemplar No. 4885 de fecha 13 de
abril de 2011, de las paginas 15°a la 29 del Contrato de Fideicomiso de Inversion, Administracion y
Fuente Alterna de pago nimero 10025 0656 denominado “lmpulso Emanmero al Campo Morelense”.
. Capitulo Il Art. 9, 10 y - 11 Lineamientos’ de Orgamzacton y operauon del Fideicomiso Impulso
Financiero al Campo Morelense * |mpulso
. Publicado en el Periédico ©ficial “Tierra y; rbenad" niimero de Ejempiar No. 6267 de fecha 29 de
diciembre de 2023 Programa Presupuestal del Ejercu:lo Fiscal wgente
. Convenios, Acuerdos y Contratos de Apoyo 'y Flnancnamlento celebrados entre el Gobierno del
Estado y los 6rganos externos de financiamiento FIRA FINANCJE NACIONAL DE DESARROLLO E
INTERMEDIARIOS FINANCIERO. 4
. Manual de orgamzacxon de Dlrecmé Generaltdelnfraestructura Hidroagricola y Desarrollo
Rural. 1

4. Responsabilidades: - me—
Es responsabilidad de las personas titulares de los puestos Auxiliar Administrativo y Técnico Especializado
C apegarse a lo establecido en este procedimiento.
Es responsabilidad de la persona titular de la SUbd"‘eC’ClOn de Admlmstramon de Riesgos elaborar y
mantener actualizado este procedlmlentc, J ]
Es responsabilidad de a; persona titular de la Dlrecmon Generalx de lnfraestructura Hidroagricola y
Desarrollo Rural revisar y vigilar el cumphmlento de-este procedimientort T

5. Definiciones:
Fondo de Aseguramiento: Es una asoclacxon de productores agncolas que tienen como, objeto, ofreeer\
proteccion mutualista y solidaria a:sus socios a través de operaciones de seguros agricolas.
Intermediario Financiero: Empresa dispersora de crédito que funciona como banco de segundo piso.

6. Método de Trabajo:

6.1 Diagrama de Flujo.
6.2 Descripcion de Actividades.

/) 2
Elabord 7 74
7 j / 7/ 4
oy 7\ 7/
@’ Araceﬁ/lay{ argas < 7t Zy/;gz
Subdirectora de Administracion de Riesgos Director General de Infraestri ra Hidroagricola y Desarrollo Rural
Fecha: 25 de abril del 2024 /’/ Fechf./zgde abril del 2024
|

Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PRO01-IT02
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO03 Revision: 0
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CONTINGENCIAS AGROCLIMATICAS Pag 3de 13

6.1 Diagrama de Flujo

INICIO

¥

Invitar en forma verbal a
participar en el programa a los
integrantes de los Fondos de
Aseguramiento.

KN

El padron esta integrado
Unicamente por productores de
granos basicos.

Y

Recibir solicitudes de Fondos
de aseguramiento agricola.

Solicitud de| -
Aseguramiento Agricola

A

Convocar mediante Oficio de
Invitacion a los integrantes del
comité técnico del fideicomiso
(FIFCAM).

=]

Presentar las Reglas de

5

Operacién y los Fondos de M 4
Aseguramiento  al  Comité Acta de Sesionl
Técnico del FIFCAM para el clace sesion

Ordinaria

programa de Fondos de
Aseguramiento.

4
4
5
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PRO1-IT02
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO03 Revision: 0
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PROCEDIMIENTO

CONTINGENCIAS AGROCLIMATICAS

ASEGURAR Y PROTEGER ACTIVIDADES AGROPECUARIAS ANTE

Clave: DGIHyDR-SAR-PR02

Revisién: 0

Pag. 4 de 13

Elaborar Convenio de Apoyo
Especial para el aseguramiento
Agricola para liberar recursos.

=

Integrar los expedientes de
Fondos de Aseguramiento y
Aseguradoras.

Convenio de Apoyo
Especial para el

Aseguramiento Agricola.

Elaborar el Padron de los
Fondos de Aseguramiento y
Aseguradoras.

Expediente de los
Fondos de
Aseguramiento

Padron de Fondos de|

Revisar y validar los tramites de
gestion de recursos.

]

Gestionar el porcentaje de los
recursos que aportara para
efectos del costo de la prima.

=

Aseguramiento|

Los
son

1
2.

3.

9

10.

documentos que integran los expedientes
los siguientes:

Acta Constitutiva con sello RPP.
Modificaciones y actualizaciones al Acta
Constitutiva.

Identificacion Oficial del representante legal
y de los Integrantes de Consejo de
Administracion.

CURP del represéntate legal y de los
integrantes del Consejo de Administracion.
Comprobante de domicilio de la sociedad
(no mayor a 3 meses).

Constancia de situacion fiscal ante el SAT
(Actualizada).

Comprobante bancario con namero de
cuenta y CLABE interbancaria (no mayor a
3 meses)

Permisos y licencias que correspondan a su
operacién de acuerdo a las leyes que les
resulten aplicables.

Estatus de la sociedad.

Poliza de Reaseguro (Vigente).
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PROCEDIMIENTO Clave: DGIHyDR-SAR-PR02
sEsEatouo ASEGURAR Y PROTEGER ACTIVIDADES AGROPECUARIAS ANTE Revision: 0
CONTINGENCIAS AGROCLIMATICAS Pag. 5 de 13
Al momento de la recepcion
Tramitar la transferencia del recurso la aseguradora
electronica para el pago del emitira el CFDI
seguro. e correspondiente, asi como el

Padron de Beneficiados, con
sus respectivas polizas de
seguros.

Padrén de
Beneficiarios CFDI|

Pélizas de Seguros|

o]

Convocar a la reunion
extraordinaria e  informar
sobre el seguimiento
realizado al Programa.

]

Oficio de Invitacién

Realizar reuniones de trabajo
y de supervision para estar
informados sobre la existencia
de reportes.

=]

Revisar Pélizas de
aseguramiento y entrega en las
diferentes coordinaciones.

]

Los Técnicos Especializados C de las
diferentes coordinaciones regionales,

Entregar pélizas de se mantienen informados en caso de
aseguramiento a los haber algun siniestro (Sequia, exceso
productores en caso de verse . de humedad, granizo, lluvia, vientos
afectados por siniestros. Polizas dej falta de piso, onda célida, plagas,
aseguramiento. Nota informatival enfermedades, no nacencia y

14 taponamiento). En caso de que no
presente darios, finaliza su

procedimiento, derivado a que los
productores realizan las cosechas sin
contratiempos y/o la vigencia del
. seguro se cumple.

|

{

\ f b {
B % 0% | BR ’
v H

‘(<
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Recibir llamada de productores
afectados.

v

Elaborar informe sobre las
afectaciones reportadas por los
productores.

Instruye a realizar recorridos de
campo por las parcelas

Informe,

Se levanta reporte de los
dafios presentados en

afectadas.
17
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Recibir informacién de los
Fondos, sobre el reporte del
siniestros y determinacion si
procede el pago.

18

Informar ~ sobre  Ia no
procedencia de las

; Es positiva la indemnizaciones a los
solzfcituzuereporte productores y la razon del
del siniestro? rechazo.
20

Informar sobre el monto de
indemnizacion al  productor
afectado.

Relacién defs
indemnizaciones| |

21

Nota: Los Fondos de
| | Aseguramiento integrado por
— | productores  de  granos
basicos, firman Acuse de
11| entrega de pago.

v
Informar  al  Intermediario
Financiero sobre el tramite de
Bege: Pago de|
Indemnizacion|

22
Acuse de entrega de

pago

Archivar  Acuse de la
comprobacién de pago de
indemnizacion en expediente.

Acuse
\ CION

23 Expediente G |

L —

FIN
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6.2 Descripcion de Actividades:

" Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Invita en forma verbal a través de reuniones con los ejidos, a
Director General de | participar en el programa a los integrantes de los Fondos de
Infraestructura Aseguramiento agricolas y productores de granos bésicos
1 Hidroagricola y (maiz, sorgo, avena, cacahuate) en las 7 Coordinaciones
Desarrollo Rural | Regionales del Estado de Morelos e instruye a los Técnicos
(DGIHYDR) Especializados “C” para la recepcion de las Salicitudes.
Reciben solicitudes de Fondos de aseguramiento agricola,
conforme al padrén de beneficiados del Programa de
Financiamiento- Agropecuan@ y Rural «
2 Espezgi?:go cr Informa  al. Dlte tor | eneral de Infraestructura Soligitud de )
(TEC) Hldroagrlcola y Desarrollo Rural sobre-las ohcxtudes Aseguramiento Agricola
recibidas. ; |
Nota: EI padron esta |ntegrado umcamente por
productores de granos basicos. i
Convoca mediante Oficio_de Invitacion a juntas Ordinarias
ylo Extraordmanas a los lntegrantes del Com|te Técnico del
Fideicomise (FIFCAM) para,aprobacion y/o autorizacion de
3 DGIHYDR las Aseguradoras y Fondos de Aseguramiento can los que se|  Oficio de Invitacion
llevara a cabo la operacion, |los cuales deberan cumplir con
los Ilneamlentos establecxdos enel Programa
Presenta las:' Reglas. de Operamon ¥ Ios fondos de
Aseguram[ento ‘al..Comité- Técnico-del,’ FIFCAM para el
programa | de” Fcndos dey Aseguramlent asi como la
:;J]tg;’l;?;:;;:: Ig Aseguraforas - acept: para participar Acta de Sesion Ordinaria
4 DGIHyDR
Tumna Acta de Sesion Ordinaria al Subdirector de Reglas de Operacion
p "Admlmstramon de Riesgos para la ‘elaboracion del’ Convenio
] de Apoyo Espec:al para el Aseguramlento Agncola ;
! |
t Elabora Convenio de Apoyo Especual para el Aseguramlento
Subdirector de Agricola, entre la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, los )
Administracién de fondos de aseguramlento y las aseguradoras para iniciar con Convemp de Apoyo
5 Riesgo la solicitud de Iiberacxon de recurses | L Especial para el
(SAR) ) Aseguramiento Agricola
Instruye y turna al Auxiliar Administrativo para recabar los
documentos que integraran el expediente.
1AL
intal
& 7 |
ne i
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Clave: DGIHyDR-SAR-PR02

Revisién: 0
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Tipo de Documento

Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Integra los expedientes de los Fondos de Aseguramiento y de
las Aseguradoras.
Nota: Los documentos que integran los expedientes son:
1. Acta Constitutiva con sello RPP.
2. Modificaciones y actualizaciones al Acta Constitutiva.
3. Identificacién Oficial del representante legal y de los Expediente de los
Auxiliar Integrantes de Consejo de Administracion. PF dosd
. . ondos de
o . CURP del represéntate legal y de los integrantes del A ient
6 Administrativo Consejo de Administracion. Seguramiento
) 5. Comprobante de domicilio de la sociedad (no mayor a 3 Expediente de las
meses).... Aseguradoras
6. Constanciade sntuac»on fxscal ante el SAT (Actuallzada) 9
7. Comprobante bancario con' nimero de cuenta y CLABE
interbancaria: (no- mayor a3meses).-
8. Permisos y licencias que correspondan a. su ‘operacion de
acuerdo'a las leyes que les resulten aplicables.
9. Estatus de la sociedad. Al
10. Pdliza de seguro vlgente = ;
Elabora el Padron de los Fondos de Aseguramlento y las Pairon ge Fo_nd?s e
7 AA Aseguradoras” para presentar al Director General de Seguramiento
Infraestructura: Hidroagricolay Desarrolla ¢ Rura} y turna al Padrén de las
Subdirector. de Admmlstractén de Riesgo. A
seguradoras
8 SAR Revisa y valida los tra’mites dfe gestién de recur'sos
9 SAR
lee:;rl:)rr:giragara el “del “seguro a Ios Fondos o Padrén dz?g?eﬁdarios
10 DGIHyDR N
I }Nota. AI momento de Ja recepcion del I’ECUI’SO la aseguradora Polizas de Sequros
emMra el CFDI correspond|ente asi como el Padron de 9
| Beneficiados, con sus respectivas pélizas de seguros. |
‘| Convoca mediante Oficio de Invitacion a junta Extraordinaria Oficio de Invitacion
11 DGIHyDR a los integrantes del Comité Técnico del Fideicomiso
(FIFCAM), para informar los avances: Y'seguimiento realizado Acta de Sesion
al Programa’y se: Jevanta Acta'de Sesion Extraordinaria. Extraordinaria
Realiza en coordinacion con los Intermediarios Financieros
reuniones de trabajo y de supervision a fin de mantenerse
12 DGIHyDR informados sobre la existencia de reportes de desastres
naturales en las diferentes coordinaciones a fin de dar
cumplimiento al objetivo del programa.
Revisa Polizas de aseguramiento de los Fondos y entrega a .
los Técnicos Especializados “C" de las diferentes N
13 £ coordinaciones para que realicen la entrega a los Productores Balizzsde Seguros
afectados con siniestros. L
]y
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Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

14

Técnico
Especializado C
(TEC)

Entrega Polizas de aseguramiento a los productores en el
caso de verse afectados por siniestro en sus cultivos y
elabora una nota Informativa para presentar al Director
General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural.

Nota: Los Técnicos Especializados “C" de las diferentes
coordinaciones Regionales, se mantienen informados en caso
de haber algin siniestro (Sequia, exceso de humedad,
granizo, lluvia, vientos falta de piso, onda calida, plagas,
enfermedades, no nacencia y taponamiento).

En caso de que no presente dafios, finaliza el procedimiento,
derivado a..que..los..productores. realizan. las..cosechas sin
contratiempos y/o-la vigencia del'seguro se cumple.

Polizas de Seguros

Nota informativa

15

TEC

Recibe Ilamada de: productores "afectados. 'informa al Fondo
de Aseguramlento y'a'las Aseguradoras sobre-el siniestro.

16

TEC

Elabora un informe para el Director General de-Infraestructura
Hidroagricolas y. Desarrollo.Rural,-sobre .las  afectaciones
reportadas _por Ios productores para la toma de decision
correspondiente;

Informe

17

DGIHyDR

Instruye a realizar los recorrldos de campo-por |as parcelas
afectadas o. dafiadas en “cobrdinacién con Ios, Fondos de
Aseguram|ento las Aseguradoras y Tecnlcos EspeC|aI|zados
«

C::

Nota: Se levanta reporte de los danos presentados en
campo. '} i

Reporte de Siniestros

18

DGIHyDR

Recibe  informacion: de Ios Fondos de seguramlento y
Aseguradoras;’ ‘sabre. el reporte de Ios ‘siniestros y la
determinacion . de-si procede ‘el pago ‘de, acuerdo a la
eshmacton de cosecha ya los ajustes de sini stros

Instruye y turn al Subdlrector de Administracion de Riesgo
para el seguimiento.

Informe de los Fondos y
Aseguradoras

19

SAR

[ No, pasa ala actwldad No. 20 | ]
| Si, pasa ala actividad No: 21

. ¢ Es pasitiva.la-solicitud.de reporte del sxnlestro’>

20

TEC

Informa sobre la:no procedencia de las mdemmzacnones a Ios

' product’ores y la razén del rechazo, en conjunto con ‘los

Fondos de Aseguramlento y Aseguradoras

f:i“

Con esta actmdad da ﬁn al prdcedlmlenfo‘

21

TEC

Informa sobre el monto de indemnizacion aI productor
afectado, en conjunto con el Técnico Especializado “C” y los
Fondos de Aseguramiento y Aseguradoras.

Relacion de
indemnizacion

22

DGIHyDR

Informa al Intermediario Financiero sobre el tramite de pago
de indemnizacién a los productores por parte de los
Aseguradores.

Nota: Los Fondos de Aseguramiento integ‘rado por
productores de granos basicos, firman Acuse de éntrega de

pago. § B

Instruye y turna al Auxiliar Administrativo.

Pago de indemnizacion
Acuse de entrega de
pago

¥ i
|

ST )
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Tipo de Documento

Paso Responsable Actividad (No. de Control)

Archiva Acuse de la comprobacién de pago de indemnizacion

23 AA en el expediente de los Fondos de Aseguramiento afectados. Acuse
Con esta actividad finaliza este procedimiento. Expediente
1
% j
i J |
} DEPARTAME L MANUALES |
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7.  Registros de Calidad:
L I Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Solicitud de Aseguramiento Agricola Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
2 Acta de Sesién Ordinaria Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
3 Reglas de Operacion Titular de la Subdireccién de 5 afios
Admmlstramorr de Rlesgos
4 Convenio de Apoyo Especial para el J, Tﬂular de la Subdnrecmon de 5 afios
Aseguramiento Agricola “Adinistracion de Riesgos
5 Expediente de los Fondos de . | 5 afios
Aseguramiento i
6 Expediente de las Aseguradoras--- Titular de la Sub irecmon de 5 afios
Admlmstra(:lon de Rlesgos
7 Padron de Fondos de Aseguramigntd 5 afios
8 Padrén de las Aseguradoras : t 5 afios
Administracion de‘Riesgos
9 Padrén de Beneficiarios CFDI| ¢ Tltular de Ia Subdlrecmon de 5 afios
Adm sframon de RJesgos
10 | Pdlizas de Seguros Tltular de Ia Subdlrecmon de 5 afios
Admlnlstramon de Rlesgos
11 | Acta de sesion Extgédrdinévi‘é | Tltular de IaSubdirecmon de 5 afios
| 8 | Admmlstraclon de RleSgOS
| | o J
12 | Nota Informativa Tltular de la Subdlrecmon de 5 afios
i ‘i '/, y y
13 |Informe 4 ' Titular de lz Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
14 | Reporte de Siniestro Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
15 | Informe de los Fondos y Aseguradoras Titular de la Subdireccién de .
Administracion de Riesgos
16 | Relacién de Indemnizacion Titular de la Subdireccion d.g i
Administracion de Riesgp o
17 | Pago de Indemnizacién Titular de la Subdireccién de 1,
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PRO1-IT,
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PROCEDIMIENTO

Clave: DGIHYDR-SAR-PR02

B | ASEGURAR Y PROTEGER ACTIVIDADES AGROPECUARIAS ANTE Revision: 0
: CONTINGENCIAS AGROCLIMATICAS Pag. 13 de 13
Administracion de Riesgos
18  |Acuse de entrega de pago Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
19 | Expediente Titular de la Subdireccién de 5 afios
Administracion de Riesgos
INES-TA-Tp
8.  Anexos: ]
e
Anexo 24 [
No. ~ Clave
) 2z
Ninguno °
3|
L
2|
o
g 2
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Clave: DGIHyDR-SAR-PR03

s PROCEDIMIENTO
Sxnmamnun ASEGURAR LOS CULTIVOS ANTE FENOMENOS CLIMATOLOGICOS Revision: 0
MEDIANTE LA CONTRATACION DE UN SEGURO AGRICOLA. Pag. 1de 10
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag. (s). : . ) Fecha de
Rev. Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Autorizacion
0 Emision Emision 25/abril/2024

| CONTROL DE DOCUMENTOS._

Los originales de este documento quedan bajo resguardo de:

1. Direccién General de Desarﬁoﬂb,orgénfzécion’él,, Depar an‘iéntd de Manuales Administrativos.
2. Direccién General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural.

El presente manual se encuentra disponible para su consulta en el sitio electrénico “manuales.morelos.gob.mx”.

Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PRO1-IT|
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO03 Revision: 0
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Clave: DGIHyDR-SAR-PR03

— PROCEDIMIENTO ) e
ok rARLL ASEGURAR LOS CULTIVOS ANTE FENOMENOS CLIMATOLOGICOS | Revisién: 0

m— MEDIANTE LA CONTRATACION DE UN SEGURO AGRICOLA. Pag. 2 de 10

1. Propésito:
Contratar un seguro agricola que respalde a productores que radiquen en el Estado de Morelos, a través de
asegurar los cultivos y la produccién de maiz, sorgo y avena, contra los efectos de fenémenos
climatolégicos, con la finalidad de evitar pérdidas significativas en sus siembras y en su economia.

2. Alcance:
Este procedimiento aplica a:
° Direccion General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural
. Unidad de Enlace Financiero Administrativo
o Fideicomiso Impulso Financiero al Campo Morelense (FIFCAM)

3. Referencias:
Este procedimiento esta basado en:

o Articulo 25 Fraccién | - Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y
Soberano de Morelos.
o Articulo 83 — 93 de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos.
. Articulo 259 -266 de la Ley.General de Titulos y Operacxones de Crédito.
o Articulo 7 y 12 Reglamento Interior de-la-Secretaria-de Desarrollc Agropecuario.
o Publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero-de Ejemplar No. 4885 de fecha 13 de
abril de 2011, de las paglnas 15 a la 29 del Contrato de. F|d€|com|so de Inversion, Administracion y
Fuente Alterna de pago niimero 10025-0656/deriominado. “Impulsa Financiero al Campo Morelense”.
. Capitulo Il Art. 9, 10 y 11 Lmeamlentos de Organlzamcn y operacxon del Fideicomiso Impulso
Financiero al Campo Morelense "rmpulso -
° Publicado en el Periédico Oficial “Tierra y'Libertad” numero de Ejemplar No. 6267 de fecha 29 de
diciembre de 2023 Programa Presupuestal del EJercmlo Fiscal wgeme
o Convenios, Acuerdos y Contratos de Apoyo \y Financiamiento' celebrados entre el Gobierno del
Estado y los dérganos externos:de financiamiento (FIRA FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO E
INTERMEDIARIOS FINANCIEROS).
o Manual de organizacion de la. Dlreccxon General de Infraes ctura Hidroagricola y Desarrollo
Rural. bk

4. Responsabilidades: , T o & A \ ]
Es responsabilidad de las persona itulares de.’los' puestos Auxiliar Administrativo y Técnico
Especializado C apegarse a lo establecido en-este procedimiento:”
Es responsabilidad de la persona titular de la Subdireccion de Administracion de Riesgos elaborar y
mantener actualizado este proced|m|ento
Es responsabilidad. de la persona titular de'la Direccion General' de’ Infraestriictura Hidroagricola y
Desarrollo Rural revis y v19|lar el cumpllmlento de este procedlmtento

¥ g (

5. Definiciones: | 4 : 1
Documento de Tramite y Reglstro Este documento se utlllza para Ia lnscnpcxon de los productores sy etos de

credito, formato de la Direccion General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo'Rura

Intermediario Financiero: Empresa dispersora de credlto que func:ona como banco de Segund
/ 1 oF DES

6. Método de Trabajo: l F? r )
L {
6.1 Diagrama de Flujo. 13§ - G L |
6.2 Descripcion de Actividades. DEPARYAMENTO DE MANUALES
P AGMINISTRATIVOS
/ s o A .
/ o
> il
Elabord T
& "/
éf a Vé{gas A do/%arérez Avalos
Subdirectora de Admlmstracién de Riesgos Director Gen/e’ral de Infrdestpuctura Hidroagricola y Desarrollo Rural
Fecha: 25 de abril del 2024 // /'/ Fécha: 25 de abril del 2024
/ 7 ¢
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PROCEDIMIENTO

ASEGURAR LOS CULTIVOS ANTE FENOMENOS CLIMATOLOGICOS
MEDIANTE LA CONTRATACION DE UN SEGURO AGRICOLA.

Clave: DGIHyDR-SAR-PR03

Revision: 0
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6.1 Diagrama de Flujo

agricola.

]

Invitar a participar y promover a
los Fondos de Aseguramiento

A 4

Recibir

cotizaciones
participar en el Programa.

para

Cotizaciones de las
aseguradoras

Sl

Convocar al  Comité¢ del
FIFCAM, para aprobar las
Aseguradoras.

I

Y

Oficio de Invitacién

Acta

Elaborar

convenio entre
SEDAGRO y las aseguradoras.

la

Convenio

Las unidades Aseguradas son los Ejidos o
Nucleos Ejidales, no aplica por predio, asi
mismo, para efectos del seguro catastrofico,
los dafios en los cultivos deben ser
unicamente por concepto de: sequias,
heladas, granizo, lluvia, inundaciones y
vientos.

de sesion

s
4
v £
°
: 3 bl Ri
18 iy
(B %A W Haad ™Y
DEPARTAMENTD DE MANUALES
ATIMI 1TV OS
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PROCEDIMIENTO
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Clave: DGIHyDR-SAR-PR03
Revision: 0
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=]

Elaborar expediente de las
Aseguradoras.

+

Integrar los  expedientes y
realizar Padrén de
Aseguradoras.

A4

-

Firmar contrato de Prestacion
de Servicios de Aseguradoras
aprobados.

A 4

Coordinar a los ‘“técnicos
especializados C” para realizar
recorridos de campo  para
valoracion de reportes.

_______________ son:

Expediente de
Aseguradoras

Padrén de
Aseguradoras

Contrato de Prestacion|

[Cos requisitos que conforman el
Expediente para la Aseguradora

Acta Constitutiva con sello RPP
Modificaciones y
actualizaciones de Acta
Constitutiva.
Identificacién Oficial
CURP
Comprobante de domicilio
Constancia de situacién fiscal
Comprobante bancario
Permiso y licencias
Estatus de la sociedad

. Pdliza de Reaseguro

Nt

|—~cooo\1mo]a>w
PN O R

de Servicios|

Los Técnicos Especializados
C, tienen las instrucciones del
Director General de estar en
comunicacion con los
Comisariados ~ejidales, para

recibir reporte de siniestros.

|

——.
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PROCEDIMIENTO Clave: DGIHyDR-SAR-PRO3

axeainoun ASEGURAR LOS CULTIVOS ANTE FENOMENOS CLIMATOLOGICOS | Revision: 0

e MEDIANTE LA CONTRATACION DE UN SEGURO AGRICOLA. Pég 5do 10

Entregar Oficio de Notificacion
de Negativa, mencionando el

¢ Se recibi6 reporte
motivo de rechazo.

de afectacion a
traveés de los
comisariados?

Oficio de Notificacion|
de Negativa

10

Los documentos que integran el
expediente del productor
contienen lo siguiente:

+Credencial de lector

«CURP

«Comprobante de domicilio

eConstancia parcelaria

Recibir reporte de siniestro de
parte de los comisariados
ejidales y documentos para
integrar expediente.

11 Reporte de Siniestro|

Y

Informar mediante Nota
Informativa, el reporte del
siniestro.

Nota informatival |

12

A 4

Coordinar y realizar recorridos
de campo por las parcelas
afectadas. 3 i, X TR 1

/

Reporte de|
Siniestros|

13

Y

Determinar si procede el pago
de acuerdo a la estimacion de
cosecha y a los ajustes del
seguro catastrofico.

14
r e
y \
15 A

8] i
- , [4
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¢Las parcelas
presentaron algin
dario por sequias,
heladas, granizo,
lluvia, inundaciones
y vientos?

Si

No Entregar Oficio de notificacion
al Comisariado Ejidal
»| mencionando la razén de la
negativa.
16

Entregar Oficio de Notificacion
Positiva al comisariado ejidal.

Oficio de Notificacion|

afectados, mediante oficio.

17 Positival
Elaborar padron de
Productores y predios

Padron de Productores|
y predios afectados|

18
| v
v
Realizar transferencia La transferencia es
electrénica a  productores personalizada por cada uno de
afectados. ——| los productores, respetando el
padrén que presentd el
comisariado ejidal.
19
[
FIN LAY
DEPARTAME
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6.2 Descripcion de Actividades:

- Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)

Invita de manera verbal mediante reuniones con
ejidatarios a participar en el programa para los Fondos
de Aseguramiento agricola para cultivos de maiz,
Director General de | sorgo y avena forrajera.

Infraestructura
1 Hidroagricola y Nota: Las unidades Aseguradas son los Ejidos o
Desarrollo Rural Nlcleos Ejidales, no aplica por predio, asi mismo, para

(DGIHyDR) efectos del seguro catastrofico los dafios en los
cultivos deben ser Unicamente por concepto de:
sequias, heladas, granizo, Iluvia, inundaciones y
vientos: —

Recibe conzamones de las Aseguradoras pnvadas y Cotizaciones de las

2 DGIHyDR fondos para participar.en.el. Program Aseguradoras

Convoca.-mediante oficio- de lnwtar:lon >a| Comité
Técnico del Fideicomiso Impulso F|nan, iero al Campo
Morelense.(FIFCAM); ‘a~la sesion- ordinariai 0 en su
caso extraordlnarla para;.aprobar mediante Acta de Oficio de Invitacion
3 DGIHyDR Sesion las aseguraderas que cumplan con las
condlmones del Programa

Acta de Sesion

Instruye ‘al Subdlrector deAdmlnlstracxon de Rlesgos
elaborar convenio con las aseguradoras 3
Subdirector de Elabora convenio entre la Secretaria’ de Desarrollo
Administracion de Agropecuano y las aseguraderas
Riesgos ’
(SAR) Turna Co(verua e instruye al Auxmar‘ Admlmstratwo

Convenio

los S|gu|entes requisitos:”

Nota: Los requisitos que conforman el Expedlente para

IaAseguradorason - 4 W

Acta Canstitutiva conisello RPP 1 los,

Modlﬂcacrones y actuallzamones al Acta

' Constitutiva, N

3. Identificacion Oficial del representante legal y
de los® Integrantes de /“Consejo  de

Auxiliar Administrativo Admrnlstracmn ALY LN

5 4. CURP del represéntate legal y de los |Expediente de Aseguradoras

(AA) integrantes del Consejo de Administracion.

5. Comprobante de domicilio de la sociedad (no
mayor a 3 meses)

6. Constancia de situacion fiscal ante el SAT
(Actualizada). RIA DE ADMINISTRACION

7. Comprobante bancario con nimero de Guenta - hueschob
y CLABE interbancaria (no mayor a 3mesgs) it EWERN

8. Permisos y licencias que correspondaq asul
operacién de acuerdo a las leyes que resulten :
aplicables. \

9. Estatus de la sociedad. | DEPAHTAMENTC
L ~10. P¢dliza de Reaseguro (Vigente). ADMINISTRATS
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Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

AA

Integra los expedientes y realiza Padron de las
aseguradoras para su presentacion al Director General
y al Subdirector de Administracion de Riesgo para su
revision y validacion correspondiente.

Padron de Aseguradoras

DGIHyDR

Firma contrato de prestacion de servicios con las
Aseguradoras autorizadas y aprobadas, por el Comité
del FIFCAM e instruye al Subdirector de
Administracion de Riesgos para coordinar a los
Técnicos Especializados “C" a realizar la supervision
en las diferentes regiones del estado para verificar
posibles siniestros que den lugar al apoyo para el
Seguro Catastrofico.

Contrato de Prestacion de
Servicios

SAR

Coordina-a-los Técnicos: Especializados “C"(TEC) para
realizar recurrldos de campo para va[oracxon de
reportes desmlestros . o)

Nota: Los. Técnicos Especializados “C’“ ‘tienen las
instrucciones del..Director -General  d “estar en
comunicagién con-los ‘Cornisariados | ﬁ'd):-xles, para
recibir reporte de siniestros.

TEC

¢ Se recibio reporte de afectamon a traves de los
comisariados?
No, se prosigue al paso'No. 10
Si, se prosigue al paso No: 11

10

TEC

Entrega~Oficio de Notificacion de Negatlva a los
productores mencxonando el motlvo del‘ rechazo a su
sollcnud | 2

Con ettaabiividad e niat procediniento. »

Oficio de Notificacion de
Negativa

11

TEC

Recibe Reperte de’ Siniestro, p los
Comisariados eudales Y. Documentos de cada uno de
los productores del ejido para integrar su Expediente.

productor contienen lo sxgunante

s  Credencial deelector ™
s CURP | i
o Comprobante de dOmICI|I0

° Constancxa Parcelaria

Nota: Los documentos. que-integran el exped:ente del~ B

Reporte de Siniestro

Documentos

12

TEC

Informa_a la - Dlrecc10n General, medlante Nota
Informativa el’ Reporte del Siniestro que presento el
Comisariado ejidal de la region.

Nota informativa

Reporte de siniestro

13

DGIHyDR

Coordina a las aseguradoras, al Técnico Especializado
“C", de los diferentes Centros de Apoyo al Desarrollo
Rural (CADER) de la region reportada y al
Comisariado Ejidal, para realizar recorridos de campo
por las parcelas reportadas como afectadas o danadas
y elabora Reporte de Siniestro.

Reporte de Slnlestro
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Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

14

DGIHyDR

Determina en coordinacién con la Aseguradora, si
procede el pago de acuerdo a la estimacion de
cosecha y a los ajustes del seguro catastréfico.

Instruye al Subdirector de Administracion de Riesgo y
al Auxiliar Administrativo para elaborar Notificacion a
los Productores Aprobados para el pago del seguro.

15

SAR

;Las parcelas presentaron algin dafio por sequias,
heladas, granizo, lluvia, inundaciones y vientos?

No, se prosigue al paso No. 16

Si, se prosigue al paso No. 17

16

TEC

Entrega el Oficio-de"Notificacién-al Comisariado Ejidal
mencionyando'léfrazm‘il' deila Negativa. |

Oficio de Notificacion

17

TEC

Entrega-Oficio de Notificacion Positiva
Ejidal, menmonando la Aceptacton\ de
siniestro.... . i
Turna al Auxiliar Admlmstratlvo para segutmlento

Oficio de Notificacion
Positiva

18

Elabora Padron de Productores y predios -afectados y
envia medlante Oficio a'la Aseguradora la Refamon de
los Productores y pred|0§_ afectados. . ]

Turna aIfSubdirector de Administracion de Rieégos.

Padrén de Productores y
predios afectados

Oficio

19

SAR

Realiza la trasferencia electronica a todos ;aquellos
productores que: fueron afectados Y aprobados para

es personahzada por cada uno
de los productores respetando el-padron-que 'presento
el comisariado ejidal. 4

Con,esta actividad. se.da fin.al procedimiento.

)
i
71
.
3 |
i

i

\
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7. Registros de Calidad:

No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia gempo‘ (.je
etencién
1 Acta de Sesién Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
2 Expediente de Aseguradoras Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
3 Padrén de Aseguradoras Titular de la Subdireccion de 5 afios
Administracion de Riesgos
4 Contrato de Prestacion de Servicios Titular de la Subdireccion de 5 afios
3 Aﬂmlle\'P‘A(‘lnn ae. Kl Sgos
lic 1 %
5 Nota Informativa \:ﬁ'@ ‘E ' ula deﬂa Shfb’ eccion de 5 afios
® Administracion deRiesgos
=<t ¢ o
6 Reporte de Siniestro 1 e 1/ Tltularde[as bdireccion de 5 afios
| et VAdmitiistr acfo’ éc-. iesgos
o |y .
7 | Padron de Productores y F’redlos""“ /I}nu ion de 5 afios
afectados ] ;"5«1 iesgos
8 Convenio /’Fu:dlar dela Su:{; cion de 5 afios
dmlmstraclo» iesgos
8. Anexos:
Anexo
No. Clave
Ninguno %
[ CI¢
R D! !
| /
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VIIl.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales: Domicilio Oficial
Directo:
. 777 312 16 36 Avenida Atlacomulco Sin
Salvador Ramirez Avalos X . ,
Director General de Infraestructura 7%‘;”; :tigoé'g gtar:;ret‘)vgg;or:\lﬂao:};g;arranas,
Hidroagricola y Desarrollo Rural Ext 116 C.P. 62448 g
Directo:
777 312 16 36 Avenida Atlacomulco Sin

Mariana Araceli Maya Vargas

Subdirectora de Administracién de Riesgas|

~~Gonmutador -

nimero Colonia Cantarranas,
Cuernavaca, Morelos
C.P. 62448

Valeria Monserrat Mauro Castro
Jefa de Departamento Programas

Regionales

Avenida Atlacomulco Sin
ndmero Colonia Cantarranas,
Cuernavaca, Morelos

C.P. 62448

Brigitte Moncerrat Romero Hinojosa

Auxiliar Técnico

# Directo:
777 31216
.Conmutad

]

36

on 7

Avenida Atlacomulco Sin
ndmero Colonia Cantarranas,
Cuernavaca, Morelos

C.P. 62448

Ana Carolina Ramirez Tirado
Auxiliar Administrativo

“Conmutad
777 314 49
Ext 115

|

or
99

Avenida Atlacomulco Sin
numero Colonia Cantarranas,
Cuernavaca, Morelos
C.P. 5—32448

o
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IX.- COLABORACION

Publicas colaboradoras

Nombre y puesto de las Personas Servidoras | G /‘\
i i Firl ;
c Vg /} mase, o
- .

Salvador Ramirez Avalos

Director General de Infraestructura Hidroagricola y

Desarrollo Rural

Mariana Araceli Maya Vargas

Subdirectora de Administracion de Riesgos

-

Valeria Monserrat Mauro Castro

Jefa de Departamento Programas Regionales

¥
/1

]

s

Brigitte Moncerrat Romero Hinojos:
Auxiliar Técnico i

Ana Carolina Ramirez Tirado
Auxiliar Administrativo

Formato:
Clave:
Anexo:

Manual de Politicas y Procedimientos
DGDO-DMA-PR01-FO02
4

Referencia:
Revisién:

DGDO-DMA-PR01 y DGDO-DMA-PRO1-|
6





[image: image49.jpg]QUIENES -LA- T
. e

7/ERRA Y LIBER'P>

TIL-VT- SNV

MORELOS

2018 - 2024

>

V'LVERA - A

SOS-Nb) - NVIV





[image: image50.jpg]



[image: image51.png]CONSEJERIA
JURIDICA














OBSERVACIONES GENERALES.- 








	
	

	
	

	Aprobación
	2024/04/25

	Publicación
	2024/06/12

	Expidió
	Poder Ejecutivo del Estado de Morelos 

	Periódico Oficial                                    
	6318 “Tierra y Libertad”



	
	

	
	

	Aprobación
	2024/04/25

	Publicación
	2024/06/12

	Expidió
	Poder Ejecutivo del Estado de Morelos 

	Periódico Oficial                                    
	6318 “Tierra y Libertad”

	
	



