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lll.- AUTORIZACION

Estado Libre y Soberano de Morelos vigente;
- Avrticulo 15 fracciones V, VI y VII del Reglamento Interior de la Secretaria de

Desarrollo Agropecuario vigente.
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Se expide el presente Manual de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario el cual contiene
informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento de
consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

Articulo 13 fraccién XXIII y articulo 29 fraccion Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del

Administracion vigente;

- Articulo 7 fraccion VI y articulo 8 fracciones XVII y XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de
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Fecha de Autorizacién: 10 de mayo del 2023

Nimero de paginas: 26

Se considera autorizado el Manual, cuando contenga las firmas de “Aprob6”
presente hoja de autorizacion.
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico-administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

Este documento sirve para:

Proporcionar informacion sobre la estructura organica de la Unidad administrativa u organismo auxiliar
Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional Ios recursos | huma 08, finanmeros, ‘matehales y tecnolégicos;

Facilitar la induccion al puesto del personal de 'nuevo! lngreso i
Apoyar las auditorias |nternaé‘de Io$ 6rganos de control |

|
|
El manual de organizacién es una herramegta de consulta pel nlente ‘que permite el conocimiento de las
funciones y estructura de la Secre taria, de esarrpllp Agropeécuario vcoaqyuvando al logro eficaz y eficiente
de sus objetivos. Este manual estg‘ mtegrado por los siguientes apartados: portada, contenido, autorizacion,
introduccién, hoja de control, antecédentes marco’ juridico-admi istréTvo atribuciones, misién y vision,
estructura organica, organigrama, ‘dlreciono y colabcraqmn |
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00 Todas | Actualizacién del Manual Actualizacion 03/mayo/2018
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VI.- ANTECEDENTES

El 18 de mayo de 1994, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, niimero 3713 al inicio de la
Administracion Gubernamental 1994-2000 el entonces Gobernador del Estado de Morelos, promovié ante el
H. Congreso Local, la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado, en donde se constituyen las
Dependencias que integran al Poder Ejecutivo del Estado; las cuales se encargaran de atender los asuntos
de su competencia. Una vez analizada y aprobada, en esa Ley se constituyé la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario, sustituyendo a la que anteriormente era la Secretaria de Desarrollo Rural. Uno de los
compromisos de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario es la modernizacién del Campo Morelense,
procurando su adecuacion a la demanda permanente y asi responder a la visién del campo de la nueva
Administracion Publica, acorde a las condiciones politicas econdmicas y sociales de la Entidad.

El 14 de marzo de 2001, se publlco en elPerigdico/Oficial [ Tigrra y Libertad” niimero 4107, con el cambio de
Poder Ejecutivo, el Gobernador ConstltUcionaI ‘del Estado expide el nuevo Reglamento Interior de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuano f

El 16 de marzo de 2011, se publicé ‘en el Penogl}co Oflmal ,merré y leertad" numero 4878 la reforma al
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuano donde se cambiaron algunas de las
atribuciones de la persona titular de Ia Secretaria, con fundamento en los articulos 19 y 28 de la Ley
Organica de la Administracion Pubhjca del Estado Lnbl'e y Soberang de Morelos, tomando en cuenta que se
Ajuste a lo previsto en dicha ley, dada la necesidad;/ dé adecuary actuallzar las funciones que desempeiia.

)

mrr‘

El 05 de diciembre de 2012, se publico en eI Penod|co Ofm?l “Tlerra y Libertad” nimero 5048, la
actualizacién al Reglamento Interno de, Ia Secretarfa de DesarrollolAgrdpecuano es asi que en el presente
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuanp S | Iconsideré necesario reformar la
estructura de la Secretaria de Desarrollo Agropecuané con-el proposﬂo de que la organizacion, gestion y
administracion de la misma se rija en funmén a un n’mdelo basado’ eh redes y sujetos facultados, propiciando
una articulacién multidimensional, es pdr ello‘que'se debe étreal‘ la Subsecretarfa de Desarrollo Rural cuyo
objetivo es proponer al titular de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario las politicas publicas para la
comercializacién y financiamiento a las actividades agricolas, pecuarias y acuicolas del Estado de Morelos
coordinando las actividades de'las Direcciones adscritas-arsu cargo; la Direccion'General de Fruticultura y
Ornamentales, la cual fomentéra supervisard y coordinar4 la operacu)n de\los programas de desarrollo
fruticola, forestal y ornamental y la. Diregcion General del Fondo de'Fomento Agropecuario del Estado de
Morelos cuyo objetivo es proponer al titular de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario politicas, criterios,
sistemas, procedimientos y reglas de caracter técnico y administrativo para el mejor funcionamiento del
Fideicomiso de Fomento Agropecuario glelvEs'fado de Morelos.( |\

El 30 de abril de 2014, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” ndmero 5181, la actualizacion al
Reglamento Interno de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario es asi que en el presente Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario se considerdé necesario reformar la estructura de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario derivado de un recorte presupuestal que sug?d?‘tsﬁﬁsﬁaﬂhaﬁbwNISTRACI(‘M
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VI.- ANTECEDENTES

El 21 de octubre del 2015, se public en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad ntimero 5337, la ultima la
actualizacién al Reglamento Interno de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, el cual rige por los
principios de simplificacién, agilidad, economia, legalidad y austeridad en consecuencia es pertinente contar
con la nueva estructura con el propésito que su organizacion y administracién se rija en funcion a un modelo
basado en redes y sujetos facultados, teniendo como objetivo primordial el ajustarse al ya referido
instrumento de austeridad.

El 15 de febrero de 2016, se realiz6 la modificacion de Estructura de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario con el nimero de movimiento DGDO-EA-016-2016 donde se realizaron cambios de
nombramientos y unidades Adminis(rativas

R ATl ," Y | A '\ \ |
El 01 de abril de 2018, se realizd Ia mddiﬂcacmn de Estruc{ura de’ la/ Secretana de Desarrollo Agropecuario
con el nimero de movimiento DGDO EA 010-2018, donde se reahzaron cambios de nombramientos y
unidades Administrativas. ‘

| | ///”/ R~ (\v\I c
El 8 de mayo de 2019, se publlco en el Periédico’ OflClaf "Tlerra y leertad" niimero 5703 la modificacién al
Reglamento Interior de la Secre}ana‘de Desarrollo .Agropecuario, .a’ fn de que sea armonico con las
disposiciones de la nueva Ley Orgamca de la Administracién Pubhca del [Estado de Morelos publicada el 4
de octubre de 2018 en el Penéqlco Oﬂmal “Tierra y Libertad” niero 564. En ese orden, este nuevo
Reglamento Interior habra de reestructurar orgamcamente las dlversas Unidades Administrativas de la
misma Secretaria, en concordancna con la Ley Orgamca vigente. Asi mlsmo se define la estructura organica
de la Secretaria de Desarrollo Agropecuarlo y precisa las atnbumones que le corresponden a cada una de
sus Unidades Administrativas para el corfecto despacho de.los asur\tos c,ie su competencia.

El 04 de noviembre de 2020, se reahzo !a modl caCIér) |de; Eslructura de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario con el No. de movimiento. IDGDO-EA-078-2020; se 'efectuaron cambios de nombramientos y
de unidades Administrativas.

El 8 de febrero de 2022 se realiz6 la modificacién de Estructura Organica de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario con numero de’ movlmlento DGDO EA- 001 2022 derivado del cammbio de nivel de las plazas
230 a 228. 'AVWA R (
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley Federal del Trabajo (De_aplicacion.supletoria.de_la Ley del Servicio Civil del Estado de
Morelos, en caso de que existan supuestos no previstos en esta dltima)

Ley General de Resp¢nsalpllidade$ Administratiyas® | >

Ley General de Transparenela y-Acceso ala Informamon Publica

Estatales:

Ley de Entrega- Recepcuén de la Admmvstracnon Pubﬁg:a para el Estado de Morelos y sus
Municipios. Y ‘ :

Ley de Presupuesto, Contabmdad y Gaslo Pubhco del Estado de Morelos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

Ley de Responsabmdades*Adm|n|strahva§ para el Esta¢o de\MoreIos

Ley Organica de la Admmlslracu)n Pubhca 'del Estado L|bre Y ! Soberano de Morelos

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesmh de Sujetos Obligados del Estado de
Morelos Iy

Ley General de Blenes del Estado de MO"elos

Ley sobre Adquisiciohes, Enajenacmnes Arrendamlenfo y Prestacwn de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre'y Soberano de Morelos J;
Ley Estatal de Planeac!on " N y
Ley de Transparencia y Acceso ala lnformag:(én Pub)(cg del Estado de Morelos

Ley de Fiscalizacién y,| RendlClon de cuentas, q¢}‘Estad0 ‘de Morelos

Ley Estatal de Documentacion y. Archlvos de Morelos

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos

Ley de Igualdad de Derechos vy, Oportumdades entre Hombres y Mujeres en el Estado de
Morelos | |\ /]

ol

3.1.2.16 Ley de Proci ‘nto Admlms(ratlvo para el Estado de Morelos |

3.1.2.17 Ley General de'Hacienda del Estado de Morelos

3.1.2.18 Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos correspondiente al ejercicio fiscal del 1 de

enero al 31 de diciembre de 2021. =

3.1.2.19 Ley de Justicia Administrativa)del Estado de Morelos “ /) /

3.1.2.20.  Ley del Sistema Anticorfupcion del Estado de/Morelos

3.2 Codigos:

3.2.1. Federales:

3.2.4:4 Cédigo Fiscal de la Federacion

3.2.1.2 Cédigo Civil Federal 6 J

32.2. Estatales: SECRETARIA DE ADMINISTRACION

3.2.2.1. Cadigo Fiscal para el Estado de Morelos DIRECCION GENERAL

3222, Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

32.23. Cédigo de Etica de la Administracion Publica Estatal.

3.2.2.4. Codigo de Conducta de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario REV ‘ SA D

DEPARTAMENTO DE !7{»_‘«‘20/\"55
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

4. PLANES:
4.1. Federales:
4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo
4.2, Estatales:
4.21. Plan Estatal de Desarrollo
5, REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
5.1: Reglamentos:
514 Federales:
5.1:1.1. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico
5.4.2. Estatales:
51.2.1. Reglamento de la Ley de, Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamlentos y prestacién de
Servicios del Poder Ejecuhvo de Estado Libre y/ Sobe&ano\derMorelos
5.1.2.2. Reglamento de la Ley General de Bienes del Estado de Morelos
5.1.2.3. Reglamento de la Ley de’ Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.
5.1.2.4. Reglamento de Escalafén' para los Trabajadores al Serwao del Gobierno del Estado de Morelos
5.1.2.5. Reglamento sobre la| Clasmcaclon/de la quorma?:lon Publica a que se Refiere la Ley de
Informacion Publica, Estadfstlca y Protedcion de Datos| Personales del Estado de Morelos
5.1.2.6. Reglamento Interior de la Secretarla de Desarrollo Agerecuano
51.2.7. Reglamento de la Ley de| Entrega Recepcmn de la Administracion Puablica del Estado y
Municipios de More!os, \para el Poder Ejecutlvo del Estqdo |
‘\ , ] 4 1a |
5.2, Decretos: (= | T |2,
5.2.41. Estatales: 7 '
52.1.1 Decreto por el que se! Emlte el Programa Estatal de Admlmslramon Publica
521.2 Decreto que establece las disposncmnes de austendad qe Gasto Publico para la Administracion
Publica del Estado de Morelos d
5.3. Acuerdos: : )N ¥ /
5.3.1. Estatales:
5.3.1.1 Acuerdo por el que se establecen los formatos que deberan ser empleados en el proceso
administrativo de entrega-recepcion, por lo que se refiere a la Administracion Publica Estatal y a
los Gobrernos Mumupales del Estado de Morelos. | ;
54. Programas YA R\ | ’
54.1. Estatales: '/ | | | !
5.4.1.1. Programa Estatal de Proteccion Civil del Estado de Morelos
6. LINEAMIENTOS: il kP
6.1. Estatales: / y i ,
6.1.1. Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obllgados en Términos de lo que Dispone la Ley
de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos
6.1.2. Lineamientos y criterios para el cumplimiento de las obligaciones de Transparencia
SECRETARIA DE ADMINISTRACHOR!
DIRECCION GENERAL —l
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DEPARTAMENTO DE MANUALES
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

GUIAS/ICATALOGOS:

Guias:
Estatales:

Guia préctica para la elaboracién y/o actualizacion de Manuales Administrativos
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VIil.- ATRIBUCIONES

De conformidad con la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado libre y soberano de Morelos,
publicado en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, No. 5641, de fecha 04 de octubre de 2018, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 25.- A la Secretaria de Desarrollo Agropecuario le competen las siguientes atribuciones:

VL.

VII.

VIIL

XI.
XIl.

Proponer e instrumentar las politicas y programas generales en materia de produccion agricola,
ganadera, forestal, pesquera y agroindustrial, asi como la atencién y solucién de los problemas
rurales en el Estado, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Elaborar el Programa de Fomento y Promocion de las Actividades Agropecuarias y Agroindustriales
del Estado, asi como dirigir, coordinar-y-controlar su-instrumentacion; asimismo participar en la
elaboracion del Plan Estatal de Desarrollo respecto a/la definicion de las politicas agropecuarias, de
zoocrfa, forestal, de la fauna y.pesquera; Lasf ¢omo ‘el ‘desarfollo rural integral del Estado para ampliar
el potencial productivo y satisfacer/las demandas dé 1a poblagion;- |
Fomentar, en coordinacion conlas dependencias correspondientes, los programas de investigacion,
ensefianza y demas relatlyos én las. matenas de su competencia asi como divulgar técnicas y
sistemas que permitan meforar la prOdLiCClOﬂ eny dichbs campos lpara incentivar el desarrollo y la
inversion productiva en las actlvldades agricolas, de zoocta; ganaderas, forestales, pesqueras y
agroindustriales del estado, en los términos de la legislacion aplicable;

Promover la participacion de 16s sectores soc:a( y privado déel Estado, con base en la normatividad
aplicable, para promover, onentar y estlml,llal' el desarroll del sector rural; asi como inducir el
establecimiento de compromisgs'en achv:dades conjuntas o con la participacion exclusiva de éstos.
Planear la expansion, mejoramiento y tecnmcacnon de todaslas actividades relacionadas con la
produccién e industrializacian agricola, ganadera, de zoocria, forestal pesquera, y agroindustrial, a fin
de elevar el nivel de vida de_quienes_habitan en Ias zonas rurales del Estado, con apoyo de las
dependencias competentes; | . | < u ) ||

Promover el establecimiento "de' programas-y. 'dcciones que tiendan a fomentar la productividad y
rentabilidad de las actividades” economlcas”rurales as como generar la creacion y desarrollo de
organizaciones de productores_en'las materias de) Su competencxa con apoyo de las dependencias
correspondientes;
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XIV.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

777!3;;16225]-86 Av. Atlacomulco s/n,
Katia Isabel Herrera Quevedo Conmutador: Colonia Cantarranas,
Secretaria de Desarrollo Agropecuario Esxtansion: ! Cuernavaca, Morelos.
’ C.P. 62440
102
Directo:
Omar Taboada Nasser 777- 312-16-82 oo e S
Director  General de  Agricultura —Y. > Conmu(adgr.’v Custiiavacs Moreloé
Agroindustria H~ T[T | Extension: CP 62440
LY 118 __ 9 o
Directo: } , I
- ~ 777- 312-16- 83 | Av. Atlacomulco s/n,
L?M Clara Portugal Luna I NIRRT Conmutador (3 Colonia Cantarranas,
Directora  General de  Ganaderig "y [ =AY J58 314 4186 Cuernavaca, Morelos
Acuactiitura = "' Extensién: | | C.P. 62440
15

José Alfredo Camacho Barrientos ')
Director General del Fondo de''Fomento

M 123
|

\ | C
| Conmutador
777 314 41 86

Av. Atlacomulco s/n,
Colonia Cantarranas,
Cuernavaca, Morelos.

Agropecuario, Planeacion y Evaluacion | Ext. 119 5( , C.P. 62440
|| =~ Dlrecto | :
Salvador Ramirez Avalos F 777-312-16:36 é\gl oﬁff%‘;?gf;ﬁgl
Director ~ General de Infraestruotura /"] Conmutador: | Cuernavaca Morelos‘
Hidroagricola y Desarrollo Rural k 777.814'41 86" ! :
C.P. 62440
Ext: 116
777'?;?;_ tf 6:5-3 5 Av. Atlacomulco s/n,
Sara Zavala Arzola /il Gonmutddor: Colonia Cantarranas,
Enlace Financiero Administrativo | = o Cuernavaca, Morelos.
# 777314 41 86 | C.P. 62440
Ext. 104 e
777[3:,";6;‘10&_35 Av. Atlacomulco s/n,
Laura Murioz Gil Conmixlédof‘ Colonia Cantarranas,
Enlace Juridico o 7 Cuernavaca, Morelos.
777314 4186 C.P. 62440
Ext. 104 T
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XV.- COLABORACION

Nombre y puesto de las Personas Servidoras
Publicas colaboradoras

Firmas

Laura Muiioz Gil
Enlace Juridico

Sara Elia Aguilar Montes De Oca
Profesionista B

Esmeralda Valdovinos Santoyo
Subdirectora de Recursos Human
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