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CONSEJERIA
JURIDICA

LINEAMIENTOS POR LOS QUE SE ESTABLECEN LAS
BASES GENERALES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICIONES O ARRENDAMIENTOS DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS.

OBSERVACIONES GENERALES.- La disposicién segunda transitoria abroga los “LINEAMIENTOS POR LOS QUE SE
ESTABLECEN LAS BASES GENERALES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS”, publicados en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5707 alcance, el 22 de mayo de 2019.

- Se reforman las actuales fracciones V y XXX del articulo 3; el parrafo inicial y la fraccion V del articulo 4; el primer
péarrafo del articulo 9; el parrafo final del articulo 10; los articulos 11, 13, y 14; el penultimo y ultimo parrafo del articulo
18; el parrafo segundo del articulo 19; pérrafo final del articulo 21; péarrafo final del articulo 24; el articulo 33; el parrafo
final del articulo 34; los articulos 35, 36, 37 y 38; las fracciones | y Il del articulo 40; asi como los articulos 45 y 47; por
articulo primero; se adicionan las fracciones X, XII'y XlII al articulo 3 recorriéndose en su orden las subsecuentes hasta
llegar a la fracciébn XXXIVI; un parrafo final al articulo 6; un parrafo final al articulo 7; asi como un Capitulo Il Bis
denominado “De los Arrendamientos de Bienes Inmuebles”, con sus articulos 39 bis, 39 ter, 39 quater, 39 quinquies, 39
sexies y 39 septies; por articulo segundo y se deroga la fraccién VI del articulo 3 por articulo tercero del Acuerdo del
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases Generales para los
procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bhienes y contratacion de servicios de la Fiscalia General del
Estado de Morelos, para su armonizacién con la publicacién del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del
Estado de Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia:
2021/03/04.
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Al margen superior izquierdo un logo que dice: FGE, Fiscalia General del Estado.
“Valor e Integridad”. Morelos.

LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR EL ARTICULO 5, PARRAFO FINAL, DE LA LEY ORGANICA
DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS, 122, 123, 124, 125,
126, 127 Y 128 DEL REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS, ASi COMO LA DISPOSICION CUARTA
TRANSITORIA DEL ACUERDO 01/2020 POR EL QUE SE REFORMAN Y
ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES DE DISTINTOS INSTRUMENTOS
NORMATIVOS QUE REGULAN ORGANICA Y FUNCIONALMENTE A LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE CONFORMAN LA FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO DE MORELOS, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL
“TIERRA Y LIBERTAD”, NUMERO 5783, EL 12 DE FEBRERO DE 2020; TODO
ELLO CON RELACION A LOS ARTICULOS DECIMO PRIMERO Y
CUADRAGESIMO SEGUNDO DEL DECRETO NUMERO SEISCIENTOS
SESENTA Y UNO, POR EL QUE SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE
EGRESOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS PARA EL EJERCICIO
FISCAL DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2020; Y CON BASE EN
LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Los organismos constitucionales autbnomos derivan de la organizacion del Estado
con la finalidad de mantener un equilibrio en el ejercicio de las facultades
otorgadas a diferentes instituciones publicas al servicio de los ciudadanos.

Ahora bien, es cierto que el articulo 49 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos refiere una division de poderes en la federacion conformado por
el Poder Legislativo, Ejecutivo y Judicial; sin embargo, actualmente la necesidad
de garantizar el acceso a derechos y la legalidad a la sociedad, forja la posibilidad
de la creacion de diferentes 6rganos constitucionales autbnomos dotados de
poder de decision en diferentes esferas, la Suprema Corte de Justicia de la Nacion
interpreta el principio de division de poderes contenido en el articulo referido,
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como un mecanismo de racionalizacion del poder publico por la via de su limite y
balance, con el fin de garantizar el principio democrético, los derechos
fundamentales y sus garantias, a través de un régimen de cooperacion y
coordinacion a modo de control reciproco para evitar el abuso en el ejercicio del
poder publico; no obstante, debe advertirse que cuentan con garantias
institucionales, las cuales constituyen una proteccion constitucional a su
autonomia y, en esa medida, se salvaguardan sus caracteristicas organicas y
funcionales esenciales; de forma que no podria llegarse al extremo de que un
poder publico interfiera de manera preponderante o decisiva en las atribuciones de
un érgano constitucional autbnomo pues, de lo contrario, se violentaria el principio
de divisién de poderes consagrado en el articulo 49 de la Constitucién Federal.!

Con relaciébn a los o6rganos constitucionales, la doctrina ha determinado que
aquellos han ido evolucionando junto con la teoria clasica en la que se concibe al
Estado conformado por tres Poderes tradicionales, el legislativo, el ejecutivo y el
judicial; asi mismo refiere que, entre las caracteristicas de estos 6rganos, se
desprenden:

a) Estan configurados directamente en la Constitucion con lo cual tienen
independencia de los poderes clasicos del Estado, lo cual se traducira en
autonomia organica y funcional;

b) Cuentan con varias funciones primordiales del Estado lo cual implica autonomia
técnica en beneficio de la sociedad;

c) Tienen facultad para expedir las normas que los rigen;

d) Cuentan con capacidad presupuestal, por lo que pueden definir la
administracion y empleo de sus recursos econémicos, y

e) Deben mantener relaciones de coordinacién con los otros érganos del Estado.?

Todo lo cual cobra relevancia para la Fiscalia General del Estado de Morelos (en
adelante Fiscalia General), cuya naturaleza fue modificada por reforma al articulo
79-A de la Constitucion Local, publicada el 15 de febrero de 2018 en el Periddico

! GARANTIA INSTITUCIONAL DE AUTONOMIA. SU APLICACION EN RELACION CON LOS ORGANOS CONSTITUCIONALES
AUTONOMOS. Tesis: 2a. CLXVI/2017 (10a.), Gaceta del Semanario Judicial de la Federacién. Décima Epoca, 2015478, Segunda Sala, Libro
48, Noviembre de 2017, Tomo |, Pag. 603, Tesis Aislada (Constitucional).

2 UGALDE, Calderdn, Filiberto Valentin, “Organos constitucionales auténomos”. Instituto de Investigaciones Juridicas de la Universidad
Auténoma Nacional. Fecha de consulta: 24 de enero de 2020. Disponible en: https://revistas-
colaboracion.juridicas.unam.mx/index.php/judicatura/article/view/32280
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Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5578; ello en atenciéon a lo mandatado por el
propio articulo 116, fraccion IX, Constitucional, que determiné que las
Constituciones de los Estados garantizaran que las funciones de procuracion de
justicia se realicen con base en los principios de autonomia, eficiencia,
imparcialidad, legalidad, objetividad, profesionalismo, responsabilidad y respeto a
los derechos humanos. Y que dio origen a la Ley Orgénica de la Fiscalia General
del Estado de Morelos (en adelante Ley Organica), publicada en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5611 alcance, el 11 de julio de 2018.

Asi las cosas, el Legislador local, a efecto de lograr la plena autonomia de la
Fiscalia General en su Ley Organica determin6 que aquella consistiria en:

I. Autonomia Financiera, por la que contara con un presupuesto que no podra ser
menor en términos reales, al que le haya correspondido en el Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado del afio inmediato anterior;

Il. Independencia en su estructura organica y la determinacion de niveles,
categorias y salarios, conforme al tabulador que para tal efecto se publique en el
Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, y

lll. Facultad reglamentaria, la cual debe ser entendida como la posibilidad que le
ha sido otorgada para expedir sus propias disposiciones normativas, con el
propésito de regular las acciones que desarrolla en el ambito de su competencia.
De lo anterior se advierte la importancia de la facultad reglamentaria que tiene el
organismo constitucional autbnomo, misma que ha sido otorgada por la Ley
Orgénica, y que se ha exteriorizado también mediante la publicacion del
Reglamento de la Ley Organica, en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, niumero
5639, el 28 de septiembre de 2018.

Ahora bien, con el objeto de lograr la efectiva atencién de las funciones
primordiales de la Fiscalia General y las implicaciones que derivan de su
naturaleza de “organismo autonomo”, resultd necesaria la reorganizacion de las
atribuciones, unidades y 6rganos de la Fiscalia General, asi como la creacion de
otras unidades administrativas que permitirdn la atencién oportuna de los asuntos
internos de la institucion, para que su actuacion se apegue a la legalidad y
transparencia, pero sobre todo se refleje en la funcion sustancial que el articulo 21
Constitucional le ha concedido, esto es, la investigacion de los delitos. En ese
orden, fueron publicados en el 6rgano de difusion oficial del estado de Morelos, en
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sus ejemplares 5769 y 5783, dos Acuerdos que modificaron el Reglamento de la
Ley Orgénica, de 31 de diciembre de 2019 y 12 de febrero de 2020.

Este ultimo instrumento, esencialmente atendi6 diversas adecuaciones en materia
de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, y contratacion de bienes o
servicios; adecuandose, inclusive, la integracion, atribuciones y funcionamiento del
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Bienes y Servicios; con el objeto de atender la materia de una manera efectiva y
ajustada a los principios sefalados en el articulo 134 Constitucional, que refiere
que la Federacién y las Entidades Federativas administraran con eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez los recursos econémicos de los que
dispongan; ello, para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

En ese sentido, en términos del vigente articulo 126 del Reglamento de la Ley
Organica, que sefiala como atribucion del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacibn de Bienes y Servicios la
expedicion de los presentes Lineamientos, y dado que la integracion de ese
organo fue modificada, se hace necesaria la emisién del presente instrumento que
abrogara, a su vez, los “Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos”, publicados en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5707 alcance, el 22 de mayo de 2019.

Es importante sefialar que en el presente instrumento se incorporaron diversas
disposiciones que aclaran los procedimientos que deberan observar las unidades
administrativas de la Fiscalia General para la adquisicion, arrendamiento y
contratacion de bienes o servicios. Ademas de que se prevé lo relativo al
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Bienes o
Servicios a que refiere el articulo 5, fraccion Xlll, de la Ley Organica, cuya
regulacién permitira las compras consolidadas a favor de la Fiscalia General y con
ello la obtencién de las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y
oportunidad.

De igual manera, en atencion al articulo 122 del Reglamento de la Ley Organica,
asi como por los Articulos Décimo Primero y Cuadragésimo Segundo del “Decreto
namero seiscientos sesenta y uno, por el que se aprueba el Presupuesto de
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Egresos del Gobierno del Estado de Morelos para el ejercicio fiscal del 01 de
enero al 31 de diciembre del 2020”, publicado en el Periodico Oficial “Tierra y
Libertad”, nimero 5777, segunda seccion, el 29 de enero de 2020;® en caso de
que sean aplicables las disposiciones de la Ley sobre Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberano de Morelos, por asi determinarlo el Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes o
Servicios, se introduce un glosario que permita identificar las diversas unidades
administrativas al interior de la Fiscalia General competentes, a fin de establecer
una correlacién entre ambos instrumentos y evitar problemas hermenéuticos en la
aplicacion de la normativa aplicable; asi como con el objeto de salvaguardar la
autonomia constitucional de esta institucion.

Es decir, tal y como lo sefiala el articulo 1 de la Ley sobre Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberano de Morelos, su objeto es regular la planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, control y en general, las
actividades y operaciones que el Poder Ejecutivo del Estado de Morelos realice
sobre adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios; por
lo que es una evidencia que sus disposiciones juridicas no resultan vinculantes
para los organismos constitucionales autbnomos. No obstante, en atencion a lo
dispuesto por el referido Decreto numero setenta y seis, los presentes
Lineamientos determinan aquellos casos en que seran aplicables las disposiciones
de esa Ley, esto es, cuando no se encuentre regulacion expresa en los presentes
Lineamientos y asi lo determine expresamente el Comité.

3 ARTICULO DECIMO PRIMERO. La adquisicién de bienes muebles, inmuebles e intangibles que realicen las Dependencias y Entidades se
haré de acuerdo con la norma establecida por la Secretaria de Administracion; en el caso de los Poderes Legislativo y Judicial y los
Organismos y Tribunales Auténomos, las adquisiciones referidas seran reguladas por la unidad administrativa que corresponda, de
conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas establecidas, cuidando se apeguen a lo dispuesto en el articulo 134 de la
Constitucion Federal; en todos los casos, los bienes muebles, inmuebles e intangibles que se adquieran deberan incorporarse al patrimonio
estatal, de conformidad con la normativa aplicable.

ARTICULO CUADRAGESIMO SEGUNDO. Las operaciones de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que realicen las
Dependencias y Entidades, se realizaran con estricto apego a las disposiciones constitucionales, la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos, y demas disposiciones juridicas
aplicables. Los Organismos Publicos Autbnomos también se sujetaran a tales disposiciones constitucionales y a la normatividad aplicable. Se
podran contratar adquisiciones cuando se aseguren condiciones financieras que permitan al Estado cumplir con la obligacién de pago de
manera diferida, sin que ello implique un costo financiero adicional. Cuando en las operaciones referidas se ejerzan recursos federales, se
debera estar a lo dispuesto por la normatividad aplicable o a la que se establezca en los convenios o instrumentos juridicos respectivos.
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En ese orden, con la expedicion de los presentes Lineamientos se busca el
fortalecimiento de la Fiscalia General en lo concerniente a los procedimientos de
adquisiciones y arrendamientos de bienes y contratacion de servicios, delimitando
la participacion y competencia de las unidades administrativas que intervendran en
dichos procedimientos. Asi mismo, con los presentes Lineamientos se establece
un procedimiento completo para atender las necesidades que en materia de
bienes y servicios requieran las diferentes unidades administrativas de la Fiscalia
General, garantizando la legalidad y transparencia de los procedimientos de
adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de bienes o servicios.

En ese sentido, es indispensable que derivado de la autonomia financiera de la
que goza la Fiscalia General, defina el ejercicio de su presupuesto y la
comprobaciéon del gasto, conforme al presupuesto de cada ejercicio fiscal que
apruebe el Congreso del Estado, siendo su atribucién el ejercicio de los recursos
financieros de manera Optima, por lo que la conformacion del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Bienes y
Servicios, resulta prioritaria para ejercer dichos recursos, mediante los
procedimientos establecidos y aprobados por este érgano.

Asimismo, se considera oportuno sefialar que el Séptimo Tribunal Colegiado de
Circuito en Materia Administrativa del Primer Circuito sefiala que el presupuesto y
la responsabilidad hacendaria para los ejecutores del gasto que cuentan con
autonomia presupuestaria, no deben estar sujetas a las disposiciones generales
emitidas, si no a la normativa, evaluacion y control de sus propios 6rganos,* por lo
gue en ese sentido la Fiscalia General al gozar de autonomia presupuestaria y
reglamentaria debe expedir las disposiciones normativas a que debe sujetarse.

Finalmente, no se omite mencionar que el presente Acuerdo fue aprobado por el
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios, en sesion celebrada el 14 de febrero de 2020, mismo que se encuentra
apegado a los principios constitucionales de universalidad, interdependencia,
indivisibilidad y progresividad; de igual manera se constaté a través del area

4 PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA. LA LEY FEDERAL RELATIVA ES INAPLICABLE A LOS PROCEDIMIENTOS DE
FISCALIZACION SEGUIDOS ANTE LA CONTRALORIA GENERAL DEL OTRORA INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL. Tesis: 1.70.A.156 A
(10a.), Gaceta del Semanario Judicial de la Federacion, Décima Epoca, 2015447, Tribunales Colegiados de Circuito, Libro 47, Octubre de
2017, Tomo IV, Pag. 2518.
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competente respecto de la suficiencia presupuestal para su implementacion, de
conformidad con el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; asimismo, de conformidad con las disposiciones y politicas en materia
de mejora regulatoria, se destaca que el presente instrumento no causa costo
alguno para los particulares, por lo que no resultd necesaria se efectuara un
andlisis de impacto regulatorio.

Por lo expuesto y fundado, tenemos a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS POR LOS QUE SE ESTABLECEN LAS BASES GENERALES
PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES O ARRENDAMIENTOS
DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO DE MORELOS

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente instrumento tiene por objeto establecer, bajo los principios
de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez sefialados en el
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las
disposiciones a las que deberan ajustarse los servidores publicos de la Fiscalia
General del Estado de Morelos en los procedimientos de adquisiciones o
arrendamientos de bienes, o contratacion servicios, que resulten necesarios para
la correcta operacion de este organismo y el logro de los fines que tiene
encomendados.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para todos
los servidores publicos que integran la Fiscalia General del Estado de Morelos y
su incumplimiento dard lugar a las sanciones previstas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos y deméas normativa
aplicable.

Articulo *3. Para efectos del presente instrumento se entiende por:
I. Acuerdo del Comité, al documento que contiene la determinacion adoptada

por el Comité, respecto de los asuntos que le sean presentados para ser
resueltos con base en sus atribuciones;
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. Bases, al documento que contiene las condiciones, requisitos, Yy
estipulaciones especificas de tipo administrativo, juridico, técnico y econémico
gue se establecen para participar en los procedimientos de licitacion publica e
invitacion a cuando menos tres personas;

lll. Bienes, a aquella cosa material o inmaterial susceptible de producir un
beneficio de caracter patrimonial y que por tanto debe ser inventariado;

IV. Bienes muebles, a los que con esa naturaleza considera el Codigo Civil
para el Estado Libre y Soberano de Morelos, asi como la Ley General de
Bienes del Estado de Morelos y demas normativa aplicable;

V. Comité, al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contrataciones de Bienes y Servicios de la Fiscalia General, integrado en
términos del articulo 123 del Reglamento;

VI. Derogado.
VII. Coordinacion, a la Coordinacion General de Administracion de la Fiscalia
General;

VIII. DA, a la Direccion de Adquisiciones de la Coordinacion;

IX. DGAyYP, a la Direccion General de Adquisiciones y Patrimonio de la
Coordinacion;

X. DGCCyE, a la Direccion General de Construccion, Conservacion vy
Equipamiento de la Coordinacion;

Xl. DGCLYC, a la Direccién General de Concursos, Licitaciones y Contratos de
la Coordinacion;

XIl. DPyC, a la Direccion de Proyectos y Contrataciones;

XIll. DS, a la Direccion de Supervision;

XIV. Dictamen de suficiencia presupuestal, al documento que emite la Tesoreria
mediante el cual se verifica la posibilidad de comprometer recursos
presupuestales, segun la partida de gasto correspondiente y el Presupuesto de
Egresos aprobado para la Fiscalia General, con relacion a los procedimientos a
gue se refieren los presentes Lineamientos, sin que necesariamente se cuente
con la disponibilidad del recurso, ya que esta Ultima se requiere solo hasta el
momento de formalizar la orden de compra, pedido o contrato correspondiente;
XV.Estudio de mercado, a la verificacibon de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios y sus proveedores, a efecto de verificar el precio
estimado basado en la informacién obtenida de las diversas fuentes de
informacion;

XVI. Fiscalia General, a la Fiscalia General del Estado de Morelos;
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XVII. Invitacién, documento mediante el cual la DGCLyC comunica su
necesidad de adquirir bienes o servicios para la Fiscalia General, para que los
proveedores presenten sus propuestas técnicas y econdmicas, asi como la
documentacion legal, contable y demé&s especificaciones técnicas para
suministrar los bienes o servicios requeridos;

XVIII. Ley de Adquisiciones, a la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre
y Soberano de Morelos;

XIX. Ley Organica, a la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de
Morelos;

XX. Licitacion publica, al procedimiento administrativo que consiste en un
ofrecimiento a contratar arrendamientos, bienes o servicios, de acuerdo a bases
previamente determinadas, con la finalidad de obtener las mejores condiciones
en cuanto a precio, calidad, oportunidad y demas caracteristicas convenientes
de acuerdo a lo previsto por el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;

XXI. Lineamientos, al presente instrumento normativo;

XXIl. Oferente, a la persona fisica o moral que participa en el procedimiento de
licitacidn publica o invitacion a cuando menos tres personas que prevén los
presentes Lineamientos;

XXIII. Orden de compra, pedido o contrato, al acto juridico, segun corresponda,
a través del cual se formalizan las adquisiciones o arrendamientos de bienes, o
contrataciones de servicios, que celebra la Fiscalia General en términos de los
presentes Lineamientos;

XXIV. PAAAS, al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Fiscalia General;

XXV. Propuesta econdémica, al documento que contiene el precio ofertado por el
oferente el cual debe ser presentado conforme a lo establecido en las bases;
XXVI. Propuesta técnica, al documento que contiene la propuesta técnica
realizada por el oferente, la cual debe ser presentada conforme lo establecido
en la convocatoria o las bases;

XXVII. Proveedor, a la persona fisica o moral que proporciona bienes o
servicios a la Fiscalia General,

XXVIII. Registro Unico de Proveedores, al padron de las personas que se
inscriban como proveedores de bienes y servicios de la Fiscalia General;
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XXIX. Reglamento, al Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del
Estado de Morelos;
XXX. Secretario Técnico, al Secretario Técnico del Comité;
XXXI. Servicios, todos los relativos a instalacion, mantenimiento, remodelacion,
conservacion o reparacion de bienes, asi como a consultorias, asesorias,
estudios, investigaciones y capacitacion que en el ambito de su competencia
requiera la Fiscalia General;
XXXIl. Sobre cerrado, a cualquier medio asegurado que contenga la
proposicion del oferente en términos de las bases, cuyo contenido debe ser
consultado hasta el inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones;
XXXIIIl. Tesoreria, a la Tesoreria de la Coordinacion, y
XXXIV. Unidades Administrativas Requirentes, a las diversas unidades
administrativas de la Fiscalia General que constituyan una unidad responsable
de gasto, segun lo determine la Tesoreria y los Manuales Administrativos, y que
requieran bienes o servicios para el desempefio de sus funciones.
NOTAS:
REFORMA VIGENTE.- Reformadas las actuales fracciones V y XXX, por articulo primero; se
adicionan las fracciones X, Xll y XIlllI, recorriéndose en su orden las subsecuentes hasta llegar a la
fraccion XXXIVI, por articulo segundo y se deroga la fraccién VI por articulo tercero del Acuerdo
del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y
Servicios, por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que
se establecen las Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de
bienes y contratacion de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su
armonizacién con la publicacioén del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de
Morelos, publicado en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03.
Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: V. Comité, al Comité para el control de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Bienes o Servicios de la Fiscalia General,
integrado en términos del articulo 123 del Reglamento;
VI. Compranet, al sistema transaccional que permite a las instituciones publicas realizar
procedimientos de contratacién de manera electrénica, mixta o presencial, que esta a cargo de la
Secretaria de la Funcion Publica del Gobierno Federal;
XXX. Tesoreria, a la Tesoreria de la Coordinacion, y

Articulo *4. Los procedimientos de adquisiciones y arrendamientos de bienes, o
contrataciones servicios de la Fiscalia General, deberan regirse bajo los principios
de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez previstos en el articulo
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Entre las
adquisiciones, arrendamientos y servicios objeto de los presentes Lineamientos
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guedan comprendidos los previstos en el articulo 5 de la Ley de Adquisiciones, asi
como aquellos que por acuerdo determiné el Comité.

Para la resolucion y trdmite de los casos no previstos en el presente instrumento,
sera el Comité quien, mediante acuerdo y en observancia de los principios
sefialados en el articulo 134 Constitucional, determine el procedimiento a seguir,
segun cada caso en concreto; ello atendiendo a la autonomia que posee la
Fiscalia General, pudiendo, dicho érgano colegiado, determinar que se observen
las disposiciones conducentes de la Ley de Adquisiciones, asi como la normativa
reglamentaria y supletoria de la misma.

En caso de acudir a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, para efectos de
los procedimientos a que se refieren los presentes Lineamientos, las referencias
hechas por la Ley a los siguientes conceptos, siempre que no sea atribucion
exclusiva del Poder Ejecutivo Estatal, se entenderan de la siguiente manera:

I. Consejeria Juridica, a la Coordinacion General Juridica a través de la
Direccion General de Normativa y Consultoria;

Il. Contraloria, al Organo Interno de Control de la Fiscalia General;

[ll. Convocante, a la DGCLYC;

IV. Presupuesto de Egresos, al Decreto que de manera anual aprueba el
Congreso del Estado por el que se aprueba el Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Morelos y se publica en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad”, asi como al presupuesto propio de la Fiscalia General para cada
ejercicio fiscal, y

V. Dependencias o Entidades, a las Unidades Administrativas Requirentes,
excepto cuando se refiera a las contrataciones u obligaciones de pago derivado
de contratos, o bien, respecto de diversos estudios necesarios para las
contrataciones, en cuyo caso se entenderda a la DGCLyC, a la Tesoreria, la
DGAyP o la DGCCyE, segun corresponda.

Las referencias hechas a la Oficialia, Finanzas y Planeacién, Poder Ejecutivo
Estatal o Comité deberan entenderse a las diversas unidades administrativas de la
Coordinacion, o bien, al Comité, conforme el ambito de su respectiva competencia
en los términos sefalados en los presentes Lineamientos; por lo que cuando
exista duda respecto de la aplicacion concreta de una disposicion juridica o la
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aplicacion de un criterio diverso, sera facultad del Comité dirimir por acuerdo dicho

conflicto, atendiendo al caso concreto.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado el parrafo primero y la fraccion V por articulo primero del
Acuerdo del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes
y Servicios, por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los
que se establecen las Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o
arrendamientos de bienes y contratacion de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos,
para su armonizacién con la publicacion del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del
Estado de Morelos, publicado en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha
2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: Los procedimientos de adquisiciones vy
arrendamientos de bienes, o contrataciones servicios de la Fiscalia General, deberan regirse bajo
los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez previstos en el articulo
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

V. Dependencias o Entidades, a las Unidades Administrativas Requirentes, excepto cuando
se refiera a las contrataciones u obligaciones de pago derivado de contratos, o bien, respecto de
diversos estudios necesarios para las contrataciones, en cuyo caso se entendera a la DGCLYC, a
la Tesoreria 0 a la DGAyP, segun corresponda.

Articulo 5. La interpretacion de las disposiciones de estos Lineamientos quedara
a cargo del Comité.

Articulo *6. Para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contratacién de
bienes o servicios, sera necesario contar con dictamen de suficiencia presupuestal
que al efecto emita la Tesoreria, sin que necesariamente se cuente con la
disponibilidad del recurso, ya que esta ultima se requiere solo hasta el momento
de formalizar la orden de compra, pedido o contrato correspondiente, de
conformidad con la fraccion XXIX del articulo 3 de los presentes Lineamientos.

Los expedientes de las contrataciones que se realicen con base en los presentes
Lineamientos deberan contar con la documentacién comprobatoria que ampare y
justifique la erogacion realizada al efecto, de conformidad con las disposiciones
fiscales y administrativas aplicables.

La DGAyYP debera llevar el control del ingreso de los bienes al patrimonio de la
Fiscalia General, que se adquieran conforme los presentes Lineamientos, asi
como el control de los bienes arrendados.

NOTAS:
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REFORMA VIGENTE.- Adicionado un ultimo parrafo por articulo segundo del Acuerdo del Comité
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el
que se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen
las Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y
contratacion de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con
la publicacion del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado
en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.

Articulo *7. ElI Comité en su primera sesion ordinaria, aprobara los montos
minimos y maximos permitidos para llevar a cabo los procedimientos de
adquisicion, y arrendamientos de bienes o contrataciones de servicios, incluyendo
sus garantias.

Las operaciones no se podran fraccionar para quedar comprendidas en los
supuestos a que alude el parrafo anterior.

Para el caso de arrendamiento de bienes inmuebles se estara a lo sefalado en el

Capitulo 1l Bis de estos Lineamientos.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Adicionado un ultimo parrafo por articulo segundo del Acuerdo del Comité
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el
que se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen
las Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y
contratacién de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con
la publicacion del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado
en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.

Articulo 8. Las unidades administrativas de la Coordinacion que intervengan en
los procedimientos previstos en estos Lineamientos, deberan integrar y contar con
la documentacion que respalde su actuacién en cada etapa del proceso.

Cuando se trate de una licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas
o algun supuesto de excepcion, sera la DGCLyC la responsable de documentar e
integrar el expediente del procedimiento correspondiente, a efecto de dar cuenta
de la existencia de tales contrataciones a los integrantes del Comité, para lo cual
las Unidades Administrativas Requirentes seran responsables de emitir las
especificaciones técnicas de los bienes o servicios que requieran, asi como de
proporcionar por escrito y de manera oportuna la documentaciéon que en su caso
solicite la DGCLyC.
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Articulo *9. El Secretario Técnico debera elaborar y presentar un informe
trimestral para el conocimiento de los integrantes del Comité, sobre los
procedimientos y los supuestos bajo los cuales fueron realizados en términos de
los presentes Lineamientos. Para tal efecto, podra solicitar la informacion
necesaria a la DGAyYP y a la DGCCyE respecto de aquellas adquisiciones o
arrendamientos de bienes, o contrataciones de servicios que se realicen por
adjudicacion directa, conforme el ambito de su competencia. Lo anterior a efecto
de que el Comité, en su caso, recomiende las medidas necesarias para evitar el
incumplimiento de alguna disposicion juridica.

Se exceptla de la presentacion de los informes ante el Comité, los montos
erogados por concepto del gasto operativo que periédicamente deban realizar las

Unidades Administrativas Requirentes.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado el parrafo primero por articulo primero del Acuerdo del Comité
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el
que se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen
las Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y
contratacion de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con
la publicacion del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado
en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.
Antes decia: El Secretario Técnico debera elaborar y presentar un informe mensual para el
conocimiento de los integrantes del Comité, sobre los procedimientos y los supuestos bajo los
cuales fueron realizados en términos de los presentes Lineamientos. Para tal efecto, podra solicitar
la informacién necesaria a la DGAyP respecto de aquellas adquisiciones o arrendamientos de
bienes, o contrataciones de servicios que se realicen por adjudicacion directa. Lo anterior a efecto
de que el Comité, en su caso, recomiende las medidas necesarias para evitar el incumplimiento de
alguna disposicion juridica.

CAPITULO Il
DE LOS PROCEDIMIENTOS
SECCION PRIMERA
GENERALIDADES

Articulo *10. Las adquisiciones o arrendamientos de bienes y las contrataciones
de servicios que requiera llevar a cabo la Fiscalia General, deberan realizarse a
través de los siguientes procedimientos administrativos, segun corresponda:

I. Licitacion publica;
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[I. Invitacion a cuando menos tres personas, y
[ll. Adjudicacion directa.

Se podran exceptuar los procedimientos sefialados en las fracciones | y Il de este
articulo, conforme lo previsto en los presentes Lineamientos. La atencion de las
excepciones a dichos procedimientos estara a cargo de la DGCLyC.

Corresponde a la DGCLyC llevar a cabo los procedimientos a que refieren las
fracciones | y Il de este articulo. Lo relativo a la fraccion Il se llevara a cabo a

través de la DGAyP y la DGCCYE, en el ambito de su competencia.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado el parrafo final por articulo primero del Acuerdo del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que
se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las
Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y
contratacién de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con
la publicacion del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado
en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.
Antes decia: Corresponde a la DGCLyYC llevar a cabo los procedimientos a que refieren las
fracciones | y Il de este articulo. Lo relativo a la fraccion Il se llevara a cabo a través de la DGAyP.

Articulo *11. Las Unidades Administrativas Requirentes solicitaran por escrito a la
DGAyYP y a la DGCCyYE, en el &mbito de su competencia los bienes o servicios que
requieran, mediante el formato denominado requisicién autorizado por cada una,
segun corresponda.

Corresponde a la DGAyYP y a la DGCCyE, en el &mbito de sus competencias,
atender las requisiciones, asi como adjudicaciones directas de bienes y servicios
qgue las Unidades Administrativas Requirentes soliciten para el ejercicio de las
funciones a su cargo; la DGCCyYE efectuara las requisiciones y adjudicaciones
directas de bienes y servicios relacionados con el mantenimiento, equipamiento o
conservacion de bienes inmuebles de la Fiscalia General.

La requisicion debera contener una descripcion amplia y suficiente de las
especificaciones técnicas de los bienes o servicios solicitados y deberan
acompafarse, en su caso, de los anexos técnicos correspondientes, indicando el
plazo, condiciones de entrega, vigencia requerida para la contratacién, y demas
elementos que la DGAyP o la DGCCyE estimen necesarios.
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Una vez que reciba la solicitud de requisicion la DGAyYP o la DGCCYE verificaran
el procedimiento correspondiente para la adquisicion o arrendamientos de bienes
muebles o contratacidn de servicios, segun los montos aprobados por el Comité.
Realizado lo anterior integraré el expediente respectivo, conforme el procedimiento
a efectuar.

Para el caso de Licitacion Publica o invitacion a cuando menos tres personas, la
DGAyP o la DGCCyE, segun corresponda, deberan remitir la documentacion
necesaria a la DGCLyC para efectuar el procedimiento respectivo.

La DGAyP o la DGCCyE, segun corresponda, seran las responsables de efectuar
el estudio de mercado, conforme lo sefialado en los articulos 21 quater y 21
quinquies del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, cuya vigencia sera de seis

meses contados a partir de su emision.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado por articulo primero del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacién del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: Las
Unidades Administrativas Requirentes solicitaran por escrito a la DGAyP los bienes o servicios que
requieran, mediante el formato autorizado para tal efecto por la DGAyP, denominado requisicion.
La requisicién debera contener una descripcion amplia y suficiente de las especificaciones técnicas
de los bienes o servicios solicitados y deberan acompafiarse, en su caso, de los anexos técnicos
correspondientes, indicando el plazo, condiciones de entrega, vigencia requerida para la
contratacion, y demas elementos que la DGAyP estime necesarios.

Una vez que reciba la solicitud de requisicion la DGAyP verificara el procedimiento correspondiente
para la adquisicion o arrendamientos de bienes muebles o contrataciéon de servicios, segun los
montos aprobados por el Comité. Realizado lo anterior integrara el expediente respectivo, segun el
procedimiento a efectuar.

Para el caso de licitacién publica o invitacién a cuando menos tres personas, la DGAyP debera
remitir la documentacion necesaria a la DGCLyC para efectuar el procedimiento respectivo.

La DGAyP sera la responsable de efectuar el estudio de mercado, conforme lo sefialado en los
articulos 21 quater y 21 quinquies del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, cuya vigencia sera
de seis meses contados a partir de su emision

Articulo 12. La DGCLYC elaboraré el proyecto de convocatoria, invitacién y bases
de licitacion publica o invitacibn a cuando menos tres personas, segun
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correspondan, que normaran los concursos para las adquisiciones Yy
arrendamientos de bienes, asi como la contratacién de servicios, para someterlos
a la aprobacion del Comité. Una vez aprobados dichos proyectos, la DGCLyC
expedira la convocatoria.

La DGCLyC serd la responsable de atender, preparar y dar seguimiento de
manera oportuna a los requerimientos, necesidades y actos que deriven con
motivo de la emisién de la convocatoria.

Articulo *13. Para el arrendamiento de bienes muebles que deba realizarse por
Licitacion Pudblica o invitacidn a cuando menos tres personas, previamente debera
efectuarse un estudio de factibilidad a cargo de la DGAyP o la DGCCYE, segun
corresponda, considerando la posibilidad de su adquisicibn mediante
arrendamiento con opcion a compra.

Para el estudio de costo-beneficio respecto de la adquisicién de bienes muebles
usados o reconstruidos, la DGAyP o la DGCCyE, segun corresponda, podra
apoyarse de Peritos en la materia adscritos a la Fiscalia General, o bien, Peritos

externos segun la suficiencia presupuestal.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado por articulo primero del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacién del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: Para
el arrendamiento de bienes muebles que deba realizarse por licitaciébn publica o invitacion a
cuando menos tres personas, debera efectuarse un estudio de factibilidad a cargo de la DGAyP,
considerando la posibilidad de su adquisicion mediante arrendamiento con opcién a compra.

Para el estudio de costo-beneficio respecto de la adquisicion de bienes muebles usados o
reconstruidos, la DGAyP podra apoyarse de peritos en la materia adscritos a la Fiscalia General, o
bien, peritos externos segun la suficiencia presupuestal.

Articulo *14. La DGAyP, la DGCCyE o la DGCLyC, en el ambito de sus
competencias, elaboraran y autorizaran el contenido de los Contratos, Convenios
y demas instrumentos; asi como a las Bases y Acuerdos que apruebe el Comité,
necesarios para la celebracion de las adquisiciones, enajenaciones vy
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arrendamientos de bienes, y contrataciones de servicios, segun cada caso en
particular.

La contrataciobn de servicios a que se refieren los presentes Lineamientos se
formalizara por contrato a través de la DGAyP, DGCCYE o de la DGCLyC, segun

corresponda.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado por articulo primero del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con la publicacion del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: La
DGAyP o la DGCLyC, segun corresponda, elaborara y autorizara el contenido de los contratos,
convenios y demas instrumentos necesarios para la celebracion de las adquisiciones y
arrendamientos de bienes, y contrataciones de servicios, segun el &mbito de su competencia, y de
conformidad con cada caso en particular; en todo caso se ajustaran a las bases y demés
elementos que apruebe el Comité.

La contratacion de servicios a que se refieren los presentes Lineamientos se formalizard por
contrato a través de la DGAyP o de la DGCLyC, segun corresponda.

SECCION SEGUNDA
DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 15. El procedimiento de licitacion publica se compondra de las etapas
siguientes:

V.

V.

Convocatoria;

Publicacién de las bases;

Junta de aclaraciones;

Registro de licitantes, presentacién y apertura de proposiciones, y
Fallo.

Articulo 16. Las convocatorias correspondientes a los procedimientos de licitacion
publica deberan contener, como minimo, lo siguiente:

Numero de convocatoria
El fundamento para su emision;
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[ll. El nombre de la Fiscalia General como convocante;

IV. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados
podran adquirir las bases y, en su caso, el costo y la forma de pago de las
mismas;

V. La fecha, hora y lugar en que se realizaran los eventos inherentes a la
licitacion publica;

VI. La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o
servicios que sean objeto de la licitacion publica;

VII. La indicacidon de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases,
asi como en las proposiciones presentadas por los oferentes, podran ser
negociadas;

VIII. Anticipos o garantias que, en su caso, se deberan otorgar y el porcentaje
correspondiente;

IX. La indicacion de que no podran participar las personas fisicas o morales
inhabilitadas por resolucion judicial o administrativa; exhibiendo para tal efecto,
carta bajo protesta de decir verdad de que por su conducto, no participan
personas fisicas o morales inhabilitadas, con el propésito de evadir los efectos
de tal inhabilitacion;

X. En el caso de arrendamiento de bienes muebles, indicar si este sera con o
sin opcién a compra, y

Xl. El nombre y firma de la persona titular de la DGCLyC facultada para la
expedicion de la convocatoria.

Las bases deberan estar a disposicion de los interesados en el lugar en que
sefale la convocatoria, a partir del dia en que se publique hasta el dia habil
anterior al acto de registro de oferentes, presentacién y apertura de proposiciones,
siendo responsabilidad exclusiva de los interesados adquirirlas oportunamente
durante este periodo.

Articulo 17. Las bases deberan contener en forma enunciativa mas no limitativa,
lo siguiente:

I. Nombre de la Fiscalia General como convocante;
II. Forma en que deberd acreditar la existencia y personalidad juridica el
oferente;
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lll. Fecha, hora y lugar en que tendran verificativo las diferentes etapas de la
licitacion publica;

IV. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos en las bases, asi como la comprobacion
de que algun oferente ha acordado con otro u otros oferentes, elevar los precios
de los bienes o servicios, 0 cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demas oferentes;

V. Idioma o idiomas en que podran presentarse las proposiciones. Los anexos
técnicos y folletos podran presentarse en el idioma del pais de origen de los
bienes o servicios, acompafiados de una traduccion simple al espafiol;

VI. Moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo;

VII. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases,
asi como en las proposiciones presentadas por los oferentes, podran ser
negociadas;

VIII. Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos de
conformidad con los presentes Lineamientos;

IX. Descripcion completa y detallada de los bienes o servicios, o indicacion de
los sistemas empleados para identificacion de los mismos; informacién
especifica que requieran respecto al mantenimiento, asistencia técnica y
capacitacion; relacion de refacciones que deberan cotizarse cuando sean parte
integrante del contrato; dibujos; cantidades; muestras y pruebas que se
realizaran, asi como método para ejecutarlas;

X. Plazo y condiciones de entrega, asi como la indicacion del lugar donde
deberan efectuarse las entregas;

XIl. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, los cuales no
deberan limitar la libre participaciéon de los interesados;

XIll. Condiciones de precio y pago, sefialando el momento en el que se haga
exigible el mismo;

XIlIl. Datos sobre las garantias, asi como la indicacidén de si se otorgara anticipo,
en cuyo caso debera sefialarse el porcentaje respectivo y el momento en que
se entregara, el que no podra exceder del 50 por ciento del monto total del
contrato;

XIV. La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la
licitacion publica seran adjudicados a un sélo proveedor, o si la adjudicacién
sera dividida procurando un abastecimiento oportuno, y
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XV.Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la
prestacion de los servicios, y demas generalidades que deban observarse para
las contrataciones.

Articulo *18. Los plazos que deberan observarse en el desarrollo del
procedimiento de licitacion publica, seran los siguientes:

I. Las bases estaran disponibles a partir de la publicacién de la convocatoria
gue se realice en la pagina oficial de la Fiscalia General, y hasta por seis dias
naturales previo al acto de registro de oferentes, presentacion y apertura de
proposiciones;

II. La junta de aclaraciones debera celebrarse en el periodo de tiempo
comprendido entre el Ultimo dia para consulta o adquisicién de las bases y un
dia habil previo a la fecha en que tenga verificativo el acto de registro de
oferentes, presentacion y apertura de proposiciones;

lll. El acto de registro de oferentes, presentacion y apertura de proposiciones,
debera iniciarse en un plazo que no sea inferior a quince dias naturales
contados a partir de la publicacion de la convocatoria que se realice en la
pagina oficial de la Fiscalia General, salvo que por razones de urgencia
justificada y siempre que ello no tenga por objeto limitar el namero de
participantes no pueda observarse dicho plazo, este se podra reducir, en cuyo
caso, no podra ser menor a diez dias naturales contados a partir de la fecha de
la publicacion de la convocatoria, y

IV. Elfallo de la licitacion publica debera darse a conocer dentro de un plazo de
veinte dias naturales siguientes al inicio del acto de registro de oferentes,
presentacion y apertura de proposiciones. El fallo podré diferirse por una sola
vez siempre que el nuevo plazo no exceda de diez dias naturales contados a
partir del plazo establecido originalmente para el fallo.

Cuando el término sefialado en los plazos a que refieren las fracciones anteriores
sea de un dia inhabil, se entendera que su vencimiento sera al dia habil siguiente,
de conformidad con aquellos previstos por la Ley de Procedimiento Administrativo
para el Estado de Morelos.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque
existan razones justificadas que exponga la DGCLyC, el Comité podra autorizar
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por acuerdo la reduccion de los plazos hasta por la mitad de los mismos, siempre
que ello no tenga por objeto limitar el nUmero de participantes. Dicha autorizacién
debera publicarse en la pagina oficial de la Fiscalia General para efectos de su
difusion.

El Comité, previa solicitud de la DGCLyC, podr4 aprobar por acuerdo la
modificacion de los plazos y aspectos establecidos en la Convocatoria o en las
Bases, siempre y cuando dichas modificaciones se hagan del conocimiento de
todos los oferentes antes del verificativo el acto sefialado en la fraccion Il de este
articulo o en la propia junta de aclaraciones; y que dichas modificaciones no sean
con el objeto de limitar el nimero de oferentes. El conocimiento de esas
modificaciones podré realizarse de manera personal a los oferentes, o bien, a

través de la pagina oficial de la Fiscalia General.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado el penultimo y dltimo pérrafo por articulo primero del Acuerdo
del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y
Servicios, por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que
se establecen las Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de
bienes y contratacion de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su
armonizacién con la publicacion del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de
Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03.
Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este
articulo porque existan razones justificadas que exponga la DGCLYC, el Comité podra autorizar por
acuerdo la reduccion de los plazos hasta por la mitad de los mismos, siempre que ello no tenga por
objeto limitar el nimero de participantes. Dicha autorizacién debera publicarse en la pagina oficial
de la Fiscalia General y en Compranet para efectos de su difusion.

El Comité, previa solicitud de la DGCLyC, podra aprobar por acuerdo la modificacién de los plazos
y aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases, siempre y cuando dichas
modificaciones se hagan del conocimiento de todos los oferentes antes del verificativo el acto
sefialado en la fraccion 1l de este articulo o en la propia junta de aclaraciones; y que dichas
modificaciones no sean con el objeto de limitar el nUmero de oferentes. El conocimiento de esas
modificaciones podra realizarse de manera personal a los oferentes, o bien, a través de la pagina
oficial de la Fiscalia General y en Compranet.

Articulo *19. La junta de aclaraciones se realizara con el objeto de esclarecer las
dudas y proporcionar la informacién adicional que tuvieran los oferentes, con
respecto de cualquiera de los aspectos previstos 0 no en la convocatoria y en las
bases.
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La participacion del oferente en dicha junta no sera obligatoria, no obstante el
oferente seré responsable de conocer los acuerdos tomados en la junta, ya que
estos formaran parte integrante de las bases. Del evento se levantara acta en la
que firmaran los que hayan intervenido en ella y quisieran hacerlo; haciéndose
constar tal circunstancia, y, en su caso, de declararse desierta por la inasistencia
de los oferentes, misma que serd publicada en la pagina oficial de la Fiscalia

General.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado el segundo parrafo por articulo primero del Acuerdo del Comité
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el
que se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen
las Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y
contratacion de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con
la publicacion del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado
en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.
Antes decia: La participacion del oferente en dicha junta no sera obligatoria, no obstante el
oferente sera responsable de conocer los acuerdos tomados en la junta, ya que estos formaran
parte integrante de las bases. Del evento se levantara acta en la que firmaran los que hayan
intervenido en ella y quisieran hacerlo; haciéndose constar tal circunstancia, y, en su caso, de
declararse desierta por la inasistencia de los oferentes, misma que sera publicada en la pagina
oficial de la Fiscalia General y en Compranet.

Articulo 20. En el acto de registro de oferentes, presentacién y apertura de
proposiciones se presentara la documentacion relativa a la personalidad y
aspectos administrativos del oferente, asi como las proposiciones técnica y
econOmica, que se entregara en dos sobres cerrados respectivamente, mismos
gue seran identificados conforme lo establezca la DGCLyC en las bases.

Articulo *21. El acto de registro de oferentes, presentacién y apertura de
proposiciones, se llevara conforme a lo siguiente:

I. Se efectuara el registro de los oferentes presentes que hayan cubierto los
requisitos especificos sefialados en las bases para obtener dicho registro;

II. Una vez efectuado el registro de los oferentes, se procedera a recibir las
proposiciones técnica y econémica en sus respectivos sobres cerrados;

[ll. Posteriormente, se procederd exclusivamente a la apertura de la
proposicidn técnica y se desecharan en el acto las que hubieran omitido alguno
de los requisitos exigidos;
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IV. Por lo menos un oferente, si asistiere alguno, y tres miembros del Comité,
rubricaran las propuestas técnicas presentadas, asi como los correspondientes
sobres cerrados que contengan las propuestas economicas de los oferentes,
incluidos los de aquellos participantes cuyas propuestas técnicas hubieren sido
desechadas, quedando en custodia y resguardo del Secretario Técnico;

V. El Comité procederd a realizar el analisis de las propuestas técnicas
aceptadas, previo a la apertura de las propuestas economicas;

VI. Una vez realizado el analisis técnico, se procedera a la apertura de las
propuestas econdémicas de los oferentes cuyas propuestas técnicas no hubieren
sido desechadas, y se daré lectura en voz alta al importe de las propuestas que
cubran los requisitos exigidos. Por lo menos un oferente, si asistiere alguno, y
tres de los miembros del Comité presentes, rubricaran las propuestas
econémicas, y

VII. Se levantard el acta en la que se hara constar el resultado las propuestas
técnicas y econdmicas aceptadas para su andlisis, sus importes, asi como las
que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera
firmada por los asistentes, pero la falta de firma de algun oferente no invalidara
su contenido y efectos.

Del acta que se levante con motivo del desarrollo del acto de registro de oferentes,
presentacion y apertura de proposiciones, se otorgara copia a los oferentes que
asistan y ademas se publicard en la pagina oficial de la Fiscalia General, para
efecto de hacer del conocimiento y notificacion de los oferentes que no asistan o,

en su caso, se nieguen a recibir la copia

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado el ultimo parrafo por articulo primero del Acuerdo del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que
se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las
Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y
contratacion de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con
la publicacion del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado
en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.
Antes decia: Del acta que se levante con motivo del desarrollo del acto de registro de oferentes,
presentacion y apertura de proposiciones, se otorgara copia a los oferentes que asistan y ademas
se publicard en Compranet, para efecto de hacer del conocimiento y notificacion de los oferentes
gue no asistan o, en su caso, se hieguen a recibir la copia.
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Articulo 22. Para la emision del fallo, el Secretario Técnico remitira las
proposiciones y demas documentos relacionados a la DGCLyC, quien elaborara
un dictamen que servird como base para el fallo que emita el Comité, en el que se
hara constar una resefia cronolégica de los actos del procedimiento, el andlisis de
las proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas, y la propuesta que
cumple con las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad, y
demas caracteristicas convenientes para atender las necesidades de la Fiscalia
General.

Una vez calificados los aspectos legales, técnicos y econdmicos, en el supuesto
de que exista un empate en el precio ofertado por dos o mas oferentes, la
DGCLyC para la elaboracién del dictamen, evaluara en el orden que se enlista, los
siguientes aspectos, para que el Comité determine la adjudicacion del contrato
respectivo:

I. Se dard preferencia a los proveedores o prestadores de servicios del
Estado;

II. Se tomaran en cuenta los valores agregados ofrecidos por los oferentes,
siempre y cuando asi lo hayan manifestado desde la presentacion de sus
propuestas, y

[ll. Se tomara en cuenta la experiencia del proveedor o prestador de servicios.
De resultar que no se puedan evaluar ninguno de los aspectos antes descritos,
el Comité a propuesta de la DGCLyC, hara constar dicha situacion y procedera
a diferir el fallo de la licitacién publica, notificando en el acto o por escrito a los
oferentes que cumplieron los aspectos legales y técnicos y hayan empatado en
el precio mas bajo ofrecido, para que presenten una segunda propuesta
econdémica que mejore la inicialmente realizada, misma que debera presentarse
en sobre debidamente sellado y rotulado, en la fecha que expresamente sefiale
el Comité. El oferente que, en este supuesto, presente la oferta econdmica cuyo
precio sea el mas bajo, serd a quien se le adjudique el contrato de la licitacién
pUblica respectiva, sin menoscabo de los aspectos contenidos en la propuesta
técnica que previamente se le evaluo.

Articulo 23. Una vez elaborado el dictamen a que refiere el parrafo anterior, la
DGCLyC lo remitira al Comité a través del Secretario Técnico con la
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documentacion necesaria que sustente el contenido de su propuesta, para la
emision del fallo respectivo.

Para la evaluacion de las proposiciones deberd verificarse que las mismas
cumplan con los requisitos solicitados en las bases. No sera objeto de evaluacion,
las condiciones establecidas por el Comité o la DGCLyYC que tengan como
propésito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccion de
los actos de la licitacibn publica; asi como cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las propuestas y de los
oferentes.

En la evaluacién de las propuestas en ningln caso podran utilizarse mecanismos
de puntos o porcentajes, excepto cuando se trate de servicios, en los que se
demuestre la conveniencia de aplicar dichos mecanismos para evaluar
objetivamente la solvencia de las propuestas.

Dentro de los criterios de adjudicacion, podra establecerse lo relativo a costo-
beneficio, siempre y cuando sea definido, medible y aplicable a todas las
propuestas.

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara de
entre los oferentes, a aquél cuya propuesta resulte solvente porque reune,
conforme a los criterios de adjudicacion establecidos en las bases, las condiciones
legales, técnicas y econdémicas requeridas por la Fiscalia General y garantiza
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o0 mas proposiciones son solventes porgue satisfacen la
totalidad de los requerimientos solicitados por la Fiscalia General, el contrato se
adjudicara a quien presente la proposicidn cuyo precio sea el mas bajo. Lo
anterior, sin perjuicio del andlisis que se realice de la propuesta técnica la cual
pueda ofrecer mejores condiciones aungue el costo sea mayor, por lo que, en
caso de que ello acontezca, deberd justificarse la razon por la cual resulta mas
benéfico para la Fiscalia General.

Articulo *24. En junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacién publica, a
la que libremente podran asistir los oferentes que hubieren participado en el acto
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de presentacion y apertura de proposiciones, levantandose el acta respectiva que
firmaran los asistentes, a quienes se entregara copia de la misma cuando asi lo
soliciten.

El acta sera el instrumento a través del cual se hace del conocimiento a los
oferentes el fallo, por lo que debera publicarse en la pagina oficial de la Fiscalia
General, para efecto de notificacion de los oferentes que no asistan a la junta

publica o se nieguen a recibir copia de la misma.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado el ultimo parrafo por articulo primero del Acuerdo del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que
se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las
Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y
contratacién de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con
la publicacion del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado
en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.
Antes decia: El acta sera el instrumento a través del cual se hace del conocimiento a los oferentes
el fallo, por lo que debera publicarse en Compranet, para efecto de notificacién de los oferentes
que no asistan a la junta publica o se nieguen a recibir copia de la misma.

Articulo 25. Se procederd a declarar desierta una licitacion publica en los
siguientes casos:

I. Cuando ningun proveedor solicite o recoja las bases;

II. Si no se presenta cuando menos un participante en el acto de registro de
oferentes, presentacion y apertura de proposiciones;

lll. Si las propuestas presentadas no rednen los requisitos sefialados en la
convocatoria o las bases, y

IV. Cuando ninguna de las propuestas ofrezca las condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, oportunidad y demas caracteristicas requeridas por la
Fiscalia General.

En estos casos, el Comité podra solicitar a la DGCLyC, la elaboracién de una
segunda convocatoria, el procedimiento de invitacion a cuando menos tres
personas o se realice la adjudicacion directa del contrato que se requiera, siempre
y cuando este Ultimo supuesto se encuentre plenamente justificado por razones de
extrema necesidad o urgencia.
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Tratdndose de licitaciones publicas en las que una o varias partidas se declaren
desiertas, se podra proceder solo respecto a esas partidas, a celebrar una nueva
licitacion publica, o bien, un procedimiento de invitacion a cuando menos tres
personas o de adjudicacion directa, segun corresponda, segun lo determine el
Comité, quien justificara su determinacion.

Se podra cancelar una licitacion publica cuando existan causas de fuerza mayor o
caso fortuito que impidan su realizacion. De igual manera se podra cancelar
cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la
extincion de la necesidad para adquirir o arrendar los bienes o contratar la
prestacion de servicios, y que de continuarse con el procedimiento de contratacion
se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la Fiscalia General.

Articulo 26. No podran participar las personas que intervenga en cualquier etapa
del procedimiento de contratacién, tenga interés personal, familiar o de negocios y
de las que pueda resultar algin beneficio para él, su cényuge o sus parientes
consanguineos en linea recta o transversal hasta el cuarto grado, por afinidad o
civil; terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios
0 para socios o0 sociedades de las que el servidor publico o las personas antes
referidas formen o hayan formado parte, durante los dos afos previos a la fecha
de celebracion del procedimiento de licitacion publica.

SECCION TERCERA
DE LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS

Articulo 27. El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas para
las adquisiciones o arrendamientos de bienes o contratacion de servicios, se
realizara de conformidad con los montos minimos y maximos aprobados al efecto
por el Comité.

La DGCLYC, previo estudio de mercado que asegure las mejores condiciones de
precio, calidad, oportunidad y demas caracteristicas convenientes para la Fiscalia
General, desahogaré el procedimiento a través de invitacion.
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En este procedimiento se invitara a tres personas que cuenten con capacidad de
respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demés que
sean necesarios y cuyas actividades comerciales o profesionales se relacionen
con los bienes o servicios objeto del contrato que pretenda celebrarse. La
invitacion se publicara en la pagina oficial de la Fiscalia General Unicamente para
efectos informativos, por lo que solamente podran participar las personas
seleccionadas por la convocante.

La DGCLyC sera la responsable de atender, preparar y dar seguimiento de
manera oportuna los requerimientos, necesidades y actos que deriven con motivo
de la invitacion.

Articulo 28. Las invitaciones correspondientes a los procedimientos de invitacion
a cuando menos tres personas deberan contener, como minimo, lo siguiente:

[. Nimero de invitacion;

II. El fundamento para su emision;

[ll. El nombre de la Fiscalia General como convocante;

IV. La fecha, hora y lugar en que se realizaran los eventos inherentes a la
invitacion;

V. La descripcién general, cantidad y unidad de medida de los bienes o
servicios que sean objeto de la invitacion;

VI. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases
de la invitacién, asi como en las proposiciones presentadas por los oferentes,
podran ser negociadas;

VII. Anticipos o garantias que, en su caso, se deberan otorgar y el porcentaje
correspondiente;

VIII. La indicacion de que no podran participar las personas fisicas o morales
inhabilitadas por resolucion judicial o administrativa; exhibiendo para tal efecto,
carta bajo protesta de decir verdad de que por su conducto, no participan
personas fisicas o morales inhabilitadas, con el propésito de evadir los efectos
de tal inhabilitacion;

IX. En el caso de arrendamiento de bienes muebles, indicar si este es con o sin
opcién a compra, y

X. ElI nombre y firma de la persona titular de la DGCyL facultada para la
expedicion de la invitacion.
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Articulo 29. Las bases para la invitacidon a cuando menos tres personas deberan
contener en forma enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

.  NUmero de la invitacion;

[I. Nombre de la Fiscalia General;

lll. Forma en que deberd acreditar la existencia y personalidad juridica el
oferente;

IV. Fecha, hora y lugar en que tendrén verificativo las diferentes etapas de la
invitacion;

V. Sefalamiento de que sera causa de descalificacién el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos en las bases, asi como la comprobacién
de que algun oferente ha acordado con otro u otros oferentes, elevar los precios
de los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demas oferentes;

VI. Idioma o idiomas en que podran presentarse las proposiciones. Los anexos
técnicos y folletos podran presentarse en el idioma del pais de origen de los
bienes o servicios, acompafiados de una traduccion simple al espafiol;

VII. Moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo;

VIII. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases,
asi como en las proposiciones presentadas por los oferentes, podran ser
negociadas;

IX. Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos de
conformidad con los presentes Lineamientos;

X. Descripcion completa y detallada de los bienes o servicios, o indicacion de
los sistemas empleados para identificacion de los mismos; informacion
especifica que requieran respecto al mantenimiento, asistencia técnica y
capacitacién; relacion de refacciones que deberan cotizarse cuando sean parte
integrante del contrato; dibujos; cantidades; muestras y pruebas que se
realizaran, asi como método para ejecutarlas;

Xl. Plazo y condiciones de entrega; asi como la indicacion del lugar donde
deberan efectuarse las entregas;

XIl. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, los cuales no
deberan limitar la libre participacion de los interesados;

XIlll. Condiciones de precio y pago, sefialando el momento en el que se haga
exigible el mismo;
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XIV. Datos sobre las garantias, asi como la indicacion de si se otorgara
anticipo, en cuyo caso debera sefialarse el porcentaje respectivo y el momento
en que se entregara, el que no podra exceder del 35 por ciento del monto total
del contrato;

XV.La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la
licitacion publica seran adjudicados a un sélo proveedor, o si la adjudicacién
sera dividida procurando un abastecimiento oportuno, y

XVI. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la
prestacion de los servicios, y demas generalidades que deban observarse para
las contrataciones.

Articulo 30. Los plazos que deberan observarse en el desarrollo del
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, seran los siguientes:

I. Las bases se entregaran con la invitacion;

Il. La junta de aclaraciones debera celebrarse maximo un dia hébil previo a la
fecha en que tenga verificativo el acto de registro de oferentes, presentacion y
apertura de proposiciones;

lll. El acto de registro de oferentes, presentacion y apertura de proposiciones,
se fijaran para cada operacion atendiendo al tipo de bienes o servicios
requeridos, asi como a la complejidad para elaborar la propuesta, a iniciarse en
un plazo que no sea inferior a cinco dias naturales contados a partir de la junta
de aclaraciones, y

IV. El fallo de la invitacion a cuando menos tres personas debera darse a
conocer dentro de un plazo de diez dias naturales siguientes al inicio del acto
de registro de oferentes, presentacion y apertura de proposiciones.

Cuando el término sefialado en las fracciones Il y IV de este articulo, sea un dia
inhabil, se entendera el dia habil siguiente.

Articulo 31. Al procedimiento de invitaciobn a cuando menos tres personas le
seran aplicables las disposiciones contenidas en la Seccién Segunda de este
Capitulo, relativas a la junta de aclaraciones, el acto de registro de oferentes,
presentacion y apertura de proposiciones, la elaboracion del dictamen, y la
emision del fallo, sin que este Gltimo deba darse a conocer en junta publica.
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Para la emision del fallo, el Secretario Técnico remitird las proposiciones y demas
documentos relacionados a la DGCLyC, quien elaborara un dictamen que servira
como base para el fallo que emita el Comité.

Articulo 32. Se declarara desierto un procedimiento de invitacion a cuando menos
tres personas cuando:

I. No se presentes las tres proposiciones, y
II. Las proposiciones sean desechadas por no cumplir con los requisitos
sefialados en las bases.

Declarado desierto el procedimiento se podra realizar una segunda invitacion sin
necesidad de someter su procedencia al Comité. En caso de declararse desierto
por segunda ocasion, la convocante podra adjudicar directamente el contrato, sin
qgue se modifiquen los requisitos esenciales sefalados en las bases de las
invitaciones respectivas, debiendo informarlo al Comité durante el mes siguiente al
de la formalizacion del contrato.

SECCION CUARTA
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Articulo *33. La persona titular de la DGAyP o, en su caso, la DGCCyYE, en el
ambito de sus competencias, de forma exclusiva y bajo su mas estricta
responsabilidad, llevaran a cabo el procedimiento de contrataciébn de bienes y
servicios por adjudicacion directa, cuando el importe de cada operacién no exceda
de los montos aprobados por el Comité; formalizandose dicha adjudicacién a
través de orden de compra o pedido, segun los montos que para tal efecto
autorice el Comité de manera anual.

Para realizar el trdmite de pago de la factura correspondiente de las
adjudicaciones directas a que se refiere esta Seccion de los procedimientos a
cargo de la DGAyP, se debera presentar el documento estampado con el sello del
almacén o de la Unidad Administrativa requirente a la que se remitieron los bienes,
recibiendo a su méas entera satisfaccion.
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En el caso de los procedimientos llevados a cabo por la DGCCyE, se debera
presentar a la Tesoreria factura estampada con el sello de la DPyC o de la DS,
segun corresponda, recibiendo a su mas entera satisfaccion. La DGCCyE tendra
la responsabilidad directa de llevar el control de todas las adquisiciones o
arrendamientos que realice; debiendo compartir con la DGAyP dicho control para
que, en su caso, realice el registro en el inventario y demdas tramites
administrativos a que haya lugar.

Al finalizar la prestacion de servicios de mantenimiento y conservacion de bienes
inmuebles, se debera efectuar un acta de entrega-recepcion entre el proveedor, la
persona titular de la DS y, cuando asi proceda, la persona titular de la Unidad

Administrativa requirente.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado por articulo primero del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacién del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: La
persona titular de la DGAyP de forma exclusiva y bajo su mas estricta responsabilidad, llevara a
cabo el procedimiento de contratacién de bienes y servicios por adjudicacion directa, cuando el
importe de cada operacion no exceda de los montos aprobados por el Comité; formalizdndose
dicha adjudicacion a través de orden de compra o pedido, segin los montos que para tal efecto
autorice el Comité de manera anual.

Para realizar el pago de la factura correspondiente de las adjudicaciones directas a que se refiere
esta Seccién, se debera presentar el documento estampado con el sello del almacén o de la
unidad administrativa requirente a la que se remitieron los bienes, segun corresponda, recibiendo a
su mas entera satisfaccion.

Articulo *34. Para el estudio de mercado en el procedimiento de contratacion por
adjudicacioén directa realizado al amparo de lo dispuesto en el articulo anterior, se
tomara en cuenta lo siguiente:

I. Para el caso de érdenes de compra: Al menos una cotizacion, y
II. Para el caso de los pedidos: Al menos tres cotizaciones.

Aprobacion 2020/02/14
Publicacion 2020/02/19
Vigencia 2020/02/20
Expidi6é Fiscalia General del Estado de Morelos (FGE)

Periddico Oficial 5785 “Tierra y Libertad”

34 de 51




servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos.

(15-No) - NVIVEY

S|

Lineamientos por los que se establecen las bases generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: 03-03-2021

Este procedimiento no exime a la DGAyP y a la DGCCyE de garantizar a favor de
la Fiscalia General, las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,

oportunidad, y, en general, todas aquellas que resulten convenientes.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado el parrafo final por articulo primero del Acuerdo del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que
se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las
Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y
contratacion de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con
la publicacion del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado
en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.
Antes decia: Este procedimiento no exime a la DGAyP de garantizar a favor de la Fiscalia
General, las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad, y, en general, todas
aquellas que resulten convenientes.

Articulo *35. De las solicitudes de requisicion que realicen las Unidades
Administrativas Requirentes cuya adquisicion, arrendamiento o contratacion pueda
realizarse a través del procedimiento de adjudicacion directa; la DGAyP, por
conducto de la DA o, en su caso, la DGCCyE a través de la DPyC, realizara el
estudio de mercado y tramitara ante la Tesoreria el dictamen de suficiencia
presupuestal, lo que debera integrarse al expediente de contratacion
correspondiente.

La Tesoreria debera remitir el dictamen de suficiencia presupuestal a la DA o, en

Su caso, a la DPyC segun corresponda.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado por articulo primero del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacién del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: De
las solicitudes de requisicion que realicen las Unidades Administrativas Requirentes cuya
adquisiciéon, arrendamiento o contratacion pueda realizarse a través del procedimiento de
adjudicacién directa; la DGAyP, por conducto, de la DA realizara el estudio de mercado y tramitara
ante la Tesoreria el dictamen de suficiencia presupuestal, lo que debera integrarse al expediente
de contratacion correspondiente.
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Articulo *36. La DGAyP, por conducto de la DA o, en su caso, la DGCCyE a
través de la DPyC, notificaran al proveedor la adjudicacién de la orden de compra,
misma que debera ser firmada por el proveedor o su representante, adjuntando
copia de la identificacion oficial, o bien, del documento que ampare la

representacion.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado por articulo primero del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con la publicacién del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: La
DGAyP, a través de la DA, notificar al proveedor la adjudicacion de la orden de compra via correo
electrénico, el cual contara con un término de 48 horas para confirmar su recepcién, debiendo
remitir por la misma via la orden de compra debidamente sellada y firmada por el proveedor o su
representante.

Articulo *37. Todas las mercancias, materias primas y bienes muebles que
adquiera la Fiscalia General, tendran que recibirse por el area de almacén; se
podran realizar entregas totales o parciales de forma directa a la Unidad
Administrativa requirente siempre y cuando se justifique su entrega inmediata. Tal
situacion sera autorizada y coordinada por DGAyP o la DGCCyE, conforme el
ambito de su competencia.

Para el caso de adquisicion o arrendamientos de bienes relacionados con el
eguipamiento, conservacion o mantenimiento de bienes inmuebles propiedad o en
posesion por la Fiscalia General, aquellos podran entregarse en los inmuebles
correspondientes, bajo la coordinacion y supervision de la DGCCyYE; debiendo
esta ultima hacer del conocimiento de la DGAyP los bienes adquiridos a efecto de
gue sean registrados en el inventario respectivo y se levante, de ser el caso, el
resguardo correspondiente, o bien, cuando se trate de bienes arrendados se lleve

el control correspondiente.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado por articulo primero del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacion del

Aprobacion 2020/02/14
Publicacion 2020/02/19
Vigencia 2020/02/20
Expidi6é Fiscalia General del Estado de Morelos (FGE)

Periddico Oficial 5785 “Tierra y Libertad”

36 de 51




Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: 03-03-2021
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos.

(15-No) - NVIVEY

S|

Lineamientos por los que se establecen las bases generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de

Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periodico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia:
Todas las mercancias, materias primas y bienes muebles que adquiera la Fiscalia General, tendran
gue recibirse por el area de almacén; se podran realizar entregas totales o parciales de forma
directa a la unidad administrativa requirente siempre y cuando se justifique su entrega inmediata,
debiendo recibir a su més entera satisfaccion y con la presencia del personal que al efecto designe
la DGAyP.

En todo caso, la DGAyP deberd llevar el control del ingreso de los bienes al patrimonio de la
Fiscalia, ya sea que su ingreso conste directamente en el almacén, o bien, en la unidad
administrativa requirente.

Articulo *38. La persona titular de la DGAyP y la DGCCyYE, segun corresponda,
elaboraran un informe trimestral que contenga de forma detallada las
adquisiciones o arrendamientos de bienes, o la contratacion de servicios
realizados bajo el procedimiento de adjudicacién directa a que se refiere esta
Seccion, a efecto de que sea presentado por el Secretario Técnico ante el Comité,

de conformidad con el articulo 9 de estos Lineamientos.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado por articulo primero del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacién del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: La
persona titular de la DGAyP, de manera mensual, debera elaborar un informe que contenga de
forma detallada las adquisiciones o arrendamientos de bienes, o la contratacion de servicios
realizados bajo el procedimiento de adjudicacion directa a que se refiere esta Seccion, a efecto de
que sea presentado por el Secretario Técnico ante el Comité, de conformidad con el articulo 9 de
estos Lineamientos.

SECCION QUINTA
DE LAS EXCEPCIONES

Articulo 39. De manera excepcional y por acuerdo expreso del Comité, podran
realizarse adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de bienes o servicios,
adjudicandolos directamente, sin llevar a cabo licitaciones publicas, ni la
realizacion del procedimiento de invitacibn a cuando menos tres personas,
Unicamente en los siguientes casos:
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I. Cuando no existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente
razonables, o bien, que en el mercado sélo exista un posible oferente, o se trate
de una persona que posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de
patentes y otros derechos exclusivos, asi como aquellos sujetos a precios
oficiales;

II. Derivado de caso fortuito, fuerza mayor o circunstancias imprescindibles o
extraordinarias de las que resulte imposible obtener bienes o servicios mediante
el procedimiento de licitacion publica dentro del tiempo requerido para atender
la eventualidad de que se trate; o aquellas que puedan acarrear consecuencias
graves para su normal desarrollo; en este caso, las cantidades o conceptos
deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

[ll. Cuando peligre o se altere el orden social y la seguridad publica. En los
casos de declaratoria de emergencia decretada por la autoridad competente y
siempre que la adquisicién verse sobre tal hecho. En este supuesto no se
requerira la aprobacion del Comité;

IV. Cuando, previo dictamen técnico del area competente, segun el bien a
adquirir o arrendar, o el servicio a contratar, se autorice directamente la
contratacion de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de bienes o
servicios con fines de equipamiento de la Fiscalia General como Institucién de
Seguridad Publica;

V. Cuando se trate de adquisiciones de armas, municiones e instrumentos
relacionados para el cumplimiento de las funciones de la Policia de
Investigacion Criminal, para lo cual deberd observarse la normativa federal
aplicable en la materia;

VI. Cuando se declare desierto un procedimiento de licitacion publica, en
términos del articulo 25 de los presentes Lineamientos;

VII. Cuando la adquisicibn o arrendamiento de bienes, o la contratacion de
servicios tenga como objeto salvaguardar y garantizar la seguridad de los
mandos altos de la Fiscalia General;

VIII. Cuando deba realizarse la adquisicion o arrendamiento de bienes, o la
contratacion servicios, con absoluto sigilo, y esta tenga como finalidad
primordial salvaguardar y garantizar la seguridad de cualquier otro servidor
publico adscrito a la Fiscalia General o, en su caso, terceros, en los casos en
que resulte necesario la proteccion de victimas por la comision de delitos de
alto impacto, de manera enunciativa, mas no limitativa, secuestro, extorsion,
trata de personas, desaparicion forzada, etcétera;
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IX. Cuando se trate de la adquisicion de bienes muebles a través de los
Convenios Marco, de acuerdo con los catdlogos previamente aprobados por el
Comité;

X. Cuando sean adquisiciones provenientes de personas fisicas o morales que
sin ser proveedores habituales y en razén de encontrarse en estado de
liquidacion o disolucién, o bien, bajo intervencion judicial ofrezca bienes en
condiciones favorables;

Xl. Cuando se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacion
publica, en cuyo caso se podra adjudicar al oferente que haya obtenido el
segundo o ulteriores lugares, siempre que la diferencia en precio con respecto a
la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por
ciento. Tratdndose de contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado
mediante puntos y porcentajes o costo beneficio, se podra adjudicar al segundo
0 ulterior lugar, dentro del referido margen;

Xll. Cuando se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o
investigaciones, en los casos en que la informacion que se deba proporcionar a
los oferentes para la elaboracion de su proposicion, se encuentre reservada en
los términos establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Morelos;

XIll. Cuando se trate de los servicios prestados por una persona fisica, siempre
gue éstos sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizaciéon de mas
de un especialista o técnico;

XIV. En casos urgentes plenamente justificados por la Unidad Administrativa
requirente, para la adecuada atencion de la investigacion de los delitos vy
servicios periciales que, de no ser atendidos a la brevedad, podrian causar una
grave afectacion a la investigaciéon o econdmica a la Institucion, y

XV.Cuando se acepte la adquisicion de bienes o la prestacién de servicios a
titulo de dacion en pago, en los términos de la normativa aplicable.

Para los casos previstos en las fracciones anteriores, segun proceda, se
buscara a las personas que cuenten con la capacidad de respuesta inmediata y
los recursos que sean necesarios.

Todas las excepciones presentadas al Comité deberdn estar debidamente
fundadas, motivadas y suscritas por la persona titular de la DGCLyC, para que
aguél delibere adecuadamente sobre su autorizacibn o rechazo, debiendo
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adjuntarse, segun sea el caso, los documentos o autorizaciones necesarias; en
caso contrario, el Comité no procedera a su deliberacion.

Los procedimientos a que refiere el presente Capitulo se formalizardn por contrato.

*CAPITULO Il BIS
DE LOS ARRENDAMIENTOS
DE BIENES INMUEBLES

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Adicionado por articulo segundo del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacion del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.

Articulo *39 bis. Cuando una Unidad Administrativa Requirente, para el
desempeiio de sus funciones, requiera de instalaciones extras o diversas a las
gue ocupa, debera informar a la DGAyP a través de oficio de solicitud, sefialando
con precision las caracteristicas y elementos particulares del bien inmueble, la
ubicacion, el numero de personal que ocupara las mismas, y demas elementos

que le sean requeridos por la DGAyP.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Adicionado por articulo segundo del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con la publicacion del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.

Articulo *39 ter. La DGAyP debera valorar la solicitud realizada, conforme los
elementos proporcionados por la Unidad Administrativa requirente, pudiendo
solicitar informacion adicional a la contenida en el oficio de solicitud.

En caso de que determine procedente su solicitud, primero, verificara la existencia
de instalaciones con los que cuente la Fiscalia General, propias o rentadas, y que
cumplan o puedan ajustarse a las necesidades de la Unidad Administrativa
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requirente, previa celebracion de los actos juridicos necesarios o las adecuaciones
fisicas pertinentes, segun corresponda.

Efectuado lo anterior, en colaboracién con las Unidades Administrativas de la
Coordinacion competentes, se determinara por oficio el espacio fisico que se le
asignara, sefialando fecha y hora para la entrega de las instalaciones, debiéndose
realizar el resguardo correspondiente a cargo de la persona titular de la Unidad

Administrativa requirente, mediante Acta Administrativa de Entrega-Recepcion.
NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Adicionado por articulo segundo del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacién del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periédico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.

Articulo*39 quéter. Si realizada la verificacion a que refiere el articulo anterior, se
desprende que no existen instalaciones disponibles o que cuenten con los
elementos requeridos; la DGAyP debera realizar estudio de mercado, a través de
la busqueda de bienes inmuebles susceptibles de arrendamiento que cumpla con
las caracteristicas requeridas, identificando los siguientes elementos:

I. Comparativo de las especificaciones del bien inmueble a arrendar y las
caracteristicas solicitadas por la Unidad Administrativa Requirente;

II. Precisar si el inmueble requerira acondicionamiento para el funcionamiento
de la Unidad Administrativa Requirente, y el costo aproximado del mismo, para
tal efecto deberé solicitarse a la DGCCYE el proyecto correspondiente;

[ll. Destino o uso que se le dara al bien inmueble;

IV. El monto mensual por el arrendamiento del bien inmueble, y

V. Los servicios con los que cuenta o es susceptible de contratar.

Una vez identificados los bienes inmuebles que cumplan con las caracteristicas
sefaladas, la DGAyP verificara que cuenten con la documentacion legal siguiente:

I. Documento que ampare la propiedad del bien inmueble a favor de la persona
que pretende darlo en arrendamiento;
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II. Poder notarial de la persona que suscribira el Contrato, en caso de que no lo
haga el titular del derecho;

. Identificacion oficial de la persona que suscribira el Contrato, con fotografia y
firma;

IV. Cédula de Identidad Fiscal;

V. Plano Catastral o plano arquitectdnico actualizado;

VI. Acta Constitutiva, en caso de personas morales, y

VII. Demas documentos que se consideren necesarios por la DGAyP, dadas las
caracteristicas de cada inmueble o el caso particular, que permitan contar con
los elementos necesarios para la celebracion de un Contrato de Arrendamiento.

Reunidos los requisitos anteriores, la DGAyP solicitara avalto del bien inmueble al
Perito designado por el Comité para tal efecto; de manera simultanea solicitara a
la Tesoreria Dictamen de Suficiencia Presupuestal.

La DGAyP deberd acompafar a su solicitud de avallo los documentos siguientes:

I. Oficio de solicitud, en el que se especifique el uso o destino que se le dara al
inmueble;

[I. Documento que ampare la propiedad del bien inmueble;

lll. Plano Catastral o plano arquitectonico actualizado, especificando la
superficie terreno y construccién a rentar;

IV. Escrito del arrendador en el que manifieste monto de renta mensual
propuesto; y,

V. Demas documentos que se consideren necesarios el perito a efecto de emitir

el dictamen correspondiente.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Adicionado por articulo segundo del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con la publicacion del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.

Articulo *39 quinquies. El dictamen que emita el Perito designado para efectuar
el avalto debera contener lo siguiente:
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I. Antecedentes de la solicitud;

II. Datos generales;

[ll. Caracteristicas urbanas;

IV. Caracteristicas del bien inmueble como superficie total, superficie de
construccion, medidas y colindancias, uso de suelo, servidumbres,
restricciones, afectaciones, entre otras que se consideren necesarias;

V. Descripcion del bien inmueble;

VI. Elementos de la construccion;

VII. Consideraciones Generales;

VIII. Enfoque de mercado;

IX. Andlisis comparativo de mercado del bien inmueble;

X. Enfoque de costos sobre el terreno, las construcciones e instalaciones;

XIl. Resumen de valores obtenidos;

XIl. Conclusién, y

Xlll. Demas elementos que el Perito considere necesarios para la emision de su

dictamen.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Adicionado por articulo segundo del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacién del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.

Articulo *39 sexies. Reunidos los requisitos a que se refieren los articulos 39
quater y 39 quinquies, e integrada correctamente toda la documentacion citada, la
DGAyP sometera el asunto a consideracion del Comité, a efecto de que este
altimo determine por acuerdo la procedencia o no de celebrar el Contrato de
Arrendamiento sobre determinado bien inmueble.

Dicho Acuerdo debera contener los siguientes elementos:

I. La determinacién de procedencia o no de la celebracion de contrato de
arrendamiento;
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II. La justificacion de su determinacion para celebrar contrato de arrendamiento
0 No;

lll. En su caso, la identificacion del bien inmueble objeto del contrato de
arrendamiento, y las especificaciones que considere necesarias deben de
contenerse en la celebracion del contrato de arrendamiento, segin cada caso
en particular, y

IV. Los demas elementos que estime necesarios para fundar y motivar su

determinacion.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Adicionado por articulo segundo del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con la publicacion del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.

Articulo *39 septies. En caso de que se determine procedente la celebracion del
contrato, el Comité turnara toda la documentacion, incluyendo el dictamen del
Perito y copia del Acuerdo del Comité, a la DGCLyC; a efecto de que esta ultima
realice las acciones conducentes para la formalizacion del Contrato de
Arrendamiento, mismo que debera ser suscrito entre la Unidad Administrativa
requirente, la DGCLYC; y el propietario del bien inmueble, representante o
apoderado legal con facultades para obligarse.

En caso de que se determine improcedente la celebracidén del Contrato, la DGAyP,
de ser posible, procedera a valorar las razones realizadas por el Comité en
coordinaciéon con la Unidad Administrativa requirente, a efecto de verificar de
nueva cuenta la existencia de instalaciones, o bien, la blusqueda de un nuevo
inmueble con diversas especificaciones.

La DGCLyC en coordinacion con la DGAyP seran las unidades competentes para
darle seguimiento al cumplimiento de los Contratos de Arrendamiento que al
efecto se celebren, debiendo llevar un control sobre el pago mensual por concepto
de arrendamiento, la fecha de conclusién y demas obligaciones que al efecto se
establezcan, a efecto de evitar cualquier incumplimiento en perjuicio de la Fiscalia
General.
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En caso de que, al término del Contrato de Arrendamiento, existiera la posibilidad
de renovarlo, pero las condiciones de dicho Contrato deben sufrir modificacion tal
circunstancia debera informarse oportunamente al Comité a efecto de que
determine lo conducente.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Adicionado por articulo segundo del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacién del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periédico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04.

CAPITULO III
DEL REGISTRO UNICO
DE PROVEEDORES

Articulo *40. La Fiscalia General contara con un Registro Unico de Proveedores y
Contratistas, cuya integracion y actualizacion estard a cargo de la DGCLyC, v,
tendra como obijeto, lo siguiente:

I. Ser un instrumento que se encuentre disponible en todo momento para la
consulta de las DGCLyC, DGAyP y DGCCyE para llevar a cabo las
contrataciones gue requiera;
[I. Mantener actualizados los datos de los proveedores registrados, a efecto de
garantizar certeza de su informacion, y facilitar los procedimientos a que se
refieren los presentes Lineamientos, y
lll. Incrementar la actividad estadistica y de investigacion de mercado que
realicen la DGAyP y la DGCCyYE.
NOTAS:
REFORMA VIGENTE.- Reformadas las fracciones | y Ill por articulo primero del Acuerdo del
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios,
por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se
establecen las Bases Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de
bienes y contratacion de servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su
armonizacién con la publicacién del Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de
Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03.
Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: |. Ser un instrumento que se encuentre disponible en todo
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momento para la consulta de la propia DGCLYC y de la DGAyP para llevar a cabo las
contrataciones que requiera;
IIl. Incrementar la actividad estadistica y de investigacién de mercado que realice la DGAyP.

Articulo 41. El Registro Unico de Proveedores y Contratistas tendra
exclusivamente fines administrativos y estadisticos, por lo que no sera
condicionante estar registrado para poder proveer a la Fiscalia General; sin
embargo, en los procedimientos de contratacion que ésta realice, se preferira a
aguellos que se encuentren registrados como proveedores oficiales sobre los que
no cuenten con registro.

Articulo 42. Para llevar a cabo su registro, los proveedores interesados deberan
presentar ante la DGCLyC, la solicitud correspondiente, en la que ademas
deberan proporcionar los datos de contacto de su representante, como numero
celular y correo electrénico.

El formato de solicitud a que refiere el parrafo anterior serd el autorizado por la
DGCLYC, el que contendra como minimo el objeto de la empresa, la experiencia,
lugar de origen, capacidad econémica y técnica, en su caso, los datos de los
socios respectivos.

Asimismo, deberan acompafar los documentos que acrediten su constitucion
juridica, nacionalidad y régimen fiscal asi como su personalidad y capacidad
juridicas.

La DGCLyC debera tratar la informacion proporcionada en términos de la
normativa aplicable en materia de proteccién de datos personales en posesion de
sujetos obligados.

Articulo 43. La DGCLYC llevara cabo el andlisis de la documentacion presentada
y, en caso de considerar procedente la solicitud, comunicara tal determinacién a
los proveedores, via correo electronico, haciendo del conocimiento el folio bajo el
cual guedaron registrados, en términos de la clasificacién que al efecto se realice.
La comunicacibn de mérito tendra Unicamente efectos informativos y no asi
declarativos.
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El registro en el padron tendra una vigencia de dos afos y al vencimiento de su
registro, presentaran solicitud de refrendo, la falta de presentacion de esta, traera
como consecuencia la cancelacion del registro a su vencimiento, sin perjuicio del
derecho del interesado de formular nueva solicitud para obtenerlo.

Articulo 44. Los proveedores inscritos en el Registro Unico de Proveedores y
Contratistas, deberan comunicar a la DGCLyC las modificaciones realizadas a los
requisitos previstos en el articulo 42 de estos Lineamientos. Tal comunicacion
debera realizarse en un plazo no mayor de 10 dias héabiles, una vez acontecida la
modificacién correspondiente.

El incumplimiento a lo anterior, dard como consecuencia la pérdida del registro
gue se le haya otorgado al proveedor.

CAPITULO IV
DEL PAAAS

Articulo *45. La planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de bienes o servicios de la Fiscalia General se realizara a través del PAAAS, el
cual sera proyectado por la DGAyP, y la DGCCyE, en el ambito de su
competencia, y presentado en el seno del Comité para su aprobacion. Una vez
aprobado se publicara en el mes de febrero en la pagina oficial de la Fiscalia
General.

La integracion del PAAAS se realizara por la DGAyP, para lo cual la DGCCyE
debera de remitir su proyecto por cuanto hace a las partidas presupuestales que le
corresponden, de acuerdo a su competencia. La DGAyP no podra modificar el
proyecto respecto de las partidas que no le correspondan, por lo que Unicamente
debera integrarlo y presentarlo al Comité para su aprobacion.

El PAAAS servira como base para que la DGAyP o la DGCCyE determinen la
consolidacion de adquisiciones o arrendamientos de bienes, o la contratacion de
servicios, que requieran las diversas Unidades Administrativas Requirentes, con la
finalidad de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
oportunidad y demas caracteristicas convenientes.

NOTAS:
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REFORMA VIGENTE.- Reformado por articulo primero del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacion con la publicacién del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: La
planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de bienes o servicios de la Fiscalia
General se realizara a través del PAAAS, el cual seréa elaborado por la DGAyP, y presentado en el
seno del Comité para su aprobacion. Una vez aprobado se publicard en el mes de febrero en la
pagina oficial de la Fiscalia General.

El PAAAS servird como base para que la DGAyP determine la consolidacion de adquisiciones o
arrendamientos de bienes, o la contrataciébn de servicios, que requieran las diversas Unidades
Administrativas Requirentes, con la finalidad de obtener las mejores condiciones en cuanto a
precio, calidad, oportunidad y dem@s caracteristicas convenientes.

Articulo 46. Para la elaboracion del PAAAS, dentro del ultimo bimestre de cada
afio calendario, las unidades administrativas de la Fiscalia General deberan remitir
la informacion que para tal efecto les requiera la DGAyP, en los formatos que esta
Gltima les remita.

La DGAyP podréa solicitar la informacion que estime oportuna para identificar las
necesidades de adquisiciones, arrendamientos y contratacibn de bienes o
servicios que las unidades administrativas de la Fiscalia General requieran, asi
como aquellos otros requisitos para verificacién de esas necesidades.

Articulo *47. EI PAAAS se integrar4, como minimo, de lo siguiente:

|. Capitulo de gasto;

II. Partida presupuestal;

[ll. Concepto de gasto;

IV. Tipo de procedimiento para su adquisicion;
V. Origen de los recursos presupuestales, y
VI. Monto total presupuestado.

Los datos contenidos en el PAAAS seran de caracter informativo, no implicaran
compromiso alguno de contratacion y podran ser adicionados, modificados,
suspendidos o cancelados cuando ello fuere necesario, sin responsabilidad
alguna.
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Las adiciones, modificaciones, suspensiones o cancelaciones se realizaran al
Comité a peticion de la DGAyP o la DGCCyE, segun corresponda. Una vez
aprobadas se informaran a la Tesoreria, para que esta, a su vez, realice las
acciones necesarias.

NOTAS:

REFORMA VIGENTE.- Reformado por articulo primero del Acuerdo del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones de Bienes y Servicios, por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones a los Lineamientos por los que se establecen las Bases
Generales para los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, para su armonizacién con la publicacion del
Acuerdo 14/2020 emitido por el Fiscal General del Estado de Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 5923 de fecha 2021/03/03. Vigencia: 2021/03/04. Antes decia: El
PAAAS se integrara, como minimo, de lo siguiente:

|. Capitulo de gasto;

Il. Partida presupuestal,

Ill. Concepto de gasto;

IV. Tipo de procedimiento para su adquisicion;

V. Origen de los recursos presupuestales, y

VI. Monto total presupuestado.

Los datos contenidos en el PAAAS seran de caracter informativo, no implicardn compromiso
alguno de contratacién y podran ser adicionados, modificados, suspendidos o cancelados cuando
ello fuere necesario, sin responsabilidad alguna para quien los proporcione.

CAPITULO V
DE LAS DISPOSICIONES FINALES

Articulo 48. Seran aplicables, para el desarrollo de los procedimientos a que
refieren las presentes Lineamientos, las disposiciones juridicas de la Ley de
Adquisiciones, asi como de su Reglamento, relativas a las infracciones, sanciones
e inconformidades.

El Organo Interno de Control de la Fiscalia General sera la autoridad competente
para imponer las sanciones correspondientes y gestionar lo conducente ante el
Poder Ejecutivo Estatal para hacer efectivo el crédito fiscal. Ademas, sera la
autoridad competente para dar tramite a las inconformidades.

Articulo 49. Los servidores publicos de la Fiscalia General son responsables por
las faltas en que incurran en el desempefio de sus funciones en contravencion a
los presentes Lineamientos; por lo que en caso de responsabilidad administrativa
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seran sancionados en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Morelos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente Acuerdo y sus Lineamientos entraran en vigor al dia
siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de
difusion oficial del estado de Morelos.

SEGUNDA. Se abrogan los “LINEAMIENTOS POR LOS QUE SE ESTABLECEN
LAS BASES GENERALES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS”, publicados en el Peridédico Oficial
“Tierra y Libertad”, numero 5707 alcance, el 22 de mayo de 2019, y se derogan
todas las disposiciones juridicas de igual o menor rango jerarquico que se
opongan al presente instrumento.

TERCERA. Dentro de un plazo de 30 dias hébiles contados a partir de la
publicacion del presente Acuerdo, las Unidades Administrativas de la Coordinacion
General de Administracion a que refieren los presentes Lineamientos, de ser el
caso, deberan de elaborar y autorizar los formatos necesarios a que se refieren los
presentes Lineamientos.

CUARTA. Por GGnica ocasion, el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Fiscalia General del Estado de Morelos, podra
aprobarse y publicarse en el mes de marzo.

Dado en las instalaciones que ocupa la Fiscalia General del Estado de Morelos,
en la ciudad de Cuernavaca, Morelos, a los 14 dias del mes de febrero de 2020.

LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS
PRESIDENTE DEL COMITE EN REPRESENTACION
DEL FISCAL GENERAL
CARLOS ANDRES MONTES TELLO
FISCAL REGIONAL METROPOLITANO
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INTEGRANTE DEL COMITE EN REPRESENTACION
DE LAS FISCALIAS ESPECIALIZADAS
ZAYRA JANET LULO JUAN
FISCAL ESPECIALIZADA EN
DESAPARICION FORZADA DE PERSONAS
INTEGRANTE DEL COMITE EN REPRESENTACION
DE LAS FISCALIAS REGIONALES
JOSE ALEJANDRO CHAVEZ CARMONA
FISCAL REGIONAL ORIENTE
INTEGRANTE DEL COMITE EN REPRESENTACION DEL COORDINADOR
GENERAL DE ADMINISTRACION
MARIA ELENA JAIMES RONCES
TESORERA
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL DE
CONCURSOS, LICITACIONES Y CONTRATOS
JIMENA TERAN LANDA
RUBRICAS

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN
DIVERSAS DISPOSICIONES A LOS LINEAMIENTOS POR LOS QUE SE ESTABLECEN LAS
BASES GENERALES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES O
ARRENDAMIENTOS DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS, PARA SU ARMONIZACION CON LA PUBLICACION
DEL ACUERDO 14/2020, EMITIDO POR EL FISCAL GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS

POEM No. 5923 de fecha 2021/03/03
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico
Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusién oficial del estado de Morelos.

SEGUNDA. Dentro de un plazo de 30 dias habiles contados a partir de la publicacién del presente
Acuerdo, las Unidades Administrativas de la Coordinacion General de Administracion a que
refieren los presentes Lineamientos, de ser el caso, deberan de elaborar y autorizar los formatos
necesarios a que se refieren los presentes Lineamientos.

51 de 51
Aprobacion 2020/02/14
Publicacion 2020/02/19
Vigencia 2020/02/20
Expidi6é Fiscalia General del Estado de Morelos (FGE)

Periddico Oficial 5785 “Tierra y Libertad”




