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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién de la Secretarfa de Turismo, el cual contiene informacién
referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento de consulta e induccion
para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulos 1, 8, 9, fracciones IX y XI, 14, fracciones VIII, IX, XXV y 30, fraccién Xl de la Ley Orgdnica de la
Administracién Pdblica para el Estado Libre y Soberano de Morelos, vigente;

- Articulos 4, fraccién VI, 9, fracciones XVII y XXVI y 15, fracciones VI, y VIl del Reglamento Interior de la
Secretarfa de Administracién del Poder Ejecutivo Estatal, vigente;

- Articulo 10 fraccién XXVI del Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo Estatal,
vigente.

APROBO
Daniel Altafi Valladares
Secretario de Turismo

ACTUALIZO
Daniel Altafi Valladares
Secretario de Turismo

Georginé Arenas Santana
irectora General de Desarrollo Organizacional

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Fecha de autorizacion: 25 de abril de 20P5¢ xﬂ:ﬁ%ﬂg"&g:ﬁm;,om /(&

REVISADO
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Se considera autorizado el Manual, cuando contenga las firmas de “Aprobd”, “Actualizé” y “Validé” en la
presente hoja de autorizacién.
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de cumplir
a lo estipulado con el Reglamento Interior de la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo Estatal.

Este documento sirve para:

Establecer los niveles jerdrquicos;

Encomendar responsabilidades;

e e o © ¢ © © © ©

Indicar las funciones de las dreas constitutivas;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;
Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;
Apovar las auditorfas internas de los érganos de.control, priorizando la transparencia de la informacion.

Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Secretaria Turismo;

El Manual de Organizacidn es una herramienta de consulta permanente, que permite el conocimiento de las
funciones y estructura de la Secretarfa de Turismo coadyuvando al logro eficaz y eficiente de sus objetivos. Este
manual esta integrado por los siguientes apartados: portada, contenido, autorizacién, introduccién, hoja de
control, antecedentes, marco juridico—administrativo, atribuciones, misién y visién, estructura orgdnica,

organigrama, directorio y colaboracion.
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V.- HOJA DE CONTROL
EMISION Y REVISION
No. P&g. (s). ; ’ ) ) !
Rev. Afegtadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Fecha de Vigencia
Emisién del Manual de
Emisién del Manual de Organizacién y elaboracién Organizacién en
de la Estructura Organica de la Secretarfa de| cumplimiento aley
Turismo con ndmero de movimiento DGDO-EA- Orgdénicade la
DANO-003-2024. Administracién Pdblica -
0 Todas La Secretarfa de Turismo y Cultura se divide a| para el Estado Librey 13/diciembre/2024
efecto de establecer la Secretarfa de Turismoy la| Soberano de Morelosy
Secretarfa de Cultura, asumiendo las atribuciones | Reglamento Interior de
que en la materia correspondan a cada una. la Secretaria de
Cultura.
Actualizacién del
Manual de
Oraanizacién derivado
de la Publicacién del
nuevo tabulador 2025,
Envirtud de la
Actualizacién del Manual ' de. Organizacién v | nificacién de cateqorfa
modificacién de la Estructura Orgdnica y| ynombramientos, asf
o1 . Todas O’rganigrama de la Secretaria de Turismo con| como S|m.nl|f|.c,ar la 25 /abril/2025
ndmero de movimiento DGDO-EA-DANO-001- categorizacion,
unificdndose el arupo 3
2025. -
y 6, con el objetivo de
recateqorizar al
personal arupo 1 que
realiza las funciones
auxiliares v que
actualmente tiene un
salario semejante.
CONTROL DE DOCUMENTOS

Los originales de este documento quedan bajo resguardo de:

1. ElDepartamento de Manuales Administrativos de la Direccién General de Desarrollo Organizacional.
2. LaSecretarfa de Turismo.

4
El presente manual se encuentra disponible para su consulta en el sitio electrénico ”manuales.morelos.gob.mx”.;‘/&
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VI.- ANTECEDENTES

EL 25 de diciembre del 2002, se public en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” niimero 4230, el Decreto 792 el
cual reformd, adiciond y derogé diversas disposiciones, de la Ley Orgdnica de la Administracién Pdblica del Estado de
Morelos, esta madificacién dio origen a la Secretarfa de Turismo, misma gue se reestructuré generando dnicamente
cambios internos en lo que respecta a la plantilla de personal, dichos cambios han sido con el objeto de contar con
una estructura orgdnica mas funcional para la ciudadania

El 12 de marzo de 2003, es publicado en el Periédico Oficial “Tierray Libertad” numero 4243, el Reglamento Interior
de la Secretarfa de Turismo, en el dentro de sus funciones se menciond las aplicables a la Oficina del Secretario de
Turismo.

EL 28 de septiembre del 2012, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” niimero 5030, la Ley Organica de
la Administracién Pdblica del Estado de Morelos, abrogando la Ley aprobada el 26 de junio del afio 2009, la cual tuvo
por objeto establecer la organizacion de la Administracién Pdblica del Estado de Morelos, definir las atribuciones y
asignar facultades para el despacho de las mismas a cargo del Gobernador Constitucional del Estado, de los érganos
centrales y descentralizados, desconcentrados y paraestatales, conforme a las bases establecidas en la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en la particular del Estado,

EL 04 de octubre del 2018, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, niimero 5641, la Ley Organica de la
Administracién Pdblica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que establecié una reorganizacién del aparato
administrativo estatal, redefiniendo competencias entre Secretarfas y Dependencias, asignandoles responsabilidades
especfficas evitando asf la duplicidad de atribuciones'y la confusion en la interpretacién del ordenamiento haciendo
mas eficaz y eficiente su funcionamiento, contribuye a generar ahorros, obtener un mayor control y lograr un gobierno
eficaz, eficiente, transparente y comprometido con larendicién de cuentas; dandose asi disefio institucional a la nueva
Secretarfa de Turismo y Cultura, como lo refirié la DISPOSICION TRANSITORIA SEPTIMA de la Ley en comento:
“Cuando en alguna disposicién normativa se haga referencia a las Secretarfas... de Turismo, de Cultura... se entenderdn
referidas a las Secretarfas... de Turismo y Cultura..”; asi como la DECIMA PRIMERA que sefiala: “Las atribuciones
conferidas en otros ordenamientos juridicos o instrumentos en que se refieran a las Secretarfas... de Turismo y de
Cultura, se entenderan asignadas y referidas a la Secretarfa de Turismo... y Cultura...”

EL 05 de diciembre del 2018, se publicé en el Periédico Oficial “Tierray Libertad” nlimero 5655 el Reglamento Interior
de la Secretarfa de Turismo y Cultura, el presente Reglamento Interior, se emitid en forma congruente con las politicas
de organizacién del aparato administrativo estatal, teniendo por objeto definir la estructura orgdnica de la Secretarfa
de Turismo y Cultura y precisar las atribuciones que le corresponden a cada una de sus unidades administrativas para
el correcto despacho de los asuntos de su competencia, con el fin de que el servicio que presta sea oportuno y de
calidad, ademds de lograr el éptimo aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros disponibles,
con base en la normativa aplicable.

EL 30 de septiembre del 2024, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 6349, la Ley Orgdnica de
la Administracién Pdblica para el Estado Libre y Soberano de Morelos, en la cual se menciona la extincién de la
Secretarfa de Turismo y Cultura dando inicio a la separacion de la Secretaria de Turismo y la Secretaria de Cultura lo
cual quedo establecido en su DECIMA TRANSITORIA que el dfa de la entrada en vigor del presente Decreto, la extinta
Secretarfa de Turismo y Cultura procederd a realizar los actos juridicos y administrativos idéneos y necesarios
correspondientes para lograr la transferencia de los asuntos que se encuentren en tramite o en proceso, a la ahora /| x
Secretarfa de Cultura, a efecto de que sea esta Secretarfa de Despacho quien, en un plazo no mayor a 60 dias habiles,
contados a partir de la entrada en vigor del presente Decreto, determine la reasignacigity tievets cabo i transfererica
de dichos asuntos conforme al @mbito de competencias conferidas por virtud d

Secretarfa de Turismo a fin de que dé continuidad en su tramite, hasta su conclusién
la normativa aplicable, sin que el cambio de dicha redistribucién pueda modifica
asumiendo las atribuciones que en la materia correspondan a cada una, con la prese
recuperacién econdémica de los sectores restaurantero, hotelero, el de los b
esparcimiento y demds sectores que ofrezcan servicios turisticos dentro del Estado.

| presertecDatretoicasla ahora
O LSRRI R BRSNS &
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VI.- ANTECEDENTES

En vias de mejorar, uno de los objetivos primordiales de la Administracién Publica Estatal 2024-2030, es la
mejora constante en cada dmbito esto con el fin de ejercer un presupuesto eficiente y racionado, para hacer
cumplir las atribuciones en materia de Desarrollo Turistico en el Estado, mismas que le son conferidas al
Gobierno Estatal.

EL 8 de noviembre del 2024, se autorizé la modificacién de Estructura Organica de la Secretaria de Turismo,
derivado del movimiento ntimero DGDO-EA-DANO-003-2024, a través del cual se realizaron movimientos de
plazas, cambio de nombramiento, creacién, transferencia y cancelacién de las mismas de acuerdo a las
necesidades de la Secretaria.

EL 14 de noviembre de 2024, se public en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, nimero 6367, el Reglamento
Interior de la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo Estatal, en el cual se establecen las atribuciones
genéricas y especificas de cada uno de los Titulares de las Direcciones que componen la Secretarfa de Turismo,
teniendo estas por objeto el correcto despacho de los asuntos de su competencia, esto con el fin de que el
servicio que presta sea oportuno y de calidad, ademds de lograr el Sptimo aprovechamiento de los recursos
humanos, materiales y financieros disponibles, con base en la normativa aplicable.

El 31 de diciembre de 2024 se publicé en el periddico “Tierra y Libertad” niimero 6382 el decreto ndmero
veinticinco del presupuesto de egresos del Ejercicio fiscal del 1 de enero de 2025 al 31de diciembre de 2025,
asfmismo se publicé la Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos para el ejercicio fiscal del 1 de enero
de 2025 al 31 de diciembre de 2025, por lo anterior se realizé un Ajustes en los tabuladores del Poder Ejecutivo
del Gobierno del Estado de Morelos presentado en elanexo 36, lo que implica una actualizacién en la Estructura
Orgdnica y Organigrama de la Secretarfa de Turismo.

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO &

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION =
&

Formato: Manual de Organizacion Referencia:  DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITO1

Clave:
Anexo:

DGDO-DMA-PRO1-FOO01 Revisién: 1
3




[image: image8.jpg]000008

Clave: ST-ST-MO

TURISMO MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01

P4g. 8 de 27
VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2 CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.1, Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos que reforma la del
afio de 1888.
3. LEYES/CODIGOS:
3.1. Leyes:

3.1.1. Federales:
3.1.1.1. Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.
3.1.1.2. Ley Federal del Trabajo (De aplicacién supletoria de la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos,
en caso de que existan supuestos no previstos en esta tltima).
3.1.1.3.  Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
3.1.1.4. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
3.1.15.  LeyFederal de TransparenciayAcceso a la Informacion Pdblica.
3.1.1.6. Leyde Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
3.1.1.7. Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Pdblica.
3.1.1.8. Ley Federal del Derecho de Autor.
i 3.1.19. Leyde Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados
| Unidos Mexicanos.
‘ 3,1.1.10. Ley de Planeacién.
3.1.1.11. Ley Federal de los Trabajadores al Ser\ncto del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo
123 Constitucional.
3.1.1.12. Leyde Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién.
| 3.1.1.13. Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
3.1.1.14. Ley General de Sociedades Mercantiles.
| 3.1.1.15. Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
3.1.1.16. Ley General de Turismo.
3.1.1.17. LeyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
3.1.1.18. Ley General de Proteccién Civil.
3.1.1.19. Ley General de Archivos.
‘ 3.1.1.20. Ley General de Contabilidad Gubernamental.
| 3.1.1.21. Ley Federal de Cinematograffa.
\ 3.1.1.22. Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histdricos.
3.1.1.23. Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente.
3.1.1.24. Ley General de Bienes Nacionales.
3.1.1.25. Ley Federal de Austeridad Republicana.
3.1.1.26. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de sujetos obligados.
3.1.1.27. Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de sujetos obligados.
3.1.1.28. Ley del Seguro Social.
3.1.1.29. Ley General de Mejora Regulatoria. Ax

3.1.2. Estatales:
3.1.2.1. Leyde Entrega Recepcién de la Administracién Publica para el Estado dearelosyisus Municiplos

31.22. LeyEstatal de Proteccién Civil de Morelos. DIRECOION GENERAL &
3.1.2.3.  Leyde Presupuesto, Contabilidad y Gasto Piblico del Estado d Mmsmaﬁouo ORGANIZACIONM

3.1.2.4.  Leydel Servicio Civil del Estado de Morelos. =
3.1.2.5.  Leyde Responsabilidades Administrativas para el Estado de M /;/4 ’
3.1.2.6. Ley Organica de la Administracidn Plblica para el Estado Libre ;mg‘gﬁ qselq;mu“ss /
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VII.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

3.1.2.7. Leyde Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Morelos.
3.1.2.8. Ley General de Bienes del Estado de Morelos.
3.1.2.9. Leysobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Poder Ejecutivo
del Estado Libre y Soberano de Morelos.
3.1.2.10. Ley Estatal de Planeacion.
3.1.2.11. Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos.
3.1.2.12. Ley de Fiscalizacién y Rendicién de cuentas del Estado de Morelos.
3.1.2.13. Ley Estatal de Documentacién y Archivos de Morelos.
3.1.2.14. Leyde Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.
3.1.2.15. Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos.
3.1.2.16. Ley de Igualdad de Derechos y Oportunidades entre Hombres y Mujeres en el Estado de Morelos.
3.1.2.17. Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos.
3,.1.2.18. Ley General de Hacienda del Estado de Morelos.
3.1.2.19. Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos para el ejercicio fiscal del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2025.
3.1.2.20. Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos.
3.1.2.21. Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Morelos.
3.1.2.22. Leyde Obra Pdblica y Servicios relacionados con la Misma del Estado de Morelos.
3.1.2.23. Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Pdblicos.
3.1.2.24. Leyde Filmaciones del Estado de Morelos.
3.1.2.25. Ley de Firma Electrénica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
3.1.2.26. Leyde la Comisién de Derechos Humanos del Estado de Morelos.
3.1.2.27. Ley de Atencién Integral para personas con Discapacidad en el Estado de Morelos.
3.1.2.28. Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos.
3.1.2.29. Ley de Turismo del Estado de Morelos.
32 Cédigos:
3.2.1. Federales:
3.21.1. Cddigo Civil Federal.
3.2.1.2.  Cddigo Fiscal de la Federacion.
3.2.1.3.  Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.
3.2.1.4.  Cddigo de Comercio.
3.2.1.5. Cdédigo Penal Federal.
3.2.1.6.  Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.
3.2.2. Estatales:
3.2.2.1.  Cddigo Fiscal para el Estado de Morelos.
3.2.2.2.  Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
3.2.23. Cédigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
3.2.2.4.  Cédigo de Ftica de la Administracidn Pdblica Estatal.
3.2.2.5. Cédigo de Conducta de la Secretaria de Turismo y Cultura.
3,2.2.6. Cddigo Penal para el Estado de Morelos.
4, PLANES: /i&
41.1. Federares: \
41.2. Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030. SECRETARIA DE ADMINISTRACION
4.2, Estatales: . DIRECCION GENERAL g,/
421, Plan Estatal de Desarrollo 2025-2030. OERDEESAVO WX“BB
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VII:- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

5 . REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:

5:1: Reglamentos:

S1L Federales:

51.1.1. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

51.1.2. Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.

51.1.3. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

51.1.4. Reglamento de la Ley Federal de Transparenciay Acceso ala Informacidn Pdblica.

5.1.1.5. Reglamento de la Ley General de Turismo.

51.1.6. Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil.

51.1.7. Reglamento de la Ley General de Archivos.

51.1.8. Reglamento de la Ley de Contabilidad Gubernamental.

51.1.9. Reglamento de la Ley Federal de Cinematografia.

5.1.1.10. Reglamento de la Ley Federal de Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artfsticos e Histdricos.

51.1.11. Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente.

5.1.1.12. Reglamento de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

51.1.13. Reglamento de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

51.1.14. - Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas,
Recaudacién y Fiscalizacién.

5.1.1.15. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

512 Estatales:

5.1.2.1. Reglamento de la Ley Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.

51.2.2. Reglamento de la Ley General de Bienes del Estado de Morelos.

51.2.3. Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus municipios.

| 51.2.4.  Reglamento de Escalafén para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado.

| 51.2.5. Reglamento de la Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos.

51.2.6. Reglamento Interiorde la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo Estatal.

51.2.7. Reglamento de la Ley de Entrega Recepcién de la Administracién Pdblica del Estado y Municipios de

. Morelos, para el Poder Ejecutivo del Estado.

w 5.1.2.8. Reglamento de la Ley de Turismo del Estado de Morelos.

5.1.2.9. Reglamento de la Ley de Filmaciones del Estado de Morelos.

5.1.2.10. Reglamento de la Ley de Firma Electrénica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

5.1.2.11. Reglamento de la Ley Estatal de Proteccién Civil de Morelos.

5.1.2.12. Reglamento para el Funcionamiento del Cine Teatro Morelos.

5.1.2.13. Reglamento de laLey de proteccién de datos personales en posesién de sujetos obligados del Estado
de Morelos.

5.2 Decretos:
52.1. Estatales:
52.1.1. Decreto por el que se establecen las medidas de Austeridad, Racionalidad y Contencién al Gasto

Publico para la Administracién Pdblica Estatal.

53, Acuerdos:
5.3.1. Estatales:
53.1.1 Acuerdo mediante el cual se da a conocer la relacién de los o@ﬁﬁﬁﬁﬁbﬂ&&ﬂié@!'&lﬁmn la
administracién publica paraestatal del Estado de Morelos. DIRECCION GENERAL (/”/
5312 Acuerdo que establece los formatos que deberdn ser empleadd¥ & @lBro¢ase adiniE idtiv

entrega-recepcidn, por lo que se refiere a la administracié
municipales del Estado de Morelos.
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VII.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

5313 Acuerdo que establece las disposiciones de caracter general que en materia de racionalidad y
austeridad se deberdn observar para el uso de vehiculos para el desarrollo de las actividades oficiales
de los servidores puiblicos de mando superior de la administracién puiblica estatal.

53.1.4  Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la celebracién de Sesiones de los distintos
érganos colegiados que actdan y participan en la administracién publica del estado de Morelos

53.1.5  Acuerdo porel que se establece la Unidad de Transparenciay se integra el Comité de Transparencia
de la Secretaria de Turismo y Cultura.

5316 Acuerdo de sectorizacion de las diversas entidades de la administracién pblica paraestatal del
Estado de Morelos.

5.4. Programas:

5.4.1. Federales:

5.41.1. Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestién Publica
2019-2024.

5.4.1.2. Programa Sectorial de Turismo 2025-2030.

5.4.2. Estatales:

5.4.2.1. Programa Estatal de Proteccién Civil del Estado de Morelos 2020-2024.

6.. LINEAMIENTOS:

6.1 Federales:

6.1.1. Lineamientos de Racionalidad y Austeridad Presupuestaria 2024

6.1.2. Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Pdblica Federal

6.1.3. Lineamientos Técnicos generales para la publicacién, homologacién y estandarizacién de la

informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de
la Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos
obligados en los portales de internet y en la plataforma nacional de transparencia

6.2, Estatales:

6.2.1. Lineamientos Generales para la Aplicacién de la ley estatal de Documentacion y Archivos de Morelos
6.2.2. Lineamientos del Fondo Revolvente y Otros Gastos

6.2.3. Lineamientos y Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia

6.2.4. Lineamiento que Declara la Difusién de Oficio de las Cédulas Profesionales

6.2.5. Lineamientos especificos para el cumplimiento del acuerdo que establece las disposiciones de

cardcter general que en materia de racionalidad y austeridad se deberdn observar para el uso de
vehiculos para el desarrollo de las actividades oficiales de los servidores ptiblicos de mando superior
de la administracién publica estatal

6.2.6. Lineamientos generales para la integracién, organizacién y funcionamiento de los comités de ética
de la administracién publica.

7. GUIAS/CATALOGOS:

7.1, Guias:

Z1.1. Estatales:

7.1.1.1. GuiaparalaElaboracién y Actualizacién de Manuales Administrativos.

7.1.1.2.  Guia para la elaboracién del Plan Estatal de Desarrollo 2025-2030. A
7. Catélogos: SECRETARIA DE ADMINISTRACION &
7.2.1. Estatales: DIRECCION GENERAL

DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
8. OTROS:
8.1 Federales:
8.2 Reglas de Operacién del Programa “Cocineras Tradicionales, Rescate, Preservacidn, Difusion y

Fortalecimiento de la Cocina Tradicional Morelense y sus Representantes”.

Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen.

Leonardo Alejandro Silva Anguiano
Titular de la Unidad de Enlace Juridico
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VIil.- ATRIBUCIONES

De conformidad a la Ley Organica de la‘Administracién Pdblica para el Estado Libre y Soberano de Morelos,
publicada en el periédico oficial “Tierra y Libertad”, niimero 6349 de fecha 30 de septiembre de 2024 vigente,
se tienen las siguientes atribuciones:

Articulo 32. A la Secretarfa de Turismo le corresponde ejercer las siguientes atribuciones:

l. Formular, instrumentar, controlar y evaluar las politicas y programas de fomento turistico, eficientes y
sustentables para lograr el mejor aprovechamiento de los recursos turisticos del Estado;

Il Vigilar, en el dmbito de su competencia, el cumplimiento de la Ley General de Turismo, las disposiciones
locales de la materia y demds ordenamientos legales aplicables en ambos rubros;

. Promover y difundir el turismo del Estado en coordinacién con los sectores publico, privado y social, asf
como con organizaciones turisticas estatales, nacionales e internacionales;

V. Establecer, con la participacién de los sectores puiblico y privado, las politicas y lineamientos para la
creacién, administracién, conservacién, operacién y aprovechamiento de la infraestructura y servicios
turfsticos a cargo del Estado;

V. Fomentar y propiciar el turismo, e intervenir en el dmbito de su competencia, en la administracién y
conservacion de las &reas recreativas 'y de descanso, atractivos naturales, entre otros espacios
turfsticos; ’ :

VI Proponer y, en su caso, organizar por sf 0 en coordinacion con las autoridades competentes, congresos,
espectdculos, convenciones, exposiciones, ferias, festivales, certdmenes, concursos, audiciones y
exhibiciones cinematogréficas, entre otras; asi como actividades culturales, deportivas y de
entretenimiento, que podran tener el caracter de municipales, estatales, nacionales e internacionales,
con el objeto de promover las distintas actividades turfsticas en el Estado, que generen la asistencia de
visitantes nacionales y extranjeros;

VII. Promover y coordinar con la Secretarfa de Cultura, un circuito integral de festivales y participaciones en
ferias, exposiciones, convenciones, encuentros y eventos estatales, nacionales o extranjeros, en que
esté vinculado el desarrollo turfstico del Estado;

VIIl. Participar, proponer y, en su caso, realizar estudios técnicos previos en zonas y dreas aptas para el
desarrollo turistico, orientados a la preservacién y proteccion del medio ambiente y la ecologfa del
Estado;

IX. Elaborar programas para la promocién:del ecoturismo y agroturismo, en las zonas potencialmente
atractivas, con la intervencién de las autoridades competentes;

X Incentivar y proponer la formacidn de asociaciones, comités, consejos, otras formas de organizacion y
patronatos de cardcter publico, privado o mixto para fomentar el turismo del Estado;

XI. Disefiar, instrumentar y coordinar el manejo de un sistema de informacién de los diferentes servicios
que se ofrecen en materia turistica;

XIl. Disefiar, instrumentar y coordinar el manejo de un observatorio turistico sostenible que facilite la toma
de decisiones y la adecuada gestién de la politica ptiblica en materia de turismo;

XL Promover e impulsar la infraestructura basica y de servicios urbanos en dreas de interés turistico en el

Estado;

XIV. Evaluar, planear, proponer, dirigir, coordinar, controlar y ejecutar estrategias y acciones integrales para
el fomento del turismo comunitario, que involucre activamente a todas las comunidades locales y~ |-
promueva la preservacién y uso responsable del patrimonio histdrico, cultural y tradicional del Estado;

XV. Participar, en coordinacién con la Secretarfa de Cultura y las autoridades competentes, en la
conservacién y restauracién de zonas, bienes y monumentos arquEKtEgteR] it HiEds 8 RISt 6|
preservacién y proteccién de lugares tipicos y de belleza natural,
culturales y en la promocién de un turismo comunitario responsal
y ambiental. Asimismo, estard bajo su responsabilidad la integr;
turisticos del Estado;

erpreearandolproteetididtaldgica
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VIiil.- ATRIBUCIONES

XVI. Participar, en coordinacién con la Secretarfa de Cultura y con las autoridades competentes, en la
investigacién y desarrollo de las manifestaciones culturales, artesanales y folkléricas del Estado, en
apoyo a la actividad turistica;

XVII. Promover e impulsar, en coordinacién con las entidades e instituciones competentes, la
implementacién de programas de capacitacién, consultorfa y certificacién turistica, ademds de
formular recomendaciones en su elaboracién, tendientes a incrementar la competitividad de
prestadores de servicios turfsticos y el nivel y la calidad profesional de personas empresarias y de
personas trabajadoras;

XVIIL Registrar y controlar los servicios turfsticos en el Estado, de acuerdo con la legislacién aplicable y los
convenios que para ese objeto se celebren y extender las acreditaciones correspondientes;

XIX. Participar con las Secretarfas o Dependencias involucradas en el ambito de su competencia, en el
otorgamiento de concesiones y permisos necesarios para la explotacién sustentable de los recursos
turfsticos del Estado, controlando y supervisando la prestacién de los servicios respectivos conforme a
las disposiciones juridicas aplicables;

XX, Promover y estimular, en coordinacién con las autoridades competentes, la creacién de empresas y

) desarrollos turisticos ejidales o comunales;

XXI. Promover la calidad y excelencia de los servicios turisticos;
XXII. Apovar a las personas prestadoras de servicios turisticos locales para llevar a cabo los trdmites ante el
Registro Nacional de Turismo, a efecto de mantenerlo integrado y actualizado;
XXIIL. Apoyar, a la autoridad federal competente, en la vigilancia de la correcta aplicacién de los precios y

tarifas autorizados o registrados y la prestacién de los servicios turisticos, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables, en los términos autorizados o en la forma en que se hayan contratado;

XXIV. Promover y difundir, conforme a la normativa aplicable, las publicaciones e informacién turistica del
Estado;

XXV. Promover y difundir la informacién relacionada con eventualidades que afecten al turismo en el Estado,
a través de una estrecha y permanente vinculacién con el drea de comunicacién social del Poder
Ejecutivo Estatal;

XXVI. Proporcionar, en coordinacién con los municipios, informacién y orientacién a turistas, cubriendo los
centros de mayor afluencia como carreteras, terminales de transporte terrestre y aéreo y segun se
requiera instalar, coordinar y dirigir médulos de informacidn; asf como organizar, instrumentar y verificar
el cumplimiento de acciones tendientes a la asistencia del turista;

XXVII. Establecer y operar un sistema de atencién de quejas del turista;

XXVIII. Apovyar y estimular la formacién de asociaciones, patronatos, comités y demds organismos que
auspicien el turismo social, de personas con algun tipo de discapacidad, de los pueblos y comunidades
indigenas y afromexicanas en el Estado;

XXIX. Proponer en coordinacién con las autoridades competentes, el disefio y la preparacion de la informacién
y ejecucién de campafias publicitarias para incrementar el turismo hacia los atractivos locales, y
promover las que efectden los sectores social y privado;

XXX, Supervisary controlar la prestacién de los servicios turfsticos, a través de visitas de verificacién, vigilando
que los establecimientos y los prestadores de servicios, cumplan con laLey General de Turismo y demas
disposiciones legales aplicables;

XXX Registrar y actualizar el directorio estatal de servicios turisticos;

XXXIIL Emitir opinién a la Secretarfa de Hacienda, en aguellos casos en que la inversién extranjera concurra en &
proyectos de desarrollo turisticos o en el establecimiento de servicios turfsticos;

XXXIIL. Promover las medidas de asistencia, auxilio y proteccién del turis@EABEDRB R iR ETEd6HiRacion \
con las Secretarfas o Dependencias involucradas y sectores turisticos, en:acsiopes-dg auxilioja los=
turistas en caso de emergencia o desastre; DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

XXXIV. Explotar, otorgar o revocar concesiones para el aprovechamientd REV‘SJAUDQI s del
Estado; =
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VIil.- ATRIBUCIONES

XXXV, Asesorar a prestadores de servicios turfsticos en el Estado, que pretendan obtener distintivos, sellos y
reconocimientos que promueven los lineamientos y normatividad aplicable relativos al Sistema
Nacional de Certificacién Turistica, y
XXXVL Impulsar, promover y garantizar, en coordinacién con las autoridades competentes, la participacién e
inclusién de las infancias y juventudes, con la finalidad de apoyar la promocién y desarrollo turistico en
el Estado.
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IX.- MISION Y VISION

MISION

Transformar al estado en un destino turistico de primer nivel, ofreciendo una oferta diversa, inclusiva y de
calidad internacional. Promovemos el desarrollo econdémico y social a través de un turismo sostenible que
valora y preserva el patrimonio histdrico, cultural y natural, involucrando a todas las comunidades locales en
la creacién de productos turisticos dnicos que destaquen la riqueza de Morelos.

VISION

Posicionar a Morelos como un destino que ofrece experiencias auténticas y sostenibles, donde se combinan
la gastronomfa, cultura, entretenimientoy las tradiciones locales, con un enfoque en la sostenibilidad y el
respeto a la biodiversidad. Queremos ser-un modelo de turismo inclusivo, en el que cada comunidad local
sea parte integral de su desarrollo, asegurando un crecimiento econémico equitativo para todos.

_ Revisé;

Daniel Altafi Valladares
Secretario de Turismo

Ultima fecha de actualizacién: 13 de diciembre de 2024

i |
| ==
1
\

SECRE TARIA DE ADMINISTRACION /Q(Yx

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revision: 11
Anexo: 3




[image: image17.jpg]000017

Clave: ST-ST-MO

MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01

Pag. 17 de 27

X.- ESTRUCTURA ORGANICA

“STRUC RGANICA
ORFADS | ADMINSTIACION FEEIOTHIA RO

Pag, 1de 8
1X,ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel ‘ No. Plaza | Unidad Administrativa Puesto Totals
103 20 10 1 1 6 00 0 SEGRETARIG/A DE TURISMO ES
106 107 M0 1 1 0 000 CGOORDINADOR DE EVENTOS TURISTICOS
a0t 307 M0 1 1 ¢ 0 00 ESPECIALISTA
Tolul Plazas Por Direcclén; 3

DIRECCION GENERA
DE DESARROLLO ORGAN!

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

|

bps | oy S B
Cands Josis st &z Borla Ml dg Do iminoz Gepraina
Subdiractor de Esthscturké Orga . Descripciones y w \ vl N

Anallgl o la Organizacién Direclora General dgfas

Facha:
/2115 ] 2810112025

Formato: Estructura Organica Rofarincla: DGDO-SEODPP-PROT

Clave: DGDO-SEODPP-PROL-FO03 Ravisldn: 4

Anexo: 4 Péginns del Formato: i |
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITO1
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revision: 1

Anexo: 3





[image: image18.jpg]000018

TURISMO

MANUAL DE ORGANIZACION

Clave: ST-ST-MO
Revisién: 01
P4g. 18 de 27

X.- ESTRUCTURA ORGANICA

RELOS | ADMINISTHACION

ESTRUCTURA ORGANICA

Pag.2de 8
IX.ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel I No. Plaza Unidad Administraliva Puesto Tolales
105 160 M0 1 20000 SECRETARIO TEGNIGO 5
107 266 Mo t 2000 0 ASESOR OPERATIVO 8
108 313 110 1 2 0 0 0 0 ESPECIALISTAA
220 1051 Mo 1 2 00 0 0 AUXILIAR DE INTENDENCIA
301 a08 o0 1 2 0 0.0 0 ESPEGIALISTA ADMINISTRATIVO
100 314 Mo 1 2 00 1 0 SUBDIREGTOR DE PLANFAGION TURISTICA 8
220 1052 1Mo 1 2 00 10 MENSAJERO
228 1063 Mo 1 200 10 SECRETARIA
220 1054 Mo 1 2 0010 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
200 1085 Mo 1 20010 SECRETARIA X
228 048 M0 4 2 00 10 SECRETARIA DE JEFE DE DEPARTAMENTO
304 310 M0 1 200 10 ESPECIALIGTA ADMINISTRATIVO
303 1565 10 1 2 0 0 1 O EsFE(;MLﬁTAA MNIWIY\TI\‘&]
£%7 %
Total Plagas Pos Direcsion: &)

DIRECCION G NERAI.
DE DESARROLLO ORGANIZAGION

REVISADO| ™~

DEPARTAMENTO DE MANUALES

Anexo: 3

ey ADMINISTRATIVOS
e, v )
s
- _ /\ P '4 N, g 47
g\ 7 7 z
Matla dol (ibnez Goorg s Santana /
Dl'l.uulnm d}.ﬁ lisi ”‘l\m 'y da Organizacion | Directora it dghDesarrollo Organizacional
v i Focha:
- 112025 20/01/2025
N/
Formato: Eslrughira Orgdnioa Referencla: NGHO-SEODPP-PRAT .
Clave: DGDO-SEQDPP-PRO1-FO03 Rovisldn: 8
Anexo: 4 Paginas de! Formato: 1
Formato: Manual de Organizacién Referencia:  DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revisién: 11




[image: image19.jpg].-+ 000019

TURISMO

Clave: ST-ST-MO

MANUAL DE ORGANIZACION Revisi6n: O1

Pag. 19 de 27

X.- ESTRUCTURA ORGANICA

" ESTRUGTURA ORGANICA
{1 MORELOS. | ADNINISTRACION
Pag.3de 8
IX.ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No, Plaza Unidad Administraliva Puesto Totates
105 161 1o 13 o0 DIREGTOR GENERAL DE DESARROLLO DE PRODUCTOS TURISTICOS 2
a0t att o 13 () ESPECIALISTA DE SEGMENTOS ESPECIALIZAUOS
100 315 e 13 10 SUDDIRECTOR DE VINCUI AGION CON MUNICIPIOS 2
203 1868 Hao 13 10 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
108 316 "o 13 2 0 SUBDIRECTOR DE DESARROLLO DF PRODUCTOS 2
220 1057 1o 1 3 2 SEGREYARIA DE JEFE DE DEPARTAMENTO
Total Plazas Por Direccién: )

o

b TIERESA, €

1 G ASINAIRHS TRAGION
SEGRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL™™
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL’

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

\

6 7
iyfiados Jiménez o1

Marl ‘ s Sanlana
. Oirscigrdffo AnNgoMbunativo y du Organizacion Directora Ger fo.Desarrolio Organizacional
= Fecha: g Facha:
0 2001/2025 26/01/2026
.4
Founalo: Esliuciura Organica Roferancin: DGDO-SEQDPP-PROY
Clave: NGDO-SEQDPP-PROI-FO0 Ruoviston: 8
Anoxo: a Paglnus del Formaio: 1
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PROL Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOO1 Revisién: 11

Anexo:

3





[image: image20.jpg].-+ 000020

Clave: ST-ST-MO

:[gRlSM MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01

Pag. 20 de 27

X.- ESTRUCTURA ORGANICA
- . ]

” ESTRUCTURA ORGANICA
{2 MORELOS | ADMINISTHACION

Pag.4deB
IXESTRUCTURN ORGANICA
Nivel I No, Plaza | Unidad Administrativa Puesto Totales
105 62 1o 1 4 0 0 0 DIRECTOR GENERAL DE GOMPETITIVIDAD Y SERVICIOS TURISTIGOS 2
a03 1636 110 1 4 00 00 TEGNIGO OPERATIVO
107 267 Mo 1401 00 DIRECTOR DE REGULACION TURISTICA 2
201 314 Mo 1 401 00 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
107 200 M0 1 4 02 00 DIRECTOR DE COMPETITIVIDAO TURISTICA 2
303 1871 110 14 0z 0 0 TEGNICO OPERATIVO
Tolat Pluzas Por Direccion: 6

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Elabod } ) 7 - /‘
Marlg del g l}’dﬁs Jinénoz has Sanlana 4
J' escipelones y wkndll oo y de Organizucion Dirsclora Gend’drus Gosarrollo Organizacional
CX. / ﬁn‘vu: Fecha;
[ L 280112025

o €
Farmalo: Estructura Qrgénica Reforencia: DGDO-SEODPP-PROY
Clave: DGOO-SEODPP-PROT-FON3 Revislén: a
Anoxo: a Paginas dul Formato: 1

Formato: Manual de Organizacién Referenciaz  DGDO-DMA-PROL Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL

Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOO01 Revision: 11

Anexo: 3





[image: image21.jpg]000021

MANUAL DE ORGANIZACION

Clave: ST-ST-MO

Revisién: 01

Pég. 21 de 27

X.- ESTRUCTURA ORGANICA

b MO}!&LOS i AUMINI5'IHAC16N

ESTRUCTURA ORGANICA

Pag.5de 8
IXESTRUCTURA ORGANICA
Nivel I No. Plaza Unidad Administrativa Puesio Tolales
105 163 1o 41 6 0 0 0 0 DIREGTOR GENERAL DE LA COMISION DE FILMACIONES 2
303 1572 Mo 1 60 0 00 TECNICO OPERATIVO
“Total Plazas Por Direccldn: 2

" SECRETARIA BE ADMINIETRAGIBN1ON

DIRECCION GENERAL
DE DESARRQLLO.QRGANIZACION

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

\(\

/Ny

Elabord

ija
Descripclones y

s}
Mmm Jiménoz
Qrectarg ) mns ;énvo y de Organizacién

hd

5 o
% Santana
Diractora Genefakis t1dsarrolto Organlzaclonel 6

Fecha:

8/01/2025 2010112025
==

Farmalo: Estructura Organica Refaroncin: DGDO-SEODPP-PRO{ =

Clave: DGRO-SEQNPP-PROT-FON3 Rovision: 8 -

Anoxo: 4 Péginas del Formato: 1

#

Formato: Manual de Organizacién Referencia:  DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITO1
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOO1 Revisién: 11

Anexo:

3




[image: image22.jpg]-+ 000022

Clave: ST-ST-MO

TURISMO MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01
P4g. 22 de 27

X.- ESTRUCTURA ORGANICA

ESTRUCTURA ORGANICA
MONELUS | ADMINISTRACION
Pag. 6 de 8

X ESTRUGTURA ORGANICA
Nivel I No. Plaza I Unidad Administrativa Puesto Tolales
105 164 10 16 000 0 DIREGTOR GENERAL DE TURISMO COMUNITARIO £]

203 1667 110 1 6 0 0 0 O ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

303 1566 14016 00 0 0 ESPEGIALISTA ADMINISTRATIVO
Tolal Pluzas Por Direcelbn: a

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES 4
ADMINISTRATIVOS
{
5
_pk? N |
S\ Hevko 7t 3
Maridt) oo s dimanoz s Santana 3
‘\Dlle luﬁ/u éilivo y do Organizacion Direstora GE?EI el lesarcolio Organizacional
VYV ‘ncha: Fecha:
s 2010172025 28/01/2025
S
WA
Formato: Eslructura Orgénicn Referencia: DGDO-SEQDPP-PROY
Clavo; DBOO-SEQUPP-PROT-FOO3 Revision: L3
Anso: 4 Paginus dul Fosmalo: 1
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOO1 Revision: 11

Anexo: 3




[image: image23.jpg]000023

Clave: ST-ST-MO

MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01

Pag. 23 de 27

X.- ESTRUCTURA ORGANICA

ESTRUGTURA ORGANIGA
ORELOS | ADMINISTIACION
Pag. 7 de 8
IX ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
108 108 Wo o1 7T 00 U0 TITULAR LIE LA UNIDAD DE ENLACE JURIDICO 2
107 209 Mo 17T 00 00 DIRECTOR JURIDICO
“Total Plazas Por Direcclén: 2
i
DIRECOION, GENERAL - e |
DE DESARROLLO bnc.mizAcionu
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS = =
e -
Elabord 7
Carlos Jfsus Ermasto Proz fidfa Maria) 6nnénn 3
SRl de Eo = o wwcmv o'y do Omanizacion Disclora G Garailo Organizational
oot Zracha:
2000172075 _ anmu,ozs 2610112025
£

Formato: Estructira Orgdnica Referaocln: DGOO-SECDHPP-PROY g ")
Clava: DGDO-SEODPP-PRO1-FO03 Ruvision: 8 L —
Anexo: a Paginas del Formato: 1 e
>
Formato: Manual de Organizacién Referenciaz  DGDO-DMA-PROL Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revisién: 11

Anexo: 3




[image: image24.jpg]000024

- TURISMO

o e

Clave: ST-ST-MO

MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01

Pég. 24de 27

X.- ESTRUCTURA ORGANICA

103 ; ADMINISTRACION

ESTRUGTURA ORGANICA

Pag. 8de 8
IXESTRUGTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administraliva Puesto Tolatos.

105 166 10 1 8 00 0 0 THULAR DE LA UNIDAG DE ERLACE FINANCIERO AOMINISTRATIVO ]
aot 317 46 18 6000 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
203 1860 1o 1 80000 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
107 210 1Mo 1 8 ¢ 100 DIRECTOR ADMINISTRATIVO 7
228 1040 1Mo 18 0100 CHOFER
301 a21 Woe 4+ 8 010 0 ESPECIALISTA
01 022 Mo+ 8 0 10 0 ESPECIALISTA
ant 323 1 1+ 8 0 1 0 O ESPECIALISTA
an3 1570 Mo 48 0 60 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO
303 1637 Mo 1 86 0 10 0 TEGNICO OPERATIVO
108 a7 1 18 a4 10 SURDIRECTOR PE REGURSGS, »}Mrmm £S5, BERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO 3
303 1573 e 180 % 10 S
303 1574 e 1 60 1 10
108 318 Mo f 8 0 120
303 1676 e i 8 0 1 20
303 1576 Ll 16 01 20
108 atn # 0,
203 1571 " E;si’E(,)I\LISTI\ADMI'IISIRAHVU‘ 4
03 1570 1 l‘SF’EGMUSTA AUNIHISI RATIVO.

DIRECCION GENERAL :
DE DESARROLLO oncgng\clgmg. :

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Diractora Genergfeé Desarcolio Organizaclonal
Fecha:
208i01/2025

Fonmnto: Eslnictura Organlea Referanc!; DGDO-SEODPP-PROT

Clava: DGDO-SEQDPP-PRO-FOUS Roviston: 8

Anexo: 4 Péaginas dal Formato: 1
Formato: Manual de Organizacién Referencia:  DGDO-DMA-PROL Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO0L Revisién: 11

Anexo:

3





[image: image25.jpg].- 000025

Clave: ST-ST-MO

MANUAL DE ORGANIZACION

Revisién: 01

Pag. 25de 27

Xl.- ORGANIGRAMA

Clave:

ORGANIGRAMA

Revislon:
Pag. 109

X. ORGANIGRAMA

Secretaria da Turismo
110110000

105 T I - I I 1
Direecion Genetal de Direccion General de Direccion General de Direccion General de Unidad de Enlace
Secratarla Técnica Desarrollo de Compelitividad y la Comisién de Turismo Financiero
110120000 Froduclos Servicios Turlslicos Filmaciones Comunitario Administrativo
Turlsticos 110140000 110150000 110160000 110180000
110130000
108 Unidad de Enlace
Jurldico
- 110170000
| -
¥ 4 i |
i - !
| LN ey |
- ) ‘ * = ADMINISTRAGIDN
T I 7 "
~ M\ <L FX
0 pr X
FMK W
Cario} ez Borja Mﬂ%" nidds Jiménez Geolgis Affas Santana
Subdirector de s Organizacionales Diroctora lvo y de Organizacién Directora Genernlg sarrollo Organizacional
Fecha: 28 de enbro de 2025 Folha: 28 0 de 2026 Focha: 28de enero de 2025
Formato: Organigrama o Referencia; DGDO-SEODPP-PRO1
Clave: DGDO-SEODPP-PRO1-FO04 Revision: 8
Anexo: 5
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Organizacién Referencia:  DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOO01 Revisidn: 11

Anexo:

3





[image: image26.jpg].-~ 000026

SHREN0

MANUAL DE ORGANIZACION

Clave: ST-ST-MO

Revisién: 01

Pég. 26 de 27

Xil.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
Daniel Altafi Vallad Conmutador: Av. Morelos Sur No. 187 Col.
aniel Altafi Valladares
Secretario de Turismo 777 3129215 las Palmas  Cuernavaca
Ext: 101 Morelos, C.P. 62050
Pl Esearilla SR Conmutador: Av. Morelos Sur No. 187 Col.
atricia Escamilla Salazar
Secretaria Técnica 7773129215 las Palmas  Cuernavaca
Ext: 101 Morelos, C.P. 62050
Marfa Fernanda Gaxiola Camacho Conmutador: Av. Morelos Sur No. 187 Col.
Directora General de Desarrollo de Productos 7773129215 Las Palmas  Cuernavaca
Turfsticos Ext: 108 Morelos, C.P. 62050
Francisco Abraham Hernandez Rodriguez Conmutador: Av. Morelos Sur No. 187 Col.
Director General de Competitividad vy 777 3129215 Las Palmas Cuernavaca
Servicios Turisticos Ext, 116 Morelos, C.P. 62050
" z I i , Col.
Jlmena Terdn Lanqa . ) Conmitador: Miguel Hidalgo 5, Col. Centro
Titular de la Unidad de Enlace Financiero 4114 14 4 Cuernavaca Morelos, C.P.
Administrativo 7341141 62000
Av. Morelos Sur No. 187 Col.
Leonardo Alejandro Silva Anguiano Conmutador: las  Palmas . Cuernavaca
Titular de la Unidad de Enlace Juridico 7 1
744113 0% Morelos, C.P. 62050
Francesco Taboada Tabone Av. Morelos Sur No. 187 Col.
Director General de la Comisién de 777 3129215 las Palmas  Cuernavaca
Filmaciones Morelos, C.P. 62050
L Av. Morelos Sur No. 187 Col.
Ventura Garcia Rios Conmutador: Las Pal C
Director General de Turismo Comunitario 777 3129215 A dinas uermavaca

Morelos, C.P. 62050

SECRE

TARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL

DE HSARROLLO ORGANIZACIONAL

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVR

Formato:
Clave:
Anexo:

Manual de Organizacién
DGDO-DMA-PRO1-FOO1
3

Referencia:  DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL

Revisidn: 1

1





[image: image27.jpg].+ 000027

Clave: ST-ST-MO

Secretario de Turismo

TURISMO MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01
Pag. 27 de 27
XIl.- COLABORACION
Nombre y puesto de las personas servidoras i
7 Firmas
publicas colaboradoras
Daniel Altafi Valladares C: 5 .

Jimena Teran Landa
Titular de la Unidad de Enlace Financiero
Administrativo

Leonardo Alejandro Silva Anguiano
Titular de la Unidad de Enlace Juridico

At

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACI

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Formato:
Clave:
Anexo:

Manual de Organizacién
DGDO-DMA-PRO1-FOO01
3

Referencia:
Revisién:

DGDO-DMA-PROL Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL1
11





[image: image28.png]s JURIDICO

/ CONSEJERIA JURIDICA

R
HHH
.....
gHY

RH
HH
.....
BHY

RH
HiH
.....
gHY

R
HEH
.....
gHY





[image: image29.png]'y

s MORELOS





[image: image30.png]













OBSERVACIONES GENERALES.- 








	Aprobación
	2025/04/25

	Publicación
	2025/08/13

	Expidió
	Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

	Periódico Oficial                                    
	6458 Tercera Sección “Tierra y Libertad”




	Aprobación
	2025/04/25

	Publicación
	2025/08/13

	Expidió
	Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

	Periódico Oficial                                    
	6458 Tercera Sección “Tierra y Libertad”






