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11l.- AUTORIZACION
Se expide el presente Manual de Organizaciéon de la Direccion General de Infraestructura Hidroagricola y
Desarrollo Rural el cual contiene informaciéon referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccioén para el personal, con fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos:
- Articulo 13 fraccion XXIIl y articulo 29 fracciéon Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado Libre y Soberano de Morelos vigente;
- Articulo 15 fraccion V, VI y VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion vigente;
- Articulo 7 fraccion VI y articulo 8 fracciones XVII y XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario vigente.
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

Este documento sirve para:

Proporcionar informacién sobre la estructura orgéanica de la Unidad;

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo; .

Utilizar de manera racional los recursos humanas, financieros;, materiales y tecnolégicos;
Facilitar la induccién al puesto del'péfs‘oh‘al de nuevo'ingresoy; 0 |

Apoyar las auditorias internas|de lo§ 6rganos de control. | o’

A | 5 |
El manual de organizacién es una herramienta de consulta per(nanente. que permite el conocimiento de las
funciones y estructura de la Direccion  Géneral ,del;lnfraéslruq{ura, Hidroagricola y Desarrollo Rural
coadyuvando al logro eficaz y eficiente de sus objetivos. Este manual lesta integrado por los siguientes
apartados: portada, contenido, autorizacion, introduccion, hoja de’control, antecedentes, marco juridico-
administrativo, atribuciones, misiél{\ ‘y‘ visiéon, estru‘c‘iura organica, -organigrama, funciones principales,
descripciones y perfiles de puesto, direqtorio y colaboﬁacién. \i( )
n | | | <

|§ | ! 0
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EMISION Y REVISION
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Los originales de este documento quedén bajo‘res‘guarﬂo"dé: 5

1. El Departamento de Manuales Ad‘minis‘trativos de la Direcciéon Gehéral 'de Desarrollo Organizacional.
2. La Direccién General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural.|
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Y LIBEW |
El presente manual se encuentra disponible para su consulta en el sitio electrénico “manuales.morelos.gob.mx”.
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VI.- ANTECEDENTES

El 18 de mayo de 1994, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, nimero 3692 al inicio de la
Administracion Gubernamental 1994-2000 el entonces Gobernador del Estado de Morelos, promovié ante el
H. Congreso Local, la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado, en donde se constituyen las
Dependencias que integran al Poder Ejecutivo del Estado; las cuales se encargaran de atender los asuntos
de su competencia. Una vez analizada y aprobada, en esa Ley se constituyé la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario, sustituyendo a la que anteriormente era la Secretaria de Desarrollo Rural. Uno de los
compromisos de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario es la modernizacién del Campo Morelense,
procurando su adecuacién a la demanda permanente y asi responder a la visién del campo de la nueva
Administraciéon Publica, acorde a las condiciones politicas econémicas y sociales de la Entidad.

El 31 de diciembre de 1999, se publicé en el Periédico Oficial“Tierra y Libertad” No.4024, las modificaciones
al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, donde se da formalidad juridica a la
Direccién General de Financiamiento y Administracién de Riesgos: | /, i

El 08 de mayo de 2019, se publicd en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5703, la tltima actualizacién
del Reglamento Interior de la Secretaria de’Desarrollo, ﬁglrope‘édarl;o‘, donde se amplian las funciones de la
Direccion General y se modifica el"nombre al de Direccién General de Infraestructura Hidroagricola y
Desarrollo Rural; misma que llevara. a cabo la instrumentacién y- operacién de programas para la
rehabilitacién, modernizacion, tecnificagion y equipamiento de la infraestructura hidroagricola de la Entidad y
la implementacion de programas, ac‘;ciopes e iniciagiva$ para mejoréj( la.calidad de vida de las comunidades

rurales. | LA
/

El 04 de noviembre de 2020 se realiéé la modificacion de Estfpg‘l@ré de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario con el No. de 'movimiento DGDO—EA—078-2020l donde se realizaron cambios de
nombramientos y unidades Administrativas. ' ) =

i1 : 2/ o ) i
El 8 de febrero de 2022 se realizé |a modificaciéon Qe Es(rugtu;a Organica de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario con numero de movimiento DGDO-EA-001-2022, /derivadé/del cambio de nivel de las plazas

230 a 228.
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

-t
o

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos

L 3

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley Federal del Trabajo.(De.aplicacion. supletoria.de.la Ley del Servicio Civil del Estado de
Morelos, en caso de que existan supuestos no previstos en esta altima)

Ley General de Responsalqllldades Administrativas

Ley Federal de Transparencia-y-Acceso-a-la-Informacion’ Publlca

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades FederaWas Yy los Municipios

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informac:én Publica

Ley General de Titulos y Operacmnes de (J(édlto [N\ \,
Estatales:

Ley de Entrega- Receponén de la Administraciéon Puablica del E$tado de Morelos y sus Municipios
Ley de Presupuesto, Contabllldad y Gasto 'Pablico del Estado de Morelos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

Ley de Responsablhdades‘Admmlstratlvas para el Esta&o dé Morelos

Ley Organica de la Admmlst(amén Publica del Estado Libre'y Soberano de Morelos

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesnéh de Su;etos Obligados del Estado de
Morelos e

Ley General de Bienes del’ Estado de Morelos
Ley sobre Adquisiciones; Enajenacmnes, Arrendamlenfo y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre'y Soberano de Morelos =
Ley Estatal de Planeacién /| | O Y

Ley de Transparencia y-Acceso a la Informacuén Publica del-Estado de Morelos

Ley de Fiscalizacién y Rendicién de cuentas del Estado de Morelos

Ley Estatal de Documentacién y Archivos de Morelos

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de-Morelos y sus Municipios

Ley de Igualdad de Derechos y Oportumdades entre Hombres y. Mujeres en el Estado de
Morelos | |

Ley de Pi‘ocedlmlento Administrativo para el Estado de Morelos

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos

Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos °

Ley del Sistema Anticorfupcién del Estado de Morelos

-
-
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Caédigos:

Federales:

Cddigo Fiscal de la Federacion

Cadigo Civil Federal

Estatales:

Cadigo Fiscal para el Estado de Morelos

Caédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

Caédigo de Etica de la Administracién Publica Estatal RF" %!H (< ~ ﬁxh D&B
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
4. PLANES:
4.1. Federales:
4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo
4.2, Estatales:
4.2.1. Plan Estatal de Desarrollo
5 REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
5.1. Reglamentos:
5.1 Federales:
5.1.1.1. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
512, Estatales:
5.1.2:1. Reglamento de la Ley de sobre Adqulspcnones Ena;enacnones Arrendamientos y prestacion de
Servicios del Poder Ejecunvo del Estado Libre y, ‘Soberano,de Morelos
B.1:2:2, Reglamento de la Ley General de Bienes del Estado de Morelos
5.1.2:3. Reglamento de la Ley de'Mgjora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios
5.1.2.4. Reglamento de Escalafén para los Trabajadores al Serylc:o'del Gobierno del Estado
5.1.2.5. Reglamento de la Ley de 'Transparenc:a y Acceso Ia Informac;on Publica del Estado de
Morelos
5.1.2.8; Reglamento sobre Ia CIaslflcacnén de - la Informacnon Publlca a que se Refiere la Ley de
Informacién Publica, Eatad stica y Protgceion de Datos Personales del Estado de Morelos
5.1.2.7. Reglamento Interior de la Secretaria de’ Qesarrollo Agrqpecuano
5.1.2.8. Reglamento de la Ley de Entrega Recepcién de la' Administracion Publica del Estado y
Municipios de Morelos jpara el Poder Ejecutivo del Estado.
5.1.2.9. Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos
| oD
5.2. Decretos: 1B ; . [ =%
5.2.1. Estatales: 4 | 72
521.1. Decreto que establece Ias dlspos:cwnes de austendad de Gasto Publico para la Administracién
Puablica del Estado de Morelos ! ’(). {
56.3. Acuerdos:
5.:3:1. Estatales:
5.3.1.1. Acuerdo que establecen los formatos que deberan ser empleados en el proceso administrativo
de entrega-recepcion, por lo que se refiere a la admmlstracu‘_vn publlca estatal y a los Gobiernos
Municipales del Estado de Morelos
5.4. Programas. :
54.1. Estatales:
5.4.1.19. Programa Estatal de Proteccion Civil del Estado de Morelos
5.4.1.2. Programa Estatal de Transparencia y Acc¢eso a la Informacién
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6. LINEAMIENTOS:
6:1. Estatales:
6.1.1. Lineamientos Generales para la aplicacion de la Ley Estatal de documentacién y archivos de
Morelos
6.1.2. Lineamientos y criterios para el cumplimiento de las obligaciones de Transparencia
Nota: los ordenamientos del marco Juridlco—admlnlstrahvo de referenma sé encuentran vigentes mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen I, N )/ ’
| )
| =
/£ RRA Y LIBt athS : N
( i
Valigé/Marco Juridico e Y ] ‘
\
) | |
= \ / \ ¢ )
Laura Munoz Gil il
Titulayde la Unidad de Enlace Juddico ‘ e o)
H ¢
( ) ) ." 2
¢ ; I <, A 7% Al
N 7 v 0l W
\ ¢
SECRETARIA DE ADMINISTRAC 1oNs
T BIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZ ?ACIONAL
) i
REVISADO
=]
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINIST nr:l IVOS
Formato: Manual de Organizaciéon Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO- DMA PRO1-1TO1 |
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
10 de 28
Publicacion 2023/06/07
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6200 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”




Manual de Oraanizacion de la Direccion General la Infraestructura v Hidroaaricola v Desarrollo Rural

1LVT-SAVW/

e

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
M O RE LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

000010

Clave: SDA-DGIHyDR-MO

W\I. ‘ QupEaAnEoL o MANUAL DE ORGANIZACION Revision: 00
\(@
Pag. 10 de 27

VIIl.- ATRIBUCIONES

De conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario publicado en el
Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5703 de fecha 08 de mayo de 2019 vigente, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 8. Las personas titulares de las Unidades Administrativas, para el ejercicio de sus funciones,
cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

l. Acordar con el Secretario los asuntos de su competencia o que le sean delegados

1. Representar al Secretario en los asuntos que le encomiende;

1. Participar, previo acuerdo con el Secretario, en la suscripcién de convenios, contratos y cualquier
otro tipo de instrumentos relativos-al ejercicio de sus atribuciones;

V. Planear, programar, controlar y evaluar las actividades de las Unidades Administrativas a su cargo,
asi como ejecutar y vigilar sus programas deactivi ades, de conformldad con la normativa;
V. Formular los Programas Operativos Anuales y el anteproyecto del presupuesto anual de las

Unidades Administrativas a.su cargo, asi» como proce er-asu ejercicio conforme a lo que
establezca la normativa; | >

VI. Identificar y solicitar a la gutoridad cdmpe(epte,,los récursqs financieros, materiales y humanos, asi
como los servicios que reéuhen necesarios para la operatividad de su Unidad Administrativa;

VII. Formular y operar, en su caso. los programas de mverslén publlca y de coinversién con otras
instancias;

VIII. Proponer al Secretario, Ias poll(lcas Imeamlbntos y crltenos que normaran el funcionamiento de la
Unidad Administrativa a su cargo

IX. Proponer al Secretario Ia designacion, promocnén o rer‘noclon de los servidores publicos a su
cargo; il

X. Proponer al Secretario las modificaciones en-la organlzac:én' estructura administrativa, plantillas

de personal, facultades y, demés aspeclos que permitan me;orar el funcionamiento de las Unidades
Administrativas a su cargo}-"

XI. Autorizar a los servidores (publicos subalternos, de;acuerd6 a llas necesidades del servicio, las
licencias, incidencias, comisiones o jushfcacién deé inasistencias, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables; las condiciones -generales de trabajo, asi como las normas y
lineamientos que emita la autoridad competente;

XII. Elaborar los informes de avance y desempefio de la operatividad de las Unldades Administrativas,
sometiéndolos a la aprobacién del Secretario;

X1l Proponer mecanismos de difusion en las materias de su competencia;

XIV. Expedir certificaciones, para efectos de caracter administrativo o jurisdiccional, de las constancias

que obren en sus expedientes © archivos, derivados y generados directamente en ejercicio de sus
atribuciones, previo pago de los respectivos derechos, cuando asi proceda;

XV. Vigilar que se cumpla con las leyes y demas dlspos:cnones aplicables en el ambito de su
competencia;

XVI. Previa autorizacion del Secretano concretar Convenios de Colaboracién que coadyuven al
fortalecimiento del sector;

XVII. Rubricar y suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que
le sean encomendados por delegacioén o le correspondan por suplencia;

XVIIL. Emitir dictAmenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su competenma asi como aquellos
que les encargue el Secretario; SECRE IARIA DE ADMINISTRACION)

XIX. Ordenar y firmar la comunicaciéon de los acuerdos de tramite, transmitir Jas- resoluciones. o 4
acuerdos del Secretario, segin sea el caso, y autorizar con su firma las quetemitaben eliejercicio oL
de sus facultades; [

XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a las Secretarias, Depe r@? v;—g&a f%—ia?& )J
Administracion Publica Estatal y a los sectores social y privado, con ape|

’N{TAMFN FO DE MANUALE \

internas establecidas por el Secretario;
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VIil.- ATRIBUCIONES
XXI. Proporcionar la informacién, datos, asesorias y, en su caso, la cooperacion técnica que le

requieran las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica Estatal o el
personal de la propia Secretaria, de acuerdo con las politicas internas y normas establecidas por el

Secretario;

XXII. Colaborar en la materia de su competencia, a solicitud del Secretario, en las tareas de
coordinaciéon de las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal;

XXIII. Participar en la elaboracién, instrumentacion, ejecucién, seguimiento, control y evaluaciéon de los

planes y programas que determinen las autoridades competentes, sujetandose invariablemente a
las normas y lineamientos definidos para tal efecto;

XXIV. Proponer al Secretario, segiin sea el caso, la delegacion de las facultades conferidas a servidores
publicos subalternos, conforme a la normativa;

XXV. Participar coordinadamente con la Secr§tarja de Administracion en la elaboracién de los Manuales
Administrativos, con sujecién a \Ia normativa asji/ como en, los programas de modernizaciéon y
simplificacion admlnlstratlva £

XXVI. Desempefiar las comisiones” que le encomiende el Secretarlo segun sea el caso;

XXVII. Solicitar el soporte y mantenimiento en redes, srstemas [ r‘\foﬂ‘néhcos y equipos de computo a la
Unidad Administrativa competenle 167

XXVIIl. Resolver los recursos admmlstratnvos que se Inter‘pongan en ésuntos de su competencia, cuando
legalmente procedan; ( I |

XXIX. Conceder audiencias al pub!lco y recibir en acuerdo a cuaﬁquier servidor publico subalterno,
conforme a los Manuales Admlmstratlvos \ |

XXX. Coordinarse entre si parg la_atencion de jprogramas de tr,abajo‘ la preparacion de estrategias y el
adecuado desempeiio de\sus atribuciones, afin de contribuir al mejor despacho de los asuntos;

XXXI. Proponer y someter a |consideracién del. Secretario, ||los proyectos de modificacion a las
disposiciones juridicas y administrativas; en las materias ds su’competencia;

XXXII. Resguardar, actualizar e integrar la documentacion e qurmacién que genere en el ambito de su
competencia, de acuerdo a‘la normativa; Y,

XXXIIl.  Participar cuando asi se| requiera en los actos formales de_entrega recepcion de la Administracién

Publica Central, en coordm‘actéh gon la Secfetan rlie la Cbmraloria del Poder Ejecutivo Estatal;
XXXIV. Mantener actualizados los.registros en el ambito cie su competencia en el portal de transparencia,
dentro de los plazos previstos por la normativa aplicable, y
XXXV. Las demas que le confieran la normativa o les delegue el Secretario.

| \
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media

Implementar programas, acciones e iniciativas para el desarrollo agropecuario y rural del estado de Morelos,

tecnificacion y equipamiento de la infraestructura hidroagricola de la entidad, con la finalidad de mejorar la
calidad de vida de las comunidades rurales.

Ser una Unidad Administrativa eﬁcblente. qUe 'doadyd{l{e a In[qi"eméhtar‘el flujo de recursos financieros para
fomentar el desarrollo econémico y|productivo del sector agropecuarlo’vy rural, a través de proponer politicas
publicas en el sector agropecuario y rural del estado en peneficio de l?s productores del estado de Morelos.

! =]

IX.- MISION Y VISION
MISION

nte la instrumentacién y operacion de programas para el financiamiento, rehabilitacién, modernizacion,

VISION

I O

RRA Y LipewR V! i € (

Jit)

—

P

al/VaTior Ra éz{2\v7os Fecha de actualizacién: 10 de mayo de 2023
irector General Infr. éaslructura
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/
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Xll.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural

Unidad Administrativa:
Direccidén General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural

Nivel:
106

Ndmero de plaza:
201

Jefe inmediato:
Secretario de Desarrollo Agropecuarlo ,

Personal a su cargo:

Subdirector de Administracion de R|esgos 7IE —ps
Auxiliar Administrativo THAY LIBEY e
Auxiliar Técnico ( / | e
Analista Administrativo Ce | ~
Auxiliar b v\
Técnico A ) Y e 2

[ K G QU G G §

Funciones Principales: ; |
De conformidad con el Reglamento Interior de_la 'Secretaria de Desarrollo Agropecuario publicado en el

Periédico Oficial “Tierra y Libertad”™ namero 5703 de fecha 08 de mayo de 2019 vigente, se tienen las
siguientes funciones principales: f - ' L

Articulo 12. Al titular de la Direcciéh Genéral de Inffdés(fdctu}a Hidroagricola y Desarrollo Rural le
corresponden las siguientes atribuciones especificas:

) Planear, coordinar, dirigir y controlar los programas de desarrollo rural, asi como evaluar su
cumplimiento;

1. Fortalecer la orgamzacuén de los productores a fin de impulsar los programas y proyectos de
desarrollo rural para fomentar la produccion agropecuaria;

1. Proponer, aplicar y vigilar el. eumplimiento. de las normas .y lineamientos-én materia de desarrollo
rural, de conformidad con los objetivos y estrategias nacionales y estatales en la materia;

V. Promover, en coordinacion con las instancias competentes, la formulacién y ejecucién de programas
y proyectos de desarrollo rural en‘las regiones del Estado, tomando en cuenta la disponibilidad de
recursos y la vocacién productiva de las‘localidades rurales;

V. Promover el aprovechamiento de los servicios, apoyos y estimulos institucionales que se ofrecen a
las organizaciones de los productores para el desarrollo de proyectos productivos y sociales;

VI. Proponer y aplicar las normas, lineamientos y mecanismos para la formulacién y ejecucion de
proyectos productivos y sociales, a fin de incrementar la produccién del sector agropecuario;

Vil. srrgécﬁrhfossesorla y consultoria especializada a los productores en la ee(f:‘t\lt(;lea ﬁ ?“;?n?{?% 26tosC1ON

VI Integrar el padrén de las unidades de produccién rural que han sido béneﬁmad’bs con prbg a$ {¥NAL

YES#

proyectos que lleva a cabo la propia Direccién General; DE DESARROLLO ORGANIZAC

IX. Supervisar y evaluar la ejecucion de los proyectos productivos y socia 'r\‘&p? fi} )
acciones que permitan cumplir sus metas y objetivos; ﬁ -

DE wARTAmrnro DE MANUALES

ADMIBUSTRATIVOS
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X. Promover, la constitucion y fortalecimiento de organizaciones de los productores para capacitarlos
en la explotacion racional de los recursos naturales y en la administracion eficaz de sus empresas;

XI. Formular estudios y proyectos sobre obras de infraestructura rural e hidroagricola que se requieren
para el desarrollo de los programas de la Secretaria;

XIl. Apoyar en la elaboracién y ejecucién de programas para la construccién, mantenimiento,
rehabilitaciéon, asistencia técnica, suministro de materiales y operacién de las obras de
infraestructura rural vinculadas con el sector agropecuario;

Xl Fomentar el aprovechamiento racional del agua y suelo para fines agropecuarios, asi como su
proteccién contra fendmenos agroclimatolégicos;

XIV. Apoyar técnicamente con maquinaria, equipo y materiales a las y los productores en el desarrollo de
sistemas hidroagricolas que contribuyan a incrementar la produccién agropecuaria y acuicola, bajo
esquemas de sustentabilidad;

XV. Impulsar el mayor aproveohamlenlo de aguas res;duales tratadas y la captacién y almacenamiento
de agua de lluvia;

XVI. Promover la part|cnpa0|én de los Ayuntamientos, asi comz de Ias y los productores en la ejecucion
de proyectos de infraestructura rural, con basé en los estu ios que al efecto se realicen;

XVII. Promover el otorgamiento de apoyos,financieros parala| ejecuclon de programas de construccién,
mantenimiento, rehabllltamén, aSIstencié técnida'y Operacn'm de Qbras de infraestructura rural;

XVIII. Coordinar la integracién deJ programa de: presupuesto ahual de obras de infraestructura rural y
someterlo a la consideracién de las instancias, correspondientes; |

XIX. Vigilar que las licitaciones de las obras de mfraestructura rural, asi como las excepciones a este
procedimiento, se reallcen de acuerdo con; los lmeamrerﬁtos establecndos por la legislacién en la
materia; f

XX. Integrar y actualizar los presupuestos y precios unitarios de los bienes y servicios que podrian
emplearse en la ejecucion, mantenlmlento rehabilitacién, QSlstenma técnica y operacion de obras de
infraestructura rural; | | €

XXI. Coordinar, dirigir y controlar‘ el procedlmlento para la| (entrega y recepciéon de las obras de
infraestructura rural, de acuerdo con la législaciénén la matena

XXII. Coordinar y dar seguimiento a la operacién del Si?tema Estétal de Financiamiento Rural, conforme a
la Ley de Desarrollo Rural-Sustentable del Estado de Morelos;

XXIIL. Promover, fomentar y negociar con los intermediarios fmancieros, el financiamiento al sector
agropecuario y rural, a través de esquemas con la banca de desarrollo y las instituciones de
financiamiento;

XXIV. Proponer politicas publlcas para promover y fomentar el fmancnamlento al sector agropecuario y
rural del Estado, y

XXV. Proponer y operar, conforme a Ia normaﬂva esquemas de admvmstracnén de riesgos que protejan la
inversion crediticia y la inversion de los productores del campo, mediante apoyos econémicos a las
primas de aseguramiento y coberturas de precios.
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO
1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:
Categorlia del puesto: Director/a General
Titulo del puesto: Director/a General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural
Clave del puoesto: SDA/DGIFDR/106-201/AG
Secretaria / Subsecretaria: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Coordinaclén/Direcclén General: Direccion General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural
Coordinacién de Area/Direccién de Area: N/A
Subdireccién /Departamento: N/A
Puesto al que roporta: Secretario/a de Desarrollo Agropecuario
Identidad de la funcién: Administracion General
1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA vE[STﬁUc'I;URA ORGANIZ‘ACIONAL:
f Gobernador Constitucional
i SECRETARIA DE ADMINISTRACION
R | =1 1 R SION GENERAL
‘[ de D i oE nr.suuxo‘uo OROANIZACIONAL
1
e . =il REVISADO
i Director/a General de Infraestructura DEPARTAMENTO DE P‘:scf‘mc‘o"zs
t[ Hidroagricola y Desarrollo Rural ] ¥ PERFILES DE PUESTOS
31 1 r | ’
1.3 PROPOSITO O RAZON DE SE,R DEL PUESTO: ‘13
Fomentar, planear y promover el desarrollo rural sustentable entre los’ productores agropecuarios de alta y baja
marginacion del estado, mediante | establecer los programas de desarrollo rural que permita fortalecer la
organizacién, capacitacion y consultoria rural, aprovechamiento sustentable de los recursos naturales y la
reduccién de los impactos climalolbg(cos‘adver'sos .'a.(n‘pro‘duqclo_n,r‘u‘r,al. adjamés de apoyar a los productores a
incrementar la produccién agropecuaria y'a,cdlcola hajo; esqtjgmas, de’'sustentabilidad con la finalidad de mejorar
el nivel de vida y bienestar de todas las localldades ruraies del Estado.
1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO:
I. Concaertar la convergencia con instancias sectoriales competentes en beneficio del sector rural, mediante
programas y proyectos de conformidad a los|objetivos nacionales y estatales de la materia con caracter
incluyente y representativa de lés intereses de los productores y agentes de sociedad rural, con la finalidad
de obtener beneficios de impacto social y economico, para incrementar el ingreso de los productores y elevar
su calidad de vida. )
Il. Promover y coadyuvar en el desarcollo rural de las comunidades, de baja y alta marginacion, a través de
aplicar las eslrategias y lineas de accidn establecidas.en el’ Plan Es(a(_al de Desarrollo, con los programas
de financiamiento, asi como vigilar que-se generen y remitan oportunamente los informes de avance por
programa y subprogramas de desarrollo rural con la finalidad de tener el maximo aprovechamiento de los
servicios, apoyos, estimulos que se ofrecen a las organizaciones de productores para el desarrollo de
proyectos productivos y sociale )
Pl | // -
ElAborod /\uloui(o
%
bl lilloE Rt 7/
Irector General de Infra g Jofa do De \(‘l(‘ ’
Lﬂluryn ricol Dosarr -l 1 [*Se N
K Focha: 26 de juli$,de 2021 Focha: 26 do julio de 2021 Y )
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Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referencia: DGDO-DLPR-FIto 'Y BEBSBbFP PRO1 e “ 1O
Clavo: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Revision: 5 F g V - = W,
Anoxo: 4 Numero de paginas: 5 { g 3}' H‘) (
E: W B WA O
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITO1
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3 5
18 de 28
Publicacion 2023/06/07
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial

6200 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”




-
=

=
= Manual de Oraanizacion de la Direccion General la Infraestructura v Hidroaaricola v Desarrollo Rural
E
=
=

(ZILVT-SAVW)

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
M O RE LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

000018

Clave: SDA-DGIHYDR-MO

ﬂ}_"z, pEoraAnoLLo MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 00
Pag. 18 de 27
Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
S Clave: -
\E '/f A ’ - faryari e M DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Revision:

Anexo 4 Pag. 2de 5

1l. Fomentar el manejo y aprovechamiento sustentable de los recursos agua y suelo mediante el impulso
hacia cultivos de mayor rentabilidad, considerando el potencial productivo regional y los requerimientos de
los consumidores, asl como de los lugares con mayor marginalidad y prioridad econdmica; con la finalidad
de incrementar la produccién del sector agropecuario y la economlia de los produclores y sus familias.

IV. Promover la constitucion y fortalecimiento de orgamzaclones de los productores agropecuarios del
estado, mediante otorgarles capacitacion y istencia técnica en la explotacion racional de los recursos
naturales, asf como la comercializacion y ejecuciéon de sus proyectos productivos, con la finalidad de llevar
una administraciéon eficaz y correcta de sus unidades de produccién rural.

V.-Constituir esquemas para fomentar la organizacion de los sistemas hidroagricola mediante la
rehabilitaciéon, modernizacién de los distritos de riego, aprovechamiento de aguas residuales tratadas, asl
como la captacién y almacenamiento de agua de lluvia conforme a la instrumentacion de nuevas
tecnologias, con la finalidad de . incrementar la producubn con la implementacion de programas
hidroagricolas. i TEE DN £ PR i
il : s

VI.- Promover el otorgamiento de crédlzos acceqnhles a productores agropecuarlos mediante la ejecuciéon de
programas de construccion, mahtenlmlenlo. rehabllitacion, asls(enclq técnica y operacion de obras de
infraestructura rural, con la finalidad de capitalizar a productores de baja y marginaciéon del estado que no
son susceptibles a otro tipo de lménclam(enlo

VIl.- Coordinar acciones de conlrol con las empresas de Iondo de aseguramhanlo agricola, mediante

eslablecer convenios que permllan'aseQurar la producclon de los cultivos ante cualquier siniestro derivado

de los cambios climaticos, con la! llnalidad de que el productor recupereiparte de la inversién realizada en

sus cultivos. ¥ . §

1.6 RESPONSABILIDADES DEL FUESTO.

I Garanlizar la ejecucién de programas de financiamiento que ayuuén a mejorar la economia de la
poblacion de baja y alta marglnaclbn en el estado. {

1. Verificar que el registro y apllcaC|(>n de los recumos f:nanc\oros fedeiales y estalales, sean ejecutados
conforme a lo establecido en los programas presupuestarios dando cumplimiento a sus metas y objetivos.

1. Verificar que las acciones de aprovechamiento racional del agua y suelo para fines agropecuarios y la
proteccion contra fenébmenos agro cllma!olbglcos se cumplan conforme a la Ley de Desarrollo Rural
Sustentable del Estado de'Morelos. \ o i i 2

{
\

[\VA Asegurar la parllclpacnén‘de los produc‘!éres 'agropacdarios en las c'apacitaclonos. consultorias, analizando
las solicitudes y necesidades sustantivas en beneficio de sus unidades de produccion.

V. Garantizar la programacién vy promoclén “de p[oyec!os 'hxdroagrlcola que den respuesla a los
requerimientos de agua por parte de los productores agricolas'del estado.

VI Asegurar que los beneficiarios de los créditos, sean susceptibles de financiamiento de acuerdo con el
padrén establecido en la Direccién General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural.

Vil.  Implementar esquemas de administracién de riesgos que tej i rediticia y la inversion de
los productores del campo con las primas de asegy os.
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MARCO NORMATIVO, LEGAL Y ADMINISTRATIVO APLICABLE:

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley de Entrega Recepcion de la Administracion Puablica para el Estado de Morelos y sus Municipios
Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos

Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos.

Ley de Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Morelos

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Morelos

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario

Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos

Reglas de Operacion de la SADER .

Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024 { \ ) =

Manual de Organizacién de la Oficina del Secretario de Desarrollo Agropecuario.

Manual de Politicas y Procedimientos de la oficina del Secretario de Desarrollo Agropecuario

cevesssesessenee®

l :
1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:

INTERNAS Y EXTERNAS: {

Unidad Administrativa / Puesto i

INTERNAS Y EXTERNAS: Mo‘tlvo

Secretario/a de Desarrollo Agropecuario Recibir directrices, informar avances y programar
i aclividades a desarrollar a efecto de dar cumplimiento
con las directrices y lineas instruidas por la superioridad

Direccién General de Agricultura Desarrollar actividades en forma conjunta para el
Direccién General del Fondo de Fomento beneficio del sector agropecuario

Agropecuario

Director de Ganaderia y Acuacultura.

Unidad de Enlace Financiero

Administrativo

Juridico

Personal a cargo d Planear actividades y delegar funciones
Secretaria de Gobierno Coordinar actividades en forma conjunta para el

bienestar de los Productores morelenses
Secretaria de Hacienda

SECRETARIA DE ADM""SmACIC‘)N
. DiIRECCION CENERAL

TARROLLO ORGANlZAClOW

REVISADO

DEPARTAMENTO DE
Y PERFILES D

Secretaria de Desarrollo Econémico y del
Trabajo

Secretaria de Obras Publicas

Secretaria de Salud

DESCRIPCH
E PUESTOS oues

Sistema Desarrollo Integral de la Familia

SECRF TARIA DE ADMINISTRACION
(DIF) [ OlReccioncenERAL |
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Secretaria de Desarrollo Sustentable
Secretaria de Desarrollo Rural (SADER)

1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRABAJO:

Gonerales:
Disponibilidad do:
Camblo de domicilio: No Horario: Disponibilidad de horario Viajar: Si
1.8.1 Exposliclén de rlesgos de trabajo:
Lc;slor\es - _wrve ,~+.. Intensidad
Bajo 1 1.1 % i[0 Modio' .~ | Alto
Caldas i Si No i No
Mutilaciones i sl . No [T [ No
Golpes : s 1R o o NO M ] No
otros [=1Usl > No ~__No
g 549 13
| y {
1.9 MANEJO DE RECURSOS: i ! ( !
Autorizacion y/o Administracion de fondOS' ¢ No ' Monto: N/A
Resguardo de equipo de computo, mobiliario de oficina o si i Morite: $60,000.00
automovil: i R | ey
Tiene personal a su cargo: =i i > Sle 7311 Cuantas plazas: 6
El personal maneja informacién clasmcada . ‘ “No
1.9.1 Equipo de trabajo asignado a la/el emi)léaclé: -
Computadora fija si Radio de comunicacion No SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Computadora portatil Si Telg&fono celular i N°.- .| ce oe.sollkquuczgm%ggﬁ:méuowu
Impresora fija t 51, Si Herramienta No
Impresora portatil , 'No " Vetilculo utilitarlo | sl RE V'SAD O
Radio localizador . No Otros No

DE"A"TAMF"YO DE DFSca

RIS DF Bk s

oMre

H( C ( lr;u GE H( H;\l

DE D[x.)«l(i(()l LO ORGANIZ,
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2 PERFIL DEL PUESTO:
ESCOLARIDAD MINIMA:

b. COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:
i Administrativas:

Analisis de procedimientos de trabajo

Calidad total en el servicio

Desarrollo de actividades directivas

Organizacion de reuniones de trabajo y foros de consulta

Planeacion y control

Planificaciéon y organlzaclcm P4 alEr O § A \ i

fi¢ ¢

3
3.
o

Técnicas:

Analisis de los procesos qe lormaclén de produclores rurales |
Analisis de estudio y desarrollo rural y
Capacitacion especlallzada para el seclor, rural

D
o3
S

Evaluacion de los programas de' desarrollo rural J ]
Evaluaciéon estratégica en ¢l séclor agropecuatio i !
{

iii Sociales
Actitud positiva
Atencién al publico i
comunicacién asertiva i
Trabajo en equipo

< DIREC
Valores i Eorp o i (
Disciplina 3 1
Lealtad
Integridad
Eficiencia
Legalidad
Profesionalismo

<
3
o2 PER;

o3

ANOS DE EXPERIENCIA:
Estatal y/o Municipal)

AREAS DE EXPERIENCIA:
Administracion Puablica (Federal,
Agronomia s
Finanzas y/o Presupuesto 3 : 24 3 1 3
Planeaciéon estratégica : '
Econometria

c.

Ingenieria en Desarrollo Rural, carrera afin, con titulo y cédula profesional legalmente expedidos.

Constitucion de figuras asorlallvas con unldades éconémlcas fammares rurales

IRE m\{,l§2"Do

SSIon L SENERAL
IZACIONAL

DEScmr'mOHF
Estog o

i / I\ulotizr
/ Ma. Is os (i ANGRBNE 74;,_,.; M)an"u R \Cl()b"“
Jofa de Dopap o Doscripcién do «ff e —
Riifes or. m)gg{gammu TOURERAL
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La presente descripcién y perfil se tomara como referencia para ocupar los puestos, considerando que los criterios
establecldos no son discriminatorios en ningtin sentido para ocupar el puesto documentacdo)
1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO
1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:
Categoria del puesto: Subdirector
Titulo dol puesto: Subdirector de Administracién de Rlesgos
Clave del puesto: SDA/DGIHYDR/SAR/109-438/PDR
Secretaria / Subsecretaria: Secrelaria de Desarrollo Agropecuario
Coordinacién / Direccién General: Direccidn General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural
Coordinacién de Area / Direccion de Aroa: N/A
Subdireccléon / Departamonto: N/A
Puesto al quo roporta: Director General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural
Identidad de la funcién: Programas de Desarrollo Rural
1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE|LAESTRUCTURA ORGANIZ‘/-}CIONAL:
] ) y; f
f Sacratario da Doesarrollo Agropocuario
| SECRETARIA DE AD -
— o
, UATTTTYV RS KT TN L K T P o ARECCION O
YE DIESARROL ’ ~g oot
} Direclor General de Infraostructura o = = .‘ OLLO ORG/AMZ
{ Hidroagricola y Desarrollo Rural z » 3 E:'a \/l .
{ | T LY - ) C‘)
| h DEPARTAMENTO D g
|[ St de Ad do RI ] Y PERFILES BE Bot
{ .
1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO; t |
Coordinar el seguimiento de Ioé Prpgl’ams\ Agroclimaticos en ol "Estado de Morelos, de acuerdo a los
esquemas financieros propuestos por el Director General de, Infraestcuctura Hidroagricola y Desarrollo
Rural, en el Proyecto de Inversion autorizado, eén 8l Programa Operativo Anual, mediante la verificaclén de la
contratacién de seguros agricolas y coberturas de precios, los programas financieros y presupuestales de la
Secretaria de Hacienda, con la finalidad de que los productores sean beneficiados a través de los créditos
que ofrece la Direcciéon y fortalecer el bienestar del sector productivo.
1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PRINCGIPALES DEL RUESTO} {
| W\ L { \ | 21 |] \ S
I Dirigir el desarrollo del Programa de Adminlstracién de Riesgos Agrocliméticos en el Estado de Morelos,
mediante la determinacién de los apoyos econémicos a las primas de aseguramiento y cobertura de precios,
en base a la valoraciéon de daios con inspeccjones fisicas realizadas por personal técnico, con la finalidad de
proteger las inversiones de los productores cohtta rigsgos hidrometeoroldgicos y asegurar precios a fuluro
de los granos basicos. P i 1 GtV e "W
/ /
Solicité / 7 ¥ sh EN Aprobd
( A 5T i {5 E YARIA 5
\ (S /20 = ¢ b <.
Salvador'r}ﬁntfrof/\g"l(bs‘ Carlos Enriqua Olivares Paredos Amblig,
Diroctor Gongral <o Infraostructura Profoslonal -
Hidroagricola y Dosgftolloj}u,(alr - N Ejocutivo D 5 i
Focha: 16 de hovienibre de 2022 Focha: 16 do noviambra de 2022 Fo B »
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referencia: DGDO-DDRP PQ-DPRP: ;] B
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Ravislén: 5 BEfRQX(;ﬁQ; ST o ﬁ,R NURRES 2
F Anexo: 4 Namero de paginas: AOMINISTRATIVO
ranrcarns Iniaress e ot ggaat dbaesansinsre prcorergt el
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO01 Revision: =
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n. Atender el seguimiento a las Unidades de Produccion afectadas o dafadas en sus cultivos agricolas, por

desastres naturales, mediante la revisién y validacidon de la documentacidn proporcionada por técnicos
especializados en coordinacién con la aseguradora y los comisariados ejldales, para determinar los dafios
presentados en campo, con la finalidad de que los productoraes agricolas afactados puedan ser beneficiados
con un seguro agricola catastréfico ante desastres naturales.,

mn. Informar al Director General de Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural, sobre los avances
operativos de los Programas adscritos a la Direccién, mediante reportes periédicos de las solicitudes de
financiamiento atendidas, ingresos obtenidos del Programa, seguimiento del trabajo de supervisién realizado
por los técnicos especializados, en cuanto a las necesidades de crédilo de los productores, y el
aseguramiento de sus cosechas, con la finalidad de que el Director cuente con los fundamentos y elementos
necesarios, para su toma de decisiones, con respecto al avance operativo del Programa.

. Verificar el trabajo realizado por el personal operalivo, en relaciéon a las solicitudes de liberacién de recursos, de
los programas asignados a la Direcclon General de Infraestructura Hldroa?rlcola y Desarrollo Rural, a través del
analisis de la informacién recabada por ol"bérson'ﬂ .para de(ormlnar‘ si dicha informacién cumplo con la
normatividad establecida en cada “uno de 'lo ~proysctds" con lafiha Idad de que una vez cumplidos los
requisitos, ¢l Director se encuenlr(» en poslbllldades de gestionar ante'la >ecrelarla de Haclenda la liberacién de
los recursos. ol :‘ o

V. Evaluar el trabajo realizado por ios técnlcoé’ especlallrados’ en relaolér\ a las actividades realizadas en las
unidades de producciéon, mediahte la celebracién de reunlones| de abajo para verificar los avances y
problematicas presentadas, y reh‘oélln entar en los, lemas re!aclonados a limitantes u obstaculos presentados
para la elaboracién del trabajo en/campo; con la finalldad de es(ab}ocer h edidas de identificacion y prevencion
de riesgos para la continuldad clelfproceso de desarro lo de los prodranm$|operados por la Direccion.

\ e
1.6 RESPONSABILIDADES DEL I"UEBTO. i i . l
1. Asegurar el correcto desarrollo dol Programa de Admlnlslraclén (le Rlasgos Agroclimaticos en el Estado de
Morelos.
Il. Asegurar que los productores agr,lcolas afectados pue:lan ser. I>eneﬂclados a través de un seguro agricola.
Ill. Garantizar que el Director General, cuente ‘con.los undamenlon y elementos necesarios, para su toma de
decisiones, con respecto al avance opel;allvo del Programa.). | ) 3
IV. Asegurar el cumplimiento de la normatividad establecida ohllos proyeclos. para la liberacion de recursos.
V. Garantizar el correcto desarrollo de las actividades realizadas por los técnicos especializados en el trabajo de
campo.

1.6 MARCO NORMATIVO. LEGAL Y ADMINISTRATIVO APLICABLE:
- Constitucién politica de los éslados Unidos Mexicanos 4
e Constituciéon del Esla o Libre y/Soberano delMorelos = | . .
+ Ley Organlica de la Administracién Plblica del Estado de Morc\os. SEGREVARIA DE ADMINISTRACION
. Ley Estatal de Responsabllidades de los Servidores Publlcos. DIRECCION @ ¢ HERAL
e Ley del Serviclo Civil del Estado de'Morelos: | Ta ’ BIRDESHHIRDELOONRSAMEADION
e Ley de Desarrollo Rural Sustentable del E’slédo de Morelos. \ & = 0 csend . E [ / D
° Ley de Titulos y Operaciones de Crédito. ‘l,; QK - |
e Ley de Contabilidad Gubernamental DES \WMENTO DE DESGRIPGIONES
° Ley Estatal de Planeacién ¥ PERFILES DE PUESTOS
° Convenlo de Coordinacién para el Desarrollo Rural Sustentable.
. Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024
. Programa Seclorial de Desarrollo Agropecuario y Aculicola del Estado de Morelos
- Reglamento Interior de la Secrataria de Desarrollo Agropecuario.
. Lineamientos de Operacién de los Programas de la Direccién General de Infraes(ruclura Hidroagricola y
Desarrollo Rural. SECRE TARIA DE ;\nwm:\ru;\( |(HM4
. Manual de Organizaclén de la Direccién General de Infraestructura Hidroagricola yrDesa Ho-Rur: T 2
e Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién General de Infraestructura ‘-ildn_'o ‘gﬁ’éﬁlh‘ (L”‘éé? r& & ’
Rural. DE SARROLLO ORGANIZACIONA ,.
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referenclo: DGDO-! DR—@!W%& @H‘Fo} Zotb
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Rovislén: 5 = 3 L)
annRe: 4 Romoro dopdolnes: e DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PR0O1-ITO1 4
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revisién: 10
Anexo: 3
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1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
INTERNAS Y EXTERNAS: .
Unidad Administrativa / Puesto Motivo
Dlrecclén General de Seguimiento a los Programas Operativos Anuales e informes de los
Infraestructura Hidroagricola y Programas Presupuestales asignados a la Direcciéon General de
Desarrollo Rural. Infraestructura Hidroagricola y Desarrollo Rural
Unidad de Enlace Financiero Tramite de Liberacion de Recursos, envié de comprobaciones vy
Administrativo de la SEDAGRO seguimiento a la autorizacién de los PPI.
Conlraloria Interna Solventar observaclones por auditorias.
Intermediarios Financieros Coordinar para el cumplimiento de los contratos o Convenlos establecidos.
Auxiliares Administrativos Coordinar los procesos Administrativos para el Desarrollo de los Programas
de Inversion.
Técnicos Especializados C | Coordinar los ;y)rocesos operallvos de los proyectos de Inversién.
™ vy
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE WRAB/\JO* b lomadals o M >
Gonorales: | = |
Cambio do domicilio: No Homrlo Dlsponlblllcqu de, hordrlo s i’ ; Viajar: No
1.8.1 Exposicion de rloesgos do trahn]o‘ - J F
— 4 |
} - _{\ Intensidad
d {
Leslonea , Bajo g Madio '~ T Alto
Caldas _$ -8 ) No 3| ) No
Mutilaclones i S No Jlc o]l No
Golpes | i Sl No E | No
otros (=S . No i No
"y 7 RANEYITX i
1.9 MANEJO DE RECURSOS: 2 i V 0 v /
Autorizacién y/o Administracion de fondos: No Monto $0.00
Euelzg';.:éacﬁo de equipo de computo, mobiliario de oficina o sli Monto $10,000.00
Tiene personal a su cargo . | i £ \ ) B | Cuéantas plazas: 7
El personal maneja Informziolbn ohklncacla‘ No
|
1.9.1 Equipo de trabajo asignado a la/ol/ omploado. W a
3 L SECRETARIA DE NS A
Computadora fija si Radlo’'de comuniéaclén ‘No A DE MUY RATION
Computadora portatil No Teléfono celular No
Impresora fija sl Herramienta No
Impresora portatil No Vehiculo utilitario No
Radlo localizador No Otros No
: o
SE ( F\L r,\m/\ Di t\DMiN!(‘FRA(t N
m U,,{“ CION ‘,r m v\,\" .
o DE DESARROLTO HEACIONLL
Formalo: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Reoferoncla: DGDO- q nuP Pl i 101
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Rovislon: 5 E g
Anexo: 4 Numero do paginas: 4 =4
()Lr'/\n rAM! HI() DE M/\NU/\( ES
AS T AT
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGEb;pMAJ—fﬁdd.ﬁ?beBeﬁMA PROT- IT01
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
- - Clave:
=/ rArdA 6
\ ;;\', | ' DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rovislén:
Pag. 4adaa
2 PERFIL DEL PUESTO:
2.1 ESCOLARIDAD MINIMA:
. Licenciatura en ciencias agropecuarias, carrera afin y/o experiencia curricular comprobable.
2.2 COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:
2.2.1 Administrativas:
Desarrollo de Programas y Proyectos
° Andlisis e interpretacién de Informacién
. Aplicacién de métodos y procedimientos
2.2.2 Técnicas:
. Disefio de los programas|de organizacion,y. de capacitacion a_prq‘t,luclores del medio rural
. Elaboracién de diagnésticos y p,rograh{aéwn agropecuario del'seactor rural
. Conocimiento en recursos ﬁnanf}leros 1 1 | !
2.2.3 Socliales: I 2k . L i |
= Capacidad de comunicaclon” | T 0 e &
° Capacidad de asesorar | Ly 3 b ' ¢
e Capacidad de nsgoclacléﬁ-rf = | - |
b e} L | |§
2.2.4 Valores: { 4 A~ le |
= Honestidad i (a2 i, > 1\
- Compromiso ' t ‘|
. Responsabilidad ) | ¢ ) {
4 3 jc— 1]
2.3 AREAS DE EXPERIENCIA: 1 i ,, ANOS DE EXPERIENCIA:
Promocién de instrumentos de administragion/de riesdos ¢ ', ' |1 /2 afios ) J
en esquemas de financiamiento, garantias y capital de V01 y_¥
rlesgo
Manejo y operacién de crédito al sector agropecuario y 2 afios
rural, pequeiia y mediana empresa :
Esquemas de financiamiento /. | y > | 2 afios
Recuperaclén de crédito . /| | ! 2 afios
Administracién de proyectos | | i 2 afios CRETARIA DE ADMINISTRACION
SION G .!ll- n"A
O OIGANIZACY
D A )
DEPARTAMENTO DE DESCRIFCIONE §
Y PENFILES OE PUESTOS
S
3 ’ é -+ = e
{\‘ ‘ bo/l(cllé 7 ; ,// ovisé . \ Aprobé —
' < J 7 "(",«‘/ — 7 LZ! :{, dx .O‘.— Mdty ey i, 1
Sdlvador Ramfoz/Avalos Cartos Enrique Olivaras Parodos Anvat i Tca Matte hifo 2 BN 1 S T 8 o} 1 NG
Diroctor Gonoral do Infraostructura Profeslonal - e e
Hidroagricola y/Degarrgilo Rural Ejocutivo D Dgsarrollo OFgH(112: LTSN
Fecha: 16 do l{owgmb_ro de 2022 Focha: 15 de noviembre de 2022 FoclihiAs D& i Ha 2022017 /1 &,‘,Qj AL B
< —) S ,
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referencla: DGDO-DOBRE, Y W'f"(‘( -1 ]
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Rovislon: 5 D /=
Anexo: 4 Numero de paginas: 4 A = w4 B O )
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-1T01
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOO01 Revisioén: 10 /
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XIV.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
Directo: :
Salvador Ramirez Avalos 777 312 16 36 R IO R
Director General de Infraestructura Conmutador: Clierhavaca, Morelos'
Hidroagricola y Desarrollo Rural 777 314 4999 c.P 62'448
Ext.116 ik
L o Avenida Atlacomulco S/N
Mariana Araceli Maya Vargas Conmutadar: Colonia Cantarranas,
Subdirectora de Administracion de Riesgos - Cuernavaca, Morelos
i L 777,314 4999 C.P. 62448
Tl JUHL DN S © Bxtii1e | D L
| Directo: 1|1+ | :
Valeria Monserrat Mauro Castro | 777 312 16 36« = || Avgg:g;:gzﬁgg:t‘:i‘oaf”\l
Jefa de Departamento Programas 3 Conmutador | | Cuarmavaca Morelos'
Regionales | 4 |y 777314 4999, " C P 62448
Ext.116 = | o
| f= ! ‘7‘770:;':]82(:‘106 3‘6- Avenida Atlacomulco S/N
Brigitte Moncerrat Romero H|no;osa . { ¥Sonmutador] ¢ Colonia Cantarranas,
Auxiliar Técnico ) Cuernavaca, Morelos
[ 777 314 4999’ C.P. 62448
Ext.116 H} e o
7 70:;?20‘106 36; ) Avenida Atlacomulco S/N
Ana Carolina Ramirez Tirado f anautedad) 2 Colonia Cantarranas,
Auxiliar Administrativo Cuernavaca, Morelos
A 1777314 4999 C.P. 62448
L EXt.115 o
SECRETARIA DE ADMINISTHACION
(/ (E cc n)}: GE -\T .
DE DESARROLLO ORGANIZAC ONAL
UL’&[/H ™ A IS {)
NCVIOAL |
[JCPAR!'AP.H_NI'() DE MANUALES
__ADMINISTRATIVOS 2
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PROA-IT01
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
o 27 de 28
Publicacién 2023/06/07
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial

6200 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”




Manual de Oraanizacion de la Direccion General la Infraestructura v Hidroaaricola v Desarrollo Rural

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original

M O RE LOS Direccion General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

2018 - 2024
DNON2Y
2 Clave: SDA-DGIHYyDR-MO
3 srceE AR
§§ Z?"}. ' ©O8 DESARROLLO MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 00
Pag. 27 de 27
XV.- COLABORACION
Nombre y puesto de las personas servidoras Fivas
publicas colaboradoras ) 3
Salvador Ramirez Avalos
Director General de Infraestructura Hidroagricola y
Desarrollo Rural
Mariana Araceli Maya Vargas
Subdirectora de Administracion de Riesgos
Valeria Monserrat Mauro Castro | | \ I €
Jefa de Departamento Programas Féegionales 42 VA
Brigitte Moncerrat Romero Hmo;osa N P
Auxiliar Técnico t VIVALY
| [4
i ] | 9-Y
Ana Carolina Ramirez Tirado | [ :
Auxiliar Administrativo | [y |
il 1
oy IT;
¥ ) )
] | .
11 =
[ |
i }
| 3 )
‘ )
SECRE TARTA DE ADMINISTR CION!
{ lvll\( C L,l(:H (>z N( H;\:w—v‘-
OE DESARROLLO ORGANIZACIDNAL
REVICQA DO
Nk ViAW
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
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