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Ill.- AUTORIZACION
Se expide el presente Manual de Organizacién de la Direcciéon General de Agricultura y Agroindustria el cual
contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento
de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:
- Articulo 13 fraccion XXIll y articulo 29 fraccién Xl de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado Libre y Soberano de Morelos vigente;
- Articulo 15 fraccién V, VI y VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién vigente;
- Articulo 7 fraccién VI y articulo 8 fracciones XVII y XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario vigente.
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hoja de autorizacién.
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-1T01
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3 <
/.
/%

4 de 36
Publicacion 2023/06/07
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos
Periddico Oficial 6200 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”



Manual de Organizacion de la Direccion General de Agricultura y Agroindustria

1LV &\'v’/ =
Ultima Reforma: Texto Original

e

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

M O RE LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

2018 - 2024
= Clave: SDA-DGAYA-MO
@"n Sresadiatue MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01
Pag. 4 de 35
IV.- INTRODUCCION
El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.
Este documento sirve para:
e Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad;
e [Establecer los niveles jerarquicos;
e Indicar las funciones de las areas constitutivas;
e Encomendar responsabilidades;
e Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
e Propiciar la uniformidad en el trabajo;
e Utilizar de manera racional los recursos humanos flnancleros, materlales y tecnolégicos;
e Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo. mgreso Yy /.
e Apoyar las auditorias mternas de los érganos de control. }; Ec
El manual de organizaciéon es una, herram|enta /de consulta pgrmanwﬂe que permite el conocimiento de las
funciones y estructura de la Dlrecclén General deé 7 gncht\.u‘a y Agromdustna coadyuvando al logro eficaz y
eficiente de sus objetivos. Este manual esta integrado por los siglientes apartados: portada, contenido,
autorizacion, introduccion, hoja de contral, antecedentés, marco jurldico administrativo, atribuciones, misién
y visién, estructura organica, orgamgrama funcmqes pnncnpale$l descnpcnones y perfiles de puesto,
directorio y colaboracion. . il
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VI.- ANTECEDENTES

El 18 de mayo de 1994, en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 3692, se aprueba la iniciativa de
Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado libre y Soberano de Morelos, mediante el cual se
constituye la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, en donde se adiciona diversos articulos de esta Ley
sefialando de manera general sus funciones

El 26 de junio el afio 2009, fue publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4720, la Ley
Organica de la Administracion Puablica del Estado Libre y Soberano de Morelos, la cual tiene por objeto
establecer las bases institucionales de la organizacién y funcionamiento la Administracién Publica del
Estado Libre y Soberano de Morelos.

El 05 de diciembre del 2012, fue publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5048 la
modificaciéon al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, en el cual crea la
Direccion General de Fruticultura y Ornamentales, la cual fomentara supefvisara y coordinara la operacion
de los programas fruticola, forestal y ornamen;al m|Smos que formaban parte de la Direccién General de
Agricultura. o A

El 30 de abril del 2014, fue publlcado en el Periédico Oﬁmal‘“Tlerra y Libertad” nuimero 5181 la
modificacién al Reglamento Interno de la Secretarua de Desam;oll Agropecuarlo en la cual realiza una
nueva estructura organica de las umdades adrhlnlst(ahvas; als ;' :

El 21 de octubre del 2015, fue publicado en el Periédico Oflcual “Tlerra y Libertad” nimero 5337 la
modificacion al reglamento Interno de la Secretaria/ dp\DesarrolIo Agropecuario, en el cual se realiza una
nueva estructura administrativa, quedando en el capitulo qulnto la adscrlpCIon de las Direcciones
Generales; el sexto detalla las atribuciones genéricas de los tltularés de la Direcciones Generales,
mientras que el séptimo define las a!nbuc:ones especificas de aquellos En mérito de lo anterior, se estima
prioritario que la sociedad que compone ‘el Estado de Morelos, conozca con detalle la estructura organica,
funciones y obligaciones de las Unidades Admmlstraﬁvas que integran la refenda Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y por ello resulta nec‘:esarlo expedir un huevo reglamqr‘oto que deje en claro las funciones de
cada Unidad Administrativa. [ Y

El 15 de febrero de 2016 se llevé a cébp /la modlf:cacnén a Ia estructura orgémca de la Direccion General
de Agricultura con nimero DGDO-EA-016-2016

El 01 de abril de 2018, se autorizé la modificacion de estructura organica de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario con el nimero de modificacion DGDO-EA-010-2018 donde se realizaron cambios de
nombramiento en la Direcciéon de Agncultura

El 08 de mayo de 2019 en el Penédlco Oficial “Tierra ‘Lubertad" nuamero 5703 se lleva a cabo la reforma
mas reciente del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y de la Direccion
General de Agricultura y Agroindustria, donde 'se' establecen las "atribuciones que propiciaran y
desarrollaran el establecimiento de los programas en materia agricola y agroindustriales, de manera anual
y los que sean necesarios y que resulten-de situaciones de-notorig.urgencia.

El 4 de Noviembre del 2020 se réalizé la! modificacién de Estrucfura de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario se llevé a cabo con el No. de movimiento DGDO-EA-078-2020 donde se realizaron cambios
de nombramientos y Unidades Administrativas.

El 8 de febrero de 2022 se realizé la modificacion de Estructura Organica de la ? ?retpgg ge Resarrollo

Agropecuario con nimero de movimiento DGDO-EA-001-2022, denvadoqdé e mve e as praz As
230 a 228. R : s -
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

-
-

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos

-~

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley Federal del Trabajo (De aplicacién supletoria de la Ley del Servicio Civil del Estado de
Morelos, en caso de que existan supyeﬂos no previstos en esta ultima)

Ley General de Responsabllldades Adm mstrahvas P

Ley Federal de Transparencia.y. Acceso a la Informacion/| Publica

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

Ley General de Transparencla y Acceso ala Informacnﬁh Pubhca

Estatales:
Ley de Entrega- RecepcuSn de Ia"Admnﬁlsiréuén Publléa del Estado de Morelos y sus
Municipios
Ley de Presupuesto, Contabllldad y Gast ‘Publico del E stado /de Morelos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morélos ||

Ley de Responsabllldades ‘Administrativas para el Esta#!o de Morelos

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado lere Yy Soberano de Morelos

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posestén de $u;etos Obligados del Estado de
Morelos

Ley General de Blenes del Estado de: Morelos ‘l '

Ley sobre Adqunsmlohes na;enacmnes. Arrendamlehto y Prestacnén de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre’ y Soberano de Morelos 3

Ley Estatal de Planeacion /| g AL\

Ley de Transparencia y.Acceso a Ia Informacubn Publlca del Estado de Morelos

Ley de Fiscalizacién y Rendicion de cuentas del Estado de Morelos

Ley Estatal de Documentacién y Archivos de Morelos

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

Ley de Acceso qe[las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos

Ley de Igualdad de Derechos y Oportunldedes entre Hombres y Mu;eres en el Estado de
Morelos |

Ley de Procedlmlento Administrativo para el Estado de Morelos

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

Ley de Ingresos del Gobiernodel Estado de Morelos

Ley de Justicia Administrativa'del Estado'de Morelos |

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Morelos
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Federales:
Cdédigo Fiscal de la Federacion

Codigo Civil Federal " OIRECCION GE )
Estatales: DE DESARROLLO ORG \CIONAL !

Codigo Fiscal para el Estado de Morelos R E’\ /7 S/ \? !! 1){( 2

Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
Cédigo de Etica de la Administracion Publica Estatal DEPARTAMENTO DE MANUALES |
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
4. PLANES:
4.1. Federales:
4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo
4.2, Estatales:
4.2.1. Plan Estatal de Desarrollo
5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
5.1. Reglamentos:
5.1.1. Federales:
5.1.1.1. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
5.1.2. Estatales:
5.1.2.1. Reglamento de la Ley dé Adqmslc;ones Er;a;enacrones Arrendamientos y prestacion de Servicios
del Poder Ejecutivo del Estado L|bre Yy Sober;ano de’ Morelos )
5.1.2.2. Reglamento de la Ley General'de Bienes del Estado de Morelos
5.1.2.3. Reglamento de la Ley de Méjora Regulatoria para el Estado de, Morelos y sus Municipios
5.1.2.4. Reglamento de Escalafén para los Trabajadores al Servucm‘de' Gobierno del Estado de Morelos
5.1.2.5. Reglamento sobre la Clasificacion de la, Informamén Publica 'a‘que se Refiere la Ley de Informacién
Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Persohales del E$tadq de Morelos
5.1.2.6. Reglamento Interior de la ‘Secretaria de Desarrollo Agropecuario
5.1.2.7. Reglamento de la Ley de Entrega Recepc;ép ‘de la Admlnistfacnon Publica del Estado y Municipios
de Morelos, para el Poder Ejecuuvo del Estado i
(
5.2. Decretos: ! : 7~ ‘
5.2.1. Estatales: J !
5.2.1.1. Decreto por el que se Enﬁite el Programa Estatal de Admln strat:lén Publica
5.2.1.2. Decreto que establece Ias dlsposncmnes de austerldad e Gasto Publico para la Administracion
Publica del Estado de Morelos ‘ = ' 1 4 <
5.3. Acuerdos: L\ Il -V ¢ 6 ‘\ 4 ‘,"\
5.3.1. Estatales: b - e : —
5.3.1.1. Acuerdo que establece los formatos que deberan ser empleados en el proceso administrativo de
entrega-recepcion, por lo que se refiere a la administracién publica estatal y a los Gobiernos
Mumc:pales‘del Estado de Morelos .
5.4. Programas! '\ / || )
54.1. Estatales: | |
5.4.1.1. Programa Estatal de Proteccién Civil del Estado de Morelos
6. LINEAMIENTOS: ™M A O 3 “
6.1. Estatales: |
6.:1.4. Lineamientos Archivisticos para los Su;etos Obhgados en Términos de lo que Dispone la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos
6.1.2. Lineamientos y criterios para el cumplimiento de las obligaciones de Transparencia
SECRE TARIA | ADMINIST W
Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se neuentfan vnéentles m:emras’ng
existan otros que |os deroguen o abroguen. OE DES MW‘ G Rt S e i
REVISAD(
" DEPARTAMENTO DE M,\NU/'\LLS
ura Munoz Gil. ADMINISTRATIVOS
itular de la Unidad de Enlace Juritlico P e SR ——
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VIil.- ATRIBUCIONES

De conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario publicado en el

Periédico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5703 de fecha 08 de mayo de 2019 vigente, se tienen las

siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 8. Las personas titulares de las Unidades Administrativas, para el ejercicio de sus funciones,

cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

I Acordar con el Secretario los asuntos de su competencia o que le sean delegados

1. Representar al Secretario en los asuntos que le encomiende;

1. Participar, previo acuerdo con el Secretario, en la suscripcién de convenios, contratos y cualquier
otro tipo de instrumentos;irelativos-al ejercicio de sus atribucioneﬁ;

V. Planear, programar, controlar y|evaluar las actividades' de\ las Unidades Administrativas a su
cargo, asi como ejecutar y 'vigilar'sus programas'de activida’des. de conformidad con la normativa;

V. Formular los Programas Operativos Anuales y el anteproyecto del presupuesto anual de las
Unidades Administrativas a su cargo, asi’ como proce'lder a su ejercicio conforme a lo que
establezca la normativa; | | ' > S\ 13

VI. Identificar y solicitar a la autoridad éﬁmpetentel-.I,os‘r'e‘éllrsds'financieros, materiales y humanos, asl
como los servicios que résul!'en.‘necesarios para la operati\"(fdad de su Unidad Administrativa;

VILI. Formular y operar, en su'caso, los progré‘r"r\as de inversiéon publica y de coinversién con otras
instancias; j[=] TalA - |

VI Proponer al Secretario, las politicas, lineamiéntos y criterios que inormaran el funcionamiento de la
Unidad Administrativa a su-cargo; ~A =<l

IX. Proponer al Secretario la designacién, promocién o rerr‘mz;ién‘ de los servidores publicos a su
cargo; | | ) 9 oo ||

X. Proponer al Secretario las modificaciones en-la organizacién; estructura administrativa, plantillas
de personal, facultades demds aspectos que -permitan—mejorar el funcionamiento de las
Unidades Administrativas asu éargo; s /4 . »

XI. Autorizar a los servidores apl‘:b,li,c,os subalternos,' dejacuerdo a las necesidades del servicio, las
licencias, incidencias, comisionés' /o justificacién "de inasisténcias, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables; las condiciones generates de trabajo, asi como las normas y
lineamientos que emita la autoridad competente;

XIl. Elaborar los informes de avance y desempefio de la operatividad de las Unidades Administrativas,
sometiéndolos a la aprobacién del Secretario; | y -

XIIl. Proponer mecanismos|de difusion en las materias de su competencia;

XIV. Expedir certficaciones, para efectos de caracter administrativo o jurisdiccional, de las constancias
que obren en'sus expedientes o archivos, derivados y generados directamente en ejercicio de sus
atribuciones, previo pago de los respectivos derechos, cuando asi proceda;

XV. Vigilar que se cumpla con, las leyes-y demas- disposiciones aplicables en el ambito de su
competencia; a4 e = ~U v LN

XVI. Previa autorizacién del Secretario, concretar ‘Convenios' de Colaboracién que coadyuven al
fortalecimiento del sector;

XVII. Rubricar y suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que
le sean encomendados por delegacién o le correspondan por suple(\i‘i?‘R =TARIA DE ADMINIET ”ﬁf“':.“),N

XVIII. Emitir dictamenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su compe encia;-asf como aq ellos
que les encargue el Secretario;  oE A NROLLO ORGANIZACIONAL

XIX. Ordenar y firmar la comunicacién de los acuerdos de tramite, t‘r}ér{“rﬁjji& I fesoluciones; o,
acuerdos del Secretario, seglin sea el caso, y autorizar con su firni Q@}ué@ﬁ%é ap/‘éske‘]e@:[élg})
de sus facultades; TR W EoFS ey

XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a las Secretarias, De pendencias-y Entidades'dé'1a”
Administracion Pablica Estatal y a los sectores social y privado, con apego a/lasﬂg_q[lﬁgasy,(dbzmasv -
internas establecidas por el Secretario; e
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VIil.- ATRIBUCIONES

XXI. Proporcionar la informacion, datos, asesorias y, en su caso, la cooperacién técnica que le
requieran las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal o el
personal de la propia Secretaria, de acuerdo con las politicas internas y normas establecidas por
el Secretario;

XXIL. Colaborar en la materia de su competencia, a solicitud del Secretario, en las tareas de
coordinacion de las Entidades de la Administracién Pablica Paraestatal;

XX, Participar en la elaboracién, instrumentacién, ejecucioén, seguimiento, control y evaluacién de los
planes y programas que determinen las autoridades competentes, sujetandose invariablemente a
las normas y lineamientos definidos para tal efecto;

XXIV. Proponer al Secretario, seglin sea el caso, la delegacién de las facultades conferidas a servidores
publicos subalternos, conforme a.la. normativa;

XXV. Participar coordinadamente con la Secretarja de Administracién en la elaboracion de los Manuales
Administrativos, con sujecion a Jlahormativa;” asi/como en los programas de modernizacion y
simplificacion administrativa;

XXVI. Desempefar las comisiones que le encomiende el Secretano, segun sea el caso;

XXVII. Solicitar el soporte y mantenimiento en redes, S|stemas nforméhcos y equipos de computo a la
Unidad Administrativa competente;” /-, , AR

XXVIIl. Resolver los recursos admlnlstratlvos que se' mterpongan en asuntos de su competencia, cuando
legalmente procedan; [ J

XXIX. Conceder audiencias al publlco y recnblr en acuerdo a cualquler servidor publico subalterno,
conforme a los Manuales Administrativos; = | |

XXX. Coordinarse entre si parq la.atenciéon de programas de trabajo la preparacién de estrategias y el
adecuado desempefio de sus aﬁrlbucwnes a fin de contrlb ir-al mejor despacho de los asuntos;

XXXI. Proponer y someter a consideracion del- Secretario, Ios proyectos de modificaciéon a las
disposiciones juridicas y admlnistrauvas, en las materias de su‘competencia;

XXXII. Resguardar, actualizar e integrar la documentacion e mforh'\acnén que genere en el ambito de su
competencia, de acuerdo ala normativa; ' L

XXXIIl.  Participar cuando asi se|requiera en los actos formales, de entrega recepcién de la Administracion
Publica Central, en coord(nacuon ¢on la Secretarla,qie la’Contraloria del Poder Ejecutivo Estatal;

XXXIV. Mantener actualizados los registros en el ambito de su competéncia en el portal de transparencia,
dentro de los plazos previstos por la normativa aplicable, y

XXXV. Las demas que le confieran la normativa o les delegue el Secretario.
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X.- MISION Y VISION
MISION
Propiciar un desarrollo integral y sustentable del sector agricola, mediante el impulso de programas,
proyectos y acciones estratégicas que garanticen al productor el incremento en el nivel de capitalizacién de
sus unidades econémicas de produccién con la finalidad de aumentar la produccién y productividad que les
permita acceder a mercados locales, nacionales e internacionales con la aplicacién de herramientas
tecnoloégicas.
S UIENESoN A
Ser una Direccién General lider en linnovacién agricola sustentable 'qu‘e pkopicie el crecimiento constante de
la produccién agricola en el estado de Morelos, aplicando nuevas tebriologfas. brindando asistencia técnica
de calidad, y fortaleciendo la innovacién e investigacion ‘agricqla ‘en elestado de Morelos.
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Xll.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:
Director General de Agricultura y Agroindustria
Unidad Administrativa:
Direcciéon General de Agricultura y Agroindustria
Nivel:
106
Numero de plaza:
49
Jefe inmediato: VU LGN DD @ LA
Secretaria de Desarrollo Agropecuano
Personal a su cargo: ! . e
Subdirector de Desarrollo Tecnoléglco 2 7ERRA v LIBER RO f 1
Subdirector de Desarrollo Agricola | - = il 1
Subdirector de Agroindustria i 1
Auxiliar de Técnico | ] YD 2
Técnico Especialista 7o - 4
) / I
Funciones Principales: = ri | ‘
De conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de D(esarrollo Agropecuario publicado en el
Periédico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5703 de .fecha 08 d?. mayo de 2019 vigente, se tienen las
siguientes funciones principales: | y b o
$ 2 3 <
Articulo 9. Al titular de la Dlrecc:én‘Géneral de 'AQricultur? ]y‘Agrgir‘\dus((ia le corresponden las siguientes
atribuciones especificas: AL Ak . 01N ¥
I. Formular y proponer las estrategias y politicas publicas necesarias con el objeto de difundir y fomentar los
programas agricolas b/ agroindustriales del Estado;
Il. Desarrollar el estableclmlento g los programas en materia agricola'y agroindustrlales de manera anual y
los que sean necesarios Yy que \resulten de sntuaciones de notoria urgencna tutelando su integral
coordinaciéon y ejecucién; '
Ill. Promover la elaboracién de estudios tendientes a Ia determinacién de potenciales agricolas y
agroindustriales con opciones de produccion |ocal, regional y estatal; "
IV. Coordinar con los Municipios, las organlzaclones de’ produdlores € instituciones, la planeacién de los
programas, proyectos y actividades felacionados-al sector: agricola;
V. Planear, vigilar y supervisar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento de los normas
fitosanitarias;
VI. Promover la organizacién agricola por sistema, producto o rama productiva;
VII. Coadyuvar en la elaboracion del inventario de los recursos agricolas del E %L{) i S
VIIl. Promover, organizar y participar en congresos, ferias, exposiciones y SOS. /én 1o Aterid ‘de su*'
competencia, dentro del Estado, asi como participar en eventos, de caracter hacional efinternacional,y
IX. Vigilar el correcto desarrollo de los lineamientos contenidos en el f‘cfg?énm‘ dé‘ Désarrollo “Rural
Sustentable del Estado de Morelos, en el ambito de su competencia. A ™M
)
JALES
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PR01-1T01
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XIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

Clave:
DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rovisién:
Anexo 4 Pag. 1 de 4

(La presente descripcién y perfil de puesto se tomara como referencia para la contratacion de personas,
considerando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningun sentido para ocupar el puesto
documentado)

1.- DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1.- DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Categoria del puesto: Director/a General

Titulo del puesto: Director/a General de Agricultura y Agroindustria

Clave del puesto: SDA/DGAA/106-49/PDAI

Secretaria/Coordinaclén General: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Subsecretaria/Direccién General: Diraccion General de Agricultura y Agroindustria
Coordinacién de Areal/Diroccién do Areoa: N/A
Subdireccién/Departamento: N/A

Puesto al que reporta: Secretario/a de Desarrollo Agropecuario ]
Identidad de la funcién: Programas De Desarrollo Agricola ® i

i \ 7y |
1.2UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.:

10N
[ SopemedsnGansiacibog ] secrevaniaoe ADMIHIST!:AC
; : - : T DIRECCION GENERAL
. OE Dl:gx;()«)l LO O“GI\"M‘Q'“\.
( =
‘ : REVISADO
[ 2 e denad ¥ Agroindustria |

el NES
=g 7 . OEPATIAMENIO P PEuestos
1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO: 3 |
Promover el desarrollo agricola y agroindustrial en el Estado asi como impulsar la agroindustria que permita
reactivar la economia, produccion y fomercla"zacloh de productos agropecuarios, mediante formular y
proponer los planes, eslrategias y pollticas publicas para el fomento .de actividades productivas, con la
finalidad de difundir los programas y acciones que coadyuven al desarrollo rural y en la capitalizacion y
desarrollo de sus unidades de producclén.;‘ FT %/ 0 & ;n‘ 5 i
1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO:
I Formular los planes, estrategias y politicas publicas necesarias para el desarrollo agricola y agroindustrial,
mediante plantear los objetivos, estrategias y lineas de acciéon que Fg%ggm: >sarrollo agricola del
< fco'an dob 'dd produscisna

estado de Morelos, coh la finalidad de generarun crecimiento econd,
fin de que sean integrados en el Plan Eslatal de Desarrollo. . mnﬂ\cﬂ‘;; '” = ;
\ %7 =C N GENERA
DE

an hedeaahos VGaE 7asUMEAL

EVISADOF

{ DEPARTAMENTO = MA -
" Promover la elaboracién de estudios tendientes a la determinacién de polen\T%jrp%:“ X cgf "cé'ﬁ%év'oh s
de produccion local, regional y estatal, mediante la implementacion de proyec! oS- p'r@%u'dh &.%f@caggg_ ]
estudio de ferlilidad de los suelos de uso agricola, con la finalidad de que los productores conozcan el uso
potencial y el desarrollo de los cultivos, asi como proporcionar informaciéon sobre los impactos.-.minimos al
ambiente y que permitan obtener una produccion renftable. -

Elaboré Rejisé . Autorigd
e D A o

Omar Taboada Nasser Ma. Is A

1 | ! L
1. Desarrollar programas en materia ‘agricola y agroindustriales que
situaciones de notoria urgencia, mediante la coordinacién con los
productores para la planeacién de los.proyectos y aclividades re
finalidad de formentar las actividades productivas en el ambftd estalal,

livaces arla Antonjeta Vera Ramirez

Dircct. de Agr Yy Jefa cde Dep; Doscripcionos y rectora Geheral do Ddgsarrollo
) Agroindustria I /;nrﬂ Puesto Or
Facha: 26 de julio do 2021 Feotra: lio de 2021 Y/ Fachia-26|da julo-d6 2021
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rohbancla: DGDO-DDPP-PROT Y DGDO-DDPP-PRO1-ITO1
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Iv. Planear, vigilar y supervisar el cumplimiento de las normas fitosanitarias, mediante el seguimiento a las
acclones a realizar en las diferentes campanas fitosanitarias y de inocuidad agricola en coordinacién con
el Comité Estatal de Sanidad Vegetal del estado de Morelos, con la finalidad de asegurar el cumplimiento
al Convenio de Coordinacién y al Anexo Técnico de Ejecucién del Programa de Sanidad e Inocuidad
Agroalimentaria en el estado de Morelos en el cual se establecen las campanas fitosanitarias.

V. Promover y fomentar la organizacién agricola por actividad productiva, mediante dar a conocer los planes
y programas a desarrollar en el estado por cultivo de forma continua y/o emergente, con la finalidad de
coordinar acciones con los productores y lograr una mayor eficiencia y productividad en cada una de las
fases de las cadenas de producciéon.

VI Vigilar el correcto desarrollo de los lineamientos contenidos en el Programa de Desarrollo Rural
Sustentable del Estado de Morelos, mediante la revision de los informes en materia agricola que generan
los organismos auxiliares, con la ilnalldad de dar cumplimiento con lo establecido en la Ley de Desarrollo
Rural Sustentable. § I TIIDNI S I A .74 b

1! N LA ELINT A

VIl Promover la participacion de los productores en Ias exposlclon?s y le rias agrlcolas y agroindustriales,
mediante organizar eventos y ’congresos nacionales e internacionalés, con la finali de exhibir y
comercializar sus productos en espaclés espcclalnrienle dlsenadcs para la venta que les permita mejorar
su economlia y la de sus I’amlllas et 1 RRA Y LIRER i}

1.6 RESPONSABILIDADES DEL PUESTO' I

I. Garantizar las eslrategias y lineas de a;clén que coédyuven al des arrollo agricola del estado de Morelos.

1. Asegurar la planeacién de los programas y proyectos productivos-en; male!la agricola y agroindustrial con
los municipios y grupos de produ ctores e institucionegs para su desanollo 134 ejecucion.

Il.  Obtener los andlisis de suelos con los requerimientos nutricionales para cada tipo de cultivo en las regiones
donde se realicen los estudios. |

IV. Asegurar el cumplimiento a la rormalu(ta Mosanllana es!abloclda pura el estado de Morelos por parte del
Comité Estatal de Sanidad Vegetal. !

V. Garanlizar la formacion de comit es pér rama producllva y por feg ones para establecer estrategias que den
solucién a las necesidades. i

VI. Generar las observaciones en materia agrlcola apegadaw‘b los’ llneamlenlos y a la Ley de Desarrollo Rural.

VIl. Asegurar la organizacién y la participacién de productores agricolas y agroindustriales en ferias y
exposiciones estatales, nacionales e internacionales que permitiran fortalecer la venta y comercializacion de
sus productos.

MARCO NORMATIVO LEGAL Y‘ADMINISTRATIVO APLICABLE. &
Constitucion Politica del Es!ado Libre y Soberano de Morelos { )
Ley General de Responsabilic Administrati
Ley Organica de la Administracién Publica del Es(ado Libre y Soharano de Morelos.
Ley de Responsabilidades Adm|nls(rqllvas para-el Estado de More|os
Ley E: de R rsabilidades de 16s Servidores.Rublicos, || 2
Ley de Entrega Recepcién de la Administracion Publica para el Esmdo de Morelos y sus Municipios.
Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos. SECRETARIA DE ADMINISTRAGION
Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos. DIRECCION GENERAL
Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Morelos] pe DESARROLLO OfGANIZACIONAL
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.
Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos REV'SADO
Reglas de Operacion de la SADER .
Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024 A PERFILES BE PuLaToa =
*+ Manual de Organizacién de la Direccién General de Agricultura y Agro|ndq§; - M‘iw-ul T
**  Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién General de Agriculturay }}h} e
t GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIK
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referencia: PP w @ \ I
Ciave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Rgvi;w“n: n (hl% g&y F}F ';g!
e £ S s eale sulnny: DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINIE 'er’\TI‘./():iA . N
Formato: Manual de Organizaciéon Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PR01-1T01
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 Revisién: 10
Anexo: 3
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1.7.- RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Administrativa/Puesto Motivo
Secretario/a de Desarrollo Agropecuario Recibir Instrucciones expresas a seguir en la actividad
de la Direccidn General / Recibir directrices a seguir en
la operatividad de los programas.
Direcciones Generales de la Secretarla de Coordinar e intercambiar informacion para el desarrollo
Desarrollo Agropecuario de las acciones encomendadas.
Secrelaria de la Contraloria Entrega de informacién derivada de las revisiones
operativas y financieras.
Comision Nacional del Agua ( BRLNE! l"arqclp'ar en/el Comité Técnico Agricola
Sy, ) ‘ A R ) {
Secretaria de Desarrollo Rural (SADER) Planeacién Yy sehulmlenlo de los Programas
i 8 | Federalizados. i
i ]
1.8.- CONDICIONES Y RIESGOS dE TRABAJO: /- | | ) e i §
| i ) §
Generales: ; § i 4 Fa } s
Disponibilidad de: i 13 5 8 |
H 1 ¢ y 2
Camblo de domicilio: No Horarlo: Dlsponlblllda'd de horario| Vlajar: Ssi
1 .B.1. Exposlclén do riesgos de traba]o.
5 A Tntensidad 1 .
Léslones [ Bajo . Moedio | Alto
Caldas Si (et R ) o |
Mutilaciones Sii i ih.'No No |
Golpes [ Si o No
Otros Si - o ~__No
1.9.- MANEJO DE RECURSOS:
Autorizacion y/o Admlnlslraclon de (ondos No Monto: 0.00
Resguardo de equipo de compu(o moblllarlo de oficina ‘o ’ ‘
automovil: Si Monto: $30,000
Tiene personal a su cargo: ; i ) Si, Cuantas plazas: 06
El personal maneja informacién clasificada: Si
i ) SECRETARIA DE ADMINISTRACIGN
1.9.1 Equipo de trabajo aslignacdo a la/el empleado: DmECClON GENERAL
Computadora fija: si Radio de comunicacién: No DE DESARROULO ORGANIZAGIONAL
Computadora portatil: No Teléfono celular: No R F
Impresora fija: Si Herramienta: No Do
Impresora portatil: No Vehiculo ulilitario: Si uw.mr " s
Radio localizador. No Otros: si ISECR e "{?thpgmrg‘g@ ACION
RAL V
DE C GANIZACIONAL
= g
VICADO
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Ro(eroncla 0 FDF?‘ P%l q DdD -PRO1-1TO
Clave. DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Rovisié U' PARTAMENTO DE MANUALES
Anexo. 4 Nimero do paginas: ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Organizaciéon Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PR01-ITO1
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
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XIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO

e aRTARG N
ACIIIATIACION

NG

Clavo:
Revisién:
Anexo 4 Pag. 4de 4

2.- PERFIL DEL PUESTO:

- ESCOLARIDAD MINIMA:

Profesional legalmente expedidos.
- COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:
.- Adminlistrativas:
Analisis e interpretacion de informacion
Fijacién de metas

Toma de decisiones
Planificacion de actlvldados

Il.- Técnicas: i | |
Andlisis y estudio de dosa[rollo rura|
Evaluacion de estr gias en el sector agropecuario
Manejo de agricultura pro!eglda para pequefos produclores
=+ Prevencién de plagas y enfermedades A

ill.- Sociales:

i
y b 1 y

«+ Alto rendimiento del |raba]o en equlpo 2
Atencién al Pablico

Comunicacion asertiva i

«+ Liderazgo transformacional

iv.- Valores: LY >

Responsabilidad

Legalidad

Transparencia

Eficiencia \

Rendicién de cuenlas

c.- Areas de experiencla:

Produccién de cuitivos

Plantas Ornamentales '
Fertilidad de suelo |
Fruticultura

Gestién Financiera

Agricultura, silvicultura, pesca

Aios de experiencia:

WROWL

Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitludes, compelencias y experiencia

+ Licenciatura en Ciencias Sociales, Administracion, Ciencias Agropecuarias, con Titulo y Cédula

OW \\u‘.bo::\\ )

Omar Taboada Nasser
Diraector General do Agriculturay

9. L
Fecha: 26 de julio de 2021

AINIS TnACK‘)N

Ramiraz s
}“{f: ‘k‘?(“’\”x INAL

WM“ZI“\Q N

\
Referencia:
Revisién:
Numero de paginas:

DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO
DGDO-DDPP-PRO1-FOO1
4

Formato:
Ctlave:
Anexo:

DEPARTAMENTO DE

Referencia:
Revision:

Formato:
Clave:
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
'—\E-(,/._,_' ' 3 e R L DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO S
= Pag. 1do s
(La presente descripcion y perfil de puesto se tomara como referencia para la contratacién de personas,
conslderando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningun sentido para ocupar el puesto
docurnentado)
1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO
1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:
Cataegoria del puesto: Subdirector
Titulo del puesto: Subdirector de Desarrollo Tecnolégico
Clave del puesto: SDA/DGAYA/109-118/PRE
Secretaria / Coordinaclén General: Seacretaria de Desarrollo Tecnoldgico
Subsecretaria /Direcclén Goneral: Direccién General de Agricullura y Agroindustria
Coordinacién de Areal/Direccién de Area: N/A
Subdirecclén /Departamentao: Subdirecciéon de Desarrollo Agricola 4
Puesto al que reporta: Director Qpnera‘ <Lel Agricullura y Agroindustria ||
ldentidad de la funcié :Proyecto§]Reglon los I N8 “ §,/\° aF > |if
g M = ‘f_-",i} .
1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUCTURA QFG'ANIZrQCIONAL:
3l i oo Py 0y 2
}[ t de D A l
':: v T | ] [l SECRETARIA Oz AD STRACIC
|| oirester da Agricola y Agrol DIRECCION ¢ o
i[ = nnlmwu\-oumr({‘c/viui/\ HONAL
) REVISADO
§ ;- =
F Subdirector de Desarrollo Tecnoldgico nr,wuulu.'u:nro DF DESCRIPCIONES
i; ® PERFILES DB '”_’,",?!.O_J
TS - R 7
1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL BPUESTO: | “ [hoin Va0
Contribuir en la ejecucién de proyectos con innovacién tecnoldgica para el aprovechamiento sustentable del
suelo y agua que fomenten el desarrollo en beneficlo de los productores de las Unidades de Produccion
Agricola del sector agropecuario an 2|'Esladp de Morplqs, medlante el desarrollo de’proyectos integrales que
conslderen el cdlculo, disefio y ejecution para Un aprovechamiento adeéuado de sus regursos,
de ejecutar proyectos _e.slr_éléglcos ique garanticen._una ,ma&;or)y mejor predugelSiial/ favor
generaciones de productores agricolas del Estadé de'Movrelos: ;| 1 - - A-'—Tﬁ-r';l‘ SeraS
1.4.- FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUES'/I'O: o ‘ DE DESARROLLO ORC )\, e s
e ) L4 1 N A g T o,
.- Coordinar la instrumentacién de programas ‘de innovagién y .desatroll E‘EQ' Ic <8 lqle! 1@ @
aprovechamiento de suelo y agua, mediante la seleccién de proyactos productivos rag )
aplicacién e implementacién de tecnologla en la agricultura sustentable que logwew VFéducclién en lo, BK\"‘&ES
de la produccién, con la finalidad de que los productores agricolas obtengan h'Fm!nidn(as‘-ﬁ(l'é“bé’éom ser
mas compelitivos en el mercado existente, asi como obtener un mejor rendimianto en snswl!l}i&:&i'_ﬂf’“"
- Elabors < _ Vylids s
—
<4 \,,t'm;\ N angnte ) "4@0 Lo (
Omar Taboada Nassor ALl acho
Diractor Gonoral de Agricultura y Alcj o ndoza Diractoya Ganaofpal do Desarrollo
gr cla = Profasional Ejecutive A Organizacional
Focha: 11 do marzo de 2022 Facha: 11 de marzo de 2022 Facha: 11 de marzo de 2022
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Referencia: DGDO-DDPP-PROT Y DGDO-DDPP-PROT-ITO1
Clavo: DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Revision: 5
Anoxo: 4 Nuamero de paginas: 5
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PRO1-1T01
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revisién: 10
Anexo: 3 K
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1l.- Participar en el proceso de identificacién y definiciéon de las areas de oportunidad en innovacién y desarrollo
tecnolégico en el sector rural del estado, mediante la realizacién de diagnésticos de factibilidad a las Unidades
de Produccién Agricola adecuadas para innovar sus procesos productivos, con la finalidad de pronosticar con
precision el rendimiento actual de los cultivos en el estado de Morelos.

1I.- Contribuir en la elaboracion del anteproyecto del Programa Presupuestario de la Direccién General de
Agricultura y Agroindustria, mediante la integracién de la informacién financiera correspondiente a los
proyeactos productivos o estratégicos a implementar con innovacién tecnolégica, con la finalidad de obtener la
asignacion y autorizacion de recursos para el apoyo a las Unidades de Produccién Agricolas.

IV.- Supervisar la elaboracién do la mecanica operativa, cadula basica y expediente técnico de los proyectos

productivos o estratégicos dirigidos a la innovacién y desarrollo tecnolégico en la Unidades de Producciéon

Agricola, mediante la revision de la informacién registrada verificando que empate con lo descrito en los

diagndsticos del proyecto presentado, con la finalidad de contar con lineamientos claros y especlificos en las

acciones y aclividades a desarrollaryy que contribuyan para la obtencion de;suficiencia presupuestal por parto

de la Secretaria de hacienda de Gob“lp{no q:a] Fsﬁa'ﬂ‘o)" & .Y AT . I {
LY

Wt N D * 3 44 L ¢ > 18

V.- Supervisar el desarrollo y avance da los proyactos lmplemanladogﬁ ‘con ihnovacién tecnolégica mediante la
verificacién flsica en campo de las) Unidados de Produccion Agricolas que se vieron beneficiadas con los
apoyos, con la finalidad de evaluar | s imbz‘iqlqs y resullados que se lograron obtener con su implementaciéon a

nivel estado y reportar para su reglatﬁ) en:\,li?s informes da avancés de gestidn financlera.
o p it H
e | ‘} P it 1}
1.6.-RESPONSABILIDADES DEL PUESTO: ! - |}
£

\
/"‘
o ] !
0

$1m | / gD
I.- Asegurar o Implementar program fcor’t [nnovaclén‘-ls‘c oldgica para el aprovechamiento de suelo y agua.
3 yte a.ela y

> j i L |
1l.- Aprobar Elaborar diagndsticos elyt ‘ocadas al desarrollo e Innovncléh-toqdoléglca que parmitan pronoslicar el
rendimiento y mejoras en los cultivos fagrllcclas. L 4 -~ i e

1l.- Garantizar la programacioén de lc; 'recl{#sos financleros que;soran'hpllca(fos a los proyactos produclivos con
innovacién tecnolégica, asegurando su’ p’ar’lc'{)acléli_pnua"elajl;cl)rgcllén)_doi programa presupuestario del area.
A\ R BB, Y = 0NV Y g

IV. Asegurar Obtener lincamientos que describan las etapas, fases y desarrollo de la actividades o tareas
especlificas de los proyecltos a ejecutar.

V. Evaluar en campo lo$ resultad, ) X j '

< os obtenido con la implamentacién de proyectos con innovacién tecnolégica y
registrario en los reportes de Ios'r'n;ogrbmas pr}‘o%upueslaﬂos. : M £ \SECRETAR N
\NL7 } A ’ 5 S 1 / o ek 2

| WO G\ &7 2 1] | \

1.6 MARCO NORMATIVO.‘LEGkL Y ADMINIS"IlRA'I“IVb'APLIOI\lBLE:\'

e« Constitucién Polftica del Estado Libre y Soberano de Morelos

» Ley General de Responsabilidad /,54!“.|fil$l,fﬂ,“‘(ﬁs- TRADIT L]

= Ley Orgénica de la Adll\lnlslracqon.l?f ‘lbllc;j ‘eI~Esm(lo'L-l6‘r9 V. §ob rano d

s Ley de Responsabilidad Administrativa para el Estado de Morelos. !

- Ley Estatal de Responsabilidades de los Seorvidores Publicos

o Ley de Entrega Recepcidon de la Administracién Plblica para el Estado de

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos.

e Ley de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccidn al Ambiente del Estado de Morelos.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de Morelos.

. Rezlamonlo Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario. SECREVARIA DE ADMINISTRACION

= Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Moralos. | pr: pr Ao s o oot o

< Reglas de Operaciéon de SADER. :

 Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024. R FVISADO
+ Manual de Organizacién de la Direccidn General de Agricullura y Agroindustria. |
« Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion General de Agricultura y AHFIINGUSIEIZ O PE DESCRIPCIONES

5506

3 ~ION

SARRKR( : ." O
REVISADC
= VISADO
:;’;Ke»"‘\)f;r,\-w";)u DE MANUALES
OADA STRATIVOS

Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Reafarancia: DGDO-DDPP-PRO1Y DGDO-DDPP-PRO1-ITO1
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO01 Rovisién: 5
Anoxo: 4 Nuimero de paginas: 5

Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PR0O1-1T01
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

Clavo:
AT AR DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Revislén:
Pag. 3do 5

1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:

INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Administrativa / Puesto Motivo

Reclibir Instrucciones para el desarrollo
de actividades de los programas y
] E o GRO
- DIRECTOR GENERAL DE AGRICULTURA Y AGROINDUSTRIA presentacién de Informes.

° Subdirectores/as y Jefes/as de Departamento Coordinactén y supeivision de avances.

Coordinar informacién y acclones para
el seguimiento en la aplicacién de las

. Secrelarias Federales (Del dos/as) - " normatividad inherente a la agricullura
¢ 8D l NicS » A "i'asf, ¢como la establecida para los
| § R bokramolh; 4 - progr;a'nas aen concurrencla.
. Municipios (Dlrectores y o R ﬁdu-_u’n agropecuarios) < oordinacién y apoyo en actividades

it¢ Mesas de trabajo en atencién a las

Al oy Lyii0 o, [hécesidades del campo.

A Y Lipe®R Atencién a las dudas y proporcionar

! Informacién relovante para que los

fo 1 ) |prodl,elores sean beneficiarios de los

f i gramas para el campo

- Financlera Rural, Fideicomis ) lnsllluldo en Re aciéon a la ] jo en coordinacién para impulsar
Agricultura (FIRA) y el Fideic: miso de Riesgo Compartido |en Sele n]unlo proyectos agricolas en el

° Organizaciones (Lideres)

° Productoraes (Pearsonal)

(FIRCO). El trato es con los . Jonles o promoloras l_osmdq.
Trabajos do investigacién en campos
» Instituto Nacional de In ‘“ aciéon Forestalés, Agrice v ;Bxper:“h'lenlalos pare obtener
Pecuarias (INIFAP)/lnvesllgaL br' s/as. < STl S jhfor aclén de los paquetes
s - “tecn Jgglcos recomendables para la
i 4 / i »uprod cién agricola.

1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRABAJO:
Genecrales: s 2
Disponibilidad de: Y £/

I
Camblio de domlcmo{ | Noy
| &) \

] | : 3
] -r C16
rTr’lo. l?lsponlb!lldad de hohrlusFu(& ”\R'A\ﬂfjwp§ 37 f”\i ON

[HH! cCl

1.8.1 Exposicién de rlesgos dq h;t_\l})_n]'o‘. %)) e Yl Y, RGANIZACIONAL
[ oy 0 ap t 1 ‘,_. ey e
Lesiones = - = It} oﬂldm 4,\.\ \ Q )
Bajo Mecllo . 5%! ;ﬁ i g 2 = -
Calidas . si NO E MANUALES
Mutilaclones NO ~_NO \TIVOS
Golpes = Si r::o - —
otros . NO NO J DR rETARIA O ADMINISTRACION
OIRECCION GENERAL
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1.9 MANEJO DE RECURSOS:
Autorizacién y/o Administracion de fondos: NO Monto: $00.0
Resguardo de equipo de cémputo, mobiliario de oficina o si Monto: $20,000.00
automovil: :
Tiene personal a su cargo: si Cuantas plazas: g3
El personal maneja informacion clasificada: NO
1.9.1 Equipo de trabajo asignado a la/el empleado:
Computadora fija si Radlo de comunicaciéon No
Computadora portatil No', Teléfono celular | — No
Impresora fija Si ii < ] Hert‘apﬂqma § A B D NO
Impresora portatil No | Vehiculo utilitario y 2y~ S
Radio localizador No | Otros . 1. No
H g PR A ¥ e e AR > !
4 el .
§ig-afl i {
1>~ y H
i | 4 3|3
il ! / I
8 i . 7|4
i i A i i
i = 8 5 g =i
. 14
WEHILL - VI - SoN
&% 8 £ . & 1 p= SECRETARIA DE ADMINISTRACION
i 4 £ \ K I | (4 - > N ——
7 [& j I A
i /| \ 8 { LR €
BN i D 4 i ! 1 ACIONAL
| ADO
? H ¢ N i 3 ;
u b 3L » S5 . >
UL MANUALES
ATWVOS
BECRETARIA DE ADMINISTRACIAON
DIRECCION GENE
DE DESARROLLO ORGANISAS HONAL
Drrmn*mmsuro DE DESCRIT
Y PERFILES OF E P
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a.

< Ingeniero Agrénomo, carrera afin y/o experiencia curricular comprobable.

b.

I A

e

o2

<+ Praduclvidad ,:

3

Elaboré S Rovjgé —
( \v’\\x\ Nowopaen )

=" Oy

Director Ganoral do Agricultura y Ala]a

Taculean: “ s f iy

Sociates:

2= Comunicaclén asertiva

Valores:

2. PERFIL DEL PUESTO:
Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, compotencias y experiencia

ESCOLARIDAD MINIMA:

COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:

dministrativaa:
Aplicacidn de métodos y procedimientos
Copsacidad de observacion
Dasarnollo de programas y proyectos
Desarrolio do soluciones !\,mclonales
Dominio acnolagico

N (] A N - l J
{N y A NS - LA- ‘:
Formuiacion del disefio de proyeclos de invarsién del qoclor rumi
Aplicacidon del Buen Uso y]Mnnejo de A roqulmlcos \Jocclbn Campo
Eiaboracion de dlagnésm‘os Y program cion” agropbcuarln del scctor rural
Manojo do agricultura prmeglda para pequefios productores. ' ||
Manejo de cultivos hclt(odlém onila ..\qu,ullura protegida i 1

Actitud positiva
Atancion al publico
Capuacidad do comunlcac

BECRE DE ADMINICTE A 14N

on
DE nr:.Aunon 1.0 ORG. Aru n\uoul\\

i NEAHIL = VI - SN REVISADO

Objetivicdad ’ DEPARTAMENTO DE DESCRIPCIONES
Eficiencia PERFILES DE PUEST
Proactlivo g

Profesionalismo, el N

> / o 1) 1 :

I /£ £4 = 7 : {
AREAS DE EXPERIENCIA. 7 B { ! ANo 'bE EXP 1
Produccion da ctiltivos = ‘3 §§ 5&%& ﬁi AD
Explotacién de cultivos "2 aflos
Agua y fortilizantes D 5N o8 € 2 anos
Protaccion de cullivos .’ B D “ A i 2 ot 2
Hibridacién de Cultivos i

DABD A1 | ok

2 e

|t

3 ﬁmb
ref fMondoza Fuantos al de Dosarrollo

Agroindustria Profesignal Ejecutivo A : Organikaclonal

ar Taboada Nasser /le dok Bracho

Fecha:

11 de marzo de 2022 | Focha: 11 de marzo do 2022 Focha: 11 de marzo do 2022
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XlIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

- Clave:
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(La presente descripcién y perfil de puasto se tomara como referencia para la conlrataciéon de personas,
considarando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ninguin sentido para ocupar el puesto
documentado)

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Categoria del puesto: Subdirector

Titulo del puesto: Subdirector de Desarrollo Agricola
Clave del puesto: SDA/DGAYA/ 109-119/PDAI
Secretaria / Coordinacién General: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Subsecrotaria /Direcciéon General: Direccion General de Agricultura y Agroindustria
Coordinaclén de Areal/Direcciéon de Area: N/A

Subdireccién /Departamonto: Subdireccidn de. Desarrollo Agricola
Puesto al que reporta: Director General de Agricultura y, Agrolndustrla

f
ldentidad de la funcién: Progrman de, Dosnrrollo ‘Agricols ‘:’

w:
{ et

1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA I::STRUCTURA ORGANJ 'ACIONAL:
2 i

’ [ Sacretario da Dasarrollo Agropecuario ]

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

T 1] P | it

i DIRECCION GENERA

1 Diroctor Goneral do An'icullum Y OE DESARROLLO OROANIZAG TONAL
i

T REVISADO

OEPARTAMENTO DE DLSC"I"C!ONFS
Y PERFILES DE PUESTO

o T o

Subdirector do Desarrollo Agrlcoln

N—d

4
4

.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUEsTO! | « (]
Supervisar y llevar a cabo el desarrollo de las estrategias y acciones que impulsen la agricultura en la
Unidades de Produccion Agricola del Estado de Morelos, mediante el seguimiento y ejocucién de programas
y/o proyectos productivos y estratégicos agricolas que, permitan; capitalizar las unidades de produccién asf
como la aplicacion y el uso do horramlont'\s chlol dosarrollo de Ia agrlcmlura ‘con’la finalidad de lograr una

mejora productliva en e sector, agropecuario, vpro Iov)enqo 2 npllcnndo pro l 1 an lﬂ a s
necesidades do '\llmcnlaclén y desarrollo de’las ‘Jnldades de Rroduccién éﬁ aﬂ%g\l&ﬂ;’&‘?ﬁp‘f ! ‘ f? R

1ONAL

SARROLL(

1 ’ . DE Dt

l_()[ PARTAMENTO DE P.!A‘«NU/\\,KZS

DMINISTRATIVOS

Elaboré == Revisé = Validg
C\_J\\N\\\\\‘ww,\\m ~ C%yj] : o~ o0 ~

Amali e z Bracho

Omar Taboada Nossor
Director Gonoral do Agricultura y A a M 5 Directora donoeral {io Desarrollo
Agroindustria Profesiénal E ivo A — Orynnizaclonal
Fecha: 11 de marzo de 2022 Facha: 11 da marzo da 2022 Facha: 11 doe marzo de 2022
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rafarancia: DGDO-DDPP-PROT Y DGDO-DDPP-PRO1-1ITO1
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Rovisién: 5
Anexo: 4 Namero de paginas: 5
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PR0O1-1TO1
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revision: 10 /
Anexo: 3 \\%
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

. Clave:
\E@S\L l PR T DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Revisién:
Pag. 2 do &

1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO:

I.-Coordlnar la formulacién de los planes y estrategias a implementar para el desarrollo agricola del
estado, mediante la Integracién de informacion obtenida en los Consejos Municipales de Desarrollo
Rural y que correspondan a necesldades inherentes al area agricola, con la finalidad de elaborar los
proyectos de Inversién y la operacién de procedimientos de gestibn que daran respuesta a los
requerimientos de los productores agricolas en el estado de Morelos.

1. Supervisar y avalar la programacién fisica financiera de los proyectos de inversién, mediante
contribulr en la elaboracion del Programa Presupuestario Anual con la informaciéon de las necesidades
financieras recibida por parte de los productores en los Consejos Municipales de Desarrollo Rural
Sustentable, con la finalidad de proyectar los recursos que habran de aplicarse en las Unidades de
Produccién Agricolas en apego al Plan Estatal de Desarrollo.

1l. Colaborar y participar en la jintegracién y-organizacién por sistema-producto agricola del estado,
madiante reuniones de trabajo Il'pvadas jcabo ‘con productores .y representantes por rama productiva,
con la finalidad de Incentivar a gue los productores' lo rer tener (l)m.a‘ mayor productlividad en cada
una de las etapas de las cadenas de produccién con'la implementac i6n 'de proyectos que coadyuven a
generar mejores ingresos econof‘nlcols i A s 1

0Ss uri%-:s a |las que debe apegarse el
ento al Anexo Técnico de Ejecucion
) a las camparias establecidas para
a inocuidad agricola, con la finalidad

| las-plagas en el estado

L S )
IV. Supervisar el seguimiento y,cumplil‘nlo’nlb delgs normas’
Comité Estatal de Sanidad Vegatal, inadiante la revision y segu
del Pragrama de Sanidad e Inoduidad Agroalimentaria respect
plagas reglamentadas bajo vigilaiicialgpidemioléglca. asi como
de que se lleven a cabo las medidas qel;con(rol v <;‘omlnamlento de

}V\ - : . ! i i2
V. Conlribuir en coordinacién c¢con elt;lnslllulo Na'cl\cnal de Es',éd_rs'ﬂéa y Geograffa (INEGI) en la
olaboracién del canso ngropec:u'érlp en el estado, mediante la i)ar(lclpaclén de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario en la :.caplad}é:yde'dalqs-osladfsllco$ agropecuarios, con la finalidad de
conocer el panorama del comportanilento que presentan las varlﬁble$:grelaclovwadas con las unidades
de produccién en el estado, la forma‘en que estan ‘ofganizadas,’el uso 'del suelo y la infraestructura y
maquinaria; asf como, la (llsponl_bl!i(.lad'c/!qi los plqrnoynlps-antqr!grme\n(e mencionados.

! 8 R, 4 R v v P 4

RN
vl

1.5 RESPONSABILIDADES DEL PUESTO:

I. Evaluar e Integrar las propuestas de proyectos en maleria agricola con la informacién recibida en los
Consejos Municipales de Desqrrql;o Rural. ; 1 N ! I y Q& 7
AW = LA 14 V) K

A ‘ A\ | L\ 2
Il. Valorar y progrmi'n'ar'lpércic@urs‘c;s que’,r{al')r"én de requerirse en los pro qtﬁxj quq;qqtjvom’tlahlfa'i'dewjImN
Programa Presupuestario de la Dirécclén General de Agricultura y R oo A

OIRECCION GENE
. Garantizar que se lleve a cabo las reqplq’ 1es con organlzg'clpncs paral laintegracic ‘deé 1as 64
i i} &

produclivas agricolas en el estado. | !\ // «»n i BT \

“IREVISADO
IV. Verificar que se lleven a cabo las campaiias de sanidad vegetal y deli oﬁ i \ﬁérh:lﬁ)‘?\"l. ado'y

asegurar las medidas de control de sanldad vegetal.

L
hérgwm

DEPARTAMENTO DE MANUAL
V. Asegurar la participacion de la Direccion General de Agricultura y /\grc}ndus(riq’{@ﬁﬂﬂ’,c’ﬂﬂﬁb‘iﬁ..w_.,
agropecuario a cargo del INEGI y obtener los datos estadisticos agropecuUarios del ostado de Morelos.

SECRETARIA DE ADMINISYRACGIGN

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO

TIPAPTYAMENTO DE DESCRIPCIONES
ce e oY
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Clave:

HAVRSE DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Revision: —
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1.6 MARCO NORMATIVO, LEGAL Y ADMINISTRATIVO APLICABLE:

& Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos
= Ley General de Responsabilidad Administrativas.
= Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
o Ley de Responsabllidad Administrativa para el Estado de Morelos.
» Ley Eslatal de Responsabilidades de los Servidores Puablicos
» Loy de Entrega Recepcién de la Administracién Publica para el Estado de Morelos.
« Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos.
o Ley de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambliente del Estado de Morelos.
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de Morelos.
« Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.
» Raeglamento de la Ley de Dasarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos.
« Reglas de Operaciéon de SADER. F
- Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024.1 1 1 /1060 o A . T a1
» Manual de Organizacién de la Dlrek:(lz'kl)n Gdnordl de A'grlc\nllurLl-y Agroindustria. ros
» Manual de Pollticas y Procedimientos de la Direcclén General gia'Ag(lpul(ura y Agroindustria.

- sl | L) ‘li Jig

(s
(IS B
\ |

SHECRETARIA DE ADMINIBYRACIO N

DIRECCION GENE
DE DESARROLLO ON(\AN!';::.:IONAL

REVISAD

DEPARTAMENTO DE DE
Y PERFILES S Dr’v:nscmrl)c-amm:s

1
AY LIREW

h.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO R
! o | 5

,g<!f
J

INTERNAS Y EXTERNAS:

!
i

(&=
Unidad Administrativa / Puesto
et

\ f
I,' \ ')‘ — 1 Motivo
= { N —=4 i}
(2 il # {IRacibir instrucciones para el
- Director Genaral de Agricultura y I\{;romduslrl&’n ! desarrollo de actividades de los
it f : g _ /programas y presaentaciéon de
STl . 21 JjInformes
1 : ‘Coordinaciéon y  supervisién  de
1/ /avances.

e Subdirectores/as y Jefes/as do DQppﬁiﬁq1eril’c')' fof ;l'”‘-‘
- Secrotarias Federales (Delegados) Coordinacién de actividades
. Municiplos (Directores/as y o Regidores/as agropecuarios) Coordinaciéon y apoyo en aclividades
° Organlzaclonesi(leorqé) i . 3 [ 3 i | M:;z:sl‘g;:'?ébgfs :;:“?’ls"dé" a las
&/ i ) / : &1 3 3
HER 7 byt t { i Atencién a las dudas y proporcionar
i ? informacién relevante para que los
productores sean beneficiarios de
N v = P [os,programas para el campo
= Financiera Rural, Fideicomiso Ihstituldo en Relacion’a la’" Trabajo en coordinacién para
Agricultura (FIRA) y el Fideicomiso de ‘Rlesgo Comipartido ” “impulsar en conjunto proyectos
(FIRCO). El trato es con los agentes o promotores. agricolas en el estado.

Trabajos | 4 ti - A
campoaC i Qs ana || BATCION
e Instituto Nacional de Investigacién Forestales, Agricolas y  obterfer  Informaclén, . -de ., los
Pecuarias (INIFAP)/Investigadores/as. PAqQUBLES (- Ao o taenoldalecas,
recorn _ndc‘glgs; ra la produccion
it E\TTEATYC
e VioMALIU

1\ § 0 &

o Productoreslas (Personal)

y

SPARTAMENTO DE MANUALES

ADMINISTRATIVOS
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1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRABAJO:
Genecraleos:
Disponibilidad de:
Cambio de domicllio: NO Horario: Disponibilidad de Horario Viajar: Sl
1.8.1 Exposicién de riesgos de trabajo:
Loslone:: Intensidad =
Bajo Medio Alto
Caldas i ____No No
Mulilaclones o No - No
Golpes TECRIEIE ~ § ANO 'R o~ 1] No —
| otros i 2 = T No
eS|
1.9 MANEJO DE RECURSOS: H Y R mr o e i
Autorizacién y/o Administracién de fondos: ; No. Monto: $00.0
Resguardo de equipo de cémpul n\oblllurlo de oficina o i : N $20,000.00
automaovil: ? il Ll Slif | Monto
Tiene personal a su cargo: 1 il f ! > Sl,; L ! Cuantas plazas: 5
El parsonal maneja informaciéon clnslﬂénda: ! N No A
' i
1.9.1 Equipo de trabajo aslgnado a lalel empleatlo- o < ">
Computadora fija Sl ¢ 2 Radio da comun(cfxclén No
Computadora portatil No: JE i Teléfoho colulal- ~No
Impresora fija Si Herramienta No
Impresora portatil No Vehiculo utilitario si
No
Radio localizador No Otros N - n
i i Mo B f ‘ SELRETAR’A DE ADMINISTRAC
B 7 B % } i]. i b G OIREC
L g | ped g - 4 J DE DESARROLL 54
) ‘ ) ‘ w-l 2 /I i1 ‘\\ \ )
2O &S ~ LU L4 4
SECREVARIA OE Auv.umevvm-:yr"u
DIRECCION GENE
DE DESARROLLO ORGAMIPACIONAL
DEPARTAMENTO DE DESCRIPCIONES
¥ PERFILES DE PUESTOS
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
T Clave:
& ' RESAATOTINEL, DESCRIPGION ¥ PERFIL DE PUESTO Rovision. S
- Pag. 5do &

2 PERFIL DEL PUESTO:

< ESCOLARIDAD MINIMA:

<+ COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:

i. Administrativas:

2+ Capacidad de analisis
Control de informacion
<+ Implementacién de proyeclos

Il. Técnlcas: I'i NS - AT » |
+ Andlisis y Estudio de Deéarrollo Ural‘ \ B2 L 2/A 1§
Capacitacién especlallzada pnra el sector rural X )
Evaluacion de estrategias en; el soctor agropécuario.
Formulacion del diseiio de pro ctos de invarsion del seclor rura H
Recopilacién de In'nrmaclon e atdria’ Agropecuaria.

ili. Soclalas: omn
2 Actitud positiva |
Comunicaclén asertiva | ()
Capacidad de coordinaclén
Trabajo en equipo 1
Vocaclén dae serviclo

31
1
3

Iv. Valores:
<+ Respseto g 4,
«+ Objetividad 1,
«+ Proactivo =

2+ Compromiso

< Responsabilidad

! BECRE

AREAS DE FxPhRIENClA' V3

>

2
0,
o

0

Agroqulmlca ¢ ‘ i . L2
Agronomia 2
Horticultura & 2

Estadistica i

Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, aclitudes, compelencias y experiencia

<« Ingeniero Agrénomo, carrera afin y/o experiencia curricular comprobable

R
=

PER)
‘m;;’mrr/\M'ur\nrn DE MANUAL

) 7 D @D &P FH y A aecmzw\nl/\npnmmmwmrm»a

TARIA DE ADMINISTRACION

__ADMINISTRATIV wos

Plaguicidas

REVISADO

DEPARTAMENTO DE DE §(‘NH‘FIOHL B

DIRECCION GENIIRAL
DE DESARROLLO OI(MHWAC(O‘L\L

Y PERFILES DE PUES

Elaboré

@,\N “Naewawm 0

Omar Taboada Nassor

Anialk el z Bhuc
Directora|Genordl <o Desarrollo

Valido

ho

Dircctor General doe Agricultura y Aleoj; andoza f
Agroindustria Profeslonal Ejecutivo A
Focha: 11 do marzo do 2022 Facha: 11 de marzo da 2022 Focha: 11 de marzo de 2022
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XlIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
- 2 i Clava:
_\((8(\1, l RURISRen DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Revisién: -
Pag. 1de 5

documentado)

1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Categoria del puesto: Subdirector
Titulo del puesto: Subdirector de Agroindustria
Clave del puesto: SDA/DGAYA/109-436/PAI

Coordinacién de Areal/Direccién de Area: N/A

Subdirecclén /Departamento: Subdireccion de Agroindustrias
Puesto al que reporta: Director General (’6. Agricullura y Agroindustri.
Identidad de Ia funcién: Proyoclo‘s[Agrolhr!us(rkile’é.‘. ¥ ' L34 i

a

>

1
i
|4

(La presente descripcion y perfil de puesto se tomarad como referencia para la conlratacién de personas,
considerando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningiin sentido para ocupar el puesto

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

Secretaria / Coordinaclén General: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Subsecretaria /Direccién General: Direccién General de Agricullura y Agroindustria

i o, .} a5
1.2 UBICACION DEL PUESTO DENT’RO. D‘E LA ESTRUCTURA ORG:ANIZ(\CIONAL:

[ io da D ito A
?
i

PR I i

SECRETYARIA DE ADMINISTRAC

Director General de Agricultura y
Agroindustria

DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

] DIRECCION GENERAL

REVISADO

DEPARTAMENTO DE DESCRIPCIONES
Y PERFILES OE PUESTOS

1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO:
2 Py ' .

Conlribuir en el desarrollo ‘agroindustrial en el Estado d:a Morelos, mediar
Trasformacion y generacién, de Valor agregado de los productos agropecua
planes, estrategias y politicas publicas que fomeénten actividades productiva
finalidad de difundir los programas y acciones que coadyuven a impulsar
permitan reactivar la economfa y mejorar los ingresos de los productores dc¢
comercializacion de productos agropocuar‘los'. QUs;t:ahdo slenjpre_‘ ‘el desarroll

te: Sﬁt formilacién /daReoyontos | deo)
RETRE DM PRV

&

5, s ¢ vde;
s dentré dalsaator dgridola, con |
lacagroindusteia en 8l Sectér g

fﬁﬁ%&ﬂ%%ﬁﬁﬁ%ﬁ

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRA os

~ Elavord

Q)v\\\\\ NN P N

Omar Taboada Nasser
Director General do Agricultura y Alejandra Mendoza Fuentes
Agroindustria Profeslonal Ejecutivo A

erodindez Bracho
1 de Desarrollo

Focha: 11 de marzo de 2022 Facha: 11 do marzo de 2022 Focha: 11 do marzo do 2022
Formato: DESCRIPGION Y PERFIL DE PUESTO Referancio: DGDO-DDPP-PRO1T Y DGDO-DDPP-PRO1-1TO1
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO01 Revision: 5
Anexo: 4 Namero de paginas: 5
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XlIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

Clave:

DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Revision:
Pag. 2de S

1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO:

I.-Participar en la formulacién de los planes y estrategias para el desarrollo agroindustrial en la entidad,
maediante plantear las lineas de acciéon a realizar con los productores en su proceso de producciéon y de la
transformacién de productos Intermedios agricolas en concordancia con la comerclalizaciéon, con la finalidad de
crear proyectos que coadyuven a lograr la agregaciéon de valor a sus productos.

Il.-Desarrollar diagnéstlicos estratégicos enfocados a actividades econdmicas dedicadas a la produccién,
industrializacién y comercializacién de productos agropecuarios, mediante la coordinacion de acciones para
identificar las necesidades de los productores agroindustriales, con la finalidad de fomentar las actividades
productivas en el &ambito astatal y lograr un desarrollo integral y sostenido de las unidades de produccién.

11l.-Supervisar la formulacién de proyectos de Inversién agroindustriales que den respuesta a los requerimientos
de agregacién de valor a los productos agropecuarios, mediante la coordinacion con productoros y empresas
familiares que se encuentren en la fase de transformacién, con la finalidad- fe Impulsar la inversion e incentivar
a que logren obtener una mayor prod gf:ll\{lda}l i p"'ej‘q'ltes'ilr)gqesps ,eéohén;ﬂcos.

WA i A i e L5 ]

IV.-Colaborar en el segulmiento al icumplimiento de las normas e stablacidas respecto a la inoculdad en
productos agropecuarios, mediante. ‘L;I acompafiamiento en la revis) 4n .y | seguimiento al Anexo Técnico de
Ejecucion del Programa de Sanidad 9 Indcuidad Agroalimnentaria espet mente en ol proyecto de inocuidad
agricola, con la finalidad de verificar que las Unidades de producciéon’ que seran apoyadas a través de proyectos
agroindustriales cuenten con la ceniﬁ_dnq_ién en Inoculdad agroalime a y con las medidas de control
determinadas ‘, = | ] |

= IR | S |

s {
V.-Contribulr en la elaboraciéon dol*#rogra’ma Presqf:u'e's(arlo Anua( (mediante el andlisis de la Informaciéon
recibida por parte de productores, mpresas agroh;’dds;rlales vinculados| en el sector agropecuario local y
Municipal, asi como de los Cons ]¢>s Municipales de Desarrollo |Rura {Suslonlable. con la finalidad de
programar el presupuasto que h:\l}"é de! aplicarse 'a l0s.proyectos para la transformacién de productos
procedeontes de la agricultura. | W= RN !

i 5 ; Y
il ;
.5 RESPONSABILIDADES DEL PUESTJ i
1. Evaluar la formulacién de los planes y es(ratﬂglﬂsl p(f)xlra el desarrollo agroindustrial en la entidad, asf
como crear proyectos que contribuyan a la agregacién de valor en sus productos.

i &, AR/ 8N ° }
| yO IR % H

1. Revisar diagnésticos es!rf\téglcosrvinculpdos a la agroindustria, asf como coordinar las acciones ¢
identificar las nec’e.*sldu,d_os,d'o’los produdtores. ) ] ? €t
[N > & 1} 1

B\ & R 5 i =
1. Verificar la form:ulac[on da’pro’yacloé de inversién Iagrolnduslthles

DE ADMINIS T 1ON
e sgregeoran as valal

a los productos agropecuarios. s CCION z‘ 1 ZACIONAL
) | pe pESA LO ORGANIZACI
V. Comparar el cumplimiento a la norma establéecida respéctoa‘la Inpcuidad liry tos) \ €
productores beneficlarios, asl  corno |vérificar que las/ unldades Veﬁ rad G uﬁa A
cartificaciéon en inocuidad. ﬁ"(’\\ - ‘é,? W e 3
S < ayT - NUALES
V. Acordar y colaborar en la elaboraciéon del programa presupu G fdét *lﬁ“lf)fr‘éébia ¥ b‘gueml de

Agricultura y Agroindustria, asf como parlicipar en la programacién de los/éeelirao: habran-de-

aplicarse a los proyectos agroindustriales.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL
DE DESARIROLLO ORGANIZACIONAL

REVISAD

UEPARTAMENTO DE DESCRIFCH
Y PERFILES DE ¥
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XIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
ot Clave:
\E 7N ' RETIRTET R on DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rovisién:
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1.6 MARCO NORMATIVO, LEGAL Y ADMINISTRATIVO APLICABLE:
e Conslitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos
e Ley General de Responsabilidad Administrativas.
e Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
+ Ley de Responsabilidad Administrativa para el Estado de Morelos.
» Loy Estatal de Responsabllidades de los Servidores Publicos
e Loy de Entrega Recepcién de la Administracion Pablica para el Estado de Morelos.
° Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos. SECRETARIA DE ADMINIST= A c1ény
e Ley de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos. T DIRECCION Gt i
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Eslado de Morelos. | DE DESARROLLO One IZACIONAL
e Raglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario. .
+ Raglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos. REVISA [ )O
= Reglas de Operaclén de SADER. ; o - x =
« Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024. ik 14 "”"é'ﬁ'&‘,’gﬁ',,’f?n"l;ﬁ"‘ IECIONRS
» Manual de Organizacién de ln‘DIrocclétm Ge‘\ ral de Aérlém((lra yAgrQ[nduslrla
« Manual de Pollticas y Proccdln‘lemos de la Dlrec(.wn General da Agr nullurn y Agroindustria.
1.7 RELACIONES INTERPERSONALES“ DE TRABI/\JO' . ' ’
§ «f RRA v LD : }
INTERNAS Y EXTERNAS: e d 5 ! i
i ' i < i
Unidad Adlnlnlstrasl\}qI-'P.uesto / l‘ \\ ! : Motivo
[ 4 e | . FC D11
2\ s <71%
Ragciblr, instrucciones para al
- T desarrollo de actividades de los
i . programas v presentacion de
8¢ 2 2 Informes.
i g 2 “/Coordipaclén y supervisiéon de
e Subdirectores y Jefes de Dep-a_rtnm,uy“o‘ » &/ ‘1 VA Iayancés.
JANGE, v { vV ¥ _F
o Secreotarias Fedorales (Delegados) Coordinacién de actividades
- Municipios (Dlrectores v o Regldoreq agropecuarlos) c‘gﬁ,olx:mﬂf;i" ¥ Bpaya en
[ W . ' | Mesas de trabajo en atencién a las
. Organizaciones (legres) & \/ ; k i i ‘, t nddesldaliss dojl campo.
I I\ Q{ v} | i i Atencion /- a las dudas y
. b . . proporclonar informacién relavante
- Productores (Personal) para que los productores sean
e i beneﬂrlnrlos de los programas
A7 @Y ;" D v &'V paraelcampo
- Financlera Rural, Fideicomiso Instituido en Relacién a la Traba]o en coordinacién para
Agricultura (FIRA) y ¢l Fidelcomliso de Riesgo Compartido impulsar en conjunto proyectos
(FIRCO). El trato es con los agentes o promotores agricolas en el estado.
Trabajos de investigacién en
campos experimentales para
- Instituto Nacional de Investigacién Forestales, Agricolas y obtener ] \{‘ P
Pecuarias (INIFAP)/Investigadores paquet t@é‘cv}&{m%{ONAE ﬂg&fm““
reco! vi‘é'nd”tﬁgg, para la-p qducclén
agricoly. . ROLLO ORGANIZ A
P
\ /\ ‘ YO
RE\ "o AN
DEPARTAMERNTO DE MANUALES
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Refarancia: DGDO ppwﬂopy\o@oo.onrp.nr{o: 101
Clavo: DGDO-DDPP-PRO1-FO01 Ravisién: —-Gaai
Aneoxo: Numero de paginas:
Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PRO1-1TO1
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO01 Revision: 10
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Xlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
Claveo:
' REHIRIRA e DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rovisién:
Pag. 4do &
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRABAJO:
Generales:
Disponibllidacd de:
Camblo cde domigcllio: NO Horarlo: Disponibilidad de Horario Viajar: S
1.8.1 Exposlcién de rlesgos de trabajo:
Lealona Intensidad
- Bajo Alto =
Calidas Si No ]
Mutilaciones No No
Golpes - 1 Si T No
otros ] j(\Nd" NS < § N No
Kl |} £
1.9 MANEJO DE RECURSOS: ¢ - :
Autorizaciéon y/o Administraciéon de | fand No 23 $00.0
Resguardo de equipo de cémputo, l) 1obllla|lo ’do:\ RA Y SI* i $20,000.00
oficina o automaovil: £ % , i
Tiene paersonal a su cargo: ‘ / 1 i § “ { 'Si 4
1 8 g
El personal maneja informacién cinslﬂcadqz /’ I,‘_\lo
=" P i
1.9.1 Equipo de trabajo asignado 5 'Inlcl ornpluntlo. ’[ Y
Computadora fija si | /' Radio dé comunicacién | No
Computadora portatil R Taléfono ca)ular = i No
Impresora fija Hercam onta L 7eN No
Impresora portatil 4 '\\/ehlcq o tlllllla((o ';‘ IR ‘ si’
Radio localizador Otros No
4 ! W 5]
E1R /44 S| } . .
i /- ! ’i] i
1 LY { i ]
i X i l H :
m—p/\.nm ENT ?\u‘\(lUl\\ ES -,
mr,rs\,\nwm B
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DEPARTAMENTO OF DFS(‘“II'CIQNF"
Y PERFILES DE PUESTO.
Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO Rafarancin: DGDO-DDPP-PROT Y DEDO-DDPP-PRO1-1ITO1
Clavo: DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Reovisién: 5
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XlIll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

& ' RPN

DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO RQV'Blp"I

Clave:

Paq. 5de 5

2

Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, competencias y experioncia

a. ESCOLARIDAD MINIMA:

<%* Ingeniaro Agrénomo, carraera afin y/o experiencia curricular comprobable.

b, COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:

iI. Administrativas:

Capacidad de andlisis
Control de informacién
Planificacion y organi ion
Implarnentacion de proyeactos

il. Técnicas: ]

d i }
2 Aplicacion de Buenas Pradlicas | para yle go A rlco\ag Y5
Disefio de proycctos productivos agroin uélrh\lés
Evaluar proyectos producllvo'z agrolnduslrlnlos

iti. Soclnloq'
Actitud positiva
Atencién al publico

Capacidad de (‘omunlcaul(’n ,
Productividad

ll €=
Iv. anoros.

Respeto

Objetividad

Proactivo e p
Compromiso, |\ " '
Rasponﬁnhllldad

c. AREAS DE EXPERIENCIA'
Maodelos de calidad
Calidad y produclividad
Investigacion y desarrollo ”
Analisis costo-beneficio
Fisiologla de la maduracién

Capacidad de asesorar i d

PERFIL DEL. PUESTO!:

Aplicacion de maétados y procedimientos

ity

Formulacién del disafio de' proyoclou de In\(ersi(m del aerlo‘r
Provencion de plagas y ohformegades o il

VN T

rura
5

SECRETARIA DE ADMING

CION GENER
LO L)RGANI/A( TONAL

REVISADO

DEPARTAMENTO DE DESC llll‘CIONC"
Y PERFILES DE PUES

TRACIAON

{ )

s D&rmeummamnwm ACION

DEPARTAMENTO DE

MANUALES
RATIVOS

2 Elaboré
Q'\N\\NM\ o~

Omar Taboada Nasser
Director General do Agricultura y
Agroindustria_

" Facha: 11 de marzo de 2022

Ravisd,
/\Io]nn@\ 4‘#&:“«33(

Focha:

ol Ejocutivo A

11 do marzo do 2022

Focha: 11 de marzo de 2022

Formato: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO
Clava: DGDO-DOPP-PRO1-FOO1
Anexo: 4

Reofarencia:
Reovislén:
Numero do paginas:

DGDO-DDPP-PRO1T Y DGDO-DDPP-PRO1-ITO1
5
5

Formato: Manual de Organizacion
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01
Anexo: 3
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Revision:

DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PR0O1-1TO1
10

Publicacion
Expidi6é

Periddico Oficial

2023/06/07

Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

6200 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

34 de 36




&

1L VI-SAVW/

e

Manual de Organizacién de la Direccién General de Agricultura y Agroindustria

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

M O RE LOS Direccion General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

Ultima Reforma: Texto Original

2018 - 2024
— Clave: SDA-DGAyA-MO
2 | st MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01
Pag. 34 de 35
XIV.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
Omar Taboada Nasser Directo: Av. Atlacomulco S/N Col.
Director General de Agricultura y 777 312 16 82 Cantarranas, Cuernavaca,
Agroindustria Ext.112 Mor.
Fernando Toledo Diaz Directo: é\v.tAtlacomug:o S/N Col.
Subdirector de Desarrollo Tecnolégico 777 312 16 82 al arrana:/ior Ustaavansy
INRNE AL »
Mario Sanchez Serrano ! G Directo: é\v.ﬁtlacomu(l;:o S/N Col.
Subdirector de Desarrollo Agricola 777 312 16 82, an arranal\sll,or Hemavacs,
| : RRA Y LIBER'P
Juan Manuel Avilés Escobedo | |, .4~ Directo: [l é‘v‘ ‘Atlacomug:o S/N col.
Subdirector de Agroindustria =] | [TT7 31216 82 | an arrana'\sn,or uernavaca,
> e B i | ¥
] ' N ,l € 4
Vacante / Directo: ] Av. Atlacomulco S/N Col.
Auxiliar Técnico {777 312 16 82 Gantarmanss, Susmeayacs,
§ s Mor.
{ A z
Vacante T Brestor=, | Av. Atlacomulco S/N Col.
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