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Objetivo del documento

El presente documento pretende mostrar al usuario el funcionamiento del sistema para
postularse en una vacante en el Sistema de Servicio Social y Practicas Profesionales.

Pantalla Principal:
Ingresar a la Plataforma de Servicio Social y Practicas Profesionales mediante la direccion

electronica hitps://servicioypracticas.morelos.gob.mx, en donde se muestran las
siguientes opciones de vacantes:

Servicio Social.
Practicas Profesionales.
Estadias.

Estancias.

Pasantia Profesional.

m s @

a de Serviclo Boclal y Prdsticas Profosionales

TLO AN A e U et £ & 34r 60 Pl DR 4 T R L ALY A ] PR e ) SRR ke AR s AT B

¥ Y01 De 03 € 16 0 Wvickn 9 VAS 8 102558 Y 478D O SLES B 1 & LIRS
W Seannter Buicionn L\ etarte Gy U bl ecss
VT 10 3 60 230 1y LU g Ia 6ats e gt Lusidn encanexds 0 6 bt
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Seleccionar la vacante:

Después de haber elegido la opcidn, dar clic en el boton de VER VACANTES:

Pasantia Profeslonal

Parantia Profesional, €3 b prictica profesional qua reatza

Estancias Un EAudanta para paoer en prdttics sus conou Tentos y
L33 €#1anCias, $0N PAEAICS BATNINGE 1) $3L0IAALa00S, ;“""“j"‘, i L “"*"‘:“:' ("‘J&‘”;’““:)f s “",“"""":
QU beren [of O CataTOMr en e Blunca las &’:" “_':l‘" r-n'\A “:—" r .,.;e.;m,; .”
competencias aprend'das y eptcatas af campo labordl, DRy VNS QU 0}, ercinieds Oe ‘giiirio sl

conceenze como Lo

E % VER VAGANTES

Centro do Capaciacidn,

Gallo Hidaigo 0204

Colonia Contro, Cusrnavaca, Moreion
P 62000.

Tok: 3202200, 3202300 ext. 1252 y 1251

ecentania do

Administraclén
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S gy Servicio Social y Practicas Profesionales =

Opciéon de vacante:

A continuacion, se muestra una nota informativa, en la que especifica la informacion y
documentos que se requieren para la postulacion:

IIMPORTANTE!

Datos Importantes para ti, prestante de sevicio soclal, prévtlcas ‘pro’ask)naleq, estancias y estadiag:

4 £ CECAPR o5 el Centro 'de Capa«,ltack&n ub.cedo en cal{a H~c!algo N°204 Co\ Cemro, CAJGIT\RV-‘]C‘I
Morelos,

.- La cana de preaonlnclén la emrte tu Insmuclén aducativa y deba ser dungnda al C. Juan ' José Morales

Sanchez Director General de Recursos Humanos de la Secretarfa de Administracién de Goblemo det Estado

de Morelos (en ariiinal y dos coplas); ge requiere escaneada o en (610 para el regls!ro en platafon‘nﬂ 4 1a original
. favor de entregarla en el CECAPR, ; :

o 2.+ Favoy de llenar el registro con 1os datos corectos, ya que es la base para la expadicion de tus documew\os

' 3.- Siempre guarda un acuse de 19s documentos que entregas y culda que este Tfmado Par quien lo wcibo'y
selado con fecha. i

4.- La carta de aceptacién Ja genera la Subdkecaldn de capacitacion y se diige & W Institucién educativa.
Debes entregar la odginal en tu escuela y copla en el drea en la gque realizaras W servicio.
Te e.e:é emregaaa en s algu:enteb 4 dfas mulee despuis de entregar W carta de prasemacbn en el CECAP

b Qﬁda que tus formatos de asistencia y reporte de actividades sean llenddos corfectarnente en el transcmso Sy
de tu sevicio y que sean em/rados al térnino dei rnlsmo al CECAP, anexando ol of ficio de solicilud de liberacion
‘que expide el drea en (!onde lo realizaste : : ‘
6.- La cnrta da ubevaolén 8s LN documen‘o oficial, el cual se er‘beqaré \mcamente al preslame en el
CEGAP 'después da' 7 dias MUles a partir de la recapcién del oficlo, formato de asistenicia'y reporte de
acividades; adenas de que se curnpla con ios requisiios que marca el tipo de sanviclo (tiernpo, numeo da
herag, aglividades  reafizadas y sl Bs proyecto, que se mencione en fos formatos v contenga las firmas
correspon:!nenles) i ] i
No onas que como todo ramite debeq dar comxnuldc\d Y segu’manto al eqvfo de tus focmaloq pama qug
{ obtsr@aq oponunamer\te ki liberaclon, : 2

Reoue:da que este docw’nanto s m!spensabla para Ia trtu,acfén ¥ ob!on\_m cle la cédula proresnonal por k)

que es lmponame conclul( (V] tré\mna Y recoger k) antes poslble 1y libaracion o«lg»nal < A i) g/

4

¥ . Botén para contmuar fry

‘Botén para salir
¥ il Ia postulacion
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Listado de vacantes:

Aqui se muestran las vacantes disponibles a elegir, las cuales describen los requisitos
para ser cubierta, da clic en el boton Aplicar para iniciar el proceso.

Listado de vacantes iunca

1 CE AN O ORI F R TRUBA 0 S O BETF LR (A (LA AN D YL U AN+ D AXCIIN B I LG BN AN 1Y

DI LEL VLA (DTN £ GECTE T C (AR 1D [ErEROae)

Y PR S O i

e s R bady

SR

brwi s 40 nped fan. aituanianty b VAT &

R

MR RAYCRVASG R R |

con la CURP ir al paso 2, de lo contrario ir al paso 3.

(T Alenadn

2. Aplicar para Vacante estancia

l pase 1, CLRP l

Paso 2: En caso de no saber la CURP dar clic en el botén Consulta tu CURP y

agregados los datos dar clic en el botén de Buscar.
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Ty e Tramites  Goblerno « Q

RENARO

Consulta tu CURP

Paso 2
Descargar CURD

Busqueda

La consulta pueda efectuarse indicando la clave CURP cuando ya la conoce o
proporcionando su nombra y dates de nacimiento.

Clava Unica de Registro de Poblacion _' ke

Nombre(s)*: Primer apellido”:

§oInggrass to nombiiofs) { ; Ingyresa Ly prirmer apelticdo
Segunda apellido: Dia de nachmlento®:

| Ingresa wa segundo spellido { | Seleccionat ¢ dia Vj
Mes de nacimlento®: Afo de naclmiento™:

. Seleccionar el mes vl ’ fngresa et afio ) 1343

Soxo*: Estado®: @

¢ Seleccionn ol sexo VE ! Selacciona ef gstado v

T Carmpos obligatotios Q  Ruscar

w.,ww...o......!
hiersan wacyapassevanndorsel
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A continuacion, se muestra una ventana en donde es posible copiar la CURP vy
descargarla en formato PDF, al finalizar se debe regresar a la ventana anterior e ingresar

la CURP (regresar al paso 1).

\SEA GOK(CRND B
el Mﬁ‘xu:o

RENAPO

Consulta tu CURP

Descarga del CURP

-

Datos del salicitante

CunRm:

Nombre(s):

Prirmer apellido:
Segundo apellido:
Sexo!

Faecha de naclmiento: @
Nacionalidad:

Entidad de nacimiento:

Documento probatario:

e o 3 ORCHOK kK K A R K
0 A O K SR KK KK A
AR K AR N Ak AR Ok
S o A ROR A OK kK

MUJER

BMN9sa

MEXICO

MORELOS

ACTA DE NACIMIENTO

Tramites  Gobietho: Q

Datos del documento probatoria

Ao registro: 1988
Namero de acta: EEE R R
Entidad de raglstro: 17 MORELOS

Municiplo do registro:  #R¥K K E 4K E ¥ ¥

& Descargor pdf
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Paso_3: Ingresar la informacion solicitada en los campos que se muestran en el
formulario, siendo obligatorios los sefalados con un asterisco rojo (*), dar clic en el botén
Aplicar para continuar.

2. Aplicar para Vacante esiancia

’ ..... shesnbiennian l Comvmar | Contula tu GURR

| HErRe sz

“CONALLO Enterganiia
Mg e s

Redos Sozides

*DA eogs Lo

Al dar clic en el boton Aplicar se visualiza una pequeiia ventana en la que se confirma
el registro exitoso de la postulacién, dar clic en el botén Continuar para finalizar.

Registro exitoso

+” Registro exitoso, ahora acude al Centro
de capacitacién, calle Hidalgo N°204
Centro y entrega tu carta de presentacién.
Alli seguiremos tu tramite

I Continuar
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PARA DAR FUERZA LEGAL Y VALIDEZ, LO RATIFICAN Y FIRMAN POR
CUADRUPLICADO, EN LA CIUDAD DE CUERNAVACA, ESTADO DE MORELOS EL
DIECISEIS DE AGOSTO DEL 2024.

ELABORO Y REVISO ABROBO
> o )
(5// e e ".l /,' /,)/(/""“"{ T r -.Av- .;.. JIAS DE INFORMAGHE N
L{/ [ ¥ SOMIUNICAGIONNES
. \
YESENIA DEL. CARMEN INACUA MARTINEZ . SAR ANDREY VERDUGO VILLEGAS
DIRECTORA DE SOPORTE A DIRECTOR GENERAL DE LA DIRECCION
DESARROLLOS DE LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA
GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES DE

INFORMACION Y COMUNICACIONES DE LA LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE DEL MANUAL DE USUARIO DEL
SISTEMA DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES, ELABORADO
POR LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES, DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION, CON FECHA
DIECISEIS DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTICUATRO, MISMO QUE CONSTA DE
NUEVE HOJAS UTILES IMPRESAS A UNA SOLA CARA.
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