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Objetivo del documento

El presente documento tiene como objetivo guiar al usuario para realizar su registro como
proveedor dentro del Sistema de Padréon de Proveedores para la correcta administracion
y documentacion de informacion.

1.- Pantalla Principal:
Ingresar al Sistema de Padron de Proveedores mediante la direccion electronica
https://proveedores.morelos.qob.mx.

Al ingresar se muestra un mensaje de bienvenida, asi como los documentos solicitados
por el sistema acorde al tipo de persona que se registre: flSIca o moral
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la parte inferior dar clic sobre el boton K

1. Datos bancarios: Banco, Cuanla, Sucursal, Titular y Claba,
2. Giro comercial,

3. Nombre do cAmara, Namerm de Reglatro do cadmara

4, Manifieslo de paticufares

5, Opinidn de Cumplimiento del IMSS.

8. Opinion da Cumplimiento del INFONAVIT,

£ trdmito do Inscripclon, os tolaimente gratuito y deberd sor actustizado anualmente por el Interesado, para su mayor atencion, nos ubicamos en
Gutomberg, Esquina Juarez N* 2, Edificio Vitaluz Jer y 4to piso, Col. Cantro, Cuemavaca, Moralos, CF 62000, o Blen, para cualquiar aclaracién a
informacion adiclonal, podrd conlaclamaos al toléfono (777) 3144382- 3144708 ext. 1270

Atontamonte

C. Efrén Herndndox Mondragon
Diractar Genaral do Procosos para la Adjudicaclén do Contratos.

Para proceder al registro de proveedor es necesario, como primer paso, leer y aceptar la
politica de privacidad que se visualiza dentro del mismo sistema y, posteriormente, dar

en el botén mﬁ@
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En la siguiente pagina se debe elegir el tipo de persona que se esta registrando:

o Fisica. F 0 iela de Reglistro !
s  Moral.

Elige tu tipo de Persona

Selacciona una opoidn

Parsona Fisica i SR
Persona Moral

Registro de persona fisica

Ingresar la informacion solicitada en los campos que se muestran en el formulario, siendo
obligatorios los sefialados con un asterisco rojo (*), no pueden quedar vacios.

Pagina Weo:
p'J.“l # Wb

| DAYOS PERSONALES

3 QURPLY S et Ln LT sexo:

| nombre(s) Fecha e nacimento:
i t

|| Apgliido Paterao: Gntidad de nacitento:

| Apsiide Materno:

' DAYOS OE LOCALIZAGION

2 Guents con algiin Representants o Gestor Autarizada?
Ist
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En el apartado Datos personales,

mostrara los datos correspondientes.

ingresar la CURP y, de ser correcta, el sistema

'DATOS PERSONALES

CURP:*

[ st sk st e sk stk s sk ok s skokok sk ok

) &)

cu IRP COIMECto.

Nombre(s):
{ sotestefok stk

Apellido Paterno:
[ i o4 ofe o sfe ke

' Apellido Materno:
i ( 3 3k ok ok ok ok

'DAYOS DE LOCALIZACION

Teléfono:”

Nota: Si se ingresa una CURP no valida, el sistema notifica al usuario.

En la seccidon Datos de localizacién, es importante prestar atencion a la tltima pregunta,

la cual hace referencia a un representante legal.

3 PR
(1 }
Fecha de nacimiento:
{22/0111991 |
{E'\.!Mﬁ\ﬂ, de nacimiento;

!

Otro:
lm o M

Cuenta con algiin Represeatante o Gestor Autorizado?
[st ln

'rm I
| 5O 2 ¥ }
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Registro de persona moral

Se muestran los siguientes campos donde los campos sefialados con un asterisco rojo
(*) hace referencia a los campos obligatorios; no pueden quedar vacios.

A Mora) j v } 3

IDATOS GENERALES

No. Trabajagoras®

frs

{

i

¥

f

[

i

f

i

f

i

Sector;’ PRIy : i

v\ ml‘m“” R B l

s |

l"‘ﬁ. SRS {

oo i E

o ) I

3 i

f

Cusatan con Personal con copacldades diferentes?” f

1o u’ "

5 {
{ f
f

ey 7 . ) |

Una vez completados todos los campos, tanto para persona fisica como moral, dar clic

en el botén BERENA para continuar con el registro. En el siguiente apartado se deben
llenar los datos correspondientes a la direccidon de la persona.

| DATOS DOMICILIARIOS

St lu domicia na e enéueni s geniso da s CPIONYS, £EIALCInNA kY LK KA S Carcana en bas canipos. Bslade, Munfciplo y Localidad Dia
| vz reakziadn esto haz Gk
R o)

CUEo®

E3tade;

Huniciplo: ©

§ Locarigaa: -

'§ cotonta: -

'} Ente cane 1:

|| m— ﬂwmm \\

L iCumpoy chlamonas:

1 I RS
R !
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Los selectores del formulario se cargan conforme se seleccione la opcion anterior, desde
el estado hasta las calles pertenecientes. De no identificar la opcién requerida, en la
parte superior del registro se muestra un mensaje informativo, dar clic sobre la palabra
aquil.

;Si tu domicilio no se encuentra dentro de fas opciones, selecciona la ubicacidn mas cercana en los campos: Estado, Municipio y Localidad. Una
vez 1ealizado €510 haz click Al <arsesmimmins

Se modificara el texto del recuadro con las nuevas instrucciones para registrar la
direccién deseada.

[ Acontinuacion Ingresa los datos de (u domicilio como fo conoces actualments. Silo deseas también puades ubicar un punto en el mapa, para 1
(€slo haz click en ‘Ubicarme en mapa', posicionate sobre tu doimiciio ¥ haz click para marcar ua punto, i

THaz clivk squl para volver a las opciones anleriores 1

Como las instrucciones lo indican, dar clic en el botén Fﬁm&‘@mﬁ el cual muestra una
ventana con un mapa.

[ domicilios morelos.gob.mx/trazo/muestraMarcadoriapa/

Haz click en ta domicilio para colocay un
marcador o bien arrastra el marcador
existante vy finalmente  clerra  esta
ventana.

AN .
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Dentro de este mapa, se localiza la ubicacién aproximada que se desea registrar. Ahora
se debe cerrar la ventana y llenar los datos identificados con la ubicacion seleccionada.

Estado:z* o -
' fmum'urs )

Munieipto: © ?
{mnreec I

2
ClmE

Entre calle 1:

Enlce catle 2:

T @

Si todos los datos ingresados son correctos, dar clic sobre el botdn &ﬁi ; «? para

poder continuar con el registro de la informacidon complementaria.

Al finalizar el registro, el sistema muestra una pantalla de notificacién, donde se indica
que, por correo electronico se envian los datos correspondientes para el inicio de sesion;
usuario y contrasena.

El registro ha sido guardado correctamentell

. En bieve ke egatd un coneo elecionico o la cuenta de coireo qus reghtro, conlimmando que su 3 r
SHO ha $1do exiloso y notlficando el PIeceso qie $6 Yevara a caho para sy vavdackin, 1
1EN €350 d@ no (ecibir dic lm coireo ¢n el anscuwsn det dia, favor de ponérse en contacto al 8 W
L COMGO BIRCUONILO! i Baiecuntiol Upac@imaring b iy i {
{
12 100410 ~smanssiasis }
\K
\
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Dar clic sobre el texto Ir a inicio, el cual redirige al inicio de sesion, ingresar el usuario y
contrasefia y dar clic en el botén S

{

Ingresar : i

i ! !

4 T PR e e e f !

! blotsotorokroroorox | R E
: B BRI |
U1 Recomanme mﬁ@m

Dentro del perfil se visualiza en color rojo la informacion que hace falta por registrar vy,
también sera posible editar algunos datos previamente registrados, dar clic en el botén

$
¢
i
24
4
i
|~ Datos Generales | 2
! REC: Actividad Eimpresariol ¥
] Ceagbararianisend SERVICLOS PROFESTONALES f
No do fropleados: Ho. TNSS:
} Sedtor: Vaging Weli:
| SERVICIOS
‘ r o {
'D:’llP.i l’ bni\;-é } 3 £ ¥ LY 5N 7 7 S R i
s "B
fiflRON ol HEprons
BT1ON dAtHs b i

R

B T NV AN
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Para agregar los datos del Representante/Gestor, se debe seleccionar esa opciéon y dar

clic en el boton RS

Rk @
Al finalizar la captura de datos de todos los procesos, dar clic sobre el botén mm al
inferior de la pantalla para que quede registrado correctamente.

tia e peglstearon dotustil

I“Wk]lunur reprasantantos lngafes o gostoras antorizados puedes agragaclos aquk.

IR ICTS)

Al igual que en el primer paso del registro de la persona moral, se debe ingresar la CURP
del representante y en automatico se podra visualizar la informacion correspondiente,

Foaros ceLRerazeNTANTR
e e Ve S e

?\m”", 5 TR
[} [ L

| Apeton foscdialie o
1 SR |
f

| DATOs ENERALES

1 cones Ewsmenne,
[ T,

t
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Procedemos con la informacion de los Datos bancarios, donde es importante leer lo que
el sistema esta solicitando.

Thicta M o

L DATOS BANGARIOS
{

3] BRNSOr o Nilar Guenta’ | . ...

'l**************** n {**************}
¢ L 1 LU S BTSN SE B et Aucursalto: Ll sl
H
D s ) fs |
: | Cuenta Clabe:* s
{ 1} ***w**********l
iy B
| T2 g a8 pre sty aulanine 8 QAU ULE SU0ED dy Moralss 3 435t anstetensias shactidnicod e pa0os D5e Comvivpta 6 vanhs 02 podssias © v itaisha G Fanbidar, A 1a cusnta van
Ve sates waniisaades

i

| sy i)
El siguiente dato a registrar corresponde a Giro comercial, el cual debera ser
seleccionado de un catalogo de opciones que se muestra.

Salacelonn. oo

| § Giro Gomevciat * i i
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Por ultimo, se debe agregar la documentacion requerida, la cual es diferente acorde al
tipo de persona registrada.

Documentacion solicitada para persona fisica:

| CARGAR DOCUMENTOS
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pturada toda la informacion y documentacién solicitada, dar clic
LHHBIEE ubicado en la parte inferior del sistema.

en el botén EENVIaT

Finalmente, una vez ca

ik Qbsaivagtonds o L

Gulemberg esquina con Benito Judrez N*2 cdificio Vitaluz dery 4to piso, Col.Genlio

Una vez enviados los datos del registro, estos son validados y aprobados por la
dependencia correspondiente y, en caso de haber observaciones en el registro se notifica
mediante el mismo sistema y por correo electronico.
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PARA DAR FUERZA LEGAL Y VALIDEZ, LO RATIFICAN Y FIRMAN POR
CUADRUPLICADO, EN LA CIUDAD DE CUERNAVACA, ESTADO DE MORELOS EL
DIECISEIS DE AGOSTO DEL 2024.

ELABORO Y REVISO APROBO

EJRCUTIVO
S ADMIMISTRA
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YESENIA DEL CARMEN INACUA MARTINEZ CESAR ANDREY VERDUGO VILLEGAS
DIRECTORA DE SOPORTE A DIRECTOR GENERAL DE LA DIRECCION
DESARROLLOS DE LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA
GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES DE

INFORMACION Y COMUNICACIONES DE LA LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE DEL MANUAL DE USUARIO DEL
SISTEMA DE PADRON DE PROVEEDORES, ELABORADO POR LA DIRECCION
GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES, DE LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION, CON FECHA DIECISEIS DE AGOSTO DE DOS
MIL VEINTICUATRO, MISMO QUE CONSTA DE QUINCE HOJAS UTILES IMPRESAS

A UNA SOLA CARA.
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