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.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién General de MIPYMES, el cual

contiene informacion referente a sus procedimientos y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de

instrumento de consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos
juridicos:

Articulo 13 fraccion XXIII y articulo 29 fraccion Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado Libre y Soberano de Morelos vigente;
Articulo 15 fracciones V, VI y VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Administraciéon vigente;

Articulo 9 fraccion XLI y articulo 10 fracciones XVII y XXV del Reglamento Interior de la Sacreta’rla de
Desarrollo Econémico y del Trabajo vigente.

™ § APROBO g |
| Ana Cecilia Rodriguez Gonzélez
SGcretaria ‘dé'Desarrollo Economlco \2
7 del Traba]o

E RO |
Nldla Fabiola Blanco Fernéndez
Dlrectora General de MIPYMES

) Amalla erenice Mernandez Bracho
Directora General de Desarrollo ' ‘Organizacional

SECRETARIA DE ADMINISTRACIONM
Fecha de autorizacion: 31 de enero de 2022. BiRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

wimerosepsonnnz |V ISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS ﬁ

Se considera autorizado el Manual, cuando contenga las firmas de “Aprobé”, “"Elaboré” y “Validé” en la
presente hoja de autorizacion.
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del
Trabajo.

Este documento sirve para:

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;
Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los, 6rganos de control.

El Manual de Politicas y Procedi}niento? }e'st‘a, iir{tegrédo qu« los ‘s\igu'l,ent:GS apartados: portada, contenido,
autorizacion, introduccioéon, hoja de“control politicas; procedimientos; directorio y colaboracion.

En cumplimiento a la Ley Organlca de Ia Administracién Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos y
de conformidad con el Reglamento Interior de la Secretarla de Desarrollo Economico y del Trabajo, se ha
integrado el Manual de Politicas y Procedimientos de''la Direccién .General de MIPYMES, en donde se
describe su ambito de accién enmarcado por las disposiciones jurldpcas aplicables.

J
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VI.- POLITICAS

No se documentan politicas en el presente manual.
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Vil.- PROCEDIMIENTOS
Se documentan a continuacion los procedimientos y sus respectivos anexos:
No. Nombre del procedimiento/documentos de trabajo Clave kel
Vincular empresarios morelenses a programas de apoyo y/o i ]
! financiamiento DGM-SPPI-PRO1 &
Gestionar peticiones ciudadanas turnadas por las demas
2 Instituciones Gubemamentales para el financiamiento de DGM-SPPI-PR0O2 5
programas estatales para el desarrollo de las MIPYMES
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1. Propésito:

Promover la constitucion, instalacion, apertura y operacion de las micro, pequerias y medianas empresas,
atendiendo las solicitudes de proyectos empresariales, a través de la gestion de fondos en la Secretaria de
Desarrollo Econdémico y del Trabajo con la finalidad de fortalecer su presencia en el mercado nacional e
internacional, generando empleos permanentes, estimulando la cultura de la calidad, innovacion y
competitividad de las MIPYMES.

2. Alcance:

Este procedimiento aplica a:

. Direccion General de MIPYMES

Empresas del Estado de Morelos

Camaras Empresariales Estatales

Uniones Empresariales del Estado

Sector Académico Morelos

Dependencias de la administracion Pablica Federal, Estatal y Municipal

PG LN § /
'FT i 3! 4 R L5

3. Referencias:
Este procedimiento esta basado en i
o Ley Organica de la Admlnlslracldm Publica del Estado Libre y, Soberano de Morelos
Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado de Morelos

Reglamento Interior de la Secretaria de’ Desarrollo! Econémlco y del Trabajo
Manual de Organizacion de la Dureomén General de MIPYMES

Reglas de Operacion del Prpgrama “Morelos Contigo” ;

4. Responsabilidades: a { <

Es responsabilidad de la persona ﬂtular de la Subdureccuén de Programas y Proyectos de Inversion, elaborar
y mantener actualizado este procedlmlento

Es responsabilidad de la persona titular de la Coordmamén de Vlnculacvén de MIPYMES, supervisar el
cumplimiento de este procedimiento: |

Es responsabilidad de la Persona tltular de la Direccion General de MIPYMES, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedlmlerito - . ‘ (
5. Definiciones: o

Fondo Morelos: Instituto Morelense para el Financiamiento del Sector Productivo.

MIPYMES: Las micro, pequefias y medianas empresas legalmente constituidas, de conformidad con los
criterios establemdos en el articulo 28 de la Ley de Desarrollo Sustentable del Estado Libre y Soberano de
Morelos.

Programa: Programa "Morelos Contlgo" que facvllta el acceso al micro flnanciamlento

6. Método de Trabajo:

6.1 Diagrama de Flujo.

6.2 Descripcion de Actividades.
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

BIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

DEPARTAMENTO DE MANUALES (
ADMINIFTRATIVOS

/1
visé 0/‘\/ ¥
> j/\/’“)
Carlos Alberto Guerrerd\Rodriguez Nidia ffa:w Fernandez
Subdirector de Programas y Proyectos de Inversion Director: eral de MIPYMES
Fecha: 31 de enero de 2022. Feché’:}. 1 de enero de 2022.
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6.1 Diagrama de Flujo:

INICIO

Las solicitudes son recibidas con el fin
_____________________________ de fomentar el desarrollo econémico
regional y sectorial, mediante el
fortalecimiento ordenado, planificado y
sistematico del emprendimiento y
desarrollo empresarial.

Recibir solicitud de apoyo, cédula de registro de
personas fisicas o morales con actividad
empresarial y documentacion del solicitante

1 I Solicitud de apoyo

ICédula de Registro
(DGM-SPPI-PRO1-
FOO01)

v
Validar la documentacion del solicitante.

2 I Solicitud de apoyo| . ') ‘ #
= T Cédula de Registro

(DGM-SPPI-PRO1-
FOO01)

“
| | Vo i
K ) ol q

Vincular al empresario con el fideicomiso que LA I
cuente con el programa que se adecue a sus . [
necesidades ¢

N

Realizar contacto con el interesado mediante
llamada telefénica o correo electrénico.

TI Expediente
{

Presentar el proyecto de financiamiento a
Fondo Morelos.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
5 | BIRECCION GENERAL

DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO

N DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PRO1-IT02
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6.2 Descripcion de Actividades:
R Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe solicitud de apoyo, cédula de registro de
personas fisicas o morales con actividad empresarial y
documentacion del solicitante para la gestion de recursos
en el programa “Morelos Contigo” y turna al Subdirector
de Programas y Proyectos de Inversion.
La documentacién del solicitante es la siguiente:
Subdirector de 1. ldentificacion oficial con fotografia vigente Solicitud de apoyo
Pro (INE).
1 gramasy.. 2. Copia del comprobante de domicilio del
Proyectos de Inversion ¢ IR, P! Cédula de Registro
SPPI i negocio-y-—del domacmo partlcular del (DGM-SPPI-PR01-FOO1)
( ) | _solicitante; vigente. |
3/ Ultima' declaracion de/ impuestos (anual o
i parclal) I 55
Nota' Las solicitudes son' recibidas con ol fln de fomentar
el désarrollo economico regional’y sectorial, mediante el
fortalecimlento ordenado, planificado y. sistematico del
emprehchmlento y desarrollo empresarial.
Valida' la' documentacuoh del solicitante 'y realiza lo
siguiente: : i \
° Registr‘a la solicitud éﬁ el sistema
e Asigna folio de seguimiento e i Solicitud de apoyo
. lntegra, el expedlente del proyecto del sohcl(ante con
2 (SPPI) Ia mgunante documentac!én 1 Cédula de Registro
1.‘; Cedula de Registro y., sollcnud L@ (DGM-SPPI-PRO1-FO01)
2. Identlflcaclén oficial con fo(ograﬂa wgente (INE)
3..Copia.vigente del comprobante de domicilio del
negocio y particular del solicitante vigente
4. Ultima declaracnbn de |mpuestos (anual o parcial)
Vnncula al emprpsano con el fldencomiso que cuente con
‘|'el programa que 'se adecue a sus necesidades, de
acuerdo.con los |criterios estipulados:en las'Reglas de
Coordinador de Operacion del Programa.
3 Vinculacion de 3 ; 7 -
MIPYMES En caso de que el fideicomiso determine que el proyecto
(Cvm) no es viable se notifica al solicitante; mediante llamada o
correo electrénico, solicita replantear o canaliza a otra
institucion. Cuando se solicite replantear el Proyecto se
recibe nuevamente para su analisis.
/1N
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
BIRECCION GENERAL
i DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
i "
| REVISADO
|
1 DEPARTAMENTO DE MANUALES
i ADMINISTRATIVOS
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PR01-1T02
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO03 Revision: o
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i Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)

Realiza contacto con el solicitante, mediante llamada
telefébnica o correo electrénico, elabora cuadro que 5

4 (cvm) contiene el nombre del proyecto y monto vinculado e Expediente
integra al expediente del proyecto correspondiente.

Presenta el proyecto de financiamiento a Fondo Morelos
para;-queseconsidere ‘en el programa;y tenga la
5 (DGM) posmllldad de que se le otorgue el créd|to :

Con esta actavldad se'da‘fin al procedlmlento.

g secuz'rAR{A DE ADMINISTRACION
BIRECCION GENERAL g

DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISAD

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PR0O1-1TO2
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7. Registros de Calidad:
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Eggﬁgig:
1 Solicitud de apoyo Titular de la Subdireccién de 2 afos
Programas y Proyectos de
Inversion
2 Expediente Titular de la Subdireccion de 2 afios
Programas y Proyectos de
Inversion
3 Cédula de registro Titular de la Subdireccion de 2 afios
(DGM-SPPI-PRO1-FOO01) Programas y Proyectos de

Inversion |

8. Anexos:

Aaixo = Déséﬁpqién ' ] ' ] Clave
1 Cédula de registro \ ) / DGM-SPPI-PRO1-FO01
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
B!RECCI(‘)N GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
el :
REVISADO
=] 8
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-1T0O2
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO03 Revisiéon: 0
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\
i
DEGARROLLO ECONOMIGO CEDULA DE REGISTRO
A A
Pag. 1de 1
Folio:
B Fecha:
Area a Vincular:
Emprendedor ] Persona Fisica ] Persona Moral 1]
Nombre o Razén Social RFC Afio Inicio de Operaciones
Domicilio: Calle y nimero exterior e interior l Colonia. l
Municipio Estado I P, I
Tel. Local i Tel. Oficina lCel. I
Nombre del Sollcitante : 7 il Cargo
Nombre del Regresenhnhe Legal ]
Correo(s) Electrénico(s) Ly ; IPéglna web f' i § I
Tamaiio de la Empresa: \ g§C 21
I:I Micro EI equeﬁa it |:| Medlana \ Diﬁrande 3
Sector: 1 ] il ¢ §
I:I Industrial ’:I Comerclo o D'Servlcl'os E:l Artesanal
¥y 1 %/ ﬁ.};lv,’-\' i
Giro o actividad: M8 m Y 0] BN
Producto o servicio:
\ Personal empleado: BN »n i ; 7] 3
i Directivos | . l ‘Administrativos i ‘Obreros/Empleados 'I Total
Especifique tipo de apoyo: >
Fi on
R =
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Atendido por:
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Cédula de registro Referencia: DGM-SPPI-PRO1
Clave: DGM-SPPI-PR0O1-FO01 Revision: o
B .
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000015

ey PROCEDIMIENTO Clave: DGM-SPPI-PR02
SECRETARIADE
({ 7 o Yiamasy onomMico GESTIONAR PETICIONES CIUDADANAS TURNADAS POR LAS DEMAS Revision: 0
e INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES PARA EL FINANCIAMIENTO DE Pag. 1de 5
PROGRAMAS ESTATALES PARA EL DESARROLLO DE LAS MIPYMES

HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION

No. Pag. (s). . ’ 5 Fecha de
Rev. Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Autorizacion
o | e Emision Emision 31/enero/2022

CONTROL DE DOCUMENTOS

Los originales de este documento quedan bajo resguardo de: : S.QRETARYA DE ADMINISTRACION Q
1. La Direccion General de Desarrollo Organizacional, Departamento %Me@%@ﬁ&%&aﬁﬁﬁ@g@m

2. La Direccion General de MIPYMES.
El presente manual se encuentra disponible para su cong RE’\V&ISIAE‘QH

"manuales.morelos.gob.mx”. DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

L7
w

Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PR0O1-IT02

(?Iave: DGDO-DMA-PRO1-FO03 Revision: (o]
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060016

oo PROCEDIMIENTO Clave: DGM-SPPI-PRO2
3 stcRETARIA DE
i{}q g | Shmannctio cansmic GESTIONAR PETICIONES CIUDADANAS TURNADAS POR LAS DEMAS Revision: 0
- INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES PARA EL FINANCIAMIENTO DE Pag. 2de 5
PROGRAMAS ESTATALES PARA EL DESARROLLO DE LAS MIPYMES
1. Propésito:

Coordinar con las Instancias competentes la asesoria técnica y financiera a la comunidad emprendedora
para el establecimiento de empresas y colaborar con las micros, pequefias y medianas empresas en la
ejecucion de proyectos productivos; dando a conocer las ventajas que el Estado ofrece para la inversion
nacional y extranjera, con el fin de apoyarlas en los tramites administrativos y gestiones financieras.

2. Alcance:

Este procedimiento aplica a:

° Direccion General de MIPYMES

Empresas del Estado de Morelos

Camaras Empresariales Estatales

Uniones Empresariales del Estado

Sector Académico Morelos

Dependencias de la Administracién Publica Federal, Estatal y Municipal

,‘ . p,
Rl B,

3. Referencias: p ¥ |
Este procedimiento esta basado en Aot

® Ley Orgénica de la Adm:nns!r’acién Publica del Estado Libre y, Sobarano de Morelos.
Ley de Desarrollo Econémlco Sustentable del Estado de Morelos:

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Economico'y del Trabajo
Manual de Organizacion de la-Direcciéon General de' MIPYMES 18

Reglas de Operacion del Programa “Morelos Contigo”.

7
=8 .,\

4. Responsabilidades:
Es responsabilidad de la persona tltular de la SubdlreCCIén de Programas y Proyectos de Inversion,

elaborar y mantener actualizado este procedlmlento
Es responsabilidad de la persona titular de la Dnreccnén General de MIPYMES, revisar y vigilar el

cumplimiento de este procedlmlento

§. Definiciones: i

Fondo Morelos: Instituto Morelerﬁss para el Fmancuam:snlo del. Sector Productlvo

MIPYMES: Las micro, pequeiias y medianas emprgsas Iegalmente constituidas, de conformidad con los
criterios establecidos en el articulo 28 de la L.ey de Desarrollo. Sustentable del Estado Libre y Soberano

de Morelos.
Programa: Programa “Morelos Contigo” que facilita el acceso al micro financiamiento.

6. Método de Trabajo:,
6.1 Diagrama de Flujo.
6.2 Descripcion de Acnvldades

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

i J 9 BIRECCION GENERAL
) DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS .

/]
Elaboré Revis6 ( A
< S

=T
o/ \ A ,
Carlos Alberto Guerrgro Rodriguez Nidia Fabig?lmernéndaz

Subdirector de Programas y yectos de Inversion Directora neral de MIPYMES
Fecha: 31 de enero de 2022. Fecha: 31 de enero de 2022,

Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PR0O1-1T02

(‘:Iave: DGDO-DMA-PR0O1-FO03 Revision: 0
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PROCEDIMIENTO Clave: DGM-SPPI-PR02
SECRETARIADE

SR Yhamass oNomico GESTIONAR PETICIONES CIUDADANAS TURNADAS POR LAS DEMAS Revision: 0

INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES PARA EL FINANCIAMIENTO DE Pag. 3de 5

PROGRAMAS ESTATALES PARA EL DESARROLLO DE LAS MIPYMES -

6.1 Diagrama de Flujo:
INICIO

Recibir turnos de las Instituciones La Secretaria General es la
Gubernamentales con las responsable de registrar las

[ 2]

¢
W | ]

solicitudes de apoyo que han 8 A
recibido de la ciudadanfa. @ [ mmmmmmemmemmmm e m - asignar un folio de seguimiento con la
finalidad de establecer un 6ptimo
control y administracion de los
recursos.
| Solicitud
1 l Turno
Recibir del Director General de Y i
MIPYMES las solicitudes de apoyo z i
a la ciudadania para dar Y
seguimiento.
\ |
A
Solicitud

Revisa la solicitud y determina si es
sujeta de apoyo, de acuerdo con los
criterios estipulados.

[ ]

Solicitud Reglas de
[Operacion del

Programa

canaliza a la Institucion
y | { correspondiente para su debida
atencion.

solicitudes en la base de datos y

En caso de que la solicitud no sea
sujeta de apoyo notifica mediante
oficio al solicitante, o en su caso,

i 4'
Realizar contacto con el solicitante
para informar sobre los requisitos y
la disponibilidad de los programas
de financiamiento.

T |

FIN

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

ﬁzsccu’)u GENERAL
DE DESARROLLO ORGAMNIZACIONAL

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PR0O1-1T02

(_DIave: DGDO-DMA-PR01-FO03 Revision: 0
Publicacién 2024/04/17 18 de 22
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial

6301 Tercera Seccion “Tierra y Libertad”




2018 - 2024

Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién General MIPYMES

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

M O RE LOS Direccion General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

Ultima Reforma: Texto Original

000018
e PROCEDIMIENTO Clave: DGM-SPPI-PR02
SECRETARIA D
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PROGRAMAS ESTATALES PARA EL DESARROLLO DE LAS MIPYMES
6.2 Descripcion de Actividades:
s Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe turnos de las Instituciones Gubernamentales, con
las solicitudes de apoyo que han recibido de la ciudadania
para ser beneficiados con recursos que generen la
- competitividad en el desarrollo econémico regional y <
1 Dwec&c:;;ﬁ(;&réesral de sectorial en el estado de Morelos y turna al Subdirector de Solicitud
Programas y Proyectos de Inversion.
(DGM) g i Turmo
Nota: La Secretaria General es la responsable de registrar
las solicitudes en la base de datos y asignar un folio de
seguimiento” con la” finalidad ™ de " ‘establecer un o6ptimo
control Y. admmlstr‘aclén de Ics recursos.
]
Subdirector de \f “ , = i
2 Programas y Recibe del Director General de MIPYMES las solicitudes Solicitud
Proyectos de Inversion | de apoyo a la ciudadania para dar seguimiento.
(SPPI) f | o™ & ekl @ Mz |
i v : ™
Revlsa Ia sohcnud y determlna si es| sujeta de apoyo, de Solicitud
acuerdo con los cntanosMestlpulados en las Reglas de
& p— Operaclén del Programa “Morelos Cor'mgo ‘ Reglas de Operacion del
Nota: En caso de que la .solicitud no 'sea su;eta de apoyo Proglg:’\na“ l\g"orelos
notifica mechante oficio al: solicitante, o 'en su caso, 9o
canaliza“a la Institucion correspondlente para su debida
atenc én ! i
\ Reahza contacto con el sohcutante atreves de llamada
I telefénica o correo electronico para informar sobre los
I a SPPI requisitos y la disponibilidad de los programas de
financiamiento. |
‘Gon esta actividad finaliza al procedimiento
'SECRETARIA DE ADMINISTRACION
BIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DEPARTAMENTO DE MANUALES /
ADMINISTRATIVOS
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PRO01-IT02
9Iave: I_DGDO-DMA-PR01—F003 Revision: (o]
Publicacién 2024/04/17
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PROCEDIMIENTO

Clave: DGM-SPPI-PR02

- S DECRE TARIA DE
i@’ SR Thasge onomiee GESTIONAR PETICIONES CIUDADANAS TURNADAS POR LAS DEMAS Revielon:.0
INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES PARA EL FINANCIAMIENTO DE Pag. 5de 5
PROGRAMAS ESTATALES PARA EL DESARROLLO DE LAS MIPYMES e
7. Registros de Calidad:
No. Documentos (Clave Respon ili Tiempoi de
( ) sponsabilidad de su Custodia Retencion
1 Solicitud Titular de la Subdireccion de 2 afios
Programas y Proyectos de
Inversion
] i
i 4
8. Anexos: |
I
Anexo 3 g v
No | Descripeion Clave
i " “Ninguno” z
SECRETARIA DE ADMINISTRACION. . » 2/
TIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
=] DO
ST o g Horrt— et
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PR0O1-1T02
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO03 Revision: (o}
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VIil.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto ; Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
Directo:
Nidia Fabiola Blanco Fernandez 777 313 56 80 Calle Hidalgo Num. 239, Col. Centro,
Directora General de MIPYMES Extension: Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
1527
: ‘ Directo:
Manuel Humberto Licea Reséndiz .
A h : 777 313 56 80 Calle Hidalgo Num. 239, Col. Centro,
Coordinador de Vinculacién de MIPYMES Extension: Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
1514
[ S TENESimkod - T2 ||
Carlos Alberto Guerrero Rodriguez | beossers 2 % ¢ . X ;

o i B 77731356 80 Calle Hidalgo Num. 239, Col. Centro,
Subdirector de Programas y Proyecios de‘: Extension: i ’ Cuernavaca, Morelos. C.P. 62000
Inversion I ol | 3

f j 1520 i
LY LIBEW
)
SECRE TARIA DE ADMINISTRACION
“BIRECCION GENERAL X
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
REVISADO 9 =
DEPARTAMENTO DE MANUALEY
ADMINISTRATIVOS
Formato: Manual de Politicas y Procedimientos Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 y DGDO-DMA-PRO1-ITO1
Qlave: l‘)GDO-DMA‘PR01-FOO2 Revision: 6
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IX.- COLABORACION
Nombre y puesto de las personas Publicas Firmas
Colaboradoras ¥
Nidia Fabiola Blanco Fernandez / L
Directora General de MIPYMES /@
2
Carlos Alberto Guerrero Rodriguez -
Subdirector de Programas y Proyectos de O 11
Inversion
’f UTEEN ! .
\ Y [LIBkY :
i il
{ ¢ ! \ !
; : ¢
R\
SECRE VTARIA DE ADMINISTRAGION
BIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
‘ \
DEPARTAMENTO DE MANUALES‘/
ADMINISTRATIVOS
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