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.- AU'FORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion de la Subsecrciarla de Desarnollo Econdmico, el cual contiene
informacioén referente a su estructura y funcionarniento, y tiene corfo objetivo, servir de instrumento de consulta e
induccidn para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamlentosjundlcos

Articulo 1, 8, 9 fraccién lll, 14 fraccion: \/III IX, XXV y 24 ﬁaccxon LIl de la Ley Orgédnica de la Adrministracion
Plblica para el Estado Libre y Soberand de Morelos, vuente

Articulo 5, fraccion X1V, 10 fraccidn X\)ll yXXVy 23, fracclon V vy VIl del Reglamento interior de la Secretarfa de
Administracién y Finanzas del Poder E;ecutlvo Estatal, vlgentc

Articulo 12 fraccion XVII y XXVI de[‘ ‘Reglamento Interlor de la Secretaria de Desarrollo Econdmico vy del
Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal, \ﬂgente

: APRO BO
José \/.(ctor Sanchez Trujillo
esarroilo Econdmico y del Trabajo

ELABORO
; José A{n‘conlo Lépez Guerrero
Subsecretarlo de Desarrollo Econédmico

VAéL!DO
Georgina Arehas Santana
Direccién General de Deé@_rrollo Organizacional

N -

Fecha de autorizacién: 1.5 de n’ifiivg“de 2026

Numero de paginas: 23

Se considera autorizado el Manual, cuando contenga las firmas de “Aprobd”,

“Elaboré” y “Validd” en la presente hoja

de autorizacion.
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V.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacidn es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de cumplir con
lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo del Poder Ejecutivo
Estatal.

Este documento sirve para:

3 Proporcionar informacion sobre la estructura orgdnica de la Subsecretaria de Desarrollo Econdmico;
«  Establecer los niveles jerdrquicos;

o Indicar las funciones de las areas constitutivas;

° Encomendar responsabilidades; \

o Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

© Propiciar la uniformidad en el trabajo;

o Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;

Facilitar la induccidn al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los drganos de controL

) ELY M nual de Organizacién es una herramlenta de consulta permanente, que permite el conocimiento de las

func; nes y estructura de la Subsecretaria de Desarrollo Econdmico coadyuvando al logro eficaz y eficiente de sus
olﬁjezlvos Este Manual esta integrado por los 5|gu|entes apartados: portada, contenido, autorizacidén, introduccion,
ho}a de control, antecedentes, marco Jurldlco—aclmlmstratwo, atribuciones, misién y visién, estructura orgdnica,
organlgrama funciones principales, descnpaonesvperﬁles de puesto, directorio y colaboracién.

OMIA
" G -
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MANUAL DE ORGANIZACION

SANTECEDENTES

i 4
El 04 de octubre de dos mil dieciocho, se publicéd en el Reriédico Oficial “Tierra y Libertad”, ndmero 5641, la Ley
Organica de la Administracién Pdblica del Estado Libre y Soberano de Morelos, cuyas disposiciones tuvieron por objeto
establecer la organizacién de la Administragion Publica del Estado de Morelos. En materia de desarrollo econdmico y
formento laboral, con el fin de articular las politicas publicas que fortalezcan la generacién de empleo y el equilibrio
entre los factores de la produccion en el Estado, se cred la Secretan’a de Desarrollo Econdmico y del Trabajo.

EL 20 de noviembre de 2018, se publicé en;,'el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5651, el Reglamento Interior de

la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, se emitié en forma congrueme con las politicas de organizacion

del aparato administrativo estatal, tuvo por objeto definir la estructura orgdnica de la Secretarfa de Desarrollo

Econdmico y del Trabajo vy precisar las atribuciones que le corresponden a cada una de sus Unidades Administrativas,

para el correcto despacho de los asuntos de su competencia, con el fin de que el servicio que presta sea oportuno vy

de calidad, ademds de lograr el dptimo:aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros
v disponibles, con base en la normativa aplicable Con el propdsito de realizar los cambios de estructura y funciones de
l‘as‘ Un:dades Administrativas que asi lo |equ1eren incluyendo la Coordinacién de Desarrollo Econémico.

S ELl 3(? e septiernbre de 2024, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, ndimero 6349, mediante Decreto

Nurhe Cinco. La Ley Organica de la Admlnlstracion Pdblica para el Estado lere y Soberano de Morelos; vy se
ref;ﬂrn‘(laron diversas disposiciones de dIStlnthS leyes en materia de reingenieria administrativa. En cuanto a la
< Secyetana de Desarrollo Econdmico y del Trabajo tiene entre sus atribuciones, promover el crecimiento econdmico,
oestlmular la productividad e impulsar la creacién de ernpleos dignos en Morelos.

NC LA de noviembre de 2024, se publicé en el Pel iédico Oficial “Tierra y Libertad” Nimero 6366 el Reglamento
e Interlor de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y: del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal.

2 ELL3 de agosto de 2025 se publicd en el perlodléb “Tierra y Libertad” ndmero 6458_3A el decreto por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del

Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal.

El 04 de febrero de 2026 se autorizé la modlﬁcacrép de Estructura Organica de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico vy del Trabajo derivada del movimiento nidmearo DGDO-EA-002-2026, a través del cual, se realizé la
cancelacién y creacion de plazas, conforme a las nece5|dades normativas y operacionales contenicdas en el
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Economlco v del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal.
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Vil.- MARCO JURI'DICO—A“E)MINISTRATIVO

i CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS'U,NIDOS MEXICANOS:
1., Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y S.'QBERANO DE MORELOS:
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1.888.

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales/Generales:

Ley de Adquisiciones, Arr endarnlentos y Servicios del Sector Publico

Ley Federal de Responsabilidades de los Serviclores Publlcos

Ley Federal del Trabajo

Ley Federal de los Trabajadores al Serwclo del Estado, Reglamentana del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Procedimiento Contengioso Admlnlstra‘tlvo

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley de Disciplina Financiera de las En‘cldades Federativas y los Municipios
Ley General de Transparenciay Acceso ala Informacuon Pdblica

Ley de Planeacion

Ley Federal de Austeridad Republicana’

21.1.1.2, Ley General de Proteccién de Datos Per.,onalec en Posesion de Sujetos Obligados
)MB/\l 1.13. Ley Federal de Responsabilidad Patnmonlal del Estado
* BLLi2: Estatales:
S v 57 Ley Orgdnica de la Administracién Publicay >ara el Estaclo Libre y Soberano de Morelos
B2 Ley de Entrega-Recepcién de la Administracién Puiblica para el Estado de Morelos y sus Municipios
31.2.3. Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gaéto F’ubllco del Estado de Morelos
3.1.2.4. Ley del Servicio Civil del Estado cle Morelos
3L2.5. Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos
3126, Ley de Proteccidn de Datos Persanales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de Morelos
8127 Ley de Planeacién para el Estado de Morelos
3.1.2.8. Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Rublica del Estado de Morelos
3.1.2.9. Ley General de Bienes del Estaco de Morelos
8:1.2.10. Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos
S22 1L Ley de Transformacién Digital del Estado de Morelos
31.2,12, Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos
3.1:2.13. Ley de Igualdac de Berechos y Oportunidades entre Mujeres y Hombres en el Estado de Morelos
21.2.14, Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos
3.1.2.15. Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamlentos v Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo
del Estado Libre y Soberano de Morelos
F1.2.16. Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado ce Morelos
B L2l 7, Ley General de Hacienda del Estaclo de Morelos i
3.1..2.1.8. Ley del Notariado del Estacdo de Morelos
3.1.2.19, Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos
3.1.2.20. Ley del Sisterma Anticorrupcion del Estado de Morelos
31221, Ley de Desarrollo Econdmico Sustentable del Estado Libre y Soberano dé Morelos
.
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- e Cadigos:
3.2k Federales:
3.2,1.1., Cddigo Fiscal de la Federacién
2 T2 Cddigo Civil Federal
3i2.1.3: Cddigo Federal de Procedimientos Civiles
8.2:2. Estatales:
3221, Cadigo Fiscal para el Estado de Morelos I
3.2.2.2. Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
32,2:3; Cddigo de Etica de las personas servidoras puiblicas del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos
3.2.24: Cédigo de Conducta de la Secretarfa de Desarrollo Econdémico y del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal
4, PLANES: !
4.1, Federales: ‘
ORI Plan Nacional de Desarrollo 2025~ 7030 |
4.2. Estatales:
4.2.1. Plan Estatal de Desarrollo 2025~ 2030
=IEN REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS
S BERN Reglamentos:
SNSEN T Federales: X
2 "{S,J.)D.Jl. Reglamento de la Ley de Adqulsmnones Arrendarnientos y Servicios del Sector Publico
=Y/ o3 Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
“SAGZ. Estatales:
S92, Reglamento de la Ley sobre Adqunsrchnes Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del
s Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos
JOR-R 2. Reglamento de la Ley General de Bxenes del Estado de Morelos
2.3 Reglamento de la Ley de Tr. ansparenuay Acceso a la Informacidén Publica del Estado de Morelos
reo Dudli2edr, Reglamento de la Ley de Entrega Recepcidn de la Administracién Publica del Estado vy Municipios de
e : Morelos, para el Poder Ejecutivo del Estado
5.1.2\5 Reglamento de la Ley de Desarrollo Econdrnico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos
5.1.2.6: Reglamento Interior de la Secretaria de De5a| rollo Econémico y del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal
5.2 Decretas:
Si2.: Federales: %
5.2 d. Decreto por el que se aprueba el Programa Especlal para la Eficiencia de la Gestion Pdblica 2025-2030
5i2:2. Estatales:
52201 Decreto por el que se establecen las Medldas de Austeridad, Racionalidad y Contencién al Gasto
Pdblico para la Administracién Pdblica Estatal ;
5.8. Acuerdos:
8.84 Estatales:
5.3k, L. Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para ’fa Celebracién de Sesiones de los Distintos
Organos Colegiados que actian y Participan en la Aclmlnu;tr&c.lon Publica del Estado de Morelos
53012 Acuerdo de sectorizacion de los diversos organismos auxiliares Bel Poder Ejecutivo Estatal
5.4. Programas: 4
5.4.1. Federales: Wy
5.4.1.1. Programa Especial para la Eficiencia de la Gestién Publica 2025-2030
5.4.2. Estatales:
5.4.2.1, Programa Sectorial de Desarrollo Econdmico vy Trabajo Digno 2025-2030
5.4.2.2. Programa Estatal de Proteccion Civil del Estado de Morelos
5.4i23 Programa Estatal de Transparenciay Acceso ala Informacion,
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6. MANUALES:
(5751 Estatales:
6.1.1 Manual de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Econdémico y del Trabajo
v LINEAMIENTOS: §
i Federales: 7
Zidils Lineamientos de Racionalidad y Austericlad Presupuestaria 2026
752, Estatales: “
721, Lineamientos del Fondo Revolvente y Otros Gastos
7.2.2, Lineamientos y criterios para el cumplimiento delas obligaciones de Transparencia
8. OTROS: :
8.1. Estatales:
8.1 Protocolo de Actuacidn para la Recepcidon y Atencién de denuncias por Hostigamiento Sexual y Acoso

Sexual

SON 4
e Nota: Los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no existan
~otros ﬁ;ue los deroguen o abroguen. f

HE

g~ Validé Marco Juridico

Eugenia Riva Palacio Mier
Titular Unidad de Enlace Juridico

R i —) Ciie— CbiiRe—) ki — =
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Vill.- ATRIBUCIONES

De conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo publicado en el

Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 6366 de fecha 13 de noviembre del 2024 y reformado el 13 de agosto

de 2025, vigente, se tienen las siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 12. Las personas titulares de las unidades administrativas, para el ejercicio de sus funciones, cuentan con

las atribuciones genéricas siguientes:

I. Acordar con la Persona Titular de la Secretaria o su superior jerdrquico, los asuntos de su competencia o que le

sean delegacdos;

IIl. Representar a la Persona Titular de la Secretaria o a su superior jerérquico, en los asuntos que le encomiende;

lIl. Participar, previo acuerdo con la Persona Titular de la Secretaria, en la suscripcidn de convenios, contratos y
cualquier otro tipo de instrumentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

Y Planear, programar, controlar y evaluar las actividades de‘las unidades administrativas a su cargo, asf como
i “gjecutar y vigilar sus programas de actividades, de: ‘conformidad con la normativa;
L Formular los programas presupuestarios y el anteprovectq del presupuesto anual de las unidades administrativas
cargo, asfcomo proceder a su ejercicio conforime a lo gue establezca la normativa;
tificar v solicitar a la autoridad competente, a través de la unidad responsable, los recursos financieros,
matenales y humanos, asf como los servicios Que resulten necesarios para la operatividad de su unidad
s 7 administrativa;
5 ~\j]l Formular y operar los programas de inversion publlca y-cle coinversién con otras instancias, en su caso;
Vil Proponer a la Persona Titular de la Secretarfa o-a’su superior jerdrquico, las politicas, lineamientos y criterios que
YN O W RBrmardn el funcionamiento de la unidad administy: é.tlva asucargo;
“IX." Proponer a la Persona Titular de la Secretaria la desgnacxon. promocién o remocion de las personas servidoras
e hdblicas a su cargo;

WX Proponer a la Persona Titular de la Secretaria o s;,x superior jerarquico, las modificaciones en la organizacién,
estructura administrativa, plantillas de personal @facultades y demds aspectos que permitan mejorar el
funcionamiento de las unidades administrativas a su Gargo;

Xl Autorizar las licencias e incidencias de las personas servidoras publicas subalternas, asi como aprobar las
comisiones de acuerdo con las necesidades del servicio, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables,
las condiciones generales de trabajo y las normas y lineamientos que emita la autoridad competente;

Xll. - Elaborar los informes de avance y desempefio de la operatividad de las unidades administrativas sometiéndolos a
la aprobacidn de la Persona Titular de la Secretaria; k:

Xlll.  Proponer mecanismos de difusién en las materias ce su competencna,

XIV. Expedir certificaciones de las constancias y docurnentos que obren en sus expedientes o archivos, derivacdos \A
generados directamente en ejercicio de sus atribuciones,: prewo pago de los respectivos derechos, cuando asi
proceda;

XV. Vigilar el cumplimiento de las leyes y demads disposiciones apllcables en el ambito de su competencia;

XVI. Concretar convenios de colaboracién que coadyuven al forta[eclmxento del sector, previa autorizacién de la
Persona Titular de la Secretaria; 1

XVII. Rubricar y suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus acultades, asf como aguellos que le sean
encomendacdos por delegacién o le correspondan por suplencia;

XVIIl.  Emitir dictédmenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su compe‘tencna asf como aquellos que les instruya
la Persona Titular de la Secretaria;

XIX.  Ordenar y firmar la comunicacién de los acuerdos de tramite, transmitir las resoluclone@ 0 acuerdos de ta Persona
Titular de la Secretaria o superior jerarquico, segin sea el caso, y autorizar cdn su firma las que emita en el
ejercicio de sus facultades; L.

XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a la Administracién Publica Estataly a los sécteres, social y privado,
con apego a las politicas y normas internas establecidas por la Persona Titular de la Secretaria;
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XXI. Asesorar, en el &mbito de su competencia, a la Persona Titular de la Secretarfa, o a quien la supla, respecto de los
asuntos a tratar en las sesiones de los Organos Colegiados en los cue participe;

XXIl.  Proporcionar la informacién, datos, as@sorfas y, en su caso, la cooperacion técnica que le requiera la Administracion
Publica Estatal o el personal de la propia Secretaria, de acuerdo con las politicas internas y normas establecidas
por la Persona Titular de la Secretaria;

XX, Colaborar en la materia de su competencia, en las tareas de coordinacion de la Administracion Publica
Paraestatal, a solicitud de la Persona Titular de la Secretarfa;

XXIV. Participar en la elaboracién, instrumentacion, ejecu¢lén, seguimiento, control vy evaluacién de los planes vy
programas que determinen las autoridades competentes, de conformidad con la normativa definida para tal
efecto; o &

XXV. Proponer a la Persona Titular de .l,'a Secretarfa o superior jerdrquico, segun sea el caso, la delegacion de las
facultades conferidas a las personas servidoras puiblicas subalternas, conforme a la normativa;

XXVI. Elaborar y actualizar los Manualesij‘ Administrativog en coordinacién con la Secretarfa de Administracion de

2 conformidad con la normativa; ¥

XXV Adoptar y, en su caso, participar’en coordinacion con las autoridades competentes en la formulacion e

T

A

implementacion de proyectos de innovacién y simplificacién administrativa en términos de la normativa dentro de

2 suidmbito competencial; W » »
XX\/\IJJ. ;Eﬁempeﬁar las comisiones que le encomiende la Persona Titular de la Secretarfa o superior jerarquico, segin sea
L0 oF gldaso; :

see 2 Gy Y 4 * » . .
XXIX Solicitar el soporte y mantenimiento: en redes, sisternas informaticos v equipos de cémputo a la unidad

o competente; ¥
2915( Coordinarse con la UEJ en la sustancia¢ion \4 resolucién de los recursos administrativos que se interpongan en
: _asuntos de su competencia; E g
KR &Eonceder audiencias al puiblico y recibir @
. los Manuales Administrativos respectivos;
S0 Coordinarse con las unidades administrativas para la atencién de programas de trabajo, la preparacion de

U estrategias v el adecuado desempefio de sus ‘@tribuciones, a fin de contribuir al mejor despacho de los asuntos;

XXXl Asistir en representacién de la Persona Titularide a Secretarfa a reuniones, sesiones, juntas, grupos de trabajo,
congresos y demds actos que le instruya;

XXXIV. Proponer y someter a‘consideracidn de la Persona Titular de la Secretarfa, los proyectos de modificacion a las
disposiciones juridicas y administrativas, en las materjas de su competencia;

XXXV. Organizar, resguardar y actualizar la informacién y documentos en sus respectivas dreas de competencia, para su
facil localizacién y consulta haciendo uso de métodos y técnicas estandarizados para la sistematizacion de la
informacioén, asi como el uso de las nuevas tecnologias conforme a la normativa.

XXXVI. Participar cuando asf se requiera en los actos formales de entrega- recepcién de la Administracion Pliblica
Centralizada, en coordinacién con la Secretaria de la Contraloria y la Secretaria de Administracion;

XXXVII.  Dar seguimiento hasta st conclusion, a los asuntos materia.¢le su competencia o aguellos que le encomiendle la
Persona Titular de la Secretarfa o su superior jerarquico; i

XXXVl Actualizar los registros y documentos generados en el arbito de:su competencia, en el portal de transparencia,
dentro de los plazos previstos por la normativa; vy, iy

XXXIX. Las demds que le confieran la normativa o les delegue la Persona Titular de la Secretarfa o su superior jerdrquico.

cuerdo a cualquier persona servidora publica subalterna, conforme a
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IX.- MISION Y- VISION

MISION

Impulsar el Desarrollo Econémico Sustentable y.:Sostenible, estableciendo politicas publicas que prormuevan la
creacién de nuevas empresas, la competitividad, la innovacién, el consurmo local v la atraccién de inversiones, con la
finalidad de generar empleos dignos y bienestar para los morelenses.

VISION

Ser ufa'SuBsecretaria que impulse el Desarrollo Economlco Sustentable y Sostenible, colaborando con instituciones y
dependencias publicas y pnvadas estatales, federales e |nternac|onales para generar empleo y consolidar a las
v empresas morelenses, en laregidn, en el pais y en el mundo

Revisé:

José Antonio Lépez Guerrero Ve Ultima fecha de actualizacién 15 de mayo de 2026

Subsecretario de Desarrollo Econdrico
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Xll.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Subsecretario/a de Desarrollo Econémico

Unidad Administrativa:
Subsecretaria de Desarrollo Econdmico

Nivel:
104

= Ndmero de plaza:
tE ¥y : 1’5

Jefeinmediato: y
;;l'itu;a:r;de |la Secretarfa de Desarrollo Econdmico y del Trabajo

. Personal a su cargo: _ i
-~ Especialista Administrativo i 1

Sl

ryopBanciones Principales: !
. De conformidad con el Reglamento Interior de la Secretarfa de Desarrollo Econémico v del Trabajo publicado en el
o Periédico Oficial “Tierra y Libertad” ndmero 6366 de fecha 13 de noviembre del 2024 y reformado el 1.3 de agosto
de 2025, vigente, se tienen las siguientes funciones principales:

Articulo “14. A la persona titular de la Subs tarfa de Desarrollo Econémico, le corresponden las siguientes
atribuciones especificas:
I Concretar e impulsar la politica de fornento v promocion de las actividades mineras, artesanales, industriales,
comerciales y de servicios; o
Il Promover la participacion de las instituciones académicas en el andlisis e investigacion para vincular proyectos
que contribuyan al desarrollo econdmico del Estado;
L. Gestionar el eficaz funcionamiento del sisterna e“s,tatal de abasto y la integracién logistica regional del sector
inclustrial del Estado; \

V. Promover la constitucion, instalacion, aperturay opéfacién de las MIPYMES;

V. Asesorar técnica y financieramente, en coordinac‘cé_q con las instancias competentes, a la comunidad
emprendedora para el eéstablecimiento de empresas;y a las MIPYMES para la ejecucion de proyectos
productivos, informancdo sobre las ventajas que el Estado ofrece para la inversién nacional y extranjera,
apoyéandolas en sus tramites administrativos v gestiones ﬁh@ncieras;

VI Coadyuvar para que los sectores de la produccién adopten lgs politicas y programas ce calidad, innovacién v
competitividad; T

VII. Planear acciones para el desarrollo de la agroindustria e industria rural que permitan una produccion y
comercializacion eficiente en coordinacion con la autoridad del ramo Ceprespondiente;

VIIL Difundir programas y acciones de fomento a las actividades mineras, artesanales, inclustriales, comerciales vy
de servicios; R = W

IX. Asegurar la consolidacién de los programas internacionales en materia econdémica, en coordinacién con los
niveles de gobiernos respectivos;

X Dar seguimiento a los convenios en rateria de cesarrollo econdmico celebrados con la Federacion, las

entidacdes federativas, los municipios y las personas representantes del sector ermpresarial y-privado, hasta su
cumplimiento;
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Generar condiciones para la realizacién de ferias, exposiciones y congresos industriales y comerciales;

Impulsar la participacién de las camaras vy agrupaciones empresariales, asf como de los sectores social vy
privado, en la instrumentacion de programas y acclones de la Secretaria y dar seguimiento a los compromisos y
acuerdos sostenidos;

Establecer acciones de acceso y seguimiento al ﬂnanoamlento para el comercio internacional de las MIPyMES,
asfcomo para proyectos de caracter privado, |qubl|co e institucional, en términos de la normativa aplicable;
Concertar la realizacion de estudios economlcos de calécier regional, municipal, sectorial y especial,
tendientes a determinar las posibilidades de' desarrollo del Estado y la evolucién econémica que presenta en
comparacién con otras entidades federatlvas~ 2

Promover la creacion de valor de las MIPyMES familiares a traves de un gobierno corporativo;

Impulsar programas de emprendimiento social para promover empresas conscientes;

Fomentar que las personas procuctoras y manufactureras adopten empresas conscientes, asf como los
mocdlelos y procesos de industria limpia, compatibles con el uso racional de los recursos naturales;

Apoyar las acciones, programas y proyectos de desarrollo economlco en el Estado que fornenten y provoquen
el bienestar de las personas beneficiarias;

Supervisar que la persona titular de la Direccién Genelél de “Orgullo Morelos” administre correctarmente la
marca y disefio “Orgullo Morelos”, de acuevdo con log'lineamientos, programas y acciones definidos por el

dr

Poder Ejecutivo Estatal y la normativa apllcable, o

i Supervisar que la persona titular de la Dlrecclon Géneral de “Orgullo Morelos” administre e implemente
correctarmente el Programa “Orgullo Morelos?, en términos de la normativa aplicable, y
X Supervisar que la persona titular de la Dweccnon Gederal cde “Orgullo Morelos” cumpla con sus atribuciones, en
= términos de la normativa aplicable.
NOMIA
,n"
'
4 b
&
;"" ;
4 )
'/} s,
P 4 b
e
/r
v
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XKlll. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
DESCRIPCION Y PERF'iL DE PUESTO
GRUPOS 1, 3, 5, TIEMPS DETERMINADO Y
ORGANISMOS AUXILIARES

Pag. 1 de 5

Fecha: 30/enero/2026

Nota: La presente Descripcidn y Perfil de Puasto es una referencxa para la cortratacion de personas servicoras publicas v
debera atender a criterios no discrirninatorios. “;

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:
Nivel/Categoria del puesto: Subsecretario
Titulo del puesto: Subsecretario/a de Desarrolto Econom:co
= Clave del puesto: SDEYT/SSDE/104-15/DPPE { g
S Secretarfa/Dependencia/Organismo Auxiliar: Secretaria de De;drrollca Econémlco vy cel Trabajo
_ Subsecretaria/Direccion General: Subsecretaria cle Desarrollo Econdmlco
.\ Coordinacién de Area/Direccién de Area: N/A ¢
x Subdlrecudn/Dz_parramento- N/A ; &
uesto al que reporta: Secretario/a de Desarrollo E‘conornlco y del "rrabajo
dentldad de la funcién: Desarrollo de Programas . Proyectos L‘mpresariales

: A UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUCTURA OR ANI7ACION/—\L.

= : 'Gober‘:;k_z:doda ;'.tt_:\.xdonai TS e
NOMIA ¢
B M |
e ¢ e Secretarlo/a delRésarrollo Ecandmico y dal < - {
0“‘Trabajo A y &

|

[ Subs'ccre‘plﬁnc/a de Desarrollo Econdmica
Lt v

de I

b

1.3 FINALIDAD O RAZON DE SER DEL PUESTO:
Coordinar e implernentar prograrmas y accn’mes a las -\ctividades industriales, comerciales, de servicios, tendientes a
garantizar la estabilidad y crecirniento da actividad econoﬁnlcw de los organisrnos productivos de nueva creacion asi
como los que actualmente operan, m Hfiante la realizacién Ge estudios econémicos, investigaciones vy programas de
caracter regional, municipal, sectouat, con base-en el Plan’, (Estatal de Desarrollo Econdmice, con la finalidad de
generar oportunidades reales de 1@\/elsxon fomento al empjeo vy mayor desarrollo econédmico en el Estado de
Morelos. ,

1.4 FUNCIONES PRINCIPALES Dgf_ PUESTO' $

I Impulsar la politica cde fofnento y promocion de las act-vndadéﬁ rineras, artesanales, industriales, comerciales v

de servicios en el Esqado mediante la implermnentacion de programa_, de financiamiento con la finalida¥ de
promover el dLsaer)ﬁo econdmico en la entidad.

1. Coordinar la asn_mr(a técnica y financiera, con las instancias (.ompetentes. ala comunidad emprandedoray a las
Micro, Pequefiagé v Medianas Empresas (MIPYMES), mediante el dcompanamlenl'\ pacitacion y vincu
conla fmalldat;? de que haya una mayor apertura de empresas y para la’ djecucion de proyectos productiv

1l Impulsar lq adopmon de politicas v pregramas de calidad, innovacion v competitividad, de los sectores de
procluccx;m, mediante acciones de asesorfa, cocrdinacién y apoyo técnic n la finalidad de fortalecer su
desen‘)peﬁo productivo y mejorar su posicionarmiento en el mercado.

A,

Forrmato: Des:np;)&ny Perfil de Puesto Grupos 1, 3, 5, Tlempo Determinado y Referencla: DGDO-DDFR-F ROﬁ YOCOO-CDRF-PROLATCY
Organigmos Auxiliares

Clave: DGPO-DODPP-PROL-FOOL Revisién: 8
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DESCRIPCION Y PEREIL DE PUESTO
GRUPOS 1, 3, 5, 'FIEMPCJ'DE'TERMINADO ¥
ORGANISMOS AUXILIARES

QMNIA

1.6

/A5 Garantizar la implementacién de prm()r.;_;'nas de firanciamiento para las actividades mineras, artesanales,

V. Impulsar acciones para el desarrollo de la agroincUstria v la inclugtria rural, en coordinacidon con las Unidades
Administrativas cormpetentes, a través cle estrat@glas y programas previamente establecidos, con (a finalidac
de promover una produccién y comercializacion eﬂclentL y sostenible,

V. Planear las condiciones necesarias para la réalizacion ce ferias, exposiciones, congresos industriales v
comerciales, mediante la cocrdinacidn y gestidride recursos logisticos y operativos, con la finalidad ce promover
el desairollo comercial, inclustrial y & vmcu(acnop entre los sectores productivos v la sociedad en general.

VI. Promover la participacion de las cdmaras vy dgrupaciones empresariales, asi corno de los sectores social v
privado, en la instrumentacién de los pragramas y accionés de la Secretaria, mediante la promocidn,
coordinacion y establecimiento de rmecanismos de ccla.:r_)rk\r‘xon con la finalidac de fortalecer |z
implementacion de las politicas publicas.

AN Impulsar prograrnas de emprendimianto social orientados @ creacidn de empresas conscientes, mediante el
disefio, coordinacién, ejecucidén de Iniciativas'y talteres de fofrmacion, con la finalidad de fornentar la generacion
de proyectos sostenibles v responsables que; contrlbuvan 1Lde arrollo social y econdmico.

W

2

) RESPONSABILIDADES DEL PUESTO: ' @

industriales, comerciales y de ,er\nrnos. asegurandn su correcta ejecucion y contribuyendo al desarrollo
econdmico del Estado.

1. Asegurar la irmparticion de la asesoria técmca \,r ﬁnanuera dirigicia a la comunidad emprendeciora y Micro,
Pequenas vy Medianas Empresas (MIPvMES) promoviando el desarrollo de provectos productivos vy a
consoliclacion de capacidacles adrnmlﬂrauv;\s

1., Prornover y dar seguimiento a2 ia xmpl ?hcmacnon de politicas y programas de calidad, innovacion y
competitividad en los sectores produ Wo -\'-rdgmando s correcta adopcidn y contribuyendo  al
fortalecimiento del desarrolio economlqo reglonal }

V. Garantizar la reallzacidn de Terias, ex 5>lclohcs. congresos industriales y cornerciales, acciones estratégicas
para el desarrollo de la agroindustria’y la industria rural, asegurando su correcta ejecucion y fomentando el
desarrollo comercial e industrial y la:vlnculacidn entre los sectores prociuctivo.

V. Coordinar la realizacion de ferias, &xposiciones;congresos industriales v comerciales, asagurando su correcta
ejecucion v formnentanclo el dﬂsafrcllo comerciatie industrial y la vinculacidn entre los sectores productivo,

V1. Garantizar que los mecanlfmos de participacico e los sectores publico, privado vy sccial en las acciones de la
Secretarfa, contribuyan al logl’o de los objetivosi itucionales.

AVIIN Coordinar el disefio y (=Jr_:uLlon de programas e i éf’\t:vas de emprendimiento social, fomantando la creacion
de empresas consciente g ‘que prormuevan provec‘tqs sostenibles y responsabl’as v contrlbuyan al desarrollo
social y econdmico. .

MARCO NORMATIVO, LEGAI_ Y ADMINISTRATIVO APLICABuf;
Constitucion F'olrtlcacic los Estados Unidos Mexicanos.
Coenstitucion Polmqa del Estado Libre y Soberano de Morelos, qtte
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Ley de Discipling Financiera de las Entidades Federativas v los Munlrh\qlps '
Ley Genearal de Transparencia y Acceso a la Informacicn Publica. Jivs
Ley Federal del Trabajo (De aplicacidn supletoria a ia Ley del Servicio Ciwl &&_L E.ﬂ:ado de Morrﬂr\-;)

i

9 0 6 6 @

Clave:
Anexo:

Formato:

Descripclién y Perfil de Puesto Grupos 1, 3. 5, Tiempo Decerminado y Referencia:
Organismog Auxiliares

DGDO-DOPP-PROL-FOOL Ravisién: "
4 g -

Formato: ¢
Clave:
Anexo:

Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PROL Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL 4 ’
DGDO-DMA-PROL-FOOL Revision: 12
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DESCRIPGION Y PERFIL DE PUESTO
GRUPOS 1, 3, 5, TIEMPO DETERMINADO Y
ORGANISMOS AUXILIARES Pz

Ley Organica de la Administracién Publicaipara el Estado Libre y Soberano de Morelos.

°
© Ley de Desarrollo Econdémico Sustentablg del Estado Libre'y Soberano de Morelos.
© Ley de Responsabilidades Admlnistrativa,é:_‘ para el Estado de Morelos.
© Ley de Entrega Recepcion de la Administiacion Publica para el Estado de Morelos vy sus Municipios.
o Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de Morelos.
o Ley de Transparenciay Acceso ala Inform‘iclc’«n Publica'del Estado de Morelos,
© Ley Estatal de Documentacion y Archlvos de Morelos.
° Ley de Acceso de las Mujeres auna Vida Libre de V:oLenua para el Estado de Morelos.
° Ley de Igualdad de Derechos vy Opor‘tunldades entre Mujeres y Hombres para el Estado de Morelos.
= o Ley General de Hacienda del Estado de Morclos 3
o | e Leyde ingresos del Gobierno del Estaclo de Morelos.
5 s Ley de Justicia Administrativa del Estado; de Morglos
c\\ Ley del Sisterma Anticorrupcion del Estado,de Mbrclos
-b/‘/l Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pulaﬁlco del Estado de Morelos.
] Ley del Servicio Civil del Estado de Morc—zlos 3
Yo Ley de Transforrnacién Digital del Estadode’ Morelos.
e Reglamento de la Ley de Transparenciay Aﬁ:ceso a la Informacidn Publica del Estado de Morelos.
P ° Reglamento de la Ley de Entrega Recepc de la Administracién Publica clel Estado y Municipios de Morelos,
o naia para el Poder Ejecutivo del Estado. &
oA © Reglamento de la Ley de Desarrollo Econorn o Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos.
oy b= e.. Reglamento Interior de la Secretarfa dé Desqro(lo Econdmicoy del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal.
@ Cddigo de Etica de las Personas Servidoras Pt.gbllcas del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.
o Cddigo de Conducta de la Secretarfa de Desagrollo Econdmico y del Trabajo.
@ Protocolo de Actuacidn para la Recepclon v Alénclén de Denuncias por Hostigamiento Sexual y Acoso Sexual.
o Decreto por el que se Establecen las Medidas dé Austeridad, Raclonalidad y Contencidn al Gasto Publico para la

Administracién Publica Estatal %

Acuerdo por el que se Establecen los Llneamnentos para la Celebracién de Sesiones de los Distintos Organos
Colegiados que Actlan vy Participan en la Admlnnqt?@;lon Publica del Estado de Morelos.

Manual de Organizacidn de la Secretaria de Desarrollo Econdrnico y del Trabajo.

© Manual de Organizacion de la Oficina del Subsecretarlo de Desarrollo Econdmico.

© Manual de Politicas y Procedimientos de la Oficina det Sgbsecretarlo cle Desarrollo Econdmico.

0

°

e Vo. Bo, Marco No?rhatiyo

’\/’\ (.—}_'.x: Y «\( /

Eugenia-Riva F’Ta‘cno i\(l,iér
e Directora de Politica Laboral y
¢ Contenciosa, y Encargada del
o 0 Deaspacho de la Unidad de Enlace
{ Vg Juriclico de la Secretaria de
| Desarrollo Ccondmico v cel 'Travs|o,
seguin Oficio SDEyT/0019/2026

i,
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Orgdanismos Awdliares 3,
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DESCRIPCION Y PERFIL [DE PUESTO
GRUPOS 1, 3, 5, TIEMPO JDE TERMINADO Y
ORGANISMOS AUXILI/\RES B Pag. 4 de 5
1.7 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRABAIO: ! I._'
Disponibilidad de:
Cambio de dornicilio: NS Horario: Disponibilidad de Horario Viajar: Si
& ?
. g ¢
1.7.1 EXPOSICION A RIESGOS DE TRABAICH W
% X
- s Lesiones L I—rccg.ﬁ;e
RE| v . Bajo - Medio Alto
o =30 Caidas Si 4 No
o e Mutilaciones Si No
R R Golpes . - No
S | Otros Si - No
g y 'i 1 B/ RESGUARDO PERSONALIZADO DE ACTIVOS: &
En el caso de la Administracidn Pdblica Centralnaada, se estarda a lo que establezca el formato de Resguardo
"o Rersonalizado de Activos de bienes muebles e intangl es, emitido por la Direccidn General de Patrimonio de la
. Secretaria de Administracién y Finanzas, que sefiala hsp llgaclones de la persona servidora publica, titular del puesto,
cormo resguardante de los Activos.
s ;‘*J,
En el caso de Organismos Auxillares, se estara a lo establacido por sus disposiciones administrativas correspondientes.
Se refiere a la escolaridad, competencias y ex]
a. ESCOLARIDAD MINIMA: i
& Licenciatura en Economia, antaclurra carrera afin cmgr tltulo v cédula legalmente expedidos o experiencia
: cuiricular comprobable. ‘_'. c&_
b. COMPETENCIAS LABORAL!;:é' REQUERIDAS PARA EL PUESTO:
” » y
o =~ =
I.  Administrativasy’ a
o Capaciglad de Conciliacidn 1
o Solucjcfn de conflictos
plernentacicn de proyectos r ]
© a de decisiones
o A‘néllsls e interpretacién de informacién
..f ‘
v -
Vs
Formato: Descripcign y Perfil de Puesto Grupos 1. 3, S, Tiempo Daterminado y Referencia: DGDO-DDPP- P°0"\,D(‘DO DOPP-PROL-1TOL
Organigfos Auxiliares
Clave: DGD®-DDPP-PROL1-FOOL Revisidn: 8
Anexo: 4 ‘/
r 4 -
"‘ g
s
rd
.»‘//
."’
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DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO
GRUPOS 1, 3, 5, TIEMPO DETERMINADO Y
ORGANISMOS AUXILIARES

Il.  Técnicas: 8
° Imptementacion de pregramas de gestidn, aperturay regularizacidn de las empresas
Inversiones de negocios nacionales @ internacionale

Establecimiento de programas de ciesae'rrollo de la myicro. pequefia y mediana emprasa
»

-
°
-y

Il Sociales:

¢
¥ . ° Trabajo en equipao o
) ° Capacidad de negociacidn i »
NN o Relaciones interperseonales 5 i
: 3 i B Comunicacién asertiva );_ o
vy | % y
V. Valores: 3
° Honradez % 4t
@ Eficiencia Y ¥
§9.- > Profesionalisrme &,
- Disciplina
NONMILA ° Transparencia

c. AREAS DE EXPERIENCIA: . ANOS DE EXPERIENCIA:
Emprendimiento (modelos de negocios)
Administracion financiera 1% ¥y
Desarrollo econdamico it

Administracidon de proyectos empresariales 4

Mercadotacnia &y

4
24
4
4
4

4

Elabord=""" _, el Verificd ,Valido,
- - 3% i -1 W {
i Z -— . %
\.José /‘h—xg-gni:. Inocente Vazquez Aguilar GF'wq'_—a"»'\.@‘\ac Santana
\Sgbseﬁ?etarlo de Desarrollo Director de Andlisis de Manuales y Direcuora’ G?ner:’i\'c},@ Dazsarrolle
o il { Econémico Descripciones y Perfiles de Puesto Organizacionat.
Formato: Desc:'bzlén y Perfil de Pueste Grupos 1, 2, 5, Tiernpe Detarminado y Referencla: DGDO-DCPRP-PROL ¥ DGDC-DDPP-PROL-ITOL

Qrganismos Auxliares

Clave: DGDO-DDPP-PROL-FCOL Ravisidn: 8
. Ane 4
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XiIV.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto Telé‘@étnos Oficiales Domicilio Oficial
. Directe: Calle Migue Hidalgo No. 239,
José Antonio Lopez Guerrero ?77 31356 80 6to. Piso, Col, Centro,
Subsecretario de Desarrollo Econémico Ext. 1504y.1525 Cuernavaca Morelos,
i i C.P. 62000
; w 5]
1l @
O N I\.‘x‘v/n ;11 ‘
i
£
1
W 1!‘\ «
: "y,
r P
A,
5w
¥ S I - B v 4 . ¥
" o
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XV.- COLABORACION ‘

Nombre y puesto de las Personas Servidoras
Publicas colaboradoras

José Antonio Lépez Guerrero o £
Subsecretario de Desarrollo Econémico
Esmeralda Valdovinos Santoyo x’ ‘
Titular de la Unidacd de Enlace Financiero Administrativo ' . !
MR S e S— o - — S S
it
Eugenia Riva Palacio Mier # o
¥ “hTitular de la Unidad de Enlace Juridico k ) {
Wl 12 A= B
8,
N 4 R ’ '.‘; ,'-l\ ——
" |
i |
& |
,,,,,,, ST e ]
: i
£ A "eny
— —_— —— 7éﬁ%‘
- v |
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ECONOMIA

SECRETARiA DE DJESARROLLO
ECONOMICD Y DEL TRABAIO

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO ‘

ESMERALDA VALDOVINOS SANTOYO, EN Mi CARACTER DE TITULAR DE LA
UNIDAD DE ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO DE MORELOS, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 9 FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; ASi COMO 5,
FRACCION XIV Y 12 FRACCION XIV, DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA ‘
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO---nmmmmmmmnammnman i

CERTIFICO

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS CONCUERDAN FIEL Y
: 5 EXACTAMENTE CON EL DOCUMENTO ORIGINAL DENOMINADO “MANUAL DE
vl ORGANIZACION DE LA SUBSECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO”, EL
CUAL SE TUVO A LA VISTA EN ORIGINAL PARA LOS EFECTOS DE LA
PRESENTE CERTIFICACION Y CONSTA DE VEINTITRES (23) HOJAS
IMPRESAS POR UN SOLO LADO DE SUS CARAS. POR ILO QUE SE HACE
CONSTAR QUE DICHO DOCUMENTO ORIGINAL FUE EXHIBIDO EN LA UNIDAD
DE ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO, SIN QUE EL MISMO OBRE EN
SE EXPIDE LA PRESENTE CERTIFICACION PARA LOS EFECTOS LEGALES A
QUE HAYA LUGAR, A LOS OCHO DIAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL
VEINTISEIS.

ZOBRE vy

MENTE

ESMERALDA VALDOVINOS SANTOYO.
TITULAR DE LA UNIDAD DE ENLACE FINANCIERO ADMINISJT‘R}\TL V’é’be LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICOY DEL TRABAJO'
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MORELOS

=
TEANEERASY 11
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