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ll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario el cual contiene
Informacién referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento de consulta e
induccidén para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos jurfdicos:

Artfculos 1, 8, 9, fraccién IX, 14, fracciones VIII, IX, XXV y 30, fraccién Xl de la Ley Orgdnica de la Administracién

Publica para el Estado Libre y Soberano de Morelos, vigente;
Articulos 4, fraccién VII, 9, fraccliones XVIl y XXVIy 15, fracciones VI, y VIl del Reglamento Interior de la Secretarfa

de Administracién del Poder Ejecutivo Estatal, vigente;
Articulo 10 fraccién XXVI del Reglamento Interior de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario del Poder Ejecutivo

Estatal, vigente.

APROBG
Margarita Marfa Galeana Torres
Secretaria de Desarrollo Agropecuario

bl

ACTpAuzé
Margarita Marfa Galeana Torres
Secretaria de Desarro[lo,A ropecuario

gt
“VALIDS

Ge/o ‘gina Arenas Santana
féctora General de Desarrollo Organizacional

SECRE TARIA DE ADMINISTRACION

Fecha de autorizacién: 09 de mayo de 2025 SIRECOIBN GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

—— REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Se considera autorizado el Manual, cuando contenga las firmas de “Aprobd”, “Actualizé” y “Validé” en la presente
hoja de autorizacién, (
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- INTRODUCCION
El Manual de Organizacién es un instrumento técnico-administrativo, que se elabora con la finalidad de cumplir a lo
estipulado en el Reglamento Interior de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario del Poder Ejecutivo Estatal, vigente.
Este documento sirve para:
e  Proporcionar informacién sobre la Estructura Orgdnica de la Secretaria;
o Establecer los niveles jerdarquicos;
e Indicar las funciones de las dreas constitutivas;
e Encomendar responsabllidades;
o Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
e  Propiciar la uniformidad en el trabajo;
e Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;
e Facilitar lainduccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;
e Apoyar las auditorfas internas de los érganos de control.
El Manual de Organizacién es una herramienta de consulta permanente, que permite el conocimiento de las
funciones y Estructura de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario coadyuvando al logro eficaz y eficiente de sus
objetivos. Este manual esta integrado por los sigulentes apartados: Portada, Contenido, Autorizacién, Introduccién,
Hoja de Control, Antecedentes, Marco Jurfdico-Administrativo, Atribuciones, Misién y Visién, Estructura Orgdnica,
Organigrama, Directorio y Colaboracién.
V)
SECRE TARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS K
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V.- HOJA DE CONTROL
EMISION Y REVISION
Bl Pag. (s). Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Fecha de Vigencia
Rev. Afectadas g
00 Todas Actualizacién del Manual Actualizacién 03/mayo/2018
Adecuacién del Manual de Organizacién
ala metodologfa actual ’
Nota: Los Manuales de Organizacién
o1 Todas contarén con un apartado de emisién y Actualizacién de la metodologfa. 10/mayo/2023
revisibn para su mejor control y
comenzardn con la revisién O1.
Actualizacién del Manual de
Organizacién y modificacién de la
Estructura Orgdnica de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario con nimero de
movimiento DGDO-EA-DANO-016-
2024,
Se crea la Direccién General de Actualizacién del Manual de
Innovacién y Competitividad; cambian de | Organizacién en cumplimiento a Ley
nombre los puestos de Director General | Orgdnica de la Administracién Pudblica
02 Todas de Agricultura y Agroindustria a Director | para el Estado Libre y Soberano de 27/diciembre/2024
General de Agricultura y Agroecologfa; | Morelos y Reglamento Interior de la
del Director General de Infraestructura Secretarfa de Desarrollo
Hidroagricola y Desarrollo Rural a Agropecuario.
Director General de Impulso
Agropecuarios; y del Director General del
Fondo de Fomento Agropecuario,
Planeacién y Evaluacién a Director
General de Planeacién y Apoyo Técnico,
entre otros.
Actualizacién del Manual de
Organizacién derivado de la
Actualizacién del Manual de > gggll%aci?g d: ldnt.:evo }:ﬂabulﬁ;:locr,
Organizacién y modificacién de la . FRVIRUE 08 \a UnTTicacion de
tegoria y nombramientos, asf como
Estructura Orgdnica y Organigrama de la e
03 Todas S simplificar la categorizacién, 09/mayo/2025
ecretarla de Desarrollo Agropecuario unificindose elarups. 3vé. conel
con nimero de movimiento DGDO-EA- b GrUpO, .Y %2
DANO-001-2025. objetivo de recategorizar al personal
del grupo 1 que realiza las funciones
auxiliares y que actualmente tiene un
salario semejante.
SECRE TARIA DE ADMINISTRACION
CONTROL DE DOCUMENTOS DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Los originales de este documento quedan bajo resguardo de: S A D O
1. ElDepartamento de Manuales Administrativos de la Direccién General de Desarrollo ¢ B—Ety l
2. LaSecretarfa de Desarrollo Agropecuario. “r"""“ WMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
El presente manual se encuentra disponible para su consulta en el sitio electrénico “manuales.morelos.gob.mx”.
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VI.- ANTECEDENTES

ElL 18 de mayo de 1994, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, nimero 3713 al inicio de la
Administracién Gubernamental 1994-2000, el entonces Gobernador del Estado de Morelos, promovié ante el H.
Congreso Local, la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado, en donde se constituyeron las
Dependencias que Iintegraron al Poder Ejecutivo del Estado; las cuales se encargaron de atender los asuntos de su
competencia. Una vez analizada y aprobada, en esa Ley se constituyé la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario,
sustituyendo a la que anteriormente era la Secretarfa de Desarrollo Rural. Uno de los compromisos de la Secretarfa de
Desarrollo Agropecuario fue la modernizacién del Campo Morelense, procurando su adecuacién a la demanda
permanente y asf responder a la visién del campo de la Administracién Publica, acorde a las condiciones politicas
econdmicas y soclales de la Entidad.

El 14 de marzo de 2001, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4107, con el camblo de Poder
Ejecutivo, el Gobernador Constitucional del Estado, expidié el nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario.

El 16 de marzo de 2011, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” ndmero 4878 la reforma al Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario donde se cambiaron algunas de las atribuciones de la persona
titular de la Secretarfa, con fundamento en los articulos 19 y 28 de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del
Estado Libre y Soberano de Morelos, tomando en cuenta que se Ajustd a lo previsto en dicha ley, dada la necesidad de ¢
adecuar y actualizar las funciones que desempeiid. \

El O5 de diciembre de 2012, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5048, la actualizacién al
Reglamento Interno de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario, es asf que en el Reglamento Interior de la Secretarfa V
de Desarrollo Agropecuario, se considerd necesario reformar la estructura de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario
con el propésito de que la organizacién, gestién y administracién de la misma se rigiera en funcién a un modelo
basado en redes y sujetos facultados, propiciando una articulacién multidimensional, es por ello que se creé: la
Subsecretarfa de Desarrollo Rural cuyo objetivo fue proponer al titular de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario las
politicas publicas para la comerclalizacién y financiamiento a las actividades agricolas, pecuarias y aculcolas del
Estado de Morelos coordinando las actividades de las Direcciones adscritas a su cargo; la Direccién General de
Fruticultura y Ornamentales, la cual fomentd, supervisé y coordiné la operacién de los programas de desarrollo
fruticola, forestal y ornamental; y la Direccién General del Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de Morelos
cuyo objetivo fue proponer al titular de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario politicas, criterios, sistemas,
procedimientos y reglas de cardcter técnico y administrativo para el mejor funcionamiento del Fideicomiso de
Fomento Agropecuario del Estado de Morelos.

El 30 de abril de 2014, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” niimero 5181, la actualizacién al
Reglamento Interno de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario es asf que en el Reglamento Interior de la Secretarfa
de Desarrollo Agropecuario se considerd necesario reformar la estructura de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario
derivado de un recorte presupuestal que sufrié la Secretarfa.

El 21 de octubre del 2015, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad nimero 5337, la dltima la
actualizacién al Reglamento Interno de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario, el cual rigié por los principios de
simplificacién, agilidad, economfa, legalidad y austeridad, en consecuencia fue pertinente contar con la nueva
estructura con el propdsito que su organizacién y administracién se riglera en funcién a un modelo basado en redes y
sujetos facultados, teniendo como objetivo primordial el ajustarse al ya referido instrumento de austeridad.
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DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADIINISTRATIVOS

Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOO1 Revisién: o b 8
Anexo: 3

Aprobacion 2025/05/09 7 de 26
Publicacién 2025/08/20

Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6462 “Tierra y Libertad”

R S e ISR i il Ciip D g e — it aiip—
y IO Ny DI Nty IO Ny DO Ny IO Ny T Nty O] Ny IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA- Ty
>

Manual de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario

A VILVERA A

SAS-ND - NVIVEVD

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
Direcciéon General de Legislacion.
03¢ Subdireccién de Jurismatica.

.
FALL-VT-SNVYW )

+ 000007

A Clave: SDA-SDA-MO
E\\;%;K//ﬁ CAM PO . MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 03
N o P4g. 7 de 25

VI.- ANTECEDENTES

El 31 de diciembre de 2024 se publicé en el periédico “Tlerra y Libertad” nimero 6382 el decreto nimero veinticinco
del presupuesto de egresos del Ejercicio fiscal del 1 de enero de 2025 al 31de diciembre de 2025, asf mismo se
publicé la Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos para el ejercicio fiscal del 1 de enero de 2025 al 31 de
diciembre de 2025, por lo anterior se realizé un Ajustes en los tabuladores del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Morelos presentado en el anexo 36, lo que implica una actualizacién en la Estructura Orgdnica y
Organigrama de la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado.

EL 15 de febrero de 2016, se realizé la modificacién de Estructura de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario con el
numero de movimiento DGDO-EA-016-2016 donde se realizaron cambios de nombramientos y Unidades
Administrativas.

El 01 de abril de 2018, se realizé la modificacién de Estructura de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario con el
ndmero de movimiento DGDO-EA-010-2018 donde se realizaron cambios de nombramientos y Unidades
Administrativas.

El 8 de mayo de 2019, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5703 la modificacién al
Reglamento Interior de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario, a fin de que fuera armdnico con las disposiciones de
la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de Morelos publicada el 4 de octubre de 2018 en el Periédico
Oficial “Tierra y Libertad” ndmero 564. En ese orden, este Reglamento Interior reestructuré orgdnicamente las
diversas Unidades Administrativas de la misma Secretarfa, en concordancia con la Ley Orgdnica. Asf mismo, se definié
la estructura orgdnica de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario y precisé las atribuciones que le correspondfan a
cada una de sus Unidades Administrativas para el correcto despacho de los asuntos de su competencia.

El 04 de noviembre de 2020, se realizé la modificacién de Estructura de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario con
nimero de movimiento DGDO-EA-078-2020, se efectuaron cambios de nombramientos y de Unidades
Administrativas.

EL 8 de febrero de 2022 se realizé la modificacién de Estructura Orgdénica de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario
con nimero de movimiento DGDO-EA-001-2022, derivado del cambio de nivel de las plazas 230 a 228.

El 30 de septiembre de 2024, se publicé en el Periédico Oficial “Tierray Libertad” nimero 6349 la Ley Orgdnica de la
Administracién Publica para el Estado Libre y Soberano de Morelos, donde se establece que la Secretarfa de
Desarrollo Agropecuario esta facultada para formular, instrumentar, controlar y evaluar las politicas y programas
generales en materia de produccién agricola, ganadera, forestal, pesquera, aculcola, agroindustrial, agroturistica y
agroecoldgica. Por lo que adicionalmente promoverd formas de organizacién de produccién econémica que permitan
Integrar a empresas familiares, de jévenes, de personas jornaleras agricolas y de grupos en situacién de vulnerabilidad.

14 de noviembre de 2024, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 6367 el Reglamento Interior
de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario, es asf que, en el Reglamento Interior de la Secretarfa de Desarrollo
Agropecuario, se consideré necesario reformar la estructura en cumplimiento a la Ley Orgénica de la Administracién
Publica del Estado de Morelos publicada el 30 de noviembre de 2024 en el Periédico Oficlal “Tierra y Libertad”
numero 6349. Con el propdsito de que la organizacién, gestién y administracién se rija en funcién a un modelo
basado en sujetos facultados, es por ello que se debe crear la Direccién General de Innovacién y Competitividad cuyo
objetivo es proponer al titular de la Secretaria dre Desarrollo Agropecuario las politicas publicas para la
comerclalizacién y financiamiento de las actividades agricolas, pecuarias, ganaderas,
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El 14 de noviembre de 2024 se autorizé la modificacién de Estructura de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario
con el nimero de movimiento DGDO-EA-DANO-016-2024 donde se realizaron creaciones, cancelaciones,
transferencia y cambios de nombramientos de plazas.
El 31 de diciembre de 2024 se publicé en el periédico “Tlerray Libertad” niimero 6382 el Decreto Numero Veinticinco
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Morelos para el ejercicio fiscal del 1 de enero al 31. de diciembre
de 2025, en el cual se dio a conocer el nuevo tabulador 2025 del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos,
En virtud de la unificacién de categoria y nombramientos, asf como simplificar la categorizacién, unificdndose el grupo
3y 6, con el objetivo de recategorizar al personal grupo 1 que realiza las funciones auxiliares y que actualmente tiene
un salario semejante, lo cual derivo en la modificacién de Estructura de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario,
realizada a través del niimero de movimiento DGDO-EA-DANO-001-2025.
N\
\\
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DEPARTAMENTO DE MANUALES t/
ADMINISTRATIVOS 7
N
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B [ CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
32 85 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2; CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
21 Constitucién Polftica del Estado Libre y Soberano de Morelos
3. LEYES/CODIGOS:
3.L: Leyes:
3.1.1. Federales:
311, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
3.1 12, Ley Federal del Trabajo (De aplicacién supletoria de la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos, en
caso de que existan supuestos no previstos en esta ultima) \ /
3.1.1.3. Ley General de Responsabilidades Administrativas \\/\‘
3.1.1.4. Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica ‘l
3.1.2. Estatales: N\ |
3.1.2.1, Ley de Entrega-Recepcién de la Administracién Pudblica para el Estado de Morelos y sus Municipios. \\{\
3.1.2:2: Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos NI
3.1.2.3; Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos
3.1.2.4. Ley de Responsabillidades Administrativas para el Estado de Morelos
3.1.25, Ley Orgénica de la Administracién Pdblica para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3.1.2.6. Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Morelos
3.1.2:7. Ley General de Bienes del Estado de Morelos
3.1.28. Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacién de Servicios del Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberano de Morelos
3.1.2.9, Ley Estatal de Planeacién
3.1.2.10. Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos
30211 Ley de Fiscalizacién y Rendicién de cuentas del Estado de Morelos
3212, Ley Estatal de Documentacién y Archivos de Morelos
31.213; Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
3.1.2. 14 Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos
3.1.215; Ley de Igualdad de Derechos y Oportunidades entre Hombres y Mujeres en el Estado de Morelos
3.1.2.16. Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos
3.1.217. Ley General de Hacienda del Estado de Morelos
3.1.2.18. Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos correspondiente al ejercicio fiscal del 1 de enero al
31 de diciembre de 2025.
3.2.2.29. Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos
3.1.2.20. Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Morelos
3.1.2.21. Ley de Agricultura Familiar del Estado de Morelos
3.1.2:22. Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos
3.1.2.23. Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos
3.1.2.24, Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos
3.2.2.25. Ley de Fomento Apicola y Proteccién del Proceso de Polinizacién para el Estado de Morelos
3.1.2.26. Ley de Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado de Morelos
3.1.2.27. Ley de Proteccién y Conservacién del Maiz Criollo en su Estado Genético para el Estado de Morelos
3.1.2.28. Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Mosglosie TARIA DE ADMINISTRACION
3.1.2.29. Ley para la Inclusién al Desarrollo de las Personas con Discapacidad del N GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
3.2, Cédigos:
3.2.1. Federales: R Ev ! S A D O
3.2.1.1. Cédigo Fiscal de la Federacién DEPARTAMENTO DE MANUALES
i ADMINISTRATIVOS K &
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VIl.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
3.2:1:2: Cdédigo Civil Federal
3.2).3 Cddigo Penal Federal
3.2.2. Estatales:
3.2.2.1. Cddigo Fiscal para el Estado de Morelos
3.2.2:2. Cddigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2.2.3; Cédigo de Etica de la Administracién Puiblica Estatal
3.2.2.4, Cdédigo de Conducta de la Secretarfa de Desarrollo Agropecuario
3.2.2.5. Cddigo Penal del Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2.2.6 Cdédigo Procesal Penal del Estado Libre y Soberano de Morelos
4, PLANES:
4.1, Federales:
4,1.1 Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030
4.2, Estatales:
5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
Sl Reglamentos:
5.1.1, Federales: :
53133, Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
5.2, Estatales:
51.2.1, Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y prestacién de Servicios del
Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos
5.1.2.2, Reglamento de la Ley General de Bienes del Estado de Morelos
51.2.3 Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municiplos
5.1.2.4. Reglamento de Escalafén para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos
5.1.25. Reglamento sobre la Clasificacién de la Informacién Publica a que se Refiere la Ley de Informacién
Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos
5.1.2.6. Reglamento de la Ley de Entrega Recepcién de la Administracién Publica del Estado y Municipios de
Morelos, para el Poder Ejecutivo del Estado
5.1.2.7. Reglamento de la Unidad de Informacién Publica y del Consejo de Informacién Clasificada de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario (SEDAGRO)
51:2.8, Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario del Poder Ejecutivo Estatal
51.2/9; Reglamento de la Ley de Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado de Morelos
5.2. Decretos:
521, Estatales:
- 0 Decreto por el que se Emite el Programa Estatal de Administracién Publica
5.2.).2, Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad, racionalidad y contencién al gasto publico
para la administracién publica estatal
53. Acuerdos:
5.3.1. Estatales:
533 Acuerdo por el que se establecen los formatos que deberdn ser empleados en el proceso administrativo
de entrega-recepcidn, por lo que se refiere a la Administracién Publica Estatal y a los Goblernos
Municipales del Estado de Morelos SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
5.4, Programas: DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
5.4.1, Estatales: D o
5.4.1.1. Programa Estatal de Proteccién Civil del Estado de Morelos R
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
X
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6. LINEAMIENTOS:
6.1. Estatales:
6:.1.1. Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obligados, en Términos de lo que Dispone la Ley de
Informacién Publica, Estadisticay Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos.
6il.2. Lineamientos y criterios para el cumplimiento de las obligaciones de Transparencia
7. GUIAS/CATALOGOS:
7.1, Gufas:
Zidicks Estatales:
Zoddls Gufa practica para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales Administrativos
Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no existan
otros que los deroguen o abroguen.
Alba Ro”no'de’}m Soto
Titular de la Unidad de Enlace Juridico
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
OE DESARROLLO OH(»/\M?_A(,(ONAL
DEPARTAMENTO DE MANUALES /
ADMINISTRATIVOS
bud X
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Vill.- ATRIBUCIONES

De conformidad con la Ley Orgdnica de la Administracién Pudblica para el Estado libre y soberano de Morelos,
publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, No. 6349, de fecha 30 de septiembre de 2024, se tienen las
siguientes atribuciones:

Articulo 26.- A la Secretaria de Desarrollo Agropecuario le competen las siguientes atribuciones:

K Formular, instrumentar, controlar y evaluar las politicas y programas generales en materia de produccién
agricola, ganadera, forestal, pesquera, aculcola, agroindustrial, agroturistica y agroecoldgica, asf como la
atencién de las necesidades para el desarrollo rural e Integral en el Estado que promuevan la soberanfa
alimentaria, en coordinacién con las autoridades competentes;

II. Fomentar, en coordinacién con las Secretarias y Dependencias correspondientes, los programas de i
investigacién, ensefianza, capacitacién, transferencia tecnoldgica, innovacién, sanidad e inocuidad asf con el N ~
desarrollo, aplicacién y divulgacién de tecnologfas que permitan mejorar la produccién e incentivar el desarrollo, ‘\t\
la inversién productiva y la certificacién en sanidad e inocuidad en las actividades agricolas, ganaderas,
forestales, pesqueras, acuicolas, agroindustrias, agroturismo y agroecoldgicas del Estado, en los términos de la
legislacién aplicable;

. Promover la participacién de los sectores social y privado del Estado en la planeacién, implementacién y
evaluacién de la politica publica en materia agropecuaria;

V. Impulsar el mejoramiento y tecnificacién de las actividades relacionadas con la produccién e industrializacién
agricola, ganadera, forestal, pesquera, acuicola, agroindustrial, agroturfstica y agroecolégica, a fin de elevar el
nivel de vida de quienes habitan en las zonas rurales del Estado;

V. Implementar programas y acciones para fomentar la productividad y rentabilidad de las actividades
econdmicas de desarrollo rural, asf como canalizar y acompaiar a los actores de la sociedad rural ante las
autoridades competentes en laimplementacién de dichos programas y acciones;

VI. Promover formas de organizacién de produccién econémica que permitan integrar empresas familiares, de
personas jévenes, jornaleras agricolas y grupos en situacién de vulnerabilidad, entre otras;

VII. Formular, promover, dirigir y supervisar los programas y acciones tendientes a la obtencién de créditos,
seguros, Insumos y asistencia técnica, administrativa y comercial para las organizaciones de produccién
econdémica agropecuaria

VIl.  Promover y coordinar, con las autoridades competentes, acciones y programas tendientes a apoyar la
comercializacién de los productos agricolas, ganaderos, forestales, pesqueros, acufcolas, agroindustriales,
agroturisticos y agroecoldgicos del Estado;

X Promover, organizar y participar en congresos, foros, ferias, exposiciones, concursos, seminarios y demds
acciones de difusién y capacitacién en cultura rural, agricola, ganadera, forestal, pesquera, acuicola,
agroindustrial, agroturistica y agroecoldgica en el Estado, asi como participar y colaborar en eventos de
cardcter nacional e internacional;

X Realizar estudios y proyectos para la construccién o reconstruccién de la infraestructura hidrdulica necesaria
para apoyar las actividades agricolas, ganaderas, forestales, pesqueras, aculcolas, agroindustriales,
agroturisticas y agroecoldgicas en el Estado, con apoyo de las autoridades e instituciones educativas
competentes;

Xl. Elaborar, actualizar y difundir un inventario de recursos agricolas, ganaderos, forestales, pesqueros, aculcolas,
agroindustriales, agroturfsticos y agroecoldégicos del Estado;

Xl Coordinar y vigilar la sanidad e inocuidad de los procesos productivos agricolas, ganaderos, forestales,
pesqueros, acuicolas, agroindustriales, agroturisticos y agroecolégicos en el Estado, en coordinacién con las
autoridades competentes para obtener las certificaciones correspondientes;y SECRETARIA DE ADMINISTR AcooN

X, Elaborar, actualizar y difundir un sistema de informacién de los proyectos y o
sector rural dentro del Estado, con apoyo de las autoridades e instituciones edudativas:€ompe m%m.z/\c.oml
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IX.- MISION Y VISION
MISION
Impulsar el desarrollo sustentable del sector agropecuario, fortaleciendo la productividad, competitividad y el
bienestar de las personas productoras del Estado de Morelos, a través de politicas publicas integrales, innovacién
tecnoldgica, capacitacién y acceso equitativo y apoyos, contribuyendo al desarrollo econémico y social del Estado de
Morelos.
VISION
Ser un referente nacional en desarrollo agropecuario sustentable, fortaleciendo la competitividad, mediante la
innovacién y otorgando bienestar econémico de las comunidades rurales en el Estado de Morelos, con un enfoque
inclusivo y respetuoso al medio ambiente hacia el transcurso del 2030.
Margarita Mara Galeana Torres Ultima fecha de actualizacién: 27 de diciembre de 2024,
Secretaria de Desarrollo Agropecuario
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGAMNIZACIONAL
REVISADO| | |
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IX.ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza l Unldad Administrativa I Pueslo Tolates
103 5 5 o 1 1 o o o o SECRETARIOVA DE DESARROLLO AGROPECUARIO a
108 6o s o 1 1 o o o o SECRETARIO PARTICIN AR
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IX.ESTRUCTURA ORGANICA R

Nivel l No. Plaza Unidad Administraliva I Puestlo I Tola’es

105 76 s o 1+ 2 0 0o 0o o DIRECTOR GENERAL DE AGIICULTURA ¥ AGROECOLOGIA 3

228 684 6 0 1 2 0 0 0 © AUXILIAR

228 1232 5 o 1 2 0 0o 0 o© AUXILIAR

108 72 5 o 1 2 1 0 0 o COORDINADOR DE: FOMENTO AGRICOLA Y AGROECOLOGIA 4

228 6as & 0 1 2 1 0 0 o AUXILIATY

201 241 s o 1. 2 1 0 0 o ESPECIALISTA ADNINISTRATIVO

303 1631 5 0 1. 2 1 0 0 O TECNICO OPERATIVO

108 13 5 0 1 2 1 0 1 o st oE AY oaIn 5

109 o7 s o 1. 2 1 0 1 0O JEFE DE ENTO DE LO AGIROPECUARIO

228 675 5 0 1. 2 1 0 1 0 AUXILAR

228 670 6 0 1. 2 1 0 1 o AUXILARDE BERVICIOS.,, , ¢

220 677 s 0 1. 2 1 0 1 O AUXILY ) y

ge
100 114 65 0 1 2 1+ 0 2 O soubuut:crouu !pa BOAOHICOLAVAOROECOLOOIA 4
226 az 6 0 1. 2 1 0 2 o mﬁusr(u!n c.uu‘ /};fo ,": j
>

228 3 s o 1. 2 1. 0 2 O mcﬁnco npcqwrpai s

220 678 s o 1+ 2 1 0 2 O AUNILARC L.

108 15 s o (4% 1 o a o- .8 ""lfmv:ouwo;mmcoux SNy &

220 601 s o/ \2 1,6 a3 0 I\UXIIJAKDE ssvww‘cu . i | { Sk

228 6882 s 01 z\j"r L ) lfw:mzmr ] : { i l Y ‘» N9

5 | L] . »
226 683 5 o/t 214 03 o- . AUXILAR DE GAWPO, | 1t ¢ f i
303 296 8 6 1+ 2 1 0 3 0O vEchcooPEIu\"voDE camroc -
'u Y I~ . ey
100 68 6 0 1 2 1 0 3 1
220 7 5 o 1 1 0 3 1
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Nivel I No. Plaza I Unidad Administrativa Puesto l Tolatos
105 76 6 o 1. 3 0 0 0 O oE ¥ ACUAGULTURA 7
220 3 5 0o 1 3 0 0 0 O ESPECIALISTA AGROPECUARIO
220 L 5 0 1 3 0 0 0 © 1STA RIO <
222 7 5 0 1 3 0 0 0 O TECNICO ESPECIALISTA DE CAMPO
220 251 & © 1 3 0 0 0 O ANALISTA ADMINISTRATIVO
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Xil.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficlales

Domicilio Oficlal

Margarita Marfa Galeana Torres
Secretaria de Desarrollo Agropecuario

Directo:

Conmutador:
Extensién: 102

777-314-41-86

Av. Atlacomulco s/n,

Colonia Cantarranas,

Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62448

Martha Lizbeth Leonidez Rivera

Directo:

777-312-16-82

Av. Atlacomulco s/n,
Colonla Cantarranas,

Directora _ General de Agrcultum vy Conmutador: Cuernavaca, Morelos.
Agroecologla Extension: 118 C.P. 62448
Directo:
Av. Atlacomulco s/n,
Sergio Avila Castafieda 77C7c;nﬁ3t-:d€(’).r83 Colonla Cantarranas,
Director General de Ganaderia y Acuacultura 777314 41 8‘6 Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62448

Extensién: 107

Av. Atlacomulco s/n,

AT

Pedro Miguel Angel Arteaga Jaime Conmutador:
Director General de Planeacién y Apoyo 777 314 41 86 ShisncaRenaR
Técnico Ext.119 eh 6‘32‘ Jr
Directo: ,
Av. Atlacomulco s/n,
Luis Manuel Reyes Gaytan 72:3;:5;2 02;.6 Colonia Cantarranas,
Director General de Impulso Agropecuarlo : Cuernavaca, Morelos.
777 314 4] 86 C.P.62448
Ext. 105 v
Directo:
Francisco Jair Alvarez Garcfa 777-312-16-82 b ol el
Director General de Innovacién vy Conmutador: Cuernavaca, Morel s'
Competitividad 777 314 41 86 i 63‘ A 05
Ext. 128 o
Directo:
Marisa Guerrero Arenas 777 312-16-35 CA;i::I{:?amn:al\c%rswlans'
Titular de la Unidad de Enlace Financiero Conmutador: Cuermnavac Mr(') elo ]
Administrativo 777 314 41 86 st
Ext. 113 s
Directo:
Alba Rosario de Leén Soto 73:7 312;13'35 | 3?2@9‘
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777 314 41 86 0F DESARROLLS DRARNIZACIONAL
Ext. 104 DEVICADNRND
ﬁ CVIVOVRAUDY
DEPARTAMENTO DE MANUALES J
- ADMINISTRATIVOS %\4
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOOL Revisién: 11
Anexo: 3
Aprobacién 2025/05/09 24 de 26
Publicacion 2025/08/20
Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial

6462 “Tierra y Libertad”




"gums AT,

X d
( x ; . ., , .
§ T Manual de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario
=] 3
= 3
g 2
iﬂl Bt Q\“\v" Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original

Direcciéon General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

000024

s i Clave: SDA-SDA-MO
SR

Er’"%(—_’ C. A_ |_V|P‘ on ) MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 03
QY 1oz e

Xll.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
Directo: Av. Atlacomulco s/n, Colonia
Titular del Fondo de Fomento Agropecuario 777 312-16-36 Cantarranas, Cuernavaca C.P.
Ext. 105 C.P. 62448
Directo: Av. Atlacomulco s/n, Colonia
;ngaliar;dzll\jgif::;les b 777 312-16-36 Cantarranas, Cuernavaca C.P.
a Ext, 105 C.P.62448

SECRE TARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO| |

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PROL-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOOL Revisién: 11
Anexo: 3
Aprobacion 2025/05/09 25 de 26
Publicacién 2025/08/20
Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos
Periddico Oficial 6462 “Tierra y Libertad”

> Ciip ) Cgiip— L aiip— Laiip— e e e gt g — g

Jlmuullki Juni




SUIENES - LA-T.

Manual de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario

V'LVERA -A

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
Direcciéon General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

T+ SNS-NO - NVIVEVS ||

.-+ 000025

Clave: SDA-SDA-MO

AN
S CAMPO MANUAL DE ORGANIZACION Revision: 03
) A ;
\®W AGHOPECUARIO ROt e
: g. e

Xlll.- COLABORACION

Nombre y puesto de las Personas Servidoras
Publicas Colaboradoras

Margarita Maﬂa Galeana Torres
Secretarfa de Desarrollo Agropecuario

Marisa Guerrero Arenas
Titular de la Unidad de Enlace Financiero Administrativo

Alba Rosario de Ledn Soto
Titular de la Unidad de Enlace Juridico

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZAGIONAL

REVISADO

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PROL1 Y DGDO-DMA-PROL-ITOL
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FOO1 Revisién: 11
Anexo: 3
Aprobacion 2025/05/09 26 de 26
Publicacién 2025/08/20
Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos
Periddico Oficial 6462 “Tierra y Libertad”

! : ! 1oy 2GRS )




