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siguientes ordenamientos juridicos:

del Estado Libre y Soberano de Morelos;

Articulos 9 fraccion XLI,
Desarrollo Econémico y del Trabajo.

il.- AUTORIZACION
Se expide el presente Manual de Organizacién de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del
Trabajo, el cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como
‘objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal,

Articulo 13 fraccion XXIIl y articulo 29 fraccion Xl| de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica

Articulo 15 fraccién V, VI y VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion;
10 fracciones VIl y XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de

On_g,ﬁ on/\/\/\

con fundamento en los

APROBO

Ana Cecilia’ Rodriguez Gonzélez
Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo

ACTUALIZO

| | /~AnaiCecilia Rodriguéz Gonzaléz
Secretaria de Desarrollo Econémicoy del Trabajo

VALID
Amelia Begenice Hemyandez

Fecha de Autorizaciéon:

Se considera autorizado el Manual, cuando contenga
“Validé” en la presente hoja de autorizacion.

Directora General de Desarrollo Organizacional

15 de diciembre del 202

Ndamero de paginas: 35
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad
de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del

Trabajo.
Este documento sirve para:

Proporcionar informacién sobre la estructura orgénica de la Unidad;

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo; -, |

Utilizar de manera racional los recursos humanos, fnancieros. materlales y tecnolégicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los érganos de control.

El manual de organizacion es una herramienta de consulta permanente, que permite el conocimiento
de las funciones y estructura de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo coadyuvando al
logro eficaz y eficiente de sus abjetivos. Este manual esta mtegrado por los siguientes apartados:
portada, contenido, autorizacion, -introduccién,. hoja de control, antecedentes, marco juridico—
administrativo, atribuciones, misién y vision,. estructura orgénica, organigrama, directorio y
colaboracion. 1
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BIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

’ REVISADO g

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Formato: Manual de Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-1TO1

Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revision: 10

Anexo: 3
Publicacion 2024/04/17 5de 36
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6301 Segunda y Tercera Seccion “Tierra y Libertad”



Manual de organizacion de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
M O RE LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

JC0O005

Clave: SDET- SDET-MO

Ve onoree MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 01
Pag. 5 de 35

V.- HOJA DE CONTROL

EMISION Y REVISION

No. Pag. (s). & 5 Fecha de
Rev. Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Vigencia
00 Todas Actualizacién del Manual Actualizacion 30/01/2020
Adecuacion del manual de organizacion a la
metodologia actual. : :
01 Todas Nota: Los manuales de organizacion contaran Act;aeluéa:]mlt:’n 'dae 18 15/12/2021
con un apartado de emision y revision para su | alod
mejor control y comenzaran con Ia revision 01.

CONTROL DE DOCUMENTOS

Los originales de este documento quedan bajo resguardo de:

1. El Departamento de Manuales Admimstratlvos de la Direccion General de Desarrollo Organizacional.
2. Oficina del Secretario de Desarrollo Econémico y del Trabajo. }

El presente manual se encuentra disponible para su consuita en el sitio electrénico
“manuales.morelos.gob.mx”.
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Vi.- ANTECEDENTES

El 13 de Octubre de 1994 se publicé en el periddico oficial “Tierra y Libertad” numero 3713, el
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdomico en la cual se crea la Oficina del
Secretario de Desarrollo Econdmico.

El 20 de junio de 2008, se publicé en el Periddico Oficial Tierra y Libertad, nimero 4621, el Decreto
numero setecientos setenta y tres por el que se reforma, adiciona y deroga la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Morelos, y en el cual, el H. Congreso del Estado crea la
Secretaria del Trabajo y Productividad.

El 28 de septiembre del aifo 2012, se publicé en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad” nimero 5030,
la Ley Organica de la Administracion Publica, del Estado  de Morelos, la cual tiene por objeto
establecer las bases institucionales.de la organizacion |y, funcionamiento de la Administracién Publica
del Estado de Morelos. En ésta modificacion- ésta.-Secretaria.cambia de nombre de Secretaria de
Desarrolio Econdémico a Secreta‘r(a de’ Economia.

El 24 de abril de 2013, se publicé en el Periédico Oficial "Tlerra \' leertad" numero 5058, el Decreto
nimero 490, por el que se reforman, adicionan 'y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica
de la Administracion Publica del, Estado de Morelos, entre las que destaca el cambio de
denominacion de la Secretaria de Trabajo \ Productividad denominéndola Secretaria del Trabajo.

El 04 de octubre del 2018, se publicé en el Periddico Oficial "Tlerra y Libertad” numero 5641, el
Decreto Niumero Cinco por el que se expide la Ley Orgénlca de la Administracién Publica del Estado
Libre y Soberano de Morelos, mediante la cual se cred la Secretaria de Desarrollo Econémico y del
Trabajo, fusionando las Secretarias de Economia'y la del Trabajo, con la finalidad de instrumentar
politicas publicas encaminadas a Ia productlvldad en materia econémica y laboral.

El 20 de noviembre del 2018, se publlco en el Periodico Ofltla! “Tierra y Libertad” ndmero 5651, el
Reglamento Interior de la Secretaria' de Desarrollo Econémico. y del Trabajo donde La F'rocuraduna
Estatal de la Defensa del Trabajo se adscribe a la Secretaria de Desatrollo Econémico y del Trabajo.

El 20 de noviembre del 2018, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5651, el
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo donde El Tribunal Estatal
de Conciliaciéon y Arbitraje, asf como, la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje se convierten en
Organismos Desconcentrados adscritos a la:Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo.

El 16 de julio de 2020, mediante movimiento No0.049-2020, la plaza 107-217 Coordinador de
Atraccion de Inversiones adscrita a la Direccion General de Macroeconomia y Fomento a la
Exportacion se transfiere a la Direccion General de Mlpymes y se modifica su normbramiento
quedando como Coordinador de Vinculacion a Mipymes.

El 16 de julio de 2020, mediante movimiento No.049-2020,la plaza 108-162 Director de Evaluacién a

Proyectos, adscrita a la Direccion General de Mipymes se transfiere a la Direccién General de

Macroeconomia y Fomento a la Exportacion y se modifica su no to. quedando como Director

de Fomento a la Exportacion. MRS RS AR R ISR
BIRECCION GENERAL
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Vil.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.1. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos
3. LEYES/CODIGOS:
3.1. Leyes:
3.1.1. Federales:
3.1.1.1. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
3.1.1.2. Ley Federal del Trabajo | 1l
3.1.1.3. Ley General de Responsabllldades Admlnlstratlvas
3.1.1.4. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publlca
3.1.1.5. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
3.1.1.6. Ley General de Transparencla y Acceso a la lnformaclén Publica
3.1.2. Estatales: : |
24, Ley de Entrega Recepcnén de la Admlmstrac:én Publica para el Estado de Morelos y sus
Municipios.
3.1.2.2. Ley de Presupuesto Contabllldad y Gasto Publico del Estado de Morelos
3.1.2.3. Ley del Servicio Civil del Estado de’ Morelos
3.1.24. Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos
3.1.2.5. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos
3.1.2.6. Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesnﬁn de Suletos Obligados del Estado de
Morelos
3127 Ley sobre Adqulsiclones, Enajenaciones, Arrendamiénto y Prestacion de Servicios del
Poder Ejecutivo del Estado Libre V7 Soberano de Morelos |
3.1.2.8. Ley Estatal de Planeacion
3.1.2.9. Ley de Transparencia y Acceso a la lnformacnon Publica-del Estado de Morelos
3.1.2.10. Ley de Fiscalizacion y Rendicion de cuentas del Estado de Morelos
3.1.2.11. Ley Estatal de Documentacién y Archivos de Morelos
3.1.2.12, Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus: Municipios
3.1.2.13. Ley de Igualdad de Derechos y Oportunidades entre Hombres y Mujeres en el Estado de
Morelos
3.1.2.14. Ley de Procedimiento Admlmstrativo para el Estado de Morelos
3.1.2.15. Ley General de Hacienda del Estado de Morelos
3.1.2.16. Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos
3.4.2.47. Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos 2 -
3.1.2.18. Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Morelos! SECRETARIA DE ADMINISTRACION
BIRECCION GENERAL
3.2. Cdadigos: DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
3.2.1. Federales:
F.2.1. %, Cadigo Fiscal de la Federacion R Ev I SA D O
3.2.1.2. Cdédigo Civil Federal
DEPARTAMENTO DE MANUALES
3.2.2. Estatales: ADMINISTRATIVOS
g2.2.1. Cddigo Fiscal para el Estado de Morelos
3.2.2.2. Cddigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2.2.3. Cédigo de Etica y Reglas de Integridad a las que deben sujetarse los Servidores
Publicos de la Administracion Publica Estatal
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3.2.24. Cédigo de Conducta de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo
4. PLANES:
4.1. Federales:
4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
4.2, Estatales:
4.2.1. Plan Estatal de Desarrollo 2019-2024
5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
5.1 Reglamentos:
8.1 Federales: i
5114 Reglamento de la Ley de Adquislciones Arrendamientcs y Servicios del Sector Publico
5.1.2. Estatales: i
68.4:251. Reglamento de la Ley/sobre Adquisiciones, Enajenacaones Arrendamientos y prestacion
de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos
S22, Reglamento de la Ley de Mejora Redulatéria para el Estado de Morelos y sus Municipios
5.14.2.3. Reglamento de la Ley.de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Morelos
5.1.24. Reglamento sobre Ia Clasmcaclon dé. la Informacion Publica a que se Refiere la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccnén de' Datos Personales del Estado de
Morelos
5.1.2.5. Reglamento Interlor de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo
5.1.2.6. Reglamento de la Ley de Entrega Recepcién de la Administracién Publica del Estado y
Municipios de Morelos; para.el Poder Ejecutivo del Estado
5.2. Decretos: §
B2, Federales:
5.2.2. Estatales: - ;
5.2.2.1. Decreto que establece las disposiciones de austeridad de Gasto Publico para la
Administracién Publica del Estado de Morelos
5.3. Acuerdos:
5.3.1. Federales:
53.2. Estatales: i
53.21. Acuerdo por el que se establecen los formatos que deberan ser empleados en el proceso
administrativo de entrega-recepcién por lo que se refiere a la Administracién Publica
Estatal y a los Gobiernos Muhicipales del Estado de Morelos
53.2.2. Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la celebracién de sesiones de los
distintos 6rganos colegiados que actiian y participan en la Administracion Publica del
Estado de Morelos
54. P 2 . 2
e o o SECRETARIA DE ADMINISTIACION
54.2, Estatales: DIRECCION GENERAL
54.21. Programa Sectorial de Desarrollo Econémico y del Traba|d20°f9E8H84- .0 ORGANIZACIONAL |
54.2.2. Programa Estatal de Proteccion Civil del Estado de More R EV E SA D ( ) P
y !
DEPARTAMENTO DE MANUALES | Aé
ADMINISTRATIVOS ’
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MANUALES:

Federales:

Estatales:

Manual de Politicas y Procedimientos de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del
Trabajo

2000
P
b

LINEAMIENTOS:

Federales:

Estatales:

Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obligados, en Términos de lo que Dispone la
Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Morelos ac: " §

Lineamientos del Fondo Revalvente y Otros, Gastos

Lineamientos y criterios para el cumplimiento de las,fobliga"ciones de Transparencia

SNNN
N
MR

NN
wh

GUIAS/CATALOGOS:
Guias: it

Estatales: g "

Guia practica en la elaboracion y/o actualizacién de Manuales Administrativos

ke w
= Ee
-

Catalogos:
Estatales:

NN
o

OTROS:
Federales:
Estatales:

DY Do mone JN

N=

Nota: Los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes
mientras no existan otros que los deroguen o abroguen.

Elaboro Marco Juridico

Luis Angel Paniagua Marquez
Enlace Juridico
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Viill.- ATRIBUCIONES

De conformidad con la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
publicada en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5641 de fecha 04 de octubre del 2018, se tienen las
siguientes atribuciones:

Articulo 24.- A la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo, le corresponde ejercer las siguientes
atribuciones:

I. Proponer e instrumentar la politica de fomento y promocién integral, regional y sectorial de las actividades
mineras, artesanales, industriales, comerciales y de servicios, con especial atencién a la micro, pequefia y
mediana empresa, asf como de promocion de inversiones en el territorio del estado de Morelos;

Il. Elaborar, dirigir, coordinar, implementar.y ejecutar los programas. y acciones de fomento a las actividades
industriales, mineras, artesanales, comerciales y. de. servicios, con espemal atenciéon a la micro, pequena y
mediana empresa, as( como de promocién de inversiones estratégicas;

1ll. Formular, proponer y promover acciones de coordinacion.y concertacion 'en materia econdmica, entre los tres
niveles de gobierno y los sectores productivos;

IV. Formular e instrumentar con la participacion de los' sectores social y privado del Estado, los programas del
sector econémico de su competencia, as{ como inducir el establecimiento de compromlsos en acciones conjuntas,
que permitan incentivar la actividad aconémlca en la entidad;

V. Fomentar el crecimiento econémico del Estado, promoviendo la adopclén de medidas de simplificacién, impulso
e incentivos de la actividad productiva; participando ‘en la planeacion y ptogramacion de obras e inversiones
tendientes a estimular con criterios de. sustentabilidad,' productividad .y competitividad la explotacion de los
recursos del Estado; asi como proponer, fomentar'y apoyar la realizaciéon de obras de infraestructura y el
desarrollo de espacios dedicados a Ias actividades industriales, mineras, artesanales, comerciales y de servicios
en el Estado;

VI. Brindar asesoria técnica y fmanmera en coordinacion con las instancias competentes, para el establecimiento
de empresas o la ejecucién de proyectos productivos de las micro, pequefia y mediana empresas de los sectores
industrial, artesanal, minero, comercially de servicios; informando sobre las ventajas que el Estado ofrece para la
inversién nacional y extranjera, apoyandolas en sus tramites administrativos y gestiones financieras;

VII. Promover la integracion eficiente del sistema estatal de abasto, organizando y coordinando reuniones entre
productores, proveedores, mayoristas y comerciantes al menudeo para garantizar el abasto, principalmente de
productos de consumo basico, en condiciones de calidad y a precios adecuados;

VIIl. Formular y promover el establecimiento de medidas para el fomento directo del productor al consumidor final
en el Estado, como apoyo al abasto, comercializacion y distribucion de productos y servicios, para beneficio de los
consumidores; ;

IX. Promover, apoyar o realizar estudios y proyectos econémicos y financieros, sobre medidas y procedimientos
para impulsar la actividad industrial, minera, artesanal, comercial y de servicios en la entidad, asi como la
instalacion de empresas dedicadas a la maquila;

X. Formular, implementar o promover politicas y programas para estimular la cultura de la calidad y competitividad
en los sectores y actividades productivas; !

Xl. Promover y apoyar los programas de Investlgaclon y desarrollo tecnologlco y fomentar su divulgacion y
aplicacion que beneficien a la productividad y a la ecologia estatal;

XIl. Promover e impulsar, en coordinacion con la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, la agroindustria y la
industria rural, difundiendo esquemas de produccién, asociacion y comercializacién modernas y eficientes;

Xill. Promover y coordinar programas y actividades en materia econér_n,igequnp\g(g@Igmlymmm'nales,
gobiernos de otros paises y sus estados o regiones, asi como sus represe repdiplomatioas-y-comer en

el pais
. . . . DE.DESARROLLO ORGANIZACI L
XIV. Promover la planeacion e integracion regional con otros Estados en nmhateri '1 stica y. c oq: cion de
concentraciones geograficas de empresas e instituciones interrelacionadas,
en una determinada actividad productiva y agrupen una amplia gama d el sean

importantes para competir en el escenario econémico nacional; DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
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XV. Implementar y promover en coordinacién con los organismos interesados en el desarrollo de las actividades
industriales, artesanales, comerciales y de servicios, la promocioén y realizacion de ferias, exposiciones, congresos
y cualquier otro evento similar;

XVI. Participar en ferias, exposiciones, congresos, misiones comerciales, reuniones de trabajo con empresarios e
inversionistas y cualquier otro tipo de evento a nivel nacional e internacional, de manera coordinada con la
instancia competente, que contribuyan a promover la inversion de capitales en el desarrollo de proyectos
productivos en el Estado;

XVII. Solicitar, cuando le exija el interés publico y de acuerdo con las leyes respectivas, se designen bienes que
deban destinarse al desarrollo de los programas de la Secretaria;

XVIll. Promover, fomentar y consolidar los apoyos, asi como ejecutar las acciones necesarias para el desarrollo
integral de la micro, pequefia y mediana empresa, gestionando y proporcionando herramientas y programas de
capacitacion, orientacion, asesoria, financiamiento, tecnologia, promocidn, vinculacién, organizacion de la
produccion, comercializacion artesanal e.impulso a las industrias familiares, con el objeto de que incrementen la
competitividad y contribuyan al desarrollo-‘armanico. de todas las regiones del Estado asi como a la bisqueda de
nuevas vocaciones economicas;

XIX. Promover la creacién y desarrollo de organizaciones y grupos de industriales, mineros, artesanos,
comerciantes y prestadores de servicios, brindando asesoria y apoyo para facilitar su acceso a créditos y
microcréditos, seguros, innovaciones tecnolégicas, canales de’comercializacién adecuados y mejores sistemas de
administracion;

XX. Coordinar la elaboraciéon y promocnon de programas y acciones orlentados a fomentar las exportaciones de
productos del Estado;

XXI. Proponer ante la Dependencia o Entidad correspondlente en el Goblerno Federal, la inversion extranjera que
pudiera concurrir en proyectos de desarrollo o en el establecimiento de servicios en el Estado;

XXIl. Promover la participacién de las. instituciones académicas en el anéllSls e investigacion de proyectos que
contribuyan al desarrollo econémico del Estado;

XXIl. Orientar el desarrollo econémico del Estado hacia la modernizacion econémica, a través de la investigacion
cientifica y tecnolégica que permita ampliar las' oportunidades de crecimiento del sector productivo a nivel local,
nacional e internacional;

XXIV. Coordinar la elaboracién, analisis'y difusién de estadisticas Y demas datos relativos al desarrollo econémico
del Estado y las posibilidades de inversion;

XXV. Promover e impulsar la industria penitenciaria,” fomentando esquemas de produccion, asociacion y
comercializacion modernas y eficientes que fortalezcan el sistema de reinsercion social y comercializacién que
beneficien a los empresarios participantes y a los internos como trabajadores de la industria penitenciaria;

XXVI. Vigilar la observancia y aplicacién dentro del ambito estatal, de las disposiciones relativas contenidas en el
articulo 123 y demas de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Ley Federal del Trabajo y
en sus reglamentos, asi como las que regulen las relaciones del Gobierno del Estado con sus trabajadores;

XXVII. Conducir y evaluar la politica estatal en materia laboral de los diversos sectores sociales y productivos en el
Estado, asi como ejercer facultades de designacion y coordinacion de los organismos de justicia laboral;

XXVIli. Atender y resolver los asuntos que conforme a la Ley Federal/del Trabajo le competen al Ejecutivo Estatal;
XXIX. Proponer estrategias y lineas de accion orientadas al cumplimiento de los objetivos de las entidades que le
estén sectorizadas, asi como vigilar, controlar y proponer en relacion con los asuntos encomendados a las
mismas;

XXX. Coordinar el establecimiento y la integracion de la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje del Estado de las
Juntas Especiales de la Local de Conciliacién y Arbitraje del Estado y_del Trib nl t:
Arbitraje del Estado de Morelos; proponer a dichas autoridades laboral&s 46 S
jurisdiccional, las acciones tendientes a lograr el mejoramiento de la adm 1|stracm«deqmmmiarlabmal en e Estado;
XXXI. Crear y presidir, en su caso, las comisiones o comités transitorios|®péfmanBAtes AECESHFISE PHYa fla mejor

atencion de los asuntos de naturaleza laboral;
XXXIl. Intervenir conciliatoriamente en los conflictos que se deriven d i i y de los 1
1 legales, V({

contratos colectivos de trabajo, recomendando el cumplimiento y la o d i
DEPARTAMENTO DE

reglamentarias y condiciones de trabajo pactadas; ADMINISTRATIVOS
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XXXII. Procurar la conciliacion de los conflictos laborales colectivos o individuales, con el objeto de que las partes

resuelvan sus diferencias mediante la celebracion de convenios;

XXXIV. Conducir, coordinar y vigilar a la Procuraduria Estatal de la Defensa del Trabajo y a través de ésta y a

peticion de parte, representar y asesorar a los trabajadores y a los sindicatos ante cualquier autoridad, resolver

sus consultas juridicas y representarlos en todos los conflictos que se relacionen con la aplicacion de las normas

de trabajo, en términos de lo dispuesto por la Ley Federal del Trabajo y el Reglamento Interior de esta Secretaria;

XXXV. Disefiar, promover e implementar programas de educacion, capacitacion y adiestramiento sobre calidad,

seguridad e higiene, en y para el trabajo, mediante diplomados, cursos, seminarios y eventos en general que

contribuyan al desarrollo de los trabajadores y de las empresas y propicien la generacion de empleos;

XXXVI. Coadyuvar en la coordinacion a las diversas autoridades y organismos publicos, privados y sociales para

la difusion, elaboracion y adopcion de medidas de seguridad e higiene, capacntacwn y adiestramiento y medio

ambiente de trabajo en las empresas;j

XXXVII. Disefiar, promover e impartir cursos de capacttamon en'sus diferentes modalidades para desempleados a

fin de integrarlos a la planta productiva, en'coordinacion con las autoridades laborales de la Federacion;

XXXVIIL. Vigilar la instalacion y funcionamiento de las comisiones obrero patronal que ordene la Ley Federal del

Trabajo dentro del ambito de competencia estatal;

XXXIX. Promover el incremento de la productlwdad del trabajo y el desarrollo integral del empleo en el territorio

estatal;

XL. Realizar investigaciones, prestar servicios de asesoria e impartir cursos de capacitacion, que para incrementar

la productividad en el trabajo requieran Ios sectores producﬂvos del Estado, en coordinacion con otras Secretarias

y Dependencias;

XLI. Actualizar a partir de su registro, la informacion estadfstlca de los' smdncatos federaciones, confederaciones

de trabajadores y patrones, asocnacmnes obreras, patronales y profeslonales la cual sera publica en términos de

la ley de la materia;

XLIl. Promover en coordinaciéon con las autoridades competentes y. los sectores productivos, la integracién e

inclusion laboral de las personas adultas mayores o personas con discapacidad laboral y demas pertenecientes a

grupos vulnerables, asi como de aquellas recluidas en los centros de readaptacién social;

XLI. Instrumentar acciones que mejoren las condlciones laborales de las mujeres e incentiven la igualdad de

género;

XLIV. Vigilar el cumplimiento de las dlsposiclohes legales que prohlban la discriminacion laboral;

XLV. Aplicar politicas publicas para combatir la explotacion del trabajo infantil;

XLVI. Fungir como é6rgano de consulta ante los sectores productivos del Estado, encaminadas a mantener la

estabilidad laboral;

XLVIil. Llevar las estad(stlcas estatales en: materia del trabajo, de acuerdo. con las disposiciones juridicas

aplicables;

XLVIIl. Promover la formacién y el desarrollo mtegral del trabajador, como elemento esencial para dignificar y

humanizar el trabajo, a través de actividades sociales, culturales, recreativas y deportivas de los trabajadores

morelenses y sus familias;

XLIX. Fungir como enlace entre el bustador de empleo y la fuente de trabajo, asi como apoyar la promocion del

empleo, vigilando que este servicio sea gratuito para los trabajadores;

L. Establecer y dirigir el Servicio Estatal de Empleo y vigilar su funcionamiento;

Ll. Organizar, dirigir, ordenar y supervisar los servicios de visitas de verificacion y de inspecciéon que le

correspondan, para comprobar el cumplimiento de la Ley Federal del Trabajo y sus reglamentos, en los ambitos de

su competencia; 1S

LIl. Imponer y aplicar medidas preventivas o de seguridad y sanciones adm SFCRFTARI'A 5 e'g?gln TRARION,
SBRCs me R oy, |

competencia y con sujecion a las leyes, reglamentos y demas disposiciones
S P O

aplicacion de las que correspondan a otras autoridades con relacion a los asunto$
LIll. Imponer las sanciones establecidas en el Titulo XVI de la Ley Federal

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

competencia.
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1X.- MISION Y VISION

MISION

Promover el desarrollo y creacién de organizaciones innovadoras y sustentables, a través de la
generacion de empleos dignos, que impacten de manera positiva en la competitividad de empresas
con la finalidad de fomentar el crecimiento y desarrollo econémico de Morelos.

VISION

Ser la Secretaria que contribuya al Desarrollo 'Econémico Sustentéble e Inclusivo, a través de
fomentar condiciones para la reactivacion egcondmica, y. las inversiones de calidad, que produzcan
empleos con la finalidad de generar bienestar para la poblacion morelehse.

7\

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

. F@Eﬂi%%ﬁa'()

Or6: R s L ey
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS 7

Ana Cecilia Rodriguez Gonzalez
Secretaria de Desarrollo Econémico y
del Trabajo

Fecha de actualizacion 15 de diciembre de 2021.
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Xil.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Ana Cecilia Rodriguez Gonzalez
Secretaria de Desarrollo Econémico y del
Trabajo

Directo:
777 329-22-00
Extension: 1506

Calle Miguel Hidalgo No. 239,
6to. Piso, Col. Centro,
Cuernavaca Morelos,

C.P. 62000

Israel Gonzalez Delgado
Secretario Técnico

Directo:
777 329-22-00
Extension:» 1617

Calle Miguel Hidalgo No. 239,
6to. Piso, Col. Centro,
Cuernavaca Morelos,

C.P. 62000

Karina Margarita Gonzalez Leyva
Secretaria Particular

Directo:
777 329-22-00
Extension: 1513

Calle Miguel Hidalgo No. 239,
6to. Piso, Col. Centro,
Cuernavaca Morelos,

C.P. 62000

Sugey Peralta Figueroa
Enlace Financiero Admlnlstrativo

Directo:
777 329-22-00,
Extension: 1531

Calle Miguel Hidalgo No. 14,
Despacho 202, Col. Centro,
Cuernavaca Morelos,
C.P. 62000

Luis Angel Paniagua Marquez
Enlace Juridico i1

Directo:
777.329-22-00
Extension: 15389

Calle Miguel Hidalgo No. 14,
Despacho 201, Col. Centro,
Cuernavaca Marelos,
C.P. 62000

Xéchitl Jiménez Nuriez
Coordinadora de Desarrollo Econémico

Directo:
777 329-22-00
Extension: 1504

Calle Miguel Hidalgo No. 239,
6to. Piso, Col. Centro,
Cuernavaca Morelos,

CP. 62000

Adelaida Trejo Lucero

Coordinadora del Trabajo y Previsién Social |

~Directo:
777 312-64-67

Calle Francisco Leyva
Numero 5 Colonia Centro
Cuernavaca, Morelos,
C.P. 62000

José Andrés Pérez Moreno Alvarez

Director de Macroeconomia y Fomento a la

Exportacion

Directo:
777 329-22-00
Extension: 1512

Calle Miguel Hidalgo No. 239,
6to. Piso, Col. Centro,
Cuernavaca Morelos,

C.P. 62000

CalRENIgUBN it a5 o N 12891
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Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Zoila Maria Alejandra Jarillo Soto
Directora General de Inspecciéon del
Trabajo

Directo:
777 310-14-41

Calle Francisco Leyva
Numero 5 Colonia Centro
Cuernavaca, Morelos,
C.P. 62000

Jorge Mario Garcia Avila
Director General del Servicio Nacional de
Empleo Morelos

Directo:
777 317-98-60
777 311-07-01
777 311-12-73

Calle Gustavo Gémez
Azcarate S/N Esquina
Domingo Diez, Col. Lomas de
la Selva, Cuernavaca,
Morelos. C.P. 62270

Jovan Garrick Taylor Marias
Procurador Estatal de la Defensa del
Trabajo

Directo:
777 314-44-79

Calle Francisco Leyva
Numero 5 Colonia Centro
Cuernavaca, Morelos,
C.P. 62000

Vacante |
Presidente de la Junta Local de Concﬂiamon
y Arbitraje

| Directo:
777 314-44-78

Calle Francisco Leyva
Numero 5 Colonia Centro
Cuernavaca, Morelos,
C.P. 62000

Ivonne Nava Ide i
Presidenta del Tribunal Estatal De
Conciliacion y Arbitraje

777 318-27-60"
777 312-21-69

Calle Francisco Leyva
Numero 5 Colonia Centro
Cuernavaca, Morelos,
C.P. 62000

Raul Capitan Contle

Director General del Instituto Morelense
para el Financiamiento del Sector
Productivo o “Fondo Morelos”

777.316-97:01
Ext.105 1 |\

Av. Plan de Ayala No.825,
Col. Teopanzolco, C.P. 62350
Cuernavaca, Morelos.

Shaijid Armando Lépez Bravo
Comisionado Estatal de Mejora Regulatoria

777 312-91-28

Calle No Reeleccion No. 2 Int.
Desp. 302 edificio anexo
Bellavista, Col. Centro,
Cuernavaca. C.P. 62000

Laura Erika Herman Muzquiz

Directora General del Instituto de
Capacitacion para el Trabajo del Estado de
Morelos.

777 314-41-94

Avenida Morelos No. 174 Int.
Ailtos 4, Col. Centro,
Cuernavaca. C.P. 62000

José Francisco Pulido Macias
Director General del Consejo de Ciencia y
Tecnologia del Estado de Morelos.

777 312-12-22
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Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Janeth Hernandez Serrano

Directora General del Fideicomiso Fondo de
Desarrollo Empresarial y Promocion de la
Inversion (FIFODEPI)

777 243-41-03
777 242-99-48

Calle Miguel Hidalgo niumero
9, segundo piso, despacho
201 A, colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos, 62000.

José Francisco Pulido Macias
Secretario Técnico del Fideicomiso Parque

777 312-12-22

Calle L.a Ronda No. 13, Col.
Acapantzingo, Cuernavaca.

Cientifico y Tecnoldgico Morelos. C.P. 62440

Juan Diego Pons Diaz De Ledn

Director General del Fideicomiso Ejecutlvo
del Fondo de Competitividad y Promocién
del Empleo.

Calle Hidalgo 7-A, Colonia
Centro, Cuernavaca Morelos,
C.P. 62000

777 244-1 5-96

Armando Subirats Simén
Director General y Administrador del .
Aeropuerto de Cuernavaca S.A de C.V

Carretera Acatlipa — Tetlama,
Km. 5, Temixco, Morelos, C.P.
62594.

777 362-04-30
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Xlil.- COLABORACION

Publicas colaboradoras

Nombre y puesto de las Personas Servidoras

Sugey Peralta Figueroa
Enlace Financiero Administrativo

Dafne Fitz Dominguez
Técnico Profesional

Luis Angel Paniagua Marquez
Enlace Juridico
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