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Articulo 13 fraccién XXIII y articulo 29 fraccion Xl de |
Estado Libre y Soberano de Morelos vigente;

Articulo 15 fracciéon V, VI y VII del Reglamento Interior d
Articulo 9 fraccion XLI del Reglamento Interior de la S
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.- AUTORIZACION

i

Se expide el presente Manual de Organizacion de la Procuraduria Estatal de la Defensa del Trabajo, el cual
contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento
de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

a Ley Organica de la Administracién Publica del

e la Secretaria de Administracién vigente;
ecretaria de Desarrollo Econédmico y del Trabajo
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo.

Este documento sirve para:

Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa;
Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera raciona
Facilitar la induccién al pliest ]
Apoyar las auditorias mternas dello

teriales y tecnolégicos;

FEEFFEFES

[ El manual de organizacion es una herra a de consuita permanente; que permite el conocimiento de las
funciones y estructura de la Procuraduria Estatal dela Defensa del Trabajo coadyuvando al logro eficaz y
eficiente de sus objetivos. Este manuali esta |ntegrado por: los sigunentes apartados: portada, contenido,
introduccién, autorizacioén, introduccidny antecedentes histéricos, me Al o;urldlco—admmlstratlvo atribuciones,
mision y visién, estructura organica, or anigrama, funciones prlnctp Ies ‘directorio y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

La Procuraduria Estatal de la Defensa del Trabajo tendra como finalidad proporcionar asesoria y patrocinio
en forma gratuita a los trabajadores, sus beneficiarios y sindicatos, tomando las medidas necesarias a efecto
de que no se vulneren sus derechos laborales, utilizando la conciliaciéon en forma predominante como un
medio eficaz de prevencién de conflictos que permitan mantener la paz laboral en el Estado, fomentando
con ello la economia y estabilidad de las fuentes de trabajo y sobre todo la proteccién de la clase

trabajadora.

El 20 de junio de 2008, se publicé en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4621, el Decreto nimero
Setecientos Setenta y Tres por el que se reforma, adiciona y deroga la Ley Orgénica de la Administracion
Publica del Estado de Morelos, y en el cual, el H. Congreso del Estado crea la Secretaria del Trabajo y
Productividad; se prevén sus atribuciones, las cuales se enfocan a vigilar que la politica laboral en el Estado
cumpla con las disposiciones que indica la Constitucién Federal en su articulo 123 apartado A y B, asi como
la promocién del empleo digno yjproduc ra toda la“cilidadania’Morelense, en la que a partir de la
entrada en vigor del Decreto, la Secr ayr los recursos humanos, materiales y
financieros, a la Secretaria del §rraba en el plazo de sesenta dias habiles
regularizara la situacion juridica yxadml U correcta operacion; y En todos los
ordenamientos juridicos en que se ‘haga referenciaa; del Trabajo y Prevision Social, se
entendera que se trata de la Secretaria del Trabaj |

RR

¢ oblerno transfeﬁ

De acuerdo con el articulo quinto trans ’--u del Decreto referido en e pér afo que antecede, en un plazo de
60 dias habiles el Ejecutivo Esta ‘ai eberé expedlr el Reglamento Interr o de la Secretaria del Trabajo y
Productividad, asi como las reformas A ‘ajustes a los: Reglamentos Qecretcs y acuerdos del Poder Ejecutivo,
a efecto de hacer operables las rei pl

as contenldas en dicho Decreto et

E \
La Procuraduria Estatal de la efens= del Trabajé ejercera su,xs atribuciones en congruencia con la
‘ Secretaria del Trabajo y Productliwdad bara co poder Ilevafna»calfo una defensa adecuada de los
I derechos de los trabajadores y ma tener i[e) entre los diferehtes factores de la produccién en el
i i i

Estado.

I El 21 de junio de 2017, se publicé Periédico’ OflCIal “Tierra | bertad”, nimero 5508, el Reglamento
Interior de la Secretaria del Trabajo diant “las' Dxreccmr;e’s Generales encargadas de las
cuestiones administrativas y asuntos “juridié ““la""Secretaria, se transformaron en Unidades
Administrativas de menos nivel, asi mismo, se suprimié de su estructura organica a la Subsecretaria de

Justlc:a y Equidad Laboral y la D:recc:én General del Politlcas Laborales .redistribuyendo sus funciones y
‘ 5| Servici ( o M la’Direccion General de

El 04 de octubre de 2018, se publi "Periédi “ierra Y nUMere 5641, la Ley Organica
de Ia Admmnstracuén Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos, mediante la cual se reorganiza la
I ; esarrollo Econdmico y del Trabajo.

c “Tierra y Libertad”, numero 5651, el
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo, mediante el cual se definen las
facultades y competencias de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, resultado de la fusién
entre las Secretarias de Economia y del Trabajo, tal y como se menciona en la citada ley organica, para
instrumentar politicas publicas encaminadas a la productividad y desarrollo integral del empleo y la mejora

de los centros de trabajo, con el fin de articular las politicas publicas que f; | raci <
empleo y el equilibrio entre los factores de la produccién en el Estado. &H&?ﬂ?{A%meggnﬁ?yw
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VI1.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
Ia CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
y [ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2:1. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos
3. LEYES/CODIGOS:
3.1. Leyes:
311 Federales:
3:1.1.7. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
314.2, Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
3.1.1.3. Ley Federal del Trabajo (De .aplicacion supletoria de la Ley del Servicio Civil del Estado de
3.1.1.4.
3.1.1.5.
3.1.1.6.
3.1 1.7
3:1.1.8. Ley General de Transparenc|a Y Acceso a Ia |nformac:t§
8.2 Estatales:
3.:1.2.1; Ley de Entrega- Recepc:é de la Admm:stramén Pubhcé de Estado y Municipios de Morelos
3.1.2.2. Ley de Presupuesto Co tabllldad y Gasto'Publico del Esta de Morelos
3:1.2.3; ¢
3.1.2.4. !
31.2.5. Ley Organica de la Ad
3.1.2.6. Ley de Proteccion de
Morelos .
Bi1.2.7, Ley General de Blenes del’ Estad
3.1.2.8. Ley sobre Adquisiciones; E
Ejecutivo del Estado Libre'y
31.2.9. Ley Estatal de Planeamén
3i1.2.10, Ley de Transparencia y. Acc
3.:1.2.11 Ley de Fiscalizacién y Rendicion de cuentas del Estado de Morelos
3.1.2.12. Ley Estatal de Documentaciéon y Archivos de Morelos
3.1.2.13.
3.1.2.14.
3.1.2.15.
3.1.2.16. Ley de Prbce imiento Administrativo ba a
8:1.2.17. Ley General de Hacienda del Estado de Morelos
3.1.2.18. Ley de Ingresos del Gobierficidel Estado de Motelos
3.1.2.19. Ley de Justicia Administrativa del Estado’de Morelo_'
3.1.2.20. Ley del Sistema Anticorrupciéon del Estado de Morel
3.2. Coédigos:
3:2.1. Federales:
3:2.1:1: Cédigo Fiscal de la Federacion
3212, Cddigo Civil Federal SECRETARIA DE ADMINISTRACION
3.2.2. Estatales: DIRECCION GENERAL |
: GANIZ AL §
3:i2.2.1. Cédigo Fiscal para el Estado de Morelos e DESA’?ROLLO S Af'lohi,‘
3.2,2.2, Caédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos REV LSAE B{g?
3.2.23. Cédigo de Etica y Reglas de Integridad a las que deben sujetarsell rvigo| I
Administracion Publica Estatal DEPARTAMENTO DE MANUALES |
3.2.2.4. Codigo de Conducta de la Secretaria de Desarrollo Econémico y|del Trabajo NS TRATIVOS B
-~
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VI.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
4. PLANES:
4.1. Federales:
4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo
4.2, Estatales:
| 4.2.1 Plan Estatal de Desarrollo
6. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
5.1. Reglamentos:
5i3.4. Federales:
5.1.1.1. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
5.1.2. Estatales: et " i “ S—
5i1:2.1. Reglamento de la Ley de, sobré one§ Ena1enacnone§ Arrendamientos y prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo  Libre- berand’ de Morelos
j 5i..2.2., Reglamento de la Ley Gen al de Bienes del Estado de Morelos
| 5.1.2.3. Reglamento de la Ley! de: Mejora Regulatona para el Estado dé Morelos
| 5.1.2.4. Reglamento de Escalafén para los Traba]adores al: Servlcno del Gobierno del Estado de Morelos
5.1.2.5. Reglamento de la Ley d Transparencna 1y Acceso a nformacubn Publica del Estado de
Morelos | | A
| 5.1.2.6. Reglamento sobre Ia Clasiflcacm'an dew Informacién -P bllca a que se Refiere la Ley de
1 Informacién Publica, %stadistlca y Protec&lén de Datos Personales del Estado de Morelos
| 51.2.7. Reglamento Interior de'l 3cretar|a de" Desarrollo Econdmi co y del Trabajo
| 5.1.2.8. Reglamento de la Lie de Entrega Recepuén de Ia 7|n|strac16n Publica del Estado y
Municipios de Morelo? paraQeI Poder Ejecutivo del Estado ‘18
5.1.2.9. Reglamento Interior de la: Procuraduna tatal de la Defensa del Trabajo del Estado de Morelos
5.2. Decretos:
5.2.1. Federales: i
6.2.1.1 Decreto por el que se?ap
Combate a la Corrupcié‘r‘jm 2
5.2.2. Estatales:
5.2.2.1. Decreto por el que se Emlte el Programa Estatal de Admmlstracu‘)n Publlca
5.2.2:2. : }
Publica d'el Es
5.3, Acuerdo’tg:
56.3.1. Estatales:
5.3.1.1. Acuerdo mediante el cual se. da > os organismos auxiliares del Poder
ejecutivo del Gobierno del Est de Morelos i s
5.8.1.2. Acuerdo mediante el cual sé da a conocer el Procedimiento para la Atencidén de Solicitudes de
Acceso a la Informacién Publica en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
del Estado
6.3.1.8. Acuerdo por el que se establecen los formatos que deberan ser empleados en el proceso
administrativo de entrega-recepcion, por lo que se refiere a la admlnlstracnén publica central
5.3.1.4. Acuerdo que establece las disposiciones de caracter general que d /QbiON
austeridad se deberan observar para el uso de vehiculos para el
oficiales de los servidores publicos de mando superior de la adminigtracio? RAL SERIAL
5.3.1.5. Acuerdo por el que se establecen medidas de austeridad en s Sﬁ’ébﬂ@&? e Pé“
administraciéon publica estatal
65.3.1.6. Acuerdo mediante el cual se establecen las medidas adicionales d lerid i
ahorro de recursos relativos a la asignacion, uso y gasto relacionado.cen, gl Paraugvehicar s
del poder ejecutivo estatal ADMINISTRATIVOS
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VI.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
5.4. Programas:
54.1. Federales:
54.1.1 Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la Impunidad, y de mejora de la gestion
Publica
5.4.2. Estatales:
5.4.2.1. Programa Estatal de Proteccion Civil
5.4.2.2. Programa Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién
5.4.23. Programa de promocioén y difusiéon de la cultura de la conciliaciéon
5.4.2.4. Programa de Transparencia y Rendicion de Cuentas
6. MANUALES:
8.1 Estatales: §
6.1.1. Manual de Organizac
6.1.2. Manual de Politicas
Trabajo
7 LINEAMIENTOS:
Tl Federales:
7141 Lineamiento de austeri 2| ejercicio presupuestario
7.2, Estatales: |
724 Lineamientos Archlvl<t os, ;ara los Sujetos Obligados, eniTérminos de lo que Dispone la Ley
de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Da sonales del Estado de Morelos
722 Lineamientos del Fondo-Re -
7:2;3. Lineamientos y crlterlos pare gaciones de Transparencia
7.2.4. Lineamiento que Declara la dulas Profesionales
8. GUIAS/CATALOGO
8. Guias:
8.1.1. Estatales: #
8.1.1.1. Guia para el registro, seguimiento y ‘évaluacish del'logro de competenmas genéricas
8:1.1.2, Guia practica en la elaboracion y/o actualizacion de Manuales Administrativos
8.2.
8:2.1.
8:2.1.1
9.
9.1. Estatales .
9.1.1 Reglas Generales y Criterios para la Integracnén y Operacion del Sistema Nacional de
Competencias
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACOONAL
tha: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se en ‘_PE%XWN %s W%Hﬁﬁﬂ%s
existan otros que los deroguen o abroguen. ADMINISTRATIVOS
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Vil.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo publicado en
el Periddico Oficial "“Tierra y Libertad” niumero 5651 de fecha 20/11/2018 vigente, se tienen las siguientes
atribuciones genéricas:

Articulo 10. Las personas titulares de las Unidades Administrativas, para el ejercicio de sus funciones,
cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

l. Acordar con el Secretario o su superior jerarquico, los asuntos de su competencia o que le sean
delegados;

Il. Representar al Secretario o a su superior jerarquico, en los asuntos que le encomiende;

1. Participar, previo acuerdo con el Secretario, en la suscripciéon de convenios, contratos y cualquier
otro tipo de instrumentos relativos al ejer:

} V. Planear, programar, cor‘trolar Vs evalu as as Unidades Administrativas a su
I cargo, asi como ejecutar y vngula rogramas d gctm ades, ge conformidad con la normativa,;
V. Formular los Programas Opera vos. Al L antep ‘yecto del presupuesto anual de las

Unidades Administrativas a su cargow asl como proce}d fsu ejercicio conforme a lo que

establezca la normativa; ;L |
i VI. Identificar y solicitar a la utondad competente los recurs Inanmeros materiales y humanos, asi
‘ como los servicios que resulten necesarios para’ la’ operatn d de su Unidad Administrativa;
VII. En su caso, formular y ope[ar los programas de inver: 3 n, publlca y de coinversién con otras
instancias; ¢ ; é v

VIIIL Proponer al Secretario Ul superlor jerérqunco Ias pqlltlcas lineamientos y criterios que
normaran el funcionamiel go;

IX. Proponer al Secretario de los servidores publicos a su
cargo; y !

X. Proponer a su superior jerarqui izacion, estructura administrativa,

plantillas de personal, fa ,ultade 1 mejorar el funcionamiento de las

Unidades Administrativas a: T
XI. Autorizar a los servidores pu con las necesidades del servicio, las
Ilcen<:|as incidencias, com‘i istencias, de conformidad con las

lineamientos que emita la autorldad?competente,
X1, Elaborar los informes de avance y desemperio de la operatlwdad de las Unidades Administrativas
sometiéndolos.a la a robacnén del Secretario " ’
a

XIIl.
XIV. ! —vadminlstratl o o jurisdiccional, de las constancias
xpedientes o c‘lgj ‘,gelj! /ados y gener dos dil ectam nte en ejercicio de sus
. previo pago de los respectivos derechos, cuando asf proceda;

XV. Vigilar que se cumpla con las Ieyes y demas disposiciones apl:cables en el ambito de su
competencia; ; ]

XVI. Previa autorizacion del Sec e colaboracion que coadyuven al
fortalecimiento del sector;

XVII. Rubricar y suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que
le sean encomendados por delegacion o le correspondan por suplencia;

XVIII. Emitir dictamenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia, asi como aquellos
que les encargue el Secretario;

XIX. Ordenar y firmar la comunicacién de los acuerdos de tramite, trgpgmitinids mesalvugionses: @ iN

acuerdos del Secretario o su superior jerarquico, segun sea el caso,
que emita en el ejercicio de sus facultades;

XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a las Secretarias, De
Administracion Publica Estatal y a los sectores social y privado, con a
internas establecidas por el Secretario;

R SR S R s

DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
7 ades la,

o i i

s B e |
DEPARTAMENTO DE MANUALES

TRATIVOS 1
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XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.
XXV.

XXVI.
XXVIL,

XXIX.
XXX.
XXXI.

XXXII.

XXXV.

XXVIII.

XXXII.
XXXIV.

XXXVI.

VIl.- ATRIBUCIONES

Proporcionar la informacion, datos, asesorias y, en su caso, la cooperacién técnica que le
requieran las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal o el
personal de la propia Secretaria, de acuerdo con las politicas internas y normas establecidas por
el Secretario;

Colaborar en la materia de su competencia, a solicitud del Secretario, en las tareas de
coordinacién de las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal;

Participar en la elaboracién, instrumentaciéon, ejecuciéon, seguimiento, control y evaluacién de los
planes y programas que determinen las autoridades competentes, sujetandose invariablemente a
las normas y lineamientos definidos para tal efecto;

Proponer al superior jerarquico, segun sea el caso, la delegacién de las facultades conferidas a
servidores publicos subalternos, conforme a la normativa;

Participar coordinadame Ia Secretar[a de Admmlstracxén en la elaboracién de los Manuales
Administrativos, con suj programas de modernizacion y
simplificacion administrat
Desempenar las comisiu es. que )
Solicitar el soporte y manteni liento en redes, sistemas |
Unidad Administrativa competente;
Resolver los recursos ad ministrativos
legalmente procedan; | o L Y
Conceder audiencias al pubJIco y recibir en acuerdo a |
efecto de tratar asuntos reiafi\ios al émblto de\su competer
Coordinarse entre si para 1a atencnén de pr gramas de tr.
fin de contrib
\ reuniones, f
_pudiendo dt Iegar,la su vez, su representacion en
ino dela normati /a,aphcable

| “Secretario, i los 'proyectos de modificacion a las
Ias matenas de’su ompetencua

infol macuén que genere en el ambito de su

rquico, segun sea el caso;
aticos y equipos de coémputo a la

congresos y demas acto
servidores publicos subal
Proponer y someter a |
disposiciones juridicas y
Resguardar, actualizar e
competencia, de acuerdo
Participar cuando asi se requ ntrega recepcion de la Administracion

Publica Central, en coordinacién’con’la 'Secretaria da 1a Contraloria del Poder Ejecutivo Estatal;
Mantener actualizados los registros en el ambito de su competencia en el portal de transparencia,
dentro de los plazos previstos.por la normatlva apllcable y =

perior jerarquico.
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VIil.- MISION Y VISION
MISION

Otorgar la asesoria laboral gratuita y de calidad a los trabajadores, a sus sindicatos, beneficiarios y menores
trabajadores, lo cual se realizara en un ambiente de confianza y profesionalismo; utilizando la conciliacion
como un medio eficaz de prevencion de conflictos laborales en el Estado y garantizando que no se vulneren
los derechos laborales de los trabajadores en la entidad y con ello contribuir a la estabilidad entre los
factores de la produccién en beneficio de la sociedad morelense.

cando solucionar Ios confl;ctos Iaborales de los trabajadores, a sus
rincipios de _legalidad, segundad y certeza juridica en una defensa
de todos los trabajadores y asi” ga rantizar un estado de derecho y
£ al y estabilidad en las fuentes de

Ser la mejor opcién para los usuaf
sindicatos y beneficiarios, apegadc

seguridad juridica en el ambito 1al
trabajo en el estado de Morelos.
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IX.- ESTRUCTURA ORGANICA
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IX.LSTRUCTURA ORGANICA

Nivol No. Plaza Unidad Administrativa l Pueslo Tomlas
106 24z 4 6 4 » 0 o 0 O PHOCUNADON BSTATAL DE LA DEFENSA DEL TAABAJO 10
230 1211 4 06 4 %5 0 0 0 O SECHETARIA HECEPCIONISTA
604 ag 4 0 4 9 0 0 0 O PHOCURADOR AUXILIAR
604 as 4 0 4 8 0 0 0 0 PAOCURADOR AUXILIAR
i 604 10 4 0 4 a 0 0o 0 o PROGURADON AUXILIAR
004 a7 4 0 4 o 0 0 0 0 PROCURADON AUXILIAK
04 48 4 0 4 9 0 0 0 PROGUAADOR AUXILIAR
604 an 4 0 4 9 0 0 0 O PROCURADOR AUXILIAR
B804 50 4 0 4 95 0 0 0 O PROCURADOR AUXILIAR
[ 51 4 0 4 9 0o 0 0 0 PROCURADON AUXILIAFE
Tatal Plazas Unidad 0

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
CION GENCRAL
)

llnln \%u.z Frong PG Rodiguor Lacs
Aul\hm Subdireo)b dctucas Organizacionales
0.%

871072010 P
7

o

© DE MANUALES
ISTRATIVOS
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X.- ORGANIGRAMA

f FORMATO
. ~ CRGANIGRAMA

/4 ’ SRR T T AL

REFERENCIA PROGRO-SEO0-M

Clirrr FO-DODO-SEO O
Reainidn: 6

Anpas 5 Pag. ) de )

X. ORGANIGRAMA

Procutadurla
Estalal do la
Delensy del
Trabajo
HG480000

106

\
3£Iocofo
Iscia s Dirilngues
i T ilar \
b
do?

YRt

] .
7 prabd § §
/ v L’—l*"'
Francisos Rodriguez Laas MrlaAnt

sturas Organizacionalos

£ Ragng
Diroctora Ganeral da Despirollo Grganizactonal
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Nivel:
106

242

VI.

VIL

VIII.

Jefe inmediato: P
Secretaria de Desarrollo Econémic

Personal a su cargo:
Secretaria Recepcionista
Procurador Auxiliar

Funciones Principales:
De conformidad con el Reglam@
publicado en el Periédico Oficial “T
siguientes atribuciones especificas

Articulo 18. Al titular de la Procuraduria le correspén en las siguieﬁ

Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Procurador Estatal de la Defensa del Trabajador

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Procuraduria Estatal de la Defensa del Trabajador

Nuamero de plaza:

0=

Tterior de I,a/';Secretarla d‘ya.Dé‘s'arrollo Econémico y del Trabajo
y Libertad” nimero 5651 de fecha 20/11/2018 vigente, se tienen las

buciones especificas:

Ejercer las funciones de establecido en las disposiciones

legales y reglamentarias
que emita el Secretario; y {
Orientar y asesorar a i sus smal ato fo) benef|0|ar|os sobre los derechos y
obligaciones derivados de-las normas de: trabajo de prevision’y seguridad sociales, asi como de
los tramites, procedimientos y érganos compétentes ante los cuales acudir para hacerlos valer;
Recibir de los trabajadores, sus sindicatos o beneficiarios, las quejas por el incumplimiento y
violacién a la normas de. trabajo Yo de sprevi ¥

apercibiéndolo que

refieren los ahlcu os

Formular las denuncias que

y violacién a las normas de trabajo de preV|S|én

por hechos que pudieran c §

Proponer a las partes interésadas soluciones ‘amistosas para‘él’arreglo de sus conflictos, mediante

la celebracién de convenios fuera de juicio y hacerlos constar en actas autorizadas;

Representar a los trabajadores, a sus sindicatos o beneficiarios, cuando éstos asi lo soliciten, ante

los 6rganos jurisdiccionales del trabajo, a efecto de ejercitar las acciones y recursos que

correspondan en la via ordinaria, especial, inclusive el juicio de amparo, hasta su total terminacién

en términos de la Ley Federal del Trabajo;

Proponer al Secretario la celebracién de convenios de co e Ammacmm(m
DIRECCION

administrativa y demas instrumentos juridicos que sean convenie
el ARROLLO ORGANIZACIONI\L
3V 1SADO

competencia de la Procuraduria; y
Denunciar ante las instancias competentes el incumplimiento de |

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

4 4
mpetentes por el incumplimiento
seguridad ?omales y ante el Ministerio Publico

publicos encargados de impartir justicia laboral en los juicios en que i
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VI.

VII.

XI.
XIl.

XIl.- FUNCIONES PRINCIPALES

De conformidad con el Reglamento Interior de la Procuraduria Estatal de la Defensa del Trabajo publicado
en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” niumero 4687 de fecha 18/03/2009 vigente, se tienen las siguientes
atribuciones especificas:

Articulo 9. La representacion, tramite y resolucion de los asuntos de la Procuraduria corresponde
originalmente al Procurador Estatal, quien tendra las facultades siguientes:

Aplicar las politicas generales en materia de conciliacién, asesoria, apoyo técnico y de lo
contencioso, asi como las politicas, normas, sistemas y procedimientos para la administracién de
los recursos materiales y de cualquier otra indole administrativa para el funcionamiento de la

VIII.

XIll.

Procuraduria, de conformidad con el presente Reglamento y la legislacién aplicable, en

coordinacién con la Of10|a|la Mayor;

Proponer al Secretario pgevna ognnlénde Ia Dlrecgén General Juridlca la celebracién de convenios
de coordinacion, colaboramén admlnlstratlva y: demés;
suscribir en las materias competencia de. lazProcuradurla

Proponer al Secretario I% créaci
Foraneas; |

Dirigir, resolver y autorgzar’ c«.anforme a Ios llneamlenté
conformidad con las dlspésncuor es Iega[es aphcables ‘los Sl

érgano a su cargo;
Summlstrar Ia mformacné

i1

implementaciéon de la infréé’étrﬁctura de c l‘nputo telec? aciones y sistema de informacién

que requiera la Procuraduria; &
Supervisar la coordmactén «del proce
participar en la defmlcnénﬁ de‘met
Autorizar la elaboracion de
Procuraduria; »‘

publico correspondientes, para'someterlos ala autdrlzamén de Ias instancias competentes y v:gllar

su actuallzacuﬁn permanente

Publica;
Expedir cert| :
Ejercer las a |buc|6nes y f:
Las demas que'le sefalen

(o] c i
tras dlsposthones legales,
encomiende el Secretario o el Subsecretario, dentro de la esfera de sus facultades.
Py

trumentos juridicos que sea conveniente

o:cancelacu‘)n de las Procuradurias

ue establezca el Secretario, y de
s relacionados con el personal del

nica que le sea requerida por las
r.otras dependencias del Ejecutivo,

strategias y programas para la

entidad‘evs_’ de la Administracion

a uxiliares, y
lentarias y las funciones que le
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i Xll.- DIRECTORIO
Nombrey Puesto |  Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
: Francisco Leyva, numero 5
Gerardo Roberto de la Rosa Carmona Directo: ; ) 3
Procurador Estatal de la Defensa del 777 314 44 79 Colonia CentrolCuernavaca,
Trabajo Morelos.
C.P: 62000
SECRETARIA DE ADMINISTRACIQN
DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAi
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Xlll.- COLABORACION
Nombre de las/los Colaboradores : Puesto
Gerardo Roberto de la Rosa Carmona Procurador Estatal de la Defensa del Trabajo

ADMINISTRATIVOS

S
— \\
ag \
Dulce W&drlguez Casas ~__Jorge Lui; I</Ioj|ca Cuevas
Profesional Ejecutivo D \'Procﬂsa/dor Auxiliar
Asesora Designada Enlace Designado
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