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11l.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién de la Direcciéon General del Servicio Nacional de Empleo
Morelos, el cual contiene informacién referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo,
servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccién XXIIl y articulo 29 fraccién Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado Libre y Soberano de Morelos vigente;

- Articulo 15 fraccién V, VI y VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion vigente;

- Articulo 9 fraccion XLI del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo
vigente.

i
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo.

Este documento sirve para:

Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa;
Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, matenales y tecnolégicos;
Facilitar la induccién al puesto del persor al de nuevo |n‘g( SOy,
Apoyar las auditorias |nt?‘rnas de| los érg nos de control“

FEEFEFEEE

que permita el conocimiento de las
mpleo coadyuvando al logro eficaz
tes apartados: portada, contenido
nistrativo, atribuciones, misién y
colaboracion.

El manual de organizacién es una herramienta de consulta permane
funciones y estructura de la Dnrecélén General del Ser\nc:o Nacional ¢
y eficiente de sus objetivos. Este manual esta mtegrado por;los s
autorizacién, introduccion, antecedentes historicos,” marco' juridico=
vision, estructura organica, organl rama funciones principales, dire¢
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 15 de Noviembre del 2000, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4087, el Reglamento
Interior de la Secretaria de Gobierno, en el cual en el articulo 2, 12 Y 15 sefialan que se contara con una
unidad administrativa denominada Direccién General del Servicio Nacional de Empleo Morelos, adscrita a la
Subsecretaria del Trabajo y Prevision Social, encargada de Planear, programar, dirigir, supervisar y
controlar el desarrollo de los programas del Servicio Nacional de Empleo Morelos.

| El 10 de septiembre del 2008, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4640, el Reglamento
i Interior de la Secretaria de Trabajo y Productividad, en el cual en el capitulo tercero, articulo 13, 14, 15y 22
sefialan que se contara con una unidad administrativa denominada Direccién General del Servicio Nacional
de Empleo Morelos adscrita a la Secretaria del Trabajo y Productividad, encargada de Planear, vigilar,
promover, gestionar, dirigir, supervisar y controlar el desarrollo del Programa de Apoyo al Empleo en el
Estado de Morelos y aquellos asuntos que le n asignados por retaria del Trabajo y Productividad.

ary Lijoertad” No. 4753 una modificacion
él cual menciona entre otras unidades

El 04 de noviembre del 2009, se piubliqégﬁ
del
“;péra el despacho de los asuntos de

al Reglamento Interior de la Secretaria-del Trabajo’ roductivida
administrativas a la Direccién General del Servicio Nacional de Emp

su competencia. 8

] 34

El 26 de Junio del 2013, se publicj%é en el Periddico ‘Oficial “T Libertad” No. 5099 una actualizacién y
modificacién al Reglamento Interio de la Secretaria-del Trabajo, el cual menciona entre otras unidades
i administrativas a la Direccion General
su competencia.

e;l Servicio Nacional de Emple6 para el despacho de los asuntos de
g | i

4

i 4 ¥ ¢
1 El 21 de Junio del 2017, se publié -en el Periodico 'éficial “Tierra bertad” No. 5506 una actualizacion y
modificacién al Reglamento Interiorde la Secretaria_del Trabajo, “el“cual modifica en su contenido las
atribuciones y funciones principale;s aplicables a est eccion Geq;eral

El 21 de Junio del 2017, se publico n' el;Periodico *fi,cisaf'*"Tierra gi/-f,Lib
modificacién al Reglamento Interiol Secretaria'del Trabajoj:mediant
encargadas de las cuestiones adm! étiv?s Jyasuntos’ juridic
Unidades Administrativas de menos 'nivel, asi’ mismo,"se..sup
Subsecretaria de Justicia y Equidad Laboral 'y 1a Direccion ‘Genéral del Politicas Laborales, redistribuyendo
sus funciones y atribuciones entre la Direccion General del Servicio Nacional de Empleo Morelos y la
Direccién General de Conciliacion.

| cual las Direcciones Generales

El 20 de Noviembre d:
actualizacién y modificacio Reglamen - de [z
mediante la cual se incluye como unidad administrativ ’ b

Empleo Morelos, lo anterior derivado de una fusion entre la Sec ria del Trabajo y Secretaria de Economia
del Gobierno del Estado de Morelos: 4 3 5 "y A

y iLibertad” No. 5651 una
qnémico y del Trabajo,

e public
Reglamento Interi

El 25 de Septiembre del 2019, se , en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5746 el acuerdo por
el que se delegan facultades del titular de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, a favor del
titular de la Direccién General del Servicio Nacional de Empleo Morelos, para mejor atencién y despacho de
los asuntos de la competencia de la Secretaria de Desarrollo Econdémico y del Trabajo, respecto al articulo
24, fracciones LXIL y L de la Ley Organica del Estado Libre y Soberano de Morelos, con relacion a la
ejecucién del Programa de Apoyo al Empleo en términos de la normatividad a%ic%gl e _del ﬁ"’”
ejercicio directo, a favor del Titular de la Direccién General del Servicio Na §'E§1 { ¥ el
atribuciones a que se refiere la fraccion XXXVII del articulo 9 del Reglametqo InterlordeC|aNSeerétarla de
Desarrollo Econémico y del Trabajo, es decir aquellas relativas a: celebrar, RS ST SN révoREM

M6 dMCAr: _
contratos, convenios y, en general, toda clase de actos juridicos directamentg | S| @\
de las atribuciones de la Secretaria. ; AW,
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VI.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

1 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

=
-

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos

Y

LEYES/CODIGOS:
Leyes:

Federales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley Federal de Responsabilidades a Servidores Publicos

Ley Federal del Trabajo, (De aplicacion_supletoria de la Ley del Servicio Civil del Estado de
Morelos, en caso de que exi _stos nop evnstos en esta ultima)

Ley Federal de Procedlmle\ngo‘A i
Ley General de Responsabil A tr N4 i
Ley Federal de Transbarenc y ion:Publica
Ley de Disciplina Fmanmera de las Entidades Federativas Ios Municipios
Ley General de Transparencla yAcceso a la fornwmf‘n Pub! Ilca
Estatales: xE

Ley de Entrega-Receg
Ley de Presupuesto,
Ley del Servicio Civil
Ley de Responsabilid {

E8 P S T O 3
ol S\ 2K

eNoor L=

a de Estado y Municipios de Morelos
—stado de Morelos

ey Soberano de Morelos
e §ujetos Obligados del Estado de

Adadadaaaaaaaan

PRSP

Ley sobre Adquisiciol
Ejecutivo del Estado
Ley Estatal de Planea
Ley de Transparencia yAc [o] rmacior
Ley de Fiscalizacion y Rendicién de cuentas del Estado de Morelos
Ley Estatal de Documentacién y Archivos de Morelos

Ley de Mejora Regulatorl E Morelos
Ley de Acceso delas Mujeres: ) i

ado de Morelos
res en el Estado de

SEagsge o PR

e e e s Y
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Ley General de Hacienda del Estado de Morelos
Ley de Ingresos del Gobiernididel Estado de Morelos
Ley de Justicia Admlnlstrat /a del Estadode M relog
Ley del Sistema Antncorrupcnén del Estado de Morelos
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cédigos:

Federales:

Cédigo Fiscal de la Federacion

Godige:Chdl Fegieral SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Estatales: DIRECCION GENERAL
ANIZACIONAL
Coédigo Fiscal para el Estado de Morelos DE DESARROLLO ORG C

Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos » I ls’AnQ
Cédigo de Etica y Reglas de Integridad a las que deben sujetarse A idor

Administracion Publica Estatal DEPARTAMENTO DE MANUALES
Cédigo de Conducta de la Secretaria de Desarrollo Econémico ADMINISTRATIVOS
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5 VI.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
4. PLANES:
4.1. Federales:
4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo
4.2. Estatales:
4.2.1. Plan Estatal de Desarrollo
5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
5.1 Reglamentos:
5.1.1: Federales:
5.1.141. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
5.1:2. Estatales:
612 Reglamento de la Ley-de-sobre-Adquisiciones;-Enajenaciones, Arrendamientos y prestacion de
Servicios del Poder Ejecutlvq dehEstadoilere y Soberano de Morelos
6.1.2:2. Reglamento de la Ley Ger ral de Bienes deél Estado de: Morelos
5.1.2.3. Reglamento de la Le)) de'Mejora Regulatoria‘para‘el'Es e Morelos
51.2.4. Reglamento de Escaléfén para los Trabajadores al Sen | Gobierno del Estado de Morelos
5.1.2.5. Reglamento de la Ley de ansparencia y Acceso nformacién Publica del Estado de
Morelos IEREAY R i
5.1.2.6: Reglamento sobre Ia} Cl icacién” de Ia Informac:é lica a que se Refiere la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccu.‘m de Datos Persor ales del Estado de Morelos
5. 1207 Reglamento Interior d'e la Secretarla de némlco y del Trabajo
6.1:2.8. Reglamento de la Ley "devi Entrega Recepcion de Ia Admlnlstramén Publica del Estado y
Municipios de Morelo? para‘el Poder Ejecutlvo del Esta d i
5.2. Decretos: g ‘j |
5.2.1. Federales: gl - i
5.2:1.%. Decreto por el que se?aprue%a el-Pr cion de Cuentas, Transparencia y
Combate a la Corrupc;lo !
5.2.2. Estatales: | 1 / %
5.2.2:1. Decreto por el que se Em:te el ‘Programa Estatal d Admmlstracnén Publica
5.2.2:2. Decreto que establece las disposiciones de austeridad de- Gasto Publico para la Administracion
i Publica del Estado de Morelos
‘ 5.3. Acuerdos:
i §.3.1. -
i 5.3.1.1 ediant
I ejecutivol qel Goblerno delvEs do.
i 5.3.1.2. Acuerdo mediante el cual s da a conocer ¢
| Acceso a la Informacié Pu
del Estado
5.3.1.3 Acuerdo por el que se que .deberan ser empleados en el proceso
administrativo de entrega-recepcién, por lo que se refiere a la administraciéon publica central
5.3.1.4. Acuerdo que establece las disposiciones de caracter general que en materia de racionalidad y
austeridad se deberan observar para el uso de vehiculos para el desarrollo de las actividades
oficiales de los servidores publicos de mando superior de la administracién publica estatal
5.3.1.5. Acuerdo por el que se establecen medidas de austeridad en gastos especificos para la
administracién publica estatal SECRETARIA DE ADMINISTRACION
5.3.1.6. Acuerdo mediante el cual se establecen las medidas adicionalesfde™ ‘ ety
ahorro de recursos relativos a la asignacién, uso y gasto relacionade:-genrel pargue,vehigulan
del poder ejecutivo estatal
5.3.1.7. Acuerdo por el que se delegan facultades del Titular de la Secr; ﬁﬁﬂiﬁg )
y del Trabajo, a favor del Titular de la Direccién General del i
Morelos DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
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VI.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
5.4. Programas:
54.1. Federales:
54.1.1. Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la Impunidad, y de mejora de la Gestion
Publica
i 5.4.1.2 Programa de Apoyo al Empleo
i
i 5.4.2. Estatales:
i 5.4.2.1. Programa Estatal de Proteccion Civil
5.4.2.2. Programa Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion
6. MANUALES:
6.1. Estatales:
6.1.1. Manual de Organizacion, de la Direccién General del. Sistema. Nacional del Empleo Morelos
6.1.2. Manual de Politicas y. Proceqlmlentq dela Dlre cio General del Sistema Nacional del Empleo
Morelos | o , :
7 LINEAMIENTOS:
Tl Federales: i
b4 [ P8 Lineamiento de austeri ?I ejercicio presupuestario
i
$
T2 Estatales: i
724 Lineamientos Archivis Términos de lo que Dispone la Ley
de Informacién Publica Estadishca y Pr ersonales del Estado de Morelos
7:2.2. Lineamientos del Fond Revolvente y O ‘
72.3. Lineamientos y crlterlo para el cumplimi
7.2.4. Lineamiento que Declara la DIfUSIén d
8. GUiAS/CATALOGos
8.1. Guias:
8.1.1. Estatales:
8111
8.1.1.2.
8.2
8.2.1.
8.2:1.1.
/
9.
9.1. &
9.1:1. Convenio de Coordlnac n para la ejecucnﬁn de los Programas y Actividades del Servicio
Nacional de Empleo, qt | Ejecuti d el Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos y .
9.2. Estatales:
8.2.1. Reglas Generales y Criterios para la Integracion y Operacion del Sistema Nacional de
Competencias
9.2:2. Reglas de Operacién del Programa de Apoyo al Empleo
SECREYARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se eh REVESAQ Q
existan otros que los deroguen o abroguen. 'DL"A“T’\MENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
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VIl.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo publicado en
el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5651 de fecha 20/11/2018 vigente, se tienen las siguientes
atribuciones genéricas:

Articulo 10. Las personas titulares de las Unidades Administrativas, para el ejercicio de sus funciones,
cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

l. Acordar con el Secretario o su superior jerarquico, los asuntos de su competencia o que le sean
delegados;

1. Representar al Secretario o a su superior jerarquico, en los asuntos que le encomiende;

1. Participar, previo acuerdo con el Secretario, en la suscripciéon de convenios, contratos y cualquier
otro tipo de instrumentos relati ejercicio de sus atribuciones;

V. Planear, programar, controlar ar | idades de'las'Unidades Administrativas a su cargo,
asi como ejecutar y vigilar sus pro 5 actlwdades Ide conformidad con la normativa;

V. Formular los Programas Operativo AU royecto del presupuesto anual de las
Unidades Administrativaé a su o] 1si como der~a:su ejercicio conforme a lo que
establezca la normativa; | | 1 i

VI. Identificar y solicitar a la autorldad competente los. recursc ,ﬂnar')cieros, materiales y humanos, asi
como los servicios que res ;necesarlos parala operat dad de su Unidad Admlmstratlva

VII. En su caso, formular y
instancias;

VI Proponer al Secretario o sb superior, ]erérqunco Ias polmcas lineamientos y criterios que
normaran el funcionamient de Ia Unidad Administrativa a su cargo

I1X. Proponer al Secretario la: deslgnaC|6n pro;nomén o rerbo :rén‘de los servidores publicos a su
cargo; ;

actones en |a orgamzacnén estructura administrativa,
itan meJorar el funcionamiento de las

X. Proponer a su superior,.nauquli:o las
plantillas de personal, fa;ultadqs Y. dem
Unidades Admlnlstratlva§ a-su car

XI. Autorizar a los servidores p
licencias, incidencias, comisi

I disposiciones juridicas apllcabi S
lineamientos que emita la atitoridad compelente

XII. Elaborar los informes de avance y desempefio de la operatlwdad de las Unidades Administrativas
sometiéndolos a la a robacién. del Secretano ” )

X1, Proponer me s dedifusién en las materias‘de { : d

XIV. Expedir certifi : { os de carécte admlmstratlvo o jurisdiceional, de las constancias

ubalternos, de acuerdo con Ias necesidades del servicio, las
Je) ]ustlﬂcacJén de \lnasnstenmas de conformidad con las

que obren
atribuciones, previo pago de'los’ respectlvos derechos

XV. Vigilar que se cumpla con Ias |eyes y demas dlsposmlones aphcables en el ambito de su
competencia; i ;

XVI. Previa autorizacién del S
fortalecimiento del sector; ™"

XVII. Rubricar y suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que
le sean encomendados por delegacién o le correspondan por suplencia;

XVIIL. Emitir dictdmenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia, asi como aquellos
que les encargue el Secretario;

XIX. Ordenar y firmar la comunicaciéon de los acuerdos de tramite, gm g Buwﬂi 16N
acuerdos del Secretario o su superior jerarquico, segun sea el caso
que emita en el ejercicio de sus facultades; DIRECCION GENERAL

Administracién Publica Estatal y a los sectores social y privado, con
internas establecidas por el Secretario;

XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a las Secretarias, De é?fd@ﬁ%?i;‘é?\%fg S o
2 s if%
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XXI.

XXI1.

XXII.

XXIV.
XXV.

XXVI.
XXVII.

XXVIIIL

XXIX.
XXX.
XXXI.

XXXI11.

XXX
XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

VIl.- ATRIBUCIONES

Proporcionar la informacién, datos, asesorias y, en su caso, la cooperacion técnica que le
requieran las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal o el
personal de la propia Secretaria, de acuerdo con las politicas internas y normas establecidas por el
Secretario;
Colaborar en la materia de su competencia, a solicitud del Secretario, en las tareas de
coordinacion de las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal;
Participar en la elaboracién, instrumentacién, ejecucion, seguimiento, control y evaluacion de los
planes y programas que determinen las autoridades competentes, sujetandose invariablemente a
las normas y lineamientos definidos para tal efecto;
Proponer al superior jerarquico, segun sea el caso, la delegacion de las facultades conferidas a
servidores publicos subalternos, conforme a la normatlva
Participar coordinadamente con la Se
Administrativos, con suj 'a',l'a n
simplificacién administrativa;.
Desempefiar las comisiol es(qu i
Solicitar el soporte y mantenlmlento en redes S|stehﬁas
Unidad Administrativa compete te,;
Resolver los recursos admlnlst atlvos
legalmente procedan;
Conceder audiencias al publlc
efecto de tratar asuntos rel tiv
Coordinarse entre si para |
adecuado desempefio de s
Asistir en representacié

cion en la elaboracién de los Manuales
)$ programas de modernizacion y

perlbrjerarc uico, seguin sea el caso;
haticos y equipos de computo a la
i

untos de su competencia, cuando

quier servidor publico subalterno, a

L la preparacién de estrategias y el
uir ‘al mejor despacho de los asuntos;

. .sésiones, juntas, grupos de trabajo,
congresos y demas actos- que le instru ; Ie'gar, a su vez, su representacion en
servidores publicos subal l;ernos, en términos.de la normatwa,apli::able;

Proponer y someter a| consideracno de *Secretarlo,‘ los" proyectos de modificacion a las
disposiciones juridicas y ‘admii ¥ las materlas de’s ‘competencia;

Resguardar, actualizar e ‘rm»aclt‘.n que genere en el ambito de su
competencia, de acuerdao : i

Participar cuando asi se requlera n.los actos f ales de ntrega recepcion de la Administracion
Publica Central, en coordinacién ¢én’la Secretarfa de’1a” Cohitraloria del Poder Ejecutivo Estatal;
Mantener actualizados los registros en el ambito de su competencla en el portal de transparencia,
dentro de los plazos, prev:stos.ﬁpor la normativa aplic .
Las demas > fz 1a egue eI Sec| L erior jerarquico.
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VIiil.- MISION Y VISION

MISION

Establecer servicios de informacién y orientacién laboral, con la finalidad de facilitar la colocacion de los
buscadores de empleo, para cubrir las vacantes disponibles de los empleadores; asi como proveer de
apoyos econémicos para la capacitacién, el empleo y el autoempleo; de acciones de movilidad laboral; a fin
de mejorar las oportunidades laborales de la poblacién desempleada y subempleada del Estado para su
efectiva incorporacién al mercado Iabg}ly'al.

Ser un instrumento eficiente, efi
responda a las necesidades laboralg
de vida de los mismos, en armonia

¢ sensible, honesto y creativo que
rcionando una mejora en la calidad

SECREYARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
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Ultimaifesha denactualizacion \2QQ1/2020;
ADMINISTRATIVOS

Publicacion 2024/04/17 13 de 21

Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos
Periddico Oficial 6301 “Tierra y Libertad”




Manual de organizacion de la Direcciéon General del Servicio Nacional del Empleo Morelos

B
P
=
=
=
=
g

?Hu-w -SAVW)
C_onse_jerla Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
M O R E LOS Direcciéon General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccion de Jurismatica.
FORMATO Clave: FO-DGDO-DMA-02
o MANUAL DE ORGANIZACION Revision: 9
MNIBTRACION
REFERENCIA: PR-DGDO-DMA-01 Y IT-DGDO-DMA-01 Anexo 4 Pag. 12 de 17
. FCHMATO Clave: FO-DGDO-SEO-03
| Aehninasien ESTRUCTURA ORGANICA Revisién: 7
REFERENCIA PR-OGDO-SEQ-O1 Anaxo: 4 Pag. 9 de 168
1X. ESTRUCTURA ONGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativia Puesto Towtos
106 197 4 o 2 B o o o 0 QIRECTOR GENEAAL DEL SERVICIO NAGIONAL DEL EMPLEO a
2390 1200 a4 o a a o o o AUXILIAR
230 1243 4 o a & 0o 0 0o O AUXILIAR
a7 216 4 o 3 8  J a o o COORDINADOR OF AREA OPERATIVA 23
"o 4 Q 3 8 1 o o o AUXILIAR ADMINISTRATIVO
o 81 4 0 3 =8 1 o 0o o COORDINADOR
004 o2 4 0o 3 a 1+ 0o o0 o0 COORDINADOH
604 Pan a o a o % o o 0 COONOINADOR
810 e 4 0 2 8 1 0 0 0 TECNICO EN VINCULAGION LABORAL
610 7 4 0 3 0O 1 o o0 o TECNICO EN VINCULAGION LABONAL
610 74 4 o a 8 1+ 0o 0o O TEGNICO EN VINCULAGION LABORAL.
610 75 4 0 3 & 1 0o 0 o0 TECNICO BN V:NCULACION LABORAL
610 76 ! o 3 o 1 0o o o TECHICO EN VINUULAé!ON LABORAL
G0 7 4 o 3 8 1 o 0 a TECNICO EN VINCULAGION | ABORAL
610 m 4 o 3 8 1 o o .9 TEGNICO BN VINGULACION LABORAL !
oI 364 “ o 3 =a 1 0o, .0 o TECNICO EN ATENCION A BUSCADOHES DE EMPLEO
616 368 4 0o a o 1 o o o THECNIGO EN ATENCION A BUSCADOHES DE EMPLEO
66 As6 4 0 3 8 1 o o o TECNICO EN ATENCION A BUSCADORES DE EMPLEQ
816 aGr 4 o 3 8 1 0 0 O TECNICO EN ATENCION A BUSCADORES DE EMPLEO
no 300 a o 3 ° 1 o o o TECNICO EN ATENCION A BUSGADORES DE EMPLEQ
616 369 4 o a 8 1 o o o TECNICO EN ATENGION A BUSCADORES DE EMPLEO
G106 a7o 4 0 A & 1 o o o TECNICO EN ATENCION A BUSCADOHES DE EMPLEQ
618 a7t 4 0 3 0 1 0 0 0 TECNIGO EN ATENCION A BUSCADORES DE EMPLEO
si6 ara 4 v 9 U 1 0 0 0 TECNICD EN ATENCION A BUSCADORES DE EMPLEO R
610 a7 a 0o 3 ® 1 0o o o TECNICO EN ATENCION A BUSCADORES Dé EMPLEO
G5 ara 4 0 3 8 ' o o o TECNICO BN ATENCION A BUSCADORES DE EMPLEO
Tolal Plazas Unidad: 26
i
i
SFCRE TARIA-DE-ADMINISTRACION
N . K __DIRECCION, GENERAL ‘
S:an 'i hY DEAOESARRR OREANRIZACIONAL
nmu&f: n;%}o!_ft%mr T d i
e X ATTAY i ol i 1y cldaat A
W10/2019 v poz
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Direosidn Ganaral
dol Servicio
Nacional da
Empleo
40380000
107 Coodinuddn ve
Araa Oprraliva
40381000
110 Auadlicr
Adminlsialivo
403B1000
|
I
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director General del Servicio Nacional de Empleo

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Direccién General del Servicio Nacional de Empleo

Nivel:
106

Namero de plaza:
197

Jefe inmediato: | e
Coordinador del Trabajo y Previsién So i?

Personal a su cargo:
Auxiliar
Coordinador de Area Operativa

Funciones Principales: 1, S |

De conformidad al Reglamento Interio :d‘e la Secretar[a‘ de Desarrol conémico y del Trabajo publicado en
i el periddico oficial “Tierra y Libertad” himero 5651 de fecha 20/11/2018 vigente, se tienen las siguientes
‘ funciones principales: ’ % o B™

Articulo 17. Al titular de la Direc

o) mpleo Morelos, le corresponden
las siguientes atribuciones especif I

l. Dar cumplimiento a los ciibjetiv'osq R ia“c acién, colocaciéon y empleo enuncia la

>s relacionadas con el Programa
pe(atién que emite la Secretaria del
i6h General del Servicio Nacional de

1. Coordinar, programar, ejecuta I
de Apoyo al Empleo y lo, dispuesto. por glas.d
Trabajo y Previsién Social, por ‘conduicto de’la“Coordinac
Empleo;

1. Formalizar y_suscribir conveni
instituciones, | ri € ¢

ridades, ayuntamientos,
estatales o municipales,

implementar y ejecutar
versos sectores en el

V. Llevar a cabo diagnésticos“trimestrales:sobre el“cor portamiento del mercado del trabajo en el
Estado, que apoye a las autorida sponsables gé,simp|em%ntar politicas publicas de empleo
en la toma de decisiones; i b il

N, Elaborar y remitir los informes periédicos sobre sus actividades y avances del Programa de
Apoyo al Empleo, al Secretario y a la Secretaria del Trabajo y Previsién Social del Gobierno
Federal, a través de la Coordinaciéon General del Servicio Nacional de Empleo;

VI. Realizar estudios tendientes a identificar causas de desempleo y subempleo de la mano de obra
rural y urbana, y proponer las alternativas de solucion; =
Vil Constituir, sesionar y vigilar el Comité Interno de Evaluacion EQRIE ’Z’M%&ﬁ.ﬂ%’%&%ﬂ(’-

Adquisiciones del Subprograma Fomento al Autoempleo con la asist
la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo Estatal y somete
de Ocupacion por Cuenta Propia presentadas, asi como la compra
trabajo a que se refiere este Subprograma;

Vil Participar en los Comités que las leyes federales o estatales le| faculterQuerlS @ngggugs
asesorando al Secretario sobre cualquier asunto relacionado con la i tegraci@%@ﬁﬂsm% 4

ia d& i TEPIESeRtAfE.
P RN a8 AR

egqul
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

1X. Proporcionar orientacién y capacitacion a los buscadores de empleo, para encausarlos a los
puestos de trabajo vacantes, brindando apoyo a las empresas e industrias para cubrir sus
necesidades de personal, por medio de acciones tales como la vinculacién laboral, ferias de
empleo, el programa abriendo espacios, el Sistema Estatal de Empleo, talleres para buscadores
de empleo, portal del empleo, asistencia telefénica, programa de empleo temporal y ayuda al
sector de la juventud y grupos vulnerables, en su caso;

X. Remitir a la autoridad correspondiente y competente, para los efectos legales procedentes, las
actuaciones de las que se desprendan hechos que puedan configurar la comision de un delito
que afecte los objetivos del presupuesto destinado a la operatividad del Programa de Apoyo al
Empleo en coordinacién con la UEJ;

XI. Informar al Secretario acerca de los estudios, politicas y lineas de accién, asi como de los
resultados de los programas que se implementen en el Estado con recursos federales, que
deban hacerse del conogimiento de la’Sécretaria; i

XIL. Someter a consideracion de| Secreétario]. los
capacitacién y vinculacion para empleo, y una’ )p;;gba’\dbs‘e:jecutarlos;

XIII. Ejecutar las politicas y lineas de accion He"p_'rog'ramaé'ddtr‘abaj@ para ampliar las oportunidades
de empleo y capacitacién, en‘observancia aliPlan Nacional ¥y Estatal de Desarrollo;

XIV. Ejecutar las politicas y programas -que_._permitapn - ampliar | jas oportunidades de empleo,
capacitacion y oferta de qapajq;hacié los‘sectores’ productiv ylicitantes, brindando apoyo a las
empresas e industrias para cubrir sus necesidades de personal; -

XV. De conformidad con lo dis '»‘to por el If-?rggrama de Apoyo.al Empleo y los lineamientos que
establezca el Secretario y/l h?rmativa. procurar la integracién laboral de las personas internas
en los centros de reinsercién social; y Fam Tl

XVI. De conformidad con el Programa de Apoyo al Empleo. y lineamientos que establezca el
Secretario, vincular a Ios»éectd‘res productivos para la inclusion: laboral de las personas adultas
mayores o con discapacifdadx | 3 |

] | e i

: « !
La Direccién General del Servicio Nacional mpleo “Morelos (conducird ademas sus actividades de
conformidad con lo establecido en &l Acuerdo medianterel-cualise establezcan las Reglas de Operacion
del Programa de Apoyo al EmpleQ qu dalafoiexpide €l Gobierno Federal, a través de la Secretaria del
Trabajo y Previsiéon Social. ho o

s .progfamas'y,;acciones en materia de educacién,

; De conformidad con el acuerdo por el que se delegan facultades del titular de la Secretaria de Desarrollo
Econémico y del Trabajo, a fqvor del._titular_de la Direccion General ,_ldeilf Servicio Nacional de Empleo

Morelos, publicado en él'periédico oficial™ numero 5750 de fecha 27/09/2019.
g P i o F 3

Articulo 24 de la Ley Org hic

i3} S

XLIX. Fungir como enlace entre el buscador de empled y la fuente de trabajo, asi como apoyar la
promocién del empleo, vigilando.que este servicio sea ngggyitp para los trabajadores y
L. Establecer y dirigir el Servicio Estatal de Empleo y‘yiéilén;sq-,funi:ipnamiento;

Articulo 9 del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo Periédico,
fraccion:

XXVII. Celebrar, modificar, rescindir o revocar contratos, convenios y, en general, toda clase de actos
juridicos directamente vinculados con el desarrollo de las atribuciones de la Secretaria;,
SECRETARIA DF ADMINISTR/\C}(\.N

DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO|
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XIl.- DIRECTORIO

k No'k.r':nbré‘yl{’kuesto

,k‘l"elkékfc;n »s Oficiales

Domicilio Oficial

Jorge Toledo Bustamante

Director General del Servicio Nacional de

Empleo Morelos

777 317 98 60
777 311 07 01
777 3111273

Goémez Azcarate S/N Esquina
Domingo Diez, Colonia
Lomas de la Selva,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 82270

Vacante
Coordinador de Area Operativa

777 317 98 60
777 311 07 01

7773111273

Goémez Azcarate S/N Esquina
Domingo Diez, Colonia
Lomas de la Selva,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62270

Marco Antonio Estrada Gonzdlez| | *

Auxiliar Administrativo

TTT317-98°60
77 31107 0
777 311.127

Y

=g

4

Gomez Azcarate S/N Esquina
Domingo Diez, Colonia
Lomas de la Selva,
Cuernavaca, Morelos.

C.P. 62270
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Xlll.- COLABORACION

~ TR
Jorge Toledo Bustamante 'l\:)nicr)?:'tg; General del Servicio Nacional de Empleo

’iNOmbfé de las/los Cf;;la'boradbréfé”" it

P
DIRECCION GENERAL
DE DESARROULLU ORGANIZATTONAT
REVISADO
DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Dulce MMo'drfguez Casas Felipe clle érez Pérez
Profesional Ejecutivo D Co nador
Asesora Designada Enlace Designado
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