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.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion de la Direccion General de Macroeconomia y Fomento a la
Exportacion, el cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo,
servir de instrumento de consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos:

— Articulo 13 fraccion XXIIl y articulo 29 fraccidén XI de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del
Estado Libre y Soberano de Morelos vigente;
-~ Articulo 15 fraccién V, VI y VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Administraciéon vigente;
— Articulo 9 fraccion XLI y articulo 10 fracciones XVIlI y XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de
Desarrollo Economico y del Trabajo vigente.
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de cumplir a
lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo.

Este documento sirve para:

Proporcionar informacion sobre la estructura organica de la Unidad;

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, finangieros, matenales y tecnolégicos;
Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los érganos de control.

El manual de organizacién es una herramienta de consulta permanente, que permite el conocimiento de las
funciones y estructura de la Direccion General de Macroeconomia y Fomento a la Exportacién coadyuvando
al logro eficaz y eficiente de sus objetivos Este manual esta integrado por los siguientes apartados: Portada,
Contenido, Autorizacién, Introduccién, Hoja de Control, Antecedentes, Marco Juridico — Administrativo,
Atribuciones, Misién y Visién, Estructura Organica, Orgamgrama Funciones Principales, Descripciones y
Perfiles de Puesto, Directorio, Colaboracion.
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Los originales de este documento quedan bajo resguardo de:

1. El Departamento de Manuales Admmustrat»vos de la Direccion General de Desarrollo Organizacional.
2. La Direccién General de Macroeconomia y Fomento a la Exportacién

El presente manual se encuentra disponible para su.consulta en el sitio electrénico "manuales.morelos.gob.mx”.
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Vi.- ANTECEDENTES

El 04 de octubre del 2018, se publicoé en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5641, el Decreto
Numero Cinco por el que se expide la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y
Soberano de Morelos, mediante la cual se cred la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo,
fusionando las Secretarias de Economia y la del Trabajo, con la finalidad de instrumentar politicas pulblicas
encaminadas a la productividad en materia econdémica y laboral.

El 20 de noviembre del 2018, se publicd en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” namero 5651, el
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo, con el objeto de definir la
estructura organica de la Secretaria, y establecer las atribuciones que le correspondan a cada una de sus
Unidades Administrativas; asi la Direccion General de Recursos Federalizados y Comercio Internacional se
cancela y se crea la Direccion General de Macroeconomta y Fomento a la Exportacion.

El 16 de julio de 2020 mediante mowmiento No. 049 2020, Ia plaza '107-217 Coordinador de Atracciéon de
Inversiones adscrita a la Direcciéon General de Macroeconomia y Fomento a la Exportacion se transfiere a la
Direccion General de Mipymes y se modlflca su nombramiento quedando como Coordinador de Vinculacion
a Mipymes.

El 16 de julio de 2020 mediante movimiento No.049-2020, la plaza, 108-162 Director de Evaluacion a
Proyectos, adscrita a la Direccion General de ‘Mipymes se transfiere a la Direccion General de
Macroeconomia y Fomento a la Exportacnén y se modifica su nombramiento quedando como Director de
Fomento a la Exportacion. i
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Vil.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

18 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

A
-

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos

-

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y:Servicios del Sector Publico

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades'Federativasy los Municipios
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Estatales:

Ley de Entrega Recepcién de la Administracion PUblica del Estado y Municipios de Morelos

Ley de Presupuesto, Contabllidad y Gasto, Publico del Estado de Morelos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos

Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado Libre y Soberano de Morelos

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Morelos

Ley sobre Adquisiciones, Enajenacmnes. Arrendamientos’'y Prestacién de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

Ley Estatal de Planeacion

Ley de Transparencia y Acceso ala lnformacnén Publica del Estado de Morelos

Ley Estatal de Documentacion y Archives de Morelos

Ley de Mejora Regulatoria‘para el Estado de Morelos y sus Municipios

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos 3

Ley de Ingresos del Gobierno-del-Estado de Morelos
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Caodigos:

Federales:

Estatales:

Codigo de Etica y Reglas de Integridad a las que deben su;etarse los Servndores Publicos de la
Administracion Pablica Estatal

Caodigo de Conducta de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo
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PLANES: b : SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Federales: 4 ¥ ToGION GENERAL
\RECCION ONAL
Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 DE ng;\nRot LO ORGANIZAC!

Estatales: EV %S) AD O

Plan Estalal de Desarrolio 2019-2024
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Federales

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Estatales:

Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos
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REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
Reglamentos:
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Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Morelos

Reglamento sobre la Clasificacion de la Informacion Publica a que se Refiere la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo

Reglamento de la Ley de Entrega Recepcion de la Administracion Pudblica del Estado y
Municipios de Morelos, para el Poder Ejecutivo del Estado
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8.2, Decretos:

5.2 Federales:

0.2.2; Estatales:

5:2.2.1. Decreto que establece las dusposlclones de austerudad de Gasto Publico para la Administracion

Publica del Estado de Morelos /

53 Acuerdos:

6.3.1. Federales:

6.3.2. Estatales:

63.2.1. Acuerdo que establece los formatos que deberan ser empleados en el proceso administrativo

de entrega recepcion por lo que se refiere a la Administracion Publica estatal y a los Gobiernos
Municipales del Estado de Morelos.

5.8.2.2; Acuerdo por el que se establecen los formatos que deberan ser empleados en el proceso
administrativo de entrega recepcion, por lo que se refieré ajla administracién publica estatal y a
los gobiernos municipales del estado de Morelos.

Programas:

Federales:

Estatales:

Programa Estatal de Proteccnén CMI del Estado de Morelos

ARAN
who

MANUALES:

Federales:

Estatales:

Manual de Politicas y Procedimientos de la oficina del Secretario de Desarrollo Econémico y del
Trabajo

Manual de Politicas y Procedlmlentos de la Dnreccién General de Macroeconomia y Fomento a
la Exportacion

o 0000 OOo®n
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LINEAMIENTOS:

Federales:

Estatales:

Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obllgados en Términos de lo que Dispone la Ley
de Informacién PUblica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos
Lineamientos del Fondo Revolvente y Otros Gastos

Lineamientos y criterios para el cumplimiento de las obligaciones de Transparencia

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Guias: BIRECCION GENERAL
Estatales: DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

Guia préctica en la elaboracién y/o actualizacion de Manuales Adn REVHSAD @

Catalogos: DEPARTAMENTO DE MANUA|
Estatales: ADMINISTRATIVOS
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Nota: Los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras
no existan otros que los deroguen o abroguen.
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Viil.- ATRIBUCIONES

De conformidad con el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo
publicado en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad” numero 5651 de fecha 20 de noviembre de 2018 vigente,
se tienen las siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 10.- Las personas titulares de las Unidades Administrativas, para el ejercicio de sus funciones,
cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

I. Acordar con el Secretario o su superior jerarquico, los asuntos de su competencia o que le sean
delegados;

Il. Representar al Secretario o a su superior jerarquico, en los asuntos que le encomiende;

I1l. Participar, previo acuerdo con el Secretario, en la suscripciéon de convenios, contratos y cualquier otro
tipo de instrumentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

IV. Planear, programar, controlar y evaluar las actividades de las Unldades Administrativas a su cargo, asi
como ejecutar y vigilar sus programas-de actividades, de conformldad con la normativa;

V. Formular los Programas Operativos Anuales y el anteproyecto del presupuesto anual de las Unidades
Administrativas a su cargo, asi como-proceder a su ejercicio conforme alo que establezca la normativa;

VI. ldentificar y solicitar a la autoridad.competente, los recursos financieros, materiales y humanos, asi como
los servicios que resulten necesarios para la operatividad de su Unidad Administrativa;

Vil. En su caso, formular y operar los-programas de inversion publica'y de coinversion con otras instancias;
VI, Proponer al Secretario o a su superior jerarquico,las politicas, Ilneamlentos y criterios que normaran el
funcionamiento de la Unidad Administrativa a su cargo;

IX. Proponer al Secretario la desighacion, promocién o' remocion de'los servidores publicos a su cargo;

X. Proponer a su superior jerarquico las modificaciones en la organizacion, estructura administrativa,
plantillas de personal, facultades y. demés aspectos que permitan mejorar el funcionamiento de las Unidades
Administrativas a su cargo;

XI. Autorizar a los servidores pubhcos subalternos, de acuerdo con las necesidades del servicio, las
licencias, incidencias, comisiones o justmcamén de inasistencias, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables, las condiciones generales de trabajo asfi'como |las normas y lineamientos que emita la
autoridad competente;

Xll. Elaborar los informes de avance y desempefio de ia' operatlvndad de las Unidades Administrativas
sometiéndolos a la aprobacién del Secretario;

Xlll. Proponer mecanismos de difusiéon en las materias de su competencia;

XIV. Expedir certificaciones, para efectos de caracter administrativo o jurisdiccional, de las constancias que
obren en sus expedlentes o archives, derivados y generados directamente en ejercicio de sus atribuciones,
previo pago de los respectivos derechos, cuando asi proceda;

XV. Vigilar que se cumpla con las leyes y demas disposiciones aplicables en el ambito de su competencia;
XVI. Previa autorizacion del Secretario, concretar convenios de colaboracion que coadyuven al
fortalecimiento del sector;

XVII. Rubricar y suscribir los documentos relativos al ejercicio dersus facultades, asi como aquellos que le
sean encomendados por delegacion o le correspondan por:suplencia;

XVIIl. Emitir dictamenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia, asi como aquellos que
les encargue el Secretario; SECRE fARfA DE AUMIlemM
XIX. Ordenar y firmar la comunicacién de los acuerdos de tramite, transmitir la§ resolugionas O, acuerdo
Secretario o su superior jerarquico, segun sea el caso, y autorizar con su firms lmsmusemmﬂa)emehmg(ﬁlsm
de sus facultades; .g"“

XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a las Secretarias, Depe
Administracion Publica Estatal y a los sectores social y privado, con apego a la
establecidas por el Secretario; o
XXI. Proporcionar la informacion, datos, asesorias y, en su caso, la cooperamdn-té I
Secrelarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal o el personal ‘'de la propla
Secretaria, de acuerdo con las politicas internas y normas establecidas por el Secretario;
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Viil.- ATRIBUCIONES

XXII. Colaborar en la materia de su competencia, a solicitud del Secretario, en las tareas de coordinacion de
las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal,

XXIll. Participar en la elaboracién, instrumentacion, ejecucion, seguimiento, control y evaluacion de los
planes y programas que determinen las autoridades competentes, sujetandose invariablemente a las
normas y lineamientos definidos para tal efecto;

XXIV. Proponer al superior jerarquico, segin sea el caso, la delegacién de las facultades conferidas a
servidores publicos subalternos, conforme a la normativa;

XXV. Participar coordinadamente con la Secretaria de Administracion en la elaboracién de los Manuales
Administrativos, con sujecion a la normativa, asi como en los programas de modernizacion y simplificacion
administrativa;

XXVI. Desempeiiar las comisiones que le encomiende el superior jerarquico, segun sea el caso,

XXVII. Solicitar el soporte y mantenimiento en redes sistemas 1nformét|cos y equipos de cémputo a la
Unidad Administrativa competente;

XXVIII. Resolver los recursos admmlstrauvos que se interpongan en asuntos de su competencia, cuando
legalmente procedan,

XXIX. Conceder audiencias al publico'y | remblr en acuerdo a cualqmer servidor publico subalterno, a efecto
de tratar asuntos relativos al ambito de su competencna

XXX. Coordinarse entre si para la atencién de 'programas de trabajo, la preparacion de estrategias y el
adecuado desemperio de sus atribuciones, a fin de contribuir al mejor despacho de los asuntos;

XXXI. Asistir en representacion del Secretario a reuniones, sesiones, juntas, grupos de trabajo, congresos y
demas actos que le instruya, pudiendo delegar,‘a su vez, su, representacnén en servidores publicos
subalternos, en términos de la normativa aplicable; b

XXXII. Proponer y someter a consideracion del Secretano los proyectos de modificacion a las disposiciones
juridicas y administrativas, en las materlqs de su competencia;

XXXIIl. Resguardar, actualizar e integrar la documentacion e |nformacu‘>n que genere en el ambito de su
competencia, de acuerdo a la normativa;

XXXIV. Participar cuando asi se requiera;en los actos formales de entrega recepcion de la Administracion
Publica Central, en coordinacién con |la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo Estatal;

XXXV. Mantener actualizados los! registros en el ambito'de 'su.competencia en el portal de transparencia,
dentro de los plazos previstos por la normativa aplicable, y

XXXVI. Las demas que le confieran la normativa o les'delegue el Secretario o su superior jerarquico.
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1X.- MISION Y VISION

MISION

Incrementar la competitividad del sector empresarial del Estado de Morelos, mediante la inversion logrando
una modernizacion y formacién de la conciencia empresarial, que pueda crear las condiciones necesarias
para la generacion de empleos, desarrollo econémico y el bienestar de la sociedad morelense.

0 VISION

Fomentar el Desarrollo de Exportacién ‘dejos productos de las empresas a través de la gestion de proyectos
productivos de caracter comercial, enfocados al Desarrollo Econémico de la entidad, creando una cultura
empresarial que permita la inversién' de ‘nuevas empresas :nacionales e internacionales, asi como la
permanecia y consolidaciéon de la ya.existentes en'el mercado local a través de la gestion de recursos y
contribuir en la mejora de la competitividad y productividad del Estado '

SECRE TARIA DE .’-\UMlel HAL.ION

SlRLCC!ON
DE DESARROLLO OF\L.ANIZAC

REVW“A@Q

DEPARTAMENTO DE MANUALES

IONAL

ADMINISTRATIVOS __

e Macroeconomia y Fomento

la Ex| taciol
PRTASON Fecha de actualizacion 15 de diciembre del 2021.
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Xil.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director General de Macroeconomia y Fomento a la Exportacion

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Direccién General de Macroeconomia y Fomento a la Exportacion

Nivel:
106

Numero de plaza:
1334

Jefe inmediato:
Coordinador/a de Desarrollo Econémlco

Personal a su cargo:

Director de Fomento a la Exportaclén f
Técnico Profesional

Asistente Técnico 4 ’
Auxiliar

N =

1 Funciones Principales:

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo publicado en
el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” 5651 de fecha 20 de noviembre de 2018 vigente, se tienen las
siguientes funciones principales: ]

‘ Articulo 13. Al titular de la Di‘reccjén General de Macroeconomia y Fomento a la Exportacion le
corresponden las siguientes ambuciones_especiﬂcs:

| Difundir los programas y acciones del Gobierno Federal, Estatal y Municipal relacionados con el desarrollo
de la actividad econémica y empresarial, el desarrollo de sectores estratégicos, el comercio internacional,
asi como de aquellos relacionados con elevar la competitividad y productividad de las empresas;

1l. Orientar y, en su caso, vincular a las empresas e instituciones de caracter publico y privado, con
programas del Gobierno Federal relacuonados con el _desarrollo empresanal econémico y el comercio
internacional;

Ill. Establecer actividades de vlnculacnén comunicaciéon y seguimiento de Ios programas y actividades en
materia econémica, con organismos. internacionales, gobiernos de otros paises y sus estados o regiones,
asi como sus representaciones diplomaticas y comerciales en el pais;

IV. Proponer condiciones para la integracién regional con otras Entidades Federativas en materia de
logistica y consolidacion de concentraciones geogréﬂcas de empresas € instituciones interrelacionadas, que
actlien en una determinada actividad productiva y agrupen una amplia gama de industrias relacionadas, y
que sean importantes para competir en el escenario economico nacional;

gsé‘léagorar y promocionar programas y acciones orientados a fomentar las e"ﬂ"ﬂ@ﬂ?ﬂ/ﬁ)b ABR/IOI L,lg}?&&es -
VI. Integrar, actualizar y difundir el catalogo de productos de las empresas ex ?JE o“ 6l Pstachor RAL 7
VII. Auxiliar al Secretario en la promocién de incentivos para la atraccncr} : é"“é‘béﬁﬁfa*“mmam
modernizacion y mejoramiento de las empresas en el Estado; ») \ ,,, & D Yo
VIIl. Atender las gestiones necesarias para la realizacion de obras de infrae t&?ﬁi ‘ggay amxa gléx‘g rg}sa{:g}
espacios dedicados a las actividades industriales, mineras, artesanales, ¢ mﬁr@tajeﬁw,gﬁ)ngVHmlﬁg&s
Estado; ADMINISTRATIVOS
IX. Impulsar la compelitividad industriai regional del Estado en el escénario economico maciorrat
internacional; ?/
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Xll.- FUNCIONES PRINCIPALES

X. Determinar, cuando lo exija el interés publico y de acuerdo con las leyes respectivas, la designacion de
bienes que deban destinarse al desarrollo de los programas de la Secretaria,

XI. Impulsar la participacion de las empresas en el disefio e implementacion de programas gubernamentales
de desarrollo econémico;

XIl. Implementar programas y acciones para estimular la produccidon, comercializacion, articulacion del
sistema estatal de abasto, fomento de la cultura de calidad, innovaciéon y competitividad;

XIll. Realizar andlisis estratégicos de convocatorias y reglas de operaciéon de programas o proyectos de
caracter federal, que impulsen la competitividad y productividad;

XIV. Coordinar con los organismos interesados en el desarrollo de las actividades industriales, artesanales,
comerciales y de servicios, la promociéon y realizaciéon de ferias, exposiciones, congresos y cualquier otro
evento similar;

XV. Crear mecanismos de atencidn y seguimiento a los proyectos de inversion para el fomento y desarrollo
econdmico, presentados por los sectores publico y privado;

XVI. Establecer condiciones que generen la integracion eficiente del sistema estatal de abasto, organizando
y coordinando reuniones entre productores, proveedores, mayoristas y comerciantes al menudeo para
garantizar el abasto, prlnmpalmente de productos de consumo baSIco en condiciones de calidad y a precios
adecuados;

XVII. Establecer medidas para Ia dlstrlbuc:lén y' ‘acceso de los productos basicos a la poblacién para el
acceso directo del productor al consumidor final en el Estado, como apoyo al abasto, comercializacion y
distribucion de productos y servicios, para beneficio de'los consumidores;

XVIlI. Realizar acciones de acceso y segunmuento al financiamiento ‘para proyectos de caracter privado,
publico e institucional;

XIX. Implementar las acciones, en coordinaciéon con' la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, para la
actividad agroindustrial, la industria rural, difundiendo esquemas de produccién, asociacion y
I comercializacion modernas y eficientes;

i XX. Formular esquemas de produccion; asociacién y comercializacion modernas y eficientes que fortalezcan
i el sistema de reinsercion social y comercializaclén que beneficien a‘los empresarios participantes y a los
I internos como trabajadores de la lndustrla penitenciaria;

XXI. Elaborar y proponer medidasde simplificacién, impulso’ e:incentivos de la actividad productiva,
i tendientes a estimular, con criterios. de sustentabilidad, productividad y competitividad, la explotacion de los
I recursos del Estado mediante modernos procesos y modelos compatibles entre la actividad emprendedora y
el medio ambiente, para el crecimiento econdmico del Estado;

XXIl. Desarrollar cadenas estratégicas de valor para incentivar el uso de publicidad comercial, la
proveeduria y el mercado interno;

XXIIl. Promover la infraestructura productiva estatal para impulsar su crecimiento y desarrollo;

XXIV. Promover acciones para fomentar la sustentabilidad y la economia circular en las empresas radicadas
en el Estado, y

XXV. Promover y difundir las ventajas comparatlvas de infraestructura e inversion del Estado en el ambito
nacional e internacional. ;
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Xill. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

i vk L ‘ DESCRIPCION ¥ PERFIL DE PUESTO

|

Clave:

Revision
Anexo 4 Pag. 1de4d

1.2

1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPA

Orientar y, en su caso, vuncutar a Das empresas e lnstltucmnes de caracter publlco
auxiliares del Gobierno Estatal como FIDECOMP, FIFODEPI y Fondo Morelos to
.y el comercio internacional, a trayés de:ejaminar IADMOMSASINT IMDS
reuniones de trabajo entre empresarios y encargados de los programas del Gobierno, con 1a fnandad ae
incrementar su presencia en los mercados regional, estatal, nacional o internacional.

Promover actividades de vlnculacién comunicaclén y ‘'seguimiénto de los programas y actividades en
materia econdmica, con organismos internacionales, gobiernos de.otros palses y sus estados o regiones,
asi como sus representaciones diplomaticas y comerciales en el pais, a través de el establecimiento de
redes comerciales (equipo comercial), con la finalidad de incrementar la participacion de las empresas de

(La presente descripcion y perfil de puesto se tomara como referencia para la contratacion de personas,
considerando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningun sentido para ocupar el puesto
documentado)

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

11 DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Categoria del puesto: Director/a General

Titulo del puesto Director/a General de Macroeconomia y Fomento a la Exportacion

Clave del puesto: SDET/CDE/DGMFE/106-1334/DPPE

Secretaria / Subsecretaria: Secretaria de Desarrollo Econémico y del trabajo
Coordinacién/Direccion General: Coordinacion de Desarrollo Econdmice/Direccién General de

Macroeconomia y Fomento a la Exportacion

Coordinacion de Area/Direccién de Area: N/A

Subdireccién /Departamento: N/A . SRRSO
Puesto al que reporta: Coordinador/a de Desarrolio Econémlco

Identidad de la funcién: Desarrollo de Programa_s ¥ Proyectos Embresarlales
UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL'

[ Secretario/a de Desarrollo Econdmico y del Trabajo ]

[ Coordinador/a de Desarrollo Econémico

[ Dirsctor/a General de Macroeconomia y Fomento a la Exportacién ]

1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO! . % > -
Implementar politicas publicas orientadas a impUI ar la competmvndad del sector empresarial del estado de
Morelos, mediante gestionar los proyectos para’la, inversién de las nuevas empresas logrando una
modernizacion y formacion de la conciencia empresarial .y fomentar el desarrollo B& REXPURECION POIANISTRACION
productos de las empresas, con la finalidad de cfear. las, condiciones necesariag para i unma iér

empleos, desarrollo economico, el bienestar de la sociedad morelense y contri Dwf_ S?-‘&RR IFEERERAL

competividad y productividad del Estado.

DEL PUESTO:

el desarrollo empresarial, ‘economi

Morelos en los mercados regional, estatal, nacional o internacional.

i

LLO ()RGANIZACIO AL

EVISADO

aﬂwTMMﬂMMNUA ES

Sugey Peva)é iguero;
Enlace Financiero Administrativo

Autorizo
,_#.,_1& s
Maria Antonigta Vera Ramirez

'D'Q:tora Gengral de Desarrolio
‘/Y' Orgarnjizacional

£
Fecha: 08 de marzo de 2021 —/# Fecha: 08 de [narzo de 2021

\/Fecha: 08 dé masz6 de 2021 |

/
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Hl. Instaurar programas y acciones orientados a fomentar las exportaciones de productos del Estado de
Morelos, mediante realizar una evaluacion de los eventos, ferias comerciales y visitas a embajadas en los
que participe, con la finalidad de incrementar la obtencion de divisas en el Estado de Morelos.

IV. Promover el catalogo de productos de las empresas exportadoras del Estado mediante la obtencion de
informacion de camaras empresariales y de empresas y en base a los lineamientos que son requeridos para
su aplicacion, con la finalidad de promover la oferta exportadora.

V. Implementar de manera coordinada con el Secretario/a de Desarrollo Econémico y del Trabajo la promocién
de incentivos para la atraccion en la apertura, instalacién, modernizaciéon y mejoramiento de las empresas
en el Estado mediante el establecimiento de programas promocionales en la materia, con la finalidad de
atraer inversiones al Estado de Morelos.

VI. Impulsar y difundir las ventajas empresariales comparativas de infraestructura e inversion del Estado de

Morelos en el ambito nacional e internacional, mediante los mecanismos de promocion regional, doméstico

o internacional mas eficientes con la finalidad de atraer inversiones al Estado de Morelos.

Implementar programas y acciongs-para-estimular Ia~producm cializacién, articulacion del sistema

estatal de abasto, fomento de Ia cultur té y-Ccal dadp innova mpetitividad, a través de politicas de

apoyo a la competitividad que proplc x r’nfer{to’.%uéte nte ible Ee los recursos y los mercados, con
la finalidad de fomentar el desarroll onémrco que~contribuya a ggg so de las empresas locales y a la
economia del Estado. i ¥

§ = =
1.5 RESPONSABILIDADES DEL PUEST he

VIl

e

PR

I. Asegurar los proyectos produ os!derivados de los recursos QQger dos de los organismos auxiliares
que impulsen el desarrollo em]"prels rial y comé't;(ahzar los productos en los mercadores, regionales,
estatales, nacionales e intern; uhm es. 7

1. Relacionar de manera COI’UL nta &an los embresarlos la imple ntacion de acuerdos y convenios
celebrados con los diferentes entes!| nvolucrados | ‘para lograr los. tivos planteados.

1. Asegurar los acuerdos alcanzados én los evcntas de promocnén da os diferentes sectores productivos
para posicionarios en los dife -ntes:‘merg: Ao

V. Garantizar un adecuado catalogo de p S exé’&mab_l'é's leg)a diferentes camaras de comercio,
embajadas y en las diferentes feﬁas?d cxoh\-‘,_p“ ra la accion de inversiones.
V. Acordar con las empresas Ye us&epﬂ;&l?s a:ﬁn entiv hs\x‘ r,,fgndlc;c nes para asegurar una cultura
Iy ?

empresarial que permita la inversi e nuev as empres
permanencia y consolidacién de lasy existentas

fona]Es e internacionales, asi como la

-

VI. Asegurar la difusion de infraestructura e inversion del Estado en el ambito nacional e internacional.
Vil Asegurar la prodqcuon Y. comerclaluzacnép qgl Estado,. g:on} programas. que a den a su estimulacion y
logren un desarrollo, econdmil con &Q P g é;;) fz Yorable,; i -

1.6 MARCO NORMATIVO 'E 1
Constitucién Politica de los Estado idos Mexicanos
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos
Ley de Comercio Exterior )

Ley Aduanera
Ley del Servicio Civil del Estado de Mo
Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado Libre y Soberano de Mo;-
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos SECRE

O™ Al
DE D{:\r\m\m Lo unr ANIZACIONAL

REVIS w -

DEPARTANMENTO DE
Y i l*.n L, :

RRIA DE ADMINISY. RAch

Ley de Desarrollo Econédmico Sustentable del Estado Libre y Soberano d§ Marel RECLION
Reglamento de la Ley de Desarrollo Econdmico Sustentable del Estado L DER Yy, %&Ammloml
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabdjo 4
Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion General de Macroedd n ,a
Manual de Organizacion de la Direccion General de Macroeconomia y Fofr} Na | SOt 20 w
| Reglamento de la Ley de Comercio Exterior i
Reglamento de la Ley Aduanera DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
Formato: Descripcién y Perfil de Puesta Referencia: DGDO-DDPP-PRO1 Y DGDO-DDPP-PRO1-ITO1
Clave: DGDO-DDPP-PROT-FOO01 Revision: 5 I
Anexo: 4 Numero de paginas: 4 %
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1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Administrativa / Puesto Motivo
Coordinador/a General de Desarrollo Econdmico Recibir. Instrucciones: y offecar y revisar
resultados
Sucretarionsde. Deaarrolis Esordimics Recibir instrucciones y ofrecer y revisar
resultados
Secretarias del Gobierno del Estado de Morelos Acordar trabajo colaborativo
Secretaria de Economia (Federal) Conocer programas federales en la materia, para
CONACYT aplicarlos en la entidad y trabajar
INEGI colaborativamente con el Gobierno Federal
Embajadas de gobiernos extranjeros .. Promover las ventajas comparativas de Morelos
Camaras Comerciales e Industriales | - para atraer mversmnes
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS Dé TRABAJO:
Generales: b T A i it | |
Disponibilidad de: 1 e § b A  Procm §
Cambio de domicilio: Si Horarlo. Dlsponibllldad de horarlo 1 Viajar: Si
1.8.1 Exposicion de riesgos de trabajo.
tokleiae : - Intensidad
e e Bajo ot Medio Alto
Caidas 31 el | Ng_ § grome No
Mutilaciones 2 | e St No #7 No
Golpes g Si. "'No No .
Otros B SH | yiNoY & SENBETARIA DE ADMINISTRACIO
gt e e ' BIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
1.9 MANEJO DE RECURSOS n
Autorizacion y/o Admlmstrack‘)n de fondos Nd Monto: f R@v ESAD O
Resguardo de equipo ¢ : Md;\tO' we .a00
automovil: i 5 Ragoms & = mpiss s DEPARTAMENTO DE MANUALES
Tiene personal a su cargo Cuantas plazas: 4ADMINISTRATIVOS
El personal maneja informacion clasificada; . «
1.9.1 Equipo de trabajo asignado a la/el empleado.
Computadora fija Si Radio de comunicacion No
Computadora portatil No Teléfono celular No
Impresora fija No Herramienta No
Impresora portatil No Vehlculo utilitario No
Radio localizador No Otros No
Formato; Descripcion y Perfil de Puesto Referencia: DGDO-DDPP-PRO1 Y DGDO-DDPP-PR0O1-ITO1
Clave: DGDO-DDPP-PR0O1-FOO1 Revision: 5
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2. PERFIL DEL PUESTO:
Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, competencias y experiencia
a. ESCOLARIDAD MINIMA:
<+ Licenciatura en Economia, Finanzas, Comercio, con Titulo y Cedula Profesional legalmente
expedido.
b. COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:
i Administrativas:
<+ Trabajo bajo presion
«+ Organizacion del Trabajo
<+ Toma de decisiones 3
ii Técnicas: |
=+ Diagnéstico de empresas, micro’ paqueﬁas v
<+ Elaboracion del estudio de mercado
<  Exportacion de productos
<+ Inversiones de negocios nacnonales e internacionales
<+ Analisis de proyecto en mercadotecnla
«» Manejo de insumos y progjuc@os‘
ifi Sociales: :
<+  Trabajo en equipo
<+ Asertividad "
¢ Empatia ‘ SECRETARIA DE ADMINISTRAGION
S elaciones interpersonal BIRECCION GENERAL
iv Valores: DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
% Honradez B
< Responsabilidad
<+ Discrecion
% Lealtad DEPARTAMENTO DE MANUALES
3 Compromlso y ADMINISTRATIVOS
o SHE f) = ADMINISTRACION
c.  AREAS DE EXPERlENCIA DE EXPERIENCIA SR ”,'_TZN ;FNF;‘N
< Planeacion estratégica'de proyectos 2 Shemmng = A
<+ Economia
“+ Administracion
<> Contabilidad o
<= Finanzas
/ Elab?j:‘ Rgvisé . Autonz(?
~ 1 é_. =
BesOllvares Mar(a An(onle(f‘ ora Ramirez
Sugey Peralta Figueroa Je'a/’e D de Descripciones y r-c ora Genetal de Desarrollo
Enlace Financiero Administrativo erfiles| de Puesto Organizacional
Fecha: 08 de marzo de 2021 - *%" Fecha: 08 d«* marzo de 2021 ‘/ Fecha: Qg de i;arzo de 2021
/ R
Formato: Descripcion y Perfil de Puesto Referencia: DGDO-DDPP-PRO1 Y DGDO-DDPP-PRO1T-ITO1
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(La presente descripcion y perfil de puesto se tomara como referencia para la contratacion de personas,
considerando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningun sentido para ocupar el puesto

documentado)
I. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Categoria del puesto: Director/a de Area

Titulo del puesto: Director/a de Fomento a la Exportacion

Clave del puesto: SDET/CDE/DGMFE/DFE/108-162/DPPE

Secretaria / Subsecretaria: Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo

Coordinacion /Direcciéon General: Coordinacion de Desarrolio Econémico/Direccion General de
Macroeconomia y Fomento a la Exportaciéon
Coordinacion de Area/Direcciéon de Area: ‘N/A o
Subdireccion /Departamento: N/A ol K A 4
Puesto al que reporta: Director/a General de Macroeconom a 'y Fomento a la Exportacion
Identidad de la funcion: Desarro!lo de Programas y Proyectos Empresarlales

1.2 UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL‘

Coordinador/a de Desarrollo Econémico ]

3 9 | p 1
Director/a General de Macroeconomia y r—‘*
Fomento a la Exportacion DE DE ur«:l Lo oaoANl ’.ﬂ.\,lQN[\\_

[ E— B ng _AD Ol

DEPARTAN

1.3 PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO /

Realizar la implementacion de politicas pdbhcas orlen(adas al“fomentar la e:&kﬁﬁmm{ﬁ S APTRIHIN BEPSL,

empresas morelenses, mediante analizar'y vincular a los empresarios con lo§ A

nivel nacional e internacional, con la finalidad de incrementar las exportaciong: a i or end
P >MPHE BEE FﬁgLL%&%)RGANzACION

mejorar el Desarrollo Econémaco del Estado
1.4 FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES L PUESTO' o VE@‘&E &@

| I. Formular el reporte de indicadores: economuqo ediahte la busqueda de O]

plataformas de estadisticas existentes] con la finalidad de proporcionar al't tld pﬂg-’g

registros comparativos del comportamiento de las principales variables ec nd)micag\ m

la toma de decisiones respecto a la vmplsmentacién de polmc pubh or

1. Consolidar la implementacién del Mapa dlgltal de Parques Industriales, a través de vincular al INEGI y los
Parques Industriales existentes en el Estado para ingresar a la plataforma los datos necesarios para la
generacion de estadisticas que permitan monitorear el crecimiento de los mismos, con la finalidad de contar
con el mapa actualizado y permita generar reportes estadisticos concretos. fi

~

/EI Autorizéy
5 : [ 5
a( Ma s Olivares rla Antoniefa Vera Ramirez
Sugey Perafla Figueroa Jefa de to de Descripciones y /ﬁlr tora Gendral de Reésarrollo
Enlace Financiero Administrativo Fi Perfil de Puesto Organizacional
Fecha: 08 de marzo de 2021 ——71~ Fecha: 08 le marzo de 2021 Y Fecharag delmarzo de 2021
Formato: Descripcién y Perfil de Puesto Referencia: DGDO-DDPP-PRO1 Y DGDO-DDPP-PRO1-ITO1
Clave: DGDO-DDPP-PRO1-FOO1 Revisién: 5
Anexo: 4 Numero de paginas: 4
Formato: Manual de Organizacién Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITO1
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO01 Revision: 10
Anexo: 3
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Ley

Coordinar las agendas comerciales para la gestion de proyectos de exportacion, mediante gestionar y
organizar las actividades, reuniones y eventos entre los inversionistas de otros paises y los productores

morelenses, con la fina
internacional.

Coadyuvar en la implementacion del proyecto Oficina Virtual de Informacion Economica (OVIE) a nivel
estado, mediante generar la captura de informacién correspondiente a cada uno de los datos economicos,
sociodemograficos y urbanos del territorio, con la finalidad de generar una guia econdmica para conocer
cuadra por cuadra, el contexto social, econémico y urbano del Estado.

Atender el seguimiento a los proyectos de la Direccion General de Macroeconomia y Fomento a la
Exportacion, a través de su coor
con la finalidad de impulsar la e
exportacion de productos regiona}gs

RESPONSABILIDADES DEL PU:ES o

Asegurar que los reportes, cumpl:

con su objetivo.

lidad

Garantizar la distribucion de

Afirmar y precisar estrategias de inver

verificando se seguimiento.

| i )
Sustentar y afirmar una caja de hérramié'ntas con ljufd_rmacién atil,
contribuyendo el fortalecimiento

Estado.

Revisar los proyectos de la Direcci

Reglamento de la Ley de D
Reglamento Interior

1.6 1.6 MARCO NORMATIVO, LEGA
{ i

Constitucion Politica de los Estado’r‘s‘:u‘mdg Mexice S

Constitucion Politica del Estado Libre .y_§p’b§_n;a_r[§ridg“_ o
del Servicio Civil del Estado de Morelos
Ley General de Responsabilidades Administrativas
Ley Organica de |
Ley de Responsabilidadés A

a Administraciéon Publica del Estado Libre y Soberano de .rorelosm
Ley de Desarrollo Econo

dministrativas: para ‘@I'Estadg de Morelos

mico’

dela Secretaria de;Reé
Manual de Politicas y Procedimientos de la Direcciéon General de Macroeco
Manual de Organizacion de la Direccion Gen

de crear las redes de inversion y exportacion de productos morelenses a nivel

acion,,,

resupuestando .y

ervisando el desarrolio de los productos,

e s

omia-del-estado creando-un-crecimiento econémico y fomentando |a
ce!}elﬂnqb‘ lg»(zsmpfgylgad Bel,gsta‘do de Morelos.

an con los requisitos ‘establecidos
"W 2 S S A S
i B2 AY LIBE et

afirmando la yinculacion de,

i?n y exportgciqn. supervisa

normatividad vigente, cumpliendo

gl k
analis| jes industriales con el INEGI.
agendas comerciales y

e

i

ion que sirva de insumo,

apacidades deslés emprendedo] smpresarios e inversionistas del
; ¥ \

on hto y precisar un apoyo.

., BV

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

ECCION GENERAL
BE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

WISAEDO

P
nomia.y Foms [oFa fair MENTEEIOE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

ustentable del Estad

u o Libre y, Soberano de
arroll

entable del Estado Lib
arrollo Econémica y del- Trabajal

METZA
ANIZACIONAL
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1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Administrativa / Puesto
Motivo

Secretario/a de Desarrollo Econdmico y
Del Trabajo.

Coordinador/a de Desarrollo Econémico.

Directores/as Generales y demas Unidades
De Enlace de la Secretaria de Desarrollo

Instituto Nacional de Estadistica'y Geograffa™

Empresarios

Parques Industriales

1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRARAJO:

Generales:
Disponibilidad de:

Cambio de domicilio: No

1.8.1 Exposicion de riesgos de traba]o.;:

Recibir Indicaciones de las directrices a seguir.

Recibir indicaciones de las directrices a seguir.
Trabajar de manera coordinada. Econémico y
del Trabajo.

Trabajar en conjunto
. sistematizados de
|rnplememado un mapa digital.

con programas

estadisticas,

f,Trabajar en conjunto y de manera coordinada,
para Ios proyectos de inversiéon y exportacion.

Trabaja;_en qonjuntos y de manera coordinara
para vincular y darle seguimiento al desarrollo e

1.9.1 Equipo de trabajo asignado a la/el empleado:

. w4 Intensidad '

Lesiones Baio s - Medio ~Alto L o )
Caidas S o SISRE TARIA TIE ADMINISTRACION
Mutilaciones S [ _MNO  SigeccldN GENERAL
Golpes S 2 o B : INS’..D.ESARRD.UO ORGANIZACIONAL
otros j No _{iies i i T

R . ' "?

1.9 MANEJO DE RECURSOS: 3 S b=
Autorizacion y/o Administracion de fondos: -3 Noﬁ DEP/\IWMPN 99 MANUALES
Resguardo de equipo de computo, moblllano de oflcma ¥e) autornbv o Sl MEIGN B8 800 10D S
Tiene personal a su cargo: Si Cuéantas plazas: 1
El personal maneja informacion clasificada: No DMINIETRACION

Computadora fija Si Radio de comunicacion No
Computadora portatil No Teléfono celular No
Impresora fija No Herramienta No
Impresora portatil No Vehiculo utilitario No
Radio localizador No Otros Si
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2 PERFIL DEL PUESTO:
Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, competencias y experiencia
a. ESCOLARIDAD MINIMA:
Licenciatura en economia, negocios internacionales o carreras afines.
b. COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:
i Administrativas:
«+ Planeacioéon y control.
< Qrganizacion de actividades
<+ Implementacion de proyectos
< Toma de decisiones 0 . "
< Analisis e nnterpretamén de mformacnén = .
{ & i
il Técnicas: o —— . !
< Implementacion de programas de gestlén apertura y regu acion de las empresas
< Diagnodstico de empresas micro,! pequenas y medianas i
< Inversiones de negocios naciones e internacionales ./
iii Sociales: i
< Trabajo en equipo E 4
<+ Comportamiento ante fracaso i
++ Relaciones mterpersonalés g
< Comunicacion asertiva | 1 U 1
s+ Atencion al publico L 3
iv Valores: i A
< Responsabilidad i SECRETARIA DE ADMINISTRACION
< Honradez A ” BIRECCION GENERAL
< Confidencialidad SO 1% DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
*+ Profesionalismo i )
§
c. AREAS DE EXPERIENCIA: ANOS DE EXPERIENCIA REV SA @
< Administracion de Proyectos empres- iale » ‘DEPARTAMEN TO DE MANUALES
2 Economia s SADMINISTRATIVOS
<  Contabilidad : i 4 ssc.m-"mnf/\ DE ADMINISTRACION
- 1 S DIRECCIO JERA ]
*  Desarrollo Econémico - Dg\,,ia:‘oz'LONQ&gza.Mz ]
<  Administracion Financiera o
Elab, evisd
/ 3 4o b e
Olivares
Sugey Peralta Figuerdoa— Jefa da de Descripciones y /Esl
Enlace Financiero Administrativo erfileside Puesto
Fecha: 08 de marzo de 2021 ——f" “Fecha: 08 dd marzo de 2021
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1.1

1.2

1.3

(La presente descripcion y perfil de puesto se tomara como referencia para la contratacion de personas,
considerando que los criterios establecidos no son discriminatorios en ningun sentido para ocupar el puesto
documentado)

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Categoria del puesto: Técnico/a Profesional

Titulo del puesto: Técnico/a Profesional

Clave del puesto: SDET/CDE/DGMFE/109-983/DPPE

Sacretaria /Subsecretaria: Secretaria de Desarrollo Econétmico y del Trabajo

Coordinacion /Direccién General: Coordinacion de Desarrollo Econdmico/ Direccion General de
Macroeconomia y Fomento a la Exportacion

Coordinaciéon de Areal/Direccion de Area: N/A ... y o

Subdireccién /Departamento: N/A

Puesto al que reporta: Director/a General de Macreeconomla y Fomento a la Exportaciéon
ldentidad de la funcién: Desarrollo de programas-y-Proyectos- Empresanales

UBICACION DEL PUESTO DENTRO" pE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.:

[ Coordinador/a de Desarrollo Econémico .
T T % SECRETARIA DE ADMINl'\‘TI?v‘\('IUN
i i I DIRECTION GENE
[ Director/a General de Macroeconomia y Fomento a la Exportacion DE bESARRGLLO QI\Q,ANlZ/\LIUHl‘\.

— —— —— IREVISAD(

DEPARTAMENT

PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO
Atender los programas para la atraccion de inver nes, Mediante hl desarromsaem

que se fundamenten en las ventajas competntwas y-:comparativas del Estado de , ot
a la normatividad establecida a asi como a Jos lingamientos; con la fi Bgd db 162‘1 m!ansrem, el
establecimiento de nuevas empresas de calidad en la éntldad y con esto M‘Q&QWMMAL
empleos, para el bienestar de la sociedad morelense. = '&)L V] -

'z
FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO: g\@@
Contribuir en la ejecucion de acciones de formento de promocion de mvers: eﬁmkﬁ FIGRS L
través de la difusion de las reglas de operacién de cada, uno de los progran) s
de productos, con la finalidad de fortalecer y consolidar proyectos deinvers
como instrumento estratégico para elidesarrollo del Estado’de Morélos. i
Realizar la promocion de los programas de los proyectos de inversion, a través de realozar la difusion de la
informacion acerca de incentivos apegados.a los lineamientos y normatividad aplicable, con la finalidad de
coadyuvar en atraer e integrar nuevas empresa en el Estado de Mor fe]
Atender la gestion oportuna y eficiente de los tr mites ante las diversas dependenclas gubernamentales de
los programas de inversion, mediante proporcionar acompafiamiento de calidad al inversionista de los

programas de inversion existentes, con la finalidad de coadyuvar en la instalacion de nuevas empresas en
el Estado de Morelos.

Enlace Financiero Administrativo

Autorizd

%

—
ria Antoniefa Vera Ramirez
Sugey Pefalta Figueroa

: Z@;' ctora Genefal de Desarrollo
Organigacional 3
Fecha: 08 de marzo de 2021 ’?/—lfecha 08 dd marzo de 2021 Y/ Fecha:08 demarzo de 2021

-
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[AVS Coadyuvar en el seguimiento de los proyectos de inversion impulsados por la Secretaria de Desarrollo
Econdmico y del Trabajo, mediante la revision y analisis de la informacion plasmada en graficas, tablas,
cuadros comparativos y boletines de dichos proyectos, con la finalidad de proveer informacién oportuna
para evaluar la atencion y el acompanamiento a los empresarios en sus inversiones en el Estado de
Morelos.,
byas

Contribuir en los requisitos de los programas de apoyo existentes en la Secretaria de Desarrollo Economico
y del Trabajo, mediante realizar la integracion de planes de invesligacion de campo y documental, con la
finalidad de que la Direccion General de Macroeconomia y Fomento a la Exportacion cuenten con
herramientas para mejorar su atencién y asesoria a los empresarios morelenses o no morelenses.

1.6 RESPONSABILIDADES DEL PUESTO:

I. Consolidar la instalacion de nuevas empresas o la ampliacion, modernizacion o mejoramiento de las
ya existentes. peterbhtataddea. - il e

1. Evaluar la informacion estadlsticia{ %é“ﬁq ica r:e%opi!aq fle fuentes oficiales para tener certeza del
comportamiento y desarrollo.de los'sectores economicos del Estado de Morelos.
1. Garantizar que se realice la g‘éé‘ﬁén’ dé 165 tramitesy| estrategias que permitan el desarrollo
econvmico del Estado. | | et I i e |
V. Generar informes periodi o o}gre}aﬂ,informacién S0CI0-eco ca relevante para proporcionaria al
Titular. it i ERRA Y 1LIBERIT5- | ]
A\ Brindar la informacion ac la de los requisitos de los mas de apoyo existentes para los

empresarios morelenses aquieran asa's'f?-"la. i
f {
VS i
ISTRATIVO -APLICABLE
Fhagn

g !
s Mexicanos!
sberano def

1.6 MARCO NORMATIVO, LEGAL Y

Constitucion Politica de los Estados|{
Constitucion Politica del Estado Libre
Ley de Comercio Exterior 1
Ley Aduanera i
Ley del Servicio Civil del Estado de N .
Ley General de Responsabilidades Administrativas /7y | o A A\,
Ley Organica de la Administracion hgbllcéﬂ (}ei Es(guo 4’\[.Ibr§79{§L%e§\a!nb de’
Ley de Responsabilidades Administrativas para“el'Estado de Morslos
Ley de Desarrollo Econdmico Sustentable del Estado Libre y Soberano de
Reglamento de la Ley de Desarrollo Econdmico Sustentable del Estado Lib
Reglamento Interior dé la,Secretaria de Désarroll 'E%ouqu}c'd y'del Trabajo|"
Manual de Politicas y I{qgeqlmygn de la Direc on' General de Macroeco
Manual de Organizacién Direéeidn General s

Reglamento de la Ley de Comercio Extarior
Reglamento de la Ley Aduanera

relos

; | ISECRETARIA DE ADMINISTRACION
§ BIRECCION GENERAL
B SSARROLLO ORGANIZACIONAL

EVISADO

HiECh REEYARIt G

ISTRATI

CIOM

DIRECCION HERAL
DE DESARRGLLO ORGANIZACIONAL

REVISADO

DEPARTAMERTO DE DESCR
\ oY b O P
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1.7 RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:
INTERNAS Y EXTERNAS:
Unidad Administrativa / Puesto Motivo
Direccion General de Macroeconomia y Fomento Coadyuvar en la atencion y seguimiento de los
a la Exportacion proyectos de inversién
Funcionarios de las dependencias, Instituciones y Integrar base de datos con informacién
Organismos Federales, Estatales y Municipales econdmica de los proyectos de inversion.
Empresarios y Directivos de empresas instaladas . en. el Obtencion. -, de informacion, estadistica
Estado de Morelos i economica de los proyectos de inversion.
Empresarios Nacionales y Extranjaros y. Publico len General B 1
b ]
1.8 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRAB_AJO:
Generales: i T i
Disponibilidad de: § | oo 4 Brid 4 i
Cambio de domigcilio: No Horairid: Disponlbi’l_ﬁqad de horariolg * Viajar: No
1.8.1 Exposicion de riesgos ée trabajo: § o
T i Intensidad
Medio . Alto
Caidas 5 L L e i No
Mutilaciones i HiNoV % / No
Golpes No SEL&@"AR = "
Otros No M fA-BE-ADMINISTRACION
= = T 41, DIRECCION GENERAL
AN DE DES/\RROLLO ORGANIZACIONAL
1.9 MANEJO DE RECURS S
Autorizacion y/o Administra 6N de p ¥ HﬁA D o
Resguardo de equipo de computo, moblliano de
oficina o automoévil: UL@RQRFQENTO DE MANUALES
» ADMINIS
Tiene personal a su cargo: zas - N/A AINISTRATIVOS
£l personal maneja informacién c|asiflcada SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL
1.9.1 Equipo de trabajo asignado a la/el empleado: DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Computadora fija: Si Radio de comunicacion: No g:.z §-1 ‘é‘! 5 %AD m
Computadora portatil: No Teléfono celular: No skl m‘“
Impresora fija: No Herramienta: No EPARTAN g
Impresora portatil: No Vehiculo utilitario: No P at e
Radio localizador: No Otros: No
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2. PERFIL DEL PUESTO:
Es la escolaridad, conocimientos, habilidades, actitudes, competencias y experiencia
a. ESCOLARIDAD MINIVIA:
< Licenciatura en Administracion, Economia, carrera afin y/o experiencia curricular comprobable.
b. COMPETENCIAS LABORALES REQUERIDAS PARA EL PUESTO:
i Administrativas:
<  Gestion de Informacion
<+  Obtencion de Informaciéon para la toma de decisiones
<  Analisis de Proyectos
< Analisis de procedimientos de trabajo
it Técnicas: 1» whe el oo MMty a9
*» Exportaciéon de Productos
%+ Registro de establecimientos. en el padrén empresarial electrénico
<= Evaluacion de proyectos de mversxén A
iii Sociales: i
% Atencién al Publico § [
++» Capacidad de Negoclacnén e g
*+ Disponibilidad - A
<% Trabajo en equipo §
*» Relaciones interpersonales. ot B s o "
§ SECRETARIA DE ADMINISTRAGION
iv Valores: 5 % DIRECCION GENERAL
< Honestidad DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
+ Profesionalismo H Q
< Respeto £
< Etica Vlfmr'
< Eficiencia s b
«  Objetividad
jetivida SELRE rARlA DE ADMlNl:ﬂ RACION
§ O DIRECCION GENERAL
c. AREAS DE EXPERIENCIA: TENGIAOLLO ORGANIZACIONA[
5 L -JFI
1 < Administracion General i{l‘éﬂ b v
< Economia §
< Analisis de proyectos Socro-econémxcos i ?hPAHTAMEN'IO DE MANUALES
< Desarrollo de Proyectos (2. ADMINISTRATIVOS
- it TG
/ﬁ;h‘g\_ Reviss Aulorzd ik
MariaAntoni Vera Ramirez
Sugey Peralta Figuéroa Jefa d ectora Gengral de Desarrollo
[ Enlace Financiero Administrativo / Organfzacional
Fecha: 08 de marzo de 2021 + Fecha: 08 del marzo de 2021 b7 Fetha: 08 dé marzo de 2021
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XIV.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
José Andrés Pérez Moreno Alvarez Directo: Calle Miguel Hidalgo no.239
Director de Macroeconomia y Fomento a la 777 3-29-22-00 6° piso, Cuernavaca Mor.
Exportacion Ext. 15612 CP: 62000

. g Calle Miguel Hidalgo no.239
Ledn Felipe Picazo Hernandez 777 3-29-22-00 6° piso, Cuernavaca Mor.

Director de Fomento a la Exportacion Ext. 1549 CP: 62000

777 3-29-22-00 ;
) ! Calle Miguel Hidalgo no.239
Guadalupe Mendoza Zamora Ext.1514 6° piso, Cuernavaca Mor.

Técnico Profesional ; o . y CP: 62000

S[ECRE TARIA DE ADMINISTRACION

BIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO ORGANI?ACI()NAL

DEPARTAMENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS

o
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XV.- COLABORACION
Nombre y puesto de las Personas Servidoras Firmas
Publicas colaboradoras
José Andrés Pérez Moreno Alvarez
Director General de Macroeconomia y Fomento a la <
Exportacion s
Ledn Felipe Picazo Hernandez 7 s
Director de Fomento a la Exportacion "=
Luis Angel Paniagua Marquez ,—%_’_‘
Enlace Juridico = :
|
|
SECRETARIA DE ADMINISTRACHIN
BIRECCION GENERAL
BE-BESARROEEO-ORGAMZACIONA]
AV A S ﬂb
N VDAL
T I DEPARTAMENTO DE MANUALES
| ADMINISTRATIVOS 4
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