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.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion de {a Oficina de {a Persona Titular de la Secretaria ce Desarrolio
Econodmico y del Trabajo, el cual contizne informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccion para el personal con fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos: >

Articulos 1, 8, 9, fraccidon Ill. 14, fracciones VI IX XXV, v 24 fraccion LIl de la Ley Organica de la
Administracion Publica parz el Estado Libre y Soberano de Morglos, vigente;

Articulos 5 fraccion XIV, 10, fracciones XVII y XXV, 23 fracciones V y VIl del Reglamento Interior de la
Secretaria de Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal, vigente;

Articulo 12 fracciones XVII y X0V del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico vy del
Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal, vigente.

I8 “APROBO
3 José Victor Sanchez Truijillo
/4 Secretario de Desarrollo Econémico y del Trabajo

; (£ Vi (% /
N A z
a AGTUACZO
José Victor Sanchez Truiilio
Secretario de Desarrollo Econdmico y del Trabajo

VALIDO
Georgina Arenas Santana :
_Directora General de Desarrollo Organizacional

bet

Fecha de Autorizacién: 15 de mayo de 2026 s,

Numero de paginas: 26 e —

Se considera autorizado el Manual, cuando contenga las firmas de “"Aprobd”, “Actualizd” v “Validd” en la presente hoja

de autorizacién.
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un instrumento técnico-administrativo, gue se elabora con la finalidad de cumpiir 2 1o
estiputado en el Reglamento Interior de la Secr t riade Desarrollo Econdmico vy del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal,
vigente,

Este documento sirve para:

. Proporcionar informacion sobre a estructura organica de ta Oficina de ta Pensiona Titular de [a Secretarfa
de Desarrolio Econdmico y del Trabajo:

Estabiecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Emcomgndar responsabilidades; |
Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones; |
N Propiciar {a uniformidad en el trabajo; |
\ Utilizar de manera racional los recursos hurmances, financieros, materiales y tecnoldgicos; |
arllrar l2 induccion al puesto del personal de nuevo ingreso v; [
Apovyar las auditorias internas de los érganos de control. ‘

e .0.9.9/ 0 0 0 ¢

J de organizacion una herramienta de consulta permanente, que permite el conocimiento de las funciones y

es‘tr_rtura de la Oficina de iz Persona Titular de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo, coadyuvando al

logro eficaz y eficiente de sus objetivos. Este manual estaintegrado por los siguientes apartados: portada, contenido,

autorizacion, introduccion, hoja de control, antecedentes, marco juridico—administrativo, atribuciones, mision y vision,
T aStradAnra organica, organigrama, Tunciones principales, descripciones y perfiles de puesto, directorio y colaboracion.

Formato: Manual cie Organizacion Referencia: DGDO-DMA-PROL Y DGDO-DMA-PRO1-ITOL
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V.- HOJA DE CONTROL {

EMISION Y REVISION

No. | Pag. (s). e " ; : | Fecha de Vigencia
Rev. | Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio 3

00 | Todas Actualizacion del Manual Actualizacion | 30/enero/2020

| Adecuacion del manual de organizacion 'a la |
| metodologiz actual !

! - {  Actualizaciéndela |

! ; e ¢ | 20fjuliof2022
|

|

o
=
-
o]
Q
o
n

Nota: Los manuales de organizacion contaran con metociologia | ¢
un apartado de emision y revisidn para su mejor |
control y comenzaran con {a revision 01.

| B Actualizacion del Manual |
| Actualizacion del Manual de Organizacion, derivado | de Organizacion, |
. l-'\ | de la modificacion de Estructufa Organica de la | derivado cle ‘lag 1 |
},»_) | Secretaria de Desarrollo Econdmice y del Trabajo | modificacion de

|
|

f | derivado de las responsabilidades y atribuciones de | Estructura  Organica v
! 02 -) Todas | la Unidad de Entace Financiero Administrativo y ta | Organigrama de ia
| v | Unidad de Enlace Juridico, se realiz6 la cancelacion | Secretaria de Desarrolio
i | de 2 plazas (nivel 106) asi como/la creacion de 2 | Econdmico y del Trabajo
! plazas (nivel 105) de las areas antes mencionadas, | con ndmere de
| | asimismo, se canceld 1 ptaza (nivel 108). | movimiento DGDO-EA-
| s | 002-2026.

15/mayo/2026

CONTROL DE DOCUMENTOS
Los originales de este documento quedan bajo resguardo de:

i 2 El Departamento de Manuales Administrativos de ia Direccion General de Desarrollo Organizacional
2. La Oficina de la Persona Titular de la Secretaria de Desarrolloc Econdmico y del Trabajo.

£l presente manual se encuentra disponible para su consulta en el sitio electronico “manuales.moreios.gob.mx”.

Formato: nManual de Organizacion ' Raferencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PROL-ITOL |
Clave: DGDO-DMA-PROL-FOOL Revision: 1

Anaxo: 3
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V.- ANTECEDENTES

El 28 de septiembre del afio 201.2, se publicé en elPeriddice Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5030, la Ley Organica
de ta Administracion Pdblica del Estado de Morelos, {a cual obtuvo por objeto que se establecid las bases institucionales
de iz organizacion y funcionamiento ce la Administracion Publica del Estado de Morelos, En esta modificacion esta
Secretaria cambio de nombre de Secretaria de Desarrolio Econdmico a Secretaria de Economia.

£l 24 de abril de 2013, se publicd en el Periddico Oficial “Tierra y Libartad”, nimero 5058, el Decreto nimero 490, por
el gue se reformo, adicione y derogo diversas disposiciones de la Ley Organica de ta Administracion Publicz del Estado
de Morelos, entre las que destacé el cambio de denominacion de la Secretaria de Trabajo y Productividad
denominandola Secretaria del Trabajo. Por ello el 26 de Junio’de 2013, se Publicd en el Periddico Oficial “Tierra vy
Libertad”, numero 5099, su reglamento interior.

El 04 de octubie del 2018, se publicd en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad” numero 5641, el Decreto Numero
Cinco por el gue se expidid la Ley Organica de la Administracion Pdbilica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
mediante la cual se cred la Secretaria de Desarrolio Econdmico y del Trabajo, se fusiond las Secretarias de Economia v
la del TraDaJD con |z finalidad de que se |neru'nemo las poh‘-cas publicas encaminadas a la productividad en materia
E\,OﬂOml a vy laboral.

EtL20 d'e noviembre del 2018, se publics en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5651, el Reglameanto interior
de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo, con el objeto de definir la estructura organica de la Secretariz,
y establecic las atribuciones que le correspondid a cada una de sus Unidades Administrativas.

Derivado de lo anterior, se canceld, cred y cambio ‘de nombre las Coordinaciones y Direcciones Generales que
anteriormente conformd {as Secretarias de Economia y del Trabaio, quedando de {a siguiente manera: guedando
adscritas a la Oficina del Secretario, la Unidad de Enlace Juridico, |2 Unidad de Enlace Financiero Administrativo, y la
Secretaria Técnica, siendo estz Uitima de nueva creacion.

Se cred la Coordinacion de Desarrolio Econdmico, se gquedd adscritas a dicha coordinacion la Direccion General de
Macroeconomia y Fomento 2 la Exportacion {se canceld ta Direccion General de Recursos Federalizados y Comercio
Internacional); la Direccion General de MIPYMES (se canceld {a Direccién General de Promocidn y Desarrollo
Empresarial); y la Direccion General de ” O'gqll\, Morelos” (s& canceld la Direccion General de Atencidn a Proyact
Inversion)

de

Se cambid de nombre la Coordinacidn de Conciliacion, Previsidn Social y del Trabajo a Coordinacion del Trabajo y
Prevision Social, guedando adscritas a dicha coordinacion iz Direccion General de Inspeccion del Trabajo y la Diraccion
General de Servicio Nacional de Empleo Morelos.

2 Procuraduria Estatal de la Defensa del Trabajo se adscribid a la Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajc.

El Tribunal Estatal de Conciliacion vy Arbitraje, asi como, ta Junta Local de Conciliacion v -Asbitraie se-canwirtieron en
Organismos Dasconcentrados de la Secretaria de Desarrolio Econdmico y del Trabajo.

El 29 de octubre de 2024, se aurorizd la modificacion de Estructura Organica de l.A Saargt
y del Trabajo con nimero de movimiento DGDO-EA-DANO-002-2024, a través del Ct«.a.,,
Transferencias y cambio de nombramientos de piazas. ;

de:Desarpolio Ecopdmico
seealzampnicreaciones,

13 de noviemnbre del afo 2024 se publicd en el Periddice Oficial “Tierra y Libertad” Numeio 6366 el Reglamento

D orior de |2 C,:-rrora*.a de Desarrollo Fcondmico v del Trabaio del Poder Ejecutiva Estatal Por o anteriar, el pressnte
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Clave Ravision 12
Anexo: 3 7
Aprobacion 2026/05/15 7 de 28
Publicacion 2026/06/24
Expidio Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6573 “Tierra y Libertad”




[QUIENES -LA- T

[T
é ERRAY e % Manual de organizacion de la Oficina de la Persona Titular de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo
= '3

£ 3

=l _~ %

i’ﬁfﬁﬁ&v\— .‘f', Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
N Direccién General de Legislacion.

2024 - 2030 Subdireccién de Jurismatica.

NN
000Co7

| Clave: SDET-OPTSDET-MO
MANUAL DE ORGANIZACION | Revision: G2

# | Pag.Z de 26

Reglamento se emite con unzidea integral de fomentar el desarrolio econdmico y laboral, con un enfoque de desarrolio
humano y social, mediante una estructura organica y funcional conforme a las necesidades normativas y operacionales
que requiere para el logro de sus objetivos y atribuciongs contenidas en la Ley Organica de la Administracion Publica
para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

El 31 de diciembre de 2024 se pubilicd en el periddico “Tierra y Libertad” nimero 6382 el decreto nimero veinticinco
del presupuesto de egresos del Ejercicio fiscal del 1 de enero de 2G25 al 31de diciembre de 2025, asi mismo se publicd
la Ley de ingresos del Gobierno del Estado de Morelos para el ejercicio fiscal del 1 de enero de 2025 al 31 de diciembre
de 2025, por lo anterior se realizé un Ajustes en los tabuladores del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos
presentado en el anexo 36, lo que implicd una actualizacion en ta Estructura Organica de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico y del Trabajo.

El 04 de febrero del 2025, se autorizd ia modificacion de Estructura Organica de lz Secretaria de Desarrolio Econdmico
y del Trabajo con nimero de movimiento DGDO-EA-002-2026, a través del cual, se realizaron creaciones v
cancelaciong®igle plazas, conforme a las necesidades normativas y operacionales contenidas en el Reglamento interior
de la Secretariz de Desarrollo Econdmico y del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal.

» 3\

EliZ\de agostd de 2025 se autorizd la modificacion de Estructura Organica de ta Secretaria de Desarrolio Econdmico
v_deQ\'I' bajo dérivada del movimiento ndmearo DGDO-EA-012-2025, a través del cual, se transfirieron las Unidades
Adrniftrativas de la Secretaria Técnica. ta Unidad de’Entace Juridico y la Unidad de Enlace Financiero Administrativo 2
Ofidina de = Parsona titular de la Secretaria de Desarrolio Econdmice y del Trabajo.

"/v IS
_El14 de agosto del 2025, se autorizé la modiificacion de Estructura Organica de la Secretarfa de Desarrolio Econdmico
y del Trabajo con ndmero de movimienic DGDO-EA-012-2025, a través del cual, se realizaron creaciones v
.qg{wc\elaciones de plazas, conforme a las necesidades normativas y operacionales contenidas en el Reglamento intarior
de &'a Secretaria de Desarrollo Econdmico y del Trabajo del Poder Ejecutivo Estatal.
Ei04 de fe!':Jrero del 2026, se autorizd la modificacion de Estructura Organica de la Secretaria de Desarrollo Econdmico
y del Trabajo con nimero de movimiento DGDO-EA-002-2026, derivado de ias responsabilidades y atribuciones de
|z Unidad de Enlace Financiero Administrativo y la Unidad de Enlace Juridico, las cudles se describen en i Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrolio Econdmico y del Trabaijo, se realiza la cancelacion de 2 plazas (nivel 106) asi
como la creacidn de 2 plazas (nivel 105) de las dreas antes mencionadas, se cancela 1 piaza (nivet 108).
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Vil.- MARCO JURiDlC_Q—AD!\/lIN!STRATPVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Ls
1.1 Constitucion Polftica de los Estados Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS
2.0 Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanc de Morelos
LEYES/CODIGOS
Leyes:
Federales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientas y Servicios dal S=Ct’) Pdblico
Ley Federal del Trabaio
Lay de Aeropuert
ey General de Rasponsabilidades Administrativas
ey de Mineriz (Antes “Ley Minera).
| oy Federal de Procedimiantos Administrativos.
L ey Federal de Transparencia vy Acceso a la inforracion Publica
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
Ley Ganeral de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
3§ Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
'7 Constitucional, de aplicacion supletoria a la:Ley del Servicio Civil dal Estado de Moreles, en caso de que
4 existan SUPUESTOS NG Previstos en esta ulum
| Estatales:
; Ley de Entrega Recepcion de {a Ad"nmmtf'a\_lan Pdblicz para el Estado de Morelos v sus Municipios
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Plblico de! Estado Moreios
Ley de Servicio Civil ciel Estado de Maorelos
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos
Ley Organica de la AdministracidnPublica del Estado Libre y Soberano de Morelos
Ley de Proteccion de Datos Personales en Pasesion de Sujetos Obligados del Estado de Moreles
Ley sobre Adauisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberanc de Moreles
3.1.2.8. Ley de Planesacion parz el Estado de Morelos
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién:Publica del Estado de Morelos
Ley de Fiscalizacion y Randicion de cuentas del Estado de Morelos
Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos
Ley de Transformagion Digital del Estado de Moreios i
Ley de iguaildad de Derachos y Oportunidades entre Mujeres y Hombres para el Estado ce Mioralos
Lay de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos
Ley General de Haciendz del Estado de Morelos
Ley de ingrasos del Gobierno del Estado de Morelos
Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos
Lev del Sisterma Anticorrupcion del Estado de Morelos
Ley General de Bienes del Estadio de Morelos
Ley de Accaso de las Mujeres a una vida libre de Violencia para e: E‘TJCIO de Moralos
Ley de Desarrollo Econdmico Sustentable del Estado Libre y Sober rano de iorsios
{ oy de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos S
Ley de la Comision de los Derechos humanos del Estado de Morelos
Ley del Fondo Morelos

OO0ONONRWNY

N e |

WL LW L W W LW W W L0 W W W L
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ViL.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

332, Cadigos:
3.2.1. Federales: g
3.2.1.1. Cadigo Fiscal de ta Federacion /
3212, Codigo Civil Federal :
322, Estatales:
3 Z2Z1. Cddigo Fiscal para el Estado de Morelos \
3.2.2.2. Cédigo de Etica die las Personas Servidoras Puiblicas del Podier E Ejecutivo del Estado de Morelos.
32.23. Cadiigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Moreios
3.2.2.4. Cddigo de Etica y Reglas de integriiad a las gue deben sujetarse los Servidores Publicos de ia
Administracion Pdblica Estatal ¥ 1
225, Caddigo de Conducta de la Secretariz da Desarrollo Econdmice y del Trabajo
PLANES:
Federales:
PtafiNacional de Desarrolio 2025- 2030 §
Estatales:

Plah}‘Estatai de Desarrolio 2025- 2030

REGLAMENTOS/D:CF:ETOS/ACUENDOS/PROGRAMAS |
Re?amentos \
Federaies: |
Rnglamar\to de la Ley de Adquisiciones, Ar rendamlemcs y Servicios del Sector Pdblico

Estatales:

Reglamento de la Ley Sobre Adquisicionas, Erua)endcmnes Arrendamientos y prestacion de Servicios del
Poder Ejecutive del Estadio Libre y Soberano de Morelos

;Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria par: aﬁl Estado de Morelos v suis municipios

Reglamantu de la Ley de Transparencia y Acceso a 1z Informacion Plblica del Estado de Morelos

* Reglamento sobre la Clasificacion . de la Informacion Publica a que se refiere ia Ley de Informacion
Publica, Estadisticz y Proteccion de'Datos Personales del Estado de Morelos

51.-2.5; Reglamento interior de ta Secretan’ de Desarrollo Econdmico y del Trabajo

S 126, Reglamento de la Ley de Entrega Recepcion de la Administracion Pdblica del Estado y Municipios de
Marelos parz el Poder Ejecutivo del Estado

5.2. Decretes:
5:2.2. Estatales:
52.21. Decreto por el que se'Establecen las Medidas de Austeridad, Ram:)'lall_.ac y Contencion al Gasto Publico
para lz2 Administracion Publica Estatal. y
5.3 Acuerdos: { '
5:3.2. Estatales: :
5321. Acuerdo por el gue se establecen los formatos que deberan ser empleados’ |n eliprocespadministeativo |

de entrega-recepcion por lo gque se refiere a ta Administracion Publica ‘“statdl vy a los Gobhiernos |

Municipales del Estado de Morelos | [
5322 Acuerdo por el que se establecen ios lineamientos para la celebracion de sesiones cie ios distintos organos

colegiados que actiian y participan en la Administracion Publica del Estado tiefivioralos LS

|
|
|
%
5.4. Programas: .
5.4.2. Estatales: ’
5421, Programa Sectorial de Deasarrollo Econdmico v del Trabajo 2019-2024 : |
5/4.2.2. Programa Estatal de Proteccion Civil del Estado de Morelos |
0423 Programz Anuial de Desarrollo Archivistico de ia Secretaria de Desarrollo Econdmico v del Trabaio [
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Vil.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
6. MANUALES:
6.1. Estataies: 4
6.1, Manual de Politicas y Proce dlmlentac de la Secretaria de Desarrolio Econdmico y del Trabajo del Poder
Ejecutivo del Estado i
6.1.2. Manual de Organizacion de |z %ecretar.a de Desarrollo Econdmico v del Trabajo
75 LINEAMIENTCS:
7.1. Estatales: |
7.2.2 Lineamientos del Fondo Revolver\tc iy Otros Gastos |
723 Lineamientos y criterios para el cumplimianto de las obligaciones de transparencia |
7.2.4 Lineamientos de racionalidad y austeridad presupuestaria ‘
7.25 | ineamientos Generales para la aplicacion de la Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos ‘
8. GUIAS/CATALOGOS: ; [
8.1 ‘Guias: ¥
B.l{i. ‘Estatales:
8.1'.14%' : " Guiz para |la elaboracion y acrualizac‘,c')rl de Manuales Administrativos
5/ 4
y/ y ¥
9. FOTROS:
o.x.  Estatales: 3
9.1.1. ~ Protocolo de Actuacion para la Rgcepcion v Atencion de Denuncias por Hostigamiento Sexual y Acaso |
a : ;‘ Sexual 3 4 i
: 3 2 |
—
1 3 s
Nota: ids orﬁe'\a'm—'ntoc del marco juridico—administrative de referencia se encuentran vigentes mientias no existan
otros gue lo os der oguen o abroguen. 4 %
Valids Marco Juridico
z i %
Eugenia-Riva PalacioMier
Titular de la Unidad de Entace Juridico
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Vill.- ATRIBUCIONES

De conformiciad con ta Ley Organica de la Administracion Pubilica del Estacdio Libre y Soberano de Morelos publicadz en
el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 6349 de fecha 30 de septiembre de 2024 vigente, y reformacda et 25
de marzo de 2026, vigente, se tienen las siguientes atribuciones: |

Articulo *14. Las personas titulares de las Secretarizs y Dependencias sefialadas en el articulo © de la presente Lay,
cuentan con las siguientes atribucionas genéricas:

l. Acordar con {2 Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal el despacho de los asuntos encomendados, 2si como
recibir en acuerdo a2 (as personas servidoras publicas que les estén subordinadas, conforme a los Regiamentos
Interioras, manuales administrativos, circulares y demas disposicionas aplicables;

| g Elaborary someter, para aprobacion de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, los proyectos de iniciativas
de ieyes, reglamentos, decretos, acuerdos y cm__xla.ec una vez revisados por la Consejeriz Juridica y vigitando su
estrictc cumplimiento;

. Suscribir los decretos, acuerdos, regiamentos y fiernas disposiciones de caracter general que expidz la Persona
Titular del Poder Ejecutivo Estatal, en materia de su.competencia;

v, Proponer & la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal las politicas, programias y acciones que correspondan
al ambita de su competencia, con enfogue de derechos humanes, inclusion, equidad, interseccionalidad,
Interculturalidad, sostenibilidad y perspectiva de generg;

V. Elaborar os programas sectoriaies alineados al Blan Estatal de Desarrolio:

VL Planear, programar, organizar, coordinar, controlar y evaluar el funcionamiento de su Secretaria o Dependencia,

omo de sus Organos Descornicentrados adscritos a suambite, conforme z los lineamientes dal Plan Nacronal

e Desarrollo y del Plan Estatal de Desarrollo; asi como coordinar la elaboracidn de los programas operativos
dnuales o programas prasupuestarios que, les correspondan; ademas, establecer y preservar el sistema de
control interno requerido para el logro de |es objetivos y metas;

VIL Apovar a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal en ta planeacion, conduccion, coordinacion, vigilancia v
evaluacion de! desarrollo de ta Administracion Publica Paraestatal que le sea sectorizada, en congruencia con el
Pian Nacional de Desarrolio, el Plan Estatal de Desarollo v los demias programias que deriven cie éstos;

VI Suscribir los documentos relativos al’ ejercicio de sus atribuciones; celebrar, otorgar y suscribir los contrates,
convenios, escrituras publicas, poderes y demas actos jlridicos, administrativos o de cualquier otra indole dentro
del dmbito de su competencia, gecesarios para el ejeicicio de sus funciones y, en su caso, de las unidades
administr: ativas y Organocs Desconcentrados que les estén adscritos. La Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal podré ampliar o limitar.g! ejercicio de las facultades a que se refiere esta fraccion;

> Elaborar y expedir los protocolos, manuales, lineamientos, acuerdos, regias de operacion y demas disposiciones
de cardcter general, en lza materia de su competencia, que riQ requieran ser expedidos por la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal; ! |

X Ejercer las atribuciones derivadas de los instrumeantos que, en tas materias de su competencia, celebre el Poder |
Ejecutivo Estatal; {

Al Asesorary asistir a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal en' la celebracic’)n de acuerdos, convenios y otros
ordenamientos enla materia de su competencia;

AL Realizar las acciones que en materia de contabilidad gubernamental le €or respondan v disponer ia bresenacion

de los documentos inherentes, en términos de las disposiciones juridicas, aarmrus:m asyidleiresponsabilidades
que resulten aplicables;

pAIN Asesorar g los ayuntamientos de (a entidad en el ambito de su competencia, cuahcxp asi o soliciten;

XIV.  Expedir certificaciones de las constancias y documentos que abren en sus archivas \fBaQQUEIEOS'que 2xpicdanan
el ejercicio de sus funciones las personas servidoras publicas que les esten subordinagias; ™.

XV. Tramitar y resolvar los recurses administrativos gue en el ambito de su competenciz les sean lnterpqes,,o

XVI. .Coadyuvar con la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, vigitando que (as unidadies administrativas y
organismos que les estén adscritos o sectorizados cumplan con las metas v objetivas de sus respectivos
programas y se ajusten a los presupuestos autorizados;

F:)r.maw' iManual de Organizacion DGDC-DMA-PROL Y DGDO-DMIA-PROL -

Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO01 1z

Ansxo 3 =)
Aprobacion 2026/05/15 12 de 28
Publicacion 2026/06/24
Expidio Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6573 “Tierra y Libertad”




Manual de organizacion de la Oficina de la Persona Titular de la Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo

ns -m-.wrvm"N

@u-ﬂ'&\:ﬂ_\') Cpnse;clarla Juridica del Pt')del'EJeCutIVO del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
ey Direccién General de Legislacion.
2024 - 2030 Subdireccién de Jurismatica.
060012
Ctave: SDET-OPTSDET-MO
MANUAL DE ORGANIZACION Revisién: 02
Pag. 12 de 26

ViiL- ATRIBUCIONES

XVIl.  Representar a2 la Persona Titular dal Poder Eje‘cutivo Estatal en los juicios de amparo que, segun (2 distribucion
de competencias corresponda a su materia y;'en los juicios contencioso-administrativos, contestar ta demanda
por sf y en representacion de la Persona T |tular del Poder Ejecutivo Estatal, sin parjuicio de las atribuciones
inherentes a la Consejeria Juridica;

XVIIl. Comparecer ante el Congreso del Estado en los casos prevxqos por la Constitucion Estatal, asi como en la
legisiacion aplicable, acudiendo a las sesmnés cuando se dlSCuta una ley o se estudie un asunto concerniente 2
las materias de su competencia; A

XIX.  Proponer, formutar y emplear tas redidas de modernizacion y simplificacidn, entre otras, para la desregulacion
administrativa, gue incluya el desarrolio de sistemas de ofientacion telefonica y presencia en portales de internet;
podran asimismo habilitar la apertura de cuantas oficiales en redes sociales en internet, a efecto de difundir ta
informacion relativa a los tramites y servicios:ladministrativos que les sean prop:os

XX Impleme%ﬁ bases de datos e informacion: ‘que permitan a comunicacion entre las diferentes instancias de
gobierno y i@ pobiacion, a efecto de proporcionar acceso a los ramites y servicios administratives, de manera

S dig{Ldl y remota, mejorando con elio |2 transparenciay ta rendicion de cuentas;

ar, programar presupuestar, administrar y ejercer, en tiempo y forma, con eficiencia, eficacia, economiz,

tran parencia v honradez los recursos destinados/ al cumplimiento de sus planes, programas y proyectos,

tando los subejercicios y sobrejercicios en l;. e;ecuoon del presupuesto, en apego 2 la normativa en materia

CQ") able, presupuestaria, de rendicion de cueptasyy de responsabilidades administrativas;

gilar el cumplimiento de las disposiciones Jdndv-a, relativas al ambito de su competencia, asi como dar vista y
denunciar ante las autoridades competentes sabre posibles heches que puedan actualizar faltas administrativas
vy, en su caso, imponer las sanciones administrativas gue correspondan, de acuerdo con la normativa aplicabie;

XXIIl. Representar a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal en el ambito de sus atribuciones, asi como
desempafiar las comisiones y funciones especiales que le confiera;

YIV. ‘Designar al personal de la Secretariz o Dependehcia que conforme a las leyes y lineamientos le correspondz;

XV, Elabggar v autorizar los manuales administratiyos en apego a la metodologia estabiecida y promover su
publicacion en el Periddico Oficial “Tierra'y le—-r—ad

XXVI. Adoptar, impulsar y promover el uso de las nueve.s TICs, en coordinacion con (a2 Dependencia competente del
Podier Ejecutivo Estatal: *

XXVIL Expndlr las credenciales o constancias de ldentmcaﬂon de las personas sarvidoras publicas que se autoricen para
la practica de notificaciones;

XXV Gestionar, realizar y ejecutar los programas o tramites necesarios para obtener recursos licitos, de cualguier
indole, de origen federal ¢ los provenientes cle aportaciones o donativos de instituciones pliblicas o privadas o de
particutares, a nivel nacional g internacional, 2sf como para atraer inversion extranjera, que pudiera concurrir en
proyectos de desarrollo o en el establecimiento de servidcs 2n la materia de su competencia, con base en las
politicas y procedimientos establecidos:

XXIX. Gestionar informacion y.estadisticas con el fin de integrar mdlc:ndores estatales, regionales y municipales, er las
materias de su competencia;

YL Proponer y evaluar estrategias y lineas de accion orientadas al cumpllmlonto de los objetivos de los organismos
gue le estén sectorizados;

XXX Participar en la elaboracidn del Plan Estatal de Desarrollo, respecto =n! amblt:) de sty competencia:

SO, Participar en el Comité de Planeacion para el Desarrolio de Morelos:. a Tinde conrribuir & ‘@-majora de la
planeacidn y evaluacion de la Administracion Publica Estatal y en los afuerdqs y programas que se generen;

YOIl Remitir 2 la Secretarfa de Administracion y Finanzas la informacion que se roqul=ra parz etaborar el informe anual
establecido en el primer parrafo del articulo 33 de la Constitucion Estatal, de acué'ﬁo tosdimearnientos quase
emitan para tal efecto; =N

YOOV, Curmnplir y hacer cumpilir los decretos, acuerdos, circutares, drdenes y demas disposiciones que ex*nda la Persona
Fitular del Poder Ejecutivo Estatal. en el ambito de su competencia;

YO\ Promover gque la comunicacion gubernamental, a traves de cualquier medio, contample leaguaje: nn._Lwentﬁ BN

£ perspectiva de género, libre de roles, estigmas y estereotipos, y se procuren las lenguasindigenas v lalengua de

XXIL

s sefiac meYicana:
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YOOI Remitir, conforme a ta normativa aplicable, 2 la Unidad de Inteligencia Patrimonial y Econdmica del Estado de |
Morelos adscrita a la Secretaria de Administracion y Finanzas; ia informacion patrimonial, econdmica, al,
administrativa, civil y cualguier otra que, dentro de los limites legal bajo procedimientos establecidos sirva de
apoyo para prevenir y combatir de maneara convenida y coordinay as oparacionas Con recursos de procadencia
ilicita, v

YoVl Las dermnids gue le confieran las leyes, otros ordenarnientos juridicos aplicables y 2s gue les resulten compatibles
conforme a sus objetives para su mejor desarrolic.

R
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X.- MISION Y VISION

CMISION

fornentancdo una cultura emprendedora de alto valor agregacio; que promueva el ¢

igualitaria e incluyente que asegure la justiciz social y laborar.

|
l

[

|

[

|

y } |

implementar politicas publicas gue propicien el desarrolio y crecimiento econdmico sustentable en Morelos, ‘
ialogo social logrando una sociedad )

VISION

Ser liciar del talsfito humanae, a traves de potencializar recursos y construir alianzas con actores estatales, nacionales e
internaetpnaies @ue impulsen la competitividad de las empresas, el desarrollo y crecimiento econdmico sustentable,
con el fia)

= proi‘ﬁ\over |z conservacion y genefacion de empieos plenos en un ambiente de armonia iaboral en el Estacdio
cle Morat

v

SAANEB AT

Revisd i

\ 7

\ 3’)‘.*
b

José Victor SangiezTrujillo
Secretario de Désarrdlic Economico y del

Trabajo
Ultima fecha de actualizacion: 20 de julio del 2022. |
|
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4 )

Puesto: ¥

Secretario/a de Desarrollo Econdmico y del Trabajo

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:

Oficina de la Persona Titular de la Secretaria de Desarrolio Economico y del Trabajo

Nivel:

103

Numero de plaza:

26 ‘

Y3668 imediata: 3 \
" Gaterndeiar/a Constitucional ¥ ‘
) ) q}x cargo: ¢ g
: 7 nistrativo : il
“Flneigres Principales:
2 _DeSeantormidad al Reglamento Interior de (a Secretatfa de Desarrollo Econdmico y del Trabajo del Poder Ejecutivo
_oﬁ\sj@tal,publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 6366 de fecha 13 de noviembre de 2024, y
el _r’?"ﬂi}ﬂa el 13 de agosto de 2025, vigente, se tignen [as siguientes funciones principales:
E Etit@i’é‘ 18 ta Persona Titular de la Secretarfa, aderna’s'fge las atribuciones gque le confiere la Ley Organica, cuenta
““ton tas que & continuacion se sefialan: o

1. Coordinar, planear y resolver los asuritos de competencia de la Secretaria;

L. Vigilar y controlar las politicas generales de la Seeretarfa de las Entidades Paraestatales gue le sean
sectorizadas, en lo conducentesy en términos de [@s Acuerdos de Sectorizacion correspondierites, cde
conformidad con la normativa; Yoy

M. Proponer a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,la creacion, modificacion o supresion de drganos
desconcentrados de la Secretaria, asf como los cambjos necesarios a su organizacion y bases de
funcionamiento; Ny

IV, implementar la realizacion de estudios econdmicos de caragter regional, municipal, sectorial vy especial,
tendientes a determinar las posibilidades de desarrollo de la Entidag y ta evolucidn econdmica gue presenta en
comparacion con otras entidades federativas; Ny

V. Brindar asesorfa en materia de economia, tanto a los organismos privados, como a las Unidades de la
Administracion Pdblica Estatal; o

VI, Promover incentivos para la apertura, instalacion, modernizacion y mejoramientiree las empresas del Estado;

VI Impulsar la participacion de los sectores social y privado en la instrumentacion.de. programias y-acciones de-la
Secretarfa.y dar seguimiento a los compromisos en los acuerdos sostenidos; e

VL Participar, en el ambito de su respectiva competencia, en {a implementacion de acciones para ta-transicion y
aclopcién de reformas, en materia de justicia laboral; B

X Promover programas en materia de prevision y seguridad social, asf como organizar v patrecinar conferancias,
exposiciones, reuniones, cursos y demas actividades tendientes a elevar el nivel de vida de lgs personas
trabajadoras y sus familias en el Estado;

Koy Aprobar la contratacion de servicios externos para la elaboracidn de programas,-proyectos y-demas gque se
requieran en las materias de su competencia, de conformidad con la normativa y la suficiencia presupuestal
respectiva;
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XL Aprobar programas gue promuevan {a imparticion de caursos de competitividad y productividad en el Estado, asf
como realizar acciones y proponey polftra< tendiente ..e apoyar su incremento;
XL Promover y procurar la capacitacion para el trabaio v el otorgamianto de servicios educativos gue sean de su

competencia, a fin de permitir 2 cada persona en el Egtaao que estudie v se capacite en las areas de su talento
natural para ser mas competitivos;

X Coadyuvar con organismos productivos para realizar g"estio'was y tramites ante las instancias competentes que

certifiguen los procesos y actividades relacionacas con la calidad y la eficiencia;

XV, Planesar investigaciones para identificar a [2s empresas nacionales e internacionales mas compedtitivas, con

empiecs bien remunarados, con el fin de difundirics modelos que contribuyan a [a elevacion real de los niveles
de bienestar en el Estado; 4

V. mplementar programas de competitividad y productividad en el Estado, y asesorar a las emprasas a fin de lograr
el rendimiento de sus recursos disponibles, tales ¢omb humanos, financieros y materiales, entre otros;

XL ,_mabi'-cﬂev:xludfloﬁos en términos comparatives 2n materia de competitividad y productividad efectuada 2
= ios organismos productivos, gue permitan su ubn_a on dentro del nivel real que ocupan otras organizaciones 2
= vel estatal. nacional e internacional:
§rrumentar v coordinar mecanismos que perra tan gue las acciones de la Secretaria se vinculen con las
neradas por organismos o instituciones a nivel nacional e internacionaimente y asociaciones que apovyen
ohomicamente el desarrollo econdmico y empresarial en temas de competitividad, productividad y empleo;
Jementar CDrldlCIO‘l—’S la.m'ales tondleme> 2 oarar\tr'dr la estabilidad y el cref‘r'unn to de |2 d:‘UVIJad |

géne. an opo*mmr‘aoes rpales de mversuor % .o*nc-mc- al ampkoo n el s‘ado,

_,:k/Coordmar proyectos de asistencia técnica que permran alas organ.zannns y grupos empresariates, mejorar
s productoes. procesos y desarrollar czs‘xa':—:glas f‘ornp= titivas v productivas vincutandese con el sector
ucativo;

w_g’,,,:,..lr'\plem entar programas de capafltacmn para gue .af emprasas amplien ias oportunidacdes de tas personas
_trabajadoras, generando su desarrolloparsonal v labomt:

T ‘Bropiciar e incrementar la competitiVidad vy productividad del Estadbo, a través de programas de invest tigacion v [
asesoramiento a emprasas que identifiguen el aprovechiamiento y rerlJlmlen to del talento humano;

XXIl.  Dirigir acciones para propiciar la:integracion de cadnnac ,productivas en el Es stado con el fin de eﬁcientaw sus | ‘
procesos productivos;

XY, Coordinar la operacidn de los p;,:gra*:‘w parz el rnej.:.'amxa_nto de |2 calidad y |2 productividad de las empresas;

YXIV. Proponer politicas de productividad para su aplicacion en oS distintes sectores de la produccion que propicien el

incrementoe de {a calidad eft materia laboral en el Estado; k|

XXV, Aprobar investigaciones y-su desarrolio para implementar pm:n -amas, métodos, técnicas v sistemas dirigides al
examen, diagndstico v mejoramiento de los niveles de calidad, compntlt|V|da'~ y productividad de los centros de
trabajo en el Estado; +*

XXVI. Coordinar las investigacionas que muestren el comportamiento v ténden'-laq de los sectores productivos en el |
Estado, con el fin'de difundir los resultados hacia los organismos Dl‘QdJ\INOS para que &stos adopten las
medidas gue estimen necesarias y que contribuyan a su mejora:

XXV Establecer politicas publicas para personas con discapacidad, a fin de proplcaa; su mtagl acion an el ambite
taboral, en coordinacion cori las demas autoridades competentes;

YV, Atender las necesidades mas apremiantes en materiz de productividad en:=e ~@e que, an
coordinacién con instituciones pubiicas v privadas y en el ambito de su _ampehenciav se impartan cursos,
diplomados y conferencias;

YOUX.  Disefiar polfticas puiblicas gue, en el ambito de sucompetencia, permitan la prevencidgr yermadicaciondettrabaje

infantil en el Estado;

implementar politicas pdblicas en materia de productividad, empleo digno, seguridad e higiene y prevencion ds

conflictos [aboraies;

200,
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Xit.- FUNCIONES PRINC}PALES

XO0U.  Difundir vy promover acciones reiacionadas con (a proteccion de la propiedad intelectual, la denominacion de
origen e indicaciones geograficas; sobre la actividad inventiva y disefo de los productes manufacturados por tas
empresas, de conformidad con {a normativa;

YOI Fomentar en el ambito de su competencia la gener acion y proteccidn de ios derechos de Dl’0,0IE..nad r‘uelﬂptqal
tales como marcas, avisos y nombres comerciales e los bienes y servicios de tas personas fisicas y morales
demias relativos, en términos de (a2 normativa; 2

YOOI Representar, administrar y promover (2 marca y diseho: “Orgulic Morelos”, asf como cualquier derecho de
propiedad intelectual, en términos de la normativa:

YUV, Coordinar las actividades interinstitucionales referentes a los foros de consulta ciudadana inherantes a la
Secretaria; g

XXXV, Asesorar a la Persona Titular del Poder Ejecutivo’Estatal, en la elaboracidn de convanios que celebre con iz

w—-Cagdameion v los Ayuntamientos del estado de Morelos, en el ambito de su competencia:

>\)\>\\/l Celebrag modificar, rescindir o revocar contratos,-convenios y, en genaral, toda clase de actos juridicos
= . direct nte vincutacios con el desarrolio de las atfibuciones de ta Secretaria;

"j MlgAprohav como integrante del drgano de gobierng, el anteproyecto de presupuesto de las Entidades de la
T -Administracion Pdblica Estatal adscritas a su coordipacion, conforme a lo dispuesto por la normativa;

S c??) M}’]I‘ ¢ Proponer pravia consulta con {2
3 e ~t;ecr=tcma de Administracion, la creacion, modlﬁ;aﬂ:ﬂ o suprasion de unidades administrativas, asf como ios
Zambios necesarios a su organr/aqon y funcionamiento;

Coordinar ta elaboracion e integracion de las aportaciones de la Secretariz al informe Anual de Gobierno;
Firmar las constancias de identificacion del personal de Iz Secretariz;

Emitir resolucion en los procedimientes de rescision y terminaciones anticipadas de los contratos de obra publica |
o servicios relacionados con {a misma, 2si como de conuatos de adquisiciones, arrendamientos o prestacionas |
_de servicios, conforme a la normativa; y, |
(e Atender las recomendaciones emmda< por la SecreLanm de Administracion, en temas de gestidn de caliciad. |
e

Las atribu:iones antes enlistadas. podram ser delegadas por la Persona Titular de la Secretaria en las personas titutares
de las unidades administrativas conforme lo prevé este instrumeanto, o bien, mediante oficio o acuerdo expadido por 2
misma, que podra ser publicado er gl Periddico Ofic Tierra y Libertad”, cuando se trate de atribuciones cuyo ejercicio
twrascienda la esfera juridica de lz .Ciudadania.

Las personas servidoras puiblicas con atribuciones delegadas, seram,responsabies por los actos que realicen en el i
ejercicic de las mismas actliando, en todo momento, a favor del intergs del Estado y cumpliendo (as disposiciones |
legales aplicables.

4,
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Xll.- DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

Ciave
DESCRIPCION Y PERFIL Dl’ PUESTO l_ bl

ADMINISTRACIIN | Revision
GRUPD 1 5, 6, TIEMPO DETERMINADD Y ORGANISMOS AUXILIARES

{Pag ides

Nota: La presanie descripcion
publicas y da

; periil de puesto s una referencia para la contratacion de personas sarvidoras
ers alender 2 critencs no discriminatonos

4. DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

1.1 DATOS GENERALES DEL PUESTO:
Categoria del puesto: Secretario/a
Titule del puesto: Secrewano/a de Desarrolio Economico vy ciel Trabajo
| Clave del puesto: SDET/QSDET/103-26/ECO
{ _—E-(_(.retﬂr.a/Dopendoncn/Oruanze.rno .l\urlhar. ‘Secretariz de Desarrolio Ecandmico vy del Trabajo
| SubsceretarigyDireccion General: N/A
| Coordinacian ae Arca/Direccion de Arca: /A
H ySubdireccion IDepartamen.o- N/A
s, Puesto al gue repo Gobvernadorfz Constitucional
3= “idanticad de ia funcién: Economiz 3

1«.2 UBlCAClON DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUCTUPA ORGANIZACIONAL:

l C—io.;u- nadora Constitucional ]

l |

[ Secretario‘z de Desarrollo Economico y ael Trabaic J

"PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO:
Limplgmeniar programas, acciones y politicas puallca< en maiaria economica, laboral y energia, tendientes a i
garantizar ia estabilidad y crecimento en, &l marco economico y asi como vigilar ia imparticion de justicia |
taboral en e! Estado conforme 2 las Iayes y normas aplicables en conjunte con los Organismes Auxiliares, {
mediante |a gestion de proyectios, investigacioneas y programas des apoyo que se raquierarn, con iz finalidad
de propiciar inversiones estrategicas, fomenio al emplgc y dasarrollo economico. asi como sstimuiar ia
productividad en 21 Estado K i
1.4 FINALIDADES © FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO: ‘:
| impulsar ias actividades industrialgs, mineras, artesanales, comerciales y de servicios, medianie i2 creacion {
de acuerdos y estrategizs enie los Seclores Productivos Empresariales. los Organismos Privacdios, las
Dependencias vy Entidades de iz Administracion Puablica Estatal y. Federal. con lz finalidad de fortalzcer =! i
Desarrolio Economico Sustaniabie en el Estado de Morelos. i
It Promover iz participacion a2 los sactores publicos, privados v socizales en iz instrumentacion de programas i
de competitividad y nroJu"hvuc.ad en materia economica y laboral, 2nergia, medianie la realizacion de foros,
mesas de wrabajo, conferencias, exXposiCIoNSs, reuniones. cCursos vy demas ac'luu jadies, con iz finalidad de
modernizar e impuisar 2l crecimiento de las empresas del Estado
Hi Gesuonar politicas 'publicas en materiz (aboral de los d Os sectores sociales v Drgauciivos. mediams &
implemsntacion de programas y acciones pars 12 transicion y adopcion de refgermas Fs;d:mua" con 12
imparticion de la justicia iaboral, con la finalidad de facilitar 1 proceso de cambio en el estadé de, Morc-loe v
cumplir oportunamente con los plazos solicitados para que las refarmas enjrer en vigor 'ef 2t rechs
establecidas por las autoridades compeatentes
implementar politicas publicas dentro de! ambito Estatal
de copflictos aborales. m anie el analisis v =1 no de astr aias para incremaeamar a2 prodasiiacdad,
condiciones dignas de trabajo y promovear el clialogo entre el patrron y el frapajador, con ia finahdad de
favarecer iz compefiitividad economica y el eficaz de sempaic de iz polifica de congcikacion vy armamia iaboral
en el Estado

economiica, emples digng vareyandion

o Grupa 1, & G, Tempe Reiarancia DGDO-DDPP-PROT Y DGDOG-DDPP-PRO1-ITOTY
Aunxihiares —
01 Rewvision: 12
Ansxo: 3 4 -~
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Xlil.- DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO

T
Ci
| DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO s
U ADMENISTIRATION 1 | Rewision,
i

GRUPO 1. 5, 6, TIEMPO DETERMINADO Y ORGANISMOS AUXILIARES =]

{Pag. 2 de &

V. Vigiiar y supervisar =1 cumphimiento de lzs disposiciones nacionales = internacionales que coniempian para
combatir la explotacion infaniil. mediante 2 promocion de campanas de difusion, supervision v diagnosuco
dentro del estado, con Iz finalidad de evaluar las acciones gue s& debean implementar parz reducii los
indices de wabajo infantil en Moreios

v ldentificar = ias empresas nacionaias e INtarnacionalas mas competilivas con 2mpleos bien remunerados,
mediante iz realizacion de mesas de trabajo .entre organismos, dependencias y empresarios para difundir

ios modelos produciivos comerciales compe ectores y actividades productivascon ia finalicad

de contribuir 3 iz elevacion real de ios niveles de bignastar en el Estado.

Consolidar 2 promocion y posicionamiento de ia marca y =i disenc"Oraulic Wioreios” en = ambito iocal,

regional.g internacional, mediante 1o gestion de la certificacion de la marca, el desairolio de acuvidades

xsesorias y capacitacionss que fomenten iz comercializacion v exportacion de ios produciaos morelenseas
con iz finalidad de fortalecer y mejorar la calidad, autenticidad y susientabilidad de los productos
aanc»ri’ao’cs para portar l2 marca y diseac “Orgulio Moresios’

ESF‘ONSADILIDADES DEL PUESTO: '

"lranluar ia calebracion de Acuerdos y Convﬂmoc de Coiaboracion en mataria de Dasarrolio Economico
Asgourar i2 cooperacion coiectiva entre el sector pubiico y privado para iz moderni
it Estano

" “ar la normativa

cion de ias empresas

orresponcdiente pars ;~=! desarrollo de las politicas publicas en materia de justicia

'fapcnral
\\'\ > \/erlflc‘dr que se cumpia con ta normativa ap!lcabl: an maileria economicsa y laboral
- Asegurar el cumplimiento dz las politicas vigentes para la prevencion y disminucion de [a expiotacion {
iNngr\. antil. ) ] 7:'
i arantlzar iz realizacion de foros y mgsas de trabaje entre los organismos, dependencias y ampresanos

para el bienestar laborai de! Estacdc
Evaluar e impacio del posicionamismto de iz marca "Orgulio Moreios” en el desarrolio y crecimiento de ias
SR emPLE afiliadas.

2.1.86 MIARCO NORMATIVO, LEGAL Y ADWIINISTRATIVO APLICABLE:
- Constitucion Politica ge los Estados Unidos Mexicanos i
- Leay General de Responsabilidades Administrativas, ll
- Ley General de Transparencia y Acceso = la Informacion Puablica.
- Ley General de Proieccion oe Dalos Personales en Pasesion de Sujetos Obligad

- Ley de Amparo, R:‘gidl’ﬂe}’\(.}l’l’ de ios articulos 103 v 107 de {a Constitucion Politica de los Estados Umidos
Mi=xicanos
. Ley Federal del Trabajo

- Ley Feaderal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Regiamentaria del Apartacio B) ael Articulo 123
Consiitucional. ey

- Ley Federal de Procedimiento Administrativo )

- Ley de Adauisiciones, Arrendamientos y Servicios ael Sactor ubl»(.c,

- L ey de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Mumclplo=

- Consiitucion Politica del Estado Libre v Soberano de Morelos S

- Lay General de Haciends del Estado de Morslos g

- Ley Organicz de la Administracion Publica parz el Estado Libre v Sobearano dc'jxﬂur@(

- Ley General de Bienes dei Estado de Morelos. e
- Ley ce Piansacion para el Estado de Morelos

- Lev cig Presupuesic, Comntabilidad vy Gaste Publico dal Estacio de Moresios -
- Ley Eswatal de= Responsabilidades de los Servidorass Public
- Layv de Responsabiicades Administrativas para el Estado de Morelos

s,

o
;
Formiato Descripcion v Perfil de Pueste Grupo 1, 5 &, Tiempo Referencia. DGDO-DOPP.PROT ¥ DGDO-DDPF-PROT-ITON
- Dewrminado v Organismas Auxiiiares i
Clave: DGDG-DDPF-PROY-FOC Rewsion 5
Anexoc 4 I
i
1
Formato ivianual de Orgam idrv PRO1-ITO1
Clave: DGDO-DIVIA-PI 001 ¢ -
Anexo: 3
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- Ley de Justicia Administrativa del Estaclo de Morelos.
| - Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado_ cle Morsios.

- Ley dsl Servicio Civil de! Estadc de Morelos |
- Ley de lguaidad de Derechos y Oportunidades entre Mujerss y Hombres para el Estado de Morelos. !
- Ley de Accesc de las Mujeres a unz Vida Libre de Violencia para =i Estado de Morsios
« Ley de Transparencia v Acceso a ia Informacion Pabiica del Estado de Mor=ios
. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetes Obligados del Estadoe de Moralos
- Ley de Firma Electronica del Estado Libre y Soberano de Morglos.
“ Ley ds Mejora Ragulatoria pars el Estado de Mor:-Lxs y sus Municipios.
e Ley-sobre Adauisiciones, Enajenaciones, Arrnrluamlentus y Prestacion age Servicios de! Podae
Estado Libre v Soberano de Morelos
Ley cie Entrega Recepcion de ta Administracion Pu,mllca para 2| Estado oe Morsles v sus Municipios.
Ley Estatal de Documentacion y Archivos de lWor5I0<
ey cie Dasarrolio Econdomico Sustentabie del Estado Libre v Soberano ds Moreios
; Scigo Civil pars el Estado Libre y Soberano de I\{iorelos
uéx\:llgo Procesal Civil para el Estado Libre y Sobergno de Moraios.
eglamen(o de Iz Lay de Adquisiciones, Arrendamigntos y Servicias del Sector Publico.
aglamentio oe iz Ley General ge Bienss del Estade de Woreios.
= gglamento Interior de iz Sscretaria d= Deasarrolic Economico y del Trabajo del Poder Ejecutive Estatal.
ﬁeqldlnenlo en Maieriz de Inspeccion del Trabajo ra el Estado de Morelos
7 o'/ Regiamento Initerior del Tribunal Estatal de Congciliadion y Arbitraye del Estado de Morelos
st Reglamentc de ia Ley ds Proteccion de Daios Pﬂrs:males e&n Posesion de Sujetos Obligades del Sstado de
NOMI Morelos
omi Fiegiamer\m de iz Ley d= Transparencia y Acceso a lésiniormacuén Pubiica del Estado de Moreios
2 ﬂealamer\to de ia Ley de Firmz Electronica del Estadao;Libre y Soberano de Morelos.
Eadlamento de l2 Ley sobre Adaursiciones, Enaumrlaclones Arrendamientos y Prestacion de Searvicios dael

Ejecunvo dsi

o F’oder Eiecutivo del Estado Libre vy Sobegrano de Morelcs.
“Regiamento de ia Ley de lguaidad de Derachos vy Oporturncad-—as entre Mujeres v Hombres en ! Estado de f
WMiareias i
I e Regiamenio de lz Ley d= Acceso de tas Mueres a una \/|da Libre de Violenciz para 2! Esiado ds Moreles ‘ |
| - Regiamento de ia Ley de Mejora Reauiatona para el Esrad.o de Moreslos v sus MumciDios. i

- Regiameanto de la Ley de Entrega Recepcion de ia Admlnlstrdcnon Publica del Estado y Municipios de
Miorelos, para el Poder Ejecutivo del Estado

- Reglamenio de ia Ley de Desarrolio Economic Quﬁre'nable del Estado Libre v Soberano de Moreias i

- Acuardo por &! que se establecs iz Unidad de Trans sparencia’ L se integra el Comité a= Transparancia de s |
Secretaria de Desarrolio Econdmico y del Trabajo

- Acuerdo por 21 gue se Establecen los Lineamientos para l:. ‘Celevracion de Sesiones de ios Disunios

Organecs Colegiados que Actuaan y Participan en ia Administracion Publica del Estado ds Morelos,

C:adigo de Conducia de ta Secretaria de Desarrolio Economico y del Tr—;b'x;o
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Yll.- DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
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W GRUPGC 1. 6. 6, TIEMPO DETERMINADO ¥ ORGANISMOS AUXILIARES | p e

{ ‘:m 4 de S

il O il 1] S
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1
| 1.7 CONDICIONES Y RIESGOS DE TRABAJO: | :
| |
1 Generales:
1 Disponibiiiciad de:
E Carnbio de domicilio: Ne de horaric Viajar: Si
|
I
| - -
: intensicdad 2 g
3 | Medic Alto
Si | No No E i
S Fii No No | i
- ‘Goipes i St 4 | No I No |
jotros | Si | No | No |

‘.’)

CUARDO PERSORNALIZADO DE ACTIVOS:

J

Delerminado y Oraga mos Auxiiares

3DG-DDPP-PRO

Rewision

No | i

{ caso de iz Administracidon Publicg Cen( ah:aa:x se estars a io gue estabiszca el formaio de R ma"lc !
F onalizado de Activos de bienes mtiebies e inta cion | cile Patrimonio de ‘

Secretaria de Administracion, que sanata S = a2 servidora pub titular del p'um*"\ i
como resguardante de los Activos. ! i
£

=n el casu s = AU ; Se = lc establecidc por sus 3

correspondiantes ; I

§ |

\ {

| ; . {

~ {

! ]
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1 2 i
Fm:nmo Descripcian y Ferfil de Puasio Grupc 1§, &, Tiempc Retfaerencia DGEDO-DDPF-PROT Y DGDG-DDPP-PRCI-ITO1 l
i
|
|
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2. PERFIL DEL PUESTO:
Se refiere a ia escolaridad, competenc ¥y experiencia, necesarios parz ocupar al puesto

a. ESCOLARIDAD MiMIMA: & ¥
- Licenciatura en Economia, carrera afin, con Tituic y Céduls Profesional legalmente axpedidios.

b. COMPETENCLAS L.L.SORALES FIEC‘UER!DAS PARA EL PUESTO:

t Administrativas: 3

Analists oe informacion A

. «Rapidez v eficiencia > l
Tomz de decisic 3 ¥

Obrencion de informacion para i2;toma de decisionas |

Gestidn de iz calidad H

]

Técnicas: % F 5
Impiemeaniacion de Programas de Gesu
Pravencion g2 Conflictos Laborales 3

on, Apertura y Regularizacion de ias Empresas

Analisis de Legisiacion =n Materiz Ll
Sociales: |
e  Actitud positiva ¥
. = Vocacion de servicio ¥ ; ‘
IC MIA « Capacidad de comunicacian F |
[ = « Comunicacion aseriiva ! |
| RorommnsTianve  Capacidad de negociacion i |
= £ |
=T valores: i 4 - |
° Respeto de los Derechos Hymanos kY |
- lguaidad y no Discriminacidgh Y
- Equicgac de Genearc o W
- Cuidado del Entorno Cu,l‘ti}ra! y Ecologico K
. Cooperacion y Ln:ieraz;m |

i

|

} c. AREAS DE EXPERIENCIA,
[ = Poliuca Economica J
| « Ciencias Politicas 4"
« Economiz internacional
« Reaiaciones publ

« Derecho Labora

« Administracion Publica

f
| : !

= Elaborg - - | o Rewso |
£ ’ | \ Ry S | !
" ' w A e i '
Jose Victor Sanche. rujilic” { Mariz ciel Rosario Grapados Jimensz i Georathi s Santana
Secretario de Dgsarrollo. Economico Direciora de Anahsie Normativo y de { Directora Gey aul ce Desarrolio
N , dgl Trabaic | T Organizacion SRS OrSanizacional LY
\e diciembre de 2024 Fecha: 12 de diciembre de 2024 Fecha: 12 de diciembre de 2024 i

Farmalo sripsion y Perdil de Puesto Grupo 1. 5, 6 Reisrenciz DGDO-DDPP-PROY ¥ DGDG-DDPP-PROT-ITCY
4 do y Organmsmos Auxiliz
Clave DPP-PROI-FO0T Revision 5
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ECONOMIA
SECRETARIA DE JESARROLLO
ECONMOMICO Y DEL TRABAIC

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO

ESMERALDA VALDOVINOS SANTOYO, EN Mi CARACTER DE TITULAR DE LA
UNIDAD DE ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO DE MORELOS, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 9 FRACCION 1V, DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; ASi COMO 5,
FRACCION XIV Y 12 FRACCION XV, DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO--——---mmmmmmmmmaae

CERTIFICO

. QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS CONCUERDAN FIEL Y
"\ EXACTAMENTE CON EL DOCUMENTO ORIGINAL DENOMINADO “MANUAL DE
| ORGANIZACION DE LA OFICINA DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y DEL TRABAJO ”, EL CUAL SE
TUVO A LA VISTA EN ORIGINAL PARA LOS EFECTOS DE LA PRESENTE
CERTIFICACION ¥ CONSTA DE VEINTISEIS (26) HOJAS IMPRESAS POR UN
SOLO LADO DE SUS CARAS. POR LO QUE SE HACE CONSTAR QUE DICHO
DOCUMENTO ORIGINAL FUE EXHIBIDO EN LA UNIDAD DE ENLACE
“FINANCIERO ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO
"‘ECONOMICO Y DEL TRABAJO, SIN QUE EL MISMO OBRE EN LOS ARCHIVOS
DE ESTA UNIDAD.
SE EXPIDE LA PRESENTE CERTIFICACION PARA LOS EFECTOS LEGALES A
QUE HAYA LUGAR, A ILOS ONCE DIAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL
VEINTISE]S.

ATENT

ESMERALDA V SANTOYO
TITULAR DE LA UNIDAD DE ENLACE FINANCIERO ADNINISTRATIVO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO. Y. DELTRABAJO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MORELOS i
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