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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Estatuto Organico de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

Este documento sirve para:

Proporcionar informaciéon sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo
Auxiliar;

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;

Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los érganos de control.

FEFFFEFRF £

El manual de organizacion es una herramienta de consulta permanente, que permite el conocimiento de las
funciones y estructura de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria coadyuvando al logro eficaz y eficiente
de sus objetivos. Este manual esta integrado por los siguientes apartados: autorizacion, antecedentes
histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, misiéon y visién, estructura organica, organigrama,
funciones principales, directorio y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 7 de diciembre de 2007, fue aprobada por la Quincuagésima Legislatura, la Ley de Mejora Regulatoria
para el Estado de Morelos, que crea a la Comisiéon Estatal de Mejora Regulatoria, como Organismo Publico
Descentralizado, con personalidad juridica, patrimonio y érgano de gobierno propios, dicha Ley fue
publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4577 con fecha 19 de diciembre del 2007,
vigente desde el primero de enero de 2008.

El 28 de enero de enero de 2009, se publicé en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4678, el
Estatuto Orgéanico de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria en el cual se determinan las funciones y
estructura que le permiten desarrollar eficaz y eficientemente sus atribuciones. Su atribucion principal es
promover, coordinar y supervisar todas las acciones tendientes al desarrollo de la Mejora Regulatoria en el
Estado, vigilando el cumplimiento de las obligaciones que esta norma les impone a las dependencias y
entidades publicas.

El 17 de febrero de 2010, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4780 el Reglamento
de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos el cual garantiza certeza juridica a la ciudadania
que acuda a las Instituciones del Gobierno del Estado a realizar gestiones o tramites gubernamentales y que
esto, sea un atractivo fundamental para detonar la inversion privada en la entidad, de Esta forma se logra
establecer una adecuada vinculacion entre Dependencias y Secretarias, para entrar en una dinamica de
revision de leyes, decretos, reglamentos y demas disposiciones normativas de caracter general, abstracto e
impersonal que imponen obligaciones a los particulares en sus relaciones con la autoridad administrativa.

El 12 de diciembre de 2012, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” niumero 5049, el acuerdo
por el que se sectoriza a la Secretaria de Economia, el Organismo Publico Descentralizado denominado
Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

El 21 de mayo de 2014, se publicé en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” namero 5187, el Reglamento

por el que se establecen las Condiciones Generales de [Trabajo de la Comisiéon Estatal de Mejora
Regulatoria. |

El 16 de julio de 2014, se publicé en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5206 segunda seccion,
el Estatuto Orgéanico de la Comision Estatal de' Mejora Regulatoria en el cual se determinan las funciones y
estructura que le permiten desarrollar eficaz y eficientemente sus atribuciones. Su atribucién principal es
promover, coordinar y supervisar todas las acciones tendientes al desarrollo de la Mejora Regulatoria en el
Estado, vigilando el cumplimiento de las obligaciones que esta norma les impone a las dependencias y
entidades publicas.

El 01 de marzo de 2017, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad" namero 5128, las reformas
realizadas a las fracciones lll, V, VI y se adiciona un ultimo parrafo al articulo 17; se reforma la fracciéon V,
del articulo 30 por articulo Unico del Decreto No. 933, de fecha 2013/10/16 de la Ley de Mejora Regulatoria
para el Estado de Morelos.
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VI.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
1 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
151 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.4 Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888.
3. LEYES/CODIGOS:
B Leyes:
0 LK S Federales:
3.4.4.:1. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
3.1.2. Estatales:
8.1:2.4. Ley de Desarrollo Econdmico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos.
3:052:2; Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado y Municipios de Morelos.
3.1.2.3. Ley de Firma Electronica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
3.1.24. Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Puablica del Estado de Morelos.
3.1.2.5. Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos.
3.1.2.6. Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos.
30207 Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos.
3.1.2.8. Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos.
3.1.2.9. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos.
3.1.2.10. Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacién de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.
4. PLANES:
4.1. Federales:
4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018
4.2. Estatales:
4.2.1. Plan Anual de Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacion Contable.
4.2.2. Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018
5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
8:1. Reglamentos:
5.1:1 Estatales:
85:1:1.1 Estatuto Organico de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.
6.1.1.2 Reglamento de la Ley de Firma Electrénica del Estado Libre y Soberano de Morelos
8:1.1.3 Reglamento de la Ley de Fomento Econémico para el Estado de Morelos
65.1.1.4 Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
6:1,1.8 Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Morelos.
5:1.1:6. Reglamento por el que se establecen las Condiciones Generales de Trabajo de la Comisién
Estatal de Mejora Regulatoria
6.2, Decretos:
5.2.1. Estatales:
6.2.1.1 Decreto de presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Morelos para el Ejercicio Fiscal
vigente.
8.3: Acuerdos:
6.3.1. Federales:
5311 Por el que se establece la Estrategia Integral de Mejora Regulatoria del Gobierno Federal y de
Simplificacion de Tramites y Servicios.
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VI.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
5.4, Estatales:
5.4.1 Acuerdo por el que se Establece la Unidad de Transparencia y se Integra el Comité de
Transparencia de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

5.5. Programas:

5.5.1. Estatales:

86.:6:1:1: Programa Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién.

6. MANUALES:

8.1, Estatales:

6.1.1 Manual de Politicas y Procedimientos de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

7. LINEAMIENTOS:

([ Federales:

7394 Lineamiento de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Control del Ejercicio Presupuestario

2 Estatales:

T2 Lineamientos para la celebraciéon de sesiones de los distintos oérganos colegiados que actaan y

participan en la administracién publica del estado de Morelos.

T.2:2; Lineamiento de austeridad, racionalidad, disciplina y control del ejercicio presupuestario

23 Lineamientos y Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia.

8. OFICIOS/CIRCULARES:

8¢1. Oficios:

8.1.1: Estatales: | |

81111 Oficio por el que se da a conocer el mecanismo para que las dependencias y entidades

capturen en la pagina de Internet.

9. GUIAS/CATALOGOS:

9:1, Guias:

9.1.1. Estatales:

Lo 5 % 1 P Gula Préctica en la Elaboracion y/o Actualizaciéon de Manuales Administrativos.

Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no !

existan otros que los deroguen o abroguen. " - i

: 7 JE
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VIl.- ATRIBUCIONES

De conformidad con lo establecido en la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos vigente, se
tienen las siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 14.- Son atribuciones de la Comision:

I. Promover, coordinar y supervisar el desarrollo del proceso de Mejora Regulatoria y la competitividad en el
Estado, en coordinacién con el sector empresarial, laboral, académico y social;

Il. Realizar un proceso continuo de revision de la regulaciéon estatal, diagnosticar los efectos de su aplicacion
y elaborar para su propuesta al Titular del Ejecutivo Estatal, proyectos de disposiciones legislativas y
administrativas y programas para mejorar la regulacion en actividades o sectores econdémicos especificos;
Ill. Dictaminar los Anteproyectos de la regulacion a que se refiere el articulo 11 y la manifestacion
correspondiente, en el caso de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pulblica Estatal;

IV. Integrar, actualizar y administrar el Registro Estatal de Tramites y Servicios;

V. Emitir dictamen sobre los Programas de las Dependencias y Entidades, asi como recibir y evaluar los
informes de avance que presenten bimestralmente, en el caso de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal;

VI. Asesorar y coordinar los trabajos en materia de mejora regulatoria de las Dependencias y Entidades;

VIl. Brindar asesoria técnica en materia de mejora regulatoria y opinar sobre nuevos proyectos de
regulaciones que las organizaciones y asociaciones empresariales y comerciales sometan a su
consideracion;

VIIl. Promover la implementacién de la mejora regulatoria como politica publica permanente en los
Municipios y en los Poderes Legislativo y Judicial y cuando asf se acuerde, proveer la asesoria y celebrar
los Convenios necesarios para tal efecto;

IX. Celebrar convenios interinstitucionales con las Dependencias de la Administracion PUBLICA federal, asi
como de otras Entidades Federativas integradas en zonas econémicas homogéneas, a efecto de incidir en
la agilizacién de tramites y servicios en materias comunes y/o concurrentes;

X. Celebrar los Acuerdos, Convenios y demas actos juridicos necesarios para cumplir sus objetivos;

XI. Promover, organizar y participar en foros, seminarios y demas actividades orientadas a impulsar el
proceso de mejora regulatoria en el Estado;

XIl. Elaborar y publicar en el Periédico Oficial del Estado, un informe anual sobre el estado que guarda la
mejora regulatoria en la entidad y sobre el desempefio de la Comisién, debiendo hacer del conocimiento del
Congreso del Estado dicho Informe;

XIIl. Interpretar en el ambito administrativo la presente Ley; y

XIV.-Vigilar que los Municipios cumplan con las atribuciones conferidas en la presente Ley, y

XV.- Las demas que establezca esta Ley, el Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.
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Vill.- MISION Y VISION

MISION
Coadyuvar en mantener un marco regulatorio transparente y eficiente, mediante la simplificacion de tramites,

servicios, procesos juridicos y la eliminacién de obstaculos operativos y administrativos con el fin de elevar
la competitividad y el desarrollo econémico y social del Estado de Morelos.

VISION

Ser un Organismo de vanguardia, transparente y eficiente que promueva la calidad del marco regulatorio
estatal, garantizando que este genere mayores beneficios a la sociedad morelense.

Uitima fecha de actu

J Xn1 7/12/2013.

N
N\

2
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IX.- ESTRUCTURA ORGANICA
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DIRECTOR GENERAL COMISION ESTATAL DE

MEJORA REGULATORIA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y REGISTRO
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION

JEFE DE DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL REGISTRO UNICO DE

PERSONAS ACREDITADAS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
MENSAJERO

INTENDENTE

DIRECTOR OPERATIVO

SUBDIRECTOR DE TRAMITES Y SERVICIOS
SUBDIRECTOR DE VINCULACION MUNICIPAL
JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO MUNICIPAL
JEFE DE DEPARTAMENTO DE VINCULACION
MUNICIPAL ZONA METROPOLITANA

JEFE DE DEPARTAMENTO DE VINCULACION

MUNICIPAL ZONA ORIENTE

JEFE DE DEPARTAMENTO DE VINCULACION
MUNICIPAL ZONA PONIENTE
JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE TRAMITES Y
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ANALISTA ESPECIALIZADO
ANALISTA ESPECIALIZADO

ANALISTA ESPECIALIZADO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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X.- ORGANIGRAMA

Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria
11141000

[

I

Direccién de Administracion
y Registro
11141100

Direccién Operativa
11141200

106 I
[ 1
[ [

Subdirecciéon de Subdirecciéon de Tramites y Subdireccién de Vinculacion
Administracién Servicios Municipal
11141100 11141200 11141200

109

Departamento de
informatica
11141100

Departamento del Registro Unico
de Personas Acreditadas

Departamento Juridico
| Municipal
11141200

Departamento de Tramites y
-} Servicios "A"
11141200

Departamento de Vinculacion
- Municipal Zona Metropolitana
11141200

Departamento de Tramites y
- Servicios "B"”

B
/i\dnana Lugo Manlnez
Subdirectora Administrativa

C. José Francisco

11141100 11141200
Departamento de Vinculacién Departamento Juridico
—| Municipal Zona Oriente L 11141200
11141200
Departamento de Vinculacién
L Municipal Zona Poniente
11141200
110
Elaboré

Witz Echeguren

Lic. Jué’ Carlgs Salg%q% Ponce

\ tApropo\

Director General dg \C Cowisién Estatal de Presidente Suplente de la Junta Directiva de
Mejorg’Regulatoria la COmIslér_l statal de Mejora Regulatoria
Fecha: 18 de Abril 2018 Fecha¢18 de Abyil 2018 Feécha: 18 de Abril 2018
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director General de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Comisién Estatal de Mejora Regulatoria

Nivel:
106

Numero de plaza:
N/A

Jefe inmediato:
Presidente de la Junta Directiva de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria

Personal a su cargo:

Director de Administracion y Registro 1
Director Operativo 1
Auxiliar Administrativo 1

Funciones Principales:
De conformidad con lo establecido en el articulo 28 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos vigente, se tienen las siguientes funciones principales:

Articulo 28.- Son atribuciones del Director General:

I. Representar legalmente a la Comisién| ante toda clase de autoridades y personas de derecho publico o
privado, con todas las facultades, atun aquellas que requieran autorizacién especial, que corresponden a los
apoderados generales para pleitos y cobranzas, actos de administracién y de riguroso dominio, en los
términos del Codigo Civil del Estado de Morelos, sin mas limitaciones que las sefialadas en las Leyes de la
materia o por la Junta Directiva; con facultades para presentar denuncias, formular querellas y otorgar
perdon; ejercitar y desistirse de acciones judiciales, aiun las del juicio de amparo, asi como formular y
absolver posiciones; suscribir, otorgar y endosar titulos de crédito; otorgar, sustituir y revocar poderes
generales y especiales, con todas las facultades, ain las que requieran clausula especial; asimismo, con
todas las facultades de representacion en materia laboral, atn las que requieran clausula especial;

Il. Organizar y dirigir técnica y administrativamente a la Comisién, adscribir sus unidades administrativas,
expedir los nombramientos de sus servidores publicos, asl como designar y remover a los mismos y
otorgarles licencias, conforme a los ordenamientos legales aplicables, hecha excepcién de lo previsto en la
fraccion 1X del Articulo 20 de la presente Ley;

lll. Atender los problemas de caracter administrativo y laboral, cambios, suspensiones y ceses de personal,
acordados en su caso por la Junta Directiva;

IV. Ejecutar los planes, programas, proyectos y demds acuerdos y resoluciones aprobadas por la Junta
Directiva;

V. Proponer a la Junta Directiva para su aprobacion, el Reglamento, el Estatuto Organico, los manuales de
organizacion y de procedimientos y todas las disposiciones relacionadas con la organizacién y
funcionamiento de la Comision, asi como los reglamentos internos y proyectos de reformas y adiciones que
los mismos requieran;

VI. Presentar a la Junta Directiva para su aprobacion, los Presupuestos Anuales de Ingresos y Egresos de la
Comisién y en su caso, la modificacién a los mismos;

VII. Tramitar el Presupuesto aprobado de la Comisiéon, mediante la administracion y ejercicio del mismo, asi
como administrar los recursos humanos, técnicos, financieros y materiales asignados a la misma; i

VIIl. Establecer el calendario para que las Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Estatal,-
presenten a la Comision, sus Programas y sus reportes bimestrales de ejecucién, asi como opinar sobre los
mismos;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

IX.- Recibir y procesar los comentarios y opiniones de los particulares, atento a los principios de maxima
publicidad y transparencia en el ejercicio de sus funciones:

X.- Promover la implantacién de la mejora regulatoria, como politica publica permanente en los Municipios y
en los Poderes Legislativo y Judicial y cuando asl se acuerde, proveer la asesoria y celebrar los Convenios
necesarios para tal efecto;

Xl. Asesorar y coordinar las acciones de las Dependencias y Entidades en materia de Mejora Regulatoria,
asi como a los Municipios que lo soliciten;

Xll. Someter a consideracion de las autoridades competentes, las propuestas de Anteproyectos que creen o
actualicen la regulacion del Estado, acompariando el estudio correspondiente;

Xlll. Celebrar los Contratos, Convenios, Acuerdos Interinstitucionales y toda clase de documentos juridicos
relacionados con el objeto de la Comision;

XIV. Presentar ante la Junta Directiva el informe anual y asuntos que deban someterse a la consideracion de
la misma;

XV. Convocar a Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de la Junta Directiva y del Consejo;

XVI. Ejecutar los Acuerdos que emitan la Junta Directiva y el Consejo; XVII. Asistir a las Sesiones de la
Junta Directiva, del Consejo y a las juntas de trabajo que se requieran con las Dependencias y Entidades,
para cumplir con sus atribuciones;

XVIIl. Delegar en su caso, el ejercicio de facultades en el ambito de su competencia, conforme a lo que
disponga la presente Ley y el Reglamento;

XIX. Interpretar en el ambito administrativo la presente Ley;

XX. Fungir como Secretario Técnico del Consejo;

XXI. Hacer del conocimiento de la Junta Directiva y del Comisario, el incumplimiento de los funcionarios
publicos a las disposiciones de esta ley, para los efectos legales que correspondan; y

XXIl. Las demas que le otorguen la presente Ley, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.
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MQRELOS

Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director de Administracién y Registro

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Comision Estatal de Mejora Regulatoria

Nivel:
106

Numero de plaza:
N/A

Jefe inmediato:
Director General de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria

Personal a su cargo:
Subdirector de Administracion 1

Funciones Principales:
De conformidad con lo establecido en el articulo 15 del Estatuto Organico de la Comisién Estatal de Mejora
Regulatorio, se tienen las siguientes funciones principales:

Articulo 15.- Son atribuciones del Director de Administracion y Registro:

I. Integrar los Anteproyectos de los Programas Operativo|y de Presupuesto Anual de la Comisioén,
sometiéndolo a consideracion del Director General, y aprobado éste vigilar su ejercicio de conformidad con
las normas y lineamientos aplicables;

Il. Integrar el Programa Anual de requerimientos de material y equipo de trabajo, servicios de apoyo y, en
general, todos aquellos aspectos que sean necesarios para el buen funcionamiento administrativo de la
Comision;

Ill. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de la Comision, en los términos y conforme a
las normas y lineamientos aplicables;

IV Atender los requerimientos de adaptacién de instalaciones, mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles y de servicios generales que se requieran para el buen funcionamiento de la Comisién,
solicitando su prestacion y asignacion;

V. Coordinar, de acuerdo con los lineamientos establecidos, la elaboracion de los Manuales Administrativos
y someterlos a la consideracion del Director General;

VI. Supervisar y revisar la elaboracién de los estados financieros de la Comisién;

VIl. Informar mensualmente al Director General, del saldo disponible y de los recursos asignados
respectivamente, a fin de que los requerimientos se adecuen al mismo;

VIII. Proponer al Director General las politicas, normas y directrices en materia informatica que se requieran,
y apoyar a las demas unidades administrativas de la Comisién en el desarrollo de las mismas;

IX. Realizar los procesos de compras y contratacién de servicios o arrendamientos que la Comisién
requiera, de conformidad con la legislacién aplicable y vigilando la elaboracién de los Contratos, Convenios
o cualquier otro instrumento juridico que sea necesario para la formalizacién de dichos actos;

X. Intervenir en la contratacion, desarrollo, capacitacion, promocién y adscripcion del personal de la
Comisidn; tramitar las licencias de conformidad con las necesidades del servicio y participar directamente o
a través de un representante en los casos de sanciones, remocién y cese del personal de la comision, de
acuerdo con la normativa aplicable;

Xl. Mantener actualizada la pagina de internet, y al efecto requerir a las Unidades Administrativas la
informacion de la Comisién que de conformidad con la Ley de Informacién Puablica, Estadistica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Morelos deba publicarse; ¢

Publicacion 2024/05/08 15 de 21
Expidi6é Poder Ejecutivo del Estado de Morelos
Periddico Oficial 6306 Octava Seccion “Tierra y Libertad”




Manual de organizacion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

FORMATO Clave: FO-DGDO-DMA-02
Secretaris MANUAL DE ORGANIZACION Revision: 9

de Administracién REFERENCIA: PR-DGDO-DMA-01 Y IT-DGDO-DMA-01 Anexo 4 Pag. 15 de 2

MORELOS

Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

XIll. Integrar, actualizar y administrar el Registro, el cual contendra todos los tramites y servicios vigentes de
las Dependencias y Entidades, y determinar la forma en que éstas deberan presentar dicha informacion;
Xl Integrar y administrar el RUPA, con el objeto de documentar por una sola vez la informacién sobre la
constitucion y funcionamiento de las personas morales y la correspondiente a las personas fisicas que asi lo
deseen, para realizar tramites y servicios ante las Dependencias y Entidades, para lo cual se emitira al
interesado una clave de identificacion personalizada y se integrara una base de datos;

XIV. Integrar, operar, administrar y custodiar los sistemas electréonicos de almacenamiento y procesamiento
de datos de la Comision, en términos de la normativa aplicable;

XV. Ejecutar el desarrollo informatico del sitio en internet de la Comisién, y actualizar e integrar al mismo la
informacion que las Dependencias y Entidades presenten, los Anteproyectos, las MIR, dictamenes y los
reportes sobre el grado de cumplimiento de los Programas, con la posibilidad de recibir comentarios de cada
uno de ellos por parte de los particulares, asi como integrar toda aquella documentacion e informacion
relevante en materia de mejora regulatoria, y

XVI. Promover que en los portales de internet de las Dependencias y Entidades exista un apartado de
Mejora Regulatoria, en el cual se incorporara toda su informaciéon en la materia y un vinculo al portal de la
Comision.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director Operativo
Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Comision Estatal de Mejora Regulatoria
Nivel:
106
Nuamero de plaza:
N/A
Jefe inmediato:
Director General de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria
Personal a su cargo:
Subdirector de Tramites y Servicios i
Subdirector de Vinculacion Municipal 1
Funciones Principales:
De conformidad con lo establecido en el articulo 14 del Estatuto Organico de la Comisiéon Estatal de Mejora
Regulatorio, se tienen las siguientes funciones principales:
Articulo 14.- Son atribuciones del Director Operativo:
I. Proponer y coordinar los Programas de difusién en materia de mejora regulatoria;
Il. Instrumentar y ejecutar un proceso continuo de revision de la regulacion estatal sobre tramites y servicios,
y diagnosticar los efectos de su aplicacion;
Ill. Elaborar y someter a consideracion del Director General, los Anteproyectos de creacién y modificacién de
disposiciones legales y administrativas, asi como los Programas para mejorar la regulacién en actividades o
sectores econémicos especificos;
IV. Recibir, analizar y dictaminar los Anteproyectos y las MIR, de los actos administrativos establecidos en el
articulo 11 de la Ley, que sean presentados ante la Comisién, acompafiados de los estudios
correspondientes, para ser sometidos a consideraciéon del Director General;
V. Solicitar ampliaciones o correcciones a la MIR que le presenten las Dependencias y Entidades, en los
casos previstos en el articulo 55 de la Ley;
VI. Elaborar y promover la celebracién de Convenios de Colaboracién, Coordinacién, Concertacién, o
Asociacion en materia de Mejora Regulatoria, con Autoridades Federales, Estatales o Municipales, asi como
con los Sectores Social, Privado y Académico;
VIl. Coadyuvar en el desempefio de las atribuciones al Secretario Ejecutivo de la Junta Directiva; levantar el
acta correspondiente a las sesiones de la Junta Directiva y del Consejo Estatal, llevando el control para el
seguimiento de los acuerdos;
VIIl. Proporcionar asesoria técnica en materia de mejora regulatoria que le sea requerida por las
Dependencias y Entidades, Organizaciones y Asociaciones Empresariales y Comerciales, asi como con los
Poderes Legislativo y Judicial que lo soliciten;
IX. Coadyuvar con el Director General en la coordinacién de las acciones de las Dependencias y Entidades
que en materia de mejora regulatoria lo soliciten;
X. Dar seguimiento para el cumplimiento por parte de las Dependencias y Entidades de la presentacion ante
la Comision de sus Programas y reportes bimestrales de ejecucion, asi como presentar las opiniones sobre
os mismos al Director General;
Xl. Apoyar en la promocion, organizacién y participacion en foros, seminarios y demas actividades
orientadas a impulsar el proceso de mejora regulatoria en el Estado; Wlnedts 30 ARarhen2s
Xll. Coadyuvar con la Direccion de Administracion y Registro, en la revisién, actualizacion y analisis de las ¥
bases de datos del Registro y del RUPA;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Xlll. Apoyar a la Direccion General en los trabajos de operacién y coordinacién de acciones y actividades del
SARE;

XIV. Opinar respecto de los tramites y servicios de las Dependencias y Entidades;

XV. Asesorar en materia juridica de su competencia a las demas Unidades Administrativas de la Comisién,
de acuerdo con los lineamientos generales que la Junta Directiva establezca;

XVI. Fomentar la transparencia y coordinar los procesos de consulta publica y la opinién para tomarlos en
cuenta en la elaboracion de los dictamenes de los Anteproyectos y las MIR;

XVII. Compilar las disposiciones jurldicas de observancia general en materia de mejora regulatoria, y
coordinar la edicion que se haga de dichas compilaciones, en coordinacion con la Direccidon de
Administracion y Registro;

XVIIl. Delegar, en su caso, el ejercicio de facultades en el ambito de su competencia, de acuerdo a lo
establecido por los Manuales Administrativos;

XIX. Proponer al Director General criterios de interpretacion de la Ley, y

XX. Coadyuvar con el Director General en la vigilancia del cumplimiento a las atribuciones conferidas a las
Dependencias y Entidades en la Ley y su Reglamento.
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Xll.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto Teléfonos Oficlales Domicilio Oficial
Directo: Av. Rio Mayo #1100, locales 5
C. José Francisco Trauwitz Echeguren (777) 3-12-550-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Director General Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
Av. Rio Mayo #1100, locales 5
Mtro. Eduardo Bretén Ochoa 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Director Operativo Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
Av. Rio Mayo #1100, locales 5
Vacante 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Director de Administracién y Registro Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
Av. Rfo Mayo #1100, locales 5
C.P. Adriana LLugo Martinez 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Subdirectora Administrativa Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
Vacants Av. Rio Mayo #1100, locales 5
i 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Jefe de Departamento de Informatica Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
Av. Rio Mayo #1100, locales 5
Vacante 4 . !
Jefe de Departamento del Registro Unico de 3412-90:66 Y S'C(E‘z'ror:;sa\g:t;;zggosa’
Personas Acreditadas C.P. 62290 d
\Vacants Av. Rio Mayo #1100, locales 5
" 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Subdirector de Tramites y Servicios Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
Av. Rio Mayo #1100, locales 5
Vacante 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Subdirector de Vinculacién Municipal Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
Vacante Av. Rio Mayo #1100, locales 5
3 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Jefe de Departamento Juridico Municipal Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
Vacante Av. Rio Mayo #1100, locales 5
Jefe de Departamento de Vinculacion 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Municipal Zona Metropolitana Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
Vacante Av. Rio Mayo #1100, locales 5
Jefe de Departamento de Vinculacion 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa, L
Municipal Zona Oriente Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
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Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domigilio Oficial
Vacante Av. Rfo Mayo #1100, locales 5
Jefe de Departamento de Vinculacién 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Municipal Zona Poniente Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
Av. Rio Mayo #1100, locales 5
Vacante 3-12-90-56 y 6, Colonia Vista Hermosa,
Jefe de Departamento Juridico Cuernavaca Morelos,
C.P. 62290
g Av. Rio Mayo #1100, locales 5
C. Santiago Gaspar Ariza 1
Jefe de Departamento de Tramites y 3-12-90-56 Y G.CColonIa V‘St& He:mosa.
Servicios "A" uer%a;a%zzg%re os,
Vacanis Av. Rfo Mayo #1100, locales 5
Jefe de Departamento de Tramites y 3-12-90-56 Y 6.CColonla V'S‘Ia Hermosa,
Servicios “B" uerréa;a%e;zg%'elos,
i 13
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Xll.- COLABORACION
Nombre de las/los Colaboradores Puesto
C. José Francisco Trauwitz Echeguren Director G |
(o} enera
Mtro. Eduardo Bretén Ochoa Di \or & i
irector Operativo
oy
Lic. Dulce Marfa Rodriguez Casas C.P. Adriana Lugo Mafr ‘ i
“upyn g r"
Profesional Ejecutivo “D Subdirectora Ad?v?lnlitr:!?\fa
Asesor Designado Enlace Deslignado
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