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CULTURA A FEOPANZOLTO Fecha: 10 de julio de 2025
SECRETARIA DE CULTURA l:/;:é \ E 1 2

CCT/CT/AC-07/SO-7MA/10-JULIO-2025

EN LA CIUDAD DE CUERNAVACA MORELOS, REUNIDOS EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO
CULTURAL TEOPANZOLCO PARA LLEVAR A CABO LA SEPTIMA SESION ORDINARIA, DEL COMITE
TECNICO DEL FIDEICOMISO CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO, LA SECRETARIA TECNICA, DA
LECTURA AL PUNTO QUE SIGUE:

NOVENO PUNTO. PRESENTACION Y EN SU CASO AUTORIZACION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL
MANEJO DEL FONDO REVOLVENTE Y OTROS GASTOS DEL FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL
TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO, ASI COMO, SU APROBACION PARA SU
PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL TIERRA Y LIBERTAD

ACUERDO CCT/CT/AC-07/SO-7MA/10-JULIO-2025. LOS INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO, CON
DERECHO AVOTO, APRUEBAN POR UNANIMIDAD, AUTORIZAR LOS LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO
DEL FONDO REVOLVENTE Y OTROS GASTOS DEL FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL
TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO, ASI COMO, SU PUBLICACION EN EL
PERIODICO OFICIAL TIERRA Y LIBERTAD A TRAVES DE LA DIRECTORA GENERAL DEL FIDEICOMISO
LO ANTERIOR, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 63 66, Y 67 DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; DEL
CONTRATO DE FIDEICOMISO PUBLICO 73501, PARA LA OPERACION DE LA ENTIDAD PARAESTATAL
DENOMINADA AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO, CLAUSULA OCTAVA, “DEL TITULAR DEL
FIDEICOMISO”; Y, LOS ARTICULOS 1, 2, 13 FRACCION II, 43 Y 44 DEL ACUERDO POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA CELEBRACION DE SESIONES DE LOS DISTINTOS
ORGANOS COLEGIADOS Y EN APEGO AL MANUAL DE NORMAS PARA EL GASTO PUBLICO, PUBLICADO
EN EL PERIODICO OFICIAL "TIERRA Y LEBERTAD” NUMERO 1649, DE FECHA 14 DE DICIEMBRE DEL
2022.
ASI LO ACORDARON Y FIRMAN LOS MIEMBROS DEL COMITE TECNICO PARA LOS EFECTOS HA QUE
HAYA LUGAR.

¥ MIEMBROS DEL COMITE TECNICO CON VOZ Y VOTO

S

MONTSERRA[T ORE NA COLMENARES
Secretaria de C el Poder Ejecutivo del
Estado de Morelos y Presidente suplente del
Comité Técnico, en representacion de Ila
Gobernadora del Estado de Morelos.

WQ’Q Sl "L -

MARIA DE LOURDES ARCE ORTIZ PATRICIA ESCAMILLA SALAZAR
Secretaria Técnica de la Secretaria de Cultura Secretaria Técnica de |la Secretaria de Turismo
del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.
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GRACIELA ﬁEYES MILLAN MARIA LUISA DE MATEO VENTURINI
Directora de Patrimonio Municipal de Ila | Vicepresidenta de la Asociacion Civil Amigos
Sindicatura del Ayuntamiento del Municipio de | de la Mdusica A.C., y representante de la
Cuernavaca del Estado de Morelos. Sociedad Civil Organizada.

P &

CECILIA XIMENA SANCHEZ BDE LA CRUZ
Subcoordinadora Nacional de Teatro de la
Subdireccion General de Bellas Artes,
representante de la Secretaria de Cultura
Federal.

&

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE DEL ACUERDO NUMERO ACUERDO CCT/CT/AC-07/SO-7MA/10-JULIO-2025.
DICTADO POR EL COMITE TECNICO DEL FIDEICOMISO CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO.
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Este documento esta dirigido a toda persona que directa o indirectamente por la naturalidad de su
actividad laboral, maneja algun recurso econémico del Fideicomiso Auditorio Cultural Teopanzolco
6 Centro Cultural Teopanzolco.

INTRODUCCION

De una forma practica y como una importante herramienta de trabajo, se da a conocer los
Procedimientos, Apoyos, Normas y Lineamientos aplicables al manejo de los recursos.

Este documento esta destinado a los responsables y encargados del ejercicio del presupuesto,
como un conocimiento basico y con la finalidad de aprovechar al maximo los tiempos, evitando
perdida de los mismos.

Este documento es de gran importancia ya que en él encontraremos procedimientos para la
apertura, reposicion y cancelacion de fondo revolvente, la forma de como tramitar Gastos
Erogados, Gastos a Comprobar, formatos y Guia de llenado para documentos como Asignacion,
Resguardo, Reposicidon y Cancelacion de Fondo Revolvente, oficios para Autorizacion en la
Delegacion de Funciones, Autorizacion para Designar Habilitado de Cobros, formatos para Pago a
Proveedores segun el rubro, Solicitud para Prestacion de Servicios de Vigilancia, Pago de
Honorarios, Arrendamientos, asi como Solicitudes para Reasignacion Presupuestal, Gastos a
Comprobar por Viaje, Viaticos y Gastos para Pasajes Locales.

Un punto muy especial de este documento lo encontramos dentro del apartado de las Norrmas,
Requisitos Fiscales y Requisitos Administrativos, los cuales deberan de consultarse al momento
de ejercer el gasto.

Es nuestra responsabilidad como Servidores Publicos, apegarnos a la normatividad y exigencias
establecidas por las Instituciones Fiscalizadoras con el fin de evitar observaciones o sanciones.

En el entendido que este Fideicomiso Auditorio cultural Teopanzolco 6 Centro Cultural Teopanzolco
tiene como atribucion principal la de Regular y Controlar el Gasto Publico, se motiva al personal en
el buen ejercicio del presupuesto en apego a la normatividad.
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FONDOS REVOLVENTES
POLITICAS PARA EL MANEJO Y REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE

Fondo Revolvente: Es el mecanismo presupuestario que el Fideicomiso Auditorio Cultural
Teopanzolco 6 Centro Cultural Teopanzolco establece para otorgar liquidez inmediata, para cubrir
pagos por sus compromisos y necesidades de caracter urgente, derivados del ejercicio de sus
funciones. Los cuales se regularizan en periodos establecidos convencionalmente o acordados y se
restituyen mediante la comprobacién respectiva.

I. Responsabilidades:

1. Sera responsable del manejo del Fondo Revolvente el titular del Fideicomiso Auditorio
Cultural Teopanzolco 6 Centro Cultural Teopanzolco.

2. EI monto mensual del Fondo Revolvente sera de $5,000.00 (CINCO MIL PESOS 00/100
M.N.).

3. A fin de mejorar la liquidez se recomienda tramitar la Reposicion del Fondo Revolvente
cuando se haya erogado hasta un 50% del mismo, pudiendo tramitar las reposiciones que sean
necesarias durante el mes sin exceder el monto mensual autorizado.

4. La calidad de la documentacion que se anexa a la solicitud de pago es responsabilidad del
titular del Fideicomiso Auditorio Cultural Teopanzolco é Centro Cultural Teopanzolco, Los
comprobantes que se presenten en la reposicion del fondo revolvente, deberan ser con método
de pago PUE (Pago en una sola exhibicion) no deberan ser de fechas anteriores al tramite de
la apertura del fondo.

Los comprobantes que integren el tramite de la reposicion del fondo revolvente deberan estar
fechados dentro de los 30 dias correspondientes al periodo (mes) de la reposicion que se
solicita.

II. Restricciones en su manejo

1. Los recursos del Fondo Revolvente deberan destinarse exclusivamente a cubrir gastos
menores o de poca cuantia, sin que excedan del 25% del total del fondo.

2. Los recursos del Fondo Revolvente deberan manejarse por separado de los
correspondientes a programas especificos.

3. Los recursos del Fondo Revolvente no podran destinarse a efectuar préstamos personales a
los trabajadores, adelantos de sueldos, ni pago de honorarios.

4. Los recursos del Fondo Revolvente se debera ajustar a Decreto por el que se establecen las
medidas de austeridad, racionalidad y contenciéon al gasto publico para la Administracion
publica estatal.
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II. Operacion del Fondo Revolvente

1. Se debera elaborar el formato de Resguardo de Fondo Revolvente (02-SP-RESFQO). Cuando
se realice la Apertura del Fondo.

2. Las solicitudes de pago para Reposicion de Fondo Revolvente se elaboraran a nombre del
responsable del fondo (03-SP-REPFO).

3. Por cualquier cambio de titular responsable del Fondo Revolvente, deberan reiniciar el
procedimiento para otorgar a un nuevo titular.

IV. Sugerencias para el manejo del Fondo Revolvente

1. Para el manejo del Fondo Revolvente se sugiere llevar un auxiliar de caja que refleje los
movimientos del mismo.

2. Por las salidas de efectivo que seran comprobadas con posterioridad se sugiere se elabore
vale provisional de caja autorizado por el Titular responsable del Fondo Revolvente y firmado
por la persona que recibe el efectivo indicando el nombre y fecha.

3. Se deberan recuperar en un plazo no mayor a 5 dias los comprobantes de recursos
entregados con vales provisionales de caja.

V. Documentos comprobatorios

1. La reposicion del Fondo Revolvente debera efectuarse con documentacidn original que
reuna los requisitos fiscales y administrativos que se indican en el rubro de las Normas.

Apertura: Es el suministro anticipado de recursos que se otorga al fideicomiso para sufragar sus
gastos de operacion, atendiendo a las siguientes disposiciones:

I.- NORMAS
El monto mensual de Fondo Revolvente sera de $5,000.00 (CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.)
considerando el presupuesto total del Fideicomiso Auditorio Cultural Teopanzolco 6 Centro

Cultural Teopanzolco, asi como las funciones y el volumen de sus operaciones.

Cualquier gasto a ejercer por el Fondo Revolvente estara sujeto a la disponibilidad presupuestal
en las partidas especificas.

Los gastos a ejercer a través del Fondo Revolvente deberan ser considerados como urgentes pero
menores, sujetos a la disponibilidad presupuestal.

La revolvencia de los fondos se hara hasta el maximo mensual establecido, sin exceder el monto
autorizado, el no acatar esta medida, sera motivo de devolucion del documento.
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Los comprobantes a reembolsar a través del Fondo Revolvente deberan estar fechados dentro
de los treinta dias naturales anteriores al mes que corresponda el reembolso y este se efectuara
a mas tardar el dia 15 del mes inmediato posterior, no se dara tramite a la comprobacion de meses
anteriores al reembolso, (fuera de periodo).
Todo comprobante o CFDI a rembolsar debera ser expedido a nombre de:
NOMBRE O RAZON SOCIAL: AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO CONTRATO 73501
RFC: ACT170601ET3
CODIGO POSTAL:62290
USO DE CFDI: GO3 GASTOS EN GENERAL.
FORMA DE PAGO: EFECTIVO
METODO DE PAGO: PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION
REGIMEN FISCAL: PERSONA MORAL CON FINES NO LUCRATIVOS
Asi como todos los demas datos sin alteraciones, tachaduras o enmendaduras; asi mismo, el
desglose del o los impuestos deberan ser correctos, la omisidn en este punto sera motivo de
devoluciéon del documento.
Toda factura o comprobante debera contener clara y detallada la justificacion o motivo del
gasto; asi como, la firma de la persona facultada para autorizar documentos, asi como mandar el
CFDI y el XML al correo facturas@auditorioteopanzolco.mx
REQUISITOS FISCALES:
Para efectos de estos lineamientos, la documentacibn comprobatoria del gasto, (facturas,
notas, etc.) debera contener los requisitos establecidos en los Articulos 29 y 292 del Cdédigo Fiscal
de la Federacion y su Reglamento, asi como los sefialados en la Resolucién Miscelanea Fiscal
vigente, mismos que a continuacion se describen.
REQUISITOS ADMINISTRATIVOS:
> Gastos debidamente justificados y una breve explicacion.
> Facturas pegadas en hojas tamano carta y firmadas (en el cuerpo de la factura sin obstruir
dato alguno del comprobante de referencia) por el responsable del fondo revolvente.
> No deberan estar a dos tintas.
> Sin tachaduras, borrones o enmendaduras.
La comprobacion del gasto publico, se efectuara con la documentacién original que demuestre
la entrega del pago correspondiente que reuna los requisitos establecidos.
Los comprobantes de los gastos (formatos preimpresos o vale azul) solo podran ser aceptados
por conceptos de gastos menores, tales como: Pago de alimentos y otros gastos con
comprobantes sin requisitos fiscales, deberan anexar ticket o remisién simple en caso de
que se tenga, expedido con datos del proveedor, y su importe no debera ser mayor a $100.00
(Cien Pesos 00/100 M. N.), especificar claramente el monto con nimero y letra; concepto o
motivo del gasto; la fecha, el nombre, la firma y el cargo de quien recibe y autoriza.
i y & 7
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El uso del formato de recibo azul debera ser de manera restringida seguiin se indica en el punto
anterior, utilizando los formatos autorizados como son: notas, facturas, formato de pasajes
locales, boletos de pasajes foraneos dentro del estado.

Las facturas o comprobantes expedidos por Centros Comerciales deberan contener anexo el
ticket de la maquina registradora, de lo contrario sera motivo de devolucion del documento.

Los gastos de alimentacidn se aprobaran unicamente para el personal que por razones de
trabajo desemperfien sus actividades en horarios extraordinarios y seran aplicados a la partida
2.2.1.1 “Productos alimenticios para personas”; previa justificacion por escrito, indicando el
nombre del personal y su cargo de quien recibe este servicio.

El uso de la partida de Combustibles, Lubricantes y Aditivos solo sera para vehiculos Oficiales,
en su caso, los vehiculos de apoyo previa autorizacion del Comité Técnico, en cada comprobante
debera senalarse los datos del vehiculo; asi como, anexar la bitacora correspondiente debidamente
requisitada.

La partida de Viaticos debera justificarse plenamente su uso, anexando oficio de comisiéon y la
comprobacion para este concepto debe ser con documentos que rednan los requisitos fiscales, tales
como: CFDI o notas por consumo de alimentos del lugar de la comision, gasolina, casetas,
hospedaje, estacionamiento, transportacion terrestre y aérea, lo cual se comprobara con los
boletos de autobus o en su caso, con el boleto de avion, independientemente del CFDI de estos;
para tal efecto, se debera utilizar el Formato que el Fideicomiso establezca, se debera asentar los
datos del vehiculo oficial en formato, notas de gasolina, casetas y estacionamiento, cuando este sea
utilizado en la comisiéon.

A) El concepto de propinas, no sera considerado como gasto.
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II.- PROCEDIMIENTOS
FONDO REVOLVENTE

a) APERTURA

El Titular del Fideicomiso establecera el monto del Fondo Revolvente el
cual sera definido de acuerdo y en funcién al presupuesto del Fideicomiso
Auditorio Cultural Teopanzolco 6 Centro Cultural Teopanzolco, y debera
contar con la autorizacién del Comité Técnico de acuerdo al volumen de las
operaciones del fideicomiso.

b) REPOSICION.
La reposicion del Fondo Revolvente se hara tantas veces como sea
necesario, sin exceder el importe mensual autorizado para cada caso,
conforme al tabulador de fondos, para el efecto debera contar con
suficiencia presupuestal en cada una de las partidas senaladas.

c) CANCELACION
Sin excepciodn, el Fondo Revolvente sera cancelado por cierre de ejercicio y
por cambio del Titular que lo tenga asignado, mediante la presentacion de
la comprobacién y/o el reintegro en efectivo. También se podra cancelar a
solicitud del Titular del Fideicomiso.

III.- OTROS GASTOS

A) GASTOS EROGADOS

Son aquellos gastos generados por eventos, comisiones o situaciones especiales relativas a la operatividad
del fideicomiso, los cuales, para su aprobacidn, se debera justificar plenamente su uso y ser autorizados por
el Titular del Fideicomiso Auditorio Cultural Teopanzolco ¢ Centro Cultural Teopanzolco; la documentacidon
comprobatoria del gasto, debera ser presentada a mas tardar 30 dias con posterioridad a la fecha en que
fue ejercido el gasto.
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B) GASTOS A COMPROBAR
a) Gastos a Comprobar

Son las erogaciones anticipadas de recursos para cubrir necesidades programables tales como:

Comisiones oficiales, eventos, operativos especiales y otros de la misma indole, que requiera el Fideicomiso
Auditorio Cultural Teopanzolco é Centro Cultural Teopanzolco, para el cumplimiento de sus funciones.

El recibo de gastos a comprobar debera contener la siguiente inscripciéon: *“ME COMPROMETO A UTILIZAR
ESTA CANTIDAD EN EL PAGO DE LOS CONCEPTOS PARA LOS CUALES FUERON AUTORIZADOS Y A
COMPROBARLO Y/O DE\{OLVERLO EN UN PLAZO QUE NO EXCEDA DE TREINTA DIiAS NATURALES A
PARTIR DE LA RECEPCION DEL RECURSO; TRANSCURRIDO ESTE E’LAZO, POR ESTE PAGARE ME OBLIGO
A PAGAR INCONDICIONALMENTE A LA ORDEN DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MORELOS, EN EL DOMICILIO DE ESTA, LA CANTIDAD NO COMPROBADA”".

C) COMPROBACION DE GASTOS
a) Comprobacion de Gastos

La presentacion de la documentaciéon comprobatoria de los recursos liberados mediante Gasto a Comprobar,
debera ser mediante el formato de Comprobacién de Gastos en original y tres copias, asi como copia
fotostatica del cheque con que fue liberado el recurso, dirigido al Titular de la Direccién General del
Fideicomiso Auditorio Cultural Teopanzolco é Centro Cultural Teopanzolco, contener anexo el resumen de
gastos con la documentacidon respectiva ordenada y codificada conforme al Clasificador por Objeto del Gasto
en vigor, debidamente justificada y rubricada por el servidor publico autorizado; asimismo, mencionar los
datos del cheque y el folio con el cual se tramitd el documento, ademas se anexaran copias del recibo de
Gastos a Comprobar y resumen de gastos de cémo fue liberado el recurso.

Cuando se realice reintegro de recursos, se deberda anexar copia de la liberacidn de estos con su respectivo
resumen y el desglose de la aplicacidon de la partida especifica, en caso de que sean varias partidas, anexar
resumen y especificar la aplicacion de la partida presupuestal de donde se obtuvo el recurso.

La documentacidon comprobatoria de los anticipos por gastos a comprobar debera ser remitida lo mas
cercano posible a la solicitud del gasto, de lo contrario serd motivo de devolucién de la documentacidn, los
reintegros por este concepto se aplicaran a las partidas de liberacién del gasto que los origind.
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FIDEICOMISO CENTRO CULTURAL
TEOPANZOLCO
O
AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO

Cuernavaca, Mor. , a de del 202__.

DELEGADO FIDUCIARIO
PRESENTE.

Me permito solicitar Usted, la emisidon de un cheque por concepto de Fondo Revolvente para gastos de
operacidén del Fideicomiso Auditorio Cultural Teopanzolco o Centro Cultural Teopanzolco, a favor de
de este Fideicomiso, por un importe de:
$ C ) mensuales.

Estos recursos se destinaran para cubrir los gastos indispensables para el funcionamiento de la misma,
con apego a los lineamientos que para el efecto autorizd el Comité Técnico.

Sin otro particular, reitero a Usted las seguridades de mi atenta y distinguida consideracién.

ATENTAMENTE

DIRECTOR (A) GENERAL Y TITULAR DEL FIDEICOMISO
AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO O
CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO
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TEOPAN:
FIDEICOMISO CENTRO CULTURAL
CENTRO
eyl TEOPANZOLCO
O
AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO
RESGUARDO DE FONDO REVOLVENTE
BUENO POR : $ 1
RE CIB I: DEL FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO, LA
CANTIDAD DE
$__ 1 [ 2 ) POR

CONCEPTO DE APERTURA DE FONDO REVOLVENTE PARA GASTOS DE OPERACION DEL EJERCICIO 202_,
MISMO QUE ME COMPROMETO A GUARDAR Y DISPONER CON RACIONALIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL, CON
APEGO A LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS QUE PARA TAL EFECTO HA AUTORIZADO EL CQMITE TECNICO DE
ESTE FIDEICOMISO Y ASI SOLVENTAR LAS NECESIDADES INHERENTES AL DESEMPENO DE LAS TAREAS
ENCOMENDADAS A ESTE FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL
TEOPANZOLCO A MI CARGO, ASIMISMO ME OBLIGO A SU DEVOLUCION AL TERMINO DEL PRESENTE EJERCICIO
O CUANDO ME SEA REQUERIDO.

CUERNAVACA, MOR., A DE, 3 DEL 202__.
RECIBE: VO. BO.:
4 5
DIRECTOR (A) GENERAL Y TITULAR DE DIRECTOR (A) GENERAL Y TITULAR DE
FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL
TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL
TEOPANZOLCO TEOPANZOLCO
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GUIA PARA EL LLENADO DEL FORMATO
RESGUARDO DE FONDO REVOLVENTE
PARA GASTOS DE OPERACION (02-SP-RESFO)

1) Anotar el importe solicitado con niamero.

2) Anotar el importe solicitado con letra.

3) Anotar la fecha de elaboracién del recibo.

4) Nombre completo sin abreviaturas y firma del Titular del Area a quien se le asigna el fondo.

5) Nombre completo sin abreviaturas y firma del Director (a) General y Titular de Fideicomiso Auditorio
Cultural Teopanzolco é Centro Cultural Teopanzolco.

El formato no debe presentar informacidn ilegible y/o enmendaduras, tales como: borraduras, tachaduras,

correcciones con liquido, alteracién en cualquier dato é modificaciones en los nombres de los funcionarios.
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| 03-sp-rePFO |

FIDEICOMISO CENTRO CULTURAL
TEOPANZOLCO
O
AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO

REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE
FOLIO:

BUENO POR : $ 1

R E C I B I: DEL FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO, LA

CANTIDAD DE
$ 1 ( 2 )
POR CONCEPTO DE REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE DE
LA _ CORRESPONDIENTE AL MES DE
3 DEL ANO EN CURSO.
UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO: 4
PARTIDA ESPECIFICA: 5 RESUMEN ANEXO (CUANDO SE AFECTEN VARIAS PARTIDAS)
PROYECTO: 6
CUERNAVACA, MOR., A DE 7 DEL 202
RECIBE: AUTORIZA:
8 9
DIRECTOR (A) DIRECTOR (A) GENERAL Y
GENERAL Y TITULAR TITULAR DE FIDEICOMISO
DE FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL
AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO O CENTRO
TEOPANZOLCO O CULTURAL TEOPANZOLCO
CENTRO CULTURAL
TEOPANZOLCO
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GUIA PARA EL LLENADO DEL FORMATO
REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE
PARA GASTOS DE OPERACION (03-SP-RESFO)

1) Anotar el importe solicitado con nimero.

2) Anotar el importe solicitado con letra.

3) Anotar el periodo (de mes calendario) al cual corresponde la reposicién del fondo.

4) Anotar el nimero de la Unidad Responsable del Gasto que le corresponda conforme al Catalogo en
vigor.

5) Anotar el nimero de partida o anexar el resumen de partidas conforme al Clasificador por Objeto
del Gasto en vigor.
6) Anotar el nimero del proyecto (s) afectado (s) de acuerdo al presupuesto.

7) Anotar la fecha de elaboracién del recibo.
8) Nombre completo sin abreviaturas y firma del Titular del Area que solicita la reposicién del fondo.

9) Nombre completo sin abreviaturas y firma del Director (a) General y Titular de Fideicomiso
Auditorio Cultural Teopanzolco ¢ Centro Cultural Teopanzolco.

El formato no debe presentar informacion ilegible y/o enmendaduras, tales como: borraduras, tachaduras,
correcciones con liquido, alteracién en cualquier dato é modificaciones en los nombres de los funcionarios.
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04-SP-CANFO

FIDEICOMISO CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO
(@]
AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO

Cuernavaca, Mor. , a de del 202__.

DELEGADO FIDUCIARIO
PRESENTE.

Adjunto al presente, me permito enviar a Usted, documentacién original comprobatoria por la cantidad de
) para cancelacién de Fondo Revolvente que fue

asignado a este Fideicomiso Centro Cultural Teopanzolco a mi cargo, mediante cheque No. de

fecha > expedido por un importe de $
(¢ ) a nombre de
, tramitado con el folio por concepto de resguardo de
fondo revolvente.
Conceptos Gasto Solicitado Gasto Comprobado | Aplicar entero
Importe
Unidad Responsable del Gasto
Partida (s) afectada (s) Se anexa resumen Se anexa resumen Se anexa resumen
Proyecto
Importe Total de la
comprobacién y reintegro: $

Sin otro particular, reitero a Usted las seguridades de mi atentamente y distinguida consideracién.

ATENTAMENTE

DIRECTOR (A) GENERAL Y TITULAR DE
FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL
TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL
TEOPANZOLCO

bera anexar el Resumen de Ga orde a las ne ida e la dependenci on letra

numero 11.
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07-SP-GACOM

FIDEICOMISO CENTRO CULTURAL
TEOPANZOLCO
O
AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO

GASTOS A COMPROBAR

FOLIO:
BUENO POR : $ 1
R E C I B I: DEL FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO, LA
CANTIDAD DE $ 1
¢ 2 )
POR CONCEPTO DE GASTOS A COMPROBAR DE 3 CON MOTIVO
DE 4 )

ME COMPROMETO A UTILIZAR ESTA CANTIDAD EN EL PAGO DE LOS CONCEPTOS PARA LOS CUALES FUERON AUTORIZADOS Y
A COMPROBARLO Y/O DEVOLVERLO EN UN PLAZO QUE NO EXCEDA DE TREINTA DIAS NATURALES A PARTIR DE LA
RECEPCION DEL RECURSO; TRANSCURRIDO ESTE PLAZO, POR ESTE PAGARE ME OBLIGO A PAGAR INCONDICIONALMENTE A LA
ORDEN DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS, EN EL DOMICILIO DE ESTA, LA CANTIDAD
NO COMPROBADA.

UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO: 5
PARTIDA ESPECIFICA: 6 ANEXO RESUMEN (CUANDO SE AFECTEN VARIAS PARTIDAS)
PROYECTO: 7
CUERNAVACA, MOR., A DE 8 DEL 202_ .
Vo. Bo.
9 10
SOLICITAY RECIBE DIRECTOR (A) GENERAL Y TITULAR DE
FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL
TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL
TEOPANZOLCO
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GUIA PARA EL LLENADO DEL FORMATO | 08-SP-GAERO
GASTOS A COMPROBAR (07-SP-GASCOM)

1) Anotar el importe solicitado con nimero.

2) Anotar el importe solicitado con letra.

3) Anotar el nombre de la Unidad Responsable del Gasto que solicita los gastos a comprobar.

4) Anotar el periodo, la justificacién y/o motivo de la solicitud de los gastos a comprobar.

5) Anotar el nimero de la Unidad Responsable del Gasto que le corresponda conforme al Catdlogo en
vigor.

6) Anotar el niumero de partida y/o anexar el resumen de partidas conforme al Clasificador por Objeto
del Gasto en vigor.
7) Anotar el niumero de proyecto (s) afectado (s) de acuerdo al presupuesto.

8) Anotar la fecha de elaboracion del recibo.
9) Nombre completo sin abreviaturas vy firma del Titular del Area que solicita los gastos a comprobar

10) Nombre completo sin abreviaturas y firma del Director (a) General y Titular de Fideicomiso Auditorio
Cultural Teopanzolco ¢ Centro Cultural Teopanzolco.

El formato no debe presentar informacion ilegible y/o enmendaduras, tales como: borraduras, tachaduras,
correcciones con liquido, alteracién en cualquier dato é modificaciones en los nombres de los funcionarios.
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FIDEICOMISO CENTRO CULTURAL
TEOPANZOLCO
O
AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO

GASTOS EROGADOS

Folio:
BUENO POR $ : 1
RE C I B I: DEL FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL TEOPANZOLCO, LA
CANTIDAD DE $ 1
( 2 )
POR CONCEPTO DE GASTOS EROGADOS EN LA 3 _ CON
MOTIVO DE a4 DEL MES DE 5 DEL ANO EN CURSO.
UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO: 6
PARTIDA ESPECIFICA: 7 ANEXO RESUMEN (CUANDO SE AFECTEN VARIAS PARTIDAS)
PROYECTO: 8
CUERNAVACA, MOR., A DE 9 DEL 202__.
Vo.Bo.
RECIBE: DIRECTOR (A) GENERAL Y TITULAR DE
FIDEICOMISO AUDITORIO CULTURAL
TEOPANZOLCO O CENTRO CULTURAL
TEOPANZOLCO
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