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Al margen superior izquierdo un logotipo que dice: IMPEPAC.- Instituto Morelense
de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.- Consejo Estatal Electoral.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

LINEAMIENTOS PARA LA REALIZACION DE NOTIFICACIONES
ELECTRONICAS DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL INSTITUTO
MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

Articulo 1. Los presentes Lineamientos, tienen por objeto regular las
notificaciones que se practiquen en forma electrénica a los ciudadanos y
ciudadanas, a los partidos politicos, a los servidores publicos, y a las partes en
cualquiera de los procedimientos realizados por este Organo Interno de Control
del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participaciéon Ciudadana, o de
sus 6rganos auxiliares, asi como de las distintas areas ejecutivas u operativas del
mismo.

Articulo 2. La interpretacion del contenido de los presentes Lineamientos sera
conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional y los demas
establecidos en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en el
Caddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Morelos y
demas leyes aplicables.

Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I. Acuse: Constancia de envio y recepcién de notificacion electrénica;

II. Acto: Notificaciones, cumplimientos, requerimiento, prevenciones, acuerdos,
resoluciones y cualquier acto producido por este Organo Interno de Control en
el ejercicio de sus funciones;

[ll. Archivo adjunto: Archivo digitalizado objeto de la notificacion, que es enviado
a través del correo electronico institucional;
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IV. Correo Electrénico Institucional: Aplicacion electronica consistente en la
direccién de correo electronico empleado por este Organo Interno de Control,
para practicar la notificacion a que se refieren los presentes Lineamientos;

V. Cadigo: Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado
de Morelos;

VI. Ciudadanos y Ciudadanas: Personas fisicas que guardan un interés
personal de un asunto en particular;

VII. OIC: Organo Interno de Control;

VIII. Instituto: Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana;

IX. Notificacion por correo o notificacion electronica: La accion a través de la
cual, con las formalidades contempladas en los presentes lineamientos, se da a
conocer a las partes o a los interesados un acto;

X. Partes: Todas las personas fisicas y morales a quienes se vaya a notificar el
acto en los distintos procedimientos instaurados y que son competencia del
Organo Interno de Control;

XI. Aplicacion electrénica de notificacion: Sistema a utilizar por el OIC, mediante
el cual se da a conocer a las partes o a los interesados un acto del que sean
parte. (Sistema Outlook);

Xll. Libro de Gobierno: Libro de Gobierno de notificaciones electronicas,
mediante el cual se lleva el control de las notificaciones realizadas por ese
medio;

XIll. Lineamientos: Lineamientos para la realizacion de notificaciones
electrénicas del OIC; y,

XIV. Servidor publico: Toda persona que preste sus servicios al Instituto.

Articulo 4. Son sujetos de aplicacion de los presentes lineamientos, las personas
fisicas o0 morales que tengan el caracter de quejoso, denunciado, tercero
interesado o coadyuvantes, actor, recurrente, promovente, y demas analogos.

Articulo 5. El Organo Interno de Control, por medio de su titular y a través del
personal habilitado, seran los encargados de la elaboracion y emisién de las
notificaciones electrénicas que se practiguen a las partes involucradas en las
promociones, procedimientos, recursos, medios de impugnacion, que sean
presentados ante él OIC.
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Articulo 6. Corresponde a la titular del Organo Interno de Control, designar al
personal encargado del manejo de las cuentas de correo electronico que seran
utilizadas para practicar las notificaciones a que se refiere los presentes
lineamientos, quienes seran los responsables del correcto manejo de estas.

Articulo 7. Para efectos de lo sefialado en el articulo inmediato anterior, se
debera aperturar un libro de gobierno en donde se registre el correo electronico
proporcionado por aquellos que se ubiquen en el supuesto del articulo 1, asi
como, para que efectle el control de las notificaciones realizadas por este medio.

Articulo 8. Las notificaciones seran realizadas, en dias y horas habiles, por lo que
seran nulas aquellas efectuadas en dias y horas inhabiles.

CAPITULO Il ]
DE LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Articulo 9. Todos aquellos actos que se generen con motivo del tramite,
sustanciacion o ejercicio de las atribuciones del Organo Interno de Control del
Instituto, seran susceptibles de notificarse a los interesados a través de correo
electrénico.

Articulo 10. Las personas fisicas 0 morales, que presenten, promuevan, soliciten
0 acudan a la presentacion de algun Recurso, Juicio, Queja, o Procedimiento a
esta instancia, deberan sefialar ademas de los requisitos establecidos en la Ley,
una cuenta de correo electrénico a fin de que se les notifique por esa via.

Articulo 11. Es responsabilidad del interesado, revisar el buzon del correo
electrénico proporcionado, para imponerse del contenido de la notificacion.

Articulo 12. De la misma forma es responsabilidad del interesado, proporcionar
de forma correcta la direccidén de correo electrénico, para ser notificado a través de
ese medio.
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Articulo 13. Las Direcciones de correo electronico que sean proporcionadas a
este OIC, aseguran el tratamiento que para tal efecto dispone la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos.

CAPITULO III
DEL PROCEDIMIENTO PARA
LA NOTIFICACION ELECTRONICA

Articulo 14. El Organo Interno de Control, a través del servidor publico habilitado,
desde la cuenta de correo electrénico institucional de la aplicacion electronica de
notificaciones Outlook, procedera a elaborar el contenido del correo por el cual
enviaran los archivos a notificar.

Articulo 15. Se procurard que el contenido del correo electrénico para la
notificacion electronica, sea conforme a lo siguiente:

a) En el apartado "Para" se debera insertar la direccion de correo electrénico tal
y como fue proporcionada por el interesado, esto es, sin modificacién alguna;

b) En el apartado de "Asunto" se precisara de manera concreta que se trata de
una notificacion electrénica;

c) Debajo de la pestafia en donde se insertara el "Asunto”, en el recuadro que
da la posibilidad de insertar texto; en la parte superior derecha se debera poner
el nombre completo del funcionario que emite la notificacion, seguido del
ndamero de expediente, oficio, acuerdo o documento a notificar, asi como el
lugar y fecha de su emision;

d) Ademés de lo anterior, se debera sefialar el fundamento que sustente la
notificacion, asi como el acuerdo que sustenta la realizacidén y tramitacion de la
notificacion electronica,;

e) En el contenido del texto se debera insertar el nombre completo a quien vaya
dirigida la notificacion;

f) En el mismo documento, se solicitara la confirmacion de recepcion de la
notificacion a través del acuse respectivo, con el apercibimiento
correspondiente;

g) En la parte final, se debera asentar el nombre completo y cargo del servidor
publico que emite la notificacién, asi como el logotipo del Instituto.
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Articulo 16. El documento debera ser impreso a fin de que se rubrique por el
servidor publico que lo emite, y para constancia del mismo, el cual, en su caso,
debera obrar en el expediente fisico al que corresponda la notificacion realizada.

Articulo 17. Redactado, el contenido de la notificacion en términos del articulo
anterior, se procedera a insertar el archivo o archivos que contengan los
documentos que deban de notificarse y proceder a su envio.

El servidor publico que realice la notificacion debera corroborar que los archivos o
archivo a notificar sean cargados correctamente.

Articulo 18. Una vez hecho lo anterior, y verificado que el correo electronico ha
sido enviado, se registrara en el Libro de Gobierno de notificaciones electrénicas,
especificando el nombre del responsable de practicar la notificacion, el nombre de
la persona notificada, el nimero de expediente, oficio o acuerdo que se notifico, el
correo electronico al que efectud la notificacion, la fecha y hora en que se envié y
en su caso, la fecha y hora en que se recibi6 el acuse.

Articulo 19. Una vez que se cuente con el acuse por el cual se confirma la
recepcion del correo electronico, éste debera ser impreso y rubricado por el
responsable de la notificacién, la cual ademas fungira como constancia de la
notificacién hecha, agregandose en su caso al expediente fisico que corresponda.

Articulo 20. Una vez enviada la notificacion y registrado en el Libro de Gobierno
correspondiente, a través del servidor publico responsable de la notificacion,
elaborara la razén de notificacién electrénica correspondiente, asentando todas y
cada una de las acciones efectuadas para llevar a cabo la notificacion por correo
electrénico, apoyandose en las impresiones realizadas y en su caso del acuse o
confirmacién respectiva, integrandose dicha razon, asi como todas y cada una de
las constancias generadas al expediente fisico respectivo.

Articulo 21. Las notificaciones surtiran sus efectos a partir de su emision. Salvo
prueba en contrario.
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Articulo 22. La falta de disposicion expresa en los presentes Lineamientos, sera
atendida conforme a lo dispuesto por la normativa aplicable de acuerdo con los
supuestos y condiciones cuando estos resulten compatibles, favoreciendo en todo
momento a las personas con la proteccion mas amplia, en el mismo sentido seran
aplicables los principios generales del Derecho.

TRANSITORIOS

Primero: Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia 05 de
marzo del 2021.

Segundo: Hagase del conocimiento a todos los servidores publicos adscritos al
Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

Tercero: Publiquese en la pagina de Internet del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana.

Cuarto: Publiquese en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano informativo
del estado de Morelos.

Cuernavaca, Morelos a 05 de marzo del 2021.

LA TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL INSTITUTO
MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES Y PARTICIPACION
CIUDADANA.

C.P. BLANCA ESTELA ALDANA ALEJANDRE
RUBRICAS.
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