Lineamientos para el Proceso de Entrega-Recepcién de las Administraciones Municipales del Estado de Morelos y Formatos.

: Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

CONSEJERIA
JURIDICA

LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE ENTREGA-
RECEPCION DE LAS ADMINISTRACIONES MUNICIPALES
DEL ESTADO DE MORELOS Y FORMATOS

OBSERVACIONES GENERALES.-

Publicacion 2024/02/21
Vigencia 2024/02/22
Expidi6é Auditoria General de la Entidad Superior de Auditoria y

Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos
Periddico Oficial 6282 “Tierra y Libertad”



ENES-LA- T,

-

S5 -Na) - NVIVE

Lineamientos para el Proceso de Entrega-Recepcion de las Administraciones Municipales del Estado de Morelos y Formatos.

S|

FLLVT-SAVW)

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Al margen superior izquierdo un logotipo que dice: ESAF Morelos. - Entidad
Superior de Auditoria y Fiscalizacién del Congreso del Estado de Morelos

MTRO. JOSE BLAS CUEVAS DIAZ; AUDITOR GENERAL DE LA ENTIDAD
SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL ESTADO
DE MORELQOS, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL
ARTICULO 84 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MORELOS, ARTICULO 76, FRACCION VIl DE LA LEY DE
FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE MORELOS, EN
CORRELACION DIRECTA CON EL ARTICULOS 19 DE LA LEY DE ENTREGA
RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
MORELOS Y SUS MUNICIPIOS; Y CON BASE EN LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Siendo que los actos de entrega-recepcion se definen como el proceso
administrativo de interés publico, de cumplimiento obligatorio y formal, mediante el
cual un servidor publico que concluye su funcion por cualquier causa, hace
entrega del despacho de los asuntos a su cargo al servidor publico que lo
sustituye en sus funciones, es decir, los procesos de entrega-recepcion marcan el
fin y el inicio de una gestion administrativa, es imperativo que existan mecanismos
para una adecuada y ordenada transicién, logrando abonar a la rendicién de
cuentas de la gestidbn administrativa, como lo establece la Ley de Entrega
Recepcion de la Administracion Puablica para el Estado de Morelos y sus
Municipios, con la finalidad de generar mayores condiciones de legalidad,
transparencia y eficiencia.

Que atendiendo a que la ley de la materia faculta la intervencion de los
representantes de la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacién del Congreso
del Estado de Morelos, en los casos cuando exista controversia en cuanto a la
interpretacion y cumplimiento; establecido en los articulos 11, fracciones lll y IV y
19 Ley de Entrega Recepcion de la Administraciéon Publica para el Estado de
Morelos y sus Municipios, se presentan estos Lineamientos para el Proceso de
Entrega-Recepcion de las Administraciones Municipales del Estado de Morelos,
como un instrumento que brindara certeza y orden al quehacer institucional de las
autoridades municipales y orientara la intervencion de este 6rgano fiscalizador, en
ejercicio de su funcién de vigilancia en el referido proceso.
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En el marco de sus atribuciones, la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion
del Congreso del Estado de Morelos, impulsa la cultura de legalidad, rendicion de
cuentas y transparencia, que permita logar un verdadero Estado Democratico de
Derecho.

Por lo expuesto y fundado; tengo a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE LAS
ADMINISTRACIONES MUNICIPALES DEL ESTADO DE MORELOS Y
FORMATOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Los presentes lineamientos tienen el objetivo especifico de
establecer los criterios de interpretacion de la Ley de Entrega-Recepcion de la
Administracion Publica para el Estado de Morelos y sus Municipios, en los casos
en que exista controversia en cuanto a su cumplimiento, de los actos de entrega-
recepcion en los municipios y en sus organismos paramunicipales.

Asi mismo, se establecen los criterios para el cumplimiento de su obligacion de
entrega-recepcion que deberan observar los servidores publicos que sean electos
de forma consecutiva con motivo de la figura de la reeleccion.

ARTICULO 2.- Para los efectos de los presentes lineamientos, se aplicaran las
definiciones que sefiala el articulo 2 de la Ley de Entrega Recepcién de la
Administracion Publica para el Estado de Morelos y sus Municipios, y los
siguientes:

I. Acta Circunstanciada: es el documento que se utiliza para asentar
determinados hechos, con la finalidad de que quede constancia de los mismos
para los efectos legales a que haya lugar y la firma de conocimiento de los
involucrados en los hechos y al menos dos testigos de asistencia.

Il. Anexos: las expresiones documentales fisicas o digitales donde consta la
informacion relacionada con los recursos, asuntos e informacién a entregar, a
las que hace alusion la fraccion V del articulo 2 de la Ley;
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lll. Archivos: el conjunto organizado de expresiones documentales fisicas o
digitales producidas o recibidas por los sujetos obligados en el ejercicio de sus
atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se
resguarden, debiendo cumplir con las disposiciones aplicables;

IV. Comision de enlace del ayuntamiento entrante: conjunto de personas
designadas por la administracion publica entrante que tomara conocimiento de
la situacion que guarda la administracion publica saliente de tal manera que
haya continuidad en los programas y proyectos;

V. Comision de enlace del ayuntamiento saliente: conjunto de personas
designadas para representar a la administracion publica saliente ante la
comision entrante;

VI. Aclaraciones: las consideraciones, correcciones, anotaciones U
observaciones que para tal efecto realice el servidor publico entrante o la
comision del ayuntamiento saliente, respecto del acta de entrega-recepcion y
SUS anexos;

VII. ESAF: a la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del
Estado de Morelos;

VIIl. Ley: la Ley de Entrega Recepcion de la Administracion Publica para el
Estado de Morelos y sus Municipios;

IX. Representante de la ESAF: la o el servidor publico designado por la Entidad
Superior de Auditoria y Fiscalizacion, para representar a la misma con el fin de
vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas relacionadas con el
procedimiento de entrega-recepcion;

X. Reeleccién consecutiva: es la posibilidad juridica para que un ciudadano que
haya desempefado algun cargo de eleccién popular ocupe nuevamente éste al
finalizar el periodo de su ejercicio, sin la necesidad de que exista un periodo
intermedio donde no se ejerza el puesto;

Xl. Servidor publico: la persona que desempefia un empleo, cargo, mandato o
comision de cualquier naturaleza en las dependencias y entidades que integran
el ayuntamiento;

XIl. Sujeto obligado: aquellas o aquellos servidores publicos o exservidores
publicos; y,

XIlIl. Testigo: aquella persona designada por las o los servidores publicos
entrantes y salientes, respectivamente, para dar testimonio de la realizacion de
los hechos contenidos en el acto de entrega-recepcion.
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ARTICULO 3.- Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para
todas y todos los servidores publicos, que refiere el articulo 3 de la Ley.

ARTICULO 4.- Los servidores publicos deberan actualizar sus registros,
inventarios, controles, padrones, archivos en general y demas documentacion e
informacion relativa a la Administracion municipal, en términos de la legislacién
aplicable, a fin de hacer posible una entrega oportuna de los mismos.

ARTICULO 5.- El Organo Interno de Control sera el area responsable de dirimir
las controversias que llegaran a suscitarse en el proceso de entrega-recepcion,
debiendo observar en todo caso, los presentes lineamientos.

CAPITULO Il
DE LA PARTICIPACION DE LA ESAF EN EL PROCESO DE ENTREGA-
RECEPCION

ARTICULO 6.- Para los actos de Entrega-Recepcion de los municipios y sus
organismos paramunicipales, se contara con un representante de la ESAF, tanto
al término e inicios de ejercicios constitucionales, asi como por cambio de
funcionarios, cese, despido, renuncia, destitucion, licencias y demas establecidas
en el articulo 6 de la Ley.

ARTICULO 7.- En la Entrega-Recepcion de los municipios y sus organismos
paramunicipales intervendran:

I. En los municipios:
a).- El servidor publico saliente;
b).- El servidor publico entrante o la persona que este designe;
c).- El contralor municipal; vy,
d).- Un representante de la ESAF que la Ley establezca;

II. En los organismos paramunicipales:
a).- El servidor publico saliente;
b).- El servidor publico entrante o la persona que este designe;
c).- El representante de su 6rgano interno de control; vy,
d).- Un representante de la ESAF que la Ley establezca en el caso de las
paramunicipales.
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ARTICULO 8.- Los formatos oficiales para realizar la entrega-recepcion del
ayuntamiento y sus organismos paramunicipales, asi como el del acta
circunstanciada seran los autorizados y publicados por la ESAF en el siguiente
enlace https://www.esaf-morelos.gob.mx/formatos-entrega- recepcion/.

ARTICULO 9.- La intervencion de la ESAF que se establece en el articulo 11,
fracciones I, inciso d) y Il inciso d) de la ley, se regulara a través del sistema digital
que para tal efecto se implemente, por lo que se podra auxiliar de los Sistemas de
la Plataforma Digital del Estado de Morelos y de manera adicional lo hara
presencial cuando asi lo estime pertinente.

El sistema digital le permitira conocer el contenido de los actos de entrega
recepcion que se desahoguen en los municipios y Sus organismos
paramunicipales, por lo que una vez formalizados los mismos, las contralorias
municipales seran las encargadas de digitalizar y cargar el acta de entrega
recepcion y sus anexos firmados.

CAPITULO Il
DE LA ENTREGA-RECEPCION POR CAMBIO DE FUNCIONARIOS, CESE,
DESPIDO, RENUNCIA, DESTITUCION, LICENCIAS Y DEMAS ESTABLECIDAS
EN EL ARTICULO 6 DE LA LEY

ARTICULO 10.- Todo servidor publico que se encuentre sujeto a la Ley debera
llevar a cabo el proceso de entrega-recepcion correspondiente, en un plazo no
mayor a quince dias habiles, contados a partir de la fecha en que se presente la
renuncia, se notifique la baja o se lleve a cabo el cambio de cargo o cualquier otra
causal que separe al servidor publico de sus funciones; para cuyo efecto, el
superior jerarquico entrante o la persona que deba recibir el cargo, y en caso de
incumplimiento a este precepto, se deslindaran las responsabilidades,
imponiéndosele, en su caso, las sanciones correspondientes en los términos de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos y de mas
ordenamientos aplicables.

ARTICULO 11.- Debera entregarse la informacion al servidor publico que entre en
funciones o0 en su caso el que designe para tal efecto el superior jerarquico
mediante acta protocolaria, acta de hechos y oficio en el que conste que acepta la
responsabilidad por cuanto a la informacién que entrega.
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ARTICULO 12.- Se debera elaborar constancia del acto protocolario, mediante
Acta Administrativa de Entrega-Recepcion, proporcionando un ejemplar a cada
uno de los que intervienen en el acto, la cual debera contener como minimo los
requisitos establecidos en el articulo 18 de la ley.

ARTICULO 13.- Los anexos que sean utilizados deberan de ser firmados por las
partes y preferentemente grabados en disco no regrabable en formato PDF, y
debera ser descrito el peso del archivo.

ARTICULO 14.- Los formatos o discos, seran firmados por las personas que
intervienen en la entrega-recepcion.

ARTICULO 15.- Los servidores publicos salientes estaran obligados a
proporcionar a los servidores publicos entrantes y al Organo Interno de Control, la
informacion que requieran y hacer las aclaraciones que les soliciten durante los
cuarenta y cinco dias habiles, contados a partir del acto de entrega; la informacion
la podran entregar a través de cualquier medio electrénico que facilite su manejo.

ARTICULO 16.- En el caso de que el servidor publico entrante encuentre
irregularidades en los documentos y recursos recibidos, y dicha informacién esté
inmersa en la informacién recibida, dentro del término de cuarenta y cinco dias
hébiles, contados a partir de la fecha de entrega-recepcion del despacho, debera
hacerlas del conocimiento del Organo Interno de Control correspondiente, para
que en un plazo de quince dias habiles sean aclaradas por el servidor publico
saliente 0, en su caso, para que se proceda de conformidad al régimen de
responsabilidades de los servidores publicos y demas ordenamientos aplicables.

Para el caso de que el servidor publico entrante o la autoridad correspondiente no
procedieran de conformidad con el parrafo anterior, incurriran en responsabilidad
en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Morelos y demas normativa aplicable.

CAPITULO IV
DE LA ENTREGA-RECEPCION POR CAMBIO DE ADMINISTRACION
MUNICIPAL
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ARTICULO 17.- El proceso de entrega-recepcion por cambio de administracion,
se llevar4 de manera ascendente, es decir, todos los obligados entregaran a sus
superiores jerarquicos, hasta llegar al presidente municipal, presidente del
Concejo Municipal o comisionado municipal.

ARTICULO 18.- La ESAF, participara Gnicamente en el acto de entrega-recepcion
global y su participacion se darad directamente en los casos en que exista
controversia en cuanto a la interpretacién y cumplimiento de la ley y los presentes
lineamientos.

ARTICULO 19.- En términos del articulo 11 de la ley, en el acto de entrega-
recepcion participaran el presidente municipal, presidente del Concejo Municipal o
comisionado municipal saliente, presidente municipal, presidente del Concejo
Municipal o comisionado municipal entrante, titular del Organo Interno de Control
en funciones y un representante de la ESAF.

ARTICULO 20.- Se observara lo citado en los articulos 11, 12, 13, 14 y 15 de los
presentes lineamientos.

CAPITULO V
DE LOS BIENES Y DOCUMENTACION SUJETOS A ENTREGA

ARTICULO 21.- La Administracion municipal saliente debera entregar a la
entrante, adicional a los bienes, documentacion e informacion establecidos en el
articulo 14 de la Ley, lo siguiente:

I. Usuarios y contrasefias de sistemas informaticos, programas o base de datos
utilizados por las dependencias de la administracion municipal saliente;

II. Licencias o softwares adquiridos por el gobierno municipal;

lll. Informacién contenida en los equipos de computo propiedad del gobierno
municipal;

IV. Saldos bancarios con corte a la fecha de la entrega;

V. Token’s o dispositivos electrénicos para operar la banca.

CAPITULO VI
ELECCION CONSECUTIVA
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ARTICULO 22.- La reeleccion consecutiva parcial o total de los miembros del
ayuntamiento saliente, no los exime de realizar el proceso de entrega-recepcion,
en el entendido que inician un nuevo ejercicio constitucional, por el cual se entregé
constancia por el Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana.

ARTICULO 23.- Cuando el presidente municipal, presidente del Concejo Municipal
o comisionado municipal saliente, sea reelecto para el siguiente periodo, este
formulara informe general de la administracidn municipal, con asistencia de dos
testigos, de conformidad con lo establecido en el penultimo parrafo del articulo 6
y 27 Bis de la Ley, dejando constancia del estado en que se encuentran los
asuntos de la Administracion municipal, informe que debera de presentar ante el
Organo Interno de Control y remitiendo copia del mismo a la ESAF, copia
certificada de dicha actuacion, dentro de los 15 dias habiles siguientes a la firma
del acta.

ARTICULO 24.- El informe general, que hace referencia el articulo 23 de los
presentes lineamientos deberan contener los documentos que se enlistan en el
articulo 14 de la ley. Asi mismo los anexos deberan ser firmados por el presidente
municipal, presidente del Concejo Municipal o comisionado municipal reelecto y el
titular del Organo Interno de Control en funciones.

ARTICULO 25.- El informe general, se debera presentar por escrito y los anexos
que le correspondan se presentaran preferentemente en medios magnéticos
digitales o electronicos que seran integrados en cuatro originales para distribuirse
entre cada uno de los participantes.

CAPITULO VII
DE LA NO ENTREGA-RECEPCION POR PARTE DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL SALIENTE

ARTICULO 26.- Cuando el servidor publico saliente por cambio de administracion,
no entregue los bienes y documentacion de su periodo de administracion; la
comision que refiere el articulo 24, fraccion lll, parrafo segundo de la Ley Orgénica
Municipal para el estado de Morelos, levantara el acta correspondiente, corriendo
inmediato traslado, mediante copia certificada al Congreso del Estado, que
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proveera lo conducente de acuerdo a lo establecido en la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Morelos; y deméas ordenamientos aplicables.

ARTICULO 27.- Para efectos del articulo 39 de la Ley, el acta circunstanciada que
refiere dicho precepto contendra:

I. Lugar, fecha y hora de inicio y término;

II. EI nombre completo de los integrantes del ayuntamiento municipal entrante,
asi como la clave o numero de su identificacion oficial;

[ll. Domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones derivadas del proceso
de entrega-recepcion;

IV. El nombre completo de los testigos, asi como la clave o niumero de su
identificacion oficial,

V. Domicilio de los testigos, para oir y recibir notificaciones derivadas del
proceso de entrega-recepcion;

VI. Descripcién del conjunto de hechos que la no entrega-recepcion comprende,
de las condiciones en que fueron encontrados los bienes y documentacion del
municipio, asi como las incidencias que pudieran acontecer en el desarrollo de
la misma, las que deberan manifestarse bajo protesta de decir verdad;

VII. Relacionar el nimero, tipo y contenido de los documentos que se anexan y
gue complementan el acta,;

VIII. Sefialar el nombre y domicilio del presidente y sindico municipal salientes,
para efectos de notificarles el requerimiento correspondiente;

IX. Formularse en dos tantos;

X. Contener firmas al margen y al calce en todas las hojas del acta y anexos por
quienes intervienen, en caso de negativa de alguno de ellos, se hara constar en
la misma;

Xl. Las cantidades deben ser asentadas en numero y letra; y,

XIll. Las hojas que conforman el acta, asi como los anexos que integraran el
acta circunstanciada de no entrega- recepcion, deberan foliarse en forma
consecutiva y las hojas en blanco deberan contener la leyenda “SIN TEXTO”.

ARTICULO 28.- El acta circunstanciada debera contener los siguientes anexos:

I. Copia certificada del documento con el que acrediten su personalidad como
integrantes del ayuntamiento municipal entrante y de cada una de las
identificaciones oficiales de dichos integrantes;
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II. Copias certificadas de las identificaciones oficiales de los testigos;

lll. Copia certificada de los inventarios de bienes y documentacion encontrada
en las instalaciones pertenecientes al municipio, los cuales deberan estar
firmados por el presidente y sindico municipal; y,

IV. Copia certificada de la evidencia documental y fotografica de las condiciones
en que fueron encontradas las instalaciones del municipio.

ARTICULO 29.- El acta circunstanciada y sus anexos, deberan presentarse ante
la ESAF, en copia certificada mediante escrito firmado por el presidente municipal
entrante, en un plazo de quince dias habiles contados a partir de la fecha en que
debe realizarse la toma de posesion.

Asimismo, el acta circunstanciada debera digitalizarse y subirse en el sistema que
refiere el articulo 9 de los presente Lineamientos.

CAPITULO VIII
DE LA NO ENTREGA-RECEPCION POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR, CASO
FORTUITO, O ANTE LA NEGATIVA DE LA ADMINISTRACION ENTRANTE

ARTICULO 330- El presidente municipal, presidente del Concejo Municipal o
comisionado municipal saliente, en caso de ocurrir algin desastre de origen
natural o causado por el hombre, debera formular acta circunstanciada de los
hechos.

ARTICULO 31.- El acta circunstanciada de los hechos contendra los siguientes:

I. Lugar, fecha y hora de inicio y término;

Il. El nombre completo del presidente saliente, asi como la clave o nimero de
su identificacion oficial;

[1l. Domicilio del presidente saliente, para oir y recibir todo tipo de notificaciones
derivadas del proceso de entrega-recepcion;

IV. El nombre completo de los testigos de asistencia, asi como la clave o
namero de su identificacion oficial (uno de los testigos de asistencia debera ser
el sindico municipal saliente);

V. Domicilio de los testigos, para oir y recibir notificaciones derivadas del
proceso de Entrega-Recepcion;
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VI. Descripcion del conjunto de hechos de causa de fuerza mayor, caso fortuito
o la negativa de la Administracién municipal entrante de recibir, lo que debera
manifestarse bajo protesta de decir verdad,;

VII. Describir de manera clara el numero, tipo y contenido de los documentos
gue se entrega en calidad de depositaria; y que complementan el acta;

VIII. Sefialar el nombre del presidente y sindico municipal entrante, para efectos
de notificarles la devolucion correspondiente;

IX. Formularse en dos tantos (uno para la ESAF y otro para el presidente
municipal saliente);

X. Contener firmas al margen y calce en tinta azul en todas las hojas del acta y
anexos por quienes intervienen, en caso de negativa de alguno de ellos, se
hara constar en la misma; y,

XI. Las cantidades deben ser asentadas en numero y letra.

ARTICULO 32.- El acta circunstanciada contendra los anexos siguientes:

I. Copia del documento con el que acredite su personalidad el presidente
saliente, asi como la copia de su identificacién oficial;

II. Copias de las identificaciones oficiales de los testigos de asistencia; v,

lll. Evidencia documental que compruebe la causa de fuerza mayor, caso
fortuito o la negativa del presidente entrante de recibir.

ARTICULO 33.- El acta circunstanciada con sus anexos, debera ser entregada a
la ESAF, mediante escrito firmado por el presidente saliente, en el plazo maximo
de cinco dias habiles, el cual empezara a correr a partir del dia hébil siguiente a la
fecha en que debié realizarse la toma de posesion.

Asimismo, el acta circunstanciada deberd digitalizarse y subirse en el sistema que
refiere el articulo 9 de los presente Lineamientos.

CAPITULO IX
MUNICIPIOS QUE NO INFORMEN SOBRE EL PROCESO DE ENTREGA-
RECEPCION

ARTICULO 34.- En caso de que el presidente municipal, presidente del Concejo
Municipal o comisionado municipal entrante o saliente no remitan el acta
circunstanciada correspondiente al acto formal de entrega - recepcién dentro del
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plazo de quince dias habiles, la ESAF, solicitara por Unica ocasion al presidente
municipal, presidente del Concejo Municipal o comisionado municipal entrante y
saliente, para que en un plazo de cinco dias habiles posteriores, remitan la
documentacion correspondiente.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ARTICULO PRIMERO. - El presente acuerdo iniciara su vigencia el dia siguiente
de su publicacion en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusion del
Gobierno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones normativas de igual
0 menor rango jerarquico que se opongan a los presentes lineamientos.

MTRO. JOSE BLAS CUEVAS DIAZ
AUDITOR GENERAL DE LA ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y
FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL ESTADO DE MORELOS

RUBRICA.
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
\% ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Logodela
ESAFMorelos MARCO JURIDICO DE ACTUACION entidad
MJ - 01
. o Dia Mes Afio
Municipio Informacién al:

Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Frea Aaminisiretiva,

Municipio: (deacuerdoasu estructura organizacional) Cargo que se enfrega:

\ L | Publicacion en el Periddico Oficial

‘ Nombre del ordenamiento juridico .

\ 1 Ntmero Fecha

| | !

| | |

| | !

| | |

| | |

| | |

| | |

I I !

| | !

| | |

| | |

| | |

| | |

Servidor Pdblico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Interno de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
Nombre y Fimna
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Lapdsla
MANUALES DE ORGANIZACION Y POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS entidad
MJ - 02
Municipio informaciénal:| DA Mes Afio
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepeion R AT TRReL
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Tipo de manual Nombre del manual F:‘c:?: al‘%ezal;':it‘i.::a
Sevidor Publico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre yFirma
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2018 - 2024
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Lo
I Morelos PLANTILLA DE PERSONAL entidad
Municipio Informaciénal:| D12 fhes Ao
. , B Area Administrativa;
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Tipo de Plaza
; 3 e 3
I:::Ie;:d(:’e Nivel Nombre RFC i g g e : Puesto Sueldo base per::::i‘om Total
Sheletstel ¢
Sevidor Publico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre yFirma
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
\* ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Togulels
ESAF orsos PLANTILLA DE PERSONAL entidad
i Supanor oo Mot +Fisasotn 3 Congrec ¢ Eatoon 0s Worws JUBILADOS Y PENSIONADOS
Municipio Informacienal:|  Di@ s Aio
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administrativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Ndmero
"’:“:I'I':::‘;;:e Namero deDecreto Nombre RFC Sueldo base pem‘;;'c‘;m ’ Total
Pensionado | |
| | | I | | |
| I | I I | |
| | | I I I I
| | | I | | |
| | | I I | |
| | | I | | |
| | | I I | |
| | | I I | |
| | | I I | |
| | | I I | |
| l I | | I |
| I | I | | |
| I | I I | |
| I | I I | |
| I | I I | |
I I | I I | |
Semvidor Piblico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal ¢ Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre yFima
17 de 67
Publicacion 2024/02/21
Vigencia 2024/02/22
Expidi6é Auditoria General de la Entidad Superior de Auditoria y

Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos
Periddico Oficial 6282 “Tierra y Libertad”




QUIENES - LA- T
> = =

= =
-
>
=
= =
= :
=] 12
= .
-
> 2
=

Lineamientos para el Proceso de Entrega-Recepcion de las Administraciones Municipales del Estado de Morelos y Formatos.

p— Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
A ANEXO DE ENTREGA RECEPCION L
- AT Morlos RELACION DE PERSONAS FISICAS SUJETAS A PAGO DE HONORARIOS, entidad
T ——— PRESTACION DE SERVICIOS Y NOMBRAMIENTOS POR OBRA Y TIEMPO
DETERMINADO
Municipio Informacienal:|  Di@ s Aio
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administratival
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
femoe Importe mensual Descripcién de actividades
Apellidos Paterno Materno y Nombre (s)
Semvidor Piblico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal ¢ Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre yFima
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2018 - 2024
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
3; ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Lol
\ RELACION DE PERSONAL CON LICENCIA, PERMISO O COMISION entidad
Municipio infornacional:| D1 Pes Adio
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administative
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Nombro o Pen'o}io de Iice.n(.:i’a,
Apellidos Paterno Matemo'y :s'tu;;f:; Area de adscripcion Areaa la que esta comisionado RENISOI0 COMMSION
Nombre (s) pectl Del: Al:
Sewvidor Publico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal ¢ Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre yFimma
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2018 - 2024
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
' 7
ANEXO DE ENTREGA RECEPCION e
ESAF voreks RELACION DE BIENES MUEBLES entidad
Municipio Informacional:| D12 Mes Aao
o . B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
No.tdeI e | Asignado a;
gontrol | Descripeion | Marca ¥ | e | Egpecificaciones | Ubicacion | Estado [y :
d del articul del Nimero de | Nombre del servidor
inveniario el articulo | mogeto S piblizo Cargo ’ Fecha de resguardo
| i | | | I I | | | |
| I I I I i I I I | |
| | I | I I I I I | |
| | I I I i I I I | |
I I I I I I I I I | |
I I I I I I I [ I | I
I | I I | | | I l | |
I | | [ I | [ I I | I
I | | I | [ | [ | | |
I | I I I I [ | | | |
I I | [ | I [ I | | |
| | I | I I I I | | |
I I I | I I | I | I I
| I I I | I I I I I |
I I I I I I I I | I I
I I | | I I [ I [ | |
l I I | I I I I I | |
[ I I [ I I [ [ I | I
I | I I I I I I I | |
Sewvidor Publico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal ¢ Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Firma Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre yFima
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2018 - 2024
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
%' ANEXO DE ENTREGA RECEPCION el
\ RELACION DE EQUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA PESADA entidad
RM - 07
Municipio nfomacional:| i@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende |a entrega-recepcion Area Administrativa
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
No. de Asignado a:
o Marca,
control | Descripcion | No. de No. de No. :
inve(:;a " del bien ":Lp;e% serie Motor Syl |[Eded (e Nombr;ﬂt:)el:csoerwdor Cargo Fecha de resguardo
Sewvidor Publico que entrega Servidor Pblico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre yFima
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
\* A
\ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION el
\ RELACION DE EQUIPO DE RADIO COMUNICACION Y TELEFONIA MOVIL entidad
RM- 08
Municipio nfomacional:| i@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende |a entrega-recepcion Area Administrativa
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
No de ¢ Asignado a:
Tipo de radio ylo : . : :
?:vnetrr:al :2 teléfono No. De serie Marca Modelo Accesorios Nombr;ﬂiel:::mdor - ries;[:laa :1&1’
Sewvidor Publico que entrega Servidor Pblico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre yFima
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2018 - 2024
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
ANEXO DE ENTREGA RECEPCION T del
RELACION DE ARMAMENTO “ARMAS” entidad
RM- 09
SEDENA
Licencia Oficial
Colectiva (LOC) 145
Municipio Informaciénal:| D@ Mes fino
o , B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega;
N Fol Asignado a:
prog rg.siv o Tipo | Marca = Modelo | Calibre = Matricula = Cargadores SEDOE|:IA Serie Nombre del Servidor | Nombre del Responszble Estatus
Publico Responsable de Armeria
Sewvidor Publico que entrega Servidor Pblico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre yFima
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
A ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Topoela
[\ A\ [C . .
\ \I™ Morelos RELACION DE ARMAMENTO entidad
oo “ARMAS PUESTAS A DISPOSICION Y/O EXTRAVIADAS”
Municipio informacional:|  Dia Mes Ao
Dependencia, Entidad 0 Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administrativa
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Nt}hezs%zr;;?nde d d?ni;t}:aa Marca Modelo Calibre Matricula :m%%‘::g%gle Lﬁ:ﬁ: Estatus Antecedente
Servidor Pblico que entrega Servidor Piblico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
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Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre yFima
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
At A
i% ANEXO DE ENTREGA RECEPCION ippib
\ RELACION DE ARMAMENTO “CARTUCHOS Y GRANADAS” entidad
RM-10
Municipio informacional:|  Di@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administrativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se enfrega:
Descripcion de Cartuchos y Granadas Asignado a:
c;%c:dzssy Calibre | operatividad | Reserva  Servidor Pblico Responsable  Nombre Responsable de Armeria " roPiedad Estatus
Sewvidor Piblico que entrega Servidor Pblico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
At z
\ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION opeh
WLEQAL ‘ .
W COAT Morelos EQUIPO TACTICO entidad
Municipio Informacional:| D12 fes A
o ) B Area Administrativa
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Ubicacion Asignado a:
Ti Seri fisica del Vigenci Estat
£ s e I::;aipo Nombre del servidor publico Cargo ol el
Servidor Publico que entrega Servidor Piblico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
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\' ANEXO DE ENTREGA RECEPCION i
ESAFMorelos INVENTARIO DE ALMACEN entidad
Municipio nfomacional:|  Di@ Mes Ao

Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administaliva

Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:

J Articulo ‘ Unidad de medida \ Existencias

| Clave del producto | Nombre 1 Marca | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |
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2018 - 2024
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
\t ,
\ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Lo
RELACION DE BIENES INMUEBLES entidad
Municipio Informacinal| D1 Mes A
—_ ) B Area Administrativa
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Tivo de Superficie, ergiiset;:giﬂnbr::zgiﬁ:rliz Datos de inscripcion en
Descripcion del bien RO medidas y Ubicacidn Uso o destino Tipo de posesion FI%P ; ¢l Registro Pdblico de la
predio colindancias estatal yfo niimero de Propiedad
Expediente
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
- ANEXO DE ENTREGA RECEPCION imodsia
\\ = i
WV ORI Morelos LICENCIAS DE SOFTWARE COMERCIAL entidad
Municipio Informaciénal;| D@ Mes Aw
o , B Area Administrativa
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
) ) Sictema Nﬂmerp de inventarig de
Niniero Nll-x_mero_de Nombre del Marca Version Numerc_) de  Cuentacon : Equipo dqnde _e'sta Observaciones
icencia Software Usuarios Manual (Sio) instalado/ireccion de
acceso al Sistema WEB
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M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
‘3‘: z
ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Tign el
SOFTWARE PROPIO O LEGADO entidad
Municipio Informaciénal:| D12 Mes Ao
.y , B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
, Direccién de accesoMimero de
Sistema WEB : 4 - . Cuent | yi o :
Nombre del Software I3 g{;ﬁ ) inventario di:sigll;sz donde esta d ocuur:';natacc?gnmdzr;usaof!{\zare Version Comentarios
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ESTADO DE MORELOS
\Y ANEXO DE ENTREGA RECEPCION il
3 CUENTAS PUBLICAS DE LA PRESENTE ADMINISTRACION / EJERCICIO entidad
= APROBADAS
Municipio nfommagional:| D@ s Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Ejercicio al que comesponde Fecha de aprobacion Fecha y ntimero de publicacion en el Periodico Oficial
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M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
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Ultima Reforma: Texto original

QAR
Morelos

Verwn

ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL

ESTADO DE MORELOS

ANEXO DE ENTREGA RECEPCION
ESTADOS FINANCIEROS

Municipio

Logodela
entidad

Infomaciénal:| D12

Mes Ano

Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:

Area Administrativa:

ANEXAR

INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE

Estado de Situacion Financiera

Estado de Variacion en la Hacienda Publica
Estado de Cambios en |a Situacion Financiera;

Notas a los Estados Financieros;
Estado Analitico del Activo;

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos (Informacion adicional),

INFORMACION PRESUPUESTARIA

CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE

a) Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacion en clasificacion econdmica por fuente de financiamiento y concepto, incluyendo los ingresos

excedentes generados;

b) Estado analitico del gjercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran las siguientes clasificaciones:

. Administrativa;
II. Econdmica y por objeto del gasto, y
III. Funcional-programatica;

Sewvidor Publico que entrega

Nombre y Firma

Servidor Publico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF
Intemo de Control

Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre yFima

Folio consecutivo:

Hoja: 1 de 1

Publicacion
Vigencia
Expidi6é

Periddico Oficial

2024/02/21
2024/02/22
Auditoria Gel
Fiscalizacion

neral de la Entidad Superior de Auditoria y
del Congreso del Estado de Morelos

6282 “Tierra y Libertad”
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M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
" ANEXO DE ENTREGA RECEPCION imodsta
\I" Morelos LEYES DE INGRESOS APROBADAS EN LA PRESENTE ADMINISTRACION entidad
Municipio nfommagiénal:| D2 Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Adminisialivl
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL IMPORTE FECHA
EJERCICIO - IMPORTE TOTAL APROBADO MODIFICADO APROBACION
NUMERO FECHA MODIFICACION
Servidor Publico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Fira Nombre y Fima Nombre y Fira Nombre yFimma
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Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
ANEXO DE ENTREGA RECEPCION imodsia
PRESUPUESTOS DE EGRESOS APROBADO EN LA PRESENTE ADMINISTRACION entidad
RF-17
Municipio nfomacional:|  Di@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administaliva
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
APROBACION POR (PLENO, CONSEJO, CABILDO) IMPORTE FECHA
EJERCICIO - IMPORTE TOTAL APROBADO MODIFICADO APROBACION
NUMERO FECHA MODIFICACION
Sewvidor Publico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
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Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre y Firma Nombre yFima
34 de 67
Publicacion 2024/02/21
Vigencia 2024/02/22
Expidi6é Auditoria General de la Entidad Superior de Auditoria y

Periddico Oficial

Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos
6282 “Tierra y Libertad”




SOS-N) - NVIVEY

iﬂm - SV

Lineamientos para el Proceso de Entrega-Recepcion de las Administraciones Municipales del Estado de Morelos y Formatos.

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
ANEXO DE ENTREGA RECEPCION ipedai
“Morelo RELACION DE CAJA O FONDO FIJO, CUENTAS BANCARIAS, INVERSIONES, DEPOSITOS, entidad
T TITULOS O CUALQUIER OTRO CONTRATO CON INSTITUCIONES DE CREDITO, CASAS DE
' BOLSA O SIMILARES
Municipio Informaciénal:| D@ Mes Ao
.y ) B Area Administrativa;
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Fecha de corte del Firmas registradas
Nombre de la : (ltimo estado de o ;
own | o | (08| o St
Bancaria (Anexar estado y o Nombre(s) Cargo(s) 4 g
conciliacion)
Sewvidor Publico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
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M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
_ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION bl
| Morelos RELACION DE CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR entidad
Municipio Informaciénal:|  D'2 Mes Ao
o ) B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se enfrega:
Fechade S ; No. de cuenta No. de it
erdsion Institucion Bancaria de cheques cheque Nombre del beneficiario Concepto del pago Importe
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2018 - 2024
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
\Y ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Lmpdsta
NWCOAC i
W LOAT Morelos INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO entidad
Municipio informacional:| D@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administalivl
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
il Fecha Monto Origen del ingreso
Del Al ey
Servidor Publico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
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2018 - 2024
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
\ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION leotsha
\ INGRESOS OBTENIDOS EN EL EJERCICIO entidad
RF - 21
Municipio nfommagional:| D@ s Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Ntmero de cuenta Nombre de la cuenta Subcuenta Importe parcial Importe total
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
ANEXO DE ENTREGA RECEPCION imodsia
RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR entidad
Municipio nfomacional:|  Di@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administaliva
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Namero de Nombre del Importe Fechade = Fechade
documento deudor Total Anticipo Saldo origen | vencimiento CEEE
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
\Y ANEXO DE ENTREGA RECEPCION il
\ RELACION DE PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO entidad
Municipio nfommagional:| D@ s Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
:3::::32 Nombre del acreedor Importe total Saldo a lafecha . :: ;2:;; . Concepto de la deuda
Sewvidor Publico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
Hoja: 1 de 1
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Fima Nombre yFima
40 de 67
Publicacion 2024/02/21
Vigencia 2024/02/22
Expidi6é Auditoria General de la Entidad Superior de Auditoria y

Periddico Oficial

Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos
6282 “Tierra y Libertad”




MORELOS

2018 - 2024

Lineamientos para el Proceso de Entrega-Recepcion de las Administraciones Municipales del Estado de Morelos y Formatos.

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

Direcciéon General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

Ultima Reforma: Texto original

ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL

VESAFMOWIOS

30547 ot szt 4 Conge o s s rion

ESTADO DE MORELOS

ANEXO DE ENTREGA RECEPCION
RELACION DE PASIVOS CONTINGENTES

Logodela
entidad

Municipio nfommagiénal:| i@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Adminisirative
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
::c"::;:n(:; ‘ Mim?;:zzdao I Concepto avalado | Importe total ~ Saldo alafecha vﬁ;r:i:;o Observaciones
I | | I | | I
| | | | | | I
| | | I | | |
I | | | | | |
I | | | | | |
I | | I | | I
I | | I | | I
| | | | | | |
I | | | | | |
I | | I | | I
| | | I | | I
I | | | | | I
| | | | | | |
I | | I | | |
| | | | I | I
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Publicacion
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At L
\ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION ipelbi
WECAE .
) PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO entidad
Municipio Informaciénal:| D12 Mes Ao
.y , B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Ejercicio al 2
que Numero de cuenta Nombre de la cuenta Iombr:&l)gﬁg;;o a2 Importe parcial Importe total
corresponda
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2018 - 2024
ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
\ A
\ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION iedai
‘ I Morelos EMPRESTITOS entidad
Municipio Informaciénal:| D@ Mes Ao
o ) B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
o Fecha de
: Institucion - cohade Moo '™ Fechade  Periodicidad Montodelos Destino autorizacion ’
NiTETg) pivie 0 oR contratacion = original vencimiento = de los pagos pagos del crédito del H Santios
el crédito interés ‘
Congreso
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A\t A
\ | ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Lo
\ Morelos RELACION DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS entidad
OP-27
Municipio Infomaciénal:|  D1@ Mes Ao
.y ) B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Inversion ejercida
Ntmero de obra Nombre de la obra Municipio Localidad
Federal Estatal Otros
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\ z
Y. ANEXO DE ENTREGA RECEPCION igmodsta
A\ EOMAE , , A
5 AT Morelos RELACION DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO entidad
OP-28
Municipio Informaciénal:| D@ Mes Ao
.y ) B Area Administrativa;
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
” " % de
) Forma de Inversion autorizada " Fecha e
Nur::g g Nombre de la Obra Municipio Localidad  €jecucion T:::;::;:‘ Inv:::grpor
Federal Estatal Otros Inicio Termino  Fis.  Fin.
C AD
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ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Lmpdsta
RELACION DE ANTICIPOS DE OBRA PENDIENTES DE AMORTIZAR entidad
Municipio Informaciénal;| D@ Mes Ao
.y , B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Nimero de . Anticipo Fecha de Fecha del
e Nombre del contratista  Importe del contrato oo Amortlzado Saldo anticipo ultimo pago
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\t 4
Y. - ANEXO DE ENTREGA RECEPCION imodsta
\ A : .
\I” Morelos RELACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS entidad
DO -30
Municipio Informaciénal:| D@ Mes Ao
— ) B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Tipo de contrato o convenio Fecha de inicio Notnhre it pe’rsona Tkzomord ct‘m Descripcion del contrato o convenio
quien se celebrd el contrato o convenio
1
1
1
‘v,
\
1
\
\
\
1
\
\
\
\
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\Y ANEXO DE ENTREGA RECEPCION ipelbi
\ ESTADO QUE GUARDAN LOS JUICIOS Y PROCEDIMIENTOS entidad
e ADMINISTRATIVOS
Municipio nfommacional:| i@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Tipo de juicio ylo 5 No. de expediente de 3
procedimiento Cara::e;;gra\ que Fe"t::::ai ode Origen del asunto la autoridad que lleva AI::::: :|a ga(;l;e Situacion actual
administrativo el caso.
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ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Fipolela
ESTADO QUE GUARDAN LOS JUICIOS DE AMPARO DIRECTOS entidad
Municipio Informaciénal:| D@ Mes Ao
o ) B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
; ; Fecha Causa
o, Fecha De Ndmero De Queioso Tercero Sententia Ex r::n;::: De Tribunal S;r::::;:a Fecha DeLa Estado Fetha De
" Recibido Expediente . Interesado Definitiva FAmI Colegiado Colegiad Resolucidn Acuerdo Archivo
pare Eha0 Desechamiento
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
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%. z
Y. . ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Feputel
|\ JE :
\ AT Morelos ESTADO QUE GUARDAN LOS JUICIOS DE AMPARO INDIRECTOS entidad
Municipio Informaciénal:| D' s N
. ) B Area Administrativa;
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
No Fecha de Namero de o Numero de Juzgado de Sentido de la Fecha de la Fecha Causa Fecha de
* recibido Expediente ! Amparo Distrito Resolucion Resolucion Ejecutoria Archivo
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\Y ANEXO DE ENTREGA RECEPCION gt
ACUERDOS DE COORDINACION Y ANEXOS DE EJECUCION DERIVADOS entidad
S DEL CONVENIO DE DESARROLLO SOCIAL
DO -32
Municipio nfommagional:| D@ s Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Nombre del documento Dependencias participantes T:;:'\:;:::;;? Estda Inversit')l; :t;r;enida B
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\* ;
\ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Topolisla
COMITE Y SUBCOMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO entidad
DO-33
Municipio Informaciénal:| D' s N
. ) B Area Administrativa;
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Nombre del subcomitéy Coordinador
de subcomités especiales, f::::ig: :;;hc: ;Zn Situacion actual del subcomité
regionales o sectoriales P Nombre Cargo
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\ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Lopstela
\ AL ,
‘ A" Morelos CONTRATOS DE FIDEICOMISO entidad
Municipio Informaciénal:| D@ Mes Ao
— ) B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
No.de  Nombredel _ . o .. Fechadel o Patrimonio = o, ..
fideicomiso | programa Fideicomitente  Fiduciario  Fideicomisario contrato Objetivo inicial Situacion actual
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\ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Lopstela
\ AL . .
‘ A" Morelos RELACION DE ARCHIVOS entidad
RA- 35
Municipio Informaciénal:| D@ Mes Ao
— ) B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
v ooml . No. de expedientes que N Area responsable del
Denominacion del archivo ol Ubicacion resepiantlo
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v ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Tnentela
ESAFMorelos RELACION DE LIBROS DEL REGISTRO CIVIL enfidad
Municipio nfommagiénal:|  Did Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Adnirisyala
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
l Namero de libros
Localidad *ﬁ°| I Defuncis |R°°‘;"°°;j';‘:'°'“° I Adapcion | Divorcio ':j.;f’c‘m:: | Tota de ibros
| Original | Dup. | Original | Dup. | Original | Dup. | Original | Dup. | Original | Dup. | Original | Dup. | Original | Dup. | Original |  Dup.
i rr TP
(T frrrrrrefrrrrrr
e rr Pl
AR EEN
(P rrrrrerrrrrr
HEEINIEEEEEEEEEEe
HEEIEEEEEEEEEN
NI EEEEe
AR EEEN
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f‘j* - ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Logotili
oM RELACION DE ARCHIVOS POR SECCIONES entidad
RA-37
Municipio nformacienal:| D@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Avea Administrativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se enfrega:
Secciones Periodo Legiiss . Nﬁ"."er? g Ubicacion Observaciones
Del Al inscripciones
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ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Topoliela
RELACION DE ARCHIVOS ELECTRONICOS entidad
RA - 37
Municipio nfommacional:| i@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
; No. de expedientes que | Area de Ubicacion de Dispositivo :
Nombre del Archivo Serfiane & Al certenieeto Espacio en MB
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3\; ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Fopolisla
Al Morelos RELACION DE ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS entidad
RA-38
Municipio nfommagiénal:| i@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administativa
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Numero de notaria Titular Numero de volimenes Periodo
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Al Morelos RELACION DE PROTOCOLOS EN PODER DE NOTARIOS entidad
RA-39
Municipio nfommagiénal:| i@ Mes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administativa
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Niimero de ) Nimero de Fecha .
ot 54 Titular R - M e iitimo Observaciones
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\t A
\ | ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Fogules
\ Morelos ASUNTOS EN TRAMITE PENDIENTES DE RESOLVER enfidad
OT-40
Municipio Infomaciénal:|  D1@ Mes Ao
.y ) B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Nimero de expediente Descripcion del asunto Fecha de inicio Situacion actual Fecha probable de terminacion
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
5@* ANEXO DE ENTREGA RECEPCION opeh
OBSERVACIONES REALIZADAS POR EL ORGANO TECNICODE entidad
FISCALIZACION DEL CONGRESO O LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA,
PENDIENTES DE RESOLVER
OT-41
Municipio informacional| D fes Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administalivel
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Fechade la Autoridgd gk : : S
Shadritan determmglla Asunto observado Acciones realizadas Situacion actual
observacion
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ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION DEL CONGRESO DEL
ESTADO DE MORELOS
- ANEXO DE ENTREGA RECEPCION imodsia
W CORA Morelos RELACION DE FORMAS OFICIALES entidad
0T-42
Municipio Informaciénal;| D@ Mes Ao
o , B Area Administrativa
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Numeracion : Precio Responsable:
Nombrs dela foma (= A Cantided— unitaro A ot ao i aes Cargo
1
\
\
i
i
i
\
\
\
!
|
1
1
1
\
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At A
Y- ... ANEXO DE ENTREGA RECEPCION p—
; ™ Morelos RELACION DE SELLOS OFICIALES entidad
0T-43
Municipio Informaciénal:| D@ Mes Ao
o ) B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Descripcion Existencia Rc.espon.r',ab'le iz Sisoas Impresion del sello
Nombre del servidor publico Cargo
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\Y ANEXO DE ENTREGA RECEPCION il
3 RELACION DE ACTAS DEL ORGANO DE GOBIERNO Y/O CABILDO entidad
0T-44
Municipio nfommagional:| D@ s Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
No. De sesion Tipo de sesion Fecha de sesion S 3) 11:1“::‘05 Area que lo resguarda Observaciones
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\Y ANEXO DE ENTREGA RECEPCION il
V¥ COA RELACION DE ACUERDOS DEL ORGANO DE GOBIERNO Y/O entidad
T CABILDO PENDIENTES DE CUMPLIR
0T-45
Municipio nfommagional:| D@ s Ao
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion Area Administativa
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Nimero del Fecha del Responsable de su e
e e Asunto acordado ejecucion Situacion actual
Sewvidor Publico que entrega Servidor Publico que recibe Contralor Municipal 6 Titular del Organo Representante de la ESAF Folio consecutivo:
Intemo de Control
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Nombre y Fima Nombre y Fima Nombre yFima
Nombre y Fima
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ANEXO DE ENTREGA RECEPCION Lmpdsta
RELACION DE DONACIONES, LEGADOS Y HERENCIAS entidad
OT-46
Municipio Informaciénal;| D@ Mes Ao
.y , B Area Administrativa:
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (de acuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
: " No. del Registro
Fechadel = Materia de la donacion, Forma en la que se 5 : :
oeto legado o herencia Nombre del benefactor legalizé ¢ acto Publlcp dela Uso o destino del bien
Propiedad
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\ ANEXO DE ENTREGA RECEPCION il
Vi RELACION DE USUARIOS Y CLAVES DE ACCESO entidad
0T1-47
Municipio Informaciénal:| D' s N
. ) B Area Administrativa;
Dependencia, Entidad o Area de donde depende la entrega-recepcion
Municipio: (deacuerdoa su estructura organizacional) Cargo que se entrega:
Direccion de
Tipo Usuario Contrasena Numero de Software . acceso/N e de Comentarios
inventario del equipo
donde estainstalado
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