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Al margen superior un escudo del estado de Morelos que dice: “TIERRA Y 
LIBERTAD”.- LA TIERRA VOLVERÁ A QUIENES LA TRABAJAN CON SUS 
MANOS.- MORELOS.- 2018-2024, y un logotipo que dice: MORELOS ANFITRIÓN 
DEL MUNDO.- Gobierno del Estado.- 2018-2024. 

 
COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS  

DEL ESTADO DE MORELOS. 
 

CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

NO. 

TRÁMI
TE O 

SERVI
CIO 

COSTO 
EN UMA 

REQUISITOS 

TIEMPO 
DE 

RESPUE
STA 

1 

Ficha 
de 
exame
n de 
nuevo 
ingreso 
al 
CECYT
E 
Morelo
s 

2.45 a 
6.13 UMA 
(El costo 
es 
determina
do por el 
Consejo 
Consultivo 
de 
Directores 
y en base 
a la zona 
en que se 
encuentra 
ubicado 
cada 
plantel) 

1. Ficha de 
pre-registro de 
ingreso.  
2. Recibo de 
pago. 
3. Constancia 
de estudios 
emitida por la 
escuela 
Secundaria en 
la cual ampare 
que el 
aspirante 
actualmente 
se encuentra 
cursando el 
tercer grado 
de secundaria; 
o el certificado 
de terminación 
de estudios 
del nivel 
Secundaria. 
4. Dos 
fotografías 
tamaño 

Máximo 
02 días 
hábiles  
Una vez 
que inicia 
el proceso 
de venta 
de ficha y 
siempre y 
cuando 
cumpla 
con la 

totalidad 
de 

requisitos 
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infantil. 

2 

Aportac
ión del 
1er. 
semest
re 
 

18.4 UMA 
 

1. Haber 
acreditado el 
examen de 
ingreso. 
2. Original y 2 
copias legibles 
del acta de 
nacimiento. 
3. Original y 2 
copias legibles 
del Certificado 
de Secundaria 
o Resolución 
de 
equivalencia 
de estudios (si 
el alumno 
cursó la 
educación 
Secundaria en 
un Subsistema 
diferente al de 
la SEP), o 
Resolución de 
revalidación 
de estudios (si 
el alumno 
cursó la 
educación 
Secundaria en 
el extranjero, 
así como el 
documento de 
certificación 
que sirvió de 
antecedente 
para la 
emisión de la 
resolución 
respectiva y 

Máximo 
 02 días 
hábiles 

siempre y 
cuando 
cumpla 
con la 

requisitos 
completos  
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los 
documentos 
legales que 
acrediten su 
estancia, en el 
caso de los 
extranjeros). 
4. Original y 2 
copias legibles 
de la constancia 
de conducta 
emitida por la 
escuela 
Secundaria o 
similar. 
5. Clave Única 
de Registro de 
Población 
(CURP 2 
copias legibles). 
6. Tres 
fotografías 
tamaño 
infantil, blanco 
y negro 
(recientes, no 
instantáneas). 
7. Recibo de 
pago. 

3 

Aportac
ión del 
2, 3,4,5 
y 6 
semest
re  

17.6 UMA 
 

1. Ser alumno 
regular (que 
no adeude 
ninguna 
asignatura) y/o 
alumno 
irregular que 
se apegue a lo 
establecido en 
las Normas de 
Control 
Escolar y el 
Reglamento 
para la 
Evaluación y 

  03 días 
hábiles 

siempre y 
cuando 
cumpla 
con los 

requisitos 
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Certificación 
de los 
Aprendizajes y 
Competencias. 
2. Recibo de 
pago. 

4 

Cambio 
de 
turno, 
grupo o 
especia
lidad en 
el 
CECYT
E 
Morelo
s.  

1.4 UMA 
 

1. Solicitud en 
un escrito libre 
de los motivos 
del porque 
solicita el 
cambio.  
2. Recibo de 
pago. 

 15 días 
hábiles 

siempre y 
cuando 
exista 

disponibili
dad de 
espacio 

5 

Certific
ación 
de 
docum
entos 
del 
CECYT
E 
Morelo
s C/U 

0.6 UMA 

1. Certificado 
de 
Terminación 
de Estudios, 
Carta de 
Pasante, 
Certificación 
Parcial de 
estudios o 
Certificación 
de estudios.  
2. Recibo de 
pago. 

 15 días 
hábiles 

6 

Certific
ado 
Parcial 
de 
Estudio
s del 
CECYT
E 
Morelo
s 

2.2 UMA 
 

1. Recibo de 
pago. 

 10 días 
hábiles 
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7 

Certific
ado 
Total 
de 
Estudio
s del 
CECYT
E 
Morelo
s 

2.6 UMA 

1. Haber 
concluido 
satisfactoriam
ente con el 
Plan de 
estudios 
vigente. 
2. Recibo de 
pago. 
3. Haber 
cumplido 
satisfactoriam
ente con 480 
horas del 
servicio social 
y contar con el 
expediente 
completo.  
4. Haber 
concluido 
satisfactoriam
ente con 240 
horas de 
prácticas 
profesionales 
y contar con el 
expediente 
completo. 

 30 días 
naturales 
después 
de haber 
concluido 
satisfactor
iamente 

su 
bachillerat

o de 
acuerdo 

al 
cumplimie
nto de la 
Normativi
dad del 
Colegio 

     

8 

Consta
ncia 
con 
califica
ción del 
CECYT
E 
Morelo
s 

2.6 UMA 
1. Recibo de 
pago. 

03 días 
hábiles 

9 

Historia
l 
acadé
mico 

2.6 UMA 
1. Recibo de 
pago. 

03 días 
hábiles 

10 
Consta
ncia de 
termina

 
2.2 UMA 

1. Recibo de 
pago. 

03 días 
hábiles 
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ción de 
estudio
s 

11 

Consta
ncia de 
último 
grado 
de 
estudio
s 

 
2.2 UMA 

1. Recibo de 
pago. 

03 días 
hábiles 

12 

Consta
ncia sin 
califica
ción 

1.0 UMA 
1. Recibo de 
pago. 

03 días 
hábiles 

13 

Consta
ncia de 
Diplom
ado del 
CECYT
E 
Morelo
s 

1.0 UMA 
1. Recibo de 
pago. 

15 días 
hábiles o 
la fecha 

de 
entrega 
que se 

programe 
para la 
entrega 

de 
document

os 
oficiales 

de egreso 

14 

Acredit
ación 
de 
práctica
s 
profesi
onales 
del 
CECYT
E 
Morelo
s 

1.0 UMA 

1.Haber 
concluido 
satisfactoriam
ente con 240 
horas de 
prácticas 
profesionales. 
2. Entregar 
expediente 
completo de 
prácticas 
profesionales 
el cual debe 
estar validado 
por el 
responsable 

 15 días 
hábiles o 
la fecha 

de 
entrega 
que se 

programe 
para la 
entrega 

de 
document

os 
oficiales 

de egreso 
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del proceso de 
Prácticas 
profesionales 
del Plantel.   
3. Recibo de 
pago. 

15 

Acredit
ación 
de 
servicio 
social 
del 
CECYT
E 
Morelo
s 

1.0 UMA 

1. Haber 
concluido 
satisfactoriam
ente con 480 
horas de 
servicio social 
2. Entregar 
expediente 
completo de 
servicio social 
el cual debe 
estar validado 
responsable 
del proceso de 
Servicio Social 
del Plantel.  
3. Recibo de 
pago. 
 

15 días 
hábiles o 
la fecha 

de 
entrega 
que se 

programe 
para la 
entrega 

de 
document

os 
oficiales 

de egreso 

16 

Cotejo 
de 
docum
entos 
C/U del 
CECYT
E 
Morelo
s 

0.6 UMA 

1. Original del 
documento a 
cotejar. 
2. Recibo de 
pago. 

10 días 
hábiles 
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17  
 
 

Acta de 
Recepc
ión 
Profesi
onal 
con 
exame
n del 
CECYT
E 
Morelo
s 

3.8 UMA 

1. Haber 
concluido 
satisfactoriam
ente con el 
plan de 
estudios 
anteriores al 
año 2004 o no 
contar con las 
cinco 
competencias 
de acuerdo al 
Reglamento 
para la 
Evaluación y 
Certificación 
de los 
Aprendizajes y 
Competencias. 
2. Recibo de 
pago. 
3. Haber 
cumplido 
satisfactoriam
ente con 480 
horas del 
servicio social 
y entregar 
expediente 
completo de 
servicio social 
el cual debe 
estar validado 
responsable 
del proceso de 
Servicio Social 
del Plantel. 
4. Haber 
concluido 
satisfactoriam
ente con 240 
horas de 
prácticas 
profesionales 

 15 días 
hábiles 

después 
de haber 

culminado 
la opción 

de 
titulación 
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y entregar 
expediente 
completo de 
prácticas 
profesionales 
el cual debe 
estar validado 
por el 
responsable 
del proceso de 
Prácticas 
profesionales 
del Plantel. 
5. Tres 
fotografías 
tamaño 
diploma, 
blanco y 
negro, papel 
mate. 
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18 

Acta de 
Recepc
ión 
Profesi
onal sin 
exame
n del 
CECYT
E 
Morelo
s 

1.7 UMA 

1. Haber 
concluido 
satisfactoriam
ente con el 
plan de 
estudios 
anteriores al 
año 2004 o el 
plan de 
estudios en 
base a la 
Reforma 
Integral de 
Educación. 
2. Recibo de 
pago 
3. Haber 
cumplido 
satisfactoriam
ente con 480 
horas del 
servicio social 
y entregar 
expediente 
completo de 
servicio social 
el cual debe 
estar validado 
responsable 
del proceso de 
Servicio Social 
del Plantel.  
4. Haber 
concluido 
satisfactoriam
ente con 240 
horas de 
prácticas 
profesionales 
y entregar 
expediente 
completo de 
prácticas 
profesionales 

 20 días 
hábiles 

después 
de haber 

culminado 
la opción 

a 
titulación 
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el cual debe 
estar validado 
por el 
responsable 
del proceso de 
Prácticas 
profesionales 
del Plantel.  
5. Tres 
fotografías 
tamaño 
diploma, 
blanco y 
negro, papel 
mate. 

19 

Expedi
ción de 
Título 
del 
CECYT
E 
Morelo
s 

6.2 UMA 

1. Certificado 
de Terminación 
de Estudios 
del CECyTE 
Morelos 
2. Original del 
Acta de 
nacimiento 
(para cotejo) 
3. Copia del 
CURP 
4. Copia de 
acreditación del 
Servicio Social 
del CECyTE 
Morelos 
5. Copia del 
Acta de 
Recepción 
Profesional del 
CECyTE 
Morelos (con o 
sin examen de 
acuerdo al 
Reglamento 
para la 
Evaluación y 
Certificación de 
los Aprendizajes 

 Plazo 
máximo 

de 
resolución 

20 días 
hábiles 

siempre y 
cuando 
cumpla 
con los 

requisitos 
completos

. 
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y 
Competencias) 
6. Copia del 
Certificado de 
Secundaria o 
Resolución de 
equivalencia 
de estudios (si 
el alumno 
cursó la 
educación 
Secundaria en 
un Subsistema 
diferente al de 
la SEP), o  
7. Resolución 
de revalidación 
de estudios (si 
el alumno cursó 
la educación 
Secundaria en 
el extranjero, 
así como el 
documento de 
certificación que 
sirvió de 
antecedente 
para la emisión 
de la resolución 
respectiva y los 
documentos 
legales que 
acrediten su 
estancia, en el 
caso de los 
extranjeros). 
Recibo de pago 
por concepto 
de expedición 
de título. 
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20 

Evalua
ción de 
regulari
zación 
en el 
CECYT
E 
Morelo
s 

1.5 UMA 

1. Ser alumno 
irregular y que 
no haya 
adquirido los 
conocimientos 
de acuerdo a 
lo establecido 
en las Normas 
de Control 
Escolar y el 
Reglamento 
para la 
Evaluación y 
Certificación 
de los 
Aprendizajes y 
Competencias 
2. Recibo de 
pago 

 05 días 
hábiles 

obtendrá 
su 

resultado, 
una vez 

que haya 
culminado 
el proceso 
regulariza

ción 

21 

Semina
rio de 
titulació
n en el 
CECYT
E 
Morelo
s 

4.9 UMA 

1. Ser alumno 
egresado y 
que haya 
concluido 
satisfactoriam
ente el plan de 
estudios 
anterior al año 
2004 y/o no 
obtengan su 
titulación 
automática. 
2. Recibo de 
pago 

 15 días 
hábiles 

posteriore
s a la 

terminació
n del 

curso del 
seminario 

de 
titulación 
obtendrá 

su 
resultado 

22 

Evalua
ción 
Extraor
dinaria 
en el 
CECYT
E 
Morelo
s  

1.5 UMA 

1. Ser alumno 
irregular y que 
no haya 
adquirido los 
conocimientos 
de acuerdo a 
lo establecido 
en las Normas 
de Control 
Escolar y el 
Reglamento 

 05 días 
hábiles 

obtendrá 
su 

resultado, 
una vez 

que haya 
culminado 
el proceso   
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para la 
Evaluación y 
Certificación 
de los 
Aprendizajes y 
Competencias 
2. Recibo de 
pago 

23 

Exame
n de 
Título 
de 
suficien
cia en 
el 
CECYT
E 
Morelo
s  

1.4 UMA 

1. Ser ex-
alumno 
irregular que 
no haya 
acreditado 
alguna 
asignatura de 
acuerdo a lo 
establecido en 
las Normas de 
control 
escolar. 
2. Solicitud a 
través de un 
escrito libre. 
3. Recibo de 
pago. 

10 días 
hábiles se 

emitirá 
resolución 

a la 
solicitud 
la cual 

depender
á de la 

situación 
académic

a  

24 

Reposi
ción de 
creden
cial 

1.5 UMA 
1. Recibo de 
pago 

  

25 

Recurs
amient
o de 
materia 
en el 
CECYT
E 
Morelo
s 

3.0 UMA 

1. Ser alumno 
irregular y que 
no haya 
adquirido los 
conocimientos 
de acuerdo a 
lo establecido 
en las Normas 
de Control 
Escolar y el 
Reglamento 
para la 
Evaluación y 
Certificación 
de los 

 15 días 
hábiles 

posteriore
s a la 

terminació
n del 

recursami
ento 

obtendrá 
su 

resultado 
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Aprendizajes y 
Competencias. 
2. Recibo de 
pago. 

26 

Curso 
Interse
mestral 
en el 
CECYT
E 
Morelo
s 

2.2 UMA 

1. Ser alumno 
irregular y que 
no haya 
adquirido los 
conocimientos 
de acuerdo a 
lo establecido 
en las Normas 
de Control 
Escolar y el 
Reglamento 
para la 
Evaluación y 
Certificación 
de los 
Aprendizajes y 
Competencias. 
2. Recibo de 
pago. 

 10 días 
hábiles 

obtendrá 
su 

resultado, 
una vez 

que haya 
culminado 
el proceso   

27 

Curso 
de 
Inducci
ón. 

2.9 UMA 
1. Recibo de 
Pago 

Máximo 
05 días 
hábiles  

28 

Aportac
ión por 
incorpo
ración 
al 2o. 
3o. 4o. 
5o. y 
6o. 
Semest
res 

18.4 UMA 
 

1. Formato 
libre de 
solicitud por el 
interesado y 
su tutor legal 
2. Original y 
copia del 
historial 
académico o 
certificado 
parcial de 
estudios que 
ampare las 
unidades de 
aprendizaje 
cursadas por 
el alumno en 

05 días 
hábiles 

siempre y 
cuando 
cumpla 
con la 

totalidad 
de los 

requisitos. 
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la institución 
educativa de 
nivel medio 
superior de 
procedencia. 
3. Una copia 
de la 
Identificación 
oficial vigente 
del tutor legal 
4.  Original y 2 
copias legibles 
del acta de 
nacimiento. 
5. Original y 2 
copias legibles 
del Certificado 
de Secundaria 
o Resolución 
de 
equivalencia 
de estudios (si 
el alumno 
cursó la 
educación 
Secundaria en 
un Subsistema 
diferente al de 
la SEP), o 
Resolución de 
revalidación 
de estudios (si 
el alumno 
cursó la 
educación 
Secundaria en 
el extranjero, 
así como el 
documento de 
certificación 
que sirvió de 
antecedente 
para la 
emisión de la 
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resolución 
respectiva y 
los 
documentos 
legales que 
acrediten su 
estancia, en el 
caso de los 
extranjeros). 
6. Original y 2 
copias legibles 
de la 
constancia de 
conducta 
emitida por la 
escuela 
Secundaria o 
similar. 
7. Clave Única 
de Registro de 
Población 
(CURP 2 
copias 
legibles). 
8. Tres 
fotografías 
tamaño 
infantil, blanco 
y negro 
(recientes, NO 
instantáneas). 
9. Recibo de 
pago. 

29 

Capacit
ación 
de 
Estánd
ares de 
Compet
encia a 
alumno
s y 
person
al del 

2.5 UMA 

1. Copia 
CURP 
2. Una copia 
del 
comprobante 
de domicilio no 
mayor a 3 
meses (AGUA, 
LUZ, 
TELÉFONO). 
3. Recibo de 

30 días 
naturales. 
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CECyT
E 
Morelo
s 

Pago 

30 

Evalua
ción en 
Estánd
ares de 
Compet
encia a 
alumno
s y 
person
al del 
CECyT
E 
Morelo
s 

1.3 UMA 

1. Copia 
CURP 
2. Una copia 
del 
comprobante 
de domicilio no 
mayor a 3 
meses (AGUA, 
LUZ, 
TELÉFONO). 
3. Recibo de 
Pago 

30 días 
naturales 

31 

Expedi
ción de 
Certific
ado en 
Estánd
ares de 
Compet
encia a 
alumno
s y 
person
al del 
CECyT
E 
Morelo
s 

2.5 UMA 

1. Copia 
CURP 
2. Una copia 
del 
comprobante 
de domicilio no 
mayor a 3 
meses (AGUA, 
LUZ, 
TELÉFONO). 
3. Recibo de 
Pago 

30 días 
naturales 

32 

Capacit
ación 
en 
Estánd
ares de 
Compet
encia al 
Público 
en 
Genera

31.6 UMA 

1. Copia 
CURP 
2. Una copia 
del 
comprobante 
de domicilio no 
mayor a 3 
meses (AGUA, 
LUZ, 
TELÉFONO). 

30 días 
naturales 
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l 3. Recibo de 
Pago 

33 

Evalua
ción y 
expedic
ión de 
certifica
do en 
Estánd
ares de 
compet
encia al 
Público 
en 
Genera
l 

19.0 UMA 

1. Copia 
CURP 
2. Una copia 
del 
comprobante 
de domicilio no 
mayor a 3 
meses (AGUA, 
LUZ, 
TELÉFONO). 
3. Recibo de 
Pago 

30 días 
naturales 

34 

Reposi
ción de 
certifica
do 

2.5 UMA 

1. Copia 
CURP 
2. Una copia 
del 
comprobante 
de domicilio no 
mayor a 3 
meses (AGUA, 
LUZ, 
TELÉFONO). 
3. Recibo de 
Pago 

30 días 
naturales 

 
D.D.E. SUSANA DOMÍNGUEZ IZAGUIRRE 

DIRECTORA GENERAL DEL COLEGIO DE ESTUDIOS  
CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE MORELOS. 

RÚBRICA. 


