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REGLAMENTO PARA LA TRANSPARENCIA'Y EL ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE JIUTEPEC, MORELOS.

EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE JIUTEPEC, MORELOS, EN EJERCICIO
DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION
Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;
112 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS; 4, 38 FRACCION Il Y LX, 60 Y 61 FRACCION IV DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS; SEPTIMO TRANSITORIO
DE LA LEY DE INFORMACION PUBLICA ESTADISTICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MORELOS; 4 DEL BANDO DE
POLICIA Y BUEN GOBIERNO DE JIUTEPEC; Y:

CONSIDERANDO

Que en términos de lo que dispone el articulo 115 fraccion I, parrafo segundo de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como por el articulo
60 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, el Ayuntamiento de
Jiutepec estad facultado para expedir dentro del dmbito de su jurisdiccion, los
ordenamientos juridicos que resulten necesarios para el ejercicio de las
atribuciones que le otorgan las diversas disposiciones juridicas; asi como regular
las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia.

El cuerpo normativo citado, prevé la conformacion y establecimiento de unidades
responsables de atender las solicitudes de acceso a la informacion y las que se
realicen en ejercicio del habeas data, denominadas como “Unidades de
Informacién Publica”, mismas que deberan existir en cada Poder y dependencia
del Estado, incluidos los Ayuntamientos mediante la expedicién del Acuerdo o
Reglamento respectivo, que se expida para tal efecto, debiendo ser publicado en
el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”.

A efecto de impulsar el efectivo acceso de los ciudadanos a la informacién publica
existente en el Ayuntamiento de Jiutepec, haciendo disponible al publico los
archivos, registros y cualquier otro documento que guarde relaciéon con la gestién
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publica de los servidores publicos municipales, con fecha 14 de enero del afio
2010, por acuerdo del C. Presidente Municipal Constitucional, se establecio la
Unidad de Informacién Publica del Ayuntamiento de Jiutepec.

La Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Morelos, en su articulo séptimo transitorio establece la obligacion de
determinar mediante reglamentos o acuerdos de caracter general, los érganos,
criterios y procedimientos Institucionales para proporcionar a los particulares el
acceso a la informacién publica y proteccién de datos personales de conformidad
con las bases y principios establecidos en esta Ley.

En concordancia con lo anterior, el presente ordenamiento considera las
atribuciones que tiene en materia de transparencia y acceso a la informacién
publica y que competen al ambito municipal, encauzandolas en un marco
normativo idéneo para hacerlas eficientes, dando asi cumplimiento a la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos.

El presente ordenamiento estd integrado por seis titulos. El primero de ellos
denominado “Disposiciones Generales” contiene lo relativo a su ambito de
aplicacion, asi como sus objetivos y definicion de términos.

El segundo de los titulos, denominado “De la Informacion” establece las
disposiciones relacionadas con la informacién de oficio que debe difundir el
Ayuntamiento, la promocion de una cultura de apertura y la informacién reservada
y confidencial.

El titulo tercero denominado “De los Datos Personales”, hace referencia a
proteccion de la informacion personal y al ejercicio del derecho de habeas data.

El titulo cuarto denominado “Acceso a la Informacién”, alude a la Unidad de
Informacién Publica, como el 6rgano de vinculacion entre las Unidades del
Ayuntamiento y el solicitante de la informacion; al Consejo de Informacion
Clasificada, como el 6rgano que confirma, modifica o revoca la informacién hecha
por los titulares de las unidades administrativas; asi como al procedimiento para el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica.

El titulo quinto denominado “De los Medios de Impugnacion”, indica el recurso que
puede hacer valer el solicitante en caso de no estar de acuerdo con la informacion

obtenida.
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El titulo sexto denominado “De las Responsabilidades”, refiere como seran
sancionadas las faltas de los servidores publicos.

En términos de lo que antecede, el H. Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos, ha
tenido a bien, expedir el REGLAMENTO PARA LA TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE JIUTEPEC,
MORELOS.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

~ CAPITULO | ]
DEL AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento es de interés publico, general y tiene
como objeto:

|. Proveer al cumplimiento de la Ley de Informacién Publica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos;

Il. Garantizar el acceso de toda persona a la informacién en posesion del
Gobierno Municipal, es decir, de las dependencias, de los organismos
descentralizados municipales, y de cualquier otra entidad municipal.

lll. Regular el procedimiento de transparencia y acceso a la informacion publica
que deberan llevar a cabo las Dependencias de la Administracion Publica
Municipal; y

IV. La aplicacién a cualquier persona que reciba recursos publicos municipales
atendiendo a las bases y principios contenidos en la Ley de Informacién
Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos
con la finalidad de proveer a su cabal cumplimiento.

ARTICULO 2.- El presente Reglamento se expide de conformidad a los articulos
6°, 8° y segundo parrafo de la fraccion Il del articulo 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, los Acuerdos Internacionales firmados por
México en materia de Derecho a la Informacion, la Ley Organica Municipal del
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Estado de Morelos y la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Morelos.

Los Entes que pertenecen al Gobierno Municipal de Jiutepec entregaran la
informacion solicitada en el estado fisico y de contenido en que se encuentre,
salvo lo que determine la Ley y otras disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 3.- El Ayuntamiento, en la interpretacion de la Ley y el presente
Reglamento debera favorecer el principio de maxima publicidad de la informacion
y en el ambito de su competencia estara obligado a respetar el ejercicio del
derecho que toda persona tiene de solicitar y recibir la informacién publica.

CAPITULO Il
OBJETIVOS Y DEFINICIONES

ARTICULO 4.- El presente Reglamento tiene como objetivos:

I.- Establecer el procedimiento mediante el cual, los particulares pueden
conocer y acceder a la informacién que genere o posea el Ayuntamiento, las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal;

Il.- Garantizar la proteccion de datos personales en poder de las dependencias
y entidades municipales;

lll.- Optimizar el nivel de participacion comunitaria en la toma publica de
decisiones;

IV.- Regular la administracién, manejo, cuidado y consulta de los documentos
que contengan la informacion publica, que obre en poder de las entidades y
dependencias de la Administracion Municipal;

V.- Transparentar la gestion publica mediante la difusion de la informacion que
genera el Ayuntamiento, las dependencias y entidades que le auxilian; y,

VI.- Las demas a que se refiere la Ley de Informacion.

ARTICULO 5.- El ejercicio del derecho de acceso a la informaciéon publica no
requiere de acreditar derechos subjetivos, interés legitimo o las razones que
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motiven el pedimento, salvo en el caso del derecho de Habeas Data. El solicitante
ser& responsable del destino de la informacion que se obtenga.

ARTICULO 6.- Los servidores publicos del Ayuntamiento, seran responsables de
la informacion que produzcan, administren, manejen, archiven o conserven y
estard a disposicion de las personas, salvo aquella que se considere como
reservada o confidencial.

La pérdida, destruccion, alteracion u ocultamiento de la informacion publica y de
los documentos en que se contenga, serdn sancionados en los términos de la Ley
de Informacion, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos y demas
ordenamientos juridicos aplicables.

Los servidores publicos del Ayuntamiento, deberan cooperar con la Secretaria del
Ayuntamiento y con la Unidad de Informaciéon para el cumplimiento de sus
atribuciones. La informaciobn de caracter personalisimo es irrenunciable,
intransferible e indelegable, por lo que ninguna autoridad del Ayuntamiento debera
proporcionarla o hacerla publica.

ARTICULO 7.- En los términos de la Ley de Informacion, la informacion solicitada
se entregara en el estado en que se encuentre, la obligacion del Ayuntamiento al
proporcionarla, no comprende el procesamiento de la misma, ni el presentarla
conforme al interés del solicitante; tampoco comprende, el proporcionar
informacién que no exista 0 no se encuentre bajo su dominio.

Los Entes de la Administracion Municipal podran establecer mecanismos de
colaboraciéon para la implementacién de sistemas informaticos que faciliten a las
personas el uso de formas electronicas, formatos de llenado electronico y firmas
electronicas para recibir y atender solicitudes de informacion e integrar un sistema
anico de solicitudes de informacion, conforme a los lineamientos y directrices que
expida el Presidente Municipal.

ARTICULO 8.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:
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I.- AYUNTAMIENTO: EI Ayuntamiento de Jiutepec, incluyendo sus diversas
dependencias y entidades para municipales;

Il.- CONSEJO DE INFORMACION: Al Consejo de Informacion Clasificada del
Ayuntamiento;

ll.- DESCLASIFICACION: El acto por el cual se determina que la informacion
pierde el caracter de reservada y es de libre acceso;

IV.- ENTIDADES: Los organismos descentralizados, las empresas de
participacion municipal mayoritaria, fideicomisos publicos y deméas entes
creados conforme a lo que establece la Ley de Informacién Publica, Estadistica
y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos.

V.- FICHERO O BASE DE DATOS: Sistema de informacion automatizado
empleado para el almacenamiento y tratamiento de datos de caracter personal;
VI.- HABEAS DATA: La garantia de tutela de la privacidad de datos personales
en poder de las entidades publicas municipales;

VIl.- INFORMACION CONFIDENCIAL: La informacion en dominio del
Ayuntamiento relativa a las personas, protegida por el derecho fundamental a la
privacidad,;

VIIl.- INFORMACION PUBLICA: Todo registro, archivo o cualquier dato que se
recopile, mantenga, procese o se encuentre en dominio del Ayuntamiento, con
las reservas que se mencionan en la Ley;

IX.- INFORMACION RESERVADA: La informacion publica, en dominio del
Ayuntamiento, que se encuentra temporalmente sujeta a alguna de las
excepciones previstas en la Ley de Informacion;

X.- INTERES PUBLICO: Valoraciéon atribuida a los fines que persigue la
consulta y examen de la informacién publica, a efectos de contribuir a la
informada toma de decisiones de las personas en el marco de una sociedad
democrética;

Xl.- INSTITUTO: Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica;

Xll.- LEY DE INFORMACION: La Ley de Informacion Publica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos;

Xlll.- REGLAMENTO: El presente Reglamento, mediante el cual se establecen
los 6rganos, criterios y procedimientos institucionales para proporcionar a los
particulares el acceso a la informacion publica del Ayuntamiento de Jiutepec;
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XIV.- RESPONSABLE DE LA UNIDAD: EIl servidor publico encargado de la
Unidad de Informacion Publica del Ayuntamiento, para atender las solicitudes
gue se presenten ante la oficina receptora, respecto de las peticiones de acceso
a la informacién publica;

XV.- SECRETARIA: La Secretaria del Ayuntamiento;

XVI.- SECRETARIO: El titular de la Secretaria Municipal;

XVIl.- SERVIDOR PUBLICO: Las personas fisicas que realicen cualquier
actividad en nombre o al servicio del Ayuntamiento de Jiutepec, cualquiera que
sea su nivel jerarquico;

XVIIl.- SOLICITANTE: Toda persona que, conforme a la Ley y este
Reglamento, ejerza su derecho de acceso a la informacion publica ante la
Unidad de Informacion; vy,

XIX.- UNIDAD DE INFORMACION: La Unidad de Informacion Publica del
Ayuntamiento de Jiutepec, como la oficina responsable de atender las
solicitudes de acceso a la informacién publica de los particulares.

XX.- UNIDADES ADMINISTRATIVAS.- Las diferentes autoridades auxiliares del
Gobierno Municipal.

XXI.- ENTES.- Todos aquellos organismos descentralizados del Ayuntamiento
de Jiutepec.

CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 9.- Todos los servidores publicos de las Dependencias estaran
sometidos al principio de publicidad de sus actos y obligados a respetar el ejercicio
del derecho a la informacion publica, en los términos que establece la Ley de
Informacién y este Reglamento.

ARTICULO 10.- Para efectos de lo dispuesto por el Articulo 7 de la Ley de
Informacién, ninguna Dependencia esta obligada a proporcionar informacion que
no sea de su competencia; cuando se encuentre impedida para proporcionarla de
conformidad con la Ley de la materia; cuando la informacion no esté en su
posesion al momento de efectuarse la solicitud; o cuando ésta resulte inexistente.
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ARTICULO 11.- Para los efectos de las obligaciones de transparencia y acceso a
la informacion publica, las Dependencias y Entidades sistematizaran, actualizaran
y pondran la informacion publica obligatoria a disposicion de la Unidad de
Informacién, quien se encargara de difundirla a través de la pagina de Internet que
para tal efecto se cree, asi como en los espacios publicos sefialados en el Articulo
37 de la Ley de Informacion.
ARTICULO 12.- El Responsable de la Unidad sistematizara la informacion para
facilitar el acceso de las personas a la misma, asi como su publicacion a través de
los medios disponibles utilizando sistemas computacionales e informacion en linea
en internet.
De igual manera, proveera la informacion contenida en documentos escritos,
fotografias, graficos, grabaciones, soporte electronico o digital, o en cualquier otro
medio o formato, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
ARTICULO 13.- En cada reunion de la Unidad de Informacién Publica del
Ayuntamiento en donde se discutan y adopten decisiones publicas debera
levantarse una minuta que debera preservarse en los archivos oficiales.
La minuta referida debera contener:
l.- Lugar y fecha de la reunion.
Il.- Nombre y puesto de los servidores publicos participantes.
[ll.- La relacién de asuntos tratados u orden del dia.
IV.- Las conclusiones o acuerdos tomados.
TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION
CAPITULO |
DE LA INFORMACION MINIMA DEL AYUNTAMIENTO
QUE DEBE SER DIFUNDIDA DE OFICIO
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ARTICULO 14.- Es obligacion del Ayuntamiento poner a disposicién del publico,
difundir y actualizar sin que medie ninguna solicitud al respecto, la informacion a
gue se refiere el articulo 32 de la Ley de Informacién, en lo que resulte aplicable a
cada Unidad Administrativa.

ARTICULO 15.- Para dar publicidad a la informacion de oficio del Ayuntamiento,
se utilizara su pagina de Internet.

La Unidad de Informacion, sera la responsable de establecer formatos sencillos,
entendibles y claros para la consulta expedita de la informacion en Internet. En
todo caso, la actualizacion de la informacion se realizard en términos del articulo
35 de la Ley de Informacién, debiendo informar por escrito al Instituto en términos
del articulo 92 del ordenamiento citado.

ARTICULO 16.- La informacion de oficio sera actualizada periédicamente de
acuerdo a su propia naturaleza para que pueda ser util y mantener certidumbre.

ARTICULO 17.- En el caso de los resultados de las convocatorias a concurso o
licitacidn de obras, adquisiciones, o arrendamientos, deberan contener:

I.- La identificacion precisa del contrato;

.- El monto; vy,

lll.- EI nombre del proveedor, contratista o de la persona fisica o moral con
quien o quienes se haya celebrado el contrato.

ARTICULO 18.- Tratandose de obra publica directa que se ejecute y contenida en
los presupuestos de egresos, la informacion debera precisar:

l.- El monto; vy,
.- El lugar.

ARTICULO 19.- Cada Unidad Administrativa del Ayuntamiento es responsable del
contenido y veracidad de la informacién que produzca y se difunda, de acuerdo
como lo prevé el articulo 32 de la Ley de Informacién, asimismo, es responsable
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de actualizar periddicamente la informacion que por su naturaleza sea susceptible
de actualizarse.

ARTICULO 20.- Para efectos de que la Unidad de Informacién Publica del
Ayuntamiento de Jiutepec, esté en posibilidades de cumplir con la actualizacion y
difusion de la informacion a que se refiere el presente Reglamento, las Unidades
Administrativas del Ayuntamiento deberan remitirle con oportunidad, dicha
informacion.

ARTICULO 21.- El Ayuntamiento Constitucional proveera la informacion contenida
en documentos escritos, fotografias, graficos, grabaciones, soporte electronico o
digital, o en cualquier otro medio o formato, que se encuentre en su posesion o
bajo su control.

ARTICULO 22.- Las Unidades Administrativas Municipales deberan cuidar que la
publicacién de toda la informacién de los servidores publicos a la que se refiere el
articulo 32 de la Ley de Informacion no contenga datos referentes a sus
caracteristicas fisicas, morales o emocionales; a su vida familiar, privada, intima o
afectiva; su ideologia, origen étnico o racial; el domicilio, niumero telefénico o
correo electronico privados, ni cualquiera otra informacion que tenga relacioén con
su privacidad, intimidad, honor o dignidad.

ARTICULO 23.- Para cumplir con el numeral 32 del la Ley de Informacion, las
Unidades Administrativas Municipales deberan publicar la lista de los servidores
publicos que hubieren desempefiado comisiones fuera del Municipio de Jiutepec,
indicando en cada caso las cantidades que percibieron bajo el concepto de
viaticos, dicha informacion seré organizada en periodos mensuales.

ARTICULO 24.- Se consideran reuniones publicas de los consejos, 6rganos
colegiados, gabinetes, sesiones plenarias, comisiones y sesiones de trabajo,
aguellas que estan previstas en las leyes, reglamentos y demas normatividad
aplicable, asi como aquellas a las que el propio Ente de la Administracién Publica
de que se trate, les dé tal caracter.
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ARTICULO 25.- Los servidores publicos que presidan las reuniones publicas a
que se refiere el articulo anterior, al término de las mismas acordaran las medidas
necesarias para formular y formalizar las minutas o actas para que se difundan
como lo establece la Ley de Informacién. En dicha publicacién se deber& cuidar
gue no aparezca la informacion reservada a que se refieren los articulos 42 y 43
de la propia Ley.

ARTICULO 26.- La Contraloria mantendra en su propio sitio de Internet los
informes de resultados de las auditorias concluidas que conforme a la Ley deban
publicarse. Asimismo, el estado que guardan las observaciones vy
recomendaciones.

La publicacién de informacion relativa a las auditorias externas efectuadas a los
Entes de la Administracion Puablica Municipal y que conforme a la Ley deben
publicarse, la haran en sus portales de Internet.

CAPITULO Il
DE LA PROMOCION DE UNA CULTURA DE APERTURA

ARTICULO 27.- El Ayuntamiento estableceré los términos de la capacitacion a sus
servidores publicos, en la cultura de la apertura informativa y el ejercicio del
derecho de Habeas Data.

ARTICULO 28.- El Ayuntamiento otorgara a través de la Secretaria, la
capacitacion y actualizacién que se implemente en ejercicio de sus atribuciones,
conforme a los convenios institucionales celebrados con el Instituto Morelense
de Informacion Publica y Estadistica.

ARTICULO 29.- El Ayuntamiento coadyuvara en la medida del posible, con el
Instituto Morelense de Informacion Publica y Estadistica a la difusion, promocién y
cultura de la transparencia y el acceso a la informacioén publica en los distintos
sectores estudiantiles y sociales que permitan un ejercicio responsable de éstos.

CAPITULO IlI

Aprobacion 2010/09/07
Publicacién 2010/10/27
Vigencia 2010/10/28
Expidio H. Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos.

Periddico Oficial 4846 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

12 de 35




IR TAT

e

L

-

SEALS AV

- :

illl V1-SAW

Reglamento para la Transparencia y el Acceso a la Informacién Publica del Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos.

M O R ELOS Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

2018 - 2024

Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ARTICULO 30.- Los titulares de las Unidades Administrativas elaboraran, a través
de su enlace y del Titular de la Unidad Administrativa, la propuesta de clasificacion
de la informacion en el momento en que:

I. Se genere, obtenga, adquiera o modifique la informacion; o
Il. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion, en el caso de documentos
gue no se hubieran clasificado previamente, pero que se encuentren dentro de
alguno de los supuestos que enmarca la Ley de Informacion.
Dicha propuesta de clasificacion podra referirse a un expediente o a un
documento.

ARTICULO 31.- Para efectos de este Reglamento, se entendera por Acuerdo de
Clasificacion, el documento que emite la Unidad de Informacién en atencién a una
propuesta de clasificacion de informacién como reservada o confidencial por parte
de los Titulares de las Unidades Administrativas y sus enlaces, asi como la
respuesta a una solicitud de informacion que sefiale se encuentre ésta clasificada
como reservada o confidencial.

Al elaborar su propuesta de clasificacion de la informacién, las Unidades
Administrativas deberan respetar los lineamientos que contengan los criterios para
la clasificacién, desclasificacion y custodia de la informacion reservada y
confidencial, conforme a lo establecido en el Articulo 44 de la Ley de Informacion.

Las Dependencias o Entidades, a través de la Unidad de Vinculacion, podran
proponer al Instituto la adopcion de criterios especificos cuando la naturaleza o
especialidad de la informacibn que manejan asi lo requiera, siempre que se
justifiqgue y no contravengan los lineamientos previamente expedidos en términos
de la Ley y este Reglamento.

ARTICULO 32.- La propuesta de clasificacion de la informacion debera contener
la firma del Titular y del enlace de la Dependencia o Entidad y sera remitida a la
Unidad de Informacién. En caso de que la Unidad de Informacién difiera de la

Aprobacion 2010/09/07
Publicacién 2010/10/27
Vigencia 2010/10/28
Expidio H. Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos.

Periddico Oficial 4846 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

13 de 35




SR T4,

e

L

-

EEWHNIY

- $

Reglamento para la Transparencia y el Acceso a la Informacién Publica del Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos.

illl-\'t s\\Y\’
C jeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Ref : Texto original
MORELOS Dﬁgi(e;i]g:lli\;el:]rérla(ia(ieel_eg(i)ségié{]e.cu IVO ael Estado de Morelos Ima Rertorma: Iexto original
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
propuesta de clasificacion realizada por la Dependencia, podra requerir a la misma
para que aporte elementos adicionales que permitan determinar la clasificacion
correspondiente.
Una vez analizada la propuesta de clasificacion, la Unidad de Informacion emitira
la clasificacion correspondiente, aplicando al efecto lo previsto en el Articulo 32 de
la Ley de Informacion.
CAPITULO Il
DE LA INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO
ARTICULO 33.- Los titulares de las unidades Administrativas, previa solicitud de
acceso a la informacién publica, seran los responsables de clasificar de manera
fundada y motivada la informacion de acceso restringido.
Las unidades administrativas competentes para atender la solicitud de
informacion, deberan enviar a la Unidad de Informacion, cuando asi proceda, la
prueba del dafio que se pueda ocasionar con dicha informacién, asi como los
argumentos logico-juridicos para fundar y motivar la clasificacion de la
informacion.
La clasificacibn como informacién de acceso restringido se hara atendiendo a lo
dispuesto por la Ley.
El plazo de reserva de la informacion se contara a partir de la fecha en que se
genero la clasificacion.
La clasificacién podra referirse a un expediente, a un documento o a una parte del
mismo.
No se considerara confidencial la informacion que se halle en los registros
publicos o en fuentes de acceso publico, salvo que exista disposicion legislativa en
sentido contrario.
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ARTICULO 34.- La Unidad de Informacién una vez que clasifiquen informacién
como de acceso restringido, lo sometera a consideracion del Consejo de
Informacién, quien podra confirmar, modificar o revocar la clasificacion y, en su
caso, otorgar el acceso a una versibn publica a través del acuerdo
correspondiente.

ARTICULO 35.- El acuerdo del Consejo de Informacién sera enviado a la Unidad
de Informacion para dar respuesta al solicitante.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION RESERVADA

ARTICULO 36.- El ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica en
dominio del Ayuntamiento sélo sera restringido en términos de lo dispuesto por la
Ley de Informacion o bien por otras disposiciones legales aplicables a la materia,
mediante las figuras de la informacion reservada y confidencial.

ARTICULO 37.- La informacién reservada es aquella que por su contenido,
alcances o efectos que habra de producir y que por interés publico, deba
mantenerse bajo reserva, en los términos previstos por la Ley de Informacion y el
presente Reglamento.

La informacién confidencial, de acuerdo a la Ley de Informacién, sera aquella que
se encuentra en poder de las entidades publicas municipales relativa a las
personas, protegida por el derecho fundamental a la privacidad.

ARTICULO 38.- Tendra el caracter de informacion reservada en los términos de la
Ley de Informacion y el presente Reglamento cuando su difusiébn se encuentre
dentro de alguno de los siguientes supuestos:

I.- Cause un serio perjuicio a las actividades de prevencion de los delitos, la
recaudacion de las contribuciones, o cualquier otra accidon que tenga por objeto
la aplicacion de las leyes;
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Il.- Cuando se comprometa la seguridad publica del Municipio de acuerdo a lo
siguiente:

a) Toda aquella informacidon que constituya estrategias preventivas para
mantener el orden social; acciones, operativos y programas de vigilancia, asi
como aquella que integre operativos para la seguridad y la custodia de
personas; y

b) Aquellas acciones en las que su divulgacion ponga en riesgo Su
realizacion, por especulacion o interpretacion errénea.

lll. Se ponga en riesgo la seguridad publica de acuerdo a lo siguiente:

a) La informacion relativa a la fortaleza de las instituciones, consistente en:
estadisticas del numero de elementos que componen las distintas
corporaciones policiales y de seguridad; equipamiento, armamento Yy
vehiculos;

b) Los planos y proyectos de construccion de inmuebles e instalaciones
donde se encuentren las oficinas policiales y centros de seguridad;

c) Programas informaticos que utilicen en el desempefio de sus funciones; y
d) La informacion de los codigos utilizados en sistemas de
radiocomunicacion.

IV. Se ponga en riesgo la privacidad o la seguridad de las personas de acuerdo
con lo siguiente:

a) La revelacion de nombres, adscripciones, asignaciones, bitacoras, roles
de servicios, fotografias, cargos y funciones, en especial de los integrantes
de los cuerpos policiales y de seguridad;

b) La de caracter personal contenida en los padrones o registros estatales de
contribuyentes, asi como la que comprometa la privacidad o seguridad de las
personas empadronadas; y

c) La informacién de caracter personal de los servidores publicos, a
excepcion de la informacion puablica obligatoria que establece el articulo 32
de la Ley de Informacion, asi como la informacién de las personas que con
igual caracter obre en poder de ellos.

V. Se dafie la estabilidad financiera o econémica del Municipio, de acuerdo a lo
siguiente:

a) Agquellas acciones cuya divulgaciébn ponga en riesgo la economia
Municipal; y
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b) La informacién que por su naturaleza pudiera poner en desventaja al
Municipio frente a sus proveedores y contribuyentes.
VI. Se lesionen los procesos de negociacion de las Unidades Administrativas en
cumplimiento de sus funciones y sea perjudicial al interés publico de acuerdo a
lo siguiente:
a) La divulgacion de informacion relativa a los acuerdos obtenidos con los
diversos grupos sociales, que pudieran poner en riesgo su celebracion o
culminacion; y
b) La informacion que con caracter confidencial o reservada sea entregada a
las Dependencias y Entidades por la Federacion, otros Estados u
Organismos Internacionales;
VII. Se cause un perjuicio a las actividades que tengan por objeto verificar el
cumplimiento de leyes y reglamentos, asi como las destinadas a la prevencién o
persecucion de delitos, de acuerdo a lo siguiente:
a) Causa perjuicio a la recaudacion de contribuciones, la informacion relativa
a las diligencias de inspeccion o ejecucion fiscal tales como la hora, dia,
lugar, objeto y responsable de la diligencia de ejecucion, antes de llevarse a
cabo;
b) Causa perjuicio a la imparticion de justicia, la informacién relativa a la
hora, dia, lugar, objeto, responsable de la diligencia de ejecucion de una
sentencia o resolucién derivada de un procedimiento antes de que se lleve a
cabo;y
c) Cualquier informacion relacionada con juicios.
VIIl. Se genere ventaja personal indebida en perjuicio de alguien, es decir,
cuando el empleo de la informacion representa ganancias o lucros indebidos a
las personas, que propicie una competencia desleal o constituya un tréfico de
influencias.

ARTICULO 39.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados en
los términos de la Ley de Informacion, deberan llevar una leyenda que indique el
caracter de reservado.

ARTICULO 40.- Al elaborar el Acuerdo de Clasificacion de la informacion con el
caracter de reservada o confidencial, conforme a lo ordenado por la Ley de
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Informacion, la Unidad de Informacion deberd de conservar los documentos de
soporte, consistentes en las propuestas de clasificacion emitidas por las Unidades
Administrativas debidamente rubricadas por los Titulares y enlaces, y en el que
debera contener, los siguientes elementos:
I. La Dependencia o Entidad que genero o posee la informacion;
II. Fundamento legal,
[ll. Las partes de los documentos que se reservan;
IV. El plazo de reserva;
V. La designacién de la autoridad responsable de su conservacion.
El periodo de reserva se computara a partir del dia en que se haya acordado la
clasificacion de la informacién.
Las partes de la informacién que no se hayan clasificado como reservadas, seran
consideradas como informacién publica, a la que tendran acceso las personas que
asi lo soliciten.
ARTICULO 41.- Cuando un expediente contenga documentos con informacién
publica y otros clasificados con el caracter de reservado, se deberan entregar a la
Unidad de Informacion aquéllos que se consideren de libre acceso. Tratandose de
un documento que contenga partes o secciones reservadas se deberd entregar
una version en la que se omitan dichas partes. Las reproducciones que se
entreguen constituiran las versiones publicas correspondientes.
ARTICULO 42.- El indice de informacion o de expedientes clasificados como
reservados que genere la Unidad de Informacion, se considerara informacion
publica, cuya disponibilidad y acceso sera regulado de acuerdo a la Ley de
Informacién y este Reglamento.
Este indice debera contener, ademas de los requisitos previstos en la Ley de
Informacién, los requisitos siguientes:
l. El rubro tematico;
II. La Dependencia o Entidad que generd o posea la informacion;
lll. La fecha en que se gener¢ la informacion;
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IV. La fecha de clasificacion;

V. El fundamento legal;

VI. El plazo de reserva.

VII. Las partes de los expedientes o documentos que se reservan.

ARTICULO 43.- El indice a que hace referencia el Articulo anterior, sera
elaborado y actualizado semestralmente por la Unidad de Informacion, en base de
los Acuerdos de clasificacion que ésta emita durante el periodo que corresponda.

ARTICULO 44.- Las Unidades Administrativas adoptaran las medidas necesarias
conforme a los lineamientos que expida el Archivo General del Estado, para
asegurar la custodia y conservacion de los expedientes y documentos clasificados
como reservados.

ARTICULO 45.- La informacion dejara de tener el caracter de reservada:

I. A partir del vencimiento del periodo de reserva;

II. Cuando la Unidad de Informacién determine que las causas que dieron
origen a su clasificacion hayan desaparecido; o

[ll. Cuando asi lo determine el Consejo de Informacién conforme a los
supuestos sefialados en este Reglamento.

ARTICULO 46.- Una vez transcurrido el plazo de reserva sin que se haya
acordado su ampliacion, la informacion se considerara de libre acceso sin
necesidad de que medie acuerdo para ello.

ARTICULO 47.- La informacion clasificada como reservada, tendra este caracter
hasta por cuatro afios en los términos de la Ley de Informacién. Esta sera
accesible al puablico, aun cuando no se hubiese cumplido el plazo anterior, cuando
a juicio del Instituto asi se determine.

El Ayuntamiento podra solicitar la ampliacion del término hasta por un plazo igual,
en su totalidad o en las partes pertinentes, para lo cual debera acudir al Instituto,
mediante pedimento fundado y motivado.
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CAPITULO V
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

ARTICULO 48.- La informacién confidencial se limitara a constituir archivos
personales con fines oficiales y absolutamente licitos, sin poder comprender
mayores datos que los estrictamente indispensables de la persona de que se trate,
que la identifiqguen por caracteristicas o individualidades que no dafien su vida
intima ni la denigren; pudiendo actualizarse la informacién y conservarse bajo
reserva.

Los expedientes y documentos clasificados por las Unidades Administrativas como
confidenciales, deberan contener una leyenda que asi lo indique.

ARTICULO 49.- Cuando un expediente contenga documentos con informacion
publica y otros clasificados con el caracter de confidencial, se deberan entregar a
la Unidad de Informacién aquéllos que se consideren de libre acceso. Tratandose
de un documento que contenga partes o secciones confidenciales, se debera
entregar una version en el que se omitan estas ultimas.

Las reproducciones que se entreguen constituirAn las versiones publicas
correspondientes.

ARTICULO 50.- La informacion confidencial no estara sujeta a plazos de
vencimiento, salvo consentimiento expreso del titular de la informacion.

La ausencia de consentimiento expreso para divulgar los datos personales y la
informacion confidencial de las personas, se entendera como una negativa para
divulgar dicha informacion.

ARTICULO 51. Los particulares que entreguen a las Unidades Administrativas
informacion con el caracter de confidencial, de conformidad con lo establecido en
el articulo 51 de la Ley de Informacion, deberdn sefialar los documentos o las
secciones de éstos que la contengan.

ARTICULO 52. Para los efectos de este Reglamento, no se considerara
informacion confidencial la siguiente:
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I. La que se encuentra en registros publicos o en fuentes de acceso al publico;
II. La relacionada con el otorgamiento de estimulos, apoyos, subsidios y
recursos publicos;
[ll. La necesaria para el otorgamiento de concesiones, autorizaciones y
permisos; y
IV. La que por disposicion legal no tenga el caracter de confidencial.
TITULO TERCERO
DE LOS DATOS PERSONALES
CAPITULO |
DE LA PROTECCION
ARTICULO 53.- Los datos de caracter personal en poder de las Unidades
Administrativas constituyen informacién confidencial, por lo que no podran ser
objeto de divulgacién y su acceso estara vedado a toda persona distinta del titular
de la informacion, salvo las excepciones previstas en el Capitulo anterior.
ARTICULO 54.- El titular de los datos personales tiene derecho a:
I. Conocer, actualizar y completar su informacién contenida en bancos de datos
y en archivos de las Dependencias y Entidades;
II. Obtener la correccion o supresion de su informacion archivada cuando ésta
sea incorrecta o cuando los registros sean ilicitos o injustificados;
lll. Solicitar a la Unidad de Informacion que se abstengan de otorgar o difundir
informacioén que esté protegida por el derecho a la privacidad; y
IV. Conocer los destinatarios de la informacion cuando ésta sea entregada, asi
como las razones que motivaron su requerimiento.
ARTICULO 54 bis.- Las Unidades Administrativas elaboraran y entregaran a la
Unidad de Informacion un listado de dichos sistemas, en el cual se indicaran:
I. La dependencia o Entidad que genera o posea el sistema de datos;
[I. La Unidad que lo transmita;
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[ll. El tipo de sistema de datos personales; y
IV. El nombre del responsable del sistema.

ARTICULO 55.- Los servidores publicos que intervengan en cualquier etapa del
tratamiento de datos personales tienen el deber de secrecia y sigilo respecto de
los mismos.

ARTICULO 56.- ElI Ayuntamiento contard con un sistema de informacion que
permita respaldar electrénicamente la base de datos, expedientes o ficheros que
contengan datos personales, en los cuales se incorporen mecanismos adecuados
para garantizar su seguridad y resguardo.

ARTICULO 57.- El servidor publico responsable del archivo o sistema que
contenga la informacién relativa a datos personales deberd adoptar las medidas
técnicas y organizativas necesarias para garantizar su confidencialidad, a fin de
evitar su tratamiento o acceso no autorizado.

Asimismo, estara obligado a tomar las medidas técnicas para proteger los archivos
y sistemas de archivo que resguarden datos personales, contra los riesgos
naturales, la pérdida por siniestro o accidentes y contra el riesgo de que se acceda
a ellos sin autorizacién, se utilicen de manera encubierta o se contaminen por
virus informético.

ARTICULO 58.- El servidor publico que, intervenga en cualquier fase del
tratamiento de datos personales estara obligado al secreto profesional respecto de
los mismos y solo podréa ser relevado de esta obligacion por las causas siguientes:

I.- Cuando asi lo ordene una resolucion judicial; o,
Il.- Cuando medien razones fundadas relativas a la seguridad publica, la
proteccion de las personas o la salud publica.

ARTICULO 59.- Los archivos con datos personales en dominio del Ayuntamiento
deberan ser actualizados de manera permanente y ser utilizados exclusivamente
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para los fines legales y legitimos para los que fueron creados, en los términos
previstos en los articulos 65y 66 de la Ley de Informacion.

CAPITULO Il
DEL EJERCICIO DEL DERECHO
DE HABEAS DATA

ARTICULO 60.- El ejercicio del derecho de Habeas Data, consiste en que se le
proporcione la informacion confidencial al propio interesado, a fin de que se
cerciore de que sus datos personales se conservan en el estado que deben
guardar y ante la autoridad de su resguardo, requiere la plena identificacion del
protegido, y en lo demés, deberda cumplirse con los requisitos propios de toda
solicitud de informacion previstos en este Reglamento.

ARTICULO 61.- Para el ejercicio del derecho anterior, se requerira que el
interesado presente su solicitud por escrito con los requisitos sefialados en el
articulo 73 de este Reglamento, acreditando, conforme a lo previsto en la Ley de
Informacién, su derecho subijetivo, interés legitimo o las razones que motiven su
pedimento.

TITULO CUARTO
ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 62.- La Unidad de Informacion, sera el érgano de vinculacion entre las
Unidades Administrativas y el solicitante de la informacion, asi como de
promocién, enlace y difusion sobre el derecho de acceso a la informacion publica.
La unidad de informacién publica estard integrada por el Responsable de la
Unidad, quien dependera del Secretario.

El horario para recibir las solicitudes de informacién, estara abierto al publico en
general en horas y dias habiles.
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ARTICULO 63.- Para ser Responsable de la Unidad, se requiere:
l.- Tener la calidad de Servidor Publico del Ayuntamiento de Jiutepec;
II.- Tener conocimiento de la Ley de Informacion y del presente Reglamento; vy,
lll.- Tener capacidad para revisar y orientar las solicitudes de acceso a la
informacion publica estatal.
ARTICULO 64.- El Responsable de la Unidad podréa ser retirado de su cargo por
alguna de las causas siguientes:
I.- Cuando sus actuaciones no se adecuen a lo dispuesto por la Ley de
Informacién y este Reglamento; vy,
Il.- Por haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por delito
intencional o por lo menos amonestado por responsabilidad administrativa.
ARTICULO 65.- La Unidad de Informacion tendra como objetivos principales los
siguientes:
l.- Recibir y atender las solicitudes de informacién publica, conforme a las bases
de la Ley de Informacion y el presente Reglamento;
Il.- Informar a los solicitantes, en forma sencilla y comprensible, sobre los
tramites y procedimientos que deben efectuarse;
lll.- Orientar sobre la manera de llenar los formatos que se requieran; y,
IV.- Todas las demas que se establezcan en este Reglamento.
ARTICULO 66.- La Unidad de Informacion tendré las siguientes atribuciones:
I.- Velar por el cumplimiento de las obligaciones del Ayuntamiento en relacion
con la Ley de Informacién y el presente Reglamento;
Il.- Recabar y difundir la informacién de oficio a que se refieren los articulos 9 y
11 de este Reglamento;
lll.- Conocer, tramitar y resolver las solicitudes de acceso a la informacion que
se presenten ante la Unidad de Informacion;
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IV.- Asegurar el debido ejercicio del derecho de Habeas Data y la proteccion de
los datos personales, que sean del dominio del Ayuntamiento;
V.- Elaborar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién publica del
Ayuntamiento y sus resultados;
VI.- Establecer, bajo instrucciones del Secretario, los procedimientos internos
adecuados para procurar la mayor eficiencia y eficacia en la gestion de la
informacion;
VIl.- Realizar una capacitacion permanente para el buen desempefio de sus
atribuciones;
VIIl.- Elaborar informe mensual de actividades y enviarlo al Consejo de
Informacién; vy,
IX.- Administrar el Portal de Internet del Ayuntamiento.
ARTICULO 67.- La informaciéon publica, a eleccion del solicitante, debera ser
proporcionada por escrito en cualquier medio de reproduccién de los documentos
en que se contenga.
CAPITULO II
DEL CONSEJO DE INFORMACION CLASIFICADA
ARTICULO 68.- El Consejo de Informacion, se integra por:
I.- ElI Presidente Municipal, en su calidad de Presidente del Consejo de
Informacién o el funcionario que éste designe en su representacion;
Il.- ElI Coordinador del Consejo de Informacion, designado por el Presidente
Municipal;
.- El Secretario del Ayuntamiento como Secretario Técnico;
IV.- El Responsable de la Unidad de Informacion Puablica;
V.- El Titular de la Contraloria Municipal; y,
En los casos de entes paramunicipales u organismos descentralizados, se tomara
en cuenta para la integracion del Consejo de informacion Clasificada, lo dispuesto
en el articulo 75 de la Ley de Informacion.
El Presidente Municipal Constitucional, presidira las sesiones del Consejo de
Informacién y tendra voto de calidad en caso de empate. El Consejo de
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Informacién requiere para sesionar un quérum minimo de cuatro de sus
integrantes y tomard sus decisiones por mayoria de votos.
ARTICULO 69.- El Consejo de Informacién, con independencia de las funciones
establecidas en el articulo 74 de la Ley de Informacién, tendra las siguientes:
I.- Confirmar, modificar o revocar la clasificacion de la informacion hecha por los
titulares de las unidades administrativas del Ayuntamiento;
II.- Ampliar el plazo de reserva de la informacion clasificada como reservada,
cuando subsistan las causas para mantener la reserva,
lll.- Establecer los criterios especificos en materia de conservacion de los
documentos administrativos, asi como la organizacion de archivos;
IV.- Elaborar y actualizar el indice sobre la informacion reservada del
Ayuntamiento;
V.- Elaborar el informe anual que se debe enviar al Instituto en términos del
articulo 74 numeral 9 de la Ley de Informacion;
El informe anual incluird de manera enunciativa y no limitativa:
a).- El nimero de solicitudes de informacion presentadas al Ayuntamiento y
la informacién objeto de las mismas;
b).- La cantidad de solicitudes procesadas y respondidas, asi como el
namero de solicitudes pendientes;
C).- Las prérrogas por circunstancias excepcionales;
d).- El tiempo de procesamiento y la cantidad de servidores publicos
involucrados en la tarea; y
e).- La cantidad de resoluciones tomadas por dicha entidad denegando las
solicitudes de informacion presentadas al mismo y los fundamentos de cada
una de dichas resoluciones.
VI.- Contribuir a la difusién del informe anual publicado por el Instituto; v,
VII.- Las demas que le sefialen otros ordenamientos aplicables a la materia.
CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL
DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
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ARTICULO 70.- Las personas ejerceran su derecho de acceso a la informacion,
en dominio del Ayuntamiento, ante la Unidad de Informacion.

ARTICULO 71.- La informacion, a peticion de parte, sera accesible a toda persona
que la solicite, salvo el derecho de Habeas Data en el cual, debera acreditarse el
interés juridico de quien lo ejerza.

ARTICULO 72.- La informacion publica a cargo del Ayuntamiento, regulada por la
Ley de Informacion y clasificada en la forma y términos que prevé ésta y el
presente Reglamento, debera ser proporcionada en forma escrita y documentada,
segun el caso.

ARTICULO 73.- Para ejercitar el derecho de acceso a la informacién publica ante

la

Unidad de Informacion, se debera presentar la solicitud en el formato que para

tal efecto proporcione dicha Unidad, el cual debera reunir los siguientes requisitos:

.- Dirigirse al Ayuntamiento;
Il.- Nombre completo, datos generales e identificacion con documento oficial del
solicitante, s6lo para datos estadisticos, sin que sea requisito indispensable su
presentacion.
lll.- Elaborarse en el formato de “Solicitud de Informacién Publica”, que se
pondra a disposicion via Internet y en las Oficinas de la Unidad de Informacion;
IV.- Identificacion clara y precisa de los datos e informacion que requiere y, si se
trata de la reproduccion de un documento, es necesario identificarlo
especificando si se pretende obtener copia simple o certificada del mismo o
algun otro medio legalmente autorizado para reproducirlo;
V.- Lugar o medio para recibir la informacion o notificaciones, en el entendido
de que las notificaciones se haran en el siguiente orden:

a).- En la pagina Web del Ayuntamiento;

b).- Por correo electrénico;

c).- Por teléfono;

d).- Por estrados; vy,

e).- En el domicilio del solicitante, el cual procedera cuando la notificacion no

pueda ser llevada a cabo por los medios sefialados en los incisos del a) al d)
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de esta fraccion; en este caso el domicilio debera ser sefalado dentro de
este Municipio;
VI.- Nombre de la persona que se faculta, en su caso, para que a su hombre y
representacion reciba la documentacion de la informacion; vy,
VII.- Firma del peticionario, o la manifestacién de no saber o no poder firmar,
estampando en tal caso su huella digital.
En caso de que, las solicitudes no se presenten mediante el formato
correspondiente, serdn prevenidas por una sola ocasion al solicitante,
brindandose de ser necesario la asesoria correspondiente, a fin de que la
presente en el formato a que refiere este articulo en un término no mayor de
tres dias, de no ser atendido lo anterior, no se dara tramite alguno a la solicitud
de informacidon hasta en tanto se subsane complementando, aclarando o
corrigiendo el documento correspondiente.

ARTICULO 74.- Los datos a que se refiere el articulo anterior deberan ser
alimentados en el sistema informatico habilitado para tal fin en la Unidad de
Informacion Publica.

ARTICULO 75.- Los menores de edad, ejerceran el derecho de acceso a la
informacioén por si mismos o a través de quienes ejerzan la patria potestad, sean
sus tutores o tengan su representacion legal.

ARTICULO 76.- Si el interesado presenta copia de su solicitud para que se le
acuse de recibo, ésta debera sellarse fijando dia y hora de la fecha de recepcion.

ARTICULO 77.- Cuando el solicitante actie en nombre y representacion de otra
persona fisica o moral, debera acreditar su personalidad.

ARTICULO 78.- Si la solicitud es obscura, confusa, 0 no contuviere todos los
datos requeridos o se presentare sin ser la oficina competente, el Responsable de
la Unidad, debera hacérselo saber al solicitante en el momento de su
presentacion, si tal irregularidad fuese manifiesta; o en su caso, dentro de tres
dias habiles siguientes, a fin de que la aclare o complete, debiendo apercibir al
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peticionario de que, si no lo hace en el plazo que establece este Reglamento, la
solicitud sera desechada de plano.

En caso de actualizarse el supuesto previsto en el parrafo precedente, el servidor
publico encargado de la oficina receptora debera orientar al solicitante para
subsanar las omisiones, ambigliedades o irregularidades de su pedimento.

En tanto no se subsanen las omisiones, ambigledades o irregularidades de la
solicitud no correra el término previsto en el articulo 83 de la Ley de Informacion
para satisfacer la peticion de informacion.

ARTICULO 79.- En caso de que el solicitante no complete, corrija, aclare o
subsane las irregularidades de su solicitud dentro del plazo de tres dias, contados
a partir de que surta efectos la notificacion, no obstante habérsele apercibido en
los términos de este Reglamento, se dar4 tramite en lo pertinente o se tramitara
hasta que subsane las deficiencias si estas impiden la tramitacion parcial.

ARTICULO 80.- Una vez recibida la solicitud, el Responsable de la Unidad, la
registrara y formard el expediente respectivo, y en caso de ser procedente
realizara las acciones necesarias para satisfacer la informacion solicitada.

Cuando se trate de informacidn que previamente a una solicitud, se encuentre
publicada como la informacién minima que debe ser difundida de oficio por el
Ayuntamiento, se le hara saber al solicitante en donde puede consultar, reproducir
o adquirir la informacién solicitada, quedando con ello satisfecha su peticion.

ARTICULO 81.- Los plazos para resolver acerca de las solicitudes de informacion
correran a partir del dia habil siguiente a su presentacion e incluiran en ellos el dia
de su vencimiento.

ARTICULO 82.- En el caso de que la solicitud sea negativa, la Unidad de
Informacién, deberd comunicarlo al solicitante en un escrito fundado y motivado su
negativa, en un plazo que no excedera de diez dias habiles, contados a partir de la
recepcion solicitud, con las excepciones establecidas en el articulo 83 de la Ley de
Informacién.
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ARTICULO 83.- Si la solicitud de informacién no se hubiese satisfecho o la
respuesta fuese ambigua o parcial a juicio del solicitante, éste podra acudir al
Instituto, en los términos previstos en la Ley de Informacion, presentando el
recurso de inconformidad.
ARTICULO 84.- El examen o consulta que soliciten las personas de la informacién
publica serd gratuito. No obstante, la reproduccion o el proceso de busqueda de
informacion publica, sera a costa del solicitante, de acuerdo con las disposiciones
legales aplicables al caso.
ARTICULO 85.- Las notificaciones y comunicados se realizaran por lista que
publicara la Unidad de Informacion en internet. Las resoluciones que manden
aclarar o completar la solicitud, la desechen o rechacen, se notificaran
personalmente o se enviaran por correo.
CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE DATOS PERSONALES.
ARTICULO 86.- Se procedera a la correccion de datos personales, cuando exista
solicitud por parte del interesado, dirigida a la Unidad de Informacion.
ARTICULO 87.- La solicitud de correccién de datos personales debera contener
los siguientes requisitos:
I. Nombre del solicitante y domicilio para recibir notificaciones;
Il. Los datos que se pretenden corregir y el nombre de la Unidad Administrativa
que los resguarda;
[ll. Indicar los datos correctos;
IV. En caso de que se pretenda completar los datos personales. Indicar la
informacion faltante; y
V. Los deméas que determine la Unidad de informacion y que legalmente
procedan.
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Las solicitudes de correccidon de datos deberan observar lo dispuesto en el Articulo
73 del presente Reglamento.

ARTICULO 88.- La Unidad de Informacion requerira al Enlace para que dentro de
los tres dias habiles siguientes, remita el expediente o documentos que contengan
los datos personales del solicitante, indicando como se obtuvieron.

ARTICULO 89.- La Unidad de Informacion con el apoyo de la Unidad
Administrativa, analizara si la correccion de la informacion es procedente.

Para el andlisis se tomaran en cuenta las razones que exponga la Unidad
Administrativa en cuanto a la obtencién de la informacion y la proporcionada por el
interesado, a fin de verificar que la correccion sea procedente.

ARTICULO 90.- Si la correccion resultara procedente, se emitird un acuerdo
mediante cual se instruya a la Unidad que corresponda para realizar la correccion
de los datos respectivos, especificando cuales datos son correctos y anexandose
a la correccion del documento al acuerdo de modificacion de los mismos.
Asimismo, notificar4d al solicitante sobre las modificaciones correspondientes
dentro de un plazo no mayor a veinte dias habiles.

ARTICULO 91.- De resultar improcedente la correccién, la Unidad de Informacion
notificara su determinacioén al interesado, expresando sus razones y fundamentos,
dentro de un plazo que no excedera de diez dias habiles a partir de la recepcion
de la solicitud.

ARTICULO 92.- En caso de que los plazos y procedimientos aplicables a las
solicitudes de datos personales se precisen como servicios o tramites, se actuara
de conformidad con lo establecido en los términos que refiere la Ley de
Informacion.

ARTICULO 93.- Las resoluciones de la Unidad de Informaciéon que determinen la
inexistencia de datos personales o la improcedencia total o parcial de sus
modificaciones, deberan estar fundadas y motivadas e indicar al solicitante, que en
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caso de no estar conforme, puede imponer el Recurso de Revision previsto en el
Titulo Tercero de la Ley.
TITULO QUINTO ]
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION
CAPITULO |
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
ARTICULO 94.- La persona a quien se le niegue el acceso a la informacion, o se
encuentre dentro de las hipétesis que refieren los articulos 106 y 107 de la Ley de
Informacion, podra interponer el recurso de inconformidad ante el Instituto,
atendiendo los plazos, términos y condiciones previstos en la propia Ley de
Informacién.
TITULO SEXTO
DE LAS RESPONSABILIDADES
CAPITULO Il
DE LAS FALTAS Y SANCIONES
ARTICULO 95.- Las faltas en que incurran los servidores publicos en relacién con
la Ley de Informacion y el presente Reglamento seran sancionadas en términos de
lo dispuesto por la Ley de Informacion.
Para el caso de incumplimiento a los requerimientos que realice la Unidad de
Informacién Publica, cuando asi proceda dara vista, a la Contraloria Municipal
para su intervencion legal.
TRANSITORIOS
ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo Informativo
que edita el Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos, en términos de lo
32de35
Aprobacion 2010/09/07
Publicacién 2010/10/27
Vigencia 2010/10/28
Expidio H. Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos.

Periddico Oficial 4846 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”




SR ThTe

L

Reglamento para la Transparencia y el Acceso a la Informacién Publica del Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos.

-

RLEWIN

c

AL-VT-550

M O R ELOS Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
p Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccion de Jurismatica.

dispuesto por el articulo 68 de la Ley de Informacion Publica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado y 64 de la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos.

ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones administrativas de caracter
Municipal, que contravengan al presente Reglamento.

ARTICULO TERCERO.- Las Unidades Administrativas del Ayuntamiento, deberan
remitir a la Unidad de Informacién Pdublica, el catalogo de expedientes que
contengan la informacion clasificada como reservada, conforme a lo que sefiala la
Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Morelos.

ARTICULO CUARTO.- Lo no previsto por el presente Reglamento, sera resuelto
de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Informacion Publica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos.

Dado en el Salon del Cabildo “Presidentes”, a los siete dias del mes de septiembre
del afio dos mil diez.

ATENTAMENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION”
MIGUEL ANGEL RABADAN CALDERON
PRESIDENTE MUNICIPAL
RAFAEL REYES REYES
SECRETARIO MUNICIPAL
LUIS EDGAR CASTILLO VEGA
SINDICO MUNICIPAL
C.C. REGIDORES DEL H. AYUNTAMIENTO
DE JIUTEPEC, MORELOS
C. ARISTEO MENDOZA MARTINEZ
REGIDOR DE HACIENDA,
PROGRAMACION, PRESUPUESTO
Y ASUNTOS DE LA JUVENTUD
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C.MARIA ESTHER BARRERA JIMENEZ
REGIDORA DE BIENESTAR SOCIAL
Y ASUNTOS MIGRATORIOS
C. BERNARDO MILLAN MERAZ
REGIDOR DE SERVICIOS PUBLICOS,
RELACIONES PUBLICAS
Y COMUNICACION SOCIAL
C. JUAN CARLOS GALVAN ABUNDEZ
REGIDOR DE ASUNTOS INDIGENAS,
COLONIAS Y POBLADOS
Y EQUIDAD DE GENERO
C. BARBARA GUADALUPE GONZALEZ JUAREZ
REGIDORA DE GOBERNACION, REGLAMENTOS, SEGURIDAD PUBLICA Y
TRANSITO.
C. VICENTE DORANTES MONTES
REGIDOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y PATRIMONIO MUNICIPAL
C. MARIA DEL SOCORRO PATINO ALONSO
REGIDORA DE PROTECCION AMBIENTAL, PLANIFICACION Y DESARROLLO
C. REINA SALGADO ROGEL
REGIDORA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y TURISMO
C. ANGEL SANTANA TERAN
REGIDOR DE DESARROLLO URBANO,
VIVIENDA Y OBRAS PUBLICAS
C. PRIMO BELLO GARCIA
REGIDOR DE COORDINACION DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y
DERECHOS HUMANOS
C. JOSE FLORES GOROZTIETA
REGIDOR DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION Y PROTECCION
DEL PATRIMONIO CULTURAL.
Sin rubrica

En Consecuencia remitase al Ciudadano Miguel Angel Rabadan Calderon,
Presidente Municipal de Jiutepec, Morelos, para que en uso de las facultades que
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le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y por conducto de la
Secretaria del Ayuntamiento, mande publicar en el Periodico Oficial “Tierra y
Libertad”, Organo informativo que edita el Gobierno del Estado de Morelos, se
imprima y circule el Reglamento para la Transparencia y el Acceso a la
Informacién Publica del H. Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos, para su debido
cumplimiento y observancia.

ATENTAMENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION”
MIGUEL ANGEL RABADAN CALDERON
PRESIDENTE MUNICIPAL
RAFAEL REYES REYES
SECRETARIO MUNICIPAL

RUBRICAS.
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