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EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE EMILIANO ZAPATA,
MORELOS, CON FUNDAMENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 68 DE
LA LEY DE INFORMACION PUBLICA, ESTADISTICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MORELOS EN VIGOR, Y;

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que con fecha 27 de agosto del 2003, se publico en el Periddico
Oficial “Tierra y libertad”, numero 4274, la Ley de Informacién Publica, Estadistica
y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos.

SEGUNDO: Que la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Morelos Reglamenta entre otras cosas ; el derecho a la
informacion publica de todas las personas; Tutela el derecho a la proteccién de los
datos de caracter personal en posesion de las entidades publicas, estatales y
municipales; Reconoce que toda la informacion, en posesién de las entidades
publicas estatales y municipales, es un bien publico, cuya titularidad radica en la
sociedad; Establece en su articulo séptimo transitorio que todos los 6rganos
previstos en la Constitucion, en el ambito de sus respectivas competencias,
estableceran mediante reglamentos o acuerdos de caracter general, los 6érganos,
criterios 'y procedimientos institucionales para proporcionar a los particulares el
acceso a la informacién publica y proteccion de datos Personales, de conformidad
con las bases y principios establecidos por la misma ley.

TERCERO: Que el derecho a la informacion, por ser un derecho fundamental de
toda persona de saber y acceder a ésta, obliga a la autoridad a reglamentar el
derecho de acceso a la misma.

CUARTO: Que en la actualidad reglamentar el Derecho de Acceso a la
Informacién Publica, es un asunto de gran importancia, a efecto que avance el
proceso de transicibn democratica y con ello, coadyuvar el impulso de las
libertades de los ciudadanos de Emiliano Zapata.
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QUINTO: Que con objeto de transparentar el quehacer gubernamental, es
necesario reglamentar el Derecho de Acceso a la Informacion Publica en el
Municipio de Emiliano Zapata, Morelos.

SEXTO: Que en una democracia, la informacion de caracter publico, es muy
importante para la toma de decisiones que beneficien a la poblacion en general.
SEPTIMO: Que las personas deben tener pleno conocimiento sobre la forma y los
procedimientos que habran de realizar para acceder a la informacion publica en
poder de las entidades publicas en el Gobierno Municipal.

OCTAVO: Que ante la falta de un ordenamiento que regule al interior de esta
entidad Publica, el Derecho de Acceso a la Informacion Publica, este Organo
Colegiado, determino su elaboracion y mediante sesion de cabildo celebrada el
dia 18 de Junio del 2010 se acordd aprobar el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,
ESTADISTICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE LA UNIDAD DE
INFORMACION PUBLICA DEL MUNCIPIO DE EMILIANO ZAPATA
MORELOS.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- El presente Reglamento es de observancia general en el Municipio
de Emiliano Zapata, Morelos, y sus disposiciones son de orden publico e interés
social.

Articulo 2°.- El presente reglamento tiene por objeto regular en el &mbito
municipal la aplicacion de la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Morelos.

Articulo 3°.- Para los efectos del presente reglamento se entendera por:
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l. Ley de Informacién: La Ley de Informacién Publica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos;

II. Reglamento: El Reglamento de la Ley de Informacién Publica, Estadistica
y Proteccion de datos Personales;

lll. Entidades: Las que integran la Administracion Publica descentralizada o
paramunicipal ;

IV. Dependencias: las Unidades administrativas que conforman la
administracion publica centralizada del municipio;

V. C.I.C.- Consejo de Informacion Clasificada del Municipio de Emiliano
Zapata

VI. UDIP .-Unidad de Informacién Publica Municipal: v,

VII. Enlace: El servidor publico o area administrativa designada por los
titulares de las dependencias o entidades, para los efectos del presente
reglamento;

VIII. Archivos Municipales: La informacion y documentaciéon que generen las
dependencias y entidades, o que obre en su poder, inclusive la que conste en
medios electronicos, magnéticos, Opticos o en cualquier otro que permita la
tecnologia; asi como el lugar o espacio destinado para su guarda y custodia;

IX. Expedientes: Conjunto de documentos que contienen informacion
relacionada a un asunto en particular;

X. Periodo de Reserva: El lapso durante el cual se restringe a los particulares
el acceso a determinada informacion publica.

Articulo 4°.- Toda persona fisica o moral tiene derecho a acceder a la informacion
publica municipal en la forma y términos previstos en la Ley de Informacion
Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos y
en el presente reglamento.

Articulo 5°.- El derecho de acceso a la informacion comprende la consulta de los
documentos, la obtencién de copias o reproducciones y la orientaciébn sobre su
existencia y contenido.

Articulo 6°.- En servicios que se presten con motivo de la aplicacion de la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
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Morelos, la gratuidad no opera tratdndose de la expedicion de copias certificadas y
simples, excepto en estas Ultimas, siempre que el solicitante proporcione el
material en el que sea reproducida la informacién publica.

El pago de derechos por acceso a la informacion publica municipal se realizara
conforme a las disposiciones fiscales vigentes.

Articulo 7°.- Cuando las dependencias y entidades en el cumplimiento de sus
atribuciones soliciten datos personales a la Unidad de Informacion Publica,
deberan informar el propdsito para el que se recaben.

No se considerard que la autoridad recabe dichos datos, cuando el titular los
proporcione con motivo de un tramite o procedimiento administrativo iniciado por él
mismo.

Articulo 8°.- El procedimiento previsto en este ordenamiento para acceder a la
informacion publica municipal, no excluye el derecho de las personas, para
solicitar y obtener directamente de las autoridades competentes, la informacién
relativa al tramite o procedimiento en el que tengan reconocido un interés juridico,
salvo disposicion legal en contrario.

Articulo 9°.- A fin de cumplir con las atribuciones y obligaciones que la Ley de
Informacién Puablica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Morelos establece, las dependencias y entidades recopilaran, ordenaran y
resguardaran de manera sistematica la informacion y documentacion que obre en
sus archivos.

Articulo 10°.- Los plazos y términos del presente ordenamiento se entenderan
establecidos en dias habiles. Seran habiles todos los dias del afio con excepcion
de los sadbados, domingos, dias de descanso obligatorio en los términos de la Ley
Federal del Trabajo y de la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos, asi como
aquellos en que por causas extraordinarias no labore la administracion publica
municipal.
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Articulo 11°.- Lo no previsto en el presente ordenamiento sera resuelto por el
Ayuntamiento atendiendo a los principios que rigen el derecho a la informacién
publica.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 12.- La UDIP Municipal, estara dotada de autonomia operativa y
funcional para el cumplimiento de las atribuciones que le confiere la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos vy el presente Reglamento.

Articulo 13.- Con la finalidad de garantizar y agilizar el flujo de acceso a la
informacion publica de oficio en términos del articulo 32 de la Ley de Informacion
Pulblica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos, la
UDIP ademéas de las atribuciones que le confiere el articulo 71 del mismo
ordenamiento, tendré las siguientes atribuciones:
l. Solicitar a las dependencias que integran la Administracion Publica
Municipal, la informacion que se considere como reservada o confidencial
conforme a los criterios que la Ley de Informacion Pdublica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos y turnarla al C.I.C.
II.  Proponer al C.I.C. el periodo de reserva de la informacion clasificada
como reservada o confidencial;
[ll.  Emitir los criterios y lineamientos para la organizacion, control y
actualizacion de los archivos municipales que posean las dependencias y
entidades;
IV. Integrar el indice general de informacibn con que cuenten las
dependencias y entidades municipales y actualizarlo los primeros 20 dias de
cada mes.
V. Emitir los manuales de procedimientos administrativos para garantizar y
agilizar el flujo de acceso a la informacion publica municipal;
VI. Capacitar a los enlaces y personal de las dependencias y entidades en la
interpretacion y aplicacion de la Ley de Informacién Publica, Estadistica y
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Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos y el presente
Reglamento;

VII. Coordinarse con el Instituto Morelense de Acceso a la Informacion, en la
difusién del derecho a la informacion;

VIII. Proponer al Ayuntamiento la celebracion de contratos y convenios, con
entidades publicas y privadas para la realizacion de programas, acciones y
medidas que coadyuven al cumplimiento de la Ley de Informacion y el presente
reglamento;

IX. Recibir y tramitar las peticiones de modificacion de datos personales
existentes en los archivos municipales de las dependencias y entidades
municipales; v,

X. Las demas que sean necesarias para su funcionamiento.

La UDIP Municipal supervisara que las unidades de acceso a la informacion de las
entidades, ajusten su actuacion a lo previsto en la Ley de Informacién Publica,
Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos vy el presente
reglamento.

Articulo 14.- El Titular de la UDIP Municipal tendra las siguientes atribuciones:

I. Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacién publica y
emitir respuesta debidamente fundada y motivada, cuando la informacién
solicitada sea de la clasificada como reservada o confidencial;

[I. Suscribir los documentos que emita la UDIP en ejercicio de sus
atribuciones;

lll. Representar legalmente a la UDIP en los juicios o recursos en que ésta sea
parte y delegar, en su caso, esta representacion;

IV. Elaborary proponer el Anteproyecto de presupuesto anual de la UDIP;

V. Requerir a los Enlaces y a los Titulares de las dependencias y entidades la
entrega de la informacién que obre en los archivos municipales a su cargo;

VI. Abstenerse de dar tramite a solicitudes que no se formulen en forma
pacifica y respetuosa; y,

VII. Las demas que le confiera el Ayuntamiento o que se deriven del presente
reglamento.
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Articulo 15.- La UDIP Municipal contara con las areas administrativas y el
personal que requiera para el cumplimiento de sus atribuciones, de conformidad
con las necesidades del servicio y segun lo permita el presupuesto.

CAPITULO TERCERO
DE LAS DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LAS ENTIDADES

Articulo 16.- El Ayuntamiento podra autorizar a las entidades de la administracion
publica descentralizada o paramunicipal, la creacién de sus propias unidades de
acceso a la informacion publica, las cuales tendran las atribuciones que la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Morelos sefiala. Asimismo, dichas unidades tendran en lo conducente y al interior
de la entidad, las atribuciones que establece el presente reglamento para la UDIP
Municipal.

El acuerdo de creacion debera emitirse por el Ayuntamiento. En el mismo se
sefialard la integracion y organizacion de la unidad. El acuerdo debera publicarse
en el Periddico Oficial del Estado “Tierra y Libertad”.

El titular de cada una de estas Unidades sera nombrado por el Organo de
Gobierno, a propuesta del Director o su equivalente.

Articulo 17.- Las dependencias que no establezcan sus propias unidades de
acceso a la informacion, lo notificaran a la UDIP Municipal y designaran al Enlace
correspondiente.

CAPITULO CUARTO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TITULARES
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

Articulo 18.- Los titulares de las dependencias y entidades tendran las siguientes
obligaciones:
I. Designar al Enlace de la dependencia o entidad ante la UDIP Municipal;
II. Tomar las medidas necesarias para proteger la informacién reservada y
confidencial que obre en poder de la dependencia o entidad;
[ll. Supervisar que se dé el tramite adecuado a las solicitudes de informacién;
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IV. Proponer al titular de la UDIP Municipal, por conducto del Enlace, la
clasificacion de la informacién que posea la dependencia o entidad, conforme a
los criterios que la Ley de Informacion establece; ¢ emitir opinidbn sobre este
punto cuando aquél lo solicite;

V. Elaborar y actualizar, por conducto del Enlace, el indice de la informacion
publica que obre en la dependencia o entidad, asi como el indice por rubros
tematicos de la informacion o expedientes clasificados como reservados o
susceptible de reservarse. indices que debera remitir a la UDIP Municipal
conforme a los lineamientos que la misma establezca,;

VI. Organizar, controlar y actualizar los archivos municipales de la dependencia
o entidad conforme a los criterios y lineamientos que al efecto expida la Unidad
Municipal; y,

VII. Seran responsables, en caso de no entregar la informacién al enlace,
dentro de los plazos contemplados en el presente reglamento.

VIIl. Las demas que se deriven de la Ley y del presente reglamento.

CAPITULO QUINTO
DE LOS ENLACES

Articulo 19.- Los titulares de las dependencias deberan designar a su Enlace ante
la Unidad Municipal y asignarles los recursos para su operacion, atendiendo al
volumen de la informacién que manejen y al nUmero de solicitudes que reciban.

Lo mismo haran los titulares de las entidades que no cuenten con su propia
Unidad de acceso a la informacion.

Articulo 20.- Los Enlaces tendran las siguientes atribuciones:

I.  Tramitar, al interior de la dependencia o entidad, las solicitudes de acceso a
la informacién puablica y remitila a la UDIP Municipal en los términos
establecidos en el presente ordenamiento;

II. Elaborar, de conformidad con los criterios sefialados por la Ley de
Informacién, la propuesta de clasificacion de la informacién que posea la
dependencia o entidad, y remitirla a la UDIP para su revision.
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[ll. Comunicar a la UDIP Municipal, si la informacion solicitada se clasifica
como reservada o confidencial, conforme a los criterios de clasificacion
establecidos en la Ley de Informacion;

IV. Elaborar y actualizar el indice de expedientes y documentos de la
dependencia o entidad, sefialando los que tengan el caracter de reservado;

V. Tramitar las solicitudes de modificacién de datos personales que le remita la
UDIP Municipal y mantener actualizados los datos personales que generen o
posean;

VI. Seran responsables, en caso de no entregar la informacion a la UDIP,
dentro de los plazos contemplados en del presente reglamento. y,

VIl. Las deméas que le sefale la Ley de Informacion Publica, Estadistica y
Protecciébn de Datos Personales del Estado de Morelos vy el presente
reglamento.

CAPITULO SEXTO
DE LA ORGANIZACION, CONTROL Y ACTUALIZACION
DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES

Articulo 21.- Los criterios y lineamientos que emita la UDIP Municipal para la
organizacion, control y actualizacién de los archivos administrativos, deberan
permitir el manejo eficaz, eficiente, sencillo, rapido, flexible y seguro de la
informacion y documentos que obren en poder de las dependencias y entidades.

Articulo 22.- Los titulares de las dependencias y entidades seran responsables
del manejo, orden, control, custodia y salvaguarda de los archivos municipales a
su cargo.

Soélo con autorizacion del titular del area administrativa de la dependencia o
entidad que corresponda, podran ser sacados de su archivo, los documentos
originales que se encuentren en el mismo, procurando que en todo caso quede
copia en su lugar.

Articulo 23.- Sélo podran tener acceso a los expedientes y documentos
clasificados como reservados, las personas o funcionarios que intervengan
directamente en su trAmite o integracion bajo el derecho del habeas data.
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Articulo 24.- La UDIP Municipal podrad supervisar en las dependencias y
entidades, la correcta organizacion y funcionamiento de los archivos municipales,
asi como la aplicacién de los lineamientos y criterios establecidos al efecto.

Las observaciones y recomendaciones que realice la UDIP, como resultado de la
supervisiobn a que se refiere este articulo, seran notificadas al titular de la
dependencia de que se trate, a fin de que instruya y supervise su implementacion.
En caso de que dichas recomendaciones no sean implementadas, se procedera a
notificarlo al superior jerarquico, con acuse para la Contraloria Municipal.

Articulo 25.- Las dependencias y entidades deberan hacer la seleccion de la
informacion y documentos que pudieran tener valor histérico, conforme a los
criterios que al efecto establezca la Secretaria del Ayuntamiento, a través de la
Dependencia encargada del Archivo Historico Municipal.

Articulo 26.- Las dependencias y entidades podran, por conducto de su Enlace,
proponer la adopcion de lineamientos especificos para la organizacion de los
archivos cuando la naturaleza o especialidad de la informacion que manejen asi lo
justifique, siempre que no contravengan los lineamientos expedidos por la UDIP.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 27.- La UDIP Municipal, en coordinacion con las Dependencias y
Entidades, propondra al C.I1.C. la clasificacién de la informacion contenida en los
archivos municipales, en publica, reservada o confidencial, de conformidad con los
criterios establecidos en la Ley de Informacion Puablica, Estadistica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Morelos y el Reglamento de Informacion
Pulblica y Estadistica del Estado de Morelos.

La clasificacion de la informacion se realizara por expedientes, salvo que existan
datos o documentos que no formen parte de un expediente en particular, caso en
el cual se clasificaran individualmente. La clasificacion de un expediente incluye
todos los datos y documentos individuales que lo integran.
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Articulo 28.- La UDIP Municipal, para efectos de clasificacion podra tomar en
consideracion la propuesta que al efecto hagan las dependencias o entidades.

Articulo 29.- Los Enlaces elaboraran la propuesta de clasificacién en el momento
en que:

I. Se genere, obtenga, adquiera o modifique la informacion; o,

Il. Se reciba una solicitud de acceso a informacion no clasificada previamente.

Articulo 30.- La propuesta de clasificacion de la informacién como reservada o
confidencial, deberd sefialar el supuesto juridico que de acuerdo con la Ley de
Informacidn resulte aplicable y el dafio que se provocaria a los intereses por ésta
tutelados, si aquella se diera a conocer.

Articulo 31.- El acuerdo de clasificacion de la informacion como reservada o
confidencial debera cumplir con los requisitos previstos por la Ley de Informacion
Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos y el
Reglamento de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Morelos.

Articulo 32.- EI C.I.C., previo acuerdo con los titulares de las dependencias y
entidades, podréa levantar el caracter de reservada a la informacion asi clasificada,
cuando se extingan o modifiquen los motivos que le dieron origen.

Articulo 33.- La informacién reservada se hard publica, sin necesidad de
declaracion expresa en ese sentido, cuando concluya el periodo de reserva.
Cuando sea necesario ampliar el plazo de reserva por mas de cuatro afios, como
lo marca la Ley de Informacion Publica; la UDIP deberd hacer la solicitud
correspondiente al Instituto Morelense de Informacion Publica y Estadistica,
debidamente fundada y motivada, en términos de lo establecido en el articulo 48
de la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Morelos, por lo menos con un mes de anticipacion a la fecha del
vencimiento.
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Articulo 34.- Los particulares que entreguen informacion a las dependencias o
entidades, deberan sefialar aquella que consideren de caracter confidencial y en
su caso el ordenamiento legal que la prevea como tal, cuando no esté
comprendida expresamente en la Ley de Informacion Publica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos y el Reglamento de
Informacién Puiblica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Morelos.

CAPITULO OCTAVO
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

Articulo 35.- Las dependencias y entidades, a través de sus enlaces difundirdn
la informacién publica de oficio que alude el articulo 32 de la Ley de Informacion
Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos y 11
de su Reglamento de y deberan turnarla a la UDIP sin que medie ninguna solicitud
al respecto, también tendran la obligacion de actualizar la informacién de manera
mensual, en los términos citados.

El incumplimiento a lo dispuesto por el presente articulo, serd causal de
responsabilidad administrativa por el funcionario responsable, en términos de lo
dispuesto en la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores publicos del
Estado de Morelos y acreedor a una sancion interna por parte de Contraloria
Municipal.

CAPITULO NOVENO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION
SECCION PRIMERA
DEL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES

Articulo 36.- Las solicitudes de informacion se presentaran ante la UDIP
Municipal, la que debera emitir la respuesta correspondiente dentro del plazo de
10 dias habiles.
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Articulo 37.- La UDIP establecera los formatos para la presentacion de las
solicitudes de acceso a la informacion, los cuales contendran cuando menos los
siguientes datos:
I.  Nombre del solicitante o su representante legal, adjuntando los documentos
gue acrediten su personalidad,;
[I. Domicilio para recibir notificaciones dentro del territorio municipal;
lll. La descripcion clara y precisa de la informacion solicitada, ademas de los
datos que permitan identificar, localizar o ubicar la informacion, sefalando
asimismo las dependencias o entidades donde se pudiera encontrar; y,
IV. La modalidad en que el solicitante desee le sea proporcionada la
informacion.

Articulo 38.- Recibida la solicitud, la UDIP la remitird dentro de las dos dias
hébiles siguientes a los enlaces de las dependencias o entidades que
corresponda.

Articulo 39.- Si los datos proporcionados para localizar la informacion son
insuficientes, errébneos o imprecisos, el enlace deber4d comunicarlo a la UDIP
Municipal dentro de los dos dias siguientes al en que reciba la solicitud, sefialando
los datos faltantes, o los que se tengan que corregir o precisar. La UDIP podra
requerir al solicitante, por una sola vez, para que en un plazo de tres habiles
subsane los errores o complemente los datos. En tanto transcurre este ultimo
término se interrumpira el plazo de contestacion para la UDIP.

La UDIP Municipal desechara de plano la solicitud, si dentro del plazo sefialado no
se completan o corrigen los datos proporcionados para localizar la informacion.

Articulo 40.- En caso de contar con la informacion el Enlace remitird la
informaciéon a la UDIP Municipal en un plazo que no excedera de cinco dias
habiles, en la modalidad requerida por el solicitante, indicAndole el monto de los
derechos que se causen en los términos de la legislacion fiscal municipal
aplicable.

La UDIP notificara al interesado dentro del plazo que establece la Ley de
Informacién sobre el otorgamiento de la informacion y los derechos que deba
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enterar. Cubiertos los derechos correspondientes, la UDIP debera entregar la
informacion.
Para efectos de recabar la informacion, el Enlace podra auxiliarse del personal
administrativo de la dependencia o entidad en los términos que sefiale el Titular de
las mismas.

Articulo 41.- La obligacion de proporcionar la informacién no incluye el
procesamiento de la misma, la cual se entregara tal como obre en los archivos
municipales.

Articulo 42.- En caso de que la informacion no exista o no se encuentre dentro de
los archivos de la dependencia o entidad, el Enlace lo informara a la Unidad,
dentro de los cinco dias siguientes al en que el interesado haya presentado su
solicitud, sefialando en su caso la dependencia o entidad en la que pudiera
encontrarse.

Articulo 43.- Si la informacion solicitada se encontrare clasificada como reservada
o confidencial, el Enlace lo notificara a la UDIP Municipal, sefialando los motivos y
fundamentos que se tuvieron en cuenta para ello. La Unidad emitird contestacion
en tal sentido debidamente fundada y motivada.

Si la informacién solicitada se encuentra dentro de los supuestos establecidos por
la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Morelos y su reglamento para tenerla como reservada o confidencial, y
no estuviere previamente clasificada, el Enlace sefialara esta circunstancia a la
UDIP Municipal, expresando las consideraciones que estime pertinentes para su
clasificacion.

Recibida la propuesta del Enlace, la UDIP deberé& resolver sobre la propuesta de
clasificacion y, de considerarla procedente, turnara dicha solicitud al C.I.C. para
que proceda a su clasificacion. ElI C.I.C determina que la informaciéon contiene
partes reservadas o confidenciales se estara a lo dispuesto en el articulo 44
fraccion 1V del Reglamento de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Morelos de no considerar procedente su
clasificacion, la Unidad lo notificara al enlace, para continuar con el proceso de
entrega de la informacion.
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La UDIP notificara al interesado la procedencia de su solicitud dentro del plazo
de 10 dias que establece la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Morelos.

Articulo 44.- Cuando la informacion solicitada se refiera o contenga informacion
de la clasificada como confidencial, la UDIP requerira a su titular a efecto de que
dentro del término de tres dias manifieste su conformidad para que la misma sea
entregada. La falta de respuesta se entenderd como negativa.

No se requerira el consentimiento del titular de la informacion confidencial cuando
la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Morelos y el Reglamento de Informacion Publica, Estadistica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos u otro ordenamiento legal
expresamente dispongan que aquella deba entregarse.

Articulo 45.- Cuando no exista la conformidad del titular de la informacion
confidencial para que sea entregada, la UDIP Municipal tomara las medidas
necesarias para que se elimine o suprima del documento que en su caso se
entregue.

La UDIP previa determinacion del C.I.C eliminard o suprimira de oficio, los
documentos a entregar, la informacién reservada, sefialando las partes o
secciones eliminadas o suprimidas.

Articulo 46.- En el caso de que la informacion publica solicitada se refiera a la que
deba difundirse de oficio, la UDIP hara saber por escrito al interesado la fuente, el
lugar y la forma en que puede consultarla, reproducirla u obtenerla, sin perjuicio de
que se le proporcione, previo el pago de los derechos correspondientes.

Articulo 47.- En el caso de documentos que por su naturaleza no sean
normalmente substituibles, tales como: manuscritos, ediciones, libros,
publicaciones periodisticas, mapas, planos, folletos y grabados importantes o
raros y cualquier otro objeto o medio que contenga informacion de este género, se
proporcionaran a los particulares los medios para consultar dicha informacion
cuidando que no se dafien los objetos que la contengan.
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SECCION SEGUNDA
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO DE ENTREGA

Articulo 48.- La UDIP Municipal podra ampliar hasta por diez dias el término para
dar respuesta a las solicitudes de informacion, cuando:
I. Elvolumen de la informacion solicitada exceda de cien fojas;
II. La solicitud se refiera a informacion cuya antigledad exceda de un afio,
contado a partir de la fecha de recepcion de aquella;
lll. Para localizar la informacion solicitada se requiera examinar periodos
mayores a un afio, contado a partir de la fecha de recepcion de la solicitud;
IV. La informacién solicitada, incluya informacion confidencial de un tercero, y
esté pendiente de recibirse su conformidad para su entrega; y,
V. Cuando existan otras razones suficientes y justificadas que a juicio de la
UDIP impidan la entrega de la informacion.

SECCION TERCERA
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 49.- Las notificaciones que la UDIP Municipal realice, con motivo del
trdmite de las solicitudes de informacion, deberan hacerse en el domicilio sefialado
para ello por el interesado. Si no sefialare domicilio se notificara por estrados.

Las notificaciones podran practicarse en lugar distinto del domicilio del solicitante,
si éste comparece personalmente a las oficinas de la UDIP.

Articulo 50.- La UDIP Municipal podra practicar las notificaciones en forma
personal o por correo certificado con acuse de recibo. Asimismo, podran realizarse
por correo electronico o cualquier otro medio que permita la tecnologia, siempre y
cuando se pueda acreditar fehacientemente que se realizé la notificacion.

El titular de la UDIP podra designar directamente al personal encargado de
realizar las notificaciones.

Articulo 51.- En lo no previsto en materia de notificaciones se atendera en lo
conducente al Cédigo de Procedimientos Civiles vigente en la entidad.
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CAPITULO DECIMO
DEL CONSEJO DE INFORMACION CLASIFICADA.

Articulo 52.- Para vigilar el cumplimiento de las obligaciones de las entidades
municipales previstas en el presente reglamento y de la ley de informacion. El
Ayuntamiento en sesion de cabildo aprobara la conformacién del Consejo de
Informacién Clasificada (CIC), que se integrara por los funcionarios que alude el
articulo 75 de la Ley de Informacion Publica, Estadistica y de Proteccién de Datos
Personales del Estado de Morelos, dicho ordenamiento a la ley citada.

Articulo 53.- El C.I.C sesionara por lo menos una vez al mes y las veces que sea
necesario para atender asuntos de urgente resolucion.

Articulo 54.- El C.I.C. requerira para sesionar un quérum minimo de cuatro de sus
integrantes y tomara sus decisiones por mayoria de votos. El presidente, que
tendra voto de calidad en caso de empate, presidira las sesiones.

Articulo 55.- El Coordinador del CIC citard a sus integrantes. De las sesiones se
levantard un acta o minuta que contendra los acuerdos y los extractos de los
asuntos tratados, y sera firmada por todos los presentes. Sus resoluciones se
tomaran por mayoria de votos.

Articulo 56.- EI C.1.C ademas de las facultades previstas en el articulo 81 de la
Ley de Informacion, tendra las siguientes funciones:
I. Asesorar y apoyar técnicamente a las UDIP en el cumplimiento de sus
funciones;
II. Elaborar el informe anual que se enviara al instituto, el cual incluira el nUmero
de solicitudes de informacion respondidas, pendientes y denegadas;
[ll. Emitir resoluciones y disposiciones administrativas respecto de la
informacion publica;
IV. Capacitar y actualizar a los servidores publicos encargados de la UDIP;
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V. Vigilar que todos los servidores publicos encargados de las UDIP, de los
enlaces y del consejo mismo, cuenten con sus nombramientos oficiales; y

VI. Todas las demas sefialadas en el articulo 74 de Ley de Informacién Publica,
y no por el Ayuntamiento y el ismo C.1.C.

Articulo 57.- Una vez conformado el C.I.C. y designados sus responsables, al
segundo dia:

I. Entraran en funciones.

II. El presidente notificara al Ejecutivo del Estado para su publicaciéon en el
Periodico Oficial “Tierra y Libertad”.

lll. El Presidente notificara al departamento de recursos humanos, para que
este a su vez, expida los nombramientos correspondientes.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION, CORRECCION Y
COMPLEMENTO
DE DATOS PERSONALES

Articulo 58.- La solicitud para modificar, rectificar o completar los datos
personales que obren en las dependencias o entidades, se tramitara directamente
ante la UDIP Municipal por los titulares de aquellos.

Articulo 59.- La solicitud debera sefialar:

I.  El nombre del interesado o su representante legal, adjuntando los
documentos que acrediten su personalidad;

Il. El documento o registro que se pretenda corregir o completar, asi como la
dependencia o entidad donde se encuentren; y,

ll. Los datos modificados, correctos o complementarios, anexando los medios
de prueba que permitan acreditar su veracidad.
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Articulo 60.- La UDIP Municipal resolvera, en coordinaciéon con el titular de la
dependencia o entidad que corresponda, sobre la procedencia de la solicitud en
un término no mayor de treinta dias.

Dentro de dicho término la UDIP podra requerir al solicitante la informacion y
documentos que considere pertinentes a efecto de verificar la exactitud de los
datos aportados por el mismo, sin perjuicio de que pueda solicitar a terceros la
confirmacion de los mismos.

Articulo 61.- Dentro del plazo sefalado la UDIP Municipal, emitira un acuerdo
fundado y motivado, resolviendo sobre la modificacion, correccion o complemento
de datos solicitados, notificAndolo al interesado y a la dependencia o entidad que
corresponda.

Si la modificacion resulta procedente, la UDIP verificard que se realicen las
correcciones o adiciones que procedan, y que se anexe al documento o registro el
acuerdo de modificacion respectivo.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 62.- En contra de las resoluciones de la Unidad Municipal y de las
Unidades que establezcan las Entidades autorizadas por el Ayuntamiento, los
particulares podran interponer el recurso de inconformidad, el cual se hara valer
en la forma y términos previstos en la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Remitase el presente reglamento al titular del poder ejecutivo del
Estado, para su publicacién en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano
informativo que edita el Gobierno del Estado Libre y Soberano del Morelos.
SEGUNDO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion.

TERCERO.- Lo no previsto por el presente reglamento, se resolvera por el
Ayuntamiento de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Informacion Publica,
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Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos y
Reglamento de Informacion Publica, Estadistica, y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Morelos.

Dado en el en salén de Cabildo el dia dieciocho de Junio del dos mil diez.

En consecuencia el C. Alberto Figueroa Valladares, Presidente Municipal
Constitucional del Municipio de Emiliano Zapata, Morelos en uso de las Facultades
gue le confiere la Ley Organica Municipal Vigente en el Estado y por conducto de
la Secretaria Municipal del Ayuntamiento, publiquese el presente Reglamento
Interno de Acceso a la Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos
Personales de la Unidad de Informacion Puablica del Municipio de Emiliano Zapata
Morelos; en el Peridédico Oficial “Tierra vy Libertad”; érgano de difusiéon del
Gobierno del Estado de Morelos.

Sufragio Efectivo No Reeleccién
C. Alberto Figueroa Valladares
Presidente Municipal Constitucional
Emiliano Zapata, Morelos
C. Felipe Santa Cruz Gomez
Secretario Municipal
Emiliano Zapata, Morelos
Rubricas.
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