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Al margen superior izquierdo un logotipo que dice: Reglamento de la Unidad de
Transparencia Del H. Ayuntamiento de Ayala, Morelos, y al margen superior
derecho un logotipo que dice: Ayala.- Construyendo Juntos el Progreso.- H-
AYUNTAMIENTO 2022-2024.

ING. ISAAC PIMENTEL MEJIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE AYALA, MORELOS, A SUS HABITANTES, SABED:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE AYALA, MORELOS, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE LE OTORGAN LOS ARTICULOS 115 FRACCION II, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 113, DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS; 38, FRACCION I, 41 FRACCION |, 60, 61 Y 63 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS Y DEMAS RELATIVOS Y
APLICABLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE AYALA;
Y,

Considerando

Que el articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en
su parrafo segundo establece que toda persona tiene derecho al acceso a la
informacion plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y difundir informacion e
ideas de toda indole por cualquier medio de expresion; por lo que el principio de
transparencia debe prevalecer en todas las dependencias de la administracion
publica y es fundamental que los servidores publicos promuevan el Derecho de
Acceso a la Informacion; para que sea ejercido, como un derecho efectivo en la
practica democratica cotidiana.

Asi mismo, el articulo 2 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos, dicta que el Derecho a la Informacion sera garantizado por el Estado y se
reconoce como una extension de la libertad de pensamiento, el derecho de todo
individuo para poder acceder a la Informacion Publica, sin mas restriccion que los
gue establezca la intimidad y el interés publico, de acuerdo con la Ley de la
Materia, asi como el secreto profesional, particularmente el que deriva de la
difusiébn de los hechos y de las ideas, a través de los medios masivos de
comunicacion. Asi también, sefiala que toda persona, sin necesidad de acreditar
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interés alguno o justificar su utilizacion, tendra acceso gratuito a la Informacion
Publica, a sus datos personales o a la rectificaciébn de estos y que los sujetos
obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicardn a través de los medios electronicos disponibles, la
informacion completa y actualizada sobre sus indicadores de gestion y el ejercicio
de los recursos publicos.

El ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacion Publica fortalece la
participacion ciudadana, las politicas publicas, la gestion publica y por ende la
gobernabilidad democrética.

Al mismo tiempo, permite reforzar la legitimidad del sistema democratico
incorporado al ciudadano en los procesos de deliberacion, gestién y evaluacion de
las politicas publicas, sumando un componente de sustentabilidad a las politicas
publicas.

Es por ello, que este H. Ayuntamiento, con el objeto de armonizar la
reglamentacion en cuanto a la funcibn y operatividad de la Unidad de
Transparencia y atendiendo a la situacion actual relativa al Acceso a la
Informacion Publica, expide un nuevo Reglamento en el cual se establecen los
organos, criterios y procedimientos institucionales que regiran el Acceso a la
Informacién Publica en este Municipio.

Pues resulta necesario, regular las acciones de la Unidad de Trasparencia, para
mejorar la operacion cotidiana de sus procesos y procedimientos, a través de
criterios homogéneos en la gestion de informacién, de tal modo que resulte agil y
sencilla su localizacion en los medios electrénicos o en cualquier medio en que se
resguarde dicha informacion; todo ello, a fin de garantizar el ejercicio del Derecho
de Informacion Publica de las personas.

Que en el parrafo segundo de la fraccion Il del articulo 115 de la Constitucién
Politica Federal, establece que los ayuntamientos tendran facultades para
aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal, los bandos de policia y
gobierno, los Reglamentos y demas disposiciones legales que organicen la
administracion publica municipal y regulen las materias, procedimientos y
funciones de su competencia.

3 de 28
Aprobacion 2023/03/13
Publicacion 2023/05/31
Vigencia 2023/06/01
Expidi6é H. Ayuntamiento Constitucional de Ayala, Morelos

Periddico Oficial 6199 Cuarta Seccion “Tierra y Libertad”




SUIENES TA- T

Reglamento de la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Ayala, Morelos

=
=~
=
=
=
>

=
=
=
=
~
Z
2
=

ZHLLVT SAV " o
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Asimismo, los ayuntamientos estan facultados para expedir o reformar los bandos
de policia y gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general, en el ambito de sus respectivas jurisdicciones y deben
proveer a la esfera administrativa todo lo necesario para el mejor desempeiio de
las funciones que le competen, lo anterior de conformidad en el articulo 38,
fraccion 11l y LX de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Morelos.

Es por lo anteriormente fundado y motivado que este H. Ayuntamiento tiene a bien
expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE AYALA, MORELOS.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico e interés social, de
observancia general y obligatoria, y tiene por objeto fundar los procedimientos
internos que debera observar la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento
Municipal de Ayala, la cual tiene como principal objeto definir las bases,
lineamientos y acciones a fin de garantizar y ampliar el ejercicio del derecho de
acceso a la informacion publica, como lo establece la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos a la normatividad y
disposiciones en materia de transparencia y rendicién de cuentas.

Articulo 2.- El presente ordenamiento juridico tutela el Derecho de Acceso a la
Informacién Publica de todas las personas; el Derecho a la Proteccion de los
Datos de caracter personal que estén en posesion del sujeto obligado previsto en
este ordenamiento regula la formulacion, produccién, procesamiento,
administracion y difusion para la toma de decisiones y el cumplimiento de las
funciones legales con el fin de constituir un gobierno y administracion municipal
abiertos; que propicien la participacion ciudadana y la rendicion de cuentas.

Articulo 3.- Para los efectos del presente reglamento, se entendera por:

I. ACUERDO. - Al Acuerdo por el que se crea la Unidad de Transparencia;
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II. IMIPE. - Al Instituto Morelense de Informacion Publica y Estadistica del
Estado de Morelos;

lll. LEY. - A la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Morelos;

IV.REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA. - Al Reglamento de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos;
V. REGLAMENTO.- Al presente instrumento juridico;

VI. LINEAMIENTOS.- A los Lineamientos Técnicos Generales para la
publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién publica, que deben
de difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia;

VIl. DERECHOS ARCORP. - A los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion
y oposicion al tratamiento de los datos personales;

VIII. INAL- Al Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales;

IX. PRESIDENTE MUNICIPAL. - Al presidente Constitucional del municipio de
Ayala, Morelos;

X. DOCUMENTO. - Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones,
oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas, o bien, cualquier otro
registro que contenga el ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos
obligados, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos
podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, digitales u
holografico;

XI. ENLACE.- Servidor publico designado por los titulares de las éareas
responsables u 6rganos autbnomos a la que se encuentra adscrito y sera el
responsable de gestionar la informacién al interior de su area, dependencia o
entidad, asi como tener actualizado en el Portal de Transparencia del Municipio
y en la Plataforma Nacional de Transparencia, (SISAI 2.0) la informacion
solicitada;

Xll. EXPEDIENTE.- Unidad documental en la cual se reunen de manera
cronoldgica y ordenada uno o varios documentos publicos y relacionados por un
mismo asunto;

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

2023/03/13
2023/05/31
2023/06/01
H. Ayuntamiento Constitucional de Ayala, Morelos

Periddico Oficial 6199 Cuarta Seccion “Tierra y Libertad”

5de 28




SUIENES TA- T

Reglamento de la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Ayala, Morelos

=
=~
=
=
=
>

=
=
=
=
~
Z
2
=

ZHLLVT SAV " o
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Xlll. FORMATOS ABIERTOS.- Conjunto de caracteristicas técnicas y de
presentacion de la informacién que corresponden a la estructura légica usada
para almacenar datos de forma integral y facilitan su procesamiento digital,
cuyas especificaciones estan disponibles publicamente y que permiten el
acceso sin restriccion de uso por parte de las personas usuarias;

XIV. INFORMACION CONFIDENCIAL.- Se considera como tal, la que contiene
datos personales concernientes a una persona identificada o identificable, asi
como las contempladas en el articulo 116 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica;

XV. INFORMACION PUBLICA.- Todo documento que se genere, obtenga,
adquiera, transforme o posean los sujetos obligados referidos en este
reglamento;

XVI. INFORMACION RESERVADA.- La informacién publica que se encuentre
temporalmente sujeta a alguna de las excepciones previstas en este
reglamento;

XVIl. COMITE DE TRANSPARENCIA.- A la instancia a la que se hace
referencia en el articulo 30 del presente reglamento.

Articulo 4.- El presente reglamento tiene como objetivos:

I.- Que la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento del Municipio de Ayala
pueda cumplir, con las obligaciones establecidas en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos.

IIl.- Agilizar los procesos internos y demas acciones necesarias para garantizar
el Acceso a la Informacién Publica en los términos de la normatividad aplicable;

lll.- Que las unidades administrativas internas del municipio de Ayala,
coadyuven en el optimo funcionamiento de la Unidad de Transparencia, a
través del cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia (normativas,
administrativas, de difusidon y actualizacion de la informacion publica de oficio
prevista en el articulo 51 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Morelos, instalacion y atencion al usuario);

IV.- Hacer del conocimiento de los servidores publicos del municipio de Ayala la
corresponsabilidad que existe al entregar la informacion solicitada por el titular
de la UT, en apego a los términos que dispone el presente reglamento;

V.- Garantizar el Acceso a la Informacion Puablica en los términos de la
normatividad aplicable; vy,
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VI.- Actualizar y/o validar en la Plataforma Nacional de Transparencia, la
informacion de las Obligaciones de Transparencia.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE AYALA

Articulo 5.- El titular de la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Ayala;
debera dar cumplimiento a sus obligaciones de transparencia en términos de lo
Establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon publica del
Estado de Morelos, y demas normatividad aplicable.

Articulo 6.- Corresponde al titular de la Unidad de Transparencia, notificar al area
administrativa interna del Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica,
la publicacion del Acuerdo de creacion o modificacion de la Unidad de
Transparencia segun corresponda, en un plazo no mayor a 5 dias habiles
anexando copia del Periédico Oficial “Tierra y Libertad” en el que sea publicado
dicho acuerdo.

Articulo 7.- Corresponde al titular de Unidad de Transparencia solicitar a la
Unidad Administrativa interna que corresponda, en caso de ser necesario, Cursos
de capacitacion a fin de dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia
(normativas, administrativas, de instalaciones y atencion al usuario, y publicacion,
difusion y actualizacion de la informacion publica de oficio, prevista en el articulo
51 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Morelos), asi como capacitar de acuerdo a su presupuesto a todo el personal de la
Unidad Administrativa interna.

Articulo 8.- La Unidad de Transparencia contara con el presupuesto, personal,
apoyo técnico e instalaciones necesarias para realizar las funciones que sefiala la
Ley de Transparencia.

Articulo 9.- El derecho de acceso a la informacidén debera ser gratuito y en ese
entendido solo podra requerirse como cobro el costo de recuperacion
correspondiente al material utilizado en la modalidad de reproduccién y entrega
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solicitada por el solicitante, asi como los derechos correspondientes a la
expedicion de copias certificadas, en términos de la Ley de Ingresos en vigor.

Articulo 10.- El pago se realizara en la oficina de la Tesoreria Municipal y dicho
cobro no podra ser superior a lo estipulado en el articulo anterior, privilegiando en
todo momento el derecho fundamental de acceso a la informacion.

Articulo 11.- De estar de acuerdo el particular en que la entrega de la informacién
se realice en el medio digital en el que se encuentra, se le enviara sin costo
alguno, mediante correo electronico o se le pondra a su disposicion la direccion
electronica completa del sitio donde se encuentra la informacion requerida,
comunicandole los datos que le permitan acceder a la misma.

Articulo 12.- La Unidad de Transparencia tendr& las siguientes funciones:

l.- Recabar y difundir la informacion a que se refiere los capitulos Il y IlI del titulo
quinto de la Ley de Transparencia,

II. Recabar mensualmente la informacibn generada por las areas
administrativas y procurar que la actualicen periddicamente conforme la
normatividad aplicable;

Ill. Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion;

IV. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacion mediante el SISAI 2.0 (Sistema de Solicitudes de Acceso a la
Informacién);

V. Realizar los trdmites internos necesarios para la atencién de las solicitudes
de acceso a la informacion;

VI. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VII. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion conforme a la normatividad aplicable;

VIIl.- Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion,
respuestas, resultados, costos de reproduccion y envio;

IX. Promover e implementar Politicas de Transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

X. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Ayuntamiento
Municipal;
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XI. Administrar, sistematizar, archivar y resguardar la informacion clasificada
como reservada y confidencial en coordinacion con las dependencias y areas
correspondientes; vy,

Xll. Las necesarias para facilitar el ejercicio del Derecho de Acceso a la
Informacién y la Proteccion General de Datos Personales de acuerdo con los
principios y preceptos establecidos en el presente reglamento y demas
normativa aplicable.

Articulo 13.- Corresponde al titular de la Unidad de Transparencia la difusion al
interior del municipio de Ayala del Derecho de Acceso a la Informacion Puablica, asi
como de la normatividad aplicable en la materia.

Articulo 14.- Las areas deberan publicar, actualizar y/o validar la informacién de
las obligaciones de Transparencia en la seccion correspondiente del portal de
Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en el tramo de administracion y
con las claves de acceso que le sean otorgadas por el titular de la Unidad de
Transparencia, y conforme a lo establecido en los lineamientos.

Articulo 15.- La Unidad de Transparencia tendra la responsabilidad de recabar la
informacion publica generada de oficio, organizada y preparada por las areas del
sujeto obligado, Unicamente para supervisar y en su caso, apoyar en la medida
que se requiera para que cumpla con los criterios establecidos, para dar
cumplimiento a lo dispuesto en la Ley, Reglamento, los lineamientos y criterios
para el cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia del Instituto Morelense
de Informacion Publica y Estadistica y demas normatividad aplicable.

Articulo 16.- Dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes, la Unidad de
Transparencia verificard que todas las areas responsables colaboren con la
publicaciéon y actualizacion de la informacién derivada de sus obligaciones de
Transparencia en sus portales de Internet y en la Plataforma Nacional en los
Tiempos y periodos establecidos en los lineamientos de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 45 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Articulo 17.- La Informacion Publica de oficio a que se refiere la normatividad
aplicable, debe actualizarse en un plazo que no exceda los primeros diez dias
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habiles de cada mes, es decir, que la informacion actualizada correspondera al
mes inmediato anterior o antes si es factible. Para difundir la Informacion Publica
de oficio, se considerara como especificaciones minimas de publicacion la
utilizacion de archivos en formato PDF, con un tamafio que no exceda de los 30
MB.

Articulo 18.- Es obligacién y responsabilidad de cada area administrativa del
Ayuntamiento, la entrega y el correcto llenado, asi como la veracidad del
contenido de los formatos asignados por la Unidad de Transparencia.

Articulo 19.- Para el caso de que el responsable de la Unidad Administrativa
interna se niegue a publicar, actualizar y/o validar la informacion de las
obligaciones de Transparencia, el titular de la Unidad de Transparencia debera
informarlo con caracter de urgente mediante oficio a la Contraloria Municipal del H.
Ayuntamiento de Ayala, con copia para todos los demas integrantes del Comité de
Transparencia; para que en su caso emitan acuerdo de responsabilidad y/o aplicar
la sancién administrativa correspondiente en términos de la ley y sus reglamentos
que resulten aplicables.

Articulo 20.- En el caso de las solicitudes de informacion, es responsabilidad de
cada area entregar en tiempo y forma la informacion requerida por la Unidad de
Transparencia para dar contestacion a dichas solicitudes, sabedores que de no
entregar dicha informaciébn en el tiempo estipulado conllevard la sancién
correspondiente.

CAPITULO TERCERO
DE LAS AUTORIDADES RESPONSABLES Y DE LOS SUJETOS OBLIGADOS.

Articulo 21.- Son autoridades responsables en la aplicaciébn del presente
reglamento:

I. EI H. Ayuntamiento;

II. El Presidente Municipal;

lll. La UT (Unidad de Transparencia); v,
IV. El Comité de Transparencia.

Aprobacion 2023/03/13
Publicacion 2023/05/31
Vigencia 2023/06/01
Expidi6é H. Ayuntamiento Constitucional de Ayala, Morelos

Periddico Oficial 6199 Cuarta Seccion “Tierra y Libertad”

10 de 28




(15-No) - NVIVEY

S|

2018 - 2024

Reglamento de la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Ayala, Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

Articulo 22.- EI H. Ayuntamiento, tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I. Coordinar y supervisar los procesos relacionados con la ley;

II. Solicitar y recibir de la UT, los informes sobre cualquier asunto relacionado
con su funcion;

[1l. Difundir proactivamente informacion de interés publico;

IV. Fomentar el uso de las tecnologias de la informacion para garantizar la
Transparencia, el Derecho de Acceso a la Informacion y la accesibilidad a
estos;

V. Autorizar la celebracion de convenios de colaboracion con instituciones
publicas o privadas o0 con otros organismos garantes, que coadyuven en el
cumplimiento de lo sefialado en el presente reglamento;

VI. Verificar que toda la reglamentacion municipal vigente se encuentre en el
Portal de Transparencia, y,

VII. Las demas que le otorguen otras leyes, reglamentos y demas normatividad
aplicable.

Articulo 23.- El presidente municipal, tendr4 las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Proponer al H. Ayuntamiento acciones para optimizar el Acceso a la
Informacién Publica;

Il. Planear, orientar, fomentar, conducir y apoyar las acciones necesarias para
que las solicitudes de informacién se realicen eficaz y eficientemente con apego
a lo dispuesto en la legislacion en la materia,

lll. Imponer las sanciones por violaciones a las disposiciones de este
reglamento, la cual podra ser delegable; vy,

IV. Las demas que le otorguen otras leyes, reglamentos y demas normatividad
aplicable.

Articulo 24.- El titular de la UT, tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I. Recabar y difundir la Informacion Publica en el Portal de Transparencia y el
Sistema SISAI 2.0;
II. Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion;
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lll. Entregar o negar la informacion requerida, fundando y motivando su
resolucion en los términos de la ley y del presente reglamento;

IV. Auxiliar a la persona solicitante en la elaboracion de solicitudes de acceso a
la informacién y en su caso orientarlos sobre las dependencias, entidades u otro
organo que pudiera tener la Informacion Publica solicitada;

V. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes
de acceso a la informacion;

VI. Efectuar notificaciones a las personas solicitantes;

VII. Promover e implementar Politicas de Transparencia proactiva, procurando
su accesibilidad;

VIII. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio;

X. Fomentar la Transparencia y Accesibilidad;

Xl. Hacer del conocimiento de la instancia competente, la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion;

XIl. Coadyuvar con los sujetos obligados a fin de dar contestacion a las
solicitudes de acceso a la informacion;

XIll. Brindar asesoria y capacitaciones a los sujetos obligados en el uso y
llenado del Sistema SISAI 2.0;

XIV. Mantener actualizado el Portal de Transparencia,

XV. Emitir respuesta debidamente fundada y motivada de las solicitudes de
acceso a la informacion;

XVI. Ejecutar los acuerdos del Comité de Transparencia;

XVIIl. Requerir al sujeto obligado, la informacion solicitada por el ciudadano, a
fin de dar trdmite a la informacion solicitada;

XVIII. Ser el enlace del municipio con el instituto;

XIX. Coordinar las acciones necesarias para la implementacion de Politicas en
el tema de capacitacién en Materia de Transparencia,; Y,

XX. Las demas que le otorguen otras leyes, reglamentos y demas normatividad
aplicable.
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Articulo 25.- EI Comité de Transparencia tendra las siguientes facultades:

I. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de
ampliacion de plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion
de inexistencia o de incompetencia, realicen quienes sean los titulares de las
unidades administrativas de los sujetos obligados;

[I. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables,
las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestiéon
de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;

[ll. Ordenar, en su caso, a las unidades administrativas competentes que
generen la informacion, derivado de sus facultades, competencias y funciones
deban tener en posesion o que previa acreditacion de la imposibilidad de su
generacion, exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las cuales,
en su caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o
funciones;

IV. Establecer Politicas para la obtencion de la informacion y el ejercicio del
Derecho de Acceso a la Informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o
quienes sean integrantes adscritos a la UT;

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de Transparencia, acceso
a la informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales;

VII. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que estos
expidan, los datos necesarios para la elaboracion del informe anual,

VIII. Proponer el Sistema de Informacion de los sujetos obligados;

IX. Vigilar que el Sistema de Informacién se ajuste a la normatividad aplicable y
en su caso, tramitar los correctivos que procedan;

X. Realizar las acciones necesarias para garantizar el ejercicio del Derecho de
Acceso a la Informacion;

XI. Revisar y validar la version publica de la informacion que asi corresponda a
propuesta de las unidades administrativas;

XIl. Supervisar el registro y actualizacién de las solicitudes de acceso a la
informacion, asi como sus tramites, costos y resultados;

XIll. Promover y proponer la politica y la normatividad del sujeto obligado en
materia de transparencia y acceso a la informacion;

XIV. Fomentar la Cultura de la Transparencia;

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

2023/03/13
2023/05/31
2023/06/01
H. Ayuntamiento Constitucional de Ayala, Morelos

Periddico Oficial 6199 Cuarta Seccion “Tierra y Libertad”

13 de 28




(15-No) - NVIVEY

ZHLL-VT SNV

S|

2018 - 2024

Reglamento de la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Ayala, Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

XV. Suscribir las declaratorias de inexistencia de la informacion o de acceso
restringido;

XVI. Proponer los procedimientos para asegurar la mayor eficiencia en la
gestidn de las solicitudes de acceso a la informacién;

XVII. Supervisar la aplicacion de los criterios especificos del sujeto obligado, en
materia de catalogacion y conservacion de los documentos administrativos, asi
como la organizacion de archivos;

XVIII. Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de
informacion reservada; vy,

XIX. Las demas que establezcan la ley, la ley general, el presente reglamento y
otra normatividad aplicable.

Articulo 26.- Para efectos del presente reglamento, se entiende que el Derecho
Fundamental de Acceso a la Informacion comprende: solicitar, investigar, difundir,
buscar y recibir informacion.

Articulo 27.- En el desempefio de las funciones de la Administracion Publica y en
el ejercicio del Derecho de la Informacién; asi como, en la aplicacion e
interpretacion del presente reglamento, deberan prevalecer los siguientes
principios:

I. CONSENTIMIENTO. - Toda manifestacion de voluntad, libre, inequivoca,
especifica e informada, mediante la que el interesado consienta el tratamiento
de los datos personales que le conciernen;

Il. GRATUIDAD. - Relativo al no costo del ejercicio del Derecho de Acceso a la
Informacién, salvo aquellos casos que se establezcan el cobro de copias
certificadas;

[ll. INMEDIATEZ.- Relativo a la celeridad con que se atiendan las solicitudes de
informacion;

IV. MAXIMA PUBLICIDAD.- Toda la informacién en posesion del Ayuntamiento
sera publica, completa, oportuna y accesible, situacion que solo podra
restringirse por las excepciones establecidas en la Ley de Transparencia y
supletoriamente por éste Reglamento, que deberan estar definidas y ademas
ser estrictamente necesarias en una sociedad democrética,;
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V. OPORTUNIDAD.- Relativo a que la Informacion Publica que posee el
Ayuntamiento sea pertinente, adecuada y entregada dentro de los plazos que
marca la Ley de Transparencia,

VI. SENCILLEZ.- Relativo a la disminucion de las formalidades que deben tener
los procedimientos para acceder a la informacién, las cuales deben ser minimas
y facilitar el acceso a la Informacion Publica;

VII. TRANSPARENCIA.- Relativo a hacer asequible a la poblacion el ejercicio
de la Funcion Publica a través de la difusion de informacion, facilitando su
acceso y disposicion;

VIIl. VERACIDAD.- Cualidad o condicibn que debe tener la informacion
debiendo ser auténtica, objetiva y comprobable, estrechamente vinculada con la
buena fe y honestidad;

IX. DISPONIBILIDAD.- Cualidad consistente en tener la informacion en los
formatos accesibles para los peticionarios;

X. INDEPENDENCIA.- Cualidad que se debe tener para actuar sin supeditarse
a interés, autoridad o persona alguna; y,

Xl. LEGALIDAD.- La obligacion de ajustar las actuaciones de los Servidores
Publicos y del Ayuntamiento a toda norma juridica.

Articulo 28.- Los servidores publicos que generen, procesen, archiven y
resguarden Informacién Publica, son responsables de la misma y estan obligados

a

permitir el ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacion Publica en los

términos de este Reglamento y lo que determina la ley de la materia.

Articulo 29.- Para el cumplimiento de éste reglamento, el ayuntamiento debera
cumplir con las siguientes obligaciones:

I. Constituir la Unidad de Transparencia, el Comité de Transparencia, y vigilar
su correcto funcionamiento de acuerdo con su normatividad interna;

II. Designar en la Unidad de Transparencia al titular que dependa directamente
del titular del ayuntamiento y que preferentemente cuente con experiencia en la
materia;

lll. Proporcionar capacitacion continua y especializada al personal que forme
parte del comité y Unidad de Transparencia;

IV. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion
documental, conforme a la normatividad aplicable;
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V. Promover la generacion, documentacion y publicacién de la informacién en
formatos abiertos y accesibles;

VI. Proteger y resguardar la informacion clasificada como reservada o
confidencial;

VII. Atender los requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios
que, en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion, realicen los
Organismos Garantes y el Sistema Nacional;

VIIl. Fomentar el uso de tecnologias de la informacion para garantizar la
Transparencia, el Derecho de Acceso a la Informacién y la accesibilidad a las
mismas;

IX. Cumplir con las resoluciones emitidas por el Instituto;

X. Publicar y mantener actualizada la informacion relativa a las Obligaciones de
Transparencia,

Xl. Difundir proactivamente informacion de interés publico;

XIl. Dar atencion a las recomendaciones del Instituto; vy,

Xlll. Las demas que resulten de la normatividad aplicable.

CAPITULO CUARTO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 30.- Se integrara un Comité de Transparencia por un numero impar,
conformado por lo menos por:

I. Un presidente, que sera el presidente municipal o la persona que este
designe;

II. Un secretario técnico, que serd el titular de la Unidad de Transparencia;

. El titular de la Contraloria Municipal,

IV. Dos vocales miembros del H. Ayuntamiento, preferentemente de las
comisiones afines al tema como; el titular de la Tesoreria Municipal, el titular de
la Direccion de Obras Publicas o el titular de la Direccion de Planeacion, de los
cuales uno tendra el caracter de coordinador, podra asistir un representante del
area Juridica del Municipio, con caracter de invitado; y,

V. El secretario municipal que resguardara la informacién generada, quien
tendra voz, pero no voto.
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Los cargos de los integrantes del Comité de Transparencia son honorificos, por lo
que no recibiran retribucion, emolumento o compensacion alguna por el
desempeiio de sus funciones. ElI Comité de Transparencia adoptard sus
resoluciones por mayoria de votos de sus integrantes. En caso de empate, el
Presidente tendra voto de calidad. A sus sesiones podran asistir como invitados
aquellos que sus integrantes consideren necesarios, quienes tendran voz, pero no
voto.

Articulo 31.- Se procurara que los integrantes del Comité de Transparencia no
dependan jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o0 mas de estos
integrantes en una sola persona.

CAPITULO QUINTO
OBLIGACIONES DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE AYALA

Articulo 32.- EI Comité de Transparencia, tiene por objeto resolver sobre la
informacion que le sea turnada para su clasificacién; asi como para atender y
resolver los requerimientos de las unidades internas, las solicitudes de informacion
y la accion de habeas data.

Articulo 33.- De acuerdo a lo establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Morelos en su articulo 22, el Comité de
Transparencia del municipio de Ayala, se integrara de la siguiente manera:

a) El presidente que presidird el Comité, quien podra emitir el voto de calidad en
caso de empate en la votacion; asimismo, le corresponde convocar a sesion a
través del titular de la Unidad de Transparencia a todos los integrantes del
Comité de Transparencia para el caso de resolver sobre la clasificacion de la
informacion;

b) El titular de la Unidad de Transparencia, se encargara de agendar y
organizar lo necesario para llevar a cabo las reuniones del mismo, asi como
recibir y registrar la documentacion enviada por el coordinador para
consideracion del Comité, la cual formara parte del orden del dia para su
resolucién correspondiente. De igual manera, elaborara el orden del dia de las
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reuniones del Comité, con los asuntos que para el caso notifique el
Coordinador, asi como redactar el acta o minuta del desarrollo de la misma;

c) El secretario municipal, quien recibira y registrara la documentacion de parte
de los sujetos obligados para consideracion del Comité.

d) El contralor municipal como titular de la Contraloria Interna, quien se
encargara de vigilar que el titular de la Unidad de Transparencia, los integrantes
del Comité de Transparencia y a cada uno de los servidores publicos que lo
conforman, cumplan con las obligaciones de transparencia; asimismo, vigilara la
debida aplicacion de la normatividad en materia de transparencia.

Articulo 34.- EI Comité de Transparencia sesionard mensualmente mediante
sesiones ordinarias debidamente calendarizadas y las veces que sea necesario
para atender asuntos de urgente resoluciéon mediante sesiones extraordinarias.

Articulo 35.- EI Comité de Transparencia requerira para sesionar un quérum
minimo de cuatro de sus integrantes y tomara sus decisiones por mayoria de
votos.

Articulo 36.- El secretario técnico del Comité de Transparencia, citard a sus
integrantes; de las sesiones se levantard un acta o minuta que contendra los
acuerdos y los extractos de los asuntos tratados y sera firmada por todos los
presentes.

Articulo 37.- De acuerdo al articulo 23 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos, cada Comité de Transparencia tendra
las siguientes funciones:

I Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables,
las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion
de las solicitudes en materia de Acceso a la Informacion;

II. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion
de inexistencia o de incompetencia, realicen los titulares de las areas de los
sujetos obligados;

lll. Ordenar, en su caso, a la Unidad Administrativa interna correspondiente, que
generen la informacion que derivado de sus facultades, competencias y
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funciones deban tener en posesion o que previa acreditacion de la imposibilidad
de su generacion, exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las
cuales en el caso particular no ejercieron dichas facultades, competencias o
funciones;

IV. Establecer Politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio
del Derecho de Acceso a la Informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o
integrantes adscritos a cada Unidad de Transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de Transparencia, Acceso
a la Informacion, accesibilidad y proteccién de datos personales, para todos los
servidores publicos o integrantes de los sujetos obligados;

VII. Recabar los datos necesarios para la elaboracién del informe anual y
enviarlo al Instituto, de conformidad con los lineamientos establecidos por este;
VIII. Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion, a
qué se refiere el articulo 77 de la ley, siempre y cuando el Instituto avale la
aplicacion del plazo referido; y,

IX. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

Articulo 38.- Cuando la informacibn no se encuentre en los archivos del
Ayuntamiento, el Comité de Transparencia:

I. Analizard el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la
informacion;

[l. Expedira una resolucion que confirme la inexistencia del documento;

lll. Ordenard, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se
reponga la informacion en caso de que ésta tuviera que existir en la medida que
deriva del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones o que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga de forma fundada y
motivada, las razones por las cuales en el caso particular no ejercié dichas
facultades, competencias o funciones, lo cual notificara al solicitante a través de
la Unidad de Transparencia; y,

IV. Notificard a la Contraloria Interna del Ayuntamiento quien, en su caso,
debera iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa que
corresponda.
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Articulo 39.- La resolucion del Comité de Transparencia que confirme la
inexistencia de la informacion solicitada contendra los elementos minimos que
permitan al solicitante tener la certeza de que se utilizé un criterio de busqueda
exhaustivo, ademés de sefalar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que
generaron la inexistencia en cuestion, y sefialara al servidor publico responsable
de contar con la misma.

CAPITULO SEXTO
DEL TRAMITE DE LAS
SOLICITUDES DE INFORMACION

Articulo 40.- Cuando alguna de las areas administrativas internas de este
municipio de Ayala envie a la Unidad de Transparencia informacion susceptible de
clasificacion, el titular de la misma notificara via oficio al Comité de Transparencia,
a efecto de ser considerada en la proxima reunion del comité como un punto del
orden del dia, para que este analice y resuelva lo correspondiente.

Articulo 41.- El titular de la Unidad de Transparencia se encargara de dar tramite
a las solicitudes de informacion que le presenten los particulares y auxiliaran en la
elaboracion de sus contestaciones al area administrativa interna que le concierna
dar la respuesta en los términos establecidos por la ley.

Articulo 42.- Por cuanto al sistema INFOMEX, el titular de la Unidad de
Transparencia del H. Ayuntamiento de Ayala, deberd revisarlo diariamente a
efecto de canalizar de manera oportuna las solicitudes de informacion al area
administrativa interna de este H. Ayuntamiento competente para ello con el fin de
dar la respuesta solicitada en los términos establecidos por la ley.

Para el caso de que alguna persona quiera ingresar una solicitud de informacién
por escrito a cualquiera de las areas administrativas internas de este H.
Ayuntamiento de Ayala, ésta a su vez tiene la obligacion de orientar a la persona
solicitante para indicarle la ubicacion de la oficina de la Unidad de Transparencia o
bien apoyarla a realizarla mediante el sistema INFOMEX Morelos en términos de
la Ley Organica Municipal.
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Articulo 43.- En el mismo dia en que ingrese una solicitud de informacion, el
titular de la Unidad de Transparencia se abocara a su pronta revision a efecto de
gue si no cumple con los requisitos 0 elementos establecidos en los articulos 95 y
97 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pudblica del Estado de
Morelos para su pronta localizacion y respuesta, debera realizar inmediatamente
la prevencion en términos del articulo 100 de la ley de la materia, con la finalidad
de que sea subsanada por el solicitante dentro de los cinco dias habiles
posteriores a la notificacion respectiva, con el apercibimiento de que en caso de
no subsanarse dentro de este término se tendra por no presentada.

Articulo 44.- Para el caso de que la solicitud de informacion retna los requisitos
establecidos en el articulo 97 de la ley, el titular de la Unidad de Transparencia se
ajustara a lo establecido en los articulos 98 y 99 de la ley, asi como de la siguiente
manera:

I.- Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia debera ubicar la
informacion o turnarla a la o las unidades administrativas internas que puedan
tenerla dentro de los dos dias habiles siguientes a aquel en que se haya
recibido la solicitud;

Il.-Cual sea el caso de contar con la informacién y que ésta sea publicada, la
unidad administrativa interna debera comunicarlo oficialmente a la Unidad de
Transparencia dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquel en que se
haya recibido la solicitud por parte de dicha unidad administrativa interna,
precisando en su caso, las fojas que la componen y los costos de reproduccién
y envio de acuerdo con las diversas modalidades sefialadas por la ley o este
Reglamento, o bien la fuente, lugar y forma en que se puede consultar,
reproducir o adquirir. En caso de estimarlo procedente, la Unidad Administrativa
interna podra comunicar a la Unidad de Transparencia el uso de la prérroga
contemplada en el articulo 103 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos, exponiendo las razones para ello, y
correspondera a esta Ultima hacerlo del conocimiento del solicitante;

lll.- En caso de que la Unidad Administrativa interna estime que la informacion
gue se encuentra en su poder debe ser clasificada total o parcialmente, debera
Informarlo de inmediato en la Unidad de Transparencia, para que esta proceda
en términos del presente Reglamento;
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IV.- En el caso de que el Comité de Transparencia determine que la informacion
solicitada contiene documentos reservados o confidenciales, o un documento
gue contenga partes o secciones reservadas con este tipo de informacion,
debera considerar la reproduccién de una version publica del documento que no
estén clasificados o0 en los que se hayan omitido las partes o0 secciones que
contengan informacién reservada o confidencialyy,

V.- En caso de que la Unidad de Transparencia o la unidad administrativa
interna determinen que la informacion solicitada no se encuentre en sus
archivos, debera elaborarse un informe en el que exponga este hecho y oriente
sobre la posible ubicacién de la informacion solicitada.

Articulo 45.- El titular de la Unidad de Transparencia mantendra comunicacion
constante con los sujetos obligados del H. Ayuntamiento de Ayala, con la finalidad
de determinar si la localizacion de la informacién requiere ampliar el plazo de
respuesta al solicitante en atencion a lo dispuesto en el articulo 103 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos.

Articulo 46.- En caso de que el titular de la Unidad de Transparencia considere
que la informacion proporcionada por alguna area administrativa interna para dar
respuesta a una solicitud de informacion, deba de clasificarse, podra proponerlo al
Comité de Transparencia notificando al solicitante de acuerdo a lo establecido en
el articulo 108 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Morelos.

Articulo 47.- De ser necesario el pago por derechos de reproduccion de la:
informacion solicitada, la Unidad de Transparencia deberd comunicarlo al
solicitante indicando el costo, en caso procedente, el numero de fojas, el
fundamento legal (acorde a la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal del que se trate,
para ser explicito el afio), para el pago de la contribucion respectiva, asi como la
ubicacion de la oficina recaudadora.

De ser procedente, la informacion podra ser puesta a disposicion del solicitante
mediante consulta fisica dentro del H. Ayuntamiento de Ayala, Morelos, cualquier
area administrativa interna, debiendo realizarse, en la medida de lo posible, en la
Unidad de Transparencia. Si no fuere posible, el titular de la Unidad de
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Transparencia debera asegurarse que la consulta se realice en instalaciones
apropiadas para ello, debiendo constar la comparecencia del solicitante.

Articulo 48.- TratAndose de acceso por consulta directa, dentro de los diez dias
habiles siguientes a la notificacion que se haga sobre su ubicacion, la informacion
solicitada deberd ponerse a disposicion del particular o su representante,
haciéndose constar la comparecencia del solicitante.

Articulo 49.- El titular de la Unidad de Transparencia podra ampliar hasta por diez
dias el término para dar respuesta a las solicitudes de informacion, cuando:

I.- El volumen de la informacién solicitada exceda de cien fojas;

Il.- La solicitud se refiere a informacioén cuya antigiiedad exceda de un afio,
contado a partir de la fecha de recepcion de aquella;

lll.- Para localizar la informacion solicitada se requiera examinar periodos
mayores a un afio, contado a partir de la fecha de recepcién de la solicitud;

IV.- La informacién solicitada, incluya informacion confidencial de un tercero y
esté pendiente de recibirse su conformidad para su entrega; vy,

V.- Cuando existan otras razones suficientes y justificadas que a su juicio
impidan la entrega de la informacion.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA PROTECCION DE
LOS DATOS PERSONALES

Articulo 50.- El Ayuntamiento en la medida de su competencia, garantizara la
proteccion de los datos personales de los ciudadanos, procurando que en el
desarrollo de sus funciones los servidores publicos no incurran en alguna
conducta que resulte en una vulneracion a la esfera de estos de manera arbitraria.

Articulo 51.- Los servidores publicos tienen la obligacién de resguardar toda la
informacion de caracter personal que posean y no podran entregarla a quien la
solicite, salvo autorizacion expresa de la persona directamente afectada o de su
representante legal.
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Articulo 52.- Ninguna persona estad obligada a dar informacion que pudiera
propiciar expresion de discriminacion e intolerancia sobre su persona, honor,
reputacion y dignidad, salvo que la informacion sea estrictamente necesaria para
proteger su vida y seguridad personal.

Articulo 53.- Los sistemas de documentacién y archivo creados para resguardar
datos personales deberan utilizarse exclusivamente para los fines legales y
legitimos para los que fueron creados. Las areas administrativas solo podran
administrar archivos de datos personales estrictamente relacionados con el
ejercicio de su competencia.

Articulo 54.- El ayuntamiento y la unidad administrativa interna sera responsable
de los datos personales y, en relacion con estos, deberan:

I. Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y responder las solicitudes
de acceso, rectificacién, correccion y oposicién al tratamiento de datos, en los
casos que sea procedente, asi como capacitar a los servidores publicos y dar a
conocer informacion sobre sus politicas en relacion con la proteccion de tales
datos, de conformidad con la normativa aplicable;

II. Tratar datos personales solo cuando estos sean adecuados, pertinentes y no
excesivos en relacion con los propdsitos para los cuales se hayan obtenido o
dicho tratamiento se haga en ejercicio de las atribuciones conferidas por ley;

lll. Poner a disposicion de los individuos, a partir del momento en el cual se
recaben datos personales, el documento en el que se establezcan los
propésitos para su tratamiento, en términos de la normatividad aplicable,
excepto en casos en que el tratamiento de los datos se haga en ejercicio de las
atribuciones conferidas por ley;

IV. Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados;

V. Sustituir, rectificar o completar, de oficio, los datos personales que fueren
inexactos, ya sea total o parcialmente o incompletos, en el momento en que
tengan conocimiento de esta situacion; y,

VI. Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos
personales y eviten su alteracién, pérdida, transmision y acceso no autorizado.

Articulo 55.- Cuando los datos personales hayan dejado de ser necesarios para el
cumplimiento de las finalidades previstas en el aviso de privacidad y que
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motivaron su tratamiento conforme a las disposiciones que resulten aplicables,
deberan ser suprimidos, previo bloqueo en su caso y una vez que concluya el
plazo de conservacion de estos.

Articulo 56.- Se debera privilegiar el interés superior del menor en el trato de
datos personales de menores de edad, en términos de las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 57.- Tratandose de datos personales sensibles, el servidor publico
debera obtener el consentimiento expreso y por escrito del titular para su
tratamiento, a través de su firma autdgrafa, firma electronica o cualquier
mecanismo de autenticacion que al efecto se establezca, salvo en los casos
previstos en el articulo 20 de la Ley de Proteccion de Datos Personales.

Articulo 58.- El servidor publico que para el desarrollo de sus funciones o para
llevar a cabo un tramite de su dependencia requiera datos personales, debera
informar al titular, a través del aviso de privacidad, la existencia y caracteristicas
principales del tratamiento al que serdn sometidos sus datos personales, a fin de
gue pueda tomar decisiones informadas al respecto.

Articulo 59.- El aviso de privacidad se pondra a disposicion del titular de los datos
personales, para la integracion de este se atendera a lo dispuesto en los articulos
24 y 25 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Morelos.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO

Articulo 60.- Se impondra al servidor publico o a las unidades administrativas
internas encargados de cumplir con las resoluciones que en su caso pudiera emitir
el IMIPE, las siguientes medidas de apremio para asegurar el cumplimiento de sus
determinaciones:

|. Amonestacion;
Il. Amonestacién Publica;
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[ll. Multa de ciento cincuenta hasta mil quinientas veces el valor diario de la
unidad de medida y actualizacion; vy,

IV. El incumplimiento a la resolucion sera difundido en caso de amonestacion
publica en el portal de transparencia del IMIPE.

Articulo 61.- Las medidas de apremio de caracter econémico no podran ser
cubiertas con recursos publicos.

CAPITULO NOVENO
DE LAS SANCIONES

Articulo 62.- El personal de las unidades administrativas internas, seran
sancionados cuando incurran en cualquiera de las conductas sefialadas en el
articulo 143 de la ley.

En caso de incurrir en mas de dos ocasiones de manera consecutiva en las
conductas sefialadas en el articulo 143 de la ley, tratandose de servidores
publicos, el infractor serd suspendido por un periodo de hasta seis meses, de
acuerdo al articulo 144 de la Ley. Las sanciones se estaran a lo dispuesto en los
articulos 145, 146, 147, 148 y 149 de la ley.

Articulo 63.- Las responsabilidades que se generen por el incumplimiento de las
obligaciones establecidas en la ley, son independientes de las que procedan en el
orden civil o penal.

Articulo 64.- En lo conducente se aplicara, de forma supletoria, la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos y el Caodigo Procesal Civil para el
Estado Libre y Soberano de Morelos.

CAPITULO DECIMO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 65.- En contra de las resoluciones de la Unidad de Transparencia y de
las Unidades Administrativas internas del Ayuntamiento, los particulares podran
interponer el recurso de revisién de conformidad a lo dispuesto por el articulo 117
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de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Morelos.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se aprueba el Reglamento de la Unidad de Transparencia del H.
Ayuntamiento de Ayala, Morelos.

SEGUNDO.- Remitase el presente reglamento a la Secretaria Municipal, para su
publicacion correspondiente en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”.

TERCERO.- EIl presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano de difusion oficial.

CUARTO.- EI presente reglamento abroga cualquier disposicién de igual o menor
rango sobre la materia, que se opongan al contenido en el presente ordenamiento.

QUINTO.- Lo no previsto por el presente reglamento, se regula conforme a lo
dispuesto en la ley de materia y demas normativa relativa y aplicable.

Dado en el Salon de Cabildo a los trece dias del mes de marzo de 2023.

ING. ISAAC PIMENTEL MEJIA
PRESIDENTE MUNICIPAL
TEC.. MARIA DE LOURDES LOPEZ TOVAR
SINDICO MUNICIPAL
C. VICTOR MANUEL MACHUCA PONCE
REGIDOR DE GOBERNACION Y REGLAMENTOS, PROTECCION AMBIENTAL
Y DESARROLLO SUSTENTABLE Y COORDINACION DE ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS
C. LUCIA SANDRE AGUILAR
REGIDORA DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES,
RENDICION DE CUENTAS, COMBATE A LA CORRUPCION Y ARCHIVOS,
DERECHOS HUMANOS
PROFRA. MARBEL YUVANNI ROJAS MALDONADO
REGIDORA DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION,
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DESARROLLO ECONOMICO, PROTECCION DEL PATRIMONIO CULTURAL
C. DANIEL ALCAZAR CARRILLO
REGIDOR DE ASUNTOS DE LA JUVENTUD, ASUNTOS MIGRATORIOS,
RELACIONES PUBLICAS Y COMUNICACION SOCIAL
C. GENOVEVA CARRILLO ROJAS
REGIDORA DE TURISMO, TECNOLOGIA E INNOVACION,
IGUALDAD Y EQUIDAD DE GENERO
PROFRA. CELINA BURGOS ESPINOZA
REGIDORA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO AGROPECUARIO,
PARTICIPACION CIUDADANA.
C. ANASTACIO RAMIREZ MODESTO
REGIDOR DE SERVICIOS PUBLICOS,
ASUNTOS INDIGENAS, COLONIAS Y POBLADOS
L.C.C. PABLO ANTONIO MOLINA MORA
SECRETARIO MUNICIPAL
PARA SU PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL “TIERRA Y LIBERTAD”
DEL ESTADO DE MORELOS.
ING. ISAAC PIMENTEL MEJIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE AYALA, MORELOS.
2022-2024
L.C.C. PABLO ANTONIO MOLINA MORA.
SECRETARIO MUNICIPAL
RUBRICAS.
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