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CONSEJERIA
JURIDICA

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE INFORMACION
PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA,
MORELQOS

OBSERVACIONES GENERALES.- El articulo Segundo Transitorio abroga el “Reglamento de la Unidad de Informacién

Publica Municipal de Cuernavaca”, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4472, de 5 de julio de
2006.
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JORGE MORALES BARUD, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
CUERNAVACA, MORELGOS, A SUS HABITANTES, SABED:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA, MORELQOS, EN EJERCICIO DE
LAS ATRIBUCIONES CONSAGRADAS EN LOS ARTICULOS 115, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112 Y
113, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS; 15, 38, FRACCION XIV, 114 Y 115, DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELQS, Y;

CONSIDERANDO

Que en Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada con fecha catorce de noviembre
del afio dos mil trece, fue presentado el proyecto de Reglamento de la Unidad de
Informacién Publica del Ayuntamiento de Cuernavaca, mismo que fue turnado con
fecha quince de noviembre del mismo afio a la Comision de Gobernacion y
Reglamentos, para su analisis y dictamen correspondiente.

Que mediante memorandum SAJ/048/2014, de fecha 18 de febrero del afio 2014,
la Secretaria de Asuntos Juridicos, se pronuncio respecto de dicho Proyecto de
Reglamento de la Unidad de Informacion Publica del Ayuntamiento de
Cuernavaca; considerando que el proyecto en comento no estaba adn en
condiciones de ser aprobado por el Cabildo.

Que por otro lado, el proyecto revisado aunque ya contaba previamente cuando se
turndé a esta Comision con la autorizacion de exencion del MIR de la CEMER
tramitado por el area de inicio, no contaba con la opinién técnica juridica en
primera instancia de la Secretaria de Asuntos Juridicos; Es por ello, que al solicitar
esta Comision la opinion técnica juridica de dicha Secretaria se desprenden
diversas observaciones, las cuales revisaron, modificaron y consensuaron con el
area de origen, desprendiéndose esta Ultima version, aqui presentada.

Que por lo anterior, esta Comision de Gobernacién y Reglamentos solicita
nuevamente a la CEMER, la autorizacién de exencién del MIR de la CEMER de
esta ultima version.
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Que en Sesion de la Comision de Gobernacion y Reglamentos de fecha 1 de abiril
de la presente anualidad, se llevo a cabo el estudio, analisis, discusion y dictamen
del Proyecto de Reglamento de la Unidad de Informacion Publica del
Ayuntamiento de Cuernavaca mismo que fue aprobado para ser sometido a la
consideracion de este Ayuntamiento, para proxima Sesion de Cabildo Ordinario,
bajo los siguientes:

Que el reconocimiento del acceso a la informacion como derecho humano se ha
ido desarrollando paulatinamente en el marco del derecho internacional. La
Organizacion de las Naciones Unidas, en una de sus primeras asambleas
generales afirmé que: “la libertad de informacién es un derecho fundamental y... la
piedra angular de todas las libertades”.

Que el acceso a la informacion es el derecho que tiene toda persona de buscar,
recibir y difundir informacion en administracion del gobierno; y es ademas, una
instrumento esencial, para hacer realidad el principio de transparencia en la
gestion publica.

Que el principio de transparencia debe prevalecer en todas las dependencias de la
administracion publica, y es fundamental que los servidores publicos promuevan el
derecho de acceso a la informacion; para que sea ejercido, como un derecho
efectivo en la practica democratica cotidiana.

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la Constitucion del
Estado Libre y Soberano de Morelos, en su articulo 6°, parrafo segundo y articulo
2°, respectivamente, establecen el derecho fundamental, de acceso a la
informacion; dando origen a la Ley de Informaciéon Publica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos, y esta a su vez, al
Reglamento de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos
Personales.

Que la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Morelos, determina el establecimiento de unidades responsables de
atender y gestionar las solicitudes de acceso a la informacion y las que se realicen
en el ejercicio de “habeas data”; siendo de caracter obligatorio la integracién de
dichas unidades de informacion, en todas las dependencias de gobierno y viendo
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con agrado, el respeto al derecho garante de la ciudadania de recibir informacion
publica.

El Ayuntamiento de Cuernavaca, en cumplimiento a esta disposicion, y con el
objeto de mejorar la reglamentacion en cuanto a la funcién y operatividad de la
Unidad de Informacion, expide un nuevo Reglamento en el cual se delinean los
organos, criterios y procedimientos institucionales que regiran el acceso a la
informacion publica en este Municipio.

Por lo anteriormente expuesto, los integrantes del Ayuntamiento han tenido a bien
en expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL
AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA, MORELOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia general en el Municipio de
Cuernavaca, Morelos, y sus disposiciones son de orden publico e interés social.

Articulo 2.- El presente Reglamento tiene por objeto regular en el ambito
municipal, mediante el establecimiento de disposiciones internas, el cumplimiento
a la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Morelos, en apego a lo que la misma establece.

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

I.- Ley de Informacion: La Ley de Informacion Puablica, Estadistica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Morelos;

Il.- Reglamento de la Ley: El Reglamento de Informacién Publica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos;

lll.- Dependencias: las Unidades Administrativas que conforman la
Administracion Publica Centralizada del Municipio;

IV.- CIC El Consejo de Informacion Clasificada del Municipio de Cuernavaca,;
V.- UDIP La Unidad de Informacion Publica del Ayuntamiento de Cuernavaca;
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VI.- Enlace: El servidor publico designado por los titulares de las Dependencias
o Regidurias, para los efectos del presente Reglamento;

VIl.- Expedientes: Conjunto de documentos que contienen informacion
relacionada a un asunto en particular;

VIIl.- Periodo de Reserva: El lapso durante el cual se restringe a los particulares
el acceso a determinada informacion publica;

IX.- Instituto o IMIPE. El Instituto Morelense de Informacion Puablica;

X.- Informacion Confidencial.- Aquella que contiene datos personales relativos a
las caracteristicas fisicas, morales o emocionales, origen étnico o racial,
domicilio, vida familiar, privada, intima y afectiva, patrimonio, nimero telefénico,
correo electrénico, ideologia, opiniones politicas, preferencias sexuales, y toda
aquella informacion susceptible de ser tutelada por los derechos humanos a la
privacidad, intimidad, honor y dignidad, que se encuentra en posesion de
alguno de los sujetos obligados y sobre la que no puede realizarse ningun acto
o hecho sin la autorizacion debida de los titulares o sus representantes legales;
Xl.- Informaciéon Publica. Informacién contenida en los documentos que se
encuentren en posesion de las entidades y sujetos obligados; asi como, la que
derive de las estadisticas, sondeos y encuestas realizados para la toma de
decisiones y cumplimiento de las funciones constitucionales y legales de las
autoridades correspondientes;

XIl.- Informacion Publica de Oficio. La informacion que las entidades y
servidores publicos estan obligados a difundir de manera obligatoria,
permanente y actualizada sin que medie para ello solicitud de acceso;

XIll.- Informacién Reservada. Aquella clasificada con caracter temporal como
restringida al acceso del publico;

XIV.- Reglamento.- El presente Reglamento de la Unidad de Informacion
Pulblica del Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos;

XV.- MOPyP. Manual de Organizacion, Politicas y Procedimientos.

Articulo 4.- Toda persona fisica o moral tiene derecho a acceder a la
informacién publica municipal en la forma y términos previstos en la Ley de
Informacidn, el Reglamento de la Ley y en el presente Reglamento.

El derecho de acceso a la informacién comprende la consulta de los documentos,
la obtencién de copias o reproducciones y la orientacidbn sobre su existencia y

contenido.
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Articulo 5.- En servicios que se presten con motivo de la aplicacion de la Ley de
Informacién, la gratuidad no opera tratandose de la expedicion de copias
certificadas; tratdndose de copias simples, seran sin costo siempre que el
solicitante proporcione el material en el que sea reproducida la informacién
publica. El pago de derechos por acceso a la informacion puablica municipal, se
realizard conforme a las disposiciones fiscales vigentes.

Articulo 6.- Cuando las dependencias y entidades, en el cumplimiento de sus
atribuciones soliciten datos personales a la UDIP, deberan informar el propdsito
para el cual se requirieron. No se considerara que la autoridad resguarde dichos
datos, cuando el titular los proporcione con motivo de un tramite o procedimiento
administrativo iniciado por él mismo.

Articulo 7.- El procedimiento previsto en este ordenamiento para acceder a la
informacion publica municipal, no excluye el derecho de las personas, para
solicitar y obtener directamente de las autoridades competentes, la informacion
relativa al tramite o procedimiento en el que tengan reconocido un interés juridico,
salvo disposicion legal en contrario.

Articulo 8.- A fin de cumplir con las atribuciones y obligaciones que la Ley de
Informacidén establece, las Secretarias y Regidurias recopilaran, ordenaran y
resguardardn de manera sistematica la informacion y documentacion que obre en
sus archivos.

Articulo 9.- Los plazos y términos sefialados en el presente ordenamiento, se
entenderan establecidos en dias habiles. Seran habiles todos los dias del afio con
excepcion de los sabados, domingos, dias de descanso obligatorio en los términos
de la Ley Federal del Trabajo, de la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos,
de las Condiciones Generales de Trabajo del Ayuntamiento de Cuernavaca; asi
como, aquellos en que por causas extraordinarias no labore la Administracion
Publica Municipal.

CAPITULO Il
DE LA UNIDAD DE INFORMACION
PUBLICA MUNICIPAL
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Articulo 10.- La UDIP Municipal, estara dotada de autonomia operativa y
funcional para el cumplimiento de las atribuciones que le confiere la Ley de
Informacién, el Reglamento de la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 11.- Con la finalidad de garantizar y agilizar el flujo de acceso a la
informacion publica de oficio en términos del articulo 32, de la Ley de Informacion
la UDIP, ademas de las que le confiere el articulo 71, del citado ordenamiento,
tendra las siguientes facultades y atribuciones:

I.- Implementar estrategias, programas y proyectos en la administracion
municipal encaminadas a hacer mas transparente la gestion de la
Administracion e instrumentar mecanismos que permitan que la ciudadania
puedan solicitar informacién de gestion de la administracién, con excepcion de
aguellas que por su naturaleza sean definidas como clasificadas;

Il.- Atender las solicitudes de informacién publica que formulen los particulares
en los términos de la Ley de la materia;

lll.- Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién publica y
emitir respuesta debidamente fundada y motivada, cuando la informacién
solicitada sea de la clasificada como reservada o confidencial;

IV.- Suscribir los documentos que emita la UDIP en ejercicio de sus
atribuciones;

V.- Representar a la UDIP en los juicios 0 recursos en que ésta sea parte;

VI.- Elaborar y proponer el anteproyecto de presupuesto anual de la UDIP;

VIl.- Requerir a las dependencias de la Administracién Publica Municipal, la
informacion necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones;

VIIl.- Sugerir y apoyar en la implementacién de mecanismos de transparencia
que prevengan la corrupcion;

IX.- Celebrar reuniones trimestrales de trabajo con el CIC del Ayuntamiento de
Cuernavaca, para la presentacion del Diagnéstico y la evaluacion de los
trabajos realizados;

X.- Proponer al CIC el periodo de reserva de la informacion clasificada como
reservada o confidencial como integrante del CIC;

Xl.- Emitir los Manuales de Organizacion, Politicas y Procedimientos, para
garantizar y agilizar el flujo de acceso a la Informacién Publica Municipal;

Xll.- Coordinarse con el IMIPE, en la difusion del derecho a la informacion;
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XIll.- Abstenerse de dar tramite a solicitudes que no se formulen en forma
pacifica y respetuosa, y

XIV.- Las demas que le otorguen otras leyes en la materia, le encomiende el
Cabildo o el Presidente Municipal.

La UDIP supervisara que los enlaces que las dependencias de este Ayuntamiento
tengan con ella, ajusten su actuacion a lo previsto en la Ley de Informacién, el
Reglamento de la Ley y el presente Reglamento.

El Enlace de cada una de las Dependencias con la UDIP, serda nombrado por el
Titular de dicha dependencia.

Articulo 12.- La UDIP contara con las areas administrativas y el personal que
requiera para el cumplimiento de sus atribuciones, de conformidad con las
necesidades del servicio y segun lo permita el presupuesto.

CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TITULARES
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 13.- Los Titulares de las Unidades Administrativas tendran las siguientes
obligaciones:

l.- Deberan informar al titular de la UDIP, de las actividades realizadas en el
tema de transparencia por su unidad administrativa;

Il.- Tomar las medidas necesarias para proteger la informacién reservada y
confidencial que obre en poder de la dependencia o entidad;

[ll.- Supervisar que se dé el trdmite adecuado y oportuno a las solicitudes de
informacion;

IV.- Proponer al titular de la UDIP, la clasificacion de la informacién que posea
la dependencia o entidad, conforme a los criterios que la Ley de Informacion
establece 6 emitir opinién sobre este punto, cuando aquél lo solicite;

V.- Elaborar y actualizar, por conducto del Enlace, el indice de la informacién
publica que obre en la dependencia o entidad; asi como, el indice por rubros
teméaticos de la informacion o expedientes clasificados como reservados o
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susceptible de reservarse. indices que debera remitir a la UDIP conforme a los
lineamientos que la misma establezca;

VI.- Organizar, controlar y actualizar los archivos municipales de la dependencia
o0 entidad conforme a los criterios y lineamientos que al efecto expida la UDIP, y
VII.- Las demas que les sefialen la Ley de Informacién, el Reglamento de la Ley
y el presente Reglamento.

Incurriran en responsabilidad, en caso de no entregar la informacion al Enlace,
dentro de los plazos sefialados en el presente Reglamento.

CAPITULO IV
DE LOS ENLACES

Articulo 14.- Los titulares de las dependencias deberan designar a su Enlace ante
la UDIP y asignarles los recursos para su operacion, atendiendo al volumen de la
informacion que manejen y al niamero de solicitudes que reciban, lo mismo haran
los titulares de las Regidurias.

Articulo 15.- Los Enlaces tendran las siguientes atribuciones:

I.- Tramitar, al interior de la dependencia o entidad, las solicitudes de acceso a
la informacién publica y remitirla a la UDIP, en los términos establecidos en el
presente Reglamento;

Il.- Elaborar, de conformidad con los criterios sefialados por la Ley de
Informacién, la propuesta de clasificacion de la informacién que posea la
dependencia o entidad, y remitirla a la UDIP para su revision.;

[ll.- Comunicar a la UDIP si la informacion solicitada se clasifica como
reservada o confidencial, conforme a los criterios de clasificacion establecidos
en la Ley de Informacion;

IV.- Elaborar y actualizar el indice de expedientes y documentos de la
dependencia o entidad, sefialando los que tengan el caracter de reservado;

V.- Tramitar las solicitudes de modificacion de datos personales que le remita la
UDIP y mantener actualizados los datos personales que generen o posean, y
VI.- Las demas que le sefale la Ley de Informacion, el Reglamento de la Ley y
el presente Reglamento.
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Incurriran en responsabilidad, en caso de no entregar la informacion al Enlace,
dentro de los plazos sefialados en el presente Reglamento.

CAPITULO V ]
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 16.- La UDIP, en coordinacion con las Dependencias, propondra al CIC,
la clasificacion de la informacién contenida en los archivos municipales, en
publica, reservada o confidencial, de conformidad con los criterios establecidos en
la Ley de Informacion y el Reglamento de la Ley.

La clasificacion de la informacion se realizara por expedientes, salvo que existan
datos o documentos que no formen parte de un expediente en particular, caso en
el cual se clasificaran individualmente. La clasificacion de un expediente incluye
todos los datos y documentos individuales que lo integran.

Articulo 17.- La UDIP, para efectos de clasificacion, podra tomar en consideracion
la propuesta que al efecto hagan las dependencias.

Articulo 18.- Los Enlaces elaboraran la propuesta de clasificacién en el momento
en que:

I.- Se genere, obtenga, adquiera o modifique la informacion; o,
Il.- Se reciba una solicitud de acceso a informacion no clasificada previamente.

Articulo 19.- La propuesta de clasificacion de la informacion como reservada o
confidencial, debera sefalar el supuesto juridico que de acuerdo con la Ley de
Informacién resulte aplicable y el dafio que se provocaria a los intereses por ésta
tutelados, si aquella se diera a conocer.

Articulo 20.- El acuerdo de clasificaciéon de la informacion como reservada o
confidencial debera cumplir con los requisitos previstos por la Ley de Informacién y
el Reglamento de la Ley.
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Articulo 21.- El CIC, previo acuerdo con los titulares de las dependencias y
entidades, podra levantar el caracter de reservada a la informacion asi clasificada,
cuando se extingan o modifiquen los motivos que le dieron origen.

Articulo 22.- La informacion reservada se hara publica, sin necesidad de
declaracion expresa en ese sentido, cuando concluya el periodo de reserva.

Cuando sea necesario ampliar el plazo de reserva por mas de cuatro afios, como
lo marca la Ley de Informacion, la UDIP debera hacer la solicitud correspondiente
al IMIPE, debidamente fundada y motivada, en términos de lo establecido en el
articulo 48, de la Ley de Informacién, por lo menos con un mes de anticipacion a la
fecha del vencimiento.

Articulo 23.- Los particulares que entreguen informacion a las dependencias,
deberan sefalar aquella que consideren de caracter confidencial y en su caso, el
ordenamiento legal que la prevea como tal, cuando no esté comprendida
expresamente en la Ley de Informacion y el Reglamento de la Ley.

CAPITULO VI
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

Articulo 24.- Las dependencias y entidades, a traves de sus enlaces difundiran la
informacion publica de oficio a que alude el articulo 32, de la Ley de Informacion y
articulo 11, de su Reglamento, deberan turnarla a la UDIP sin que medie ninguna
solicitud al respecto; también tendran la obligacion de actualizar la informacion de
manera mensual, en los términos citados.

El incumplimiento a lo dispuesto por el presente articulo, serd causal de
responsabilidad administrativa por el servidor publico responsable, en términos de
lo dispuesto en la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y
se har& acreedor a la sancion correspondiente por parte de Contraloria Municipal.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

SECCION PRIMERA
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DEL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES

Articulo 25.- Las solicitudes de informacidn se presentaran por escrito o via
electronica ante la UDIP, la que debera emitir la respuesta correspondiente dentro
del plazo de 10 dias habiles.

Articulo 26.- Para el caso de que la solicitud de informacion retna los requisitos
establecidos en el articulo 77, de la Ley, el titular de la UDIP se ajustara a lo
dispuesto en el articulo 58 del Reglamento de la Ley, siendo de la siguiente
manera:

I.- Nombre del solicitante o su representante legal, adjuntando los documentos
gue acrediten su personalidad,;

II.- Domicilio para recibir notificaciones dentro del territorio municipal;

lll.- La descripcion clara y precisa de la informaciéon solicitada, ademas de los
datos que permitan identificar, localizar o ubicar la informacion, sefialando
asimismo las dependencias o entidades donde se pudiera encontrar, y

IV.- La modalidad en que el solicitante desee le sea proporcionada la
informacion.

Articulo 27.- En el mismo dia en que ingrese una solicitud de informacion, el
titular de la UDIP se avocara a su pronta revisién a efecto de que si se percatara
de que le hace falta algun dato o elemento para su pronta localizacion y respuesta,
debera realizar inmediatamente la prevencion en términos del articulo 78, de la
Ley, con la finalidad de que sea subsanada por el solicitante dentro de los cinco
dias habiles posteriores a la notificacion respectiva, en caso contrario se tendra
por no presentada la solicitud, quedando a salvo sus derechos para que si asi lo
desea, presente una nueva solicitud.

Articulo 28.- En caso de contar con la informacion el Enlace remitira la
informacion a la UDIP, en un plazo que no debera exceder de cinco dias habiles,
en la modalidad requerida por el solicitante, indicandole el monto de los derechos
gue se causen en los términos de la legislacion fiscal municipal aplicable.

La UDIP notificara al interesado dentro del plazo que establece la Ley de
Informacidén sobre el otorgamiento de la informacion y los derechos que deba
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enterar. Cubiertos los derechos correspondientes, la UDIP debera entregar la
informacion.

Para efectos de recabar la informacion, el Enlace podra auxiliarse del personal
administrativo de la dependencia en los términos que sefialen los titulares de las
mismas.

Articulo 29.- La obligacion de proporcionar la informacion no incluye el
procesamiento de la misma, la cual se entregara tal como obre en los archivos
municipales.

Articulo 30.- En caso de que la informacion no exista o no se encuentre dentro de
los archivos de la dependencia o entidad, el Enlace lo informard a la Unidad,
dentro de los cinco dias siguientes a aquel en el cual el interesado haya
presentado su solicitud, sefialando en su caso la dependencia o entidad en la que
pudiera encontrarse.

Articulo 31.- Si la informacion solicitada se encontrare clasificada como reservada
o confidencial, el Enlace lo notificara a la UDIP, sefialando los motivos vy
fundamentos que se tuvieron en cuenta para ello. La UDIP emitir4 contestacion en
tal sentido debidamente fundada y motivada.

Si la informacién solicitada se encuentra dentro de los supuestos establecidos por
la Ley de Informacion y su Reglamento para tenerla como reservada o confidencial
y no estuviere previamente clasificada, el Enlace sefialara esta circunstancia a la
UDIP, expresando las consideraciones que estime pertinentes para su
clasificacion.

Recibida la propuesta del Enlace, la UDIP debera resolver sobre la propuesta de
clasificacion y, de considerarla procedente, turnara dicha solicitud al CIC para que
proceda a su clasificacion. Si el CIC determina que la informacién contiene partes
reservadas o confidenciales, se estara a lo dispuesto en el articulo 44, fraccion 1V,
del Reglamento de la Ley; de no considerar procedente su clasificacion, la UDIP lo
notificara al Enlace, para continuar con el proceso de entrega de la informacion.
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La UDIP notificara al interesado la procedencia de su solicitud dentro del plazo de
10 dias, que establece la Ley de Informacion.

Articulo 32.- Cuando la informacion solicitada se refiera o contenga informacion
de la clasificada como confidencial, la UDIP requerira a su titular a efecto de que
dentro del término de tres dias manifieste su conformidad para que la misma sea
entregada. La falta de respuesta se entendera como negativa.

No se requerira el consentimiento del titular de la informacién confidencial cuando
la Ley de Informacion, el Reglamento de la Ley u otro ordenamiento legal
expresamente dispongan que aquella deba entregarse.

Articulo 33.- Cuando no exista la conformidad del titular de la informacion
confidencial para que sea entregada, la UDIP tomaré las medidas necesarias para
gue se elimine o suprima del documento que en su caso se entregue.

La UDIP previa determinacion del CIC eliminara o suprimira de oficio, los
documentos a entregar, la informacion reservada, sefialando las partes o
secciones eliminadas o suprimidas.

Articulo 34.- En el caso de que la informacion publica solicitada se refiera a la que
deba difundirse de oficio, la UDIP hara saber por escrito al interesado la fuente, el
lugar y la forma en que puede consultarla, reproducirla u obtenerla, sin perjuicio de
gue se le proporcione, previo el pago de los derechos correspondientes.

Articulo 35.- En el caso de documentos que por su naturaleza no sean
normalmente substituibles, tales como: manuscritos, ediciones, libros,
publicaciones periodisticas, mapas, planos, folletos y grabados importantes o
raros y cualquier otro objeto o medio que contenga informacion de este género, se
proporcionaran a los particulares los medios para consultar dicha informacion
cuidando que no se dafien los objetos que la contengan.

SECCION SEGUNDA
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO DE ENTREGA
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Articulo 36.- La UDIP Municipal podra ampliar hasta por diez dias el término para
dar respuesta a las solicitudes de informacion, cuando:

I.- El volumen de la informacion solicitada exceda de cien fojas;

Il.- La solicitud se refiera a informacion cuya antigiiedad exceda de un afio,
contado a partir de la fecha de recepcion de aquella;

lll.- Para localizar la informacion solicitada se requiera examinar periodos
mayores a un afio, contado a partir de la fecha de recepcion de la solicitud;

IV.- La informacion solicitada, incluya informacion confidencial de un tercero, y
esté pendiente de recibirse su conformidad para su entrega, y

V.- Cuando existan otras razones suficientes y justificadas que a juicio de la
UDIP impidan la entrega de la informacion.

SECCION TERCERA
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 37.- Las notificaciones que la UDIP realice con motivo del trdmite de las
solicitudes de informacion, deberan hacerse en el domicilio sefialado para ello por
el interesado. Si no sefalare domicilio se notificara por estrados.

Las notificaciones podran practicarse en lugar distinto del domicilio del solicitante,
si éste comparece personalmente a las oficinas de la UDIP.

Articulo 38.- La UDIP podra practicar las notificaciones en forma personal o por
correo certificado con acuse de recibo. Asimismo, podran realizarse por correo
electrénico o cualquier otro medio que permita la tecnologia, siempre y cuando se
pueda acreditar fehacientemente que se realizé la notificacion.

El titular de la UDIP podra designar directamente al personal encargado de
realizar las notificaciones.

Articulo 39.- En lo no previsto en materia de notificaciones se atendera en lo
conducente al Cédigo de Procedimientos Civiles vigente en la entidad.

CAPITULO VI
DEL CONSEJO DE INFORMACION CLASIFICADA
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Articulo 40.- El CIC se integrard en la forma y términos previstos en la Ley de
Informacién, su Reglamento, el presente Reglamento y su Acuerdo de creacion.
Tendrd como objeto vigilar el cumplimiento de las obligaciones de las entidades
municipales, en materia de informacion y su funcionamiento se apegara, ademas
de los ordenamientos sefalados, al documento denominado Lineamientos y
Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia.

Articulo 41.- ElI CIC sesionarda mensualmente mediante sesiones ordinarias
debidamente calendarizadas y las veces que sea necesario para atender asuntos
de urgente resolucion mediante sesiones extraordinarias.

Articulo 42.- El CIC requerira para sesionar un quérum minimo de cuatro de sus
integrantes y tomara sus decisiones por mayoria de votos. El Presidente, que
tendra voto de calidad en caso de empate, presidira las sesiones.

Articulo 43.- El Secretario Técnico del CIC citara a sus integrantes; de las
sesiones se levantara un acta o minuta que contendra los acuerdos y los extractos
de los asuntos tratados y sera firmada por todos los presentes. Sus resoluciones
se tomaran por mayoria de votos.

Articulo 44.- El CIC ademds de las facultades previstas en el articulo 74, de la
Ley de Informacion, tendra las siguientes:

I.- Recibir y dar tramite de oficio a todas las solicitudes de informacion
denegada por las unidades administrativas;

Il.- Emitir las resoluciones en las que se funde y motive que determinada
informacién debe considerarse como reservada,;

lll.- Resolver acerca de los fundamentos y motivaciones que se adujeron en las
respuestas negativas a las solicitudes de informacion, con el objeto de
confirmar, modificar o revocar la clasificacion de la informacion realizada por los
titulares de las entidades o unidades administrativas responsables y requerir,
cuando sea el caso, a dichas unidades y servidores publicos titulares de las
mismas, para que entreguen la informacion correspondiente;

IV.- Coordinarse con la UDIP para la atencién debida de las solicitudes de
acceso y la entrega de informacion requerida;
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V.- Recibir, dar tramite y resolver las solicitudes denegadas en el ejercicio de la
accion de habeas data;

VI.- Coordinarse con las unidades administrativas responsables para permitir el
acceso a la informacion a que se refiere el articulo 32, de la Ley de Informacion;
VIl.- Realizar los tramites y gestiones necesarios ante las entidades publicas
gue corresponda, para cumplir con sus funciones;

VIIl.- Supervisar, dentro de la entidad publica que corresponda, la aplicacién de
la Ley de Informacion, los lineamientos emitidos por el Instituto y los acuerdos
de los titulares de las dependencias, con el objeto de hacer cumplir la Ley de
Informacion;

IX.- Elaborar el informe anual correspondiente, y

X.- Las demés que le otorguen otros ordenamientos relacionados con la
materia.

CAPITULO IX
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 45.- En contra de las resoluciones de la UDIP y de las dependencias del
Ayuntamiento, los particulares podran interponer el recurso de inconformidad, el
cual se hara valer en la forma y términos previstos en la Ley de Informacion.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrar4d en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano de difusion oficial que
edita el Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDO.- Se abroga el “Reglamento de la Unidad de Informacion Publica
Municipal de Cuernavaca”, publicado en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad”
namero 4472, de 5 de julio de 2006.

TERCERO.- Lo no previsto por el presente Reglamento, se resolvera por el
Ayuntamiento atendiendo a los principios que rigen el derecho a la informacién
publica.

Dado en el Saléon de Cabildo “José Maria Morelos y Pavon”, en la Ciudad de
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Cuernavaca, Morelos, a los tres dias del mes de abril del afio dos mil catorce.

ATENTAMENTE
EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE CUERNAVACA
JORGE MORALES BARUD
SINDICO MUNICIPAL
FERNANDO JOSAPHAT MARTINEZ CUE
CC. REGIDORES DEL AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
ENRIQUE PAREDES SOTELO

En consecuencia, remitase al Ciudadano Jorge Morales Barud, Presidente

Municipal Constitucional, para que en uso de las facultades que le confiere la Ley

Organica Municipal del Estado de Morelos y por conducto de la Secretaria del

Ayuntamiento, mande publicar el presente Acuerdo en el Periddico Oficial “Tierra y

Libertad” y en la Gaceta Municipal.

ATENTAMENTE
EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE CUERNAVACA
JORGE MORALES BARUD
El SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
ENRIQUE PAREDES SOTELO
RUBRICAS
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