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Al margen superior izquierdo un logo que dice: Puente de Ixtla. - Raices de
Obsidiana. - Honorable Ayuntamiento. - 2022-2024; y una toponimia.

CLAUDIA MAZARI TORRES, PRESIDENTA MUNICIPAL CONTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE PUENTE DE IXTLA, MORELOS, A SUS HABITANTES SABED:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUENTE DE IXTLA, MORELQOS, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115,
FRACCION Il, SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 110, 112 Y 113 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELQOS; 38,
FRACCIONES 111 Y IV, 41, FRACCION 1Y XXXVIII, 60, 61, 62, 63 Y 64, DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS Y CON BASE EN LA
SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Que el principio de transparencia debe prevalecer en todas las dependencias de la
Administracion Puablica, y es fundamental que los servidores publicos promuevan
el derecho de acceso a la informacion; para que sea ejercido, como un derecho
efectivo en la practica democratica cotidiana.

Por otro lado, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Morelos establece que las unidades responsables de atender y
gestionar las solicitudes de acceso a la informacion, asi como las que se realicen
en el ejercicio de “habeas data”; siendo de caracter obligatorio la integracion de
dichas unidades de informacién en todas las Dependencias de Gobierno; se
obligan al respeto del derecho garante de la ciudadania de recibir informacién
publica.

Actualmente, el derecho al acceso a la informacion es un derecho que se
considera fundamental para el desarrollo pleno de una sociedad democratica y
transparente, y un ejercicio vital para la rendicién de cuentas de las autoridades
siendo un derecho multiplicador de otros derechos, ya que es necesario para
poder ejercer plenamente los derechos a la libertad de opinién y de expresion,
entre otros. El principio de transparencia debe prevalecer en todas las
Dependencias de la Administracion Publica, y es fundamental que los servidores
publicos promuevan el derecho de acceso a la informacion; para que sea ejercido,
como un derecho efectivo en la practica democratica cotidiana.
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Algunos de los beneficios que tiene el particular al acceder a la informacion
publica son el conocer y dar seguimiento a las acciones de las autoridades
promoviendo la transparencia y la rendicion de cuentas de los sujetos obligados lo
gue conlleva a fortalecer la confianza entre la sociedad y las autoridades.

Ahora bien, considerando que el acceso a la informacion es un derecho
fundamental consagrado en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos en su articulo 6, el cual a la letra refiere: ”...Toda persona tiene
derecho al libre acceso a informacion plural y oportuna, asi como a buscar, recibir
y difundir informacion e ideas de toda indole por cualquier medio de expresion”; y,
atendiendo al principio de autonomia municipal consagrado en el articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es que el municipio de
Puente de Ixtla, Morelos, tiene a bien emitir el presente reglamento denominado
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Municipio de
Puente de Ixtla, Morelos, tomando como referencia lo ya establecido en la ley
general y en la ley local de la materia, regulando asi ampliamente aspectos
especificos municipales en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica, garantizando un acceso a la informacion a disposicién de los sujetos
obligados, de manera oportuna, eficiente y eficaz.

Es por lo anteriormente expuesto, que los integrantes del Ayuntamiento han tenido
a bien en expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUENTE DE IXTLA,
MORELOS

TITULO PRIMERO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente ordenamiento es de orden e interés publico, asi como de
observancia general y obligatoria para todos los servidores publicos del municipio
de Puente de Ixtla, Morelos, y tiene por objeto establecer las bases y lineamientos
para la adecuada administracién y difusion de la Informacion Publica Municipal,
asi como para garantizar el acceso publico de esta.
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Articulo 2.- Se expida el presente ordenamiento de conformidad con lo dispuesto
en el Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el
Articulo 2° de la Constitucidén Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Morelos, asi como lo previsto por la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado Libre y Soberano de Morelos y la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos.

Articulo 3.- Son fines del presente ordenamiento:

I. Contribuir a mejorar la calidad de vida de las personas y a consolidar el
sistema democréatico;

[l. Optimizar el nivel de participacion comunitaria en la toma publica de
dediciones

[ll. Garantizar el principio democratico publicidad de los actos del municipio.

IV. Facilitar a los ciudadanos el ejercicio del derecho a la informacion,
garantizando su estricta observancia por parte del H. Ayuntamiento de Puente
de Ixtla, Morelos.

V. Garantizar la proteccidn de los datos personales.

VI. Transparentar la gestion publica mediante la difusion de la informacién que
genera el H. Ayuntamiento y las Direcciones y entidades que lo auxilian.

VII. Establecer el procedimiento mediante el cual, los particulares pueden
conocer y acceder a la informacion que generan o poseen el H. Ayuntamiento
VIIIl. Regular a la administracion, manejo ciudadano y consulta de los
documentos que contengan la informacion publica que obre en poder de las
entidades y direcciones de la administracion municipal.

Articulo 4.- Para los efectos de este ordenamiento municipal se entendera por:

l. Archivo.- Documentacion ordenada y almacenada, generada o resguardada
conforme a un sélo tema o asunto por las dependencias, entidades y 6rganos
autonomos de la Administraciébn publica municipal en el ejercicio de sus
funciones, asi como aquella que obre en medios electrénicos y magnéticos;

II. Unidades administrativas. - Instancias que cuentan o pueden contar con la
informacion, contempladas en el Reglamento de Gobierno Interior y para la
Administracion publica del H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla Morelos,
Morelos;

[ll. Acuerdo. - Al acuerdo por el que se crea la Unidad de Transparencia;
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IV. Catélogo de clasificacion de informacion confidencial. - Formato en el que se
describen los datos personales que se encuentran en posesion de los sujetos
obligados, indicando la fecha de su clasificacion, el servidor publico y la unidad
administrativa interna responsable de su resguardo, la ubicacion fisica y el
expediente o formato en el que conste el documento;
V. Catalogo de clasificacion de informacion reservada.- Formato en el que se
describe la informacion que es restringida al acceso del publico; puntualizando
el rubro tematico, la unidad administrativa interna que la generd, obtuvo,
adquirio, transformé o que conserva la informacion; la fecha de clasificacion; el
término durante el cual estara clasificada como reservada o la especificacion de
reservado por evento; el fundamento legal; los motivos o razonamientos de la
clasificacion que constituyen la prueba de dafio; y, en su caso, las partes de los
expedientes o0 documentos que se reservan;
VI. Comité de transparencia. - EI Comité de Transparencia del H. Ayuntamiento
de Puente de Ixtla, Morelos, 6rgano técnico que tendra la decision final al
interior del sujeto obligado en torno a la inexistencia de la informacion, al
tratamiento y proteccion de los datos personales y sobre la clasificacion de la
informacion como reservada,;
VII. Costos de reproduccion. - El pago por los materiales utilizados, los gatos de
envio, el pago de los derechos derivados de la certificacion y el pago por
informacion que exceda de veinte hojas simples.
VIII. Datos abiertos. - Los datos digitales de caracter publico que son accesibles
en linea que pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier
persona interesada y que tienen las siguientes caracteristicas:

a. Accesibles: Los datos estan disponibles para la gama mas amplia de

personas usuarias, para cualquier proposito;

b. Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y con los metadatos

necesarios;

c. Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion alguna;

d. No discriminatorios: Los datos estan disponibles para cualquier persona,

sin necesidad de registro;

e. Oportunos: Son actualizados, periédicamente, conforme se generen;

f. Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones

histéricas relevantes para uso publico se mantendran disponibles con

identificadores adecuados al efecto;

g. Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de

desagregacion posible;
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h. Legibles por maquinas: Deberan estar estructurados, total o parcialmente,
para ser procesados e interpretados por equipos electrénicos de manera
automatica;
i. En formatos abiertos: Los datos estaran disponibles con el conjunto de
caracteristicas técnicas y de presentacion que corresponden a la estructura
l6gica usada para almacenar datos en un archivo digital, cuyas
especificaciones técnicas estan disponibles publicamente, que no suponen
una dificultad de acceso y que su aplicacion y reproduccidbn no estén
condicionadas a contraprestacion alguna;
j- De libre uso: Citan la fuente de origen como Unico requerimiento para ser
utilizados libremente.
k. De consulta directa: Prerrogativa que asiste a toda persona para allegarse
de informacion publica, sin intermediarios.
IX. Dependencias.- unidades administrativas municipales internas subordinadas
directamente al H. Ayuntamiento;
X. Documento.- Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas, o bien, cualquier otro
registro que contenga el ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos
obligados, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos
podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, Vvisual,
electrénico, informético u hologréfico;
XI. Enlace con la unidad de transparencia. - Servidor publico designado por los
titulares de las diversas areas administrativas responsables a la que se
encuentra adscrito, erigido como gestor de la informacion al interior de su éarea,
encargado de tener actualizado el Portal de Transparencia del municipio de
Puente de Ixtla, Morelos, y de la Plataforma Nacional de Transparencia, la
informacion solicitada;
Xll. Expediente. - Unidad documental en la cual se reunen de manera
cronolégica y ordenada uno o varios documentos publicos, relacionados por un
mismo asunto, tema o problema;
XIll. Formatos abiertos.- Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de
la informacion que corresponden a la estructura logica usada para almacenar
datos de forma integral y que facilitan su procesamiento digital, cuyas
especificaciones estan disponibles publicamente y que permiten el acceso sin
restriccion de uso por parte de las personas usuarias;
XIV. Informacién confidencial.- Se considera como tal, la que contiene datos
personales concernientes a una persona identificada o identificable, asi como
las contempladas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
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Informacién Publica, en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos, y en la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Morelos;

XV. Informacion publica.- Todo documento que se genere, obtenga, adquiera,
transforme o posean los sujetos obligados referidos en este reglamento;

XVI. Informacién reservada.- La informacién puablica que se encuentre
temporalmente sujeta a alguna de las excepciones previstas en las leyes de la
materia y en este reglamento;

XVII. H. ayuntamiento.- El honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos;
XVIII. IMIPE.- Al Instituto Morelense de Informacion Publica y Estadistica, érgano
garante en materia de transparencia y rendicion de cuentas en el Estado de
Morelos;

XIX. INAL- Al Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion vy
Proteccion de Datos Personales;

XX. Informacion reservada. - Aquella clasificada con caracter temporal como
restringida al acceso publico;

XXI. Ley.- A la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Morelos;

XXItI).I Ley general.- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;

XXIII. Lineamientos. - A los Lineamientos que establecen el procedimiento de
verificacion y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de
transparencia, comunes y especificas, que deben publicar y actualizar los
sujetos obligados de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Morelos en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia.

XXIV. Lineamientos generales.- A los Lineamientos técnicos generales para la
publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el titulo quinto derivados de la fraccion IV del
articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de internet y
en la Plataforma Nacional de Transparencia;

XXV. Lineamientos técnicos generales.- Es el instrumento técnico- juridico que
tiene por objeto sistematizar y evaluar la publicacibn, homologacion y
estandarizacion de la informacion, asi como también el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia en Morelos por parte de las entidades publicas;
XXVI. Municipio.- Al municipio de Puente de Ixtla, Morelos;

XXVII. Reglamento de la ley de transparencia. - Al Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos;

XXVIIl. Reglamento.- al presente instrumento juridico;
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XXIX. Sistema SISAlI 2.0.- Sistema electronico para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia; para la presentacion, tramite y atencion de
solicitudes de acceso a la informacion; para la generacion de denuncias por
incumplimiento de obligaciones de transparencia, y para la sustanciacion de
recursos de revision;

XXX. PNT.- Plataforma Nacional de Transparencia.

XXXI. Presidente municipal. - A la o al presidente constitucional del municipio
de Puente de Ixtla, Morelos;

XXXIII. UT.- Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla,
Morelos;

XXXIl.  Unidad administrativa interna. - Organismos centralizados,
descentralizados y desconcentrados de la Administracién publica municipal; vy,
empresas de participacion municipal; los fideicomisos publicos en los que el
municipio tengan el caracter de fideicomitente; asi como las direcciones o
equivalentes y las coordinaciones municipales, que forman parte de la
Administracion publica del municipio de Puente de Ixtla, Morelos.

Articulo 5.- Para los efectos de este ordenamiento se entiende como informacion
publica, la contenida en los documentos publicos que hayan sido creados u
obtenidos por algun 6rgano requerido, en el ejercicio de sus funciones, y que se
encuentren en su posesion y bajo su control.

A su vez son documentos publicos los escritos, fotografias, grabaciones, soportes
magnéticos o digitales o cualquier otro elemento técnico que haya sido creado u
obtenido por el H. Ayuntamiento y sus direcciones y entidades, en ejercicio de sus
funciones y que se encuentran en su posesion y bajo su control.

Articulo 6.- El H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos, asi como todas sus
direcciones y entidades estan sometidos al principio de publicidad y de sus actos y
obligaciones a respetar el ejercicio social del derecho de acceso a la informacién
publica. Todo servidor publico municipal tiene la obligacion de entregar la
informacion contenida en los documentos publicos a su cargo, a las personas que
le soliciten los términos del presente reglamento.

Las personas fisicas y juridicas que si forman parte de la Administracion Publica
municipal reciben recursos publicos del municipio estan obligadas a rendir la
informacion que se les solicite, respecto de la reutilizacion de dichos Recursos

Publicos.
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Articulo 7.- Los servidores publicos municipales que produzcan, administren,
manejan, archiven o conserven documentos publicos son responsables de los
mismos a partir de momento en que los documentos estén bajo su custodia y
guarda, en los términos de este ordenamiento y de las leyes reglamentos
aplicables. Toda la informacién en poder del H. Ayuntamiento, de sus direcciones
y entidades esta a disposicion de las personas salvo aquella que se considere
como de acceso ilimitado o reservada. Quienes soliciten informacion publica
tienen derecho a su eleccion, esta debe ser proporcionada con copia simple o
certificada a obtener mediante cualquier otro elemento técnico, la reproduccion de
dicha informacion. La informacién se le debe proporcionar en el estado en que se
encuentre en las Direcciones y entidades municipales.

La obligacion del H. Ayuntamiento y direcciones municipales de proporcion de
informacién no comprenden el procedimiento de la misma, ni el presentarla
conforme al interés del solicitante.

La pérdida, destruccion, alteracién u ocultamiento de la informacion publica de los
documentos en que se contenga, sera sancionada en los términos de este
reglamento y demas ordenamientos legales relativos aplicables.

CAPITULO Il
DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES

Articulo 8.- Es competencia del H. Ayuntamiento regular la informacion, respecto
de todas direcciones que integran la Administracién Publica municipal.

Articulo 9.- Son atribuciones del presidente municipal:

I. Autorizar la Aplicabilidad de atribuciones y/u obligaciones de transparencia,
que deben observar las direcciones de la administracion municipal, con el fin de
cumplimiento y hacer posible el acceso a la informacién publica del municipio;

II. Determinar criterios para que los particulares acrediten su interés juridico y
accedan a la informacion publica de acceso limitado

[ll. Proponer al H. Ayuntamiento se desclasifique o permita el acceso a la
informacion reservada, una vez cumplidos los requisitos que establezcan las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

TITULO SEGUNDO
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CAPITULO |

DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

Articulo 10.- La unidad de transparencia es la autoridad competente para el
monitoreo de la carga de informacion de las obligaciones de transparencia, la
recepcion de solicitudes de informacion y entrega de la misma y cuenta con las
siguientes atribuciones:

I. Recabar y difundir la informacion a que se refiere los capitulos 1l y 1l del titulo
quinto de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Morelos, y propiciar que las areas la actualicen periddicamente conforme la
normatividad aplicable;

II. Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion;

lll. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacion y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes
conforme a la normativa aplicable;

IV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes
de acceso a la informacion;

V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VI. Proponer al comité de transparencia los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestiéon de las solicitudes de acceso a la
informacion conforme a la normatividad aplicable;

VII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio;

VIII. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando
su accesibilidad;

IX. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior de los sujetos obligados;
administrar, sistematizar, archivar y resguardar la informacion clasificada como
reservada y confidencial en coordinacion con las dependencias y areas
correspondientes, y

X. Las necesarias para facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion y la proteccién general de datos personales de acuerdo con los
principios y preceptos establecidos en la presente ley y demas normativa
aplicable.

XI. Revisar los criterios para la clasificacion de la informacion que lleva a cabo
las direcciones de la Administracion Publica municipal de conformidad con los
lineamientos establecidos en este reglamento.

XIl. Requerir a las direcciones y entidades de la Administraciébn Publica la
realizacion de los tramites necesarios, para que estén en posibilidades de
entregar la informacién a los particulares.
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XIIl. Proponer al presidente municipal el establecimiento y modificaciéon de los
procedimientos internos que sean pertinentes para asegurar la atencién
oportuna y completa de las solicitudes de acceso a la informacion,

XIV. Promover ante el IMIPE programas de capacitacion para los servidores
publicos municipales en materia de acceso a la informacién.

XV. Elaborar, en coordinacién con el comité de transparencia programas para
facilitar la obtencion de informacién que incluya las medidas necesarias para la
organizacién de los archivos

XVI. Llevar un control sobre la carga de obligaciones de cada Direccion del H.
Ayuntamiento de Puente de Ixtla.

XVII. Solicitar a cada direccion (sujeto obligado) que la carga de informacion
sea realizada dentro de los 10 primeros dias del mes siguiente a reportar.

XVIIl. Las demas que establezca el presente ordenamiento y otras
disposiciones legales

Articulo 11. Son atribuciones de las direcciones y entidades de la administracion
publica municipal:

I. Proporcionar orientacion a los usuarios que requieran informacion publica y
proveer todo tipo de asistencia respecto de los tramites y servicios que
presentan.

[l. Organizar, sistematizar integrar y permitir el acceso de la informacion publica
gue generen por conducto de la Unidad de Transparencia conforme a los
criterios y lineamientos establecidos en el presente ordenamiento y demas
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

[ll. Clasificar la informacioén de conformidad con los lineamientos establecidos
en este reglamento y con apego a los criterios que dicte la unidad de
transparencia.

IV. Supervisar en coordinacion con el area de archivo municipal, la aplicacién
de los criterios especificos en materia de clasificacion y conservacion de los
documentos en los que conste la informacién publica del municipio; asi como la
organizacién de archivos.

V. Asegurar el adecuado funcionamiento y conservaciéon de los archivos y
documentos que obren en su poder

CAPITULO Il
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 12.- EI comité tendra las siguientes atribuciones:
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I. Instituir, coordinar y supervisar, las acciones y procedimientos para una mayor
eficacia en la gestidon de solicitudes en meteria de acceso a la informacion.

II. Confirmar, modificar, revocar, declaraciéon de inexistencia o incompetencia de
la clasificacion de la informacion que realicen los sujetos obligados.

lll. Ordenar a las areas competentes que generen la informacion, que derivado
de sus facultades, competencia y funciones deban tener en posesion o
acreditacion de la imposibilidad de su generacién expongan las razones por las
cuales, en el caso particular, no ejerzan dichas facultades.

I\{.bll—;stablecer politicas para facilitar la obtencién y el ejercicio de la informacion
publica.

V. Promover la capacitacibn y actualizacibn de los servidores publicos o
integrantes de la unidad de transparencia.

VI. Establecer programas de capacitacion, para todas las personas servidores
publicos o integrantes de los sujetos obligados.

VIl. Recabar y enviar al instituto, conforme a los lineamientos que este expida
para la elaboracion del informe anual.

VIIl. En los casos procedentes se elaborard la version publica de dicha
informacion.

IX. Subir las declaraciones de inexistencia o clasificacion de la informacion;

X. Elaborar y enviar al Instituto, la informacién sefalada para la elaboracion del
informe del Instituto.

XI. Supervisar la aplicacion de los criterios del sujeto obligado, en materia de
catalogacion, y conservacion de los documentos administrativos, asi como la
organizacion de los archivos.

XIlI. Confirmar, modificar o revocar la informacion presentada por la Unidad de
Transparencia del Sujeto obligado.

XIll. Elaborar, modificar y aprobar el manual, lineamiento o Reglamento Interno
de la Unidad de Transparencia

XIV. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones que emita
el Instituto.

XV. Aprobar el programa anual de capacitacion del sujeto obligado en materia
de acceso a la informacibn y apertura gubernamental y verificar su
cumplimiento.

XVI. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

Articulo 13.- El comité estaré integrado por:

I. El titular de la entidad publica, que tendra en caracter de presidente;

II. Un coordinador del comité que sera designado por el titular de la entidad
publica de entre los servidores publicos adscritos, con nivel de jerarquia minimo
de jefatura de departamento o equivalente;

[ll. Un secretario técnico que sera designado por el titular de la entidad publica;
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IV. El titular de la Unidad de Transparencia, y
V. El titular de la contraloria interna u érgano de control interno.

Articulo 14.- ElI comité, para sesionar validamente, requiere la presencia minima
de tres personas y tomara sus decisiones por mayoria de votos. El presidente del
comité tendra voto de calidad en caso de empate.

Articulo 15.- El comité sesionara cada una vez al mes de manera ordinaria, quien
citard por medio del secretario ejecutivo con 24 horas de anticipacion y por escrito
a cada uno de los integrantes del mismo y de manera extraordinaria las veces que
sean necesario, para lo cual podra citar de forma telefénica o por cualquier otro
medio a los integrantes del comité.

CAPITULO Il
DE LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 16.- Toda la informacion gubernamental a que se refiere este
ordenamiento es publica y pueden acceder libremente a ella los particulares,
previo cumplimiento del procedimiento y de los requisitos establecidos para tal
efecto, con las excepciones que sefale expresamente el reglamento.

Articulo 17.- Las direcciones municipales deben hacer del conocimiento de la
poblacion a través de los medios oficiales de divulgacion, la informacién publica
gue manejan en el ejercicio de sus funciones, ademas, pueden hacer del
conocimiento publico dicha informacién a través de publicaciones, libros, boletines,
revistas, folletos, periédicos murales, red mundial de datos conocida como internet
o cualquier otro medio de comunicacion. Aquello que se comunique por estos
medios, tiene caracter estrictamente informativo.

Articulo 18.- Las direcciones de la Administracion Publica municipal, en
coordinacion con la Unidad de Transparencia en caso de no existir esta a través
del Comité, deben hacer el levantamiento del acta correspondiente para hacer del
conocimiento publico y de manera permanente y sin que medie solicitud de los
particulares ademas de publicarse de tal forma que facilite su uso y compresion
para las personas, asegurando su calidad y oportunidad

Articulo 19.- Las direcciones y entidades estdn obligadas a realizar
actualizaciones mensuales de la informacion correspondientes a sus obligaciones
de transparencia.
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Articulo 20.- Los Sujetos Obligados pondran a disposicion del publico en la
Plataforma Electronica las obligaciones de transparencia, debiendo difundir y
actualizar en los respectivos medios electronicos, ademas de la que de manera
especifica se sefiala en este Capitulo, sin que medie ninguna solicitud al respecto,
la siguiente informacion:

I. EI marco normativo aplicable a los sujetos obligados, en el que deberan
incluirse leyes, codigos, reglamentos, decretos de creacién, acuerdos,
circulares, periodico oficial, manuales administrativos, reglas de operacion,
criterios, politicas y demas disposiciones administrativas que le dan sustento
legal al ejercicio de sus funciones publicas;

II. Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada
parte de la estructura, las atribuciones y responsabilidades que le corresponden
a cada servidor publico, prestador de servicios profesionales o miembro de los
sujetos obligados;

lll. Facultades de cada dependencia y unidad administrativa,

IV. Las metas y objetivos de las areas de conformidad con sus programas
operativos;

V. Los indicadores relacionados con temas de interés publico o trascendencia
social que conforme a sus funciones deban establecer;

VI. Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y resultados;
VII. El directorio de todos los servidores publicos, a partir del nivel de jefe de
departamento o su equivalente, o de menor nivel, cuando se brinde atencién al
publico; manejen o apliquen recursos publicos; realicen actos de autoridad, o
presten servicios profesionales bajo el régimen de confianza u honorarios y
personal de base. El directorio debera incluir al menos el nhombre, cargo o
nombramiento asignado, nivel del puesto en la estructura orgénica, fecha de
alta en el cargo, numero telefénico, domicilio para recibir correspondencia y
direccién de correo electrénico oficiales; fotografia actualizada; en este caso no
se podra apelar al derecho de proteccion de datos personales;

VIII. La remuneracion bruta y neta de todos los servidores publicos de base o
de confianza, de todas las percepciones, incluyendo nombre propio, sueldos,
prestaciones, gratificaciones, primas, comisiones, dietas, bonos, estimulos,
Ingresos y sistemas de compensacion, sefialando la periodicidad de dicha
remuneracion;

IX. Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto e informe de
comision correspondiente;

X. El nidmero total de las plazas y del personal de base y confianza,
especificando el total de las vacantes por nivel de puesto para cada unidad
administrativa;
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XI. Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando los
nombres de los prestadores de servicios, los servicios contratados, el monto de
los honorarios y el periodo de contratacion;
XIl. La informacion en version publica de la declaracion de intereses y de
situacion patrimonial, de los servidores publicos que, de acuerdo a la
Constitucion estatal, Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores
Publicos, y demas normativa aplicable;
XIll. Informacién acerca de los sistemas, procesos, oficinas, ubicacion,
teléfonos, horario de atencion, pagina electrénica, costos y responsables de
atender las solicitudes de acceso a la informacion, asi como las solicitudes
recibidas y las respuestas dadas por los servidores publicos;
XIV. Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los
resultados de los mismos;
XV. La informacion de los programas de subsidios, estimulos y apoyos, en el
que se debera informar respecto de los programas de transferencia, de
servicios, de infraestructura social y de subsidio, en los que se debera contener
lo siguiente:

a) Area;

b) Denominacion del programa;

c) Periodo de vigencia,

d) Disefio, objetivos y alcances;

e) Metas fisicas;

f) Poblacion beneficiada estimada;

g) Monto aprobado, modificado y ejercido, asi como los calendarios de su

programacion presupuestal;

h) Requisitos y procedimientos de acceso;

i) Procedimiento de queja o inconformidad ciudadana;

j) Mecanismos de exigibilidad;

k) Mecanismos de evaluacion, informes de evaluacién y seguimiento de

recomendaciones;

l) Indicadores con nombre, definicibn, método de calculo, unidad de medida,

dimension, frecuencia de medicion, nombre de las bases de datos utilizadas

para su célculo;

m) Formas de participacion social,

n) Articulacion con otros programas sociales;

0) Vinculo a las reglas de operacion o Documento equivalente;

p) Informes periédicos sobre la ejecucion y resultados de las evaluaciones

realizadas, y

q) Padrén de beneficiarios mismo que debera contener los siguientes datos:

nombre de la persona fisica 0 denominacion social de las personas morales
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beneficiarias, el monto, recurso, beneficio o apoyo otorgado para cada una

de ellas, unidad territorial, en su caso edad y sexo;
XVI. Contratos, convenios y condiciones generales de trabajo que regulen las
relaciones laborales del personal sindicalizado y de confianza que se encuentre
adscrito a las entidades publicas estatales y municipales; asi como la relacién
del personal sindicalizado, los montos que, por concepto de cuotas sindicales,
prestaciones econdmicas 0 en especie se hayan entregado a los sindicatos, los
nombres de quienes los reciben y de quienes son responsables de ejercerlos;
XVII. La informacion curricular desde el nivel de jefe de departamento o
equivalente hasta el titular del sujeto obligado, asi como, en su caso, las
sanciones administrativas de que haya sido objeto;
XVIII. El listado de servidores publicos con sanciones administrativas definitivas,
especificando la causa de sancion y la disposicion;
XIX. Informacion sobre la ejecucion del presupuesto aprobado para el Poder
Ejecutivo, el Poder Legislativo, el Poder Judicial, los érganos constitucionales,
los 6rganos legales y todas las entidades publicas previstas en la presente Ley,
que debera actualizarse trimestralmente;
XX. Informacion sobre la situacion econdémica, y endeudamiento de las
entidades publicas;
XXI. Informes y cuentas publicas que por disposicion legal deben entregar las
entidades publicas estatales y municipales al Poder Legislativo, que los
difundird a més tardar quince dias habiles después de que hubiesen concluido
los procedimientos de evaluacion, dictamen y aprobacion por el pleno del
Congreso;
XXIl. Informe de avances programaticos o presupuestales, balances generales
y el resultado del dictamen de los estados financieros de las entidades publicas
estatales y municipales;
XXIl. Los montos destinados a gastos relativos a comunicacién social y
publicidad oficial desglosada por tipo de medio, proveedores, numero de
contrato y concepto o campafia;
XXIV. Informacion contenida en los documentos y expedientes relativos a todo
tipo de auditorias concluidas y realizadas para evaluar el ejercicio presupuestal
y la gestion de cada dependencia o unidad administrativa del estado y los
municipios, que realicen la Secretaria de la Contraloria del estado, las
contralorias internas, la entidad o las equivalentes de cualquiera de todas las
anteriores, asi como las aclaraciones que correspondan;
XXV. Las convocatorias, montos, criterios y listado de personas fisicas o
morales a quienes, por cualquier motivo, se les asigne o permita usar recursos
publicos o, en los términos de las disposiciones aplicables, realicen actos de
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autoridad. Asimismo, los informes que dichas personas les entreguen sobre el
uso y destino de dichos recursos;
XXVI. Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o0
autorizaciones otorgados, especificando los titulares de aquéllos, debiendo
publicarse su objeto, nombre o razén social del titular, vigencia, tipo, términos,
condiciones, monto y modificaciones, asi como si el procedimiento involucra el
aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos publicos;
XXVIIl. La informacion sobre los resultados sobre procedimientos de
adjudicacion directa, invitacion restringida y licitacion de cualquier naturaleza,
incluyendo la versién publica del expediente respectivo y de los contratos
celebrados, que debera contener por lo menos lo siguiente:
a) De licitaciones publicas o procedimientos de invitacion restringida:
1. La convocatoria o invitacion emitida, asi como fundamentos legales
aplicados para llevarla a cabo;
Los nombres de los participantes o invitados;
El nombre del ganador y las razones que lo justifican;
El area solicitante y la responsable de su ejecucion;
Las convocatorias e invitaciones emitidas;
Los dictdimenes y fallo de adjudicacion;
El contrato y, en su caso, sus anexos;
. Los mecanismos de vigilancia y superV|S|on incluyendo, en su caso, los
estudios de impacto urbano y ambiental, segun corresponda;
9. La partida presupuestal de conformidad con el clasificador por objeto
del gasto, en el caso de ser aplicable;
10. Origen de los recursos especificando si son federales, estatales o
municipales, asi como el tipo de fondo de participacidbn o aportacion
respectiva;
11. Los convenios modificatorios que, en su caso, sean firmados,
precisando el objeto y la fecha de celebracion;
12. Los informes de avance fisico y financiero sobre las obras o servicios
contratados;
13. El convenio de terminacion, y
14. El finiquito;
b) De las adjudicaciones directas:
1. La propuesta enviada por el participante;
2. Los motivos y fundamentos legales aplicados para llevarla a cabo;
3. La autorizacion del ejercicio de la opcidn;
4. En su caso, las cotizaciones consideradas, especificando los hombres
de los proveedores y los montos;

ONoOGA~WN
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5. El nombre de la persona fisica 0 moral adjudicada;

6. La Unidad Administrativa solicitante y la responsable de su ejecucion;

7. El nimero, fecha, el monto del contrato y el plazo de entrega o de

ejecucion de los servicios u obra;

8. Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su caso, los

estudios de impacto urbano y ambiental, segun corresponda;

9. Los informes de avance sobre las obras o servicios contratados;

10. El convenio de terminacion, y

11. Elfiniquito;
XXVIII. Informes anuales de actividades. El programa de trabajo de los titulares
de las entidades publicas, dependencias y unidades administrativas. Esta
informacion debera hacerse publica a mas tardar quince dias habiles después
de haberse producido;
XXIX. Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades,
competencias o funciones con la mayor desagregacion posible;
XXX. Padrén de proveedores y contratistas;
XXXI. Convenios que el gobierno realice con la Federacion, con otros estados y
con los municipios, siempre que no versaren sobre seguridad publica.
convenios que las entidades celebren con organizaciones no gubernamentales,
sindicatos, partidos politicos, asociaciones politicas, instituciones de ensefianza
privada, fundaciones e instituciones publicas del estado de Morelos, de otro
estado, de la federacion o de otro pais. Cuando se trate de convenios que
impliquen transferencias financieras con cargo al presupuesto publico, en el
convenio se establecera el fundamento juridico, los responsables de su
recepcion y ejecucion, el programa y los tiempos de aplicacion y se exigird un
informe de ejecucion de los fondos, que tambiéen debera hacerse publico;
XXXII. El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesién y propiedad;
XXXIIl. Las recomendaciones emitidas por los 6rganos publicos del estado
mexicano u organismos internacionales garantes de los derechos humanos, asi
como las acciones que han llevado a cabo para su atencion;
XXXIV. Sentencias y laudos que hayan causado estado o ejecutoria;
XXXV. Politicas y mecanismos de participacion ciudadana en los procesos de
elaboracién, implementacion y evaluacion de politicas publicas, asi como en la
toma de decisiones de las entidades publicas;
XXXVI. Los programas y servicios que ofrecen, incluyendo informacion sobre la
poblacién, objetivo y destino, asi como los tramites, tiempos de respuesta,
requisitos y formatos para acceder a los mismos;
XXXVII. Todas las evaluaciones, y encuestas que hagan los sujetos obligados a
programas financiados con recursos publicos;
XXXVIII. Los estudios financiados con recursos publicos;
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XXXIX. El listado de jubilados y pensionados, nombre propio y el monto que
reciben;

XL. Los ingresos recibidos por cualquier concepto sefialando el nombre de los
responsables de recibirlos, administrarlos y ejercerlos, asi como su destino,
indicando el destino de cada uno de ellos;

XLI. Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;

XLII. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental,

XLIII. Informaciéon contenida en las minutas, acuerdos y actas de las reuniones
oficiales, versiones estenograficas, en su caso, de cualquier érgano colegiado
de las entidades publicas, asi como las opiniones y recomendaciones que
emitan, en su caso, los Consejos Consultivos;

XLIV. Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante,
ademas de la que, con base en la informacion estadistica, responda a las
preguntas hechas con mas frecuencia por el publico, y

XLV. La profesion y cédula profesional de los servidores publicos que, por
disposicion legal, normativa, técnica o administrativa, deban de acreditar que
cuentan con la misma para el desempefio de su funcién o encargo.

La unidad de transparencia debera informar al instituto y verificar que se publiquen
en la plataforma electronica correspondiente, cudles son los rubros que son
aplicables a sus péaginas de Internet, con el objeto de que el Instituto verifique y
apruebe de forma fundada y motivada la relacion de fracciones aplicables a cada
sujeto obligado.

TITULO TERCERO

CAPITULO UNICO
DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS MUNICIPALES

Articulo 21.- Se consideran documentos historicos todos aquellos escritos
originales o certificados que estan vinculados a una etapa o acontecimiento de
trascendencia para el municipio o para la sociedad, que construyan evidencias
importantes de los sucesos historicos del municipio o de la actuacion biogréfica de
personajes destacados, asi como de la crénica de hechos importantes que puedan
tener contenido de interés social publico.

Articulo 22.- También se considera como documentos historicos las colecciones y
acervos documentales que las autoridades competentes reconozcan como de
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valor histérico o cultural y que se encuentren bajo la custodia de alguna
dependencia o entidad municipal o de particulares.

Los documentos y elementos técnicos que contienen informacion historica se
consideran como documentos publicos, sin embargo, los usuarios deben acatar
las disposiciones que establezcan las respectivas autoridades con relacion al
acceso, manejo y cuidado de estos.

Articulo 23.- Los servidores publicos o particulares que custodien documentos
historicos son responsables de la conservacion de los mismos, debiendo tomar las
medidas necesarias para que al ser consultados se evite el deterioro, destruccion
o dafo de los mismos.

Articulo 24.- Los documentos histéricos que debido a su estado no puedan ser
consultados sin ser destruidos o dafiados deben ser respaldados a través de
elementos técnicos que permitan su consulta sin dafiar los documentos originales.

TITULO CUARTO

_ CAPITULO|
DE LA INFORMACION PUBLICA Y ACCESO LIMITADO

Articulo 25.- La informacion publica de acceso limitado, es aquella a la que
pueden acceder de forma exclusiva quienes demuestren fehacientemente tener
Interés juridico directo en el negocio de que trate.

Articulo 26.- Son documentos de acceso limitado los que contengan:

I. Los procedimientos seguidos en los juzgados municipales.

II. Los expedientes y los procedimientos administrativos de cualquier tipo, seguidos en
cualquier juicio en cuanto no hayan causado estado;

[ll. Los procedimientos de responsabilidades de los servidores publicos en tanto
no se pronuncien resolucion definitiva

IV. La clasificacion de infracciones

V. Las averi?uaciones previas, asi como los procesos administrativos,
laborales, civiles o de cualquier otra indole, en que el municipio sea parte, en
cuanto no hayan causado estado

VI. El desahogo de recursos administrativos
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VII. La informacion que se refiera a cuestiones relativas a los derechos
personalisimos y a la esfera de intimidad de la persona, tales como su domicilio,
patrimonio y a las circunstancias familiares, intimas o de salud de esa persona.

Articulo 27.- Cualquier persona o su representante pueden solicitar documentos
de acceso limitado, sin embargo, estos solo pueden obtenerse por quienes
demuestren fehacientemente que tienen un legitimo interés juridico.

CAPITULO II
DERECHO DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES
(HABEAS DATA)

Articulo 28.- La informacion que contenga datos personales debe sistematizarse
en archivos elaborados con fines licitos y legitimos. Salvo en el caso de
informacion necesaria para proteger la seguridad publica o la vida de las
personas, no debe registrarse ni obligarse a las personas a proporcionar datos
gue puedan originar discriminacion, en particular informacion sobre el origen racial
0 étnico, preferencial sexual, opiniones politicas, convicciones religiosas,
filoséficas o de otro tipo, o sobre la participacion en asociaciones civiles,
agrupaciones gremiales o partidos politicos.

Articulo 29.- Los archivos son datos personales en poder de las direcciones
municipales, estos deben ser actualizados de manera permanente, y ser utilizados
exclusivamente para los fines legales y legitimos para los que fueron creados. La
finalidad de un fichero y su utilizacion en funcién de esta debe especificarse y
justificarse. Su creacion debe ser objeto de una medida de publicidad o que
permita el conocimiento de la persona interesada, a fin, de que esta,
posteriormente pueda asegurarse de que:

I. Los datos personales reunidos y registrados siguen siendo pertinentes a la
finalidad perseguida.

Il. Los datos personales, en ningun caso, son utilizados o revelados sin su
consentimiento, con un proposito incompatible del que se haya especificado.

[ll. El periodo de conservacion de los datos personales no exceda del necesario
para alcanzar la finalidad con que se han registrado.

Articulo 30.-Toda persona que demuestre su entidad tienen derecho a saber si se
estd procesando informacion que le concierne, a conseguir una comunicacion inteligible
de ella sin demoras, a obtener las rectificaciones o supresiones que correspondan cuando
los registros sean licitos, injustificados o inexactos y a conocer los destinarios cuando
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esta informacion sea transmitida, permitiéndole conocer las razones que motivaron
su pedimento.

Articulo 31.- Las direcciones y entidades municipales deben adoptar medidas
apropiadas para proteger los ficheros contra los riesgos naturales, como la pérdida
accidental o destruccidon por siniestro, y contra los riesgos humanos, como el
acceso de autorizacion, la autorizacion encubierta de datos o la contaminacion por
virus informéaticos.

CAPITULO I
DE LA INFORMACION PUBLICA RESERVADA

Articulo 32.-Como informacion reservada podra clasificarse aquella cuya
publicacion:

I. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas al
cumplimiento de las leyes, o afecte la recaudaciéon de contribuciones;

[l. Obstruya la prevencién o persecucion de los delitos;

[ll. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte
del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto no sea
adoptada la decision definitiva, la cual debera estar documentada;

IV. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los servidores
publicos, en tanto no se haya dictado la resolucion administrativa;

V. Afecte los derechos del debido proceso;

VI. Vulnere la conduccion de los expedientes judiciales o de los procedimientos
administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan causado estado;

VII. Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley
sefiale como delitos y se tramiten ante el ministerio publico, y

VIII. Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter, siempre
gue sean acordes con las bases, principios y disposiciones establecidos en esta
ley y no la contravengan; asi como las previstas en tratados internacionales.

Articulo 33.- No podré invocarse el caracter de reservado cuando:

I. Se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa
humanidad;

I. Se trate de informacion relacionada con actos de corrupcion de acuerdo con
las leyes aplicables, y
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Il. Cuando se trate de lo previsto en el titulo quinto, capitulos Il y Ill de la Ley de
Transparencia y Acceso a Informacion Publica del Estado de Morelos.

Articulo 34.- La informacion reservada a que se refiere este capitulo puede ser
proporcionada a aquellos entes publicos, que de acuerdo a sus facultades legales
o reglamentarias pueden tener acceso a dicha informacion reservada, quedando el
uso de la misma bajo su mas estricta responsabilidad.

Articulo 35.- Es obligacion de todos los servidores publicos municipales notificar
inmediatamente a la unidad municipal de transparencia, cuando tengan conocimientos o
indicios de que la entrega de cierta informacion pueda atentar contra la estabilidad

permanencia del orden publico y la integridad del municipio, contra la
gobernabilidad democratica o contra el bien publico. Esta informacion debe ser
considerada como reservada mientras que la unidad de transparencia en
coordinacion con el comité emita un acuerdo sobre su clasificacion.

TITULO QUINTO

CAPITULO | ) )
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO DE LA INFORMACION PUBLICA.

Articulo 36.- Cualquier persona por si misma, 0 a través de su representante,
podra presentar solicitud de acceso a informacion ante la unidad de transparencia,
a traves de la plataforma electronica correspondiente, en la oficina u oficinas
designadas para ello, via correo electronico, correo postal, mensajeria, telégrafo,
verbalmente o cualquier medio aprobado por el sistema nacional.

La unidad de transparencia de los sujetos obligados debera garantizar las medidas
y condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el derecho de
acceso a la informacion.

Articulo 37.- Tratdndose de solicitudes de acceso a informacion formuladas mediante la
plataforma electrénica correspondiente, se asignara automaticamente un namero de folio,
con el que los solicitantes podran dar seguimiento a sus requerimientos. En los demas
casos, la Unidad de Transparencia tendra que registrar y capturar la solicitud de
acceso en la plataforma electrénica y debera enviar el acuse de recibo al
solicitante, en el que se indique la fecha de recepcidn, el folio que corresponda y
los plazos de respuesta aplicables.

Articulo 38.- Para presentar una solicitud no se podran exigir mayores requisitos
que los siguientes:

I. Nombre o, en su caso, los datos generales de su representante;
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Il. Domicilio o medio para recibir notificaciones;
Ill. La descripcion de la informacion solicitada, o
IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion, y

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual
podra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante
consulta directa, mediante la expedicién de copias simples o certificadas o la
reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electronicos.

En su caso, el solicitante sefialara el formato accesible o la lengua indigena en la
que se requiera la informacion de acuerdo a lo sefialado en la presente ley.

Articulo 39.- Las solicitudes de informacion deben ser respondidas en un plazo
maéaximo de diez dias habiles.

Excepcionalmente, el parrafo anterior podrd ampliarse hasta por diez dias mas,
siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, en este caso, la unidad
de transparencia, debera notificar la prérroga al solicitante, antes del vencimiento
del primer término otorgado. La unidad de transparencia deberé garantizar que las
solicitudes se turnen a todas las Areas competentes que cuenten con la
informacion o deban tenerla de acuerdo a sus facultades, competencias y
funciones, con el objeto de que realicen una busqueda exhaustiva y razonable de
la informacién solicitada.

Articulo 40.-En el supuesto de ser una solicitud la cual la informacién sea
inexistente, la Unidad de Transparencia en coordinacién con el comité deberan
expedir el acta correspondiente la cual debera de ser fundada y motivada, en el
que explique esta situacion.

Articulo 41.-En caso de que la informaciébn no pueda proporcionarse por ser
reservada o por no haberse demostrado el interés juridico, en el caso de la
informacion de acceso limitado, la Unidad de Transparencia en conjunto con el
comité deben emitir el Acta correspondiente fundada y motivada, en donde
explique la negativa al acceso.

Articulo 42.-El silencio de la administracion frente a la solicitud de informacion,
vencido el plazo a que se refiere este ordenamiento, se interpreta como afirmativa,
en los términos de las leyes y reglamentos aplicables.
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CAPITULO Il

DE LA CERTIFICACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS

Articulo 43.- Corresponde a la Secretaria municipal la certificacion de los
documentos publicos que se encuentren en los archivos del H. Ayuntamiento, asi
como de todos aquellos que de conformidad con todas las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables pueden ser certificadas por dicha dependencia.

Articulo 44.- La certificacion de documentos publicos se realiza previo pago de los
derechos correspondientes, solo pueden certificarse copias de documentos
cuando pueda cotejarse directamente con el original, o en su caso, con copia
debidamente certificada del mismo.

CAPITULO I o
DE LOS COSTOS DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 45.- Los sujetos obligados deberan atender el principio de gratuidad para
permitir el acceso a la informacion publica.

Articulo 46.- En caso de existir costos para obtener la informacion, deberan
cubrirse de manera previa a la entrega y no podran ser superiores a la suma de:

I. El costo de los materiales utilizados en la reproduccién de la informacion;

Il. El costo de envio, en su caso, y

lll. El pago de la certificacién de los documentos, cuando proceda, en términos
de las leyes correspondientes.

La informacién debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no
mas de veinte hojas simples. La unidad de transparencia podra exceptuar el pago
de reproduccion y envio atendiendo a las circunstancias socioeconémicas del
solicitante.

TITULO SEXTO
CAPITULO UNICO

DE LA ADMINISTRACION Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS
PUBLICOS Y CONSERVACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
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Articulo 47.- Los servidores publicos municipales que manejen, generen, utilicen,
o administren documentos publicos, en el desempefio de sus funciones, de su
empleo, cargo o comision quedan sujetos a las siguientes obligaciones:

I. Los documentos publicos, bajo ningun concepto, se consideran propiedad de
quien los produjo;

Il. Los servidores publicos deben registrar los documentos en los archivos
respectivos de su dependencia o entidad;

[ll. EI documento publico, una vez dada de baja de las direcciones o entidad
respectiva, debe integrarse en el archivo municipal, a efecto de garantizar su
control y caracter de propiedad e interés publico;

IV. Los servidores publicos a que se refiere el presente articulo una vez que se
separen del cargo que desempefian, deben hacer entrega a todos los
documentos publicos que estén en su poder, pena de la aplicacion de las
sanciones que establecen las leyes reglamentos aplicables.

Articulo 48.- Para la adecuada conservacion de los documentos publicos, se
consideraran los criterios técnicos que sugiera el area de archivo municipal, en
coordinacion con las direcciones competentes para su adecuado Uuso,
conservacion y homogenizacion de formatos, segun sea su especificacion.

Articulo 49.- ElI buen estado y conservacion de los documentos es
responsabilidad de quien los use, los tenga bajo su custodia 0 posesion; por tanto,
deben evitarse todos aquellos actos que propicien su dafio o destruccion, para lo
cual, cada dependencia o entidad municipal debe establecer los lugares y las
condiciones idoneas de salvaguardar, a efecto de evitar su deterioro.

Articulo 50.- La restauracion de documentos se realiza estrictamente cuando sea
necesario y es responsabilidad del titular del area de archivo municipal, quien
debe encomendar esta labor el personal especializado en dicha materia.

Para anterior los titulares de las direcciones y entidades municipales que tengan
bajo su guarda y custodia documentos que requieran restauracion, deben solicitar
al encargado de archivo municipal su intervencion.

Articulo 51.-A los documentos que sea objeto de restauracion, se les debe
anexar:

I. Las especificaciones y las técnicas de reposicion.
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Il. Los datos sobre si la informacion contenida en el documento ha sido alterada
0 no.

[ll. Las recomendaciones de uso y cuidado.

IV. La fecha en que el documento debe recibir mantenimiento, a efecto de su
conservacion.

Esta constancia la debe otorgar el titular de la dependencia o entidad de que se
trate y el responsable del trabajo de la restauracion realizado.

Articulo 52.- Los documentos que por su estado de deterioro no puedan ser
sometidos a restauracion y, ante la eminente desaparicion del mismo, deben ser
reproducidos de manera facsimilar o mediante cualquier otro elemento técnico, en
la medida que lo permita su condicién de degradacion.

TITULO SEPTIMO

CAPITULO UNICO
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 53.- De acuerdo a los articulos 117 y 118 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos;

I. El solicitante podra interponer, por si mismo o a través de su representante,
ya sea por escrito o por medios electrénicos ante el instituto o ante la unidad de
transparencia que haya conocido de la solicitud, el recurso de revisién, dentro
de los treinta dias habiles siguientes a la fecha de la notificacion de la
respuesta, o del vencimiento del plazo para su notificacion.

Il. En el caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta debera
remitir el recurso de revision al Instituto a mas tardar al dia siguiente de haberlo
recibido.

En lo conducente se aplicara de forma supletoria la Ley de Procedimiento
Administrativo para el Estado de Morelos.

TITULO OCTAVO

CAPITULO UNICO
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO
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Articulo 54.- De acuerdo al Articulo 141 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos; el Instituto impondra al servidor
publico encargado de cumplir con la resolucion, o a los sujetos obligados, las
siguientes medidas de apremio para asegurar el cumplimiento de sus
determinaciones:

|. Amonestacion;

II. Amonestacién publica, o

[ll. Multa, de ciento cincuenta hasta mil quinientas veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacion.

El incumplimiento de los sujetos obligados sera difundido en caso de
amonestacion publica en el portal de transparencia del Instituto.

En caso de que el incumplimiento de la determinacion del Instituto, que implique la
presunta comision de un delito o una de las conductas sefaladas en el articulo
143 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de
Morelos, el Instituto deberd denunciar los hechos ante la autoridad competente.

Las medidas de apremio de caracter econdbmico no podran ser cubiertas con
recursos publicos.

Las multas que se fijen se haran efectivas ante la Secretaria de Hacienda del
estado de Morelos, segun corresponda, a través de los procedimientos que las
leyes establezcan.

Articulo 55.- Si a pesar de la ejecucion de las medidas de apremio previstas en el
articulo anterior no se cumple con la determinacion, se requerira el cumplimiento
al superior jerarquico para que en un plazo de cinco dias lo instruya a cumplir sin
demora. De persistir el incumplimiento, se aplicaran sobre el superior jerarquico
las medidas de apremio establecidas en el articulo anterior.

Transcurrido el plazo, sin que se haya dado cumplimiento, se determinaran las
sanciones que correspondan.

Articulo 56. Los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos serdn sancionados cuando incurran en
cualquiera de las siguientes conductas:
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l. La falta de respuesta a las solicitudes de informacion en los plazos sefalados
en la normatividad aplicable;

Il. Desempefiarse con negligencia, dolo o mala fe en la sustanciacion de las
solicitudes de acceso a la informacién, en la difusion de las obligaciones de
transparencia, o de las estadisticas, sondeos y encuestas producidas por el Instituto;
[1l. Incumplir los plazos de atencion previstos en la presente Ley;

IV. Utilizar, sustraer, dafar, mutilar, destruir, esconder, estropear, divulgar o
alterar, total o parcialmente y de manera indebida informacioén que se encuentre
bajo su custodia, a la cual tengan acceso o conocimiento con motivo de su
empleo, cargo o comision;

V. Entregar informacién incomprensible, incompleta, en un formato no accesible,
una modalidad de envio o de entrega diferente a la solicitada previamente por el
usuario en su solicitud de acceso a la informacién, al responder sin la debida
motivacion y fundamentacion establecidas en esta Ley;

VI. No actualizar la informaciébn correspondiente a las obligaciones de
Transparencia en los plazos previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Morelos.

VII. Declarar con dolo o negligencia la inexistencia de la informacion cuando el sujeto
obligado deba generarla derivado del ejercicio de sus facultades, competencias
o funciones;

VIII. Declarar la inexistencia de la informacion cuando exista total parcialmente
en sus archivos;

IX. No documentar con dolo o negligencia, el ejercicio de sus facultades,
competencias, funciones o actos de autoridad, de conformidad con la
normatividad aplicable;

X. Realizar actos para intimidar a los solicitantes de informacion o inhibir el
ejercicio del derecho;

XI. Denegar intencionalmente informacién que no se encuentre clasificada
como reservada o confidencial;

XIl. Clasificar como reservada con dolo o negligencia la informacién sin que se
cumplan las caracteristicas sefialadas en la presente Ley. La sancién procedera
cuando exista una resolucion previa del Instituto, que haya quedado firme;

XIll. Entregar informacion considerada como reservada o confidencial conforme
a lo dispuesto por esta Ley, teniendo la obligacion de no hacerlo;

XIV. No desclasificar la informacion como reservada cuando los motivos que le
dieron origen ya no existan o haya fenecido el plazo, cuando el Instituto
determine que existe una causa de interés publico que persiste 0 no se solicite
la prorroga al Comité de Transparencia;
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XV. No atender los requerimientos establecidos en la presente Ley, emitidos por
el Instituto;

XVI. No acatar las resoluciones emitidas por el Instituto, en ejercicio de sus
funciones;

XVII. No publicar o actualizar en tiempo y forma las obligaciones de
transparencia;

XVIIl. Recabar datos personales innecesarios para el desempefio de sus
funciones publicas y

XIX. Comercializar con datos personales contenidos en sus archivos.

TITULO OCTAVO

CAPITULO UNICO
DE LAS SANCIONES

Articulo 57.- Si la conducta prevista en el articulo anterior se repite en mas de dos
ocasiones de manera consecutiva, tratdndose de Servidores Publicos, el infractor
sera suspendido por un periodo de hasta seis meses.

Articulo 58.- TratAndose de lo previsto en las fracciones |, IV, VII, X, XI, Xl y XII,
XIX del articulo 56 de este Reglamento se aplicaran como sancion multa de cien a
mil quinientos veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion. En
caso de reincidencia tratandose de entidades publicas podra ser suspendido del
cargo sin goce de sueldo hasta por treinta dias naturales y de reiterarse el
incumplimiento sera sancionado con la destitucion del cargo.

Articulo 59.- El servidor publico que no cumpla de manera expedita las
resoluciones del Instituto para liberar informacion en los términos y condiciones
que establece esta ley, sera suspendido del cargo sin goce de sueldo, hasta por
treinta dias naturales.

En caso de reiterarse el incumplimiento podra ser inhabilitado para ocupar cargos
publicos por un periodo de uno a diez afos.

Articulo 60.- Al sujeto obligado que comercialice con datos personales que obren
en los archivos a su alcance, sera sancionado con multa de mil quinientas a dos
mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién; e inhabilitado
para ocupar cargos publicos en cualquiera de los Poderes del estado y cualquiera
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de sus municipios o sus entidades descentralizadas por un periodo de uno a diez
afnos.

Articulo 61.- Tratandose de entidades publicas, el sujeto obligado que
reiteradamente incurra en cualquiera de las conductas previstas en el articulo 143
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Morelos y que no tenga establecida sancion, se aplicard multa de doscientas a
quinientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion. En caso
de reincidencia podra ser suspendido del cargo hasta por sesenta dias.

En lo conducente la responsabilidad a que se refiere este articulo sera sancionada
en los términos de la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores
Publicos.

TITULO NOVENO

CAPITULO UNICO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 62.-Las infracciones al presente ordenamiento seran sancionadas de
conformidad de lo establecido por la legislacion en materia de responsabilidades
de los servidores publicos, independientemente de las que precederan en el orden
civil, penal, politico o patrimonial.

Articulo 63.- Son causas de responsabilidad administrativa de los servidores
publicos municipales el incumplimiento de las obligaciones establecidas en las
leyes estatales en materia del acceso de la informacion y administracion de
documentos publicos, o incurrir en las siguientes conductas:

I. Usar, sustraer, extraviar, destruir, ocultar, mutilar, inutilizar, divulgar o alterar,
total o parcialmente y de manera indebida documentos publicos que se
encuentren bajo la custodia a los cuales tienen acceso 0 conocimiento con
motivo de su empleo, cargo o comision;

II. Retener intencionalmente algin documento publico.

lll. Alterar la informacion contenida en los documentos publicos para su
beneficio o en perjuicio del municipio o de un tercero.
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IV. Actuar con negligencia, dolo o mala fe en la sustanciacion de las solicitudes
de acceso a la informacion o en la difusion de la informacion a la cual estan
obligados a atender

V. Autorizar, a sabiendas una clasificacion indebida de la informacion en los
términos del presente reglamento y demas disposiciones legales vy
reglamentarias aplicables;

VI. Denegar intencionalmente informacion no clasificada, como reservada

VII. Denegar intencionalmente a quien demuestre tener interés juridico, informacion
clasificada como de acceso limitado

VIII. Entregar informacion considerada como reservada o de acceso limitado a
quien no acredite interés juridico, conforme a lo dispuesto en el presente
ordenamiento o en normas legales y reglamentarias aplicables.

IX. Entregar intencionalmente de manera incompleta informacion requerida en
una solicitud de acceso a la informacion;

X. Incumplir de manera expedita las resoluciones del H. Ayuntamiento, para liberar
informacion clasificada como reservada.

XI. No proporcionar la informacion y entrega haya sido ordena por sindicatura o
por mandato judicial; o

XIll. Las demas hacia establecidas en las leyes o reglamentos aplicables

Articulo 64.- En el supuesto de que las Autoridades Municipales a que se refiera
este ordenamiento consideran que hay motivo para suponer la comisién de un
delito, estas deben hacerlo del conocimiento del ministerio publico.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Se aprueba el Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica de Puente de Ixtla, Morelos.

SEGUNDA. - Remitase el presente Reglamento a la Secretaria de Gobierno del
Estado, para su publicacién correspondiente en el Periddico Oficial “Tierra y

Libertad”.
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TERCERA. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo de difusion local
oficial.

CUARTA. - El presente Reglamento deroga cualquier disposicion de igual o menor
rango sobre la materia, que se opongan al contenido en el presente ordenamiento.

QUINTA. - Lo no previsto por el presente Reglamento, se regulara conforme a lo
dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Morelos y demas normativa aplicable a la materia.

Dado en el salon de cabildo del H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos a los
dieciocho dias del mes de noviembre del afio dos mil veintidos.

ATENTAMENTE:
C.P. CLAUDIA MAZARI TORRES
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE PUENTE DE IXTLA,
MORELOS
LIC. NOELIA MONTESINOS PLIEGO
SECRETARIA MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUENTE
DE IXTLA, MORELOS.
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