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REGLAMENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA Y LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUERNAVACA

EXPOSICION DE MOTIVOS

Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Morelos, publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” 5392 del 27 de abril
de 2016, establece en su Titulo Segundo, Capitulo Il la integracion de un Comité
de Transparencia para cada Sujeto Obligado; asi como el Capitulo Il determina,
los lineamientos correspondientes al establecimiento y funciones de la Unidad de
Transparencia.

De conformidad con el Titulo Segundo, Capitulos Il y 1ll, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos y demas
aplicables en la materia, el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Cuernavaca emite el presente Reglamento, para regular su accion
respecto del cumplimiento de sus obligaciones de transparencia.

En relacion con lo anterior, cabe resaltar que la funcion que realiza el titular de la
Unidad de Transparencia es de suma importancia, para hacer efectivo el derecho
humano de acceso a la informacién, asi como el cumplimiento de las obligaciones
en materia de transparencia.

Por ello resulta necesario regular las acciones tanto del Comité de Transparencia
como de la Unidad de Transparencia del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Cuernavaca, para mejorar la operacion cotidiana de sus
procesos y procedimientos, a través de criterios homogéneos en la gestion de
informacion. De tal modo que resulte agil y sencilla su localizacion en los medios
electrénicos o en cualquier medio en que el DIF Cuernavaca resguarde dicha
informacion; todo ello, a fin de garantizar el ejercicio del derecho humano de
acceso a la informacion.

Por lo fundado y motivado se emite el siguiente:
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REGLAMENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA Y LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUERNAVACA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES Y OBJETIVOS

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las bases y
lineamientos que deberan observar el Comité de Transparencia y la Unidad de
Transparencia del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Cuernavaca, para cumplir con lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Morelos.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

l.- Informacién Confidencial.- A la que contiene datos personales relativos a las
caracteristicas fisicas, morales o emocionales, origen étnico o racial, domicilio,
vida familiar, privada, intima y afectiva, patrimonio, nimero telefénico, correo
electronico, ideologia, opiniones politicas, preferencias sexuales y toda aquella
informacion susceptible de ser tutelada por los derechos humanos a la
privacidad, intimidad, honor y dignidad, que se encuentra en posesion de
alguna de las Unidades Administrativas del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Cuernavaca y sobre la que no puede
realizarse ningun acto o hecho sin la autorizacion debida de los titulares o sus
representantes legales;

IIl.- Informacién Reservada.- A aquella clasificada con caracter temporal como
restringida al acceso del publico;

lll.- DIF Cuernavaca.- Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Cuernavaca;

IV.- UT.- Unidad de Transparencia del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Cuernavaca,;

V.- CT.- Comité de Transparencia del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Cuernavaca,;

VI.- Areas o Unidades Administrativas.- A aquellas que forman parte de la
estructura interna del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Cuernavaca;
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VIl.- Ley.- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Morelos, y
VIIl.- Plataforma Electronica.- La Plataforma Nacional de Transparencia.

Articulo 3.- Objetivos del Reglamento:

I.- Que la Unidad de Transparencia del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Cuernavaca cumpla con las obligaciones establecidas
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Morelos;

II.- Agilizar los procesos internos y demas acciones necesarias para garantizar
el acceso a la informacion publica en los términos de la normatividad aplicable;
lll.- Que las Unidades Administrativas del DIF Cuernavaca coadyuven en el
optimo funcionamiento de la Unidad de Transparencia, a través del
cumplimiento de las obligaciones de transparencia comunes y especificas
previstas en el Titulo Quinto, Capitulos Il y Ill, de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos, y

IV.- Hacer del conocimiento de las areas administrativas del DIF Cuernavaca la
responsabilidad que existe respecto a la actualizacion en la Plataforma
Electronica de las obligaciones de transparencia que les competen en virtud de
sus facultades.

CAPITULO SEGUNDO
OBLIGACIONES DEL DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUERNAVACA

Articulo 4.- Corresponde al Director General del DIF Cuernavaca, designar al
Responsable de la Unidad de Transparencia en términos de lo dispuesto por el
articulo 26, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado
de Morelos.

Articulo 5.- La designacion se realizard mediante acuerdo emitido por el Comité
de Transparencia, mismo que debera publicarse en el Periddico Oficial “Tierra y

Libertad”.
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Articulo 6.- Sin menoscabo de lo anterior, el Director General, debera remitir al
Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica, en un plazo no mayor a 5
dias habiles a partir de la designacidn respectiva, copia simple de la designacion
del nuevo titular de la UT, para los efectos correspondientes.

Articulo 7.- Ante la falta de designacién del Responsable de la Unidad de
Transparencia, corresponderan al Director General, las obligaciones inherentes a
éste.

Articulo 8.- Corresponde al Director General, garantizar que la Unidad de
Transparencia, y el resto de la Unidades Administrativas del Organismo cuenten
con el servicio de Internet para cumplir con las obligaciones de transparencia que
a cada una correspondan.

CAPITULO TERCERO
OBLIGACIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
CUERNAVACA

Articulo 9.- Las funciones del Comité de Transparencia se encuentran
establecidas en el articulo 23, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos.

Articulo 10.- En cumplimiento a lo establecido por la Ley, el Comité de
Transparencia del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Cuernavaca, se integra de la siguiente manera:

a). El Director General del DIF Cuernavaca, quien tendra el caracter de
Presidente del Comité de Transparencia, quien podra emitir el voto de calidad
en caso de empate en la votacién; asimismo, le corresponde convocar a sesion
a todos los integrantes del CT;

b). El Titular de la Tesoreria del DIF Cuernavaca, mismo que sera el
Coordinador; quien se encargard de agendar y organizar lo necesario para
llevar a cabo las reuniones del CT;

c). El Director de Recursos Humanos y Materiales del DIF Cuernavaca, quien
sera el Secretario Técnico del Comité, y debera elaborar el orden del dia de las
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reuniones del CT, con los asuntos que para el caso le notifique el Responsable
de la UT, asi como redactar el acta o minuta del desarrollo de la misma;

d). El Responsable de la Unidad de Transparencia, mismo que debe recibir y
registrar la documentacion enviada por las Unidades Administrativas del
Organismo para consideracion del CT, la cual formara parte del orden del dia
para su resolucion correspondiente, y

e). El Comisario del Sistema Municipal DIF Cuernavaca, como oOrgano de
control interno, quien se encargara de vigilar que el Responsable de la UT, los
integrantes del CT y cada una de las Unidades Administrativas que formen
parte del DIF Cuernavaca, cumplan con las obligaciones de transparencia que
en razon de sus funciones les competen; asimismo, vigilara la debida aplicacién
de la normatividad en materia de transparencia.

Articulo 11.- Para el debido cumplimiento de las obligaciones de transparencia del
Organismo el Comité de Transparencia debera determinar a través de un acuerdo,
cuales son los formatos que cada area administrativa del organismo debe
actualizar en razon de las funciones que tiene encomendadas.

CAPITULO CUARTO
OBLIGACIONES DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 12.- El Responsable de la Unidad de Transparencia del DIF Cuernavaca,
ademas de las funciones previstas en el articulo 27, de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos, deberd asignar a las
Unidades Administrativas del DIF Cuernavaca una clave de usuario y contrasefia a
efecto de que éstas puedan actualizar en la plataforma electrénica los formatos
gue por razon de sus funciones les correspondan.

Articulo 13.- Corresponde al Responsable de la Unidad de Transparencia solicitar
al Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica, en caso de ser
necesario, cursos de capacitacion a fin de dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia.

Articulo 14.- Corresponde al Responsable de la Unidad de Transparencia la
difusién al interior del DIF Cuernavaca del derecho de acceso a la informacién
publica, asi como de la normatividad aplicable en la materia.
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Articulo 15.- Las obligaciones de transparencia comunes y especificas que
corresponden al Sistema DIF Cuernavaca deben actualizarse en un plazo que no
excedera los primeros diez dias habiles de cada mes, es decir, que la informacion
actualizada correspondera al mes inmediato anterior.

Articulo 16.- Para difundir la informacién se utilizardn anicamente los formatos de
la Plataforma Nacional de Transparencia a los cuales podran acceder las areas
administrativas una vez que se les asigne el usuario y la contrasefia por parte del
Responsable de la Unidad de Transparencia.

Articulo 17.- Cuando alguna de las Unidades Administrativas del DIF Cuernavaca
envie a la UT informacién susceptible de clasificacion, el Responsable de la
misma notificara via oficio al Secretario Técnico del CT, a efecto de que esta sea
considerada en la proxima reunién del Comité como un punto del orden del dia,
para que el CT resuelva al respecto.

Articulo 18.- El Responsable de la UT se encargara de dar curso a las solicitudes
de informacion que presenten los particulares y los auxiliara en la elaboracion de
sus solicitudes. En su caso, también los orientara sobre la dependencia, entidad u
otro érgano que pudiera tener la informacién que solicitan.

Articulo 19.- En lo que al sistema INFOMEX se refiere, el Responsable de la UT
debera revisarlo periédicamente, a efecto de canalizar de manera oportuna las
solicitudes de informacion a la Unidad Administrativa que le concierna dar la
respuesta en los términos establecidos por la Ley.

Articulo 20.- Para el caso de que alguna persona quiera ingresar una consulta
directa (por escrito) a cualquiera de las Unidades Administrativas del DIF
Cuernavaca, el titular de ésta, orientara a la persona para indicarle la ubicacion de
la UT; o bien, podra recibir la solicitud con la responsabilidad de remitirla de
manera inmediata al Responsable de la Unidad de Transparencia del DIF
Cuernavaca para su atencion y contestacion oportuna.

Articulo 21.- Cuando ingrese una solicitud de informacion, el Responsable de la
UT se abocara a su pronta revision a efecto de que si se percatara de que se
requiere completar, corregir o ampliar los datos de la solicitud, para la pronta
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localizacion de la informacion, debera realizar la prevencion en términos del
articulo 100 de la Ley, con la finalidad de que sea subsanada por el solicitante
dentro de los diez dias habiles posteriores a la notificacion respectiva, en caso
contrario se tendra por no presentada la solicitud, quedando a salvo sus derechos
para que si asi lo desea, presente una nueva solicitud.
TRANSITORIOS
ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor partir del dia
siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”.
ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de la Unidad de Informacién
Plblica del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Cuernavaca, publicado en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” 5142, de fecha 20
de noviembre de 2013.
Dado en la ciudad de Cuernavaca, Morelos a los cinco dias del mes de enero del
afio 2017.
Presidenta
MARILU SAHUAYA ZAVALA
Coordinador
RUBEN TORRES UMEJIDO
Secretario Técnico
JORGE ALBERTO GIRON REZA
Responsable de la Unidad de Transparencia
AMAIRANI ORTIZ CORTES
RUBRICAS.
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