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CONSEJERIA
JURIDICA

REGLAMENTO DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUENTE DE IXTLA,
MORELQOS

OBSERVACIONES GENERALES.- El Articulo PRIMERO Transitorio del presente ordenamiento, abroga el Reglamento
de Gobierno y Administracién del Honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos, publicado en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” nimero 5760, de fecha 2019/11/20.
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Al margen superior un logotipo que dice: PUENTE DE IXTLA.- GOBIERNO
HONESTO Y TRANSPARENTE.- 2022-2024.

C.P. CLAUDIA MAZARI TORRES, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PUENTE DE IXTLA, MORELOS, A SUS HABITANTES
SABED: QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUENTE DE IXTLA,
MORELOS, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS 115, FRACCION II, SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS: 110, 112 Y 113 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS;
38, FRACCIONES 1l Y IV, 41, FRACCION | Y XXXVIIIl, 60 Y 64 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS:; Y CON BASE EN LA
SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Una de las reformas municipales mas profundas del México moderno es, sin duda
alguna, la efectuada al articulo 115 Constitucional por el Honorable Congreso de
la Unién en el afio de 1999, mediante decreto que salid publicado el 23 de
diciembre de ese mismo afio y que vino a otorgar nuevas facultades y atribuciones
politicas, administrativas y financieras a este orden de gobierno, por tal motivo el
municipio de Puente de Ixtla, Morelos, esta investido de personalidad juridica y
patrimonio propio y es susceptible de derechos y obligaciones, autbnomo en su
régimen interno, y con capacidad para organizar y regular su funcionamiento; que
el ayuntamiento es el érgano supremo del gobierno municipal, que administra
libremente su hacienda y esta facultado para expedir la normatividad que regule
su actuar y el de sus habitantes, lo anterior en razén a lo dispuesto por los
articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; *113 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos y 2 de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de Morelos.

Que en el parrafo segundo de la fraccion segunda del articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, instituye que los
ayuntamientos tendran facultades para aprobar los reglamentos y demas
disposiciones legales que organicen la Administracién publica municipal y regulen
las materias, procedimientos y funciones de su competencia. De la misma forma,
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se encuentra regulado en el articulo *38, fraccion 1ll de la Ley Organica Municipal
del Estado de Morelos, que determina que los ayuntamientos estan facultados
para reformar los reglamentos, y que de acuerdo con la fraccion LX del mismo
articulo deben proveer a la esfera administrativa todo lo necesario para el mejor
desemperio de las funciones que le competen.

Que el Reglamento de Gobierno y Administracion del Honorable Ayuntamiento de
Puente de Ixtla, Morelos, es un ordenamiento que tiene por objeto establecer las
normas de integracion, organizacion y funcionamiento de las dependencias y
organismos que integran la Administracion publica municipal.

Que el funcionamiento de la Administracion publica del municipio de Puente de
Ixtla se integra por dependencias, asi como por las, comités, comisiones y
consejos que funcionen al interior del ayuntamiento, como organismos auxiliares
del mismo.

Que organizar su estructura administrativa es una facultad que tienen los
ayuntamientos, acorde con lo dispuesto por el articulo *75 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos; sin embargo, debemos advertir que existen dos
lineamientos que el ayuntamiento debe observar al aprobar dicha estructura:
primero, contar con las dependencias que obligatoriamente sefala la propia ley, y
segundo, procurar que la estructura administrativa sea la estrictamente necesaria
para el cumplimiento de sus objetivos; esto con el fin de contar con una estructura
agil que evite traslapes y burocratismos innecesarios y al mismo tiempo no
constituya una carga presupuestal para el ayuntamiento.

En lo que se refiere a las dependencias con las que debe contar el ayuntamiento
por disposicion legal, estas se desprenden de lo dispuesto por los articulos 24 y 75
de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

Cada municipio tendrd como estructura administrativa la que determinen sus
reglamentos, pero en todo caso contara con una Secretaria del Ayuntamiento; una
dependencia de atencidon de asuntos juridicos; una dependencia encargada de la
administracion de servicios internos; recursos humanos, garantizando el respeto
de los derechos de los trabajadores en activo, de los pensionados, de los
elementos de seguridad publica, asi como de los beneficiarios de todos estos,
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asimismo, garantizara el control, y resguardo del archivo documental laboral y del
padréon de servidores publicos y pensionistas; materiales y técnicos del municipio;
una dependencia encargada de la prestacion de servicios publicos municipales;
una dependencia encargada de la protecciobn ambiental y desarrollo sustentable;
una dependencia encargada de la ejecucion de la administracion de obras
publicas, de atencidbn de asuntos migratorios y religiosos, otra de seguridad
publica, transito municipal, un cronista municipal, un area de informacion publica y
proteccion de datos personales; una Direccion de la Instancia de la mujer y
cuando menos una Oficialia del Registro Civil y una Contraloria Municipal.

Esta propuesta de reglamento describe de manera pormenorizada la integraciéon
de la estructura administrativa municipal y las funciones especificas que cada una
de estas areas debe desempefar; de esta forma se pretende dar rumbo y certeza
a la funcién administrativa; cada uno de los servidores publicos sabra las
atribuciones que puede desempefar legalmente y a la vez que permitird medir y
evaluar su desempefio, garantizando que los actos de autoridad de los servidores
publicos, se lleven a cabo bajo el principio de legalidad y acorde con las facultades
que les confieren Ley Organica Municipal y el presente reglamento.

Estando convencidos que es de suma importancia que la Administraciéon Municipal
Constitucional 202-2024, cuente con los elementos juridicos suficientes para llevar
a cabo la reestructuracion organizacional de sus dependencias para su 6ptimo
funcionamiento.

Se tiene a bien expedir el siguiente:
REGLAMENTO DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE
PUENTE DE IXTLA, MORELOS

TITULO PRIMERO
DEL GOBIERNO MUNICIPAL

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
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ARTICULO 1. El presente reglamento es de interés publico y de observancia
general en el territorio del municipio de Puente de Ixtla, tiene por objeto regular la
organizacion y funcionamiento de las dependencias, unidades administrativas y
organismos que integran la Administracion publica del Ayuntamiento de Puente de
Ixtla, de conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, la Ley
Organica Municipal del Estado de Morelos, el Bando de Policia y Gobierno del
municipio de Puente de Ixtla y demas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 2. El gobierno municipal de Puente de Ixtla esta integrado por un
cuerpo colegiado que se denomina ayuntamiento y un 6rgano ejecutivo depositado
en el presidente municipal, quién, ademas de las atribuciones que le confiere la
Ley Orgéanica Municipal vigente en el Estado, tendra la responsabilidad de cumplir
y hacer cumplir las decisiones del ayuntamiento.

ARTICULO 3. El Ayuntamiento Constitucional de Puente de Ixtla, representa la
maxima autoridad del municipio; se encuentra integrado por el presidente
municipal, el sindico y cinco regidores; tendra su residencia en la cabecera
municipal y so6lo por decreto del congreso del estado, podra trasladarse a otro
lugar comprendido dentro de sus limites territoriales.

ARTICULO 4. El presidente municipal es el titular de la Administracion publica
municipal. Para atender el despacho de los asuntos de su competencia se
auxiliard de las dependencias y organismos previstos en la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos, en este reglamento y en las demas
disposiciones juridicas vigentes en el municipio.

ARTICULO 5. Sélo el ayuntamiento, en funciones de Cabildo y mediante la
reforma o adicion al presente reglamento, podra crear o suprimir las dependencias
que considere necesarias para examinar y resolver los asuntos del orden
administrativo y para la eficaz prestacion de los servicios publicos municipales.

Las dependencias y unidades administrativas a que se refiere este articulo,
estaran subordinadas al presidente municipal.
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ARTICULO 6. La observancia de este reglamento es obligatoria para todas las
dependencias y organismos descentralizados de la Administracién publica
municipal de Puente de Ixtla.

ARTICULO 7. El presidente municipal, previo Acuerdo del Ayuntamiento y para el
cumplimiento de los programas aprobados, podra llevar a cabo Ila
desconcentracion administrativa que se requiera.

ARTICULO 8. En ningin caso el ayuntamiento como cuerpo colegiado, podra
desempefiar las funciones del presidente municipal, ni éste por si solo las del
ayuntamiento.

CAPITULO SEGUNDO
DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 9. El municipio de Puente de Ixtla, Morelos, esta gobernado por un
ayuntamiento de eleccion popular directa, que se renovara de conformidad a lo
establecido en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, el
cual asume cada tres afios la Administracion publica, con el objeto de lograr un
desarrollo integral y equilibrado, que permita a sus habitantes alcanzar una mejor
calidad de vida.

ARTICULO 10. La eleccién de los miembros del Ayuntamiento, asi como los
requisitos que deben satisfacer, se regiran por las disposiciones establecidas en la
constitucién politica y en el cddigo electoral, ambos del estado de Morelos.

ARTICULO 11. Para resolver los asuntos de su competencia, el ayuntamiento
sesionard cuando menos una vez cada quince dias y cuantas veces sea
necesario, cuando se susciten problemas de urgente resolucion.

ARTICULO 12. El ayuntamiento tiene a su cargo el gobierno del municipio, por lo
que ejercera las facultades que expresamente le confieren los articulos *38, *60 y
demas relativos de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

ARTICULO 13. Son atribuciones del ayuntamiento de Puente de Ixtla, las
sefaladas por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
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particular del estado, las que le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos y demas disposiciones legales y reglamentarias.

ARTICULO 14. Sin perjuicio de lo que establece la Ley Organica Municipal, la
actividad del municipio se dirige, de manera enunciativa y no limitativa, a la
consecucién de los siguientes fines:

I. Generar las condiciones necesarias para el desarrollo de una cultura de
respeto a los derechos humanos y libertades fundamentales que promuevan en
la poblacion una conciencia solidaria, altruista y un sentido de identidad que
permita al ser humano un desarrollo libre e integral;

II. Procurar el orden, la seguridad y la tranquilidad publica, en bien de la
armonia social, salvaguardando los intereses de la colectividad;

lll. Atender las necesidades de los vecinos y habitantes en cuanto a la
prestacion de servicios publicos de manera eficaz y oportuna y a la ejecucion de
obra publica que coadyuve a elevar la calidad de vida;

IV. Preservar y fomentar los valores civicos y culturales para fortalecer la
identidad y solidaridad nacionales;

V. Crear, promover y fortalecer los cauces de participacion de vecinos y
habitantes para que individual o conjuntamente colaboren en la actividad
municipal,

VI. Rescatar, incrementar, preservar y promocionar el patrimonio cultural y las
areas de belleza natural, histérica y arqueoldgica del municipio;

VII. Lograr el adecuado y ordenado uso del suelo en el territorio del municipio;
VIIl. Crear y fomentar una conciencia individual y social, para preservar el
equilibrio ecolégico y proteger el ambiente en el municipio;

IX. Promover el desarrollo cultural, social y deportivo de los habitantes del
municipio, para garantizar la moralidad, la salud y la integracion familiar y la
adecuada utilizacién del tiempo libre;

X. Promover y gestionar actividades econdmicas que fomenten el desarrollo
sustentable en el ambito de su territorio;

Xl. Consolidar las relaciones interinstitucionales con todos los 6rdenes de
gobierno para favorecer el desarrollo regional,

XIll. Colaborar con las autoridades federales y estatales en el cumplimiento de
sus funciones, dentro del marco de la ley; vy,
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XIll. Las demas que se deriven de otras Leyes federales o estatales o de la
propia reglamentacion municipal vigente.

ARTICULO 15. Para la consecucion de los fines del ayuntamiento, el Cabildo,
ademas de las funciones que le sefiala la Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos, tendra las siguientes facultades.

I. Presentar al congreso del estado por conducto del presidente municipal las
iniciativas de leyes, decretos y demas proyectos, conforme a las facultades que
a los ayuntamientos otorga la constitucién politica del estado;

II. Gestionar ante las instancias competentes, federales o estatales, la creacion
y ampliacion de reservas territoriales en el municipio;

lll. Ejercer las funciones que en materia de salud sean de su competencia, asi
como las que por descentralizacion le otorguen las leyes respectivas;

IV. A iniciativa del presidente municipal, crear o suprimir dependencias,
unidades administrativas o empleos municipales segun lo requiere el servicio y
lo contemple el presupuesto de egresos;

V. Nombrar a los servidores publicos de confianza cuya designaciéon no sea
competencia exclusiva del presidente municipal, en una proporcion equitativa
para ambos géneros;

VI. Concesionar la prestacion de servicios publicos a particulares, observando
la normatividad aplicable;

VII. Cuidar la aplicacion y observancia del Programa Municipal de Desarrollo
Urbano, asi como dictar las medidas tendientes para la regulacion del
crecimiento y zonificacion urbana;

VIII. Propiciar la regularizacion de la tenencia de la tierra en la zona urbana;

IX. Llevar a cabo acciones tendientes a impedir o prevenir la creacion de
asentamientos irregulares;

X. Aprobar y solicitar las declaratorias de reservas, destinos y usos del suelo;
XI. En concurrencia con la federacion y el estado, ejercer control y vigilancia de
las sectas y cultos religiosos que se ejerzan en el municipio, en los términos de
la normatividad aplicable;

XIl. Apoyar a las autoridades correspondientes en la preparacion y realizaciéon
de elecciones o comicios;

Xlll. Realizar, promover y apoyar acciones tendientes a fortalecer la
participacion de la Ciudadania en los procesos democraticos;
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XIV. Calificar y autorizar las solicitudes para la separacion de su cargo a sus
miembros, llamando al suplente cuando éstas sean por mas de 30 dias;

XV. Someter para aprobaciéon de la legislatura estatal, la creacion de
organismos descentralizados y empresas de participacion municipal;

XVI. Resolver las cuestiones sobre competencia territorial que se presenten en
las distintas comunidades del municipio;

XVII. Dictar las disposiciones generales o particulares para la conservacion de
bienes ubicados en el municipio que tengan un valor relevante en el orden
artistico, cultural, historico o turistico, cuando cuyo cuidado y conservacion no
corresponda a otra autoridad,

XVIII. Aprobar el proyecto de Iniciativa de ley de ingresos y remitirlo a la
legislatura local para su aprobacion;

XIX. Aprobar su presupuesto de egresos, en la forma y términos que sefala la
legislacion aplicable;

XX. Conocer y resolver los recursos interpuestos por particulares en contra de
los acuerdos dictados por las autoridades municipales, cuando asi lo determine
la ley o el reglamento correspondiente;

XXI. Participar en el desarrollo e instauracion de programas de apoyo a la
educacién en todos sus aspectos;

XXII. Ratificar, con el voto de las dos terceras partes del Cabildo, la designacion
del titular de la Contraloria Municipal propuesto por el presidente municipal; v,
XXIIl. Las demas que les sefalen las leyes y deméas disposiciones
reglamentarias.

ARTICULO 16. A través de sus respectivas Comisiones, los miembros del
ayuntamiento vigilardn que las dependencias y entidades de la Administracién
publica municipal y los o6rganos auxiliares del ayuntamiento, cumplan sus
atribuciones.

ARTICULO 17. El ayuntamiento promovera, impulsara y apoyara la cultura de la
rendicion de cuentas con la finalidad de lograr la transparencia y erradicar la
corrupcion en las tareas de gobierno.

ARTICULO 18. El ayuntamiento publicara periédicamente la Gaceta Municipal
para informar a vecinos y habitantes sobre las acciones, procedimientos, normas,
acuerdos y disposiciones de caracter general.
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CAPITULO TERCERO
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

ARTICULO 19. EIl presidente municipal es el representante politico, juridico y
administrativo del ayuntamiento; tendra las atribuciones, funciones y obligaciones
que le sefalen la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos, los bandos, reglamentos, circulares, acuerdos y
demas disposiciones administrativas expedidas por el propio ayuntamiento y otras
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 20. El presidente municipal, como jefe de la Administracion municipal,
es el responsable inmediato del adecuado funcionamiento del aparato
administrativo del ayuntamiento y es el ejecutor de las resoluciones de este
organo; al efecto, ademas de las referidas en la ley organica municipal, tendra las
siguientes atribuciones:

I. Conceder cargos honorificos, en el ambito municipal;

Il. Resolver los conflictos que se presenten entre las diversas dependencias
municipales;

[ll. Tomar la protesta de ley a los funcionarios municipales;

IV. Conceder licencias por causa justificada con goce de sueldo a los servidores
publicos municipales hasta por 15 dias y sin goce de sueldo hasta por 60 dias;
en casos diversos se requerird acuerdo del Cabildo;

V. Evitar el establecimiento de asentamientos humanos irregulares;

VI. Firmar los acuerdos y demas resoluciones, proveyendo lo necesario para su
exacta observancia, asi como aplicar las disposiciones de este Reglamento;

VII. Auxiliar a las autoridades estatales y federales en los asuntos de su
competencia, cuando se le solicite;

VIII. Efectuar las acciones y gestiones tendientes a fomentar las actividades
agropecuarias, forestales, comerciales, mineras, de educacion, salubridad y
demas funciones encomendadas a la Administracién municipal;

IX. Cuidar de la conservacion de la flora y de la fauna del municipio, en los
términos de las leyes, reglamentos y convenios de la materia;

X. Solicitar a las autoridades correspondientes y previo acuerdo del Cabildo, la
expropiacion de bienes por causa de utilidad publica;
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XI. Resolver los recursos administrativos que correspondan a su competencia;
XIl. Imponer a los empleados, las sanciones y correcciones disciplinarias que
prevé la ley y este Reglamento, por las faltas que cometan en el desempefio de
sus labores;

XIll. Comunicar al Cabildo el estado que guarden los asuntos de la
Administraciébn municipal;

XIV. Informar al Cabildo el cumplimiento que ha dado a sus Acuerdos;

XV. Difundir las normas de caracter general y Reglamentos aprobados por el
ayuntamiento, asi como a cualquier otra disposicion de caracter general que les
remita el gobierno del estado;

XVI. Celebrar convenios de coordinacion, para la recaudacion y administracion
de créditos fiscales federales o estatales o adherirse a los celebrados por el
estado;

XVII. Elaborar, por conducto de la Tesoreria Municipal, los proyectos de Ley de
Ingresos y Presupuesto de Egresos y someterlos a consideracion del Cabildo;
XVIII. Conducir las relaciones con el Sindicato del Ayuntamiento y de sus
organismos descentralizados, con pleno respeto a los derechos laborales,
estando facultado para suscribir los contratos colectivos respectivos;

XIX. Ejercer las facultades de representacion legal del municipio en términos del
articulo 44 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos;

XX. Vigilar las diferentes ramas de recaudacion y conceder estimulos fiscales
de conformidad con lo determinado en la ley de la materia.

ARTICULO 21. El presidente municipal sometera al Cabildo, para su aprobacion,
los reglamentos y acuerdos relacionados con la Administracion publica; expedira
circulares y otras disposiciones que tiendan a regular el funcionamiento de las
dependencias y organismos descentralizados de la Administraciéon publica
municipal y autorizara los manuales administrativos.

ARTICULO 22. Los titulares de las dependencias, con la intervencién de la
Direccion de Gobernacién y Reglamentos, el titular de la unidad juridica
formulardn los anteproyectos de reglamentos o acuerdos cuyas materias
correspondan a sus atribuciones o funciones.

ARTICULO 23. El presidente municipal contara con las unidades administrativas
necesarias para aplicar programas prioritarios; atender aspectos de comunicacion
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social; practicar auditorias y coordinar los servicios y apoyos que requiera para el
adecuado ejercicio de sus funciones.

ARTICULO 24. El presidente municipal, a nombre del municipio y previa
autorizacion del Cabildo, podra contratar y convenir con el gobierno federal,
estatal, con los municipios de la entidad y con particulares, la prestacién de
servicios publicos, la ejecucion de obras o la realizacion de cualquier otro
propasito de beneficio colectivo.

ARTICULO 25. El presidente municipal designara las dependencias de la
Administracion publica municipal que, para el cumplimiento de los fines de la
administracion, deberan coordinarse con las dependencias de la Administracion
publica federal, de la Administracion publica del estado, como con otras
administraciones municipales.

ARTICULO 26. Todos los reglamentos, acuerdos y demas disposiciones que el
presidente municipal promulgue o expida, para que sean obligatorias deberan
estar validados por el secretario municipal; sin este requisito no surtirdn ningan
efecto legal.

ARTICULO 27. El presidente municipal podra nombrar al personal en una
proporcion equitativa para ambos géneros; y remover libremente a los funcionarios
y empleados de la Administracion puablica municipal, cuyo nombramiento y
remocion no esté determinado de otro modo en la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos, en los reglamentos y acuerdos municipales vigentes, sin que
aplique el pago de inmunizacién alguna y sin soslayar la estabilidad en el empleo
por las necesidades del servicio.

ARTICULO 28. Corresponde al presidente municipal, en los términos del Articulo
21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la determinacion
y aplicacion de las sanciones previstas en todos los reglamentos municipales,
pudiendo delegar mediante acuerdo el ejercicio de esta facultad.

ARTICULO 29. El presidente municipal tendra la obligacion de atender al publico,
en el horario que mas le convenga al desarrollo de las funciones propias de su
cargo, concediendo audiencias publicas donde escuchara planteamientos o quejas
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en relacion con la Administracion municipal y la prestacion de los servicios
publicos.

ARTICULO 30. El presidente municipal realizara visitas de inspeccion para
cerciorarse del correcto funcionamiento de las oficinas municipales; igualmente
visitara las zonas urbanas y rurales del municipio para percatarse del avance de
las obras emprendidas, escuchar los planteamientos de los habitantes de su
jurisdiccion y darse cuenta de las carencias existentes en materia de servicios.

CAPITULO CUARTO
DEL SINDICO

ARTICULO 31. El sindico es integrante del ayuntamiento con voz y voto en las
sesiones y preside las mismas cuando no asiste el presidente; ademas es el
representante legal del municipio y tiene a su cargo la procuraciéon y defensa de
los derechos e intereses del mismo, asi como la supervision del patrimonio del
Ayuntamiento y las demas atribuciones que le sefialan el articulo 45 de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de Morelos, el presente reglamento y las
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 32. Para el despacho de los asuntos que le competen, la Sindicatura
contard con la asesoria, apoyo técnico, juridico y de coordinacion de las
dependencias y unidades administrativas que se sefialan en este reglamento.

ARTICULO 33. Ademas de las atribuciones que sefiala la ley organica municipal,
el Sindico tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I. Ejercitar las acciones judiciales que competan al municipio, asi como
representar al ayuntamiento en las controversias o litigios de caracter
administrativo, fiscal, laboral, civil, mercantil, agrario y otros en los que sea
parte, pudiendo allanarse y transigir en los mismos cuando sea la parte
demandada, sin perjuicio de la facultad que tiene el ayuntamiento para designar
apoderados o procuradores especiales;

II. Recibir y resolver las denuncias hechas ante el ayuntamiento sobre la
ocupaciéon irregular de predios, fincas y espacios publicos de propiedad
municipal;
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lll. Vigilar que, en la enajenacion de bienes municipales, se cumplan
estrictamente las formalidades de ley;

IV. Representar al municipio en los contratos que celebre y en todo acto en que
sea indispensable su intervencion, ajustandose a las 6rdenes e instrucciones
gue en cada caso reciba del ayuntamiento;

V. Coordinarse con la Direccion de Patrimonio Municipal para la recuperacion y
defensa de los bienes que integran el acervo patrimonial del municipio;

VI. Suscribir convenios que impliquen el reconocimiento de responsabilidad por
parte del Ayuntamiento, respecto de los vehiculos de propiedad municipal que
estén involucrados en cualquier accidente, cuando los dictimenes periciales asi
lo determinen;

VII. Vigilar, en concurrencia con el Tribunal Superior de Justicia del Estado, la
imparticion de la Justicia de Paz, asi como la aplicacion de la justicia municipal,
a través de los jueces civicos;

VIII. Representar al ayuntamiento en la formulacion de denuncias y querellas
ante el Ministerio Publico; y,

IX. Las demas que le sefiale como de su competencia el ayuntamiento y las
leyes y reglamentos vigentes.

ARTICULO 34. Para el desempefio de sus funciones, el sindico tendra bajo su
subordinacion al titular de la Direccién de Patrimonio y vigilara la actuacion del
juez civico y Juzgado de Paz, dando cuenta de las irregularidades que advirtiera a
la Junta de Administracion, Vigilancia y Disciplina del Poder Judicial.

CAPITULO QUINTO
DE LOS REGIDORES

ARTICULO 35. Los regidores son representantes populares, integrantes del
ayuntamiento que se desempefian como consejeros del presidente municipal y
cumplirdn con las comisiones, representaciones que se les encomienden y la
debida comparecencia ante los érganos jurisdiccionales cuando asi les sea
requerido. De igual manera, contaran con las funciones especificas que les
confiera expresamente el propio Ayuntamiento, las conferidas por el articulo 48 de
la Ley Organica municipal del Estado de Morelos, asi como las que otros
ordenamientos le sefialen.
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La contravencion a las obligaciones contenidas en este articulo sera sancionada
conforme a la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y
demas legislacion aplicable.

TITULO SEGUNDO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

ARTICULO 36. La Administracién Municipal esta constituida por dependencias y
organismos descentralizados y actia para el cumplimiento de los fines del
Municipio, en orden a la pronta y eficaz satisfaccion del interés general; se divide
en Administracion publica centralizada y descentralizada.

ARTICULO 37. Para el logro de sus fines, las dependencias y organismos
descentralizados de la Administracibn publica municipal, centralizada vy
descentralizada, deberan conducir sus actividades en forma programada y con
base en las politicas, prioridades y restricciones que establezcan el ayuntamiento
y el plan municipal de desarrollo.

Para tal fin, es obligacion de los titulares de las dependencias, participar en la
elaboracién del plan municipal de desarrollo y conocer a detalle la manera en que
su dependencia contribuira al logro de los objetivos del mismo en patrticular y a la
creacion de valor publico en general. Asimismo, deberan ejecutar sus funciones
bajo el marco de estricto apego a la normatividad vigente, la mejora regulatoria, la
transparencia y rendicion de cuentas, buscando la eficiencia en su actuacion y en
la utilizacion de los recursos publicos.

ARTICULO 38. Para el cumplimiento de sus funciones, a las dependencias
municipales se les asignaran unidades administrativas con el personal necesario,
mismo que esta sefialado en el presente ordenamiento, en los reglamentos de las
dependencias municipales y manuales de organizaciéon, en términos del
presupuesto autorizado.
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ARTICULO 39. Las dependencias y organismos descentralizados de la
Administracion publica municipal deberan coordinar entre si sus actividades y
proporcionarse la informacion necesaria, cuando el ejercicio de sus atribuciones lo
requiera.

ARTICULO 40. Para ser titular de las dependencias que conforman la
Administracion publica municipal a que se refiere este reglamento, es necesario:

I. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

II. No estar inhabilitado para desempefiar un cargo publico por parte de la
Secretaria de la Contraloria del Estado, la Contraloria Municipal o cualquier otro
organo de control anélogo;

[ll. Ser mayor de edad y de preferencia con experiencia en el cargo a ocupatr;

IV. En igualdad de circunstancias, se preferira a los ciudadanos residentes en el
municipio, y

V. El secretario municipal, el tesorero, y el contralor municipal deberan cumplir,
ademas, con los requisitos que para ocupar dichos cargos establece la Ley
Organica Municipal del Estado de Morelos.

ARTICULO 41. Los titulares de las dependencias de la Administracion publica
municipal, al entrar a desempefiar sus cargos, rendiran protesta formal de guardar
y hacer guardar la Constitucién General de la Republica, la particular del estado y
las leyes que de ellas emanen. Acto seguido, se procedera a la entrega recepcion
de la dependencia a su cargo, conforme a la Ley de Entrega Recepcion vigente.

ARTICULO 42. Los titulares de las dependencias de la Administracion publica
municipal vigilaran, en el ambito de su competencia, el cumplimiento de la leyes
federales y estatales y reglamentos municipales, asi como de los planes,
programas Yy todas aquellas disposiciones y acuerdos que emanen del
ayuntamiento.

ARTICULO 43. Los titulares de las dependencias a que se refiere este
reglamento, podran delegar en sus subalternos cualesquiera de sus facultades
salvo aquellas que la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, u otros
ordenamientos dispongan que deban ser ejercidas directamente por ellos,
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facilitando en todos los casos la informacion que requieran los integrantes del
Ayuntamiento para el adecuado cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 44. Corresponde al presidente municipal resolver en los casos de
duda, sobre el ambito de competencia que tengan los servidores de la
Administracion publica municipal.

ARTICULO 45. Dentro de las actividades de su competencia, corresponde a los
titulares de las dependencias el ejercicio de las siguientes atribuciones genéricas:

I. Ejercer las atribuciones genéricas y especificas que les confiere este
reglamento, sus reglamentos internos y demas disposiciones legales aplicables;
II. Planear, organizar, dirigir y evaluar las actividades que tengan
encomendadas en la dependencia a su cargo, con base en las politicas
publicas y prioridades establecidas para el logro de los objetivos y metas del
gobierno municipal;

lll. Elaborar y aplicar en sus dependencias, los manuales de organizacion y
procedimientos;

IV. Acordar con el presidente municipal o con quien éste designe, los asuntos
cuya resolucién o tramite lo requiera;

V. Formular y entregar oportunamente los dictimenes, opiniones e informes
gue les sean solicitados por el secretario municipal, para sustentar los acuerdos
a tratar en las sesiones de Cabildo;

VI. Proporcionar a los miembros del Cabildo la informacion y copias de
documentos que obren en los archivos de la dependencia a su cargo, cuando
se trate de un asunto sobre el ramo de la comision solicitante, dentro de un
plazo no mayor a quince dias hébiles, con excepcion de aquella documentacion
que haya sido calificada como “clasificada” por el comité de transparencia;

VII. Formular y proponer al presidente municipal los proyectos de programas
presupuestarios;

VIII. Integrar, controlar y custodiar los archivos administrativos a su cargo;

IX. Recibir en acuerdo ordinario a los integrantes del ayuntamiento, a los
titulares de las unidades administrativas a su cargo y conceder audiencias al
publico;

X. Abstenerse de proporcionar informacién que afecte los intereses del
municipio o de terceros;
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XI. Vigilar que se cumpla con las disposiciones legales relativas a los asuntos
de la dependencia a su cargo;

XIl. Rendir por escrito al presidente municipal los informes que les requiera de
las actividades desempefiadas en la dependencia a su cargo;

XIII. Cumplir y hacer cumplir en las unidades administrativas a su cargo, las
politicas y lineamientos establecidos para la administracion de los recursos
humanos, materiales y financieros;

XIV. Atender y hacer que el personal a su cargo trate de manera respetuosa,
cordial y eficiente al publico en general y cuidar que las relaciones humanas del
personal adscrito a su dependencia se caractericen por las mismas cualidades;
XV. Apoyar a los particulares en toda clase de gestiones que promuevan a fin
de dar la solucién mas favorable, en los casos procedentes, al asunto de que se
trate, en el ambito de su competencia;

XVI. Salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que
deben ser observadas, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos;

XVII. Cuidar que la carga de trabajo se distribuya equitativamente, promoviendo
la productividad del personal a su cargo;

XVIII. Desempefiar las comisiones y funciones especificas que el ayuntamiento
y el Presidente Municipal les confieran y mantenerlos informados del desarrollo
de las mismas;

XIX. Comparecer ante el ayuntamiento para rendir informes del estado que
guarda la Dependencia a su cargo o cuando se discuta algun asunto
relacionado con sus actividades;

XX. Suscribir los documentos que expidan relacionados con el ejercicio de sus
atribuciones;

XXI. Participar en la elaboraciéon del informe de gobierno, facilitando
oportunamente la informacién y datos de la dependencia a su cargo, que le
sean requeridos;

XXIl. Proponer al presidente municipal, la designacion de los servidores
publicos de su dependencia,;

XXIll. Ejecutar los programas previstos en el plan municipal de desarrollo,
supervisando el cumplimiento de las metas establecidas, asi como participar en
los programas regionales y especiales requeridos;

XXIV. En los casos de las dependencias que generen ingresos, remitir sus
expectativasb de captacion en los plazos y con los términos que determine la
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Tesoreria Municipal, para ser incluidos en la iniciativa de ley de ingresos del
ejercicio inmediato posterior;

XXV. Cumplir y hacer cumplir en las unidades administrativas a su cargo, el
Cédigo de Etica de los Servidores Publicos del Ayuntamiento de Puente de Ixtla
y sus Organismos Descentralizados;

XXVI. Ejercer el presupuesto de egresos autorizado para la dependencia a su
cargo, en apego a los programas y metas establecidos, asi como a la
calendarizacion del gasto, siguiendo criterios de austeridad, disciplina y
transparencia;

XXVII. Proponer al presidente municipal los proyectos de reglamentos,
manuales, acuerdos y convenios, sobre los asuntos que son competencia de la
dependencia a su cargo;

XXVIIIl. Proponer las directrices y criterios generales para la planeacion en las
materias de su competencia;

XXIX. Proponer la organizacion de la dependencia, con base en los
lineamientos y politicas en materia de estructuras organico-funcionales y de
control administrativo, vigilando su debido cumplimiento;

XXX. Publicar en las listas municipales, aquellos acuerdos que recaigan a las
solicitudes presentadas por persona fisica o persona moral al area que
presiden, cuando el peticionario no haya sefialado domicilio o medio de
contacto para notificarle la determinacion tomada respecto lo solicitado.

XXXI. Las demés que sefialen otras disposiciones legales, el ayuntamiento y el
presidente municipal.

ARTICULO 46. Ningln servidor publico municipal podra prestar al mismo tiempo
sus servicios técnicos o profesionales en el ambito particular, en otros municipios,
gobierno estatal o gobierno federal, salvo que cuando por acuerdo de cabildo
municipal asi lo disponga y su actividad no implique afectacién alguna al
ayuntamiento o cualquiera de los tres 6rdenes de gobierno. Caso contrario, Si
podra realizar actividades relacionadas con la docencia, deporte y arte, siempre y
cuando no interfieran con el cumplimiento de sus obligaciones.

ARTICULO 47. Adicionalmente a las obligaciones que para el servicio publico
establecen las leyes y reglamentos aplicables, los servidores publicos municipales
deben cumplir con las siguientes obligaciones:
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I. Desempefiar sus labores con la maxima calidad, diligencia, intensidad,
cuidado y esmero, sujetdndose a las instrucciones de sus superiores
jerarquicos y a lo dispuesto por las leyes y reglamentos respectivos;

II. Asistir puntualmente a sus labores y no faltar sin causa justificada o sin
permiso;

lll. En caso de inasistencia, el servidor publico debe comunicar a la
dependencia o unidad administrativa en que presta sus servicios, por los
medios posibles a su alcance, la causa de la misma dentro de las veinticuatro
horas siguientes al momento en que debid haberse presentado a trabajar;

IV. Ser respetuosos y atentos con sus superiores, iguales y subalternos y con la
poblacién en general,

V. Utilizar el tiempo laborable so6lo en actividades propias del servicio
encomendado;

VI. Cumplir con las normas y procedimientos de trabajo;

VII. Participar en la practica de evaluaciones de desempefio;

VIII. Alcanzar los niveles de eficiencia en el desempefio de su cargo, que se
establezcan en el sistema de evaluacion establecido por el Reglamento de la
materia;

IX. Asegurar que en todos los procedimientos judiciales en los que el municipio
sea parte, se cumpla adecuadamente con todas sus fases, cuidando que no se
sustraigan documentos o0 se transmita informacion que pueda causar perjuicio
al municipio. Lo anterior se aplica también respecto de los actos y
procedimientos administrativos en los que intervengan,;

X. Desempefar su empleo, cargo o comision sin obtener o pretender obtener
beneficios adicionales a las contraprestaciones que el municipio le otorga por el
desempefio de su funcién, sean para €l o para otras personas;

XI. No solicitar, aceptar o recibir, por si 0 por interpésita persona dinero, bienes
o cualquier donacién, empleo, cargo o comision para si, 0 para su cényuge,
concubina, parientes por consanguineidad o afinidad hasta el cuarto grado,
durante el ejercicio de sus funciones, y que procedan de cualquier persona
fisica o juridica cuyas actividades profesionales, comerciales, sociales o
industriales se encuentren directamente vinculadas, reguladas o supervisadas
por el servidor publico de que se trate en el desempefio de su empleo, cargo o
comision y que implique intereses en conflicto. Esta prevencion es aplicable
hasta un afio después de que se haya retirado del empleo, cargo o comision;
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XIl. Ostentar exclusivamente la denominacion del cargo conferido por el
ayuntamiento o el presidente municipal, en su caso, y que se encuentre acorde
con la normatividad municipal aplicable;

XIll. Portar y hacer uso de los gafetes, identificaciones y credenciales
exclusivamente autorizadas por la autoridad competente;

XIV. No sustraer tarjetas o listas de puntualidad y asistencia del lugar designado
para ello, ya sea la del propio servidor publico o la de otro, ni utilizar o registrar
asistencia con gafete-credencial o tarjeta distinta al suyo o alterar en cualquier
forma los registros de control de puntualidad y asistencia, siempre y cuando no
sea resultado de un error involuntario;

XV. No presentar documentacion o referencias falsas que le atribuyan
capacidad, aptitudes o grados académicos de los que carezca;

XVI. Dar exacto cumplimiento a los acuerdos y disposiciones emitidas por el
ayuntamiento, asi como ejercer exclusivamente las atribuciones que los
reglamentos les establezcan,;

XVII. Realizar s6lo las funciones inherentes al cargo que desempefian, sin
descuidar recursos o tiempo en otras areas;

XVIII. Respetar y cumplir las disposiciones legales federales y estatales, asi
como las normas reglamentarias aplicables al ejercicio de su cargo;

XIX. Vigilar que todos los bienes municipales utilizados en el ejercicio de sus
funciones cuenten con el documento de resguardo correspondiente, reportando
de forma inmediata la ausencia de dichos datos; v,

XX. Las analogas a las establecidas en las fracciones anteriores, y de
consecuencias semejantes en lo que al trabajo se refiere.

La contravencion a las obligaciones contenidas en este articulo sera sancionada
conforme a la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y
demas legislacion aplicable.

ARTICULO 48. Las ausencias temporales de los titulares de las dependencias
municipales seran cubiertas por la persona que designe el presidente municipal.
Tratdndose de ausencias definitivas, el presidente municipal nombrara el
encargado del despacho de los asuntos, hasta en tanto éste o el Cabildo, en los
casos que asi proceda, designe al nuevo titular.
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ARTICULO 49. Para el despacho de los asuntos de la Administracion publica
centralizada, el presidente municipal se auxiliard de las siguientes unidades
administrativas:

I. Secretaria Municipal,

Il. Tesoreria Municipal;

[1l. Contraloria;

IV. COPLADEMUN;

V. Cronista Municipal;

VI. Coordinacién Municipal de Proteccién Civil;
VII. Direccién de Recursos Humanos;

VIII. Direccion de Adquisiciones

IX. Direccion de Asuntos de la Juventud;

X. Direccion de Asuntos Indigenas, Colonias, Poblados, Asuntos Religiosos;
XI. Direccion de Asuntos Internos;

XII. Direccion de Asuntos Juridicos;

XIlI. Direccion de Asuntos Migratorios;

XIV. Direccién de Bienestar Social;

XV. Direcciéon de Comunicacion Social;

XVI. Direccion de Cultura;

XVII. Direccion de Desarrollo Agropecuario;
XVIII. Direccion de Desarrollo Econémico;

XIX. Direcciéon de Educacion;

XX. Direccion de Gobernacién y Reglamentos;
XXI. Direccion de Igualdad y Equidad de Género;
XXII. Direccién de Informatica;

XXIIl. Direccion de Licencias de Funcionamiento;
XXIV. Direccién de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Planeacion Territorial;
XXV. Direccién de Patrimonio Municipal,

XXVI. Direccion de Predial y Catastro;

XXVII. Direccion de Prevencion del Delito;
XXVIII. Direccion de Salud;

XXIX. Direccion de Servicios Publicos;

XXX. Direccion de Sustentabilidad Ambiental,
XXXI. Direccién del Deporte;

XXXII. Direccién General de Seguridad Puablica y Transito Municipal;
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XXXIII. Direccién de Turismo;

XXXIV. Direccion de Derechos Humanos;

XXXV. Instancia de la Mujer;

XXXVI. Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios, Adolescentes y
la Familia;

XXXVII. Direccion del Sistema DIF Municipal;

XXXVIII. Direccion de la Unidad Basica de Rehabilitacion UBR;
XXXIX. Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03;

XL. Juzgado Civico;

XLI. Juzgado de Paz, y;

XLII. Unidad de Transparencia.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA SECRETARIA MUNICIPAL

ARTICULO 50. La Secretaria Municipal estard a cargo de un secretario municipal
nombrado por el presidente municipal, en términos de lo dispuesto por la Ley
Organica Municipal del Estado de Morelos.

Tendra, ademas de las facultades y obligaciones que le sefala la Ley Orgénica
Municipal del Estado de Morelos y otras disposiciones juridicas aplicables, las
siguientes;

I. Auxiliar al presidente municipal en todo lo relativo a la administracion interna
del municipio;

[I. Conducir por delegacion del presidente municipal los asuntos de orden
politico interno;

[ll. Instrumentar lo necesario para hacer cumplir las politicas, los acuerdos, las
ordenes, las circulares y demas disposiciones del ayuntamiento y el presidente
municipal;

IV. Presentar ante el ayuntamiento los proyectos de reglamentos, acuerdos,
convenios, contratos y demas disposiciones juridicas que deban regir en el
municipio;

V. Auxiliar a los regidores, asi como a las comisiones Edilicias que les
correspondan en el ejercicio de sus funciones;
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VI. Previa autorizacion del Cabildo, suscribir, conjuntamente con el presidente
municipal, el tesorero y el sindico, convenios y contratos que generen
obligaciones a cargo del ayuntamiento;

VII. Someter a la consideracién del presidente municipal los programas y
acciones de las unidades administrativas que se le adscriban;

VIII. Elaborar certificados de origen, de vecindad y residencia,

IX. Suscribir, junto con el presidente municipal, los nombramientos, licencias y
remociones de los servidores publicos acordados por el ayuntamiento;

X. Atender la audiencia del presidente municipal por delegacion de éste;

Xl. Registrar y certificar las firmas de los titulares de las dependencias
municipales, asi como de las autoridades auxiliares del ayuntamiento;

XIl. Vigilar la adecuada y oportuna publicacién de las disposiciones juridicas y
administrativas acordadas por el Cabildo;

XIll. Certificar todos los documentos oficiales expedidos por el ayuntamiento,
sin cuyo requisito no seran validos;

XIV. Dar a conocer a todas las dependencias del ayuntamiento los acuerdos
tomados por el Cabildo y las decisiones del presidente municipal;

XV. Establecer, dentro del recinto oficial del H. Ayuntamiento, la ubicacion
idonea de las listas municipales, mismas en las que cada area que integre este
ente, publicard todas aquellas notificaciones que deban realizarse a la
ciudadania o persona moral que tenga interés alguno sobre las determinaciones
gue emita el ayuntamiento, cuando los interesados no hayan sefialado domicilio
o medio de comunicacibn que permita hacer de su conocimiento la
determinacion tomada.

XVI. Auxiliar al presidente municipal en las relaciones con los poderes del
estado y con las otras autoridades municipales, federales y estatales;

XVII. Compilar las disposiciones juridicas que tengan vigencia en el municipio y
vigilar su correcta aplicacion;

XVIII. Auxiliar al presidente municipal en el ejercicio de las acciones que en
materia electoral le sefalen las leyes o los convenios que para el efecto se
celebren;

XIX. Aplicar en el &mbito municipal la normatividad relativa a los asuntos de
caracter religioso, cuando estos sean de la competencia del ayuntamiento;

XX. Coordinar y atender las relaciones con las autoridades auxiliares
municipales;

XXI. Coordinar y vigilar el ejercicio de las funciones del
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y de la junta municipal de reclutamiento;

XXIl. Coordinar y vigilar el Archivo Municipal;

XXIII. Coordinar y ordenar la publicacion de la Gaceta Municipal,

XXIV. Llevar a cabo la comparecencia correspondiente de las personas fisicas
0 personales morales que se constituyan en el domicilio del ayuntamiento con el
objetivo de cumplimentar las determinaciones judiciales dictadas contra el ente
municipal ejecutivo; cuando asi se haya acordado entre el accionante y el ente
publico; o, que el trdmite realizado por la persona fisica o moral dentro de este
ente asi lo requiera; y,

XXV. Las demas que le otorguen otros ordenamientos, el presidente municipal
o el Cabildo.

CAPITULO TERCERO
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

ARTICULO 51. La Tesoreria Municipal, es la responsable de la administracion
financiera y tributaria de la Hacienda Publica del Municipio, a fin de que sea
eficiente y acorde a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la
materia y a los programas emanados del plan de desarrollo municipal; asimismo,
debera prestar el apoyo administrativo que requiera la Administracion publica
municipal para el desempefio de sus funciones, tanto en recursos humanos, como
en financieros y materiales.

ARTICULO 52. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos que son
competencia de la Tesoreria Municipal, asi como su representacién, corresponden
al tesorero municipal, quien para su mejor atencion y despacho podra delegar sus
facultades en los servidores publicos subalternos, sin perder por ello la posibilidad
de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicion de Ley o de este
Reglamento deban ser ejercidas en forma directa por él.

ARTICULO 53. Ademas de las previstas por la ley, el tesorero municipal, tendra
las siguientes facultades no delegables:

I. Aplicar los recursos financieros municipales para cubrir los gastos del
ayuntamiento, de acuerdo con el presupuesto de egresos aprobado por el
Cabildo;
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II. Proponer y dirigir la politica financiera y tributaria del municipio;

[ll. Llevar los registros presupuestales y contables requeridos, consolidando el
informe mensual, que debe de ser enviado al 6rgano superior de fiscalizacion;
IV. Dar seguimiento al avance del ejercicio presupuestal y al cumplimiento de
metas;

V. Disefar junto con la Contraloria Municipal, las politicas y lineamientos de
racionalidad, disciplina y transparencia, en el ejercicio de los recursos
financieros, estableciendo los mecanismos que garanticen el adecuado y
estricto control del presupuesto de egresos municipal;

VI. Proponer las politicas y lineamientos para el otorgamiento de avales a las
entidades municipales;

VII. Representar al gobierno municipal, en los foros del Sistema de
Coordinacion Fiscal,

VIIl. Presentar para aprobacion del Cabildo, los convenios fiscales y financieros
gue celebre el municipio;

IX. Expedir copias certificadas de documentos que obren en los archivos de la
tesoreria;

X. Expedir certificaciones de no adeudo;

XI. Previo acuerdo del Cabildo y con autorizacion del congreso del estado, en
su caso, suscribir titulos de crédito de donde resulten obligaciones para el
ayuntamiento en forma mancomunada con el presidente y el secretario
municipal;

XIl. Previo acuerdo del presidente municipal, subsidiar recargos y otorgar
prérrogas para el pago, en parcialidades de contribuciones, en términos de la
legislacion y condonar multas fiscales, en los términos que acuerde el
ayuntamiento;

XIll. Determinar en cantidad liquida las contribuciones y aprovechamientos que
se hubieren omitido por los contribuyentes;

XIV. Imponer en el ambito de su competencia, sanciones a los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados que hubieren infringido las
disposiciones fiscales; asi como vigilar que las sanciones impuestas por sus
unidades administrativas subalternas sean apegadas en estricto derecho;

XV. Recaudar directamente o por conducto de las oficinas o instituciones de
crédito autorizadas, el importe de las contribuciones, aprovechamientos y
productos a cargo de los contribuyentes;
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XVI. Ejercer la facultad econdmico-coactiva, mediante el procedimiento
administrativo de ejecucion, con estricta observancia de lo que determinen los
ordenamientos aplicables en la materia;

XVII. Autorizar el pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales,
mediante garantia de su importe y accesorios legales, asi como la dacion de
bienes o servicios en pago de los créditos fiscales a favor del ayuntamiento;
XVIII. Aceptar las garantias que se otorguen para suspender el procedimiento
administrativo de ejecucion, previa calificacion que se efectle, para determinar
el monto de las mismas y, en el caso de autorizacion, para pagar en
parcialidades un crédito fiscal, aprobar la sustitucion de las citadas garantias y
cancelarlas cuando proceda;

XIX. Actualizar y cancelar los créditos fiscales, en los casos previstos por la ley
general de hacienda municipal y el cédigo fiscal vigente en el estado;

XX. Resolver las solicitudes de devolucion de contribuciones, productos y
aprovechamientos, o0 en su caso, las compensaciones correspondientes,
cuando se pruebe que se pagaron de mas, por error aritmético o por pago
indebido, cuando estas no excedan del equivalente a 100 UMA, en la zona
econémica a la que pertenece el municipio; en caso de exceder de esta
cantidad, solicitara el dictamen correspondiente y la autorizacién del Cabildo,
excepto cuando se trate de resolucion judicial que ordene la devolucion; en todo
caso, el movimiento contable, debera reflejarse en la cuenta publica mensual
inmediata posterior;

XXI. Realizar una labor permanente de difusion y orientacién fiscal, asi como
proporcionar asesoria a los particulares cuando se la soliciten, en la
interpretacion y aplicacion de las leyes tributarias en el ambito de competencia
municipal;

XXII. Declarar la extincion de los créditos fiscales y de las facultades de las
autoridades fiscales municipales, para determinarlos y liquidarlos, en los casos
y con las condiciones que determina la Ley General de Hacienda Municipal del
Estado, el cédigo fiscal vigente en el estado y demas disposiciones legales y
reglamentarias aplicables en la materia;

XXIII. Vigilar que se recauden, concentren y custodien los créditos fiscales a
cargo de los contribuyentes;

XXIV. Cuidar de los recursos que por cualquier concepto deba percibir el
ayuntamiento, ya sea por cuenta propia o ajena,
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XXV. Llevar a cabo un analisis y una evaluacion financiera de lo recaudado, con
respecto a lo presupuestado, explicando las causas de las variaciones;

XXVI. Establecer los procedimientos 0 mecanismos necesarios, para el manejo
y control de los gastos del ayuntamiento;

XXVII. Elaborar en tiempo y forma que sefiala la legislacion vigente, el proyecto
de iniciativa de ley de ingresos, para hacerla del conocimiento del presidente
municipal, considerando las expectativas de ingresos del siguiente ejercicio
fiscal,

XXVIIIl. Elaborar el proyecto de presupuesto de egresos, con base en la
estimacion de los ingresos del proximo ejercicio fiscal de que se trate;

XXIX. Determinar las provisiones de gasto publico destinado a cada ramo
administrativo, para el adecuado cumplimiento y desarrollo de sus funciones y
atribuciones;

XXX. Elaborar anualmente la clasificacibn administrativa del gasto por
dependencia y entidad municipal;

XXXI. Disefar y establecer las bases, politicas y lineamientos para el proceso
interno de programacion-presupuestacion;

XXXII. Integrar, revisar y validar los anteproyectos de presupuesto de egresos
por programas Yy resultados que las dependencias municipales le presenten,
aumentando o disminuyendo sus asignaciones conforme al acuerdo del
Cabildo;

XXXIIl. Consolidar los proyectos de presupuestos de ingresos y de egresos de
las diferentes dependencias del gobierno municipal y someterlos al Cabildo
para su aprobacion;

XXXIV. Dirigir y verificar la formulacion e implementacién del programa
financiero, cuando se den las condiciones que refiere la legislacion vigente;
XXXV. Realizar estudios financieros, con el proposito de verificar el
desenvolvimiento de los servicios publicos municipales y de determinar si su
costo corresponde a su beneficio y al cumplimiento de la funcién que
desarrollan;

XXXVI. Planear y controlar el flujo de efectivo, a fin de asegurar la congruencia
entre los ingresos y los egresos que tenga el ayuntamiento;

XXXVII. Contabilizar los programas econdémico-financieros de cualquier
dependencia permanente o transitoria, en los que el ayuntamiento deba
intervenir, conforme a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en
la materia;

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

2023/09/20
2023/09/21
H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Periddico Oficial 6231 “Tierra y Libertad”

28 de 106




SOS+No) - NVIVEY

FLLVTSAVW

2018 - 2024

Reglamento de gobierno y administracion del honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

XXXVIII. Informar a la Direccion de Asuntos Juridicos, los emplazamientos de
caracter legal en que se vea involucrada la tesoreria municipal en el ejercicio de
sus funciones;

XXXIX. Realizar inspecciones para verificar la total transparencia en la
captacion de los ingresos; asi como en el ejercicio y aplicacion del gasto publico
municipal;

XL. Supervisar que se efectie un registro documental diario de los impuestos,
derechos, productos, aprovechamientos y demas ingresos publicos municipales
gue se hayan recaudado;

XLI. Vigilar que los recursos recaudados se depositen diariamente en las
instituciones bancarias correspondientes;

XLIl. Comprobar que se elabore un registro diario de la documentacién que
avale el gasto municipal, para cuidar que se ajuste al presupuesto de egresos
autorizado;

XLIII. Caucionar el manejo de fondos, en favor del ayuntamiento, conforme lo
disponen las leyes y ordenamientos correspondientes;

XLIV. Supervisar la elaboracion y distribucién de la ndmina para el pago al
personal que labora en el Municipio, en apego a las remuneraciones asignadas
para cada puesto y nivel,

XLV. Ejercer las atribuciones derivadas de convenios fiscales que celebre el
Ayuntamiento con los Gobiernos Federal, Estatal o Municipales; vy,

XLVI. Las demas que le determinen el ayuntamiento, el presidente municipal, la
Ley General de Hacienda Municipal y demas disposiciones legales y
reglamentarias aplicables en la materia.

CAPITULO CUARTO
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

ARTICULO 54. La Contraloria Municipal, es el érgano de control, inspeccion,
investigacion y supervision de la Administracion publica municipal, encargada de
fortalecer, promover, evaluar, asi como vigilar que los servidores publicos
desempefien sus funciones, atendiendo a los principios y obligaciones que rigen
su actuacion, de conformidad con las Leyes en materia de responsabilidad
administrativa que resulten aplicables; verificar que el manejo de los recursos
humanos, materiales, tecnoldgicos y financieros con que cuenta el municipio, se
realice con racionalidad, disciplina presupuestal, transparencia y eficiencia, y en
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estricto cumplimiento de los ordenamientos juridicos y administrativos aplicables,
verificar que en el ejercicio de las funciones, los servidores publicos garanticen la
legalidad, lealtad, eficiencia y probidad.

Sera la encargada de recibir la declaracion patrimonial y de intereses de los
funcionarios publicos municipales, en los términos de las disposiciones legales
aplicables.

ARTICULO 55. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos que son
competencia de la Contraloria Municipal, asi como su representacion
corresponden al contralor municipal, quien para su mejor atencion y despacho
podra delegar sus facultades en los servidores publicos subalternos, sin perder por
ello la posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicién de
ley o de este reglamento deban ser ejercidas en forma directa por él.

ARTICULO 56. Son atribuciones del contralor municipal;

I. Realizar actos de inspeccion, supervision o fiscalizacion, evaluacion y control
de los recursos humanos, materiales y financieros que por cualquier titulo legal
tenga en administracién, ejerza, detente o posea el ayuntamiento por conducto
de sus dependencias, sus Organos desconcentrados o descentralizados y
demas organismos auxiliares del sector paramunicipal, sean de origen federal,
estatal o del propio municipio, asi como realizar la evaluacion de los planes y
programas municipales;

IIl. Como consecuencia de la fraccion que precede, en el ejercicio de sus
atribuciones podra realizar todo tipo de visitas, inspecciones, revisiones o
auditorias; requerir informes, datos, documentos y expedientes de todos los
servidores publicos municipales relacionados con su antigiiedad, funciones y
antecedentes laborales; levantar actas administrativas, desahogar todo tipo de
diligencias, notificar el resultado de las revisiones 0 investigaciones que
practique; determinar los plazos o términos perentorios en los que los
servidores deberan solventar las observaciones o deban proporcionar la
informacion o documentacion que se les requiera y legalmente corresponda;
que en este Ultimo caso, podran ser de tres a cinco dias habiles, mismos que
podran prorrogarse en igual tiempo, a juicio del contralor municipal, e intervenir
en forma aleatoria en los procesos de licitacion, concurso, invitacion restringida
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o adjudicacion directa de las adquisiciones, contrataciones de servicios y obras
publicas, asi como en los procesos de entrega-recepcion de estas Ultimas;

lll. Solicitar informacidbn o documentacion a las autoridades municipales,
estatales o federales, legalmente competentes, que en el desempefio de los
actos de investigacion o auditoria que realice, sean necesarios para sus
informes o determinaciones;

IV. Participar, cuando asi se lo requieran los miembros del Cabildo, en las
sesiones ordinarias o extraordinarias de éstos, para tratar algun tema o asunto
en los que se le solicite su opinion;

V. Recibir quejas o denuncias en contra de los servidores publicos municipales
y substanciar las investigaciones respectivas, vigilando en todo momento el
cumplimiento de las obligaciones que impone la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos;

VI. Para hacer cumplir sus determinaciones, podra imponer las sanciones
disciplinarias que correspondan; iniciara y desahogard el procedimiento
administrativo de fincamiento de responsabilidades; emitira las resoluciones
administrativas absolutorias o sancionadoras a que se refiere la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos; siempre que se trate de
servidores publicos que no sean de eleccion popular y cuando ello no
corresponda a los superiores jerarquicos. Las sanciones que imponga en los
términos de esta fraccion, debera hacerlas del conocimiento de los érganos de
control de los poderes ejecutivo y legislativo del estado de Morelos;

VII. Coadyuvar con las labores de seguimiento, control y evaluacion de la
Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo y del érgano constitucional de
fiscalizacion del poder legislativo, ambos del estado de Morelos, asi como la
Secretaria de la Funcion Publica del Gobierno Federal;

VIIl. Requerir informacion, documentacién, apoyo Yy colaboracion de los
Organos de Control Internos de los Organismos Descentralizados y demas
Entidades del Sector Paramunicipal;

IX. Vigilar el exacto cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias
gue regulen las funciones del Ayuntamiento;

X. Desarrollar los sistemas de control interno del Ayuntamiento y vigilar su
exacto cumplimiento;

XIl. En ejercicio de sus atribuciones establecidas en las fracciones | y I, del
articulo 86 de esta ley, concomitantemente con el area de Recursos Humanos
del ayuntamiento, y dependiendo del caso con los servidores publicos y/o sus
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representantes, efectuard los actos de revision, analisis e investigacion
documental, de la antiguedad de los servidores publicos para garantizar las
prestaciones y beneficios en materia de prestaciones de seguridad social;
asimismo, verificara que el area de recursos humanos efectie la entrega al
servidor publico o solicitante de la documentacion referente a carta de
certificacién del ultimo salario percibido y la constancia de servicios prestados
para el ayuntamiento;

XIl. Supervisar la elaboracién por parte del area de recursos humanos, de los
padrones de servidores publicos municipales, a saber;

1).- De trabajadores en activo y de elementos de seguridad publica;

2).- De extrabajadores y de elementos de seguridad publica;

3).- De pensionados; vy,

4).- De beneficiaros, por concepto de muerte del trabajador o pensionista.
Los padrones en comento deberan contener nombre completo de los servidores
publicos, de los extrabajadores o de sus beneficiarios, fecha de ingreso, fecha
de egreso, o fecha en la cual se emitié la pension, asi como el monto de ésta.
XIll. Supervisar que las areas administrativas del ayuntamiento den cabal
cumplimiento a todo tipo de acuerdos, bandos, reglamentos internos,
administrativos, y demas ordenamientos que el Cabildo expida;

XIV. Supervisar que el area de recursos humanos del ayuntamiento allegue a
sus trabajadores, a los elementos de seguridad publica o a los deudos de
ambos, copia certificada del acuerdo mediante el cual el Cabildo aprueba y
otorga los beneficios de pensiones o jubilaciones, asi como “efectuar la
autorizacion y registro de dicho documento; vy,

XV. Las demas que le otorguen otros ordenamientos juridicos o que el
ayuntamiento le confiera dentro del marco de sus atribuciones.

CAPITULO QUINTO
DEL COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL
(COPLADEMUN)

ARTICULO 57. El Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal, a través de
su director, es el encargado de presentar al presidente municipal la propuesta del
Plan Municipal de Desarrollo y, en su caso, de actualizacion o sustitucion, a fin de
que éste dUltimo lo presente al ayuntamiento para su aprobacion; el
COPLADEMUN se regira por las disposiciones contenidas en la ley Estatal de
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Planeacion, en la ley organica municipal, en los reglamentos municipales y demas
normatividad aplicable; ademas de las atribuciones que le otorgan los
ordenamientos citados, el director del COPLADEMUN tiene a su cargo el ejercicio
de las siguientes atribuciones:

I. Promover la participacion activa de la sociedad en el desarrollo integral del
municipio;

[I. Contribuir en el diagnéstico de la problematica y potencialidades municipales,
asi como en la definicion y promocion de proyectos y acciones que contribuyan
al desarrollo local y regional;

[ll. Contribuir en los trabajos de instrumentacion y seguimiento, del Plan
Municipal de Desarrollo y los programas que de él se deriven, procurando su
congruencia con los Planes Nacional y Estatal de Desarrollo;

IV. Proponer la realizacion de programas y acciones que sean objeto de
convenio entre el municipio y el ejecutivo estatal y, a través de éste, en su caso,
con el ejecutivo federal;

V. Participar en el seguimiento y evaluacion de los programas federales y
estatales que se realicen en el municipio y su compatibilidad con los que
efectle el propio ayuntamiento;

VI. Proponer politicas generales, criterios y prioridades de orientacion de la
inversion, gasto y financiamiento para el desarrollo municipal y regional; v,

VII. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO SEXTO
DEL CRONISTA MUNICIPAL

ARTICULO 58. El cronista municipal, es el encargado de llevar el registro del
acontecer historico, hechos memorables y formas y modos de vida comunitarios
gue generan la identidad municipal.

ARTICULO 59. Al cronista municipal le corresponden las siguientes atribuciones:

I. Investigador, recopilador y notario historico;
Il. Interprete y narrador, en cronicas, de los sucesos del presente;
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[ll. Consultor de la autoridad en la evolucion, al futuro, de los hechos que, segun
su leal saber y entender, seran favorables o negativos, promoviendo lo
indispensable ante las autoridades y ciudadania a favor o en contra de estos
actos o de hechos;

IV. Protector del patrimonio histérico y cultural del municipio de Puente de Ixtla;
V. Asesor y fuente de informacién para todos los ciudadanos e investigadores
que lo soliciten;

VI. Promotor de publicaciones historicas;

VII. Promotor del municipio de Puente de Ixtla;

VIIIl. Consultor de la autoridad en los reconocimientos a los ciudadanos
distinguidos;

IX. Protector del ecosistema;

X. Bibliogréfico;

Xl. Colaborador en los medios de comunicacién de la comunidad,; vy,

XIl. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su &mbito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 60. La Coordinacion Municipal de Proteccién Civil, es una
dependencia de la Administracion publica municipal, encargada de establecer las
normas juridicas en materia de Proteccién Civil.

ARTICULO 61. Ademas de las previstas en la ley, a la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil le corresponde:

I. Elaborar y presentar al presidente municipal el proyecto del Programa
Municipal de Proteccién Civil;

Il. Ejecutar y evaluar en su caso los asuntos que se susciten en materia de
proteccion civil;

lll. Elaborar y mantener actualizado un inventario de los recursos humanos y
materiales disponibles en caso de emergencia,

IV. Practicar inspecciones en empresas, comercios, casa habitacién, obras
publicas o privadas y cualquier tipo de instalaciones, a fin de salvaguardar la
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integridad fisica de las personas y sus bienes, asi como el entorno ecoldgico
dentro del territorio que integra el municipio;

V. Emitir dictamenes y vistos buenos que le soliciten las diferentes
dependencias municipales y otras autoridades federales, estatales vy
municipales;

VI. Imponer y fijar las sanciones previstas en el reglamento correspondiente;

VII. Proponer las politicas y criterios generales para la planeacion en materia de
proteccion civil;

VIII. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, convenios, acuerdos, y
demas disposiciones relativas a la proteccion civil;

IX. Vigilar que los elementos de proteccion civil del municipio cumplan con los
ordenamientos legales aplicables en la ejecucion de sus actividades
relacionadas con la proteccién de los habitantes y el mantenimiento del orden
publico;

X. Aplicar las disposiciones, normas operativas, administrativas y disciplinarias
a los elementos de proteccion civil, a fin de que sus actividades se apeguen a
los principios de legalidad, eficiencia, profesionalismo, honestidad y probidad;
Xl. Establecer mecanismos de coordinacion con otras autoridades competentes
en la materia, para ampliar y mejorar la cobertura del servicio;

Xll. Coordinar, supervisar y vigilar la adecuada calidad en la prestacion de
servicios de proteccion civil al publico;

XIll. Establecer politicas, programas y ejecutar las acciones tendientes a
conservar y preservar el orden y la tranquilidad en el municipio de Puente de
Ixtla;

XIV. Prevenir y auxiliar a las personas en la proteccion de su integridad fisica y
la de su familia, sus propiedades, posesiones y derechos;

XV. Regular y vigilar la vialidad de vehiculos y peatones en el municipio, de
acuerdo a lo establecido por los ordenamientos juridicos;

XVI. Planear y ejecutar acciones con la finalidad de fomentar en la poblacion
respeto a las normas de proteccion civil;

XVII. Coadyuvar con las instituciones federales, estatales y municipales para
aplicar las leyes, reglamentos, decretos y convenios a fin de garantizar el orden
juridico y fomentar la participacion ciudadana en materia de proteccion civil;
XVIII. Auxiliar dentro del marco legal correspondiente, al ministerio publico,
autoridades administrativas y judiciales, en el ambito de su competencia y en
los asuntos oficiales que le soliciten;
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XIX. Coadyuvar en el disefio, planeacion y proteccion integral, de los sistemas
de transporte y vialidad en el territorio municipal, buscando mayor racionalidad,
eficiencia y comodidad en los desplazamientos de bienes y personas;

XX. Otorgar asesoria juridica a los elementos de proteccion civil en asuntos
civiles y penales, relacionados con el ejercicio de sus funciones;

XXI. Difundir entre la poblacion los programas que se establezcan de manera
particular y general en materia de proteccion civil;

XXIl. Asesorar al titular de la Presidencia Municipal, en la celebracion de
convenios con los tres 6rdenes de gobierno, en el @mbito de su competencia;
XXII. Formular el Manual de Organizacion, Politicas y Procedimientos, el
Programa Presupuestario y el informe de labores de la Dependencia,

XXIV. Someter al acuerdo del titular de la Presidencia Municipal los asuntos que
asi lo ameriten y hayan sido encomendados a la dependencia;

XXV. Enviar como propuesta de proyecto al titular de la Presidencia Municipal
los reglamentos, acuerdos y demas normas juridicas relacionadas con las
atribuciones de la dependencia;

XXVI. Expedir los acuerdos, circulares y demas disposiciones administrativas
conducentes al buen despacho de las funciones de la dependencia,;

XXVIl. Mantener coordinacion con instituciones gubernamentales y no
gubernamentales a efecto de implementar acciones de proteccién civil con
vinculacion ciudadana,;

XXVIII. Difundir los programas, actividades y operativos de prevencién, que
desarrolle la dependencia;

XXIX. Aplicar en el ambito municipal la normatividad estatal y federal relativa a
la proteccidn civil;

XXX. Atender situaciones de riesgo, emergencia, contingencia, siniestro o
desastre, asi como coordinar las dependencias municipales e instituciones
privadas corresponsables a fin de prevenir aquellos eventos, preparar planes
para su atencion, auxiliar a la poblacion, mitigar sus efectos, rehabilitar y
establecer las condiciones de normalidad;

XXXI. Realizar las acciones de proteccion civil relativas a la prevencion y
salvaguarda de las personas, sus bienes y su entorno ecoldgico, en caso de
situaciones de grave riesgo colectivo o desastre;

XXXII. Formular y ejecutar el Programa Presupuestario de Proteccién Civil;
XXXIIl. Proponer al Presidente Municipal las politicas, lineamientos y criterios
gue normaran el funcionamiento de la proteccion civil;
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XXXIV. Sistematizar la informacion que facilite el estudio y analisis sobre
posibles desastres o siniestros que pudieran afectar a la poblacién, asi como
preparar su atencion oportuna,

XXXV. Supervisar, que los propietarios o administradores de edificaciones con
afluencia masiva de personas cuenten e implementen un Programa Especifico
de Proteccion Civil;

XXXVI. Supervisar que en las edificaciones publicas y privadas se coloquen, en
lugares visibles, sefiales e instructivos de las zonas de seguridad para casos de
emergencia,;

XXXVII. Supervisar, de conformidad con las disposiciones aplicables, que las
empresas comerciales, industriales y de servicios, asi como las entidades
publicas cuenten con un Sistema de Prevencion y Proteccion Civil adecuado a
las actividades que realicen y que efectien Programas de capacitacion a su
personal en materia de proteccion civil;

XXXVIII. Promover la participacion ciudadana en la elaboracion, evaluacion y
revision del programa municipal de proteccion civil;

XXXIX. Proponer al ayuntamiento la celebraciéon de convenios con el estado y
los deméas municipios, para apoyar los objetivos y finalidades de los sistemas
federal, estatal y municipal de proteccion civil;

XL. Coordinar proyectos con los municipios que integran la zona metropolitana,
asi como los sectores publicos y privado en materia de proteccion civil,

XLI. Promover y llevar a cabo la capacitaciéon de los habitantes del municipio en
materia de proteccion civil y realizar acciones de educacién, capacitacion y
difusion a la comunidad, en centro escolares y otros lugares publicos, en
materia de simulacros, sefiales y uso de equipos de seguridad personal para la
proteccion civil;

XLII. Brindar asesoria e informacion a las asociaciones de vecinos y demas
personas juridicas con funciones de representacion ciudadana y vecinal, para
integrar unidades internas y elaborar programas especificos de proteccion civil,
a fin de realizar diversas acciones de prevencion y auxilio en las comunidades,
pueblos, colonias y barrios;

XLII. Formular el atlas de riesgos e integrar un banco de informacién sobre
desastres ocurridos en las zonas de riesgo en el municipio de Puente de Ixtla;
XLIV. Preparar y mantener actualizado un inventario de recursos humanos y
materiales disponibles para efectuar movilizaciones en caso de emergencia,
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XLV. Atender la problematica relativa a incendios que se presenten en el
municipio;

XLVI. Proponer la celebracion de convenios de apoyo entre el ayuntamiento y la
Cruz Roja Mexicana; asi como coordinarse con las instituciones estatales de
rescate para la atencion de accidentes y prestacion de servicios médicos en
situaciones de emergencia que ocurran en el municipio;

XLVIIl. En caso de instalar el H. Cuerpo de Bomberos, dirigir y controlar su
funcionamiento;

XLVIII. Llevar a cabo recorridos de supervision en el municipio; asi como
efectuar durante el temporal de lluvias el corte y retiro de arboles que
amenacen la tranquilidad y seguridad de los habitantes del municipio;

XLIX. Atender las emergencias suscitadas por fugas de gas, agua, gasolina y
materiales solidos, abejas u otros animales que pongan en peligro la seguridad
de los habitantes del municipio o de sus bienes;

L. Efectuar rescates y busqueda de personas extraviadas, que se susciten por
inundaciones, hundimientos o cualquier contingencia que se presente en el
municipio;

LI. Proporcionar auxilio a la comunidad en materia de explosiones, derrumbes y
temblores que pongan en peligro su vida y su seguridad, asi como la de sus
bienes;

LIl. Apoyar al Consejo Estatal de Proteccién Civil en el desarrollo de las
funciones a su cargo;

LIIl. Promover la creacion, integracion y funcionamiento del Consejo Municipal
de Proteccion Civil, coordinando las acciones ejecutivas y de evaluacién que
sean necesarias; Y,

LIV. Las deméas que le asigne el Ayuntamiento, el Presidente Municipal y las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO OCTAVO
DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

ARTICULO 62. La Direccion de Recursos Humanos es una dependencia de la
Administracion publica municipal, encargada de prestar el apoyo administrativo
que requiera el gobierno municipal, mediante la organizacion y optimizacién de los
recursos humanos; desarrollando e implementando procesos administrativos que
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permitan a las dependencias, eficientar la prestacion de los actos administrativos,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 63. Al titular de la Direccién de Recursos Humanos le correspondera
el despacho de las siguientes atribuciones:

I. Elaborar e implementar programas de mejoramiento administrativo en
coordinacion con las demas dependencias;

[I. Emitir y formular normas, politicas, disposiciones, circulares y acuerdos que
permitan el ejercicio eficaz de los recursos humanos de la Administracion
publica municipal;

[ll. Organizar, coordinar y dirigir el reclutamiento, seleccién, contratacion y
capacitacion del personal,

IV. Establecer y difundir las normas y lineamientos para el control y disciplina
aplicables al personal de la Administracion publica municipal,

V. Proponer los sueldos y remuneraciones que deben percibir los servidores
publicos en relacion a su categoria,

VI. Realizar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcién, permisos,
incapacidades, licencias, sanciones y demas movimientos de personal para su
correcta aplicacién y registro en némina;

VII. Definir la estrategia laboral y conducir las relaciones con el personal de
confianza y de base;

VIIl. Coadyuvar en coordinacion con el titular de la Direccion de Asuntos
Juridicos, en la revisién y modificacion de las condiciones generales de trabajo,
ordenando lo necesario para la vigilancia de su cumplimiento;

IX. Proponer al presidente municipal, estrategias y lineamientos, mediante los
cuales se analice y controle el nimero de plazas y el nivel salarial de todo el
personal adscrito a las dependencias y unidades administrativas;

X. Dirigir y vigilar las propuestas, disefio y modificaciones o adiciones a los
catalogos de puestos, tabuladores y mecanismos de aplicacion de
remuneraciones al personal;

Xl. Dotar a las dependencias de la Administracién publica municipal, conforme
al presupuesto de egresos, los elementos necesarios para sSu operacion
estableciendo una coordinacion permanente con las dependencias para el agil y
adecuado aprovisionamiento de los recursos humanos;
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XIl. Aprobar los Manuales de Organizacion y los de Politicas y Procedimientos;
Y,

XIll. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO NOVENO
DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES

ARTICULO 64. La Direccion de Adquisiciones, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de adquirir bienes y servicios que
satisfagan las necesidades de las areas solicitantes, de igual forma realizar todo el
tramite administrativo conforme al procedimiento indicado y reglamentado, asi
como propiciar ahorros significativos para el patrimonio del municipio.

ARTICULO 65. Establecerd politicas y procedimientos para la integracion,
analisis, registro, verificacion y desarrollo del Programa Anual de Adquisiciones de
la Administracion puablica municipal; asi como los lineamientos y estrategias para
tramitar y dar seguimiento a las solicitudes y suscripcion de contratos, convenios y
demas actos de adquisicion de bienes y servicios.

ARTICULO 66. Al titular de la Direccion de Adquisiciones le correspondera el
despacho de las siguientes atribuciones:

I. Adquirir y proveer los materiales, equipos, servicios y en general todos los
bienes muebles e inmuebles que requieran las dependencias municipales;

II. Llevar el registro e inventario de todas las operaciones relacionadas con el
almacén, verificando que se cuente con los stocks méximos y minimos
requeridos por articulo;

[ll. Aplicar y vigilar el cumplimiento de los ordenamientos juridicos que regulen
la adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios;

IV. Mantener actualizado el catdlogo de precios e importes minimos y maximos
de las mercancias, materiales y suministros, bienes muebles e inmuebles,
arrendamiento y prestacion de servicios;

V. Solicitar a los proveedores cotizaciones que deberan contener como minimo
los precios, calidad y especificaciones de sus productos;
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VI. Formular los formatos conforme a los cuales se documentaran los pedidos o
contratos de adquisicion de mercancias, materiales y suministros, bienes
muebles e inmuebles, arrendamiento y prestacion de servicios;

VII. Supervisar la recepcion de bienes y/o servicios, asi como, verificar sus
especificaciones, calidad y cantidad;

VIII. Informar a la Direccién de Patrimonio Municipal, sobre la adquisicién de
bienes, a efecto de que ésta proceda a asignarle el nUumero de inventario y
resguardo correspondiente;

IX. Planear, organizar y dirigir la elaboracion del Manual de Organizacion,
Politicas y Procedimientos correspondiente a la direccion a su cargo;

X. Elaborar y proponer al presidente municipal los lineamientos en materia de
adquisiciones;

XI. Elaborar los formatos conforme a los cuales se documentaran los pedidos o
contratos de adquisicion de mercancias, materias primas, bienes muebles e
inmuebles, arrendamientos y de prestacion de servicios, que deberan ser
autorizados por la Direccion de Asuntos Juridicos y/o aprobados por el Cabildo,
y en su caso, por el presidente municipal,

XIl. Conservar la documentacion relativa a sus operaciones en los términos que
dicten las leyes;

XII. Adquirir, contratar y suministrar los insumos, bienes y servicios que
requieran las Dependencias, para el buen funcionamiento de estas;

XIV. Consolidar las adquisiciones de los insumos y servicios que requiera la
Administracion publica municipal, vigilando el cumplimiento de las disposiciones
legales que lo regulen en coordinacion con las instancias competentes de la
Administracion publica municipal; y,

XV. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO DECIMO
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS DE LA JUVENTUD

ARTICULO 67. La Direccion de Asuntos de la Juventud, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de promover la Integracién de las y
los jovenes en los procesos de cambio y desarrollo municipal para llevar a efecto
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sus propuestas y demandas, contando con acceso a los recursos y oportunidades
que fortalezcan sus capacidades y derechos.

ARTICULO 68. La Direccion de Asuntos de la Juventud tendra las siguientes
atribuciones especificas:

I. Instaurar programas tendientes al desarrollo integral de la juventud,;

Il. Planear, programar, coordinar, promover, ejecutar y evaluar acciones que
favorezcan la organizacion juvenil,

[ll. Definir con base en los programas nacional y estatal, el programa municipal
de atencidn a la juventud y ejecutar acciones necesarias para su cumplimiento;
IV. Promover y fortalecer modelos de organizacion juvenil;

V. Gestionar los recursos ante las autoridades federales, estatales y
particulares para el desarrollo de la juventud;

VI. Promover la celebracién de convenios con particulares, dependencias y
entidades publicas, a fin de llevar a cabo programas y acciones que beneficien
a la poblacion juvenil del municipio y que fomenten su desarrollo;

VII. Coordinarse con las demas unidades administrativas del ayuntamiento para
la ejecucion de programas de prevencion de consumo de drogas y embarazo en
edad temprana;

VIIl. Fomentar la participacion de los jovenes en actividades -culturales,
deportivas o recreativas;

IX. Fomentar la participaciéon de los jévenes en el desarrollo de proyectos
productivos, capacitandolos para llevarlos a cabo y brindandoles asesoria para
el desarrollo de sus proyectos;

X. Proponer la construccion de espacios publicos para los jovenes; y,

XIl. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS INDIGENAS, COLONIAS, POBLADOS,
ASUNTOS RELIGIOSOS

ARTICULO 69. La Direccion de Asuntos Indigenas, colonias, poblados, asuntos
religiosos, es una dependencia de la Administracion publica municipal, encargada
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de gestionar programas, proyectos servicios y fomentar los usos y costumbres
tradicionales de las comunidades indigenas consolidando asi el desarrollo de la
identidad indigena, captar las necesidades de cada colonia relativas a demandas
de servicios publicos, asi como en la conduccién y dialogo con las asociaciones,
iglesias, agrupaciones, organizaciones y demas instituciones religiosas del
municipio.

ARTICULO 70. Al titular de la Direccion de Asuntos Indigenas, Colonias,
Poblados, Asuntos Religiosos, le correspondera el despacho de las siguientes
atribuciones:

I. Formular, organizar, promover, vigilar y ejecutar las politicas y acciones para
el cumplimiento de las disposiciones constitucionales en materia indigena,
tratados internacionales, y demas ordenamientos juridicos correspondientes;

Il. Investigar, estudiar y difundir la problematica y asuntos relativos a las
comunidades indigenas del municipio de Puente de Ixtla, Morelos;

lll. Formular y someter a la consideracion del presidente municipal y las
instancias correspondientes, propuestas de reformas legales e institucionales
para el pleno reconocimiento e implementacion de los derechos de las
comunidades indigenas;

IV. Instrumentar, coordinar, ejecutar y evaluar planes, programas, proyectos y
acciones para el desarrollo integral sustentable de las comunidades indigenas;
V. Ser instancia de consulta, asesoria y capacitacion de la ciudadania en
materia de derechos y cultura de las comunidades indigenas, con perspectiva
intercultural;

VI. Proponer instrumentos normativos y acciones juridicas para el desarrollo, la
consolidacion y concrecion de los derechos de las comunidades indigenas;

VII. Promover la aplicacion de medidas de desarrollo, bienestar y defensa de las
comunidades indigenas del municipio;

VIII. Disefar e implementar un sistema de participacion, informacién y consulta
indigena, para promover la participacion de las autoridades, representantes e
instituciones de las comunidades indigenas, respecto a medidas administrativas
y legales susceptibles de afectarles;

IX. Coordinar el ejercicio de las funciones de defensa, procurando una eficiente
prestacion de servicios juridicos de asistencia, asesoria, representacion,
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coadyuvancia y patrocinio a la poblacion indigena y grupos en condiciones de
vulnerabilidad;

X. Establecer acuerdos y convenios de colaboracion y coordinacion para llevar
a cabo programas, proyectos y acciones conjuntas a favor de las comunidades
indigenas;

XIl. Promover la preservacion del patrimonio cultural e intelectual de las
comunidades indigenas, el desarrollo de sus formas de organizacion politica,
social, econémica, sus valores comunitarios y la cultura democratica en
cumplimiento de la Ley de Derechos de los Pueblos y Comunidades Indigenas
del estado, incorporando el principio de equidad de género y especialmente el
respeto de los derechos humanos de los adultos mayores, de las personas con
capacidades diferentes, las mujeres y el interés superior de la infancia
indigenas;

XIl. Rescatar, preservar y fortalecer el uso de las lenguas indigenas en el
municipio, en coordinacion con las instancias competentes;

XIll. Formular y actualizar las estadisticas de las comunidades indigenas;

XIV. Difundir las investigaciones, estudios, promociones y trabajos, cuando
estas actividades involucren a las comunidades indigenas;

XV. Gestionar e implementar recursos adicionales a los que otorga el gobierno
del estado para promover la vigencia de derechos y el desarrollo integral de las
comunidades indigenas;

XVI. Promover en las colonias a través de los Consejos Municipales de
Participacion Social, los programas implementados por el ayuntamiento;

XVII. Coadyuvar con la unidad administrativa competente en la organizacion de
las giras, reuniones o recorridos del presidente municipal en las colonias y
poblados del municipio;

XVIII. Difundir y promover la observancia de todos los ordenamientos
municipales a través de las colonias, poblados y los Consejos Municipales de
Participacion Social, a fin de lograr una sana convivencia y paz social;

XIX. Organizar y orientar a las colonias y poblados del municipio para propiciar
la autogestion en la solucion de sus problemas, asi como informar por escrito a
su superior inmediato sobre los conflictos que se presenten;

XX. Asistir a reuniones de evaluacién de trabajo con los ayudantes municipales,
delegados y con los Consejos Municipales de Participacion Social;
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XXI. Informar a su superior jerarquico acerca de los conflictos sociales que
surjan en las colonias, poblados y delegaciones del municipio y a la Secretaria
cuando la gravedad del asunto lo requiera,;

XXIl. Representar al presidente municipal ante las estructuras jerarquicas de las
asociaciones, iglesias, agrupaciones, organizaciones y demas instituciones
religiosas;

XXIII. Proponer y participar en la formulacion de convenios de colaboracion o
coordinacién con las autoridades federales y estatales en materia de asuntos
religiosos, de conformidad por lo dispuesto por la normativa;

XXIV. Crear y/o actualizar un padron de asociaciones, iglesias, agrupaciones,
organizaciones y demas instituciones religiosas, asi como de sus
representantes legales, ministros de culto y templos;

XXV. Garantizar la libertad de creencias y fomentar la tolerancia religiosa,
dentro del marco juridico aplicable. Asi como la promocién en coordinacion con
la Direccion General de Asuntos Religiosos del Estado de Morelos, mediante
cursos, seminarios, foros y actos culturales;

XXVI. Vigilar que en la Administracién publica municipal se observe el principio
de separacién del estado y las iglesias, el caracter laico del estado y la igualdad
ante la ley;

XXVII. Desarrollar las actividades necesarias que tiendan a garantizar la libertad
de creencias, asi como promover un clima propicio para la coexistencia pacifica
entre individuos y grupos de las distintas religiones con presencia en el
municipio. Especialmente el fomento del dialogo y la tolerancia;

XXVIII. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS INTERNOS

ARTICULO 71. La Direccién de Asuntos Internos, es una dependencia de la
Administraciobn publica municipal encargada de instrumentar y actualizar
procedimientos de inspeccién e investigacion para detectar deficiencias,
irregularidades o faltas en la aplicacion de procesos en las distintas areas de
seguridad publica y en cumplimiento de las obligaciones de sus integrantes.
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ARTICULO 72. La Direccion de Asuntos Internos tendra las siguientes
atribuciones especificas:

|. Ejercer y aplicar las normas en los procedimientos de investigacion
administrativa que determine la Ley del Sistema de Seguridad Publica del
Estado de Morelos y demés normativa aplicable en la materia, que se inicien a
los elementos policiales de la Direccion de Seguridad Publica y la Direccion de
Transito Municipal de Puente de Ixtla, Morelos;

II. Iniciar, a peticion de parte o de oficio, las investigaciones correspondientes
cuando se seflale mediante cualquier medio de comunicacién que algun
elemento policial Direccion de Seguridad Publica y la Direccién de Transito
Municipal, cometi6 faltas a los principios de actuacién, deberes y obligaciones
que rigen a los cuerpos de seguridad publica;

[ll. Recibir, investigar y resolver conforme a la normativa y procedimientos
determinados, las quejas y denuncias, formuladas por la ciudadania, el superior
jerarquico o de manera anénima, en contra de los elementos policiales de la
Direccion de Seguridad Publica y la Direccion de Transito Municipal, por la
inobservancia de sus obligaciones y deberes, o por cometer excesos, abusos y
actos de corrupcion en el desempefio de sus funciones, ya sea en servicio, con
motivo del mismo o fuera de éste;

IV. Supervisar, previa autorizacion del titular de la Direcciéon de Seguridad
Publica y la Direccion de Transito Municipal, la conducta de los elementos
operativos, sin violentar sus derechos humanos y sus garantias fundamentales;
V. Investigar las quejas o denuncias que se formulen en contra del personal
operativo de Direccion de Seguridad Publica y la Direccion de Transito
Municipal, atendiendo a las hipétesis previstas en la Ley del Sistema de
Seguridad Publica del Estado de Morelos;

VI. Poner a disposicién de la autoridad competente, con el apoyo del area
juridica de la Direcciobn de Seguridad Publica y la Direccion de Transito
Municipal, al servidor publico, cuando durante la supervision del personal de la
Direccion de Asuntos Internos, se le sorprenda en la comision de delitos
flagrantes;

VIl. Generar y mantener actualizado un sistema de registro, control,
clasificacion y seguimiento de quejas, correctivos disciplinarios y sanciones
impuestas a los elementos policiales adscritos a la Direccién de Seguridad
Publica;
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VIIl. Realizar todas y cada una de las actuaciones del expediente administrativo
de manera continua y cronoldgica, sin dejar espacio alguno entre estas,
asentando fecha y hora y con dos testigos de asistencia,

IX. Decretar las medidas preventivas necesarias desde el inicio de la queja,
para garantizar la correcta integracion de la investigacion, y asimismo
salvaguardar la imagen y reputacién de la Direccion de Seguridad Publica y la
Direccion de Transito Municipal;

X. Dictar los acuerdos y ordenar el desahogo de diligencias para allegarse de
los elementos de prueba, necesarios para acreditar la existencia de la falta
denunciada, actuacién, deberes y obligaciones que rigen a los cuerpos de
seguridad publica y la probable responsabilidad de algun elemento adscrito a la
Direccion de Seguridad Publica y la Direccion de Transito Municipal, y
conservarlas hasta en tanto alguna otra autoridad las requiera;

XI. Solicitar informes a las unidades administrativas correspondientes, con el
propésito de realizar la debida integracién de las investigaciones derivadas de
las quejas recibidas, asi como solicitar la expedicion de copias certificadas de
los documentos que obren en sus archivos;

Xll. Realizar cualquier diligencia necesaria para la debida integracion del
procedimiento administrativo, que no sea contraria a la ley;

XIll. Practicar, por conducto del personal adscrito a la Direcciébn de Asuntos
Internos, el reconocimiento de los elementos policiales, que se encuentran
adscritos a la Direccion General de Seguridad Publica y la Direccion de Transito
Municipal; mediante fotografias, o el uso de cualquier instrumento que permita
la tecnologia y ciencia, a fin de garantizar la adecuada integracion de las quejas
gue se investigan;

XIV. Solicitar la documentacién, objetos, apoyo técnico y la exhibicién de
elementos con los que cuenten para la debida integraciéon de quejas y/o
denuncias que se investigan, en via de colaboracion a las autoridades
municipales, estatales y federales;

XV. Requerir a los superiores jerarquicos, segun corresponda, la formulacion de
gueja y/o denuncias en contra de los elementos policiales que se vean
implicados en conductas que sean investigadas y que puedan resultar
contrarias a la normativa de la materia, asimismo podra requerir la presentacion
de los elementos policiales que hayan presenciado los hechos que impulsaron
la queja con el objeto de recabar su testimonio;
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XVI. En caso de encontrarse imposibilitado el ciudadano para presentarse a
rendir su declaracion en las oficinas, previa constancia legal y acuerdo que
corresponda, el personal adscrito a la Direccidon de Asuntos Internos podra
constituirse en el lugar donde el declarante se encuentre, dentro del territorio
del municipio de Puente de Ixtla;

XVII. Ordenar la realizacion de supervisiones para detectar los riesgos
generados en el cumplimiento del objetivo de la Direccion de Seguridad Publica
y la Direccién de Transito Municipal;

XVIII. Enviar al archivo las quejas y/o denuncias, siempre y cuando no se
cuente con los suficientes datos de prueba que permitan el inicio del
procedimiento administrativo y asi lo determine la Direccion de Asuntos
Internos;

XIX. Iniciar el procedimiento establecido en el articulo 171 de la Ley del Sistema
de Seguridad Publica del Estado de Morelos;

XX. Notificar al elemento policial el inicio del procedimiento administrativo como
lo sefiala la ley del Sistema de Seguridad Publica vigente en el Estado;

XXI. Acordar la habilitacion para notificar al elemento policial implicado en dias
y horas inhabiles, cuando exista causa justificada;

XXII. Recabar los elementos de prueba necesarios para conocer la verdad
sobre los puntos controvertidos o dudosos, sin mas limitacion que las
establecidas por los ordenamientos juridicos aplicables;

XXIIl.  Remitir al Consejo de Honor y Justicia, los procedimientos
administrativos, formulando el proyecto que contenga la propuesta de sancién
que corresponda, mismo que debera estar debidamente fundado y motivado, el
Consejo de Honor y Justicia confirmara, modificara o negard la propuesta de
sancion, por unanimidad o mayoria simple de sus miembros, respecto de los
siguientes asuntos: la destitucion o remocion de la relacion administrativa; la
suspensiéon temporal de funciones; cambio de adscripcion; y los recursos de
queja y rectificacion;

XXIV. Realizar las acciones necesarias para garantizar el correcto desarrollo de
las Sesiones del Consejo de Honor y Justicia,

XXV. Apoyar al Consejo de Honor y Justicia en la elaboracion de actas, minutas
y acuerdos necesarios que se dicten dentro las sesiones del citado 6rgano
colegiado;

XXVI. Dar seguimiento al cumplimiento de las sanciones impuestas por el
consejo de honor y justicia a los elementos policiales y, en su caso, dar vista a
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la Contraloria Municipal, para los efectos a que haya lugar, una vez que haya
transcurrido el término para impugnar dicha resolucion y que la misma haya
causado ejecutoria, asi como hacer del conocimiento al director de Registros y
al Secretario ejecutivo de Seguridad Publica ambos del estado de Morelos, para
su control y tramites legales, cuando se imponga como sancion la suspension
temporal o destitucion del elemento policial;

XXVII. Dar seguimiento a los correctivos disciplinarios impuestos por los
superiores jerarquicos a los elementos policiales, y solicitar el registro
correspondiente en el sistema nacional,

XXVIII. Dar inicio a la investigacion y en su caso al procedimiento administrativo
gue corresponda en contra de la persona titular o encargado del area operativa
y del elemento policial que incumplié con el desempefio de sus funciones,
cuando el é&rea sujeta a supervision omitiere subsanar o atender las
recomendaciones que se le realizaron al momento de ser supervisada;

XXIX. Vigilar que la actuacién de los elementos policiales se rija bajo el régimen
disciplinario previsto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos y
demas normativa aplicable;

XXX. Gestionar, en coordinacion con las Unidades Administrativas
correspondientes, el otorgamiento de estimulos a los elementos policiales de la
Direccion de Seguridad Publica que realicen actuaciones que deban ser
reconocidas;

XXXI. Informar periddicamente al presidente municipal de las actividades que
realice la Direccién de Asuntos Internos; vy,

XXXIl. Las demas que le sefale el presidente municipal, el titular de la
Direccion de Seguridad Pudblica, y las deméas disposiciones legales y
reglamentarias aplicables.

CAPITULO DECIMO TERCERO
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

ARTICULO 73. La Direccién de Asuntos Juridicos, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de auxiliar y asesorar a la
Administracién publica municipal, en todos aquellos asuntos de caracter juridico
técnico, consultivo vy litigioso, asi como en la atencién y seguimiento de cualquier

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

2023/09/20
2023/09/21
H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Periddico Oficial 6231 “Tierra y Libertad”

49 de 106




SOS+No) - NVIVEY

FLLVTSAVW

2018 - 2024

Reglamento de gobierno y administracion del honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

otra cuestion de caracter juridico en que el Ayuntamiento requiera su intervencion
especializada.

ARTICULO 74. A la Direccion de Asuntos Juridicos le corresponde el despacho de
los siguientes asuntos:

|. Llevar la defensa de los intereses municipales ante los Organos
Jurisdiccionales de cualquier indole;

II. Asesorar juridicamente a las Dependencias del Ayuntamiento, emitiendo
consultas o dictamenes de naturaleza juridica en los casos en que asi se
requiera;

[ll. En los juicios de amparo, proponer los términos en los que deberan rendirse
los informes previos y justificados por parte de las autoridades municipales,
cuando se les sefiale como autoridades responsables y, en su caso, rendirlos;
apersonarse cuando las autoridades municipales tengan el caracter de terceros;
interponer los recursos que procedan y actuar con las facultades de delegado
en las audiencias o0, en su caso, designar a quienes fungiran como tales;

IV. Turnar y, en su caso, resolver los recursos administrativos que se
interpongan en contra de los actos de las autoridades municipales, conforme a
la reglamentacién municipal de la materia que se trate y del reglamento del acto
y en los términos de la Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de
Morelos;

V. Revisar los anteproyectos de los ordenamientos de caracter municipal, a las
autoridades de la Administracién publica municipal, a fin de que sus marcos
normativos se encuentren apegados a derecho;

VI. Ejercitar, ante las autoridades jurisdiccionales competentes, las acciones
judiciales que le indique el sindico del ayuntamiento para la proteccion y
recuperacion de los bienes que integran el patrimonio municipal;

VII. Controlar y supervisar la suscripcion de cada uno de los actos
administrativos emitidos por cualquiera de las dependencias de la
Administracion municipal, llevando un registro de cada uno de ellos;

VIII. Elaborar el proyecto del informe anual que presentara el presidente
municipal ante el ayuntamiento, en materia de avance y resultados en
peticiones, procesos legales y juridicos en donde el ayuntamiento sea parte;
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IX. Supervisar los términos y plazos para dar respuesta a las peticiones de los
administrados, previniendo que las dependencias de la administracion incurran
en situaciones de afirmativa ficta;

X. Informar al presidente municipal la localizacion y el estado de cada tramite,
expediente y asunto de la direccion por lo menos de manera bimestral o, bien,
cada que el presidente asi lo requiera;

XI. A indicacion del presidente o por acuerdo del Cabildo, promover las
acciones correspondientes para solicitar la nulidad de actos administrativos que
sean previamente dictaminados como irregularmente expedidos;

XIl. En coordinacion con la Sindicatura, llevar a cabo la tramitacion de las
demandas, denuncias y querellas penales, de los incidentes de devolucion y de
otorgamiento del perdén, asi como para la defensa de los intereses
municipales;

XIll. Previo acuerdo del Cabildo y por conducto de la Sindicatura, celebrar
convenios de transaccion judicial o extrajudicial, compromiso en arbitros o
cualquier otro medio alternativo de solucién de controversias;

XIV. Elaborar los contratos respecto a la enajenacion, comodato,
arrendamiento, permuta, donacién y demas actos juridicos relacionados con los
inmuebles del patrimonio municipal,

XV. Requerir a las areas integrantes del ayuntamiento la informacion idonea
que propicie dar cumplimiento a los mandatos judiciales, asi como debida
contestacion a los mecanismos incoados contra el ayuntamiento.

XVI. Elaborar los contratos de concesion de bienes y servicios municipales; y,
XVII. Las demés que le ordene el presidente municipal, deriven de acuerdos del
Cabildo o dispongan las leyes y reglamentos municipales.

CAPITULO DECIMO CUARTO
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS MIGRATORIOS

ARTICULO 75. La Direccion de Asuntos Migratorios es una dependencia de la
Administracion publica municipal, encargada de vincular las acciones del gobierno
municipal con organizaciones y autoridades estatales, federales e internacionales.

ARTICULO 76. Al titular de la Direccién de Asuntos Migratorios le correspondera
el despacho de las siguientes atribuciones:
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I. Coordinar y vincular actividades con el Comité de Ciudades Hermanas de
Puente de Ixtla, para fortalecer los hermanamientos existentes y promover
nuevos hermanamientos;

Il. Atender los asuntos de los migrantes y sus familias en tramites y servicios
relacionados con su regularizacion migratoria respecto al pais de origen,
transito, destino y/o retorno, con enfoque y perspectiva de género;

lll. Establecer mecanismos de vinculacion con organismos internacionales para
gestionar recursos econdmicos o donaciones en efectivo o especie; a traves de
proyectos ejecutivos emanados del gobierno municipal;

IV. Difundir informacion oficial de los tramites y requisitos migratorios;

V. Brindar informacion de internacion, transito, estancia regular y salida de los
extranjeros que pretendan visitar nuestro municipio;

VI. Participar en las acciones interinstitucionales en materia migratoria, que
coadyuven en la implementacién de programas que fomenten y promuevan el
turismo en el municipio de Puente de Ixtla; y,

VII. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO DECIMO QUINTO
DE LA DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL

ARTICULO 77. La Direccion de Bienestar Social, es una Dependencia de la
Administracion Pablica Municipal encargada de planear, coordinar, dirigir y evaluar
la politica en materia de desarrollo social e infraestructura para el desarrollo, asi
como vincular las prioridades, estrategias y los recursos para elevar el nivel de
vida de la poblacién mas desprotegida en el municipio; formular, dirigir, coordinar,
evaluar, ejecutar y supervisar las politicas y programas sociales en el ambito
municipal.

ARTICULO 78. La Direccion de Bienestar Social tendra las siguientes atribuciones
especificas:

I. Coordinar e integrar las acciones de planeacion municipal en materia de
desarrollo social;
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II. Promover y ejecutar la celebracion de convenios de colaboracién con
instituciones publicas y privadas, a fin de facilitar a la ciudadania el acceso a las
actividades que le corresponden;

[ll. Concertar programas prioritarios para la atencion de los habitantes de zonas
urbanas marginadas;

IV. Proponer y vigilar las acciones para el crecimiento social equilibrado de las
comunidades y centros de poblacion del municipio;

V. Dirigir y evaluar los programas en materia de politica social en el municipio;
VI. Promover el abastecimiento de productos de consumo basico entre la
poblacion de escasos recursos;

VII. Impulsar mecanismos de financiamiento para la ejecucion de proyectos
productivos orientados al desarrollo de las comunidades con mayores
necesidades;

VIII. Coordinar las acciones que deriven de los convenios con los gobiernos
federal y estatal, cuyo objeto sea el desarrollo social en el municipio;

IX. Promover la participacion y el apoyo de los sectores social y privado en la
atencion de las necesidades y demandas basicas de la poblacion mas
desprotegida del municipio;

X. Promover acciones para incrementar la participacion social en la ejecucion
de proyectos y obras instrumentadas por las instituciones publicas, mediante el
fomento de una cultura de autogestidon y coparticipacion de la ciudadania;

Xl. Ejecutar la politica municipal para promover en la sociedad la equidad de
género como componente del desarrollo social;

XIll. Fomentar una cultura de equidad de género en todas las acciones de
gobierno que realice el ayuntamiento a través de sus unidades administrativas;
Y,

XIll. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO DECIMO SEXTO
DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

ARTICULO 79. La Direccion de Comunicacion Social, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de difundir el quehacer institucional al
interior y exterior del H. Ayuntamiento a través de los medios de comunicacion
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internos y externos para dar a conocer el desarrollo de la Administracion Publica
Municipal.

ARTICULO 80. La Direccion de Comunicacion Social tendra las siguientes
atribuciones especificas:

I. Difundir los servicios, tramites, promociones, programas y avances de la
Administracion publica municipal;

II. Definir en acuerdo con el presidente municipal, los lineamientos y politicas de
comunicacion social de la Administracion publica municipal;

[ll. Vincular a las dependencias con los diversos medios de comunicacion, para
difundir la informacion de manera oportuna, veraz y objetiva de las actividades y
servicios que presta el gobierno municipal;

IV. Difundir la agenda diaria de las actividades a realizar por parte del
presidente municipal, e invitar a los medios de comunicacién a cubrir los
eventos respectivos;

V. Fijar la politica y los lineamientos que en materia de comunicacion social
deben observar las diferentes dependencias de la Administracion municipal;

VI. Proponer la contratacién de espacios en los medios de comunicacién para la
difusion de los mensajes del ayuntamiento, presidente y dependencias
municipales;

VIl. Realizar diariamente una sintesis de la informacion contenida en los diarios
locales y nacionales, asi como una estadistica y archivo de comunicados,
videocasetes, registros de audio y registros graficos de las giras, ruedas de
prensa, entrevistas y actividades especiales realizadas por los servidores
publicos municipales;

VIII. Estructurar y proponer los proyectos de convenios de cooperacion con
medios de comunicacion masiva para llevar a cabo programas y campafas que
deriven en un acercamiento entre la ciudadania y las autoridades municipales;
IX. Promover entre los ciudadanos el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion; vy,

X. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.
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CAPITULO DECIMO SEPTIMO
DE LA DIRECCION DE CULTURA

ARTICULO 81. La Direccion de Cultura, es una dependencia de la Administracion
publica municipal encargada de promover el desarrollo cultural y artistico, de los
habitantes del municipio. Asi como disefiar e implementar politicas publicas
orientadas a fortalecer el desarrollo de la actividad turistica, promover la
innovacion en el sector, articular las acciones gubernamentales, del sector privado
y social, contribuyendo al crecimiento sustentable e incluyente del turismo de
Puente de Ixtla.

ARTICULO 82. La Direccion de Cultura tendra las siguientes atribuciones
especificas:

I. Gestionar el establecimiento de planteles culturales y artisticos en el
municipio y promover la modernizacion de los ya existentes;

Il. Llevar a cabo, en el ambito de su competencia, las acciones tendientes a
fomentar el nivel cultural y artistico de los habitantes del municipio, atendiendo
prioritariamente a zonas y grupos marginados;

[ll. Proponer las politicas publicas para promover y fortalecer las
manifestaciones de la identidad Ixtleca en todas sus expresiones;

IV. Elaborar el catdlogo de manifestaciones tradicionales de las comunidades
de Puente de Ixtla, que conserven sus usos y costumbres, con el objeto de
preservarlos como patrimonio cultural del municipio, incentivando su
continuidad y permanencia;

V. Desconcentrar los servicios de arte y cultura, con base en una orientacion
programatica municipal que dé lugar al desarrollo cultural integral y armonico de
los habitantes del municipio;

VI. Propiciar el intercambio artistico y cultural con otros municipios, tanto a nivel
nacional como internacional;

VII. Crear, dirigir y supervisar el funcionamiento de los talleres culturales
municipales;

VIII. Realizar actividades que impulsen los valores artisticos y culturales de sus
habitantes, procurando la autogestion;

IX. Preservar y difundir las tradiciones culturales y artisticas de los Ixtlecos, asi
como el patrimonio artistico del municipio;
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X. Llevar a cabo concursos, festivales y eventos culturales por si o en
colaboracion con las autoridades de los tres 6rdenes de Gobierno;

XI. Aprobar la publicacién de todos aquellos textos u obras que sean de interés
para los habitantes del municipio;

XIl. Crear, fomentar, coordinar, organizar y dirigir, casas de la cultura y museos;
Xlll. Organizar, preservar y acrecentar el archivo historico del gobierno
municipal;

XIV. Mantener actualizado el inventario de bienes que constituyen el patrimonio
arqueoldgico, histérico, artistico y cultural del municipio;

XV. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO DECIMO OCTAVO
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

ARTICULO 83. La Direccion de Desarrollo Agropecuario, es una dependencia de
la Administracién publica municipal encargada de proponer, aplicar y vigilar el
cumplimiento de las normas y lineamientos en materia de desarrollo rural y
comercializacion de productos agropecuarios y acuicolas, de conformidad con los
objetivos y estrategias nacionales y estatales en la materia.

ARTICULO 84. La Direccion de Desarrollo Agropecuario tendré las siguientes
atribuciones especificas:

I. Fijar, dirigir y controlar la politica general de la direccién;

Il. Someter a la aprobacién del presidente municipal los programas, proyectos y
estudios estatales de desarrollo agricola, pecuario, acuicola, rural y forestal, y
sobre cultivos intensivos, sanidad agropecuaria, comercializacién,
infraestructura hidroagricola y de investigacion en el sector agropecuario y
forestal;

[ll. Aprobar los programas para la construccion, mantenimiento, rehabilitacion y
operacion de las obras de infraestructura hidraulica relacionadas con
actividades agropecuarias y forestales en el municipio;

IV. Actualizar la patente de fierro guemador en ganado bovino;
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V. Coordinar y promover campafias de vacunacion de ganado bovino, ovino y
caprino;

VI. Concertar con organizaciones de productores la formulacién y ejecucion de
programas de apoyo a la produccion y comercializacion agropecuaria y forestal;
VII. Establecer politicas para la organizacion, capacitaciéon y concertaciéon con
productores; formulacibn de proyectos productivos y sociales de tipo
agroindustrial; apoyo al financiamiento, y comercializacion;

VIII. Establecer politicas y lineamientos para la formulaciéon y ejecucion de los
planes, programas y proyectos estratégicos del sector agropecuario y forestal,
IX. Desarrollar estudios y generar propuestas para la diversificacion de
productos agricolas en el municipio, a fin de mejorar el aprovechamiento de los
recursos del suelo y agua,;

X. Ejercer las atribuciones y funciones en materia agricola, pecuaria, acuicola,
forestal, agroindustrial, de sanidad y comercializacion, establecidas en los
acuerdos y convenios que suscriba el gobierno municipal con los gobiernos
federal, estatales y municipales;

Xl. Establecer normas, lineamientos y programas para promover el
mejoramiento, conservacion, restauracion y uso racional de los recursos
naturales destinados a actividades agricolas, pecuarias, forestales y acuicolas;
XIl. Proponer al presidente municipal los convenios, acuerdos y contratos en
materia floricola, horticola, fruticola, acuicola, hidroagricola, forestal, de
desarrollo agropecuario, acuicola y rural, y de acopio y comercializacion de la
produccion primaria, con los gobiernos federales, estatales y municipales, asi
como con los sectores social y privado;

XIlII. Proponer al presidente municipal, a través de la Direccién, Iniciativas de ley
y decreto, asi como proyectos de reglamentos, acuerdos y convenios sobre los
asuntos competencia de la direccion y de los organismos auxiliares del sector,
en su caso;

XIV. Proponer al presidente municipal, a través de la direccion, la gestion de
créditos o financiamiento para el sector agropecuario, en temas de
infraestructura, equipamiento e insumos;

XV. Proponer el ante proyecto del presupuesto anual de ingresos y egresos de
la direccién, remitiéndolo a la Tesoreria Municipal para su revision
correspondiente;

XVI. Elaborar y aprobar el programa presupuestario de actividades de la
direccion;
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XVII. Planear, coordinar, supervisar, controlar y evaluar, en términos de la
legislacion aplicable, el funcionamiento de los programas y proyectos
competencia de la direccion;

XVIII. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO DECIMO NOVENO
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

ARTICULO 85. La Direccion de Desarrollo Econémico, es una dependencia de la
Administracién publica municipal encargada de la orientacién y promocion de la
inversion privada directa y la armonizacién de los diversos programas de impulso
a la micro, pequefia y mediana empresa, para potenciar el desarrollo econémico
del municipio de manera integral, regional y sectorial, y orientarlo hacia la
modernizacién econdmica, a través de la investigacion cientifica y tecnoldgica que
permita ampliar las oportunidades de crecimiento del sector productivo a nivel
local, nacional e internacional.

ARTICULO 86. La Direccion de Desarrollo Econémico tendra las siguientes
atribuciones especificas:

I. Proponer e instrumentar la politica de fomento y promocién de las actividades
industriales, comerciales y turisticas en al ambito de competencia municipal;

Il. Elaborar, con la participacion de las dependencias y entidades del sector
publico, el programa de fomento y promocién de la investigacion cientifica y
tecnoldgica. Asi como, coordinar y controlar su instrumentacion;

[ll. Promover la participacion de los sectores social y privado de la entidad en la
instrumentacién de los programas de su competencia. Asi como, inducir el
establecimiento de compromisos en actividades conjuntas o con la participacion
exclusiva de estos;

IV. Ejercer las atribuciones derivadas de los convenios que, en materia
industrial y comercial, celebre el municipio con el gobierno del estado y con la
federacion;

V. Promover la creacion de corredores, ciudades industriales, de centros
comerciales, centrales de abasto. Asi mismo, promover la instalacion de
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unidades industriales, con atencion especial a la micro, pequefia y mediana
empresa,

VI. Organizar y promover la produccion y comercializacion de la actividad
artesanal,

VII. Revisar el marco normativo de la actividad econdmica, para hacer atractivo
al municipio a la inversion y brindarle certeza juridica mediante la
implementacion de la mejora regulatoria;

VIIl. Organizar y coordinar el sistema estatal de abasto, asi como, promover y
proteger el comercio de primera mano en el municipio.

IX. Servir de 6rgano de consulta y asesoria en materia de desarrollo econémico;
X. Asesorar a los sectores social y privado en el establecimiento de nuevas
industrias y en la ejecucion de proyectos productivos, dentro del ambito de su
competencia,

XIl. Promover la realizacion de ferias, exposiciones y congresos industriales y
comerciales;

XIl. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas en el ambito de su
competencia, y,

XIll. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO VIGESIMO
DE LA DIRECCION DE EDUCACION

ARTICULO 87. La Direccion de Educacion, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de promover, fortalecer y coadyuvar a
mejorar la calidad educativa, tecnoldgica y cultural del municipio, atendiendo los
niveles basicos y medio superior; a través de programas de apoyo a la ensefianza
artistica y académica, con la participaciéon de sociedad, gobierno e instituciones
educativas.

ARTICULO 88. La Direccién de Educacion tendra las siguientes atribuciones
especificas:
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I. Formular y proponer programas y acciones orientadas al mejoramiento de la
infraestructura educativa y equipamiento, gestionando las acciones que sean
necesarias con los gobiernos federal y estatal,

II. Determinar acciones complementarias en materia educativa a fin de
gestionar y coordinar apoyos para los educandos en todos sus niveles;

[ll. Proponer y coordinar programas enfocados a la formacion complementaria
de los educandos, en las escuelas publicas del municipio;

IV. Elaborar y vincular proyectos especiales de educacion popular y
capacitacion para el trabajo;

V. Coordinar la aplicacién de los diferentes programas federales, estatales y
municipales, en materia de educacion;

VI. Atender de manera subsidiaria el mejoramiento de escuelas en el municipio,
con el fin de facilitar mejores niveles de calidad de la educacion y garantizar la
cobertura a todos los niveles y estratos sociales;

VII. Establecer programas y gestionar recursos para otorgar becas a los
estudiantes de bajos recursos en todos los niveles que habitan en el municipio,
privilegiando la excelencia;

VIII. Establecer y promover proyectos especiales que permitan la captacion y
aplicacion de recursos provenientes de los distintos niveles de gobierno, en
beneficio de zonas con requerimientos de desarrollo;

IX. Establecer un enlace entre el ayuntamiento y los planteles educativos de
nivel primaria y secundaria, a fin de promover la participacion de dichos
planteles en actos civicos, deportivos y de gobierno;

X. Promover la comunicaciéon y los vinculos de enlace necesarios con
instituciones, entes y organismos de caracter publico y privado, en el dmbito
municipal, estatal, nacional e internacional, en materia de educacién, con el
objeto de establecer médulos de coordinacién e informacion en donde se
otorguen las facilidades necesarias al publico en general para el acceso a la
oferta educativa y de becas de cualquier nivel educativo, por parte de los entes
anteriormente citados;

XI. Promover programas que fortalezcan la participacion e integracion de la
comunidad educativa en beneficio de la poblacion estudiantil;

Xll. En coordinacion con las instancias federales, estatales y municipales,
implementar programas que permitan la erradicacion de la violencia en
cualquiera de sus expresiones en el ambito escolar;
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XIIl. Administrar las bibliotecas publicas municipales, gestionando ante las
instancias publicas y privadas la donacion de ejemplares para el incremento del
acervo bibliografico;

XIV. Implementar el programa de bibliotecas ambulantes, con el objeto de
fomentar el habito de la lectura; y,

XV. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO VIGESIMO PRIMERO
DE LA DIRECCION DE GOBERNACION Y REGLAMENTOS

ARTICULO 89. La Direccién de Gobernacién y Reglamentos, es una dependencia
de la Administracion publica municipal encargada de establecer el ordenamiento
juridico indispensable a las necesidades demograficas y sociales, econémicas y
culturales del municipio de Puente de Ixtla cuya satisfaccion sea de interés para
todo el municipio.

ARTICULO 90. El titular de la Direccion de Gobernaciéon y Reglamentos tendréa las
siguientes atribuciones especificas:

|. Establecer, dirigir y controlar las politicas de la direccion, asi como planear y
coordinar, en los términos de la legislacion aplicable;

II. Desempeiar las comisiones y funciones especiales que la persona titular del
H. Ayuntamiento municipal le confiera y mantenerla informada sobre su
desarrollo y ejecucion;

lll. Recopilar leyes y reglamentos de la Administracion municipal para elaborar y
actualizarlos, realizar y asesorar en la integracién de los reglamentos internos
de cada direccion;

IV. Proponer al presidente municipal los proyectos de leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos, programas, Ordenes y demas disposiciones sobre los
asuntos de la competencia de la direccion, de conformidad con la normativa
aplicable;

V. Actualizar las leyes y reglamentos de acuerdo a las modificaciones,
observaciones o adiciones que presente el Cabildo o los Directores
correspondientes;
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VI. Coordinar la elaboracion e instrumentacion de la normatividad aplicable,
conforme a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las
leyes;

VII. Asesorar en cualquier momento que lo soliciten, a los directores en la
elaboracion e implementacion de sus reglamentos, como también en los
trAmites de sus gestorias correspondientes a sus comisiones;

VIII. Acordar con el presidente municipal, el despacho de los asuntos que
correspondan a la competencia de la direccion;

IX. Salvaguardar los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
Eficiencia en el desempefio del cargo o comision;

X. Vigilar que se cumplan las leyes, reglamentos, manuales y demas
disposiciones aplicables en los asuntos de su competencia,

XI. Ser el vinculo de comunicacion con diversos sectores de la sociedad;

Xll. Revisar los Manuales de Organizacion, de Politicas y Procedimientos de las
dependencias municipales; vy,

XIll. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO VIGESIMO SEGUNDO
DE LA DIRECCION DE IGUALDAD Y
EQUIDAD DE GENERO

ARTICULO 91. La Direccion de Igualdad y Equidad de Género, es una
dependencia de la Administracion publica municipal encargada de regular,
proteger y garantizar la igualdad sustantiva entre mujeres y hombres; asi como
proponer los lineamientos y mecanismos institucionales que orienten al municipio
hacia el cumplimiento de la igualdad sustantiva en los ambitos publico y privado,
promoviendo acciones afirmativas a favor de la equidad de género.

ARTICULO 92. El titular de la Direccion de Igualdad y Equidad de Género tendra
las siguientes atribuciones especificas:

|. Considerar la implementacion de las instancias municipales para impulsar el
adelanto de las mujeres y la igualdad sustancial de las mujeres y los hombres
en el municipio;

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

2023/09/20
2023/09/21
H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Periddico Oficial 6231 “Tierra y Libertad”

62 de 106




SUIENES TA- T

=
=
=
=

=
=~
=
=
=
>

2018 - 2024

Reglamento de gobierno y administracion del honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

II. Coadyuvar con las diferentes instancias del gobierno federal y estatal en la
consolidacion de los programas en materia de igualdad entre mujeres y
hombres;

[Il. Procurar, utilizar y promover la utilizacion de un lenguaje con perspectiva de
género en la redaccion de la comunicacion oficial que de éstos emane;

IV. Promover campafas de concientizacion sobre la discriminacion hacia las
mujeres y la importancia de la igualdad sustantiva entre mujeres y hombres;

V. Fomentar la participacion social, politica, econdmica y ciudadana de las
mujeres y hombres, tanto en las areas urbanas como rurales;

VI. Promover y garantizar la igualdad de oportunidades con equidad de género,
de varones y mujeres, nifias, nifios, adolescentes, adultos mayores, personas
con discapacidad sin discriminaciéon por razén del estado civil, o religion;
desarrollando politicas, planes, programas y proyectos; vy,

VII. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y deméas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO VIGESIMO TERCERO
DE LA DIRECCION DE INFORMATICA

ARTICULO 93. La Direccion de Informéatica, es una dependencia de la
Administracién publica municipal encargada de establecer y operar los sistemas
de informatica, la red de equipos de computo, el equipamiento informatico y su
conservacion.

ARTICULO 94. El titular de la Direccion de Informatica tendra las siguientes
atribuciones especificas:

I. Administrar, operar y dar mantenimiento a la plataforma informatica de la
Administracion publica municipal;

Il. Analizar, planear, programar, coordinar y proporcionar asistencia técnica en
el desarrollo de sistemas y programas informaticos de la Administracion publica
municipal,

lll. Registrar, controlar y supervisar el inventario de software, el respaldo de las
bases de datos.
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IV. Establecer las bases y formalidades para la instrumentacion y tramite de
dictimenes de requerimientos de equipo en materia de informatica que le
requieran, asi como para el remplazo de los equipos irreparables;

V. En conjunto con la direccion de adquisiciones, llevar a cabo el remplazo de
los equipos de cémputo dictaminados como irreparables, asi como la
adquisicién de los necesarios para el correcto funcionamiento de las unidades
administrativas que conforman el ayuntamiento municipal.

VI. Formular la organizacién, control y supervision de la prestacion de los
servicios de soporte técnico;

VII. Brindar apoyo técnico a las areas de la Administracion publica municipal, en
los asuntos de su competencia;

VIIl. Establecer las politicas y estrategias para controlar técnica y
administrativamente los recursos informaticos;

IX. Planear, programar y coordinar el desarrollo de la infraestructura informatica
y de comunicacion de las dependencias municipales;

CAPITULO VIGESIMO CUARTO
DE LA DIRECCION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 95. La Direccion de Licencias de Funcionamiento, es una
dependencia de la Administracién publica municipal encargada del funcionamiento
y actividades inherentes de las unidades econdémicas del municipio de Puente de
Ixtla.

ARTICULO 96. El titular de la Direcciéon de Licencias de Funcionamiento tendra
las siguientes atribuciones especificas:

I. Desempeiar las comisiones y funciones especiales que le confiera el
presidente municipal,

II. Rendir un informe mensual al presidente municipal, respecto de las
actividades realizadas por la Direccion de Licencias de Funcionamiento y
acordar con él, respecto de asuntos particulares derivados de la aplicacion de
las normas establecidas;

lll. Promover y participar en la operacion de programas y acciones
institucionales dirigidas a las actividades inherentes de las unidades
econdmicas del municipio;
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IV. Integrar y mantener actualizado el Padron de licencias, permisos o
autorizaciones de funcionamiento del municipio de Puente de Ixtla;

V. Expedir las licencias, permisos o autorizaciones de funcionamiento de
conformidad con los requisitos establecidos;

VI. Promover la simplificacion administrativa, mejora regulatoria y gestion de la
calidad en los tramites y servicios que ofrece el H. Ayuntamiento;

VII. Controlar y supervisar el funcionamiento de las unidades econdémicas en el
municipio, de acuerdo con las leyes y reglamentos de la materia y a los
convenios que para tal efecto se suscriban;

VIIl. Mantener actualizado el catalogo de giros al que debe supeditarse la
expedicion de todo tipo de licencias; sus modificaciones deberan ser aprobadas
por el presidente municipal;

IX. Aplicar de acuerdo a la ley de ingresos el monto de los derechos, impuestos,
multas o recargos y demas contribuciones relacionadas con el tramite,
expedicion y revalidacion de licencias o permisos;

X. Acordar y ordenar la suspension de actividades en fecha u horas
determinadas de los establecimientos que operen con giro No SARE CVA, con
la finalidad de preservar el orden y la seguridad publica o por razones de salud
e interés publico o social;

XI. Modificar, negar o revocar las licencias, permisos y autorizaciones de las
unidades econdémicas;

Xll. Coordinarse con las deméas autoridades relacionadas con las visitas de
inspeccion y/o los horarios comerciales, sobre las medidas necesarias para el
efectivo cumplimiento de los reglamentos;

XIll. Autorizar la modificacion del horario indicado en los permisos otorgados a
solicitud de los interesados, cuando esto proceda, sujetandose a las
disposiciones contenidas y demas normatividad relativa;

XIV. Solicitar la intervencion y apoyo del personal de la Direccién de Seguridad
Pulblica y la Direccion de Transito Municipal, cuando se haga necesario para dar
cabal cumplimiento a la normatividad aplicable;

XV. Instruir a los inspectores para que lleven a cabo las visitas de inspeccion,
verificacion y clausura a que haya lugar;

XVI. Ordenar la suspension de actividades, la clausura temporal, la clausura
parcial y/o la clausura definitiva, de las unidades econémicas que no cuenten
con la licencia de funcionamiento o el permiso de apertura correspondiente, o
que estén afectando notoria y gravemente el medioambiente, pongan en riesgo
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la seguridad, la paz, la tranquilidad y la salud publica, o causen dafos al
equipamiento, o a la infraestructura urbana, con estricto apego a lo dispuesto en
el articulo 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y con
pleno respeto a las garantias individuales de los gobernados;

XVII. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO VIGESIMO QUINTO
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO Y
PLANEACION TERRITORIAL

ARTICULO 97. La Direccion de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Planeacion
Territorial, es una dependencia de la Administracion publica municipal encargada
de la programacion, presupuestacion, supervision y ejecucion de las obras
publicas municipal, de conformidad con lo dispuesto en la ley organica municipal y
demas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 98. El titular de la Direccion de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y
Planeacién Territorial tendra las siguientes atribuciones especificas:

I. Cumplir y hacer cumplir las leyes, decretos, reglas de operacion,
lineamientos, acuerdos, circulares y demas disposiciones juridicas
reglamentarias del ambito federal, estatal y municipal en materia de obra
publica;

II. Colaborar en la elaboracion de los planes municipales de desarrollo,
planeacién urbana y demas programas de desarrollo sustentable, de
conformidad con los criterios de la Ley Estatal de Planeacién y demas
normatividad aplicable;

[ll. Proponer, formular e integrar con la participacion del COPLADEMUN, al
Cabildo, el Programa Presupuestario y el Programa Anual de Obras, para su
validacion y autorizacion;

IV. Observar cuando el ayuntamiento realice obras publicas con recursos
federales cualquiera que sea su origen, se cumpla con la normatividad
aplicable, el incumplimiento a la misma serd responsabilidad de la autoridad
que la autoriza y el titular de la dependencia en comento que la ejecute;
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V. Integrar el expediente técnico de la obra, sin importar el origen de los
recursos con los que se ejecute la obra publica, el cual contendra la
documentacion técnica y financiera generada por la obra que ayuden a
comprobar el gasto, y deberd contener como minimo lo siguiente: Programa
Anual de Obra Publica, oficio de autorizacion y/o acuerdo de Cabildo, caratula
de datos generales, validacion o Dictamen de factibilidad ante las instancias
correspondientes, croquis de localizacion, presupuesto inicial, descripcion
detallada del proyecto, planos aprobados y/o croquis de obra, fianzas, nUmeros
generadores, analisis de precios unitarios, estimaciones, resimenes de costos
de obra, calendario de obra, bitacora fotografica y de obra, acta de comité de
obra de la comunidad, contratos de arrendamiento y acta de entrega recepcion
de la obra, el incumplimiento a la presente disposicion, dara lugar a las
sanciones que establece la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores
Publicos;

VI. Resolver y contestar oportunamente las observaciones que haga el érgano
de fiscalizacibn perteneciente al Congreso del Estado; Secretaria de la
Contraloria; Auditoria Superior de la Federacion y Secretaria de la Funcion
Publica;

VII. Promover la simplificacion administrativa, mejora regulatoria y gestion de la
calidad en los tramites y servicios que ofrece el H. Ayuntamiento; vy,

VIIIl. Las deméas que establezca la Constitucion Politica de los Estado Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
esta ley y demas aplicables en materia de obra publica.

CAPITULO VIGESIMO SEXTO
DE LA DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL

ARTICULO 99. La Direccion de Patrimonio Municipal, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de proteger y regular los bienes que
integran el patrimonio del municipio, su régimen juridico, la celebracion de
cualquier acto o contrato relacionado con estos, asi como reglamentar su registro,
destino, administracion, control, posesion, uso, aprovechamiento,
desincorporacion y actualizacion.

ARTICULO 100. El titular de la Direccion de Patrimonio Municipal tendra las
siguientes atribuciones especificas:

Aprobacion

Publicacion 2023/09/20

Vigencia 2023/09/21

Expidi6é H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Periddico Oficial 6231 “Tierra y Libertad”

67 de 106




(15-No) - NVIVEY

S|

2018 - 2024

Reglamento de gobierno y administracion del honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

I. Elaborar y actualizar constantemente el catélogo e inventario de los bienes;

Il. Integrar y registrar debidamente los expedientes relacionados con inmuebles
propiedad del municipio, vigilando ademas que los mismos se encuentren
debidamente actualizados mediante la incorporacion de los documentos
necesarios para saber su estado material, y la dependencia a la cual se
encuentran resguardados, asi como los gravamenes que sobre ellos existan;

lll. Registrar debidamente en el inventario correspondiente, las adquisiciones
qgue por cualquier titulo haga el municipio de bienes inmuebles o derechos
reales sobre los mismos;

IV. Mediante Informes trimestrales controlara, los movimientos habidos en la
propiedad inmobiliaria municipal;

V. Emitir dictamen y facilitar la labor de la desincorporacion del inventario de
algun bien inmueble, cuando asi se solicite por el presidente municipal y/o el H.
Ayuntamiento;

VI. Emitir dictamen y facilitar la labor de la desincorporacion del inventario de
algun bien mueble, cuando lo solicito alguna unidad administrativa;

VII. Levantar el inventario de los bienes muebles, cada vez que sea necesario;
VIII. Etiquetar los bienes muebles con su nimero de inventario correspondiente;
IX. Procurar la conservacion, mantenimiento y reparaciéon de los vehiculos,
maquinarias y equipo automotor municipales;

X. Llevar al dia la estadistica de los bienes que se encuentran en servicio,
indicando los que estén fuera de él y sus causas;

XI. Abrir un expediente para cada vehiculo propiedad municipal, con toda la
documentacion correspondiente, incluyendo las placas y tenencias cuando asi
proceda;

XIl. Asignar el namero econémico a cada unidad motriz propiedad del
municipio;

XIll. Reportar semestralmente el estado que guarda el parque vehicular, al
sindico municipal y del cumplimiento a los incisos anteriores;

XIV. Reportar los accidentes de los vehiculos del ayuntamiento al sindico
municipal,

XV. Tener actualizado el padrén de bienes muebles e inmuebles del
ayuntamiento; vy,
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XVI. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO VIGESIMO SEPTIMO
DE LA DIRECCION DE PREDIAL Y CATASTRO

ARTICULO 101. La Direccion de Predial y Catastro, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de administrar y mantener actualizado
el inventario de predios existentes en el municipio de Puente de Ixtla con
descripcion de sus caracteristicas y condiciones fisicas, de ubicacién, de
propiedad, de uso de suelo, su valuacién y revaluacion a partir de los valores
catastrales vigentes, asi como elaborar y custodiar los expedientes respectivos,
con el fin de disponer de las bases para la determinacion de contribuciones
inmobiliarias, se hard cargo ademas de la determinacion de normas técnicas en
materia catastral, de la emisibn de avallos y planos catastrales, de la
comprobacioén fisica de medidas y colindancias de los predios y la emision de
constancias de registro en el padrén catastral municipal.

ARTICULO 102. El titular de la Direccion de Predial y Catastro tendra las
siguientes atribuciones especificas:

I. Aplicar en el ambito municipal la normatividad estatal relativa a la funcion
catastral y la que sefialen la reglamentacion municipal;

II. Mantener actualizado el padrén catastral del municipio;

[ll. Proponer la actualizacion de los valores catastrales, observando la
normatividad aplicable en la materia;

IV. Promover la simplificacion administrativa, mejora regulatoria y gestiéon de la
calidad en los tramites y servicios que ofrece el H. Ayuntamiento;

V. Sistematizar la funcion catastral, implementando programas que faciliten el
acceso de la ciudadania a la informacién que tiene bajo su resguardo;

VI. Recibir y dar tramite, con el apoyo de la Consejeria Juridica, a los
procedimientos administrativos que interpongan los particulares, derivados de
los actos ejecutados por esta direccion;
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VII. Proporcionar a la Tesoreria Municipal, la informacién que esta requiera
respecto a los valores catastrales y su actualizacion, para efectos del cobro del
impuesto predial;

VIII. Notificar a los particulares los valores catastrales que se hayan
determinado conforme a la normatividad aplicable; y,

IX. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO VIGESIMO OCTAVO
DE LA DIRECCION DE PREVENCION DEL DELITO

ARTICULO 103. La Direccién de Prevencion del Delito, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de proponer los lineamientos de
prevencion social de la violencia y la delincuencia con participacién ciudadana, a
través del disefio transversal de politicas publicas de prevencion;

ARTICULO 104. El titular de la Direccion de Prevencion del Delito tendra las
siguientes atribuciones especificas:

I. Desarrollar programas de prevencion del delito en el municipio, ademas de
coadyuvar con las dependencias competentes en el desarrollo de programas
qgue prevengan el uso, consumo y abuso de drogas en centros educativos y
escuelas;

Il. Evaluar, planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de los programas y
el desempefio de las labores encomendadas por el Presidente Municipal,
relacionadas con la prevencion del delito y prevencién de la violencia,

lll. Presentar al presidente municipal, las politicas, lineamientos y criterios que
normaran el Programa de Prevencién de la Violencia,

IV. Dar cuenta al presidente municipal, con la periodicidad que se requiera,
sobre el avance del programa de trabajo y de las actividades encomendadas;

V. Alentar la participacion de la ciudadania en funciones de prevencion del
delito, mediante la conformacion de comités ciudadanos de participacion social
en seguridad publica;

VI. Dar atencién, informacién y capacitacion a la ciudadania para la prevencion
del delito y de la violencia en cualquiera de sus expresiones;
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VII. Realizar reuniones comunitarias y dialogos ciudadanos en materia de
prevencion del delito y prevencion de la violencia, a través de marchas
exploratorias; vy,

VIIIl. Las demé&s que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO VIGESIMO NOVENO
DE LA DIRECCION DE SALUD

ARTICULO 105. La Direccién de Salud, es una dependencia de la Administracion
publica municipal encargada de conducir la politica municipal en materia de salud
en los términos de la legislacién aplicable.

ARTICULO 106. El titular de la Direccion de Salud tendra las siguientes
atribuciones especificas:

I. Aplicar en el ambito municipal, la normatividad estatal y federal en materia de
salud publica cuya competencia corresponda al ayuntamiento;

[I. Coordinar, planear, organizar e implementar acciones con calidad y
humanismo profesional procurando la conservacion de la salud de los
habitantes del municipio;

lll. Instrumentar y ejecutar mecanismos de control, supervision y evaluacion en
materia de salud, para la prevencién, educacién, fomento y preservacion de la
misma entre los habitantes del municipio;

IV. Coordinar, organizar e instrumentar acciones preventivas y ejecutivas de
atencion médica integral ante contingencias individuales o grupales de riesgos o
peligros para la salud que se presenten en el municipio y que pudiesen llegar a
afectar la calidad de vida de los Ixtlecos;

V. Verificar las condiciones sanitarias de unidades economicas en donde se
expendan alimentos, acorde con la normatividad aplicable;

VI. Expedir carnet de servicios médicos para los trabajadores del H.
Ayuntamiento de Puente de Ixtla;

VII. Expedir tarjeta de control sanitario, en los términos en que lo determine la
reglamentacion municipal correspondiente;
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VIII. Iniciar procedimientos administrativos y a aplicar las sanciones que en ellos
se determine, a quienes infrinjan la normatividad sanitaria en el municipio;

IX. Contribuir en la investigacion y analisis de resultados estadisticos unificados
para revalorar la suficiencia de recursos fisicos y humanos y su
presupuestacion de acuerdo a las necesidades reales de la sociedad en materia
de salud, identificando de manera sistematica los problemas que en esta
materia aquejan o pudiesen llegar a afectar a los habitantes del municipio;

X. Promover, coordinar, organizar e instrumentar programas para la formacion,
capacitacion y actualizacion de los médicos, paramédicos y demas personal a
su cargo, que sean congruentes con el avance tecnolégico, deontologico y
bioético y que contribuyan al desarrollo humano del servidor publico;

XI. Convocar a las instituciones y demas entidades del sector salud a integrar
un sistema uniforme en cuanto a la prestacion de servicios que en esta materia
se proporcionan a la sociedad, a fin de tener una mayor cobertura en la
atencion médica a poblacion abierta que proporciona el ayuntamiento en los
casos en que se presente cualquier contingencia individual o masiva; asi como
contribuir en la instrumentacion y control de la normatividad que regule el
Sistema de Atencién en Urgencias Médicas en el municipio;

XIl. Llevar a cabo, en estrecha coordinacién con los Sistemas para el Desarrollo
Integral de la Familia Estatal y Municipal, con la Secretaria de Salud del Estado,
y con las demas autoridades competentes en la materia, los estudios y acciones
gue sean necesarios para determinar los requerimientos reales de la sociedad
en materia de salud, asi como los tratamientos y formas idoneas que se deban
instaurar para preservarla;

XIll. Coordinar, colaborar y apoyar en la ejecucién y operacion de los
programas encaminados al desarrollo comunitario en materia de salud que
instrumente el ayuntamiento, dirigidos prioritariamente a las zonas marginadas
del municipio;

XIV. Realizar, coordinar y difundir acciones que fomenten la educacién y
prevencion de accidentes en el municipio y que permitan impulsar la formacién
de grupos humanos especificos, que lleven a cabo actividades de
concientizacion de la ciudadania en este rubro;

XV. Proponer la celebracion de convenios interinstitucionales locales, estatales,
nacionales e internacionales en materia de salud, para contribuir al desarrollo
social del municipio; asi como para optimizar los avances tecnoldgicos y de
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calidad en la atencidbn médica integral y de urgencia que se presta a la
ciudadania;

XVI. Emprender en el municipio la ejecucion de campafias de vacunacion
masiva de las especies caninay felina;

XVII. Prestar de manera constante el servicio de vacunacion antirrabica,
moquillo y parvocorona, a los animales que sus propietarios asi lo soliciten;
XVIII. Mantener una campafia permanente de orientacion encaminada a difundir
informacion a los habitantes del municipio, respecto de los peligros que
representa la rabia, moquillo y parvocorona y la forma de combatirlas;

XIX. Informar a los habitantes del municipio que hayan resultado afectados por
animales con rabia, de los casos en que tal cuestién se haya comprobado, a fin
de que se adopten las medidas preventivas que sean necesarias;

XX. Elaborar los dictimenes médicos que asi le sean solicitados por el
presidente municipal, sindicatura municipal, cabildo municipal o que por
mandato judicial asi lo haya determinado; vy,

XXI. Las demds que sean necesarias para la mejor realizacion de los fines de la
direccién, asi como las que expresamente le determinen los acuerdos del
ayuntamiento, el presidente municipal, y las leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO TRIGESIMO
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 107. La Direccion de Servicios Publicos, es una dependencia de la
Administraciébn publica municipal encargada de planear, operar, ejecutar,
supervisar y dirigir el buen funcionamiento y la eficiente prestacion de los servicios
publicos de alumbrado, recoleccion de residuos sélidos, rastros, panteones y
demas servicios publicos prestados por el ayuntamiento que no estén
especificamente asignados a otras areas.

ARTICULO 108. EI titular de la Direccion de Servicios Publicos tendra las
siguientes atribuciones especificas:

I. Formular y proponer programas y acciones para la modernizacién y
mejoramiento integral de los servicios de alumbrado publico y mantenimiento de
vialidades;
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II. Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a la red de alumbrado
publico municipal para preservar las condiciones adecuadas de iluminacion en
vialidades y comunidades, asi como en apoyo a instituciones para los mismos
fines;

lll. Atender y dar seguimiento a las peticiones ciudadanas que se formulen en
materia de servicios de alumbrado publico;

IV. Dar tramite a las solicitudes de los particulares en lo relativo a la elaboracion
de dictimenes técnicos de movimientos de la red de alumbrado publico
municipal;

V. Revisar y aprobar los planos de alumbrado publico que se establecen en los
proyectos de fraccionamientos y unidades habitacionales a construirse en el
municipio;

VI. Revisar la facturacion que se elabore por concepto del cobro de energia
eléctrica y formar un histérico por recibo, a fin de efectuar los analisis
estadisticos del costo de la red de alumbrado publico que sean necesarios;
detectar errores de cobro en los recibos de consumo de energia eléctrica, asi
como validar técnicamente la informacion sobre los recibos que sean expedidos
de consumo de energia eléctrica;

VII. Proponer la celebracion de convenios y cambios de contratacion ante la
Comision Federal de Electricidad por concepto de modificaciones efectuadas en
la red de alumbrado publico, ya sea por el personal operativo o0 por contratistas
externos que el ayuntamiento haya empleado;

VIII. Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas referentes a la construccién
e instalacion de la red de alumbrado publico municipal, ejecutadas por
organismos tanto particulares como gubernamentales;

IX. Propiciar el aprovechamiento de la infraestructura del alumbrado publico,
reduccion de contaminacién visual y el ahorro de los recursos municipales;

X. Suministrar y colocar tomas de instalaciones eléctricas en los eventos de
caracter cultural, politico y social que organice o promueva el ayuntamiento;

XI. Revisar, evaluar y dar seguimiento al programa de obras de mantenimiento
preventivo y correctivo de pavimentos en las vias publicas municipales;

Xll. De conformidad con la reglamentacion municipal correspondiente,
administrar el uso de los panteones municipales;

XIll. Programar visitas de inspeccién a cada uno de los panteones ubicados en
el municipio, con el objeto de realizar un estudio detallado de los mismos, a fin
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de determinar las necesidades de recursos humanos, materiales y financieros
que tienen;

XIV. Proporcionar a la comunidad el servicio de atencion informativa en lo
referente a ubicaciones, contratos de temporalidad, fechas de inhumaciones en
los panteones municipales conforme a la reglamentacion de la materia;

XV. Cuidar y mantener las areas verdes de embellecimiento de los panteones
municipales;

XVI. Llevar a cabo los estudios estimativos de los dafios materiales provocados
al patrimonio municipal por cualquier persona a causa de accidentes viales;
XVII. Cumplir y hacer cumplir la reglamentacién y normatividad especifica
aplicable en cuanto al funcionamiento de los rastros municipales;

XVIII. Previa revision por las autoridades competentes de la propiedad y
procedencia de los animales, prestar el servicio de rastro publico y sacrificio
humanitario de animales, verificando las condiciones de sanidad e higiene y que
Su carne sea apta para el consumo humano;

XIX. Realizar las actividades de recepcién, marcaje, cuidados e identificacion de
los animales de sacrificio, a fin de entregarlos a sus propietarios para su debida
comercializacion;

XX. Atender las quejas y reclamaciones que presenten los usuarios respecto de
los servicios de rastro municipal;

XXI. Revisar y, en su caso, decomisar parcial o totalmente los animales que
presenten alteraciones, asi como aquellos que a juicio del médico veterinario
puedan ser perjudiciales para la salud publica;

XXII. Supervisar y evaluar, en su caso, los diversos programas municipales
para atender la prestacion del servicio de aseo publico;

XXIIl. Disponer lo necesario para que todos los espacios publicos se conserven
en estado de limpieza y saneamiento;

XXIV. Vigilar que se cumpla la legislaciéon, reglamentacion y normatividad
ambiental vigente en materia de tratamiento y recoleccion de residuos
peligrosos que se generan en el municipio;

XXV. Ordenar que los desechos y desperdicios que se generen en los tianguis y
mercados municipales sean recolectados oportunamente;

XXVI. Regular los mecanismos mediante los cuales se otorgue a los
particulares el servicio de aseo contratado y verificar su cumplimiento;

XXVIIl. Supervisar que se lleven a cabo los operativos de limpieza en dias
festivos, manifestaciones y festividades civicas;
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XXVIIIl. Supervisar que las empresas o entidades cumplan con las obligaciones
que se les hayan establecido en los contratos de concesion o convenios de
gestion en materia de aseo publico, celebrados con el ayuntamiento, asi como
con las relativas al manejo de residuos soélidos domiciliarios;

XXIX. Atender y dar seguimiento a los reportes que en materia de aseo publico
sean recibidos por el ayuntamiento;

XXX. Supervisar el saneamiento de lotes baldios, con cargo a sus propietarios o
poseedores, asi como de la limpia de vasos reguladores, canales y pasos a
desnivel del municipio;

XXXI. Proponer la celebracion de convenios de saneamiento y cercado de lotes
baldios entre sus propietarios y el ayuntamiento, a fin de mejorar la imagen
urbana del municipio; intervenir en dichos convenios, asi como verificar el cabal
cumplimiento de las obligaciones en ellos pactadas;

XXXIIl. Planear, conservar y embellecer los parques, jardines y espacios
publicos del municipio;

XXXIII. Verificar que se realicen las actividades de hidro limpieza en pisos y
muros de plazas, monumentos y edificios publicos municipales;

XXXIV. Cuidar que se dé mantenimiento de pintura a postes, mochuelos,
glorietas y plazas;

XXXV. Ordenar que se lleve a cabo el fondeo de bardas y retiro de cualquier
tipo de propaganda adosada, adherida y colgante que se instale en el
municipio;

XXXVI. Alentar la participacion de la Sociedad Civil organizada en la
autogestion de los servicios publicos, en los términos que sefale la
normatividad aplicable;

XXXVII. Elaborar los informes y hacer el andlisis estadistico que permitan medir
la capacidad de respuesta de la dependencia y generar los indicadores para
evaluar su operacion;

XXXVIIl. Las demas que sean necesarias para la mejor realizacion de los fines
de la direccion, asi como las que expresamente le determinen los acuerdos del
ayuntamiento, el presidente municipal, y las leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO TRIGESIMO PRIMERO
DE LA DIRECCION DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL
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ARTICULO 109. La Direccion de Sustentabilidad Ambiental, es una dependencia
de la Administracion publica municipal encargada de cumplir y hacer cumplir la
normatividad aplicable en materia de sustentabilidad ambiental, los planes y
programas que de esta normatividad se deriven, asi como las determinaciones del
ayuntamiento en materia de desarrollo fisico espacial en equilibrio con su
ordenamiento ecoldgico, que garantice la ocupacién ordenada y el uso sostenible
del territorio.

ARTICULO 110. El titular de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental tendra las
siguientes atribuciones especificas:

I. Proponer al Cabildo los proyectos de normatividad para la formulacion,
aprobacion y administracién del Programa Municipal de Desarrollo Sustentable,
el que debera considerar la estrategia de ordenamiento ecoldgico, desarrollo
urbano y desarrollo econémico en un solo instrumento de planeacion y
administracion;

II. Formular, expedir y conducir, previo acuerdo del ayuntamiento, la politica de
ordenamiento territorial sustentable que corresponda en los ambitos ecoldgico,
de desarrollo urbano y vivienda asi como la planeacion de obras publicas en las
areas de su competencia;

[ll. Vigilar el cumplimiento y aplicacion de las disposiciones legales en materia
de construccion, programas de desarrollo urbano, asentamientos humanos y de
ordenamiento ecoldgico, asi como todos aquellos que establezcan los planes
nacional, estatal y municipal de desarrollo;

IV. Llevar cabo la administracion de declaratorias vigentes, relacionadas con
usos, destinos, reservas y proteccion ambiental en el &mbito urbano municipal;
V. Llevar a cabo la gestion de proyectos de desarrollo urbano, de ecologia y la
regularizacion de la tenencia de la tierra urbana;

VI. Formular, conducir y evaluar la politica ambiental en el municipio, a fin de
lograr la preservacion y restauracion del equilibrio ecolégico y la proteccion del
ambiente en bienes y zonas de jurisdiccion municipal,

VII. Establecer los lineamientos técnicos ambientales para el saneamiento, asi
como la restauracion integral de las barrancas del municipio, ademas de la
realizacion de la limpieza cotidiana de las mismas;

VIII. Propiciar el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales, la
preservacion y restauracion del equilibrio ecoldgico y la proteccion del medio

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

2023/09/20
2023/09/21
H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Periddico Oficial 6231 “Tierra y Libertad”

77 de 106




SOS+No) - NVIVEY

FLLVTSAVW

2018 - 2024

Reglamento de gobierno y administracion del honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

ambiente en bienes y zonas de jurisdiccion municipal, en las materias que no
estén expresamente atribuidas a la federacién o al estado;

IX. Promover la conservacion del estrato arbéreo del municipio;

X.  Proponer al ayuntamiento la creacion y administracion de reservas
territoriales para el desarrollo urbano, la vivienda, la conservacion vy
preservacion ecologica, asi como participar en esos mismos ambitos con los
otros o6rdenes de gobierno y sectores social y privado, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables;

XI. Llevar a cabo los procedimientos administrativos de vigilancia, inspeccion,
supervision, orientacion y aplicacion de medidas de seguridad en las obras
publicas o privadas que se ejecuten en el municipio, conforme a las
disposiciones en materia de, ordenamiento ecoldgico, reservas, usos y destinos
de areas, predios y proteccion ambiental en los términos de la legislacion y
reglamentacion correspondiente, aplicando, en su caso, las sanciones a que
haya lugar;

Xll. Requerir de las autoridades estatal o federal que corresponda, los
dictamenes de congruencia, impacto ambiental, siempre y cuando se refieran a
proyectos que tengan uso o destino urbano o urbanizable en los programas de
desarrollo urbano, ordenamiento ecolégico o0 en su caso en el Programa
Municipal de Desarrollo Sustentable;

XIll. Formular, conducir y evaluar la creacién y administracion de &areas
naturales protegidas de ambito municipal y, en su caso, coordinarse con las
instancias correspondientes en aquellas de ambito estatal o federal previstas en
la legislacion federal y local;

XIV. Preservar y restaurar el equilibrio ecoldgico y ejecutar acciones tendientes
a la proteccion al ambiente en bienes y zonas de jurisdiccibn municipal, en las
materias que no estén expresamente atribuidas a la federacion o al estado;

XV. Participar con la federacién, el estado y los sectores publico y privado en la
formulacién, expedicion y ejecucion de los programas de vulnerabilidad,
mitigacion y adaptacion al calentamiento global y cambio climético;

XVI. Promover la utilizacion de instrumentos econémicos, fiscales y financieros
de politica urbana y ambiental, para inducir conductas compatibles con la
proteccion y restauracion del medio ambiente y con un desarrollo urbano
sustentable;

XVIl. Concertar una agenda permanente en materia de desarrollo sustentable
con las autoridades auxiliares y los Consejos de Participacion Social;
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XVIII. Formular y conducir la politica municipal de informacion y difusion en
materia ambiental;

XIX. Realizar actividades de educacion ambiental formal y no formal con todos
los sectores de la poblacion municipal;

XX. Colaborar con las organizaciones de la sociedad civil en materia de
desarrollo sustentable;

XXI. Promover la simplificacion administrativa, mejora regulatoria y gestion de la
calidad en los tramites y servicios que ofrece el H. Ayuntamiento;

XXII. Emitir opiniones y dictamenes de acciones correspondientes a su
normatividad aplicable; vy,

XXIIl. Las demas que sean necesarias para la mejor realizacion de los fines de
la direccion, asi como las que expresamente le determinen los acuerdos del
ayuntamiento, el presidente municipal, y las leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO TRIGESIMO SEGUNDO
DE LA DIRECCION DEL DEPORTE

ARTICULO 111. La Direccion del Deporte, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de fomentar la activacion fisica, la
recreacion y el deporte en el municipio de Puente de Ixtla, con el desarrollo de
programas sociales enfocados a promover la integracion familiar y participacion
ciudadana, asi como combatir el ocio y mejorar la calidad de vida de los Ixtlecos.

ARTICULO 112. El titular de la Direccion del Deporte tendra las siguientes
atribuciones especificas:

I. Proponer y coordinar las acciones y programas encaminados al fomento del
deporte;

II. Operar el Programa Municipal de Cultura Fisica y Deporte;

[ll. Coordinar con las asociaciones deportivas municipales el establecimiento de
programas especificos para el desarrollo del deporte, especialmente en materia
de actualizacion y capacitacién de recursos humanos para el deporte, eventos
selectivos y de representacion municipal, desarrollo de talentos deportivos y
atletas de alto rendimiento;

IV. Implementar acciones tendientes al fomento de la practica deportiva para
personas con capacidades diferentes, proponiendo las adecuaciones
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necesarias a los espacios publicos o deportivos para que estas personas
puedan acceder a ellos;

V. Integrar a instructores deportivos debidamente capacitados, particularmente
tratAndose de entrenamiento de deportistas con capacidades diferentes;

VI. Promover la participacion de la iniciativa privada en la promocion del deporte
en el municipio;

VII. En coordinacion con la Direccion de Educacion, promover la préactica
deportiva en las escuelas de nivel basico dentro del municipio;

VIII. Colaborar con las organizaciones de los sectores publico, social y privado,
en el establecimiento de programas especificos para el desarrollo de las
actividades fisicas para la salud y la recreacion, especialmente en materia de
actualizacion y capacitacion de recursos humanos, eventos promocionales,
programas vacacionales y de financiamiento;

IX. Las demas que sean necesarias para la mejor realizacion de los fines de la
direccién, asi como las que expresamente le determinen los acuerdos del
ayuntamiento, el presidente municipal, y las leyes y reglamentos aplicables.

~ CAPITULO TRIGESIMO TERCERO ]
DE LA DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO
MUNICIPAL

ARTICULO 113. La Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal, es una
dependencia de la Administracion publica municipal encargada de planear,
programar, dirigir, operar, controlar y evaluar las funciones de policia preventiva,
dentro de la jurisdiccién del territorio municipal, asi como de preservar el orden
publico y garantizar la seguridad de la poblaciéon en el municipio, mediante la
prevencion del delito y la vigilancia para la deteccion y detencion de los presuntos
delincuentes.

De igual manera, controla, regula y vigila la vialidad de vehiculos y peatones en el
municipio, de acuerdo a lo establecido por los ordenamientos juridicos y aplicar en
su caso, las sanciones correspondientes, asi como planear y ejecutar con la
finalidad de fomentar en la poblacion respeto a las normas de transito y educacion
vial dentro de la jurisdiccion del territorio municipal.
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ARTICULO 114. EI titular de la Direccion de Seguridad Publica y Transito
Municipal tendra las siguientes atribuciones especificas:

I. Aplicar en el municipio las disposiciones que sefala la Ley del Sistema Estatal
de Seguridad Publica, la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Publica, Reglamento de Transito del Municipio de Puente de Ixtla, Morelos, y
los demas ordenamientos juridicos aplicables con motivo de las atribuciones
gque desempefia,;

II. Proponer las politicas y criterios generales para la planeacion en materia de
policia preventiva;

Ill. Proponer al presidente municipal, las politicas y medidas que propicien una
conducta policial basada en los principios de legalidad, ética, profesionalismo,
eficiencia y honradez, sancionando de manera enérgica y eficaz cualquier
abuso o desviacién del personal adscrito a la direccion;

IV. Preservar el orden publico y garantizar la seguridad de la poblacién en el
municipio, mediante la prevencion del delito y la vigilancia, para la deteccion y
detencion de los o presuntos delincuentes;

V. Vigilar el cumplimiento de la Leyes, reglamentos, convenios, acuerdos, Yy
demas disposiciones relativas a la policia preventiva, policia vial y transito
municipal;

VI. Vigilar que los cuerpos preventivos de policia preventiva, policia vial y
transito municipal del municipio cumplan con los ordenamientos legales
aplicables en la ejecucion de sus actividades relacionadas con la proteccion de
los habitantes, la prevencion de los delitos, mantenimiento del orden publico;
VII. Aplicar las disposiciones, normas operativas, administrativas y disciplinarias
a los elementos de policia preventiva, policia vial y transito municipal, a fin de
gue sus actividades se apeguen a los principios de legalidad, eficiencia,
profesionalismo, honestidad y probidad;

VIIl. Establecer mecanismos de coordinacion con otras autoridades
competentes en la materia, para ampliar y mejorar la cobertura del servicio de
seguridad publica;

IX. Coordinar, supervisar y vigilar la adecuada calidad en la prestacion de
servicios al publico;

X. Establecer politicas, programas y ejecutar las acciones tendientes a
conservar y preservar el orden, la tranquilidad y la seguridad publica en el
Municipio de Puente de Ixtla;
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XI. Prevenir y auxiliar a las personas en la proteccion de su integridad fisica y la
de su familia, sus propiedades, posesiones y derechos;

XIl. Coadyuvar con las instituciones federales, estatales y municipales para
combatir la delincuencia, aplicando las leyes, reglamentos, decretos y
convenios a fin de garantizar el orden juridico y fomentar la participacion
ciudadana en materia de seguridad publica;

XIII. Auxiliar dentro del marco legal correspondiente, al Ministerio Publico,
autoridades administrativas y judiciales, en el ambito de su competencia y en
los asuntos oficiales que le soliciten;

XIV. Planear, dirigir, organizar, controlar, supervisar y evaluar el funcionamiento
de los cuerpos de seguridad publica adscritos a la dependencia;

XV. Vigilar y supervisar que los cuerpos de policia preventiva, policia vial y
transito municipal, se conduzcan con estricto apego a la legalidad y respeto a
los derechos humanos, sancionando cualquier conducta que transgreda los
principios de actuacion policial, previstos en los ordenamientos juridicos;

XVI. Difundir entre la poblacion los programas que se establezcan de manera
particular y general en materia de prevencion del delito;

XVII. Impulsar y fortalecer la profesionalizacion del personal dedicado a las
tareas de seguridad publica e instaurar el servicio policiaco y civil de carrera,
promoviendo permanentemente el mejoramiento de las condiciones laborales
de los servidores publicos;

XVIII. Conocer todos los recursos de revision y rectificacion que se interpongan
con motivo de las sentencias emitidas por el Consejo de Honor y Justicia;

XIX. Coordinar el funcionamiento y capacitacion de los cuerpos policiacos que
sean enviados al Instituto Estatal de Seguridad Publica, asi como por lo
elementos viales que en los términos que la ley y reglamentos se precise;

XX. Asesorar al presidente municipal, en la celebracion de convenios con los
tres 6rdenes de gobierno, en el &mbito de su competencia;

XXI. Expedir los acuerdos, circulares y demas disposiciones administrativas
conducentes al buen despacho de las funciones de la direccion;

XXII. Mantener coordinacion con instituciones gubernamentales y no
gubernamentales para efecto de implantar acciones de prevencién del delito y
vinculacion ciudadana;

XXIIl. Difundir los programas, actividades y operativos de prevencion, que
desarrolle la direccion;
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XXIV. Organizar, operar, coordinar y controlar los servicios de transito
municipal;

XXV. Evaluar, planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de los
programas y el desempefio de las labores encomendadas a su area;

XXVI. Rendir informes sobre los asuntos de su competencia, asi como sobre
aquellos que le encargue el presidente municipal, con la secrecia que revista la
informacion;

XXVII. Enterar al presidente municipal, con la periodicidad que se establezca,
sobre el avance del programa de trabajo y de las actividades encomendadas;
XXVIII. Proponer al presidente municipal, la delegacion de facultades o rotacion
del personal bajo su mando;

XXIX. Formular los proyectos de Manuales de Organizacion, de Politicas y
Procedimientos y de Servicios de la unidad administrativa bajo su mando,
coordinandose con el &rea que corresponda y con sujecién a las normas y
lineamientos que se determinen;

XXX. Turnar a la Direccion de Recursos Humanos, las licencias que solicite el
personal a su cargo;

XXXI. Vigilar el debido cumplimiento de las leyes, reglamentos, manuales y
demas disposiciones aplicables en el &mbito de su competencia,

XXXII. Vigilar e implementar en el &rea bajo su mando las medidas necesarias
para evitar o prevenir el robo, pérdida o extravio de las armas asignadas a los
elementos operativos a su mando, de acuerdo a las disposiciones de la licencia
oficial colectiva respectiva y las demas que sefialen otros ordenamientos
legales;

XXXIIl. Supervisar la correcta elaboracion de partes de novedades, tarjetas
informativas y bitacoras de las areas bajo su cargo;

XXXIV. Formular y proponer programas y acciones para la modernizacion y
mejoramiento integral del servicio de transito municipal;

XXXV. Elaborar y ejecutar los programas de educacion vial entre la poblacién
del municipio;

XXXVI. Proponer y vigilar el buen funcionamiento de los dispositivos y
seflalamientos para el transito de vehiculos;

XXXVII. Proporcionar auxilio e informacion basica a la poblacién, dentro del
territorio municipal, en coordinacibn con otros cuerpos competentes en la
materia,
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XXXVIII. Levantar las infracciones derivadas de la violacién al reglamento de
transito municipal, en el momento de la comisién del hecho y en caso que el
infractor no se encuentre presente, asentar su ausencia en la infraccion
correspondiente;

XXXIX. Actuar en auxilio de las demas instancias de seguridad publica federal,
estatal o municipales;

XL. Retirar de la via publica los vehiculos y objetos que obstaculicen o pongan
en peligro la seguridad de las personas y sus bienes o el libre transito;

XLI. Supervisar, coordinar o realizar el traslado de vehiculos, que conforme a la
ley de la materia deban ser resguardados, a travées de gruas o plataformas a los
lugares autorizados por el gobierno municipal, para su guarda y custodia,
elaborando el inventario respectivo;

XLII. Implementar las acciones y procedimientos necesarios para el correcto
funcionamiento de los sitios destinados para el resguardo de vehiculos; y,

XLIIl. Las demas que sean necesarias para la mejor realizacidon de los fines de
la direccion, asi como las que expresamente le determinen los acuerdos del
ayuntamiento, el presidente municipal, y las leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO TRIGESIMO CUARTO
DE LA DIRECCION DE TURISMO

ARTICULO 115. La Direccion de Turismo, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de conducir el disefio e
implementacion de las politicas publicas orientadas a fortalecer el desarrollo de la
actividad turistica, promover la innovacion en el sector, articular las acciones
gubernamentales, del sector privado y social, contribuyendo al crecimiento
sustentable e incluyente del turismo de Puente de Ixtla.

ARTICULO 116. El titular de la Direccion de Turismo tendra las siguientes
atribuciones especificas:

I. Utilizar los medios e instrumentos idéneos que sean necesarios para
promocionar las actividades y lugares de mayor interés turistico con que cuenta
el municipio;

II. Elaborar los proyectos y llevar a cabo las acciones que sean necesarias para
gue se promocione Puente de Ixtla a nivel nacional como destino turistico;
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[ll. Difundir entre los habitantes del municipio una cultura de mejor atencién a
los turistas;

IV. Coordinar acciones con los prestadores de servicios en el municipio con el
objeto de lograr mejores niveles de capacitacion entre los trabajadores de la
industria turistica;

V. Organizar y promover ferias y eventos especiales de promocion turistica que
proyecten al municipio como un polo de atraccion;

VI. Elaborar el catalogo de edificios, plazas, monumentos y atractivos naturales,
que representen un valor turistico y proponer acciones para sSu rescate,
conservacion y promocion;

VII. Coordinar acciones con los sectores sociales y comunidades agrarias o
indigenas del municipio, con el objeto de desarrollar proyectos de atraccion
turistica, potencializando sus atractivos naturales, tradicionales o artisticos;

VIIl. Proponer eventos, ferias o exposiciones de caracter turistico a celebrarse
en el municipio, con el objeto de promocionar los atractivos de la localidad;

IX. Coordinar acciones con la Direccién de Seguridad Ciudadana, con el objeto
de garantizar la seguridad publica de los prestadores de servicios, asi como de
los visitantes del municipio;

X. Asesorar a los prestadores de servicios turisticos en el desarrollo de
proyectos relacionados con la industria turistica, y

XI. Las demas que sean necesarias para la mejor realizacién de los fines de la
direccion, asi como las que expresamente le determinen los acuerdos del
ayuntamiento, el presidente municipal, y las leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO TRIGESIMO QUINTO
DE LA DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS

ARTICULO 117. La Direccion de Derechos Humanos, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada del fortalecimiento, promocién y
difusion de la cultura del respeto a los derechos humanos, a través del impulso de
las politicas publicas y capacitacion a los servidores publicos del gobierno
municipal, para la proteccion y garantia de los derechos humanos con el objetivo
de dar cumplimiento a los preceptos constitucionales.

ARTICULO 118. La Direccion de Derechos Humanos tendra las siguientes
atribuciones especificas:
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|. Establecer los lineamientos generales para el disefio e implementacién de
mecanismos de prevencidn y proteccion dirigidos a las personas que se
encuentren en situacién de riesgo extraordinario 0 extremo contra su vida,
integridad, libertad y seguridad, por causas relacionadas con la violencia politica
o0 ideoldgica;

II. Desarrollar, en coordinacion con las entidades competentes acciones
tendientes a la consolidacion de una cultura de derechos humanos;

lll. Proponer, discutir y hacer seguimiento a los proyectos de ley o de acto
legislativo, asi como efectuar el analisis normativo y jurisprudencial en las
materias de su competencia;

IV. Elaborar estudios e investigaciones en derechos humanos y que contribuyan
al diagnoéstico y la elaboracién de propuestas tendientes a garantizar la vigencia
de los mismos;

V. Atender las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su
competencia.

VI. Atender las recomendaciones a nivel federal y estatal en el ambito de su
competencia; y,

VII. Las demas que le asignen las leyes, reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su &ambito de competencia y el presidente
municipal.

CAPITULO TRIGESIMO SEXTO
DE LA INSTANCIA DE LA MUJER

ARTICULO 119. La Direccion de Instancia de la Mujer, es una dependencia de la
Administracion publica municipal encargada de promover la igualdad entre
mujeres y hombres en las areas de desarrollo social, econdémico, politico y cultural;
mediante el aseguramiento en la aplicacién de la perspectiva de género, en el
marco de un ejercicio de gobierno municipal democrético, incluyente, justo y con
una ciudadania activa.

ARTICULO 120. El titular de la Direccion de Instancia de la Mujer tendra las
siguientes atribuciones especificas:
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I. Impulsar, disefiar e implementar programas de investigacion, capacitacion,
difusion y asesoria, para incorporar la perspectiva de género como politica
general en los diferentes aspectos de la vida municipal con el proposito de
favorecer el avance de las mujeres;

II. Propiciar la igualdad de oportunidades entre el hombre y la mujer en el
ambito productivo;

lll. Impartir cursos y talleres que propicien la sensibilizacion en equidad de
género;

IV. Brindar asesoria legal o asesoria psicolégica a las mujeres que asi lo
soliciten;

V. Fomentar y desarrollar programas de prevencion y apoyo en casos de
violencia contra la mujer;

VI. Participar, organizar y coordinar toda clase de actos y eventos donde el
tema sea la mujer a nivel municipal, estatal y nacional;

VII. Proponer, dentro del presupuesto municipal, un fondo para apoyar
proyectos productivos dirigidos a la mujer, apoyandola en el desarrollo de sus
proyectos y en la capacitacion para llevarlos a cabo;

VIII. Desarrollar un diagnéstico o investigacion con enfoque de género sobre la
equidad y la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres en el ambito
municipal y, con base en ello, proponer las politicas publicas que debe
implementar el ayuntamiento con perspectiva de género;

IX. Proveer a las mujeres en situacion vulnerable, de los medios necesarios
para que puedan enfrentar en igualdad de condiciones el mercado de trabajo y
de esta forma mejoren sus condiciones de vida y las de su familia;

X. Fomentar una cultura de respeto a la dignidad de las mujeres en todos los
ambitos, superando todas las formas de discriminacion en contra de las
mujeres;

Xl. Promover la participacion de las mujeres en el proceso de toma de
decisiones que favorezcan la perspectiva de género en las politicas publicas
municipales;

XIl. Fomentar la creacion de grupos de “autoayuda” sobre codependencia
emocional, casas de refugio para mujeres victimas de la violencia y/o que
padezcan enfermedades terminales;

XIll. Propugnar en todos los ambitos municipales por la preservacion de la vida
de las mujeres a través de los programas de prevencion, para lo cual se
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establecera coordinacion permanente con las instancias gubernamentales de
salud publica, de los tres 6rdenes de gobierno;

XIV. Elaborar programas de participacion ciudadana que propicien la igualdad
de género;

XV. Establecer un sistema de seguimiento de los programas federales y
estatales que tengan injerencia en el municipio, conforme a las leyes y
acuerdos de coordinacion respectivos;

XVI. Proponer al presidente municipal y al Cabildo la suscripcién de convenios
de coordinacion con los tres 6rdenes de gobierno y con asociaciones o
fundaciones de naturaleza privada;

XVII. Promover la prestacion de servicios del sector publico que favorezcan la
incorporacion de la mujer al bienestar y a la actividad productiva;

XVIII. Impulsar el servicio de defensa de los derechos de la mujer, por medio de
convenios de colaboracién con organismos publicos y privados, nacionales e
internacionales para el desarrollo de proyectos que beneficien a las mujeres;
XIX. Participar en reuniones de trabajo, foros, coloquios y eventos, con
organismos especializados sobre los temas de las mujeres, para el intercambio
de experiencias e informacion;

XX. Participar en la elaboracion del Programa Estatal para Prevenir, Atender,
Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres, en coordinacion con las
demas autoridades integrantes del sistema estatal;

XXI. Promover las aportaciones de recursos provenientes de dependencias e
instituciones publicas y de organizaciones privadas y sociales interesadas en
apoyar el logro de la equidad de género; verificando que estas se recepcionen
en las instancias administrativas facultadas para ello;

XXII. Incluir, dentro de la Administraciébn publica municipal, centralizada y
descentralizada, el compromiso para promover la igualdad de oportunidades
entre hombres y mujeres y la no discriminacion en el acceso al empleo a través
del desarrollo de acciones que favorezcan la equidad de género y la igualdad
de oportunidades;

XXIIl. Asegurar que el compromiso de igualdad de oportunidades y no
discriminacion se respete en los siguientes procesos: seleccién y contratacion
de personal, esquemas de compensaciones Yy sueldos, programas de
capacitacion y desarrollo, promocion del personal, terminacién de relaciones
laborales y programas de retiro, y que lo anterior se aplique para todas las
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personas sin distinciones de clase, nacionalidad, religion, sexo, discapacidad,
estado de gestacion de la mujer, orientacion sexual y/o afiliacion politica;

XXIV. Las demas que sean necesarias para la mejor realizacion de los fines de
la direccion, asi como las que expresamente le determinen los acuerdos del
ayuntamiento, el presidente municipal, y las leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO TRIGESIMO SEPTIMO )
DE LA PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS,
ADOLESCENTES Y LA FAMILIA

ARTICULO 121. La Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios, Adolescentes y
la Familia, es una Dependencia de la Administracién publica municipal encargada
de supervisar y asegurar una adecuada proteccion de los derechos de nifas,
nifos y adolescentes, observando en todo momento el interés superior de la nifiez,
ademas de establecer instrumentos, politicas, procedimientos, servicios Yy
acciones de proteccién y restitucién de los derechos de la nifiez a la nifiez con un
enfoque multidisciplinario.

ARTICULO 122. El titular de la Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias,
Nifios, Adolescentes y la Familia tendr& las siguientes atribuciones especificas:

I. Prestar servicios de asistencia juridica y de orientacién social a menores,
adultos mayores, mujeres, hombres y discapacitados vulnerables sin recursos
en los trdmites y procedimientos relacionados con estos, dentro del municipio
de Puente de Ixtla;

[I. Coadyuvar con las autoridades educativas para que los menores del
Municipio de Puente de Ixtla reciban la instruccion basica obligatoria;

[ll. Dirigir y coordinar campafas tendientes al mejoramiento del menor y la
familia dentro del municipio;

IV. Actuar en coordinacion interinstitucional, en campafias tendientes a la
prevencion y erradicacion del consumo de substancias toxicas y las prohibidas
por la Ley General de Salud, entre menores y adolescentes;

V. Coadyuvar con las dependencias competentes en la realizacion de las
gestiones necesarias relativas al abandono o violencia intrafamiliar de los
menores, adolescentes y adultos mayores, asi como en la localizacion de sus
familiares;
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VI. Elaborar las actas circunstanciadas respecto del abandono o exposicion de
menores, adolescentes y adultos mayores, determinando en ellas lo relativo al
resguardo temporal de los menores respecto de sus familiares o instituciones
publicas y/o privadas;

VII. Emitir dictamenes en cumplimiento a solicitudes de autoridades judiciales,
relacionados con la separacion cautelar o definitiva de menores u otros
incapaces que sufran de violencia intrafamiliar;

VIIl. Procurar la conciliacion de los interesados en los asuntos de su
competencia, exhortandolos a resolver sus diferencias mediante convenio, el
cual sera exigible para las partes. La conciliacion no se promovera cuando
exista riesgo grave para la integridad fisica o psicoldgica de los involucrados
particularmente en los casos de violencia intrafamiliar;

IX. Solicitar el apoyo de la autoridad competente para hacer uso de los medios
de apremio que establezcan las leyes;

X. En casos urgentes de incapacidad, negativa o desinterés de los padres,
gestionar los tramites necesarios ante la Direccién General del Registro Civil del
Estado de Morelos, para registrar a los recién nacidos y menores;

XI. Intervenir de manera oficiosa en los juicios del orden familiar, penal y
cualquier otro procedimiento del Primer Distrito Judicial, referente a los
menores, mujeres, adolescentes y adultos mayores;

XIl. Recibir reportes de violencia familiar, maltrato y omisiones de cuidado a
menores, adolescentes y adultos mayores y dar la atencién y el tramite
correspondiente;

XIll. Interponer denuncias ante el Ministerio Puablico, en representacion de
menores, adolescentes y adultos mayores;

XIV. Dar apoyo al Poder Judicial del Estado en el Primer Distrito Judicial, como
organismo auxiliar en las valoraciones psicoldgicas, estudios de trabajo social,
que asi lo requieran, asi como proporcionar asistencia a niflas, nifios y
adolescentes involucrados en ilicitos en las diversas diligencias en materia
penal;

XV. Realizar platicas de conciliacion a través del personal autorizado a
matrimonios con problemas conyugales, a los responsables de omisiones de
cuidado de menores y adolescentes, asi como en los casos en que se presente
violencia familiar;
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XVI. Difundir avisos de nifias, nifios, adolescentes y adultos mayores del
municipio de Puente de Ixtla, extraviados dentro del estado y en el interior de la
republica mexicana;

XVII. Recibir quejas, denuncias e informes de quienes ejerzan la patria
potestad, la tutela, curatela o guarda y custodia de nifias, nifios y adolescentes,
y en su caso interponer las acciones legales que procedan;

XVIII. Proponer programas inherentes a la atencion y proteccién de las nifias,
nifios y adolescentes;

XIX. Llevar los censos estadisticos municipales de los casos y asuntos sobre
nifias, nifios y adolescentes y ejecutar programas de difusién, relativos a sus
derechos;

XX. Informar a la poblacion a través de foros, campafias, ferias y material de
difusién, medidas de prevencion de riesgos psicosociales y promocion de
estilos de vida saludables y servicios que ofrece la procuraduria;

XXI. Promover convenios de colaboracién con instituciones publicas o privadas
que estén relacionadas con los programas, acciones y servicios que ofrece el
Sistema Municipal DIF de Puente de Ixtla;

XXIl. Operar los programas de Prevencion, Atencién y Erradicacion de la
Explotacion Sexual Infantil y Trata de Personas; Programa para la Prevencion y
Atencion Integral del Embarazo en Adolescentes; Programa de Prevencion de
Riesgos Psicosociales;

XXIIIl. Observar y aplicar el Sistema de Proteccidon Integral de nifias, nifios y
adolescentes (SIPINNA), establecido en la Ley de los Derechos de las Nifas,
Niflos y Adolescentes del Estado de Morelos, lo anterior para asegurar una
adecuada proteccion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes, para
colocar a la nifiez en primer plano en aspectos importantes como: salud,
educacién, identidad y seguridad social para generar atencion integral y
proteccion a nifios, nifias y adolescentes;

XXIV. Observar y aplicar la normatividad vigente en materia de proteccién de los
derechos de la nifiez; y,

XXV. Las demas que le sean conferidas por la Presidencia y la Direccion del
Sistema Municipal DIF de Puente de Ixtla.

CAPITULO TRIGESIMO OCTAVO
DE LA DIRECCION DEL SISTEMA MUNICIPAL DEL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA
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ARTICULO 123. La Direccion del Sistema Municipal DIF es una dependencia de
la Administracion publica municipal encargada de promover y coordinar la
asistencia social en el Municipio, fortaleciendo el desarrollo de la familia,
disefiando y ejecutando politicas publicas que beneficien el desarrollo comunitario;
asi como la atencion y despacho de los asuntos que expresamente le encomienda
la Ley de Asistencia Social y Corresponsabilidad Ciudadana para el Estado de
Morelos y demas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 124. El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Puente de Ixtla, conducird sus actividades en forma programada, de conformidad
a las prioridades, politicas y estrategias contenidas en el Plan Municipal de
Desarrollo.

ARTICULO 125. El Sistema municipal DIF, contard con una Presidencia cuyo
nombramiento es honorifico, un director y las unidades administrativas necesarias
para el despacho de sus funciones.

ARTICULO 126. El representante del Sistema Municipal DIF sera el director, quien
tendra ademas de las atribuciones y obligaciones enunciativas mas no limitativas
gue le encomienda la ley estatal en la materia las siguientes:

|. Sometera consideracion de la Presidencia del Sistema Municipal DIF, los
planes de trabajo, presupuestos e informes de actividades;

II. Coordinar con el tesorero municipal, la ejecucion y control del presupuesto
del Sistema Municipal DIF Puente de Ixtla, en los términos aprobados;

1. Vigilar que los recursos asignados al Sistema Municipal DIF, se apliquen en
los términos sefialados por las leyes, los reglamentos y los convenios
respectivos;

IV. Formular los programas, proyectos de reglamentos, acuerdos, circulares y
otros ordenamientos legales de su competencia;

V. Informar periddicamente a la Presidencia del Sistema Municipal DIF, sobre el
avance de los programas y asuntos encomendados;

VI. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

VIl. Resguardar y vigilar la documentacion y la informacion de las actividades
encomendadas al Sistema Municipal DIF;
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VIII. Programar reuniones periodicas con el personal del Sistema Municipal DIF,
para evaluar las actividades realizadas, ademas de brindar el seguimiento a las
demandas generadas por la poblacién, en cuanto a programas de asistencia
social;

IX. Difundir ampliamente entre la poblacion la informacién respectiva de los
servicios que ofrece el Sistema Municipal DIF;

X. Implementar, difundir y operar mecanismos y estrategias que propicien la
participacion ciudadana en las tareas de beneficio colectivo;

XI. Verificar el buen estado y correcto funcionamiento de la infraestructura de
las unidades administrativas que integran el Sistema Municipal DIF;

XIl. Celebrar convenios, contratos y actos juridicos que sean indispensables
para el cumplimiento de los objetivos del Sistema Municipal DIF;

XIll. Representara la Presidencia del Sistema Municipal DIF en los actos y
eventos en que tenga participacion cuando asi se le requiera; y,

XIV. Las demas que le sefiale la normatividad aplicable o le encomiende la
Presidencia del Sistema DIF Municipal.

CAPITULO TRIGESIMO NOVENO
DE LA UNIDAD BASICA DE REHABILITACION (UBR)

ARTICULO 127. La Unidad Basica de Rehabilitacién, es una dependencia de la
Administracion  publica municipal encargada proporcionan servicios de
rehabilitacion ambulatoria a personas que presentan una discapacidad temporal o
permanente, estableciendo como prioridad aquella poblacién de escasos recursos
o peligro de exclusion.

ARTICULO 128. El titular de la Unidad Basica de Rehabilitacion tendra las
siguientes atribuciones especificas:

I. Elaborar los programas de evaluacion y atencién dirigidos a personas con
discapacidad;

II. Promover acciones de rehabilitacion en un nivel basico a personas con
discapacidad temporal y permanente;

[ll. Deteccion y canalizacion de los usuarios con discapacidad a los diversos
programas, terapias y seguimiento que se requiera;

Aprobacion

Publicacion 2023/09/20

Vigencia 2023/09/21

Expidi6é H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Periddico Oficial 6231 “Tierra y Libertad”

93 de 106




SUIENES TA- T

=
=~
=
=
=
>

=
=
=
=
~
Z
2
=

FLLVT-SAVW)

2018 - 2024

Reglamento de gobierno y administracion del honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

IV. Elaborar el diagnostico del paciente en base a las lesiones del sistema
musculo-esquelético que presenta;

V. Determinar la terapia fisica que requiera el paciente de acuerdo al problema
que presente, el cual puede ser motriz o congénito, para que posteriormente lo
canalice con el terapeuta fisico;

VI. Elaborar las fichas técnicas para la clasificacion de los beneficiarios de
acuerdo a la discapacidad que presentan;

VII. Elaborar y tener bajo su resguardo el expediente clinico de cada paciente,
cuidando que tenga las notas necesarias para iniciar, actualizar o en su caso
suspender el tratamiento previa evaluacion, anotando el diagnostico que se
presume, a fin de que el personal de apoyo tenga las bases para continuar el
tratamiento instruido;

VIII. Elaborar certificados médicos de los usuarios que presenten algun tipo de
discapacidad a internados u otras instituciones que lo soliciten y requieran;

IX. Atender las solicitudes de apoyo por parte de las personas con discapacidad
previo estudio socioecondmico, dando seguimiento y continuidad hasta la
entrega de apoyos funcionales de los programas instituciones;

X. Promover una cultura de respeto y dignidad hacia las personas con
discapacidad;

XI. Impulsar la reinsercion familiar y laboral de las personas con discapacidad
para elevar su nivel de vida;

XIl. Promover los convenios de coordinacion interinstitucional necesarios para
la atencién a personas con discapacidad; y,

XIll. Las demas que le sean conferidas por la Presidencia y la Direccion del
Sistema Municipal DIF de Puente de Ixtla.

CAPITULO CUADRAGESIMO
DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 129. Los ayuntamientos ejerceran la funcion del Registro Civil a través

de

los Oficiales Municipales, quienes seran coordinados, capacitados Yy

supervisados por la direccion general.

ARTICULO 130. La estructura del Registro Civil se establecera en los Manuales
de Organizacion y de Politicas y Procedimientos correspondientes, de
conformidad con la suficiencia presupuestal, asi mismo se contara con una
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Oficialia de Registro Civil 02 la cual tendra las mismas atribuciones que se
mencionan en el articulo 129 de este reglamento.

Los hechos y actos que se declaren y se realicen ante los Oficiales podran
celebrarse fuera de las Oficialias, cuando asi sea requerido y su normatividad lo
permita.

ARTICULO 131. El titular del Registro Civil tendra las siguientes atribuciones
especificas:

I. Autorizar los actos y actas relativos al estado civil de las personas, en la
forma y casos que establece el Codigo, firmandolos de manera autégrafa;

II. Garantizar el cumplimiento de los requisitos que la legislacion de la materia
prevé para la celebracion de los actos y el asentamiento de las actas relativas al
estado civil y condicion juridica de las personas;

lll. Efectuar en las actas las anotaciones y cancelaciones que procedan
conforme a la ley, asi como las que le ordene la autoridad judicial;

IV. Celebrar los actos del estado civil y asentar las actas relativas, dentro o
fuera de su oficina. Por las actuaciones que se efectien fuera de horas habiles,
podran tener una participacion de acuerdo con la ley de ingresos municipal o
Ley General de Hacienda del estado de Morelos segun corresponda;

V. Mantener en existencia las formas necesarias para el asentamiento de las
actas del Registro Civil y para la expedicion de las copias certificadas de las
mismas y de los documentos de apéndice;

VI. Promover la simplificacibn administrativa, mejora regulatoria y gestion de la
calidad en los tramites y servicios que ofrece el H. Ayuntamiento;

VII. Recibir la capacitacion y mantener la coordinacion debida con el area de la
Administracion publica estatal encargada de la materia; y,

VII. En caso de pérdida, destruccion o deterioro de cualquier acta del Registro
Civil, realizara las acciones establecidas en el articulo 425 del Cédigo Familiar
para el Estado de Morelos y dara por escrito de ello el aviso correspondiente a
la Direccion General del Registro Civil del Estado de Morelos, asi como a las
oficialias del registro civil de cada municipio del Estado de Morelos.

CAPITULO CUADRAGESIMO PRIMERO
DEL JUZGADO CiVICO
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ARTICULO 132. Al juez civico le corresponde la calificacion de las infracciones
administrativas derivadas de las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno del
Municipio de Puente de Ixtla, asi como de las demas disposiciones reglamentarias
municipales que le asignen competencia.

ARTICULO 133. Para ser Juez Civico, se requiere:

I. Ser ciudadano morelense, en ejercicio de sus derechos;

II. Tener veintitn afos de edad, cumplidos a la fecha de designacion;

[ll. Contar, preferentemente, con estudios de pasante o licenciatura en derecho;
Y,

IV. Contar con buena fama y no haber sido condenado por delito intencional,
sancionado con pena privativa de libertad.

ARTICULO 134. Tendré las siguientes funciones:

I. Determinar la responsabilidad de los presuntos infractores puestos a su
disposicion por los elementos de policia o inspectores municipales;

II. Imponer las sanciones a quienes contravengan las disposiciones contenidas
en el Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Puente de Ixtla, asi como de
las deméas disposiciones reglamentarias municipales que le asignen
competencia,

lll.  Determinar la sancion compensatoria en los casos en que se esté
cumpliendo la pena de arresto y se quiera pagar la multa;

IV. Ordenar la sancion de arresto a aquellos infractores que no paguen la multa
y de quienes sean menores de dieciocho afos, pero mayores de catorce;

V. Determinar si la norma infringida es de aplicacion municipal o pertenece a
otra jurisdiccién, asi como precisar si la conducta desarrollada por el sujeto es
falta administrativa o presuntamente delictiva;

VI. Emitir las boletas de sancion para el pago ante la Tesoreria Municipal de la
multa que se le haya impuesto al infractor;

VII. Solicitar por escrito a las dependencias correspondientes, la cooperacion y
apoyo para el mejor cumplimiento de sus determinaciones;

VIII. Librar citas de comparecencia cuando se requieran para el mejor
desempenfio de sus funciones;
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IX. Proporcionar inmediatamente al servicio de localizacion telefonica,
informacion sobre las personas detenidas o arrestadas;

X. Proporcionar al sindico la informacibn mensual sobre las actividades,
procedimientos y resoluciones inherentes al funcionamiento del juzgado;

XI. Autorizar con su firma la expedicibn de constancias, Unicamente sobre
hechos asentados en los libros de registros que debe llevar para el control de
las actividades que tiene a su cargo, cuando sean solicitadas por quienes
acrediten tener legitimo derecho;

XIl. Llevar control estricto de los libros de registro, talonarios de citas y boletas
de remision que estén a su cargo, asi como llevar estadistica clara y precisa de
las incidencias en la comision de infracciones;

XIIl. Proporcionar al infractor, cuando sea extranjero o indigena, los servicios de
un traductor;

XIV. Pedir la intervencion del Sistema DIF municipal en los casos de infractores
insolventes, obreros, trabajadores jornaleros, para que lleven a cabo estudios
socioeconémicos de sus casos; y,

XV. Las demas que expresamente se le determinen por el ayuntamiento, el
sindico y los ordenamientos vigentes en el municipio.

CAPITULO CUADRAGESIMO SEGUNDO
DEL JUZGADO DE PAZ

ARTICULO 135. La justicia de paz en el municipio de Puente de Ixtla estara a
cargo de los jueces de paz, en el nUmero que determinen el Tribunal Superior de
Justicia del Estado y el presidente municipal, quiénes deberan reunir los requisitos
previstos en la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Morelos.

ARTICULO 136. La Junta de Administracion, Vigilancia y Disciplina nombrara en
cada municipio un juez de paz, quien tendra la jurisdiccion y competencia que le
otorga la presente ley y las demas aplicables. Para tal efecto el ayuntamiento,
dentro de los cinco primeros dias de su ejercicio constitucional, remitiran la terna
respectiva a la Junta de Administracion, Vigilancia y Disciplina.

El salario y las prestaciones laborales quedaran a cargo del ayuntamiento.

ARTICULO 137. Para ser juez de paz se requiere:
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.- Ser mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos y
preferentemente morelense;

Il.- Tener por lo menos veinticinco afos a la fecha de su designacion;

lll.- Gozar de buena conducta y no haber sido sentenciado por delito
intencional;

IV.- Contar con titulo y cédula profesional de licenciado en derecho; vy,

V.- Tener domicilio en el municipio de la jurisdiccion, de preferencia.

ARTICULO 138. Los jueces de paz conoceran de los siguientes asuntos:

I.- De los juicios cuyo monto no exceda del importe de ciento cincuenta veces el
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién, ello, de conformidad a lo
establecido por el articulo 83, fraccion | de la Ley Organica del Poder Judicial
del Estado de Morelos. Se exceptlan los juicios que versen sobre propiedad y
demas derechos reales sobre inmuebles, los posesorios y los que versen sobre
estado y condicion de las personas y derechos de familia;

Il.- De la diligenciacién de los exhortos y despachos;

lll.- De los delitos sancionados Unicamente con multa o con pena alternativa; y,
IV- Los demas asuntos que les corresponda conforme a la ley.

ARTICULO 139. Los jueces de paz tendran las atribuciones siguientes:

I.- En general, las mismas que esta ley establece para los jueces menores,
dentro de su competencia;

Il.- Practicar las diligencias que les sean encomendadas, de acuerdo con lo
previsto en la ley;

.- Derogado.

IV.- Informar mensualmente, dentro de los primeros tres dias de cada mes, al
juzgado menor de la demarcacion correspondiente, de todos los asuntos que se
ventilen en su juzgado, enviando copia del mismo a la Junta de Administracion,
Vigilancia y Disciplina;

V.- Diligenciar, dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes a su recibo, todo
despacho, requisitoria u orden que reciban de las autoridades judiciales
superiores del estado o federales; vy,
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VI.- Excusarse en los casos en que tenga impedimento de acuerdo con las
leyes aplicables, remitiendo la excusa al juez menor de su demarcacién para
gue determine sobre la excusa planteada, en caso de ser procedente, el juez
Menor determinara al juez de paz de su demarcacion que sera competente para
conocer del asunto.

CAPITULO CUADRAGESIMO TERCERO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
(UDIP)

ARTICULO 140. La Unidad de Transparencia, independientemente de lo que
contempla la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Morelos y el reglamento municipal respectivo, garantiza a la sociedad el
derecho de acceso a la informacién publica municipal y organismos publicos
descentralizados, a través de la observancia de la ley, fortaleciendo la cultura de la
transparencia.

ARTICULO 141. El titular de la Unidad de Transparencia tendra las siguientes
atribuciones especificas:

I. Implementar estrategias, programas y proyectos en la Administracion
municipal encaminadas a hacer mas transparente la gestion de la
administracion e instrumentar mecanismos que permitan que la ciudadania
pueda solicitar informacion de gestion de la Administracion, con excepcion de
aguellas que por su naturaleza sean definidas como clasificadas;

II. Atender las solicitudes de informacion publica que formulen los particulares
en los términos de la ley de la materia;

lll. Requerir a las dependencias de la Administracion publica municipal, la
informacion necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones;

IV. Sugerir y apoyar en la implementacion de mecanismos de transparencia que
prevengan la corrupcion;

V. Celebrar reuniones mensuales de trabajo con el Comité de Transparencia del
Ayuntamiento de Puente de Ixtla, para la presentacion del diagnéstico y la
evaluacion de los trabajos realizados;
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VI. Promover, organizar y participar en actividades de difusion y capacitacion
que contribuyan a la mejora regulatoria en las unidades administrativas
municipales en la entidad;

VII. Asesorar a las autoridades municipales, para la elaboracion de los
instrumentos y la implementacion de los mecanismos que prevé la Ley para la
Mejora Regulatoria del Estado de Morelos y Municipios y su reglamento; vy,

VIIl. Las demas que le asignen las Leyes, Reglamentos y demas normatividad
federal y estatal, aplicable a su ambito de competencia y el presidente
municipal.

TITULO TERCERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DESCENTRALIZADA Y DE LAS
AUTORIDADES Y ORGANISMOS AUXILIARES

CAPITULO PRIMERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DESCENTRALIZADA

ARTICULO 142. La Administracién puablica municipal descentralizada se
constituye por los organismos descentralizados con personalidad juridica y
patrimonio propios, creados conforme a la ley; con las empresas de participacion
municipal mayoritaria y los fideicomisos publicos; regiran su funcionamiento,
estructura administrativa y operatividad por los ordenamientos que los crean y las
disposiciones juridicas que les son aplicables.

ARTICULO 143. El ayuntamiento tomara las medidas necesarias para que se
constituyan y operen los organismos auxiliares que ordenen la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos y otras disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 144. Para el cumplimiento de sus tareas, los organismos se auxiliaran
del personal administrativo necesario, mismo que estard definido en sus
respectivos reglamentos, manuales de organizaciéon y de conformidad con su
presupuesto disponible.

ARTICULO 145. La aplicacion de los recursos presupuestales de los organismos
auxiliares sera fiscalizada por la unidad administrativa que se establezca en el
ordenamiento de creacion o aquel que rija su vida interna; sin perjuicio de las
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facultades que otorga la ley organica municipal y este reglamento, a la Contraloria
Municipal.

CAPITULO SEGUNDO
DEL SISTEMA DE CONSERVACION, AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE
AGUA DE PUENTE DE IXTLA

ARTICULO 146. El Sistema de Conservacion, Agua Potable y Saneamiento de
Puente de Ixtla, es un organismo de la Administracién publica descentralizada del
municipio y es la encargada de la coordinacién entre los usuarios, el municipio, el
estado y la federacion, para la realizacién de las acciones relacionadas con la
explotacion, uso y aprovechamiento del agua; con la prestacion de los servicios
publicos de agua potable, alcantarillado y saneamiento.

ARTICULO 147. Tiene por objeto establecer las normas de integracion,
organizacion y funcionamiento de las actividades del Sistema de Conservacion,
Agua Potable y Saneamiento de Puente de Ixtla, como organismo publico
descentralizado de la Administracion municipal de Puente de Ixtla, Morelos, que
tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le confiere la Ley Estatal de Agua
Potable y otras leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones de
caracter general aplicables.

ARTICULO 148. La representacion del sistema, el trdmite y resolucién de los
asuntos de su competencia, corresponden originalmente al Director del Sistema
de Conservacion, Agua Potable y Saneamiento de Puente de Ixtla, quien para la
mejor atencién y despacho de los mismos, podra contar con el area de staff
necesaria, prevista en los manuales administrativos, pudiendo delegar sus
facultades en servidores publicos subalternos sin perjuicio de su ejercicio directo,
excepto aquellas que por disposicion de la ley estatal.

ARTICULO 149. El director, tendra las siguientes atribuciones:

l.- Implementar las medidas legales y administrativas necesarias dentro del
sistema, para su buena marcha, administracién y funcionamiento;

101 de
Aprobacion o
Publicacion 2023/09/20
Vigencia 2023/09/21
Expidi6é H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Periddico Oficial 6231 “Tierra y Libertad”




Reglamento de gobierno y administracion del honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

SOS+No) - NVIVEY

FLLVTSAVW

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Il.- Planear, programar, controlar y evaluar las actividades encomendadas por la
junta, de conformidad con las disposiciones legales, lineamientos, normas y
politicas y procedimientos aplicables;

lll.- Someter, en su caso, a la aprobacion de la Junta, las normas, politicas,
lineamientos, criterios, manuales administrativos, sistemas y procedimientos
operativos que rijan al Sistema;

IV.- Dentro de la esfera de su competencia coordinar con otros servidores
publicos del H. Ayuntamiento las actividades de orden publico, en beneficio del
Sistema, procurando en todo momento el interés publico;

V.- Certificar la totalidad de los documentos que obren en los archivos de este
Organismo, asi como los que le sean presentados en original y cuya devolucién
se solicite, siempre que estén relacionados con los asuntos de su competencia;

VI.- Instruir la coordinacion y cooperacion entre las unidades administrativas
internas del sistema, a fin de mejorar la eficiencia, alcanzar los resultados,
fomentando la simplificacion y evitar la concentracion de funciones;

VII.- Cualquier otra que no esté prevista pero que por la naturaleza de la funcion
deba atenderse; vy,

VIII.- Las demas previstas en otros ordenamientos juridicos aplicables o que le
instruya de manera directa la junta.

CAPITULO TERCERO
DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES

ARTICULO 150. Son autoridades auxiliares en el municipio, los delegados y los
ayudantes municipales; su designacién o eleccion, asi como su remocion se
sujetara a lo dispuesto por la ley organica municipal, a los reglamentos
municipales o acuerdos de cabildo aplicables a la materia y, en su caso, a los usos
y costumbres de la comunidad.

ARTICULO 151. Las autoridades auxiliares municipales desempefiaran, ademas
de las funciones que les sefialan la ley organica municipal vigente en el estado y la
reglamentacion municipal aplicable, las siguientes funciones:

I.- Ejecutar los acuerdos del ayuntamiento y los del presidente municipal en su
unidad de adscripcion;
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Il.- Coadyuvar con el ayuntamiento en la elaboracion y ejecucion del Plan de
Desarrollo Municipal y los programas que de él se deriven;

lll.- Informar al presidente municipal y a los deméas miembros del ayuntamiento
de las novedades que ocurran en su delegacion o comunidad;

IV.- Auxiliar al secretario del ayuntamiento con la informacién que se requiera
para expedir certificaciones;

V.- Informar anualmente al ayuntamiento y a sus representados sobre la
administracion de los bienes y recursos que en su caso tengan encomendados
y del estado que guardan los asuntos a su cargo;

VI.- Actuar como conciliador en los conflictos que se le presenten por los
habitantes del municipio;

VIl.- Auxiliar a las autoridades federales, estatales y municipales en el
desemperio de sus atribuciones;

VIII.- Reportar a los cuerpos de seguridad publica, ministerio publico o jueces
civicos de las conductas que requieran su intervencion; y,

IX.- Todas aquellas que la ley organica municipal, el presente reglamento, el
bando de policia y gobierno y el propio ayuntamiento determinen.

ARTICULO 152. Es responsabilidad primordial de las autoridades auxiliares, en
coordinacion con las demés autoridades mantener el orden publico, la tranquilidad,
la paz social, la seguridad y proteccion de los vecinos, asi como cuidar de la eficaz
y oportuna prestacion de los servicios publicos, en la jurisdiccion territorial que se
les asigne.

ARTICULO 153. Para el mejor desempefio de sus atribuciones, las autoridades
auxiliares practicaran recorridos periodicos dentro de su jurisdiccion, a fin de
verificar la forma y las condiciones en que se presten los servicios publicos, asi
como el estado en que se encuentren los sitios, obras e instalaciones publicas y
en su caso podran plantear posibles soluciones a los problemas expuestos.

ARTICULO 154. Los habitantes podran presentar quejas e informacion respecto a
la prestacion de los servicios publicos y a la irregularidad de la actuacion de los
servidores publicos municipales. Las autoridades auxiliares organizaran la
recepcion de quejas o denuncias, las que canalizaran a las instancias legalmente
competentes, debiendo contestar por escrito a los particulares de las resoluciones

emitidas.
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ARTICULO 155. Las faltas temporales de los delegados y ayudantes municipales
seran cubiertas por sus respectivos suplentes.

CAPITULO CUARTO
DE LOS ORGANISMOS AUXILIARES

ARTICULO 156. El ayuntamiento contara con los organismos auxiliares que
requiera la Administracion municipal y determine la normatividad aplicable; salvo
disposicion en contrario, seran presididos por el presidente municipal y el
secretario técnico de los mismos, sera el servidor publico designado en la primera
sesion a propuesta del ejecutivo municipal; se regiran por sus estatutos, o en su
caso por los ordenamientos legales que les dieron origen.

ARTICULO 157. Es responsabilidad del ayuntamiento estimular y crear
organismos de representacion vecinal, que tengan como funcion relacionar a los
habitantes del municipio con sus autoridades, a efecto de que participen por los
conductos legales, en la instrumentacion de los programas de gobierno y en la
vigilancia de las acciones para realizar la obra publica y la prestacion de los
servicios publicos.

ARTICULO 158. Los organismos auxiliares, para que tengan el reconocimiento
oficial del Honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos, requerirdn de un
acta constitutiva o en su caso el acta de Cabildo que ampare su creacion.

ARTICULO 159. En la integracion de los organismos auxiliares, podran participar
los sectores sociales, publico y privado establecidos en el municipio.

ARTICULO 160. Es obligacion del ayuntamiento de puente de ixtla, morelos y de
los integrantes de los organismos auxiliares, elaborar el reglamento interior para
su funcionamiento.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Se abrogan el Reglamento de Gobierno y Administracion del

Honorable Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” numero 5760, de fecha veinte de noviembre del dos mil
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diecinueve, y los reglamentos u ordenamientos de caracter municipal que se
opongan al presente ordenamiento.

SEGUNDO.- El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano del Gobierno del
Estado de Morelos.

TERCERQO.- Los asuntos que se encuentren en tramite conforme a la competencia
gue les otorga el reglamento citado en el parrafo anterior, seran asumidas por las
dependencias reguladas por este ordenamiento, conforme a las atribuciones que
el mismo les confiere; la Contraloria Municipal y la Direccion de Gobernacion y
Reglamentos participardn en este proceso, en los términos que determina este
Reglamento y acuerde la presidente municipal.

CUARTO.- En tanto se expiden los Reglamentos y Manuales de Organizacion que
regulen la organizacion de las dependencias de la administracion que se citan en
el presente reglamento, el presidente municipal, o el Cabildo en su caso, quedan
facultados para resolver las cuestiones que surjan con motivo de su aplicacion.

QUINTO.- En un plazo de treinta dias contados a partir de la fecha de entrada en
vigor del presente reglamento, las unidades administrativas deberan presentar al
presidente municipal sus proyectos de reglamentos internos, manuales de
procedimientos y de organizacién, acordes a la normatividad contenida en este
ordenamiento.

SEXTO. - El incumplimiento a las disposiciones contenidas en el presente
reglamento seran sancionada conforme a la Ley Estatal de Responsabilidades de
los Servidores Publicos y sus procedimientos correspondientes, asi como por las
demas legislaciones aplicables.

ATENTAMENTE
C.P. CLAUDIA MAZARI TORRES
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE PUENTE DE IXTLA, MORELOS.
LIC. NOELIA MONTESINOS PLIEGO
SECRETARIA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO
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DE PUENTE DE IXTLA, MORELOS.

106 de
Aprobacion o
Publicacion 2023/09/20
Vigencia 2023/09/21
Expidi6é H. Ayuntamiento de Puente de Ixtla, Morelos

Periddico Oficial 6231 “Tierra y Libertad”




