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Al margen superior izquierdo un logotipo que dice: Heroica e Histérica CUAUTLA
DE MORELOS. - 2022-2024.

Arg. Rodrigo Luis Arredondo LOpez, presidente municipal constitucional de
Cuautla, Morelos, en uso de las facultades que me confieren los articulos 55
fraccion Il y 160 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, a sus
habitantes sabed:

El Honorable Ayuntamiento Municipal Constitucional de Cuautla, Morelos, en
ejercicio de las facultades que le confieren los articulos 115 fraccion Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 112 de la Constitucion
Politica del Estado de Morelos, 53 fraccién II, 155,156, 157 fraccion IV y 159 de la
Ley Organica Municipal del Estado de Morelos; vy,

CONSIDERANDO

I.- Que para el efecto de dar cumplimiento a lo que disponen los articulos 131 de
la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, el Honorable Ayuntamiento
Municipal de Cuautla, Morelos, se ha dado a la tarea de reglamentar de todo
aquello que implique la contratacion de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, a fin de que los servidores publicos de la administracion
municipal, los contratistas de obras publicas, asi como la ciudadania en general,
conozcan los lineamientos que deberdn observarse en los procedimientos
respectivos.

[I.- Con dicha normatividad, el Honorable Ayuntamiento Municipal de Cuautla,
Morelos, busca que, en todos los casos de adjudicacion y contrataciones de obra
publica, se aseguren los procedimientos que determinen al municipio las mejores
condiciones en cuanto economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, transparencia
y honradez.

lll.- El presente reglamento norma los criterios de aquellos actos juridicos que
particulares y el Honorable Ayuntamiento Municipal de Cuautla, Morelos, celebren
con motivo de las operaciones sefialadas, determinandose en base a los montos,
cuales son susceptibles de adjudicacion directa, invitacion restringida o licitaciéon
publica, cumpliendo en todo momento los requisitos que garanticen la calidad,
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precio, seguridad y oportunidad en la entrega de los bienes y servicios que
adquiera o contrate el municipio.

Por lo anterior, éste honorable ayuntamiento tiene a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DE CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS

RELACIONADOS DEL MUNICIPIO DE CUAUTLA, MORELOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico e interés general y tiene
por objeto regular los actos y las operaciones, con recursos propios y recursos
estatales, y demas recursos aplicables que ejecute el honorable ayuntamiento, y
las dependencias de la Administracion publica municipal relativas a la adjudicacion
y contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Articulo 2.- Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

I. H. Ayuntamiento: el Honorable Ayuntamiento Municipal Constitucional de
Cuautla, Morelos.

[I. Comité: al comité de obras publicas.

. Direccion: a la direccion de obras publicas,

IV. Contraloria: a la contraloria municipal.

V. Licitacion: procedimiento a través del cual se demanda la adquisicion de
bienes o prestacion de servicios y la contratacion de obras mediante
convocatoria publica.

VI. Concurso: procedimiento que se realiza mediante convocatoria directa a
proveedores, a fin de elegir la propuesta que ofrezca mayores ventajas para el
municipio en calidad y costos de los bienes o servicios que se requieran.

VII. Oferente: la persona fisica 0 moral que participa en un proceso de licitacién.
VIII. Contratista: la persona que celebre contratos de obras publicas o de
servicios relacionados con las mismas;

IX. Dependencias: las unidades administrativas del H. Ayuntamiento de
Cuautla.

X. Operacion: contratacion de obras
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XI. Ley: Segun sea el caso de los recursos a ejecutar, sera la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Morelos o la
normatividad aplicable segun el origen del recurso.

Articulo 3.- Los actos y las operaciones a que se refiere el articulo primero del
presente reglamento, cuya aplicacion provenga de programas federales, se
sujetara a las leyes de la materia 0 normatividad derivada de cada uno de los
programas con que se financian.

Articulo 4.- La aplicacion del presente reglamento corresponde al H.
Ayuntamiento de Cuautla, por conducto de los comités y las dependencias
sefaladas en el presente cuerpo normativo.

CAPITULOII
DEL COMITE DE OBRA PUBLICA

Articulo 5.- el comité de obras publicas estara conformado por:

I. El presidente municipal quien fungird como presidente del comité;

II. El presidente de la comisién de Obras Publicas quien fungira como vocal del
comité;

lll. El presidente de la comisién de hacienda, programacién y presupuesto quien
fungird como vocal del comité;

IV. El tesorero municipal, quien fungira como vocal;

V. El director de planeaciéon municipal y coordinador del COPLADEMUN y/o en
su caso su similar quien fungird como vocal;

VI. El titular de la Contraloria Municipal quien fungird como interventor con voz,
pero sin voto;

VII. El director de obras publicas o su similar, quien fungira como Secretario
Técnico, quien tendré derecho a voz, pero sin voto.

Articulo 6.- El comité se reunira a convocatoria del presidente municipal, quien
notificara por los menos con 48 horas de anticipacion para reuniones ordinarias y
con 24 horas de anticipacién para reuniones extraordinarias.

Articulo 7.- Las sesiones del comité se ajustaran al siguiente procedimiento:
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I. EI comité sesionara con la mayoria de sus integrantes;

Il. Las decisiones del comité se tomaran por mayoria de votos de los miembros
presentes, en caso de empate el presidente tendra voto de calidad;

[ll. Cuando no se reuna el quérum legal para efectuar la sesién en una primera
convocatoria, el presidente convocara a una extraordinaria que sesionara con el
namero de integrantes que asistan;

IV. De cada sesion el secretario técnico debera levantar acta la cual sera
firmada por cada uno de los miembros que hubiesen asistido. La falta de firmas
en el acta no invalida los acuerdos que se hayan tomado; y

V. El secretario técnico llevara un registro de los acuerdos del comité, quien
tendra a su cargo y custodia el archivo correspondiente.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS COMITES Y LAS AREAS EJECUTORAS

Articulo 8.- A fin de cumplir lo dispuesto en el presente reglamento, los comités y
las dependencias ejecutoras tendran las siguientes atribuciones:

A.- Del comité

I. Coordinarse y seguir los lineamientos, directrices, politicas y acuerdos en
todos los procesos de adjudicacion de contratos, conforme a la ley y el
reglamento;

Il. Supervisar y analizar la elaboracion del programa anual de obra publica y en
Su caso, proponer adecuaciones y someterlo a la aprobacién del Cabildo;

lll. Proponer la ejecucion de las obras publicas, que sean solicitadas por los
ciudadanos y grupos organizados del municipio;

IV. Vigilar que se cumplan los procedimientos de licitacion para el otorgamiento
de contratos de obra publica;

V. Aprobar las adjudicaciones directas, por cualquiera de las causales que
sefala el articulo 16 de este reglamento;

VI. Proponer al Cabildo, las acciones necesarias para la solucion de problemas
particulares de impacto social, en materia de obra publica;

VII. Informar semestralmente a través del presidente del comité a los miembros
del cabildo, acerca de los trabajos del mismo;

VIIl. Conformar la base de datos correspondiente a la demanda social de obra
publica, para determinar su programacion y seguimiento oportuno; y,
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IX. Las demas que expresamente le otorguen las disposiciones legales
aplicables o le delegue el Cabildo.

B.- La Direccion:
I. Verificar que las obras incluidas en el programa, cumplan con los criterios de
normatividad aplicables;
II. Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con las mismas,
gue se vayan a ejecutar cuenten con la suficiencia presupuestal,
lll. Realizar las altas, bajas y modificaciones al padron de contratistas, asi como
verificar que los contratistas propuestos a realizar obras publicas y/o servicios
relacionados con las obras publicas, estén inscritos en el padron de contratistas
y no se encuentren en ninguno de los supuestos sefialados en el articulo 52 de
la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma del Estado de
Morelos;
IV. Solicitar a los contratistas de la Administracion publica municipal la
capacidad técnica y financiera para la ejecucidbn de obras, asimismo la
informacién que estime necesaria cuya veracidad se comprobara;
V. Realizar el procedimiento de adjudicacion de contratos de obra publica y de
servicios relacionados con la misma, observando las disposiciones de la ley, el
reglamento de la ley de obra publica y servicios relacionados con la misma y el
presente reglamento;
VI. Elaborar, revisar y publicar las convocatorias y bases de la licitacion de
obras y/o servicios en las modalidades de licitacion publica o invitacion
restringida;
VII. Revisar y en su caso aprobar el fallo para adjudicar los contratos de obras
publicas y/o servicios relacionados con la misma, a empresas o personas
fisicas, cuyas propuestas retnan las condiciones legales, técnicas, econdmicas
requeridas, que garanticen satisfactoriamente las mejores condiciones y el
cumplimiento de las obligaciones respectivas;
VIIl. Llevar un control administrativo de todos los asuntos bajo su
responsabilidad;
IX. Elaborar los formatos conforme a los cuales se documentaran los procesos
de adjudicacion de obras y/o servicios segun sea el caso, los cuales tendran
que;
X. Informar al comité, el inicio y conclusion de cada obra;
XI. Solicitar el trdmite de pago al tesorero municipal, adjuntando la
documentacion comprobatoria y justificativa del gasto; vy,
XIll. Las demas que les sean conferidas por los cuerpos normativos aplicables.
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CAPITULO IV

DE LA PLANEACION DE LAS OPERACIONES

Articulo 9.- La direccion deberd elaborar anualmente su programa de obra
publica, considerando los montos de los proyectos, de presupuesto elaborados,
los cuales se someteran a aprobacion del comité, una vez aprobados se debera
solicitar suficiencia presupuestal de los proyectos de presupuesto al tesorero
municipal para su respectiva programacion de ejecucion

Articulo 10.- La direccion, mantendra actualizado su padron de contratistas para
hacer eficiente las contrataciones de obras publicas, mismo que contendra
ademas de la solicitud de inscripcion, los documentos que sefiala el presente
reglamento.

Articulo 11.- No deberan efectuarse operaciones con las personas fisicas o
morales siguientes:

I. Aquellas en el que los miembros del comité intervenga en cualquier forma en
la adjudicacion del contrato tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su
Conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, 0 para socios o sociedades de las que el servidor publico o las
personas antes referidas formen o hayan formado parte.

Il. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o
bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la
autorizacion previa y especifica de la Contraloria conforme a la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos; asi como las inhabilitadas para
desemperfiar un empleo, cargo o comision en el servicio publico;

lll. Aquellos contratistas que, por causas imputables a ellos mismos, las
dependencias estatales, o ayuntamientos convocantes les hubieren rescindido
administrativamente un contrato, dentro de un lapso de un afio calendario
contado a partir de la notificacion de la primera rescision.

IV. Las que se encuentren sancionadas por resolucion de la contraloria o por
las autoridades de otros estados, competentes en la materia;

V. Aguellas que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de
guiebra o sujetas a concursos de acreedores;
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VI. Los contratistas que participen en un mismo procedimiento de licitacion o
contratacion, que se encuentren vinculados entre si por algin socio o asociado
comun;

a) Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacion y
previamente, hayan realizado o se encuentren realizando por si 0 a través de
empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro
contrato, el proyecto; trabajos de direccion, coordinacién, supervision y
control de obra e instalaciones; laboratorio de analisis y control de calidad,
geotecnia, mecanica de suelos y de resistencia de materiales, radiografias
industriales; preparacién de especificaciones de construccion; presupuesto
de los trabajos; seleccion o aprobacion de materiales, equipos y procesos, 0
la elaboracion de cualquier otro documento vinculado con el procedimiento,
en el que se encuentran interesadas en participar;

b) Aquellas que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial, pretendan ser contratadas para la elaboracion de
dictdimenes, peritajes y avallos, cuando éstos hayan de ser utilizados para
resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas
0 empresas sean partes;y,

VII. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposicion de ley.

Articulo 12.- Los programas de adjudicacion y contratacion de obra publica y
servicios relacionados con las mismas, deberan contener, descripciéon de los
trabajos y servicios requeridos, la informacién relativa a especificaciones técnicas
y cualquier otro tipo de informacion necesaria para la adjudicacion de manera
oportuna, eficaz y en las mejores condiciones para la administracion publica
municipal.

Articulo 13.- La direccidn sera responsable del tramite de la solicitud de
suficiencia presupuestal de los requerimientos presentados y del seguimiento de

Sus

programas para que las obras y servicios sean pagados en los periodos

programados y se ejerzan en los términos sefialados.

CAPITULO V

DE LA CONTRATACION OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS
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Articulo 14.- Toda la contratacion de obras publicas y de servicios relacionados
con las mismas, deberan efectuarse, mediante licitacion publica excepto en los
casos siguientes sefialados por la ley en la materia de acuerdo a lo siguiente:

a) Para la modalidad de adjudicacion directa, el monto autorizado sera el que se
establezca en el presupuesto de egresos municipal, en caso de no plasmarse
en el presupuesto municipal el que rija al Gobierno del Estado de Morelos

b) Para la modalidad de licitacion restringida, a través de invitacién a cuando
menos 3 personas, el monto autorizado sera el que se establezca en el
presupuesto de egresos municipal, en caso de no plasmarse en el presupuesto
municipal el que rija al gobierno del estado.

Las obras publicas y los servicios relacionados con la misma que se realicen con
recursos propios del estado o de los ayuntamientos, se sujetardn a las
disposiciones del parrafo anterior, excepto en los casos de existir convenios
celebrados entre la federacion, el estado y los municipios en donde se utilicen
recursos federales, para los que se sujetaran a las disposiciones aplicables.

Articulo 15.- Podra realizarse contratacidon de servicios u obras publicas de
manera directa, independientemente del monto de la inversion, cuando se requiera
dar respuesta inmediata a situaciones de urgencia debidas a riesgo, siniestro,
desastres, accidentes, cuando se altere el orden social o acontecimientos
inesperados, las cuales de no realizarse traerian graves consecuencias para la
administracion del municipio o pondrian en grave peligro las operaciones de un
programa prioritario.

Articulo 16.- Sin perjuicio de lo sefialado en el articulo anterior, podréa realizarse
contratacion de servicios u obras publicas de manera directa, independientemente
del monto de la inversion, en los siguientes supuestos:

I. El contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse
de construccion, instalacion, ampliacion, conservacion, adecuacion,
remodelacion, restauracién, mantenimiento, modificacién, reparacion y
demoliciébn de obras de arte; asi como cuando se trate de titularidad de
patentes, derechos de autor y otros derechos exclusivos;

II. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible ejecutar los trabajos
mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para
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atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto deberan limitarse a lo
estrictamente necesario para afrontarla;

lll. Se comprometa informacién de naturaleza confidencial para el gobierno
municipal;

IV. Se realicen dos licitaciones publicas o dos procedimientos de licitacion
restringida de la misma obra, que hayan sido declarados desiertos;

V. Si se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al
contratista. En estos casos, se podra adjudicar el contrato al oferente que haya
presentado la siguiente proposicion solvente mas baja;

VI. Se trate de trabajos de conservacién, mantenimiento, restauracion,
reparacion y demolicion de los inmuebles, en los que no sea posible precisar su
alcance, establecer el catdlogo de conceptos, cantidades de trabajo, determinar
las especificaciones correspondientes o elaborar el programa de ejecucion;

VII. Se trate de trabajos que requieran fundamentalmente de mano de obra
campesina o urbana marginada, y que se contraten directamente con los
habitantes beneficiarios de la localidad o del lugar donde deban realizarse los
trabajos;

En materia de consultoria o de servicios profesionales, podra seguirse un
procedimiento de adjudicacion directa cuando:

a) La calidad de los productos de la consultoria o servicios profesionales no
pueda especificarse en forma objetiva y precisa, por tener un componente
intangible importante;

b) Para establecer las bases de la licitacion, las dependencias, secretaria o
ayuntamientos requieran de los servicios de algun consultor o prestador de
servicios profesionales;

c) Se trate de consultorias o servicios profesionales, como investigaciones y
disefios innovadores, cuyo alcance dependa de circunstancias aleatorias y;

d) Se trate de consultorias o servicios profesionales cuya difusiébn pudiera
afectar el interés publico o comprometer informacion de naturaleza confidencial
para el gobierno municipal.

En cualquier supuesto se convocara a las personas que cuenten con capacidad de
respuesta inmediata, técnica y econémica.
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Articulo 17.- Queda estrictamente prohibido dividir los montos de presupuestos de
una misma obra publica con el objeto de no rebasar el monto maximo autorizado
con el fin de evitar la forma de adquisicion que corresponda a éste capitulo.

Articulo 18.- Para cualquier solicitud de pago de anticipos, estimaciones o
finiquitos de obra, la direccion debera elaborar sus requisiciones en los formatos
previamente establecidos para tal fin y enviarlas para su atencion a la Tesoreria
Municipal, siendo esta la Unica area que podra formalizar los pagos a los
contratistas.

Articulo 19.- La direccidon se abstendran de formalizar contratos si no se cuenta
con la suficiencia presupuestal correspondiente.

CAPITULO VI
DE LAS CONVOCATORIA Y LICITACIONES

Articulo 20.- Tratandose de contratacion de obras publicas y de servicios
relacionados con las mismas por concurso mediante licitacion publica, la
convocatoria debera ser publicada en cuando menos el Periddico Oficial “Tierra 'y
libertad y en el portal de internet del gobierno municipal, la cual debera contener
como minimo la informacion siguiente:

I. El nombre o denominacion de la dependencia convocante;

II. La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases y especificaciones de la licitacion; asi como la entrega de la
documentacion y requisitos solicitados.

lll. La fecha, hora y lugar de celebracién de las dos etapas del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, y de la visita al sitio de realizacién
de los trabajos;

IV. La indicacion de si la licitacion es nacional o internacional, si se realizara
bajo la cobertura de algun tratado, y el idioma o idiomas, ademas del espafiol,
en que podran presentarse las proposiciones.

V. Plazo de ejecucién de los trabajos determinado en dias naturales, indicando
la fecha estimada de inicio de los mismos;

VI. Los oferentes deberan acreditar la experiencia, capacidad técnica y
financiera que se requiera para participar en la licitacion de acuerdo con las
caracteristicas de la obra, y demas requisitos generales que deberan cumplir
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los interesados, entre los cuales deberan demostrar la existencia legal de la
empresa y la personalidad juridica con la que se ostenta, estar al corriente en el
pago de sus obligaciones fiscales, en términos de lo dispuesto por las normas
aplicables y mediante la documentacion pertinente; la capacidad técnica podra
ser demostrada con la experiencia en obras similares, de la propia empresa, 0
por la del personal técnico que estara encargado de la ejecucién de la obra, 0
por la de una empresa con la que se tenga celebrado un convenio de
asociacion. La capacidad financiera podra ser demostrada con el capital
contable de la declaracion fiscal del ejercicio anterior o el estado financiero
firmado por un contador independiente de la empresa. En ambos casos no se
exigira un monto mayor al 20% del valor estimado del contrato;

VII. La informacion sobre los porcentajes a otorgar por concepto de anticipos,
para inicio de los trabajos y para la compra, produccion o renta de insumos que
se requieran en la obra;

VIII. Los criterios generales conforme a los cuales se adjudicaré el contrato;

IX. El tipo de garantia que deberd otorgarse para asegurar la seriedad de la
proposicion; y,

X. Los demas requisitos generales que deberan cumplir los interesados, segun
las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos.

En toda convocatoria se debera prevenir que no podran participar todas aquellas
personas que tengan alguno de los impedimentos sefialados en el articulo 52 de la

ley.

La direccién publicara, las convocatorias simultaneamente, en medios electrénicos
de difusion, incluyendo Internet, siendo su obtencion gratuita.

Articulo 21.- Las bases del concurso mediante licitaciébn publica deberan por lo
menos contener:

I. Nombre de la dependencia convocante;

Il. Forma en que debera acreditar la existencia y personalidad juridica el
oferente; fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a las bases de la
licitacion, siendo optativa la asistencia a las reuniones que, en su caso, se
realicen; fecha, hora y lugar de celebracion de las dos etapas del acto de la
presentacion y apertura de proposiciones; comunicacion del fallo y firma del
contrato;
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lll. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion, el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos en las bases de la licitacion, asi como la
comprobacion de que algun oferente ha acordado con otro u otros elevar el
costo de los trabajos, o cualquier otro acuerdo entre las partes que tenga como
fin obtener una ventaja sobre los demas oferentes;

IV. El idioma en que deberan presentarse las proposiciones sera
invariablemente en espafiol,

V. El tipo de moneda o monedas, en que podran presentarse las proposiciones;
VI. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de
la licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los oferentes,
podran ser negociadas;

VII. Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos y la
indicacion de que en la evaluacién de las proposiciones en ningin caso podran
utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes, excepto cuando se trate de
servicios relacionados con las obras publicas, en los que se demuestre la
conveniencia de aplicar dichos mecanismos para evaluar objetivamente la
solvencia de las propuestas, de acuerdo con los lineamientos que para tal
efecto emita la contraloria;

VIII. Proyectos arquitectonicos, de ingenieria y ejecutivos, que permitan
preparar una propuesta solvente; normas de calidad de los materiales vy
especificaciones generales y particulares de construccion aplicables; en el caso
de las especificaciones particulares, deberan ser firmadas por el responsable
del proyecto;

IX. Tratdndose de servicios relacionados con las obras publicas, los términos de
referencia que deberan precisar el objeto y alcances del servicio; las
especificaciones generales y particulares; producto esperado y forma de
presentacion;

X. Manifestacién de que la convocante no proporcionara materiales ni equipo de
instalacion (relacion de materiales y equipo de instalacion permanente que, en
Su caso, proporcione la convocante);

XI. Datos sobre las garantias: porcentajes, forma y términos de los anticipos
gue se concedan;

XIl. Lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realizacion de los trabajos, la
que debera llevarse a cabo dentro del periodo comprendido entre el cuarto dia
natural siguiente a aquel en que se publique la convocatoria y el sexto dia
natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones;
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XIll. Informacién especifica sobre las partes de los trabajos que podran
subcontratarse;

XIV. Plazo de ejecuciéon de los trabajos determinado en dias naturales,
indicando la fecha estimada de inicio de los mismos;

XV. Modelo de contrato al que se sujetaran las partes;

XVI. Tratdndose de contratos a precio alzado o mixtos, en su parte
correspondiente, las condiciones de pago;

XVII. Tratdndose de contratos a precios unitarioSs 0 mixtos en su parte
correspondiente, el procedimiento de ajuste de costos que debera aplicarse
durante la vigencia del contrato, asi como el catdlogo de conceptos, cantidades
y unidades de medicién, firmado por el responsable del proyecto; relacion de
conceptos de trabajos mas significativos, de los cuales deberan presentar
analisis y relacion de los costos basicos de materiales, mano de obra,
maquinaria y equipo de construccion que intervienen en dichos analisis. En
todos los casos se debera prever que cada concepto de trabajo esté
debidamente integrado y soportado, preferentemente, en las especificaciones
de construccidon y normas de calidad solicitadas, procurando que estos
conceptos sean congruentes con las cantidades de trabajo requeridos por el
proyecto;

XVIII. La indicacién de que el oferente que no firme el contrato por causas
imputables al mismo, sera sancionado en los términos de la ley;

XIX. En su caso, términos y condiciones a que debera ajustarse la participacion
de los oferentes cuando las proposiciones sean enviadas a través del servicio
postal o de mensajeria, o por medios remotos de comunicacion electronica; vy,
XX. Los demas requisitos generales que, por las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos, deberan cumplir los interesados, los que no deberan
limitar la libre participacion de éstos.

El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones nacionales, no podré ser
inferior a quince dias naturales y en el caso de internacionales minimo seran
veinte dias naturales contados en ambos casos a partir de la fecha de publicaciéon
de la convocatoria, salvo que, por razones de urgencia justificada y siempre que
ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes, no pueda observarse
dicho plazo, en cuyo caso éste no podra ser menor a diez dias habiles contados a
partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.
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Para el caso de concursos reducidos en tiempo no habra revision previa,
consecuentemente, en el sobre que contenga la propuesta técnica tendra que
adicionarse la documentacion, solicitada en la convocatoria.

Articulo 22.- La Tesoreria Municipal, en materia de licitaciones publicas, previo a
la publicacién de la convocatoria respectiva, dictaminara la forma de pago con la
que sera cubierto en su oportunidad, el monto de la adjudicacién resultante.

Articulo 23.- La Direccion de Obras Publicas, siempre que ello no tenga por
objeto limitar el nimero de oferentes, podra modificar los plazos y otros aspectos
establecidos en la convocatoria o en las bases de licitacién a partir de la fecha en
que sea publicada la convocatoria y hasta el sexto dia natural, previo al acto de
presentacion y apertura de proposiciones, siempre que:

I. Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento
de los interesados a través de los mismos medios utilizados para su
publicacion;

II. En el caso de las bases de licitacion, se publique un aviso en el 6rgano oficial
del estado, a fin de que los interesados puedan acudir a la direccion para
enterarse de las modificaciones a las mismas;

lll. Cuando las modificaciones deriven de la junta de aclaraciones, debera de
hacer del conocimiento de los oferentes a través de la entrega de la copia del
acta respectiva y solo en este caso no sera necesario hacer la publicacion del
aviso.

Articulo 24. - En la licitacidon publica se observaran los siguientes requisitos y
formalidades:

I. Que la licitacion se lleve a cabo cuando se tenga una propuesta como minimo
que reuna los requisitos de la convocatoria y las bases;

II. Que el dia habil siguiente de la fecha de publicacion de la convocatoria, se
pongan a disposicién de los contratistas las bases para concursar, las cuales
podran ser consultadas previamente sin que sea necesario realizar el pago;

[ll. Cuando las bases impliquen un costo, este sera fijado solo en razén de la
recuperacion de la erogacion por publicacibn de la convocatoria y demas
documentos que se entreguen para participar en el concurso, el costo de las
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bases debera ser enterado directamente a la tesoreria municipal por los
interesados para tal efecto se sefiale en la convocatoria.

Articulo 25.- El acto de apertura de propuestas en el concurso mediante licitacién
publica, se realizara de la siguiente manera:

I. El registro de asistentes que hayan cubierto el costo de las bases de
licitacion, se efectuara hasta antes de iniciar el acto de apertura en la hora
acordada;

II. Al acto se invitar4 a los integrantes del comité y el presidente del mismo sera
la autoridad facultada para aceptar o desechar las propuestas que se
presenten. Tal resolucion debe estar debidamente fundada y motivada;

lll. El acto se realizara ante la presencia de los concursantes e invitados
especiales en la fecha, hora y lugar sefialados;

IV. En una primera etapa, se pasard lista de asistencia y se acreditara la
personalidad de los concursantes o sus representantes, los oferentes al ser
nombrados, entregaran sus proposiciones en dos sobres cerrados;

V. Recabada toda la informacién, se procedera a la apertura de los sobres que
contengan la propuesta técnica exclusivamente, en el orden en que se
recibieron y se verificara que presenten todos los documentos solicitados y que
éstos satisfagan los requisitos establecidos para el concurso de que se trate.
Las proposiciones que sean omisas en cuanto a una parte o a la totalidad de los
documentos que se hayan sefialado como esenciales en el pliego de requisitos,
se desechara sin darles lectura;

VI. Se levantara acta de la primera etapa, en la que se hara constar las
propuestas técnicas aceptadas, mismas que seran revisadas y evaluadas
detalladamente con posterioridad, asi como las que hubieren sido desechadas y
las causas que lo motivaron. El acta sera firmada por los participantes y se les
entregara copia de la misma;

VII. En una segunda etapa, una vez conocido el resultado técnico, el funcionario
gue presida el acto, procedera a la apertura de las propuestas econdmicas de
los oferentes cuyas propuestas técnicas no hubieren sido desechadas y se dara
lectura en voz alta al importe total de las propuestas y al importe de la garantia
de seriedad de sus proposiciones, por lo menos un oferente y dos servidores
publicos presentes rubricaran el catalogo de conceptos o lista en la que se
consignen los precios y el importe total de los trabajos, objeto de la licitacion;
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VIIIl. Se elaborara acta circunstanciada que debera firmarse por todos los
participantes, en la que se hard constar las propuestas aceptadas, sus
importes, asi como las que hubieran sido desechadas y las causas que lo
motivaron debiendo entregar copia o0 ponerla a su disposicion. la falta de firma
de uno o mas oferentes, no invalidara el contenido y efectos del acta; asi
mismo, se asentara en el acta la fecha, lugar y hora en que se celebrard la junta
publica donde se dara a conocer el fallo, la cual debera quedar comprendida
dentro de los siguientes quince dias habiles a partir de la apertura de las
proposiciones;

IX. De no recibirse ninguna proposicion o en caso de que todas las presentadas
se hubieren desechado, se declarara desierto el concurso y se levantara el acta
respectiva.

Articulo 26.- El comité, con base en el andlisis comparativo de las proposiciones
admitidas, emitira un dictamen que servira como fundamento para el fallo, por lo
cual se adjudicara el contrato a la persona que reuna las condiciones legales,
técnicas y econdmicas requeridas por el H. Ayuntamiento y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas. Cuando
evaluadas las proposiciones resultase que dos o mas satisfacen los requisitos se
preferird a quien presente la postura mas conveniente en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas condiciones, debiendo darse en estos casos
a oferentes estatales.

Articulo 27.- El Fallo de la licitacién se dara a conocer en junta publica en el lugar,
fecha y hora sefialados previamente, a la cual podran asistir las personas que
hayan participado en la presentacion y apertura de las proposiciones. Para
constancia del fallo y su comunicacion a los participantes asistentes, se levantara
acta circunstanciada que firmaran los que asistan, sefialando ademas de los datos
de identificacion del concurso, objeto del mismo, la fecha, lugar y hora en que se
firmard el pedido o contrato respectivo y la fecha de vigencia del mismo se
entregara copia del acta a quienes lo soliciten.

Articulo 28.- Contra resoluciones que pronuncie el comité en materia de tramite y
fallo de los concursos, procedera el recurso establecido en la normatividad
aplicable.
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Articulo 29.- Los contratos que deban formalizarse como resultado de una
adjudicacioén, deberan suscribirse dentro de un término méaximo de 10 dias habiles
a partir de la fecha en que se hubiere notificado el fallo.

Cuando por causas imputables al contratista, la operaciéon no se formalice dentro
de los plazos establecidos, perderd a favor del gobierno municipal, la garantia
constituida y se hard acreedor a las sanciones de conformidad con las
disposiciones legales aplicables. En este caso, el comité procedera a adjudicar el
contrato o pedido al concursante que haya quedado en segundo lugar.

Articulo 30.- La direccion podra modificar sus contratos dentro de su presupuesto
autorizado, bajo su responsabilidad y por razones fundadas segun sea el caso,
durante el ejercicio fiscal que corresponda, a través de la celebracion de
convenios modificatorios que no excedan de 25% del monto o del plazo o si estos
pudiera exceder celebrara convenios adicionales del importe adjudicado, dichas
modificaciones no podran, en modo alguno, afectar las condiciones que se refieran
a la naturaleza y caracteristicas esenciales del objeto del contrato original

Articulo 31.- Los contratistas o prestadores de servicios relacionados con la obra
publica regulados por este reglamento, deberan de garantizar:

I. La seriedad de las proposiciones en los procedimientos de adjudicacion, que
sera hasta el 10% sobre el importe de la propuesta presentada;

Il. La correcta aplicacion de los anticipos que reciban cuando éstos procedan,
en cuyo caso ésta garantia debera de constituirse por la totalidad del importe
del anticipo;

[ll. El cumplimiento de los trabajos contratados, por medio de un porcentaje que
no podra ser superior al 10% del monto del contrato;

IV. En el caso de obra publica, aun y cuando ésta esté recibida, el contratista
otorgara garantia contra defectos o "vicios ocultos" por un afio y hasta por un
10% del importe de los trabajos ejecutados;

V. Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de anticipo
podrd ser mayor, en cuyo caso sera nhecesaria la autorizacion escrita de la
persona titular de la direccion, o de la persona en quien éste haya delegado tal
facultad; vy,
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CAPITULO VII
DEL PADRON DE CONTRATISTAS

Articulo 32.- La Direccion, sera el area responsable en el &ambito de su
competencia de establecer y mantener actualizado el padrén de contratistas de la
administracion publica municipal y clasificar a las personas inscritas en el, de
acuerdo a su actividad, capacidad técnica y su domicilio.

Las personas inscritas en el padréon, deberan comunicar las modificaciones
relativas a su capacidad técnica, econémica, actividad o giro.

Articulo 33.- Los contratistas, quedan obligados ante el H. Ayuntamiento a
responder en los términos sefialados en el contrato respectivo, lo dispuesto en la
legislacion civil del estado de Morelos y demas leyes aplicables en la materia.

Articulo 34.- Para ser registrados en el padron, los interesados deberan de
satisfacer por lo menos los siguientes requisitos:

I. Solicitud por escrito y pago de derechos que se establezcan tanto por
inscripcion como por refrendo anual;

II. Copia de la escritura constitutiva y pago de reformas a la misma en caso de
personas morales y acta de nacimiento para personas fisicas;

Ill. Copia de la inscripcion en el registro federal de contribuyentes y de la cedula
de identificacion fiscal;

IV. Presentar las constancias de cumplimiento de obligaciones fiscales en
sentido positivo o bien, en caso de tener créditos fiscales la celebracién del
convenio respectivo ante la autoridad fiscal correspondiente;

V. Presentar el alta que acredite la debida inscripcion, afiliacion y vigencia de
derechos de los trabajadores al régimen obligatorio de seguridad social, asi
como encontrarse al corriente en el pago de cuotas obrero patronales, o en su
caso, los contratos respectivos tratandose de personal por honorarios;

VI. Copia de la ultima declaracion fiscal anual;

VII. Estados financieros no mayores a un mes, firmados por contador publico.
Copia de identificacion personal del representante legal o propietarios;

VIII. Descripcion de los trabajos que oferta de acuerdo a su escritura
constitutiva y su alta hacienda;

IX. Acreditar un minimo de un afio de antigiiedad en operacion;
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X. Curriculum de la empresa en donde incluya la experiencia y especialidad;

XI. Cédula profesional del responsable técnico que sera responsable de los
trabajos;

XIl. Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social y en el Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores;

XIII. Inscripcién en la cAmara que le corresponda,;

XIV. Capacidad y recursos técnicos, economicos y financieros;

XV. Relacion de maquinaria y equipo propio o de otras empresas filiales;

XVI. Carta bajo protesta de decir verdad, de no haber sido inhabilitado en
ninguna parte de los Estados Unidos Mexicanos;

XVII. Carta bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en conflicto de
interés o manifiesto de vinculos personales hasta el cuarto grado o de negocios.

Articulo 35.- El registro en el padrén de contratistas de la administracion publica
municipal, tendr4 una vigencia de un afio calendario. Los contratistas podran
dentro de los quince dias calendario, anteriores al vencimiento de su registro,
presentar su solicitud de revalidacion. La falta de presentacion de la solicitud para
el refrendo, traerA& como consecuencia la cancelacidbn del registro a su
vencimiento, sin perjuicio del interesado a solicitar nuevamente su inscripcion.

Articulo 36.- El presidente municipal esta facultado para suspender el registro del
proveedor hasta por un término de doce meses cuando:

I. Se compruebe que la informacion que hubiere proporcionado para su
inscripcion es falsa o haya actuado con dolo o mala fe en alguna licitacion para
la adjudicacién del contrato, en su celebracion o en su cumplimiento;

II. No presente los servicios en las condiciones pactadas;

Ill. Se negare a dar facilidades necesarias para la verificacién, inspeccién y
vigilancia de parte de las instancias facultadas;

IV. Se niegue a realizar los trabajos o0 servicios estipulados en el contrato
respectivo. Cuando cumpla con lo que establece el contrato en términos
satisfactorios para el H. Ayuntamiento, la direcciéon dispondra lo conducente a
efecto de que el registro del interesado vuelva a surtir los efectos legales;

V. Se declare su quiebra o incapacidad legal para celebrar actos o contratos
regulados por este reglamento; v,

VI. Deje de reunir los requisitos necesarios para figurar en el padron de
contratistas.
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Articulo 37.- Cuando el bien o servicio a contratarse no lo oferte ninguno de los
proveedores registrados en el padron, la Direccion de Obras Publicas, podra
investigar en el mercado y solicitar cotizaciones, a efectos de realizar el
procedimiento de contratacion establecido en este reglamento.

Salvo causa justificada se podra celebrar contrato con contratistas no inscritos en
el padron.

CAPITULO VI
DE LA APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 38.- Para la contratacién de obras publicas, el director formulara al
cabildo para su aprobacion, la peticibn para la aprobacion y autorizacion del
Programa Anual de Obras Publicas del ejercicio en curso.

Articulo 39.- En caso de ser aprobado el programa anual de obra publica el
secretario del H. Ayuntamiento enviara copia certificada a la Direccion y a la
Tesoreria Municipal para la programacion fisica y financiera del mismo

CAPITULO IX
DEL ARRENDAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 40.- El arrendamiento de maquinaria que requiera el municipio, se podra
celebrar en los siguientes casos:

I. Que el presupuesto disponible resulte insuficiente para adquirir el bien;

II. Que la adquisiciébn del bien resulte mas costosa que el arrendamiento,
considerando el tiempo de uso;

[ll. Cuando en el mercado no exista la posibilidad de adquirir el bien requerido y
por tal motivo, solo quede como alternativa el arrendamiento.

Articulo 41.- Para todo contrato de arrendamiento de maquinaria invariablemente
sera necesario que el arrendador esté inscrito en el padrén de contratistas

Articulo 42.- Los contratos correspondientes seran suscritos por los funcionarios
gue tengan capacidad legal para hacerlo
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DE LA VIGILANCIA

Articulo 43.- La vigilancia en la aplicacion del presente reglamento, corresponde
al H. Ayuntamiento, al comité y a la Contraloria Municipal.

Articulo 44.- Los titulares de las dependencias tienen la obligacion de informar a
la oficialia y a la contraloria de los actos de entrega recepcion de oficinas,
comunicando con suficiente anticipacion el dia y la hora en que se efectuara, para
levantar el acta correspondiente con apego a lo que establece la ley para la
entrega recepcion de los recursos asignados a los poderes y ayuntamiento del
estado de Morelos.

CAPITULO XI
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 45.- Los servidores publicos que por responsabilidad o falta en el
desempeiio de sus actividades infrinjan las disposiciones contenidas en el
presente reglamento, seran sancionados en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, siendo la
contraloria la facultada para llevar a cabo el procedimiento correspondiente.

Articulo 46.- Los contratistas que incurran en infracciones del presente
reglamento, segun la gravedad del acto u omisién de que fueren responsables,
podran ser sancionados con la suspensién o cancelacion de su registro en el
padron de contratistas de la Administracién publica municipal, sin perjuicio de
aplicarle las penas convencionales que establezcan los contratos o convenios asi
como lo dispuesto en la legislacion civil del estado de Morelos y demas
disposiciones legales aplicables en la materia.

CAPITULO XII
DE LOS RECURSOS

Articulo 47.- Las resoluciones que las autoridades municipales dicten con motivo
del presente reglamento, podran ser impugnadas mediante los recursos que al
efecto sefiale la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.
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Articulo 48.- Los actos del comité podran ser impugnados mediante el recurso de
revocacion.

Articulo 49.- La presentacion de los recursos, suspensiones, ofrecimiento y
desahogo de pruebas y resoluciones, sera regulada por las disposiciones emitidas
en la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y demés leyes, bando y
reglamentos aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periodico Oficial "Tierra Y Libertad", 6rgano informativo del
Estado Libre y Soberano de Morelos.

SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones de caracter municipal que se
opongan al presente reglamento.

TERCERO. - Lo no previsto en el presente reglamento, serd resuelto por el
ayuntamiento, con apego a la legislacion y reglamentacion de la materia vigente
para el estado de Morelos.

Dado en el salon de Cabildos del Palacio Municipal de Cuautla, estado de
Morelos, a los 06 dias del mes de octubre del afio dos mil veintitrés.

Por lo tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido
cumplimiento.

"SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION"
EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL ARQ. RODRIGO LUIS
ARREDONDO LOPEZ
EL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
LIC. FELIX JAVIER MALPICA MARINES
RUBRICAS.
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