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Licenciado Jorge Toledo Bustamante, Presidente Municipal del Ayuntamiento del
municipio de Mazatepec, estado de Morelos, en ejercicio de las facultades que me
confieren los articulos 113, parrafo segundo de la Constitucion Politica del estado
de Morelos 4 y 41, fraccion |, de la Ley Organica Municipal para esta entidad
federativa, a los habitantes del Municipio de Mazatepec, Morelos, sabed:

Que el Ayuntamiento de Mazatepec, Morelos, en la sesion de cabildo respectiva, y
con apoyo en lo dispuesto en los articulos 115, fraccién | y I, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 113 y 118, primer parrafo, de la
Constitucion Politica del Estado de Morelos, 38, fraccion 1ll, 60, 61, fraccion IV, 63
y 64, de la Ley Organica Municipal para esta Entidad Federativa, aprob6 por
unanimidad de votos, el Reglamento del Archivo Historico para el municipio de
Mazatepec, Morelos, cuyo texto integro es el siguiente:

Reglamento de Archivo Historico para el municipio de Mazatepec, Morelos.

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento es de interés publico para los habitantes de
Mazatepec, y tiene por objeto normar la administracion de los documentos
considerados patrimonio del mismo municipio.

Articulo 2.- Las disposiciones de este Reglamento seran complementarias a
aguellas establecidas por los ordenamientos de caracter municipal, estatal y
federal en la materia.

Articulo 3.- La aplicacion del presente Reglamento es competencia de la
autoridad municipal representada por:

I.- Presidente Municipal;

II.- Sindico Municipal;

lll.- Secretario del Ayuntamiento, y
IV.- Jefe del &rea.

Articulo 4.- Para los efectos del presente Reglamento se denominara como:
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l.- Archivo histérico, al acervo documental que forma parte del archivo municipal
y esta registrado como patrimonio del municipio;

Il.- Archivo Municipal, se denomina a la oficina responsable del resguardo de la
documentacion que integra al archivo histérico y administrativo consignado a
esa jefatura de acuerdo al presente Reglamento;

[ll.- Documento historico, a toda aquella representacion material, generada por
personas fisicas (particulares) 6 morales (instituciones), que forme parte del
AHM;

lll.- Jefatura del archivo histérico, al responsable y administrativo del acervo
documental en cuestion;

IV.- Consejo Consultivo, al 6rgano de caracter deliberativo cuya funcién es la de
analizar y proponer la actualizacion del presente Reglamento, asi como evaluar
el trabajo de la administracion de los documentos del acervo, y

V.- Archivista, al encargado de identificar, ordenar, clasificar y dar
mantenimiento al acervo documental del archivo.

Capitulo Il
De la Administracién de Documentos

Articulo 5.- Los documentos del AHM son patrimonio del municipio, y por ningan
motivo podran ser donados, transferidos 6 vendidos.

Articulo 6.- Los documentos del AHM podran ser consultados por causas de
caracter administrativo, juridico y/o de investigacion académica, previa solicitud
escrita.

Articulo 7.- Los documentos del AHM podran ser consultados durante el horario
de servicio, de lunes a viernes, de 9 a 15 horas, en las instalaciones del propio
acervo.

Articulo 8.- Los documentos podran ser reproducidos, siempre que se encuentren
en condiciones fisicas para ello, previa autorizacion del jefe del AHM, y el trabajo
ser& realizado sélo por personal autorizado (archivistas).
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Articulo 9.- La entrega de las reproducciones dependera tanto de la cantidad de
material solicitado como de la fecha de solicitud, previo pago en la Tesoreria
Municipal.

Articulo 10.- El monto unitario por reproduccion de material documental sera
sugerido por el consejo consultivo y aprobado por el cabildo.

Articulo 11.- Los documentos propiedad del AHM podran ser expuestos
publicamente en el municipio con autorizacion oficial, y fuera del mismo mediante
solicitud por escrito y bajo la responsabilidad de alguna institucion reconocida, en
ambos casos bajo la vigilancia de la jefatura del archivo.

Articulo 12.- Los encargados de la administracion (jefatura y archivistas) del AHM
seran responsables de la adecuada conservacion fisica de los documentos.

Capitulo IlI
De la Consulta de Documentos

Articulo 13.- El usuario debera llenar una ficha de solicitud especificando el
material documental a consultar, y presentando una credencial vigente que le sera
devuelta al término de dicha consulta.

Articulo 14.- El usuario deberéa consultar el material utilizando guantes de algodén
y cubre bocas que le seran proporcionados por el personal (archivistas) a cargo
del AHM.

Articulo 15.- El usuario tendra la autorizacion para utilizar ordenador personal
para la captura de informacién previa solicitud escrita.

Articulo 16.- Queda estrictamente prohibido a usuarios y personal la introduccion
e ingestion de bebidas y alimentos al recinto del AHM.

Capitulo IV
Del Jefatura del Archivo
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Articulo 17.- El jefe del AHM es el responsable inmediato y directo de la
administracion de los documentos que integran el acervo del AHM.

Articulo 18.- El jefe del AHM sera designado por el Presidente Municipal con la
aprobacion del Cabildo.

Articulo 19.- Los requisitos para ocupar el cargo de Jefe del AHM son:

I.- Mayor de 18 afios;
II.- Estudios en ciencias sociales o administrativas, y
[ll.- Conocimientos de archivonomia.

Articulo 20.- El jefe del AHM cumplird sus funciones en coordinacion con el
Secretario del Ayuntamiento, quien es responsable legal de la administracion del
archivo municipal del que forma parte el AHM.

Articulo 21.- El jefe del AHM estara facultado para gestionar recursos adicionales
para la conservacion y funcionamiento del AHM, previo conocimiento del Consejo
Consultivo, asi como de proponer la firma de convenios con instituciones y
particulares que puedan contribuir a la preservacion y difusién del acervo.

Articulo 22.- El jefe del AHM disefiara e implementara estrategias de difusion del
material existente en el acervo a través de publicaciones y medios de informacion
y comunicacion.

Articulo 23.- El jefe del AHM debera rendir un informe anual sobre los trabajos de
planeacién, programacion, organizacion, difusion, control, seguimiento vy
evaluacion de las funciones inherentes al archivo.

Capitulo V
De los Archivistas

Articulo 24.- Los archivistas constituyen el equipo humano operativo responsable
del buen funcionamiento del AHM, asi como de la preservacién del acervo
documental a su cargo.
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Articulo 25.- Los archivistas participaran en las tareas de planeacion,
programacion, organizacion, difusion, control, direccion, seguimiento y evaluacion
determinadas por el jefe y las sugeridas por el consejo consultivo.

Articulo 26.- Los archivistas formaran parte del personal del Ayuntamiento con los
derechos y obligaciones establecidos por la ley.

Capitulo VI
Consejo Consultivo

Articulo 27.- El Consejo consultivo del AHM tiene como funciones:

I.- Proponer acciones en beneficio del AHM;

II.- Evaluar el trabajo desarrollado en el AHM,;

lll.- Analizar alternativas de financiamiento para el AHM, y

IV.- Proponer modificaciones y adiciones al presente Reglamento.

Articulo 28.- El Consejo consultivo estara integrado por autoridades municipales,
representantes de organizaciones sociales e instituciones dedicadas a la
preservacion, difusién y conservacion del patrimonio cultural en el municipio y la
entidad que seran electos cada tres afos, dentro de los tres primeros meses
posteriores a la toma de posesién del ayuntamiento en turno.

Articulo 29.- El Consejo Consultivo tendra la siguiente estructura:

l.- Presidente, que sera el Presidente Municipal;

Il.- Secretario, que sera el Secretario del Ayuntamiento, y

lll.- Cinco vocales, que seran el Sindico Procurador; un representante del
Instituto Estatal de Documentacion, un Regidor, un representante de la
comunidad; y el Jefe del AHM.

Articulo 30.- El Consejo Consultivo sesionara, de manera ordinaria, dos veces al
afo (primer dia habil de junio y de diciembre), y de manera extraordinaria cuando
sea requerido por acuerdo de sus miembros.
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Articulo 31.- Las sesiones del Consejo Consultivo se verificaran en las
instalaciones del propio AHM.

Capitulo VII
De las Sanciones

Articulo 32.- En caso de dafio, extraccion no autorizada, pérdida y/o robo, del
material documental del AHM, los infractores se haran acreedores a las sanciones
establecidas en la Ley General de Documentacion del Estado de Morelos, en la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Morelos, en la
Ley Organica Municipal del Estado y en el Bando de Policia y Gobierno de
Mazatepec.

Articulo 33.- Los casos no previstos en el presente Reglamento y en las leyes de
la materia seran analizados por el Consejo Consultivo y el Cabildo,
correspondiendo a este Ultimo su resolucion o remision a la instancia o instancias
competentes.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al siguiente dia de su
publicacion en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” del Gobierno del Estado.

Segundo.- Los casos no previstos en el presente Reglamento seran resueltos de
conformidad a lo dispuesto en las leyes federales y estatales en la materia, asi
como en el Bando de Policia y Gobierno de Mazatepec.

Aprobado en Sesion de Cabildo Num. 75, en la sala de juntas de la Presidencia
Municipal de Mazatepec, estado de Morelos, a los 31 dias del mes de octubre del

afno 2016.
ATENTAMENTE
LIC. JORGE TOLEDO BUSTAMANTE
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE MAZATEPEC, MORELOS.
PROFR. ROBERTO ARELLANO CALDERON
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SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DE MAZATEPEC, MORELOS.
PROFRA. MARIA DEL CARMEN VILLEGAS TOLEDO
SINDICA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
DE MAZATEPEC, MORELOS.
TEC. CARLOS ALDAY ARRIAGA
REGIDOR DEL AYUNTAMIENTO
DE MAZATEPEC, MORELOS
PROFRA. VERONICA GARCIA MENDOZA
REGIDORA DEL AYUNTAMIENTO DE
MAZATEPEC, MORELOS.
C. MA. DE LOURDES CRISTINA CAMACHO TORRES
REGIDORA DEL AYUNTAMIENTO DE
MAZATEPEC, MORELOS.

En consecuencia, remitase al licenciado Jorge Toledo Bustamante, Presidente
Municipal Constitucional de este Municipio, para que en uso de las facultades que
le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, instruya al Secretario
Municipal para que mande publicar en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”,
Organo Informativo que edita el Gobierno del estado de Morelos, se imprima y
circule el Reglamento del Archivo Histérico del municipio de Mazatepec, Morelos;
para su debido cumplimiento y observancia. Dado en la sala de juntas de la
Presidencia Municipal a los treinta dias del mes de octubre del dos mil dieciséis.

ATENTAMENTE
LIC. JORGE TOLEDO BUSTAMANTE
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE MAZATEPEC, MORELOS.
PROFR. ROBERTO ARELLANO CALDERON
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DE MAZATEPEC, MORELOS.
RUBRICAS.
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