,‘\‘1',“‘ TATe
-

]
2 = Reglamento de adquisiciones, arrendamiento, enajenaciones, contratacion de servicios y obra publica para el municipio de Yautepec, Morelos.
Z
VIS
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LO S Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccion de Jurismatica.

CONSEJERIA
JURIDICA

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO,
ENAJENACIONES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y
OBRA PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE YAUTEPEC,

MORELOS.

OBSERVACIONES GENERALES.- El articulo tercero transitorio abroga el Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamiento y Contratacion de Servicios y Obra Publica del Municipio de Yautepec, Morelos.

Aprobacion 2022/02/08
Publicacion 2022/04/13
Vigencia 2022/04/14
Expidi6é H. Ayuntamiento Constitucional de Yautepec, Morelos

Periddico Oficial 6063 “Tierra y Libertad”



Reglamento de adquisiciones, arrendamiento, enajenaciones, contratacion de servicios y obra publica para el municipio de Yautepec, Morelos.

2

:
AIL-VT-55W

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O RE LO S Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Al margen superior izquierdo un Escudo Nacional que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- 2022-2024.- H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.-
YAUTEPEC, MORELOS.- Al margen superior derecho un logotipo que dice:
YAUTEPEC.- GOBIERNO MUNICIPAL. H. Ayuntamiento de Yautepec, 2022-
2024. Y una toponimia.

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO, ENAJENACIONES,
CONTRATACION DE SERVICIOS Y OBRA PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE
YAUTEPEC, MORELOS.

C. AGUSTIN CORNELIO ALONSO MENDOZA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE YAUTEPEC, MORELOS, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 41, FRACCION |, 63 DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS; A SUS
HABITANTES SABED:

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Administracion publica municipal se encuentra en la necesidad de hacerse de
los elementos necesarios para poder impartir de manera efectiva los servicios que
presta a través de sus dependencias e instituciones, brindando atencion de
calidad y trato digno para los ciudadanos del municipio de Yautepec, es por ello
gue la actual administracion ha implementado una estrategia se ha enfocado en
impulsar una reforma juridica integral mediante la revision y andlisis de la
normatividad existente, ello con la finalidad de priorizar, identificar y garantizar la
constitucionalidad y legalidad del marco normativo del municipio.

La presente iniciativa tiene por objetivo fundamental impulsar las normar juridicas
en materia de contratacion, adquisicion, arrendamientos y obra publica, entre sus
entidades y dependencias, asi como con los proveedores o personas en particular,
sean estas fisicas o morales, para que con ello se garantice el mejoramiento en el
manejo de sus recursos e instituciones, adecuandolas a las nuevas exigencias de
los ordenamientos legales y la modernizacion de la legislacion en materia de
planeacion, programacion, presupuesto, contratos, gasto, control, relativos a las
adquisiciones, enajenaciones, arrendamiento y prestacibn de servicios
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considerados en el Capitulo Ill de la Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos,

Asimismo, con la finalidad de estar en condiciones y cumplir con lo sefialado en la
reforma al articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, y encontrar un documento idéneo, ordenado en su estructura, en su
composicidn, se considera que es necesario que este municipio expida un nuevo
reglamento en materia de Adquisiciones, Arrendamiento y Contratacién de
Servicios y Obra Publica, que puntualice y actualice los conceptos, alcances y
mecanismos juridicos relacionados con el almacén, control de inventarios, baja,
enajenacion y destino final de los bienes muebles e inmuebles de su propiedad,
para que los proveedores de bienes y servicios y la ciudadania en general,
conozcan las normas, politicas y pardmetros que deberan observarse para las
solicitudes o requisiciones de bienes o servicios y los procedimientos relativos a
los mismos que el H. Ayuntamiento Municipal de Yautepec, Morelos.

En ejercicio de las facultades constitucionales que se determinan a favor de los
municipios, el Honorable Ayuntamiento de Yautepec Morelos, la iniciativa propicia
una armonizacion regulatoria, propone una adecuada estructuracién del Comité de
Adquisiciones siendo un parteaguas la integracién de los servicios de obras
publicas y relacionados con las mismas dentro de este ordenamiento legal, ello
con el objetivo de lograr una mayor vigilancia y supervision de los procedimientos
relativos a las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios y obras
publicas de este H. Ayuntamiento, pugnando por una mejora regulatoria para la
simplificacion de regulaciones, tramites y servicios.

Por otra parte, se hacen expresas dentro de este reglamento a las facultades y
atribuciones conferidas este Comité de Adquisiciones, haciéndose un ajuste
substancial a los articulos que se refieren a los miembros de dicho 6rgano
colegiado; asi como el procedimiento y obligatoriedad adquirida de las decisiones
emanadas de las mismas, y la formulacién de las actas correspondientes a las
sesiones celebradas.

Tomando en cuenta el principio de simplificacion administrativa, previsto en el
articulo 6, 10, 12, 13 de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas del Estado de Morelos; asi como la Ley de Mejora Regulatoria para el
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Estado de Morelos y sus Municipios, la aprobacion y publicacion del presente
reglamento propiciard un sistema regulatorio congruente, transparente, eficaz y
eficiente mediante la aplicacién de procesos mas claros, a través de la propuesta
de investigacion de mercado adicionada en este reglamento, y la seguridad
juridica contemplada en razon de la suscripcion de contratos en relacién al
presente ordenamiento.

El presente reglamento, pugna por la celebracion de un proceso basado en los
principios de transparencia de los actos juridicos relacionados con la adquisicion,
arrendamiento, contratacibn de servicios y obra publica, propiciando una
certidumbre juridica a los intereses municipales, asi como a los particulares
intervinientes, por lo que en este instrumento se prevé la figura del recurso de
inconformidad como mecanismo de proteccion de los actos emitidos por el Comité
de Adquisiciones, pues es menester recordar que la sociedad es nuestro mayor
aliado en el cumplimiento de este ordenamiento.

Asi bien, Honorable Ayuntamiento de Yautepec, Morelos y en ejercicio de las
facultades que le confieren los articulos 115, fraccion Il de la Constitucién Politica
de los Estados unidos mexicanos, 112 y 115, fraccién | de la constitucion Politica
del estado Libre y Soberano de Morelos, 119, 120, 121, 122, 125, 16, 127, 128,
129, 130 y 131 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, asi como 8
de la Ley General de Bienes del Estado de Morelos, tiene a bien emitir el
siguiente:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO, ENAJENACIONES,
CONTRATACION DE SERVICIOS Y OBRA PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE
YAUTEPEC, MORELOS.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico y tiene por objeto regular
las acciones relativas a la planeacion, programacion, presupuestacion,
contratacion, gasto y control de las adquisiciones y arrendamientos de bienes y la
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, que realicen: el municipio, las
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dependencias y entidades de la Administracion publica municipal, asi como sus
entidades descentralizadas y desconcentradas relativas a:

I. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes;

II. La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se
encuentren incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no
implique modificacion alguna al propio inmueble, y sea prestado por persona
cuya actividad corresponda al servicio requerido;

lll. La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles; maquila; seguros;
transportacion de bienes muebles o personas, y contratacion de servicios;

IV. La contratacion de arrendamiento financiero de bienes;

V. La prestacion de servicios profesionales, asi como la contratacion de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, excepto la contratacion de
servicios personales bajo el régimen de honorarios; y,

VI. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere una
obligacion de pago para el gobierno municipal, cuyo procedimiento de
contratacion no se encuentre regulado en forma especifica por otras
disposiciones legales.

Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento, se entiende por:

I. Municipio: el municipio de Yautepec, Morelos;

II. Comité: el Comité de Adquisiciones, Arrendamiento, Enajenaciones,
Contratacion de Servicios y Obra Publica para el municipio de Yautepec;

. Oficialia: la Oficialia Mayor Municipal;

IV. Entidades: organismos descentralizados y desconcentrados de la
Administracion publica municipal y empresas de participacibn municipal, asi
como los fideicomisos publicos en los que el municipio o entidades tengan el
caracter de fideicomitentes;

V. Dependencias: las secretarias, direcciones, 0 equivalentes y coordinaciones
municipales, que forman parte de la Administracion publica del municipio de
Yautepec, Morelos;

VI. Contraloria: Contraloria Municipal,;

VII. Licitacion: procedimiento de adquisicién o prestacion de bienes, servicios y
obras, mediante convocatoria publica;
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VIII. Concurso: procedimiento mediante el cual se invita a proveedores con la
finalidad de elegir la propuesta que ofrezca las mayores ventajas cuantitativas y
cualitativas de los bienes y/o servicios requeridos por el municipio de Yautepec,
Morelos;

IX. Proveedores: personas fisicas o morales que ofrecen bienes y/o servicios a
las dependencias y entidades de la Administracion publica municipal;

X. Servicios: actividades especializadas que se requieren por carecer de
personal propio calificado en la materia y que se realizan a cambio de una
remuneracion;

XI. Cotizacion: valor monetario asignado a bienes y/o servicios por cada
proveedor que desee entablar una relacion comercial con el municipio de
Yautepec, Morelos;

XIl. Operacion: adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios y/u obras;
Xlll. Area solicitante: a las dependencias y entidades que, de acuerdo a sus
necesidades, soliciten o requieran a la Oficialia, la adquisicion, enajenacién o
arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios;

XIV. Area requirente: a la unidad administrativa, adscrita al area solicitante, que
requiera formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o de
prestacion de servicios, siendo la responsable de emitir las especificaciones
técnicas;

XV. Bases: al documento que reune las condiciones o requisitos que establece
la convocante dentro de un procedimiento de contratacion, que constituye la
fuente principal de derechos y obligaciones entre las partes;

XVI. Bienes muebles: a los que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil
para el Estado Libre y Soberano de Morelos;

XVII. Bienes no aptos: a aquellos bienes muebles que figuren en los inventarios
del ayuntamiento municipal, asi como aquellos que sean transferidos por
organismos u otras instituciones y que por sus condiciones fisicas o de
conservacion, ya no sean adecuados para el servicio al que fueron destinados,
o resulte inconveniente su utilizacion por sus costos de mantenimiento, o bien
constituya un riesgo su utilizacion y, en su caso, se consideren obsoletos o en
desuso;

XVIII. Bienes restringidos: a aquellos bienes muebles cuyo uso se limita para
determinadas dependencias y entidades, que solo podran ser adquiridos por
una sola convocante;
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XIX. Disponibilidad presupuestal: a la existencia y disponibilidad de los recursos
presupuestados correspondientes, conforme a los cuales las dependencias y
entidades podran adjudicar sus pedidos y contratos y, con base en ella,
programar sus pagos respectivos;

XX. Investigacion o estudio de mercado: a la verificacion de la existencia de
bienes, arrendamientos o servicios y proveedores o postores de éstos a nivel
nacional o internacional, en los casos que asi se requiera, asi como la
verificacion del precio estimado basado en la informacién obtenida de las
diversas fuentes de informacion;

XXI. Suficiencia presupuestal: a la autorizaciéon global o especifica del
presupuesto para el ejercicio fiscal correspondiente, con que cuenta la
dependencia o entidad, y que consta en los documentos de autorizaciones
presupuestarias previstas en las disposiciones en esa materia y expedidos por
las areas legalmente facultadas; vy,

XXII. Sobre cerrado: a cualquier medio asegurado que contenga la proposicion
del licitante en términos de las bases, cuyo contenido debe ser consultado
hasta el inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones en términos
del reglamento.

Articulo 3.- Para los efectos de este reglamento, se consideran obras publicas los
trabajos que tengan por objeto:

I. La construccion, instalacion, ampliaciéon, adecuacion, remodelacion,
restauracion, conservacion, mantenimiento, modificacién, reparacion vy
demolicion de bienes inmuebles que formen parte del patrimonio del estado o
municipios; Los trabajos antes sefialados, que se ejecuten en inmuebles que no
formen parte del patrimonio del estado o municipios, pero que se encuentren
ocupados por las dependencias y sean destinados a la prestacion de servicios
de asistencia social, seran considerados como obra publica;

Il. Los proyectos integrales, que deberan comprender desde el disefio de las
obras hasta su terminacion total, incluyéndose, cuando se requiera, la
transferencia de tecnologia;

lll. Los trabajos de exploracion, localizacion y perforacidon distintos a los de
extraccion de petréleo y gas; mejoramiento del suelo; subsuelo; desmontes;
extraccion y, aquellos similares que tengan por objeto la explotacion y
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desarrollo de los recursos naturales que se encuentren en el suelo o en el
subsuelo;

IV. Los trabajos de infraestructura agropecuaria;

V. La instalacion, montaje, colocacién o aplicacion de bienes muebles que
deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, siempre y cuando
dichos bienes sean proporcionados por la convocante al contratista; o bien
cuando incluyan la adquisicion y su precio sea menor al de los trabajos que se
contraten; vy,

VI. Todos aquellos de naturaleza analoga.

Articulo 4.- Para los efectos de este reglamento, se consideran como servicios
relacionados con las obras publicas, los trabajos que tengan por objeto concebir,
disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra publica; las
investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con las
acciones que regula este que reglamento, la direccibn o supervision de la
ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o
incrementar la eficiencia de las instalaciones. Asimismo, quedan comprendidos
dentro de los servicios relacionados con las obras publicas los siguientes
conceptos:

I. La planeacion, elaboracion del anteproyecto y disefio de ingenieria basica y
de detalle civil, industrial y electromecanica, y de cualquier otra especialidad de
la ingenieria que se requiera para integrar un proyecto ejecutivo y de obra
publica;

II. La planeacion, elaboracién del anteproyecto y disefios arquitectonicos y
artisticos, y de cualquier otra especialidad de la arquitectura, asi como los
trabajos que tengan por objeto concebir, disefar, proyectar y calcular los
elementos que integran un proyecto urbano, que se requieran para la formacion
de un proyecto ejecutivo y de obra publica;

[ll. Los estudios técnicos de agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia,
mecanica de suelos, sismologia, topografia, geologia, geodesia, geotécnica,
geofisica, geotermia, meteorologia, aerofotogrametrias ambientales, ecoldgicos
y de ingenieria de transito;

IV. Los estudios econémicos y de planeacion de pre inversion, factibilidad
técnico econdmica, ecoldgica o social, de evaluacién, adaptacion, tenencia de
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la tierra, financieros, de desarrollo y restitucion de la eficiencia de las
instalaciones;

V. Los trabajos de coordinacion, supervision y control de obra; de laboratorio de
andlisis y control de calidad, de laboratorio de geotécnica, de resistencia de
materiales y radiografias industriales; de preparacion de especificaciones de
construccion, presupuestacion o la elaboracion de cualquier otro documento o
trabajo para la adjudicacion del contrato de obra correspondiente;

VI. Los trabajos de organizacion, informatica, cibernética y sistemas aplicados a
las materias que regula este reglamento;

VII. Los dictamenes, peritajes, avallos y revisiones técnico normativas,
aplicables a las materias que regula este reglamento; vy,

VIIl. Todos aquellos de naturaleza anéloga.

Articulo 5.- Las operaciones a que se refiere el articulo primero del presente
reglamento cuya aplicacion provenga de programas federales se sujetaran a los
montos, leyes de la materia o normatividad derivada de cada uno de los
programas.

Articulo 6.- La aplicacibn del presente reglamento corresponde al H.
Ayuntamiento de Yautepec, Morelos, a las dependencias y entidades sefaladas
en el presente cuerpo normativo y a los organismos descentralizados y o
desconcentrados. Para lo cual los organismos descentralizados podran conformar
subcomités para la adquisicion de bienes muebles y servicios.

Articulo 7.- Las dependencias y los organismos descentralizados y o
desconcentrados se abstendran de formalizar o modificar pedidos o contratos en
las materias que regula este reglamento, si no hubiera saldo disponible en su
correspondiente presupuesto.

Articulo 8.- Las adquisiciones que regula este reglamento comprenden los bienes
muebles, las materias primas y los insumos; los arrendamientos a su vez, se
refiere a bienes muebles e inmuebles y los servicios, a los que se deben prestar a
los bienes muebles.

Articulo 9.- Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién o
aplicacion de este reglamento o de los contratos o convenios celebrados en apego
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a él, en que sea parte el H. Ayuntamiento, seran resueltas por los tribunales
competentes del estado de Morelos.

Los actos, convenios y contratos que se realicen o celebren en contravencion a lo
dispuesto por este reglamento, seran nulos de pleno derecho.

CAPITULO I
DEL COMITE DE ADQUISICIONES

Articulo 10.- El Comité se integrara por:

Miembros Calidad
I. El presidente municipal. \Voz y voto.
II. El sindico. Voz y voto.
IIl. El regidor que tenga la Comisién de Obra Publica. Voz y voto.
Asesor,

IV. El contralor municipal. .
con voz sin voto.

V. El tesorero municipal. Voz y voto
VI. El oficial mayor. Secretario Técnico, con voz y voto.
VII. El titular o coordinador del area que corresponda, de acuerdo al tipo de Asesor,
adquisicion o servicio a contratar. con voz sin voto.
Asesor,

VIII. Representante de area Juridica Municipal.

con voz sin voto.

Los integrantes del Comité, podran nombrar a un representante, quien lo suplira
en sus ausencias y tendra las mismas facultades y obligaciones que el titular.

Articulo 11.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:

|. Presidente. Expedir las convocatorias y Ordenes del dia de las sesiones
ordinarias y extraordinarias del Comité, directamente o por conducto del oficial
mayor, asi como presidir las sesiones;

[I. Oficial Mayor. Elaborar y expedir, en su caso, las convocatorias y 6rdenes del
dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité; vigilar que se
integren adecuadamente las carpetas con los documentos, impresos,
electrénicos o digitales necesarios, que sirvan de soporte de los asuntos a tratar
y remitirlas a los miembros del Comité, para efecto de su andlisis y estudio, con
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tres dias habiles de anticipacion en caso de sesiones ordinarias, y veinticuatro
horas héabiles, en caso de sesiones extraordinarias.

Debera realizar ademas, el escrutinio de los asistentes a las sesiones del
Comité para verificar que exista el quérum necesario para sesionar y dar
seguimiento a los acuerdos adoptados por el Comité, informando
oportunamente a sus miembros sobre su cumplimiento para la adopcion de las
acciones necesarias; coordinar el funcionamiento del Comité, debiendo levantar
el acta de cada una de las sesiones, vigilando que el archivo de documentos
esté completo y se mantenga actualizado, quedando bajo su resguardo, y
transcribiendo la memoria de las discusiones vertidas respecto de cada asunto
analizado en la sesion del Comité.

Asimismo, debera presentar a los demas integrantes la informacion vy
documentos necesarios que permitan al Comité discutir y analizar los procesos
puestos a su consideracion, y ser el conducto para recibir cualquier
documentacion que se dirija al Comité;

[ll. Vocales. Estudiar y analizar adecuadamente las carpetas de las sesiones
ordinarias y extraordinarias que le sean enviadas en tiempo y forma, para emitir
sus comentarios pertinentes durante la sesion y dentro de su ambito de
competencia; estando facultados para requerir a las areas solicitantes, por
conducto del oficial mayor, los documentos o informacion faltante o
complementaria de los asuntos que se deban someter a la consideracion del
Comité; asi como para votar en cada uno de los puntos de la sesion cuando asi
proceda;

IV. Secretario técnico. Enlazar de forma coordinada las actividades
programadas por el presidente del Comité, asi como convocar a sesiones y
levantar las actas correspondientes al concluir las mismas, dar lectura a los
asuntos propuestos en el orden del dia y sometera a votacién su contenido para
su aprobacién.

Articulo 12.- El presidente municipal, mediante oficio podra designar a su
representante, que sera quien tendra voz y voto dentro del Comité, en los casos
en gue por motivos de causa mayor no pueda estar de manera presencial en las
reuniones del Comité. Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan tener el nivel
minimo de director y s6lo podran participar en ausencia del titular.
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No sera dable que los miembros del Comité, opten por cambiar a sus
representantes de manera constante.

La sustitucion solo procedera, en los casos debidamente justificados. La
responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita, en forma personal o a través de su suplente,
respecto al asunto sometido a su consideracion, con base en la documentacion
gue le sea presentada.

Cuando la documentacién sea insuficiente a juicio del Comité, el asunto se tendra
como no presentado, lo cual debera quedar asentado en el acta respectiva.

Articulo 13.- EI Comité se reunird a convocatoria del presidente municipal o de las
dos terceras partes de los integrantes del mencionado Comité, quienes notificaran
con al menos 48 horas de anticipacion y ambas presididas por el presidente
municipal.

Articulo 14.- Las sesiones del Comité podran ser: ordinarias: Por lo menos una
vez al mes, salvo que no existan asuntos a tratar. S6lo en casos justificados se
podran realizar sesiones extraordinarias cuando lo estime conveniente su
presidente o, en su caso, el oficial; siempre que se trate de casos debidamente
justificados.

Articulo 15.- El funcionamiento de las sesiones del Comité se desarrollara bajo el
siguiente esquema:

I. EI Comité sesionara con al menos las dos terceras partes de sus integrantes,

quienes tendran derecho a voz y voto.

En la planeacion, citacion y desarrollo de las sesiones se observara lo siguiente:
a).- Se convocard invariablemente a todos los miembros con voz y voto e
invitados asi reconocidos; en la convocatoria debera sefalarse el lugar, la
fecha y la hora en que se llevara a cabo la sesion;

b).- Junto con la convocatoria debera enviarse, ademas, la propuesta del
orden del dia, la carpeta que contenga los asuntos a tratar y los documentos
anexos de cada uno de ellos, asi como el proyecto del acta de la sesién
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anterior para efectos de su aprobacion, para que los asistentes analicen
adecuadamente los asuntos propuestos;
c).- En el caso de las sesiones ordinarias, la convocatoria y envio de la
documentacion aludida en la fraccion anterior, debera enviarse con tres dias
habiles de anticipacion a la fecha sefialada,;
d).- En el caso de sesiones extraordinarias, el plazo serd de veinticuatro
horas habiles de anticipaciéon a la hora y dia sefalados, debiéndose justificar
por el titular del area solicitante que efectivamente se trata de un asunto
imprevisto de urgente atencion por parte del Comité, anexandose la
documentacion, En estas sesiones soOlo deberdn desahogarse los asuntos
contenidos en el orden del dia, sin que se consideren de manera alguna,
asuntos generales y sin que por ningun motivo se pueda modificar el
contenido del orden del dia.
Il. Todas las sesiones deberdn ser convocadas, ya sea por el secretario técnico
o por el presidente del Comité;
[ll. El dictamen que emita el Comité sera valido cuando asistan la mitad mas
uno de sus miembros con voz y voto. Las decisiones y acuerdos del Comité se
tomardn de manera colegiada por mayoria de la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voz y voto que estén presentes y, en caso de empate,
el presidente tendra voto de calidad; cuando no haya quérum legal para
efectuar la sesion en una primera convocatoria, el presidente o las dos terceras
partes de sus integrantes convocaran a una extraordinaria que sesionara con el
namero de integrantes que asistan;
IV. De cada sesion, el secretario técnico levantara acta la cual ser& firmada por
cada uno de los miembros asistentes, sin que la falta de firmas en el acta
invaliden los acuerdos tomados; vy,
V. El secretario técnico, debera informar de los acuerdos al Cabildo por
conducto del secretario municipal.

Articulo 16.- El secretario técnico llevara un registro de los acuerdos del Comité y
tendra bajo su custodia el archivo que deberda mantener actualizado, debiendo
conservarlo por un lapso de tiempo de cinco afios.

CAPITULO IlI
DE LAS FACULTADES DEL
COMITE Y LA OFICIALIA.
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Articulo 17.- A fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el presente reglamento,
el Comité y la Oficialia, ademas de las atribuciones que les confiere la Ley
Organica Municipal para el Estado de Morelos, Bando de Policia y Gobierno del
Ayuntamiento de Yautepec, Morelos, asi como de los ordenamientos legales
aplicables a la materia, tendran las siguientes atribuciones:

|.- El Comité:

a). Vigilar que en los procesos se cumpla con lo previsto en el presente
reglamento y demas disposiciones legales aplicables;

b).- Establecer lineamientos generales, en coordinacion con la Oficialia,
conforme a los cuales deberan de celebrarse las operaciones materia de
este ordenamiento;

c).- Analizar la documentacién preparatoria de los procedimientos de
contratacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como en las
subastas, cuando sean de su competencia,

d).- Fungir como ¢érgano de decision cuando alguna dependencia u
organismo descentralizado del municipio, necesite adquirir bienes muebles o
arrendar muebles o inmuebles;

e).- Sefalar los casos de excepcidn respecto a la celebracion de concursos
de proveedores, conforme a los términos del presente reglamento;

f).- Establecer las bases conforme a las cuales la Oficialia autorizara los
precios maximos de mercancias, materias primas, prestacion de servicios, y
demas bienes muebles que se requiera la Administracion;

g).- Emitir opinién y dictar resolucion, respecto de la adjudicacion definitiva de
los pedidos de bienes muebles y contratacion de prestacion de servicios;

h).- Determinar, en coordinacion con la Oficialia, los casos en que es
procedente la enajenacién de bienes propiedad del municipio y todo lo
relacionado con el procedimiento de enajenacién de dichos bienes;

i).- Establecer, en coordinacion con la Oficialia, las cantidades maximas que
el municipio podra pagar por concepto de arrendamiento de bienes muebles
e inmuebles;

))-- Fungir como o¢rgano de consulta respecto a la contratacion de
arrendamientos, de servicios relacionados con bienes muebles, respecto a
instalacion, reparacién y mantenimiento, asi como tecnologia cuando se
vincule con la adquisicion o uso de dichos bienes;
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k).- Revisar en coordinacion con la Oficialia, los programas anuales de los
requerimientos de mobiliario y equipo que formulen las dependencias y
organismos descentralizados de la Administracion publica;
l).- Establecer y aprobar las bases que deberan de normar los concursos
para las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios;
m).- Determinar, en coordinacion con la Oficialia, los montos de las garantias
que deberan otorgar los proveedores concursantes al presentar sus
propuestas y aquellas que deberan otorgar en garantia del cumplimiento de
los pedidos y contratos en término, cantidad y calidad;
n).- Determinar, al inicio de cada ejercicio, conforme al presupuesto anual de
adquisiciones, los montos sefialados;
fl).- Publicar la convocatoria de la licitacion respectiva y dictaminar lo
procedente con base a las propuestas recibidas;
0).- Revisar y aprobar el padron de proveedores;
p).- Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demas lineamientos
que regulen las operaciones a que se refiere este reglamento; vy,
q).- Las demas que le confieran el presente reglamento y ordenamientos
legales aplicables.

.- La Oficialia:
a).- Establecer y mantener actualizado el padron de proveedores y
contratistas de obra;
b).- Elaborar y proponer al Comité las licitaciones, de las operaciones que asi
lo ameriten;
c).- Llevar el registro de los precios e importes minimos y maximos de las
mercancias, materias primas, bienes muebles, arrendamientos y servicios;
d).- Solicitar a los proveedores y contratistas de obra de la Administracion
publica municipal, los precios, calidades y especificaciones de sus productos;
asimismo les requerird la informacion que estime necesaria, sobre solvencia,
capacidad de produccion y de abastecimiento, cuya veracidad se
comprobara;
e).- Elaborar los formatos conforme a los cuales se documentaran los
pedidos o contratos de adquisicibn de mercancias, materias primas, bienes
muebles e inmuebles, arrendamientos y de prestacion de servicios, que
deberan ser aprobados por el Comité de Adquisiciones, y en su caso, por el
H. Ayuntamiento;
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f).- Supervisar la recepcion de los bienes o servicios, asi como en la
verificacion de sus especificaciones, calidad y cantidad y en su caso se
opondra a su recepcion;

g).- Llevar el registro e inventario de todas las operaciones a que se refiere el
articulo 1 de este reglamento;

h).- Llevar el control de inventarios del almacén,;

i).- Proveer lo necesario para llevar a cabo las operaciones sefaladas en el
articulo 1 del presente reglamento;

j).- Determinar la eleccion de la cotizacién correspondiente cuando se trate
del sistema de invitacion restringida a proveedores;

K).- Firmar los pedidos o servicios; v,

l).- Las deméas que le confiera el presente Reglamento y Ordenamientos
Legales aplicables.

Articulo 18.- Las sesiones deberan desahogarse como a continuacion se detalla,
debiendo ser acorde al contenido del orden del dia propuesto:

I. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal para sesionar. En el lugar,
dia y hora prevista para la sesion, quien legalmente deba presidirla, pedira al
secretario técnico, proceda al pase de lista y verificacion del quorum legal para
sesionar validamente. La lista de asistencia debera estar firmada por todos los
participantes en la sesion. El pase de lista se realizar4 a mas tardar con quince
minutos de tolerancia posteriores a la hora sefialada en la convocatoria. Si
alguno de los miembros del Comité, llegare con posterioridad, participara
asentandose en el acta respectiva la hora exacta de su incorporacién. En este
caso, no se podra reiniciar el tratamiento y deliberacion y, en su caso, votacién
de los asuntos desahogados. Debiéndose considerar su voto a partir de
aguellos asuntos en los que participe y delibere. En caso de que se advierta la
ausencia de alguno de los miembros, se verificara que las convocatorias a
dicha sesion se hayan formulado en los términos y plazos asi previstos,
asentandose lo anterior en el acta que se levante y se continuara con la sesion,
si existe el quérum legal necesario. En caso contrario se levantara un acta que
registre tal circunstancia. En caso de advertirse que no se envié en tiempo y
forma la convocatoria respectiva a cualquiera de los miembros con voz y voto
del Comité, se levantara acta circunstanciada de lo anterior y se debera
convocar a una nueva sesion. Lo mismo ocurrira en el caso de que no se remita
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la documentaciéon completa de los asuntos a tratar, si asi lo consideran los
miembros del Comité. En todo momento la Contraloria ejercera las acciones
correspondientes, debiendo exhortar y recomendar al convocante sobre el
debido cumplimiento a este ordenamiento.

II. Lectura y aprobacién del contenido del orden del dia propuesto. El secretario
técnico procedera a dar lectura a los asuntos propuestos en el orden del dia,
dado a conocer con anterioridad y sometera a votacion su contenido para su
aprobacion.

lll. Lectura, aprobacion y firma del acta de la sesion anterior. el secretario
técnico dara lectura al contenido del proyecto del acta de sesion anterior, la que
podra ser dispensada por los miembros a solicitud del propio secretario; en
caso de existir observaciones, comentarios o rectificaciones al contenido de la
misma se tomara debida nota de ellas. Las rectificaciones que se soliciten seran
Gnicamente por omisiones, puntualizaciones o fallas que se adviertan en la
redaccion de la misma. Sin que sean procedentes rectificaciones o expresiones
no expuestas en la sesion o que varien el sentido de los votos emitidos o de
documentos no conocidos en su oportunidad. En caso de que el tiempo lo
permita se haran las correcciones en ese mismo momento o se dejara para una
préxima sesion.

IV. Deliberacion de los asuntos propuestos, para efectos de su aprobacion.

En la exposicion de cada asunto a tratar el secretario técnico hard una
exposicion sucinta y sustantiva de cada uno de ellos; o bien, se concedera el
uso de la palabra a alguno de los miembros o invitados en caso de que el
asunto sea propuesto por alguno de ellos. Acto seguido, se abrira el tema a
deliberaciones por parte de los miembros y, en su caso, invitados presentes,
concediéndose el uso de la palabra en el orden solicitado. Dichas
intervenciones deberan ser expuestas de manera clara, breve y con respeto. No
seran atendibles los dialogos o planteamientos de temas o asuntos diversos al
gue se desahoga.

Concluida la valoracion del tema a tratar asi como las intervenciones de los
miembros, se sometera a la consideracion de sus integrantes con voz y voto el
punto de acuerdo respectivo, tomandose la votacion econémica correspondiente.
Esta votacion consistira en la expresion de aprobacion, rechazo o abstencion del
acuerdo propuesto, levantando para tal efecto su mano en dicho sentido. Las
abstenciones se expresaran junto con las razones que se estimen pertinentes por
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su emisor, lo que quedara de manifiesto en el acta respectiva. Correspondera al
representante de la Contraloria vigilar el cumplimiento de lo anterior.

Los miembros e invitados del Comité, seran responsables de las expresiones o
seflalamientos que realicen. El secretario técnico hara el computo de la votacion
respectiva, indicando los votos aprobatorios, los votos en contra y las
abstenciones.

Los representantes de la Contraloria, en todo momento, podran hacer del
conocimiento del Comité las consideraciones de hecho y de derecho que advierta
sobre la procedencia o improcedencia de alguno o todos los temas y demas
documentos relacionados con el orden del dia, en cuyo caso las observaciones y
recomendaciones se haran constar en el acta respectiva. La inobservancia de lo
anterior sera sancionada en términos de la Ley Estatal de Responsabilidades de
los Servidores Publicos.

En caso de que se advierta la necesidad de contar con autorizaciones,
dictdmenes, consultas o cualquier otro requisito previo y antes de emitir votacion
en cualquier sentido, el Comité pospondra el tema a tratar para una proxima
sesion que podra ser extraordinaria, una vez que se obtengan los documentos
faltantes o se cubran tales requisitos omitidos. Siendo improcedente formular
votos condicionados. Ello con la finalidad de dar certeza de la legalidad de sus
resoluciones. Los asuntos relacionados con solicitudes de excepcion a la licitacion
publica que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en el
formato que el Comité considere conveniente, el cual invariablemente debera
contener, como minimo lo siguiente:

I. La informacion resumida del asunto que se propone sea analizada, o bien, la
descripcion genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir,
arrendar o contratar, asi como su monto estimado;

II. La justificacion y la fundamentacion para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion;

lll. Determinar y especificar los términos y condiciones del contrato, asi como
las condiciones de la adquisicion o prestacion de servicios de que se trate,
incluyendo las formas de entrega y condiciones de pago;
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IV. La relacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto,
la requisicion o solicitud de contratacion, y la que acredite la existencia de
suficiencia presupuestaria; vy,

V. El formato debera estar firmado por el titular del area solicitante,
responsabilizandose de que el contenido cuente con la informacion completa, la
veracidad y la autenticidad de la informacion proporcionada, debiéndose anexar
la documentacion que sustente la solicitud en cada uno de sus puntos. Las
especificaciones vy justificaciones técnicas seran firmadas por el titular del area
competente.

VI. Seguimiento de acuerdos. El secretario técnico informara del seguimiento
realizado a los acuerdos adoptados por el Comité en sesiones anteriores, para
que éste adopte las medidas pertinentes para su conclusion o cumplimiento.

VII. Asuntos generales. Una vez deliberados los asuntos del orden del dia que
ameriten votacion, se continuara con los asuntos generales, que versaran
exclusivamente sobre puntos de caracter informativo, asi como asuntos
propuestos para una préxima sesion, entre otros, que no ameriten deliberacién
y votacion. No serad dable incluir asuntos generales en las sesiones
extraordinarias, por la naturaleza de las mismas.

En ningln caso se insertaran en este apartado, temas o particularidades del
Comité que se deban conocer con oportunidad, en los términos del reglamento.
VIIl. Entrega de copias del acta de la sesion anterior. La copia del acta de la
sesion anterior, ya sea ordinaria o extraordinaria debidamente firmada, debera
ser integrada en la carpeta de la siguiente sesion. Una vez desahogados los
puntos del orden del dia, se informara al presidente del Comité de lo anterior y
se procedera a clausurar la misma, asentandose el lugar, fecha y hora en que
ésta concluye.

Las actas que se levanten de las sesiones deberan contener todos los temas
desahogados en ellas asentandose el sentido de los acuerdos tomados por los
miembros con derecho a voto, asi como los comentarios relevantes de cada
asunto y ser acorde con todo lo antes sefialado, realizandose las anotaciones
solicitadas en éstas y, en su caso, por autorizacion del Comité se omitirdn las
deliberaciones de las mismas.

Articulo 19.- ElI H. Apéndice del acta estard conformado por los siguientes
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I. Descripcién de la convocatoria;

[l. Orden del dia;

[ll. Lista de asistencia;

IV. Documentos de cada punto a tratar; y,

V. Oficios, autorizaciones y demas documentos necesarios y que hayan sido
presentados ante el Comité, mismos que se foliaran de manera progresiva, y
guedaran en resguardo del secretario técnico.

Las actas que se levanten deberan ser claras y se ocuparan ambas caras de las
hojas utilizadas, su redaccion sera a renglén seguido, citando con nimero y letra
los datos y cifras que se inserten, asi como nombre y cargos completos de los
participantes; no deberan contener enmendaduras ni tachaduras, y debe utilizarse
la fe de erratas cuando se pretenda rectificar su redaccion.

Debera firmarse por todos y cada uno de los que participaron en ella con la calidad
de miembros o invitados, en todas sus paginas. La ausencia de firma de alguno de
los invitados, no invalidara el contenido y alcance de las mismas.

Una vez firmadas y clasificadas en ordinarias y extraordinarias, se foliaran en
orden progresivo, de manera que se forme un solo legajo de todas aquellas que
fueron emitidas durante el curso del ejercicio fiscal.

Articulo 20.- Las dependencias y entidades en relacion a la adquisicion de bienes,
arrendamiento, enajenaciones, contratacion de servicios y obra publica deberan:

I. Programar sus operaciones en razon de sus necesidades, con tiempo
suficiente de anticipacion que permita dar cumplimiento a las normas fijadas en
el presente reglamento y demas leyes vigentes en la materia;

Il. Presentar a la Tesoreria sus programas y presupuestos para que previo
andlisis de viabilidad sean incluidos dentro del Presupuesto de Egresos
Municipal;

[ll. Observar el procedimiento para las adquisiciones y contratacion de servicios
gue establezca este reglamento;

IV. Conservar la documentacion comprobatoria relativa a sus operaciones por
un plazo minimo de cinco afos;
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V. Mantener en buen estado fisico y dar el uso correcto a los bienes que tienen
asignados;

VI. Aplicar procedimientos de verificacion de calidad de los bienes
suministrados, asi como sistemas de control de activos, manejo de materiales y
suministros, utilizacion de areas de almacenaje, despacho, transporte y demas
providencias necesarias;

VII. Proporcionar al Comité toda la informacion que sea solicitada para el
ejercicio de sus atribuciones; vy,

VIII. Firmar los contratos cuando proceda la adjudicacion por asignacion directa
e invitacion mediante cotizacion, previo visto bueno del presidente municipal.

CAPITULO IV ]
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DE LAS OPERACIONES

Articulo 21.- Durante el proceso de planeacion programacion y presupuesto de
las operaciones las dependencias y organismos deberan observar lo siguiente:

I. Que los objetivos, acciones prioritarias y politicas plasmados en los planes y
programas de desarrollo municipal se lleven a cabo siguiendo las normas y
lineamientos emanados del presente reglamento, durante y después del
desarrollo de dichas operaciones;

Il. La instrumentacion de acciones tendientes a garantizar la eficiencia y eficacia
en el ejercicio del gasto y transparencia en su manejo; procurando que sea
suficiente y aplicable a proyectos estratégicos y prioritarios que permitan
alcanzar los objetivos, metas y programas;

lll. La programacién fisica y financiera de los recursos requeridos para su
ejecucion;

IV. Los planos, proyectos, normas de calidad, especificaciones, programas de
ejecucion, requerimientos de los programas de conservacion, mantenimiento y
ampliacion de la capacidad de los servicios publicos; vy,

V. Preferentemente la adquisicion de bienes producidos y comercializados
dentro del municipio o estado y la utilizacién de servicios prestados por gente
del mismo municipio o estado; a falta de ellos los de procedencia nacional y por
altimo los de procedencia extranjera.
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Articulo 22.- Las dependencias y organismos descentralizados deberan elaborar
anualmente sus programas de requerimientos de materiales, bienes y servicios
con los requerimientos reales considerando los montos de los proyectos de
presupuesto elaborados. Los programas y proyectos de presupuesto anual deben
presentarse ante la Tesoreria Municipal en los términos que establece las normas
presupuestales vigentes.

Articulo 23.- La Oficialia formulard los catalogos de articulos, las estadisticas de
consumo del periodo inmediato anterior al que se programa, los instructivos y
manuales, que proporcionard a las dependencias para que sirvan de guia y
faciliten la correcta elaboracién de los programas de adquisiciones y servicios.

Referente a los catalogos, estos deberan ser integrados en concordancia con las
partidas presupuestales de egresos y clasificarse por giro comercial.

Articulo 24.- No podran efectuarse operaciones con las personas fisicas o
morales siguientes:

Miembros y servidores publicos del municipio, sus conyuges, parientes

consanguineos en linea recta, sus colaterales hasta el segundo grado y los
parientes por afinidad; asi como terceros con los que mantenga o haya
mantenido relaciones profesiones, laborales o de negocios;

Il. Las que se encuentren en situacion de mora por causas imputables a ellas,
afectando los intereses de alguna dependencia o entidad de la Administracién
publica municipal;

lll. A las que se compruebe que han obrado de mala fe o dolo en detrimento de
los intereses del gobierno municipal;

IV. Las que se encuentren omisas en sus obligaciones fiscales;

V. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas por disposicién
legal; y,

VI. Las que se encuentran boletinadas por causas imputables a ellas por el
gobierno federal, estatal, la Secretaria de la Funcion Publica, y la Entidad
Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos, y
otros municipios.
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Articulo 25.- Los servidores publicos que autoricen actos contrarios a lo dispuesto
por el presente reglamento, seran responsables y se haran acreedores a las
sanciones que resulten aplicables conforme a la Ley Estatal de Ila
Responsabilidades de los Servidores Publicos, y demés ordenamientos que
resulten aplicables al caso concreto.

Articulo 26.- Los programas de adquisiciones, arrendamientos y contrataciéon de
servicios y obra publica deberdn contener la codificacion, descripcion de los
bienes y servicios requeridos, la informacion relativa a especificaciones técnicas y
cualquier otro tipo de informacion necesaria para realizar la adquisicion de manera
oportuna, eficaz y en las mejores condiciones para la Administraciéon publica
municipal.

Articulo 27.- La oficialia, cuantificara los programas que le presenten las
dependencias solicitantes, verificando en conjunto con la Tesoreria Municipal la
suficiencia presupuestal disponible dentro del presupuesto autorizado para cada
dependencia o entidad.

Articulo 28.- Las dependencias o entidades solicitantes seran las responsables de
efectuar el seguimiento de sus programas, para que los requerimientos se les
suministren en las cantidades y periodos programados y se ejerzan en los
términos sefalados, en los manuales e instructivos respectivos.

Articulo 29.- Los bienes o servicios objeto de los requerimientos comprendidos en
los programas de adquisiciones y servicios, deberan adquirirse mediante la
operacion del sistema de compras consolidadas que efectuara la coordinacion, de
manera que permita al municipio un ahorro sustancial de recursos, tomando como
base los criterios de eficiencia, eficacia, austeridad y disciplina presupuestal.

] CAPITULO V ]
DE LA ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTO, CONTRATACION
DE SERVICIOS Y OBRA PUBLICA

Articulo 30.- La investigacion de mercado corresponde exclusivamente a la
convocante y tendra como propésito:
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I. Verificar y dar certeza de la existencia de oferta de bienes y servicios en la
cantidad, calidad y oportunidad requeridas por las mismas;

II. Verificar y dar certeza de la existencia de proveedores a nivel nacional o
internacional con posibilidad de cumplir con sus necesidades de contratacion;
lll. Determinar el precio estimado que prevalece sobre los bienes,
arrendamientos o servicios requeridos, al momento de llevar a cabo la
investigacion, y,

IV. Vigilar que se estan otorgando las mejores condiciones de calidad, precio y
servicio para el ayuntamiento municipal, sus dependencias y sus organismos.

Articulo 31.- La investigacién de mercado se utilizara para:

I. Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola
partida;

II. Fijar el precio conveniente conforme al cual se realizara la contratacion
correspondiente;

lll. Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o
servicios;

IV. Determinar si existen bienes o0 servicios alternativos o0 sustitutos
técnicamente razonables;

V. Elegir el procedimiento legal de contratacion que podra llevarse a cabo; y,

VI. Asegurar al ayuntamiento que las adquisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios, se realicen en las mejores condiciones de cantidad,
calidad, oportunidad y precio.

La investigacion de mercado se efectuara considerando las mismas condiciones
en cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes o de la prestacion de los
servicios; la moneda a cotizar; la forma y términos de pago; las caracteristicas
técnicas de los bienes o servicios, y las demas circunstancias que resulten
aplicables y que permitan la comparacion objetiva entre bienes o servicios iguales
o de la misma naturaleza.

El estudio de mercado lo realizara la unidad a cargo la coordinacion, dicho estudio
debera realizarse con la anticipacion que permita conocer las condiciones que
imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacion que
corresponda. Asi mismo, la investigacion de mercado y su resultado deberan
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documentarse e integrarse al expediente de contratacién correspondiente y sera la

base para iniciar los procedimientos.

La vigencia de la investigacion de mercado debera de ser de treinta dias naturales
previo a la aprobacion del inicio del procedimiento o acto que corresponda.

Articulo 32.- Todas las operaciones realizadas por las dependencias y/o
organismos, deberan efectuarse mediante los siguientes procedimientos, tomando
como base los montos minimos y maximos permitidos para cada procedimiento:

|. ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTO Y CONTRATACION DE

SERVICIOS.

PROCEDIMIENTO

MONTO

Asignacién directa

De acuerdo al monto aprobado durante el ejercicio fiscal,
por acuerdo de Cabildo.

Invitacion mediante cotizacion por escrito de cuando menos
tres proveedores

De acuerdo al monto aprobado durante el ejercicio fiscal,
por acuerdo de Cabildo.

Licitacién Publica

De acuerdo al monto aprobado durante el ejercicio fiscal,
por acuerdo de Cabildo.

Il. CONTRATACION DE OBRA PUBLICA

Monto maximo total de

Monto maximo total de cada
obra que podra adjudicarse
directamente (miles de pesos)

Monto maximo total de cada

Servicio  relacionado  con
obras publicas que podra
adjudicarse directamente

(miles de Pesos)

Monto maximo total de
cada obra que podra
adjudicarse mediante
invitacion a cuando menos
tres contratistas (miles de
pesos)

cada servicio relacionado
con obra publica que
podréa adjudicarse
mediante invitacion a
cuando menos tres
contratistas (miles de
pesos)

De acuerdo al monto
aprobado durante el ejercicio
fiscal, por acuerdo de cabildo.

De acuerdo al monto
aprobado durante el ejercicio
fiscal, por acuerdo de cabildo.

De acuerdo al monto
aprobado  durante el
ejercicio fiscal, por

acuerdo de cabildo.

De acuerdo al monto
aprobado  durante el
ejercicio fiscal, por

acuerdo de cabildo.
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Los montos arriba establecidos deberan considerarse sin incluir el importe del
Impuesto al Valor Agregado y la retencion de Impuesto Sobre la Renta en el caso
de la prestacion de servicios.

Cuando se adquieran bienes o servicios con recursos federales, se aplicara la
normatividad federal, considerando los montos maximos de adjudicacién conforme
a los establecidos por la federacion, o la normatividad correspondiente.

Articulo 33.- Podra excepcionalmente realizarse la adquisicion de bienes,
arrendamiento, enajenacion, contratacion de servicios u obra publica de manera
directa por medio del procedimiento de asignacion directa sin limitante de monto
de inversion, cuando:

I. Se requiera dar respuesta inmediata a situaciones de urgencia, debidas a
riesgo, siniestro, desastre, accidentes o acontecimientos inesperados, las
cuales de no realizarse traerian graves consecuencias para el municipio o
pondrian en grave peligro las operaciones de un programa prioritario;

Il. Los bienes o servicios objeto de la adquisicibn sean de caracteristicas y/o
marcas especificas que solo un proveedor pueda ofrecer; y,

[ll. La adquisicién de bienes en materia de seguridad publica que correspondan
a especificaciones técnicas requeridas por el sistema nacional de seguridad
publica.

Una vez concluida la operacion y tratandose de adquisiciones que requerian del
procedimiento de licitacion publica, el presidente municipal debera informar al
Comité por escrito, debiendo fundar y motivar la prioridad de la operacién, para
gue éste a su interior determine la accién a seguir para dar cumplimiento a la
justificacion del gasto.

Articulo 34.- Asimismo, y por acuerdo expreso del Comité, podran realizarse
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, servicios y obra publica, sin llevar
a cabo concursos, ni la obtencibn de cotizaciones minimas, en los casos
especificos que se detallan:

I.- Cuando sean necesario adquirir un bien con caracteristicas o marcas
especificas que un solo proveedor pueda proporcionar;
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Il.- Cuando se trate de adquisiciones, servicios, arrendamientos y obras
motivadas por causas fortuitas o de fuerza mayor, las que de no efectuarse
pongan en peligro las operaciones de un programa prioritario o puedan acarrear
consecuencias graves para su normal desarrollo;

lll.- Cuando el presidente municipal autorice directamente el financiamiento de
pedidos o la contratacidbn de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como el gasto correspondiente y establezca los medios de control que estime
pertinente cuando se realicen con fines de equipamiento del personal de
seguridad publica;

IV.- Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos y servicios cuya
contratacion se realice con campesinos, comuneros o0 grupos urbanos de
precarios recursos econdémicos y que la dependencia u organismo
descentralizado contrate directamente con los mismos o a través de las
personas morales o agrupaciones constituidas por ellos; y,

V.- Cuando los concursos se declaren desiertos.

En estos casos, las adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones, servicios y
obra publica, deberdn ser aprobados previamente por el Comité bajo su
exclusiva responsabilidad, este debera dar conocimiento al H. Ayuntamiento,
dentro de los 10 dias habiles siguientes a la adjudicacion del pedido contrato
respectivo.

Articulo 35.- Queda estrictamente prohibido fraccionar las requisiciones o
adquisiciones de un mismo bien o servicio, con el propdsito de no exceder el
monto autorizado a fin de evitar el procedimiento de adquisicién correspondiente,
cuando se cuente con la ministracién o disponibilidad presupuestal.

Articulo 36.- Se podran adquirir bienes de procedencia extranjera, cuando no
existan bienes de fabricacion nacional o existiendo éstos, no sean competitivos en
calidad, precio, servicio, forma de pago o plazo de entrega.

Articulo 37.- Para cualquier solicitud de adquisicibn de bienes muebles o
servicios, las dependencias y/o organismos elaboraran sus propias requisiciones y
seran enviadas para su atencion a la Oficialia, dichas requisiciones deberan
contener como minimo los siguientes requisitos:

I.- Nombre de la dependencia y la clave que le haya asignado la Oficialia;
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II.- Nombre, firma y cargo de los servidores publicos responsables de la
solicitud de adquisiciones de que se trate;

Ill.- Descripcion detallada, clara y objetiva de los bienes o servicios requeridos y
anotados las especificaciones técnicas y demas caracteristicas que resulten
necesarias;

IV.- Sefialar en su caso, que el requerimiento forma parte de su programa anual
de adquisiciones autorizado; de no ser asi, debera indicarlo;

V.- En su caso, agregar croquis del domicilio, horario; asi como el nombre del
servidor publico o persona que recibira los bienes respectivos;

VI.- En su caso, anexar catalogos y/o muestras de los bienes muebles y
servicios solicitados; vy,

VIl.- Los demas requisitos que sefiale la Oficialia.

La Oficialia, se abstendra de formalizar pedidos o contratos si las requisiciones
correspondientes no cuentan previamente con la validacion presupuestal de la
Tesoreria Municipal, de conformidad con lo estipulado en el articulo 21 del
presente reglamento.

CAPITULO VI
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTOS,
CONTRATACION DE SERVICIOS Y OBRA PUBLICA

ARTICULO 38.- Las adquisiciones, arrendamientos, contratacion de servicios y
obra publica que realice la Administracion municipal, podran efectuarse mediante:

. Licitacion publica;

II. Invitacién restringida a cuando menos tres proveedores o interesados; vy,

[ll. Adjudicacién directa, al inicio de cada ejercicio, el Comité determinaré
conforme al presupuesto anual, los montos minimos y maximos permitidos para
llevar a cabo los procedimientos de adjudicacion de bienes muebles y servicios.

CAPITULO VII
DE LAS CONVOCATORIAS Y LICITACIONES.

Articulo 39.- TratAndose de adquisiciones de bienes, arrendamiento, contratacion
de servicios y obra publica, por el procedimiento de licitacion publica, la
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convocatoria debera ser publicada en cuando menos uno de los diarios de mayor
circulaciéon en el Estado, pudiendo publicarse también en el Peridédico Oficial
“Tierra y Libertad” del estado de Morelos, y/o en la pagina del municipio y medios
electronicos, la cual debera contener como minimo la informacién siguiente:

I. El nombre de la dependencia u organismo que convoca, numero de
convocatoria y objeto de la misma,;

II. El origen de los recursos con los cuales va ser sufragado el gasto;

lll. La descripcidn general, cantidad y unidad de medida de cada uno de los
bienes, servicios u obra publica a adquirir mediante el procedimiento de
licitacion publica;

IV. La indicacion del lugar, fecha y horario en que los interesados podran
obtener las bases, (y en su caso, el costo de recuperacion de las mismas) del
concurso mediante licitacién publica;

V. La fecha, lugar y hora de la celebracién de la junta aclaratoria, asi como de la
presentacion y del acto de apertura de propuestas;

VI. El monto de la garantia que debera otorgar para participar en la licitacion y
vigencia de la misma, asi como los porcentajes de anticipos que en su caso se
otorgarian;

VIIl. En el caso de arrendamiento de bienes muebles, la indicacion de si es con
0 sin opcién a compra; y,

VIII. La indicacion de que cualquier persona podréa asistir a los diferentes actos
de la licitacion en calidad de observador, sin necesidad de adquirir las bases,
registrandose previamente, al inicio de los eventos.

IX. En su caso, acreditar la publicacién correspondiente a las reglas a que este
sujeto el recurso a ejecutarse.

En caso de que la publicacion de la convocatoria no se efectie simultaneamente
en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, o en alguno de los diarios de mayor
circulacién en el estado, gaceta municipal, pagina web del municipio o medios
electronicos, se procedera al computo de los plazos conforme a la fecha de la
Gltima publicacion.

Articulo 40.- Las bases del concurso, mediante Licitacion Publica deberan por lo
menos contener:
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I. Nombre de la dependencia o entidad que convoca;

II. Descripcion completa de los bienes y/o servicios motivo de la licitacion,
cantidades, especificaciones y unidades de medida; informacion especifica
sobre refacciones, mantenimiento, asistencia técnica, capacitacion y periodo de
garantia; entrega de muestras y calidad requerida; lugar, domicilio, y horarios,
especificaciones de la entrega; y otras opciones adicionales de la adquisicién o
contratacion en cuanto a sus caracteristicas;

[ll. Requisitos que deben cubrir los concursantes y la documentacion que
deberan presentar; la mecanica de realizacion de juntas aclaratorias, previas al
acto de apertura de ofertas, en caso de ser necesarias, mediante dichas juntas
aclaratorias se esclarecerdn y resolveran todas las dudas presentadas por
escrito por los proveedores interesados, misma que se desahogard a mas
tardar el dltimo dia de venta de las bases.

IV. Instrucciones para la elaboracién de propuestas y las indicaciones para su
presentacion; tipos e importes de las garantias que deberan presentar los
concursantes como forma de pago, cuyo monto serda determinado por el
Comite;

V. Lineamientos para la realizacion del acto de apertura de propuestas; motivos
de descalificacibn de los concursantes; criterios de revision, analisis y
evaluacion de ofertas, asi como aquellos que se deban seguir en el dictamen y
la resolucion para la adjudicacion de pedidos o contratos;

VI. Procedimientos para la firma, entrega y cumplimiento de los pedidos o
contratos;

VII. Los criterios de caracter general que deberan observarse en caso de
declarar cancelada, suspendida o desierta la licitacion publica; de igual manera
sobre la presentacion de inconformidades, en los términos de las disposiciones
legales aplicables y en la aplicaciéon de penas convencionales por atraso en las
entregas;

VIII. Fecha, hora y lugar de la junta aclaratoria a las bases para concursatr,

IX. Condiciones de precio, forma y términos de pago de la adjudicacién
resultante;

X. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de
la licitacion, asi como las proposiciones presentadas podra ser negociada;

Xl. Plazos, lugares y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de
los servicios;
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XIll. La indicacion de si se otorgara anticipo y el momento de su entrega, en
cuyo caso deberéa sefalase el porcentaje respectivo;

XIll. Modelo del contrato; vy,

XIV. Las demas que el Comité considere pertinentes.

Articulo 41.- la convocante podrd suspender el procedimiento de contratacion
cuando:

I. Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones
de este reglamento o a las que de ella deriven, o bien, que de continuarse con
el procedimiento de contratacién pudiera producirse dafios o perjuicios a la
dependencia o entidad de que se trate; y,

. Con la suspensibn no se cause perjuicio al interés social y no se
contravengan disposiciones de orden publico. La dependencia o entidad debera
informar dentro de los tres dias habiles siguientes a la notificacion de la
suspensioén, aportando la justificacion del caso, si con la misma no se causa
perjuicio al interés social o bien, se contravienen disposiciones de orden
publico,

Articulo 42.- La convocante procedera a declarar desierta una licitacion, cuando:

I. Al término del periodo establecido para la venta de bases, no se haya
registrado ningun proveedor interesado en participar;

[I. Ningun proveedor se presente al acto de presentacion de propuestas;

lll. Las propuestas presentadas no reunan los requisitos de las bases de
licitacion; o,

IV. Los precios no fueren aceptables para la convocante. En tal caso, se incluira
en el dictamen de fallo, los resultados de la investigacion realizada para tal
determinacion.

Cuando un procedimiento de licitacion publica haya sido declarado desierto, o bien
en la que una o varias partidas se declaren desiertas, la convocante podra
celebrar una nueva licitacion, o en su caso realizar la adjudicacion directa, en el
cual se realice un estudio de mercado, segun corresponda.
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Con sujecion a las formalidades que prevé este reglamento, el municipio, bajo su
mAs estricta responsabilidad podrd optar por no llevar a cabo el procedimiento de
licitacidn o invitacion a cuando menos tres personas, en virtud de los montos
minimos y maximos establecidos de forma anual por el Comité y llevar a cabo
adquisiciones, arrendamientos o0 servicios, por excepcion, por medio del
procedimiento de adjudicacion directa.

Articulo 43.- Se podra cancelar una licitacién, partidas o conceptos incluidos en
estas, por casos fortuitos, fuerza mayor, por circunstancias justificadas que
provoquen la extincion de la necesidad para adquirir o arrendar bienes o contratar
servicios, que de continuarse con el procedimiento se pudiere ocasionar un dafio o
perjuicio a la convocante o al erario publico estatal, o en su caso, se transfieran los
recursos publicos destinados al pago de los bienes materia de la licitacién. La
decision de esta naturaleza seré autorizada por el Comité, precisando los motivos
de tal decision, debiéndose informar a los licitantes.

Articulo 44.- La Tesoreria Municipal, en materia de licitaciones publicas, con
anterioridad a la publicacién de la convocatoria respectiva, dictaminara la forma de
pago con la que sera cubierta en su oportunidad la adjudicacion resultante.

Articulo 45.- La convocatoria y las bases de licitacion elaborados por la Oficialia
Mayor deberan ser autorizados por el Comité, cuyos miembros validaran con su
firma los documentos respectivos.

Articulo 46.- Ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las
propuestas presentadas por los proveedores, podran ser negociadas o
modificadas una vez iniciado el acto de apertura de propuestas.

Articulo 47.- Tanto en la convocatoria como en las bases y en el acto de apertura,
se observaran los siguientes requisitos y formalidades:

I.- Que no transcurran mas de treinta dias habiles entre las fechas de
publicaciéon de la convocatoria y la del acto de apertura de propuestas; este
término debera ser suficiente para que los concursantes preparen sus
propuestas, las cuales deberan presentarse en sobre cerrado;
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Il.- Que la licitacion se lleve a cabo cuando se tenga una propuesta como
minimo, que reuna los requisitos de la convocatoria y las bases; y,
lll.- Que el dia habil siguiente de la fecha de publicacién de la convocatoria se
pongan a disposicién de los proveedores las bases para concursar, cuando las
citadas bases impliquen un costo, éste sera fijjado s6lo en razéon de la
recuperacion de las erogaciones por publicaciéon de la convocatoria y de los
documentos que se entreguen, que son requisitos para participar en el
concurso. Los interesados podran revisar tales documentos previamente a su
pago. El costo de las bases debera ser enterado directamente a la Tesoreria
Municipal por los interesados.
IV.- En las licitaciones, la entrega de proposiciones se hara por escrito en un
solo acto, mediante dos sobres o0 paquetes cerrados que contendran la
propuesta técnica y la propuesta econémica. El acto de presentacion y apertura
de proposiciones sera presidido por el presidente del Comité o por el servidor
publico a quien el mismo delegue ésta funcién y podran participar los licitantes
que hayan cubierto el costo de las bases de la licitacion, conforme a lo
siguiente:
a) Se iniciara en la fecha, lugar y horario exacto sefialado en las bases,
permitiéndose Unicamente la participacion de los licitantes 0 sus
representantes legales, debiendo registrar su asistencia y participacion y
acreditando debidamente su personalidad con la documentacion idénea
requerida por la convocante. En todos los actos de licitacion publica, por su
propia naturaleza, se permitira a juicio de la convocante la asistencia de
cualquier persona, sin que por ello se consideren licitantes o participantes;
deberan registrar su asistencia previo al inicio de los actos, observando en
todo momento, el orden y compostura necesarios para el normal desarrollo
de los eventos y guardaran respeto para con todos los miembros del jurado,
licitantes y demas invitados presentes, sin que sea dable permitir
participaciones o interrupciones a los eventos, en caso contrario, se le podra
exigir retirarse del lugar;
b) Una vez acreditada la personalidad de los licitantes, éstos seran
nombrados en el orden de su registro y entregaran sus proposiciones por
escrito y en dos sobres o paquetes cerrados, se procedera en el mismo
orden, a la apertura de la propuesta técnica para su revision cuantitativa y se
desecharan las que hubieren omitido alguno de los documentos exigidos;
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todas las propuestas contenidas en los sobres, deberan ser firmadas
directamente por el oferente o su representante legal.

Articulo 48.- El acto de apertura de propuestas, en el concurso mediante licitacién
publica, se realizara de la siguiente manera:

I.- El registro de asistentes se efectuara hasta una hora antes de su
celebracion;

Il.- Las propuestas y garantias se entregaran el dia y hora sefalados en la
convocatoria. La garantia debe exhibirse en el tipo e importe que se indique en
las bases para concursar;

lll.- El acto se realizara en presencia de los integrantes del Comité y/o
Subcomité, quien sera la autoridad facultada para aceptar o desechar las
propuestas que se presenten; tal resolucion debe estar debidamente fundada y
motivada;

IV.- El acto se realizard ante la presencia de los concursantes en la fecha, hora
y lugar sefalados;

V.- Al ser mencionados los proveedores o prestadores de servicios entregaran
en sobre cerrado sus propuestas, el documento en que conste la garantia de
las mismas y la acreditacion legal correspondiente;

VI.- La apertura de sobres se hara en presencia de los concursantes registrados
para el acto, verificando el cumplimiento de los requisitos solicitados en las
bases, dandose lectura a la parte sustantiva de las ofertas aceptadas y
haciendo mencidn de las causas y motivos de aquéllas que fueren desechadas;
VII.- Las propuestas aceptadas deberan firmarse por los asistentes y por los
miembros del Comité y/o Subcomité; y,

VIIl.- Se elaborara acta circunstanciada que debera firmarse por todos los
participantes, en la que se haran constar las propuestas recibidas, las
desechadas con las causas que las motivaron y las observaciones que
manifiesten los participantes, entregandose a cada uno una copia del acta. Si
alguno de los concursantes se negara a firmar, se hard constar en el acta, sin
gue este hecho invalide el contenido y efectos de la misma.

Articulo 49.- EI Comité y/o Subcomité junto con la dependencia o entidad que
requiera los bienes o servicios, tratandose de licitaciones, fallara, previo analisis y
con apego a la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y demas
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disposiciones aplicables en la materia, la postura que satisface los requerimientos
de la dependencia o entidad que contratar4, dando a conocer a los concursantes
el resultado definitivo.

El fallo consistira en la declaracion formal de que concursante se escogio para
proveer los bienes o prestar los servicios, a quien se le adjudicara el pedido o
contrato que corresponda. Para constancia del resultado y su comunicacion a los
presentes, se levantara acta circunstanciada que firmaran los que asistan, ademas
el acta contendra los datos de identificacion de concurso y de los bienes o
servicios objeto del mismo, asi como la fecha, lugar y hora en que se firmara el
pedido o contrato respectivo, y la fecha de inicio de su vigencia, se entregara
copia del acta a quienes lo soliciten.

El fallo que emita el Comité deberé contener lo siguiente:

1. Nombre del concursante ganador, asi como los montos o monto total de su
propuesta, acompafiado del acta circunstanciada descrita en el parrafo anterior;

2. La forma, el lugar y plazo para la presentacion de garantias;

3. El lugar y plazo para la entrega de los anticipos, si los hubiere;

4. El lugar y fecha estimada en que el oferente ganador debera firmar el contrato.

Articulo 50.- El proveedor que no se presente a firmar el contrato perdera a favor
del gobierno municipal, la garantia que haya depositado para soportar su
propuesta base y se hara acreedor a las sanciones administrativas que al efecto
determine el Comité, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

En este Unico caso, la adjudicacion recaera en la segunda mejor propuesta y en
caso de que ésta no se lleve a cabo, el Comité resolvera lo conducente.

Articulo 51.- El concurso mediante licitacion publica se declarara desierto en los
siguientes casos:

I. Cuando el numero de proveedores que adquieran las bases sea menor de

tres;

II. Cuando no se cumpla lo establecido en la fraccion Il del articulo 43 de este
reglamento;
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[ll. Cuando las posturas no retnan los requisitos de las bases de la licitacion o
sus precios no fueren aceptables;

IV. Cuando no se registre el minimo de tres proveedores requeridos para
participar en el acto de apertura de propuestas;

V. Cuando realizado el acto de la apertura de propuestas, resulte que menos de
tres ofertas presentadas reunen los requisitos de las bases de licitacion; y,

VI. Cuando resulte del estudio y analisis de las propuestas que ninguna es
competitiva en calidad, precio, servicio, forma de pago o plazos de entrega.

Cuando se declare desierto el concurso mediante licitacion, se levantara el acta
correspondiente y en su caso, previo acuerdo del Comité, se procedera a buscar
proveedores idoneos y se fincara el pedido o contrato, sin previo concurso, con
quienes satisfagan las especificaciones requeridas y otorguen las mejores
condiciones de precio y calidad, es decir, mediante asignacién directa.

Articulo 52.- EI Comité podra distribuir la adjudicacion de los requerimientos a dos
0 mas proveedores que intervinieron en el concurso, sefialando los montos
asignados a cada uno de éstos.

Articulo 53.- EI Comité podra autorizar a las dependencias o entidades, segun
sea el caso, durante el ejercicio presupuestal que corresponda, para celebrar
pedidos o contratos adicionales, hasta un 30%, (a excepcion de que el proveedor
justifigue un anticipo mayor y sera autorizado por el Comité) del importe
adjudicado, cuando se cumpla con los siguientes requisitos:

I. El requerimiento se referira a bienes o servicios adquiridos por concurso
mediante licitacion publica o concurso simplificado por invitacion, realizados en
el mismo ejercicio;

II. Las condiciones iniciales de adjudicacion de los pedidos o contratos que se
adicionan, se mantendran vigentes al momento de la nueva asignacion; y,

[ll. Que el proveedor o proveedores ganadores se comprometan a suministrar
de manera inmediata, el requerimiento correspondiente y en las mismas
condiciones de precio, calidad, servicio, oportunidad y lugares de entrega.

Articulo 54.- Las garantias que se requieran en el proceso de concurso mediante
licitacion publica, podran consistir en:
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l.- Fianza o garantia de cumplimiento;

Il.- Cheque de caja a favor del municipio de Yautepec;

lll.- En efectivo; vy,

IV.- Las demas que a juicio del Comité avalen el compromiso contraido y
aseguren los intereses de la Administracion publica municipal.

Articulo 55.- EI Comité fijara los montos de las garantias que se soliciten a los
proveedores para el cumplimiento del pedido o contrato adjudicado. Dichos
montos podran ser hasta de un 10% del valor aproximado de la operacion a
excepcion de la garantia del anticipo la cual serd igual al porcentaje de anticipo
gue se otorgue, siempre y cuando no sea contraria a las leyes de la materia.

Articulo 56.- Las personas fisicas o morales que provean o arrienden bienes o
presten servicios de los regulados por este reglamento, deberan garantizar:

l.- La seriedad de las proposiciones en los procedimientos de adjudicacion;

Il.- La correcta aplicacion de los anticipos que reciban cuando estos procedan,
esta garantia debera constituirse por la totalidad del importe del anticipo; v,

.- EI cumplimiento de hasta un 10% de los pedidos o contratos.

Para los efectos de las fracciones | y Il de este articulo, el Comité fijara las
bases y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse.

Articulo 57.- El proceso de invitacion restringida o invitacion a cuando menos tres
proveedores o interesados debe observar los requisitos y formalidades siguientes:

I. La invitacion se hara por escrito, a un minimo de tres proveedores, evitando
en todo momento preferencias;

II. Sin perjuicio de lo establecido en la fraccién anterior se difundira la invitacion
por estrados o en las &areas administrativas donde concurren con mayor
frecuencia los proveedores;

lll. Que entre las fechas de invitacién y la del acto de apertura de ofertas, no
transcurran mas de diez dias habiles;

IV. Que la invitacion sea entregada a los proveedores dentro de los dos
primeros dias hdabiles siguientes, recabando acuse de recibo y quedando las
bases del concurso a su disposicion; y,
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V. El concurso se llevara a cabo solo si se tienen tres propuestas como minimo
que reunan los requisitos de la invitacion y de las bases para concursar, en
caso contrario, la Coordinacion llevara a cabo la adquisicion directa.

Articulo 58.- En el proceso de invitacibn a cuando menos tres proveedores o
interesados, por lo que respecta a su invitacion, bases, apertura de ofertas y
adjudicaciones de pedidos o contratos, seran aplicables en lo conducente las
disposiciones del presente reglamento.

Articulo 59.- Cuando iniciado el proceso de invitacion restringida o por invitacion,
se rebase por causas econdémicas impredecibles, el monto de los precios vigentes
para dicha adquisicion, se podra sostener este concurso, siempre que no excedan
de un 25% del monto maximo autorizado para el concurso simplificado por
invitacion.

CAPITULO VII
DEL REGISTRO EN EL PADRON
DE PROVEEDORES Y/O CONTRATISTAS,
SEGUN SEA EL CASO.

Articulo 60.- La Oficialia, en conjunto con la coordinacion elaborara y mantendra
actualizado el padron de proveedores y/o contratistas, mismo que contendra la
denominacion o razén social, constancia de obligaciones fiscales con no mas de 3
dias de expedicion al momento del contrato, actividad comercial, domicilio,
teléfono, registro federal de contribuyentes, asi como precios, calidad y
especificaciones de sus productos, solvencia, capacidad de produccion y
abastecimiento y demas datos elementales que apoyen la realizacion de las
operaciones, en relacion a lo descrito en el articulo 40, fraccion Il del presente
reglamento, teniendo preferencia en todo momento a los proveedores o
constructoras que residan dentro del municipio o dentro del territorio del estado de
Morelos.

La Oficialia es la Unica facultada para organizar y mantener actualizado el padrén
anico de proveedores, el cual tendra las finalidades:
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I. Estar disponible en todo momento para la consulta de las dependencias y
entidades;

II. Incrementar la actividad estadistica y de investigacion de mercado que
realice la convocante;

[ll. Mantener actualizados los datos de los proveedores y/o contratistas
registrados a efecto de garantizar a las dependencias y entidades certeza en la
informacion ahi contenida; y,

IV. Refrendar anualmente a los proveedores y/o contratistas registrados, con el
objetivo de mantener un padron actualizado.

Articulo 61.- Las personas inscritas en el padrén de proveedores deberan
comunicar a la Oficialia, las modificaciones relativas a su capacidad técnica,
econdmica, actividad y/o giro.

Articulo 62.- La Oficialia, dentro del término no mayor a diez dias habiles
siguientes al de la presentacion de la solicitud, resolvera si se otorga el registro en
el padron de proveedores y/o contratistas; transcurrido este plazo sin que haya
respuesta, no se tendra por registrado al solicitante o por revalidado el registro.

Si la solicitud fuese confusa o incompleta, la Oficialia podra solicitar, dentro de los
diez dias habiles siguientes a su recepcién que se aclare y/o se cumplimente.

Si el proveedor no presentare la informacion requerida dentro del plazo concedido,
gue podra ser hasta de treinta dias habiles, se tendra por no presentada su
solicitud.

Articulo 63.- Los proveedores quedan obligados ante el municipio a responder de
los defectos o vicios ocultos de los bienes y calidad de los servicios y de cualquier
otra responsabilidad en que hubieran incurrido conforme a los términos sefialados
en el pedido o contrato respectivo y lo dispuesto en el Codigo Civil para el Estado
Libre y Soberano de Morelos.

Articulo 64.- Para ser registrados en el padron, los interesados deberan satisfacer
los siguientes requisitos:

Para el padron de proveedores y/o contratistas de obra:
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I.- Copia de la escritura constitutiva y reformas a la misma en caso de personas
morales;

Il.- Copia del Alta de Hacienda y de la Cédula de Identificacion Fiscal;

lll.- Copia de la ultima declaracion fiscal anual, copia de la ultima del pago
provisional y copia de constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales con
una antigiiedad no mayor a 15 dias en el momento de su registro;

IV.- Copia de identificacion personal del representante legal o propietario
(credencial de elector);

V.- Fotografia del frente del negocio, oficina y patio de maquinaria;

VI.- Descripcion de las lineas de comercializacion y/o servicios que oferta;

VII.- Copia de la declaracion del capital contable y ultimo recibo telefonico;

VIII.- Curriculum de la empresa actualizado;

IX.- Registros:
1).- LM.S.S.;
2).- INFONAVIT.

X.- Cubrir los derechos establecidos por registro y refrendo;

Xl.- Acreditar un minimo de dos afios de antigiiedad en estar constituido como
persona moral o como persona fisica, de acuerdo a su objeto social;

XIl.- Proporcionar la informacién complementaria que a juicio de la Oficialia, sea
necesaria,;

Xlll.-Manifestacién bajo protesta de decir verdad de no encontrarse dentro de
los supuestos considerados en el articulo 51 de la Ley de Obra Publicas y
Servicios Relacionados con la Misma, 50 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios del Sector Publico;

XIV. Manifestacion bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en conflicto
de intereses en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado de Morelos;

XV.- Manifestacién de conocer y conducirse observando los preceptos del
Cédigo de Etica y de Conducta de los Servidores Publicos del Gobierno
Municipal de Yautepec.

No se recibird solicitud que no satisfaga los requisitos anteriores; asi como
también podra negarse el registro al proveedor, informandosele por escrito la
resoluciéon debidamente fundada y motivada dentro de los 30 dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud.
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Articulo 65.- El registro en el padron de proveedores de la Administracion publica
municipal y contratistas de obra tendra una vigencia del primero de enero al treinta
y uno de diciembre de cada afio. Los proveedores, dentro de los treinta dias
hébiles anteriores al vencimiento de su registro, presentardn su solicitud de
revalidacion.

En los casos en que los interesados soliciten su inscripcion durante el transcurso
del afio, la vigencia del registro iniciard a partir de la fecha del alta en el padrén de
proveedores y finalizara el 31 de diciembre de ese mismo afio.

Articulo 66.- Los proveedores deberan solicitar oportunamente a la Oficialia la
autorizacion de los precios méaximos de las mercancias, materias primas y bienes
muebles que deseen vender, asi como la variacién de los precios autorizados.

Articulo 67.- Los precios maximos autorizados o registrados por la Oficialia, se
fijardn tomando en cuenta las bases establecidas por el Comité, los que deberan
ser uniformes cuando se trate del mismo proveedor y prevalezcan condiciones
similares, tales como cantidades a adquirir, calidades, condiciones y plazos de
entrega y pago.

Articulo 68.- La Oficialia, esta facultada para suspender el registro del proveedor,
hasta por un plazo de doce meses cuando:

I.- No entregue los bienes ni preste los servicios en las condiciones pactadas;
Il.- Se negare a dar las facilidades necesarias para que la Oficialia ejerza sus
funciones de verificacién, inspeccion y vigilancia; y,

lll.- Se niegue a sustituir las mercancias o prestar los servicios que no rednan
los requisitos estipulados en el pedido o contrato respectivo.

Cuando cumpla con lo que establezca el pedido y/o contrato en términos
satisfactorios para el H. ayuntamiento sus entidades o sus dependencias, la
Oficialia, dispondra lo conducente a efecto de que el registro del interesado vuelva
a surtir todos sus efectos legales.

Articulo 69.- Cuando el bien o servicio a contratarse no lo oferte ninguno de los
proveedores registrados, la Oficialia pondrd a consideracion del Comité al
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proveedor y/o contratistas que considere apropiado; mismo que debera registrarse
en el padron de proveedores y/o contratistas, se procedera a la firma del contrato
o pedido.

Articulo 70.- Quedan exceptuados de la obligacion de registro en el padron de
proveedores aquellos que oferten productos perecederos, granos, productos
alimenticios basicos o semiprocesados, artesanales o bienes usados y otros a
juicio de la Oficialia.

Articulo 71.- La Oficialia cancelara el registro del proveedor cuando:

l. La informacién que hubiere proporcionado para la inscripcion resultare falsa, o
haya actuado con dolo o mala fe en alguna licitacion para la adjudicacion del
pedido o contrato, en su celebracién o en su cumplimiento;

II. No cumpla en los términos pactados con algun pedido o contrato por causas
imputables a él, y perjudiquen con ello los intereses del H. Ayuntamiento o de
terceros;

[ll. Incurra en actos, practicas u omisiones que lesionen el interés general o los
de la economia municipal o estatal,

IV. Se declare en quiebra;

V. Haya aceptado o firmado pedidos o contratos que contravengan lo
establecido por el presente reglamento, por causas que le fueren imputables;
VI. Se declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos
regulados por el presente ordenamiento; vy,

VII. Deje de reunir los requisitos necesarios para estar inscrito en el padron de
proveedores.

CAPI'TULO IX
DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

Articulo 72.- Para la adquisicion de bienes inmuebles, el presidente municipal
formulard al Cabildo la peticiéon por escrito para su aprobacion, en la que hara
constar con claridad y precision las especificaciones o caracteristicas de los
bienes muebles, prestacion de servicio, obra y la necesidad que tiene la
administracion actual para llevar a cabo dicha adquisicién, con fundamento en los
articulos 115, fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
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Mexicanos, 115, fraccion | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Morelos, asi como 119 de la Ley Organica Municipal y 8 de la Ley General de
Bienes del Estado de Morelos.

Articulo 73.- En caso de ser aprobada por las dos terceras partes del Cabildo la
peticion solicitada por el presidente municipal para la adquisicion de algun bien
inmueble, prestacion de servicio u obra publica, el secretario municipal debera
registrar mediante acta de Cabildo la aprobacion correspondiente.

CAPITULO X
DE LAS ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES

Articulo 74.- Corresponde a la Oficialia realizar o desarrollar el procedimiento de
enajenacion de los bienes muebles propiedad del municipio que no sean ya
adecuados para el servicio publico, resulte incosteable seguirlos utilizando en el
mismo, previo a la autorizacion del ayuntamiento.

Articulo 75.- En los casos que, de acuerdo al dictamen respectivo, no sea
recomendable la rehabilitacibn de un bien mueble propiedad del ayuntamiento y
sea mas costeable su enajenacién en el estado en que se encuentra, se
determinara como destino su venta a través de licitacion publica o cualquier otra
forma de transmision juridica, la cual se llevara a cabo conforme al procedimiento
que al efecto establece el presente reglamento, a excepcion de los siguientes
supuestos:

I. Cuando el valor del avalto o el previsto en la lista de precios minimos de
avallo para venta de bienes muebles oficiales, no exceda el monto de
trescientas Unidades de Medida y Actualizacién elevadas al mes previa
autorizacion del ayuntamiento, el Comité realizar4 el procedimiento para la
venta directa, observdndose estrictamente lo mencionado en el ultimo péarrafo
de este articulo; vy,

[I. Cuando los bienes muebles propiedad del municipio, sean donados, previa
justificacion y autorizacion del ayuntamiento y solamente cuando se destinen a
instituciones de beneficencia publica.
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En el proceso de enajenacion debera estar presente un representante del sindico
municipal, con el objeto de vigilar que el evento se haga apegado al presente
reglamento. Los procedimientos de enajenacion previstos en este reglamento y de
conformidad al marco juridico de la materia, son de orden publico y tienen por
objeto enajenar de forma economica, eficaz, imparcial y transparente los bienes
que sean transferidos; asegurar las mejores condiciones en la enajenacién de los
bienes; obtener el mayor valor de recuperacion posible y las mejores condiciones
de oportunidad, asi como la reduccion de los costos de administracion y custodia a
cargo del municipio. Cualquier procedimiento de enajenacion o acto que se realice
en contra de lo dispuesto en este reglamento sera nulo de pleno derecho. Los
servidores publicos que participen en la realizacion de los procedimientos de
enajenacion previstos en este ordenamiento, serdn responsables por la
inobservancia de las disposiciones establecidas en la misma, en términos de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, sin perjuicio
de la responsabilidad penal que corresponda conforme a las leyes.

Articulo 76.- Las personas fisicas 0 morales que pretendan adquirir bienes
propiedad del municipio, deberan garantizar sus propuestas y el cumplimiento de
las bases de licitacion, de conformidad con el presente reglamento y demas
aplicables. ElI Comité fijara las bases, forma y porcentajes a los que deberan
sujetarse las garantias que deban constituirse de conformidad con el presente
reglamento.

Articulo 77.- La transmision de la propiedad que bajo cualquier forma se realice
de los bienes inmuebles de dominio publico municipal, sélo podra efectuarse de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos,
la Ley General de Bienes del Estado de Morelos, este reglamento y demas
ordenamientos vigentes aplicables.

Articulo 78.- EI monto de la enajenacién de los bienes no podra ser inferior a los
precios minimos que determine el Comité mediante avalto practicado, conforme a
las disposiciones aplicables o a los precios oficiales publicados en la lista de
precios minimos de avallo para venta de bienes muebles.

Articulo 79.- Los productos que se generen por la enajenaciéon de los bienes, se
consideran ingresos extraordinarios del municipio.
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Articulo 80.- Efectuada la enajenacion, la Oficialia Mayor, procedera a la
cancelacion de registros e inventarios del bien de que se trate.

CAPITULO XI
DEL ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 81.- El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles podra celebrarse
en los siguientes casos:

I. Cuando el presupuesto disponible de la dependencia o entidad solicitante
resulte suficiente para la adquisicion del bien requerido;

Il. Cuando la adquisicion del bien resulte mas costosa que el arrendamiento
considerando el tiempo de uso;

[ll. Cuando la urgencia de uso del bien impida con oportunidad los tramites para
su adquisicion; y,

IV. Cuando en el mercado no exista la posibilidad de adquirir el bien requerido
y, por tal motivo, solo existe el arrendamiento.

Articulo 82.- ElI H. Ayuntamiento podra dar en arrendamiento bienes muebles e
inmuebles, cuando no se tengan previsto utilizarlos por el tiempo que dure el
arrendamiento o cuando éstos se hayan construido o adquirido para ese fin.

Articulo 83.- Para todo contrato de arrendamiento de bienes inmuebles propiedad
del municipio, se requiere previamente la aprobacién del Cabildo y que los mismos
no excedan la gestion del ayuntamiento.

Articulo 84.- Para todo contrato de arrendamiento se aplicara en lo conducente lo
dispuesto en el presente reglamento, asi como las disposiciones respectivas del
Cadigo Civil vigente para el estado de Morelos, procediéndose a determinar si es
de aplicarse el concurso mediante licitacion publica, el concurso simplificado por
invitacion o arrendamiento directo.

Articulo 85.- Para los efectos del presente reglamento, entre los servicios
relacionados con bienes muebles, estdn comprendidos los siguientes:

I. Reconstruccion, reparacion y mantenimiento de los mismos;
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II. Maquila y transportacion;

[ll. Contratacion de limpieza de oficinas, incluyendo su mobiliario y equipo;

IV. Realizacion de estudios técnicos vinculados con la adquisicion o uso de
bienes muebles; vy,

V. Arrendamiento.

Articulo 86.- En las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion
por el proveedor en inmuebles de las dependencias y en la contratacion de los
servicios relacionados con bienes muebles que se encuentran incorporados o
adheridos a inmuebles, cuya conservacion, mantenimiento o reparacion no
impliguen modificacion alguna al propio inmueble, se estara a lo dispuesto en el
presente reglamento.

CAPITULO XII
DEL MANTENIMIENTO DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 87.- ElI mantenimiento de bienes muebles e inmuebles propiedad del
municipio y de aquellos que se encuentren a su cargo por virtud de contrato o
convenio, estara a cargo de la Oficialia, con objeto de conservar y prolongar la
vida atil de éstos, siempre y cuando se demuestre su necesidad y racionalidad;
sujetdndose a las previsiones siguientes:

I.- Las dependencias y entidades, son responsables del cuidado y uso
adecuado de los bienes, y deberan procurar que se prolongue la vida atil de los
mismos;

Il.- Las dependencias y entidades, solicitaran a la Oficialia los servicios de
reparacién y mantenimiento que requieran los bienes que estén a su servicio,
siendo esta la Unica instancia facultada para su requerimiento y contratacion.

Articulo 88.- Se podra contratar el mantenimiento de los mismos, cuando por
razones técnicas, materiales o humanas se rebase la capacidad de servicio por
parte de la Administracion, debiendo observar para ello las disposiciones
contenidas en el presente reglamento.
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Articulo 89.- Todo mantenimiento se prestara de la manera facil, oportuna y
eficiente dentro de las posibilidades presupuestales, técnicas y humanas, lo que
sera objeto de regulacién, en los manuales de procedimientos internos.

CAPITULO XilI
DE LOS ALMACENES
Articulo 90.- La funcion de almacenar, resguardar, y suministrar los bienes que se
adquieran conforme a este reglamento, corresponderd a la coordinacion; la
Oficialia tendra a su cargo la administracion, control y vigilancia de los almacenes
conforme a lo siguiente:

l.- Los almacenistas tendran a su cargo el depdsito, guarda y/o conservacion de
las mercancias, materias primas y bienes muebles al servicio de las
dependencias y organismos descentralizados de la Administracién municipal,
desde su recepcion debidamente documentada, hasta su entrega a los usuarios
del mismo;

Il.- Las actividades de los almacenes seran llevadas a cabo en funcion del
programa anual de adquisiciones;

lll.- Las actividades de recepcion, guarda y suministro deberan de llevarse a
través de procedimientos que permitan su adecuado control interno y estricta
vigilancia fisica;

IV.- Los encargados de almacenes, registraran y verificaran las marcas, calidad
y especificaciones establecidas en los pedidos de las entregas materiales por
parte del proveedor autorizado, asi mismo sellaran la documentacién
correspondiente para el tramite de pago;

V.- Los almacenistas seran los responsables de mantener actualizado el
inventario de bienes muebles y los resguardos por parte de los servidores
publicos que los tengan a su servicio, para lo cual los titulares de las
dependencias y organismos descentralizados, serdn los responsables de
notificar al area de almacén cualquier cambio de resguardante o de ubicacién
del bien fuera del area original.

CAPITULO XIV
DE LOS CONTRATOS
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Articulo 91. Cuando el contrato no fuere firmado por el oferente ganador, en los
términos del articulo 47 de este reglamento, el Comité podra adjudicar el contrato
al licitante que haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja.

Articulo 92. La garantia a que alude el articulo 47, fraccion VI de este reglamento,
se liberara una vez transcurridos 3 meses, contados a partir de la fecha del acta
de recepcion fisica de los bienes, inicio de obra o inicio de la prestacion del

servicio.

Articulo 93. Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de modificar el
monto, plazo, cantidad de bienes o la cualidad de servicio, las dependencias
procederan a celebrar el convenio correspondiente describiendo las nuevas
condiciones; para lo cual se debera levantar un dictamen que funde y motive las
causas de las cuales se desprende.

Articulo 94. Las modificaciones a los contratos podran realizarse tanto en plazo
como en monto. Si se modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias
naturales y la determinacion del porcentaje de variacion se hara con respecto del
plazo originalmente pactado; en tanto que, si es al monto, la comparacion sera con
base en el monto original del contrato.

Articulo 95. En el caso de requerirse de modificaciones a los términos y
condiciones originales del contrato, las partes deberan celebrar los convenios
respectivos.

Articulo 96. Segun el tipo y las caracteristicas de los contratos, los convenios
deberan contener como minimo lo siguiente:

I. Identificacién del tipo de convenio que se realizara, asi como de cada una de
las partes contratantes, asentando el nombre y el cargo de sus representantes,
asi como el acreditamiento de su personalidad;

II. El dictamen técnico y los documentos que justifiquen la celebracion del
convenio;

El

objeto del convenio, anotando una descripcién sucinta de las

modificaciones que se van a realizar;
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IV. La estipulacion por la que las partes acuerdan que, con excepcion a lo
expresamente estipulado en el convenio, regiran todas y cada una de las
clausulas del contrato original;
V. Cuando el convenio implique un incremento al plazo de ejecucion, se debera
sefalar el plazo de ejecuciéon para el convenio y el porcentaje que representa,
asi como el plazo de ejecucion total considerando el del contrato original y el
nuevo programa de ejecucion convenido; Y,
VI. Cuando el convenio implique un incremento al monto ademas se debera
considerar lo siguiente:
a) Que se indique la disponibilidad presupuestaria;
b) Que el importe del convenio esté referido con nimero y letra, asi como el
resultado de la suma con el contrato original, y el porcentaje que representa
el nuevo importe respecto del original;
c) Que se indigque la obligacién, por parte del contratista, de ampliar la
garantia en los mismos términos a los establecidos para el contrato original, y
d) Que exista un catalogo de conceptos valorizado, indicando las cantidades
y los precios unitarios que lo conforman, determinando cual es su origen.
e) Los demas que tengan referencia a la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con la misma del estado de Morelos.

CAPITULO XV
DE LA VIGILANCIA

Articulo 97.- La vigilancia en la aplicacion del presente reglamento corresponde al
municipio por conducto del H. Ayuntamiento, Comité, la Contraloria Municipal, la
Direccion Juridica Municipal y las dependencias y entidades facultadas para ello.

Articulo 98.- La Direccion Juridica Municipal podra brindar el apoyo técnico-
juridico al H. Ayuntamiento, al Comité y a la Contraloria, siempre que el Comité lo
solicite, en actos de materia legal que se presenten por la aplicacion del presente
reglamento.

Articulo 99.- La verificacibn de la calidad y de las especificaciones de las
mercancias, materiales y suministros y demas bienes muebles e inmuebles que se
adquieran se hara a peticion de la Oficialia, la Coordinacién, la parte interesada o
de oficio por la Contraloria directamente.

49 de 60
Aprobacion 2022/02/08
Publicacion 2022/04/13
Vigencia 2022/04/14
Expidi6é H. Ayuntamiento Constitucional de Yautepec, Morelos

Periddico Oficial 6063 “Tierra y Libertad”




z
T

NS AVTVRY

Reglamento de adquisiciones, arrendamiento, enajenaciones, contratacion de servicios y obra publica para el municipio de Yautepec, Morelos.

2

AIL-VT-55W

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O RE LO S Direccion General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Articulo 100.- Cuando en los bienes muebles se presenten casos de dafio,
extravio o robo, los titulares de las dependencias usuarias deberdn levantar un
acta circunstanciada e informaran inmediatamente al sindico municipal, a la
Direccion de Patrimonio Municipal y a la Contraloria, a fin de proceder a la
investigacion correspondiente, y en su caso, a la formulacion de la denuncia penal.
Cuando por negligencia de los titulares de las dependencias o del servidor publico
bajo cuyo cuidado se encontrara el bien mueble dafiado, extraviado o robado, se
omitiera levantar el acta respectiva, se procedera al fincamiento de
responsabilidades, en un plazo no mayor de treinta dias después de conocerse la
omision.

Articulo 101.- Las dependencias deberan reportar a la Sindicatura Municipal y a la
Direccion de Patrimonio Municipal los movimientos de sus invewntarios.

Articulo 102.- Los servidores publicos de la Administracion tendran bajo su
responsabilidad el buen uso de los bienes resguardados para el desempefio de
sus actividades. Queda prohibido sustraer sin la autorizacion expresa del titular de
la dependencia, cualquier bien mueble propiedad del municipio.

Articulo 103.- Los titulares de las dependencias tienen la obligacion de informar a
la Direccién de Patrimonio Municipal y a la Contraloria Municipal de los actos de
entrega y recepcion de oficinas, comunicando con anticipacion el dia y hora en
gue se llevaran a cabo. En dicho acto se procedera con apego a lo que dispone la
Ley para la Entrega y Recepcion de los Recursos Asignados a los Poderes y
Ayuntamientos del Estado de Morelos.

CAPITULO XVI
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 104.- Los servidores publicos que infrinjan las disposiciones contenidas
en el presente reglamento, seran sancionados en los términos de la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, sin perjuicio de la responsabilidad
civil o penal conforme a las leyes de la materia.

Articulo 105.- Los proveedores o contratistas que incurran en infracciones al
presente reglamento, segun la gravedad del acto u omisibn de que fueren
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responsables, podran ser sancionados con la suspension o cancelacion en el
padron de proveedores de la Administracién publica municipal, sin perjuicio de
aplicarle las penas convencionales que establezcan en los contratos o0 convenios,
asi como lo dispuesto por la legislacion civil y penal en el estado de Morelos y
demas disposiciones legales aplicables en la materia.

La entrega de los bienes o la prestacion de servicios con especificaciones distintas
a las convenidas, deberdn hacerse del conocimiento de la Contraloria,
previamente a que se efectle cualquier acto que pueda constituir la aceptacion
tacita o expresa de los bienes o servicios en cuestién. Las dependencias y
entidades dentro de los quince dias naturales siguientes a que tenga conocimiento
de alguna infraccion a las disposiciones del presente reglamento, deberan remitir a
la Contraloria la documentacion que acredite el monto de los dafios y perjuicios
causados con motivo de la presunta infracciébn, haciendo el desglose y
especificacidon de los conceptos de afectacion de que se trate.

CAPITULO XVII
DE LOS RECURSOS

Articulo 106.- Las resoluciones que las autoridades municipales dicten con motivo
del presente reglamento podran ser impugnadas administrativamente, mediante
los recursos que al efecto sefiale la Ley Organica Municipal del Estado de

Morelos.

Articulo 107.- Los actos del Comité podran ser impugnables mediante el recurso
de inconformidad.

Articulo 108.- La presentacion de los recursos, suspensiones, ofrecimiento y
desahogo de pruebas y resoluciones serd regulada por las disposiciones
contenidas en la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y demas leyes,
bando y reglamentos aplicables.

Articulo 109.- La Coordinacion conocera de las inconformidades que se
promuevan contra los actos de los procedimientos de licitacion publica o invitacion
a cuando menos tres personas que se indican a continuacion:

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é
Periddico Oficial

51 de 60

2022/02/08

2022/04/13

2022/04/14

H. Ayuntamiento Constitucional de Yautepec, Morelos
6063 “Tierra y Libertad”




z
T

NS AVTVRY

2

AIL-VT-55W

2018 - 2024

Reglamento de adquisiciones, arrendamiento, enajenaciones, contratacion de servicios y obra publica para el municipio de Yautepec, Morelos.

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O RE LO S Direccion General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

I. La convocatoria a la licitacion, y las juntas de aclaraciones;

En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el interesado
gue haya manifestado su interés por participar en el procedimiento, dentro de
los seis dias habiles siguientes a la celebraciébn de la udltima junta de
aclaraciones;

Il. La invitacion a cuando menos tres personas.

Solo estara legitimado para inconformarse quien haya recibido invitacién, dentro
de los seis dias hébiles siguientes;

[ll. El acto de presentacion y apertura de proposiciones, y el fallo.

En este caso, la inconformidad s6lo podra presentarse por quien hubiere
presentado proposicion, dentro de los seis dias habiles siguientes a la
celebracion de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo, o de que se le
haya notificado al licitante en los casos en que no se celebre junta publica;

IV. La cancelacion de la licitacion;

V. Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la
formalizacién del contrato en los términos establecidos en la convocatoria a la
licitacidn o en este reglamento.

En esta hipétesis, la inconformidad sélo podra presentarse por quien haya
resultado adjudicado, dentro de los seis dias hébiles posteriores a aquél en que
hubiere vencido el plazo establecido en el fallo para la formalizacion del contrato o,
en su defecto, el plazo legal.

En todos los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado proposicién
conjunta, la inconformidad sélo sera procedente si se promueve conjuntamente
por todos los integrantes de la misma.

Articulo 110.- El escrito inicial contendra:

I. El nombre del inconforme y del que promueve en su nombre, quien deberé
acreditar su representacion mediante instrumento publico.

Cuando se trate de licitantes que hayan presentado propuesta conjunta, en el
escrito inicial deberan designar un representante comun, de lo contrario, se
entendera que fungird como tal la persona nombrada en primer término;

II. Domicilio para recibir notificaciones personales, que debera estar ubicado en
el lugar en que resida la autoridad que conoce de la inconformidad;
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lll. El acto que se impugna, fecha de su emision o notificacién o, en su defecto,
en que tuvo conocimiento del mismo;

IV. Las pruebas que ofrece y que guarden relacion directa e inmediata con los
actos que impugna.

Tratdndose de documentales que formen parte del procedimiento de
contratacion que obren en poder de la convocante, bastara que se ofrezcan
para que ésta deba remitirlas en copia autorizada al momento de rendir su
informe circunstanciado; vy,

V. Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del acto
impugnado y los motivos de inconformidad. La manifestacién de hechos falsos
se sancionara conforme a las disposiciones de este reglamento y a las demas
que resulten aplicables.

Al escrito de inconformidad debera acompafarse el documento que acredite la
personalidad del promovente y las pruebas que ofrezca, asi como sendas copias
del escrito inicial y anexos para la convocante y el tercero interesado, teniendo tal
caracter el licitante a quien se haya adjudicado el contrato.

En las inconformidades que se presenten a través de CompraNet, deberan
utilizarse medios de identificacion electronica en sustitucion de la firma autografa.

En las inconformidades, la documentacién que las acompafie y la manera de
acreditar la personalidad del promovente, se sujetaran a las disposiciones técnicas
que para tales efectos expida la Coordinacion, en cuyo caso produciran los
mismos efectos que las leyes otorgan a los medios de identificacion y documentos
correspondientes.

La autoridad que conozca de la inconformidad prevendra al promovente cuando
hubiere omitido alguno de los requisitos sefialados en las fracciones I, 11, lll, IV y V
de este articulo, a fin de que subsane dichas omisiones, apercibiéndole que en
caso de no hacerlo en el plazo de tres dias habiles se desechara su
inconformidad, salvo el caso de las pruebas, cuya omisiébn tendra como
consecuencia que se tengan por no ofrecidas.

En tratdndose de la fraccion | de este articulo, no serd necesario formular
prevencion alguna respecto de la omision de designar representante comun.
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Articulo 111.- La instancia de inconformidad es improcedente:
I. Contra actos consentidos expresa o tacitamente;
[I. Cuando el acto impugnado no pueda surtir efecto legal o material alguno por
haber dejado de existir el objeto o la materia del procedimiento de contratacion
del cual deriva; vy,
[ll. Cuando se promueva por un licitante en forma individual y su participacion
en el procedimiento de contratacion se hubiera realizado en forma conjunta.
Articulo 112.- El sobreseimiento en la instancia de inconformidad procede
cuando:
I. El inconforme desista expresamente;
Il. La convocante firme el contrato, en el caso de que el acto impugnado sea de
aguéllos a los que se refiere la fraccion V del articulo 84 de este reglamento; vy,
[ll. Durante la sustanciacion de la instancia se advierta o sobrevenga alguna de
las causas de improcedencia que establece el articulo anterior.
Articulo 113.- Las notificaciones se haran:
I. En forma personal, para el inconforme y el tercero interesado:
a) La primera notificacion y las prevenciones;
b) Las resoluciones relativas a la suspensiéon del acto impugnado;
c) La que admita la ampliacion de la inconformidad,;
d) La resolucién definitiva; y,
e) Los demas acuerdos o resoluciones que lo ameriten, a juicio de la
Coordinacion.
II. Por oficio, aquellas dirigidas al convocante.
Articulo 114.- Se decretara la suspension de los actos del procedimiento de
contratacion y los que de éste deriven, siempre que lo solicite el inconforme en su
escrito inicial y se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las
disposiciones de este reglamento, ademas, no se siga perjuicio al interés social ni
se contravengan disposiciones de orden publico.
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En su solicitud el inconforme debera expresar las razones por las cuales estima
procedente la suspension, asi como la afectacion que resentiria en caso de que
continden los actos del procedimiento de contratacion.

Solicitada la suspension correspondiente, la Coordinacion deberd acordar lo
siguiente:

I. Concedera o negara provisionalmente la suspension; en el primer caso, fijara
las condiciones y efectos de la medida; vy,

II. Dentro de los tres dias habiles siguientes a que se haya recibido el informe
previo de la convocante, se pronunciard respecto de la suspension definitiva.

El acuerdo relativo a la suspensién contendrd las consideraciones y fundamentos
legales en que se apoye para concederla o negarla.

En caso de resultar procedente la suspension definitiva, se debera precisar la
situacién en que habran de quedar las cosas y se tomaran las medidas pertinentes
para conservar la materia del asunto hasta el dictado de la resolucién que ponga
fin a la inconformidad.

En todo caso, la suspension definitiva quedard sujeta a que el solicitante, dentro
de los tres dias habiles siguientes a la notificacién del acuerdo relativo, garantice
los dafios y perjuicios que pudiera ocasionar.

La garantia no debera ser menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de
la propuesta econodmica del inconforme, y cuando no sea posible determinar dicho
monto, del presupuesto autorizado para la contrataciéon de que se trate, segun las
partidas que, en su caso, correspondan. De no exhibirse en sus términos la
garantia requerida, dejara de surtir efectos dicha medida cautelar.

La suspension decretada quedara sin efectos si el tercero interesado otorga una
contragarantia equivalente a la exhibida por el inconforme.

A partir de que haya causado estado la resolucion que ponga fin a la instancia de
inconformidad, podré iniciarse incidente de ejecucién de garantia, que se tramitara
por escrito en el que se sefialara el dafio o perjuicio que produjo la suspensiéon de
los actos, asi como las pruebas que estime pertinentes.
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Con el escrito incidental se dara vista al interesado que hubiere otorgado la
garantia de que se trate, para efecto de que, dentro del plazo de diez dias,
manifieste lo que a su derecho convenga.

Una vez desahogadas las pruebas, en el término de diez dias, la autoridad
resolverdq el incidente planteado, en el que se decretard la procedencia de
cancelar, o bien, de hacer efectiva la garantia o contragarantia de que se trate
segun se hubiere acreditado el dafio o perjuicio causado por la suspension de los
actos, o por la continuaciéon de los mismos, segun corresponda.

Si la Coordinacion advierte manifiestas irregularidades en el procedimiento de
contratacion impugnado, podra decretar de oficio la suspension sin necesidad de
solicitud ni garantia del inconforme, siempre que con ello no se siga perjuicio al
interés social ni se contravengan disposiciones de orden publico. ElI acuerdo
relativo contendra las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye
para decretarla.

Articulo 115.- La Coordinacion la examinard y si encontrare motivo manifiesto de
improcedencia, la desechara de plano.

Recibida la inconformidad, se requerira a la convocante que rinda en el plazo de
dos dias habiles un informe previo en el que manifieste los datos generales del
procedimiento de contratacion y del tercero interesado, y pronuncie las razones
por las que estime que la suspension resulta 0 no procedente.

Se requerira también a la convocante que rinda en el plazo de seis dias habiles un
informe circunstanciado, en el que se expondran las razones y fundamentos para
sostener la improcedencia de la inconformidad, asi como la validez o legalidad del
acto impugnado y se acompafiara, en su caso, copia autorizada de las
constancias necesarias para apoyarlo.

Se consideraran rendidos los informes aun recibidos en forma extemporanea, sin
perjuicio de las posibles responsabilidades en que incurran los servidores publicos
por dicha dilacion.
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Una vez conocidos los datos del tercero interesado, se le correra traslado con
copia del escrito inicial y sus anexos, a efecto de que, dentro de los seis dias
habiles siguientes, comparezca al procedimiento a manifestar o que a su interés
convenga.

El inconforme, dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que se tenga
por recibido el informe circunstanciado, tendra derecho de ampliar sus motivos de
impugnacién, cuando del mismo aparezcan elementos que no conocia.

La autoridad que conozca de la inconformidad, en caso de estimar procedente la
ampliacion, requerira a la convocante para que en el plazo de tres dias habiles
rinda el informe circunstanciado correspondiente, y dard vista al tercero interesado
para que en el mismo plazo manifieste lo que a su interés convenga.

Articulo 116.- Desahogadas las pruebas, se pondran las actuaciones a
disposicion del inconforme y tercero interesado a efecto de que dentro del plazo
de tres dias habiles formulen sus alegatos por escrito.

Cerrada la instruccion, la autoridad que conozca de la inconformidad dictara la
resolucion en un término de quince dias habiles.

Articulo 117.- La resolucién contendra:

I. Los preceptos legales en que funde su competencia para resolver el asunto;
II. La fijacion clara y precisa del acto impugnado;

[ll. El analisis de los motivos de inconformidad, para lo cual podra corregir
errores u omisiones del inconforme en la cita de los preceptos que estime
violados, asi como examinar en su conjunto los motivos de impugnacion y
demas razonamientos expresados por la convocante y el tercero interesado, a
fin de resolver la controversia efectivamente planteada, pero no podra
pronunciarse sobre cuestiones que no hayan sido expuestas por el promovente;
IV. La valoracién de las pruebas admitidas y desahogadas en el procedimiento;
V. Las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye; y,

VI. Los puntos resolutivos que expresen claramente sus alcances y efectos, en
congruencia con la parte considerativa, fijando cuando proceda las directrices
para la reposicion de actos decretados nulos o para la firma del contrato.
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Una vez que cause estado la resolucion que ponga fin a la inconformidad, ésta
ser& publicada en CompraNet.
Articulo 118.- La resolucion que emita la autoridad podré:
I. Sobreseer en la instancia;
II. Declarar infundada la inconformidad,;
lll. Declarar que los motivos de inconformidad resultan inoperantes para
decretar la nulidad del acto impugnado, cuando las violaciones alegadas no
resulten suficientes para afectar su contenido;
IV. Decretar la nulidad total del procedimiento de contratacion;
V. Decretar la nulidad del acto impugnado, para efectos de su reposicion,
subsistiendo la validez del procedimiento o acto en la parte que no fue materia
de la declaratoria de nulidad; vy,
VI. Ordenar la firma del contrato, cuando haya resultado fundada la
inconformidad promovida con base en lo establecido en el capitulo de los
recursos.
TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente de
su publicacion en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusién del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos, o la Gaceta Municipal.
SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones de caracter municipal que se
opongan al presente reglamento.
TERCERO.- Se abroga el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento y
Contratacion de Servicios y Obra Publica del Municipio de Yautepec, Morelos.
CUARTO.- Lo no previsto en el presente reglamento sera resuelto por el Comité
con apego a la legislacion y reglamentacion de la materia vigente para el estado
de Morelos.
QUINTO.- Se derogan todos los oficios, politicas, lineamientos, circulares y demas
disposiciones administrativas de igual o menor rango, que se opongan al presente
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reglamento. Sin embargo, aquellos tramites iniciados al amparo de aquellos, se
regirdn por la normatividad que les dio origen, hasta la conclusion del tramite
respectivo.
SEXTO.- Las dependencias y entidades ajustaran sus politicas, bases y
lineamientos, en los términos del presente reglamento en un plazo no mayor a tres
meses contados a partir del dia siguiente al de la entrada en vigor del presente
reglamento.
SEPTIMO.- A los actos y contratos que las dependencias y entidades hayan
celebrado con anterioridad a la entrada en vigor del presente reglamento, les
seran aplicables las disposiciones legales y administrativas vigentes al momento
de su inicio o celebracion.
OCTAVO.- La obra publica que se esté ejecutando se regira por lo establecido en
las leyes anteriores hasta su total conclusion, a partir de la entrada en vigor del
presente ordenamiento se sujetara a lo dispuesto por el mismo.
NOVENO.- Cualquier otro acto no previsto en el presente reglamento se ajustara
de manera supletoria a lo previsto en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado de Morelos y a la Ley General de Bienes
del Estado de Morelos.
El presente reglamento se firma a los ocho dias del mes de febrero del dos mil
veintidos.
C. Agustin Cornelio Alonso Mendoza.
Presidente Municipal Constitucional.
Seguridad Publica y Transito Municipal;
Transparencia y Proteccién de
Datos Personales, Rendicion de Cuentas,
Combate a la Corrupcion y Archivos.
Lic. Nayely Omarely Abarca Flores.
Sindico Municipal.
Titular de las Comisiones de Hacienda,
Programacién y Presupuesto; Desarrollo
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Econdmico y Desarrollo Agropecuario.
Regidor C. Sergio Vences Avilés.

Titular de las Comisiones de Gobernacion y Reglamentos; Desarrollo
Urbano, Vivienda y Obras Publicas; Educacion, Culturay Recreacion.
Regidora C. Brenda Ibeth Garcia Barbabosa.

Titular de las Comisiones de Igualdad y Equidad
de Género; Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

Regidor C. Alfredo Salcedo Navarrete.

Titular de las Comisiones de Relaciones Publicas
y Comunicacion Social; Patrimonio Municipal;

Asuntos Indigenas y Colonias y Poblados.

Regidor C. Oscar Vidal Vergara.

Titular de las Comisiones de Planificacion y
Desarrollo; Asuntos de la Juventud; Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable.

Regidora C. Norma Linares Villalba.

Titular de las Comisiones de Servicios Publicos Municipales; Derechos
Humanos; Turismo.

Regidora C. Alma Delia Ramirez Rabago.

Titular de las Comisiones de Bienestar Social;

Asuntos Migratorios y Coordinacion de
Organismos Descentralizados.

Regidor C. Luis Adrian Bernal Molina.

Titular de las Comisiones de Proteccion del
Patrimonio Cultural y Participacion Ciudadana.

Profr. César Torres Gonzalez
Secretario Municipal

Rubricas.
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