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CONSEJERIA
JURIDICA

REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE
TLALQUITENANGO, MORELOS.

OBSERVACIONES GENERALES.- El Articulo Tercero Transitorio abroga el Reglamento Interno de la Administraciéon Municipal del
H. Ayuntamiento de TLAQUILTENANGO, Morelos, expedido el 09 de Enero de mil novecientos noventa y cinco, publicado en el periédico
oficial “Tierra y Libertad” numero 3778, el dia 10 de Enero de mil novecientos noventa y seis y todas las disposiciones reglamentarias con
vigencia en el Municipio, que se opongan a las disposiciones del presente reglamento.
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REGLAMENTO

LOS CC. INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE TLAQUILTENANGO,
MORELOS EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 38
FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MORELOS, HACE SABED A SUS HABITANTES:

QUE CON FECHA 11 DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL CUATRO EL
HONORABLE AYUNTAMIENTO CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115
DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
FRACCION Il PARRAFO SEGUNDO, TITULO SEXTO DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS, ARTICULO 33,
35 FRACCION 1lI, 38, FRACCION I, II, Ill, IV, Y 41 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL QUE ESTABLECE LAS BASES NORMATIVAS CONFORME A LAS
CUALES LOS AYUNTAMIENTOS DE ESTA IDENTIDAD DEBERAN EXPEDIR
LAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL PARA
EL MUNICIPIO, REUNIDOS EN SESION DE CABILDO APROBARON EL
SIGUIENTE :

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
CAPITULO |

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la Organizaciéon y
Funcionamiento interno de todas las Dependencias y comisiones de la
Administracion Publica del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Tlaquiltenango, Morelos.

CAPITULO Il
FACULTADES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 2.- El Presidente Municipal es el titular de la Administracion Publica
Municipal, con las facultades, funciones, derechos y obligaciones que le otorga la
Constitucion Politica federal y estatal, la Ley Organica Municipal del Estado de
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Morelos y las demas aplicables en materia Administrativa, Juridica y Politica.

Este Documento servirA como un instrumento de consulta de la ley y sus
Reglamentos complementarios para atender los asuntos de su competencia y por
cada una de las comisiones vertidas en la misma Ley Orgénica. El funcionamiento o
fusion de algunas comisiones, sera por determinacién de Cabildo.

Articulo 3.- Se auxiliard de las dependencias y organismos previstos en la Ley
Organica Municipal del Estado de Morelos, en este Reglamento y en las
disposiciones de cabildo, para examinar y resolver los asuntos de orden Politico,
Administrativo y Juridico para la atencién, prestacion y solucion de los problemas de
orden publico municipal.

Articulo 4.- El ejercicio del presupuesto, de conformidad con las Leyes aplicables,
se ejercera bajo su responsabilidad, sin menoscabo al apoyo econémico que los
Regidores necesiten para cumplir con su funcién propia o cumplimiento de sus
comisiones.

Articulo 5 .- Nombrara al Secretario del Ayuntamiento, al Tesorero y Titular de la
Seguridad Publica Municipal, en términos de lo dispuesto por el articulo 24
fraccion | de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

Los demas funcionarios de la administracion Publica seran nombrados por el
Presidente y designados por el cabildo, el Contralor Municipal sera propuesto por
los regidores de la primera minoria.

Articulo 6.- Las demas funciones propias, que contiene la Ley Orgéanica
Municipal, y demas complementarias con vigencia en el Estado de Morelos.

CAPITULO Il
DE LOS REGIDORES

Articulo 7.- Los Regidores son representantes de los partidos politicos y son parte
integrante del H. Ayuntamiento, por lo que se les considera autoridad Municipal.
Sus funciones y atribuciones son las siguientes:
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I.- Son consejeros principales del C. Presidente Municipal en la toma de
decisiones que afecten los intereses de la ciudadania y del buen
funcionamiento del Municipio.

Il.- Por acuerdo de cabildo las comisiones asignadas previamente, podran
elevarse a nivel de Direccidn, cuando de estas dependan 2 0 mas personas, y
cuando sea una sola, tendra el caracter de coordinacion, exclusivamente.

lll.- Proponer ante el cabildo Reglamentos propios de cada una de las
comisiones que le sean asignadas, o bien modificarlas y complementarlas de
acuerdo a las necesidades propias para el buen funcionamiento.

IV.- Los Regidores forman parte del cuerpo colegiado del cabildo y tendran
acceso a toda informacion en cabildo, antes de la aprobacion del presupuesto
de Ingresos y de Egresos del Municipio, o bien para tomar cualquier acuerdo,
siempre y cuando dicha informacién sea para analizar mejor el tema.

V.- Los Regidores son Autoridades Municipales, de conformidad con el articulo
170 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

VI.- Los Regidores, Sindico y Presidente Municipal, son servidores Publicos que
estan obligados a guardar siempre compostura y respeto hacia los ciudadanos
y entre si mismos como integrantes del Cabildo por lo que a falta de respeto
hacia cualquiera de los dos casos anteriores, quedara sujeto a lo siguiente :

a) Amonestacién verbal o por escrito, segun el caso y criterio del mismo
cabildo.

b) Podra levantarse algun acta circunstanciada en su contra, por ausencias
frecuentes en Cabildo sin plena justificacion.

C) También procedera lo anterior por desacato y rebeldia a los acuerdos de
Cabildo.

d) Procedera también turnar al H. Congreso del Estado las actas,
amonestaciones y otros Documentos Oficiales que muestren su falta de
interés por servir y desempefiar su funcién, para que este mismo determine
lo conducente.

VI.- Todas las demas disposiciones que se encuentran contenidas en la
Constitucion Politica del Estado de Morelos, la Ley Organica y demas Leyes
complementarias.

CAPITULO IV
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DE LA SINDICALIA

Articulo 8.- El sindico es miembro del Ayuntamiento y forma parte del cabildo,
teniendo bajo su responsabilidad la procuracion y defensa de los Derechos e
intereses del Municipio, asi como la supervision y resguardo de su patrimonio.
Teniendo ademas las siguientes funciones:
I.- Proponer modificaciones ante el cabildo de los Reglamentos de Bando de
Policia y de Gobierno, Policia de transito, Reglamentacion de multas por
violaciones a dichos reglamentos.
Il.- Supervisar el buen uso de los bienes que le han sido conferidos a la Policia
Municipal y de transito, principalmente el parque vehicular.
lll.- Supervisar constantemente el buen estado y uso de las armas que se
encuentran bajo la custodia de la policia Municipal.
IV.- Verificar que los detenidos por algun delito no sean mal tratados en su
integridad fisica y moral.
V.- Las demas atribuciones que le confiere la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos.

CAPITULO V
DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 9.- El Honorable Ayuntamiento Municipal, tiene a su cargo el Gobierno
del Municipio. Lo conforman el C. Presidente Municipal, Sindico y Regidores. Es
ademas el Organo Supremo para tomar decisiones que beneficien al Municipio,
por lo cual son las Autoridades de competencia para lo siguiente :
I.- Proponer, iniciar y aprobar Leyes, Reglamentos, Decretos y otras
disposiciones complementarias para el buen funcionamiento del Ayuntamiento.
II.- formular, discutir y Aprobar en su caso la Ley de Ingresos Municipales
durante el mes de Octubre de cada afio.
[ll.- Aprobar el presupuesto de Egresos del gasto corriente y de los diferentes
fondos Federales o Estatales, previo analisis.
IV.- Analizar, revisar y aprobar en su caso la cuenta publica mensual y sus
Estados Financieros, previamente por el C. Regidor que ostente la comision de
Hacienda, presupuesto y gasto publico. Posteriormente se someterd a

5de 33

Aprobacion 2004/02/11
Publicacién 2004/07/14
Vigencia 2004/07/15
Expidié H. Ayuntamiento de Tlaquiltenango, Morelos.

Periddico Oficial 4338 Periddico Oficial “Tierra y Libertad”




UIENES-TA- Ty
= 4

3

-0

Reglamento Interior del Ayuntamiento de Tlaquiltenango, Morelos.

(-SRA- VLVERA - A

1LV S, /

W
M LOS Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

consideracion del cabildo para su analisis y aprobacién en su caso.

V.- Autorizar, modificar, aumentar o suprimir por acuerdo, la plantilla de
personal que por diversas circunstancias no sea posible seguir sosteniendo
econdémicamente.

VI.- Toda reunién de cabildo tendra validez, siempre y cuando exista Quérum al
inicio y en el momento de la votacion.

VIl.- Todo acuerdo de cabildo sin quérum, sera nulo de hecho y por Derecho,
de acuerdo con la fraccion anterior.

VIIl.- Si a la convocatoria formal de reunién de cabildo llegase a faltar
cualquiera de los miembros y este no justifica plenamente su ausencia, sera
acreedor desde una amonestacion o hasta el descuento salarial de un dia.

IX.- Posteriormente a la sancién econémica y de persistir su ausencia a las
sesiones de cabildo, sin justificacion alguna, serad sujeto de analisis para
informar o solicitar la suspension definitiva ante el Congreso del Estado, a
iniciativa de este Ayuntamiento en los términos de lo dispuesto por el articulo 41
fraccion I, inciso C de la Constitucion Politica del Estado de Morelos. y con
base a la Constitucion Politica del Estado de Morelos.

X.- El Cabildo es el Organo Supremo del H. Ayuntamiento, por lo que podra
proceder y aprobar en su caso, las sanciones previstas en el inciso VI del
articulo numero 8 anterior en contra de todos los miembros del cabildo

CAPITULO VI
DE LAS DEPENDENCIAS Y COMISIONES

Articulo 10.- Las primeras 6 Dependencias que se mencionan, son Oficiales de
acuerdo con la Ley Organica las Direcciones o Coordinaciones que aparecen,
tienen su origen en las comisiones comprendidas en dicha Ley y por necesidad se
les otorga esa jerarquia. Siendo estas las siguientes:

l.- Secretaria General.

.- Tesoreria

lll.- Seguridad Publica y Transito. (Direccion)

IV.- Contraloria

V.- Registro Civil
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VI.- Juez de Paz

VII.- Oficialia Mayor

VIIl.- Gobernacion y Reglamentos. (Direccién)

IX.- Hacienda Programacion y Presupuesto. (Direccidn)

X.- Planificacion y Desarrollo. (Direccién)

Xl.- Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras publicas. (Direccion)
XIl.- Servicios Publicos Municipales. (Direccion)

XIll.- Bienestar Social. (coordinacién)

XIV.- Desarrollo Economico. (Coordinacion)

XV.- Asuntos Indigenas, Colonias y Poblados. (Coordinacion)
XVI.- Educacion, Cultura y Recreacion. (coordinacién)

XVII.- Desarrollo Agropecuario. (Coordinacion)

XVIII.- Coord. de Organismos Descentralizados. (coordinacion)
XIX.- Proteccién Ambiental. (Coordinacion)

XX.- Derechos Humanos. (Coordinacion)

XXI.- Turismo. (Coordinacion)

XXII- Patrimonio Municipal.

XXIII.- Proteccion del Patrimonio Cultural.

X XIV.- Relaciones Publicas y Comunicacion Social (Direccion)
XXV.- Ventanilla Unica de Gestion Empresarial Coordinacion).
XXVI.- Juez Civil Calificador de Multas.

XXVILI.- Proteccién Civil

Articulo 11.- Las COMISIONES, se asignaran de manera equitativa a los ciudadanos
Regidores, quienes tendran la coordinacion y vigilancia de las mismas para su
eficiente desempeiio.

El C. Presidente Municipal, podra absorber las comisiones que no hayan sido

asignadas a los CC. Regidores, nombrando para tal efecto al titular de las mismas,
si el caso asi lo requiere.

Articulo 12.- Para ser titular de una dependencia de las enunciadas en el articulo 4
de este reglamento o titular de direcciones o departamentos o coordinaciones de la
Administracién Publica Municipal, se requiere:

l. Ser ciudadano del estado de Morelos, en pleno ejercicio de sus derechos;
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II.  Tener un afo de residencia en el municipio, salvo propuesta aceptada.

lll.  No haber sido condenado por delito que amerite pena corporal;

IV. Contar con la preparacion adecuada para el desempefio del cargo al que
sea propuesto.

En el Ayuntamiento el Secretario, el Tesorero, el Oficial Mayor, el Juez del
Registro Civil y el Contralor, deberan reunir los requisitos que establece la Ley
Organica Municipal del Estado, para ocupar dichos cargos.

Articulo 13.- El Secretario del Ayuntamiento, el Tesorero, el Oficial Mayor, Dir. De
Policia y Transito y Asesor del Ayuntamiento, dependeran directamente del
Presidente Municipal bajo su estricta responsabilidad, pudiendo ser removidos por
acuerdo de cabildo o bien por prevalecer circunstancias especiales.

Articulo 14.- Las comisiones, podran ser consideradas dentro de la organizacion,
con la categoria de Direccion, siempre y cuando exista bajo su mando 2 o0 mas
personas operativas. Cuando sea una sola persona que desempefie dicha
comision, ésta debera ser considerada Unicamente como coordinador.

Articulo 15.- Los titulares de las dependencias de la Administracion Publica
Municipal vigilaran en el ambito de su competencia el cumplimiento de la Leyes
Federales, Estatales y Municipales, asi como de los planes, programas y todas
aguellas disposiciones y acuerdos que emanen del Ayuntamiento.

Articulo 16.- Los titulares de las dependencias a que se refiere este Reglamento,
podran delegar en sus subalternos cualesquiera de sus facultades salvo aquellas
que la Ley Orgéanica Municipal del Estado de Morelos u otros ordenamientos
dispongan que deban ser ejercidas directamente por ellos, facilitando en todos los
casos la informacién que requieran los integrantes del Ayuntamiento para el
adecuado cumplimiento de sus funciones.

Articulo 17.- Corresponde al cabildo resolver en los casos de duda, sobre el
ambito de competencia que tengan los servidores de la Administracion Publica
Municipal por ser éste un consejo consultivo.
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Articulo 18.- Los servidores publicos municipales, al tomar posesion de su cargo,
deberan rendir formalmente la protesta de ley ante el cabildo y levantar un
inventario de los bienes que se dejan bajo su custodia. Debiendo registrar dicho
inventario en la SINDICATURA que verificara la exactitud del mismo.

Todo esto durante los primeros quince dias de su gestion.

Articulo 19.- Con el propdsito de procurar mayor eficiencia en el despacho de los
asuntos de la Administracion Publica Municipal, las dependencias de la misma
guedan obligadas a coordinarse entre si cuando la naturaleza de sus funciones lo
requiera, asi como proporcionar la informacion que entre ellas se soliciten.

Articulo 20.- Los titulares de las dependencias de la Administracién Publica
Municipal rendiran al Presidente Municipal un informe de las actividades de las
mismas, cuando exista de por medio asuntos que originen egresos. Los
ciudadanos Regidores, igualmente solicitaran informacion oficial a cualquier
dependencia interna del Ayuntamiento, cuando asi lo consideren necesario.

Articulo 21.- El Presidente Municipal es el 6rgano ejecutivo del Ayuntamiento y
ejercera todas las facultades y también cumplird con todas las obligaciones que le
sefalen: la Constitucion General de la Republica, la Constitucién del Estado, las
Leyes Federales y Estatales, la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, los
reglamentos, circulares, acuerdos y demas disposiciones administrativas
expedidas por el propio Ayuntamiento. La falta de cumplimiento u omisiones a lo
anteriormente dispuesto podra ser objeto y sujeto de observancias de parte del
cabildo, hasta donde el caso lo requiera. Asi también para cualquier otro
integrante del cabildo que no cumpla con sus comisiones, previamente asignadas
por este mismo.

Articulo 22.- El Presidente Municipal, de conformidad con la Ley Organica, emitira
Oficialmente los Reglamentos, acuerdos, circulares y las demas disposiciones que
tiendan a regular el funcionamiento administrativo de las mismas.

Articulo 23.- Los titulares de las dependencias formularan los anteproyectos de
reglamentos que sean de su competencia y de acuerdo a sus comisiones 0
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funciones.

Articulo 24.- El Presidente Municipal por medio del Secretario General, publicara
los, reglamentos, circulares, acuerdos y demas disposiciones de caracter general
gue expida el Ayuntamiento por disposicion del cabildo.

Articulo 25.- El Presidente Municipal, previa autorizaciéon del Cabildo, podra
celebrar convenios con el Ejecutivo del Estado, con los deméas ayuntamientos de
la Entidad, o con los particulares sobre la prestacion de servicios publicos, para la
ejecucion de obras y para la realizacién de cualesquiera otros programas de
beneficio colectivo, en los términos establecidos por las leyes.

Articulo 26.- El Presidente Municipal propondra ante el Ayuntamiento las
dependencias Municipales que deberan coordinar sus acciones con las Estatales y
Federales para el cumplimiento de cualquiera de los propésitos del articulo
anterior, asi también quedan obligadas a coordinarse entre si las actividades que
por su naturaleza lo requieran.

Ti'[ULO Il.
CAPITULO VII
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 27.- La Secretaria Municipal, a través de su titular, es la persona que
auxilia de manera directa al C. Presidente en todos los asuntos Administrativos y
tendra las facultades y obligaciones que le menciona la Ley Organica Municipal
del Estado y ademas las disposiciones juridicas siguientes :

l.- Auxiliar al Presidente Municipal en todo lo relativo a la administracion del

Municipio;

Il.- Someter a la consideracion del Presidente Municipal los programas y

acciones necesarias para la buena administracion;

[ll.- Suscribir, junto con el Presidente Municipal, los nombramientos, permisos y

otros asuntos de los servidores publicos;

IV.- Atender la Audiencia del Presidente Municipal por delegacion de éste;
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V.- Proporcionar asesoria o informacion a las dependencias municipales que
las requiera;

VI.- Registrar o certificar las firmas de los titulares de las dependencias, asi
como de alguna autoridad competente lo requiera;

VII.- Vigilar la adecuada y oportuna publicacion de las disposiciones juridicas y
administrativas que hayan sido aprobadas en cabildo;

VIII.- Certificar todos los documentos oficiales expedidos por el Ayuntamiento,
los cuales no seran validos sin este requisito;

IX.- Dar a conocer a todas las dependencias del Ayuntamiento los acuerdos
relevantes en cabildo;

X.- Auxiliar al Presidente Municipal en las relaciones con los Poderes del
Estado y sus dependencias para la atencion de los asuntos;

XI.- Auxiliar al Presidente Municipal en todas las acciones que sean necesarias
en materia electoral que le sefialen las Leyes o convenios (78 ix).

XIl.- Tramitar ante los O6rganos competentes los asuntos que resulten
necesarios para asegurar legalmente el patrimonio municipal;

XIll.- Coordinar y vigilar el correcto ejercicio del Registro Civil y de la Junta de
Reclutamiento Municipal;

XIV.- Coordinar y vigilar el Correo del Ayuntamiento y el Archivo Municipal,

XV.- Las demas que le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal,
este Reglamento y otras disposiciones legales.

Articulo 28.- Todas las disposiciones o comunicaciones oficiales que por escrito
dicte el Presidente Municipal hacia el exterior, deberan estar firmadas por el C.
Secretario del Ayuntamiento.

CAPITULO VI
TESORERIA

Articulo 29.- La Tesoreria es la Dependencia encargada de recaudar, administrar
y controlar las finanzas publicas municipales, contando con las facultades y
obligaciones que le imponen la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, la
Legislacion Fiscal Estatal y otras leyes y disposiciones de caracter municipal, para
mejorar los cobros municipales, haciendo las observaciones que estime
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convenientes. Sus funciones mas importantes son las siguientes:

I. Recaudar los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos o cualquier
contribucion que correspondan al municipio de conformidad con la Constitucion
del Estado, la Legislacion Fiscal Local o la ley de Ingresos Municipal, asi como
las participaciones que por Ley o convenio le correspondan al municipio por el
rendimiento y captacion de impuestos federales y estatales;

II. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones
fiscales aplicables;

lll. Llevar la contabilidad de la oficina, sujetdndose a los reglamentos y
normatividad respectiva de la Fiscalia Especial del Estado;

IV. Cuidar de la puntualidad de los cobros, liquidaciones, de la prontitud del
despacho de sus asuntos de su competencia, del orden y debida comprobacién
de las cuentas de ingresos y egresos;

V. Tener al dia los libros de contabilidad, cuentas corrientes y los auxiliares y de
registro que sean necesarios para la debida comprobacion de los ingresos y
egresos;

VI. Vigilar la conducta de los empleados fiscales de la dependencia dando
cuenta de las faltas u omisiones que observen;

VII. Llevar por si mismo la Caja de la Tesoreria cuyos valores estaran siempre
bajo su inmediato cuidado y exclusiva responsabilidad,;

VIII. Cuidar que las multas impuestas por las autoridades municipales, ingresen
a la Tesoreria con recibo oficial de este ayuntamiento;

IX. Suspender el cumplimiento de las oOrdenes de pago que no estén
comprendidas en el presupuesto vigente o en acuerdo especial, dirigiendo al
Ayuntamiento, por escrito las observaciones que crea convenientes. Si a pesar
de éstas se reitera la orden de pago, se cumplira bajo la exclusiva
responsabilidad de quien ordene el pago;

X. Pedir a quien corresponda, se hagan las visitas de inspeccion a los
comercios establecidos sin registro correspondiente;

XI. Hacer junto con el Sindico las gestiones oportunas en los asuntos en que
tenga interés el Erario Municipal,

XIl. Elaborar cada afio, a mas tardar el dia 15 de noviembre, el proyecto de
ingresos y egresos correspondientes al afio siguiente;

XIll. Cuidar que el despacho de la oficina, se haga en los dias y horas fijados
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por el Reglamento Interior;

XIV. Revisar las cuentas y su correcta ejecucion antes que el Ayuntamiento las
remita para su analisis ante la fiscalia especial del estado de Morelos;

XV. Cuidar bajo su responsabilidad, el buen uso y conservacion del archivo,
mobiliario y equipo de la oficina;

XVI. Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado solo por
acuerdo expreso del ayuntamiento;

XVII. Informar oportunamente al Ayuntamiento sobre las partidas que estén
proximas a agotarse, para los efectos de toma de decisiones;

XVIII. Formar la estadistica fiscal del Municipio sujetandose a las instrucciones
del Ayuntamiento para la formulacién del informe anual a cargo del C.
presidente Municipal,

XIX. Cuidar que se aumenten los padrones de causantes del impuesto con la
debida puntualidad y con arreglo a lo previsto por la ley;

XX. Ejercer la facultad econdmica-coactiva conforme a las leyes y reglamentos
vigentes; y

XXI. Las demas que le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal,
este Reglamento y otras disposiciones legales reglamentarias.

CAPITULO IX
LA OFICIALIA MAYOR

Articulo 30.- La Oficialia Mayor en este Ayuntamiento, es una Dependencia
encargada de auxiliar Directamente al C. Presidente Municipal en coordinacién
con el Secretario Municipal, con la finalidad de hacer mas fluidos los servicios
internos y requerimientos de bienes dentro de la actividad y operacion
Administrativa de este Ayuntamiento. Corresponden las siguientes atribuciones:

I. Colaborar en la formulacién del presupuesto anual del Gobierno Municipal en
cuanto a considerar al personal civil operativo y considerar el probable consumo
de materiales de oficina;

II. Controlar conjuntamente con la Tesoreria las erogaciones respecto al gasto
corriente, conforme al presupuesto de egresos aprobado por el Ayuntamiento;
lll. Formular y estudiar los proyectos de actividades que especificamente se
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relacionan con la administracion y desarrollo del personal, del cuidado del
patrimonio y los servicios generales que se encuentren a su cargo;

IV. Proponer, coordinar y controlar las medidas administrativas que permitan el
buen funcionamiento del personal;

V. Establecer, con la aprobacion del Presidente Municipal o del Ayuntamiento,
las politicas, normas, criterios, sistemas y procedimientos para la administracion
de los recursos humanos y materiales del Ayuntamiento;

VI. Detectar y evaluar las necesidades que en materia de recursos humanos
requiera el Ayuntamiento para proveer a las dependencias del personal
necesario para el desarrollo de sus funciones, por lo que tendra a su cargo el
reclutamiento del personal requerido para que este sea propuesto en cabildo
para su aprobacién y posteriormente su contratacion;

VII. Expedir y tramitar por acuerdo del Ayuntamiento los nombramientos,
remociones, renuncias y licencias de los servidores municipales;

VIIl. Establecer las normas, politicas y procedimientos de operacion de la
administracion, asi como prever la capacitacion y desarrollo del personal;

IX. Mantener actualizado el directorio de los trabajadores, llevar al corriente el
archivo de los expedientes personales de los servidores publicos y establecer y
aplicar coordinadamente con las unidades administrativas los procedimientos
de evaluacién y control de los recursos humanos, con la finalidad de
implementar el servicio profesional de carrera civil, comprendido en la ley
organica municipal;

X. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y estatutarias que rigen
las relaciones laborales entre el Gobierno Municipal y los servidores publicos
municipales, de conformidad al Reglamento interior de trabajo y a la Ley del
Servicio Civil en el Estado de Morelos, en vigencia;

XI. Expedir gafete de identificacion al personal adscrito al Municipio;

XIl. Adquirir y suministrar oportunamente los bienes materiales, mobiliarios y
equipos, y servicios que requieran las distintas dependencias de la
administracion municipal, asi como lo que se requiera para su mantenimiento y
operacion;

XIll. Elaborar y mantener el padron de proveedores de la Administracion Publica
Municipal, suscitando cotizacion de los mismos, antes de efectuar la compras
de los bienes;
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XIV. Controlar y vigilar el almacén de bienes materiales, mediante los
procedimientos que optimicen las operaciones de recepcion, registro y salida de
mercancias, asi como los bienes muebles en general;

XV. Mantener actualizado el inventario general de los bienes propiedad del
Ayuntamiento, con el resguardo correspondiente cuando se trate de vehiculos,
conjuntamente con el C. Sindico Municipal y Contralor;

XVI. Proponer la contratacion de seguros de vida y de vehiculos para la
proteccion de los bienes del H. Ayuntamiento Municipal, cuando asi se requiera;
XVII. Hacerse cargo de la recepcion, distribucion y despacho de la
correspondencia oficial;

XVIII. Formular y divulgar el calendario oficial de labores y suspension de las
mismas por acuerdo oficial;

XIX. Llevar el control de consumo de gasolina, refacciones, consultas médicas,
consumo de medicinas del personal, etc.

XX. Las demas que le encomienden el Ayuntamiento, este Reglamento interior
de trabajo y otras disposiciones reglamentarias.

CAPITULO X
DIRECCION DE GOBERNACION

Articulo 31.- A la coordinacién de Gobernacién le corresponden establecer una
constante comunicaciéon entre el Ayuntamiento y la Ciudadania en general, con la
finalidad de prevenir alteraciones del orden publico por inconformidades no
atendidas o inquietudes no resueltas. Las funciones mas importantes, son las
siguientes:

I. Coordinar una red de informacién que le permita captar las demandas de la
poblacion relacionadas con la administracion municipal;

II. Elaborar programas de acciones municipales que tiendan a brindar seguridad
social a la comunidad.

lll. Organizar en coordinaciéon con los habitantes de colonias y poblados, la
integracion de comités vecinales de participacion ciudadana.

IV. Dar atencidbn a los comités vecinales del Municipio para captar las
necesidades de cada colonia en cuanto a servicios publicos o requerimientos de
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conservacion y/o mantenimiento de areas publicas;

V. Representar al Presidente Municipal en eventos politicos, administrativos y
sociales, cuando este mismo, asi lo disponga.

VI. Establecer las relaciones que correspondan con los diversos partidos
politicos existentes en el municipio, con la finalidad de establecer acuerdos de
acercamiento y captar propuestas ciudadanas, buscando siempre el buen
entendimiento entre el gobierno municipal y los ciudadanos.

VII. Representar al Presidente Municipal en los asuntos Administrativos
preliminares de su competencia.

VIII. Elaborar y proponer al cabildo, proyectos de Reglamentacién en colonias y
comunidades sobre el funcionamiento y organizacion de ferias y otros eventos.
IX. Atender todo lo relacionado con linderos perimetrales del Municipio y de
particulares, en apoyo con el C. Sindico Municipal

X. Reportar a la autoridad competente, cualquier irregularidad detectada en
cuanto al mal funcionamiento de los servicios municipales, el comercio
establecido o ambulante, etc.

XI. Inspeccionar lugares publicos de manera discreta para verificar su
funcionamiento adecuado.

XIl. Organizar y coordinar todo lo referente a las elecciones de ayudantes
Municipales en colonias y poblados, de conformidad a la Ley Orgéanica del
Estado de Morelos.

XIl. Elaborar el Reglamento propio para complementar las funciones de
Gobernabilidad y proponer ante las demas dependencias municipales, aquellas
gue complementen el buen funcionamiento de este ayuntamiento.

CAPITULO XI
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

Articulo 32.- Le corresponde cumplir con las atribuciones que sefialen las leyes
respectivas, el bando de policia y buen Gobierno y los siguientes ordenamientos
bajo, las instrucciones del Presidente Municipal o del C. sindico Municipal.

I. Mantener la tranquilidad y el orden publico del municipio;
II. Proteger los intereses de los habitantes del Municipio;
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[ll. Tomar las medidas para prevenir la comision de los delitos;

IV. Vigilar el transito de vehiculos en el Municipio;

V. Imponer multas por violacion al reglamento de transito del Estado vigente;

VI. Auxiliar a las autoridades estatales y federales, cuando asi lo soliciten;

VII. Imponer sanciones a los que infrinjan el bando de policia y buen Gobierno.
VIII. No cobrar ninguna multa, si no es a través del Juez calificador;

IX. A falta de este, solo podra hacerlo mediante recibo oficial foliado y
controlado por la tesoreria municipal;

X. Corresponde al C. Presidente, Sindico y Director de policia y transito,
actualizar y complementar el Reglamento de esta direccion, segun las
necesidades de esta misma;

CAPITULOXII
LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 33.- La Direccion de Obras Publicas tendra a su cargo el cumplimiento de
los programas de obra publica aprobados por el Ayuntamiento, contando para ello
con las siguientes atribuciones:

I. Ejecutar el programa de obra publica municipal;

II. Supervisar las obras por contrato y por administracion que autorice el
Ayuntamiento;

lll. Establecer un programa permanente de mantenimiento de calles, mercados,
parques, jardines y demas lugares publicos;

IV. Coordinarse con los contratistas que ejecuten obra publica en el Municipio
con la finalidad de verificar que estas se construyan de conformidad

Al contrato respectivo;

V. Asesorar a los Ayudantes Municipales, Representantes y Comités vecinales
de obras, a que estas mismas se efectien con la calidad y contratacién
establecida;

VI. Vigilar que la presupuestacion de las obras esté acorde con el avance o
terminacion de las mismas;

VII. Intervenir en la ejecucion de la obra publica concesionada, estableciendo
bases en que habran de sujetarse dicha concesién o contratacion;
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VIII. Llevar a cabo y supervisar técnicamente los proyectos y la realizacién de
obras publicas municipales;
IX. Autorizar licencias de construccion a particulares, vigilando que las obras se
realicen de acuerdo a las especificaciones establecidas;
X. Ejecutar los demas ordenamientos establecidos en la Ley Orgéanica
municipal, Ley de catastro, Ley de Obra Publica del Estado y las demés que en
forma complementaria regulan esta direccion;
XIl. Proponer ante este Ayuntamiento toda la normatividad que se considere
necesaria y complementaria al Reglamento de construccion.
CAPITULO Xl
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES
Articulo 34.- La Direccién de Servicios Publicos Municipales es la dependencia
encargada de dotar, coordinar, controlar y supervisar la adecuada, oportuna y
eficaz prestacion de dichos servicios, contando para ello con las siguientes
atribuciones:
I. Formular un plan y programa anual operativo en materia de servicios publicos
en general;
II. Vigilar que los miembros que integran esta direccion, ejecuten los programas
aprobados;
[ll. Recolectar y disponer adecuadamente de los desechos soélidos que se
generen en el municipio y mantener limpia la ciudad,;
IV. Auxiliar en el mantenimiento y limpieza de las calles, andadores, plazas,
parques, campos deportivos, monumentos y demas lugares publicos del
municipio asi como evitar la existencia de basureros clandestinos;
V. Administrar y conservar los mercados publicos asi como vigilar su adecuado
funcionamiento;
VI. Mantener en buen estado el servicio de alumbrado publico de la cabecera
municipal, de las colonias y comunidades;
VII. Mantener en buen estado los panteones del Municipio, vigilando que se
cumpla con las normas de funcionamiento;
18 de 33
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VIII. Vigilar el buen funcionamiento del rastro publico;
IX. Efectuar la limpieza general del drenaje de aguas negras y pluviales cuando
el caso asi lo amerite;
X. Proponer ante el H. Ayuntamiento una Reglamentacién completentaria para
el buen funcionamiento de esta direccion.
CAPITULO XIV
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Articulo 35.- La Direccién de desarrollo urbano tiene las funciones de formular y
conducir las politicas generales de asentamientos humanos, urbanismo, vivienda y
ecologia dentro de la jurisdiccion territorial del municipio y le corresponde atender
de las siguientes funciones:
I. Formular, en coordinacién con las autoridades federales y estatales, los
planes municipales de desarrollo urbano;
II. Coordinarse con las autoridades correspondientes para realizar las gestiones
necesarias para regularizar la tenencia de la tierra;
[ll. Promover y regular el crecimiento urbano de las comunidades del municipio,
mediante una adecuada planificacién de las mismas;
IV. Vigilar el cumplimiento y aplicacién de las disposiciones juridicas en materia
de construccion y asentamientos humanos;
V. Promover el mejoramiento de las viviendas y de la imagen urbana de y
ciudades del municipio;
VI. Realizar estudios para el desarrollo y mejoramiento de la cabecera
municipal, colonias y comunidades;
VI. Elaborar y mantener actualizado el inventario de los bienes inmuebles
propios del municipio;
VII. Elaborar y mantener actualizado el registro de los predios ubicados en la
Jurisdiccion del municipio, con el fin de controlar los mismos y vigilar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales;
VIII. Promover el desarrollo de los programas de regularizacién de la tenencia
de la tierra 'y de propiedad privada;
IX. Controlar la propiedad publica y particular municipal en base a lo sefialado
por Ley de catastro y demas disposiciones complementarias;
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X. Proyectar la distribucion de la poblacion y la ordenacion territorial de los
centros de poblaciéon, en concordancia con el Estado y la Federacion, con la
participacion del sector publico y privado;

Xl. Establecer la regulacion del uso del suelo en las localidades del municipio
acatando los lineamientos del Programa Urbano vigente;

XIl. Establecer la nomenclatura oficial de las vias publicas, jardines y plazas y la
numeracion de los predios y lotes baldios del municipio;

XIll. Dictar las medidas necesarias con relacion a los lotes baldios para lograr
que los propietarios de los mismos, los cerquen y los mantengan limpios de
basura;

XIV. Dictar las medidas necesarias para evitar la obstrucciéon del transito
peatonal en las vias publicas;

XV. Las demas que le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal y
otras disposiciones legales y reglamentarias;

XVI. Proponer ante el H. Ayuntamiento otras consideraciones que

complementen el presente Reglamento.

Notas:

Observaciones Generales.- En el presente articulo se repite la fraccion VI; considerandose que existe un
error, sin que hasta la fecha exista FE DE ERRATAS al respecto.

CAPITULO XV
DESARROLLO ECONOMICO

Articulo 36.- La comision de Desarrollo Econémico tiene la funcion de promover,
gestionar e impulsar el desarrollo econémico del Municipio en todos los érdenes,
contando para ello con las siguientes atribuciones:

I. Proponer y coordinar las politicas y programas municipales de desarrollo
Economico;

Il. Impulsar, coordinar y promover las actividades comerciales, agroindustriales, y
en especial de aquellas de interés general para la poblacién y de Fomento al
turismo;

lll. Servir de intermediario entre el Gobierno Municipal y las dependencias
Federales y Estatales para fomentar el desarrollo econémico en las Actividades
sefaladas;
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[ll. Promover la concertacion entre los sectores publico, social y privado del Del
Estado para fomentar el desarrollo econédmico de las ramas Anteriormente
mencionadas;

IV. Apoyar las acciones de los Organismos Publicos Descentralizados con la
finalidad de buscar su propio desarrollo;

V. Participar en las acciones de las empresas para municipales en términos de
la Ley y por disposicion del ayuntamiento;

VI. Promover y difundir los lugares turisticos del Municipio en coordinacion con
el responsable titular de la comision de turismo;

VII. Promover y apoyar la instalacion de nuevas tiendas de articulos basicos de
consumo popular y en general que proyecte nuevos empleos;

VIII. Coordinar y vigilar que las dependencias a su cargo cumplan con los
planes y programas previstos;

IX. Promover, gestionar y dar facilidades para que nuevas empresas se
establezcan en este municipio para crear nuevas fuentes de empleo.

X. Planear, coordinar y promover las actividades artesanales propias del
municipio;

Xl. Proponer algunas otras disposiciones que complementen el buen
funcionamiento de esta comision.

CAPITULO XVI
EDUCACION CULTURA Y RECREACION

Articulo 37.- La Coordinacion de esta Comision es la encargada de promover y
apoyar los programas de Educacion, Cultura y Recreacion aprobados por el
Ayuntamiento, contando para ello con las siguientes funciones y atribuciones :

I. Coordinar, fomentar y ejercer acciones en eventos tendientes a elevar la
educacion, cultura y recreacion de los habitantes del municipio;

[I. Formular y coordinar la informacion necesaria conjuntamente con otras
Dependencias, para rescatar y promover las tradiciones, costumbres vy
verbenas populares que tengan como finalidad mantener viva nuestra identidad,
proyectandola dentro y fuera de nuestro Estado;

IV.- Apoyar los programas culturales-educativos en sus diversos niveles;
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IV.- Apoyar la ejecucion de programas tendientes a preservar y difundir los
valores culturales del Municipio;
V.- Promover y organizar la recreacion en todas sus ramas;
VI.- Coordinar y supervisar las actividades de estas comisiones a su cargo;
VIl.-Apoyar a las autoridades federales, estatales y municipales en el fomento
de las actividades educativas y culturales;
VIIl.-Organizar campafias de orientacion y promocion de proyectos que
permitan lograr adecuados niveles de vida a los habitantes de las diversas
comunidades del municipio;
IX.- Proyectar calendarizacion para la coordinacion de festividades y verbenas
populares;
X.- Planear y llevar a cabo festivales en barrios y colonias populares;
XI.- Promover y coordinar eventos especiales y apoyar todos los que se realicen
en las colonias y comunidades del municipio;
XIl.- Las demas que le encomienden el Ayuntamiento y otras disposiciones;
XIlll.-Proponer ante el H. ayuntamiento otras disposiciones reglamentarias que
complementan este reglamento.

CAPITULO XVII
BIENESTAR SOCIAL
Articulo 38.- La comision de bienestar social le corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:
I.- Proponer e instrumentar la politica de fomento y promocion de la salud y de
asistencia social del municipio.
Il.- Elaborar el programa de fomento y promocién de las actividades de salud,
asistencia social y coadyuvar con las tareas de la coordinacién de Protecciéon
civil del municipio;
[ll.- Promover la participacion del sector social y privado del municipio en la
instrumentacién de los programas de su competencia, asi como inducir el
establecimiento de compromisos en actividades conjuntas o con la participacion
exclusiva de estos;
IV.- Ejercer las atribuciones derivadas de los convenios que en materia de
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salud, de asistencia social celebre el municipio con la federacion y el estado;

V.- Promover las acciones tendientes a preservar mejorar y rehabilitar las
condiciones de salud y de bienestar social de la poblacion;

VI.- Normar, promover, apoyar y vigilar la prestacion de servicios médicos y
auxiliares de diagnostico y terapéutico en las instituciones publicas y privadas,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

VII.- Normar promover y vigilar la prestacion de los servicios de asistencia social
que proporcionen las instituciones publicas y privadas;

VIIl.- Planear, organizar, dirigir y controlar las acciones de difusion y orientacion
a la poblacion en materia de salud,;

IX.- Planear, organizar, dirigir y controlar las acciones de regulacion sanitaria
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

X.- Planear, organizar, dirigir y vigilar las acciones tendientes a combatir las
enfermedades transmisibles y a coadyuvar en la lucha, prevencion y control de
las farmaco dependencias;

Xl.- Participar en coordinacién con la Secretaria de Desarrollo Ambiental, en la
formulacién de politicas de saneamiento ambiental,

XIl.- Participar en coordinacion con proteccion civil en las acciones tendientes a
proteger a las personas y a la sociedad en caso de grave riesgo provocado por
agentes naturales o humanos;

XIll.- Promover programas y actividades tendientes a la prevencion y asistencia
contra la violencia intra familiar;

XIV.- Promover programas educativos para la prevencion de la violencia intra
familiar con la comision competente;

XV.- Fomentar la capacitacion de las trabajadoras sociales, sobre la detencion y
prevencion de la violencia intra familiar, en los planteles de educacion
preescolar, basica y media superior;

XVI.- Establecer campafas publicas encaminadas a sensibilizar y concretizar a
la poblacién, sobre la poblacién en la que se expresa y se puede prevenir y
combatir la violencia intra familiar, en coordinacién con los organismos que
sean competentes;

XVII.- Elaborar y proponer los proyectos de reglamentos y demas disposiciones
juridicas en el ambito de competencia.

Articulo 39.- La comision de Bienestar Social se auxiliara de las siguientes
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unidades administrativas, mismas que estaran bajo su vigilancia.
I.- Coordinacion de Bienestar Social;

II.- Coordinacién de Salud;

[ll.- Coordinacion de Derechos Humanos;

IV.- Coordinacion de Colonias y Poblados.

CAPITULO XVII
COMUNICACION SOCIAL

Articulo 40.- A la Direccion de Comunicacion Social le corresponde difundir a
través de los distintos medios de comunicacion, las disposiciones, acciones,
planes y programas del Gobierno Municipal, contando para ello con las siguientes
atribuciones:

I. Dar a conocer a través de los medios de difusion, las disposiciones y acciones
de las autoridades municipales cuyo contenido sea de interés general;

II. Utilizar los medios de comunicacion social para informar permanente,
objetiva y oportunamente a la ciudadania del municipio, sobre las actividades
del Ayuntamiento, asi como para fomentar la participacion ciudadana;

[ll. Propiciar a través de la comunicacion social la unidad o identidad de los
habitantes del Municipio;

IV. Generar medios de comunicacién interna para los integrantes del
Ayuntamiento y de la Administracién Publica Municipal.

V. Las demas que le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal y
otras disposiciones reglamentarias.

VI. Proponer ante el H. Ayuntamiento, otras disposiciones reglamentarias que
complementen el buen funcionamiento de esta comision.

CAPITULO XVIII
CONTRALORIA

Articulo 41.- Contraloria Municipal, es una Dependencia Interna cuyas funciones
se encuentran enunciadas en el articulo nimero 86 de la Ley Organica Municipal,
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ademas dentro de otras tiene la funcidn de las siguientes :

I. Intervenir en la entrega y recepcion de bienes y valores que sean de la
propiedad del Ayuntamiento o se encuentren en posesion del mismo, cuando se
verifique algun cambio de titular de las dependencias o unidades
administrativas correspondientes;

II. Vigilar que los servidores publicos municipales cumplan dentro de los plazos
y términos establecidos en la ley de la materia, con la presentacion de la
declaracion de situacion patrimonial;

lll. Efectuar revisiones, inspecciones y auditorias periddicamente a todas las
dependencias o Direcciones del Municipio para informar al Cabildo;

IV. Recibir denuncias, quejas y sugerencias que los particulares presenten, asi
como darles seguimiento legal que corresponda;

V. Organizar y asesorar el correcto funcionamiento de los sistemas de control
de la administracién municipal, realizando propuestas que permitan su correcto
funcionamiento;

VI. Verificar la correcta realizacion de las operaciones de recaudacion fiscal;

VII. Formular planes para efectuar revisiones financieras u operacionales en
tesoreria y otros lugares en los se manejen fondos municipales;

VIII. Practicar revisiones a todas las dependencias del Ayuntamiento, asi como
proceder al seguimiento de los programas, convenios, contratos o acuerdos que
efectie el propio Ayuntamiento con organismos del sector gubernamental y
privado, vigilando que se logren los objetivos planeados, evaluando aspectos
normativos, administrativos, financieros y de control,

IX. Informar al Presidente Municipal sobre los resultados de las revisiones que
se efectlen, haciendo del conocimiento a los CC. Regidores de Hacienda y de
los demas, de acuerdo a su esfera de competencia, con la finalidad de tomar
las medidas que sean conducentes;

X. Comunicar al Sindico los hechos irregulares que realicen los servidores
publicos municipales durante el desarrollo de sus funciones;

Xl. Las demas que le encomienden el Ayuntamiento, este ordenamiento y las
disposiciones reglamentarias contenidas en la Ley organica Municipal del
Estado, Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos y demas
disposiciones complementarias a su funcion.
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] CAPITULO XIX
PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL MUNICIPIO

Articulo 42.- La Direccion de Planeacion (COPLADEMUN) es la dependencia
encargada de llevar a cabo la planeacién de las acciones para el desarrollo urbano
Municipal, estableciendo para ello objetivos, metas, estrategias y prioridades;
coordinando acciones y evaluando resultados, para lo cual contara con las
siguientes atribuciones:

I. Elaborar y evaluar el Plan Municipal de Desarrollo, buscando su congruencia
con los Planes Estatal y Nacional de Desarrollo;

[I. Coordinar, integrar y analizar la consulta popular permanente, dentro de la
jurisdiccion territorial del municipio con el fin de jerarquizar las demandas y
necesidades de la comunidad, canalizandolas a los 6rganos responsables para
Su ejecucion;

[ll. Proporcionar el apoyo técnico-administrativo y la asesoria necesaria a las
juntas municipales y a las diversas direcciones del gobierno municipal en
materia de propuesta de inversion publica, a fin de que estas se elaboren de
acuerdo a los lineamientos y normas que establecen las diversas fuentes de
financiamiento;

IV. Apoyar a la autoridad municipal en el seguimiento de la ejecucién de la obra
publica programada, Federal, Estatal y Municipal,

V. Analizar la informacion estadistica que se refleja otros documentos oficiales,
a fin de conocer los indicadores demogréaficos y econémicos prevalecientes en
el municipio para poder proyectar futuras acciones;

VI. Formular diagnésticos socio-econdmicos que permitan conocer la situacion real
en que se encuentran las colonias y comunidades del Municipio;

VII. Levantar y mantener actualizado el Inventario de la Obra Publica Municipal;

VIII. Servir de 6rgano de consulta de los Gobiernos Federal, Estatal y del sector
social privado del Municipio, con la finalidad de trabajar en combinacion para
fortalecer el desarrollo;

IX. Trabajar de manera coordinada con la direccion de obras y desarrollo
municipal para evitar duplicidad o desorden en los proyectos Municipales;

IX. Proponer ante este H. Ayuntamiento, otras disposiciones completentarias al
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buen funcionamiento de esta comision.

NOTA:
Observaciones generales.- En el presente articulo se repite la fraccion IX; considerandose que existe un
error sin que hasta la fecha exista FE DE ERRATAS al respecto.

CAPITULO XX
COORDINACION DE TURISMO

Articulo 43.- La Coordinacion de Turismo, tiene la funcion de generar proyectos
viables para su desarrollo, generar programas de proteccion y conservacion del
patrimonio, promover y dirigir toda actividad encaminada a impulsar el Turismo en

el

Municipio de Tlaquiltenango. Siendo ademas sus funciones y atribuciones, las

siguientes:

I.- Coordinarse con las comisiones de Educacion, Cultura y Recreacién, para el
desarrollo turistico del Municipio;

Il.- Vigilar y cuidar que las Zonas turisticas, Arqueoldgicas, Museos
Monumentos y otros vestigios, no sufran alteracion alguna de manera
intencional;

.- Preservar el equilibrio ecoldgico y social de los recursos turisticos;

IV.- Ordenar la actividad turistica de manera clasificada;

V.- Contribuir al desarrollo Turistico del Municipio;

VI.- Formar el Consejo Consultivo de turismo, del Municipio de Tlaquiltenango;
VIl.- Proponer reglas y normas especificas a través de su Reglamento Interno
de funcionamiento, tanto para prestadores como oferentes de los servicios
turisticos, como un complemento a la Ley de Desarrollo y Promocion Turistica
del Estado de Morelos.

VIIl.- Las demés disposiciones contenidas en la Ley de Fomento Turistico del
Estado de Morelos
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CAPITULO XXI
VENTANILLA UNICA DE GESTION EMPRESARIAL
Articulo 44.- La Coordinaciéon de Ventanilla Unica de Gestion Empresarial

(VUGE), por acuerdo de coordinacion entre el Gobierno del Estado y el Municipio
de Tlaquiltenango, Mor., se establece segun, convenio celebrado el dia 24 de
Noviembre del afio 2003.

La funcion de esta Dependencia es ofrecer de manera gratuita todos los servicios
de gestaria al publico en general en cuanto a tramitacion de Documentos Oficiales
de caracter fiscal y trdmites Municipales. Sus funciones y atribuciones, son las
siguientes:

|.- TRAMITES ANTE EL MUNICIPIO:
a) Licencias de funcionamiento, usos de suelo, licencia de construccion,
alineamiento oficial, control de anuncios, visto bueno de proteccion civil, visto
bueno de ecologia.
2.- TRAMITES ANTE EL GOBIERNO DEL ESTADO:
a) Cédula empresarial, inscripcion en el padron nacional de la microindustria.
b) Inscripcién en el padron comercial y de servicios en Morelos.
c) Informacion y asesoria para la obtencion de créditos FFESOL.
d) Programa de ahorro de energia.
3.- VARIOS TRAMITES ANTE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS DEL
SECTOR PUBLICO.
4.- VARIOS TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DE SALUD.
5.- VARIOS TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO
Y OBRAS PUBLICAS (GOBIERNO DEL ESTADO)
6.- VARIOS TRAMITES ANTE EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD.
7.- VARIOS TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DE COMERCIO Y FOMENTO
INDUSTRIAL.
8.- VARIOS TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL. (GOB. DEL ESTADO)
9.- OTROS TRAMITES A INICIATIVA PROPIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DEL
GOBIERNO DEL ESTADO.
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CAPITULO XXII
JUEZ CIVIL CALIFICADOR

Articulo 45.- El Juez calificador, es el funcionario civii que se desempefia
coordinadamente con el C. Tesorero y Sindico Municipal para establecer un sistema
de recaudacion fiscal nocturna y de los dias no laborables en este ayuntamiento.
Sus funciones son las siguientes:

I.- Desempefarse de manera nocturna y dias no laborables en un espacio
dentro del Palacio Municipal;

II.- Cobrar las multas por infracciones de transito y violaciones al reglamento de
policia municipal,

[ll.- Expedir recibo Oficial y foliado de la tesoreria municipal,

IV.- Reportar diariamente el ingreso de dinero por multas e infracciones durante
su horario de trabajo;

V.- Diariamente al concluir su turno, entregara por escrito el monto de los
ingresos obtenidos y el nimero de infracciones;

VI.- Estara facultado para reportar al cabildo cualquier “arreglo“ que se
descubra entre cualquier elemento o funcionario de policia con el infraccionado;
VIl.- Al momento de entregar el dinero ingresado por faltas o infracciones ante
la tesoreria municipal, a este mismo se le expedira un recibo oficial foliado a su
nombre, el cual debera contener el mismo texto de su reporte;

VIIl.- El juez calificador, estara sujeto a revisiones, inspecciones, tanto de la
contraloria municipal, como de regidores, con la finalidad de verificar su
eficiencia;

IX.- Las demas disposiciones que surjan del Cabildo, por medio de oficios para
reglamentar el mejor funcionamiento de esta coordinacion.

CAPITULO XXIII
PROTECCION CIVIL

Articulo 46.- Para los términos de este reglamento interno municipal se entendera
por PROTECCION CIVIL al conjunto de principios y normas de conducta a
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observar por las autoridades y por la sociedad en la prevencién, proteccion y
auxilio a la poblacién ante situaciones de grave riesgo colectivo provocado por
agentes naturales o humanos.
Articulo 47.- Son atribuciones de Director, Coordinador o a quien designen para el
area de Proteccion Civil, las siguientes:
I.- Vigilar el debido cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley y
Reglamento Estatal de Proteccion Civil;
Il.- Presentar a consideracion del Consejo Municipal de Proteccion Civil el
proyecto del Programa concerniente al area;
lll.- Atender, Evaluar y ejecutar, en su caso, los asuntos que se presenten en
materia de Proteccion Civil;
IV.- Elaborar y mantener actualizado un inventario de los recursos y materiales
disponibles para casos de emergencia,
V.- Promover la capacitacion de los habitantes del municipio en materia de
Proteccioén Civil;
VI.- Practicar inspecciones en empresas, comercios, obras publicas o privadas,
espectaculos publicos y/o concentraciones masivas de poblacion, asi como
cualquier tipo de instalacion, a fin de salvaguardar la integridad fisica de las
personas, sus bienes y el entorno ecolégico;
VII.- Emitir dictdmenes de visto bueno que le soliciten los diferentes sectores
publico, privado, asi como dependencias municipales y otras autoridades;
VIIl.- Imponer y fijar las sanciones previstas en la Ley y Reglamento de
Proteccién Civil Estatal;
IX.- Las demas que establezcan el presente reglamento Municipal y otras
disposiciones legales en la materia.
Articulo 48.- De las autoridades en materia de proteccién civil municipal y sus
atribuciones.
Son autoridades de Proteccion Civil:
I. El Honorable Ayuntamiento.
Il. El Presidente Municipal Constitucional.
[ll. El Sindico Procurador.
IV. El Secretario General.
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V. El Regidor Comisionado.
VI. El Director, Coordinador o a quien designen para esta area.
VII. Los servidores publicos a quienes la Ley, éste reglamento Municipal y otras
disposiciones aplicables les otorguen atribuciones.
Articulo 49.- Son facultades y atribuciones del Honorable Ayuntamiento las que le
sefale la Ley.
Son facultades y atribuciones del Presidente Municipal Constitucional:
I. En coordinacién con el Sistema Estatal de Proteccion Civil, ejecutar las
acciones del Sistema Municipal de Proteccion Civil;
II. Coordinar las acciones de concertacion y la participacion activa y
responsable de los sectores publico, social y privado en materia de Proteccion
Civil;
[ll. Promover la capacitacion de la poblacién en materia de Proteccién Civil;
IV. Fomentar la formacion de una cultura sobre Proteccion Civil;
V. Difundir las medidas tendientes a la Proteccion Civil;
VI. Hacer la Declaratoria de Emergencia en los términos previstos en la Ley;
VII. Instalar el Consejo Municipal de Proteccion Civil;
VIIl. Elaborar el programa de Municipal de Proteccion Civil, con base en el
programa Estatal y Nacional;
IX. Coordinar las acciones Municipales con las Autoridades Federales y
Estatales;
X. Solicitar al Ejecutivo del Estado la declaratoria de Emergencia, en su caso;
Xl. Celebrar convenios de colaboracion en materia de Proteccion Civil con la
Federacion, el Estado y otros Municipios; y
XIll. Las demas atribuciones que le sefialen otras disposiciones aplicables.
Articulo 50.- Son atribuciones del Sindico Procurador las que le otorgan el
Presente Reglamento Municipal, La Ley y otras disposiciones aplicables.
Son atribuciones del Secretario General de Ayuntamiento:
I. Auxiliar al Presidente Municipal.
Il. Supervisar la operacién de la Direccién, Coordinacion o a quien designen
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para el area de Proteccion Civil; y
lll. Las demas que le sefialen la Ley, el presente Reglamento Municipal y
demas ordenamiento en la materia.
Articulo 51.- Son atribuciones del Regidor Comisionado:
I. Auxiliar al Presidente Municipal;
. Vigilar y atender el ramo de Proteccion Civil, informado a cabildo;
. Integrar y formar parte del Consejo Municipal de Proteccién Civil.
TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion.
SEGUNDO.- El presente Reglamento es complementario de las Leyes vigentes en el
Estado de Morelos; por lo que se tomaran en cuenta de manera supletoria.
TERCERO.- Se abroga el Reglamento Interno de la Administraciéon Municipal del H.
Ayuntamiento de TLAQUILTENANGO, Morelos, expedido el 09 de Enero de mil
novecientos noventa y cinco, publicado en el periddico oficial “Tierra y Libertad”
namero 3778, el dia 10 de Enero de mil novecientos noventa y seis y todas las
disposiciones reglamentarias con vigencia en el Municipio, que se opongan a las
disposiciones del presente reglamento.
CUARTO.- Publiquense para su cumplimiento en el Peridédico Oficial “Tierra y
Libertad” Organo de difusion del Gobierno del Estado de Morelos.
Salon de sesiones de cabildo del Honorable Ayuntamiento de Tlaquiltenango,
Morelos a los once dias del mes de Febrero del afio dos mil cuatro.
ATENTAMENTE
“ENTRE LOS MUROS GRUNIDOS Y ENCALADOS”
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Reglamento Interior del Ayuntamiento de Tlaquiltenango, Morelos.

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
Mot > S el
PRESIDENTE MUNICIPAL
ING. ROQUE MOLINA SALGADO
SINDICO MUNICIPAL
C. JONATAN VELA BETO
REGIDORA DE HACIENDA
PROFR. CIRILO SILVA ROJAS
REGIDOR DE DES. URBANO
LIC. ARMANDO VIVAS SALGADO
REGIDORA DE BIENESTAR SOCIAL
LIC. EVANGELINA SANTANA ANTUNEZ
REGIDOR DE EDUCACION
PROFR. ROGELIO ORTEGA GALLARDO
REGIDOR DE DES. ECONOMICO
LAE. EUGENIO VELASQUEZ ADAN
SECRETARIO GENERAL
C. JOSE ANTONIO BRITO GARCIA
RUBRICAS.
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