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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO, Y CONTRATACION
DE SERVICIOS Y OBRA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, MORELOS.
PROFESOR HUMBERTO SEGURA GUERRERO, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE YAUTEPEC, MORELOS, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 41 FRACCION I, 63 DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS; A SUS
HABITANTES SABED:

EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE YAUTEPEC, MORELOS Y EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115
FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, 112 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MORELOS, 119, 120, 121, 122, 123, 124, Y 125 AL 131 DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS; Y

CONSIDERANDO

I.- Que en ejercicio de las facultades Constitucionales que se determinan a favor
de los Municipios, el Honorable Ayuntamiento de Yautepec Morelos, Instaura el
Comité de Adquisiciones, a fin de supervisar y vigilar los procedimientos relativos
a las adquisiciones, arrendamientos y contrataciéon de servicios y obra Publica de
esta Administracion Municipal.

Il.- Que para el efecto de dar cumplimiento a los que disponen los articulos 131y
132 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, el Honorable
Ayuntamiento de Yautepec, Morelos se ha dado a la tarea de reglamentar todo
aquello que implique la adquisiciébn de bienes, arrendamientos, contrataciéon de
servicios y obras publicas, a fin de que los Servidores Publicos de la
Administracion Municipal, los proveedores de bienes y servicios, asi como la
ciudadania en general, conozcan las normas, politicas y parametros que deberan
observarse para las solicitudes o requisiciones de bienes o servicios y los
procedimientos relativos a los mismos.

lll.- Con dicha normatividad, el Honorable Ayuntamiento de Yautepec, Morelos,
busca que en todos los casos de adquisicion de bienes, arrendamientos, servicios
y obra publica, se aseguren los procedimientos que determinen al Municipio las
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mejores condiciones en cuanto a economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y claridad.

IV.- El presente Reglamento norma los criterios de aquellos actos juridicos, que
particulares y el Honorable Ayuntamiento realicen con motivo de las operaciones
sefaladas, determinandose en base a los presupuestos autorizados, cuales son
susceptibles de adquisicion directa, invitacion restringida de proveedores o
licitacion publica, cumpliendo en todo momento los requisitos que garanticen la
calidad, costo, seguridad y oportunidad en la entrega de los bienes y servicios que
adquiera o contrate el Municipio.

V.- Tomando en cuenta el principio de simplificacion administrativa, previsto en el
articulo 10 de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas
del Estado de Morelos, resulta conveniente reglamentar tanto lo concerniente a
dicha Ley, como lo relativo a las adquisiciones y arrendamiento que realice el
Municipio de Yautepec, en un solo ordenamiento reglamentario.

Por lo anteriormente fundamentado y expuesto, este Honorable Ayuntamiento
tiene a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO, Y CONTRATACION
DE SERVICIOS Y OBRA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC,
MORELOS.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto regular
las acciones relativas a la planeacion, programacion, presupuestacion,
contratacion, gasto y control de las adquisiciones y arrendamientos de bienes y la
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, que realicen: el Municipio, las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal, relativas a:

I. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes;

II. La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se

encuentren incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no
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implique modificacion alguna al propio inmueble, y sea prestado por persona
cuya actividad corresponda al servicio requerido;

[ll. La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles; maquila; seguros;
transportacion de bienes muebles o personas, y contratacion de servicios;

IV. La contratacion de arrendamiento financiero de bienes;

V. La prestacion de servicios profesionales, asi como la contratacion de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, excepto la contratacion de
servicios personales bajo el régimen de honorarios, y

VI. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere
una obligacion de pago para el Gobierno Municipal, cuyo procedimiento de
contratacion no se encuentre regulado en forma especifica por otras
disposiciones legales.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento, se entiende por:
I.  MUNICIPIO: El Municipio de Yautepec, Morelos;
Il. COMITE: El Comité de Adquisiciones del Municipio de Yautepec, Morelos;
ll. OFICIALIA: La Oficialia Mayor Municipal;
IV. ENTIDADES: Organismos descentralizados de la Administracion Publica
Municipal y empresas de participacidn municipal, asi como los fideicomisos
publicos en los que el Municipio o Entidades tengan el caracter de
fideicomitentes;
V. DEPENDENCIAS: Las Secretarias, Direcciones, Subdirecciones vy
Jefaturas, que forman parte de la Administracion Publica del Municipio de
Yautepec, Morelos;
VI. COORDINACION: La Coordinacion de Adquisiciones del Municipio de
Yautepec;
VII. CONTRALORIA: Contraloria Municipal.
VIIL.LICITACION: Procedimiento de adquisicion o prestacion de bienes,
servicios y obras, mediante convocatoria publica;
IX. CONCURSO: Procedimiento mediante el cual se invita a proveedores con
la finalidad de elegir la propuesta que ofrezca las mayores ventajas
cuantitativas y cualitativas de los bienes y/o servicios requeridos por el
Municipio de Yautepec, Morelos;
X. PROVEEDORES: Personas fisicas o morales que ofrecen bienes y/o

4 de 33

Aprobacion 2010/04/06

Publicacién 2010/04/28

Vigencia 2010/04/29

Expidio H. Ayuntamiento de Yautepec, Morelos.
Periddico Oficial 4800 “Tierra y Libertad”




IR TAT

e

L

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento, y Contratacion de Servicios y Obra Publica del Municipio de Yautepec, Morelos.

-

R AN

- :

illl V1-SAW

s

M O R ELOS Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
Direccién General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

servicios a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal.

XI. SERVICIOS: Actividades especializadas que se requieren por carecer de
personal propio calificado en la materia y que se realizan a cambio de una
remuneracion;

XIl. COTIZACION: Valor monetario asignado a bienes y/o servicios por cada
proveedor que desee entablar una relacion comercial con el Municipio de
Yautepec, Morelos;

XII.OPERACION: Adquisicion de bienes y/o contratacién de servicios y/u
obras.

Articulo 3.- Las operaciones a que se refiere el articulo primero del presente
Reglamento cuya aplicacion provenga de Programas Federales se sujetaran a los
montos, Leyes de la materia o normatividad derivada de cada uno de los
Programas.

Articulo 4.- La aplicaciéon del presente Reglamento corresponde al H.
Ayuntamiento de Yautepec, Morelos, a las Dependencias sefialadas en el
presente cuerpo normativo y a los Organismos Descentralizados.

Articulo 5.- Las Dependencias y los Organismos Descentralizados se abstendran
de formalizar o modificar pedidos o contratos en las materias que regula este
reglamento, si no hubiera saldo disponible en su correspondiente presupuesto.

Articulo 6.- Las adquisiciones que regula este Reglamento comprenden los
bienes muebles, las materias primas y los insumos; los arrendamientos a su vez,
se refiere a bienes muebles e inmuebles y los servicios, a los que se deben
prestar a los bienes muebles.

CAPITULO Il
DEL COMITE DE ADQUISICIONES

Articulo 7.- El Comité se integrara por:

| Miembros | calidad |
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I El Presidente Municipal; Voz y Voto
Il. El Sindico; Voz y Voto

M. El Regidor de la primera Voz y Voto
minoria;

V. El Contralor Municipal, Asesor
Con Voz sin
Voto
V. El Tesorero Municipal; Voz y Voto

VI.  El Oficial Mayor; Secretario

Técnico, Con

Voz, sin Voto

VILI. El Titular o coordinador del Asesor
area que corresponda, de | Con Voz sin
acuerdo al tipo de Voto
adquisicibn o servicio a
contratar

Articulo 8.- EI Comité se reunird a convocatoria del Presidente Municipal o de las
dos terceras partes de los integrantes del mencionado Comité, quienes notificaran
con al menos 48 horas de anticipacion y ambas presididas por el Presidente
Municipal.

Articulo 9.- Las sesiones del Comité podran ser:
l. Ordinarias: las que obligatoriamente deberan realizarse una vez por
mes; y
Il. Extraordinarias: las que se realicen cada vez que sean necesarias
para resolver situaciones imprevistas.

Articulo 10.- El funcionamiento del Comité se desarrollard bajo el siguiente
esquema:
I. El Comité sesionard con al menos las dos terceras partes de sus
integrantes, quienes tendran derecho a voz y voto;
II. EI Dictamen que emita el Comité deberd aprobarse por el voto de las dos
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terceras partes de los miembros presentes; en caso de empate el Presidente
Municipal tendra voto de calidad;

[ll. Cuando no haya quorum legal para efectuar la Sesién en una primera
convocatoria, el Presidente o las dos terceras partes de sus integrantes
convocaran a una extraordinaria que sesionara con el niumero de integrantes
que asistan;

IV. De cada sesion, el Secretario Técnico levantara acta la cual sera firmada
por cada uno de los miembros asistentes, sin que la falta de firmas en el acta
invaliden los acuerdos tomados; y

V. El Secretario Técnico, debera informar de los acuerdos al Cabildo por
conducto del Secretario Municipal.

Articulo 11.- El Secretario Técnico llevara un registro de los acuerdos del Comité
y tendra bajo su custodia el archivo que deberd mantener actualizado, debiendo
conservarlo por un lapso de tiempo de cinco afios.

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DEL COMITE Y LA OFICIALIA.

Articulo 12.- A fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el presente Reglamento,
el Comité y la Oficialia, ademas de las atribuciones que les confiere la Ley
Orgénica Municipal, Bando de Policia y Gobierno del Ayuntamiento de Yautepec,
asi como de los ordenamientos legales en la materia, tendran las siguientes
atribuciones:
l.- EL COMITE:
a). Vigilar que en los procesos se cumpla con lo previsto en el presente
Reglamento y demas disposiciones legales aplicables;
b).- Establecer lineamientos generales, en coordinacion con la Oficialia,
conforme a los cuales deberan de celebrarse las operaciones materia de
este ordenamiento;
c).- Fungir como o6rgano de decision cuando alguna Dependencia u
organismo descentralizado del Municipio, necesite adquirir bienes muebles
o arrendar muebles o inmuebles;
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d).- Sefialar los casos de excepcidn respecto a la celebracion de concursos
de proveedores, conforme a los términos del presente Reglamento;

e).- Establecer las bases conforme a las cuales la Oficialia autorizara los
precios maximos de mercancias, materias primas, prestacion de servicios, y
demas bienes muebles que se requiera la Administracion;

f).- Emitir opinion y dictar resolucion, respecto de la adjudicacion definitiva
de los pedidos de bienes muebles y contratacién de prestacion de servicios;
g).- Determinar, en coordinacion con la Oficialia, los casos en que es
procedente la enajenacion de bienes propiedad del Municipio y todo lo
relacionado con el procedimiento de enajenacion de dichos bienes;

h).- Establecer, en coordinacién con la Oficialia, las cantidades maximas
que el Municipio podrd pagar por concepto de arrendamiento de bienes
muebles e inmuebles;

i).- Fungir como o¢rgano de consulta respecto a la contratacion de
arrendamientos, de servicios relacionados con bienes muebles, respecto a
instalacion, reparacion y mantenimiento, asi como tecnologia cuando se
vincule con la adquisicion o uso de dichos bienes;

j).- Revisar en coordinacién con la Oficialia, los programas anuales de los
requerimientos de mobiliario y equipo que formulen las dependencias y
organismos descentralizados de la Administracion Puablica;

k).- Establecer y aprobar las bases que deberan de normar los concursos
para las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios;

l).- Determinar, en coordinacion con la Oficialia, los montos de las garantias
que deberan otorgar los proveedores concursantes al presentar sus
propuestas y aquellas que deberan otorgar en garantia del cumplimiento de
los pedidos y contratos en término, cantidad y calidad,;

m).- Determinar, al inicio de cada ejercicio, conforme al presupuesto anual
de adquisiciones, los montos sefialados.

n).- Publicar la convocatoria de la licitacion respectiva y dictaminar lo
procedente con base a las propuestas recibidas;

0).- Revisar y aprobar el padron de proveedores;

p).- Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demas lineamientos
gue regulen las operaciones a gque se refiere este Reglamento; y
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q).- Las demas que le confieran el presente Reglamento y Ordenamientos
Legales aplicables.

LA OFICIALIA:

a).- Establecer y mantener actualizado el padron de proveedores.

b).- Elaborar y proponer al Comité las licitaciones, de las operaciones que
asi lo ameriten;

c).- Llevar el registro de los precios e importes minimos y maximos de las
mercancias, materias primas, bienes muebles, arrendamientos y servicios;
d).- Solicitar a los proveedores de la Administracion Publica Municipal, los
precios, calidades y especificaciones de sus productos; asimismo les
requerira la informacién que estime necesaria, sobre solvencia, capacidad
de produccioén y de abastecimiento, cuya veracidad se comprobarg;

e).- Elaborar los formatos conforme a los cuales se documentaran los
pedidos o contratos de adquisicidbn de mercancias, materias primas, bienes
muebles e inmuebles, arrendamientos y de prestacion de servicios, que
deberan ser aprobados por el Comité de Adquisiciones, y en su caso, por el
H. Ayuntamiento;

f).- Supervisar la recepcion de los bienes o servicios, asi como en la
verificacion de sus especificaciones, calidad y cantidad y en su caso se
opondra a su recepcion;

g).- Llevar el registro e inventario de todas las operaciones a que se refiere
el articulo 1 de este Reglamento;

h).- Llevar el control de inventarios del almacén;

i).- Proveer lo necesario para llevar a cabo las operaciones sefaladas en el
articulo 1 del presente Reglamento;

j).- Determinar la eleccion de la cotizacion correspondiente cuando se trate
del sistema de invitacidn restringida a proveedores;

k).- Firmar los pedidos o servicios; y

l).- Las demas que le confiera el presente Reglamento y Ordenamientos
Legales aplicables.

Articulo 13.- Las Dependencias y Entidades en relacién a la adquisicién de
bienes, arrendamiento, contratacién de servicios y obra publica deberan:
l. Programar sus operaciones en razén de sus necesidades, con
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tiempo suficiente de anticipacion que permita dar cumplimiento a las normas
fijadas en el presente Reglamento y demas leyes vigentes en la materia;

II.  Presentar a la Tesoreria sus programas y presupuestos para que previo
andlisis de viabilidad sean incluidos dentro del Presupuesto de Egresos
Municipal;

[ll. Observar el procedimiento para las adquisiciones y contratacion de
servicios que establezca este Reglamento;

IV. Conservar la documentacion comprobatoria relativa a sus operaciones por
un plazo minimo de cinco afnos;

V. Mantener en buen estado fisico y dar el uso correcto a los bienes que
tienen asignados;

VI. Aplicar procedimientos de verificacion de calidad de los bienes
suministrados, asi como sistemas de control de activos, manejo de materiales
y suministros, utilizacibn de areas de almacenaje, despacho, transporte y
demas providencias necesarias;

VII. Proporcionar al Comité toda la informacién que sea solicitada para el
ejercicio de sus atribuciones; y

VIII. Firmar los contratos cuando proceda la adjudicacion por asignacion directa
e invitacidn mediante cotizacion, previo visto bueno del Presidente Municipal.

CAPITULO IV
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DE LAS OPERACIONES

Articulo 14.- Durante el proceso de planeacion programacion y presupuesto de
las operaciones las Dependencias y Entidades deberan observar lo siguiente:

l. Que los obijetivos, acciones prioritarias y politicas plasmados en los
planes y programas de desarrollo municipal se lleven a cabo siguiendo las
normas y lineamientos emanados del presente Reglamento, durante y después
del desarrollo de dichas operaciones;

II. La instrumentacion de acciones tendientes a garantizar la eficiencia y
eficacia en el ejercicio del gasto y transparencia en su manejo; procurando que
sea suficiente y aplicable a proyectos estratégicos y prioritarios que permitan
alcanzar los objetivos, metas y programas;
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lll. La programacion fisica y financiera de los recursos requeridos para su
ejecucion;

IV. Los planos, proyectos, hormas de calidad, especificaciones, programas de
ejecucion, requerimientos de los programas de conservacion, mantenimiento y
ampliacion de la capacidad de los servicios publicos; y

V. Preferentemente la adquisicion de bienes producidos y comercializados
dentro del Municipio o Estado y la utilizacion de servicios prestados por gente
del mismo Municipio o Estado; a falta de ellos los de procedencia nacional y
por ultimo los de procedencia extranjera;

Articulo 15.- Las Dependencias y organismos descentralizados deberan elaborar
anualmente sus programas de requerimientos de materiales, bienes y servicios
con los requerimientos reales considerando los montos de los proyectos de
presupuesto elaborados. Los programas y proyectos de presupuesto anual deben
presentarse ante la Tesoreria Municipal en los términos que establece las normas
presupuestales vigentes.

Articulo 16.- La Oficialia formulara los catalogos de articulos, las estadisticas de
consumo del periodo inmediato anterior al que se programa, los instructivos y
manuales, que proporcionara a las Dependencias para que sirvan de guia y
faciliten la correcta elaboracién de los programas de adquisiciones y servicios.
Referente a los catalogos, estos deberan ser integrados en concordancia con las
partidas presupuestales de egresos y clasificarse por giro comercial.

Articulo 17.- La Oficialia, en conjunto con la Coordinacién elaborara y mantendra
actualizado el padrén de proveedores, mismo que contendra la denominacion o
razon social, actividad comercial, domicilio, teléfono, registro federal de
contribuyentes, asi como precios, calidad y especificaciones de sus productos,
solvencia, capacidad de produccién y abastecimiento y demas datos elementales
que apoyen la realizacion de las operaciones, teniendo preferencia en todo
momento a los proveedores o constructoras que residan dentro del Municipio o
dentro del territorio del Estado de Morelos.

Articulo 18.- No podran efectuarse operaciones con las personas fisicas o
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morales siguientes:

l. Miembros y servidores publicos del Municipio, sus conyuges,
parientes consanguineos en linea recta sin, sus colaterales hasta el segundo
grado y los parientes por afinidad; asi como terceros con los que mantenga o
haya mantenido relaciones profesiones, laborales o de negocios, 0 para socios
0 sociedades de las que el servidor publico o las personas arriba referidas
formen o hayan formado parte;

Il. Las que se encuentren en situacion de mora por causas imputables a
ellas, afectando los intereses de alguna Dependencia de la Administracion
Publica Municipal;

Il. A las que se compruebe que han obrado de mala fe o dolo en
detrimento de los intereses del Gobierno Municipal,

V. Las que se encuentren omisas en sus obligaciones fiscales; y

V. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas por
disposicion legal.

VI. Las que se encuentran boletinadas por causas imputables a ellas por

el Gobierno Federal, Estatal, La Secretaria de la Funciéon Publica, Auditoria
Superior de Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos y otros
Municipios.

Articulo 19.- Los servidores publicos que autoricen actos contrarios a lo dispuesto
por el presente Reglamento, seran responsables y se haran acreedores a las
sanciones que resulten aplicables conforme a la Ley Estatal de la
Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Articulo 20.- Los programas de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios y obra publica deberan contener la codificacion, descripciéon de los
bienes y servicios requeridos, la informacion relativa a especificaciones técnicas y
cualquier otro tipo de informacion necesaria para realizar la adquisicion de manera
oportuna, eficaz y en las mejores condiciones para la Administracion Publica
Municipal.

Articulo 21.- La Oficialia, cuantificara los programas que le presenten las
Dependencias solicitantes, verificando en conjunto con la Tesoreria Municipal que
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exista saldo disponible dentro del presupuesto autorizado para cada Dependencia
o Entidad.

Excepcionalmente y previo oficio de autorizacion de transferencia presupuestal del
Presidente Municipal y Cabildo, podran realizarse operaciones sin contar con
saldo disponible en el Presupuesto de Egresos.

Articulo 22.- Las Dependencias solicitantes seran las responsables de efectuar el
seguimiento de sus programas, para que los requerimientos se les suministren en
las cantidades y periodos programados y se ejerzan en los términos sefalados, en
los manuales e instructivos respectivos.

Articulo 23.- Los bienes o servicios objeto de los requerimientos comprendidos en
los programas de adquisiciones y servicios, deberan adquirirse mediante la
operacion del sistema de compras consolidadas que efectuara la Coordinacion, de
manera que permita al Municipio un ahorro sustancial de recursos, tomando como
base los criterios de eficiencia, eficacia, austeridad y disciplina presupuestal.

) CAPITULO V )
DE LA ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTO, CONTRATACION DE
SERVICIOS Y OBRA PUBLICA

Articulo 24.- Todas las operaciones realizadas por las Dependencias y Entidades,
deberan efectuarse mediante los siguientes procedimientos, tomando como base
los montos minimos y maximos permitidos para cada procedimiento:
l. ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTO Y CONTRATACION
DE SERVICIOS.

PROCEDIMIENTO MONTO

Asignacion directa De 1 a 3000 Salarios Minimos Vigentes en el Estado
de Morelos

Invitaciébn mediante cotizacién por escrito de cuando | De 3001 a 15000 Salarios Minimos Vigentes en el
menos tres proveedores Estado de Morelos

Invitacion mediante cotizacién por escrito a cuando | De 15001 a 26000 Salarios Minimos Vigentes en el
menas cinco proveedores Estado de Morelos

Licitacién Publica De 26001 en adelante Salarios Minimos Vigentes en el
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| | Estado de Morelos |
. CONTRATACION DE OBRA PUBLICA (MATERIALES Y SERVICIOS)
Monto Monto Monto Monto
maximo maximo maximo maximo
Total de Total de total de total
cada cada cada de cada
Obra que Servicio obra que servicio
podra relacionado podra relacionado
Adjudicarse con obras adjudicarse con
Directamente publicas mediante obra
(miles de gue podra | invitacién a | publica que
pesos) adjudicarse cuando podra
directamente menos adjudicarse
(miles de tres mediante
Pesos) contratistas | invitacion
(miles de a cuando
pesos) menos
tres
contratistas
(miles de
pesos)
825 550 6,188 3,575
Los montos arriba establecidos deberan considerarse sin incluir el importe del
Impuesto al Valor Agregado y la retencién de Impuesto Sobre la Renta en el caso
de la prestacion de servicios.
Cuando se adquieran bienes o servicios con recursos federales, se aplicara la
normatividad federal, considerando los montos maximos de adjudicacién conforme
a los establecidos por la federacion, o la normatividad correspondiente.
Articulo 25.- Podrad excepcionalmente realizarse la adquisicion de bienes,
arrendamiento, contratacion de servicios u obra de manera directa por medio del
procedimiento de asignacion directa sin limitante de monto de inversion, cuando:

. Se requiera dar respuesta inmediata a situaciones de urgencia,
debidas a riesgo, siniestro, desastre, accidentes 0 acontecimientos
inesperados, las cuales de no realizarse traerian graves consecuencias para el
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Municipio o pondrian en grave peligro las operaciones de un programa
prioritario.
Il. Los bienes o0 servicios objeto de la adquisicibn sean de
caracteristicas y/o marca especificas que s6lo un proveedor pueda ofrecer.
Il. La adquisicion de bienes en materia de seguridad publica que
correspondan a especificaciones técnicas requeridas por el sistema nacional
de seguridad publica.
Una vez concluida la operacion y tratandose de adquisiciones que requerian del
procedimiento de Licitacion Publica el Presidente Municipal debera informar al
Comité por escrito, debiendo fundar y motivar la prioridad de la operacién, para
gue éste a su interior determine la accion a seguir para dar cumplimiento a la
justificacion del gasto.

Articulo 26.- Asi mismo, y por acuerdo expreso del comité, podran realizarse
adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra, sin llevar a cabo concursos, ni la
obtencion de cotizaciones minimas, en los casos especificos que se detallan:
I.- Cuando sean necesario adquirir un bien con caracteristicas o0 marcas
especificas que un solo proveedor pueda proporcionar,
Il.- Cuando se trate de adquisiciones, servicios, arrendamientos y obras
motivadas por causas fortuitas o de fuerza mayor, las que de no efectuarse
pongan en peligro las operaciones de un programa prioritario 0 puedan
acarrear consecuencias graves para su normal desarrollo;
lll.- Cuando el Presidente Municipal autorice directamente el financiamiento de
pedidos o la contratacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como el gasto correspondiente y establezca los medios de control que estime
pertinente cuando se realicen con fines de equipamiento del personal de
seguridad publica;
IV.- Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos y servicios cuya
contratacion se realice con campesinos, comuneros o0 grupos urbanos de
precarios recursos econdmicos y que la dependencia u organismo
descentralizado contrate directamente con los mismos o a través de las
personas morales o agrupaciones constituidas por ellos;
V.- Y cuando los concursos se declaren desiertos.
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En estos casos, las adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras, deberan ser
aprobados previamente por el comité bajo su exclusiva responsabilidad, este
debera dar conocimiento al H. Ayuntamiento, dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la adjudicacion del pedido contrato respectivo.

Articulo 27.- Queda estrictamente prohibido fraccionar las requisiciones o
adquisiciones de un mismo bien o servicio, con el propdsito de no exceder el
monto autorizado a fin de evitar el procedimiento de adquisicion correspondiente,
cuando se cuente con la ministracion o disponibilidad presupuestal.

Articulo 28.- Se podran adquirir bienes de procedencia extranjera, cuando no
existan bienes de fabricacion nacional o existiendo éstos, no sean competitivos en
calidad, precio, servicio, forma de pago o plazo de entrega.

Articulo 29.- Para cualquier solicitud de adquisicibn de bienes muebles o
servicios, las Dependencias elaboraran sus propias requisiciones y seran enviadas
para su atencién a la Oficialia, dichas requisiciones deberan contener como
minimo los siguientes requisitos:
I.- Nombre de la Dependencia y la clave que le haya asignado la Oficialia;
Il.- Nombre, firma y cargo de los Servidores Publicos responsables de la
solicitud de adquisiciones de que se trate;
IIl.- Descripcion detallada, clara y objetiva de los bienes o servicios requeridos
y anotados las especificaciones técnicas y demas caracteristicas que resulten
necesarias;
IV.- Sefalar en su caso, que el requerimiento forma parte de su programa
anual de adquisiciones autorizado; de no ser asi, debera indicarlo;
V.- En su caso, agregar croquis del domicilio, horario; asi como el nombre del
Servidor Publico o persona que recibira los bienes respectivos;
VI.- En su caso, anexar catdlogos y/o muestras de los bienes muebles y
servicios solicitados; y
VIl.- Los demas requisitos que sefiale la Oficialia.
La Oficialia, se abstendra de formalizar pedidos o contratos si las requisiciones
correspondientes no cuentan previamente con la validacion presupuestal de la
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Tesoreria Municipal, de conformidad con lo estipulado en el articulo 21 del
presente Reglamento.

CAPITULO VI
DE LAS CONVOCATORIAS Y LICITACIONES.

Articulo 30.- Tratandose de adquisiciones de bienes, arrendamiento, contratacion
de servicios y obra publica, por el procedimiento de licitacion publica, la
convocatoria debera ser publicada en cuando menos uno de los diarios de mayor
circulacion en el Estado, en el Periodico Oficial “TIERRA Y LIBERTAD” del Estado
de Morelos y pagina del municipio y medios electronicos, la cual debera contener
como minimo la informacién siguiente:
l. El nombre de la Dependencia o Entidad que convoca;
Il. El origen de los recursos con los cuales va ser sufragado el gasto;
Il. La descripcion general, cantidad y unidad de medida de cada uno de
los bienes, servicios u obra publica a adquirir mediante el procedimiento de
Licitacion Publica;
V. La indicacion del lugar, fecha y horario en que los interesados podran
obtener las bases, (y en su caso, el costo de recuperacion de las mismas) del
concurso mediante Licitacion Publica; y
V. La fecha, lugar y hora de la celebracion del acto de apertura de
propuestas.
En caso de que la publicacién de la convocatoria no se efectle simultdneamente
en el Periodico Oficial “TIERRA Y LIBERTAD”, uno de los diarios de mayor
circulacion en el Estado, pagina web del municipio y medios electronicos, se
procedera al computo de los plazos conforme a la fecha de la dltima publicacion.

Articulo 31.- Las bases del concurso, mediante Licitacion Publica deberan por lo
menos contener:
l. Descripciébn completa de los bienes y/o servicios motivo de la
licitacion, cantidades, especificaciones y unidades de medida; informacion
especifica sobre refacciones, mantenimiento, asistencia técnica, capacitacion y
periodo de garantia; entrega de muestras y calidad requerida; lugar, domicilio,
y horarios, especificaciones de la entrega; y otras opciones adicionales de la

Aprobacion 2010/04/06
Publicacién 2010/04/28
Vigencia 2010/04/29
Expidio H. Ayuntamiento de Yautepec, Morelos.

Periddico Oficial 4800 “Tierra y Libertad”

17 de 33




IR TAT

e

L

R AN

-

- :

illl V1-SAW

MORELOS

2018 - 2024

s

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento, y Contratacion de Servicios y Obra Publica del Municipio de Yautepec, Morelos.

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

adquisicidn o contratacion en cuanto a sus caracteristicas;

Il. Requisitos que deben cubrir los concursantes y la documentacion
que deberan presentar; la mecanica de realizacion de juntas aclaratorias,
previas al acto de apertura de ofertas, en caso de ser necesarias;

Il. Instrucciones para la elaboracién de propuestas y las indicaciones
para su presentacion; tipos e importes de las garantias que deberan presentar
los concursantes como forma de pago, cuyo monto sera determinado por el
Comité;

V. Lineamientos para la realizacion del acto de apertura de propuestas;
motivos de descalificacién de los concursantes; criterios de revision, analisis y
evaluacion de ofertas, asi como aquellos que se deban seguir en el dictamen y
la resolucion para la adjudicacion de pedidos o contratos;

V. Procedimientos para la firma, entrega y cumplimiento de los pedidos
0 contratos;
VI. Los criterios de caracter general que deberan observarse en caso de

declarar cancelada, suspendida o desierta la Licitacion Publica; de igual
manera sobre la presentacion de inconformidades, en los términos de las
disposiciones legales aplicables y en la aplicacién de penas convencionales
por atraso en las entregas;

VII. Fecha de elaboracioén de las bases para concursar;

VIII. Condiciones de precio, forma y términos de pago de la adjudicacion
resultante;

IX. Modelo del Contrato; y

X. Las demas que el Comité considere pertinentes.

Articulo 32.- La Tesoreria Municipal, en materia de Licitaciones Publicas, con
anterioridad a la publicacion de la convocatoria respectiva, dictaminara la forma de
pago con la que ser& cubierta en su oportunidad la adjudicacion resultante.

Articulo 33.- La convocatoria y las bases de Licitacion elaborados por la Oficialia
deberan ser autorizados por el Comité, cuyos miembros validaran con su firma los
documentos respectivos.

Articulo 34.- Ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las
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propuestas presentadas por los proveedores, podran ser negociadas o0
modificadas una vez iniciado el acto de apertura de propuestas.

Articulo 35.- Tanto en la convocatoria como en las bases y en el acto de apertura,
se observaran los siguientes requisitos y formalidades:

I.- Que no transcurran mas de treinta dias habiles entre las fechas de
publicacion de la convocatoria y la del acto de apertura de propuestas; este
término deberd ser suficiente para que los concursantes preparen sus
propuestas, las cuales deberan presentarse en sobre cerrado;

Il.- Que la Licitacion se lleve a cabo cuando se tenga una propuesta como
minimo, que reuna los requisitos de la convocatoria y las bases; y

lll.- Que el dia h&bil siguiente de la fecha de publicacién de la convocatoria se
pongan a disposicion de los proveedores las bases para concursar, cuando las
citadas bases impliquen un costo, éste serd fijado so6lo en razén de la
recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria y de los
documentos que se entreguen, que son requisitos para participar en el
concurso. Los interesados podran revisar tales documentos previamente a su
pago. El costo de las bases debera ser enterado directamente a la Tesoreria
Municipal por los interesados.

Articulo 36.- El acto de apertura de propuestas, en el Concurso mediante
Licitacion Publica, se realizara de la siguiente manera:

I.- El registro de asistentes se efectuard hasta una hora antes de su
celebracion;

Il.- Las propuestas y garantias se entregaran el dia y hora sefialados en la
convocatoria. La garantia debe exhibirse en el tipo e importe que se indique en
las bases para concursar;

lll.- El acto se realizara en presencia de los integrantes del Comité y/o
subcomité, quien sera la autoridad facultada para aceptar o desechar las
propuestas que se presenten; tal resolucién debe estar debidamente fundada y
motivada;

IV.- El acto se realizara ante la presencia de los concursantes en la fecha, hora
y lugar sefialados;

V.- Al ser mencionados los proveedores o prestadores de servicios entregaran
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en sobre cerrado sus propuestas, el documento en que conste la garantia de
las mismas y la acreditacion legal correspondiente;

VI.- La apertura de sobres se hard en presencia de los concursantes
registrados para el acto, verificando el cumplimiento de los requisitos
solicitados en las bases, dandose lectura a la parte sustantiva de las ofertas
aceptadas y haciendo mencion de las causas y motivos de aquéllas que fueren
desechadas;

VII.- Las propuestas aceptadas deberan firmarse por los asistentes y por los
miembros del Comité y/o subcomité; y

VIIl.- Se elaborara acta circunstanciada que deberd firmarse por todos los
participantes, en la que se hardn constar las propuestas recibidas, las
desechadas con las causas que las motivaron y las observaciones que
manifiesten los participantes, entregandose a cada uno una copia del acta. Si
alguno de los concursantes se negara a firmar, se hara constar en el acta, sin
gue este hecho invalide el contenido y efectos de la misma.

Articulo 37.- El Comité y/o subcomité junto con la Dependencia o Entidad que
requiera los bienes o servicios, tratdndose de licitaciones, fallara, previo analisis y
con apego a la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y demas
disposiciones aplicables en la materia, la postura que satisface los requerimientos
de la Dependencia o Entidad que contratard, dando a conocer a los concursantes
el resultado definitivo.

El resultado definitivo consistird en la declaracién formal de que concursante se
escogio para proveer los bienes o prestar los servicios, a quien se le adjudicara el
pedido o contrato que corresponda. Para constancia del resultado y su
comunicacion a los presentes, se levantara acta circunstanciada que firmaran los
gue asistan, ademas el acta contendra los datos de identificacién de concurso y de
los bienes o servicios objeto del mismo, asi como la fecha, lugar y hora en que se
firmara el pedido o contrato respectivo, y la fecha de inicio de su vigencia, se
entregara copia del acta a quienes lo soliciten.

Articulo 38.- El proveedor que no se presente a firmar el contrato perdera a favor
del Gobierno Municipal, la garantia que haya depositado para soportar su
propuesta base y se hara acreedor a las sanciones administrativas que al efecto
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determine el Comité, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.
En este Unico caso, la adjudicacion recaerd en la segunda mejor propuesta y en
caso de que ésta no se lleve a cabo, el Comité resolvera lo conducente.

Articulo 39.- El concurso mediante Licitacion Publica se declarara desierto en los
siguientes casos:

l. Cuando el numero de proveedores que adquieran las bases sea

menor de tres;

[I. Cuando no se cumpla lo establecido en la Fraccion Il del Articulo 35 de

este reglamento;

[ll. Cuando las posturas no retnan los requisitos de las bases de la Licitacion

0 su precios no fueren aceptables;

IV. Cuando no se registre el minimo de tres proveedores requeridos para

participar en el acto de apertura de propuestas;

V. Cuando realizado el acto de la apertura de propuestas, resulte que menos

de tres ofertas presentadas retnen los requisitos de las bases de licitacién; y

VI. Cuando resulte del estudio y analisis de las propuestas que ninguna es

competitiva en calidad, precio, servicio, forma de pago o plazos de entrega.
Cuando se declare desierto el concurso mediante Licitacion, se levantara el acta
correspondiente y en su caso, previo acuerdo del Comité, se procedera a buscar
proveedores idéneos y se fincara el pedido o contrato, sin previo concurso, con
quienes satisfagan las especificaciones requeridas y otorguen las mejores
condiciones de precio y calidad, es decir, mediante asignacion directa.

Articulo 40.- EI Comité podra distribuir la adjudicacién de los requerimientos a dos
0 mas proveedores que intervinieron en el concurso, sefialando los montos
asignados a cada uno de éstos.

Articulo 41.- EI Comité, podra autorizar a la Direc, durante el ejercicio
presupuestal que corresponda, para celebrar pedidos o contratos adicionales,
hasta un 50% del importe adjudicado, cuando se cumpla con los siguientes
requisitos:
l. El requerimiento se referira a bienes o servicios adquiridos por
concurso mediante Licitacion Publica o concurso simplificado por invitacion,

Aprobacion 2010/04/06
Publicacién 2010/04/28
Vigencia 2010/04/29
Expidio H. Ayuntamiento de Yautepec, Morelos.

Periddico Oficial 4800 “Tierra y Libertad”

21de 33




IR TAT

e

L

R AN

-

- :

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento, y Contratacion de Servicios y Obra Publica del Municipio de Yautepec, Morelos.

illl-\'l s\\Y«,
MORELOS gicigz(e;ijgrr]ia(\ail:]r;crjlaﬁ%gilez?gzgigﬁcutlvo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
realizados en el mismo ejercicio;
Il. Las condiciones iniciales de adjudicacion de los pedidos o contratos
gue se adicionan, se mantendran vigentes al momento de la nueva asignacion;
y
Il. Que el proveedor o proveedores ganadores se comprometan a
suministrar de manera inmediata, el requerimiento correspondiente y en las
mismas condiciones de precio, calidad, servicio, oportunidad y lugares de
entrega.
Articulo 42.- Las garantias que se requieran en el proceso de concurso mediante
Licitacion Publica, podran consistir en:
l.- Fianza o garantia de cumplimiento;
Il.- Cheque certificado o de caja a favor del Municipio de Yautepec;
lll.- En efectivo; y
IV.- Las demas que a juicio del Comité avalen el compromiso contraido y
aseguren los intereses de la Administracion Publica Municipal.
Articulo 43.- ElI Comité autorizard a la Oficialia para fijar los montos de las
garantias que se soliciten a los proveedores para el cumplimiento del pedido o
contrato adjudicado. Dichos montos podran ser hasta de un 10% del valor
aproximado de la operacion a excepcion de la garantia del anticipo la cual sera
igual al porcentaje de anticipo que se otorgue.
Articulo 44.- Las personas fisicas 0 morales que provean o arrienden bienes o
presten servicios de los regulados por este Reglamento, deberan garantizar:
l.- La seriedad de las proposiciones en los procedimientos de adjudicacion;
Il.- La correcta aplicacion de los anticipos que reciban cuando estos procedan.
Esta garantia debera constituirse por la totalidad del importe del anticipo; y
.- EI cumplimiento de hasta un 10% de los pedidos o contratos.
Para los efectos de las Fracciones | y Il de este Articulo, el Comité fijara las bases
y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse.
Articulo 45.- El proceso del concurso simplificado debe observar los requisitos y
formalidades siguientes:
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l. La invitacidon se hara por escrito, a un minimo de tres proveedores,
evitando en todo momento preferencias.

Il. Sin perjuicio de lo establecido en la fraccién anterior se difundira la
invitacion por estrados o en las areas administrativas donde concurren con
mayor frecuencia los proveedores;

Il. Que entre las fechas de invitacién y la del acto de apertura de
ofertas, no transcurran mas de diez dias habiles;

V. Que la invitacién sea entregada a los proveedores dentro de los dos
primeros dias habiles siguientes, recabando acuse de recibo y quedando las
bases del concurso a su disposicion; y

V. El concurso se llevara a cabo sélo si se tienen tres propuestas como
minimo que reunan los requisitos de la invitacion y de las bases para
concursar, en caso contrario, la Coordinacion llevara a cabo la adquisicion
directa.

Articulo 46.- En el proceso del concurso simplificado, por lo que respecta a su
invitacion, bases, apertura de ofertas y adjudicaciones de pedidos o contratos,
seran aplicables en lo conducente las disposiciones del presente Reglamento.

Articulo 47.- Cuando iniciado el proceso de concurso simplificado por invitacion,
se rebase por causas econdémicas impredecibles, el monto de los precios vigentes
para dicha adquisicion, se podra sostener este concurso, siempre que no excedan
de un 25% del monto maximo autorizado para el concurso simplificado por
invitacion.

CAPITULO VII
DEL REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 48.- La Oficialia en conjunto con la Coordinacién, sera responsable de
establecer y mantener actualizado el padrén de proveedores del Municipio y
clasificar a las personas inscritas en él, de acuerdo con su actividad, capacidad
técnica y su domicilio.

Las personas inscritas en el Padron deberan comunicar a la Oficialia, las
modificaciones relativas a su capacidad técnica, econdmica, actividad o giro.
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Articulo 49.- Los proveedores quedan obligados ante el Municipio a responder de
los defectos o vicios ocultos de los bienes y calidad de los servicios y de cualquier
otra responsabilidad en que hubieran incurrido conforme a los términos sefialados
en el pedido o contrato respectivo y lo dispuesto en el Cédigo Civil del Estado de
Morelos.
Articulo 50.- Para ser registrados en el Padron, los interesados deberan satisfacer
los siguientes requisitos:
a).- Para el padron de proveedores y contratistas de obra:
I.- Copia de la Escritura Constitutiva y Reformas a la misma en caso de
personas morales;
Il.- Copia del Alta de Hacienda y de la Cédula de Identificacion Fiscal;
lll.- Copia de la ultima Declaracién Fiscal anual y la udltima del Pago
Provisional;
IV.- Copia de identificacion personal del representante legal o propietario
(credencial de elector);
V.- Fotografia del frente del negocio, oficina y patio de maquinaria;
VI.- Descripcion de las lineas de comercializacion y/o servicios que oferta;
VII.- Copia de la declaracion del capital contable y ultimo recibo telefénico;
VIII.- Curriculum de la Empresa actualizado;
IX.- Registros
a).- LM.S.S
b).- INFONAVIT.
X.- Cubrir los derechos establecidos por registro y refrendo;
Xl.- Acreditar un minimo de dos afios de antigliedad en estar constituido como
sociedad an6nima o como persona fisica; y
XIl.- Proporcionar la informacion complementaria que a juicio de la Oficialia sea
necesaria.
No se recibird solicitud que no satisfaga los requisitos anteriores; asi como
también podra negarse el registro al proveedor, informandosele por escrito la
resoluciéon debidamente fundada y motivada dentro de los 30 dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud.
24 de 33
Aprobacion 2010/04/06
Publicacién 2010/04/28
Vigencia 2010/04/29
Expidio H. Ayuntamiento de Yautepec, Morelos.

Periddico Oficial 4800 “Tierra y Libertad”




SIS T

e

L

B

B AV

ﬁlll V1-SAW

s

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento, y Contratacion de Servicios y Obra Publica del Municipio de Yautepec, Morelos.

M O R E LOS Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

2018 - 2024

Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

Articulo 51.- El registro en el padron de proveedores de la Administracion Publica
Municipal y contratistas de obra tendra una vigencia del primero de enero al treinta
y uno de diciembre de cada afio. Los proveedores, dentro de los treinta dias
hébiles anteriores al vencimiento de su registro, presentardn su solicitud de
revalidacion. En los casos en que los interesados soliciten su inscripcion durante
el transcurso del afio, la vigencia del registro iniciara a partir de la fecha del alta en
el Padron de Proveedores y finalizara el 31 de diciembre de ese mismo afio. La
falta de presentacion de la solicitud para obtener un refrendo o la negativa de
esta, traera como consecuencia la cancelacion del registro a su vencimiento, sin
perjuicio del derecho del interesado de formular una nueva solicitud para obtenerlo

Articulo 52.- Los proveedores deberan solicitar oportunamente a la Oficialia la
autorizacion de los precios maximos de las mercancias, materias primas y bienes
muebles que deseen vender, asi como la variacion de los precios autorizados.

Articulo 53.- Los precios maximos autorizados o registrados por la Oficialia, se
fijaran tomando en cuenta las bases establecidas por el Comité, los que deberan
ser uniformes cuando se trate del mismo proveedor y prevalezcan condiciones
similares, tales como cantidades a adquirir, calidades, condiciones y plazos de
entrega y pago.

Articulo 54.- La Oficialia, esta facultada para suspender el registro del proveedor,
hasta por el término de doce meses cuando:
I.- No entregue los bienes ni preste los servicios en las condiciones pactadas;
Il.- Se negare a dar las facilidades necesarias para que la Oficialia ejerza sus
funciones de verificacién, inspeccion y vigilancia; y
lll.- Se niegue a sustituir las mercancias o prestar los servicios que no retinan
los requisitos estipulados en el pedido o contrato respectivo.
Cuando cumpla con lo que establezca el pedido y/o contrato en términos
satisfactorios para el H. Ayuntamiento, la Oficialia, dispondra lo conducente a
efecto de que el registro del interesado vuelva a surtir todos sus efectos legales.

Articulo 55.- Cuando el bien o servicio a contratarse no lo oferte ninguno de los
proveedores registrados, la Oficialia pondr4d a consideracién del Comité al
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proveedor que considere apropiado; mismo que debera registrarse en el Padron
de Proveedores antes de la firma del contrato o pedido.

Articulo 56.- Quedan exceptuados de la obligacién de registro en el Padrén de
Proveedores aquellos que oferten productos perecederos, granos, productos
alimenticios basicos o semiprocesados, artesanales o bienes usados y otros a
juicio de la Oficialia.

Articulo 57. La Oficialia cancelara el Registro del Proveedor cuando:
l. La informacién que hubiere proporcionado para la inscripcion
resultare falsa, o haya actuado con dolo o mala fe en alguna licitacion para la
adjudicacién del pedido o contrato, en su celebracién o en su cumplimiento;
.  No cumpla en los términos pactados con algun pedido o contrato por
causas imputables a él, y perjudiqguen con ello los intereses del H.
Ayuntamiento o de terceros;
[ll. Incurra en actos, practicas u omisiones que lesionen el interés general 0
los de la economia Municipal o Estatal;
IV. Se declare en quiebra;
V. Haya aceptado o firmado pedidos o contratos que contravengan lo
establecido por el presente Reglamento, por causas que le fueren imputables;
VI. Se declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos
regulados por el presente ordenamiento; y
VII. Deje de reunir los requisitos necesarios para estar inscrito en el Padrén
de Proveedores.

CA,PiTULO VIII
DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

Articulo 58.- Para la adquisicion de bienes inmuebles, el Presidente Municipal
formulara al Cabildo la peticion, en la que har& constar con claridad y precision las
especificaciones o caracteristicas del mismo.

Articulo 59.- En caso de ser aprobada por el Cabildo la peticion del Presidente
Municipal para la adquisicion de algun bien inmueble, el Secretario General del
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Municipio debera remitir el expediente correspondiente al H. Congreso del Estado
a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 115 inciso a) de la
fraccion VI de la Constitucion Politica del Estado de Morelos en relacion con la
fraccion | del articulo 9 de la Ley General de Bienes del Estado de Morelos.

Articulo 60.- En caso de que el H. Congreso del Estado apruebe la peticion del
Municipio, se procedera por conducto de la Coordinacion a realizar la adquisicion
con sujecién a las disposiciones contenidas en el presente Reglamento.

CAPITULO IX
DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 61.- El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles podra celebrarse
en los siguientes casos:
l. Cuando el presupuesto disponible de la Dependencia solicitante
resulte suficiente para la adquisicién del bien requerido;
[I. Cuando la adquisicién del bien resulte mas costosa que el arrendamiento
considerando el tiempo de uso;
[ll. Cuando la urgencia de uso del bien impida con oportunidad los tramites
para su adquisicion; y
IV. Cuando en el mercado no exista la posibilidad de adquirir el bien requerido
y, por tal motivo, sélo existe el arrendamiento.

Articulo 62.- El H. Ayuntamiento podra dar en arrendamiento bienes muebles e
inmuebles, cuando no se tenga previsto utilizarlos por el tiempo que dure el
arrendamiento o cuando éstos se hayan construido o adquirido para ese fin.

Articulo 63.- Para todo contrato de arrendamiento de bienes inmuebles propiedad
del Municipio, se requiere previamente la aprobacion del Cabildo y que los mismos
no excedan la gestion del Ayuntamiento.

Articulo 64.- Para todo contrato de arrendamiento se aplicara en lo conducente lo
dispuesto en el presente Reglamento, asi como las disposiciones respectivas del
Cadigo Civil Vigente para el Estado, procediéndose a determinar si es de aplicarse
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el concurso mediante Licitacion Publica, el concurso simplificado por invitacion o
arrendamiento directo.

CAPITULO X
DEL MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 65.- EI mantenimiento de bienes muebles e inmuebles propiedad del
Municipio y de aquellos que se encuentren a su cargo por virtud de contrato o
convenio, estara a cargo de la Oficialia, con objeto de conservar y prolongar la
vida util de éstos, siempre y cuando se demuestre su necesidad y racionalidad;
sujetandose a las previsiones siguientes:
I.- Las Dependencias y organismos descentralizados, son responsables del
cuidado y uso adecuado de los bienes, y deberan procurar que se prolongue la
vida util de los mismos;
Il.- Las Dependencias y organismos descentralizados, solicitaran a la Oficialia
los servicios de reparacion y mantenimiento que requieran los bienes que
estén a su servicio, siendo esta la Unica instancia facultada para su
requerimiento y contratacion.

Articulo 66.- Se podra contratar el mantenimiento de los mismos, cuando por
razones técnicas, materiales o humanas se rebase la capacidad de servicio por
parte de la Administracién, debiendo observar para ello las disposiciones
contenidas en el presente Reglamento;

Articulo 67.- Todo mantenimiento se prestara de la manera facil, oportuna y
eficiente dentro de las posibilidades presupuestales, técnicas y humanas, lo que
sera objeto de regulacién, en los manuales de procedimientos internos.

CAPITULO XI
DE LOS ALMACENES

Articulo 68.- La funcién de almacenar, resguardar, y suministrar los bienes que se
adquieran conforme a este Reglamento, correspondera a la Coordinacion; La
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Oficialia tendra a su cargo la administracion, control y vigilancia de los almacenes
conforme a lo siguiente:

I.- Los almacenistas tendran a su cargo el depdsito, guarda y/o conservacion
de las mercancias, materias primas y bienes muebles al servicio de las
Dependencias y organismos descentralizados de la administracion municipal,
desde su recepcion debidamente documentada, hasta su entrega a los
usuarios del mismo;

Il.- Las actividades de los almacenes seran llevadas a cabo en funcion del
programa anual de adquisiciones;

lll.- Las actividades de recepcion, guarda y suministro deberan de llevarse a
través de procedimientos que permitan su adecuado control interno y estricta
vigilancia fisica;

IV.- Los encargados de almacenes, registraran y verificaran las marcas, calidad
y especificaciones establecidas en los pedidos de las entregas materiales por
parte del proveedor autorizado, asi mismo sellaran la documentacion
correspondiente para el tramite de pago;

V.- Los almacenistas serdn los responsables de mantener actualizado el
inventario de bienes muebles y los resguardos por parte de los servidores
publicos que los tengan a su servicio, para lo cual los titulares de las
Dependencias y organismos descentralizados, seran los responsables de
notificar al area de almacén cualquier cambio de resguardante o de ubicacién
del bien fuera del &rea original.

CAPITULO XII
DE LA VIGILANCIA

Articulo 69.- La vigilancia en la aplicacion del presente Reglamento corresponde
al Municipio por conducto del H. Ayuntamiento, Comité, la Contraloria Municipal y
las dependencias facultadas para ello.

Articulo 70.- La verificacibn de la calidad y de las especificaciones de las
mercancias, materiales y suministros y demas bienes muebles e inmuebles que se
adquieran se hara a peticion de la Oficialia, la Coordinacién, la parte interesada o
de oficio por la Contraloria directamente.
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Articulo 71.- Cuando en los bienes muebles se presenten casos de dafio, extravio
o robo, los titulares de las Dependencias usuarias deberan levantar un acta
circunstanciada e informaran inmediatamente al Sindico Municipal, a la Direccion
de Patrimonio Municipal y a la Contraloria, a fin de proceder a la investigacion
correspondiente y, en su caso, a la formulacion de la denuncia penal.

Cuando por negligencia de los titulares de las Dependencias o del servidor publico
bajo cuyo cuidado se encontrara el bien mueble dafiado, extraviado o robado, se
omitiera levantar el acta respectiva, se procedera al fincamiento de
responsabilidades, en un plazo no mayor de treinta dias después de conocerse la
omision.

Articulo 72.- Las Dependencias deberan reportar a la Sindicatura Municipal y a la
Direccién de Patrimonio Municipal los movimientos de sus Inventarios.

Articulo 73.- Los servidores publicos de la Administracion tendran bajo su
responsabilidad el buen uso de los bienes resguardados para el desempefio de
sus actividades. Queda prohibido sustraer sin la autorizacion expresa del titular de
la Dependencia, cualquier bien mueble propiedad del Municipio.

Articulo 74.- Los titulares de las Dependencias tienen la obligacién de informar a
la Direccién de Patrimonio Municipal y a la Contraloria Municipal de los actos de
entrega y recepcion de oficinas, comunicando con anticipacion el dia y hora en
que se llevaran a cabo. En dicho acto se procedera con apego a lo que dispone la
Ley para la Entrega y Recepcion de los Recursos Asignados a los Poderes y
Ayuntamientos del Estado de Morelos.

CAPITULO XII
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 75.- Los servidores publicos que infrinjan las disposiciones contenidas en
el presente Reglamento, seran sancionados en los términos de la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, sin perjuicio de la responsabilidad
civil o penal conforme a las Leyes de la materia.
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Articulo 76.- Los proveedores o contratistas que incurran en infracciones al
presente Reglamento, segun la gravedad del acto u omision de que fueren
responsables, podran ser sancionados con la suspension o cancelacién en el
padron de proveedores de la Administracion Publica Municipal, sin perjuicio de
aplicarle las penas convencionales que establezcan en los contratos o convenios,
asi como lo dispuesto por la Legislacion Civil y Penal en el Estado de Morelos y
demas disposiciones legales aplicables en la materia.

CAPITULO XiIIl
DE LOS RECURSOS

Articulo 77.- Las resoluciones que las autoridades Municipales dicten con motivo
del presente Reglamento podran ser impugnadas administrativamente, mediante
los recursos que al efecto sefale la Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos.

Articulo 78.- Los actos del Comité podran ser impugnables mediante el recurso
de revocacion.

Articulo 79.- La presentacion de los recursos, suspensiones, ofrecimiento y
desahogo de pruebas y resoluciones serd regulada por las disposiciones
contenidas en la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y demas Leyes,
Bando y Reglamentos aplicables.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente de
su publicacion en el Peridodico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo de difusién del

Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos, o, la Gaceta Municipal.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones de caracter Municipal que se
opongan al presente Reglamento.
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TERCERO.- Lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto por el comité

con apegdo a la Legislacion y Reglamentacion de la materia vigente para el Estado
de Morelos.

CUARTO.- La Obra Publica que se esté ejecutando se regira por lo establecido en
las leyes anteriores hasta su total conclusion, a partir de la entrada en vigor del
presente ordenamiento se sujetara a lo dispuesto por el mismo.

El presente Acuerdo se firma a los 06 dias del mes de Abril del dos mil diez.

Atentamente
“Sufragio Efectivo No Reeleccion”
Presidente Municipal Constitucional
Profr. Humberto Segura Guerrero
Ing. Agustin Miranda Rodriguez
Sindico y Patrimonio Municipal
C. Arnulfo Sanchez Toledano
Regidor de Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras Publicas;
Asuntos Indigenas, Colonias y Poblados
Lic. Heidi Berenice Flores Salinas
Regidora de Turismo, Hacienda,
Programacién y Presupuesto
C. Gilberto Avila Torres
Regidor de Desarrollo Agropecuario,
Seguridad Publica y Transito
C. Eustacia Salinas Luna
Regidora de Bienestar Social
y Asuntos de la Juventud
C. Eliseo Lazaro Dominguez
Regidor de Desarrollo Econémico,
Gobernacion y Reglamentos
C. Javier Heras Arizmendi
Regidor de Planificaciéon y Desarrollo;
Y Coordinacion de Organismos Descentralizados

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidié
Periddico Oficial
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2010/04/29

H. Ayuntamiento de Yautepec, Morelos.
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2018 - 2024 Subdireccion de Jurismatica.
C. Salvador Romero Almanza
Regidor de Proteccion Ambiental
y de Asuntos Migratorios
.Profr. Marcelino Montes de Oca Dominguez
Regidor de Servicios Publicos Municipales
y Proteccién del Patrimonio Cultural
C. Pilar Chavez Moreno
Regidora de Educacién, Culturay Recreacién;
y Equidad de Género
C. Miguel Angel Quiroz Maldonado
Rubricas.
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