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Al margen superior izquierdo un logotipo que dice: Tlaltizapan.- Gobierno
Municipal. 2025-2027, Y al margen superior derecho un logotipo que dice:
TLaLTlZaPaN De ZaPaTa.- PUEBLo MaGICo.

REGLAMENTO DE PATRIMONIO MUNICIPAL DE TLALTIZAPAN DE ZAPATA,
MORELOS
AYUNTAMIENTO - 2025-2027

LIC. NANCY GOMEZ FLORES, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DEL H.H. AYUNTAMIENTO DE TLALTIZAPAN DE ZAPATA,
MORELOS, HACE DEL CONOCIMIENTO A SUS HABITANTES: QUE EL
HISTORICO Y HONORABLE AYUNTAMIENTO DE TLALTIZAPAN DE ZAPATA,
MORELOS EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS 115 FRACCION 1, SEGUNDO PARRAFO, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 110, 112
Y 113 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS; 38, FRACCIONES Ill Y IV, 41, FRACCION | Y XXXVII, 60 Y
64, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS; Y CON
BASE EN LA SIGUIENTE:

CONSIDERANDO

Que el Municipio de Tlaltizapan de Zapata Morelos, esta investido de personalidad
juridica y patrimonio propio y que es susceptible de derechos y obligaciones,
autébnomo en su régimen interno, y con capacidad para organizar y regular su
funcionamiento; el Histérico y Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata,
Morelos, es el Organo Supremo del Gobierno Municipal, que administra libremente
su patrimonio y esta facultado para expedir la normatividad que regule su actuary
el de sus habitantes, lo anterior en razén a lo dispuesto por los articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 113, y 118 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, establece que los
Ayuntamientos tendran facultades para aprobar los Reglamentos y demas
disposiciones legales que organicen la Administraciéon Publica Municipal y regulen
las materias, procedimientos y funciones de su competencia, y deben proveer todo
lo necesario para el mejor desempefo de las funciones que le competen.

Es obligacion del Histérico y Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata,
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Morelos, dar marco juridico a las funciones, atribuciones, derechos y obligaciones,
del area de Patrimonio Municipal ya que su funcién principal es proteger y regular
los bienes muebles e inmuebles que integran el patrimonio del Municipio, su
régimen juridico, la celebracién de cualquier acto contrato relacionado con estos,
asi como reglamentar su registro, destino, administracion, control, posesion, uso,
aprovechamiento, desincorporacion y actualizacién de los bienes y derechos que
lo conforman. Por lo tanto, esta Direccién tiene a bien emitir el presente
reglamento de Patrimonio Municipal que tiene por objeto establecer las reglas de
integracion, organizacion y funcionamiento del area de Patrimonio Municipal y las
demas areas vinculadas del Historico y Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de
Zapata, Morelos.

Por lo expuesto y fundado; se tiene a bien expedir el siguiente:

CAPIiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico e
interés general y tienen por objeto proteger y regular los bienes que integran el
patrimonio del municipio, su régimen juridico, la celebracién de cualquier acto o
contrato relacionado con estos, asi como reglamentar su registro, destino,
administracién, control, posesién, uso, aprovechamiento, desincorporacion vy
actualizacion.

ARTICULO 2. Todos los Procedimientos que realiza el area de Patrimonio
Municipal, estaran sujetos a lo establecido en el Manual de Politicas y
Procedimientos de la Direccidon de Patrimonio Municipal del Municipio de
Tlaltizapan de Zapata, Morelos.

Asi mismo toda la informacion, organizacion y funcionamiento, esta ordenado en
el Manual de Organizacion de la Direccion de Patrimonio Municipal del Municipio
de Tlaltizapan de Zapata, Morelos.

ARTICULO 3. Para efectos y aplicacion del presente reglamento se entiende por:

[. AYUNTAMIENTO, al Historico y Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de
Zapata, Morelos;
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Il. BIENES, a los bienes que constituyen el Patrimonio Municipal;

[ll. CABILDO, es el érgano colegiado de gobierno de un municipio en el que se
toman las decisiones mas importantes para la administracion local. Esta
compuesto por el presidente municipal, el sindico o sindicos y los regidores,
quienes discuten y aprueban asuntos clave como el presupuesto, obras
publicas, reglamentos y servicios publicos.

IV. CATALOGO PATRIMONIAL, al documento debidamente clasificado por el
tipo de bien, donde se listan todos y cada uno de ellos, de acuerdo a su
naturaleza y tipo, debidamente inventariados y resguardados.

V. CONTRALOR, Al titular del érgano Municipal, encargado del control;
Inspeccion, supervision y evaluacion del desempefio de las distintas areas de la
Administracion Publica Municipal.

VI. DIRECCION DE PATRIMONIO, a la Direccién de Patrimonio del Histérico y
Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata, Morelos;

VII. INVENTARIO, a la relacion detallada, descriptiva de valorizada de los
bienes propiedad del municipio;

VIII. LEY, a la Ley Organica de Bienes del Estado de Morelos.

IX. LEY ORGANICA, a la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

X. MUNICIPIO, al municipio de Tlaltizapan de Zapata, Morelos;

XI. PATRIMONIO, al conjunto de bienes muebles e inmuebles pertenecientes al
municipio y valorables en capital como activos;

XIl. REGLAMENTO, al reglamento Interno de la Direccion de Patrimonio del
Municipio de Tlaltizapan de Zapata, Morelos; v,

XIll. USUARIO, a la persona o personas que hacen uso, goce o disfrute de un
bien propiedad del municipio.

CAPITULO I
FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL H.H. AYUNTAMIENTO DE
TLALTIZAPAN DE ZAPATA, MORELOS EN RELACION AL PATRIMONIO
MUNICIPAL

ARTICULO 4. Corresponde al municipio la administracién de sus bienes muebles
e inmuebles, a través de la Direccion de Patrimonio Municipal.

ARTICULO 5. El Patrimonio Municipal de acuerdo a su naturaleza se clasifica en:

|. Bienes muebles e inmuebles, por el uso, segun sean éstos destinados al
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servicio publico o de uso comun.
Il. Impuestos, contribuciones especiales, derechos, productos, aprovechamiento
y participaciones que se establezcan en las leyes y convenios respectivos.

ARTICULO 6. Los bienes propiedad municipal son inalienables e imprescriptibles
y no podran ser objeto de gravamen de ninguna clase, ni reportar derecho real
alguno. Sélo podran ser enajenados o dados de baja cuando se dé cumplimiento
al procedimiento administrativo previsto en este Reglamento.

ARTICULO 7. Son facultades y obligaciones del Histérico y Honorable
Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata, Morelos. En relacion con Patrimonio
Municipal, las siguientes:

I. Administrar sus bienes conforme a lo dispuesto en el presente Reglamento;

II. Cuidar y acrecentar el Patrimonio del Municipio;

[1l. Adquirir los bienes necesarios para su funcionamiento, en cualquiera de las
formas previstas en este Reglamento o en las disposiciones legales aplicables;
IV. Solicitar al Gobernador la expropiacion de bienes por causa de utilidad
publica, de conformidad con el procedimiento establecido en la ley de la
materia;

V. Incorporar bienes al dominio publico del municipio, por estar comprendidos
en alguna de las disposiciones de este ordenamiento;

VI. Desincorporar bienes del dominio publico de conformidad con lo dispuesto
por las leyes en materia Municipal y el procedimiento establecido en este
Reglamento;

VII. Enajenar los bienes muebles e inmuebles del Patrimonio Municipal;

VIIl. Autorizar el arrendamiento, uso o comodato de los bienes Municipales,
cumpliendo con la normatividad que mandata la ley organica Municipal que solo
se puede autorizar el tiempo que dure la administracion.

IX. Autorizar dar de baja a los bienes muebles cumpliendo los procedimientos
de validacion correspondiente

X. Autorizar la concesion de los bienes del dominio publico del Municipio;

XI. Anular administrativamente los acuerdos, concesiones, permisos o
autorizaciones que con violacion de un precepto constitucional o por error, dolo,
violencia, mala fe o negligencia se hayan dictado y que perjudiquen o restrinjan
los derechos del Municipio sobre los bienes de dominio publico o los intereses
legitimos de terceros;
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Xll. Tomar las medidas administrativas y juridicas encaminadas a obtener,
mantener y recuperar la posesion de los bienes del dominio publico;

Xlll. Llevar los inventarios y controles que se establecen en este Reglamento, a
través de la Direccion de Patrimonio Municipal; y las demas que se establezcan
en otras disposiciones legales y reglamentarias Las atribuciones a que se
refieren las fracciones VI, VII, IX y X de este articulo requeriran una votacion
calificada de los integrantes del Histérico y Honorable Ayuntamiento de
Tlaltizapan de Zapata, Morelos. Las demas que le confieran otras disposiciones
juridicas.

ARTICULO 8. Son autoridades municipales responsables de la aplicacion y
vigilancia del cumplimiento del presente Reglamento:

a) Presidencia Municipal.

b) Sindicatura Municipal.

c) Tesoreria Municipal.

d) Contraloria Municipal.

e) Direccion de Patrimonio Municipal y;

ARTICULO 9. El Sindico es miembro del Histérico y Honorable Ayuntamiento, que
ademas de sus funciones como integrante del Cabildo, tendra a su cargo la
procuracion y defensa de los derechos e intereses del Municipio, asi como la
supervision personal del patrimonio del Ayuntamiento; teniendo ademas, las
siguientes atribuciones:

I. Presentar al cabildo iniciativas de reglamentos y normas municipales, asi
como propuestas de actualizaciéon o modificacién de los reglamentos y normas
que estén vigentes;

II. Con el apoyo de la Dependencia correspondiente del Ayuntamiento, formular
y actualizar los inventarios de bienes muebles, inmuebles y valores que integren
el patrimonio del Municipio, haciendo que se inscriban en un libro especial, con
expresion de sus valores y todas las caracteristicas de identificacion, asi como
el uso y destino de los mismos, dandolo a conocer al Ayuntamiento y al
Congreso del Estado, con las modificaciones que sufran en su oportunidad;

lll. Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales y solicitar su
inscripcion en el Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de

Morelos.
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ARTICULO 10. La Direccién de Patrimonio Municipal, se integrara de las
siguientes personas para el desempefio de sus funciones.

1.- Director de Patrimonio Municipal.
2.- Todo el personal que considere necesaria para cumplir las funciones de esta
direccion.

ARTICULO 11. Se concede accién popular a fin de que cualquier persona
denuncie ante la Direccidn de Patrimonio del Municipio de Tlaltizapan de Zapata,
Morelos, cualquier tipo de irregularidades que se cometan en bienes muebles e
inmuebles de propiedad municipal.

CAPITULO llI
ATRIBUCIONES DE DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL

ARTICULO 12. La Direccion de Patrimonio del Histérico y Honorable
Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata, Morelos. Tendra las siguientes funciones
y obligaciones:

I. Actualizar los inventarios de bienes muebles, inmuebles y valores que
integren, con expresion de sus valores y todas las caracteristicas de
identificacion, asi como el uso y destino de los mismos,
Il. Supervisar y regularizar el Patrimonio inmobiliario del Municipio, realizar los
Tramites legales para la incorporacion de los bienes inmuebles de dominio
Publico Municipal, ante las autoridades correspondientes.
[ll. Formular y mantener actualizado el inventario general de los bienes muebles
e inmuebles, realizar cada seis meses revisiones y colocar la etiqueta de
inventario con todas las caracteristicas de identificacion, asi como el uso y
destino de los mismos.
IV. Ejercer la vigilancia y control necesarios que eviten la ocupacion irregular de
los predios y fincas propiedad del Municipio de Tlaltizapan de Zapata, Morelos.
asi como los espacios publicos, proponiendo ante el Sindico las acciones
necesarias para recuperar aquellos que hayan sido ocupados sin autorizacion;
V. Verificar el estado en el que se encuentre cada bien mueble del Histérico y
Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata, Morelos, de la siguiente
manera:

1. Operativo con desgaste. Si el bien se encuentra parcialmente maltratado,
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pero manteniendo utilidad acreditable.

2. No operativo. Si el bien tiene que darse de baja por motivo de no acreditar

utilidad dentro del departamento.
VI. Administrar, conservar y preservar los archivos del Patrimonio Municipal que
se reciban, obtengan, transformen o posean, titulos de propiedad, bienes
inmuebles y bienes muebles y archivos de acuerdo con sus facultades.

~ CAPITULO IV
CONSERVACION DEL PATRIMONIO MUNICIPAL

ARTICULO 13. Los servidores publicos municipales tienen en general, las
obligaciones contenidas en este ordenamiento y las que se encuentran previstas
en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos. El
incumplimiento de tales obligaciones, da lugar a la aplicacién de las sanciones
correspondientes.

ARTICULO 14. Los servidores publicos, con el objeto de preservar el Patrimonio
Municipal, tienen las siguientes obligaciones:

I. Utilizar los bienes que tengan asignados al desempeno de sus funciones,
exclusivamente para los fines a los que estan destinados;

II. Impedir y evitar el mal uso, destruccion, ocultamiento o inutilizacion de los
bienes de propiedad municipal;

lll. Hacer saber por escrito a su jefe inmediato, acerca de los actos que le
consten y que constituyan uso indebido de los bienes municipales, por parte de
los servidores de las dependencias en que laboran, y colaborar con la
investigacion correspondiente;

IV. VI. Colaborar con las autoridades municipales en las campafias que se
implementen para propiciar el buen uso y conservacion de los bienes
municipales.

ARTICULO 15. Cada Director, Coordinador o Jefe de area, sera el responsable de
vigilar y controlar el buen uso de los bienes muebles asignados a su area y debera
reportar a la Direcciéon de Patrimonio cualquier cambio o alteracion que sufra el
mobiliario.

ARTICULO 16. El Director, Coordinador o Jefe de area, sera el responsable de
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nombrar internamente un auxiliar en la realizacién del reporte y el cuidado y
control del Patrimonio Municipal a su cargo.

ARTICULO 17. Son derechos y obligaciones de los habitantes y usuarios de los
bienes del dominio publico municipal, proteger el Patrimonio del Municipio, en
consecuencia, toda conducta dafiosa sera sancionada administrativamente en los
términos de este ordenamiento y en los que prevé los demas reglamentos
municipales.

ARTICULO 18. Si se demuestra que una persona servidora publica ocasioné
danos a los bienes, en virtud de su negligencia, impericia o de manera intencional,
sera responsable de los dafios y perjuicios que se ocasionen al mismo,
independientemente de que, tratandose del ultimo supuesto, se inicie el
procedimiento administrativo correspondiente y se presente la manifestacion
necesaria en su contra, de conformidad con lo previsto en el presente reglamento.

ARTICULO 19. Cuando se trate del mantenimiento de obras artisticas como
murales, esculturas, monumentos y demas bienes, se requerira la intervenciéon de
profesionales, en el arte que corresponda y de preferencia que sean sus propios
creadores quienes realicen las obras de conservacion necesarias, a fin de evitar
un demerito a tales obras.

ARTICULO 20. Por lo que respecta a las unidades deportivas la Dependencia
competente, procurara que su mantenimiento se haga de tal manera que permita
la practica 6ptima del deporte para el que fueron edificadas.

ARTICULO 21. Para la conservacidon de parques, plazas y jardines, la
Dependencia competente dara el mantenimiento necesario, limpieza y alumbrado
que permita su uso y disfrute, utilizando para los jardines las flores, arbustos o
arboles que por sus caracteristicas sean susceptibles de desarrollarse en la
region, fomentando asi la reforestacion.

ARTICULO 22. Los habitantes, ciudadanos y usuarios de los bienes del dominio
publico municipal, de igual forma tienen como obligacién proteger, conservar y
respetar el patrimonio del municipio.

Aprobacion 2025/10/14 9de 30
Publicacion 2026/04/22

Vigencia 2026/04/23

Expidié H. Ayuntamiento Constitucional de Tlaltizapan, Morelos

Periddico Oficial 6552 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

T e e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt— aiip—
y IO Ny DI Ny IO Ny DO Ny IO Nty T Nty O] Nty IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA- 1
- *
A Reglamento de patrimonio municipal de Tlaltizapan de Zapata, Morelos, ayuntamiento - 2025-2027

18-ND - NVIVEVD

S

=

i‘,‘” Y-SV % Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
“V1-SAVIN h : it

Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

CAPITULO V
DISPOSICIONES GENERALES
DE LOS BIENES MUNICIPALES

ARTICULO 23. Los bienes propiedad del Municipio se regiran por lo previsto en
los Articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 115 fraccion | de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de Morelos; la presente Ley, la Ley Organica Municipal, la Ley de Deuda Publica
para el Estado de Morelos, la Ley de Contratos de Colaboracién Publico Privada
para el Estado de Morelos y los Bandos Municipales, Reglamentos y disposiciones
administrativas que expida el Ayuntamiento para normar su régimen interno.

CAPITULO VI
USO DE LOS BIENES Y PATRIMONIO

ARTICULO 24. Todos los habitantes del Municipio, pueden hacer uso de los
bienes de uso comun, sin mas limitaciones que las establecidas por las Leyes y
reglamentos administrativos. Para aprovechamientos especiales sobre los bienes
de uso comun se requiere concesion o permiso otorgados con las condiciones y
requisitos que establezcan las Leyes aplicables.

CAPITULO VII
DE LA CLASIFICACION DE LOS BIENES

ARTICULO 25. Los bienes integrantes del Patrimonio Municipal se clasifican en:

I. Bienes del dominio publico; vy,
II. Bienes del dominio privado.

ARTICULO 26. Los bienes del dominio publico, se clasifican en:

|. Bienes de uso comun;
Il. Bienes destinados a un servicio publico.

ARTICULO 27. Son bienes del dominio privado, aquellos que no son de uso
comun ni estan destinados a un servicio publico y que por su naturaleza estan
sujetos a disposiciones del derecho privado.
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ARTICULO 28. Cuando por causa de utilidad publica el Ayuntamiento requiera
integrar un bien de un particular o de los sujetos al derecho agrario, al Patrimonio
Municipal, por acuerdo de Cabildo se solicitara la expropiacion de dicho bien en
los términos de lo previsto en las Leyes y disposiciones de la materia.

CAPITULOVII
DE LOS BIENES DEL DOMINIO PUBLICO

ARTICULO 29. Los bienes del dominio publico son todos aquellos que el
municipio tiene en propiedad o posesidn y que estan destinados al uso comun o a
la prestacién de una funcion o servicio publico.

ARTICULO 30. Son bienes del dominio publico de uso comun aquellos espacios y
recursos que pertenecen a la comunidad, municipio o al Estado y son disfrutados
por todos los habitantes de manera igualitaria, sin mas limitaciones y restricciones
que las establecidas por el presente reglamento y por las disposiciones juridicas
aplicables.

ARTICULO 31. Son bienes de uso comun:

I. Los inmuebles destinados a un servicio publico prestado por el Municipio;

Il. Los inmuebles expropiados a favor del Municipio;

lll. Las plazas, calles, avenidas, viaductos, paseos, jardines y parques publicos,
y

IV. Los bienes inmuebles y muebles que no sean propiedad de la federacion,
del Estado, ni de los particulares y que tengan utilidad publica.

ARTICULO 32. Son bienes destinados a un servicio publico:

I. Los inmuebles destinados al servicio del Ayuntamiento;

Il. Los inmuebles de propiedad municipal destinados al servicio de los gobiernos
Federal o Estatal,

lll. Los inmuebles que forman parte del patrimonio de los organismos auxiliares
municipales que se utilicen en las actividades que tengan encomendadas
conforme a sus respectivos objetos;

IV. Los inmuebles utilizados para la prestacion de funciones y/o servicios
publicos municipales, que de manera enunciativa mas no limitativa se sefialan:
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mercados, rastros, hospitales, panteones publicos, museos, bibliotecas,
parques y los demas similares o analogos a ellos;

V. Los bienes muebles de propiedad municipal que tengan uso o utilidad en la
prestacion de una funcién y/o servicio publico;

ARTICULO 33. Los bienes del dominio publico son inalienables, imprescriptibles e
inembargables y no estaran sujetos a gravamen o afectacion de dominio alguno,
accion reivindicatoria o de posesiéon definitiva o provisional, mientras no se pierda
este caracter.

ARTICULO 34. No pierden su caracter de bienes de dominio publico los que,
estando destinados a un servicio publico, de hecho, o por derecho fueren
aprovechados temporalmente, en todo o en parte.

CAPITULO IX
DE LOS BIENES DEL DOMINIO PRIVADO

ARTICULO 35. Los bienes del dominio privado seran utilizados por el
Ayuntamiento para el desarrollo de sus actividades, y no perderan esta
caracteristica hasta en tanto no se declaren de dominio publico.

ARTICULO 36. Son bienes del dominio privado:

I. Los de propiedad municipal, ubicados dentro del municipio que puedan ser
enajenados;

Il. Los inmuebles considerados vacantes conforme a las disposiciones del
derecho privado, en tanto no se declaren bienes del dominio publico;

lll. Los muebles considerados mostrencos conforme a las disposiciones del
derecho privado, en tanto no se declaren bienes del dominio publico;

CAPITULO X
DEL USO Y CONTROL DE LOS VEHICULOS DEL H.H. AYUNTAMIENTO DE
TLALTIZAPAN DE ZAPATA, MORELOS

ARTICULO 37. Quedan sujetos a las disposiciones de este Titulo todos los
vehiculos de propiedad municipal, en cuanto a su control, guarda, circulacién,
servicio y respecto de los incidentes o accidentes de transito en que pudieran
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intervenir.

ARTICULO 38. Son obligaciones de los servidores publicos, respecto de los
vehiculos que tienen asignados, las siguientes:

I. No permitir su uso por terceras personas.

Il. Usarlos unicamente para fines oficiales, y concentrarlos en los lugares
sefalados por el director, coordinador o encargado de area, una vez concluido
el horario laboral, o cumplidas las comisiones especiales que se designen a sus
conductores.

[ll. Mantener la unidad en O6ptimas condiciones de limpieza y presentacion,
revisando diariamente los niveles de agua, lubricantes, presion, temperatura;
efectuar reparaciones menores en servicios de emergencia y, en general, todo
lo que conduzca al buen funcionamiento de la unidad.

IV. Abstenerse de cambiar cualquier pieza de las unidades, asi como de circular
con el vehiculo fuera de los limites del municipio, salvo la autorizacion expresa
del superior inmediato, o cuando la naturaleza del servicio asi lo demande.

V. Responder de los dafios que cause a la unidad que conduzca, y de los dafios
que ocasione a terceras personas.

VI. Contar con la licencia vigente para conducir vehiculos, expedida por la
autoridad competente.

VII. Conservar en su poder el oficio de asignacion del vehiculo a su cargo; y

ARTICULO 39. En caso de accidente, el servidor publico que conduzca el
vehiculo, o quien lo tenga asignado, observara las normas siguientes:

I. Poner de inmediato el hecho en conocimiento del director o jefe de la
dependencia a que se encuentre adscrito, quien a su vez expondra por escrito
los hechos a la Direccion de Patrimonio Municipal, explicando brevemente las
circunstancias. Se acompafnara al informe a que se refiere el parrafo anterior, el
folio de la infraccion que levanten las autoridades de transito, asi como la
documentacion relativa al vehiculo y licencia del conductor, a fin de que se
determine sobre la responsabilidad que en lo personal pudiera tener, y de
resultar necesario, se adopten las medidas juridicas o administrativas que se
consideren pertinentes.

II. Cuando no fuere posible hacer el reporte el mismo dia del accidente, se hara
a mas tardar dentro de las 24 horas siguientes, mediante la comunicacién
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escrita a que se refiere la fraccion anterior, y

lll. Queda absolutamente prohibido a todos los servidores publicos, celebrar
cualquier convenio respecto de los vehiculos de propiedad municipal,
accidentados o siniestrados, que implique reconocimiento de responsabilidad y
se traduzcan en erogaciones economicas para el Ayuntamiento, por tanto, todo
convenio a este respecto, solo podra aprobarse por parte del Sindico Municipal.

ARTICULO 40. E| conductor del vehiculo que lo tenga asignado a su cargo,
debera presentar la unidad para su revision y mantenimiento, en los plazos que al
efecto se establezcan en el programa de conservacion y mantenimiento
preventivo.

ARTICULO 41. Para los efectos de pago en cuanto a la reparaciéon de dafios y
perjuicios, los conductores podran celebrar con el Municipio convenios
economicos para deducir en forma programada el importe del pago antes
mencionado, conforme a las circunstancias de cada caso, a criterio del Sindico del
Ayuntamiento. En caso de cese del servidor publico, debera garantizarse por éste
la reparacion del dafio a favor del Municipio.

ARTICULO 42. La inobservancia de las disposiciones anteriores, sera motivo
suficiente para suspender o cesar de su empleo al servidor publico conforme a las
leyes aplicables, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o penales en que
incurra.

] CAPITULO XI
ADQUISICION, ALTAS Y BAJAS DE BIENES MUEBLES MUNICIPALES

ARTICULO 43. Todos los bienes muebles de propiedad municipal deberan ser
responsabilidad de los funcionarios municipales. Para lo cual deberan firmar un
resguardo al area correspondiente y entregar una copia a la Direccion de
Patrimonio Municipal.

ARTICULO 44. La Direccion de Patrimonio Municipal proporcionara el formato de
resguardo de bienes a cada area que debera ser de utilidad para llevar su control
interno.

ARTICULO 45. Cuando se reciba un bien mueble de nueva adquisicion, el
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servidor publico que recibe debera firmar un resguardo al area que entrega
(adquisiciones).

Los servidores publicos, con el objeto de preservar el Patrimonio Municipal, tienen
las siguientes obligaciones:

I. El area de adquisiciones debera entregar a la Direccion de Patrimonio
Municipal copias de las facturas detalladas. Asi como la relacion de las areas a
los que fueron asignados los nuevos bienes.

De igual forma el area de adquisiciones debera entregar de manera semanal el
listado de los bienes entregados a cada area.

Il. La Direccion de Patrimonio Municipal, Calendarizara cada 6 meses fechas
especificas para la revision de los bienes muebles e inmuebles de Histérico y
Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata.

lll. La Direcciéon de Patrimonio Municipal, asignara y colocara la etiqueta del
numero de inventario de los nuevos bienes.

IV. El equipo de codmputo a dar de baja, debe de contar con un dictamen
elaborado por el area municipal encargada de sistemas de computo y
tecnologia.

V. En el caso de los vehiculos y maquinaria pesada a dar de baja se debera de
estar respaldado con un dictamen técnico de un taller mecanico autorizado, asi
como la aprobacion del cabildo.

VI. En caso de venta de unidades que se dieron de baja el importe de la venta
tendra que ingresar a las arcas del Histérico y Honorable Ayuntamiento de
Tlaltizapan de Zapata, Morelos, expidiendo un recibo de pago, asi mismo se
entregara una refacturacion con las caracteristicas de la unidad. En estos casos
se deberan remover los logotipos del vehiculo.

VII. Cada jefe de area solicitara a la Direccion de Patrimonio Municipal, la baja
de los bienes muebles ya identificados en mal estado, siendo respaldados por
un dictamen técnico cuando asi se requiera, haciendo de conocimiento a la
Contraloria Municipal.

VIII. La Direccion de Patrimonio Municipal, cotejara los numeros de inventario
anotados en la solicitud de baja con los cddigos reales de los bienes y
procedera a realizar la baja de los bienes muebles del inventario.

IX. Tramitar, conforme a las disposiciones previstas en ley, la baja de bienes
muebles en relacion a las solicitudes entregadas a la Direccién de Patrimonio
de los bienes a dar de baja, de las diferentes areas, Patrimonio le solicitara al
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Secretario Municipal proponer a cabildo como punto de orden del dia, la baja de
los bienes muebles, asi como destinar un lugar (almacén o bodega) donde
seran guardados, asi como su destino final (donacion o venta) para que sea
autorizada en la sesion de cabildo.

X. Cada dependencia debera llevar hasta el lugar indicado todos los bienes en
desuso, bajo su riesgo y cuidado, a excepcion de alguna solicitud por escrito en
caso de que la dependencia no cuente con algun vehiculo o personal para su
traslado.

XI. Cualquier particular o Institucion tiene el derecho de solicitar para donacion
o venta algun bien dado de baja por el Ayuntamiento, por medio de una
propuesta escrita la cual debe ser dirigida al Presidente Municipal, y autorizada
por cabildo.

ARTICULO 46. Si el bien mueble se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el
responsable de area debera levantar un acta administrativa haciendo constar los
hechos, asi como cumplir los demas actos y formalidades establecidas en la
legislacion aplicable en cada caso, dara vista a la contraloria para los efectos
legales correspondientes.

, CAPITULOS XII
ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES MUNICIPALES

ARTICULO 47. EI Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata, Morelos, puede
incorporar bienes inmuebles a su patrimonio a través de diferentes formas, que
puede ser la compra o donacion.

Para efectos y aplicacion del presente reglamento se entiende por incorporacién lo
siguiente:

I. EI municipio identificara un bien inmueble (terreno, edificio, etc.) que
considere de interés para su patrimonio.

II. EI municipio puede negociar la compra con el propietario siempre y cuando
esté autorizada por cabildo.

lll. Ya autorizada la compra del inmueble, se incorporara al Patrimonio
Municipal beneficiando a la sociedad.

IV. Se integra el bien inmueble al inventario de bienes del municipio, incluyendo
informacion sobre su ubicacion, caracteristicas y superficie.
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V. El bien inmueble se puede utilizar para diferentes propédsitos, como la
construccion de infraestructura publica, la prestacion de servicios, o la
realizacion de eventos.

CAPITULO XilI
DESINCORPORACION DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 48. La desincorporacion implica la retirada de bienes inmuebles del
Patrimonio Municipal, este proceso puede ser para diversos fines por la venta, el
cambio de uso o la concesién a terceros.

|. Se identificara el bien inmueble que se desea desincorporar.

II. Se debe justificar la desincorporacion explicando las razones por las cuales
el bien ya no es necesario para fines publicos.

lll. El cabildo a través de una sesion, si es el caso, autorizara el precio por la
venta o enajenacion del bien inmueble.

IV. Se realiza un acto administrativo formal para registrar la desincorporacion
del bien inmueble del Patrimonio Municipal.

CAPITULO XIV
DE LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 49. Corresponde a la persona titular de la Sindicatura Municipal, en
coordinacion con la Contraloria Municipal, aplicar las sanciones respectivas a los
infractores del presente reglamento.

ARTICULO 50. Las sanciones por la inobservancia de lo establecido en este
reglamento y atendiendo los lineamientos que demarcan la Ley Organica
Municipal, la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos, la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, del Estado de Morelos, y la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos y consistiran en lo
siguiente:

I. Apercibimiento.

Il. Amonestacion.

[ll. Suspensidn.

IV. Sanciones econdémicas.
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V. Destitucion del empleo.

ARTICULO 51. Las sanciones administrativas se impondran tomando en cuenta
los siguientes elementos:

I. La gravedad de la responsabilidad en que se incurra.

II. El nivel jerarquico y los antecedentes del infractor.

lll. Las condiciones socioeconomicas del infractor.

IV. La antiguedad en el servicio publico del servidor.

V. La reincidencia en el incumplimiento de observaciones.

VI. El monto del dafio o perjuicio econdmico derivado del incumplimiento, o la
suspension del servicio a que se destine el bien.

ARTICULO 52. Cuando se demuestre que una persona servidora publica cometié
robo, destruccion o dano de un bien propiedad del municipio de manera
intencional, ademas del procedimiento iniciado ante la Contraloria Municipal, se
debera dar vista a la Sindicatura Municipal para interponer denuncia ante la
Fiscalia General del Estado, aportando los elementos de prueba necesarios a
efecto de que se ejercite la accion penal correspondiente.

ARTICULO 53. En caso de suscitarse lo previsto en el articulo anterior, se debera
remitir el expediente a la Consejeria Juridica para su seguimiento, e informar, con
copia de la denuncia, a la Direccidn de Patrimonio para proceder con la baja del
bien en mencidn y realizar las acciones correspondientes.

CAPITULO XV
DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL

ARTICULO 54. Para la aplicacién de las sanciones a que se refiere este Capitulo
se observara el siguiente procedimiento:

1. La Contraloria Municipal indagara ya sea de oficio o a peticion de parte, sea
autoridad o ciudadano, sobre la presunta omisidn o violacion a las disposiciones
contenidas en este reglamento.

2. Reunidos los elementos de una presunta responsabilidad, citara al presunto
infractor para hacerle saber los hechos u omisiones que se le imputen,
notificandole la fecha en que se llevara a cabo la audiencia de ofrecimiento,
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desahogo de pruebas y alegatos. Entre la fecha de citacion y la audiencia para
el ofrecimiento y desahogo de pruebas, asi como de expresion de alegatos
debera mediar un plazo no menor de quince dias. En los casos de tratarse de
un empleado municipal perteneciente al sindicato de Trabajadores, se ordenara
dar vista al representante sindical.

3. La audiencia de ofrecimiento, desahogo de pruebas y alegatos tendra un
verificativo en la sala de audiencias de las oficinas de la Contraloria Municipal.
Para el desarrollo de dicha audiencia se observaran las siguientes
formalidades: se concedera el uso de la voz al presunto infractor para que de
manera verbal ofrezca las pruebas que al caso considere pertinentes, pudiendo
ofrecerse todo tipo de pruebas con excepciéon de la de posiciones y aquellas
que sean contrarias a derecho, a la moral y notoriamente impertinentes.
Inmediatamente Contraloria Municipal, acordara sobre la admision y desahogo
de los medios de conviccidn expresados y procedera a desahogarlos en los
términos propuestos.

4. Esta audiencia no se podra suspender ni diferir entre tanto no se hayan
desahogado las pruebas correspondientes con excepcidn de existir de por
medio, caso fortuito o fuerza mayor. Una vez desahogadas las pruebas se
concedera el uso de la voz en primera instancia al trabajador para que alegue
de buena prueba y una vez hecho lo anterior se concedera el uso de la voz al
representante sindical, cuando este estuviere presente a efecto de que
manifieste lo que a sus intereses crea pertinente.

5. Cerrada la audiencia de ofrecimiento y desahogo de pruebas y alegatos,
Contraloria Municipal dentro del término de quince dias emitira la resolucién y/o
acuerdo administrativo correspondiente.

ARTICULO 55. La ejecucidon de las sanciones administrativas impuestas en el
acuerdo y/o resolucion, se llevara a cabo de inmediato en los términos que asi se
disponga.

La suspension o destitucion que se imponga a servidores publicos, surtiran efectos
al notificarse el acuerdo y se considera de orden publico; sujetando el
procedimiento a lo establecido en la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos,
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos y la Ley
Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, del Estado de Morelos.

ARTICULO 56. Para determinar el cese definitivo de una persona servidora
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publica en la Administracion Publica Municipal de Tlaltizapan de Zapata, Morelos,
que haya incurrido en transgresiéon a lo previsto en el presente Reglamento,
debera acreditarse su responsabilidad por la Contraloria Municipal o el ente
competente, a excepcion de haber sido sorprendida en flagrancia.

ARTICULO 57. En caso de pérdida o extravio de un bien, la persona responsable
del bien, si lo hubiera, debera liquidarlo mediante pago o descuento por nédmina,
dependiendo del valor del bien al momento de su adquisicion y del sueldo de la
persona implicada; el bien debera ser repuesto por un articulo similar al
extraviado. En el caso anterior, la Sindicatura Municipal debera dar aviso por
medio de oficio dirigido a la Tesoreria Municipal, para que proceda a realizar el
tramite de descuento del valor del bien extraviado via ndmina. La persona titular
del area tendra una segunda opcion, reponer el bien con otro similar en las
mismas condiciones de funcionalidad y, mediante una solicitud a la persona titular
de la Direccién de Patrimonio, sustituira el bien extraviado por el repuesto. Se
reemplaza con el mismo numero de inventario. En cualquiera de los dos
supuestos a los que se refiere el presente articulo, el responsable debera pagar
ademas de la reposicion o del importe del valor material de dichos dafos, una
cantidad por concepto de indemnizacion, que sera de 3 a 180 UMAS, tomandose
en consideracion para tales efectos, la alteracion sufrida en el servicio de que
se trate, y las circunstancias en que se genero.

ARTICULO 58. El presunto infractor podra celebrar convenio con el Histérico y
Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata, Morelos, a fin de dar por
concluida la controversia, mediante la fijaciéon y el pago de la indemnizacion que
las partes acuerden. Para la validez de tales convenios se requerira, segun el
caso, de la aprobacion de la Contraloria Municipal.

CAPITULO XV
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS GOBERNADOS
EN RELACION CON EL PATRIMONIO DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 59. Son derechos y obligaciones de los habitantes, ciudadanos y
usuarios de los bienes del dominio publico municipal, proteger el patrimonio del
municipio; en consecuencia, toda conducta dafiosa sera sancionada
administrativamente en los términos de este ordenamiento y en los que prevé los
demas reglamentos municipales.
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ARTICULO 60. Cuando por cualquier medio se causen dafios a bienes propiedad
del Histoérico y Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata, Morelos, el
responsable debera pagar ademas del importe del valor material de tales dafnos,
una cantidad por concepto de indemnizacion, que sera de 3 a 180 UMAS,
tomandose en consideracion para tales efectos, la alteracion sufrida en el servicio
de que se trate, y las circunstancias en que se genero.

ARTICULO 61. Cuando dos o mas personas causen un dafio a bienes del
Histérico y Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata, Morelos, todas
seran solidariamente responsables de su reparacion.

CAPITULO XxVi
DE LOS INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES Y SUS REVISIONES.

ARTICULO 62. Las personas titulares de las Dependencias, conjuntamente con
las personas titulares de las Unidades Administrativas y jefes de brigadas
adscritas a la misma, seran responsables de los bienes muebles, herramienta y/o
maquinaria puesta a su disposicion, propiedad o posesion de la Administracion
Publica Municipal del Histérico y Honorable Ayuntamiento de Tlaltizapan de
Zapata, Morelos.

ARTICULO 63. Cada una de las dependencias o unidades administrativas que
cuenten con bienes bajo su resguardo, deben llevar una carpeta especial para
Patrimonio, en donde anexaran todos los documentos originales relacionados con
altas, bajas, traspasos, asi como los resguardos de vehiculos, si en su caso
cuentan con la asignacion de alguno.

ARTICULO 64. Las revisiones de bienes se llevaran a cabo dos veces al afio,
para lo cual la Direccion de Patrimonio debera notificar mediante oficio a cada una
de las dependencias o unidades administrativas de la calendarizaciéon de las
fechas estipuladas para dicha revision, las cuales se realizaran sin excepcion, o de
lo contrario se les notificara mediante oficio, en tiempo y forma, el cambio de fecha
para el momento que se acuerde llevarla a cabo; en dicha revision el titular de
cada area o dependencia, debera designar a un encargado para llevar a cabo la
revision del inventario. Al término de la revision el titular de cada area
administrativa entregara un tanto de los inventarios al titular del area de Patrimonio
Municipal y otro tanto al area revisada, el cual debera ser firmado en original, por
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los titulares anteriormente sefalados, asi como de las areas de Sindicatura
Municipal, Secretaria Municipal, y el visto bueno de la Contraloria Municipal; con la
finalidad de tener la certeza de los bienes muebles con los que se cuenta. Y asi
mismo fincar responsabilidades, si fuera el caso de algun faltante.

ARTICULO 65. Si se necesita el inventario en formato digital, solamente para el
proceso de entrega-recepcion, se debe enviar un oficio a la Contraloria Municipal
pidiéndolo. Si se trata del control anual, podra proporcionarse de manera
economica por la Direccion de Patrimonio Municipal.

ARTICULO 66. Los bienes muebles que se encuentren en los inventarios bajo
resguardo de alguna dependencia y ya no sean utilizados o, en su defecto, sean
traspasados y/o reasignados, sera responsabilidad de la persona titular, notificar
mediante oficio a la Direccién de Patrimonio dicho cambio o estado, para que se
realice el cambio pertinente en el sistema de control y asi sea actualizado el
inventario de cada una de las areas involucradas.

ARTICULO 67. En caso de ser necesario, en las areas que lo soliciten, se podran
hacer resguardos individuales por cada responsable de los bienes muebles y
tendran que firmar de responsabilidad, esto para garantizar que le den un correcto
uso o cuidado a las herramientas que se ocupan diariamente.

CAPITULO XVII
DEL COMODATO Y ARRENDAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES

Articulo 68. El Municipio, previa aprobaciéon de las dos terceras partes de los
integrantes del cabildo del Ayuntamiento, podran llevarse a cabo contratos de
comodato y/o arrendamiento de bienes muebles o inmuebles, cuando asi lo
considere y sea necesario para apoyar la educacion, la cultura, la asistencia social
0 para algun servicio publico.

Articulo 69. Los contratos de comodato y/o arrendamiento, se efectuan sobre
aquellos bienes muebles o inmuebles que sean de dominio privado del Municipio.

Articulo 70. Los contratos de comodato y/o arrendamiento de bienes inmuebles
deben contener, cuando menos, lo siguiente:
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I. Vigencia aprobada por el cabildo del Ayuntamiento;

II. Objeto o fin al que sera destinado el bien;

[1l. Descripcién del bien, ubicacion, superficie, medidas y linderos;

IV. Fecha y condiciones de la entrega fisica del bien, supervisada por la
Direccion de Patrimonio Municipal;

V. Prohibiciéon de subcomodatar o subarrendar a un tercero el bien inmueble;

VI. La obligacion del comodatario y/o arrendatario, de efectuar las adecuaciones
y el mantenimiento necesario para la mejor operatividad del bien inmueble, sin
costo para el Municipio; y

VII. EI' compromiso del comodatario y/o arrendatario, de que los gastos,
impuestos, obligaciones laborales exigibles, derechos y servicios de energia
eléctrica, agua, telefonia, asi como aquellos que requiera contratar, correran por
cuenta del mismo, quedando exento el Municipio de cualquier obligacion por
estos conceptos.

Articulo 71. En caso de que el comodatario y/o arrendatario, destine el bien
inmueble para fines distintos a los sefialados en el contrato, deben regresarlo al
resguardo de la autoridad municipal, una vez cumplimentado el procedimiento
correspondiente ante la Sindicatura, para la recuperacion del bien o recision del
contrato.

Articulo 72. El Municipio queda exento de cualquier responsabilidad o relacién de
tipo penal, civil, administrativa o laboral, con algun acontecimiento que suceda en
el bien inmueble en comodato y/o arrendamiento, o que tengan relacion directa
con la ocupacion de dicho espacio.

Articulo 73. Los contratos de comodato y/o arrendamiento que se celebren
respecto de los bienes muebles propiedad municipal, siempre y cuando no
excedan el valor establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
deben contener lo siguiente:

I. Vigencia aprobada por el cabildo del Ayuntamiento;

Il. Destino del bien; Prohibicion de su uso distinto al autorizado;

[ll. Autorizacién o no del uso o transmisién a un tercero;

IV. Descripcion pormenorizada; y

V. Numero patrimonial, cuando sea el caso, con un inventario anexo.
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CAPITULO XVII
CONCESIONES DE BIENES PATRIMONIALES

Articulo 74. El Ayuntamiento mediante mayoria calificada puede concesionar los
bienes municipales, cumpliendo con los requisitos establecidos en las leyes de la
materia y con los que contempla el presente reglamento, exceptuando los locales
que se encuentran en los mercados municipales.

Articulo 75. Para la concesion de los bienes municipales se debe seguir el
siguiente procedimiento:

I. La solicitud puede ser presentada por un particular o por un integrante del
Ayuntamiento;
II. La solicitud se remitira a la Secretaria General;
lll. La Secretaria General remite el asunto a la a la Sindicatura, quien a través
de la Direccion de lo Juridico integrara el expediente;
IV. Una vez integrado el expediente, la Sindicatura devuelve el asunto a la
Secretaria General;
V.En sesiéon de Ayuntamiento, se turnara a la Comisién Dictaminadora
correspondiente, para su analisis y dictaminacion;
VI.La Comisién Dictaminadora correspondiente debe reunir la informacion
adicional que considere conveniente y presentara su dictamen para aprobacién
del Ayuntamiento;
VII. El Ayuntamiento, en su caso, aprobara por mayoria calificada de votos la
concesion y autorizara las bases y la emision de la convocatoria para la
licitacion publica, la cual debe ser suscrita por la persona titular de la
Presidencia Municipal y la persona titular de la Secretaria General del
Ayuntamiento y publicada en la Gaceta Municipal de Guadalajara, asi como en
el sitio de internet oficial del Municipio.
VIII. La convocatoria debe senalar:

a) La referencia del acuerdo del Ayuntamiento donde apruebe la concesion.

b) Lugar, fecha y hora limite para la presentacion de las propuestas;

c) Requisitos que deben cubrir los interesados en la concesion.
IX. Se conformard una Comisién Dictaminadora para que califique las
propuestas de los participantes, la cual emitira el fallo correspondiente y se
integrara de la siguiente manera:

a) La persona titular de la Presidencia Municipal;
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b) El Secretario Municipal, que fungird como Secretario Técnico;

c) La persona titular de la Direccién de Patrimonio Municipal;

d) La persona titular de la Sindicatura;

e) La persona titular de la Contraloria;

f) Los demas que, por las caracteristicas propias del bien a concesionar,

decida el Ayuntamiento al aprobar el dictamen correspondiente.
Los integrantes de la comisidn dictaminadora tendran en todo momento
derecho a voz y a voto y solo podran ser representados por un suplente quien
debera ser designado por el titular por escrito quien debera ser designado por el
titular por escrito; La Comision Dictaminadora funcionara validamente con la
asistencia de la mitad mas uno de sus integrantes.
La persona titular de la Presidencia Municipal sera quien presida la Comision
Dictaminadora y debe convocar a cuantas reuniones sean necesarias, a fin de
cumplimentar sus fines. Las convocatorias deben hacerse por lo menos dos
dias antes de la celebracion de las reuniones.
La Comisién Dictaminadora se reserva el derecho de solicitar las aclaraciones
que estime pertinentes a los participantes, en relacion con sus propuestas,
solicitando dicha aclaracién por escrito.
X. Las propuestas deben ser firmadas en cada foja, debiendo ser redactadas en
idioma espanfol, y entregarse en sobre cerrado, dirigido a la Comision dic
Dictaminadora, en el lugar que se determine para ello;
XI. Las propuestas pueden ser rechazadas por la Comision Dictaminadora, en
la fecha de su presentacion en los siguientes casos:

a) Cuando el sobre no este sellado;

b) Cuando la propuesta no esté completa; y

c) Cuando no estén firmados todos los documentos por el representante

legal.
Xll. La comision dictaminadora puede descalificar al proponente después de la
fecha de presentacion de la propuesta cuando:

a) Algun contrato de la misma naturaleza al presente le haya sido rescindido

0 cancelado por incumplimiento; y

b) El proponente sea insolvente o se declare en quiebra después de abrir la

propuesta o cambie de socios.
Xlll. La comision dictaminadora se reserva el derecho de invalidar las
propuestas cuando estas sean menores a los requerimientos base planteados
en la licitacion publica;
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XIV. Todas las propuestas presentadas seran retenidas hasta la fecha de la
firma del contrato de concesion, quedando el compromiso de la comision
dictaminadora a devolver las propuestas no seleccionadas después de esta
fecha;

XV. El acto del fallo se efectuara a la hora y lugar que se determine en la
convocatoria y se efectuara por la comision dictaminadora, en este acto. El
concursante ganador debe aceptar dicho fallo a su favor, firmando el acta
correspondiente en ese momento;

XVI. En caso de no comparecer ningun interesado, la comision dictaminadora
tiene la facultad de citar nuevamente basandose en las condiciones aprobadas
en el dictamen correspondiente, sin necesidad de un nuevo acuerdo del
Ayuntamiento; y

XVIIl. Una vez que la comision dictaminadora elija la propuesta ganadora, se
sometera a la autorizacion del Ayuntamiento.

CAPITULO XVIil
DONACION DE BIENES PATRIMONIALES

Articulo 76. ElI Municipio, previa aprobacién de las dos terceras partes de los
integrantes del Ayuntamiento puede donar los bienes propiedad municipal
incorporados al dominio privado, a las asociaciones o instituciones publicas o
privadas cuyas actividades sean de interés social y no persigan fines de lucro,
siempre que dichos bienes se destinen a servicios publicos, fines educativos o de
asistencia social.

Articulo 77. Si el donatario no iniciare la utilizacion del bien para el fin sefialado,
dentro del plazo previsto en el decreto respectivo, o si habiéndolo hecho diere al
bien un uso distinto al convenido sin contar con la autorizacién previa del
Ayuntamiento, tanto el bien como sus mejoras se revertiran a favor del Municipio.
Lo mismo procedera en el caso de que la institucidn o asociacion cambie la
naturaleza de su objeto, o el caracter no lucrativo de sus fines, si deja de cumplir
su objeto o se extingue.

Articulo 78. La donacién de bienes inmuebles se hara en la misma forma que
para su venta exige la legislacién correspondiente en los términos que al efecto
apruebe el Ayuntamiento. El donatario cubrird el costo de los honorarios, los
gastos de escrituracion, los derechos correspondientes y, en su caso, los
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impuestos que se causen.

CAPITULO XIX
REGISTRO PATRIMONIAL DE BIENES MUNICIPALES

Articulo 79. El Municipio lleva un Registro de los bienes patrimoniales, cuya
elaboracion y actualizacion esta a cargo de la Direccion de Patrimonio Municipal.
A su vez, la Direccién debe remitir a la Tesoreria el inventario actualizado para
que informe lo correspondiente a la Auditoria Superior del Estado de Morelos. Solo
seran incorporados y considerados capitalizables los bienes que cubran el valor de
70 Unidades de Medida y Actualizacion. Dichos registros deben ser informados a
la Tesoreria para la realizacién de la conciliacion contable y la construccion de la
cuenta publica.

Articulo 80. En el Registro se inscribira lo siguiente:

I. La division de bienes de dominio publico y de dominio privado:
a) Los titulos, convenios y contratos por los cuales se adquiera, transmita,
modifique, grave o extinga el dominio, la posesion y los demas derechos
reales sobre los bienes inmuebles pertenecientes al Municipio, asi como la
vigencia de los contratos de uso temporal;
b) Los documentos que acrediten la propiedad o legal tenencia de bienes
muebles e inmuebles a favor del Municipio; tratandose de bienes inmuebles,
llevar un control del registro con folio real ante el Registro Publico de la
Propiedad del Estado de Jalisco y en el caso de bienes muebles dichos
documentos son aquellos validados por la Tesoreria;
c) Los titulos de concesién relativos a los bienes del dominio publico del
Municipio; exceptuando los de los locales que se encuentran en los
mercados municipales;
d) Los acuerdos y decretos aprobados por el Ayuntamiento por los que se
incorporen 0 desincorporen del dominio publico, bienes muebles o
inmuebles;
e)Las resoluciones y sentencias pronunciadas por autoridades
jurisdiccionales o arbitrales que produzcan algunos de los efectos
mencionados en las fracciones anteriores;
f) Los demas titulos que conforme a la normatividad aplicable deban ser
registrados.
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Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

Il. El destino de los bienes muebles e inmuebles;

lll. Los bienes dados de baja;
a) Los de posible reutilizacion;
b) Los no reutilizables. Los vehiculos asignados a las dependencias
municipales y, en su caso, los otorgados a personas fisicas o juridicas,
debiéndose adjuntar la documentacion relativa al acto juridico o resolucion
que lo autorice.

Articulo 81. En el registro de bienes inmuebles se expresa la procedencia de los
mismos, régimen al que estan afectos, si son de dominio publico o de dominio
privado, ubicacion, linderos, nombre del bien inmueble si lo tuviere, la precision, si
fuere el caso, de ser un bien con valor patrimonial; el valor econémico y las
servidumbres, activas o pasivas que reporte, asi como las referencias en relaciéon
con los expedientes respectivos.

Articulo 82. La Direccion debe dar de baja del Registro los bienes del Patrimonio,
previa aprobacién del cabildo del Ayuntamiento y una vez formalizados los actos
juridicos correspondientes.

Articulo 83. Las constancias del Registro prueban de pleno derecho la
autenticidad de los actos a que se refieran.

Articulo 84. La cancelacién de las inscripciones del Registro procede:

I. Cuando el bien inscrito deje de formar parte del Patrimonio Municipal;

II. Por decisidn judicial o administrativa que ordene su cancelacion;

lll. Cuando se destruya o desaparezca por completo el bien objeto de la
inscripcion;

IV. Cuando se declare la nulidad del titulo por cuya virtud se haya hecho la
inscripcion;

V. Por duplicidad en los datos asentados en el Registro o por aquellas
circunstancias debidamente fundamentadas que denotan errores en la captura
de la informacioén asentada en dicho Registro. Esta cancelacion se hara bajo la
mas estricta responsabilidad de la Direccion.

Articulo 85. En la cancelacion de las inscripciones se deben asentar los datos
necesarios a fin de que se conozca con exactitud cual es la inscripcion que se
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Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

cancela y las causas que la motivan.

Articulo 86. Las dependencias, entidades y demas instituciones publicas y
privadas que por cualquier concepto utilicen, administren o tengan a su cuidado
bienes propiedad municipal, tienen a su cargo la elaboracion y actualizacion del
inventario de estos bienes; también estan obligadas a proporcionar los datos y los
informes que les solicite el Ayuntamiento o la Direccidon de Patrimonio Municipal.

Las dependencias, entidades y demas instituciones a las que se refiere el parrafo
anterior, deben informar a la Direccion de Patrimonio Municipal, cualquier cambio
en el uso o destino de los bienes a su cargo.

El incumplimiento a lo estipulado en los parrafos anteriores es causa de
responsabilidad administrativa, misma que se sujeta a lo dispuesto por la ley
estatal en la materia.

Articulo 87. La Direccion debe mantener actualizado el inventario general de
bienes muebles con base en la informacion que cada Enlace o area Administrativa
le proporcione de su inventario interno.

Los inventarios generales de bienes muebles deben ser impresos y revisados por
las dependencias para realizar las actualizaciones correspondientes, debiendo ser
firmados los que en ellos intervienen.

Articulo 88. Cada Enlace o area Administrativa debera solicitar de reposicion de
etiquetas a la Direccion de Patrimonio Municipal. Ningun bien podra ser recibido
por el almacén municipal si no tiene actualizado su registro y etiqueta
correspondiente ante la Direccion.

Articulo 89. Para mantener actualizado el inventario general de bienes muebles
pertenecientes al H.H. Ayuntamiento de Tlaltizapan de Zapata, Morelos, cada
Enlace o area Administrativa, debera elaborar y actualizar constantemente el
catalogo de los bienes que tiene a su cargo, debiendo incluir fotografia de cada
bien, asi como la informacién necesaria para una mejor identificacion, el cual
debera ser enviado a la direccion de Patrimonio Municipal, cada seis meses.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo de difusion del
Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones de caracter Municipal que se
opongan al presente Reglamento.

TERCERO. - Inmediatamente a la publicacion de este reglamento, el Sindico
Municipal con la ayuda del Director de Patrimonio Municipal conformaran el
inventario del Patrimonio Municipal.

Dado en el Salén de Cabildo “Los Presidentes” del Recinto Municipal de
Tlaltizapan de Zapata, a los catorce dias del mes de octubre del dos mil
veinticinco.

LIC. NANCY GOMEZ FLORES
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TLALTIZAPAN DE ZAPATA,
MORELOS.
LIC. VICTOR GUILLERMO RIQUELME BASTIDA
SECRETARIO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TLALTIZAPAN DE ZAPATA,

MORELOS.
RUBRICAS.
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