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Subdireccion de Jurismatica.

REGLAMENTO DE PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE COATETELCO,
MORELOS

COATETELCO

AYUNTAMIENTO
2025-2027

C. LUIS EUSEBIO ONOFRE JIMENEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE COATETELCO, MORELOS.

EL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
COATETELCO, MORELOS, DURANTE EL PERIODO CONSTITUCIONAL 2025-
2027 CON LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115
FRACCION II, PARRAFO SEGUNDO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 110, 112 Y 113 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS, 38, FRACCION
lll, 41, FRACCION 1, 60, 61, 63 Y 64, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MORELOS, CREA EL REGLAMENTO DE PATRIMONIO DEL
MUNICIPIO DE COATETELCO, MORELOS, AL TENOR DE LOS SIGUIENTES:

CONSIDERANDOS

Que el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
asi como el articulo 113 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos, reconocen al municipio como un orden de gobierno con personalidad
juridica y patrimonio propio, facultado para emitir reglamentos y disposiciones
administrativas que rijan su régimen interior, incluyendo la administracion de los
bienes que integran el patrimonio del ayuntamiento.

Que conforme a los articulos 60 de la Ley Organica Municipal para el Estado de
Morelos, los ayuntamientos tienen la atribucion de organizar, administrar,
resguardar y vigilar sus bienes muebles e inmuebles, tanto de dominio publico
como de dominio privado, mediante un sistema reglamentario que asegure su
adecuada conservacion, registro, destino, uso y disposicion.
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Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

Que el Municipio de Coatetelco, Morelos, reconocido oficialmente mediante
decreto publicado el 2 de enero de 2019, cuenta con un ayuntamiento
constitucionalmente electo y en funciones, responsable de la administracién de los
bienes que conforman su patrimonio institucional, los cuales requieren un marco
normativo especifico que regule su gestién de manera técnica, legal, transparente
y eficiente.

Que el patrimonio del Ayuntamiento del Municipio de Coatetelco esta conformado
por bienes de uso comun, bienes inmuebles afectos al servicio publico, vehiculos
oficiales, mobiliario, equipo de oficina, documentacion administrativa y demas
elementos materiales que integran su inventario general, los cuales deben ser
preservados, registrados, evaluados, utilizados, y en su caso, enajenados
conforme a los principios de legalidad, eficiencia y rendicién de cuentas.

Que resulta necesario expedir el presente Reglamento del Patrimonio del
Ayuntamiento del Municipio de Coatetelco, Morelos, como un instrumento
normativo que establezca las bases, criterios y procedimientos para la
administracidon integral del patrimonio municipal, garantizando su proteccién
juridica, su aprovechamiento racional y su adecuada transmisidn entre
administraciones, en beneficio de la comunidad y del interés publico. y debido a su
autodeterminacion como municipio tiene a bien expedir el presente;

REGLAMENTO DE PATRIMONIO DEL MUNICIPIO
DE COATETELCO, MORELOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- La persona titular de la Sindicatura Municipal es integrante del
Ayuntamiento y, ademas de sus funciones como miembro del Cabildo, tendra a su
cargo la procuracién y defensa de los derechos e intereses del municipio, asi
como la supervision personal del patrimonio municipal.

ARTICULO 2.- Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento, son de
orden publico y observancia general, y lo expide el ayuntamiento de Coatetelco,
Morelos, para ser aplicado en su jurisdiccion territorial, con las facultades que le
concede la fraccion Il del articulo 115, de la Constitucién Politica de los Estados
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Unidos Mexicanos; articulo 115, de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos.

ARTICULO 3.- El presente Reglamento tiene por objeto vigilar, regular, clasificar,
preservar, reivindicar y establecer las bases de uso, disfrute y transmisién de
dominio de los bienes que constituyen el patrimonio municipal.

ARTICULO 4.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento se aplicara en lo
que senale el Codigo Civil vigente en el Estado, o en su caso, las Leyes y
Reglamentos Federales y Locales de caracter administrativo que se relacionen
con la materia, y para la debida interpretacion del mismo se transcribe el siguiente
glosario:

ACCESION. - Modo de adquirir la propiedad de lo que se une o incorpora
natural o artificialmente, a un bien que se denomina principal.

ADJUDICACION. - Bienes que se adquieren en virtud de una decisién de
caracter judicial o por determinacion de la ley.

AREA DE CESION. - La superficie de terreno que los propietarios o
responsables de los fraccionamientos deberan escriturar a favor del
ayuntamiento, los cuales por disposicion de la ley, se destinaran para
equipamiento, areas verdes o reservas territoriales.

AREA VERDE. - Superficie de terreno destinada permanentemente a jardines o
parques publicos, en el cual queda prohibido ejecutar todo tipo de construccion
o cubierta.

ARRENDAMIENTO. - Contrato en virtud del cual las dos partes celebrantes se
obligan reciprocamente, una conceder el uso y goce temporal de una cosa, y la
otra a, pagar por ese uso 0 goce un precio cierto.

BIENES INMUEBLES. - El suelo y las construcciones adheridas a él, lo unido a
un inmueble de manera fija, de tal forma que no pueda separarse sin deterioro
del mismo; estatuas, relieves, pinturas u otros objetos de ornamento colocados
en propiedades municipales, asi como aquellos considerados como tales por
disposicion de la ley.

BIENES MOSTRENCOS. - Bienes muebles perdidos o abandonados.

BIENES MUEBLES. - Por su naturaleza, los que puedan trasladarse a un lugar
a otro, ya sea por si mismos o impulsados por una fuerza exterior.
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BIENES VACANTES. - Bienes inmuebles que no tienen duefio cierto y
conocido. CESION. - Contrato en virtud del cual se transmiten derechos a un
tercero en forma voluntaria o por disposiciéon de la ley.

COMODATO. - Es un contrato por el cual uno de los contratantes de
gratuitamente el uso de un bien y el otro contrae la obligacién de restituirlo
individualmente.

COMPRA VENTA. - Contrato mediante el cual una parte transfiere o a otra la
propiedad de un bien a cambio de un precio cierto y en dinero.

CONTRATO. — Acuerdo de voluntades para crear y transferir derechos vy
obligaciones.

CONVENIO. - Acuerdo de voluntades para crear, transmitir, modificar,
conservar o extinguir, derechos y obligaciones.

RESGUARDO. - Transmitir el uso y disfrute de un bien a cambio de su cuidado,
mantenimiento, y custodia.

DESTINOS. - Los fines publicos a que se prevea dedicar determinadas areas o
predios.

DONACION. - Contrato por el cual una persona transfiere a otra gratuitamente
la propiedad de un bien.

FRACCIONAMIENTO. - Divisién de un predio con superficie mayor de 5000
m2., en lotes. En consecuencia, todo tipo de colonia se equipara a un
fraccionamiento.

HERENCIA. - Universalidad de bienes y obligaciones que se transmiten con
motivo de la muerte de su titular.

LEGADO. - Bienes determinados, que por disposicion testamentaria de su
anterior propietario pasan a formar parte del patrimonio municipal.

PERMUTA. - Contrato por el cual uno de los contratantes transmite a otro la
propiedad de un bien. A cambio de otro, cuyo dominio también se le transfiere.
POSESION. - El poder de hecho que se ejerce sobre un bien corpéreo.
PROPIEDAD. - Derecho real que otorga a una persona fisica o moral el poder
juridico de usar, gozar, y disponer el bien, dentro de las limitaciones y con
arreglo a las modalidades que fijen las leyes.

USUCAPION. - Modo de adquirir la propiedad en virtud de la posesién pacifica,
continua, publica y en concepto de propietario.

USUFRUCTO. - Derecho real temporal que faculta a su titular para usar y
disfrutar de bienes ajenos sin alterar su forma y substancia.

RESERVA TERRITORIAL. - Las areas que seran utilizadas para el futuro
crecimiento de un centro de poblacion.
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ARTICULO 5.- Los bienes que constituyen el patrimonio municipal, atendiendo a
su uso y destino se clasifican:

|.- Bienes de dominio publico, y
Il.- Bienes de dominio privado.

ARTICULDO 6.- Los bienes municipales de dominio publico se integran por:

I.- Plazas publicas;

Il.- Parques publicos y areas recreativas;

I1l.- Monumentos artisticos o historicos;

IV.- El edificio que constituye el asiento oficial del Ayuntamiento;
V.- Murales localizados en edificios o construcciones Municipales;
VI.- Area de equipamiento urbano;

VII.- Areas verdes;

VIIl.- Unidades deportivas;

IX.- Archivo histérico,

X.- Predios de utilidad publica, o para la prestacion de servicios publicos y
Xl- Las demas que determinen las leyes y reglamentos.

ARTICULO 7.- Los bienes municipales del dominio privado, comprenden:

I.- Bienes inmuebles no comprendidos en el articulo que antecede;

Il.- Mobiliario de oficinas que permitan el funcionamiento de la actividad
administrativa que conforme a sus atribuciones desarrolla el Ayuntamiento;

lll.- Maquinarias, instrumentos, aparatos, vehiculos y accesorios que faciliten o
hagan posible la realizacion de las actividades propias del ayuntamiento,
comprendiéndose los destinados a la prestacion de un servicio publico, y

IV.- Los demas que determinen las leyes o reglamentos.

ARTICULO 8.- El patrimonio municipal, lo integran los siguientes bienes:

I.- Muebles o inmuebles, que el municipio haya adquirido a través de actos
voluntarios traslativos de dominio;

Il.- Los recibidos en cesién, herencia, legados, donacién, adjudicacién, asi
como por cualquier otro acto juridico de naturaleza semejante;
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Direccién General de Legislacion.
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lll.- Inmuebles vacantes sobre los cuales el municipio tenga la posesion y en
tanto no se reclame su reivindicacion por quien alegue vy justifique judicialmente
mejor derecho;

IV.- Bienes mostrencos que se encuentren en poder del municipio, y que no
hayan sido reclamados por algun tercero que justifique tener derecho a los
mismos, y

V.- Los bienes desincorporados del régimen ejidal o comunal que por decision
oficial o por posesion pase a ser parte de la reserva territorial del municipio.

VI.- Bienes que por su uso o destino sean declarados de dominio publico.

ARTICULO 9.- Para la enajenacién de bienes propiedad municipal, no se
requerira la autorizacion del Congreso del Estado, sin embargo, mediante acta de
cabildo se puede disponer de los mismos por ser de utilidad publica, con
observancia del tramite que para actos traslativos de dominio prevé el Codigo Civil
vigente en el Estado de Morelos y el presente Reglamento.

ARTICULO 10.- ElI Ayuntamiento podra celebrar convenios distintos a los de
enajenacion, en virtud de los cuales transmitan el uso o disfrute de bienes
municipales ya sea de manera gratuita u onerosamente.

ARTICULO 11.- El Secretario Municipal y la persona titular de la Tesoreria del
municipio en forma coordinada con la persona titular de la Coordinacién de
Patrimonio, formularan un inventario de los bienes inmuebles que integran el
patrimonio municipal y un inventario de bienes muebles, tales, inventarios se
verificaran en coordinacion con el titular de la Contraloria municipal, de ambos
inventarios se dara cuenta al Ayuntamiento en el mes de diciembre de cada afo.

ARTICULO 12.- En los inventarios a que se refiere el articulo que antecede, se
precisara el destino y uso de los bienes, o tratandose de inmuebles, se hara
mencion si estos se encuentran baldios u ocupados, y en el segundo supuesto, se
sefalara las circunstancias posesorias de los mismos.

ARTICULO 13.- La Coordinaciéon de Patrimonio, dentro de los 90 dias siguientes a
que se apruebe el presente Reglamento, elaborard en coordinacion de la
Direccion de Catastro y Predial por triplicado, un plano en el que se especifique la
localizacion, identificacion, naturaleza y destino de los bienes inmuebles
municipales, que entregara al Cabildo quien ordenara que el mismo se coloque en
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lugar visible de la Presidencia para que los ciudadanos puedan cerciorarse de su
existencia, entregandose un ejemplar adicional a la Direccion de Catastro vy
Predial.

ARTICULO 14.- Para la modificacién del destino de los bienes de dominio publico
propiedad municipal, se requerira aprobacién del Cabildo.

~ CAPIiTULOII
CONSERVACION DEL PATRIMONIO MUNICIPAL

ARTICULO 15.- Las dependencias municipales relacionadas con los bienes
propiedad del municipio, vigilaran que los mismos tengan el mantenimiento y
conservacion que requieran para mantener su valor, utilidad y destino adecuados.

ARTICULO 16.- Los servidores publicos, que con motivo de sus funciones hagan
uso de los bienes propiedad municipal, estan obligados a observar en el manejo
de los mismos, la diligencia necesaria que permita su funcionamiento adecuado.

ARTICULO 17.- Si se demuestra que un servidor publico ocasioné dafios a bienes
municipales, en virtud de su negligencia, impericia, o de manera intencional sera
responsable de los dafos y perjuicios que se ocasionen al mismo,
independientemente de que, tratandose del Ultimo supuesto, se inicie
procedimiento administrativo correspondiente y se presente la querella necesaria
en su contra.

ARTICULO 18.- La Coordinacién de Patrimonio, si lo considera necesario,
solicitara al Ayuntamiento, que se tomen las medidas que considere pertinentes a
fin de conservar en buen estado, de los bienes inmuebles propiedad municipal.

ARTICULO 19.- Si en el cumplimiento de sus funciones la Coordinacién de
Patrimonio se advierte que un bien municipal ha sido ocupado ilegalmente, lo
pondra en conocimiento inmediato de la Sindicatura Municipal, la Consejeria
Juridica y Contraloria Municipal a efecto de que la mismas determinen las
gestiones a realizar tendientes a obtener su reivindicacion al patrimonio municipal.

ARTICULO 20.- Los bienes propiedad municipal clasificados como del dominio
publico, son inalienables, imprescriptibles e inembargables, en consecuencia, las

Publicacion 2025/11/19 8de 19
Vigencia 2025/11/20

Expidié H. Ayuntamiento Constitucional de Coatetelco, Morelos

Periddico Oficial 6492 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

T e e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt— aiip—
y IO Ny DI Ny IO Ny DO Ny IO Nty T Nty O] Nty IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA-T.
: -
A Reglamento de patrimonio del municipio de Coatetelco, Morelos

-

1SN - NVIVEVD

S

=

i‘,‘” Y-SV % Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
“V1-SAVIN h : it

Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

personas fisicas o morales que llegase a ocupar alguno de estos, no se generaran
a su favor la usucapién, no obstante alegar y justificar una posesién a titulo de
duefo, pacifica, continua o publica.

ARTICULO 21.- Cuando se trate del mantenimiento de obras artisticas como
murales, esculturas, monumentos, etc., se requerira la intervencion de
profesionales, en el arte que corresponda, y de preferencia, y que sean sus
propios creadores quienes realicen las obras de conservacion necesarias, a fin de
evitar un demerito a tales obras de arte.

ARTICULO 22.- Por lo que respecta a unidades deportivas, la Direccién o area
competente del municipio, procurara que su mantenimiento se haga de tal manera,
permitan la practica optima del deporte para el que fueron edificadas, oyendo el
parecer de las ligas u organismos deportivos relacionados con el mismo si fuera
necesario.

ARTICULO 23.- Con relacién a la conservacién de parques, plazas y jardines, se
procurara mantener la limpieza y alumbrado que permita su uso y disfrute por
parte de la poblacion y por lo que respeta a los jardines, se procurara dar el
mantenimiento necesario para el efecto de que se fomente la reforestacion,
procurando utilizar; las flores, arbustos o arboles que por sus caracteristicas sea
susceptibles de desarrollarse en la region.

ARTICULO 24.- Los documentos que constituyen el archivo histérico del municipio
de Coatetelco, Morelos, deberan mantenerse en lugares cerrados, en los cuales
se cuente con las instalaciones y equipo necesarios que eviten que la humedad,
las plagas, o una actitud negligente o delictiva, puedan destruir o demeritar su
valor, las personas que deseen consultar deberan obtener el previo
consentimiento de la Secretaria del Ayuntamiento, su consulta se realizara a la
vista del personal encargado del archivo, y no podra sustraerse de su sitio, salvo
de que se requiera para alguna exhibicion o reproduccion, por lo cual se
observaran las medidas que se estimen pertinentes para su conservacion y
mantenimiento. Esta disposicion aplicara unicamente en caso de existir archivo

histdrico.
CAPIiTULO Il
BAJA Y DEPURACION DE BIENES MUEBLES
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ARTICULO 25.- Cada Direccion, Jefatura, o Coordinacion del Ayuntamiento de
Coatetelco, Morelos debera llevar hasta el lugar indicado todos los bienes en
desuso, bajo su riesgo y cuidado, para su traslado al lugar de resguardo.

ARTICULO 26.- El equipo de cémputo que sea sujeto de baja, debera recibirse
acompafado de un diagndstico o dictamen realizado por persona con
conocimiento técnico en la materia, debidamente autorizado por la Direccidn de
Administracion, a menos que los articulos estén visiblemente dafiados u
obsoletos.

ARTICULO 27.- En el caso de radios de comunicacién es necesario anexar un
diagnostico por escrito de alguna persona que tenga conocimiento técnico en
equipos de comunicacién, el cual determine que ya no es factible su uso, a menos
que esté visiblemente dafiado u obsoleto.

ARTICULO 28.- La Coordinacién de Patrimonio Municipal, cotejara los nimeros
de inventario anotados en el oficio de entrega con los codigos reales de los
articulos, con el fin de asegurarse que los movimientos dentro del sistema sean
reales contra lo fisico.

ARTICULO 29.- Dependiendo del volumen vy la situacion fisica de los articulos, la
Coordinacion Patrimonio Municipal solicitara de acuerdo a sus necesidades la baja
de los bienes muebles.

ARTICULO 30.- En caso de venta o donacién, todos los bienes deberan ser
liberados de codigos y logotipos de identificacidn municipal. Esta disposicion
aplica a todas las clasificaciones de bienes muebles.

ARTICULO 31.- Cualquier particular o institucién tiene el derecho de solicitar para
donacién o venta algun bien dado de baja mediante acta de cabildo, por medio de
una propuesta escrita la cual debe ser dirigida a la persona titular de la
Presidencia Municipal y a la Direccion de Administracion.

ARTICULO 32.- En el caso de los vehiculos y maquinaria pesada, se debera
contar siempre con la aprobacion de la baja del cabildo municipal y un diagndstico
de un mecanico o perito que la Direccién de Administracion designe.
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ARTICULO 33.- En caso de que algun bien esté destinado para desecho, la
Coordinacion de Patrimonio Municipal, podra venderlo o donarlo, previa
autorizacion de la persona titular de la Presidencia Municipal o del Ayuntamiento,
segun corresponda, conforme a las disposiciones del Bando de Policia y Gobierno
del Municipio de Coatetelco, Morelos y al Reglamento de Gobierno y de la
Administracion Publica Municipal de Coatetelco, Morelos, siempre y cuando sea
borrado el numero de identificacion del bien, esto es, debido a que el costo del
bien y sus condiciones fisicas en que se encuentra, no es necesario invertir o
realizar todo el proceso formal de donacion.

ARTICULO 34.- En el caso de venta de unidades consideradas como chatarra, no
se entregara factura de la unidad, solamente recibos de entrega de la unidad o
lote de unidades. En estos casos, se deberan remover los logotipos, pero no el
numero de serie del chasis de cada unidad.

ARTICULO 35.- La Coordinaciéon de Patrimonio con apoyo de la Contraloria
Municipal sera dependencia facultada para realizar el proceso de enajenacion y
realizar los tramites de acuerdo al proceso establecido en este Reglamento.

ARTICULO 36.- La Coordinacién de Patrimonio podra dar de baja articulos de
consumo que hayan sido clasificados como activo fijo.

ARTICULO 37.- La Coordinacién de Patrimonio tiene la facultad de dar de baja
bienes con un valor estimado actual maximo a los 25 salarios minimos, por
estimar que su cuidado, manejo o administracion resultara mas costoso a la
administracién municipal.

ARTICULO 38.- La Coordinacion de Patrimonio Municipal podra desincorporar del
patrimonio municipal los bienes que tengan un valor minimo a los 35 salarios
minimos vigentes y no exceda los 250 salarios minimos vigentes, siempre y
cuando se cuente con el acta de autorizacién de desincorporacion.

Participaran en el levantamiento del acta a que se refiere el parrafo anterior, la
persona titular de la Sindicatura Municipal y el titular de la Direccion de
Administracion.
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ARTICULO 39.- El acta de autorizacién de desincorporacién debera contener la
siguiente informacion:

l.- Lugar, dia y hora del levantamiento del acta;

Il.- Acuerdos tomados acerca del destino final de los bienes, especificando el
mecanismo de desincorporacion;

lll.- En el caso de destruccion, especificar lugar, dia, hora y mecanismo;

IV.- En el caso de donacion se debera indicar si existen o no interesados de los
articulos y cual es el ofrecimiento en caso de venta, y

V.- Las firmas de los intervinientes.

ARTICULO 40.- Los funcionarios publicos que participan en el levantamiento del
acta, tendran un plazo no mayor a diez dias habiles para dar a conocer su
decision ante la Direccién de Administracion, si no emiten su resultado en este
plazo, se dara por autorizada y la Coordinacion de Patrimonio podra seguir el
proceso de desincorporacion.

En caso de que alguno de los intervinientes en el acta manifieste por escrito la
negativa de desincorporacion, el tramité debera de realizarse a través del
Ayuntamiento, cumpliendo con su procedimiento habitual.

ARTICULO 41.- Si existen dos o mas solicitudes de compra o donacién de bienes
y en el acta no se establecieron el nombre o la denominacion del comprador o
donatario, se elegira la mejor propuesta en atencién al interés publico.

ARTICULO 42.- En caso de dudas respecto del contenido en las actas posteriores
a su firma, el Director de Administracion, tiene la facultad de decidir acerca de lo
no establecido siempre y cuando documente el razonamiento de su decisién.

ARTICULO 43.- En caso de que la decision sea la destruccion de los bienes la
Coordinacion de Patrimonio tendra la facultad de destruir los bienes clasificados
en esta categoria.

ARTICULO 44.- En el caso de mobiliario, equipo de cémputo, radios de
comunicacion y herramienta que tengan un valor estimado actual superior a los 35
salarios minimos, a la fecha de la solicitud de baja, se requiere la previa
autorizacion del ayuntamiento.
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] CAPiTULQ v
USO, DISPOSICION, DISTRIBUCION Y RESPONSABILIDADES
EN EL USO DE VEHICULOS OFICIALES

ARTICULO 45.- La Coordinacién de Patrimonio debera tener un expediente por
cada vehiculo con los siguientes documentos:

|.-Factura original de la unidad, acta de donacion, contrato de comodato o algun
documento que acredite al municipio como propietario o usuario temporal de la
unidad;

II.-Copia de pdliza de seguro correspondiente;

lll.-Fotografia;

IV.-Resguardo personal actualizado, y

V.-Tarjeta de circulacion.

ARTICULO 46.- La Coordinacion de Patrimonio, es la dependencia autorizada
para asignar el numero econdmico a cada unidad, y la direccion de administracion
es el area asignada para tramitar las placas, permisos, asi como realizar el pago
de refrendos de cada unidad vehicular correspondientes para su circulacion.

ARTICULO 47.- El encargado del area administrativa de cada dependencia al
recibir un nuevo vehiculo, ya sea por adquisicion o transferencia, debera
coordinarse con el titular de la Coordinacién de Patrimonio, para realizar los
movimientos en el sistema tanto de departamento responsable, asi como generar
y firmar el resguardo correspondiente.

ARTICULO 48.- Una vez que la unidad quede incorporada al padrén vehicular, el
encargado del area administrativa, en acuerdo con su titular de dependencia,
determinaran el usuario que le sera asignado el vehiculo, quien firmara el
resguardo interno correspondiente, previo dictamen de revision por parte del
mismo, quien a su vez tiene la obligacion de entregar copia de la licencia de
conducir chofer vigente.

ARTICULO 49.- La Coordinacion de Patrimonio por medio del area
correspondiente, debera emitir todos los resguardos de vehiculos propiedad
municipal y en coordinacion con el jefe administrativo del area recabar las firmas
correspondientes.
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ARTICULO 50.- Sera responsabilidad del director de cada dependencia:

I. Verificar el buen uso de los vehiculos asignados a su area;

II. Efectuar una revision fisica de cada unidad por lo menos una vez al afo,
informando al area correspondiente de la direccion de recursos humanos y
materiales cualquier anomalia;

lll. Notificar al area correspondiente de la direccion de recursos humanos y
materiales cualquier cambio de departamento o de resguardo personal, y

IV. Contar con copia de las licencias de conducir vigentes de todos los
empleados que utilicen las unidades oficiales.

ARTICULO 51.- El servidor publico a quien se le asigne un vehiculo, sera
directamente responsable del uso que se haga al mismo.

ARTICULO 52.- Es responsabilidad de cada usuario que toda unidad municipal
cuente con los siguientes requisitos:

|.-Placas metalicas debidamente instaladas;

II.-Copia de la tarjeta de circulacion;

[ll.-Copia de la péliza de seguro, y

IV.-Rotulos de la unidad segun su uso y dependencia de asignacion.

Cada titular de direccion municipal o coordinacion determinara qué empleado
municipal utilizara cada unidad, mismo que debera cumplir con los lineamientos ya
citados.

ARTICULO 53.- Sera responsabilidad del usuario de la unidad:

I. Destinar la unidad municipal al uso oficial exclusivamente;

[Il. Mantener la unidad en buen estado, salvo el demérito normal de un uso
adecuado;

lll. Reportar oportunamente al taller municipal las fallas mecanicas que presente
la unidad a su cargo;

IV. No permitir el uso por terceras personas;

V. Mantener la unidad en 6ptimas condiciones de limpieza, asi como verificar
periddicamente los niveles de agua y aceite, y
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VI. Firmar el resguardo que lo responsabiliza de la integridad de la unidad, asi
como de los accesorios y componentes con que fue entregado.

ARTICULO 54.- Cuando el responsable del vehiculo vaya a gozar de vacaciones,
la unidad debera ser entregada al jefe del departamento, quien determinara si es
resguardada en cualquiera de los estacionamientos designados, o es reasignada
temporalmente a otro usuario.

ARTICULO 55.- Queda prohibido que el responsable del vehiculo utilice la unidad
mientras disfruta su periodo vacacional.

ARTICULO 56.- Todos los vehiculos portaran el escudo institucional del municipio
de Coatetelco, mismo que se colocara en las puertas delanteras de los vehiculos,
también debera de portar el nombre de la dependencia al que fue asignada la
unidad, un numero telefénico de quejas donde se pueda reportar el mal uso de las
unidades, se exceptuan de portar las calcomanias y escudos aquellos vehiculos
que por la naturaleza de las funciones no sea conveniente identificarlos y aquellos
que a solicitud de los titulares de las dependencias se determine procedente.

ARTICULO 57.- Queda prohibido retirar, remover, rasgar o dafiar de manera
parcial o total las calcomanias de identificacion oficial, de comprobarse que el
responsable del vehiculo ha incurrido en estos casos, el infractor sera sancionado
conforme a las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 58.- Todo servidor publico, usuario de un vehiculo oficial debera
contar, sin excepcion alguna, con licencia de manejo vigente; de lo contrario no se
les podra asignar vehiculo a su cargo.

ARTICULO 59.- Es obligacion del responsable del vehiculo portar
permanentemente la licencia de conducir vigente, asi como copia de la pdliza de
seguro vigente, ya que de no cumplir con esta obligacion, sera responsable de los
dafos y perjuicios que su omisién ocasione al municipio.

ARTICULO 60.- El usuario del vehiculo debera pagar el costo de todas aquellas
multas o infracciones, salvo que se demuestre que no existié negligencia o mal
uso de parte suya; dicho costo podra ser descontado via némina.
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ARTICULO 61.- La Direccién de Administracion, solicitara a cada dependencia las
bitacoras de consumo de combustible para verificar que el rendimiento guarde
proporcion con las distancias reportadas por el odometro de las unidades y estas
sean acordes a las actividades operativas que realiza cada usuario.

ARTICULO 62.- Queda prohibido desprender, retirar o cambiar cualquier parte del
vehiculo, temporal o permanentemente; de comprobar que el vehiculo a cargo del
usuario ha sufrido cambios en la relacién a los actos referidos, se procedera de
acuerdo a las disposiciones aplicables.

ARTICULO 63.- Se prohibe que los vehiculos circulen:

|.- Durante los dias no autorizados;
Il.- Fuera del horario establecido, y
Ill.- Cuando por disposicion oficial se requiera.

ARTICULO 64.- Todo vehiculo en condiciones de uso debera contar con seguro
automotriz vigente con cobertura por responsabilidad civil, que incluya dafos a
terceros, como minimo.

Es obligacién del usuario que se vea involucrado en cualquier siniestro, tales como
accidente vial, robo parcial o total, el notificar inmediatamente dicho
acontecimiento a la compafia aseguradora, asi como al jefe inmediato superior y
al departamento juridico.

ARTICULO 65.- La Direccion de Administracién, debera informar a las
dependencias municipales a través de las areas administrativas, los lineamientos
establecidos en el presente Reglamento.

ARTICULO 66.- Es obligacién del usuario del vehiculo, asi como del encargado
administrativo de la dependencia lo siguiente:

I.- Revisar constantemente que las condiciones generales del vehiculo, se
encuentren siempre en optimo estado;

Il.- Presentar el vehiculo al encargado administrativo para que programe su
revision y mantenimiento preventivo;
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lll.- Reportar cuando el vehiculo estuviere fuera de funcionamiento, donde
quiera que esta se encuentre;

IV.- Mantener el vehiculo en éptimas condiciones de limpieza y presentacion, y
V.- Respetar y conservar las calcomanias en buen estado.

El mantenimiento es a cargo del municipio, por el desgaste natural y normal de
vehiculo o por causas que no sean imputables al usuario.

ARTICULO 67.- Los vehiculos pueden ser transferidos a una dependencia distinta
previa solicitud que se presente ante el area correspondiente de la Coordinacion
de Patrimonio Municipal mediante el formato de transferencia o baja de bienes
muebles debidamente firmado, el cual indicara la Direccidén o area que entrega y la
que recibe, asi como ambos titulares de area y debera indicar el nombre del nuevo
responsable.

ARTICULO 68.- La baja definitiva de un vehiculo se hara cuando lo determine el
area correspondiente en coordinacion con el taller municipal.

Todos los tramites y gestiones para dar de baja alguna unidad del parque
vehicular deberan llevarse a cabo a través del area correspondiente ante la
Coordinacion de Patrimonio Municipal y Contraloria Municipal, en los términos del
siguiente Capitulo.

CAPITULO V
ROLiTICAS REFERENTES A LA
PERDIDA O MAL USO DE BIENES

ARTICULO 69.- En caso de robo, destruccién o dafio de un bien, se debera
interponer denuncia ante la autoridad correspondiente y turnarse inmediatamente
a la Coordinacion de Patrimonio con el expediente respectivo, la cual, sobre la
base de dicho documento, podran darse de baja el bien en mencion, y debera
remitir el expediente a la Contraloria Municipal, la que a través de la dependencia
que corresponda, dara seguimiento vy fincara las responsabilidades
correspondientes, en su caso.

ARTICULO 70.- En caso de pérdida o extravio de un bien, el servidor publico
responsable, si lo hubiera, debera liquidarlo en un pago o descontado por ndmina,
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dependiendo del importe y del sueldo del implicado; el valor de reposicion se
determinara de acuerdo al costo de compra vigente de un articulo similar al
extraviado. El servidor publico tendra una segunda opcién, reponer el bien con
otro similar en las mismas condiciones de funcionalidad y mediante una solicitud a
Contraloria Municipal, sustituira el bien extraviado por el repuesto.

En el caso anterior, la Contraloria Municipal debera de dar aviso por medio de un
reporte escrito dirigido a Tesoreria Municipal, para que proceda a realizar el
tramite de descuento del valor del bien extraviado via nédmina.

CAPIiTULO VI
SANCIONES

ARTICULO 71.- Corresponde a la persona titular de la Presidencia Municipal de
Coatetelco, por conducto del area que este designe aplicar las sanciones
respectivas a los infractores del presente Reglamento.

ARTICULO 72.- Las infracciones administrativas al presente Reglamento, se
sancionaran con:

|.- Amonestacion;

Il.- Multa equivalente hasta veinte veces el salario minimo;

lll.- Tratandose de servidores publicos municipales suspension temporal o baja
definitiva de su empleo;

IV.- Arresto hasta por 36 horas, y

V.- Indemnizacién al ayuntamiento por dafios y perjuicios que se causen
independientemente de las sanciones que se procedan.

ARTICULO 73.- Cuando se demuestre que un servidor publico ocasioné dafio a
un bien propiedad municipal de manera intencional, ademas de aplicarsele las
sanciones previstas en el presente Reglamento, se dara parte al Ministerio
Publico, aportando a dicha representacion social los elementos que prueba
necesarios a efecto de que se ejercite la accidon penal correspondiente.

ARTICULO 74.- Para determinar el cese definitivo de un servidor publico, se
requerira previamente se integre el expediente administrativo y se acredite en el
mismo su responsabilidad.
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ARTICULO 75.- Ademas de las sanciones a que se hicieran merecedores por
violacion a disposiciones contenidas en ordenamientos juridicos del orden comun
a las personas que ocupan ilegalmente un bien propiedad municipal, se les
aplicaran las sanciones administrativas previstas en el presente Reglamento.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado “Tierra y Libertad” érgano de
difusion del gobierno del Estado de Morelos.

ARTICULO SEGUNDO. - Quedan sin efecto todas aquellas disposiciones que se
opongan a lo establecido en el presente Reglamento, con exencidn de las que
provengan de leyes locales o federales.

ATENTAMENTE
C. LUIS EUSEBIO ONOFRE JIMENEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL DE COATETELCO, MORELOS
LIC. MAYTE ZAMORANO CORTES
SiNDICA MUNICIPAL DE COATETELCO, MORELOS
PROF. JOSE HOMERO MATEOS SOLIS
REGIDOR MUNICIPAL DE COATETELCO, MORELOS
ING. HYLSA CLAUDIO ELEOCADIO
REGIDORA MUNICIPAL DE COATETELCO, MORELOS
C. ARTURO BELLO OCTAVIANO
REGIDOR MUNICIPAL DE COATETELCO, MORELOS
LIC. ALDO ALEJANDRO MACEDONIO ELEOCADIO
SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO
DE COATETELCO, MORELOS

RUBRICAS.
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