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REGLAMENTO INTERIOR DE LA TESORERIA MUNICIPAL
DE JIUTEPEC, MORELOS

OBSERVACIONES GENERALES.- El articulo TERCERO transitorio del presente ordenamiento, abroga el Reglamento
Interior de la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos, publicado en el Periodico Oficial “Tierra y
Libertad”, nimero 6275 Décima Seccion, de fecha 2024/01/31.
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Al margen superior izquierdo una toponimia que dice: XIUHTEPEC.- Jiutepec.
AYUNTAMIENTO. 25 - 27. Al margen superior derecho una leyenda que dice:
CORAZON ECONOMICO CON RUMBO Y TRADICION.

REGLAMENTO INTERIOR DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE JIUTEPEC,
MORELOS.

CIUDADANO CONTADOR PUBLICO EDER EDUARDO RODRIGUEZ CASILLAS,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JIUTEPEC,
MORELOS, A SUS HABITANTES SABED:

QUE EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JIUTEPEC, MORELOS, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115,
FRACCION I, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS:; 112 Y 113, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS: 2, 4, 38, FRACCION Ill, 41, FRACCION I;
60 Y 64 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS:; HA
TENIDO A BIEN APROBAR EL PRESENTE ORDENAMIENTO JURIDICO CON
BASE EN LAS SIGUIENTES:

CONSIDERACIONES:

Que conforme a lo dispuesto por los articulos 115, de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 113 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos y 2, 4 y 38, fraccion lll, de la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos, el Municipio de Jiutepec, Morelos, el municipio libre constituye
la base de la division territorial y de la organizacién politica y administrativa del
Estado Mexicano y esta investido de personalidad juridica y patrimonio propio y
gue es susceptible de derechos y obligaciones, autbnomo en su régimen interno, y
con capacidad para organizar y regular su funcionamiento; que el Ayuntamiento es
el rgano supremo del gobierno municipal, que administra libremente su hacienda
y estd facultado para expedir la normatividad que regule su actuar y el de sus
habitantes,

Que el parrafo segundo, de la fraccion Il, del articulo 115 de la Constitucién
Politica Federal, establece que los Ayuntamientos tendran facultades para
aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal, los Bandos de Policia y
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Gobierno, los reglamentos y demas disposiciones legales que organicen la
Administracion Publica Municipal y regulen las materias, procedimientos y
funciones de su competencia.

Asimismo, los Ayuntamientos estan facultados para expedir o reformar los Bandos
de Policia y Gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general, en el ambito de sus respectivas jurisdicciones, y deben
proveer a la esfera administrativa todo lo necesario para el mejor desempeiio de
las funciones que le competen, lo anterior de conformidad en el articulo 38
fracciones Il y LX de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Morelos.

Como resultado del proyecto de reestructuracion estructural y organizacional de la
administracion publica del Municipio de Jiutepec, y con el propdésito de contar con
una estructura organizacional ordenada, funcional y coordinada entre si, que
atienda las demandas ciudadanas para mejorar el desarrollo econémico y social
del Municipio; en un marco de disciplina fiscal, presupuestal y administrativa a
través de un adecuado manejo de los recursos publicos, logrando que las
decisiones gubernamentales se traduzcan en acciones con resultados.

Con la expedicion del presente Reglamento Interior, la estructura y funciones
guedan claras de forma congruente las politicas de organizacién del aparato
administrativo municipal, precisando las atribuciones que le corresponden a cada
una de sus unidades administrativas para el correcto despacho de los asuntos de
su competencia, con el fin de que el servicio que presta sea oportuno y de calidad,
ademas de lograr el 6ptimo aprovechamiento de los recursos humanos, materiales
y financieros disponibles, con base en la normativa aplicable y vigente.

Por lo anteriormente expuesto y fundado y estando convencido de que es de
relevancia y suma importancia que la Administracion Municipal Constitucional
2025 — 2027, cuente con los elementos juridicos suficientes para llevar a cabo su
funcionamiento, conforme a la estructuracion organizacional de sus unidades
administrativas, con fundamento en los articulos 35 fraccion lll, 38 fraccion Ill, 41
fracciones | y XXXVIIl 'y 60 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos;
someto a su consideracion el siguiente:
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE JIUTEPEC,
MORELOS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente ordenamiento tiene por objeto regular la organizacion y
el funcionamiento de la Tesoreria Municipal, como dependencia de Ila
Administracion Publica Municipal, asi como establecer y asignar las atribuciones
para el despacho de los asuntos que le encomienda la Ley Orgéanica, la Ley
General de Hacienda Municipal del Estado de Morelos y demas normativa
aplicable.

ARTICULO 2. Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. Administracion Publica Municipal, al conjunto de unidades administrativas que
componen la Administracion Publica Centralizada y Paraestatal del Municipio de
Jiutepec Morelos;

[I. Ayuntamiento, al Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos;

[ll. Cabildo, al Ayuntamiento de Jiutepec reunido en sesion para deliberar y, en
Su caso, aprobar los asuntos de su competencia;

IV. Congreso del Estado, al Congreso del Estado Libre y Soberano de Morelos;
V. Constitucion Politica del Estado, a la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos;

VI. Ley de Ingresos, a la Ley de Ingresos del Municipio de Jiutepec, Morelos;
VIl. Ley Organica, a la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos;

VIII. Manuales Administrativos, a los Manuales de Organizacion, de Politicas y
Procedimientos y demas instrumentos normativos, aprobados por la persona
titular de la Tesoreria Municipal y por las demas autoridades competentes, en
los cuales se indican los pasos que deben seguirse para el desarrollo de cada
una de las actividades de las unidades administrativas que conforman la
Tesoreria Municipal;

IX. Municipio, al municipio de Jiutepec, Morelos;

X. Normativa, al conjunto de leyes, normas, disposiciones juridicas y
administrativas, reglamentarias, tanto federales, como estales y municipales,
aplicables en el ambito competencia de la Tesoreria Municipal de Jiutepec,

Morelos;
Aprobacion 2025/01/01 4 de 39
Publicacién 2025/04/09
Vigencia 2025/01/01
Expidio H. Ayuntamiento Constitucional de Jiutepec, Morelos
Periddico Oficial 6414 Sexta Seccion “Tierra y Libertad”

R S e ISR i il Ciip D g e — it aiip—
y IO Ny DI Nty IO Ny DO Ny IO Ny T Nty O] Ny IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA-T.
* . . . P .
; Reglamento interior de la Tesoreria municipal de Jiutepec, Morelos

SAS-N - NVIVEYD

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

SRA- VVLVERA -A -

1L-VT-SAVI

XI. Persona Titular de la Presidencia Municipal, a la Persona Titular de la
Presidencia Municipal de Jiutepec, Morelos;

XIl. Reglamento, al presente instrumento juridico;

XIll. Suficiencia presupuestal, a la capacidad de recursos financieros con que
cuenta una partida, con la posibilidad de ser afectada;

XIV. Tesoreria, a la Tesoreria Municipal de Jiutepec, Morelos; y

XV. Unidades Administrativas, a las que integran la Tesoreria Municipal.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA TESORERIA

ARTICULO 3. La Tesoreria es la dependencia responsable de la recaudacion,
administracion, custodia, pago y vigilancia, de los recursos econdomicos del
municipio, asi como de las garantias otorgadas en beneficio del mismo.

ARTICULO 4. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Tesoreria
contara con las unidades administrativas siguientes:

I. Oficina de la Persona Titular de la Tesoreria Municipal.
Il. Direccion General de Contabilidad.
1. Departamento de Registro Contable.
2. Departamento de Atencion a Organos Fiscalizadores.
[ll. Direccion General de Presupuesto.
a) Direccion de Programas Federalizados
b) Direccion de Egresos;
1. Departamento de Comprobaciones del Gasto.
IV. Direccion General de Predial y Catastro.
a) Direccion de Atencion al Contribuyente;
1. Jefatura Responsable de Archivo
2. Jefatura Responsable de Area de Gestion de Control
3. Jefatura Responsable de Area de Ventanilla
b) Direccion de Predial y Catastro;
1. Jefatura de Recuperaciéon de Créditos
2. Jefatura de Ejecutor Fiscal
3. Jefatura de Geoprocesos
4. Jefatura de Topografia
5. Jefatura de Obra Omisa
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V. Direccion General de Ingresos y Finanzas.
a) Procuraduria Fiscal
b) Direccion de Finanzas
1.Departamento de Ingresos Propios y Coordinados
c) Direccion de Rezago de Ingresos
1. Departamento de Convenios de Pago e Incentivos Fiscales
2. Jefatura de Notificacion

ARTICULO 5. Las unidades administrativas relacionadas en el articulo anterior
estaran integradas por las personas titulares y demas servidores publicos que
sefale el presente Reglamento, los Manuales Administrativos y demas normativa
aplicable, para el adecuado cumplimiento de las atribuciones establecidas, en
apego al presupuesto de egresos autorizado a la Tesoreria.

ARTICULO 6. Cuando exista duda o controversia sobre la competencia de alguna
Unidad Administrativa; la persona titular de la Tesoreria resolvera lo procedente.

ARTICULO 7. La persona titular de la Tesoreria podra designar de entre los
servidores publicos adscritos a la Tesoreria, a aquellos que fungirdn como
notificadores en funcion de actuarios, quienes se encargardn de practicar las
diligencias para dar a conocer a los interesados, las resoluciones, acuerdos,
recomendaciones y demas disposiciones de caracter administrativo, que se dicten
con motivo del desahogo de los procedimientos administrativos y en general,
todas aquellas actuaciones dictadas por las autoridades administrativas de la
Tesoreria.

Al actuar como notificadores en funcion de actuarios deberan portar durante la
diligencia respectiva la constancia que los acredite como tales, expedida por la
persona titular de la Tesoreria.

Estos servidores publicos gozaran de fe publica para estos actos y autentificaran
con su firma las actuaciones en las que participen;

Las notificaciones deberan realizarlas de conformidad con lo dispuesto en la
legislacién aplicable en el estado de Morelos.
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ARTICULO 8. La persona para ser nombrada titular de la Tesoreria debera contar
con los requisitos que para tal efecto sefiala el articulo 81 de la Ley Orgéanica y
demas normativa aplicable.

ARTICULO 9. Las personas titulares de la direcciones generales, Procuraduria
Fiscal, direcciones de area, jefaturas de departamento y demas personal cuya
actividad asi lo requiera, para ser nombrados titulares de las unidades
administrativas adscritas a la Tesoreria, deberan reunir los requisitos siguientes:

I. Ser ciudadano morelense en ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

II. Contar con titulo y cédula profesional de las carreras de Licenciatura en
Contaduria Publica, Licenciatura en Economia, Licenciatura en Administracion,
Licenciatura en Derecho, o alguna afin al cargo a desempenar;

[ll. Tener como minimo cuatro afios de experiencia;

IV. No estar inhabilitado al momento de su designacion.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA PERSONA TITULAR
DE LA TESORERIA MUNICIPAL.

ARTICULO 10. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos de la
competencia de la Tesoreria, asi como su representacién, corresponden
originalmente a la persona titular de la Tesoreria, quien para su atencién y
despacho podra delegar atribuciones en las personas titulares de las unidades
administrativas, sin perjuicio de su ejercicio directo, excepto aquellas que por
disposicion de la Ley Organica, este Reglamento y demas normativa aplicable,
deban ser ejercidas directamente por la misma.

ARTICULO 11. Las personas servidoras publicas con atribuciones delegadas
seran responsables por los actos que realicen en el ejercicio de las mismas,
quienes deberan observar en todo momento la normativa aplicable.

ARTICULO 12. La persona titular de la Tesoreria orientard y coordinara la
planeacion, programacion, control y evaluacion del gasto del Ayuntamiento. Velara
por la estabilidad de las finanzas y el sistema financiero, para coadyuvar dentro de
sus atribuciones a generar condiciones favorables de crecimiento econémico y
estabilidad financiera del ente que representa. Debiendo administrar los recursos
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con base en los principios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia,
racionalidad, austeridad, trasparencia, control y rendicion de cuentas.

ARTICULO 13. La persona titular de la Tesoreria, ademas de las atribuciones
genéricas y especificas que le confieren la Ley Organica, la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, la Ley General de
Hacienda Municipal del Estado de Morelos y demas normativa aplicable, cuenta
con las que a continuacion se sefialan:

l. Fijar las politicas y directrices al interior de la Tesoreria, para el cumplimiento
de las atribuciones conferidas;

[I. Autorizar la suficiencia presupuestal de todos los gastos

lll. Expedir copias certificadas de los documentos originales que obren en los
archivos de la Tesoreria;

IV. Proponer y dirigir la politica financiera y tributaria del municipio;

V. Establecer el Sistema de Evaluacion Programatica - Presupuestal de la
Administracion Publica Municipal,

VI. Establecer los sistemas de seguimiento del ejercicio del gasto publico de la
administracion;

VII. Realizar el calculo y tramitar el pago de los impuestos federales;

VIII. Custodiar los valores del Ayuntamiento;

IX. Asesorar en materia fiscal a los integrantes del Ayuntamiento que lo
soliciten, asi como a las dependencias que integran la administracion publica
municipal que asi lo soliciten;

X. Realizar una labor permanente de difusion y orientacion fiscal,

Xl. Calificar y hacer efectivas las multas que por violacién a las disposiciones
fiscales se hayan impuesto a los infractores;

XIl. Establecer y mejorar los sistemas administrativos y revisar los métodos y
procedimientos de trabajo para la propia Tesoreria;

XII. Tramitar y resolver los recursos administrativos de naturaleza fiscal que
corresponda conocer a la propia Tesoreria, a la persona titular de la Presidencia
Municipal o al Ayuntamiento;

XIV. Asesorar a la persona titular de la Presidencia Municipal en la elaboracién
y programacion de convenios con particulares, con la federacion, con los
poderes del estado y con los ayuntamientos, en el ambito de su competencia;
XV. Coordinar la Iniciativa de Ley de Ingresos del Municipio correspondiente a
cada ejercicio fiscal;
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XVI. Recaudar, administrar, concentrar, custodiar y vigilar los fondos
municipales, asi como los conceptos que deba percibir el Ayuntamiento, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XVII. Supervisar la determinacion y cobro de las contribuciones de caracter
municipal, asi como sus accesorios;

XVIII. Cuidar que los cobros se hagan con exactitud y oportunidad,;

XIX. Instruir se realice el calendario de pago para un mejor control del gasto;
XX. Supervisar la programacion y pagos a terceros con cargo al presupuesto
del municipio;

XXI. Ejercer los recursos publicos de acuerdo con las disposiciones de la Ley
Organica y demas normativa aplicable, con base en el presupuesto de egresos
aprobado por el Cabildo;

XXII. Pagar las primas relativas a las fianzas suficientes para garantizar el pago
de las responsabilidades en que pudiera incurrir en el desempefio de su
encargo;

XXIII. Caucionar el manejo de los fondos o valores de propiedad municipal;
XXIV. Verificar y supervisar en cuentas de balance la retencion a los
contratistas del importe correspondiente al cinco al millar de cada una de las
estimaciones de trabajo, como derechos por el servicio de vigilancia, inspeccién
y control de obras publicas;

XXV. Supervisar e instruir a la depuracién de cuentas de balance;

XXVI. Determinar la forma en que se presentaran los informes para la
integracion de la cuenta publica, para lo cual podra solicitar a las dependencias
la informacién complementaria y aclaraciones que considere convenientes;
XXVII. Consolidar los estados financieros y demas informacion contable,
presupuestal y programatica;

XXVIII. Vigilar la adecuada elaboracion, integracion y presentacion de los
estados financieros, contables, presupuestarios y programaticos para su
integracion en la cuenta publica municipal;

XXIX. Formular la cuenta anual de la Hacienda Publica Municipal, en términos
de lo dispuesto por la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, la Ley de
Coordinacion Hacendaria del Estado de Morelos, la Ley de Fiscalizacion y
Rendicién de Cuentas del Estado de Morelos, la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos y demas normativa aplicable;

XXX. Participar en la elaboracion del presupuesto de egresos del ejercicio fiscal
que corresponda;
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XXXI. Dar a conocer el presupuesto de egresos aprobado por el Cabildo a las
dependencias para la correcta aplicacion de los recursos;

XXXII. Autorizar la suficiencia presupuestaria a las dependencias que integran
la Administracion Publica Municipal, conforme a la calendarizacion respectiva,
con el objetivo de que su ejecucion sea en base a lo autorizado y lleven a cabo
la ejecucién de sus diferentes programas de acuerdo a su competencia;

XXXIIl. Revisar peridodicamente la aplicacion del gasto y de acuerdo con la
normativa aplicable podra realizar las modificaciones presupuestales que
considere necesarias;

XXXIV. Apoyar al Cabildo en la elaboracion del programa anual de
financiamiento con base en el cual se contratara y manejara la deuda publica;
XXXV. Emitir opinion sobre la procedencia del otorgamiento de garantia
municipal, para la contratacién de financiamientos a cargo de las entidades;
XXXVI. Contratar y manejar la deuda publica del municipio, los ingresos, el
derecho o ambos, a las aportaciones federales que les correspondan,
susceptibles de destinarse como fuente de pago, garantia o ambos, para el
cumplimiento de sus obligaciones; o en su caso, otorgar la garantia del
municipio para la realizacion de operaciones crediticias;

XXXVII. Cuidar que los recursos procedentes de financiamientos constitutivos
de la deuda publica, se destinen a los fines para los que fueron contratados;
XXXVIII. Aplicar las normas en materia de deuda publica y expedir las
disposiciones necesarias para su debido cumplimiento;

XXXIX. Vigilar que la capacidad de pago del municipio sea suficiente para cubrir
puntualmente los compromisos que contraigan. Para tal efecto, debera
supervisar en forma permanente el desarrollo del programa de financiamiento
aprobado, asi como la adecuada estructura financiera del propio municipio;

XL. Vigilar que se hagan oportunamente los pagos de capital e intereses de los
créditos contratados por el municipio y que las partidas destinadas a su
amortizacion sean fijadas en el presupuesto de egresos respectivo;

XLI. Participar en las negociaciones y suscribir los convenios que tengan por
objeto, la reestructuracién, conversion o consolidacion de la deuda publica, a fin
de reducir las cargas financieras del municipio;

XLII. Llevar el registro de la deuda del sector publico municipal, conforme a la
normativa aplicable e inscribir y proporcionar la informacién que le sea
requerida para efectos del registro de deuda municipal que tiene a su cargo el
Congreso del Estado, 0 en su caso, para efectos del registro de deuda estatal
gue controla la Secretaria de Hacienda del Poder Ejecutivo Estatal;
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XLIII. Sustituir su calidad de deudor directo al transferir total o parcialmente su
obligacién, cuando sus organismos descentralizados, empresas de participacion
municipal y fideicomisos se subroguen en los compromisos financieros
contraidos originalmente por el Ayuntamiento; pudiendo también asumir la
calidad de avalista;

XLIV. Requerir a las areas recaudadoras la adecuada actualizacion de los
padrones en general de los contribuyentes, asi como los demas registros que
establezcan las leyes fiscales;

XLV. Expedir circulares para dar a conocer a las diversas dependencias y
unidades administrativas el criterio que deberan seguir en cuanto a la aplicacién
de las normas tributarias;

XLVI. Supervisar en el marco de los convenios correspondientes, que se lleven
a cabo la presentacion de las declaraciones de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados;

XLVII. Determinar y ordenar el cobro a los contribuyentes, responsables
solidarios y demas obligados, de las diferencias por errores aritméticos en las
declaraciones y por el pago en parcialidades de las contribuciones, tanto de las
derivadas de la aplicacion de disposiciones fiscales previstas en este
ordenamiento, como las de naturaleza federal cuando actuen en los términos de
los convenios de coordinacion fiscal federal;

XLVIII. Extender los recibos fiscales necesarios a las personas que soliciten
informacion publica del ambito municipal;

XLIX. Autorizar la verificacibn o comprobaciéon del cumplimiento de las
obligaciones fiscales de los contribuyentes, responsables solidarios y terceros
relacionados con ellos, conforme a las disposiciones fiscales;

L. Expedir los oficios de designacion, credenciales o constancias de
identificacion del personal que se autorice para la practica de notificaciones,
visitas domiciliarias, verificaciones, requerimientos y demas actos que se
deriven de las disposiciones fiscales municipales;

LI. Solicitar de los sujetos pasivos, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, toda clase de datos, documentos e informes relacionados con el
cumplimiento de las disposiciones fiscales;

LIl. Imponer las sanciones por infraccion a las disposiciones fiscales y
administrativas que rigen las materias de su competencia;

LIIl. Ejercer la facultad econdmico-coactiva a través del procedimiento
administrativo de ejecucion que establece la Ley de Procedimiento
Administrativo para el Estado de Morelos;
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LIV. Cubrir los requisitos previstos en la Ley de Procedimiento Administrativo
para el Estado de Morelos, para los efectos de notificacion de actos
administrativos a los interesados;

LV. Ordenar la practica de la notificacion de los actos relacionados con el
ejercicio de las facultades de comprobacion, asi como las resoluciones que
determinen créditos fiscales, citatorios, requerimientos, solicitud de informes y
los demas actos administrativos que se generen con motivo de sus facultades
de comprobacion del cumplimiento de las disposiciones fiscales municipales;
LVI. Contestar con el apoyo de la Consejeria Juridica, las demandas e
intervenir como parte en los juicios que se susciten con motivo del ejercicio de
las facultades conferidas en la Ley de Procedimiento Administrativo para el
Estado de Morelos;

LVII. Reconocer la anulabilidad, declarar la nulidad o revocar de oficio los actos
administrativos que sean emitidos en contravencion a las disposiciones legales
aplicables;

LVIII. Calificar para su aceptacion las garantias del interés fiscal que deban ser
otorgadas en favor del Ayuntamiento; hacerlas efectivas y resolver sobre la
dispensa o el otorgamiento de las mismas; vigilar que sean suficientes y exigir
su ampliacion, asi como ordenar el secuestro de otros bienes;

LIX. Informar al Ayuntamiento de los derechos que tenga a su favor el fisco
municipal, para que sean ejercitados o deducidos por el sindico;

LX. Presentar al Ayuntamiento, dentro de los primeros diez dias de cada mes,
el corte de caja correspondiente al mes anterior, el informe de avance de
gestion financiera teniendo como fecha limite el 31 de julio del afio del ejercicio
presupuestal de que se trate, asi como la cuenta publica anual conforme a las
disposiciones legales vigentes, asi como proporcionar la informacion y
documentos necesarios para aclarar las dudas que sobre el particular planteen
la Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal o el Cabildo;

LXI. Establecer en su respectiva pagina de internet, los enlaces electrénicos
que permitan acceder a la informacién financiera de todos los entes publicos
gue conforman el correspondiente orden de gobierno, asi como a los 6érganos o
instancias de transparencia competentes;

LXII. Emitir 0, en su caso, ordenar la publicacién de los edictos que procedan en
los asuntos de su competencia;

LXIIl. Proporcionar todos los informes que el Ayuntamiento esté obligado a

presentar;
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LXIV. Proporcionar a la persona titular de la Presidencia la informacion
necesaria para justificar ante las autoridades competentes, la aplicacion de
recursos transferidos al Municipio de fondos estatales o federales, en los
términos de los ordenamientos aplicables;

LXV. Informar a la persona titular de la Presidencia Municipal sobre los
requerimientos (pliegos de observaciones) que el 6rgano de fiscalizacion
superior del estado requiera en el ejercicio de sus funciones;

LXVI. Informar a la persona titular de la Presidencia qué funcionario ppublico
debe atender la solventacion de las observaciones del 6rgano de fiscalizacion
superior del estado; por su propio desempefio o responsabilidad;

LXVII. Proponer al Ayuntamiento, para su aprobacion, el Reglamento Interior de
la Tesoreria;

LXVIII. Girar instrucciones a todos los titulares de sus areas administrativas de
abstenerse de entregar documento original alguno que pertenezca al archivo de
la oficina, salvo acuerdo expreso del Ayuntamiento;

LXIX. Vigilar el uso adecuado de las formas valoradas;

LXX. Contratar los servicios bancarios o de seguros y fianzas que requiera el
Ayuntamiento;

LXXI. Constituir garantias a favor o a cargo del Municipio, asi como su guarda y
custodia;

LXXIL. Instruir a las personas titulares de las Direcciones de Ingresos y
Egresos para que realicen visitas, inspecciones y auditorias que tengan por
objeto la revisidbn de operaciones en materia de su respectiva competencia,
examinando los aspectos contables y legales correspondientes;

LXXIIl. Comprobar la existencia de los fondos y valores que obren en poder de
las oficinas del municipio;

LXXIV. Examinar si los remanentes presupuestarios, ingresos propios,
disponibilidades financieras, contratacion de servicios bancarios, cuentas
bancarias y sus rendimientos, se ajustan a lo establecido en el presupuesto del
municipio;

LXXV. Cumplir con los indicadores de desempefio del ambito de su
competencia y turnarlos a los 6rganos de control y autoridad competente;
LXXVI. Administrar y conservar la documentacion que contenga la informacion
necesaria para la comprobacioén, origen y aplicacion del gasto publico, por el
plazo que sefale la ley de la materia;

LXXVII. Mantener bajo su resguardo los documentos originales de los contratos
y fianzas por las obras contratadas; y
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LXXVIIl. Las demas que expresamente le sefiale la normativa aplicable o le
encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal o el propio
Ayuntamiento.

CAPITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS
DIRECCIONES GENERALES

SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS PERSONAS TITULARES DE
LAS DIRECCIONES GENERALES

ARTICULO 14. Al frente de cada direccion general habra un titular, quien se
auxiliarhd del personal administrativo necesario para el cumplimiento de sus
atribuciones, de acuerdo con el presupuesto autorizado por el Cabildo.

ARTICULO 15. Las personas titulares de las direcciones generales para el
ejercicio de sus funciones, cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

I. Acordar con la Persona Titular de la Tesoreria o con quien éste designe, los
asuntos de su competencia, asi como los que le sean encomendados por
delegacion o por suplencia y cuya resolucién o tramite lo requiera;

Il. Representar a la Persona Titular de la Tesoreria en los asuntos que le
encomiende;

lll. Participar, previo acuerdo con la Persona Titular de la Tesoreria, en la
suscripcion de convenios, contratos y cualquier otro tipo de instrumentos
relativos al ejercicio de sus atribuciones;

IV. Planear, programar, controlar y evaluar las actividades de las Unidades
Administrativas a su cargo, asi como ejecutar y vigilar sus programas de
actividades, de conformidad con la Normativa aplicable;

V. Formular los programas presupuestarios y el anteproyecto del presupuesto
anual de las Unidades Administrativas a su cargo, asi como proceder a su
ejercicio de conformidad con las disposiciones legales y administrativas
aplicables;

VI. Proponer a la Persona Titular de la Tesoreria las politicas, lineamientos y
criterios que normaran el funcionamiento de la Direccion General a su cargo;
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VII. Expedir copias certificadas de los documentos originales que obren en sus
archivos;

VIII. Vigilar que los tramites que se realizan en las unidades administrativas bajo
su responsabilidad se apeguen estrictamente a la legalidad;

IX. Suscribir y rubricar los documentos relativos al ejercicio de sus facultades,
asi como aquellos que le sean encomendados por delegacion o por suplencia;
X. Emitir dictimenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su
competencia, asi como aquellos que le instruya la Persona Titular de la
Tesoreria,;

XI. Asesorar, en las materias de su competencia, a la Administracion Puablica
Municipal y a los sectores social y privado, con apego a las politicas y normas
internas establecidas por la Persona Titular de la Tesoreria;

XII. Asistir, en representacion de la Persona Titular de la Tesoreria, a reuniones
de trabajo, sesiones, congresos y demas actos que le instruya;

XIll. Proponer a la Persona Titular de la Tesoreria, la delegacion de las
facultades conferidas a las personas servidoras publicas subalternas, conforme
a la Normativa;

XIV. Elaborar y actualizar los Manuales Administrativos en coordinacién con la
Unidad Administrativa competente, asi como aplicarlos en sus areas, de
conformidad con la normativa aplicable;

XV. Adoptar y participar en coordinacion con las autoridades competentes en la
formulacion e implementacién de proyectos de innovacién y simplificacion
administrativa,;

XVI. Coordinarse con la Consejeria Juridica en la sustanciacion y resolucién de
los recursos administrativos que se interpongan en asuntos de su competencia,
XVII. Proponer y someter a consideracion de la Persona Titular de la Tesoreria,
los proyectos de modificacion a las disposiciones juridicas y administrativas, en
las materias de su competencia,

XVIII. Formular con la intervencién de la Consejeria Juridica, los anteproyectos
de Reglamentos o acuerdos cuyas materias correspondan a sus atribuciones o
funciones;

XIX. Integrar, organizar, resguardar y actualizar la informacion y documentos en
sus areas de competencia, mediante el uso de métodos y técnicas
estandarizados para la sistematizacion de la informacion;

XX. Dar seguimiento hasta su conclusién, a los asuntos de su competencia, asi
como los que le sean encomendados por delegacion o por suplencia;
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XXI. Actualizar los registros y documentos generados en el ambito de su
competencia, en el portal de transparencia, en el tiempo y forma previstos por la
normativa;

XXII. Vigilar que se cumplan las disposiciones legales relativas a los asuntos de
la unidad administrativa a su cargo;

XXIl. Requerir a las unidades administrativas bajo su mando, los informes
necesarios para evaluar el cumplimiento de sus funciones;

XXIV. Cumplir y hacer cumplir en las unidades administrativas a su cargo, las
politicas y lineamientos establecidos para la administracion de los recursos
humanos, materiales y financieros;

XXV. Desempeniar las comisiones y funciones especificas que la persona titular
de la Tesoreria les confieran e informarle del desarrollo de las mismas;

XXVI. Llevar un control de ingresos, licencias, incidencias, promocién, remocion
y revocacion del nombramiento del personal de la direccion a su cargo, en
coordinacion con la Oficialia;

XXVII. Ejecutar los programas previstos en el Plan Municipal de Desarrollo,
supervisando el cumplimiento de las metas establecidas, asi como participar en
los programas regionales y especiales requeridos, asi como lo previsto en la
agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible;

XXVIII. Formular el anteproyecto de presupuesto por programas de la direccion
a su cargo y remitirlo a la Tesoreria Municipal para su analisis e inclusion en el
proyecto de Presupuesto de Egresos del Municipio, que debera aprobar el
Cabildo;

XXIX. Ejercer el presupuesto de egresos autorizado para la dependencia a su
cargo, en apego a los programas y metas establecidos, asi como a la
calendarizacion del gasto, de acuerdo con los criterios de austeridad, disciplina
y transparencia;

XXX. Proponer las directrices y criterios generales para la planeacion en las
materias de su competencia;

XXXI. Consultar a la Consejeria Juridica sobre las decisiones, resoluciones y en
general sobre cualquier acto de autoridad cuya emisiébn y ejecucion sea
susceptible de impugnacién, haciendo extensiva esta disposicion a sus
subalternos; vy,

XXXII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales, el Ayuntamiento o la
persona titular de la Presidencia Municipal.
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SECCION SEGUNDA
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS DE LAS PERSONAS
TITULARES DE LAS DIRECCIONES GENERALES
DE LA DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD

ARTICULO 16. A la persona titular de la Direccion General de Contabilidad, le
corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I. Proponer a la persona titular de la Tesoreria las normas, procedimientos y
sistemas de registros contables a los cuales se sujetardn las dependencias
municipales y todos aquellos organismos o autoridades auxiliares que ejerzan
gasto publico;

II. Operar y tener actualizado el sistema de contabilidad que facilite el registro
de activos, pasivos, ingresos y egresos;

[ll. Llevar el control del archivo contable del Municipio;

IV. Realizar andlisis de las cuentas y subcuentas del sistema contable y
proponer a la persona titular de la Tesoreria los ajustes contables a que haya
lugar;

V. Integrar la informacion necesaria y presentarla a la persona titular de la
Tesoreria, a efecto de resolver y contestar oportunamente las observaciones
gue haga la Contraloria Municipal, la Entidad Superior de Auditoria Fiscal o
cuando se trate de recursos federales la Auditoria Superior de la Federacion;

VI. Requerir a los titulares de las unidades administrativas para que
comprueben oportunamente el ejercicio del gasto publico, presentando la
documentacion comprobatoria que redna los requisitos administrativos, fiscales
y legales;

VII. Salvaguardar la legalidad, probidad, lealtad y eficiencia en el desempefio de
sus funciones; asi como cumplir los deberes que sefala el articulo 51 de la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos;

VIII. Rubricar los documentos que genere con motivo de sus funciones y
aguellos que dirigira la persona titular de la Tesoreria a las dependencias
municipales;

IX. Coordinar la atencion de las solicitudes de informacién requeridas por las
diferentes unidades administrativas que integran el Ayuntamiento;

X. Atender al personal que solicite aclaraciones o que tenga dudas sobre
informacion contable;
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XI. Revisar los saldos de las cuentas deudoras y acreedoras y, en su caso,
conciliarlas;

XIl. Preparar la integracion de los estados financieros que forman parte de la
cuenta publica mensual, semestral y anual, asi como los que sean necesarios
de acuerdo con la normatividad aplicable;

XIll. Elaborar y presentar los estados financieros que integran la cuenta publica
del municipio;

XIV. Revisar las polizas contables y conciliaciones;

XV. Elaborar las constancias de retenciones por servicios profesionales y
arrendamiento;

XVI. Conjuntar la informacién que se integra a la cuenta publica que se envia al
Congreso del Estado y a la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion;

XVII. Realizar en el sistema contable el proceso de validaciéon de cuentas
contables y presupuestales, con relacién a los proyectos;

XVIII. Contabilizar y validar la captura de pdélizas diarias, de cheque y de
ingreso;

XIX. Validar y fiscalizar las afectaciones contables y presupuestales en el
sistema armonizado de acuerdo al proceso de afectacion del gasto;

XX. Atender las auditorias que realice la Contraloria Municipal, la Entidad
Superior de Auditoria y Fiscalizacion, la Contraloria del Estado, la Funcion
Pulblica, despachos externos o el Servicio de Administracion Tributaria,

XXI. Administrar, custodiar y resguardar el archivo contable;

XXII. Administrar y atender los requerimientos de armonizacion contable con
base en las disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamental;
XXIII. Aplicar los procedimientos de la contabilidad gubernamental para la
presentacion oportuna de los cortes de caja, de acuerdo a la normativa
aplicable.

XXIV. Solventar las observaciones que realicen los entes de fiscalizacion de
acuerdo a su competencia, y,

XXV. Las demas que le confieren las disposiciones legales aplicables y le
instruya la persona titular de la Tesoreria.

DE LA DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO

ARTICULO 17. A la persona titular de la Direccién General de Presupuesto, le
corresponde el despacho de los siguientes asuntos:
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I. Formular y proponer a la persona titular de la Tesoreria, el anteproyecto del
Presupuesto de Egresos del Municipio y el Programa Operativo Anual,
estableciendo objetivos, metas, beneficios y unidades responsables de su
ejecucion;

II. Proporcionar a los titulares de las dependencias municipales, la orientacion y
un instructivo conforme al cual habra de elaborarse el anteproyecto de
Presupuesto de Egresos y el Programa Operativo Anual;

[ll. Integrar los anteproyectos de presupuestos de cada dependencia y proponer
a la persona titular de la Tesoreria, los ajustes necesarios para formar el
presupuesto de egresos del municipio;

IV. Establecer un sistema para evaluar los programas de las dependencias
municipales, dando seguimiento al ejercicio del presupuesto autorizado;

V. Informar a las dependencias en forma trimestral el presupuesto autorizado y
ejercido;

VI. Llevar el control presupuestal de los fondos tanto estatales como federales,
asi como supervisar y revisar la documentacion comprobatoria, de acuerdo con
los lineamientos establecidos;

VII. Vigilar que las erogaciones se cubran con base en las partidas aprobadas
en el presupuesto de egresos, guardando el equilibrio presupuestal
correspondiente;

VIII. Verificar e informar a la persona titular de la Tesoreria, cuando los ingresos
ordinarios y, en su caso, los extraordinarios, no sean suficientes para cubrir el
presupuesto de egresos correspondiente, a efecto de que se realicen los
ajustes presupuestales o se determinen las fuentes de contratacion de
financiamiento y elaborar el programa financiero respectivo;

IX. Registrar el ejercicio del presupuesto de egresos de las dependencias y
entidades conforme al gasto programado para conocer el avance presupuestal;

X. Aplicar la normatividad para el registro de los movimientos de afectacion
presupuestal en el sistema municipal de presupuesto;

XI. Vigilar el cumplimiento de la normativa aplicable para la aplicacion del gasto;
XIll. Coordinar la elaboracién de informes presupuestales para incluirse en la
cuenta publica;

XIII. Aplicar los procedimientos de la contabilidad gubernamental para la
presentacion y registro oportuno de la informacion presupuestal, que realicen
las dependencias y entidades en el sistema municipal;
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XIV. Realizar el seguimiento de la programacion del gasto publico durante la
ejecucion presupuestal, asi como sus respectivas modificaciones, mediante las
transferencias requeridas y autorizadas para tal efecto;

XV. Validar los movimientos de transferencias efectuados por las dependencias
para su afectacion al presupuesto de egresos, asi como los registros por
concepto de ampliaciones o reducciones, derivadas por excedentes o
modificaciones al presupuesto de ingresos;

XVI. Participar en el proceso de armonizacion contable;

XVII. Realizar el célculo para el tramite del pago de las retenciones de
impuestos efectuados, asi como presentar los informes, requerimientos y
declaraciones ante las autoridades hacendarias competentes;

XVIII. Solventar las observaciones que realicen los entes de fiscalizacion de
acuerdo a su competencia;

XIX. Remitir a la unidad de informacién publica, dentro de los tres dias
posteriores a la aprobacion del Cabildo, la cuenta publica del mes inmediato
anterior; y,

XX. Las deméas que le confieren las disposiciones legales aplicables y le
instruya la persona titular de la Tesoreria.

DE LA DIRECCION GENERAL DE PREDIAL Y CATASTRO

ARTICULO 18. A la persona titular de la Direccién General de Predial y Catastro,
le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I. Presentar propuestas a la persona titular de la Tesoreria para incrementar la
incorporacion y regularizacion de predios al padrén de contribuyentes;

II. Formar las instrucciones y deméas modalidades a que deberan sujetarse las
operaciones catastrales;

lll. Vigilar y aprobar en su caso, los trabajos catastrales y hacer la distribucion
del trabajo entre el personal a su cargo;

IV. Vigilar la asistencia, eficacia y conducta del personal;

V. Autorizar con su firma todos los certificados, avallos, dictamenes y planos
gue se soliciten;

VI. Llevar a cabo el disefio, integracion, implantacién, operacion y actualizacion
del catastro, en el ambito de su competencia, mediante la aplicacion de los
sistemas normativos, técnicos y administrativos, asi como la inscripcion de los
predios de su jurisdiccion;

Aprobacion 2025/01/01 20 de 39
Publicacién 2025/04/09

Vigencia 2025/01/01

Expidio H. Ayuntamiento Constitucional de Jiutepec, Morelos

Periddico Oficial 6414 Sexta Seccion “Tierra y Libertad”

R S e ISR i il Ciip D g e — it aiip—
y IO Ny DI Nty IO Ny DO Ny IO Ny T Nty O] Ny IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES -LA-T.
«| * . . . P .
] Reglamento interior de la Tesoreria municipal de Jiutepec, Morelos

.

SN - NVIVEYD

S

B
=
g _ :
i‘,‘ ey - Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
LL-VT-SA\YWN . s : 7
Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

VII. Describir, deslindar, identificar, clasificar, valuar y registrar los bienes
inmuebles urbanos, suburbanos, rasticos o rurales de particulares, o bien sean
del ambito Federal, Estatal o Municipal, de dominio publico o privado, ubicados
en el Municipio;

VIII. Conocer los cambios que sufran los bienes inmuebles y que alteren los
datos que integran el Catastro Municipal, actualizando sus modificaciones;

IX. Describir objetivamente las medidas, colindancias, datos limitrofes y
superficie del territorio municipal en coordinacién con las autoridades estatales
competentes;

X. Mantener actualizados los planos reguladores de las ciudades y poblaciones
gue forman el municipio, en coordinacion con las autoridades municipales y
estatales competentes;

XI. Preparar estudios y proposiciones de los nuevos valores unitarios en bienes
raices y someterlos a consideracion de la Junta Catastral y al Congreso del
Estado;

XIl. Rendir informe mensual al Cabildo, respecto de los registros,
reclasificaciones, operaciones, movimientos catastrales multiples o individuales
gue se hubieren efectuado;

XIll. Formar los planos generales y parciales que sean necesarios, de acuerdo
con los procedimientos reglamentarios y técnicos que se determinen;

XIV. Controlar el padron catastral de acuerdo con las clasificaciones de
administracion publica y registro que se determinen, tomando en consideracion
el Programa Municipal de Desarrollo Urbano vigente;

XV. Llevar a cabo las mediciones, deslindes, célculos de superficie,
planeaciones, valorizaciones, registros, movimientos y actos u operaciones
catastrales propios de la funcién;

XVI. Formular y actualizar la zonificacién catastral correspondiente a los predios
de su territorio, autorizando deslindes, levantamientos, célculos topogréficos,
trazos y rectificaciones de areas y demas trabajos de caracter técnico, asi como
determinar el valor catastral de los mismos, esto Ultimo, en funcion de las bases
y lineamientos que apruebe el Congreso del Estado y considerando el
Programa Municipal de Desarrollo Urbano vigente;

XVII. Formular y expedir la cédula catastral, conforme con las politicas y la
informacion técnica que corresponda por cada uno de los predios ubicados en
su territorio;

XVIII. Resolver las consultas en el ambito de su competencia, que planteen los
particulares y entidades publicas y expedir las certificaciones de documentos
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relativos a los predios;

XIX. Verificar la informacion catastral de los predios y solicitar a las
dependencias y organismos federales y estatales, asi como a los usuarios o
contribuyentes, los datos, documentos o informes que sean necesarios para
integrar o actualizar el Catastro Municipal;

XX. Autorizar a los peritos encargados de elaborar planos catastrales y auxiliar
a las dependencias de los poderes estatales o federales, para la emisién de
dictdmenes periciales cuando asi se lo soliciten;

XXI. Realizar visitas y requerir los documentos inherentes al catastro a los
contribuyentes 0 en su caso a los fedatarios o0 quienes hubieren intervenido en
los actos juridicos inherentes a la propiedad inmobiliaria, asi como imponer las
sanciones que procedan en los términos de ley;

XXII. Proponer a la Junta Local Catastral los reglamentos y disposiciones
administrativas para realizar todas las funciones catastrales de su competencia,
de conformidad a su propia estructura, recursos presupuestales y necesidades
del servicio;

XXIII. Promover la integracién en el Municipio de la Junta Local Catastral que
pueda auxiliarle en el ejercicio de sus funciones;

XXIV. Prestar los servicios como valuador de inmuebles ante todas las
autoridades civiles, penales, laborales, administrativas, agrarias y fiscales, asi
como para la identificacion de apeos o deslindes de inmuebles en procesos
judiciales o administrativos;

XXV. Imponer las sanciones que correspondan por infracciones a las leyes
fiscales que sean descubiertas por dichas oficinas, con motivo del ejercicio de
sus facultades;

XXVI. Expedir las érdenes de actualizacion y controlar todo tipo de créditos
derivados por impuestos inmobiliarios;

XXVII. Habilitar a la persona titular de la Direccién de Predial y Catastro para
suscribir y firmar en su ausencia todos los servicios catastrales, y

XXI. Las demas que le confieren las disposiciones legales aplicables y le
instruya la persona titular de la Tesoreria.

DE LA DIRECCION GENERAL DE INGRESOS Y FINANZAS

ARTICULO 19. A la persona titular de la Direcciébn General de Ingresos y
Finanzas, le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:
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I. Proponer a la persona titular de la Tesoreria los programas y acciones
necesarios para facilitar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los
contribuyentes;

Il. Recaudar directamente o por conducto de las dependencias a su cargo,
oficinas o instituciones de crédito autorizadas, el importe de los impuestos,
derechos, aprovechamientos, productos, recargos, accesorios Yy otras
contribuciones a cargo de los contribuyentes, enmarcados por la Ley de
Ingresos y otras disposiciones juridicas aplicables;

lll. Expedir los recibos oficiales, debidamente requisitados, que amparen los
ingresos o entradas de efectivo a las arcas municipales;

IV. Verificar que el cobro de los impuestos, derechos, productos vy
aprovechamientos se realice con estricto apego a la Ley de Ingresos Municipal
y demas disposiciones juridicas aplicables;

V. Llevar el control diario de los ingresos que generen las dependencias que
tienen a su cargo el cobro de impuestos, derechos, aprovechamientos,
productos y otras contribuciones a cargo de los contribuyentes;

VI. Verificar que los ingresos recaudados por la oficina a su cargo y demas
dependencias, se depositen el mismo dia de la recaudacion, en la institucién
bancaria correspondiente;

VII. Instrumentar las acciones de recaudacion necesarias que permitan generar
mayores ingresos al municipio;

VIII. Coordinarse con las dependencias que generen ingresos con objeto de
establecer los mecanismos y acciones que permitan, en el area de su
competencia, incrementar los ingresos del municipio;

IX. Proporcionar a las dependencias municipales, previa autorizacion de la
persona titular de la Tesoreria, el instructivo conforme al cual habra de
elaborarse el anteproyecto de la Ley de Ingresos;

X. Incorporar al anteproyecto de Ley de Ingresos, la informacién suministrada
por las dependencias y unidades administrativas del municipio, relacionada con
los ingresos generados por las actividades que realizan;

XI. Requerir el cumplimiento de las obligaciones fiscales y llevar a cabo el
procedimiento administrativo de ejecucion;

XIl. Resolver las solicitudes de devolucion de contribuciones, productos y
aprovechamientos, cuando se pruebe que se enteraron por error aritmético o
por pago indebido;

XIll. Someter a consideracion de la persona titular de la Tesoreria, las
solicitudes de las personas de escasos recursos o de precaria situacion
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econdmica, para obtener un plazo de gracia, a efecto de que den cumplimiento
a las disposiciones fiscales;

XIV. Realizar una labor permanente de difusién y orientacién fiscal, asi como
proporcionar asesoria a los particulares cuando se la soliciten, en la
interpretacion y aplicacion de las leyes tributarias en el ambito de competencia
municipal;

XV. Informar diariamente la persona titular de la Tesoreria de los ingresos
recaudados;

XVI. Remitir mensualmente, a la Direccion de Contabilidad, dentro de los dos
primeros dias de cada mes, el informe de los ingresos obtenidos, de acuerdo
con los conceptos determinados por la citada Direccion, para efecto de la
integracion de la cuenta publica respectiva;

XVII. Llevar a cabo un analisis y una evaluacién financiera de lo recaudado con
respecto a lo presupuestado, explicando las causas de las variaciones;

XVIII. Salvaguardar la legalidad, probidad, lealtad y eficiencia en el desempefio
de sus funciones; asi como cumplir los deberes que sefala el articulo 51 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos;

XIX. Rubricar los documentos que genere con motivo de sus funciones y
aguellos que dirigird la persona titular de la Tesoreria a las dependencias
municipales;

XX. Generar y emitir reportes de avance de metas de recaudacion, por rubro
impositivo y unidad administrativa generadora del ingreso;

XXI. Difundir entre las diversas unidades administrativas de la Tesoreria, las
disposiciones legales y administrativas relacionadas con la recaudacion de los
ingresos municipales;

XXII. Definir los procedimientos y estrategias de recaudacion y control de los
ingresos municipales y someterlos para su aprobacion superior;

XXIIl. Determinar los pronosticos mensuales y anuales de ingresos del
municipio, y con base en éstos, fijar y evaluar periédicamente las metas de
recaudacion por cada unidad administrativa y oficina auxiliar;

XXIV. Registrar, clasificar, controlar, determinar e informar los montos de
ingresos que recaude el municipio;

XXV. Recibir de los contribuyentes las manifestaciones para el pago de
contribuciones que presenten para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;
XXVI. Proponer y establecer mecanismos, estrategias, programas, politicas y
procedimientos tendientes a incrementar los ingresos del Municipio;
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XXVII. Proponer el establecimiento de nuevas oficinas auxiliares de
recaudacion, atendiendo a las necesidades del servicio, con el fin de mejorar la
calidad de atencion a la ciudadania;

XXVIII. Proponer, establecer y supervisar procedimientos para el control de los
ingresos que se generan en las diferentes unidades administrativas
municipales;

XXIX. Solventar las observaciones que realicen los entes de Fiscalizacion de
acuerdo a su competencia; y

XXX. Las demas que le instruya la persona titular de la Tesoreria, las que
deriven de la Ley de Ingresos, la Ley General de Hacienda Municipal del Estado
de Morelos y demas normativa aplicable.

CAPITULO QUINTO
DE LAS ATRIBUCIONES Y LA COMPETENCIA DE LA PERSONA TITULAR DE
LA PROCURADURIA FISCAL

ARTICULO 20. La persona titular de la Procuraduria Fiscal tendra las facultades y
atribuciones siguientes:

|. Expedir la orden de notificacion de adeudo para contribuyentes, responsables
solidarios y demas obligados;

II. Expedir la orden de requerimiento de pago de los impuestos omitidos,
actualizaciones y accesorios; asi como imponer multas por incumplimiento o por
cumplimiento fuera de los plazos legales, en materia de ingresos; para los
contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, el monto de los
recargos, gastos de ejecucion y erogaciones extraordinarias que se causen en
los procedimientos de ejecucion y, en su caso, exigir de los libradores el importe
de los cheques no pagados e indemnizaciones correspondientes, de
conformidad con la normativa aplicable;

[ll. Expedir copias certificadas de los documentos originales que obren en los
archivos de la Procuraduria Fiscal,

IV. Informar a las personas titulares de las unidades administrativas que asi lo
soliciten, el estado procesal que guarden los andlisis a cargo de la Procuraduria
Fiscal, que deriven de actos y actuaciones que haya emitido;

V. Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucion, de conformidad
con la normativa aplicable, para hacer efectivos los créditos fiscales a cargo de
los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados;
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VI. Practicar el embargo precautorio para asegurar el interés fiscal del
Municipio;

VII. Informar en forma periddica a la persona titular de la Tesoreria, sobre el
estado que guardan los expedientes sujetos al procedimiento administrativo de
ejecucion;

VIII. Notificar los actos administrativos que emita, en ejercicio de las facultades
qgue la legislacion aplicable le confiere, asi como aquellos emitidos por las
unidades administrativas adscritas a la Tesoreria;

IX. Admitir, tramitar y resolver los recursos administrativos de revocacion,
recursos de nulidad de notificaciones, recursos de oposicion al procedimiento
de ejecucion, o cualquier otro medio de defensa ordinario que interpongan los
particulares en materia fiscal;

X. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como
aquéllos que le sean sefialados por delegacion o le correspondan por suplencia;
XI. Proponer al superior jerarquico la creacibn o modificacion de las
disposiciones juridicas que regulan su ambito de competencia, para el mejor
desemperio de sus funciones;

XIl. Vigilar el debido cumplimiento de las leyes, reglamentos, manuales y demas
disposiciones aplicables en el &mbito de su competencia;

XIll. Brindar atencion a los ciudadanos que asi lo soliciten, para tratar asuntos
de su competencia;

XIV. Informar al superior jerarquico de la presunta comision de delitos que
detecte en el ejercicio de sus funciones;

XV. Implementar los sistemas, programas y politicas necesarios para evitar la
evasion fiscal en el Municipio;

XVI. Determinar créditos fiscales, requerir su pago, imponer sanciones por el
incumplimiento de obligaciones fiscales, fijar garantias y accesorios para
asegurar el interés fiscal del municipio; y en general, realizar todas aquellas
acciones necesarias para hacer efectivo el interés fiscal,

XVII. Exigir, calificar y autorizar las garantias que se otorguen a favor del
Municipio; asi como, autorizar su sustitucién y cancelar los créditos fiscales que
le hubieren sido radicados;

XVIII. Hacer efectivas aquellas garantias que le hubieren sido radicadas que se
constituyan en materia distinta a la fiscal, asi como, en su caso, ordenar su
ampliacion, conforme a las disposiciones legales aplicables;

XIX. Solicitar a las autoridades judiciales o administrativas, los documentos
certificados y antecedentes de los asuntos en que se haya solicitado la
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aplicacion del procedimiento administrativo de ejecucion, con la finalidad de
hacer exigible un crédito fiscal,

XX. Solicitar la intervencion de autoridades de seguridad publica, para que
apoyen la practica de diligencias de embargo, en caso de oposicion o
resistencia por parte de los contribuyentes, de conformidad con la legislacion
aplicable;

XXI. Recuperar la cartera vencida de los programas que le asigne la persona
titular de la Direccion General,

XXII. Establecer, ordenar, iniciar y supervisar cada una de las etapas de los
procedimientos administrativos de ejecucion que correspondan, respecto de los
adeudos en el pago de impuesto predial y derechos por servicios publicos
municipales, productos y aprovechamientos, por cheques devueltos, asi como
de sus comisiones e inversiones bancarias, resoluciones emitidas por
procedimientos administrativos, por concepto de licencias de construccion, de
licencias de uso del suelo, faltas a la Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion
al Ambiente del Estado de Morelos, por concepto de licencias de
funcionamiento, respecto de multas administrativas impuestas por la Contraloria
Municipal, por multas impuestas por el juez de paz y demas que sean de su
competencia de acuerdo con la normativa aplicable;

XXIII. Vigilar que los tramites que se realizan en la unidad administrativa bajo su
responsabilidad, se apeguen estrictamente a la legalidad; vy,

XXIV. Las demas que determinen las disposiciones legales aplicables o le
delegue su superior jerarquico.

CAPITULO SEXTO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS PERSONAS TITULARES
DE LAS DIRECCIONES DE AREA

SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS PERSONAS TITULARES
DE LAS DIRECCIONES DE AREA

ARTICULO 21. Al frente de cada direccion, habra un titular, quien se auxiliara del
personal administrativo necesario para el cumplimiento de sus atribuciones,
mismas que estaran definidas en el manual de organizacién y procedimientos de
la dependencia y considerados en el presupuesto de egresos municipal.
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ARTICULO 22. A las personas titulares de las direcciones les corresponden las
atribuciones genéricas siguientes:

I. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas y el desempefio de las labores encomendadas a la Direccion a su
cargo;

Il. Proponer a su superior jerarquico, las politicas, lineamientos y criterios que
normaran el funcionamiento de la direccién a su cargo;

[ll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como
aquellos que le sean sefialados por delegacion o le correspondan por suplencia;
IV. Emitir dictamenes, opiniones, e informes sobre los asuntos de su
competencia, asi como aquellos que les encargue su superior jerarquico;

V. Proporcionar la informacién, datos y en su caso, la cooperacién técnica que
le requieran las dependencias y organismos de la Administracion Publica
Municipal o de la misma dependencia, de acuerdo con las politicas y normas
establecidas por la persona titular de la Tesoreria,

VI. Informar a su superior jerarquico con la periodicidad que se establezca,
sobre el avance del Programa Operativo Anual y los programas encomendados;
VII. Formular los proyectos de los Manuales Administrativos de organizacion de
politicas y procedimientos de la Direccién a su cargo, en coordinacion con la
unidad administrativa que corresponda y con sujecibn a las normas y
lineamientos que se determinen;

VIII. Conceder audiencia al publico y recibir en acuerdo ordinario o
extraordinario a cualquier servidor publico subalterno, conforme a los manuales
administrativos que expida el titular de la dependencia; y,

IX. Las demas facultades que les otorguen las disposiciones juridicas y
administrativas aplicables y les instruya su superior jerarquico.

SECCION SEGUNDA
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS PERSONAS
TITULARES DE LAS DIRECCIONES DE AREA
DE LA DIRECCION DE PROGRAMAS FEDERALIZADOS

ARTICULO 23. A la persona titular de la Direccion de Programas Federalizados, le
corresponden las siguientes atribuciones:
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I. Participar en la integracion del proyecto de Presupuesto de Egresos en lo
referente a los Programas de Inversion Publica;

Il. Efectuar el seguimiento de la integracion de los programas de inversion
publica municipal, en coordinacion con las dependencias y entidades
correspondientes;

[ll. Coordinar la sistematizacién del programa financiero de la inversién publica
de los programas federales, estatales y municipales;

IV. Fiscalizar y concentrar la documentacion comprobatoria del gasto de
inversion de los programas federales que se ejecutan en el municipio, de
conformidad con las reglas de operacion y demdas normativa aplicable,
verificando su correcta inversion, justificacion y sustento documental, emitiendo
las recomendaciones para su puntual cumplimiento;

V. Coordinar el seguimiento y analisis de los programas anuales de inversion, a
fin de que sean congruentes con el plan municipal de desarrollo;

VI. Coordinar la supervision del registro contable de las operaciones financieras
en lo concerniente a la inversion publica de los programas estatales y
municipales;

VII. Efectuar el seguimiento de los ingresos, inversiones y erogaciones de los
programas federalizados y demas ramos, fondos, programas federales
convenidos o reasignados; asi como de los fondos estatales y recursos de
inversion publica municipal, de acuerdo con las reglas de operacion y demas
normativa aplicable;

VIIl. Realizar en tiempo y forma, la contestacion de las observaciones
administrativas y directas realizadas a los programas federales por la Secretaria
de la Funciéon Publica, la Contraloria de Gobierno del Estado y la Entidad
Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado;

IX. Elaborar los reportes de avances fisico y financiero de los diferentes fondos
federales, estatales y municipales de acuerdo a la normativa aplicable;

X. Formular el cierre de ejercicio de los fondos federales, estatales y
municipales;

XI. Efectuar la solicitud de refrendo de los recursos de los programas federales
y estatales pendientes de ejercer a la Direccion General de Presupuesto;

XIl. Asesorar y capacitar a los servidores publicos de las dependencias y
entidades municipales en la aplicacién y cumplimiento de la normatividad y
reglas de operacion, establecidas para cada uno de los programas federales
involucrados en los convenios o acuerdos de coordinacion institucional
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derivados de los mismos, que suscriban las personas titulares del Poder
Ejecutivo Estatal y de la Presidencia Municipal;

XIll. Solventar las observaciones que realicen los entes de fiscalizacion de
acuerdo a su competencia; y,

XIV. Las demas que le instruya su superior jerarquico y las disposiciones
juridicas y administrativas aplicables.

DE LA DIRECCION DE EGRESOS

ARTICULO 24. A la persona titular de la Direccion de Egresos, le corresponden
las siguientes facultades y atribuciones:

I. Proponer las politicas y lineamientos para la comprobacion, racionalidad y
transparencia en el control y ejercicio de los recursos publicos que seran
aplicados en las dependencias municipales;

Il. Dar trdmite a las requisiciones sobre adquisicion de bienes y servicios,
siempre y cuando exista suficiencia presupuestal y se hayan agotado los
procedimientos de adquisicion o contratacion sefalados por la normativa
aplicable;

[ll. Proponer a su superior jerarquico, la calendarizacion de los pagos a
proveedores y prestadores de bienes y servicios, atendiendo a la recaudacion
municipal;

IV. Cumplir y hacer cumplir los lineamientos para la comprobacién del gasto
publico, emitidos por la Tesoreria, con eficiencia y legalidad;

V. Salvaguardar la legalidad, probidad, lealtad y eficiencia en el desempefio de
sus funciones; asi como cumplir los deberes que sefala el articulo 51 de la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos;

VI. Rubricar los documentos que genere con motivo de sus funciones y aquellos
que dirigird su superior jerarquico a las dependencias municipales;

VII. Revisar y actualizar las normas, sistemas y procedimientos para el ejercicio
del presupuesto de egresos en gasto corriente y gasto de inversién, generando
el pago correspondiente;

VIII. Aplicar las normas, sistemas y procedimientos de revisibn documental en
cumplimiento de las leyes, reglamentos y operacién para la atencién y pago a
proveedores y contratistas en general;
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IX. Efectuar la revision documental para pago de las dependencias y entidades
municipales con apego a las normas, sistemas y procedimientos, a fin de dar
cumplimiento a las disposiciones legales en la materia;

X. Generar en forma periédica, reportes financieros de los pagos efectuados a
proveedores y contratistas; asi como del ejercicio del gasto publico por parte de
las dependencias y entidades municipales;

XI. Conocer los ingresos diarios acumulables a fin de determinar la disposicion
de saldos y de cuentas por pagar, para establecer el flujo de efectivo destinado
al pago del gasto publico, acorde a la disponibilidad de recursos presupuestales
existentes;

XIl. Generar y efectuar los pagos con cargo al presupuesto de egresos de cada
dependencia y entidad, que conforme a las disposiciones legales deba efectuar
la Tesoreria,;

XIll. Conocer la posicion financiera del municipio en relacion con las
obligaciones de gasto, asi como de la disponibilidad de fondos en efectivo y en
valores realizables;

XIV. Dar cumplimiento en materia de gasto publico a lo dispuesto en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y en los Lineamientos Generales,
emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable;

XV. Vigilar que todos y cada uno de los egresos autorizados cuenten con el
soporte documental correspondiente;

XVI. Solventar las observaciones que realicen los entes de Fiscalizacion de
acuerdo a su competencia, y,

XVII. Las deméas que le instruya su superior jerarquico y las disposiciones
juridicas y administrativas aplicables.

DE LA DIRECCION DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE

ARTICULO 25. A la persona titular de la Direccién de Atencién al Contribuyente, le
corresponden las siguientes facultades y atribuciones:

I. Coordinar, vigilar y supervisar el orden y apego a la normativa interna de las
areas de médulo de atencion, archivo, control de gestidon y ventanilla, asi como
la asignacioén de cargas de trabajo diario;

Il. Proporcionar atencién personalizada al contribuyente en sus peticiones, asi
como la asignacion de descuentos autorizados por las autoridades

competentes;
Aprobacion 2025/01/01 31 de 39
Publicacién 2025/04/09
Vigencia 2025/01/01
Expidio H. Ayuntamiento Constitucional de Jiutepec, Morelos
Periddico Oficial 6414 Sexta Seccion “Tierra y Libertad”

R S e ISR i il Ciip D g e — it aiip—
y IO Ny DI Nty IO Ny DO Ny IO Ny T Nty O] Ny IO Ny OO Nty DO Nty OO §




SUIENES -LA- T
*

A-

Reglamento interior de la Tesoreria municipal de Jiutepec, Morelos

.

SN - NVIVEYD

S

Z|
g z ,
i‘,‘ ey - Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
LL-VT-SA\YWN . s : L
Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

[ll. Colaborar en las reuniones en donde se necesite su presencia;

IV. Supervisar y revisar el portal en linea (buzén ciudadano) del area de predial
y catastro;

V. Elaborar el Programa Operativo Anual correspondiente;

VI. Elaborar, actualizar y aplicar el Manual de Organizacion y Procedimientos de
la Direccion a su cargo;

VII. Dar continuidad y resolver los asuntos relacionados con el area a su cargo;
VIII. Realizar un informe mensual de los trabajos que se estén realizando en la
Direccion a su cargo, remitiéndolo al Director General para su conocimiento.

IX. Someter al visto bueno del Director General la emisibn o expedicion de
cualquier tipo de autorizacién, permiso o licencia en el ambito de su
competencia; y,

X. Las demés que especificamente le asigne su superior jerarquico y aquellas
que deriven de la normativa aplicable.

DE LA DIRECCION DE PREDIAL Y CATASTRO

ARTICULO 26. La persona titular de la Direccion de Predial y Catastro, tendra las
facultades y atribuciones siguientes:

I. Determinar y elaborar las sanciones que correspondan por infracciones a las
leyes fiscales que sean descubiertas, con motivo del ejercicio de sus facultades;
Il. Resolver las consultas que formulen los contribuyentes, en relacion con
situaciones reales y concretas sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales,
en materia de su competencia;

[ll. Integrar y actualizar el padrén de impuestos inmobiliarios;

IV. Informar a la autoridad competente, los hechos que conozca con motivo del
ejercicio de sus facultades, que puedan constituir delitos fiscales, o delitos de
los servidores publicos en el desempefio de sus funciones;

V. Aplicar en el Sistema de Predial, todas aquellas operaciones, movimientos, y
valuaciones que afecten o modifiquen a los predios del municipio;

VI. Analizar y proponer la actualizacion de valores del padron de la propiedad
inmobiliaria en base a las regiones delimitadas o zonas homogéneas;

VII. Coadyuvar con el area de Tesoreria en lo que respecta a su competencia,
VIII. Auxiliar en sus funciones al Director General, en suscribir con su firma los
servicios catastrales;
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IX. Analizar las solicitudes de levantamientos catastrales en base al Programa
Municipal de Desarrollo Urbano del Municipio;

X. Dirigir y vigilar la ejecucién de las operaciones catastrales en campo;

Xl. Realizar el plano general catastral, asi como los planos parciales que sean
necesarios y mantenerlos actualizados;

XIl. Llevar el inventario y control de la Direccion a su cargo;

XIll. Expedir los certificados que sean solicitados y que se relacionen con las
funciones catastrales, previo el pago de los derechos correspondientes;

XIV. Realizar los avalios en el ambito de su competencia que le sean
solicitados;

XV. Obtener e integrar la informacion cartografica de cualquier tipo y formato;
XVI. Realizar y actualizar los planos reguladores de los diversos predios que
integran el municipio;

XVII. Realizar un informe mensual de los trabajos que se estén realizando en la
Direccion a su cargo, remitiéndolo al Director General para su conocimiento;
XVIII. Someter al visto bueno de la persona titular de la Direccion General la
emision o expedicion de cualquier tipo de autorizacidn, permiso o licencia en el
ambito de su competencia; y,

XIX. Las demas que especificamente le asigne el Director General y aquellas
gue deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

DE LA DIRECCION DE FINANZAS

ARTICULO 27. La persona titular de la Direccion de Finanzas, tendra las
facultades y atribuciones siguientes:

I. Custodiar los recursos financieros del Municipio;

II. Intervenir en las actuaciones financieras que se lleven a cabo;

lll. Buscar las mejores estrategias para asegurar un eficiente aprovechamiento
de los recursos financieros del municipio;

IV. Determinar las politicas de operacion del sistema financiero del municipio;

V. Generar indicadores que evallen el desarrollo, en materia financiera, como
intereses y rendimientos, entre otros, de todos los titulos de crédito a favor del
Ayuntamiento;

VI. Establecer estrategias de gestion y control de efectivo, para lograr suficiente
liquidez y realizar una adecuada prevision de pagos y cobros;

VII. Obtener una adecuada financiacion con bancos y proveedores;
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VIII. Tener conocimiento de los mercados alternativos de financiacion, que
permitan asegurar la liquidez del Ayuntamiento, pero sin asumir riesgos
innecesarios;

IX. Determinar el mejor momento y la cantidad monetaria que el Ayuntamiento
debe invertir, y en qué elementos o activos debe realizarse para la mayor
eficiencia en rendimientos;

X. Determinar la manera de lograr los fondos necesarios para afrontar las
inversiones, evaluando cudl es la financiacion adecuada para el Ayuntamiento y
las oportunidades para conseguir nuevos fondos;

Xl. Realizar el pago a través de transferencias previa revision y supervision del
soporte necesario de lo solicitado por las diferentes dependencias del
Ayuntamiento;

XIl. Solventar las observaciones que realicen los entes de fiscalizacion de
acuerdo a su competencia, y,

XIll. Las demas que le instruya su superior jerarquico y las disposiciones
juridicas y administrativas que sean aplicables.

DE LA DIRECCION DE REZAGO DE INGRESOS

ARTICULO 28. La persona titular de la Direccién de Rezago de Ingresos, tendra
las facultades y atribuciones siguientes:

I. Analizar, supervisar y, en su caso, validar mediante su rubrica, los convenios
de pago en parcialidades, de los derechos, productos y aprovechamientos que
generan las unidades administrativas de la Tesoreria;

II. Analizar las solicitudes de condonacién de créditos fiscales, exenciones y de
devolucion de pago de lo indebido y las consultas presentadas por los
contribuyentes y realizar los proyectos de acuerdo relativos a su procedencia o
improcedencia, para someterlos a consideracion de su superior jerarquico;

[Il. Proponer a su superior jerarquico las politicas, lineamientos y criterios que
normaran el funcionamiento de la Direccion a su cargo;

IV. Analizar y, en su caso, validar mediante su rdbrica, las resoluciones de las
solicitudes de prescripcion de los créditos fiscales y de las facultades de las
autoridades fiscales municipales, para determinarlos y liquidarlos, de acuerdo
con lo que determina la Ley General de Hacienda Municipal del Estado de
Morelos, el Codigo Fiscal vigente en el estado y demas normativa aplicable;
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V. Supervisar y, en su caso, validar mediante su firma, las actas de las
comparecencias de los particulares, levantadas con motivo de la entrega de
cheques emitidos a su favor, cuando se ordene la devolucion mediante
ejecutoria dictada en los juicios de amparo, juicios administrativos, convenios y
otros, cuando asi proceda;

VI. Analizar los proyectos de leyes, decretos, reglamentos y acuerdos, que
someta a su consideracion su superior jerarquico;

VII. Fungir como enlace de la persona titular de la Direccion General de
Ingresos y Finanzas con la Consejeria Juridica y las areas correspondientes de
las secretarias, dependencias y unidades administrativas, para la atencién de
los asuntos juridicos de la propia Direccion General,

VIII. Coordinar la realizacion de las acciones necesarias a cargo de las
unidades administrativas de la Direccion General de Ingresos y Finanzas, para
el cumplimiento de las ejecutorias y atencién de los requerimientos que le sean
notificados por las autoridades jurisdiccionales o administrativas federales o
locales;

IX. Emitir dictamenes, opiniones, e informes sobre los asuntos de su
competencia, asi como aquellos que les encargue su superior jerarquico;

X. Proponer a consideracion de la persona titular de la Direccion General de
Ingresos y Finanzas los proyectos de iniciativas de creacion o reforma de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y demas instrumentos juridicos que
le sean encomendados por ésta;

XI. Dar seguimiento, en coordinacion con las areas competentes, a los procesos
legislativos donde se examinen y discutan asuntos que se consideren de interés
para la Tesoreria, conforme a las instrucciones de la persona titular de la
Direccion General de Ingresos y Finanzas;

XIl. Solicitar a las personas titulares de las unidades administrativas de la
Direccion General de Ingresos y Finanzas, toda clase de informacién que obre
en los archivos y expedientes a su cargo, quienes deberan entregarla con toda
oportunidad para el debido andlisis y atencion de los asuntos de su
competencia,

XIll. Proponer a la persona titular de la Direccion General de Ingresos y
Finanzas, los programas y acciones necesarios para facilitar el cumplimiento de
las obligaciones fiscales y fomentar su cumplimiento voluntario;

XIV. Atender las consultas juridicas que le solicite su superior jerarquico;

XV. Conceder, previo acuerdo con las personas titulares de la Direccion
General y de la Tesoreria, autorizacion para el pago en plazos, ya sea diferido o
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en parcialidades, de los créditos fiscales, en los términos de la normativa
aplicable;

XVI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como
aquéllos que le sean sefialados por delegacién, cuando asi se lo instruya la
persona titular de la Direccion General de Ingresos y Finanzas;

XVII. Brindar atencion a los particulares que lo soliciten, para tratar asuntos de
Su competencia;

XVIII. Supervisar y, en su caso, validar mediante su rubrica, las constancias de
habilitacion correspondientes; a los servidores publicos adscritos a la Tesoreria
para la practica de notificaciones en asuntos de su competencia;

XIX. Informar de los criterios y resoluciones emitidos por las autoridades
fiscales, tanto federales como estatales;

XX. Notificar los actos administrativos que emita en ejercicio de las facultades
gue le otorga la normativa aplicable;

XXI. Proponer el establecimiento de estimulos fiscales y el otorgamiento de
prorrogas para el pago en parcialidades de contribuciones, en términos de la
legislacién aplicable;

XXII. Acordar con la persona titular de la Direccibn General de Ingresos y
Finanzas, los asuntos de su competencia, asi como los que le sean
encomendados por delegacion o por suplencia y cuya resolucién o tramite lo
requiera;

XXI1II. Emitir opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia, asi
como aquellos que le instruya su superior jerarquico;

XXIV. Representar a la persona titular de la Direccion General de Ingresos y
Finanzas en los asuntos que ésta le encomiende;

XXV. Participar en coordinacion con las autoridades competentes en la
formulaciéon e implementacion de proyectos de innovacién y simplificacion
administrativa;

XXVI. Asistir, en representacion de la persona titular de la Direccién General de
Ingresos y Finanzas, a reuniones de trabajo, sesiones, congresos y demas
actos que le instruya,

XXVII. Proponer y someter a consideracion de la persona titular de la Direccion
General de Ingresos y Finanzas, los proyectos de modificacion a las
disposiciones juridicas y administrativas, en las materias de su competencia;
XXVII. Formular con la intervencion de la Consejeria Juridica, los
anteproyectos de Reglamentos o acuerdos cuyas materias correspondan a sus
atribuciones o funciones;
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XXIX. Solventar las observaciones que realicen los entes de fiscalizacion de
acuerdo a su competencia,

XXX. Opinar en los casos de celebracion de convenios entre el Estado con la
Federacion y los Municipios, en el &mbito de su competencia; y,

XXXI. Las demas que le sean conferidas por la normativa aplicable y por
instruccion de la persona titular de la Direccion General de Ingresos y Finanzas.

CAPITULO VII
DE LAS AUSENCIAS

SECCION PRIMERA
DE LAS SUPLENCIAS POR AUSENCIA

ARTICULO 29. Las ausencias temporales de la persona titular de la Tesoreria,
seran suplidas legalmente en sus atribuciones, por la persona titular de la
Direccion General que designe la persona titular de la Presidencia Municipal,
operando la figura de suplencia por ausencia.

ARTICULO 30. Las ausencias temporales de las personas titulares de las
Direcciones Generales, de la Procuraduria Fiscal, de las Direcciones de Area y de
las Jefaturas de Departamento, seran suplidas legalmente en sus atribuciones por
la persona servidora publica de jerarquia inmediata inferior que designe la persona
titular de la Tesoreria, con el visto bueno de la persona titular de la Presidencia
Municipal.

SECCION SEGUNDA
DE LAS PERSONAS ENCARGADAS DEL DESPACHO

ARTICULO 31. Cuando por cualquier motivo, la Tesoreria o alguna de sus
unidades administrativas carezca de titular, la persona titular de la Presidencia
Municipal podra designar como persona Encargada del Despacho de la Tesoreria
o de la unidad administrativa que carezca de titular, a la persona servidora publica
gue determine, hasta en tanto se realice la designacién definitiva, quien sin dejar
de desempeniar su cargo original también deberd desempefiar las atribuciones que
originalmente corresponderian a la persona titular de la Tesoreria o de la unidad
administrativa correspondiente.

Aprobacion 2025/01/01 37 de 39
Publicacién 2025/04/09

Vigencia 2025/01/01

Expidio H. Ayuntamiento Constitucional de Jiutepec, Morelos

Periddico Oficial 6414 Sexta Seccion “Tierra y Libertad”

R S e ISR i il Ciip D g e — it aiip—
y IO Ny DI Nty IO Ny DO Ny IO Ny T Nty O] Ny IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA-T.
*

A-

Reglamento interior de la Tesoreria municipal de Jiutepec, Morelos

-

o2
- |
=

SN - NVIVEYD

|
|

§"HI “VT-SAVW

S

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

ARTICULO 32. La persona servidora publica Encargada del Despacho no
generard mayores derechos o prestaciones de los que legalmente le corresponden
por su cargo original.

CAPITULO VI
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 33. Las personas servidoras publicas adscritas a la Tesoreria seran
responsables de ejercer, cumplir y vigilar las atribuciones y obligaciones en el
ambito de su competencia, el contenido del presente reglamento y demas
normativa aplicable.

ARTICULO 34. Las violaciones a los preceptos del presente reglamento y las
demas disposiciones que de él emanen, seran sancionadas administrativamente,
en términos de lo previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas
y en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, sin
perjuicio de proceder conforme a los ordenamientos que correspondan cuando la
persona servidora publica incurra en hechos que pudieran considerarse ilicitos
durante el desempefio de su empleo, cargo o comision.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Remitase el presente Reglamento al Titular del Poder Ejecutivo del
Estado, para su publicacion en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano de
difusién del Gobierno del Estado y publiquese en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. EI presente Reglamento Interior de la Tesoreria Municipal del
Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos, entrd en vigor a la fecha de su aprobacién por
el Pleno del Cabildo Municipal de Jiutepec, Morelos.

TERCERO. Se abroga el Reglamento Interior de la Tesoreria Municipal del
Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” numero 6275, Décima Seccion, de fecha 31 de enero de 2024.

CUARTO. EI presente Reglamento deroga todas las disposiciones de igual o
menor rango jerarquico normativo sobre la materia que se opongan a lo contenido
en el presente ordenamiento.
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QUINTO. Los asuntos que se encuentren en tramite a la entrada en vigor de este
Reglamento a cargo de alguna de las unidades administrativas que se fusionan,
desaparecen o se modifica su denominacion, se continuaran en su tramitacion por
la unidad administrativa competente que corresponda.

SEXTO. Una vez publicado el presente Reglamento, remitase al Honorable
Congreso del Estado, para los efectos legales conducentes.

SEPTIMO. En un plazo de 90 dias naturales, contados a partir del dia siguiente de
la entrada en vigencia del presente Reglamento, se debera realizar la
armonizacion de las diversas disposiciones normativas, de acuerdo con las
disposiciones contenidas en éste.

OCTAVO. Los asuntos que a la entrada en vigor del presente Reglamento, se
encuentren en proceso, se resolveran conforme a las disposiciones vigentes al
momento en que iniciaron.

NOVENO. Las cuestiones no previstas en el presente Reglamento, seran
resueltas de conformidad con las leyes aplicables, o a falta de disposicion
expresa, por el propio Ayuntamiento.

DECIMO. Una vez que sea aprobado el presente Reglamento Interior de la
Tesoreria Municipal de Jiutepec, Morelos, por el Pleno del Cabildo Municipal del
Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos, tirnese a la Comisién de Mejora Regulatoria
para los tramites correspondientes. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 76, 79 y 81 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios vigente.

Dado en el Salon de Cabildos del Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos, el dia uno
del mes de enero del aifilo dos mil veinticinco.

ATENTAMENTE
“Corazén Econémico con Rumbo y Tradicion”
C.P. EDER EDUARDO RODRIGUEZ CASILLAS PRESIDENTE MUNICIPAL DE

JIUTEPEC
L.A.E. ARTURO FLORES SOLORIO SECRETARIO MUNICIPAL DE JIUTEPEC
RUBRICAS.
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