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Al margen superior izquierdo un escudo nacional que dice: ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS.- PRESIDENCIA MUNICIPAL.- TEMIXCO, MOR.

EL AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO, MORELOS, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, FRACCION I, lil,
INCISO h) DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 110, 113 Y 114-BIS DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELQGS; 2, 4, 38, FRACCIONES IlI, IV'Y
LX; 41 Y 60 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS;
22,103, 104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 112, Y 113 DEL REGLAMENTO
DE GOBIERNO Y DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
TEMIXCO, MORELOS PARA EL PERIODO 2022 - 2024; Y CON BASE EN LA
SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos consagra el caracter
estratégico de los municipios y establece las facultades en el articulo 115, como
un elemento indispensable para garantizar la autonomia, el desarrollo de sus
capacidades Institucionales y el fortalecimiento de su papel en la gestion de las
actividades que ocurren en la demarcacion territorial municipal.

El articulo 113 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
2 y 4 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, establecen la
autonomia de los municipios para administrar y regular su hacienda, asi como su
funcionamiento de conformidad con lo que establecen los derechos humanos y los
ordenamientos federales, estatales y el bando municipal.

En este contexto cobra relevancia la facultad reglamentaria, es decir, la capacidad
que tienen las autoridades municipales de formular y aprobar su propia
normatividad, enfocada a organizar la tarea de gobierno, la administracion local, la
prestacion de los servicios publicos y la participacion ciudadana. La
instrumentacién de esta facultad es imprescindible para dar certeza a la accion
publica y brindar seguridad juridica a la ciudadania. Su aplicacion fortalece el
principio de legalidad, fundamental para el estado de derecho y vida democratica
en el municipio.
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Para la actual administracion, no basta con identificar la probleméatica de
seguridad, es indispensable plantear una estrategia de seguridad publica a nivel
municipal que devuelva a la sociedad la paz y tranquilidad a la que tiene derecho,
dentro de un marco de transparencia con apego a los principios de legalidad,
objetividad, eficiencia, honradez, respetando los derechos humanos reconocidos
por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Entonces, es indispensable actualizar las disposiciones de los reglamentos
interiores, aplicando la normatividad establecida en el Reglamento de Gobierno y
de la Administracion Publica del municipio de Temixco, Morelos, para el periodo
Constitucional 2022-2024, publicado en el Periédico Oficial Tierra y Libertad
namero 6079 ; con el propdsito de adecuarlos en relacion a la nueva estructura
organica de las unidades administrativas que conforman el ayuntamiento, las
atribuciones y facultades de los titulares de las diversas unidades administrativas,
con lo cual se lograra brindar una atencién de calidad en los servicios prestados a
la ciudadania.

De tal modo, la Secretaria Ejecutiva, Administrativa y de Proteccion Ciudadana,
sera la dependencia municipal encargada de planear, programar, dirigir, operar,
controlar y evaluar las funciones de la Policia Preventiva, Transito, Bomberos,
Escuadréon de Rescate y Urgencias Médicas (ERUM) y demas unidades
administrativas que la integran. Implementando un modelo de justicia civica que
permita atender de manera rapida y agil los conflictos entre ciudadanos derivados
de la convivencia cotidiana, evitando que estos escalen y deriven en conductas
violentas o delictivas; asi mismo los cuerpos de seguridad publica deberan
implementar mecanismos de interaccion y proximidad con los ciudadanos a fin de
generar una relacion de confianza.

El presente reglamento tiene como objetivo, definir la estructura organica de la
Secretaria Ejecutiva, Administrativa y de Proteccion Ciudadana de Temixco, asi
como, precisar las atribuciones y facultades de los titulares de las unidades
administrativas adscritas a la secretaria, para el correcto despacho de los asuntos
de su competencia, con el fin de brindar la atencién oportuna y eficiente para
lograr el Optimo aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y
financieros disponibles, con base en la normativa aplicable.
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En ese sentido, es importante sefialar que una de las adecuaciones sustanciales
en el presente reglamento, es determinar las atribuciones de la Jefatura de
Bomberos y ERUM, suprimiéndose aquellas que corresponden a la Coordinacion
Municipal en materia de Proteccion Civil; unidad administrativa que, de acuerdo a
la Ley Estatal de Proteccion Civil de Morelos y a la nueva estructura organica del
ayuntamiento, ahora forma parte de la Secretaria del Ayuntamiento de Temixco,
Morelos.

Cabe sefalar que, como una forma consciente de contribuir al desarrollo de una
sociedad de derechos para todas las personas; el presente reglamento esta
elaborado de acuerdo a las recomendaciones para el uso de lenguaje incluyente y
no discriminatorio del genero de las personas, emitido por el Consejo Nacional
para Prevenir la Discriminacion (CONAPRED), el Instituto Nacional de las Mujeres
(INMUJERES) y la Comision Nacional para Prevenir y Erradicar la Violencia contra
las Mujeres (CONAVIM); de esta forma, la presente Administracion Municipal
contribuye a la promocion de la igualdad sustantiva y el desarrollo de una cultura
basada en el respeto a la diversidad humana y el derecho a la no discriminacién.

Por consiguiente, y de conformidad con el parrafo segundo de la fraccion I, del
articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que
establece las facultades de los ayuntamientos para aprobar de acuerdo con las
leyes en materia municipal los bandos de policia y gobierno, los reglamentos y
demas disposiciones legales que organicen la Administracion publica municipal y
regulen las materias, procedimientos y funciones de su competencia; el articulo
38, fracciones lll y LX, de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos que
faculta a los ayuntamientos para expedir o reformar los bandos de policia y
gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general, en el ambito de sus respectivas jurisdicciones; del mismo modo el articulo
114 del Reglamento de Gobierno y de la Administracion Publica del Municipio de
Temixco, Morelos, para el periodo constitucional 2022-2024, menciona que el
Reglamento Interior de la Secretaria Ejecutiva, Administrativa y de Proteccion
Ciudadana, determinard las atribuciones y obligaciones de las unidades
administrativas de su adscripcion. Este Ayuntamiento del Municipio de Temixco,
Morelos, tiene a bien aprobar el siguiente:
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA EJECUTIVA,
ADMINISTRATIVA Y DE PROTECCION CIUDADANA.

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto determinar las atribuciones y
obligaciones de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria Ejecutiva,
Administrativa y de Proteccion Ciudadana del Municipio de Temixco, con apego al
ordenamiento juridico en materia de seguridad publica municipal.

Articulo 2. En materia de Seguridad Publica, la persona titular de la Presidencia
Municipal asume la representacion y responsabilidad del municipio; tiene el mando
directo e inmediato de la seguridad publica municipal, quien delega el ejercicio de
esta funcién a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, Administrativa y de
Proteccion Ciudadana que, en el ambito de su competencia, debera salvaguardar
la seguridad publica de todas las personas, habitantes o transeuntes en el
municipio.

Es facultad de la persona titular de la Presidencia Municipal designar y remover a
los titulares de las instituciones de seguridad publica municipal, de conformidad
con la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos y demas
legislacién aplicable.

Articulo 3. Para efectos del presente reglamento se entendera por:

I. Comision; a la Comision del Servicio Profesional de Carrera Policial,

II. Consejo de honor; al Consejo de Honor y Justicia;

[ll. Consejo municipal; al Consejo Municipal de Seguridad Publica;

IV. Estado, al Estado Libre y Soberano de Morelos;

V. Ley general; a la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica;

VI. Ley del Sistema; a la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de
Morelos;

VII. Mando policial; potestad legalmente conferida a la o el integrante de la
Corporacién por razon de su cargo, grado o comision que le autoriza a emitir
ordenes dentro del area de su competencia;
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VIII. Municipio; a la demarcacion territorial del municipio de Temixco

IX. Orden; manifestacion externa verbal o escrita del superior con autoridad que
uno o mas subalternos deben obedecer, observar y ejecutar. La orden debe ser
legal, legitima, l6gica, oportuna, clara y precisa y relacionada con el servicio o
funcién, sustentada en la normatividad vigente;

X. Secretaria; a la Secretaria Ejecutiva, Administrativa y de Proteccion
Ciudadana del Municipio de Temixco, Morelos;

XI. Titular de la Presidencia; persona titular del Poder Ejecutivo Municipal, de
Temixco, Morelos;

XIl. Titular de la secretaria; persona titular de la Secretaria Ejecutiva,
Administrativa y de Proteccion Ciudadana de Temixco, Morelos;

XIlI. Servicio profesional; al Servicio Profesional de Carrera Policial;

XIV. Reglamento de carrera; al Reglamento del Servicio Profesional de Carrera
de Temixco, Morelos, y

XV. Reglamento; al presente instrumento juridico.

Articulo 4. Se entiende por el servicio de seguridad publica, al conjunto de
actividades del municipio encaminadas a coordinar estrategias para prevenir y
disminuir la incidencia de las faltas administrativas, delitos del fuero comun y
federal, a fin de salvaguardar los derechos e integridad de las personas, asi como
preservar la libertad, el orden y la paz social en el municipio.

Articulo 5. El servicio de seguridad publica se regula por lo dispuesto en el
articulo 21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 114 bis,
fraccion VIl de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
asi mismo la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos.

Para dar cumplimiento al mandato constitucional federal antes referido, la
secretaria a través de la Direccion de Seguridad Publica implementara controles
preventivos 0 provisionales de inspeccion a las personas y sus posesiones
incluyendo vehiculos, solamente cuando; exista la sospecha razonable de que el
individuo oculta entre sus ropas o pertenencias, o que lleva adheridos a su cuerpo,
instrumentos, objetos o productos relacionados con el hecho que pudiera ser
considerado como delito.
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Estos controles no implicaran, la detencion de una persona, sino una restriccion
temporal o0 momentanea a la libertad deambulatoria 0 de movimiento de los
sujetos, con el unico fin de salvaguardar la vida, las libertades, la integridad y el
patrimonio de las personas, asi como contribuir a la generacién y preservacion del
orden publico y la paz social en el municipio.

En este sentido los agentes policiales municipales deberan brindar certidumbre
sobre los derechos ciudadanos y actuar con estricto apego a lo establecido en; el
Caodigo Nacional de Procedimientos Penales, articulo 251, Fracciones Il y V,
articulo 266, articulo 268; la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Pdblica, articulo 117; Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de
Morelos, articulo 70, fraccién Il; y la Ley Nacional Sobre el Uso de la Fuerza (solo
en caso de detencion de la persona), Articulo 21 fracciones Il, lll y 1V, articulo 22,
fracciones I, II, Il y articulo 24.

Articulo 6. La secretaria, es la dependencia municipal encargada de planear,
programar, dirigir, operar, controlar y evaluar las funciones de la Policia
Preventiva, Policia Vial, Bomberos y del Escuadron de Rescate y Urgencias
Médicas (ERUM); asi como las demas unidades administrativas que la integran
con el fin de salvaguardar la vida, las libertades, la integridad y el patrimonio de las
personas, asi como contribuir a la generacién y preservacion del orden publico y la
paz social.

Ser& de cardcter institucional, disciplinado y profesional, su actuacién se regira,
ademas, por los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, honradez, y respeto
a los derechos humanos reconocidos por la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Deberan fomentar la participacion ciudadana y la rendicion de
cuentas en términos de ley.

La seguridad publica municipal constituye una funcién prioritaria a cargo del
municipio y no podra ser objeto de concesién a particulares.

CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION DE LA SECRETARIA.
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Articulo 7. La Seguridad Publica del municipio estara a cargo de la persona titular,
quien es responsable de la actuacion de los cuerpos de Seguridad Publica que la
integran.

Articulo 8. Para el despacho de los asuntos de su competencia la secretaria, se
auxiliara de las siguientes unidades administrativas:

I. Direccion de Asuntos Juridicos;
[I. Direccion Administrativa;
[ll. Direccion de Seguridad Publica:
a). Jefatura de Operaciones;
b). Jefatura de Planeacion y Estadistica;
c). Jefatura de Mantenimiento y Control de Armamento.
IV. Direccién de Transito y Vialidad;
V. Direccion de Prevencion del Delito, Supervision, Vinculacion Ciudadana y
Atencion Psicoldgica;
VI. Direccion de Asuntos Internos:
a). Jefatura de Investigaciones;
b). Jefatura de Procedimientos.
VII. Direccion de Bomberos y ERUM:
a). Jefatura de Bomberos y ERUM.

Estas unidades administrativas, de forma genérica tendran las siguientes
atribuciones:

I. Acordar con la persona titular de la Secretaria, los asuntos relevantes, e
informarle periddicamente de sus actividades inherentes al cargo que
desempeiia;

II. Desempefar sus funciones, cargos o comisiones de conformidad a los
principios establecidos en el Cédigo de Etica y Conducta de los Servidores
Publicos del Ayuntamiento de Temixco y sus organismos descentralizados.

lll. Representar a la persona titular de la Secretaria en los asuntos que le
encomiende, asi como en los asuntos de su competencia;

IV. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
Programas y el desempefio de las labores encomendadas a la Direccion y
Jefatura a su cargo;
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V. Elaborar sus Manuales de Organizacion, de Politicas y Procedimientos y
demas disposiciones administrativas con apego a los lineamientos juridicos
aplicables;

VI. Controlar, supervisar y fomentar la disciplina del personal a su cargo; asi
como autorizar a los servidores publicos subalternos, de acuerdo a las
necesidades del servicio; las licencias, incidencias, comisiones, justificacion de
inasistencias, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

VII. Proponer a la persona titular de la Secretaria la delegacion de atribuciones
y facultades en servidores publicos subalternos, siempre y cuando no
contravengan las establecidas en el presente reglamento u ordenamientos
juridicos aplicables;

VIII. Procurar que en los asuntos de su competencia se observen los principios
de constitucionalidad y legalidad, asi como el cumplimiento de las leyes,
reglamentos, circulares, manuales y demas disposiciones normativas
aplicables;

IX. Suscribir o rubricar los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones,
asi como aguellos que les sean encomendados por delegacion o le
correspondan por suplencia;

X. Los servidores publicos adscritos a las unidades administrativas de la
secretaria, deberan obedecer las 6rdenes de los superiores jerarquicos o de
quienes ejerzan sobre ellos funciones de mando y cumplir con todas sus
obligaciones, realizandolas conforme a derecho;

Xl. Los servidores publicos adscritos a las unidades administrativas de la
secretaria, deberan responder, sobre la ejecucion de las érdenes directas que
reciba, a un solo superior jerarquico, por regla general, respetando
preponderantemente la linea de mando;

XIl. Las demas que deleguen, la secretaria o la persona titular del ejecutivo
municipal.

CAPITULO IlI
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA

Articulo 9. La representacion de la Secretaria, el trdmite y la resolucion de los
asuntos de su competencia conciernen, en origen a la persona titular de la
secretaria quien, para la mejor atencién de los mismos, por escrito y de manera
expresa, delegara si es necesario sus facultades en servidores publicos
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subalternos, sin prejuicio de su ejercicio directo, con excepcion de aquellas que
por disposicion legal deban ser ejercidas directamente.

Sera facultad de la persona titular de la Presidencia Municipal, designar y remover
a la persona titular de la Secretaria.

La persona titular de la secretaria debera reunir los requisitos establecidos en el
articulo 46 de la Ley del Sistema.

Articulo 10. Para ejercer sus funciones, la persona titular de la Secretaria tendra
las siguientes atribuciones:

I. Dirigir, organizar, administrar, controlar y supervisar el funcionamiento de la
secretaria;

II. Aplicar en el municipio las disposiciones que sefala la Ley General del
Sistema Nacional de Seguridad Publica y la Ley del Sistema de Seguridad
Publica del Estado de Morelos;

[ll. Proponer las politicas y criterios generales para la planeacion en materia de
seguridad publica municipal;

IV. Proponer a la persona titular del ejecutivo municipal, las politicas y medidas
gue propicien una conducta policial basada en los principios de legalidad, ética,
profesionalismo, eficiencia y honradez, sancionando de manera enérgica y
eficaz cualquier abuso o desviacion del personal adscrito a la secretaria;

V. Preservar el orden publico y garantizar la seguridad de la poblacién en el
municipio, mediante la prevencién del delito y la vigilancia, para la deteccién y
detencién de las personas infractoras.

VI. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, convenios, acuerdos, y
demas disposiciones relativas a la policia preventiva, transito, bomberos y
Escuadrén de Rescate y Urgencias Médicas (ERUM);

VII. Vigilar que los integrantes de la Policia Preventiva, Transito, Bomberos y
Escuadrén de Rescate y Urgencias Médicas (ERUM), del municipio cumplan
con los ordenamientos legales aplicables en la ejecucién de sus actividades
relacionadas con la proteccion de los habitantes, la prevencién de los delitos,
mantenimiento del orden publico y el control del transito vehicular;

VIIl.  Aplicar las disposiciones, normas operativas, administrativas y
disciplinarias a los elementos de Policia Preventiva, Transito, Bomberos y

Aprobacion 2023/10/11 10 de 48
Publicacion 2024/02/07

Vigencia 2024/02/08

Expidi6é H. Ayuntamiento Constitucional de Temixco, Morelos

Periddico Oficial 6278 Novena Seccion “Tierra y Libertad”




Reglamento interior de la Secretaria Ejecutiva, Administrativa y de Proteccion Ciudadana

SOS+No) - NVIVEY

FLLVTSAVW

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
MORELOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Escuadron de Rescate y Urgencias Médicas (ERUM), a fin de que sus
actividades se apeguen a los principios de legalidad, eficiencia, profesionalismo,
honestidad y probidad;

IX. Establecer mecanismos de coordinacién con otras autoridades competentes
en la materia, para ampliar y mejorar la cobertura del servicio de seguridad
publica municipal,

X. Coordinar, supervisar y vigilar la adecuada calidad en la prestacion de
servicios a la ciudadania en materia de seguridad publica municipal;

XI. Establecer politicas, programas y ejecutar las acciones tendientes a
conservar y preservar el orden, la tranquilidad y la seguridad publica en el
municipio de Temixco;

XIl. Prevenir y auxiliar a las personas en la proteccién de su integridad fisica y
la de su familia, su patrimonio, posesiones y derechos;

XIll. Controlar, regular y vigilar la vialidad de vehiculos y peatones en el
municipio, de acuerdo a lo establecido por los ordenamientos juridicos y aplicar
en su caso, las sanciones correspondientes;

XIV. Planear y ejecutar con la finalidad de fomentar en la poblacion respeto a
las normas de transito y educacion vial;

XV. Coadyuvar con las Instituciones Federales, Estatales y Municipales para
combatir la delincuencia, aplicando las leyes, reglamentos, decretos y
convenios a fin de garantizar el orden juridico y fomentar la participacion
ciudadana en materia de seguridad publica;

XVI. Auxiliar dentro del marco legal correspondiente al Ministerio Publico,
autoridades administrativas y judiciales, en el ambito de su competencia y en
los asuntos oficiales que le soliciten;

XVII. Planear, dirigir, organizar, controlar, supervisar y evaluar el
funcionamiento de los cuerpos de seguridad publica adscritos a la dependencia;
XVIII. Vigilar y supervisar que los cuerpos de seguridad publica se conduzcan
con estricto apego a la legalidad y respeto a los derechos humanos,
sancionando cualquier conducta que transgreda los principios de actuacion
policial, previstos en los ordenamientos juridicos;

XIX. Coadyuvar con la Secretaria de Desarrollo Sustentable y la Secretaria de
Obras Publicas, en el disefio, planeacion y proteccion integral de los sistemas
de transporte y vialidad en el territorio municipal, buscando mayor racionalidad,
eficiencia y comodidad en los desplazamientos de bienes y de personas;
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XX. Otorgar asesoria juridica a los elementos policiales, relacionados con el
ejercicio de sus funciones;

XXI. Coordinarse con la Secretaria del Ayuntamiento para el efecto de tomar
medidas necesarias en materia de proteccién civil municipal, por motivo de
eventos por celebraciones, diversiones y espectaculos publicos realizados
dentro de la demarcacion del municipio;

XXII. Difundir entre la poblacién los programas que se establezcan de manera
particular y general en materia de prevencion del delito;

XXIII. Impulsar y fortalecer la profesionalizaciéon del personal dedicado a las
tareas de seguridad publica municipal e implementar el servicio profesional de
carrera, promoviendo permanentemente el mejoramiento de las condiciones
laborales del personal adscrito a la secretaria;

XXIV. Vigilar el perfil basico minimo que debera reunir el personal de seguridad
publica;

XXV. Conocer todos los recursos que se interpongan con motivo de las
sentencias emitidas por el Consejo de Honor y Justicia de la Secretaria;

XXVI. Coordinar el funcionamiento y capacitacion de los cuerpos policiacos que
sean enviados a la Academia Estatal de Estudios Superiores en Seguridad
Publica;

XXVII. Asesorar a la persona titular del Poder Ejecutivo Municipal, en la
celebracion de convenios con los tres 6rdenes de gobierno, en el &mbito de su
competencia,

XXVIII. Autorizar el Manual de Organizacion, Politicas y Procedimientos, el
programa de trabajo y el informe de labores de la secretaria;

XXIX. Someter al acuerdo de la persona titular del ejecutivo municipal los
asuntos que asi lo ameriten y hayan sido encomendados a la secretaria;

XXX. Enviar como propuesta de proyecto a la persona titular del ejecutivo
municipal los reglamentos, acuerdos y demas normas juridicas;

XXXI. Expedir los acuerdos, circulares y demas disposiciones administrativas
conducentes al buen despacho de las funciones de la secretaria;

XXXIl.  Mantener coordinacion con Instituciones Gubernamentales y no
Gubernamentales para efecto de implantar acciones de prevencion del delito y
participacion ciudadana;

XXXIII. Difundir los programas, actividades y operativos de prevencion, que
desarrolle la secretaria;
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XXXIV. Denunciar ante la autoridad competente, los actos u omisiones que en
ejercicio de sus funciones cometan las personas servidoras publicas adscritas a
la secretaria;

XXXV. Certificar los documentos que obren en sus archivos y de aquellos que
expidan, en el ejercicio de sus funciones, por si o a través de las unidades
administrativas a su cargo;

XXXVI. Formar parte de los diferentes 6rganos colegiados que la normativa
aplicable asi lo determine;

XXXVII. Dirigir reuniones e integrar grupos de trabajo especiales, para el disefio
y ejecucion de proyectos o programas especificos de la secretaria;

XXXVIIl. Rendir los informes previos y justificados ante las autoridades
jurisdiccionales que asi lo requieran, previo visto bueno de la Consejeria
Juridica Municipal;

XXXIX. Vigilar y administrar el uso correcto de los recursos asignados a la
secretaria, aplicados de acuerdo a las necesidades del servicio y conforme a la
normatividad correspondiente.

XL. Supervisar, coordinar y autorizar el presupuesto de egresos de cada
ejercicio fiscal correspondiente a la secretaria, y dar seguimiento de las
afectaciones presupuestales registradas en el Sistema de Armonizacion
Contable (SICGEM), en relacién al presupuesto aprobado.

XLI. Supervisar y coordinar la preparacion del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes y Servicios de la secretaria, y dar el
seguimiento al mismo;

XLII. Autorizar la gestion de los recursos financieros, materiales y humanos que
son necesarios para el logro de los objetivos de la secretaria.

XLII. Autorizar y supervisar el control y registro de la documentacion
comprobatoria que afecte el ejercicio del presupuesto asignado, asi como el
control de las solicitudes de pago con folio asignado; vy,

XLIV. Las demas que le asigne la persona titular del ejecutivo municipal y las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
SECRETARIA.
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SECCION PRIMERA
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS.

Articulo 11. La Direccion de Asuntos Juridicos depende directamente de la
Secretaria Ejecutiva, Administrativa y de Proteccion Ciudadana, e intervendra en
los asuntos que le confiera y en aquellos por su naturaleza juridica, la secretaria o
uno de sus integrantes que sea parte como consecuencia del desempefio de sus
funciones.

Articulo 12. Para el cumplimiento de sus funciones, la persona titular de la
Direccion de Asuntos Juridicos debera contar con la licenciatura en derecho, con
experiencia minima de tres afios a partir de la obtencion de la cedula profesional;
asi mismo tendra a su cargo el personal auxiliar y administrativo necesario para el
ejercicio de sus funciones.

Articulo 13. Para ejercer sus funciones, la persona titular de la Direccion de
Asuntos Juridicos tendré las siguientes atribuciones:

I. Formular proyectos de reglamentos, manuales juridicos y acuerdos en
materia de seguridad publica municipal;

II. Unificar y difundir, para efectos administrativos los lineamientos y criterios de
interpretacion y aplicacion de las leyes y otras disposiciones juridicas que
normen el funcionamiento y actividades de la secretaria y de sus unidades
administrativas;

lll. Supervisar que se difundan los lineamientos y normas de caracter general
establecidos en la ley y demas ordenamientos, cuya aplicacion corresponda con
la secretaria;

IV. Fomentar la actualizacién del marco juridico en materia de seguridad publica
de acuerdo a los avances y las innovaciones técnicas, usos y practicas, en
coordinacion con las unidades administrativas de la secretaria,;

V. Opinar sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinacion que deberan
suscribir el personal adscrito a la secretaria;

VI. Conocer de todos los amparos en los que se seflale como autoridad
responsable a la persona titular de la secretaria, a las personas titulares de las
unidades administrativas adscritas a la secretaria, que con motivo de sus

Aprobacion 2023/10/11 14 de 48
Publicacion 2024/02/07

Vigencia 2024/02/08

Expidi6é H. Ayuntamiento Constitucional de Temixco, Morelos

Periddico Oficial 6278 Novena Seccion “Tierra y Libertad”




Reglamento interior de la Secretaria Ejecutiva, Administrativa y de Proteccion Ciudadana

SOS+No) - NVIVEY

FLLVTSAVW

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
MORELOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

funciones puedan llegar a tener el caracter de responsables, rindiendo los
informes previos y justificados que sean requeridos;

VII. Llevar la defensa de los intereses de la secretaria ante los érganos
jurisdiccionales de cualquier indole, tales como los procedimientos que se
siguen en la Comision Nacional y Estatal de Derechos Humanos, Tribunal de
Justicia Administrativa, recurso de revision derivado de las boletas de infraccion
y diligencias convocadas por los érganos jurisdiccionales cuando sea necesario
y realizar todos los tramites legales para el buen desempefio de la Secretaria;
VIII. Presentar querellas ante la Fiscalia General del Estado, por hechos
delictuosos en los que se afecte a la secretaria y dar la intervencion que
corresponda al sindico municipal, para los efectos legales de su competencia;
IX. Vigilar que se intervenga en todos los siniestros que con motivo de algun
hecho de transito sufra cualquier vehiculo perteneciente a la secretaria;

X. Vigilar que se gestione la devolucion de las unidades siniestradas que sean
puestas a disposicién ante cualquier autoridad municipal, estatal o federal y
corralon de transito del fuero comun, federal o particular;

XI. Presentar a la brevedad posible la denuncia penal respectiva cuando se
tenga conocimiento por parte de la unidad responsable del robo, perdida o
extravio de algun arma de fuego amparada bajo la licencia oficial colectiva y dar
el seguimiento que la ley de la materia precise;

XIl. Promover ante cualquier autoridad la recuperacion de armamento que se
encuentre amparado en la licencia oficial colectiva, por la razén que fuera de su
aseguramiento;

X1, Actuar como 6rgano de consulta de la secretaria, en asuntos juridicos en
materia de Policia Preventiva, Transito, Bomberos y Escuadron de Rescate y
Urgencias Médicas (ERUM);

XIV. Brindar asesoria y defensa legal a los elementos adscritos a la secretaria,
cuando se vean involucrados en actos de caracter penal o civil, en cumplimiento
de sus funciones, en forma gratuita;

XV. Servir como 6rgano de consulta a efecto de asesorar a los elementos
aprehensores, sobre el destino que deba darse a la detencion de las personas y
en su caso ponerlos o no a disposicion de la autoridad ministerial;

XVI. Ejercitar de oficio las funciones conciliatorias cuando de la falta cometida
se generen dafios y perjuicios que deban ser reclamados en otra Instancia y
gue permita mediante la solicitud de las partes que intervengan en tal acto
atendiendo preponderantemente al principio de convencionalidad;
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XVII. Para el ejercicio de sus atribuciones debera contar con equipo tecnolégico
para uso y consulta de expedientes electronicos, boletin judicial y designacion
de correo electrénico para recepcion de notificaciones; y,

XVIII. Dar la intervencion que legalmente les corresponde a la Comision Estatal
de Seguridad Publica del estado, derivado de los términos que se tengan
acorados, observando siempre la coordinacion institucional,

SECCION SEGUNDA
DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA.

Articulo 14. La Direccion Administrativa depende directamente de la secretaria y
para el cumplimiento de sus funciones se integrarda por el personal auxiliar y
administrativo necesario para el buen ejercicio de sus funciones.

Articulo 15. La Direccion Administrativa sera la responsable de la vigilancia de los
recursos humanos y materiales asignados a la secretaria, implementando
mecanismos de control y supervision de éstos, con la aprobacion previa de la
persona titular de la secretaria.

Articulo 16. Para el desempefio de sus funciones, la persona titular de la
Direccion Administrativa, tendré las siguientes atribuciones:

I. Gestionar los recursos financieros, materiales y humanos necesarios para el
logro de los objetivos de la secretaria;

Il. Proponer a la persona titular de la Secretaria, los cursos de capacitacion que
considere que pueda ser de utilidad para el personal de la misma y, en el
ambito de su competencia implementarlos y coordinarlos;

[ll. Coordinar la elaboracion y actualizacion de los proyectos de Manuales de
Organizacion y Procedimientos para precisar las atribuciones y actividades que
se realizan por las diversas unidades administrativas adscritas a la secretaria,
asi como someterlos a la consideracion de su titular;

IV. Tramitar y llevar el control del presupuesto anual asignado a la dependencia,
con estricto apego a los programas autorizados, satisfaciendo las necesidades
y requerimientos de la misma, previa autorizacion de la persona titular de la

secretaria;
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V. Gestionar y llevar el control de las requisiciones para la reparacion y
mantenimiento del parque vehicular adscrito a la secretaria, previa autorizacion
de la persona titular de la secretaria,

VI. Tramitar ante la oficialia mayor las licencias y permisos que solicité el
personal adscrito a la secretaria;

VII. Participar en la revision de las condiciones generales de trabajo de la
Secretaria;

VIII. Llevar el registro del personal adscrito a la secretaria, sus altas, bajas e
incidencias, recabando la informacién necesaria para integrar sus expedientes
necesarios, de acuerdo con los requisitos que sefialan los ordenamientos
legales aplicables;

IX. Coordinar los trabajos de preparacion del Plan Municipal de Desarrollo, ante
la unidad administrativa correspondiente del Ayuntamiento, y dar seguimiento
del mismo;

X. Supervisar y Coordinar con las distintas unidades administrativas, la
preparacién del anteproyecto de ingresos con previa autorizacion de la persona
titular de la secretaria;

Xl. Elaboracion de listas, vales de desayuno y comida, para el personal de la
Secretaria que acude al comedor;

XII. Notificar a los elementos operativos para la asistencia a los cursos y talleres
impartidos por la Academia Estatal de Estudios Superiores en Seguridad
(AEESS) y para la aplicacion de sus evaluaciones de control de confianza del
personal de nuevo ingreso y permanencia ante el Centro de Evaluaciéon y
Control de Confianza del Estado;

XIll. Supervisar y coordinar la preparacion de la convocatoria anual para
ingresar a la policia municipal;

XIV. Recepcion de expedientes de las personas interesadas en participar en la
convocatoria para la policia municipal;

XV. Solicitar consultas de viabilidad ante el Centro de Evaluacion y Control de
confianza, de las personas interesadas en participar en la convocatoria para la
policia municipal;

XVI. Solicitar consultas en el sistema automatizado de identificacion de huellas
dactilares (AFIS), ante la Direccion de Registros de Seguridad Publica del
estado, de las personas aspirantes interesadas en participar en la convocatoria
para la policia municipal;
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XVII. Realizar el envio de expedientes al Centro de Evaluacion y Control de
confianza, de las personas convocadas y que aprobaron los pre-filtros iniciales;
XIlII. Gestionar con previo acuerdo con la secretaria, una beca salarial, para las
personas aspirantes a policia y que haya aprobado previamente sus examenes
de control de confianza e ingrese a la Academia Estatal de Estudios Superiores
en Seguridad (AEESS), para su profesionalizacion; y,

XIX. Realizar el proceso de envié de las personas aspirantes a policia, a la
Academia Estatal de Estudios Superiores en Seguridad (AEESS), para cursar el
Programa de Formacion Inicial, Competencias Basicas de la Funcion Policial y
Evaluacion del Desempefio Académico, para la obtencion de su Certificado
Unico Policial (CUP).

SECCION TERCERA
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA.

Articulo 17. La Direccion de Seguridad Publica es una unidad administrativa
dependiente de la secretaria. Para el desempefio de sus funciones, la Direccidn
de Seguridad Publica se integrara por el personal auxiliar, administrativo y
operativo autorizado en la plantila de personal, sus funciones estaran
determinadas en los Manuales de Organizacion y de Politicas y Procedimientos;
tendra a su cargo las siguientes jefaturas:

I. Jefatura de Operaciones;
II. Jefatura de Planeacion y Estadistica;
lll. Jefatura de Mantenimiento y Control de Armamento;

Articulo 18. La Direccion de Seguridad Publica, participara en la implementacion
de programas sobre prevencion del delito como labor sustantiva de la seguridad
publica. También hara la difusion a la poblacion del servicio de atencion de
emergencias, quejas y denuncias via telefénica.

Articulo 19. Para inhibir la incidencia de delitos o en su caso reaccionar en forma
expedita a los probables hechos ilicitos en proceso o recién consumados; se
realizaran servicios de vigilancia fija 0 moévil en zonas determinadas, que por su
indice delictivo lo requieran; la vigilancia movil consistira en acciones de vigilancia
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permanente de caminos, avenidas, calles, plazas, parques, jardines y demas
espacios publicos.

Articulo 20. Los operativos de vigilancia que realice la Direccion de Seguridad
Pulblica, para detener en flagrancia a los probables infractores, se realizaran con
estricto apego a la legalidad, respeto a los derechos humanos y mediante
controles rigurosos que impidan todo abuso, negligencia o desviacidn en su
actuacion. Estos controles se implementaran en relacion a lo establecido en los
ordenamientos juridicos aplicables en materia de seguridad publica.

Articulo 21. La Direccibn de Seguridad Pdudblica integrard una unidad de
investigacién, que estard a cargo por un jefe o jefa de unidad, con cargo de policia
investigador de gabinete y de campo, debiendo contar con capacidad para el
correcto proceso de las personas infractoras. Uno de los elementos policiales que
integra la unidad debera tener conocimientos juridicos en materia penal y es quien
fungird como enlace entre la unidad y la Fiscalia del Estado.

Articulo 22. Para la efectiva imparticién y administracion de la justicia civica en el
municipio, la Secretaria coadyuvara con el Juzgado Civico; y de forma operativa el
personal de médicos legistas estardn a cargo de la secretaria, y en coordinacion
con las Direcciones de; Seguridad Publica y de Transito y Vialidad, mismas que
son las encargadas de realizar las detenciones de personas infractoras o personas
gue pudieran ser presuntos responsables de hechos ilicitos.

La persona en situacién de probable infractor serd sometida de inmediato a un
examen médico para determinar el estado fisico y en su caso mental en que es
presentada, cuyo dictamen debera de ser suscrito por el personal médico de
guardia. Asi mismo la persona infractora podra ser sometida a una evaluacion
psicosocial para determinar perfiles de riesgo de tal forma que esta pueda ser
tomada en cuenta por el juez para determinar la procedencia de una medida para
mejorar la convivencia cotidiana.

Cuando la persona en situacion de probable Infractor se encuentre en estado de
ebriedad o bajo el influjo de estupefacientes o sustancias psicotrépicas o toxicas,
el personal médico, practicara un examen, dictaminara su estado y debera sefalar
el plazo probable de recuperacion, que sera la base para fijar el inicio del
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procedimiento. En tanto se recupera sera ubicada en la seccién que corresponda
o trasladada a su domicilio.

Articulo 23. Para ejercer sus funciones, la persona titular de la Direccion de
Seguridad Publica, tendra las siguientes atribuciones:

I. Preservar la seguridad de las personas y de sus bienes;

[I. Evaluar, planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de los programas y
el desempefio de las labores encomendadas a su unidad;

lll. Plantear a la persona titular de la secretaria, las politicas, lineamientos y
criterios que normaran el buen funcionamiento de la unidad, bajo su
responsabilidad;

IV. Rendir informes sobre los asuntos de su competencia, asi como aquellos
que le encargue la persona titular de la secretaria o la persona titular de la
Presidencia Municipal, con la secrecia que revista la informacion;

V. Favorecer la participacion ciudadana en los programas de la secretaria;

VI. Proponer a la persona titular de la Secretaria, la delegacion de facultades o
rotacion del personal bajo su mando;

VII. Poner a consideracion de la persona titular de la secretaria, las
modificaciones a la organizacion, estructura administrativa, plantillas del
personal, facultades y demas aspectos que permitan mejorar el funcionamiento
de la unidad bajo su mando, con apego a los lineamientos juridicos aplicables;
VIII. Turnar a la Direccion Administrativa en su caso, las licencias que soliciten
el personal a su cargo;

IX. Vigilar el debido cumplimiento de las leyes, reglamentos, manuales y demas
disposiciones aplicables en el ambito de su competencia;

X. Vigilar e implementar en la unidad administrativa a su mando, las medidas
necesarias para evitar, prevenir el robo, perdida o extravi6 de las armas
asignadas a los elementos operativos a su mando, de acuerdo a las
disposiciones de la licencia oficial colectiva respectiva y las demés que sefalen
otros ordenamientos legales o disponga la persona titular de la Secretaria;

XIl. Supervisar la correcta elaboraciéon de partes de novedades, tarjetas
informativas y bitdcoras que se generan en la unidad administrativa bajo su
cargo;

XIV. Preservar el orden publico en aquellos lugares en que se registre
concentracion masiva de personas;
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XIl. Presentar ante el juzgado civico a los infractores de faltas administrativas
con el fin de generar la mediacion correspondiente de ser el caso.

XIll. Informar al juez civico en audiencia sobre los hechos que se imputan al
infractor, derivado de su actuar como primer respondiente, informando lo
necesario sobre la detencion.

XV. Intervenir en los convenios que se celebren con el personal de seguridad
publica de municipios circunvecinos, del gobierno del estado y de la federacion,
cuya finalidad sea la de cooperacion y ayuda mutua en materia de seguridad
publica;

XVI. Detectar las necesidades de capacitacion y adiestramiento del cuerpo de
policia municipal y coordinarse con la Direccién de Administraciéon para llevar a
cabo los trdmites que sean necesarios ante instituciones del sector publico o
privado para satisfacer tales requerimientos;

XVII. Vigilar que los cuerpos policiales a su cargo, actuen con respeto a los
derechos y garantias individuales de las y los ciudadanos;

XVIII. Generar y fomentar acciones de disciplina con el personal a su cargo, de
acuerdo con las normatividades aplicables;

XIX. Fomentar y realizar programas de actividades deportivas, estimulando a
los cuerpos policiales para el desarrollo de sus aptitudes fisicas;

XXI. Promover el aprovisionamiento de armamento y demas equipo que se
requiere para el eficaz desempeiio de las actividades que tienen
encomendadas los cuerpos policiales municipales;

XXI. Vigilar que las acciones preventivas se lleven a cabo respetando los
derechos humanos de la poblacién, observando los principios de legalidad,
eficiencia, profesionalismo y honradez;

XXII. Coordinar, controlar y evaluar los programas permanentes, especiales y
emergentes de Seguridad Publica, asignados a cada una de las zonas del
municipio;

XXIIl. Participar con las demas dependencias federales, estatales vy
municipales, en la realizaron de operativos de vigilancia y seguridad, de
conformidad con las politicas y procedimientos establecidos en los convenios
celebrados por el ayuntamiento o esta secretaria,;

XXIV. Auxiliar al ministerio publico, policia de investigacion criminal y demas
autoridades, en los casos previstos por la ley del sistema, de acuerdo a la
capacidad operativa con que se cuente;
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XXV. Proporcionar el auxilio necesario a la poblacion en caso de siniestro, bajo
la coordinacion de la persona titular de la Coordinacion Municipal en materia de
Proteccion Civil adscrita a la Secretaria del Ayuntamiento;

XXVI. Vigilar mediante patrullaje, a los centros educativos ubicados en el
municipio;

XXVII. Coordinar la ejecucién de estudios y proyectos tendientes a modernizar
la infraestructura operativa de la corporacion evaluando e incorporando los
avances tecnolégicos en materia de seguridad;

XXVIIIl. Supervisar y elaborar las estadisticas, a fin de informar a la persona
titular de la secretaria sobre los indices delictivos y resultados de los
dispositivos de operacion;

XXIX. Disefiar 6rdenes de operaciones con base a las estadisticas
crimindgenas, asi como la implementacion de nuevas estrategias para asegurar
resultados 6ptimos;

XXX. Obtener, compilar y organizar la informacion en materia de seguridad y
vigilancia policial;

XXXI. Participar en los mecanismos de coordinaciéon establecidos en los
convenios celebrados con instituciones policiales locales, estatales, nacionales
e internacionales, para el intercambio de informacioén sobre temas inherentes a
la seguridad publica;

XXXII. Establecer consignas de seguridad para el personal de la direccion a su
cargo, sobre cada uno de los servicios establecidos, asi como para radio
operadores, cuarteleros o personal de barandillas, debiendo fijar su actuar en el
servicio encomendado.

XXXIIl. Participar en las reuniones vecinales que genera la Direccion de
Prevencion del Delito, con el fin de establecer acciones de proximidad social
con los ciudadanos para escuchar y conocer sus problemas, asi como
solucionarlos colaborativamente;

XXXIV. Coordinar y supervisar las actividades de los médicos que realizan la
certificacion de los detenidos por la policia preventiva y policia vial;

XXXIV. Mantener actualizadas las condiciones maximas de seguridad en los
depdésitos de armamentos y municiones, asi como tener un estricto control del
mismo;

XXXV. Designar con la aprobacion de la secretaria, al personal que fungira
como enlace administrativo, con el fin de atender los temas relacionados con la
direccion a su cargo;
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XXXVI. Realizar y coordinar el apoyo técnico de registro audiovisual en los
operativos especiales;

XXXVII. Autorizar la fatiga de servicios y asignacion de personal,

XXXVIII. Proponer a la secretaria para su aprobacion, el personal para recibir
reconocimientos por el buen desempefio efectuado.

XXXIX.- Las demas que sefale la Ley del Sistema en sus articulos 100 y 101.

Articulo 24. El personal de la Direccion de Seguridad Publica debera desarrollar
estrategias de proximidad social, basado en el modelo nacional de policia y justicia
civica, con un enfoque en la solucion de problemas y conflictos vecinales,
generando un acercamiento y deteccion de actividades de conflictos evitando que
escalen a la comision de un delito, debiendo de aplicar técnicas de investigacion y
medicacion para lograr un acuerdo y supervisar su cumplimiento.

Articulo 25. Como acciones permanentes, la Direccion de Seguridad Publica
debera coordinar los dispositivos de seguridad y recorridos de vigilancia en
lugares turisticos para garantizar la seguridad de las personas que visitan estos
sitios del municipio; establecera puntos estratégicos para brindar orientacion y
auxilio al turismo o cuando se realicen eventos especiales 0 masivos.

Articulo 26. La Direccién de Seguridad Publica, en materia de busqueda de
personas, debera coordinarse con la “Direccion de Derechos Humanos, Busqueda
de Personas y Atencion a Victimas”, del municipio de Temixco; para brindar el
acompafnamiento, cuando se realicen trabajos de campo, que tengan como objeto
la busqueda, ubicacion y rescate de las personas desaparecidas o no localizadas.

Las Secretaria, a través de la Direccion de Seguridad Publica, seleccionaran de
conformidad con los procedimientos de evaluacion y controles de confianza
aplicables, al personal policial que conformard, los grupos de busqueda.

Articulo 27. El personal adscrito a la Direccion de Seguridad Pdublica, en
cumplimiento de sus funciones se sujetaran al presente reglamento, a fin de que
sus actividades se apeguen a los principios de legalidad, eficiencia,
profesionalismo, honestidad, probidad y respeto a los derechos humanos; asi
mismo se apegaran a la ley general, la ley del sistema y los demas ordenamientos
juridicos aplicables.
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SECCION CUARTA
DE LA DIRECCION DE TRANSITO Y VIALIDAD.

Articulo 28. La Direccion de Transito y Vialidad, es una unidad administrativa
dependiente de la Secretaria.

Articulo 29. Para el cumplimiento de sus funciones, la persona titular de la
Direccion de Transito y Vialidad, delegar4 funciones al personal auxiliar,
administrativo y operativo autorizado en la plantilla de personal, sus funciones
estardn determinadas en los Manuales de Organizacion y de Politicas y
Procedimientos.

Articulo 30. Se consideran vias publicas del municipio de Temixco, a las calles,
avenidas, pasajes, carreteras pavimentadas o revestidas, brechas o caminos
vecinales, en general todo terreno de dominio publico y de uso comun que por
disposicion de la autoridad o en razén del servicio esté destinado al transito de
personas y vehiculos.

Articulo 31. La Direccion de Transito y Vialidad, colocard las sefalizaciones,
nomenclatura e informacion para hacer valer el libre transito dentro de la
demarcacion territorial del municipio de Temixco.

Articulo 32. Los agentes de transito y vialidad en el cumplimiento de sus
funciones, se sujetaran al cumplimiento del presente reglamento, a fin de que sus
actividades se apeguen a los principios de legalidad, eficiencia, profesionalismo,
honestidad, probidad y respeto a los derechos humanos, asi mismo se apegaran a
la ley general, la Ley del Sistema, el Reglamento de Transito para el Municipio de
Temixco vigente y demas ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 33. Para ejercer sus funciones, la persona titular de la Direccion de
Transito y Vialidad tendra las siguientes atribuciones:

I. Planear, dirigir, controlar, regular y vigilar la vialidad de los vehiculos y
peatones en el municipio, de acuerdo a lo establecido por los ordenamientos
juridicos; y aplicar en su caso, las sanciones correspondientes;
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II. Evaluar, planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de los programas y
el desempefio de las labores encomendadas a su unidad administrativa;

Ill. Proponer a la persona titular de la Secretaria, las politicas, lineamientos y
criterios que normaran el buen funcionamiento de la unidad administrativa bajo
su cargo;

IV. Elaborar y desarrollar programas, campafias, cursos de educacion y
seguridad vial, con la finalidad de fomentar en la poblacion el respeto a las
normas de transito y educacion vial;

V. Proponer a la persona titular de la secretaria, la delegacion de facultades o
rotacion del personal bajo su mando;

VI. Turnar a la Direccion Administrativa en su caso, las licencias que soliciten el
personal a su cargo;

VII. Vigilar el debido cumplimiento de las leyes, reglamentos, manuales y demas
disposiciones aplicables en el &mbito de su competencia;

VIII. Vigilar e implementar en el area bajo su mando las medidas necesarias
para evitar prevenir el robo, perdida o extravid de las armas asignadas a los
elementos operativos a su mando, de acuerdo a las disposiciones de la licencia
oficial colectiva respectiva y las demas que sefalen otros ordenamientos
legales o disponga la persona titular de la secretaria;

IX. Supervisar la correcta elaboracion de partes de novedades, tarjetas
informativas y bitdcoras que genera el personal adscrito a la unidad
administrativa bajo su cargo;

X. Formular y proponer a la persona titular de la secretaria, los programas y
acciones para la modernizacion, el mejoramiento integral del servicio de transito
municipal, para lograr mayor eficacia en la circulacion vehicular en el municipio;

Xl. Elaborar y desarrollar programas, campafas, cursos de educacion y
seguridad vial, con la finalidad de fomentar en la poblacion el respeto a las
normas de transito y educacion vial;

XIl. Proponer vy vigilar el buen funcionamiento de los dispositivos Yy
sefialamientos para el transito de vehiculos;

XIlI. Proporcionar auxilio e informacion basica a la poblacién dentro del territorio
municipal en coordinacién con otros cuerpos competentes en la materia;

XIV. Coordinarse con otras corporaciones policiacas para prestarse auxilio
reciproco cuando las necesidades del servicio asi lo requieran;
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XV. Cumplir y hacer cumplir la ley, el reglamento estatal, el reglamento
municipal, asi como los acuerdos y circulares que emita el Ayuntamiento de
Temixco;

XVI. Levantar las infracciones derivadas de la violacion al Reglamento de
Transito Municipal, en el momento de la comisién del hecho;

XVII. Actuar en auxilio de las demés Instancias de seguridad publica federal,
estatal o municipal;

XVIII. Implementar programas y campafias para fomentar una cultura de
conducir sin efectos ocasionados por la ingesta de alcohol, asi mismo fomentar
el uso del cinturon de seguridad y el uso del casco para motociclistas;

XIX. Mantener bajo resguardo, los acuses o duplicados de las infracciones
elaboradas por el personal a su cargo;

XX. Mantener un orden y control de las infracciones asignadas al personal a su
cargo;

XXI. Implementar y ejecutar en coordinacion con la Direccibn de Mercados,
Industria, Comercios y Servicios, y demas unidades administrativas que
intervengan en acciones para erradicar la invasion de calles de avenidas por el
comercio ambulante;

XXII. Retirar de la via publica los vehiculos y objetos que obstaculicen o pongan
en peligro la seguridad de las personas y sus bienes o el libre transito;
siguiendo los protocolos de actuacion y en apego a los lineamientos juridicos
aplicables; vy,

XXIII. Las demas que sefiale la ley del sistema en sus articulos 100 y 101.

SECCION QUINTA
DE LA DIRECCION DE PREVENCION DEL DELITO, SUPERVISION,
VINCULACION CIUDADANA Y ATENCION PSICOLOGICA.

Articulo 34. La Direccion de Prevencion del Delito, Supervision, Vinculacion
Ciudadana y Atencion Psicoldgica, sera depende directamente de la secretaria.

Articulo 35. Para el cumplimiento de sus funciones la Direccién de Prevencion del
Delito, Supervision, Vinculacion Ciudadana y Atencion PsicolOgica, la persona
titular delegara funciones al personal auxiliar, administrativo y operativo autorizado
en la plantilla de personal, las funciones de estos, estaran determinadas en los
Manuales de Organizacion y de Politicas y Procedimientos.
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Articulo 36. La Direccion de Prevencion del Delito, Supervision, Vinculacion
Ciudadana y Atencién Psicologica, tiene como objetivo la planeacion, difusion y
operacion de programas para fomentar una cultura de la legalidad que favorezca
la convivencia social y la prevencién de conductas antisociales; fortaleciendo las
causas que generan seguridad publica; a través de mecanismos de participacion
social vinculando las politicas de seguridad publica, con acciones de prevencion,
quejas y denuncias, auxiliando asi a las autoridades en ejercicio de sus tareas.

Articulo 37. Para ejercer sus funciones, la persona titular de la Direccion de
Prevencion del Delito, Supervisién, Vinculacién Ciudadana y Atencién Psicoldgica,
tendra las siguientes atribuciones:

I. Desarrollar programas de prevencion del delito en el municipio, en
concordancia con el Programa Estatal de Prevencion Social de la Violencia y
Delincuencia con Participacion Ciudadana; ademas de coadyuvar con las
dependencias competentes en el desarrollo de programas que prevengan el
uso, consumo y abuso de drogas en centros educativos y escuelas;

Il. Los programas deberan fomentar la vinculacion y participacién ciudadana
comprendiendo una serie de acciones conjuntas, entre autoridades vy
comunidad, que propicien condiciones de seguridad y confianza;

[ll. Evaluar, planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de los programas
y el desempefio de las labores encomendadas por la persona titular de la
Secretaria;

IV. Presentar a la persona titular de la Secretaria, las politicas, lineamientos y
criterios que normaran el buen funcionamiento de la unidad administrativa bajo
su responsabilidad;

V. Proponer a la persona titular de la Secretaria, la delegaciéon de facultades o
rotacion del personal bajo su mando;

VI. Turnar a la Direcciébn Administrativa las licencias que soliciten el personal a
Su cargo;

VII. Vigilar el debido cumplimiento de las leyes, reglamentos, manuales y demas
disposiciones aplicables en el ambito de su competencia;

VIIl.- Formar brigadas para la implementacion y desarrollo de los programas
encaminados a la prevencion del delito;
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IX. Canalizar las quejas y denuncias ciudadanas en contra del personal de
Seguridad Publica del Municipio y llevar a cabo el monitoreo de los resultados
de las mismas;

X. Dar atencion, informacion y capacitacion a la ciudadania en relacion a los
programas establecidos para la prevencion del delito;

Xl. Realizar reuniones comunitarias y dialogos ciudadanos en materia de
prevencion del delito;

XIl. Realizar talleres comunitarios y elaborar los materiales necesarios para la
difusidn de las actividades de la secretaria; vy,

XIll. Participar en las campafias de prevencion dirigidas a la ciudadania, que
organice la Secretaria;

XIX. Las demés que determinen las disposiciones legales aplicables.

SECCION SEXTA
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS INTERNOS.

Articulo 38. La Direccion de Asuntos Internos, como unidad administrativa
dependiente de la Secretaria, para el cumplimiento de sus funciones, se integrara
por el personal auxiliar, administrativo y operativo autorizado en la plantilla de
personal, sus funciones estaran determinadas en los manuales de organizacion y
de politicas y procedimientos; tendréa a su cargo las siguientes jefaturas:

I. Jefatura de Investigaciones;
II. Jefatura de Procedimientos.

Articulo 39. La Direccién de Asuntos Internos tendra como objetivo vigilar que los
elementos cumplan con los principios de actuacion, deberes y obligaciones que el
presente reglamento les impone, la ley general, la ley del sistema y demas
disposiciones federales y estatales.

Seran observadores y conocerdn de aquellas actuaciones que ameriten algin
reconocimiento o sancion para los elementos de las Instituciones Policiales, ya
sea de oficio o0 a peticion de algiin mando.

Articulo 40. La Direccion de Asuntos Internos intervendra en los asuntos que le
confieren la ley del sistema.
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Articulo 41. La persona titular de la Direccion de Asuntos Internos, debera reunir
los requisitos sefialados en el articulo 167 de la ley del sistema.

Articulo 42. Para ejercer sus funciones, la persona titular de la Direccion de
Asuntos Internos tendra las siguientes atribuciones:

I. Recibir, investigar y resolver conforme a la normativa y procedimientos
establecidos, las quejas y denuncias formuladas por la ciudadania, el superior
jerarquico o de manera anonima, en contra de los elementos policiales de la
Secretaria, por la inobservancia de sus obligaciones y deberes, o0 por cometer
excesos en el desempefio de sus funciones, ya sea en servicio, con motivo del
mismo o fuera de éste;

II. Ejercer y aplicar las normas en la investigacion y en los procedimientos
administrativos, que determine la ley de la materia, que se inicien a los
elementos policiales de la secretaria;

[ll. Supervisar, previa autorizacion de la persona titular la secretaria, la conducta
de los elementos operativos, sin violentar sus derechos humanos y las
garantias para su proteccion.

Asi mismo supervisar los operativos implementados por la unidad administrativa
responsable, con el fin de verificar que no se violenten las garantias
fundamentales de los ciudadanos;

IV. Investigar las quejas que se formulen en contra del personal operativo de
esta secretaria, atendiendo a las hipotesis que prevé el articulo 164 de la ley del
sistema;

V. Poner a disposicion de la autoridad competente con el apoyo de Direccién
Juridica, a la persona servidor publico, cuando durante la supervision de
personal de esta unidad administrativa, se le sorprenda en la comision de
delitos flagrantes;

VI. Enviar al archivo las quejas que se inicien cuando el quejoso no acredite su
interés legitimo, pretension o muestra de falta de interés;

VII. En caso de no existir pruebas suficientes, acordar la improcedencia de
instauraciéon del procedimiento administrativo, concluyendo el asunto y
remitiéndolo al archivo definitivo;

VIII. Realizar todas y cada una de las actuaciones del expediente administrativo
de manera continua y cronoldgica, sin dejar espacio alguno entre éstas,
asentando fecha y hora, con dos testigos de asistencia;
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IX. Decretar las medidas preventivas necesarias desde el inicio de la queja,
para garantizar la correcta integracion de la investigacion, de acuerdo al articulo
165 de la Ley del Sistema;

X. Esta Unidad administrativa gozard de amplias facultades para examinar los
expedientes u hojas de servicio de las personas sujetas a procedimiento y de
practicar todas las diligencias legales permitidas para allegarse de los datos
necesarios para emitir su propuesta al consejo de honor y justicia; dentro del
expediente debera obrar copia certificada del expediente personal del elemento;
XI. Requerir a los superiores jerarquicos, segun corresponda, la formulacion de
gueja y/o denuncias en contra del personal policial que se vean implicados en
conductas que sean investigadas y que puedan resultar contrarias a la
normativa de la materia, asimismo podra requerir la presentacion del personal
policial que hayan presenciado los hechos que impulsaron la queja con el objeto
de recabar su testimonio;

XIl. En caso de encontrarse imposibilitada la persona para presentarse a rendir
su declaracion en las oficinas, previa constancia legal y acuerdo que
corresponda, el personal adscrito a la Direccidbn de Asuntos Internos podra
constituirse en el lugar donde la persona declarante se encuentre, dentro del
territorio del municipio de Temixco;

XIll. Acordar la habilitacion para notificar al elemento policial implicado en dias 'y
horas inh&biles, cuando exista causa justificada;

XIV. Levantar o confirmar las medidas preventivas que se hayan ordenado al
inicio de la investigacion o procedimiento administrativo, cuando exista
fundamento legal para ello;

XV. Resolver dentro del ambito de su competencia, los procedimientos
administrativos correspondientes, cuya determinacion no sea competencia del
Consejo de Honor y Justicia de la Secretaria;

XVI. Solicitar que se inicie la investigacion y en su caso el procedimiento
administrativo que corresponda en contra de la persona titular o la persona
encargada de la unidad operativa y del elemento policial que incumplié con el
desempefio de sus funciones, cuando la unidad sea sujeta a supervision
omitiere subsanar o atender las recomendaciones que se le realizaron al
momento de ser supervisada;

XVII. Recomendar a los titulares de las Unidades Administrativas y Operativas
gue sean supervisadas con la finalidad de que realicen acciones para optimizar
el buen desempefio de las mismas; asi como, del personal que las integran;
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XVIII. Enviar el resultado de la investigacion al Consejo de Honor y Justicia,
emitiendo el proyecto de sancién que corresponda;

XIX. Dar seguimiento puntual al cumplimiento de las sanciones que imponga el
Consejo de Honor y Justicia a los integrantes de esta corporacién y en su caso,
dar vista a la persona titular de la Contraloria Municipal para los efectos que en
términos de ley corresponda. Una vez que quede firme la resolucién que emita
el Consejo de Honor y Justicia, se coordinara con las unidades administrativas
que correspondan para generar la inscripcion de la sancion en el Sistema
Nacional del Personal de Seguridad Publica; y,

XX. Realizar recorridos en las instalaciones de la Direccién de Seguridad
Pdblica, Transito y Vialidad, Bomberos y Escuadrén de Rescate y Urgencias
Médicas (ERUM), Prevencion del Delito y Vinculacion Ciudadana, o en
cualquier otro espacio de la Secretaria, con el objeto de detectar o reportar al
personal que incurra en faltas al servicio, previa autorizacion de la persona
titular de la secretaria, quien para tal efecto podra prestar personal operativo o
administrativo segun sea el caso;

SECCION SEPTIMA
DE LA DIRECCION DE BOMBEROS Y ERUM.

Articulo 43. La Direccion de Bomberos y Escuadron de Rescate y Urgencias
Médicas (ERUM), es una unidad administrativa dependiente de la Secretaria.

Articulo 44. Para el cumplimiento de sus funciones la Direccibn de Bomberos y
Escuadrén de Rescate y Urgencias Médicas (ERUM), se integrara por el personal
auxiliar, administrativo y operativo autorizado en la plantilla de personal, sus
funciones estaran determinadas en los manuales de organizacién y de politicas y
procedimientos; tendrd a su cargo la siguiente jefatura:

I. Jefatura de Bomberos y ERUM:
Articulo 45. Para ejercer sus funciones, la persona titular de la Direccion de

Bomberos y Escuadron de Rescate y Urgencias Médicas (ERUM), cuenta con las
siguientes atribuciones:
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I. Proponer a la persona titular de la secretaria, las politicas, lineamientos y
criterios que normaran el buen funcionamiento de la unidad administrativa bajo
su responsabilidad;

Il. Turnar a la Direccion Administrativa de la secretaria, todas las incidencias
laborales que presente al personal a su cargo;

[ll. Recabar, integrar y sistematizar la informacion que facilite el estudio y
analisis sobre desastres o siniestros que afecten a la poblacion, asi como su
atencién oportuna;

IV. Atender, controlar y extinguir todo tipo de incendios que se susciten en el
municipio, incluidos los de establecimientos e inmuebles de industrias vy
establecimientos privados; asi como elaborar un registro de las pérdidas
humanas y materiales que se susciten en los mismos. Apoyar 0 coadyuvar en
municipios vecinos que requieran el auxilio;

V. Ingresar en sitios cerrados, publicos o privados, donde se registre cualquier
tipo de siniestro o desastre, pudiendo romper, retirar, sustraer cualquier tipo de
objetos o materiales que impidan llevar a cabo su labor de auxilio en el combate
de incendios y rescate de personas;

VI. Atender y controlar explosiones, derrames, fugas de gas y en su caso
sustancias peligrosas que ponga en riesgo la integridad de las personas, en
coordinacién con autoridades competentes;

VII. Coadyuvar en labores de rescate incluyendo la atencion a colisiones de los
diferentes medios de transporte publico o privado y se esté en riesgo la vida o la
integridad de las personas;

VIII. Proponer la celebracion de convenios de apoyo entre la dependencia y la
Cruz Roja Mexicana; asi como coordinarse con las instituciones estatales de
rescate para la atencién de accidentes y prestacion de servicios médicos en
situaciones de emergencia que ocurran en el municipio;

IX. Suscribir por medio de la Presidencia Municipal y la Secretaria, convenios
de colaboracién e intercambio con otros organismos, o cuerpos de bomberos
municipales, nacionales o extranjeros, en las areas técnicas, preventivas o
tacticas operativas;

X. Suscribir convenios de cooperacién con organismos publicos y privados a
través de la Presidencia Municipal y la secretaria, a efecto de generar o adquirir
la tecnologia mas avanzada y eficaz para las labores de prevision, prevencion,
mitigacion, preparacion en la respuesta, atencibn a la emergencia y
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colaboracion en los procesos de rehabilitacion y reconstruccibn en materia
operativa y para capacitar al personal,

XI. Impartir cursos de capacitacion, conferencias y platicas de orientacion a
empresas, dependencias oficiales, escuelas y comunidad en general, en lo
concerniente a prevision, combate y extincién de incendios;

XIl. Llevar a cabo recorridos de supervision en el municipio; apoyar a las
unidades administrativas municipales correspondientes, para seccionar ramas
de arboles ante situaciones de inminente riesgo;

XIll. Realizar el salvamento y rescate de personas atrapadas, asi como la
bdsqueda de personas ahogadas o extraviadas;

XIV. Proporcionar auxilio a la comunidad en materia de explosiones, derrumbes
y temblores que pongan en peligro su vida y su seguridad, asi como la de sus
bienes;

XV. Planear y ejecutar simulacros de evacuacion en centros escolares,
empresas y dependencias municipales, con respecto a situaciones de incendio,
explosion, temblor e inundacion;

XVI. Elaborar proyectos de convenios de cooperacion con sus similares
Estatales y Municipales, para apoyarse cuando la magnitud de los siniestros lo
amerite; y someterlos a la consideracion del Cabildo para su aprobacion;

XVII. Llevar a cabo reuniones de acercamiento con empresas privadas,
universidades, juntas de colonos y medios de comunicacion, solicitando su
apoyo Yy colaboracion en los diferentes programas relacionados en la materia,
gue el ayuntamiento lleve a cabo;

XVIII. Revisar y verificar los sistemas contra incendios en edificios publicos,
privados y establecimientos mercantiles en su demarcacion, que sean
considerados generadores de bajo riesgo;

XIX. Requerir al personal que cause baja del servicio la credencial, equipo y
divisas que le hayan sido asignados para el desempefio de su cargo;

XX. Supervisar la correcta elaboracion de partes de novedades, tarjetas
informativas y bitacoras de las areas bajo su cargo;

CAPITULO V
DE LAS JEFATURAS

SECCION PRIMERA
DE LA JEFATURA DE OPERACIONES
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Articulo 46. La Jefatura de Operaciones es dependiente de la Direccion de
Seguridad Publica. La designacion de la persona titular de la jefatura
correspondera a la secretaria.

Articulo 47. A la persona titular de la Jefatura de Operaciones le corresponde:

I. Coordinar el personal a su cargo, para realizar operativos generales y
especiales en coordinacién con las diferentes instancias policiales a nivel
federal, estatal y municipal;

[I. Coordinar y supervisar el funcionamiento de los dispositivos de vigilancia e
inspeccidon permanentes, asi como los operativos que se requieran para
garantizar el estricto cumplimiento de la Ley;

lll. Realizar partes de novedades, informes y bitacoras de unidades moéviles;

IV. Cumplir y hacer cumplir las 6rdenes de los superiores jerarquicos;

V. Proporcionar consignas cotidianas al personal a su cargo Yy vigilar que sean
ejecutadas, con estricto apego a los lineamientos legales aplicables;

VI. Coordinar el personal operativo para realizar patrullajes constantes en la
demarcacion territorial del Municipio de Temixco;

VII. Prevenir y auxiliar a las personas en la proteccion de sus propiedades,
posesiones y derechos;

VIIl. Rendir informes detallados al superior jerarquico inmediato sobre el
desarrollo de las actividades en los servicios que se prestan a la ciudadania
segun su requerimiento;

IX. Supervisar que el personal operativo cumpla con la entrega de informe
policial homologado en las actividades que asi lo sefialan, de acuerdo al articulo
103 de la Ley del sistema;

X. Supervisar que el personal haga uso adecuado del armamento, equipo de
radio comunicacion y vehiculos oficiales asignados a los diferentes cuerpos
policiales;

SECCION SEGUNDA
DE LA JEFATURA DE PLANEACION Y ESTADISTICA.

Articulo 48. La Jefatura de Planeacion y Estadistica, depende directamente de la
Direccion de Seguridad Publica.
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Articulo 49. A la persona titular de la Jefatura de Planeacion y Estadistica le
corresponde:

I. Procesar la informacion que en materia de Seguridad Publica que remitan los
responsables de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria;

II. Dar seguimiento a la actualizaciébn del registro municipal, de servicios
policiales, armamento y equipo;

[ll. Dar seguimiento a la actualizacion del Kardex electronico de los elementos
de la corporacion que deberan cargarse en el sistema informatico que establece
el Sistema Nacional de Seguridad Publica;

IV. Supervisar el desarrollo y mantenimiento de bases de datos con informacion
en materia de seguridad publica;

V. Elaborar estudios de zonas crimindgenas en el municipio;

VI. Analizar y supervisar la informacién que envien las direcciones operativas
de la Secretaria para ubicar geograficamente dias y horas de las zonas
criminégenas con mayor indice delictivo;

VII. Elaborar estadisticas crimindgenas por semana y mes con la informacién
proporcionada por las direcciones operativas;

VIII. Asegurar la integracion y funcionamiento del Sistema Unico de Informacion
Criminal;

IX. Coordinar actividades con otras unidades de analisis u homodlogas de otros
municipios e Instituciones Federales y Estatales para mantener el enlace de
coordinacion y colaboracion;

X. Generar periddicamente el informe de analisis del comportamiento de la
incidencia delictiva del municipio, informe de estudios de prospeccion delictiva,
informe del analisis de factores criminégenos en el Municipio, estudios sobre
medidas de seguridad y prevencion del delito, fichas delictivas, reporte de
hechos delictivos, consignas de trabajo de campo y reporte de consultas en
bases de datos;

Xl. Coordinar las acciones que aseguren el uso de la informacién policial, como
insumo para orientar la elaboracion de los informes policiales homologados y
los productos de analisis para la toma de decisiones de los mandos de la

secretaria;
XIl. Implementar acciones de recopilacion de informacién mediante solicitudes
al mando;
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XIll. Atender oportunamente las solicitudes de informacion que le requieran, a
fin de canalizar los planes operativos de vigilancia en las &reas de patrullaje
establecidas, particularmente aquellas consideradas de riesgo o vulnerables;
XIV. Supervisar todos los reportes estadisticos de la informacién generada por
las areas de la secretaria;

SECCION TERCERA
DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE ARMAMENTO.

Articulo 50. La Jefatura de Mantenimiento y Control de Armamento, depende
directamente de la Direccion de Seguridad Publica.

Articulo 51. A la persona titular de la Jefatura de Mantenimiento y Control de
Armamento le corresponde:

|. Revisar y controlar el estado de fuerza del armamento adscrito a la secretaria;
II. Coordinar y establecer estrictos controles en el estado de fuerza de los
cartuchos y su distribucién al personal operativo que tiene la autorizacion de
portar arma de fuego, previo acuerdo de la direccion;

[ll. Dar parte a la persona titular de la Secretaria y a la persona titular de la
Direccion de Seguridad Publica, con la periodicidad que se establezca sobre el
avance del programa de trabajo y de las actividades encomendadas;

IV. Implementar programas de inspeccion al armamento, municiones y equipo
de defensa, con la finalidad de cotejar con los registros elaborados y verificar su
buen estado fisico, previa autorizacion de la Direccion;

V. Supervisar de manera continua y estricta; asi como establecer controles para
la entrega de los resguardos del armamento y equipo diverso;

VI. Supervisar que el armamento distribuido al personal policiaco, se encuentre
operable;

VII. Vigilar e implementar en el area bajo su mando las medidas necesarias
para evitar y prevenir el robo, perdida o extravié de las armas asignadas a los
elementos operativos, de acuerdo a las disposiciones de la licencia oficial
colectiva respectiva, y las demas que sefialen otros ordenamientos legales, y
los que disponga la persona titular de la secretaria; y,
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VIII. Vigilar y dar parte a la persona titular de la Direccién de Seguridad Publica,
qgue el personal operativo cumpla con las disposiciones legales de la Ley de
Armas de Fuego y Explosivos;

SECCION CUARTA
DE LA JEFATURA DE INVESTIGACIONES

Articulo 52. La Jefatura de Investigaciones, es dependiente de la Direccion de
Asuntos Internos.

Articulo 53. Para el ejercicio de sus funciones, la persona titular de la Jefatura de
Investigaciones tendra las siguientes funciones:

I. Dar seguimiento a las quejas o denuncias ciudadanas que se reciban en la
Direccion de Asuntos Internos, solicitando su ratificacion, ampliacion,
aclaracion; determinando la procedencia, improcedencia o desistimiento de la
gueja o denuncia que se reciba, segun sea el caso;

II. Instruir el inicio de la investigacion de las quejas y denuncias ciudadanas,
dictando el auto de radicacién para realizar las diligencias necesarias que
permitan allegarse de los elementos necesarios para el esclarecimiento de los
hechos;

[ll. Enviar al archivo, previo acuerdo con el titular de la Direccion de Asuntos
Internos, las quejas que se inicien cuando el quejoso muestre falta de interés,
no acredite su interés legitimo y/o pretension, o en su caso no existan
elementos de prueba suficientes para sancionar a los elementos policiales
denunciados;

IV. Practicar las notificaciones necesarias para el cumplimiento en el desahogo
de las diligencias de investigacion, siempre y cuando el domicilio se encuentre
dentro del municipio de Temixco; en caso contrario, las mismas se practicaran
mediante las listas de estrados de la Direccion de Asuntos Internos;

V. Revisar que se practiquen las diligencias internas y externas que sean
necesarias para integrar la investigacion, conforme a lo que establece la Ley del
Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos;

VI. Vigilar que se realicen todas y cada una de las actuaciones dentro del
expediente en proceso de investigacion, de manera continua y cronoldgica, sin
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dejar espacio libre alguno entre éstas, asentando fecha y hora de la diligencia
en presencia de dos testigos de asistencia;

VII. Supervisar y controlar los antecedentes y sanciones de los elementos
policiales de esta corporacion, manteniendo actualizada la base de datos
respectiva, asi como proporcionar los mismos al personal que se encuentre
llevando a cabo la integracion de los expedientes administrativos;

VIII. Vigilar que sea detectado el grado de incidencia de las quejas en contra de
elementos policiales, sugiriendo al titular de la Direccion de Asuntos Internos,
las medidas preventivas y correctivas a recomendar a la persona titular del area
gue corresponda;

IX. Supervisar que una vez concluido el periodo de investigacién sea remitido el
expediente impreso y digital, a la Jefatura de Procedimientos;

X. Designar, previo acuerdo con el titular de la Direccién de Asuntos Internos, al
personal a su cargo que podra supervisar, vigilar e investigar la conducta de los
elementos operativos en activo de esta Secretaria, dentro y fuera del servicio
asignado, a efecto de que den cumplimiento a lo establecido en la Ley del
Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos;

Xl. Elegir, previo acuerdo con el titular de la Direccion de Asuntos Internos, al
personal a su cargo que podra realizar recorridos en las instalaciones de la
Secretaria, con el objeto de detectar o reportar al personal que incurra en faltas
a la Ley del Sistema de Seguridad Publica y al presente reglamento en
conocimiento de su titular, quien para tal efecto podra designar personal
operativo o administrativo para apoyo;

XIl. Elegir previo acuerdo con el titular de la Direccion de Asuntos Internos, al
personal a su cargo que coadyuve en los operativos implementados por las
Unidades Administrativas y operativas adscritas a la Secretaria, a efecto de
verificar que no se violenten los Derechos Humanos de los ciudadanos;

XIll. Solicitar informes a las direcciones operativas respecto a los elementos
policiales que hayan realizado acciones relevantes, previa instruccion del titular
de la Direccion de Asuntos Internos, para someterlos a consideracion del
Consejo de Honor y Justicia para la entrega de condecoraciones y estimulos; y,
XIV. Tramitar ante la Secretaria del Ayuntamiento, la expediciébn de copias
certificadas de los documentos que obren en sus archivos, siempre que el
solicitante acredite su interés juridico en el asunto del que se trate; tomando en
cuenta las disposiciones de los ordenamientos en materia de transparencia que
en su caso corresponda.
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SECCION QUINTA
DE LA JEFATURA DE PROCEDIMIENTOS

Articulo 54. La Jefatura de Procedimientos es dependiente de la Direccién de
Asuntos Juridicos, la persona titular de la Jefatura ejercera las siguientes
funciones:

I. Guardar la debida secrecia y discrecion de los procesos administrativos que

al efecto se lleven en la Direccion General de Asuntos Internos;

Il. Practicar todas las actuaciones y diligencias necesarias dentro del &mbito de
su competencia, para integrar adecuadamente los procedimientos
administrativos;

lll. Supervisar el orden cronolégico de las actuaciones que integran el
expediente administrativo, asentando la fecha y hora de la diligencia en
presencia de dos testigos de asistencia;

IV. Requerir a las unidades operativas y/o administrativas los informes,
documentos y lo que resulte necesario para el buen desarrollo del
procedimiento;

V. Apoyar a los auxiliares juridicos en la elaboracién y emision del proyecto de
resolucién y sancion para exponer ante el Consejo de Honor y Justicia, de los
procedimientos administrativos por causas graves en contra del personal
policial de la corporacion;

VI. Dar seguimiento a los correctivos disciplinarios impuestos por los superiores
jerarquicos al personal de los cuerpos policiales, y solicitar el registro
correspondiente en el Sistema Nacional;

VII. Tramitar y substanciar el procedimiento administrativo con estricto apego a
los plazos y términos establecidos en la Ley del Sistema de Seguridad Publica
del Estado de Morelos, y demas Leyes aplicables;

VIII. Realizar el proyecto de resolucion que corresponda, debidamente fundado
y motivado, respecto de los procedimientos administrativos instaurados en
contra de los elementos policiales de la corporacion;

IX. Coadyuvar con el titular de la Direccién de Asuntos Internos, respecto de la
elaboracion del proyecto de sancion dirigido al Consejo de Honor y Justicia por
causas justificadas de remocion, como lo prevé la Ley del Sistema de
Seguridad Publica del Estado de Morelos;
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X. Emitir y verificar la ejecucion de las medidas preventivas en contra del
personal de los cuerpos policiales sujetos a procedimiento administrativo;

XI. Asistir en apoyo de la Direcciéon de Asuntos Internos, a las sesiones del
Consejo de Honor y Justicia, previa invitacion;

XIl. Una vez que se firme la resolucion, dar seguimiento puntual al cumplimiento
de la sancion que apruebe el Consejo de Honor y Justicia a los integrantes de
esta corporacion policiaca y en su caso, supervisar que sea elaborada la
documental correspondiente para dar vista al Sistema Nacional de Seguridad
Pulblica para que sea generada la inscripcion de la sancion determinada,;

XIll. Tramitar ante la Secretaria del Ayuntamiento, la expedicion de copias
certificadas de los documentos que obren en sus archivos, siempre que el
solicitante acredite su interés juridico en el asunto del que se trate, tomando en
cuenta las disposiciones de los ordenamientos en materia de transparencia que
en su caso corresponda;

XIV. Coadyuvar a peticion de la Direccion de Asuntos Internos, en el analisis de
los expedientes personales de los elementos policiales propuestos para
condecoraciones y estimulos para proponerlos al Consejo de Honor y Justicia;
Y,

XV. Elaborar un informe mensual sobre el estado que guarda cada uno de los
procedimientos administrativos en tramite.

SECCION SEXTA
DE LA JEFATURA DE BOMBEROS Y ERUM.

Articulo 55. Para el ejercicio de sus funciones la persona titular de la Jefatura de
Bomberos y Escuadrén de Rescate y Urgencias Médicas (ERUM), tendran las
siguientes atribuciones:

I. Supervisar procedimientos, recursos materiales y humanos, en las
operaciones de atencion de las emergencias, en coordinacibn con los
comandantes de turno;

Il. Realizar los trdmites necesarios para la compra de insumos y equipamiento
para la atencién de las emergencias, con el visto bueno del director;

[ll. Supervisar la correcta aplicacion de las disposiciones contenidas en el
presente reglamento;
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IV. Dar seguimiento y cumplimiento a los ejes contenidos en el plan municipal
de desarrollo que corresponde a la Direccion de Bomberos y ERUM;

V. Fomentar la disciplina y el respeto entre el personal que integra la Direccion
de Bomberos y ERUM,;

VI. Evaluar periédicamente el desempefio del personal de la corporacion,
reportando las indisciplinas o faltas al presente reglamento;

VII. Atender las quejas y sugerencias del personal, proporcionando el apoyo
necesario para el buen desempefio de sus funciones;

VIIl. Implementar las acciones y mecanismos necesarios a efecto que, el
personal cuente con la licencia para conducir, correspondiente al vehiculo
asignado;

IX. Llevar el registro de las certificaciones y sus actualizaciones del personal
adscrito a la corporacién, para el cumplimiento de la normativa legal aplicable;
X. Llevar el registro, seguimiento y coordinacion del personal adscrito a la
corporacion, asi como de voluntarios, practicantes o de servicio social,

XI. Implementar previo visto bueno del jefe de Bomberos programas y acciones
gue tengan como objetivo mejorar la eficiencia del personal a cargo.

Xll. Llevar a cabo la revision y control del inventario.

XIll. Realizar en coordinacion con la Direccion Administrativa de la secretaria,
Los tramites de baja y alta de bienes, de la Direccién de Bomberos y Escuadrén
de Rescate y Urgencias Médicas (ERUM);

XIV. Vigilar el uso efectivo y funcionamiento de las instalaciones, equipamiento,
herramientas y materiales;

XV. Proponer al jefe de bomberos la adquisicion de herramientas y equipo;

XVI. Llevar la bitacora de mantenimiento preventivo y correctivo de los
vehiculos asignados, en su caso solicitar la reparacién correspondiente;

XVII. Coordinarse con la Direccion Administrativa de la Secretaria, dentro del
procedimiento de adquisicién de unidades, mobiliario e insumos necesarios,
para el mejor desempefio en atencion de emergencias; vy,

XVIII. Brindar apoyo y seguimiento en las actividades a desarrollar por las
coordinaciones de capacitacion, disciplina y de atencion pre hospitalaria.

CAPITULO VI
DE LA COORDINACION DE LA
SECRETARIA CON OTRAS INSTANCIAS.
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SECCION PRIMERA
DE LA COORDINACION CON BASE A LA ESTRATEGIA NACIONAL DE
SEGURIDAD PUBLICA

Articulo 56. El gobierno municipal, a través de la secretaria tiene la obligacion de
responder a las demandas ciudadanas a través de politicas publicas en
concordancia con la estrategia nacional de seguridad publica del gobierno de la
republica, con el fin de implementar acciones para que la sociedad disfrute del
respeto a sus derechos y que cuente con mejores condiciones de vida.

Para dar cabal cumplimiento a ese objetivo, es necesario formular y ejecutar
politicas, programas y acciones tendientes a garantizar la Seguridad Publica de
los habitantes, con el Unico propésito de mantener la integridad, estabilidad y
permanencia del estado de derecho y el orden social, mediante un modelo
homologado enfocado en los derechos humanos, proximidad y participacion
ciudadana en un marco de coordinacion entre los diferentes niveles de gobierno.

Articulo 57. La persona titular de la Presidencia Municipal ejerce el mando directo
de la Policia Municipal y podra delegar a la persona titular de la Secretaria, las
atribuciones contenidas en el presente capitulo. La persona titular de la secretaria
resolvera las controversias administrativas que surjan con motivo de la aplicacion
de las disposiciones juridicas o la aplicacion de convenios estatales y federales en
materia de seguridad.

Articulo 58. Conforme a las bases que establece el articulo 21 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las instituciones de seguridad publica
de la federacién, las entidades y los municipios, en el ambito de su competencia
deberan; coordinarse para dar cumplimiento a los términos establecidos en el
articulo 7 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, y del
articulo 5 de la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos.

Articulo 59. El municipio a través de la secretaria, se integraran al Sistema
Nacional, mediante instancias de coordinacién, en términos de la ley general, de
los acuerdos y convenios emanados de los consejos nacional, estatal, regionales,
y municipales.
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Articulo 60. ElI ayuntamiento, podra celebrar convenios con el estado, previa
aprobacion del cabildo para que de manera directa se haga cargo en forma
temporal de la prestacion del servicio publico a través de la policia preventiva
estatal, o bien se preste coordinadamente entre ambos ambitos de gobierno.

~ SECCION SEGUNDA )
DE LA COORDINACION CON LA COMISION NACIONAL DE BUSQUEDA

Articulo 61. Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 67 de la Ley
General en materia de desaparicion forzada de personas, desaparicion cometida
por particulares y del sistema nacional de busqueda de personas, la Secretaria
podra coordinarse con las Instituciones Gubernamentales y con la Comision
Nacional de Busqueda, para capacitar al personal policial, conforme a los criterios
de capacitacion y certificacion que al efecto establezca la Conferencia Nacional de
Procuracion de Justicia, respecto de las técnicas de busqueda, investigacion y
andlisis de pruebas para los delitos en esta materia. Asi mismo para implementar
las medidas de prevencion previstas en el articulo 161 de la misma Ley.

Articulo 62. En relacién a la participacion y acompafiamiento de personal policial,
cuando se realicen trabajos de campo, que tengan como objeto la busqueda,
ubicacion y rescate de las personas desaparecidas o no localizadas; la secretaria,
debera coordinarse con la Direccion de Derechos Humanos, Busqueda de
Personas y Atencién a Victimas del Municipio, quien de acuerdo al articulo 24
quater, de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, es la unidad
administrativa municipal encargada de dirigir las politicas publicas y coadyuvar en
las jornadas de busqueda de personas y atencion a victimas al interior del
municipio; asi mismo para determinar el nimero de integrantes que conformaran
los grupos de busqueda.

CAPITULO VII
DE LAS AUSENCIAS Y LAS SUPLENCIAS
SECCION UNICA

Articulo 63. Cuando por cualquier motivo, no exista titular, en alguna de las
secretarias o cualquiera de las dependencias que conforman la administracion
publica municipal, la presidenta o el presidente municipal, debera designar a la
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persona y/o al profesionista responsable, y/o al encargado de despacho, quien
llevara a cabo, las funciones propias del cargo; del mismo modo, también podra
modificar la estructura organica y las atribuciones de las mismas, por necesidades
del servicio o por situaciones extraordinarias o0 urgentes, dando conocer esta
condicion a los integrantes del ayuntamiento.

Articulo 64. Las ausencias temporales por incapacidad expedidas por institucion
médica, de las personas titulares de las unidades administrativas y jefaturas de la
secretaria, se cubriran por el servidor publico subalterno que designe directamente
la persona titular de la Secretaria.

Para finiquitar las relaciones administrativas entre los miembros de la corporacion
de la secretaria, de mutuo acuerdo, se podran presentar ante el Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Morelos, el convenio para dar por terminada
su relacion administrativa o convenios de pago de prestaciones.

CAPITULO VI
DE LAS RESPONSABILIDADES.

SECCION UNICA ’
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
SECRETARIA

Articulo 65. Los servidores publicos de la secretaria, observaran en el
desempefio de su empleo, cargo o comisién, los principios de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién
de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico, para la efectiva
aplicacion de dichos principios; y deberan desarrollar las siguientes directrices.

I. Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demas disposiciones
juridicas les atribuyen a su empleo, cargo o comision, por lo que deben conocer
y cumplir las disposiciones que regulan el ejercicio de sus funciones, facultades
y atribuciones;

II. Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision para obtener
o pretender obtener algin beneficio, provecho o ventaja personal a favor de
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terceros, ni buscar o aceptar compensaciones, prestaciones, dadivas,
obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion;

lll. Satisfacer el interés superior de las necesidades colectivas por encima de
intereses particulares, personales o ajenos al interés general y bienestar de la
poblacion;

IV. Dar a las personas en general el mismo trato, por o que no concederan
privilegios o preferencias a organizaciones o0 personas, hi permitirAn que
influencias, intereses o prejuicios indebidos afecten su compromiso para tomar
decisiones o ejercer sus funciones de manera obijetiva;

V. Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de resultados,
procurando en todo momento un mejor desempefio de sus funciones a fin de
alcanzar las metas Institucionales segun sus responsabilidades;

VI. Administrar los recursos publicos que estén bajo su responsabilidad,
sujetdndose a los principios de austeridad, eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados;

VII. Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos
establecidos en la constitucion;

Los servidores publicos adscritos a la secretaria, que transgredan o incumplan lo
establecido en las fracciones que anteceden e incurriran en faltas, mismas que
correspondera a la unidad administrativa de asuntos internos, realizar las
investigaciones de hechos atribuibles al personal de la Secretaria, que pudieran
constituir el incumplimiento de sus obligaciones, e iniciar los procedimientos para
determinar la responsabilidad en cada caso y turnar al Consejo de Honor y
Justicia, para que este a su vez determine la sancién que corresponda, con
independencia de las responsabilidades en materia penal, civil o administrativa
en términos de la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, la
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, la Ley del Sistema de
Seguridad Publica del Estado de Morelos, Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcion y de mas ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 66. La unidad administrativa de asuntos internos debera valorar las
recomendaciones que haga el Comité Coordinador del Sistema Nacional
Anticorrupcion a las autoridades en materia de seguridad publica, con el objeto de
adoptar las medidas necesarias para el fortalecimiento Institucional de la
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Secretaria en el desempefio y control interno, para lograr la prevencion de faltas
administrativas y hechos de corrupcion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusion oficial del
Estado de Morelos.

SEGUNDO. Las disposiciones no contempladas en el presente reglamento, seran
resueltas de acuerdo a lo establecido en la ley del sistema, la ley general y demas
disposiciones legales aplicables en concordancia con la estrategia nacional de
seguridad publica del gobierno de la republica.

TERCERO. Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria Ejecutiva,
Administrativa y de Proteccion Ciudadana de Temixco, Morelos, publicado el 14 de
julio del afo 2021, en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, del Gobierno del
Estado de Morelos, numero 5963.

CUARTO. Se derogan todas las disposiciones legales y administrativas de igual o
menor rango que contravengan el presente reglamento.

QUINTO. Los asuntos que se encuentren en tramite al momento de la expedicién
del presente reglamento, se continuaran hasta su total terminacion de conformidad
con lo dispuesto en el reglamento que se abroga.

SEXTO. En tanto se expiden los Reglamentos y Manuales de Organizacién que
regulen la organizacion de las dependencias de la administracion que se citan en
el presente reglamento, la persona titular de la Secretaria queda facultado para
resolver las cuestiones que surjan con motivo de su aplicacion.

DADO EN LA CIUDAD DE TEMIXCO, MORELOS, A LOS ONCE DIAS DEL MES
DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL VEINTITRES.

Temixco, Morelos a 11 de octubre del afio 2023.

Aprobacion 2023/10/11 46 de 48
Publicacion 2024/02/07

Vigencia 2024/02/08

Expidi6é H. Ayuntamiento Constitucional de Temixco, Morelos

Periddico Oficial 6278 Novena Seccion “Tierra y Libertad”




QUIENES TA- T

Reglamento interior de la Secretaria Ejecutiva, Administrativa y de Proteccion Ciudadana

=
=~
=
=
>

SOS+No) - NVIVE!

RA- VILVERA -

ZHILVSAVW

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

ATENTAMENTE
CC. INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO
DE TEMIXCO, MORELOS, 2022-2024.
C. JUANA OCAMPO DOMINGUEZ.
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.
C. ANDRES DUQUE TINOCO.
SINDICO MUNICIPAL Y TITULAR DE LA COMISION DE SEGURIDAD
PUBLICA, TRANSITO MUNICIPAL Y PATRIMONIO MUNICIPAL.
C. JOSEFINA MARTINEZ IBARRA.

REGIDORA DE BIENESTAR SOCIAL, IGUALDAD Y EQUIDAD DE GENERO,
PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE Y SERVICIOS
PUBLICOS MUNICIPALES.

C. RODOLFO TORREJON CASTANEDA.

REGIDOR DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y OBRAS PUBLICAS,
PLANEACION Y DESARROLLO.

LIC. PATRICIA TOLEDO NAVARRO.

REGIDORA DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y COLONIAS
Y POBLADOS Y ATENCION A LA DIVERSIDAD SEXUAL.

C. EDGAR GUILLERMO ORTIZ POPOCA.

REGIDOR DE RELACIONES PUBLICAS Y COMUNICACION SOCIAL,
HACIENDA, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO.

C. ALEXIS NOE GARCIA PENA.

: REGIDURIA DE DERECHOS HUMANOS, BUSQUEDA DE PERSONAS Y
ATENCION A VICTIMAS, GOBERNACION Y REGLAMENTOS, DESARROLLO
ECONOMICO Y TURISMO
C. ALEJANDRO FLORES SANCHEZ.

REGIDOR DE EDUCACION, CULTURA Y JUVENTUD, TRANSPARENCIA
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

C. VERONICA JERONIMO MORAN.

REGIDORA DE DESARROLLO AGROPECUARIO, ASUNTOS INDIGENAS Y
PROTECCION DEL PATRIMONIO MUNICIPAL.

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA, ADMINISTRATIVA Y DE PROTECCION
CIUDADANA APROBADO EN LA CUADRAGESIMA TERCERA SESION
ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA EL DIA ONCE DE OCTUBRE DEL
ANO DOS MIL VEINTITRES.
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C. CARLOS FRANCISCO CALTENCO SERRANO.
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.

RUBRICAS.
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