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Al margen superior izquierdo un logotipo que dice.- H. Ayuntamiento de
Zacatepec.- 2025-2027.

LICENCIADO JOSE LUIS MAYA TORRES, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE ZACATEPEC, MORELOS, A SUS
HABITANTES SABED:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE ZACATEPEC, MORELOS, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115,
FRACCION I, SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 110, 112 Y 113 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; 38, FRACCIONES
1Y 1V, 41, FRACCION | Y XXXVIII, 60 Y 64, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MORELOQS; Y:

CONSIDERANDO

Que la sociedad constituida compone un patréon adecuado para la ejecucion de los
programas municipales, asi como para organizar a la colectividad, esa
organizacion tiene su apoyo en las autoridades auxiliares del Ayuntamiento.

Que es deber del Ayuntamiento contribuir a armonizar la convivencia ciudadana y
asegurar la participacion de los ciudadanos a través de sus representantes, los
Ayudantes Municipales, conocidas como autoridades auxiliares.

Que las autoridades auxiliares municipales ejerceran en la demarcacion territorial
para la que fueron electos, las atribuciones que les delegue el Ayuntamiento y el
Presidente Municipal y las que la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos
les confiera asi como el presente Reglamento, con el propdsito de mantener el
orden, tranquilidad, la paz social, la seguridad y la proteccién de los vecinos.

EXPOSICION DE MOTIVOS

El apoyo de las Autoridades Auxiliares para coordinar los trabajos y proyectos que
el Ayuntamiento de Zacatepec, Morelos implemente en las colonias y poblados del
Municipio, es fundamental para el ejercicio de las funciones y atribuciones del
Ayuntamiento, sin embargo, el rol que juegan estas figuras sociales no se
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encuentra regulado a nivel municipal, por lo que se considera de suma importancia
la expedicion del presente instrumento.

En la actualidad la poblacion del municipio sabe de la existencia de las
Autoridades Auxiliares, conocidas comunmente como “Ayudantes Municipales”, la
participacion de la comunidad para el proceso de seleccion y funcién cada vez ha
sido mas importante, sin embargo, se desconocen los lineamientos basicos de
operacion y funcion de dichas autoridades.

Tal desconocimiento ha traido consigo numerosos conflictos internos y falta de
coordinaciéon con el Ayuntamiento para la atencidn de las necesidades de las
diversas colonias y poblados que conforman el municipio de Zacatepec, Morelos,
lo que ha impedido que las actividades de los Ayudantes Municipales sean
imparciales, lo cual ha derivado en ocasiones en conflictos sociales.

Para poder resolver estos problemas se propone la creacion de un ordenamiento
capaz de regular las actividades y funciones de las Autoridades Auxiliares para
hacer mas eficiente y operativo el desempefio de los Ayudantes Municipales, y
mantener asi el bien comun y el desarrollo social de cada comunidad del
Municipio, con el animo de evitar el abuso de sus funciones.

Por todo lo mencionado con antelacién, y con la intencién de armonizar la relacion
de los pobladores, las Autoridades Auxiliares y el Ayuntamiento de Zacatepec, es
necesario establecer un marco legal que reglamente las designacion, funcion,
atribucion, operacion y rendicidn de cuentas, asi como la implementacion de un
procedimiento para sancionar a las autoridades auxiliares, buscando el mejor
desempefio de sus actividades, este Ayuntamiento tiene a bien expedir el
siguiente

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS AUTORIDADES
AUXILIARES DEL AYUNTAMIENTO DE ZACATEPEC, MORELOS.

CAPIiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico, interés social y
observancia obligatoria en el Municipio de Zacatepec, Morelos, y tiene por objeto
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normar y regular las atribuciones, obligaciones y funciones de las Autoridades
Auxiliares de Zacatepec, Morelos, en su comunidad y su relacion con el
Ayuntamiento, asi como en el ambito de su competencia.

Articulo 2.- Pare efectos del presente Reglamento, se entiende por:

I.- Presidente: El Presidente Municipal Constitucional de Zacatepec, Morelos;
II.- Autoridad Auxiliar: EI Ayudante municipal;

lll.- Ayudantia: El espacio fisico que ocupa la Autoridad Auxiliar para el
despacho de los asuntos de su cargo;

IV.- Ayuntamiento: El 6rgano colegiado y deliberante en el que se deposita el
gobierno y la representacion juridica y politica del Municipio, integrada por el
Presidente Municipal, Sindico y Regidores;

V.- Bando: Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Zacatepec, Morelos;
VI.- Comité: Instancia colegiada representativa de una division de las
actividades que se desarrollan en la comunidad, integrada de manera
enunciativa mas no limitativa por representantes de la colonia, poblado o
comunidad, un presidente o presidenta, un secretario o secretaria, un tesorero o
tesorera y tantos vocales como sea necesario;

VII.- Ley: Ley Organica Municipal del Estado de Morelos;

VIII.- Organo Interno de Control: Contraloria Municipal de Zacatepec, Morelos;
IX .- Reglamento: Al presente Reglamento.

X.- Secretario (a): A la persona mayor de edad, en quien se designa la
coadyuvancia con el Ayudante, para la toma de notas de los acuerdos que se
tomen y conteo de los votos, para la elaboracion de las actas en las asambleas
celebradas;

Xl.- Tesorera/Tesorero: A la persona mayor de edad, en quien se deposita la
responsabilidad y supervision de los informes financieros que tenga que realizar
el Ayudante en las Asambleas ordinarias;

Xll.- Vocal: A la persona mayor de edad, en quien se deposita el auxilio en
general dentro de Comité.

Articulo 3.- Los Ayudantes Municipales se constituyen como autoridades
auxiliares, que ejerceran en la demarcacién territorial que les corresponda, las
atribuciones que les delegue el Ayuntamiento y el Presidente Municipal; asi como
las que les confiera la Ley y la Reglamentacion Municipal que corresponda, con el
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proposito de mantener el orden, la tranquilidad, la paz social, la seguridad y la
proteccion de los vecinos.

Articulo 4.- Las Autoridades Auxiliares no tienen el caracter de servidores
publicos municipales, tienen el caracter representativo de su comunidad y por sus
funciones no percibiran remuneracion salarial alguna, salvo lo que les autorice el
Cabildo como gastos de administracion que por motivo de su actividad generen.

Articulo 5.- El 6rgano encargado de la vigilancia y el cumplimiento de las
disposiciones de este ordenamiento son:

I. El Presidente Municipal,

II. El Ayuntamiento;

[ll. El Titular de la Secretaria municipal; y

IV. El Titular de la Contraloria Municipal

V. El Titular de la Direccion de Colonias y Poblados
VI. Las Autoridades Auxiliares.

Articulo 6.- Los delegados y ayudantes municipales en sus comunidades son
Autoridades Auxiliares del Ayuntamiento, que desarrollan actividades de
promocion y gestidon social en demarcacion territorial que les asigne el
Ayuntamiento.

Articulo 7.- Para efectos de este reglamento se reconocen Ayudantes Municipales
en las siguientes comunidades:

1.- Colonia Lazaro Cardenas. (Zacatepec);
2.- Colonias Unidas Miguel Aleman y Plan de Ayala. (Zacatepec);
3.- Colonia Benito Juarez. (Zacatepec);

4.- Colonia Independencia. (Zacatepec);

5.- Colonia el Paraiso. (Zacatepec);

6.- Colonia Poza Honda. (Zacatepec);

7.- Colonia 20 de Noviembre. (Zacatepec);
8.- Colonia Emiliano Zapata. (Zacatepec);
9.- Tetelpa. (Poblado);

10.- Colonia Plutarco Elias Calles. (Tetelpa)
11.- Galeana. (Poblado)
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12.- Colonia San Antonio Chiverias. (Galeana)

13.- Colonia 10 de Abril. (Galeana)

14.- Colonia Guadalupe Victoria. (Galeana)

15.- Colonia Arboledas. (Galeana)

16.- Colonia Vicente Guerrero. (Galeana)

17.- Colonia Josefa Ortiz de Dominguez. (Galeana)
18.- Colonia Lazaro Cardenas. (Galeana)

19.- Colonia Buena Vista. (Galeana).

20.- Colonia Valle del Sol (Galeana).

21.- Colonia Gran Alianza (Galeana).

Articulo 8.- La creacién de nuevos asentamientos humanos que requieran contar
con una Autoridad Auxiliar, se sujetaran a las disposiciones que el Ayuntamiento
emita para cada caso.

Articulo 9.- Las peticiones para la supresibn o cambios de nombre de las
comunidades o bien cambio de categoria, seran analizadas por el Ayuntamiento,
quien efectuara los tramites correspondientes.

CAPITULOII
DEL DESARROLLO DE LA COMUNIDAD.

Articulo 10.- La Autoridad Auxiliar para la eficaz prestacion de los servicios en sus
comunidades, debera cumplir con ser vecinos del lugar, tener un modo honorable
de vida y tener disposicion y tiempo suficiente para cumplir con la responsabilidad
que les sea conferida, ademas de aquellas previstas en la Ley.

Articulo 11.- Para el desarrollo de la comunidad, la Autoridad Auxiliar procurara el
bien comun a través de los planes y programas dentro de su ambito territorial y en
concordancia al Plan Municipal de Desarrollo.

Articulo 12.- La Autoridad Auxiliar, a efecto de cumplir con los planes y programas
propios y del Municipio, podran proponer al Ayuntamiento la celebracion de
convenios con todos los representantes de los grupos sociales y los particulares
de su comunidad para la ejecuciéon de los mismos.
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CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION TERRITORIAL.

Articulo 13.- Los limites y extension territorial de las comunidades, las
determinara el Ayuntamiento a través de la Direccion General de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas, Direccion de Impuesto Predial y Catastro y la Direccion
de Colonias y Poblados, quienes proveeran a la Autoridad Auxiliar los respectivos
planos urbanos o cartas topograficas de sus comunidades para los efectos
correspondientes.

~ CAPITULO IV
DE LA INTEGRACION DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES.

Articulo 14.- Las comunidades que integran al Municipio de Zacatepec, seran
representados por una Autoridad Auxiliar, llamado Ayudante Municipal, quien
coordinara las actividades y tareas de la comunidad, cuando asi se lo encomiende
el Ayuntamiento por conducto del Presidente y/o el Secretario Municipal y auxiliara
a las actividades del municipio dentro de su respectiva demarcacion.

Articulo 15.- Los Ayudantes municipales seran electos por votacion popular
directa renovandose cada tres afos conforme al periodo constitucional la del
Ayuntamiento en turno en que haya sido electo, la eleccion se sujetara a lo
sefialado en la Ley, asi como aquellos requisitos y disposiciones que emita la
Junta Electoral Municipal, mismos que se sujetaran a los principios del Cédigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Morelos, vigente y los
Acuerdos que en su caso emita el Instituto Morelense de Procesos Electorales y
Participacion Ciudadana.

Articulo 16.- Para ser Autoridad Auxiliar se requiere ademas de observar lo
sefalado en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos y la
Ley Organica Municipal del Estado:

|. Tener reconocido arraigo en la comunidad;

Il. Tener disposicion y tiempo suficiente para cumplir la responsabilidad del
cargoy;

[ll. No haber sido condenado por delito intencional.
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Articulo 17.- Las Ayudantias, se integraran con un Ayudante Municipal propietario
y un suplente. Este ultimo entrara en funciones ante las faltas temporales por mas
de 15 dias o definitivas del propietario.

Articulo 18.- Las Ayudantias residiran en los centros de la poblacion de que se
trate y solo por acuerdo del Cabildo podran trasladarse a otro lugar comprendido
dentro de los limites de la comunidad.

En el caso de las comunidades indigenas se requerira, ademas, la aprobacion de
la Asamblea Indigena.

Articulo 19.- En el plazo previsto en la Ley, les sera tomada la protesta de Ley a
las Autoridades Auxiliares Electas por parte de un representante del Presidente
Municipal o del Ayuntamiento; empleando la siguiente férmula: “Protestais guardar
y hacer guardar la Constituciéon General de la Republica, la particular del Estado y
leyes que de una u otra emanen, el Bando de Policia y Gobierno, sus reglamentos
y cumplir leal y patridticamente con los deberes que el cargo que la comunidad os
ha conferido”. El Ayudante, de pie y levantando la mano derecha, contestara “Si
protesto”. Acto continuo el representante del Presidente o del Ayuntamiento dira:
“Si no lo hicieres asi, que la Nacion, el Estado, el Municipio, y esta comunidad os
lo demanden”.

La Autoridad Auxiliar entrante solicitara en acta circunstanciada al Ayudante
saliente la entrega-recepcion, el inventario de los bienes muebles e inmuebles,
archivos y los fondos econdmicos de la Ayudantia, acto donde debera participar
un representante de la Contraloria Municipal.

CAPITULO V
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA AUTORIDAD AUXILIAR.

Articulo 20.- La Autoridad Auxiliar que represente a una comunidad, de las que
integran el Municipio de Zacatepec, ademas de las atribuciones que expresamente
le confiere la Ley, tendra las atribuciones siguientes:

|. Representar organizadamente a su comunidad ante el Ayuntamiento y las
autoridades correspondientes;
II. Contribuir al cumplimiento de los planes y programas del Ayuntamiento;
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lll. Impulsar la colaboracidon y participacion de la comunidad en los planes y
programas que el Ayuntamiento desarrolle;

IV. Proponer al Ayuntamiento alternativas de solucion respecto de los
problemas de sus comunidades;

V. Convocar a Asamblea a la poblacion en general para informar a los
habitantes y vecinos, de los proyectos a realizar, del estado de los proyectos en
proceso y de los realizados, asi como de la situacion financiera de la Ayudantia;
Presidir las Asambleas de cualquier caracter con voto de calidad en caso de
empate, dentro de su comunidad, a excepcion de aquellas relativas a ejecucion
de obra publica, donde se resolvera conforme a las Leyes y Lineamientos
aplicables;

VI. Organizar y coadyuvar con el adecuado funcionamiento de los servicios
publicos que brinde el Municipio;

VII. Realizar, en general, cualquier acto necesario para el desarrollo integral de
la comunidad;

VIII. Cumplir y hacer cumplir, en el ambito de su competencia, el Bando de
Policia y Gobierno, sus Reglamentos Municipales, las circulares y disposiciones
Administrativas de observancia general que emita el Ayuntamiento, asi como
las Leyes del Estado y de la Federacién;

IX. Promover la participacion y colaboracion de los habitantes y vecinos en
todos los aspectos de beneficio social;

X. Informar al Ayuntamiento mensualmente respecto del cumplimiento dado a
los acuerdos tomados en las Asambleas y la respectiva resolucion de estos;

XlI. Rendir, el dia 1° de Febrero de cada afio, un informe al Ayuntamiento del
estado que guarda la Ayudantia a su cargo y de las labores desarrolladas
durante el afo anterior;

XII. Solicitar el auxilio de la Policia Municipal, en caso de la alteracion del orden
publico;

Xlll. Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento para mantener la seguridad,
tranquilidad y moralidad publica;

XIV. Prestar a las autoridades legitimamente constituidas el auxilio que soliciten
para el ejercicio de sus funciones;

XV. Vigilar el mantenimiento y conservacion de los bienes de la comunidad;
XVI. Atender las peticiones de la ciudadania que le competan;

XVII. Mantener informado al Ayuntamiento del desarrollo de la comunidad y de
las novedades que ocurran;
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XVIII. Velar por la conservacion de las tradiciones de sus comunidades, asi
como de su entorno ecoldgico; y

XIX. Todas las demas que les concedan las Leyes, Reglamentos y otras
disposiciones de observancia general, asi como los acuerdos del propio
Ayuntamiento.

Articulo 21.- No pueden los Ayudantes Municipales:

I. Cobrar contribuciones municipales.

II. Autorizar ningun tipo de concesion, licencia de construccion y alineamiento o
para la apertura de establecimientos;

[ll. Mantener detenida a persona alguna;

IV. Poner en libertad a los detenidos en flagrancia por delitos del fuero comun o
federal;

V. Autorizar inhumaciones y exhumaciones;

VI. Otorgar constancias de posesion;

VIl. Hacer lo que no esté previsto en este reglamento y en otros ordenamientos
municipales;

VIII. Distraer los fondos y bienes que otorgue el Ayuntamiento, el Estado o la
Federacion para los fines a que estén destinados;

IX. Investirse de facultades ajenas a su cargo para juzgar, certificar o hacer
constar los asuntos relativos a la propiedad o posesion de bienes muebles e
inmuebles de régimen comunal o ejidal o bien cualquier otro asunto contencioso
de caracter civil;

X. Utilizar su autoridad o influencia para hacer que en las elecciones de
cualquier cargo publico los votos se emitan en favor de determinada persona o
partido;

Xl. Ausentarse de su comunidad por mas de quince dias sin la licencia que el
Ayuntamiento le autorice, exceptuandose los casos que medie causa justificada
Y;

XIl. Residir durante su cargo fuera de la comunidad.

Articulo 22.- La Autoridad Auxiliar podra generar campafas en conjunto con las
direcciones correspondientes para promover la salud, educacion y contrarrestar la
violencia familiar y la discriminacion.
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~ CAPiTULOVI
DE LA ORGANIZACION DE LAS AYUDANTIAS MUNICIPALES.

Articulo 23.- Para el buen funcionamiento de las Ayudantias del Municipio de
Zacatepec, el Ayudante podra conformar comités vecinales para la atencién de
asuntos especificos.

Articulo 24.- La Autoridad Auxiliar tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I.Se encargara de levantar el acta de las Asambleas ordinarias o
extraordinarias que se celebre en su comunidad, proporcionando copia
certificada de la misma a la Secretaria del Ayuntamiento y a la Direccion de
Colonias y Poblados;

[I. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos
de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean,
de acuerdo a sus funciones, misma que al concluir su administracién, debera
garantizar la entrega de los mismos, de conformidad con lo que senala la Ley
de la materia;

lll. Firmara la correspondencia;

IV. Rendir el informe a que se refiere el articulo 21 fraccién XlI del presente
Reglamento;

V. Las demas que le otorguen el Ayuntamiento, Leyes, Reglamentos y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 25. La Autoridad Auxiliar para auxiliarse, podra integrar comisiones para
la atencion de asuntos especificos cuando las circunstancias de la comunidad asi
lo determinen; dichas comisiones seran honorificas y duraran en su cargo, el
mismo tiempo que la Autoridad Auxiliar.

CAPITULO VII
DE LA CELEBRACION DE LAS ASAMBLEAS.

Articulo 26.- Para el buen desarrollo de la comunidad y la toma de decisiones, la
Autoridad Auxiliar, podra celebrar dos tipos de Asambleas:
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I. Asamblea General Ordinaria: Sera convocada por la Autoridad Auxiliar
conforme al calendario que determine para tratar asuntos en general de la
comunidad,;
Il. Asamblea General Extraordinaria: También convocada por la Autoridad
Auxiliar cuantas veces sea necesario, pero solo se tratandose de un asunto en
especial.
Articulo 27.- Para la realizacion de la asamblea de cualquier caracter, la
Autoridad Auxiliar emitira una convocatoria, la cual debera contener, cuando
menos:
I. Lugar, dia y hora en que debera celebrarse la Asamblea;
Il. El sefalamiento de que para participar en dicha asamblea se requiere ser
vecino de la comunidad y acreditarlo con la credencial de elector.
lll. La indicacidén de que solo podran participar personas mayores de edad;
IV. El orden del dia respectivo;
V. La indicacién de que para los acuerdos que se tomen, la votacion sera
directa y en ella participaran, unicamente, los habitantes con derecho para
asistir a las Asambleas;
VI. La mencién de que se levantara acta de dicha asamblea y se circularan los
acuerdos tomados;
VII. El sefialamiento de que la asamblea sera presidida por la Autoridad Auxiliar.
CAPITULO VIII
DE LA DESTITUCION DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES.
Articulo 28.- Son causas justificadas de destitucion de las Autoridades Auxiliares:
|. Haber perdido la ciudadania mexicana,;
II. Dejar de ser vecino de la comunidad correspondiente;
Ill. Haberse dictado en su contra auto de formal prision por delito intencional;
IV. La incapacidad permanente;
V. El abandono o desatencion injustificada de las funciones que se le han
encomendado.
V1. Alterar el orden, seguridad y tranquilidad de los vecinos en la comunidad.
VII. El desacato a las instrucciones de los miembros del Ayuntamiento y del
Secretario Municipal; y
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VIII. El incumplimiento reiterado a las disposiciones de este Reglamento cuando
ocurriere alguno de los supuestos mencionados, el cabildo, previa audiencia del
interesado, dictara la resolucion correspondiente.

Articulo 29.- En caso de suspension o destitucién de alguna Autoridad Auxiliar,
asumira su lugar el suplente respectivo; si este no quisiere o no pudiere hacerlo, el
Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, designara al sustituto.

Articulo 30.- El procedimiento de entrega-recepcion de los recursos publicos que
tuvieren a su cargo la Autoridad Auxiliar, debera realizarse ante el Organo Interno
de Control del municipio de Zacatepec, Morelos, en los siguientes casos:

I. Al término e inicio de un periodo; y

II. Cuando por causas distintas al cambio de administraciéon, la Autoridad
Auxiliar deban separarse de su cargo, a quienes obliga este ordenamiento, la
entrega recepcion; ésta se realizara al tomar posesion del cargo el suplente o
en su caso a la persona que se designe, de conformidad con lo sefalado en el
articulo 30 del presente ordenamiento.

La Autoridad Auxiliar que al término de su ejercicio hayan sido reelectos para el
periodo inmediato, deberan realizar dicho procedimiento ante el Organo Interno de
Control del municipio de Zacatepec, mediante un informe que contenga de manera
general la situacion que guarda la Delegacion o Ayudantia de su comunidad.

CAPITULO IX
DE LA DENUNCIA EN CONTRA DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES

Articulo 31.- Las denuncias que se presenten en contra de la Autoridad Auxiliar,
deberan dirigirse a la Secretaria Municipal del Ayuntamiento.

Dichas denuncias deberan reunir los siguientes requisitos:

I. Nombre de la autoridad a quien va dirigida;

Il. Lugar y fecha de la presentacion del escrito;

[ll. El nombre del denunciante. En caso de que sean varios los denunciantes
deberan designar un representante comun a quien se le haran las notificaciones
que correspondan. Para el caso de que no se realice la designacion del
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representante comun, la autoridad tendra como representante comun a
cualquiera de ellos;

IV. El nombre de la autoridad auxiliar a quien se le imputan los hechos;

V. Relacion sucinta de los hechos materia de su denuncia, sefialando de
manera precisa el acto imputado, asi como las circunstancias en que se realizo,
tales como: lugar, hora y fecha;

VI. En caso de que el denunciante cuente con los elementos de prueba, debera
adjuntarlos a la queja o denuncia, relacionando el hecho que pretende acreditar
con cada prueba; vy,

VIl. Senalar domicilio dentro del municipio, para que se le notifique el primer
acuerdo que recaiga sobre la denuncia presentada y en su caso la resolucién
definitiva. En este caso, sera notificado siempre y cuando los actos u omisiones
que deriven en responsabilidad provoquen un detrimento en la esfera
patrimonial del denunciante;

Firma autdgrafa del denunciante.

Articulo 32.- Si la conducta de las Autoridades Auxiliares deriva en
responsabilidad civil, patrimonial o penal se remitira a la autoridad competente
para que conozca del asunto, independientemente de la responsabilidad
administrativa en la que hubiere incurrido.

Articulo 33.- El procedimiento se llevara a cabo de la siguiente forma:

I. La denuncia sera presentada ante la Secretaria Municipal, dentro del término
de tres dias habiles siguientes a la comision del hecho, debera ser ratificada
ante la misma Secretaria, y en la siguiente sesion ordinaria se dara cuenta al
Cabildo.
Il. Se turnara la denuncia con la documentacién que le acompafia a cada uno
de los integrantes del Cabildo;
lll. Se conformara con los integrantes del Cabildo una comisién instructora, la
cual estara integrada por el o la sindico municipal y las regidoras o regidores
que tengan a su cargo la comision de Gobernacion, asi como la de Colonias y
Poblados, dicha comision estara presidida por el o la sindico municipal,
IV. La Comisién Instructora procedera a calificar lo siguiente:
a) Si el denunciante cumple con los requisitos establecidos en este
ordenamiento,
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b) Si la conducta atribuida corresponde a alguna de las prohibidas por el
presente ordenamiento o causa un perjuicio a la comunidad, o bien, si se
omitio el cumplimiento de alguna obligacion o atribucion; vy,
c) Si las pruebas aportadas tienen relacion con los hechos denunciados.
V. Si la denuncia reune los requisitos sefialados, procedera a emplazar al
denunciado en el domicilio proporcionado para tal efecto o en el domicilio
laboral si continua en funciones, corriéndole traslado con constancias que
integran el expediente;
VI. En caso de que el denunciado no pueda ser emplazado en ninguno de los
domicilios precisados, se procedera a notificarle por estrados;
VII. El denunciado dentro de un plazo de cinco dias habiles, contados a partir
del dia siguiente en que se le notifique la denuncia o a aquel en que haya sido
fijada en estrados, debera contestar los hechos que se le imputan. En su
contestacion, debera sefalar domicilio para oir y recibir notificaciones, designar
representante legal que cuente con cédula profesional de licenciado en
derecho, personas autorizadas para oir y recibir notificaciones, debiendo
ademas ofrecer sus pruebas;
VIII. Si concluido el plazo anterior no comparece por si 0o por medio de su
representante legal, se seguira el procedimiento en rebeldia, perdiendo su
derecho a contestar los hechos denunciados en su contra, teniéndolos por
ciertos y perdiendo su derecho a ofrecer pruebas;
IX. En caso de existencia de pruebas que requieran diligencia especial para su
desahogo, la Comision Instructora procedera a senalar fecha y hora para su
desahogo, el cual no excedera de diez dias habiles;
X. Una vez desahogadas las pruebas en la misma diligencia, la Comision
Instructora procedera a declarar abierto el periodo de alegatos, en el cual el
denunciado o su representante legal, los presentaran por escrito;
XlI. Cerrado el periodo de alegatos, en la propia diligencia, la Comisién
Instructora declarara cerrada la instruccion procediendo en el acto a turnar los
autos para su resolucion, la cual debera dictarse en un plazo no mayor a diez
dias habiles contados a partir de la fecha del acuerdo de cierre de instruccion;
XIl. Concluido el plazo sefialado para emitir la resolucion en que se contengan
las conclusiones de la comisidn instructora, ésta solicitara a la Secretaria
Municipal convoque a Cabildo para que conozca del asunto;
XIIl. En la sesion de Cabildo en pleno, se oira al acusado para que exprese sus
manifestaciones finales de conformidad con lo dispuesto en el articulo 107,
parrafo primero de la Ley Organica Municipal; la Secretaria, por instrucciones
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de la Presidencia, dara lectura a las conclusiones contenidas en el dictamen
emitido por la Comision Instructora, sometiéndolo por instrucciones de la
Presidencia a discusion y votacion, debiéndose resolver el asunto por mayoria
simple del numero de los integrantes del Cabildo.

Articulo 34.- En el caso de responsabilidad derivada del procedimiento en
términos de los articulos que anteceden, seran aplicables las siguientes
sanciones:

I. La destitucion del cargo;

Il. La restitucion del monto equivalente a los dafios y perjuicios causados al
erario; y,

[ll. Multa, la cual no podra exceder de tres tantos a los dafos y perjuicios
causados al erario.

ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo de Difusion del
Gobierno del Estado de Morelos.

ARTICULO SEGUNDO. - Quedan sin efecto todas aquellas disposiciones de igual
O menor jerarquia normativa que se opongan a lo establecido en el presente
Reglamento.

DADO EN EL SALON DE CABILDOS “BENITO JUAREZ GARCIA” DEL H.
AYUNTAMIENTO DE ZACATEPEC, MORELOS, A LOS VEINTIDOS DIAS DEL
MES DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTICINCO.

LIC. JOSE LUIS MAYA TORRES.
Presidente Municipal.
LIC. PABLO SANCHEZ JARAMILLO.
Secretario del Ayuntamiento.
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