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Al margen superior izquierdo un logotipo que dice:- TETELA DEL VOLCAN.-
Gobierno Municipal. 2025 — 2027.

C. Esaud Mendoza Solis, presidente municipal constitucional del municipio de
Tetela del Volcan, Morelos, a sus habitantes sabed:

Que el ayuntamiento de Tetela del Volcan Morelos, en el ejercicio de las
atribuciones sefaladas en los articulos 115 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 112 y 113 de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de Morelos; 4, 60, 62 y 63 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos ha tenido a bien expedir, el Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el municipio de Tetela del
Volcan, Morelos.

Exposicion de motivos

I.- El municipio de Tetela del Volcan, en su compromiso con la gobernanza
democratica, reconoce que la administracion de los recursos econdmicos debe
realizarse bajo los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez, tal como lo mandata el articulo 134 de la constitucion politica de los
estados unidos mexicanos y el marco legal del estado de Morelos. La ausencia de
un reglamento especifico y actualizado en materia de adquisiciones genera vacios
juridicos que pueden derivar en discrecionalidad y falta de certeza para los
proveedores y la propia ciudadania.

Il.- La implementacién de este instrumento técnico-juridico tiene como objetivo
central eliminar la opacidad en los procesos de compra y contratacion. Al
establecer reglas claras para la licitacion publica, la invitacion restringida y la
adjudicacion directa, el municipio garantiza que cada peso del erario sea
rastreable y justificado. Este reglamento institucionaliza la transparencia no solo
como una obligacion legal, sino como una practica cotidiana que previene actos de
corrupcion y favorece la vigilancia ciudadana.

lll.- Un pilar fundamental de esta propuesta es la conformacién del comité de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios. Este
organo colegiado asegura que las decisiones de compra no recaigan en una sola
figura, sino que sean el resultado de un analisis técnico y financiero
multidisciplinario. La colegiacién de las decisiones es la mayor garantia contra el
favoritismo y asegura que el municipio obtenga siempre las mejores condiciones
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Subdireccion de Jurismatica.

disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

IV.- El presente reglamento establece mecanismos de planeacion, programacion y
presupuestacion que permitiran al ayuntamiento anticipar sus necesidades y
optimizar sus inventarios. Asimismo, busca dar certeza juridica a los sectores
productivos que desean participar como proveedores de la administracion
municipal, fomentando una competencia sana que se traduzca en mejores
servicios y obras para los habitantes de Tetela del Volcan.

La adopcion de este reglamento es conveniente y urgente para:

1. Dar certeza juridica a los actos de autoridad en materia de gasto publico.

2. Estandarizar procesos administrativos para hacerlos mas agiles y menos
burocraticos.

3. Cumplir con las recomendaciones de los organos de fiscalizacion superior,
evitando observaciones y sanciones futuras.

4. Recuperar la confianza ciudadana mediante la publicacion de reglas claras para
los procesos de contratacion.

Por lo anteriormente expuesto, se somete a la consideracion de este honorable
cabildo el presente reglamento, convencidos de que representa un paso firme
hacia la consolidacion de un gobierno honesto, moderno y transparente.

Por las razones expuestas y fundadas, el ayuntamiento de Tetela del Volcan
Morelos ha tenido a bien expedir:

El reglamento de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios para el municipio de Tetela del Volcan, Morelos:

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico y tiene por objeto regular
las acciones relativas a la planeacion, programacion, presupuestacion,
contratacion, gasto y control de las adquisiciones y arrendamientos de bienes y la
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, que realicen: el municipio, las
dependencias y entidades de la administracion publica municipal, asi como sus
entidades descentralizadas y desconcentradas relativas a:
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I. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes;

II. La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se
encuentren incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento

no implique modificacidén alguna al propio inmueble, y sea prestado por persona
cuya actividad corresponda al servicio requerido;

[ll. La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles; maquila; seguros;
transportacion de bienes muebles o personas, y contratacion de servicios;

IV. La contratacidon de arrendamiento de bienes;

VI. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere una
obligacion de pago para el gobierno municipal, cuyo procedimiento de
contratacion no se encuentre regulado en forma especifica por otras
disposiciones legales.

Articulo 2. Para los efectos de este reglamento, se entendera por:

I. Municipio: el municipio de Tetela del Volcan, Morelos;

II. Cabildo: grupo colegiado y maximo érgano rector del municipio de Tetela del
Volcan.

lll. Comité: comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios del municipio de Tetela del Volcan;

IV. Departamento: departamento encargado de compras y adquisiciones
municipal.

Dependencias: las direcciones, o equivalentes, departamentos y coordinaciones
municipales, unidades administrativas, que forman parte de la administracion
publica del municipio de Tetela del Volcan, Morelos;

V. Contraloria: contraloria municipal;

VI. Licitacion: procedimiento de adquisicion o prestacion de bienes, servicios y
obras, mediante convocatoria publica;

VII. Concurso: procedimiento mediante el cual se invita a proveedores con la
finalidad de elegir la propuesta que ofrezca las mayores ventajas cuantitativas y
cualitativas de los bienes y/o servicios requeridos por el municipio de Tetela del
Volcan, Morelos;

VIIl. Adjudicacion directa: procedimiento mediante el cual se solicita mediante
solicitud de cotizacion por escrito o través de medios electronicos a
proveedores con la finalidad de elegir la propuesta que ofrezca las mayores
ventajas cuantitativas y cualitativas que se analizan mediante una dictaminacion
pormenorizada de los bienes y/o servicios requeridos por el municipio de Tetela
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del Volcan, Morelos;

IX. Proveedores: personas fisicas 0 morales que ofrecen bienes y/o servicios a
las dependencias y entidades de la administracién publica municipal

X. Servicios: actividades especializadas que se requieren por carecer de
personal propio calificado en la materia y que se realizan a cambio de una
remuneracion;

XI. Cotizacién: valor monetario asignado a bienes o servicios por cada
proveedor que desee entablar una relacion mercantil con el municipio de Tetela
del Volcan, Morelos;

XII. Operacion: adquisicion de bienes o contratacidon de servicios;

XIll. Area requirente: a las dependencias y entidades que, de acuerdo a sus
necesidades, soliciten o requieran al departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal, la adquisicion, enajenacion o arrendamiento de bienes
muebles o la prestacidon de servicios, siendo la responsable de emitir las
especificaciones técnicas;

XIV. Bases: al documento que reune las condiciones o requisitos que establece
la convocante dentro de un procedimiento de contratacion, que constituye la
fuente principal de derechos y obligaciones entre las partes;

XV. Bienes muebles: a los que con esa naturaleza considera el codigo civil para
el estado libre y soberano de Morelos;

XVI. Bienes no aptos: a aquellos bienes muebles que figuren en los inventarios
del ayuntamiento municipal, asi como aquellos que sean transferidos por
organismos u otras instituciones y que por sus condiciones fisicas o de
conservacion, ya no sean adecuados para el servicio al que fueron destinados,
o resulte inconveniente su utilizacion por sus costos de mantenimiento, o bien
constituya un riesgo su utilizacion y, en su caso, se consideren obsoletos o en
desuso;

XVII. Bienes restringidos: a aquellos bienes muebles cuyo uso se limita para
determinadas dependencias y entidades, que solo podran ser adquiridos por
una sola convocante;

XVIII. Disponibilidad presupuestal: a la existencia y disponibilidad de los
recursos presupuestados correspondientes, conforme a los cuales las
dependencias y entidades podran adjudicar sus pedidos y contratos y, con base
en ella, programar sus pagos respectivos;

XIX. Investigacion o estudio de mercado: a la verificacion de la existencia de
bienes, arrendamientos o servicios y proveedores o postores de éstos a nivel
regional, local, nacional o internacional, en los casos que asi se requiera, asi
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como la verificacién del precio estimado basado en la informacién obtenida de
las diversas fuentes de informacion;

XX. Suficiencia presupuestal: a la autorizacion global o especifica del
presupuesto para el ejercicio fiscal correspondiente, con que cuenta la
dependencia o entidad, y que consta en los documentos de autorizaciones
presupuestarias previstas en las disposiciones en esa materia y expedidos por
las areas legalmente facultadas; vy,

XXI. Sobre cerrado: a cualquier medio asegurado que contenga la proposicién
del proveedor, concursante y/o licitante en términos de las bases, cuyo
contenido debe ser consultado hasta el inicio del acto de presentacion y
apertura de proposiciones en términos del reglamento, de conformidad al
procedimiento en el que se actue.

Articulo 3. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial
a fondos federales, conforme a los convenios que se celebren; estos estaran
sujetos a las disposiciones de la legislacion federal en la materia, salvo disposicidon
expresa en la ley de coordinaciéon fiscal, o en las leyes federales o reglas de
operacion de cada fondo u otras disposiciones aplicables, lo que debera
precisarse en las convocatorias, invitaciones, bases y contratos correspondientes.

Articulo 4- La aplicacion del presente reglamento corresponde a las
dependencias y entidades sefialadas en el presente cuerpo normativo.

Articulo 5.- Las dependencias se abstendran de formalizar o modificar pedidos o
contratos en las materias que regula este reglamento, cuando no existiera
disponibilidad presupuestal autorizada por Ila tesoreria municipal. El
incumplimiento a esta disposicion dara lugar a las responsabilidades
administrativas a que haya lugar.

Articulo 6.- Las adquisiciones que regula este reglamento comprenden los bienes
muebles, las materias primas y los insumos; los arrendamientos a su vez, se
refiere a bienes muebles e inmuebles y los servicios. Quedan exceptuados de la
aplicacion del presente reglamento, los servicios de consultorias, asesorias,
auditorias externas, las cuales podran ser contratadas directamente por el
presidente municipal.

Articulo 7.- Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o
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aplicacion de este reglamento o de los contratos o convenios celebrados en apego
a él, en que sea parte el ayuntamiento, seran resueltas por el tribunal de justicia
administrativa del estado de Morelos.

Articulo 8. Las dependencias que requieran contratar servicios de estudios e
investigaciones previamente verificaran en sus archivos la existencia de trabajos
sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta la existencia
de estos y se compruebe que satisfacen los requerimientos de la dependencia, no
procedera la contratacion, con excepcion de aquellos trabajos necesarios para su
adecuacion, actualizacion o complemento.

La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias, estudios e
investigaciones requerira de la autorizacion por escrito del titular de Ia
dependencia, o del servidor publico en quién éste delegue dicha atribucion, asi
como del dictamen que corresponda, de que no se cuenta con personal
capacitado o disponible para su realizacion; la delegacion en ningun caso podra
recaer en servidor publico con nivel inferior al de director o equivalente.

Articulo 9. Los actos juridicos que se efectuen deberan observar las disposiciones
en el presente ordenamiento, la ley organica municipal del estado de Morelos, en
su capitulo Il “de las adquisiciones, enajenaciones, arrendamiento y prestacion de
servicios”, y demas disposiciones legales aplicables en la materia, y seran
responsables quienes lo realicen en contravencion de estas.

Articulo 10. El departamento encargado de compras y adquisiciones municipal,
atendiendo a la instruccibn del comité de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios del municipio de Tetela del Volcan,
Morelos y de acuerdo con la disponibilidad presupuestal y calendarizacion del
gasto autorizado por la tesoreria, podra otorgar anticipo para la adquisicion de
bienes, particularmente tratandose de aquellos de fabricacion especial o sobre
disefio, conforme a los siguientes criterios:

I. En las bases de las licitaciones, en las solicitudes de cotizacién y en las
ordenes de compra o contratos, deberan indicarse las condiciones vy
porcentajes del anticipo;

II. El anticipo, cuando lo hubiere, podra otorgarse hasta por un 50% del monto
total de la orden de compra o contrato asignado;
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lll. El importe del anticipo que se otorgue debera pactarse bajo la condicion de
precio fijo, y

IV. Para asegurar la aplicacion correcta de los anticipos, los proveedores
constituiran previamente a su entrega la garantia por la totalidad del monto de
anticipo, lo que subsistira hasta su total amortizacion. Dichas garantias podran
ser las sefaladas en las leyes aplicables, asi mismo se podra garantizar dichos
anticipos mediante cheque cruzado.

En el caso de adjudicacion directa, el departamento encargado de compras,
municipal, debera observar los montos de adjudicacion que para tal efecto sean
establecidos en el presupuesto anual de egresos y debera de hacerse del
conocimiento a los integrantes del comité en la sesion préxima inmediata a la
fecha de contratacion.

En el caso de los montos de adjudicacion directa autorizados por el cabildo en el
presupuesto de egresos anual, el departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal debera someter a consideracion de los integrantes del
comité, los montos que deberan adjudicarse directamente por ese departamento.

Articulo 11. En las adquisiciones de bienes sobre disefio de largo proceso de
elaboracién podran efectuarse pagos progresivos, previa verificacion fisica de sus
avances y de conformidad con el programa. Cuando se hubiere otorgado anticipo,
debera amortizarse proporcionalmente en cada uno de los pagos.

Articulo 12. En las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios
debera pactarse la condicion de precio fijo.

En casos justificados se podran aceptar precios sujetos a ajuste de acuerdo con la
férmula que determine el convocante, ya sea al alza o a la baja. Dicho ajuste no
sera aplicable después de la fecha o plazo de entrega convenida en la orden de
compra o contrato, o que debera indicarse en las bases de licitacion, solicitudes
de cotizacion y en las érdenes de compra.

Tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales se deberan reconocer
los incrementos autorizados.
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Capitulo Il
Del comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos
Y contratacion de servicios del municipio de Tetela del Volcan

Articulo 13. El comité se conformara dentro de los 30 dias habiles siguientes a
partir de la aprobacién del presente reglamento y se integrara de la siguiente

manera:
Cargo publico Cargo en el comité
Titular de la presidencia municipal Presidente del comité Con voz y voto
Titular del departamento encargado de Secretario técnico del C
. - on voz y voto
compras y adquisiciones municipal comité
Titular de la tesoreria municipal Vocal Con voz y voto
Titular de la direccién de asuntos juridicos Asesor Con voz y sin voto
Titular de la titular de la contraloria municipal Vocal Con voz y sin voto

Podra asistir un representante de la unidad administrativa municipal solicitante del
bien o servicio, quien expondra la justificacion de la adquisicion, arrendamiento o
contratacion con derecho de voz, pero sin voto.

Cada integrante del comité debera designar un representante, en el caso de que
no pudiese asistir a las sesiones, éste conocera del asunto o asuntos a tratar y
debe ser servidor publico municipal que detente cuando menos un cargo de titular
de departamento o equivalente.

Articulo 14. El comité tendra las siguientes atribuciones:

I. Celebrar concursos para la adjudicacion de contratos en los casos
establecidos en el presente reglamento;

Il. Realizar las licitaciones publicas de conformidad con este reglamento, la ley
organica municipal del estado de Morelos, y normas que regulan las
enajenaciones onerosas de conformidad a los montos de actuacién autorizados,
de los servicios, bienes muebles e inmuebles;

lll. Aprobar los sistemas, procedimientos, manuales de operacion y vigilar que
la informacién relativa a las areas de adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles e inmuebles y contratacion de servicios sea procesada
preferentemente en sistemas computarizados, con su correspondiente soporte y
vigilar que se cumpla con el sistema electronico de informacion publica
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gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios;

IV. Aprobar las propuestas de rescisiéon de contratos de los proveedores que
hayan incurrido en incumplimiento total o parcial de los mismos;

V. Publicar las convocatorias de licitacion en los medios de comunicacion
impresa en los términos del presente reglamento;

VI. Promover la consolidacion de las adquisiciones como instrumento que
permita un mejor aprovechamiento del poder adquisitivo de la administracion
municipal;

VII. Fijar las bases y porcentajes a los que deberan sujetarse las fianzas y
garantias que deban constituir las personas fisicas o morales que provean o
arrienden bienes o presten servicios en cuanto a la seriedad de las
proposiciones en los procedimientos de adjudicacion, en el cumplimiento de las
ordenes de compra o contratos y en operacion de los bienes adquiridos;

VIII. Conocer, y en su caso, sugerir las adecuaciones necesarias en cuanto a la
organizacion de areas de adquisiciones, arrendamientos de bienes vy
contratacion de servicios;

IX. Dictaminar sobre la forma como se efectuaran para las adquisiciones,
arrendamientos, enajenaciones y contratacién de servicios, asi como justificar
los casos en que sea necesario efectuar dichos procedimientos mediante
adjudicaciones directas, invitaciones restringidas o licitaciones publicas;

X. Analizar semestralmente los resultados generales de las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contrataciéon de servicios y para el caso de
que no se hubiesen cumplido los objetivos formulados, disponer las medidas
necesarias;

Xl. Determinar el incumplimiento por parte del proveedor a los contratos y
demas compromisos que tenga con el municipio en consecuencia de una
licitacion publica o invitacion restringida;

Xll. Iniciar el procedimiento de aplicacién de sanciones que sefala el presente
reglamento y aplicar las procedentes, asi como remitir al titular de la tesoreria
municipal para la ejecucion de las sanciones cuando éstas sean pecuniarias;
XIll. Solicitar la rescision administrativa de los contratos o convenios que se
hayan celebrado con los particulares; y en caso de haberse causado dafios o
perjuicios o ambos a la administracion municipal, de conformidad con lo
establecido en el contrato o convenio correspondiente, hacer efectivas las
fianzas otorgadas en su caso, o hacer efectiva la pena convencional que se
haya pactado;

XIV.- podra emitir normas técnicas para adoptar sistemas y el requerimiento de
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los tramites que sean necesarios para llevar a cabo los procedimientos
sefalados en el presente reglamento;

XV.- vigilar toda contratacion de servicios de cualquier naturaleza, cuya
prestacion genere una obligacion de pago para las dependencias del
ayuntamiento, siempre que su procedimiento de contratacion no se encuentre
regulado en forma especifica por otras disposiciones legales;

XVI.- dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que le presenten, asi como
someterlas a la consideracion del titular de la dependencia; en su caso,
autorizar los supuestos no previstos en las mismas. El comité establecera en
dichas politicas, bases y lineamientos, los aspectos de sustentabilidad
ambiental, que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos vy
servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos
para disminuir costos financieros y ambientales;

XVII.- dictaminar los asuntos que se presenten a su consideracion;

XVIIl.- las demas que sean necesarias para ejercer los procedimientos
administrativos de adjudicacion directa, invitacion restringida o licitacion publica
y la correcta aplicacion del fallo;

XIX.- aprobar el procedimiento administrativo conforme a las disposiciones
aplicables, para el destino y determinacion de los bienes recibidos en dacion de
pago para cubrir toda clase de créditos a favor del ayuntamiento; vy,

XX.- las demas que sean necesarias para la consecucion de los fines de este
reglamento.

Los servicios relacionados con la obra publica estaran sujetos a las disposiciones
contenidas en los ordenamientos legales especificos en la materia.

Las adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y contratacion de servicios
podran ser ejercidas directamente por el titular del departamento encargado de
compras y adquisiciones municipal, o aquel servidor publico en quien se delegue
dicha funcién por el ayuntamiento. En ningun caso la delegacion podra recaer en
servidor publico con nivel inferior al de titular de departamento o equivalente.

Articulo 15. Las sesiones del comité seran dirigidas por el presidente, mismas
que tendran lugar con la mayoria simple de sus miembros. Las decisiones se
tomaran por mayoria de votos; en caso de empate, el presidente tendra voto de
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Articulo 16.- El comité sesionara a convocatoria del presidente del comité
mensualmente, de manera ordinaria, excepto cuando no se tengan asuntos que
tratar, y extraordinariamente, a convocatoria cuando lo estime conveniente el
presidente, las veces que sea necesario.

Las sesiones del comité, ordinarias y extraordinarias seran previamente
convocadas por el presidente del comité, mismas que seran convocadas a traves
del secretario técnico, para las ordinarias con al menos 3 dias de anticipacion, de
acuerdo al calendario anual que aprobara el comité en la primera sesion ordinaria
del afo. Y para las extraordinarias, se convocaran, con al menos 24 horas de
anticipacion, y se vera en ellas, unicamente el asunto o asuntos urgentes, para los
cuales se convoco y seran las veces que sea necesario, cuando las circunstancias
asi lo requieran.

Articulo 17.- Las sesiones del comité, se desarrollaran en la siguiente forma:

I. El comité, sesionara con la mayoria de sus integrantes, quienes tendran
derecho a voz y voto, a excepcion del titular de la direccion juridica y de la
contraloria municipal, quien solo tendra derecho a voz; las decisiones del
comité se tomaran por mayoria de votos de los integrantes titulares o suplentes
presentes; en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad;
II. Cuando no se reune el quorum legal, que sera de la mitad mas uno de sus
integrantes con derecho a voto, para efectuar la sesién ordinaria convocada en
una primera convocatoria, el presidente, a través del secretario técnico,
convocara a una sesion extraordinaria que se desahogara, con el numero de
minimo de los integrantes que asistan, con derecho a voto.
Ill. De cada sesion, el secretario técnico debera levantar acta, la cual sera
firmada por cada uno de los miembros que hubiesen asistido, la falta de alguna
firma en el acta no invalida los acuerdos que en ella se hayan tomado.
IV. En la planeacion, citacién y desarrollo de las sesiones se observara lo
siguiente:
1.se convocara invariablemente a todos los miembros con voz y voto e
invitados asi reconocidos; en la convocatoria debera sefalarse el lugar, la
fecha y la hora en que se llevara a cabo la sesidn;
2. Junto con la convocatoria debera enviarse, ademas, la propuesta del
orden del dia, la carpeta que contenga los asuntos a tratar y los documentos
anexos de cada uno de ellos, asi como el proyecto del acta de la sesion
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anterior para efectos de su aprobacién, para que los asistentes analicen
adecuadamente los asuntos propuestos;
3. Las sesiones deberan desahogarse como a continuacion se detalla,
debiendo ser acorde al contenido del orden del dia propuesto:
A. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal para sesionar. En el
lugar, dia y hora prevista para la sesidn, quien legalmente deba presidir,
pedira al secretario técnico, proceda al pase de lista y verificacion del
quoérum legal para sesionar validamente. La lista de asistencia debera
estar firmada por todos los participantes en la sesion.
El pase de lista se realizara a mas tardar con quince minutos de tolerancia
posteriores a la hora sefalada en la convocatoria. Si alguno de los
miembros del comité, llegase con posterioridad, participara asentandose
en el acta respectiva la hora exacta de su incorporacion. En este caso, no
se podra reiniciar el tratamiento y deliberacion y, en su caso, votacién de
los asuntos desahogados. Debiendo considerar su voto a partir de
aquellos asuntos en los que participe y delibere.
En caso de que se advierta la ausencia de alguno de los miembros, se
verificara que las convocatorias a dicha sesion se hayan formulado en los
términos y plazos asi previstos, asentandose lo anterior en el acta que se
levante y se continuara con la sesion, si existe el quérum legal necesario.
En caso contrario se levantara un acta que registre tal circunstancia.
En caso de advertirse que no se envid en tiempo y forma la convocatoria
respectiva a cualquiera de los miembros con voz y voto del comité, se
levantara acta circunstanciada de lo anterior y se debera convocar a una
nueva sesion. Lo mismo ocurrira en el caso de que no se remita la
documentacion completa de los asuntos a tratar, si asi lo consideran los
miembros del comité.
En todo momento la contraloria ejercera las acciones correspondientes,
debiendo exhortar y recomendar al convocante sobre el debido
cumplimiento a este ordenamiento.
B. Lectura y aprobacién del contenido del orden del dia propuesto. El
secretario técnico procedera a dar lectura a los asuntos propuestos en el
orden del dia, dado a conocer con anterioridad y sometera a votacion su
contenido para su aprobacion.
C. Lectura, aprobacién y firma del acta de la sesidn anterior. El secretario
técnico dara lectura al contenido del proyecto del acta de sesion anterior,
la que podra ser dispensada por los miembros a solicitud del propio

Aprobacién 2025/12/29 13 de 50
Publicacion 2026/06/10

Vigencia 2025/12/30

Expidié H. Ayuntamiento Constitucional de Tetela del Volcan, Morelos

Periddico Oficial 6566 Tercera Seccion “Tierra y Libertad”

T e e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt— aiip—
y IO Ny DI Ny IO Ny DO Ny IO Nty T Nty O] Nty IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA-T.
: -
A Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el municipio de Tetela del Volcan, Morelos

-

1SN - NVIVEVD

S

=

i‘,‘” Y-SV % Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
“V1-SAVIN h : it

Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

secretario; en caso de existir observaciones, comentarios o rectificaciones
al contenido de esta se tomara debida nota de ellas.

Las rectificaciones que se soliciten seran unicamente por omisiones,
puntualizaciones o fallas que se adviertan en la redaccion de la misma.
Sin que sean procedentes rectificaciones o expresiones no expuestas en
la sesion o que varien el sentido de los votos emitidos o de documentos
no conocidos en su oportunidad. En caso de que el tiempo lo permita se
haran las correcciones en ese mismo momento o se dejara para una
proxima sesion.

D. Deliberacién de los asuntos propuestos, para efectos de su aprobacion.
Los demas temas considerados deberan ser tratados en el orden en que
fueron aprobados.

En la exposicion de cada asunto a tratar el secretario técnico hara una
exposicidon sucinta y sustantiva de cada uno de ellos; o bien, se concedera
el uso de la palabra a alguno de los miembros o invitados en caso de que
el asunto sea propuesto por alguno de ellos.

Acto seguido, se abrira el tema a deliberaciones por parte de los miembros
Y, €n su caso, invitados presentes, concediéndose el uso de la palabra en
el orden solicitado. Dichas intervenciones deberan ser expuestas de
manera clara, breve y con respeto. No seran atendibles los dialogos o
planteamientos de temas o asuntos diversos al que se desahoga. El
secretario técnico moderara la intervencién de cada participante.
Concluida la valoracion del tema a tratar, asi como las intervenciones de
los miembros, se sometera a la consideracion de sus integrantes con voz
y voto el punto de acuerdo respectivo. Tomandose la votacion econémica
correspondiente.

Esta votacion consistira en la expresion de aprobacion, rechazo o
abstencién del acuerdo propuesto, levantando para tal efecto su mano

E. Seguimiento de acuerdos. El secretario técnico informara del
seguimiento realizado a los acuerdos adoptados por el comité en sesiones
anteriores, para que éste adopte las medidas pertinentes para su
conclusién o cumplimiento.

Articulo 18. Los planteamientos de los asuntos que se sometan a la autorizacién
del comité se presentaran por escrito, conteniendo un resumen de la informacién
que se presente; la documentacion correspondiente debera conservarse por un
minimo de seis afos, de conformidad con la ley estatal de documentacién y
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archivos de Morelos.

Articulo 19. El presidente del comité tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Expedir las convocatorias y las érdenes del dia de las sesiones, ya sean
ordinarias o extraordinarias, ya sea directamente o por conducto del secretario
técnico;

Il. Presidir de las sesiones;

lll. Procurar que las acciones y determinaciones del comité, obtengan a favor
del ayuntamiento, las mejores condiciones de calidad, servicio, precio,
condiciones de pago y oportunidad en el abastecimiento;

IV. Ordenar al area correspondiente, la ejecucién de las determinaciones
emitidas por el comité y vigilar su cumplimiento, tanto de la adquisicion como de
la debida integracion del expediente de comprobacion;

V. Decidir en caso de empate, con la emision de su voto de calidad; y

VI. Las demas que le otorgue la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos
y la Reglamentacién Municipal Aplicable.

Articulo 20. El secretario técnico del comité tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

|. Elaborar y en su caso, expedir las convocatorias y ordenes del dia de las
sesiones ordinarias y extraordinarias del comité;

Il. Analizar e integrar previamente, los expedientes que seran documentacion
soporte correspondientes a los asuntos que se expondran en cada sesion;

lll. En relacién con, la fraccion anterior, remitir la documentacion soporte para
su estudio y andlisis a todos los miembros del comité;

IV. Elaborar el acta de cada sesion, la cual sera firmada por todos los que
hubiesen asistido a ella;

V. Vigilar y dar seguimiento que, a través de las areas a su cargo se dé puntual
cumplimiento de todos y cada uno de los de los acuerdos expedidos por el
comité, debiendo informar al presidente el desarrollo de estos, hasta su
cumplimiento;

VI. A través de su area correspondiente, requisitar los contratos adjudicados por
el comité; y,

VII. Sera responsable y vigilara el cumplimiento de este reglamento, para que
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en la instrumentacion y ejecucion de las acciones que se deban llevar a cabo,
se observen criterios de honestidad y responsabilidad que promueva la
simplificacion administrativa, la descentralizacion de funciones y la efectiva
delegacion de facultades. Adicionalmente, podra implementar el uso de medios
electronicos y todo tipo de tecnologias informaticas, para el logro de tales
objetivos, observando para el caso, la normatividad que resulte aplicable.

Articulo 21.- El asesor debera estudiar y analizar adecuadamente las carpetas de
las sesiones (ordinarias y extraordinarias) que se les remitan de en medios
electronicos, de manera oportuna, con el objetivo de emitir las observaciones y
comentarios pertinentes del asunto del que se trate.

Articulo 22.- La tesoreria municipal, debera proporcionar a solicitud del area
requirente la autorizacion de la disponibilidad financiera de la partida presupuestal,
la cual formara parte de los documentos integrados en la carpeta que se debera
presentar en la sesion del comité.

Capitulo Il
Del departamento encargado de compras y adquisiciones municipal

Articulo 23. Ademas de las atribuciones conferidas que tiene la persona titular del
departamento encargado de compras y adquisiciones municipal en el articulo 120
y 121 de la ley organica municipal del estado de Morelos y del reglamento de la
administracion publica ayuntamiento de Tetela del Volcan Morelos, tendra las
siguientes atribuciones:

I. Planear, programar, presupuestar y contratar las adquisiciones,
arrendamientos, de bienes muebles e inmuebles y en general la contratacion de
Servicios;

[I. Fijar normas, condiciones y procedimientos a través de un manual de
operacion para los requerimientos de las adquisiciones de mercancias, materias
primas, bienes muebles e inmuebles, contratacion de servicios y
arrendamientos, asi como aprobar los formatos e instructivos respectivos y de
conformidad con la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos;

[ll. Solicitar a las demas dependencias de la administracion municipal, la
presentacion de sus programas y presupuestos de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios relacionados con bienes muebles e
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inmuebles;

IV. Vigilar que las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
relacionados con bienes muebles e inmuebles manejados directamente por las
dependencias, se ajusten a las normas establecidas en el presente reglamento
y disposiciones administrativas;

V. Controlar, las contrataciones que requiera la administracion publica
municipal, exceptuando aquellas que versen en materia de obra publica y
servicios relacionados con la misma y aquellas cuya autorizacion, suscripcion y
ejercicio corresponda a otra autoridad en términos de las leyes y reglamentos
respectivos.

VI.- definir el procedimiento de adjudicacién, para que, de acuerdo con las
diversas solicitudes de compras de administracion municipal, se consoliden
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios;

VIl. Establecer los procedimientos para la comprobacién de calidad o
especificaciones en las adquisiciones y el control de los almacenes;

VIII. Vigilar la adecuada y oportuna distribucion de las mercancias, su correcto
manejo dentro de sus almacenes, y en su caso, del inventario correspondiente;
IX dictar las bases y normas generales para el mantenimiento permanente,
cuidado y uso debido de los bienes muebles e inmuebles en arrendamiento o
propiedad del municipio;

X. Previo a la autorizacion del ayuntamiento, llevara a cabo los procedimientos
de adquisiciones de bienes cuando sean justificables, previa realizacién de las
cotizaciones correspondientes;

Xl. Presentar para su aprobacion, previa justificacion fundada y motivada por
escrito ante el comité; la modificacion de contratos adjudicados por este ultimo,
debido al incremento en la cantidad de los productos o servicios a adquirir,
siempre y cuando éstos no sean mayores hasta en un 10% de la cantidad
originalmente contratada; lo anterior atendiendo siempre a los intereses del
municipio;

XII. Autorizar, previa justificacién fundada y motivada por escrito ante el comité
la prérroga para la entrega de los bienes, siempre y cuando no exceda de una
tercera parte del tiempo inicialmente convenido para ello. En caso de
incumplimiento por parte del proveedor. El departamento encargado de
compras y adquisiciones municipal podra proceder en los términos del presente
reglamento;

XlIl. Aprobar la adecuacion de los procedimientos para las licitaciones publicas
que deberan prever, desde la publicacion de la convocatoria y las bases para
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concursar, hasta los criterios de seleccion del proveedor y los requisitos que
este deba satisfacer para la adjudicacién del contrato.

Asimismo, establecer los procedimientos que se aplicaran en las operaciones
que pudieran estar exceptuadas de licitacion publica, como adjudicaciones
directas o invitaciones restringidas.

XIV. Informar, la realizacién de adquisiciones directas de bienes muebles e
inmuebles y contrataciéon de servicios, de conformidad con los montos
aprobados en el presupuesto anual de egresos;

XV. Coordinar el establecimiento y funcionamiento del comité;

XVI. Establecer los criterios que habran de aplicarse para la obtencién de
bienes y servicios de mejor calidad, avances de fabricacion, recepcion de
bienes y sustitucidn eficiente de importaciones, asi como aquellos a que se
sujetaran las operaciones que se realicen a través de arrendamientos y
prestacion de servicios;

XVIl. Formular formatos e instructivos de convocatorias, bases de licitacion,
cuadros comparativos de ofertas, érdenes de compra o contratos, asi como
aquellos documentos que se consideren procedentes;

XVIII. Realizar la investigacion continua de fuentes de suministro del municipio,
a fin de que las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios se
realicen preferentemente con proveedores de Tetela del Volcan, Morelos de
conformidad con el articulo 121 de la ley organica municipal del estado de
Morelos; y en caso de no existir oferentes locales se realicen con otras fuentes
externas en el estado de Morelos, de la republica mexicana y/o fuentes
internacionales.

XIX. Establecer los procedimientos para la aplicacion de penas convencionales
a los proveedores por atraso en las entregas de los bienes o prestacion de
servicios, que estaran incluidas en el clausulado de la orden de compra o
contrato correspondiente;

XX. Determinar las condiciones de pago a proveedores, firma de érdenes de
compra o contratos, aplicacion de prérrogas en los plazos de entrega pactados,
asi como para la tolerancia en las cantidades a recibir; vy,

XXI. Fijar los demas criterios 0 procedimientos que se consideren pertinentes
dentro de los procedimientos que sefala el presente reglamento.

Capitulo IV
Del padrén de proveedores
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Articulo 24. La persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal dentro de su manual de procedimientos, sistematizara un
procedimiento de registro de proveedores o prestadores de servicios, con el objeto
de obtener las mejores condiciones en cuanto a servicio, calidad y precio.

Articulo 25. E| padrén de proveedores se integrara con las personas que deseen
realizar cualquier tipo de servicio en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios con el municipio.

Articulo 26. Las personas interesadas en inscribirse en el padron de proveedores
del municipio de Tetela del volcan, deberan solicitarlo por escrito o via electrénica
acompafiando segun su naturaleza juridica y caracteristicas la siguiente
informacion y documentacion:

a) Oficio de peticion: registro o revalidacion en el padrén de proveedores
dirigido a la persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal, anexando en su caso los siguientes requisitos en
original para cotejo y en copia fotostatica para elaboracién de expediente del
proveedor:
Persona fisica:

e |dentificacion oficial;

e Constancia de situacion fiscal,

e Opinidon de cumplimiento;

e Comprobante de domicilio actualizado no mayor a tres meses;

e Datos de contacto (numero de teléfono de oficina, celular, correo

electronico, etc.);

e Descripcion de que los bienes los servicios que oferta;

e Senalar un domicilio para oir y recibir notificaciones

e Firma del propietario en el oficio de peticion;
Persona moral:

e Razon social de la persona moral;

e Constancia de situacion fiscal

e Opinién de cumplimiento actualizada;

e Firma del representante legal o propietario en el oficio de peticion;

e Acta constitutiva y reformas a la misma;

e INE del representante legal o propietario;

e Descripcion de las lineas de comercializacion y/o servicios que oferta;
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e Comprobante de domicilio actualizado no mayor a tres meses;

e Datos de contacto (numero de teléfono de oficina, celular, correo
electronico, etc.);

e Preferentemente el registro patronal ante el IMSS

e Sefialar un domicilio para oir y recibir notificaciones.

Para ambos casos deberan proporcionar la informacion complementaria que a
juicio del titular del departamento encargado de compras y adquisiciones municipal
sea necesaria, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por el presente
reglamento.

Articulo 27. En caso de que la solicitud fuese confusa o incompleta, la persona
titular del departamento encargado de compras y adquisiciones municipal podra
solicitar al proveedor que aclare y/o se cumplimente informacion. Si el proveedor
no presenta la informacion requerida, que podra ser hasta de diez dias habiles una
vez notificado, se tendra por no presentada su solicitud.

Articulo 28. El padron de proveedores tendra una vigencia del 1° de enero al 31
de diciembre de cada afo. Los proveedores dentro de los treinta dias habiles
posteriores al vencimiento de su registro presentaran su solicitud de revalidacion.
La falta de presentacion de la solicitud de revalidacién para obtener el refrendo
traera como consecuencia la cancelacion del registro a su vencimiento, sin
perjuicio del derecho del interesado de formular una nueva solicitud para
obtenerlo. El refrendo del registro se solicitara mediante escrito simple, con
obligacién de pagar los derechos respectivos de conformidad a lo establecido en
el presupuesto de egresos publicado del municipio.

Articulo 29. Procedera la suspension de los efectos del registro hasta por el
término de dieciocho meses, cuando el proveedor:

I. No entregue los bienes o preste los bienes o servicios materia del pedido o
contrato en las condiciones pactadas;

Il. Se negase a dar las facilidades necesarias para que el departamento de
compras y adquisiciones ejerza sus funciones de verificacion, inspeccion vy
vigilancia sobre los bienes o servicios adquiridos; vy,

Ill. Se negase a reponer las mercancias que no reunan los requisitos de
cantidad y calidad estipulados.
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Articulo 30. Las personas que deseen participar en las adjudicaciones publicas
podran hacerlo aun no estando inscritos al padron de proveedores del municipio
de Tetela del Volcan, por lo que, con posterioridad, podran hacerlo ante el
departamento encargado de compras y adquisiciones municipal.

Articulo 31. El giro comercial debera concordar con los servicios ofrecidos segun
registro en el padrén de proveedores del municipio.

La persona titular del departamento encargado de compras y adquisiciones
municipal podra elaborar 6rdenes de compra o celebrar contratos con las
personas que, comercialicen o presten un servicio que se requiera de manera
urgente, estando o no inscritas en el padron de proveedores del municipio,
quienes deberan cubrir los requisitos obligatorios de conformidad con lo
establecido en el presente reglamento.

Capitulo V
De la planeacion, programacion y presupuestacion de las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios

Articulo 32. Las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios que realice la persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal, se sujetaran a:

I. Los objetivos, prioridades, politicas y previsiones establecidas en el plan
municipal de desarrollo, y de los programas que de ellos se deriven;

Il. Los objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos en el presupuesto
del municipio, considerando su autonomia presupuestaria; y

lll. Las demas disposiciones legales y reglamentarias que rijan las acciones y
operaciones que preve el presente reglamento.

Articulo 33. Correspondera a la persona titular del departamento encargado de
compras y adquisiciones municipal, establecer los criterios generales conforme a
los cuales se llevaran a cabo la planeacion, programacién y presupuestacion de
las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios que
se realicen en él ayuntamiento, para lo cual, debera considerar la cantidad, precio
y calidad de los bienes en existencia que se tengan, para la realizacion de los
servicios, debiendo ademas considerar:
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I. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de dichas
operaciones, los objetivos y metas a corto y mediano plazo, asi como las
unidades encargadas de su administracion;

II. La existencia en calidad y normas de calidad de los bienes y sus
correspondientes plazos estimados de suministro, los avances tecnoldgicos en
funcién de su naturaleza y los servicios que satisfagan los requerimientos de las
propias dependencias municipales;

lll. Los requerimientos de los programas de conservacion, mantenimiento y
ampliacion de la capacidad de los servicios publicos;

IV. La utilizacién preferente en igualdad de condiciones, de los bienes o
servicios propios de la region; vy,

V. La inclusién en igualdad de condiciones, de los insumos, material, equipo,
sistemas y servicios que tengan preferencia incorporada tecnologia nacional,
pudiendo tomar en cuenta los requerimientos técnicos y econdmicos de las
adquisiciones o pedidos que vayan a hacerse en el estado o en el pais de
conformidad con las leyes aplicables.

Para acreditar la aplicacion de los principios constitucionales, tanto la justificacion
de la seleccion del proveedor, como de los bienes, arrendamientos y servicios a
contratar y el precio de los mismos, segun las circunstancias que concurran en
cada caso, debera motivarse en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las mejores condiciones
para el ayuntamiento, lo cual constara por escrito firmado por el titular del area
usuaria o requirente, y el dictamen de procedencia de la contratacion sera
autorizado por el comité, o aquel servidor publico en quien éste delegue dicha
funcién.

La persona titular del departamento encargado de compras y adquisiciones
municipal podra promover contratos bajo previa determinacion de las
caracteristicas técnicas y de calidad acordada con las dependencias, mediante los
cuales éstas adquieran bienes, arrendamientos o servicios, a través de la
suscripciéon de contratos especificos, previo la aprobacién del comité.

Articulo 34. En la presupuestacion de las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacién de servicios, el ayuntamiento debera estimar y
proyectar los recursos correspondientes a sus programas sustantivos, de apoyo
administrativo y de inversiones.
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Las dependencias administrativas municipales remitiran sus programas y metas,
de las adquisiciones, arrendamientos y servicios a la persona titular del
departamento encargado de compras y adquisiciones municipal en la fecha que
sefale, debiendo incluirse en el presupuesto de egresos respectivo.

Articulo 35. En la planeacion, programacién y presupuestacion de las
adquisiciones y contratacidon de servicios, se podran celebrar convenios de
colaboraciéon administrativa con los poderes del estado o con otros municipios a
propuesta de la persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal al comité.

Articulo 36. Para atender lo dispuesto en la fraccidon v del articulo 30 del presente
reglamento que se realicen a través de adjudicacion directa o por invitacion
restringida seran con proveedores o interesados con domicilio en el municipio o de
otros municipios del estado y del pais.

Articulo 37. La persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal, previamente al arrendamiento de bienes muebles e
inmuebles, deberan realizar la factibilidad, considerando la posible adquisicion
mediante arrendamiento con opcién de compra.

Articulo 38 el arrendamiento de bienes muebles o inmuebles sdélo podra
celebrarse cuando se acredite ante el comité su necesidad, siempre que la renta
no exceda del importe maximo que se autorice en el presupuesto de egresos para
el ejercicio fiscal respectivo.

Capitulo VI
De los procedimientos de adquisicién, arrendamientos
Y contratacion de servicios

Articulo 39. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que
realice el departamento de compras y adquisiciones, podran efectuarse mediante:

I. Adjudicacion directa:
II. Invitacién a cuando menos tres personas; vy,
. Licitacion publica

Aprobacién 2025/12/29 23 de 50
Publicacion 2026/06/10

Vigencia 2025/12/30

Expidié H. Ayuntamiento Constitucional de Tetela del Volcan, Morelos

Periddico Oficial 6566 Tercera Seccion “Tierra y Libertad”

T e e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt— aiip—
y IO Ny DI Ny IO Ny DO Ny IO Nty T Nty O] Nty IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA-T.
: -
A Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el municipio de Tetela del Volcan, Morelos

-

1SN - NVIVEVD

S

=
i‘,‘” Y-SV % Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
“V1-SAVIN h : it
Direccién General de Legislacion.
Subdireccion de Jurismatica.

No sera necesaria la licitacion publica para las adquisiciones de bienes o
arrendamiento de bienes muebles o para la contratacion de servicios, siempre que
las operaciones requeridas por el area solicitante, se encuentren los supuestos
sefalados en los montos minimos y maximos para de adjudicacion contemplados
en el presupuesto de egresos vigente.

Al inicio de cada ejercicio, el comité determinara en concordancia con el
presupuesto de egresos autorizado, los montos minimos y maximos permitidos,
para llevar a cabo, los procedimientos de adjudicacion.

Los montos minimos y maximos determinados por el comité seran los aprobados y
publicados en el periddico oficial “tierra y libertad”, del presupuesto de egresos
vigente del municipio de Tetela del Volcan. Estos seran sin considerar el impuesto
al valor agregado.

Articulo 40. Las adquisiciones no podran fraccionarse para evitar los limites
establecidos, respecto de los montos de adquisicion determinados por el comité.

Articulo 41. El plazo para la celebracion del acto de presentacion y apertura de
ofertas no podra ser inferior a diez dias habiles, contados a partir de la fecha de
publicacién de la convocatoria; la junta de aclaraciones o modificaciones siempre
debera efectuarse con cinco dias habiles de anticipacion a dicho acto.

Articulo 42. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios,
deberan efectuarse segun lo establecido por el articulo 36 del presente reglamento
y de acuerdo con el procedimiento siguiente:

I. Toda solicitud de adquisicion de bienes, prestacion de servicios y
arrendamientos debera efectuarse por los servidores publicos facultados en las
diversas dependencias municipales, por medio de oficio de requisicion contando
previamente con el visto bueno de presidencia y con la autorizacién de
suficiencia presupuestal de la tesoreria municipal,

II. Enviarlo con anticipacién a la persona titular del departamento encargado de
compras y adquisiciones municipal, atendiendo a la naturaleza del bien y a la
necesidad planteada de la adquisicion de bienes, arrendamientos o contratacion
de servicios; vy,

lll. La persona titular del departamento encargado de compras y adquisiciones
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municipal a través de la unidad administrativa que corresponda procedera a
iniciar el tramite con apego a lo establecido por el presente reglamento y de
acuerdo al monto estimado de la adquisicidn, servicio o arrendamiento.

Articulo 43. La persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal bajo su consideracion y mas estricta responsabilidad,
fundando y motivando por escrito su proceder, previa autorizacion del presidente
municipal, podra realizar adjudicaciones directas de adquisiciones, arrendamientos
y contratacion de servicios, en los siguientes casos:

I. Se declare desierto un concurso de invitacibn a cuando menos tres
proveedores y de licitaciones publicas;

. Se trate de adquisiciones de productos alimenticios basicos o
semiprocesados y de bienes de vehiculos de motor usados. Tratandose de
bienes usados el precio de adquisicion no podra ser mayor al que se determine
mediante la cotizacion correspondiente emitida por tres proveedores o terceros
capacitados para ello, conforme a las disposiciones aplicables;

[ll. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona del municipio, como
consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales; asimismo
cuando existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas
o costos adicionales importantes;

IV. No existan por lo menos tres proveedores;

V. Se trate de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion y
reparacion de bienes en los que no sea posible precisar su alcance,
estableciendo el catalogo de conceptos y cantidades de trabajo o determinar las
especificaciones correspondientes;

VI. Cuando no se haya formalizado el contrato por causas imputables al
proveedor, el comité verificara previamente si dentro de los que concursaron,
conforme a los criterios establecidos en el presente reglamento, existe otra
disposicion que resulte aceptable, en cuyo caso, el contrato se celebrara con el
proveedor respectivo, siempre que no exceda un 10% respecto de la propuesta
ganadora; vy,

VIl.- cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de
servicios, cuyo monto de actuacion se encuentre dentro de los parametros
autorizados por el cabildo, por el comité y en el presupuesto anual de egresos.
VIll.- y cuando aquellas adquisiciones y servicios diarios en los que se
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requieren realizar compras 0 pagos menores de urgencia administrativa para
atender las necesidades para la operatividad del municipio; mismas que
deberan realizarse con apego a las reglas de comprobacién y justificacion de la
tesoreria municipal.

Seccion |
De la licitacion publica

Articulo 44.- Las licitaciones publicas se realizaran de conformidad a los montos
de adjudicaciéon sefialados en el de acuerdo con los montos establecidos en el
presupuesto de egresos del ayuntamiento de Tetela del Volcan, vigente. Esto
mediante convocatoria publica a través de propuestas en sobres cerrados, que
deberan de entregarse en el lugar de celebracion del acto de presentacion de
proposiciones y apertura técnica conforme a las disposiciones que contiene el
presente reglamento.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autdgrafamente por persona
facultada para ello, en las hojas que las integran y sus anexos que las contenga,
salvo en aquellas que determine la convocante.

Articulo 45.- Las convocatorias podran referirse a uno o mas bienes, servicios y/o
arrendamientos, las cuales se publicaran en los medios que, en su caso,
determine la persona titular del departamento encargado de compras vy
adquisiciones municipal para su mayor

Difusién y contendran como minimo:

I. La indicacién de ser el ayuntamiento de Mérida o la entidad quien convoca,
asi como el nombre del solicitante;

Il. La indicacion del lugar, fecha y hora en que los interesados podran obtener
las bases y especificaciones de la licitacion publica, y en su caso, el costo, lugar
y forma de pago de estas;

lll. La fecha, hora, y lugar de celebracion de los actos de aclaracion de bases,
presentacion, apertura de propuestas y fallo. Se debera de indicar si se aceptan
propuestas por servicio postal, mensajeria, via electronica u otro medio
dispuesto para ello;

IV. La descripcion general de los bienes, arrendamientos o servicios, la cantidad
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y unidad de medida que sean objeto la licitacion publica, asi como mencién
especifica de por lo menos, cinco de las partidas o conceptos de mayor monto;
V. La indicacién de entregar o no anticipos;

VI. Lugar, plazo de entrega de bienes, fecha en que se realizara la prestacion
del servicio o arrendamiento y condiciones de pago;

VIl. En el caso de arrendamiento, la indicacion si este es opcion a compra;

VIIl. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases
de licitacion, asi como en. Las proposiciones presentadas por los postores
podran ser negociables, a excepcion de tratarse de una licitacion bajo la
modalidad de ofertas subsecuentes por descuentos, es este caso se debera de
indicar en la convocatoria;

IX. Criterios de adjudicacion, y

Articulo 46. La contraloria podra intervenir en cualquier acto que contravengan las
disposiciones de este reglamento, instruyendo, bajo su responsabilidad, a las
dependencias o entidades que procedan a declarar la suspension temporal, la
rescision o la terminacion anticipada de los procesos de adjudicacion y de
contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios.

Articulo 47. Las bases para licitaciones publicas se pondran a disposicion de los
interesados para consulta y venta a partir de la fecha de publicacién de la
convocatoria y contendran como minimo lo siguiente:

I. EI nombre, denominacion o razén social del convocante;

Il. Fecha, hora y lugar de junta de aclaracion a las bases de licitacion;

lll. Fecha, hora y lugar para la presentacion de propuestas, apertura de las
propuestas técnicas y econdmicas, garantias, comunicacion del fallo y firma del
contrato;

IV. El idioma o idiomas en que podra presentarse las propuestas;

V. Requisitos legales y administrativos que deberan cumplir los participantes;
VI. Descripcion completa de los bienes o servicios, informacién especifica sobre
el mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion, relacion de refacciones que
deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato, especificaciones y
normas que, en su caso, sean aplicables, dibujos, cantidades, muestras,
pruebas que se realizaran y, de ser posible, método para ejecutarlas, y periodo
de garantia y, en su caso, otras opciones de cotizacion;

VIl. La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la

Aprobacién 2025/12/29 27 de 50
Publicacion 2026/06/10

Vigencia 2025/12/30

Expidié H. Ayuntamiento Constitucional de Tetela del Volcan, Morelos

Periddico Oficial 6566 Tercera Seccion “Tierra y Libertad”

T e e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt— aiip—
y IO Ny DI Ny IO Ny DO Ny IO Nty T Nty O] Nty IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA-T.
: -
A Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el municipio de Tetela del Volcan, Morelos

-

1SN - NVIVEVD

S

=

i‘,‘” Y-SV % Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
“V1-SAVIN h : it

Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

licitacion o bien de cada partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a
un solo proveedor o si la adjudicacion se hara mediante la figura del
abastecimiento simultaneo, en cuyo caso debera precisarse el numero de
fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada
una, y el porcentaje diferencial en precio que no podra ser superior al 5% con
relacion al precio mas bajo que se haya ofrecido;

VIIl. Plazo, lugar y condiciones de entrega;

IX. Condiciones de precio y fecha o fechas de pago;

X. La indicacién de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera senalarse
expresamente el porcentaje respectivo;

Xl. En los casos de licitacion internacional la convocante establecera que las
cotizaciones de las ofertas econdmicas se realicen en moneda nacional; sin
embargo, cuando el caso lo amerite, se solicitaran cotizaciones en moneda
extranjera; invariablemente el pago se efectuara en moneda nacional al tipo de
cambio vigente en la fecha fijada en el contrato;

XII. Instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;

XIll. Senalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos de los establecidos en las bases de la licitacion;

XIV. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases
de la licitacién, asi como las propuestas presentadas por los proveedores
podran ser negociadas.

Senalamiento de que sera causa de descalificacion la comprobacion de que
algun proveedor haya acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes
O Servicios.

XV. La manifestacién del proveedor, bajo protesta de decir verdad, que tiene la
plena capacidad para proporcionar capacitacion a operadores; la existencia
necesaria de refacciones, instalaciones y equipos adecuados y personal
competente para brindar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
los bienes adquiridos;

XVI. La manifestacion por escrito, bajo protesta de decir verdad por parte del
proveedor, de no encontrarse en ninguno de los supuestos del presente
reglamento; vy,

XVII. Los demas requerimientos de caracter técnico y circunstancias pertinentes
que considere el comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios del municipio de Tetela del Volcan, y autorizados por
el cabildo, para la adjudicacion del contrato correspondiente.
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Articulo 48. La convocante, siempre que ello no tenga por objeto limitar el
numero de participantes, podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos
en la convocatoria 0 en las bases de licitacion, hasta el dia de la junta de
aclaraciones, siempre y cuando las modificaciones se hagan del conocimiento de
todos aquéllos que hubiesen adquirido las bases, por escrito o por medios de
comunicacioén electronica.

Las modificaciones a que hace referencia este articulo no podran consistir en la
sustitucion o variacion substancial de los bienes, servicios o arrendamientos
materia de la convocatoria, ni en adicidn de otros distintos.

Si a juicio del comité pudieran existir proveedores idéneos fuera del territorio
nacional, podran enviar copias a las correspondientes representaciones
diplomaticas acreditadas en el pais con objeto de procurar su participacién, sin
perjuicio de que puedan publicarse en los diarios o revistas de mayor circulacion
en el pais donde se encuentren los proveedores potenciales.

Articulo 49. Tanto en las licitaciones nacionales como internacionales, los
requisitos y condiciones que contengan, asi como las penas convencionales,
anticipos y garantias, deberan ser los mismos para todos los participantes.

Articulo 50. Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria,
bases y especificaciones de la licitacion tendra derecho a presentar proposiciones.

Articulo 51. Las personas fisicas o morales que participen en las licitaciones o en
la celebracién de contratos regulados por el presente reglamento, deberan
garantizar:

I. Las proposiciones en los procedimientos de adjudicacion;

Il. La correcta aplicacion de los anticipos que reciban, cuando éstos procedan;
esta garantia debera constituirse por la totalidad del monto del anticipo;

[ll. El cumplimiento oportuno de los contratos; v,

IV. Los vicios ocultos de los bienes y servicios que de acuerdo a su naturaleza
pudieran resultar.

El comité fijara las bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las
garantias que deban constituirse.
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Articulo 52. Las garantias a que se refiere el articulo anterior se constituiran por el
proveedor en favor del municipio de Tetela del Volcan.

Articulo 53. La convocante conservara en custodia la garantia de que se trate
hasta la fecha del fallo, en que seran devueltas a los licitantes salvo la de aquel al
que se le hubiera adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en
que el proveedor o contratante constituya la garantia definitiva para el
cumplimiento del contrato correspondiente.

Articulo 54 las garantias que deberan exhibir los concursantes seran
presentadas:

I. A través de fianzas otorgadas por organismos o instituciones legalmente
reconocidos a favor del convocante o en caso particular a favor de quien ésta
sefale dentro de la convocatoria.

Articulo 55. Para los efectos del presente reglamento, entre los servicios
relacionados con bienes muebles, estan comprendidos los siguientes:

I. Reconstruccion, reparacion y mantenimiento de estos;

II. Maquila y transportacion;

[ll. Arrendamiento; vy,

IV. Realizaciéon de estudios técnicos vinculados con la adquisicidon o uso de
bienes muebles.

Articulo 56. En las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion
por el proveedor en inmuebles de las dependencias y en la contratacion de los
servicios relacionados con bienes muebles que se encuentran incorporados o
adheridos a inmuebles, cuya conservacién, mantenimiento o reparacion no
impliguen modificacion alguna al propio inmueble, se estara a lo dispuesto en el
presente reglamento.

Seccion i
Del acto de presentacion y apertura de proposiciones para licitacién publica

Articulo 57. Las bases de las licitaciones deberan entregarse a los proveedores a
partir de la fecha de la publicacién de la convocatoria y hasta el dia de la junta de
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aclaraciones o modificaciones, cuando asi lo determine el comité el documento
que contenga las bases implicara un costo, que sera fijjado so6lo debido a
recuperacion de las erogaciones por publicacion o convocatoria y de los
documentos que se entreguen.

Los interesados podran revisar tales documentos previamente al pago de dicho
costo, el cual sera requisito para participar en la licitacion.

La convocatoria senalara el dia de la celebracion del acto de presentacion y
apertura de ofertas en donde deberan transcurrir diez dias habiles cuando menos,
entre ésta y la fecha de publicacion para bienes de linea y veinte dias habiles para
bienes de fabricacion especial.

Articulo 58. El presidente del comité a través de la persona titular del
departamento encargado de compras y adquisiciones municipal, quien funge como
secretario técnico, debera convocar cuando asi se justifique, a los integrantes a
una junta de aclaraciones y modificaciones la cual se celebrara antes del acto de
presentacion y apertura de ofertas y propuestas.

La persona titular del departamento encargado de compras y adquisiciones
municipal asentara las modificaciones o aclaraciones que se sefialen y apruebe el
comité con base en la licitacidén o invitacion restringida o adjudicacién directa y se
notificara a los particulares interesados para que procedan a realizar las
adecuaciones a sus ofertas.

El reqgistro de asistentes al acto de presentacion y apertura de ofertas el dia
sefalado, asi como de la recepcion de documentos y muestras de bienes objeto
de las operaciones sefialadas en la convocatoria, se iniciardn una hora antes y
terminan quince minutos previos a la celebracion del acto de entrega de
propuestas técnicas y econémicas y apertura de éstas.

En los casos debidamente justificados, podran llevarse a cabo hasta con dos dias
habiles de anticipacion. Las ofertas y garantias deberan entregarse el dia y hora
en que el acto de apertura de ofertas tenga lugar.

Articulo 59. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se hara por
escrito, mediante sobres cerrados en forma inviolable, que contendra por
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separado, la propuesta técnica y la propuesta econdmica, mismas que seran
abiertas en el seno del comité de manera publica, y en presencia de un
representante de la contraloria municipal, en la fecha y horas fijadas, asentandose
previamente en el acta el nombre de los participantes y numero de propuestas
recibidas.

El sobre de la propuesta técnica, debera contener los documentos solicitados en
las bases, ademas documento idoneo que acredite la personalidad del
representante legal de la empresa o de la persona fisica, copia certificada de una
identificacion oficial, copia de las bases firmadas de conformidad, y carta donde se
sefale que conoce las disposiciones del presente reglamento.

El sobre de la propuesta econémica contendra la oferta econémica en papel
membretado del concursante, el cheque de cruzado, certificado de depdsito o
fianza para garantizar la seriedad o sostenimiento de su proposicion, a favor de la
institucion convocante, asi como la firma del participante o representante legal.

El fallo de la licitacion podra emitirse al concluir el acto de presentacion y apertura
de oferta o propuestas, o bien, en acto posterior.

Articulo 60. El acto de presentacion y apertura de las proposiciones se llevaran a
cabo en dos etapas:

I. En la primera etapa, se procedera a la apertura de los sobres que contengan
las propuestas técnicas exclusivamente, desechando las que hubieren omitido
alguno de los requisitos o documentos exigidos en las bases. Los miembros del
comité, asi como 2 proveedores electos de comun acuerdo de entre los
participantes presentes, rubricaran todas las propuestas técnicas, asi como los
sobres cerrados que contengan las propuestas economicas, quedando ambas
en custodia del comité.

Se levantaran actas circunstanciadas de la realizacion de la presentacién y
apertura de las propuestas, asi como las que se hubieren desechado
estableciendo las causas que funden y motiven para ello, al final del acto todos
los participantes deberan firmar el acta, sin que la omisién de alguno de ellos
afecte la misma, con la excepcion de los integrantes del comité y el
representante de la contraloria municipal; en la fecha y hora senaladas, se
comunicara el resultado del analisis detallados de las propuestas técnicas
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aceptadas, senalando a su vez fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo la
apertura de las propuestas econdémicas; vy,

II. En la segunda etapa se procedera a la apertura de las propuestas
economicas de los licitantes, que no hubieren sido desechadas en la primera
etapa, dandose lectura al importe de las mismas y elaborando los cuadros
comparativos necesarios, levantandose el acta circunstanciada
correspondiente, ordenando la publicacién en los mismos medios por los cuales
se publicaron las convocatorias, de las cotizaciones incluidas en la oferta
economica de los concursantes cuyas propuestas hubiesen sido aceptadas en
la segunda etapa. Se adjudicara la licitacion al proveedor que, en su caso,
cumpla con todos los requisitos de la convocatoria, y ademas ofrezca las
mejores condiciones de precio, cantidad y calidad del producto o servicio a
contratar. El fallo respectivo no estara sujeto a la previa publicacion de las
cotizaciones a que se refiere esta fraccion.

Articulo 61. El area de adquisiciones, cuando se le solicite, debera elaborar
cuadros comparativos relativos a aspectos técnicos y econdmicos especificos
indicando en ellas cuales ofertas si cumplen con ellos, dichos aspectos
economicos se ordenaran de acuerdo con las condiciones que ofrezcan, emitiendo
con ello, un dictamen para tal efecto.

Los concursantes ganadores se determinaran, con base en el resultado del cuadro
comparativo econdmica y técnicamente elaborado, y seran ganadoras aquellas
ofertas que resulten mas convenientes, otorgandole adjudicacién correspondiente.

En el fallo se sefalara al proveedor cuya oferta presenta las mejores condiciones.
Asimismo, se especificaran los lugares que correspondieron a los demas
participantes y haciendo mencién a las propuestas que en su caso hayan sido
desechadas.

Articulo 62. EI comité procedera a declarar desierta una licitaciéon o invitacion
restringida cuando no se registren cuando menos dos concursantes y ninguna de
las propuestas presentadas reunan los requisitos de las bases 0 sus precios no
fueren aceptables, expidiéndose una segunda convocatoria o invitaciéon, conforme
sea acordado, o aprobaran la adjudicacion directa.

Tratandose de licitaciones o invitaciones restringidas en las que una o varias
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partidas se declaren desiertas, el comité podra proceder, solo respecto a esas
partidas, a celebrar una nueva licitacion, o bien un procedimiento de invitacion a
cuando menos tres proveedores o de adjudicacion directa, segun corresponda.

El comité podra cancelar una licitacion o invitacion restringida por caso fortuito o
fuerza mayor. De igual manera, podran cancelar cuando existan circunstancias,
debidamente justificadas que provoquen la extincién de la necesidad para adquirir
o arrendar los bienes, o contratar la prestacion de los servicios, y que de
continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio del convocante.

Seccion lll
Del fallo

Articulo 63. Es obligacion del comité emitir el fallo sobre la adjudicacion de la
licitacion restringida, y someterlo a consideracion del cabildo para su ratificacion
correspondiente para realizar las adquisiciones o la contratacion de
arrendamientos o servicios. Asi mismo, la persona titular del departamento
encargado de compras y adquisiciones municipal esta obligada a emitir el fallo
sobre las adjudicaciones directas de las adquisiciones de bienes muebles, de la
contratacion de arrendamientos y/o servicios.

Articulo 64. Invariablemente, el fallo beneficiara al licitante, o participante de
adjudicacioén directa que haya cumplido con todos los requisitos de la convocatoria
o solicitud de cotizacion segun sea el caso, y presente las mejores condiciones en
cuanto a las especificaciones requeridas en las bases y el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

Articulo 65. En los casos en que resultare que dos 0 mas proposiciones cumplen
en igualdad de circunstancias con todos los requisitos, el pedido o contrato se
ofrecera adjudicar a los proveedores en partes proporcionales, de no aceptarlo
éstos ultimos, el comité lo podra adjudicar a quien este lo determine.

Articulo 66. El fallo en caso de licitacion podra darse a conocer en acto publico
posterior, levantandose acta con las observaciones de los concursantes
asistentes, la cual sera firmada por éstos, entregandose copia a cada uno de ellos.
La omision de firma de los proveedores implicara la anotacién de este hecho en la
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propia acta por parte de la autoridad municipal.

Si a quien se le haya adjudicado la orden de compra o contrato no esta presente,
se le notificara el fallo correspondiente, en caso de ser adjudicacion directa se
realizara al proveedor mediante orden de compra u oficio por parte de la persona
titular del departamento encargado de compras y adquisiciones municipal derivado
de lo que se resuelva en el dictamen de adjudicacion.

Seccién IV
De las excepciones a la licitacién publica

Articulo 67.- Son excepciones al procedimiento de licitacion publica, los
siguientes supuestos y podran adjudicarse en forma directa:

I. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles o la contratacion de
servicios para los cuales no existan alternativos o sustitutos técnicamente
razonables; el contrato solo pueda celebrarse con un determinado postor que
posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor
u otros derechos exclusivos, siempre que no existan distribuidores mayoristas o
autorizados que pudieran presentar proposiciones;

II. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes,
arrendamientos o servicios mediante el procedimiento de licitacién publica en el
tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto
las cantidades deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

[ll. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos econémicos
adicionales importantes, debidamente justificados y cuantificados. Este
supuesto solamente aplica en casos de que el arrendamiento o servicios se
esté prestando y su cambio a un nuevo proveedor o diferentes condiciones
impliquen costos adicionales importantes; en todos los casos debera de
presentarse un dictamen preciso y sera exclusivamente por el periodo
necesario en que prevalezca

La condicion;

IV. Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacion publica o
concurso por invitacion,

En cuyo caso se podra adjudicar al postor que haya obtenido el segundo o
ulteriores lugares, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por
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ciento;

V. Se haya declarado desierta una licitacion publica o concurso por invitacion,
siempre que se mantengan los mismos requisitos establecidos en la
convocatoria y junta de aclaraciones cuyo cumplimiento haya sido considerado
como causa de desechamiento porque afecte directamente la solvencia de las
proposiciones;

VI. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, medicamentos
controlados, granos y productos alimenticios basicos, alimentos
semiprocesados, semovientes;

VIl. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios, software,
auditorias, investigaciones, capacitacion y servicios de naturaleza similar;

VIIl. La contratacion de personas fisicas o morales de los que se adquieran
bienes o proporcionen servicios de caracter cultural, deportivo, publicitario,
artistico o cientifico, en los que no sea posible precisar la calidad, alcances o
comparar resultados;

IX. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente del municipio de mérida, como
consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor;

X. Cuando se trate de arrendamientos de bienes inmuebles que, en razén de su
ubicacion o de las necesidades especiales del solicitante, se tengan que
realizar respecto de un bien especifico;

Xl. Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o contratacion de
servicios que se requieran para que una nueva administracion municipal
continue con la operatividad de los primeros cuatro meses del periodo de la
administracién y los tiempos de los procedimientos de licitacion pongan en
riesgo la prestacion de los servicios;

XIl. Se acepte la adquisicion de bienes o la prestacion de servicios a titulo de
dacion en pago;

XIll. Se trate de adquisiciones de bienes, arrendamientos o prestacion de
servicios relacionados directamente con la seguridad publica, cuya contratacion
mediante procedimientos de licitacion ponga en riesgo la seguridad publica o a
sus integrantes;

XIV. Se trate de adquisiciones de bienes, arrendamientos o prestacion de
servicios que realicen las dependencias y entidades para someterlos a
procesos productivos en cumplimiento de su objeto o para fines de
comercializacién, y

XV. Existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes

Aprobacién 2025/12/29 36 de 50
Publicacion 2026/06/10

Vigencia 2025/12/30

Expidié H. Ayuntamiento Constitucional de Tetela del Volcan, Morelos

Periddico Oficial 6566 Tercera Seccion “Tierra y Libertad”

T e e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt— aiip—
y IO Ny DI Ny IO Ny DO Ny IO Nty T Nty O] Nty IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA-T.
: -
A Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el municipio de Tetela del Volcan, Morelos

-

1SN - NVIVEVD

S

=

i‘,‘” Y-SV % Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
“V1-SAVIN h : it

Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

de marca determinada.

En cualquier supuesto se considerara principalmente a las personas cuyas
actividades comerciales estén relacionadas con el objeto del contrato a celebrarse,
y cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como los recursos
financieros y demas que le sean requeridos.

Articulo 68.- Se podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios sin
sujetarse al procedimiento de licitacidon publica, realizando en sustitucion
procedimientos de concurso por invitacion o de adjudicacion directa de acuerdo
con los montos establecidos en el presupuesto de egresos del ayuntamiento de
Tetela del Volcan, vigente.

Seccion V
Concurso por invitacion a cuando menos tres personas

Articulo 69.- El concurso por invitaciéon a cuando menos tres personas se sujetara
a lo previsto en la presente seccion, teniendo las siguientes particularidades:

I.- Las adquisiciones, arrendamientos o contratacién de servicios se podran
llevar a cabo mediante concurso por invitacion, siempre y cuando se haya
considerado como minimo tres propuestas susceptibles de analizarse
técnicamente y el monto maximo de la adjudicacién no exceda el seialado en el
de acuerdo con los montos establecidos en el presupuesto de egresos del
ayuntamiento de Tetela del Volcan, vigente.

Il. Se invitara a postores que cuenten con capacidad, infraestructura y recursos
técnicos, financieros y demas que sean necesarios y aplicables; asimismo,
cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los
bienes, arrendamientos o servicios objeto del concurso, y

lll. Las bases, anexos y demas documentos que se deriven del concurso por
invitacion deberan entregarse gratuitamente; condicion que se debera indicar en
las invitaciones que para tal efecto se emitan.

Articulo 70.- Las invitaciones que se elaboren deberan contener como minimo:

I. Nombre del postor invitado;
II. La descripcion general de los bienes, arrendamientos o servicios que sean
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objeto del concurso,

Informando la cantidad y unidad de medida de por lo menos, cinco de las
partidas de mayor monto;

lll. Periodo de disponibilidad de las bases;

IV. Lugar, fecha y horario en que se llevara a cabo la junta de aclaraciones, la
presentacion de proposiciones y apertura técnica, asi como la apertura
economica;

V. Plazo y lugar de entrega de los bienes o de inicio de la prestacion del servicio
o del arrendamiento;

VI. Condiciones de pago;

VII. Porcentaje del anticipo a otorgar, en su caso, y

VIIl. Garantias que debe cubrir el postor.

Articulo 71- Las bases que se emitan para el concurso por invitacion se pondran
a disposicidn de los interesados, en el domicilio sefialado o de manera electrénica
en su caso, por un término que se establecera en la invitacion emitida por la
convocante, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados obtenerlas
oportunamente durante este periodo.

Articulo 72.- La presentacion de proposiciones y apertura técnica debera
realizarse dentro de los ocho dias habiles posteriores a la celebracion de la junta
de aclaraciones.

La apertura econémica debera realizarse en un plazo no mayor a diez dias habiles
a partir de la presentacion de proposiciones y apertura técnica. El fallo se podra
dar a conocer el mismo dia de la celebracion de la apertura econdmica o en un
plazo no mayor a diez dias habiles posteriores a la fecha de la celebracion de este
acto.

Articulo 73.- Las proposiciones que, como minimo se consideraron para el
concurso por invitacion a que se refiere el articulo 69 del presente reglamento,
deberan cumplir cuantitativamente con la documentacion solicitada en las bases,
independientemente de que al llevar a cabo el analisis cualitativo s6lo una o dos
de

Las proposiciones decepcionadas cumplan con lo requerido en las bases del
concurso por invitacion, condicidon que debe establecerse en las bases que para
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tal efecto se elaboren.
Articulo 74.- Podra declararse desierto el concurso por invitacién, cuando:

I. No se reciba proposicion alguna;

II. Cuando en el acto de presentacién de proposiciones y apertura técnica, no
se cuente con el minimo de propuestas susceptibles de analizarse
técnicamente;

lll. Las propuestas presentadas no reunan los requisitos de las bases;

IV. El precio o precios de la propuesta economica, resultare ser mayor al
presupuesto autorizado y asi lo determine la solicitante;

V. El precio unitario ofertado por el postor resultare ser mayor al precio de
mercado con el que cuente la convocante y asi lo determine la solicitante;

VI. Cuando el monto de la asignacién rebase la suficiencia presupuestal
autorizada.

VII. El precio del bien, servicio o arrendamiento propuesto sea insolvente por
ser demasiado bajo en relacion a otros de igual naturaleza y se presuma que de
ser adjudicados el proveedor incurrira en incumplimiento, y

VIll. Las demas que la convocante considere necesarias siempre que las
establezca en las bases.

Articulo 75.- En el supuesto de que un procedimiento de concurso por invitacion
haya sido declarado desierto, y se cuente con la opinién favorable del comité se
podra realizar la adjudicacion directa, siempre y cuando no se modifiquen los
requisitos esenciales sefalados en las bases del concurso por invitacion
respectivo.

Seccion VI
De las adjudicaciones directas

Articulo 76.- El procedimiento de adjudicacion directa se sujetara a lo previsto en
la presente seccidn, teniendo las siguientes particularidades:

I.- Las adquisiciones, arrendamientos o contratacién de servicios se podran
llevar a cabo mediante adjudicacién directa por parte de la persona titular del
departamento encargado de compras municipal cuando el monto no exceda de
3,500 unidades de medida y actualizacién diarias, antes de IVA.

Aprobacién 2025/12/29 39 de 50
Publicacion 2026/06/10

Vigencia 2025/12/30

Expidié H. Ayuntamiento Constitucional de Tetela del Volcan, Morelos

Periddico Oficial 6566 Tercera Seccion “Tierra y Libertad”

T e e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt— aiip—
y IO Ny DI Ny IO Ny DO Ny IO Nty T Nty O] Nty IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA-T.
: -
A Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el municipio de Tetela del Volcan, Morelos

-

1SN - NVIVEVD

S

=

i‘,‘” Y-SV % Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
“V1-SAVIN h : it

Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

Il.- Las adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios se podran
llevar a cabo mediante adjudicacion directa por parte del comité cuando el
monto supere las 3,501 unidades de medida y actualizacion diarias, antes de
IVA y hasta en los montos autorizados en el comité y en el presupuesto de
egresos del ayuntamiento de Tetela del Volcan, Morelos, debiéndose ratificar
por el cabildo.

En el caso de las fracciones | y Il del presente articulo se deberan tener
preferentemente como minimo dos o tres propuestas susceptibles de analizarse
técnicamente o bien a través de un estudio de mercado realizado por la persona
titular del departamento encargado de compras municipal.

lll.- Se invitara a postores que cuenten con capacidad, infraestructura y
recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios y aplicables;
asimismo, cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas
con los bienes, arrendamientos o servicios objeto del concurso, y

IV. Las invitaciones, anexos y demas documentos seran los que autorice el
comite.

Capitulo VI
De la contratacion

Articulo 77. Los contratos que se celebren conforme al presente reglamento,
contendran como formalidad minima las estipulaciones referentes a:

I. Personalidad de las partes, incluyendo el objeto y monto del contrato, asi
como las referencias presupuestales con base en las cuales se cubrira el
compromiso derivado del mismo;

II. El lugar, plazo y forma de entrega del bien contratado;

lll. El plazo, la forma o lugar de pago, incluyendo el porcentaje de anticipo que
en su caso se otorgara;

IV. La forma, porcentaje y términos para garantizar los anticipos y el
cumplimiento del contrato, calidad y responsabilidad sobre vicios ocultos en
caso de que éstos ultimos existan;

V. La precision de precio fijo, tratandose de bienes o servicios sujetos a precios
oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados;

VI. En el caso relativo a los derechos de autor u otros derechos exclusivos que
se deriven de los servicios contratados y que en su caso se constituiran a favor
de la institucion contratante;
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VIl. La capacitacion técnica del personal que operara los equipos cuando
proceda;

VIIl. El mantenimiento que en su caso requieran los insumos adquiridos,
siempre y cuando quede contemplado dentro del costo de las condiciones de la
licitacion;

IX. Los montos por penas convencionales para el caso de mora o
incumplimiento en la entrega de los bienes y servicios;

X. Caracteristicas de la facturacidon respecto de los bienes y servicios;

XlI. El fundamento legal, mediante el cual se llevd a cabo la adjudicaciéon del
contrato; vy,

Xll. Tratandose de bienes inmuebles en donde el municipio sea el arrendatario,
debera expresarse claramente si el contrato es con o sin opcion a compra.

Articulo 78. Procedera la rescision administrativa del contrato sin responsabilidad
alguna para el ayuntamiento de Tetela del Volcan, cuando el proveedor incumpla
las obligaciones contraidas en el contrato respectivo, las disposiciones del
presente reglamento y demas aplicables, sin perjuicio de las responsabilidades
que puedan existir por parte del proveedor.

Articulo 79. Cuando concurran razones de interés general que den origen a la
terminacién anticipada del contrato, se pagara al proveedor el costo de los bienes
y servicios entregados, asi como los gastos no recuperables contemplados en el
contrato administrativo o podra suspenderse, de manera temporal o definitiva y sin
responsabilidad para el contratante, la ejecucién de un contrato cuando concurran
los supuestos siguientes: peligre o se altere el orden social, la economia, los
servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona del
municipio, como consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales;
asimismo cuando existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves,
pérdidas o costos adicionales importantes, de tal forma que haga imposible el
cumplimiento del mismo.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos, una vez adjudicados
no podran cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona
fisica o moral.

Articulo 80. No podran presentar propuestas ni celebrar contratos las personas
fisicas 0 morales siguientes:
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I. Las que se encuentren en situacion de mora, por causas imputables a ellos
mismos, respecto al cumplimiento de otro u otros contratos y hayan afectado
con ello los intereses del erario publico;

II. Las que se encuentren intervenidas mediante algun procedimiento de
caracter judicial o administrativo, cualquiera que fuera su indole;

lll. Las que se encuentren en proceso de suspension de pagos, liquidacion o
quiebra;

IV. Aquellas en las que se hubiere declarado huelga general;

V. Las que antes de la celebracion de contratos de adquisiciones,
arrendamientos o para la enajenacion de todo tipo de bienes y prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, no hubieran manifestado bajo protesta de
decir verdad que no desempefa empleo, cargo o comision en el servicio publico
0, en su caso, que, a pesar de desempenarlo, con la formalizacién del contrato
correspondiente no se actualiza un conflicto de interés. Las manifestaciones
respectivas deberan constar por escrito y hacerse del conocimiento del 6rgano
interno de control, previo a la celebracion del acto en cuestion. En caso de que
el contratista sea persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse
respecto a los socios o0 accionistas que ejerzan control sobre la sociedad; y,

VI. Los demas que por cualquier causa se encuentren impedidos para ello por
disposiciones de algun organo de fiscalizacion superior o de ordenamientos
juridicos en la materia.

Articulo 81. La persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal esta obligada a mantener los bienes adquiridos o
arrendados en condiciones apropiadas de operacion, mantenimiento y
conservacion, asi como vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los
programas, metas y acciones previamente determinados en el presupuesto de
egresos del gobierno municipal de Tetela del Volcan.

Para los efectos del parrafo anterior, en los contratos respectivos, se pactara el
suministro oportuno por parte del proveedor de las piezas, repuestos, refacciones
y, en general de los elementos necesarios para mantener la operacion de los
bienes adquiridos o arrendados por el periodo de duracion util y normal de dichos
bienes.

Articulo 82. Todas las adquisiciones, contratacion de servicios y arrendamientos
que respecto de un mismo producto, servicio o uso se realicen por conducto del
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departamento de compras y adquisiciones, deberan considerarse de manera
integrada a fin de determinar si quedan comprendidas dentro de los montos
minimos, maximos y limites aprobados por el cabildo, en la inteligencia de que, en
ningun caso y por ningun motivo, el importe total de las mismas podra ser
fraccionado para realizar la adjudicacion directa a favor de algun proveedor o
proveedores determinados.

Capitulo VIII
De las enajenaciones de bienes muebles

Articulo 83. Corresponde al comité someter a consideracién del cabildo para que
este puede realizar o desarrollar el procedimiento de enajenacién de los bienes
muebles propiedad del municipio que no sean ya adecuados para el servicio
publico, resulte incosteable seguirlos utilizando en el mismo, previo a la
autorizacion del ayuntamiento.

Articulo 84. En los casos que, de acuerdo al dictamen respectivo, no sea
recomendable la rehabilitacion de una bien mueble propiedad del ayuntamiento y
sea mas costeable su enajenacion en el estado en que se encuentra, se
determinara como destino su venta a través de subasta publica o cualquier otra
forma de transmision juridica, la cual se llevara a cabo conforme al procedimiento
que al efecto establece el presente reglamento, a excepcion de los siguientes
supuestos:

I. Cuando el valor del avaluo o el previsto en la lista de precios minimos de
avaluo para venta de bienes muebles oficiales, no exceda el monto de
trescientas unidades de medida y actualizacion elevadas al mes, previa
autorizacion del ayuntamiento el comité realizara el procedimiento para la venta
directa, observandose estrictamente lo mencionado en el ultimo parrafo de este
articulo; vy,

II. Cuando los bienes muebles propiedad del municipio, sean donados, previa
justificacion y autorizacion del ayuntamiento y solamente cuando se destinen a
instituciones de beneficencia publica.

En el proceso de enajenacidn debera estar presente la persona titular de la
sindicatura municipal, con el objeto de vigilar que el evento se haga apegado al
presente reglamento.
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Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

Los procedimientos de enajenacion previstos en este reglamento y de conformidad
al marco juridico de la materia, son de orden publico y tienen por objeto enajenar
de forma econdmica, eficaz, imparcial y transparente los bienes que sean
transferidos; asegurar las mejores condiciones en la enajenacion de los bienes;
obtener el mayor valor de recuperacion posible y las mejores condiciones de
oportunidad, asi como la reduccion de los costos de administracidén y custodia a
cargo del municipio.

Articulo 85. El comité fijara las bases, forma y porcentajes a los que deberan
sujetarse las garantias que deban constituirse de conformidad con el presente
reglamento.

Articulo 86.- la transmision de la propiedad que bajo cualquier forma se realice de
los bienes inmuebles de dominio publico municipal, sélo podra efectuarse con la
autorizacion de las tres cuartas partes de los integrantes del ayuntamiento en
sesion de cabildo.

Articulo 87. El monto de la enajenacion de los bienes no podra ser inferior a los
precios minimos que determine el comité mediante avaluo practicado, conforme a
las disposiciones aplicables o a los precios oficiales publicados en la lista de
precios minimos de avaluo para venta de bienes muebles.

Articulo 88. Los productos que se generen por la enajenaciéon de los bienes, se
consideran ingresos extraordinarios del municipio.

Articulo 89. Efectuada la enajenacion, la persona titular del departamento
encargado de compras y adquisiciones municipal procedera a informar a la
sindicatura para que se efectue la cancelacion de registros e inventarios del bien
de que se trate.

Capitulo IX
De los almacenes

Articulo 90. Las mercancias, materias primas y bienes muebles que se adquieran
conforme al presente reglamento, quedaran sujetas al control de almacenes a
cargo del departamento de compras y adquisiciones a partir del momento en que

se reciban.
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Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

Articulo 91. El control de los almacenes a que se refiere el articulo anterior,
comprendera como minimo los siguientes aspectos:

I. Recepcion;

Il. Entrada, registro, inventario y salida;
lll. Guarda y conservacion;

IV. Despacho; vy,

V. Baja.

Capitulo X
De la informacién y verificacion

Articulo 92. La persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal, podra remitir a los integrantes del ayuntamiento
semestralmente, en la forma y términos que al efecto se senalen, la informacién
relativa a las adquisiciones, enajenaciones, contratacion de servicios y
arrendamientos que regula el presente reglamento, asi como conservar en forma
ordenada y sistematica la documentacion que justifique y compruebe la realizaciéon
de las operaciones reguladas por este ordenamiento.

Capitulo XI
De las infracciones y sanciones a los proveedores o prestadores de
servicios

Articulo 93. El proveedor que no cumpla con las obligaciones a su cargo en los
plazos pactados en el contrato, sera sancionado por cada dia transcurrido hasta
su cumplimiento, con el importe que resulte aplicando el costo porcentual
promedio mensual que publica el banco de México, sobre el valor de los bienes o
servicios no suministrados.

Articulo 94. La persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal exigira la restitucion de los pagos efectuados en exceso,
la reposicidn de mercancias, el ajuste de precios, la oportunidad del cumplimiento
en la entrega o correcciones necesarias y turnaran, en su caso, a la contraloria
municipal, los asuntos para la intervencion de los mismos, cuando por las
circunstancias asi se determine.
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Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

Articulo 95. La persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal cuantificara la sancidn que proceda en contra del
proveedor y la hara efectiva conforme a lo siguiente:

I. En los contratos que no se haya pactado pago anticipado y habiéndose
presentado el incumplimiento, se hara efectiva la sancion impuesta mediante la
garantia que para tales efectos haya otorgado el proveedor;

II. Tratdndose de contratos en los que se hayan otorgado anticipos y
habiéndose presentado el incumplimiento, se deducira el importe de la sancion
impuesta del saldo pendiente de pago a favor del proveedor; y

lll. Cuando se trate de contratos en los que se haya pactado el pago total
anticipado y habiéndose presentado el incumplimiento, se hara efectiva la
sancion impuesta mediante la garantia que haya otorgado el proveedor.

A juicio de la persona titular del departamento encargado de compras y
adquisiciones municipal, fundando y motivando su proceder, podra otorgar un
plazo maximo de cinco dias habiles a efecto de que se realice el pago voluntario
de la sancién impuesta.

Articulo 96. En el procedimiento para la aplicacion de sanciones a que se refiere
el presente capitulo, se observaran las siguientes reglas:

I. Se comunicara por escrito al probable infractor los hechos constitutivos de
la infraccion, para que en el término de diez dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, se resolvera,
considerando los argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer; y,

lll. La resolucion sera fundada y motivada comunicandose por escrito al
afectado.

Articulo 97. Las responsabilidades a que se refiere el presente reglamento son
independientes de las de orden civil o penal o que puedan derivar de la comision
de los mismos hechos.

Las sanciones que se impongan constituiran créditos fiscales a favor del
ayuntamiento, debiendo hacerse efectivas a través de los procedimientos
coactivos de ejecucion, en términos de la normatividad aplicable.
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Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior, los licitantes o proveedores
que incurran en infracciones a este reglamento, segun la gravedad del acto u
omision de que fueren responsables, podran ser inhabilitados temporalmente por
la contraloria municipal para participar en procedimientos de contratacion o
celebrar contratos.

La inhabilitacion que se imponga no sera menor de tres meses ni mayor de cinco
afos, plazo que comenzara a contarse a partir del dia siguiente a la fecha en que
la contraloria municipal la haga del conocimiento, mediante la publicacién de la
circular respectiva en el periodico oficial “tierra y libertad”.

Articulo 98. Una vez que se tenga conocimiento de la infraccién, la contraloria
municipal debera realizar las investigaciones en ejercicio de sus facultades, ya sea
a peticidén expresa o de oficio.

Articulo 99. Son infracciones cometidas por los licitantes, concursantes, postores
o proveedores, las siguientes:

I. Proporcionar informacion falsa o documentacion alterada, en cualquier
procedimiento administrativo en el que participen o aun después de suscrito el
pedido o contrato;

II. No cumplir en los términos y condiciones pactados en el pedido o contrato;

lll. Declararse en concurso mercantii 0 suspension de pagos una vez
formalizado el pedido o contrato;

IV. Realizar practicas desleales en contra de las dependencias o entidades, asi
como en contra de los demas licitantes, concursantes o postores, que entre
otros aspectos produzcan una afectacién en su honra, reputacién o bien algun
dafio o perjuicio patrimonial;

V. No formalizar el pedido o contrato en los plazos sefalados por causas
imputables al proveedor;

VI. No sostener sus ofertas o posturas, en los procedimientos administrativos
que participen; y,

VIl. En general aquellas conductas que pongan en peligro la estabilidad y
tranquilidad del ayuntamiento.

Articulo 100. A los servidores publicos que infrinjan las disposiciones del presente
reglamento, la contraloria municipal les aplicara, conforme a lo dispuesto por la ley
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Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

de responsabilidades administrativas para el estado de Morelos, las sanciones que
procedan.

La contraloria municipal en uso de las atribuciones que le confiere este reglamento
podra abstenerse de iniciar los procedimientos previstos en ella, cuando de las
investigaciones o revisiones practicadas se advierta que el acto u omision no es
grave o0 no implica la probable comision de algun delito o perjuicio patrimonial al
ayuntamiento, fundando y motivando tal resolucion.

Articulo 101. No se impondran sanciones cuando la infraccidbn sea ocasionada
por causas de fuerza mayor o caso fortuito.

Capitulo XII
De las inconformidades

Articulo 102. Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o
aplicacion de este reglamento o de los contratos o convenios celebrados en apego
a ella, en que sea parte el ayuntamiento, seran resueltas por los tribunales
competentes del estado de Morelos.

Lo previsto en el parrafo anterior, debe resultar sin perjuicio de los procedimientos
conducentes en materia administrativa, incluyendo aquellos que la contraloria
municipal conozca respecto de las inconformidades que presenten los
particulares, en relacién con los procedimientos de contratacion.

Los actos, convenios y contratos que se realicen o celebren en contravencién a lo
dispuesto por este reglamento, seran nulos de pleno derecho.

Articulo 103. La resolucion dictada con motivo del medio de impugnacion
interpuesto se aplicara sin perjuicio de la responsabilidad que proceda respecto de
los servidores publicos que hayan intervenido.

Articulo 104. Una vez dictada la resolucion, el comité debera verificar conforme al
criterio de adjudicacion, si dentro de los que concursaron existe otra proposicion
que resulte aceptable, en cuyo caso, el contrato se celebrara con el proveedor

respectivo.
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Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

Articulo 105. En lo no previsto por este reglamento, seran aplicables
supletoriamente en el orden siguiente: la ley de procedimiento administrativo del
estado de Morelos, el codigo civil y el cédigo procesal civil vigentes para el estado
de Morelos.

Transitorios

Articulo primero. El presente reglamento iniciara su vigencia a partir del dia
siguiente al de su aprobacién por este gobierno municipal.

Articulo segundo. Remitase el presente reglamento al poder ejecutivo del estado
de Morelos, para su publicacién en el periddico oficial “tierra y libertad”, 6rgano de
difusion del gobierno del estado.

Articulo tercero. Los procedimientos de adjudicacion iniciados antes de la
entrada en vigor del presente reglamento seran concluidos conforme a la
normatividad vigente y concluidos en los términos pactados.

Articulo cuarto. El comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios del municipio de Tetela del Volcan se conformara dentro
de los treinta dias naturales siguientes a la publicacion de este reglamento.

Articulo quinto. Se abrogan todos los ordenamientos de igual o menor jerarquia
que se opongan al presente reglamento

Dado en el salon presidentes, habilitado para realizar las sesiones de cabildo en
Tetela del Volcan, Morelos, a los veintinueve de diciembre del ano dos mil
veinticinco.

CIUDADANO ESAUD MENDOZA SOLIS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL AYUNTAMIENTO DE
TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.

CIUDADANA MARIA GUADALUPE AGUILAR PEREZ,
SINDICA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
CIUDADANO JOSE ANTONIO MARTINEZ JUAREZ
REGIDOR DEL AYUNTAMIENTO DE TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
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