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MUNICIPIO DE HUITZILAC, MORELOS
H. AYUNTAMIENTO
2016-2018

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE PLANEACION DEL
TERRITORIO Y COPLADEMUN DEL MUNICIPIO DE HUITZILAC, MORELOS

ARQ. ANTONIO CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE HUITZILAC, MORELOS A SUS HABITANTES, SABED:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE HUITZILAC, MORELOS, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, FRACCION I,
INCISO A), DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 113 Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE
Y SOBERANO DE MORELOS; 38, FRACCION 1V, 41 FRACCION I, 60, 63 Y 64,
DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS; 72, 73, 75, 76
y 77, DEL REGLAMENTO DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL
AYUNTAMIENTO DE HUITZILAC, Y

CONSIDERANDO

Hoy el municipio de Huitzilac, requiere de acciones pertinentes de planeacion de
sus acciones para mejorar el funcionamiento de Gobierno y Administracion
Municipal, a través de su Plan Municipal de Desarrollo y sus Programas
Operativos Anuales, asi como de la coordinacion de acciones para la planeacion
urbana y ambiental que nos permitan una mejor armonizacion del desarrollo
urbano del territorio del municipio, toda vez que al interior del municipio de
Huitzilac, Morelos, se presentan una serie de problemas con respecto a los
asentamientos humanos irregulares, que necesitan ordenarse de manera urgente,
a fin de garantizar la conservacion de los recursos naturales y nos permita
optimizar los recursos como al agua y otros servicios publicos para coadyuvar a la
conservacion de los recursos naturales y el cuidado del medio ambiente.

Por otro lado, se deberdn buscar los mecanismos necesarios para avanzar en los
procesos de regularizacién de la tenencia de la tierra urbana, que hoy enfrenta
grandes retos para dar certidumbre al patrimonio de los ciudadanos del municipio
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y abatir los hechos que hoy violentan los derechos fundamentales consagrados en
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asimismo el de mejorar
los ingresos propios que le permitan al municipio atender la demanda en la
prestacion de los servicios publicos. Lo anterior en alcance al marco legal y
normativo vigente, en una amplia coordinacion con los tres 6rdenes de gobierno,
el sector social y la ciudadania en general.

Que corresponde al H. Ayuntamiento de Huitzilac, la integracion del Plan Municipal
de Desarrollo y los diversos instrumentos de Planeacion Territorial que se deriven
de este Plan Municipal, donde se establecen las acciones de gobierno que
pretende el actual Ayuntamiento, asi como de la participacién del Gobierno Estatal
y Federal y de la participacion de la Sociedad Civil a través del COPLADEMUN, el
Consejo de Desarrollo Urbano Sustentable y Comité de Ordenamiento Ecoldgico,
en donde en todo momento se fomente la participacion corresponsable y
organizada de la sociedad.

Por lo anteriormente expuesto, este Cuerpo colegiado tiene a bien aprobar el
presente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE PLANEACION DEL
TERRITORIO Y COPLADEMUN DEL MUNICIPIO DE HUITZILAC, MORELOS.

CONTENIDO
Capitulo |
De la integracion y organizacion de la Direccion de Planeacion del Territorio y
COPLADEMUN.
Capitulo 11
De la Direccién de Planeacién del Territorio y COPLADEMUN.
Capitulo 11

De las atribuciones especificas de las Areas Administrativas adscritas a la
Direccion de Planeacion del Territorio y COPLADEMUN

Capitulo IV

De la Suplencia del Titular de la Dependencia y Funcionarios

TRANSITORIOS
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CAPITULO |

DE LA INTEGRACION Y ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE
PLANEACION DEL TERRITORIO Y COPLADEMUN.

Articulo 1.- Se crean y adscriben a la Direccion de Planeacion del Territorio y
COPLADEMUN, las siguientes Areas Administrativas conforme a las disposiciones
que apliguen de los articulos 23, 25, 26, 27, 52, 55, 57, 61, 66 y 67, del
Reglamento de Gobierno y Administracion Puablica Municipal, publicado en el
Periodico Oficial “Tierra y Libertad” el dia 24 de febrero de 2016:

I. Direccion de Planeacion del Territorio y COPLADEMUN,;

II. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
[ll. Oficina del Plan Municipal de Desarrollo y COPLADEMUN,;
IV. Departamento de Ordenamiento Urbano y Ecolégico;

V. Oficina de Impacto Vial y Tenencia de la Tierra Urbana, y
VI. Auxiliar o enlace Administrativo.

Articulo 2.- Las Areas Administrativas relacionadas en el articulo que antecede
conduciran sus actividades en forma programada, de conformidad con los Planes
y Reglamentos Municipales aplicables y coordinaran sus actividades entre si,
estando obligadas a suministrarse la informacion necesaria para el cumplimiento
de sus funciones.

Articulo 3.- Al frente de cada Area Administrativa adscrita conforme al articulo 1
de este Reglamento, habrd un responsable que ejercera las atribuciones
asignadas en el presente Reglamento y se auxiliara con el personal administrativo
gue se determine de acuerdo al presupuesto.

CAPITULO Il
DE LA DIRECCION DE PLANEACION DEL TERRITORIO Y COPLADEMUN

Articulo 4.- Para efectos de este Reglamento, al (el) Titular de la Direccion de
Planeacion del Territorio y COPLADEMUN se le denominara el (la) Director (a).

El (La) Director (a) no podra delegar las atribuciones que se contienen en el
articulo 66 del Reglamento de Gobierno y Administracion Publica del Municipio de
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Huitzilac, Morelos, excepto las que se sefalen expresamente en este Reglamento
como competencia de cada una de las areas sustantivas de la Direccion.

Por lo cual dichas atribuciones serén las siguientes:

I. Implementar estrategias, Programas y Proyectos en la Administracion
Municipal encaminadas a hacer mas transparente la gestion de la
administracion e instrumentar mecanismos que permitan que la ciudadania
pueda solicitar informacion de gestion de la administracion con excepcion de
aguellas que por su naturaleza sean definidas como clasificadas;

II. Atender las solicitudes de informacién publica que formulen los particulares
en los términos de la Ley de la materia;

lll. Requerir a las dependencias de la Administracion Puablica Municipal la
informacion necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones;

IV. Sugerir y apoyar en la implementacion de mecanismos de transparencia que
prevengan la corrupcion;

V. Promover entre los ciudadanos el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion;

VI. Instalar, poner en funcionamiento y celebrar reuniones trimestrales de
trabajo del Consejo de Informacién Clasificada del Ayuntamiento de Huitzilac,
para la presentacion del diagnostico y la evaluacion de los trabajos realizados;
VII. Coordinar al Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal y presentar
al Presidente Municipal el Proyecto de Plan Municipal de Desarrollo y, en su
caso, de actualizacion o sustitucion; el funcionamiento del COPLADEMUN que
se regira por las disposiciones contenidas en la Ley Estatal de Planeacion, en la
Ley Organica Municipal, en los Reglamentos Municipales y demas normatividad
aplicable; ademas de las atribuciones que le otorgan los ordenamientos citados;
VIII. Disefiar la metodologia e implementacion de los Programas Municipales de
Desarrollo que deberan elaborar y poner en practica las Dependencias de la
Administracion Puablica Municipal, en congruencia con las lineas estratégicas
del Plan Municipal de Desarrollo;

IX. Dar seguimiento y evaluar los resultados de los Programas Municipales de
desarrollo que al efecto se implementen;

X. Contribuir en el diagndstico de la problematica y potencialidades municipales,
asi como en la definicidon y promocion de proyectos y acciones que contribuyan
al desarrollo local y regional;
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XI. Contribuir en los trabajos de instrumentacion y seguimiento, del Plan
Municipal de Desarrollo y los programas que de él se deriven, procurando su
congruencia con los Planes Nacional y Estatal de Desarrollo;

XIl. Proponer las modificaciones que se consideren necesarias a los Programas
Municipales de Desarrollo, previa su evaluacion;

XIll. Proponer la realizacion de Programas y acciones que sean objeto de
convenio entre el municipio y el Ejecutivo Estatal y, a través de éste, en su
caso, con el Ejecutivo Federal;

XIV. Participar en el seguimiento y evaluacion de los Programas Federales y
Estatales que se realicen en el municipio y su compatibilidad con los que
efectle el propio Ayuntamiento;

XV. Colaborar en los trabajos de elaboracibn de Manuales de Organizacion,
Politicas y de Procedimientos a cargo de las diversas Dependencias de la
Administracion Pablica Municipal,

XVI. Coordinar y dirigir los trabajos de elaboracion del Informe Anual de
Gobierno del Presidente Municipal;

XVII. Proponer las adecuaciones o modificaciones que considere necesarias a
la estructura administrativa municipal, previa la evaluacién de sus resultados;
XVIII. Promover la participacion activa de la sociedad en el desarrollo integral
del municipio;

XIX. Proponer Politicas generales, criterios y prioridades de orientacion de la
inversion, gasto y financiamiento para el desarrollo municipal y regional;

XX. Establecer los pardmetros que serviran para evaluar los resultados de las
actividades desarrolladas por las Dependencias Municipales;

XXI. Coordinar todos los trabajos que se deriven del Programa de Agenda para
el Desarrollo Municipal (ADM) como enlace municipal ante el INAFED vy el
IDEFOMM,;

XXII. Coordinar los programas, proyectos y acciones en materia de Planeacion
Urbana en el territorio del municipio de Huitzilac.

XXIII. Coordinar los programas, proyectos y acciones en materia de
Ordenamiento Ecolégico Municipal.

XXIV. Presentar para su aprobacién y posterior instrumentacion los
Reglamentos Municipales de Zonificacion, Regulaciéon de Usos y Destinos del
Suelo, de Ordenamiento ecoldgico Territorial del Municipio e Impacto Vial y de
Divisidn, Subdivision, Fusion y Segregacion de predios;
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XXV. Otorgar las licencias, dictamenes y constancias de Uso de Suelo como
parte fundamental de instrumentacion de acciones para el Desarrollo Urbano
del Municipio;

XXVI. Otorgar las opiniones técnicas y/o dictamenes de ordenamiento
Ecoldgico como parte de las acciones de regulacion de los usos del Suelo;
XXVII. Regular la Division, subdivisién, Fusion y Segregaciéon de Predios
conforme al Reglamento respectivo en la materia;

XXVIII. Apoyar desde el nivel de Planeacion la coordinacion para la integracion
del Atlas de Riesgo como parte de la Planeacion del Territorio, en coordinacion
con la dependencia municipal de Proteccion Civil;

XXIX. Dictaminar el Impacto Vial conforme al reglamento respectivo en la
materia;

XXX. Integrar el diagndstico de la tenencia de la tierra urbana que permita
identificar las acciones a realizar para su regularizacion;

XXXI. Promover ante las instancias correspondientes procesos y acciones para
la regularizacién de la tenencia de la tierra urbana;

XXXII. Coordinar trabajos con las dependencias correspondientes del Gobierno
estatal, federal y del sector social en materia de tenencia de la tierra urbana;
XXXIIl. Realizar las acciones necesarias para reconocer y proponer ante las
autoridades competentes del Gobierno del Estado de Morelos y el Gobierno
Federal, el reconocimiento de los limites territoriales del Municipio para los
decretos o resoluciones competentes en la materia, y

XXXIV. Las demas que expresamente le sefiale el Presidente Municipal o
acuerde el H. Ayuntamiento.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS
ADSCRITAS A LA DIRECCION DE PLANEACION DEL TERRITORIO Y
COPLADEMUN

Articulo 5.- De la Unidad de Informacion Publica (UDIP) ejercera directamente las
atribuciones a que se refieren en las fracciones |, Il, Ill, IV, V y VI, del articulo 4 de
este Reglamento y las siguientes:

a. Actualizar e instrumentar las acciones necesarias del Reglamento en materia

de Transparencia e Informacion Publica;

b. Coordinar los trabajos de la Unidad de Informacion Publica,
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c. Integrar y actualizar conforme a la normatividad en la materia el portal de
transparencia y acceso a la informacion publica;

d. Dar respuesta a las solicitudes que se hagan llegar a través del sistema
INFOMEX;

e. Coordinar los trabajos del Consejo de Informacién publica del municipio;
f.Las que le determine el (la) Director (a) de Planeacién del Territorio y
COPLADEMUN y las demas disposiciones legales aplicables, y

g. Lo que dispongan de atribucion y competencia municipal las leyes y
reglamentos estatales y federales.

Articulo 6.- De la oficina del Plan Municipal de Desarrollo y COPLADEMUN,
ejercerq directamente ademas de las atribuciones a que se refieren en las
fracciones I, lll, VII, VIII, IX, X, XI, XIlI, XII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX y XX del
articulo 66 del Reglamento de la Administracion Publica del municipio de Huitzilac,
las siguientes:

a. Coadyuvar con las dependencias y areas de la Administracion Publica
Municipal, competentes en la elaboracion, seguimiento y evaluacion de los
programas que se deriven del Plan Municipal de Desarrollo, asi como en la
modificacién que en su caso se realice a los mismos, vigilando que su ejecucién
cumpla con los objetivos y prioridades de los programas de que se trate, para
su aprobacién por el Ayuntamiento;

b. Promover la integracion de requisitos para gestionar y obtener premios y
reconocimientos para el municipio, en los ambitos internacional, nacional,
regional, estatal y municipal;

c. Impulsar la implantacibn de procesos de certificacion para mejorar y
transparentar la funcion municipal,

d. Dirigir, organizar y realizar todos los actos que sean necesarios para el
adecuado funcionamiento de la Unidad Administrativa, conforme a la
normatividad aplicable;

e. Coordinar con las dependencias de la Administracion Publica Municipal la
integracion y entrega de la informacion correspondiente de los diferentes
pardmetros e indicadores de la Agenda para el Desarrollo Municipal ADM Local;
f. Dar seguimiento puntual al cumplimiento del reglamento Interno del
COPLADEMUN, y
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g. Las que le determine el (la) Director (a) de Planeacion del Territorio y
COPLADEMUN vy las demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 7.- Del Departamento de Ordenamiento Urbano y Ecoldgico; el area
ejercera directamente en coordinacién con el Director las atribuciones a que se
refieren en la fraccion XXII, XXIIl, XXIV, XXV y XXVI del articulo 4 de este
Reglamento Interno y las siguientes funciones:

a. Coordinar la instalacion y operacion del Consejo Municipal de Desarrollo
Urbano Sustentable y el Comité de Ordenamiento Ecolégico Municipal
conforme a la normatividad vigente;

b. Integrar los Reglamentos Internos del Consejo y Comité mencionados en el
inciso anterior, para un mejor funcionamiento y cumplimiento de las acciones
urbanas y ambientales del municipio;

c. Establecer, organizar, operar, vigilar y mantener actualizado un sistema
municipal de informacién estadistica, geo estadistica y georreferenciada del
municipio, con la participacion de todas las Dependencias y Organismos de la
Administracion Pablica Municipal;

d. Coadyuvar con las Dependencias y Organismos de la Administracién Publica
Municipal en la gestion de recursos y programas internacionales, federales y
estatales;

e. Integrar la informacién geogréafica y estadistica del municipio, que le fuere
requerida por las dependencias de la Federacion, el Estado y de la
Administracion Publica Municipal, de acuerdo con los convenios y las
disposiciones legales aplicables;

f. Elaborar en coordinacion con las diferentes dependencias de la
Administracion Publica Municipal, el Sistema de Informacion Municipal que
permita integrar a los Sistemas informaticos, los trdmites y servicios
municipales, para convertir al municipio en un gobierno electrénico;

g. Mantener actualizado el sistema municipal de informacion estadistica,
mediante la elaboracion de estudios, sondeos y encuestas;

h. Proporcionar la informacioén estadistica y geografica, para la elaboracion y
actualizacion del Programa Municipal de Desarrollo Urbano mediante la
integracion de los Programas Parciales de Desarrollo;

i. Proporcionar la informacion estadistica y geografica, para la elaboracion y
actualizacion del Programa de Ordenamiento Ecologico Municipal;
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j- Implantar y supervisar la operacion de los sistemas de registro, estadisticos y
geograficos a nivel municipal con la participacion que corresponda de las
Dependencias y Organismos de la Administracién Publica Municipal;

k. Organizar, dirigir y vigilar la informacioén geografica y estadistica, que fuere
requerida por Dependencias y Organismos de la Administracion Publica
Municipal, o las Dependencias de los gobiernos Federales o Estatales;

l. Integrar los resolutivos en materia de Zonificacion y Regulacion de los Usos y
Destinos del Suelo referidos en el reglamento respectivo, y

m. Las demas que le determine la Direccion de Planeacion del Territorio y
COPLADEMUN.

Articulo 8.- De la Oficina de Impacto Vial y Tenencia de la Tierra; el area

de

penderd organicamente de la Direccion de Planeacion del Territorio y

COPLADEMUN, ejercera directamente en coordinacion con el Director las
atribuciones a que se refieren en las fracciones XXIX, XXX, XXXI y XXXII, y las

qu

e determine el Reglamento Municipal en materia de Impacto Vial y el

Reglamento en Materia de Tenencia de la Tierra Urbana y las siguientes
funciones:

a. Elaborar y proponer en coordinaciéon con el Director, las propuestas de
Reglamentos de Impacto Vial y de Tenencia de la Tierra Urbana, para su
aprobacion por el H. Ayuntamiento;

b. Integrar, evaluar y elaborar los dictamenes de impacto vial en coordinacion
con el Jefe de Departamento de Ordenamiento Urbano y Ecoldgico, para la
revision final y firma de la Direccion;

c. Llevar el control de la documentacion respectiva de los expedientes en
materia de impacto vial,

d. Integrar diagnostico de la situacion de la tenencia de la tierra urbana en
coordinacién con el Departamento de Ordenamiento Urbano y Ecolégico y el
Director de la Dependencia;

e. Proponer acciones y estrategias para los procesos de regularizacion de la
tenencia de la tierra urbana;

f. Identificar los programas federales y estatales que permitan detonar acciones
para promover la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana;

g. Coordinar acciones con las Comunidades Agrarias para sensibilizar la
importancia de la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana;

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é
Periddico Ofici

2016/09/19

2017/07/05

2016/09/10

Ayuntamiento Constitucional de Huitzilac, Morelos
al 5510 “Tierra y Libertad”
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h. Dar seguimiento en coordinacidon con el Director de las acciones que
emprenda el Gobierno del Estado y el Gobierno Federal sobre los procesos de
regularizacion de la tenencia de la tierra urbana en el municipio;

i. Proponer mecanismos operativos que faciliten los procesos de regularizacion
de la tenencia de la tierra urbana en el municipio, y

J- Los que seiiale el Reglamento Municipal en materia de tenencia de la tierra
Urbana.

Articulo 9.- El Auxiliar o Enlace Administrativo que designe el (la) Director (a)
dependera organicamente de la Direccibn de Planeacién del Territorio y
COPLADEMUN, teniendo a su cargo el manejo del archivo, expedientes, oficios y
control administrativo de la documentacion que se genere en Direccién, asi como
de gestionar por instrucciones del Director el suministro oportuno de recursos
materiales, los movimientos de recursos humanos y patrimoniales para el buen
funcionamiento de la Dependencia, asi como la elaboracion, entrega y debido
seguimiento del presupuesto de egresos que realice el area, asi como de los
ingresos que se realice a la Tesoreria, por los conceptos de cobro de servicios
como licencias de uso de suelo, electrificacion, zonificacion, dictamenes, etc.

CAPITULO IV
DE LA SUPLENCIA DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA Y FUNCIONARIOS

Articulo 9.- Las faltas temporales del Director (a), seran suplidas por el servidor
publico que determine el Presidente Municipal.

Articulo 10.- La falta temporal del responsable de la UDIP y los Jefes de Oficina y
Departamento, seran suplidas por el servidor publico que determine el Director
conforme a este Reglamento y los Reglamentos hagan alusion al caso.

Articulo 11.- El Encargado del Despacho de la Direccion, UDIP y Jefes de Oficina
y Departamento, tendran las mismas funciones que su titular.

Los Encargados de Despacho no podran durar mas de noventa dias naturales.
TRANSITORIOS
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PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor el dia siguiente de su
aprobacion por el H. Cabildo Municipal y tendra efectos juridicos una vez
Publicado en el Periédico Oficial del Estado “Tierra y Libertad”.

SEGUNDO.- Publiquese el presente Reglamento en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad”.

TERCERQO.- Se instruye a la Tesoreria Municipal, a la Direccién de Planeacion del
Territorio y COPLADEMUN, a la Secretaria Municipal, la Consejeria de Asuntos
Juridicos y a la Contraloria Municipal, a efecto que en el ambito de sus respectivas
competencias, instrumenten lo necesario para el cumplimiento del presente
Reglamento, se realicen y se publiquen por la Dependencia correspondiente las
adecuaciones necesarias al Reglamento de Gobierno y de la Administracion
Publica Municipal, publicado el dia 24 de febrero de 2016 en el Periddico Oficial
del Estado “Tierra y Libertad” No.5374, para el debido cumplimiento de los planes
y programas que correspondan.

CUARTO.- Se instruye al Secretario Municipal formular los nombramientos
correspondientes para la firma del Presidente y toma de protesta a los funcionarios
responsables.

QUINTO.- Una vez leido el Reglamento Interno de la Direccién de Planeacion del
Territorio y COPLADEMUN vy enteradas las partes de su contenido y alcances, lo
firman en el municipio de Huitzilac, Morelos, siendo las 12:00 hrs. del dia 19 de
septiembre de 2016.

Dado en el Salén Presidentes del municipio de Huitzilac, Morelos, a los diecinueve
dias del mes de septiembre del dos mil dieciséis.

C. Antonio Cruz Garcia
Presidente Municipal
C. Juan Manuel Garcia Guerrero
Secretario Municipal
C. Leticia Garcia Santamaria
Sindico Municipal
C. César Davila Diaz
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Regidor de Hacienda
C. Felipe Eslava Cueto
Regidor de Obras Publicas
Angélica Yazmin Rayas Ortega
Regidor de Educacién y Ecologia
Rubricas.
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