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CONSEJERIA
JURIDICA

REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA,
MORELOS.

OBSERVACIONES GENERALES.- El articulo segundo transitorio abroga el Reglamento de la Administracién Publica
para el Municipio de Cuautla, Morelos, publicado en el Periddico Oficial 4858, “Tierra y Libertad”, con fecha 20 de
diciembre de 2010, asi como sus posteriores reformas.

- Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227 Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13.
Podra consultar la publicacion oficial en la siguiente liga: http://periodico.morelos.gob.mx/obtenerPDF/2023/6227-2A.pdf
- Se aprueban diversas modificaciones a los articulos 17, 19, 20, 21 y 35 del presente ordenamiento, por lo dispuesto en
el ordenamiento por el que se aprueban las modificaciones del Reglamento interno de la Administracién puablica del
Ayuntamiento de Cuautla, Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6296 Quinta Seccion, de
fecha 2024/03/27. Vigencia: 2024/03/28. Podra consultar la publicacién oficial en la siguiente liga:
http://periodico.morelos.gob.mx/obtenerPDF/2024/6296_5A.pdf
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Al margen superior izquierdo un escudo nacional que dice: ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS.- H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA 2022-2024.- Al margen
superior derecho un logotipo que dice: Heroica e Histérica CUAUTLA DE
MORELOS.- 2022-2024.

REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA, MORELOS

C. Arg. Rodrigo Luis Arredondo Lopez, Presidente del H. Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Cuautla, Morelos, en cumplimiento a lo dispuesto
en los articulos 21, 115, fraccion | y 1l de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 113 y 114-bis de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos; y 2, 38, fracciones Il y IV, 41, fraccion | y XXXVIII, 60, 61,
fraccion 1V, 63, 64 y 78, fraccion VI de la Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos, me permito someter para su acuerdo, la presente propuesta de creacion
del nuevo Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Cuautla,
Morelos.

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Administracién publica municipal de Cuautla, Morelos, es el instrumento basico
para convertir los objetivos, planes y programas gubernamentales en acciones y
resultados concretos, orientados a responder a las expectativas de la sociedad.
Por ello es indispensable que el aparato publico cuente con los mecanismos
administrativos que apoyen, aseguren y agilicen el cumplimiento de los actos de
gobierno en general.

Para lograr una mayor efectividad social y mejores resultados en los servicios
publicos, es necesario que la Administracion publica revise y actualice
permanentemente sus formas de organizacién y sistemas de trabajo.

Asi mismo, en la actualizaciébn de los ordenamientos juridicos vigentes es
necesaria la ejecucidbn de acciones tendientes a la reordenacion de las
disposiciones reglamentarias para otorgar mayor agilidad y transparencia a los
procedimientos y tramites previstos en ello, asi como el respeto a los derechos
humanos consagrados en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
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Mexicanos, favoreciendo en todo tiempo a los ciudadanos la proteccion mas
amplia.

Por lo tanto, la actual Administracion publica municipal tiene como uno de sus
propésitos, contar con un marco normativo municipal moderno, que se adapte a
las necesidades sociales actuales, tan es asi que se establecen retos y objetivos,
siendo uno de ellos, el de contar con un gobierno promotor y una sociedad
participativa, con la finalidad de lograr la gobernabilidad y la sana convivencia en
base a un marco juridico que responda a la modernizacién del municipio de
Cuautla, Morelos.

En virtud del cumplimiento de las obligaciones y funciones de los servidores
publicos municipales, se debe salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad, eficacia y eficiencia en el desempefio del servicio publico, cuyo
incumplimiento generara que se incurran en responsabilidades, mismas que
deberdn ser determinadas conforme al procedimiento administrativo
correspondiente.

Por lo anterior, se propone se abrogue el Reglamento de la Administracion Publica
para el Municipio de Cuautla, Morelos, publicado en el periddico oficial “Tierra y
Libertad”, numero 4858, de fecha 20 de diciembre de 2010, asi como sus
posteriores reformas.

Asimismo, se propone un nuevo Reglamento de la Administracion Publica
Municipal de Cuautla, Morelos, en los siguientes términos:

REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA, MORELOS

TITULO PRIMERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
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ARTICULO 1. El presente reglamento es de interés publico y de observancia
general en el municipio de Cuautla, Morelos y tiene por objeto establecer las
normas de integracion y organizacion de la Administracion publica del
ayuntamiento de Cuautla, Morelos, en términos de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos, de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, asi
como de los demas ordenamientos juridicos aplicables.

ARTICULO 2. Estan obligados a la estricta observancia de este reglamento, los
integrantes de la Administracién publica municipal, asi como los particulares que
tengan relacion con los mismos.

ARTICULO 3. Para el cumplimiento de sus funciones el presidente municipal se
auxiliard de todas las dependencias y entidades que integran la administracion
publica.

ARTICULO 4. Los titulares de todas y cada una de las dependencias y entidades
de la Administracion publica, acordaran directamente con el presidente municipal,
y conduciran sus acciones con base en los programas y politicas que establezca
el Plan Municipal de Desarrollo para el logro de sus objetivos.

ARTICULO 5. Las atribuciones conferidas al presidente municipal seran ejercidas
en forma directa por éste, pudiendo delegarlas en cualquier otro servidor de la
Administracion publica; excepto en los casos que la ley o los reglamentos las
establezcan como indelegables.

Las atribuciones establecidas en este reglamento para cada una de las
dependencias y entidades, se entienden otorgadas a su titular, éste podra
delegarlas en sus subordinados directos mediante el acuerdo respectivo,
debidamente fundado y motivado, o a través de los manuales de organizacion,
politicas y procedimientos que para tal efecto expida cada dependencia, salvo el
caso que dichas atribuciones se encuentren ya establecidas en algin reglamento
municipal como responsabilidad de algun servidor publico.

CAPITULO Il
DE LAS DEPENDENCIAS Y
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ENTIDADES DE ADMINISTRACION PUBLICA

ARTICULO 6. Las dependencias seran las encargadas del despacho de los
asuntos de su ramo. Para el cumplimiento de las atribuciones y responsabilidades
que les corresponden estaran subordinadas directamente al presidente municipal,
al que deberan rendir cuentas cada vez que éste lo requiera.

ARTICULO 7. Las entidades son organismos auxiliares del presidente municipal,
integrados por organismos publicos descentralizados, empresas de participacion
estatal mayoritaria y fideicomisos publicos, creados con la finalidad de apoyar al
presidente municipal en la realizacion de sus atribuciones o atencién a las areas
de desarrollo prioritario.

La organizacién y funcionamiento de las entidades se realizard conforme a lo
establecido en las leyes, decretos y reglamentos correspondientes.

ARTICULO 8. Son dependencias del gobierno municipal de Cuautla, Morelos, las
siguientes:

I. Jefatura de la Oficina de la Presidencia Municipal;
II. Secretaria Municipal,

[ll. Secretaria Municipal de Seguridad y Proteccion Ciudadana;
IV. Tesoreria Municipal;

V. Contraloria Municipal;

VI. Oficialia Mayor;

VII. Consejeria Juridica;

VIII. Direccion de Obras Publicas;

IX. Direccion de Servicios Publicos;

X. Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente;
XI. Direccion de Bienestar Social;

XIl. Direccion de Desarrollo Econdmico y Turismo;
XIlI. Instancia Municipal de la Mujer; vy,

XIV. Instancia Municipal de la Juventud;

ARTICULO 9. Son entidades del gobierno municipal de Cuautla, Morelos, las

siguientes:
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I. Sistema Municipal del Desarrollo Integral de la Familia; y,
Il. Sistema Operador de Agua Potable y Saneamiento de Cuautla.

ARTICULO 10. Para la atencion eficaz de sus responsabilidades y eficiente
despacho de los asuntos de su competencia, el ayuntamiento podra resolver
mediante la expedicion del reglamento respectivo, la creacion de o6rganos
administrativos desconcentrados que estardn jerarquicamente subordinados al
presidente municipal y tendran facultades especificas para resolver sobre su
ambito de responsabilidades, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables.

ARTICULO 11.- Las dependencias y entidades deberan conducir sus actividades
con base en los programas, objetivos, estrategias y prioridades establecidas en el
Plan Municipal de Desarrollo en forma programada y coordinada, con el fin de
evitar duplicidad de funciones, y de acuerdo al presupuesto de egresos autorizado
para el logro de las metas establecidas.

ARTICULO 12.- Los titulares y subordinados de las dependencias y entidades del
gobierno municipal, deberan desempefar sus funciones con responsabilidad,
esmero, eficacia, prontitud, honestidad, legalidad, cortesia y transparencia en los
trdmites, servicios y solucion de la problematica que les presente la poblacion y
demas 6rdenes de gobierno.

ARTICULO 13.- Los servidores publicos son responsables en términos de la Ley
de Entrega Recepcién y reglamentos aplicables, de entregar formalmente al
término de su encargo, a quien los suceda, el inventario y bienes muebles e
inmuebles de la dependencia que haya estado a su cargo. Dicho inventario debera
constar en los formatos y actas aplicables que sefiale la Contraloria Municipal; el
titular que reciba sera responsable de la dependencia o entidad a su cargo,
debiendo denunciar ante la instancia competente cualquier irregularidad que
llegara a encontrar en la informacién contenida.

ARTICULO 14. Corresponde a los titulares de las dependencias y entidades de la
Administracion publica municipal, el ejercicio de las siguientes atribuciones
genéricas, dentro de las actividades de su competencia:
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I. Ejercer las atribuciones especificas que les confiere el presente reglamento;

II. Planear, organizar, dirigir y evaluar las actividades que tengan
encomendadas en la dependencia a su cargo, con base en las politicas
publicas y prioridades establecidas para el logro de los objetivos y metas del
gobierno municipal;

lll. Elaborar y aplicar en sus dependencias, los Manuales de Organizacion y
Procedimientos;

IV. Acordar con el presidente municipal o con quien éste designe, los asuntos
cuya resolucién o tramite lo requiera;

V. Formular y entregar oportunamente los dictimenes, opiniones e informes
que les sean solicitados por el titular de la Secretaria Municipal para sustentar
los acuerdos a tratar en las sesiones de Cabildo;

VI. Proporcionar a los miembros del Cabildo, la informacién y copias de
documentos que obren en los archivos de su area, cuando se trate de un
asunto sobre el ramo de la comision solicitante, dentro de un plazo no mayor a
quince dias habiles, con excepcion de aquella documentacion que haya sido
calificada como “clasificada” por el Consejo Municipal de Informacién
Clasificada;

VII. Formular y proponer al presidente municipal, los proyectos de los
programas anuales de actividades, con base en los planes y programas
previamente autorizados;

VIII. Integrar, controlar, custodiar los archivos administrativos a su cargo, y
certificar con su firma copias de los documentos que obren en sus archivos.

IX. Recibir en acuerdo ordinario a los integrantes del ayuntamiento, a los
titulares de las unidades administrativas a su cargo y conceder audiencias al
publico;

X. Abstenerse de proporcionar informacion que afecte los intereses del
municipio o de terceros;

XI. Vigilar que se cumpla con las disposiciones legales relativas a los asuntos
de la dependencia a su cargo;

XIl. Rendir por escrito al presidente municipal, los informes que les requiera de
las actividades desempefiadas en la dependencia a su cargo;

XHI. Cumplir y hacer cumplir en las unidades administrativas a su cargo, las
politicas y lineamientos establecidos para la administracion de los recursos
humanos, materiales y financieros;
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XIV. Atender y hacer que el personal a su cargo trate de manera respetuosa,
cordial y eficiente al publico en general y cuidar que las relaciones humanas del
personal adscrito a su dependencia se caractericen por las mismas cualidades;
XV. Apoyar a los particulares en toda clase de gestiones que promuevan a fin
de dar la solucién mas favorable, en los casos procedentes, al asunto de que se
trate, en el &mbito de su competencia;

XVI. Salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que
deben ser observadas, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos,

XVII. Cuidar que la carga de trabajo se distribuya equitativamente, promoviendo
la productividad del personal a su cargo;

XVIII. Desempenfar las comisiones y funciones especificas que el ayuntamiento
y el presidente municipal les confieran y mantenerlos informados del desarrollo
de las mismas;

XIX. Comparecer ante el ayuntamiento para rendir informes del estado que
guarda la dependencia a su cargo o cuando se discuta algun asunto
relacionado con sus actividades;

XX. Suscribir los documentos que expidan relacionados con el ejercicio de sus
atribuciones, asi mismo, podra determinar los acuerdos correspondientes que
sean competencia de los mismos y revocar los mismos cuando estén dictados
en contravencion con la normatividad aplicables, siempre, fundando vy
motivando las determinaciones procedentes.

XXI. Participar en la elaboraciéon del informe de gobierno, facilitando
oportunamente la informacién y datos de la dependencia a su cargo, que le
sean requeridos, sefialando en dichos informes los logros y avances de la
dependencia a su cargo, asi mismo, se debera contar con datos cualitativos y
cuantitativos de las acciones de gobierno;

XXIl. Generar la informacién y datos de su competencia, para que, a través de
la unidad correspondiente, se publique la informacién publica de oficio que
sefiala la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Morelos, y demas disposiciones legales en materia de transparencia;

XXIII. Proponer al presidente municipal, la designacion de los titulares de las
unidades administrativas a su cargo y demas servidores publicos de su
dependencia municipal;
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XXIV. Llevar un control de ingresos, licencias, incidencias, promocién, remocion
y revocacion del nombramiento del personal de la Dependencia Municipal a su
cargo, en coordinacion con la Oficialia Mayor;

XXV. Ejecutar los programas previstos en el Plan de Desarrollo Municipal,
supervisando el cumplimiento de las metas establecidas, asi como participar en
los programas regionales y especiales requeridos;

XXVI. Formular el anteproyecto del programa operativo anual de la
dependencia a su cargo y remitirlo a la Tesoreria Municipal, para su analisis e
inclusion en el proyecto de Presupuesto de Egresos del municipio, que debera
aprobar el Cabildo;

XXVII. Ejercer el Presupuesto de Egresos autorizado para la dependencia a su
cargo en apego a los programas y metas establecidos, asi como a la
calendarizaciéon del gasto, siguiendo criterios de austeridad, disciplina y
transparencia;

XXVIIl. Proponer al presidente municipal, los proyectos de reglamentos,
manuales, acuerdos y convenios, sobre los asuntos que son competencia de la
dependencia a su cargo;

XXIX. Proponer las directrices y criterios generales para la planeacion en las
materias de su competencia;

XXX. Proponer la organizacion de la dependencia, con base en los lineamientos
y politicas en materia de estructuras organico-funcionales y de control
administrativo, vigilando su debido cumplimiento;

XXXI. Delegar atribuciones a sus subordinados;

XXXII. Proponer al presidente municipal la celebracién de convenios y acuerdos
entre los gobiernos municipal, estatal y federal, asi como con instituciones
privadas y organizaciones de la sociedad civil, en la materia de su competencia,
XXXIIl. Consultar con la Consejeria Juridica sobre las decisiones, resoluciones
y, en general, sobre cualquier acto de autoridad cuya emision y ejecucién sea
susceptible de impugnacion, haciendo extensiva esta disposicion a sus
subalternos; vy,

XXXIV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales o reglamentarias, el
ayuntamiento y el presidente municipal.

ARTICULO 15. Adicionalmente a las obligaciones que para el servicio puablico
establecen las leyes y reglamentos aplicables, los servidores publicos municipales
deben cumplir con las siguientes obligaciones:
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I. Desempefiar sus labores con la maxima calidad, diligencia, intensidad,
cuidado y esmero, sujetdndose a las instrucciones de sus superiores
jerarquicos y a lo dispuesto por las Leyes y reglamentos respectivos;

II. Asistir puntualmente a sus labores y no faltar sin causa justificada o sin
permiso;

lll. En caso de inasistencia, el servidor publico debe comunicar a la
dependencia de recursos humanos y a la unidad administrativa en que presta
sus servicios, por los medios posibles a su alcance, la causa de la misma,
dentro de las veinticuatro horas siguientes al momento en que debié haberse
presentado a trabajar;

IV. Ser respetuosos y atentos con sus superiores, iguales y subalternos y con la
poblacién en general;

V. Utilizar el tiempo laborable soélo en actividades propias del servicio
encomendado;

VI. Cumplir con las normas y procedimientos de trabajo;

VII. Participar en la practica de evaluaciones de desempefio;

VIII. Alcanzar los niveles de eficiencia en el desempefio de su cargo, que se
establezcan en el sistema de evaluacion establecido por el reglamento de la
materia;

IX. Asegurar que en todos los procedimientos judiciales en los que el municipio
sea parte, se cumpla adecuadamente con todas sus fases, cuidando que no se
sustraigan documentos o se transmita informacién que pueda causar perjuicios
al municipio. Lo anterior, se aplica también respecto de los actos y
procedimientos administrativos en los que intervengan;

X. Desempefar su empleo, cargo o comision sin obtener o pretender obtener
beneficios adicionales a las contraprestaciones que el municipio le otorga por el
desemperio de su funcion, sean para él o para otras personas;

XI. No solicitar, aceptar o recibir, por si o por interpésita persona dinero, bienes
o cualquier donacién, empleo, cargo o comision para si, o para su cényuge,
concubina, parientes por consanguineidad o afinidad hasta el cuarto grado,
durante el ejercicio de sus funciones, y que procedan de cualquier persona
fisica o juridica cuyas actividades profesionales, comerciales, sociales o
industriales se encuentren directamente vinculadas, reguladas o supervisadas
por el servidor publico de que se trate en el desempefio de su empleo, cargo o
comision y que impligue intereses en conflicto;
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XIl. Ostentar exclusivamente la denominacion del cargo conferido por el
ayuntamiento o el presidente municipal, en su caso, y que se encuentre acorde
con la normatividad municipal aplicable;

XIll. Portar y hacer uso de los gafetes, identificaciones y credenciales
exclusivamente autorizadas por la autoridad competente;

XIV. No sustraer tarjetas o listas de puntualidad y asistencia del lugar designado
para ello, ya sea la del propio servidor publico o la de otro, ni utilizar o registrar
asistencia con gafete-credencial o tarjeta distinta al suyo o alterar en cualquier
forma los registros de control de puntualidad y asistencia, siempre y cuando no
sea resultado de un error involuntario;

XV. No presentar documentacion o referencias falsas que le atribuyan
capacidad, aptitudes o grados académicos de los que carezca;

XVI. Dar exacto cumplimiento a los acuerdos y disposiciones emitidas por el
ayuntamiento, asi como ejercer exclusivamente las atribuciones que los
reglamentos les establezcan,;

XVII. Realizar s6lo las funciones inherentes al cargo que desempefan, sin
descuidar recursos o tiempo en otras areas;

XVIII. Respetar y cumplir las disposiciones legales federales y estatales, asi
como las normas reglamentarias aplicables al ejercicio de su cargo;

XIX. Vigilar que todos los bienes municipales utilizados en el ejercicio de sus
funciones cuenten con el documento de resguardo correspondiente, reportando
de forma inmediata la ausencia de dichos datos; v,

XX. Las analogas a las establecidas en las fracciones anteriores, y de
consecuencias semejantes en lo que al trabajo se refiere.

CAPITULO IlI
DE LA JEFATURA DE LA
OFICINA DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

ARTICULO 16. La Jefatura de la Oficina de la Presidencia, auxiliara al presidente
municipal como coordinador de gabinete, conducira las actividades relacionadas
con la Secretaria Particular, Planeacién, Comunicacién Social, analisis y disefio de
politicas y proyectos, asuntos internacionales y migratorios, transparencia,
ademas de las de caracter institucional en el municipio, en corresponsabilidad con
el cuerpo edilicio y otras unidades administrativas de la Administracion publica, la
cual, ademas de las atribuciones que le confieren las leyes, el Bando de Policia y
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Gobierno, y los reglamentos municipales, tendra las siguientes facultades y
atribuciones:

I. Fungir como coordinador de gabinete de la Administracion publica municipal a
fin de hace cumplir las directrices definidas por el presidente municipal;

Il. Garantizar la coordinacion entre las diferentes dependencias de la
Administracion municipal;

[ll. Conducir, siempre que no esté conferida esta facultad a otra dependencia,
las relaciones del gobierno municipal con los gobiernos federal, estatal y
municipal;

IV. Fungir como enlace institucional con organizaciones de la sociedad civil, la
academia y organismos internacionales;

V. Conducir los asuntos internacionales y migratorios en los que intervenga la
Administraciébn municipal;

VI. Representar al presidente municipal en los asuntos y eventos que éste le
instruya,

VII. Dar tramite a las solicitudes de audiencia con el presidente municipal;

VIII. Dar tramite las peticiones formuladas por la ciudadania al presidente
municipal;

IX. Organizar la agenda de reuniones de trabajo, giras y eventos del presidente
municipal;

X. Coordinar las actividades de planeacién del municipio para dar cumplimiento
a la Ley Estatal de Planeacién y demas disposiciones en la materia;

Xl. ldentificar, planear, ejecutar, gestionar interinstitucionalmente y coordinar los
proyectos prioritarios que le asigne el presidente municipal;

Xll. Asesorar al presidente municipal en el disefio y evaluacion de politicas
publicas;

XIll. Coordinar la elaboracién de estudios y documentos técnicos que den
solidez a la toma de decisiones de la administracidén municipal;

XIV. Proponer al presidente municipal el impulso de politicas y programas que
contribuyan a los objetivos institucionales de la administracion municipal,

XV. Coordinar la politica de transparencia y estadistica de la administracion
municipal;

XVI. Proponer al presidente municipal la politica de comunicacion social e
imagen del municipio;

XVII. Disefar y planear campafias y programas de comunicacion social,
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XVIII. Dar tramite a las peticiones informativas de los medios de comunicacion
en relacion a las actividades de la Administracion municipal;
XIX. Supervisar la elaboracion de materiales graficos y audiovisuales de
difusion de las dependencias de la Administracién municipal; y,
XX. Establecer mecanismos de comunicacion interna para mejorar la
coordinacion y efectividad de las dependencias de la Administracion municipal.

ARTICULO *17. La Jefatura de la Oficina de la Presidencia Municipal, para el
despacho de los asuntos de su competencia, se auxiliara de las siguientes
unidades administrativas, mismas que estaran bajo su mando y vigilancia:

1.

~N O O1

Secretaria Particular de la Presidencia.
1.1 Departamento de Agenda.

1.2 Auxiliar Administrativo 1.

1.3 Auxiliar Administrativo 2.

1.4 Auxiliar Administrativo 3.

2. Direccion de Politicas Publicas.
3.

Subdireccion de Planeacion.

3.1 Departamento de Planeacion.
3.2 Departamento de Evaluacion.
3.2.1 Coordinacién de Estadistica.

. Subdireccion de Comunicacion Social.

4.1 Departamento de Medios

4.1.1 Coordinacion de Medios 1.

4.1.2 Coordinacion de Medios 2.

4.2 Departamento de Contenidos.
4.2.1 Coordinacion de Contenidos.
4.2.2 Coordinacion de Disefio Grafico.
4.2.3 Coordinacion de Produccion Audiovisual.
4.2.4 Coordinacion de Redes Sociales.
4.2.5 Fotografo 1.

4.2.6 Fotografo 2.

4.2.7 Fotografo 3.

. Subdireccién de Coordinacién Interinstitucional.
. Secretariado Ejecutivo del Consejo Municipal de Seguridad Publica.
. Comision Municipal de Mejora Regulatoria.
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7.1 Coordinacion de Analisis de Impacto Regulatorio.
7.2 Coordinacion de Mejora Regulatoria.

8. Oficina Municipal de Enlace.
NOTAS:
REFORMA VIGENTE: Se aprueba la modificacién al articulo 17 del presente ordenamiento, por lo
dispuesto en el ordenamiento por el que se aprueba la modificacién del Reglamento interno de la
Administracién publica del Ayuntamiento de Cuautla, Morelos, publicado en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 6296 Quinta Seccion, de fecha 2024/03/27. Vigencia: 2024/03/28. Antes
decia: ARTICULO 17. La Jefatura de la Oficina de la Presidencia Municipal, para el despacho de
los asuntos de su competencia, se auxiliara de las siguientes unidades administrativas, mismas
que estaran bajo su mando y vigilancia:
1. Secretaria Particular de la Presidencia.
1.1 Departamento de Agenda.
1.2 Auxiliar Administrativo 1.
1.3 Auxiliar Administrativo 2.
1.4 Auxiliar Administrativo 3.
2. Direccidn de Politicas Publicas.
3. Subdireccién de Planeacion.
3.1 Departamento de Planeacion.
3.2 Departamento de Evaluacion.
3.2.1 Coordinacién de Estadistica.
4. Subdireccion de Comunicacion Social.
4.1 Departamento de Medios
4.1.1 Coordinacion de Medios 1.
4.1.2 Coordinacion de Medios 2.
4.2 Departamento de Contenidos.
4.2.1 Coordinacion de Contenidos.
4.2.2 Coordinacion de Disefio Grafico.
4.2.3 Coordinacion de Produccién Audiovisual.
4.2.4 Coordinacion de Redes Sociales.
4.2.5 Fotégrafo 1.
4.2.6 Fotégrafo 2.
4.2.7 Fotégrafo 3.
5. Subdireccién de Coordinacion Interinstitucional.
6. Secretariado Ejecutivo del Consejo Municipal de Seguridad Publica.
7. Comisién Municipal de Mejora Regulatoria.
7.1 Coordinacién de Analisis de Impacto Regulatorio.
7.2 Coordinacién de Mejora Regulatoria.
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 17. ...

3. Subdireccion de Planeacion.
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2.1 Departamento de Planeacion.

2.2 Departamento de Evaluacion.

2.2.1 Coordinacion de Estadistica.

4., Subdireccién de Comunicacién Social.
3.1 Departamento de Medios

3.1.1 Coordinacién de Medios 1.

3.1.2 Coordinacién de Medios 2.

3.2 Departamento de Contenidos.

3.2.1 Coordinacioén de Contenidos.

3.2.2 Coordinacion de Disefio Grafico.

3.2.3 Coordinacioén de Produccién Audiovisual.

3.2.4 Coordinacion de Redes Sociales.
3.2.5 Fotografo 1.
3.2.6 Fotografo 2.
3.2.7 Fotografo 3.

CAPITULO IV
DE LA SECRETARIA MUNICIPAL

ARTICULO 18. La Secretaria Municipal se encargara del despacho de los asuntos
de caracter administrativo y oficial, auxiliando en sus funciones al presidente
municipal, ademas de mantener la estabilidad politica y social en el municipio, en
corresponsabilidad con el cuerpo edilicio y otras unidades administrativas de la
Administracion publica, la cual, ademas de las atribuciones que le confieren las
leyes, el Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos municipales, tendra las

siguientes facultades y atribuciones:

I. Coordinar y atender, en su caso, todas las actividades que les sean
encomendadas por el presidente municipal;
II. Auxiliar al presidente municipal en la conduccion de la politica interior del

municipio;

lll. Vigilar que toda actividad ciudadana, se desarrolle dentro de los limites de
respeto a la vida privada, a la moral y a la paz publica;
IV. Conformar y mantener actualizado un registro de las asociaciones civiles

constituidas en el municipio;
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V. Promover la mediacion entre los servidores publicos y la comunidad, como
un método alterno de solucidn de controversias entre particulares, que
contribuya a lograr la armonia social;

VI. Implementar mecanismos de capacitacion en la cultura y las técnicas de los
medios alternos para la solucion de controversias;

VII. Asesorar a las distintas dependencias de la Administracion publica
municipal, sus titulares y a los particulares de los beneficios que conlleva el
aplicar la mediacion;

VIIl. Convocar por escrito y enviar el orden del dia a los miembros del
ayuntamiento para las sesiones ordinarias de Cabildo hasta con cuarenta y
ocho horas de anticipacion, anexando la informacién de los asuntos a tratar;

IX. Estar presente en todas las sesiones del ayuntamiento con voz informativa y
levantar las actas al concluir cada una de ellas;

X. Compilar las disposiciones juridicas que tengan vigencia en el municipio vy,
en su caso, difundirlas entre los habitantes del municipio;

Xl. Presentar, en la primera sesion ordinaria de Cabildo de cada mes, la
relacion del namero y contenido de los expedientes que hayan pasado a
comisiones, mencionando cuales fueron resueltos en el mes anterior y cuales
guedaron pendientes;

XIl. Certificar y publicar todos los reglamentos y disposiciones emanadas el
ayuntamiento;

XIll. Promover la participacion ciudadana para que, en coordinacién con las
dependencias y entidades del ayuntamiento, se puedan crear diversos espacios
publicos que satisfagan las necesidades de la comunidad;

XIV. Por conducto de la dependencia correspondiente, cuidar, organizar y
administrar el archivo del municipio;

XV. Fomentar la practica de valores civicos y comunitarios;

XVI. Promover y fomentar el desarrollo, costumbres y tradiciones de los
habitantes del municipio;

XVII. Promover un sistema de centros de extensién cultural en las colonias y
comunidades del municipio;

XVII. Auxiliar al municipio y al presidente municipal en la proteccion al
patrimonio cultural del municipio;

XIX. Implementar acciones de colaboracion y enlace con las autoridades
auxiliares, asociaciones religiosas, con las comunidades de Cuautla, y otros
actores politicos;
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XX. Proponer, planear, organizar y llevar a cabo celebraciones y festividades
civicas o populares que coadyuven al fomento a las tradiciones y costumbres
de los habitantes de municipio;

XXI. Establecer las bases y lineamientos para la implementacion, ejecucién y
evaluacion de los programas y proyectos en materia de fomento y desarrollo
econdémico en el municipio;

XXII. Coordinar la informacién que debera ser publicada en la Gaceta Municipal;
Ys

XXIIl. Las demas que le sefialen las disposiciones reglamentarias municipales y
las que dicten el ayuntamiento o el presidente municipal.

ARTICULO *19.- La Secretaria Municipal, para el despacho de los asuntos de su
competencia, se auxiliara de las siguientes Unidades Administrativas, mismas que
estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Departamento de Colonias y Poblados.

2. Departamento de Gobernacion.

2.1 Coordinacion de Registro de Cultos Religiosos.

3. Oficialia del Registro Civil 1.

3.1 Departamento de Panteones.

4. Oficialia del Registro Civil 2.

5. Coordinacion de Gestion de Cabildos.

6. Juzgado de Paz.

7. Coordinacion Administrativa.

7.1 Oficina del Archivo Municipal e Historico.

8. Junta Municipal de Reclutamiento.

9. Coordinacién Municipal de Proteccion Civil.
NOTAS:
REFORMA VIGENTE: Se aprueba la modificacién al articulo 19 del presente ordenamiento, por lo
dispuesto en el ordenamiento por el que se aprueba la modificacion del Reglamento interno de la
Administracion publica del Ayuntamiento de Cuautla, Morelos, publicado en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 6296 Quinta Seccion, de fecha 2024/03/27. Vigencia: 2024/03/28. Antes
decia: ARTICULO *19.- La Secretaria Municipal, para el despacho de los asuntos de su
competencia, se auxiliara de las siguientes Unidades Administrativas, mismas que estaran bajo su
mando y vigilancia:

1. Departamento de Colonias y Poblados.

2. Departamento de Gobernacion.

2.1 Coordinacion de Registro de Cultos Religiosos.
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3. Oficialia del Registro Civil 1.

3.1 Departamento de Panteones.

4. Oficialia del Registro Civil 2.

5. Coordinacién de Gestion de Cabildos.

6. Juzgado de Paz.

7. Coordinacion Administrativa.

7.1 Oficina del Archivo Municipal e Histérico.
8. Junta Municipal de Reclutamiento.

CAPITULO V
DE LA SECRETARIA MUNICIPAL
DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIUDADANA

ARTICULO *20. La Secretaria Municipal de Seguridad y Proteccion Ciudadana, es
un cuerpo preventivo de seguridad, que estard bajo el mando directo del
presidente municipal, salvo en los dos casos a que se refiere la fraccion VIl del
articulo 115 de la Constitucion Federal; actuara para la preservacion del orden,
tranquilidad, seguridad publica y armonia social, se coordinara con otros cuerpos
de seguridad, conforme a las leyes federales y estatales de seguridad publica,
proteccion civil y bomberos, la cual, ademas de las atribuciones que le confieren
las leyes, el Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos municipales, tendra
las siguientes facultades y atribuciones:

I. Vigilar, asegurar, conservar y restablecer el orden y seguridad publica,
protegiendo la integridad fisica y patrimonial de la comunidad, conforme a lo
dispuesto por las leyes, reglamentos y disposiciones generales aplicables para
tal fin;

Il. Prestar y supervisar la funcién publica de movilidad en el &mbito municipal;

[ll. Organizar la fuerza publica municipal de tal manera que sea capaz
eficientemente en los servicios publicos de su ramo;

IV. Integrar el registro municipal de personal de la Secretaria de Seguridad y
Proteccion Ciudadana, debiendo consignar, la forma, términos, contenido y
alcances de dicho registro;

V. Respetar y proteger los derechos humanos y garantias individuales
consagradas por la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

VI. Disefar e implementar campafias educativas dirigidas a la comunidad que
promuevan una mejor cultura vial;
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VII. Implementar estrictos sistemas de registro y de control relativos a todos los
bienes afectos al servicio y funciones de seguridad publica, a efecto de
mantener y preservar éstos en 6ptimo estado para su aprovechamiento;

VIII. Disefiar, coordinar e implementar los programas de profesionalizacién de
los elementos de la corporacion policiaca municipal,

IX. Vigilar y supervisar que se encuentren establecidos los sefialamientos viales
necesarios dentro de la jurisdiccion municipal, caso contrario debera dar aviso
oportuno a las unidades administrativas a su cargo, a efecto de establecer los
sefalamientos que hagan falta y sean necesarios para la correcta vialidad,;

X. Intervenir por acuerdo del ayuntamiento en los convenios con los cuerpos
policiacos de los municipios circunvecinos, con el estado, la federacion o en
cooperacion internacional en materia de colaboracion con los cuerpos
policiacos de origen extranjero sin demérito alguno de la Soberania Nacional y
los Tratados Internacionales que en materia de colaboracién policiaca existan,
previo oficio de peticibn de colaboracion por parte de la autoridad nacional
competente;

XI. Cumplir y hacer cumplir las leyes y reglamentos dentro de la esfera de su
competencia,

XIl. Mantener la seguridad y el orden publico;

X1l Vincular participativamente a los elementos de seguridad publica en areas
de orden social;

XIV. Cuidar y vigilar la estricta observancia al Bando de Policia y Gobierno;

XV. Rendir diariamente al presidente municipal parte informativo en el que se
indique, si los hubiere, de las personas detenidas, precisando la hora de su
detencion y la naturaleza de la falta administrativa cometida; y los hechos
sobresalientes en materia de seguridad;

XVI. Coadyuvar en el cumplimiento y observancia de las leyes y reglamentos
estatales y federales referentes a transito vehicular y peatonal en las areas
publicas;

XVII. Administrar y dirigir el cuerpo policiaco del municipio, con el propdsito de
cumplir el objetivo fundamental de salvaguardar la integridad, derechos de las
personas y sus bienes, mediante mecanismos que prevengan las faltas
administrativas y delitos; para garantizar esta atribucion, sera competente para
solicitar, vigilar y revisar que el personal operativo tenga actualizada las
evaluaciones de control de confianza mediante los examenes diversos que
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conforman el resumen de bateria que se requieren para tener una policia
eficiente que garantice el orden y seguridad de la comunidad,;

XVIII. Adoptar las medidas que se requieran para que se respete el orden
publico y la seguridad de las personas que residan o transiten en el municipio,
protegiendo su integridad fisica y su patrimonio, coordinandose para ello con las
autoridades de seguridad publica del estado, de los demas municipios y las
Instancias del Sistema Nacional de Seguridad;

XIX. Capacitar adecuadamente a quienes ingresen y permanezcan en los
cuerpos de seguridad, vialidad y bomberos, garantizando entrenamiento, cursos
de capacitacion y actualizaciébn en las materias del ramo, con el objetivo de
mejorar progresivamente la formacion del personal de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;

XX. Auxiliar en lo que concierne al ambito de la seguridad publica, a las
autoridades administrativas, judiciales y del trabajo, es decir, en los tres niveles
de poder, que requieran de su intervencion; asi también se coordinara con los
tres 6rdenes de gobierno en la localizacién, comparecencia, persecucion y
aprehension de delincuentes o implicados en hechos que la ley sefiala como
delito;

XXI. Fomentar y dar seguimiento a la creacion de Comités de Seguridad en
cada colonia y fraccionamiento del municipio;

XXII. Programar y coordinar reuniones de trabajo para la adopcion de formas de
organizacion y acuerdos, entre los mandos de policia y grupos voluntarios de la
comunidad o grupos organizados;

XXIIl. Prevenir la comision de delitos, de conformidad con las disposiciones
constitucionales y legales correspondientes, atribucién que incluird el disefio y
realizacion de camparfias educativas en esta materia;

XXIV. Disefar, implementar y coordinar campafas de informacion para la
prevencion del delito para ser difundidos a la ciudadania, a través de los medios
de comunicacion y de los Comités de Seguridad;

XXV. Establecer y documentar un sistema central de informacion y monitoreo
sobre la incidencia de delitos y faltas administrativas en las distintas colonias
del municipio, manteniendo permanentemente actualizada tal informacion;
XXVI. Aplicar los programas preventivos de seguridad publica en el municipio;
XXVII. Conocer de las quejas y denuncias que, con motivo del protocolo de
actuacion de los elementos de la policia preventiva y elementos de seguridad

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

2022/01/01
2022/04/13
2022/04/14
H. Ayuntamiento Constitucional de Cuautla, Morelos

Periddico Oficial 6063 “Tierra y Libertad”

20 de 69




Reglamento Interno de la Administracion Pablica del Ayuntamiento de Cuautla, Morelos

(15-No) - NVIVEY

S|

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: 27-03-2024

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

vial adscritos a la Secretaria Municipal de Seguridad y Proteccion Ciudadana,

presenten los particulares o servidores publicos;

XXVIII. Conocer y dar vista a la unidad correspondiente para que investigue las

conductas de los elementos de policia preventiva y vialidad adscritos a la

Secretaria Municipal de Seguridad y Proteccion Ciudadana, que puedan

constituir responsabilidad administrativa, y aplicar la sancién correspondiente,

de conformidad con la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de

Morelos, garantizando el derecho de audiencia, llevando registro de los

servidores publicos sancionados;

XXIX. Se deroga.

XXX. Se deroga.

XXXI. Se deroga.

XXXII. Se deroga.

XXXIIl. Se deroga.

XXXIV. Prestara los servicios de proteccion, apoyo, orientacion, auxilio, rescate,

en casos de contingencias especiales, accidentes, siniestros o desgracias

naturales;

XXXV. Prevendré riesgos de incendios y promovera una cultura de seguridad y

combate a los mismos; vy,

XXXVI. Las demas disposiciones establecidas en los ordenamientos legales y

reglamentarias que sean de su competencia o le encomiende el presidente

municipal.
NOTAS:
REFORMA VIGENTE: Se aprueba la modificacién al articulo 20 del presente ordenamiento, por lo
dispuesto en el ordenamiento por el que se aprueba la modificacion del Reglamento interno de la
Administracion publica del Ayuntamiento de Cuautla, Morelos, publicado en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 6296 Quinta Seccion, de fecha 2024/03/27. Vigencia: 2024/03/28. Antes
decia: ARTICULO *20. La Secretaria Municipal de Seguridad y Proteccion Ciudadana, es un
cuerpo preventivo de seguridad, que estara bajo el mando directo del presidente municipal, salvo
en los dos casos a que se refiere la fraccion VIl del articulo 115 de la Constitucion Federal; actuara
para la preservacion del orden, tranquilidad, seguridad publica y armonia social, se coordinara con
otros cuerpos de seguridad, conforme a las leyes federales y estatales de seguridad publica,
proteccion civil y bomberos, la cual, ademas de las atribuciones que le confieren las leyes, el
Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos municipales, tendra las siguientes facultades y
atribuciones:

I. Vigilar, asegurar, conservar y restablecer el orden y seguridad publica, protegiendo la

integridad fisica y patrimonial de la comunidad, conforme a lo dispuesto por las leyes,

reglamentos y disposiciones generales aplicables para tal fin;

Il. Prestar y supervisar la funcién publica de movilidad en el &mbito municipal;
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lll. Organizar la fuerza publica municipal de tal manera que sea capaz eficientemente en los
servicios publicos de su ramo;

IV. Integrar el registro municipal de personal de la Secretaria de Seguridad y Proteccion
Ciudadana, debiendo consignar, la forma, términos, contenido y alcances de dicho registro;

V. Respetar y proteger los derechos humanos y garantias individuales consagradas por la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

VI. Disefiar e implementar campafas educativas dirigidas a la comunidad que promuevan una
mejor cultura vial;

VII. Implementar estrictos sistemas de registro y de control relativos a todos los bienes afectos
al servicio y funciones de seguridad publica, a efecto de mantener y preservar éstos en 6ptimo
estado para su aprovechamiento;

VIII. Disefiar, coordinar e implementar los programas de profesionalizacion de los elementos de
la corporacion policiaca municipal;

IX. Vigilar y supervisar que se encuentren establecidos los sefialamientos viales necesarios
dentro de la jurisdiccién municipal, caso contrario deberd dar aviso oportuno a las unidades
administrativas a su cargo, a efecto de establecer los sefialamientos que hagan falta y sean
necesarios para la correcta vialidad;

X. Intervenir por acuerdo del ayuntamiento en los convenios con los cuerpos policiacos de los
municipios circunvecinos, con el estado, la federacion o en cooperacion internacional en materia
de colaboracion con los cuerpos policiacos de origen extranjero sin demérito alguno de la
Soberania Nacional y los Tratados Internacionales que en materia de colaboracién policiaca
existan, previo oficio de peticion de colaboracién por parte de la autoridad nacional competente;

XI. Cumplir y hacer cumplir las leyes y reglamentos dentro de la esfera de su competencia;

XIl. Mantener la seguridad y el orden publico;

XIIl. Vincular participativamente a los elementos de seguridad publica en areas de orden social;

XIV. Cuidar y vigilar la estricta observancia al Bando de Policia y Gobierno;

XV. Rendir diariamente al presidente municipal parte informativo en el que se indique, si los
hubiere, de las personas detenidas, precisando la hora de su detencion y la naturaleza de la
falta administrativa cometida; y los hechos sobresalientes en materia de seguridad;

XVI. Coadyuvar en el cumplimiento y observancia de las leyes y reglamentos estatales y
federales referentes a transito vehicular y peatonal en las areas publicas;

XVII. Administrar y dirigir el cuerpo policiaco del municipio, con el propésito de cumplir el
objetivo fundamental de salvaguardar la integridad, derechos de las personas y sus bienes,
mediante mecanismos que prevengan las faltas administrativas y delitos; para garantizar esta
atribucién, serd competente para solicitar, vigilar y revisar que el personal operativo tenga
actualizada las evaluaciones de control de confianza mediante los exdmenes diversos que
conforman el resumen de bateria que se requieren para tener una policia eficiente que
garantice el orden y seguridad de la comunidad;

XVIII. Adoptar las medidas que se requieran para que se respete el orden publico y la seguridad
de las personas que residan o transiten en el municipio, protegiendo su integridad fisica y su
patrimonio, coordindndose para ello con las autoridades de seguridad publica del estado, de los
demas municipios y las Instancias del Sistema Nacional de Seguridad;
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XIX. Capacitar adecuadamente a quienes ingresen y permanezcan en los cuerpos de
seguridad, vialidad y bomberos, garantizando entrenamiento, cursos de capacitacion y
actualizacion en las materias del ramo, con el objetivo de mejorar progresivamente la formacion
del personal de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XX. Auxiliar en lo que concierne al ambito de la seguridad publica, a las autoridades
administrativas, judiciales y del trabajo, es decir, en los tres niveles de poder, que requieran de
su intervencién; asi también se coordinara con los tres 6rdenes de gobierno en la localizacion,
comparecencia, persecucién y aprehension de delincuentes o implicados en hechos que la ley
sefiala como delito;

XXI. Fomentar y dar seguimiento a la creacion de Comités de Seguridad en cada colonia y
fraccionamiento del municipio;

XXII. Programar y coordinar reuniones de trabajo para la adopcién de formas de organizacion y
acuerdos, entre los mandos de policia y grupos voluntarios de la comunidad o grupos
organizados;

XXIII. Prevenir la comision de delitos, de conformidad con las disposiciones constitucionales y
legales correspondientes, atribucion que incluird el disefio y realizacion de campafas
educativas en esta materia;

XXIV. Disefiar, implementar y coordinar campafas de informacién para la prevencion del delito
para ser difundidos a la ciudadania, a través de los medios de comunicacion y de los Comités
de Seguridad;

XXV. Establecer y documentar un sistema central de informacién y monitoreo sobre la
incidencia de delitos y faltas administrativas en las distintas colonias del municipio, manteniendo
permanentemente actualizada tal informacion;

XXVI. Aplicar los programas preventivos de seguridad publica en el municipio;

XXVII. Conocer de las quejas y denuncias que, con motivo del protocolo de actuacion de los
elementos de la policia preventiva y elementos de seguridad vial adscritos a la Secretaria
Municipal de Seguridad y Proteccion Ciudadana, presenten los particulares o servidores
publicos;

XXVIII. Conocer y dar vista a la unidad correspondiente para que investigue las conductas de
los elementos de policia preventiva y vialidad adscritos a la Secretaria Municipal de Seguridad y
Proteccion Ciudadana, que puedan constituir responsabilidad administrativa, y aplicar la sancion
correspondiente, de conformidad con la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de
Morelos, garantizando el derecho de audiencia, llevando registro de los servidores publicos
sancionados;

XXIX. Definir las politicas, estrategias, lineamientos y procedimientos para establecer el sistema
municipal de proteccién civil en coordinacion con las dependencias competentes;

XXX. Disefiar y promover el Plan Municipal de Contingencias para situaciones de emergencia
causada por fenédmenos destructivos de origen humano o natural, en coordinaciéon con las
dependencias competentes;

XXXI. Elaborar y mantener actualizado el Atlas Municipal de Riesgos y el inventario de recursos
humanos, materiales y de infraestructura, incluyendo albergues y centros de atencion, que
estén disponibles en el municipio para asegurar la eficacia del auxilio, en coordinaciéon con la
direccion correspondiente;
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XXXII. Promover la participacion de los ciudadanos en las acciones de proteccion civil a través
de cursos, seminarios, campafias y simulacros, para efecto de procurar la debida transmision
de conocimientos, la transformacion de actitudes de la poblacién ante la emergencia y
desarrollo de aptitudes y conductas de respuesta;

XXXIIl. Regular la capacitacion y equipamiento de los sectores publicos privados y sociales que
participan en el Plan Municipal de Contingencias;

XXXIV. Prestara los servicios de proteccién, apoyo, orientacion, auxilio, rescate, en casos de
contingencias especiales, accidentes, siniestros o desgracias naturales;

XXXV. Prevendra riesgos de incendios y promovera una cultura de seguridad y combate a los
mismoaos; vy,

XXXVI. Las demas disposiciones establecidas en los ordenamientos legales y reglamentarias
gue sean de su competencia o le encomiende el presidente municipal.

ARTICULO *21. La Secretaria Municipal de Seguridad y Proteccién Ciudadana,
para el despacho de los asuntos de su competencia, se auxiliara4 de las siguientes
unidades administrativas, mismas que estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Direccion Operativa de Seguridad Ciudadana.
1.1 Departamento de Mantenimiento y Control de Armamento.
2. Direccion de Policia Vial.
2.1 Departamento de Deposito Vehicular.
2.2 Departamento de Ingenieria Vial.
2.3 Departamento de Educacién Vial.
. Direccion de Prevencién del Delito y Vinculaciéon Ciudadana.
. Direccion del Centro de Control y Comando.
. Direccion de Investigacion Policial.
5.1 Departamento de Inteligencia Policial.
5.2 Departamento de Investigacion Policial.
6. Subdireccion de Desarrollo Institucional.
6.1 Departamento de Servicio Profesional.
6.2 Departamento de Recursos Materiales.
7. Unidad de Asuntos Internos.
7.1 Departamento de Atencién a Quejas y Denuncia Ciudadana.
. Departamento de Bomberos.
. Departamento Juridico.
9.1 Auxiliar Juridico 1.
9.2 Auxiliar Juridico 2.
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10. Unidad de Derechos Humanos, Busqueda de Personas y Atencion a
Victimas.
11. Departamento de Movilidad y Transporte.

12. Juzgado Civico.
NOTAS:
REFORMA VIGENTE: Se aprueba la modificacién al articulo 21 del presente ordenamiento, por lo
dispuesto en el ordenamiento por el que se aprueba la modificacion del Reglamento interno de la
Administracion publica del Ayuntamiento de Cuautla, Morelos, publicado en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 6296 Quinta Seccion, de fecha 2024/03/27. Vigencia: 2024/03/28. Antes
decia: ARTICULO *21. La Secretaria Municipal de Seguridad y Proteccion Ciudadana, para el
despacho de los asuntos de su competencia, se auxiliard de las siguientes unidades
administrativas, mismas que estaran bajo su mando y vigilancia:
1. Direccion Operativa de Seguridad Ciudadana.
1.1 Departamento de Mantenimiento y Control de Armamento.
2. Direccion de Vialidad.
2.1 Departamento de Control de Infracciones.
2.2 Departamento de Depésito Vehicular.
2.3 Departamento de Movilidad, Transporte e Ingenieria Vial.
3. Direccién de Prevencién del Delito y Vinculacion Ciudadana.
4. Unidad de Asuntos Internos.
4.1 Departamento de Atencion a Quejas y Denuncia Ciudadana.
5. Direccién de Proteccién Civil y Bomberos.
5.1 Departamento de Proteccién Civil.
5.1.1 Coordinacion Juridica
5.2 Departamento de Bomberos.
. Enlace de la Secretaria Municipal de Seguridad y Proteccion Ciudadana.
. Departamento de Fortalecimiento Profesional.
7.1 Coordinacién Administrativa.
8. Departamento del Juzgado Civico.
8.1 Juez Civico 1.
8.2 Juez Civico 2.
8.3 Juez Civico 3.
9. Departamento Juridico.
9.1 Auxiliar Juridico 1.
9.2 Auxiliar Juridico 2.
10. Departamento de Servicio Médico Pre-hospitalario.
11. Departamento de Movilidad y Transporte Municipal.

~N O

CAPITULO VI
DE LA TESORERIA MUNICIPAL
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ARTICULO 22. La Tesoreria Municipal es la responsable de la administracion
financiera y tributaria de la hacienda publica del municipio, a fin de que sea
eficiente y acorde a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la
materia y a los programas emanados del Plan de Municipal de Desarrollo.

El titular de la Tesoreria Municipal, sera designado por el ayuntamiento a
propuesta del presidente municipal, y debera cumplir con los requisitos a que se
refiere el articulo 81 de la Ley Organica Municipal.

ARTICULO 23. Para ser tesorero municipal se requiere:

I. No ser miembro del ayuntamiento;

II. Ser ciudadano morelense en ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

[ll. Disfrutar de buena fama y no estar procesado ni haber sido sentenciado por
delitos intencionales;

IV. Contar con titulo y cédula profesional de las carreras de Contador Publico,
Licenciado en Economia, Licenciado en Administracion o alguna afin;

V. Tener la experiencia y conocimientos suficientes para el desempefio del
cargo y contar con capacitacion, especializacion y/o actualizacion en
contabilidad en el &rea gubernamental con un minimo de cuarenta horas con
validez oficial comprobada con el documento correspondiente, actualizacién
que debera realizarse cada afo;

VI. Tener como minimo veinticinco afios de edad el dia de su designacion; vy,
VIl. Exhibir la poliza de fianza a que se refiere el articulo 79 de este
ordenamiento.

ARTICULO 24. A la Tesoreria Municipal le corresponde, ademéas de las
atribuciones contenidas en el articulo 82 de la Ley Organica Municipal del Estado
de Morelos, la cual, ademas de las atribuciones que le confieren las leyes, el
Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos municipales, tendra las siguientes
facultades y atribuciones:

I. Proponer los programas y acciones necesarios para facilitar el cumplimiento
de las obligaciones fiscales y fomentar su cumplimiento voluntario;
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Il. Ejercer las atribuciones conferidas en materia tributaria, derivadas de los
diversos convenios de colaboracion celebrados entre los distintos niveles de
gobierno, observando la legislacién correspondiente;

[ll. Requerir y enviar a los contribuyentes, los estados de cuenta
correspondiente a los créditos fiscales que hayan sido omitidos;

IV. Definir los procedimientos y estrategias de recaudacion y control de los
ingresos municipales en las cajas;

V. Registrar y evaluar periddicamente los avances de las metas de recaudacion
por cada unidad administrativa, oficina auxiliar y area de recaudacion;

VI. Recibir de los contribuyentes las declaraciones o manifestaciones para el
pago de contribuciones que presenten para el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales;

VII. Establecer nuevas oficinas auxiliares de recaudacion, atendiendo a las
necesidades del servicio;

VIII. Instrumentar estrategias que mejoren la calidad de atencion en cajas a los
contribuyentes;

IX. Vigilar que los tramites y procesos que se realizan en las cajas
recaudadoras de ingreso, se apeguen estrictamente a la legalidad;

X. Organizar y vigilar que se lleven al dia y con arreglo a la técnica, la
contabilidad del municipio y las estadisticas financieras del mismo;

XI. Llevar por conducto de la dependencia respectiva, la caja de tesoreria,
cuyos valores estaran siempre bajo su inmediato cuidado y exclusiva
responsabilidad,;

XIl.  Proporcionar oportunamente al ayuntamiento la informacién vy
documentacion necesaria, asi como el apoyo humano necesarios para la
formulacion del Presupuesto de Egresos y del proyecto de Ley de Ingresos del
Municipio, vigilando que dichos ordenamientos se ajusten a las disposiciones
constitucionales, legales y reglamentarias aplicables;

XIll. Planear y evaluar la integracion del Presupuesto de Egresos, asi como
coordinar la asignacion y ejercicio de los recursos financieros de las
dependencias de la Administracion municipal;

XIV. Determinar las politicas de pago, asi como planear y evaluar la
programacion de las erogaciones derivadas del ejercicio del gasto publico;

XV. Informar oportunamente al ayuntamiento y al presidente municipal sobre las
partidas que estén proximas a agotarse, para los efectos que procedan,;
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XVI. Verificar el control y registro contable y presupuestario de los recursos de
la federacion que le sean transferidos y asignados;

XVII. Verificar el cumplimiento de los requisitos fiscales en documentos
expedidos para la comprobacion del gasto;

XVIII. Resguardar y exhibir la documentaciéon financiera y contable requerida
por las autoridades fiscalizadoras competentes, en apego a las normas
establecidas en la materia;

XIX. Verificar que los recursos recaudados, incluidas las multas impuestas por
las autoridades municipales, ingresen a la Tesoreria Municipal;

XX. Glosar oportunamente las cuentas del ayuntamiento;

XXI. Dar pronto y exacto cumplimiento a los acuerdos, 6rdenes y disposiciones
del ayuntamiento y del presidente municipal que les sean comunicados;

XXII. Proponer el establecimiento de estimulos fiscales y el otorgamiento de
prorrogas para el pago en parcialidades de contribuciones, en términos de la
legislacién aplicable;

XXIII. Presentar diariamente al presidente municipal un estado general de caja;
XXIV. Integrar y llevar al dia el padron de contribuyentes, asi como ordenar y
practicar visitas de inspeccion a estos;

XXV. Determinar créditos fiscales, requerir su pago, imponer sanciones por el
incumplimiento de obligaciones fiscales, fijar garantias y accesorios para
asegurar el interés fiscal del municipio;

XXVI. Notificar los actos administrativos que emita en el ejercicio de las
facultades que la legislacion aplicable le confiere, asi como notificar aquellos
emitidos por las unidades administrativas;

XXVII. Suscribir los documentos de identificacion de notificadores o ejecutores
fiscales, y demés personal que intervenga directamente en las facultades de
fiscalizacion, recaudaciéon y cobranza que lleva a cabo el personal asignado;
XXVIII. Imponer las sanciones administrativas a que se refiere la Ley General
de Hacienda Municipal, con relacion al Codigo Fiscal del Estado de Morelos por
infraccidn a las disposiciones tributarias;

XXIX. Instaurar el procedimiento administrativo de ejecucion para hacer
efectivos los créditos fiscales no cubiertos, ni garantizados dentro de los plazos
legales, incluyendo el embargo de cuentas bancarias e inversiones a nombre de
los deudores, responsables solidarios y demas obligados, asi como hacer
efectiva las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal,;
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XXX. Trabar embargo precautorio para asegurar el interés fiscal en los casos
previstos en los ordenamientos legales aplicables, asi como levantarlo cuando
proceda;

XXXI. Solicitar la intervencion de autoridades de seguridad publica, para que
apoyen la préactica de diligencias de embargo, en caso de oposicion o
resistencia por parte de los contribuyentes, de conformidad con la legislacion
aplicable;

XXXII. Exigir la presentacion de declaraciones, avisos y demas documentos que
estan obligados a presentar los contribuyentes, cuando éstos no lo hagan
dentro de los plazos establecidos;

XXXIIl. Rectificar los errores aritméticos que aparezcan en las declaraciones;
XXXIV. Recabar de los funcionarios y empleados publicos y de los fedatarios
los informes y datos que posean con motivo de sus funciones;

XXXV. Autorizar y celebrar los convenios de pago de las contribuciones
omitidas y sus accesorios, a solicitud de los contribuyentes;

XXXVI. Calificar y en su caso, aceptar las garantias que se otorguen con
relacion a la solicitud de suspension del procedimiento administrativo de
ejecucion, asi como las relativas al pago en parcialidades y a la prérroga para el
pago de créditos fiscales;

XXXVII. Verificar la procedencia de la cancelacion de créditos fiscales;

XXXVIIl. Determinar la procedencia del cobro o no de las indemnizaciones
generada por cheque devuelto en los pagos realizados, asi como sus
accesorios legales;

XXXIX. Determinar la procedencia de los beneficios fiscales contemplados en la
normatividad vigente;

XL. Determinar la incobrabilidad de los créditos fiscales y cancelar las cuentas
de saldos deudores previo acuerdo del Cabildo;

XLI. Contestar las consultas, solicitudes y escritos de inconformidad planteados
por los contribuyentes, respecto de las obligaciones y facultades que tiene
expresamente conferidas;

XLII. Resolver los escritos presentados como recursos administrativos, contra
los actos de caracter fiscal y administrativo;

XLIIl. Rendir los informes justificados que sean requeridos en los juicios de
amparo en los que sea sefialado como autoridad responsable, dando
seguimiento integro al juicio hasta su conclusion;
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XLIV. Dar contestacion a la solicitud de informes de las autoridades
jurisdiccionales;

XLV. Proponer los programas y acciones necesarios para facilitar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales y fomentar su cumplimiento
voluntario;

XLVI. Participar en la elaboracion, instrumentacion, ejecucion, seguimiento,
control y evaluacion del Plan Municipal de Desarrollo y los programas que
determinen las autoridades competentes, sujetdndose invariablemente a las
normas y lineamientos definidos para tal efecto;

XLVII. Llevar el registro y control de la deuda publica del municipio e informar
periodicamente al ayuntamiento sobre el estado que guarde;

XLVIII. Efectuar los pagos presupuestados previo acuerdo del ayuntamiento, o
del presidente municipal en su caso;

XLIX. Cuidar que los asuntos de la Tesoreria se despachen y solventen con la
oportunidad y eficacia requerida para el debido funcionamiento de la
dependencia;

L. Establecer los mecanismos y estrategias necesarios para facilitar que los
contribuyentes cumplan con sus obligaciones fiscales con el municipio y en su
caso, fomentar su cumplimiento voluntario;

LI. Implementar las acciones para la determinacion de los valores de terreno y
construccion de acuerdo con la tabla respectiva, misma que sera aplicada por la
dependencia correspondiente;

LIl. Supervisar que los tramites referentes al Impuesto Sobre Adquisicién de
Bienes Inmuebles, se realicen conforme a las disposiciones legales
correspondientes;

LIII. Vigilar el control los recibos de traslado de dominio del Impuesto Sobre
Adquisicion de Bienes Inmuebles (ISABI);

LIV. Observar que los movimientos de cambio de propietario en el Padron de
Contribuyentes se ajusten a la legalidad;

LV. Vigilar que los tramites que se realizan en la Unidad Administrativa bajo su
responsabilidad, se apeguen estrictamente a la legalidad;

LVI. Emitir opinidn respecto de asuntos de caracter juridico fiscal que pongan a
su consideracién las unidades administrativas de la propia Tesoreria o de otras
dependencias del ayuntamiento;

LVII. Establecer los sistemas y procedimientos de recaudacion coactiva;
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LVIIl. Supervisar y controlar la aplicacion del procedimiento administrativo de
ejecucion en cada una de sus etapas;

LIX. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades; asi como,
aquellos que le sean sefialados por delegacion o le correspondan por suplencia;
LX. Informar al presidente municipal de la presunta comision de delitos que
sean detectados en el ejercicio de sus funciones;

LXI. Implementar los sistemas, programas y politicas necesarios para evitar la
elusion o evasion fiscal en el municipio de Cuautla;

LXIl. Registrar, controlar, recaudar y ejercer actividades de cobranza, en
materia de contribuciones municipales;

LXIIl. Solicitar a las autoridades judiciales o administrativas, los documentos
certificados y antecedentes de los asuntos en que se haya solicitado la
aplicacion del procedimiento administrativo de ejecucion, con el fin de hacer
exigible un crédito fiscal;

LXIV. Formular el Presupuesto de Ingresos Anual tomando como base la Ley
de Ingresos Anual aprobada por el Congreso del Estado;

LXV. Generar y emitir reporte de avance de metas de recaudacion, por rubro
impositivo y unidad administrativa generadora del ingreso;

LXVI. Coordinar la celebracion reuniones de trabajo con las unidades
administrativas generadoras de ingreso para definir acciones que lleven a
cumplir sus metas de ingreso definidas;

LXVII. Difundir entre las diversas unidades administrativas de la Tesoreria
Municipal, las disposiciones legales y administrativas relacionadas con la
recaudacion de los ingresos municipales;

LXVIIl. Determinar los pronésticos mensuales y anuales de ingresos del
municipio y con base en estos, fijar y evaluar periddicamente las metas de
recaudacion por cada unidad administrativa y oficina auxiliar;

LXIX. Revisar y actualizar las normas, sistemas y procedimientos para el
ejercicio del Presupuesto de Egresos en gasto corriente y gasto de inversion,
generando el pago correspondiente;

LXX. Aplicar las normas, sistemas y procedimientos de revision documental en
cumplimiento de las leyes, reglamentos y operacion para la atencién y pago a
proveedores y contratistas en general,

LXXI. Generar en forma periodica, reportes financieros de los pagos efectuados
a proveedores y contratistas, asi como, del ejercicio del gasto publico por parte
de las dependencias y entidades municipales;
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LXXIl. Dar cumplimiento en materia de gasto publico a lo dispuesto en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y en los Lineamientos Generales de la
Comision Nacional de Armonizacion Contable;

LXXIII. Vigilar que todos y cada uno de los egresos autorizados cuenten con el
correspondiente soporte documental;

LXXIV. Generar y efectuar los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos de
cada dependencia y entidad, que conforme a las disposiciones legales, deba
efectuar la Tesoreria Municipal;

LXXV. Pagar las obligaciones que en materia de adquisicion de bienes,
servicios y arrendamientos obra publica y servicios relacionados con esta,
requieran las dependencias municipales, en términos de lo que establece la
legislacion en la materia;

LXXVI. Integrar la informacion presupuestal, conforme a los ingresos
programados y el presupuesto ejercido histérico de cada dependencia y
entidad, para la presentacion del Presupuesto de Egresos;

LXXVII. Registrar el ejercicio del presupuesto de las dependencias y entidades
conforme el gasto programado para conocer al avance presupuestal;

LXXVIII. Fiscalizar y concentrar la documentacion comprobatoria del gasto de
inversion de los programas federales que se ejecutan en el municipio, de
conformidad con las reglas de operacion y demas disposiciones legales
aplicables, verificando su correcta inversion, justificacion y sustento, emitiendo
las recomendaciones para su puntual cumplimiento;

LXXIX. Vigilar que se apliquen las politicas y lineamientos generales en materia
de control contable y presupuestal, de conformidad con la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos, y demas disposiciones
aplicables;

LXXX. Coordinar las acciones con otras dependencias para responder en
tiempo y forma, las observaciones con motivo de las auditorias derivadas de las
revisiones de los informes financieros mensuales o de la Cuenta Publica
Municipal;

LXXXI. Asesorar a los servidores publicos de las dependencias y entidades
municipales en la aplicacion y cumplimiento de la Normatividad y Reglas de
Operacion, establecidas para cada uno de los programas federales
involucrados en los Convenios o Acuerdos de Coordinacion Interinstitucional,
derivados de los mismos que suscriban el ejecutivo estatal, federal y el
presidente municipal; y
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LXXXIIl. Las demas que le impongan la Ley de Coordinacion Fiscal, Ley de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion, Ley General de
Contabilidad Gubernamental, Ley de Catastro Municipal para el Estado de
Morelos, Ley de Deuda Publica para el Estado de Morelos, Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de Morelos, Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Publico del Estado de Morelos, Ley General de Hacienda Municipal del Estado
de Morelos, Cdédigo Fiscal para el Estado de Morelos, las demas que le sefalen
la Ley Orgénica Municipal del Estado de Morelos, las disposiciones
reglamentarias municipales y las que dicten el ayuntamiento o el presidente
municipal.

ARTICULO 25.- La Tesoreria Municipal, para el despacho de los asuntos de su
competencia, se auxiliara de las siguientes unidades administrativas, mismas que
estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Direccién de Ingresos;
1.1 Departamento de Impuesto Predial e ISABI.
1.2 Departamento de Rezagos y Ejecucion Fiscal.
2. Direccién de Egresos;
2.1 Departamento de Presupuesto y Control Presupuestal.
2.2 Departamento de Administracion de Recursos Federales y Estatales.
3. Direccion de Contabilidad;
3.1 Departamento de Cuenta Publica.
4. Direccion de Catastro;
4.1 Departamento de Cartografia.
4.2 Departamento de Actualizacion del Padrén.

5. Unidad de Normatividad y Cumplimiento.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 25.- ...
1. Direccion de Ingresos;
1.5 Departamento de Impuesto Predial e ISABI.
1.6 Departamento de Rezagos y Ejecucion Fiscal.
2. Direccidn de Egresos;
3.3 Departamento de Presupuesto y Control Presupuestal.
3.4 Departamento de Administracién de Recursos Federales y Estatales.
3. Direccién de Contabilidad;
3.1 Departamento de Cuenta Publica.
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4. Direccion de Catastro;

4.1 Departamento de Cartografia.

4.2 Departamento de Actualizacion del Padron.
5. Unidad de Normatividad y Cumplimiento.

CAPITULO VI
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

ARTICULO 26. La Contraloria Municipal, es la dependencia del gobierno
municipal que se encarga de proponer e instrumentar la politica de prevencion,
control, inspeccion, supervision y evaluacion de la Administracién publica
centralizada y descentralizada, a través de la practica de auditorias, revisiones,
seguimiento de las funciones de las dependencias, la verificacién de los avances
de la obra publica; asi como mediante la formulacion de recomendaciones
preventivas y/o correctivas para el mejor desempefio de la funcién puablica; de
manera que el manejo de los recursos humanos, materiales, tecnolégicos y
financieros con que cuenta el municipio, se realice con racionalidad, disciplina
presupuestal, transparencia y eficiencia, y en estricto cumplimiento de los
ordenamientos juridicos y administrativos aplicables.

ARTICULO 27. La Contraloria Municipal podra realizar actos de inspeccion,
supervision o fiscalizacion, evaluacién y control de los recursos humanos,
materiales y financieros que por cualquier titulo legal tenga en administracion,
ejerza, detente o posea el ayuntamiento por conducto de sus dependencias, sus
organos desconcentrados o descentralizados y demas organismos auxiliares del
sector paramunicipal, sean de origen federal, estatal o del propio municipio, asi
como realizar la evaluacion de los planes y programas municipales; Realizar todo
tipo de visitas, inspecciones, revisiones o auditorias; requerir informes, datos,
documentos y expedientes de todos los servidores publicos municipales
relacionados con su antigledad, funciones y antecedentes laborales; levantar
actas administrativas, desahogar todo tipo de diligencias, notificar el resultado de
las revisiones o investigaciones que practique; determinar los plazos o términos
perentorios en los que los servidores deberan solventar las observaciones o deban
proporcionar la informacion o documentacion que se les requiera y legalmente
corresponda; que en este Ultimo caso, podran ser de tres a cinco dias habiles,
mismos que podran prorrogarse en igual tiempo, a juicio del contralor municipal, e
intervenir en forma aleatoria en los procesos de licitacion, concurso, invitacion
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restringida o adjudicacion directa de las adquisiciones, contrataciones de servicios

y obras publicas, asi como en los procesos de entrega-recepcion de estas ultimas.
NOTAS:

OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 30. ...

ARTICULO 28. La Contraloria Municipal, tendréa las atribuciones que le confiere la
Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Morelos, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, la cual, ademas de las atribuciones que le confieren las leyes, el
Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos municipales, tendra las siguientes
facultades y atribuciones:

I. Ejecutar, dirigir y controlar las politicas publicas de la Contraloria en la
Administracion publica municipal;

II. Controlar e instrumentar la politica de orden administrativo, inspeccion,
vigilancia, supervision, control interno, participacion social y prevencion de la
corrupcion de la Administracion publica municipal;

[ll. Normar, orientar y aprobar los programas anuales de auditoria interna de las
dependencias de la Administracion publica municipal, asi como las auditorias
externas, que en forma selectiva deban realizarse y aquellas autorizadas por el
ayuntamiento;

IV. Ejercer todas las facultades y atribuciones que le confiere la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Morelos;

V. Diligenciar los exhortos que le sean requeridos en auxilio de otras
autoridades de las entidades federativas, estatales y municipales, solicitar la
colaboracion a las secretarias, dependencias a nivel municipal, para que en el
ambito de su competencia y, en términos de la normativa, realicen las
diligencias necesarias que con motivo de las auditorias, revisiones,
verificaciones, fiscalizaciones y procedimientos de responsabilidad
administrativa, se requieran notificar a los servidores o ex servidores publicos,
cuando estos se encuentren dentro de la demarcacién territorial del municipio,
girando los documentos necesarios a que haya lugar, para su respectiva
notificacion.;

VI. Planear, organizar, coordinar y dirigir el Programa de Auditorias, Revisiones
y Supervisién de la Administracion publica municipal;
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VII. Emitir 6rdenes de auditoria que se realicen a las dependencias y entidades
de la Administracion publica municipal y ordenar la practica de visitas de
verificacion;

VIII. Suscribir, previa autorizacion del presidente municipal, los convenios y
contratos que celebre con el gobierno estatal, los municipios, la Entidad
Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos y
otras instituciones publicas y privadas en las materias de su competencia;

IX. Aprobar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Contraloria;

X. Proponer al presidente municipal, la creacion, modificacion o supresion de
unidades administrativas de la dependencia a su cargo, para su debido andlisis
y aprobacion por el ayuntamiento;

XI. Aprobar previo andlisis, los manuales administrativos, reglamento interno y
el informe de labores de la dependencia a su cargo;

XIl. Podra proponer al presidente municipal los hombramientos de los titulares
de las unidades administrativas de la dependencia a su cargo, cuya designacion
no sea privativa del ayuntamiento;

XIlI. Intervenir en los casos de los juicios de cualquier naturaleza legal cuando
la Contraloria sea sefialada como autoridad responsable;

XIV. Informar al presidente municipal sobre los resultados del control interno y
supervisibn de las dependencias, los Organos desconcentrados o
descentralizados y demas organismos auxiliares del sector paramunicipal de la
Administracion publica municipal que hayan sido objeto de revisiones, asi como
los avances de las actividades de la contraloria en relacion con el Plan
Municipal de Desarrollo;

XV. Resolver los recursos administrativos que conforme a las disposiciones
legales y reglamentarias le correspondan;

XVI. Participar, cuando asi se lo requieran los miembros del ayuntamiento, en
las sesiones ordinarias o extraordinarias de éstos, para tratar algun tema o
asunto en los que se le solicite su opinion;

XVII. Participar a través del area competente en los actos de entrega recepcion
de los servidores publicos de las dependencias o entidades de la
Administracién publica municipal, vigilando en todo momento el cumplimiento
de las disposiciones de la Ley de Entrega Recepciéon de la Administracion
Publica para el Estado de Morelos y sus Municipios;
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XVIIIl. Ordenar la comparecencia de los servidores publicos y ex servidores
publicos implicados en presuntas irregularidades determinadas por la ejecuciéon
de auditorias y revisiones;

XIX. Ordenar la comparecencia de los servidores publicos y ex servidores
publicos implicados sobre investigaciones y procedimientos administrativos;

XX. Elaborar y proponer al titular de la Secretaria Municipal, los proyectos de
iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones
juridicas y administrativas sobre asuntos de su competencia, asi como refrendar
las disposiciones que el presidente municipal expida en ejercicio de sus
atribuciones constitucionales, cuando éstas se refieran al ambito de su
actuacion;

XXI. Certificar copias para efectos de caracter administrativo o jurisdiccional, de
los documentos en los que intervenga y que se encuentren en los archivos de la
Contraloria Municipal, generados en ejercicio de sus atribuciones, previo pago
de los respectivos derechos, cuando asi proceda,;

XXII. Fortalecer los instrumentos, sistemas y mecanismos para el control
interno, verificacion y vigilancia del ejercicio del gasto publico en congruencia
con el Plan Municipal de Desarrollo, los programas que de éste emanen y
demas normativa aplicable;

XXIIl. Asesorar a todas las dependencias de la Administracion publica municipal
en los actos de entrega recepcion que se deriven de las altas y bajas de
servidores publicos obligados, en términos de la ley en la materia y demas
normativa aplicable;

XXIV. Recibir y dar trdmite a las declaraciones de situacion patrimonial y de
intereses, presentadas por los servidores publicos. Obligados y resolver las
dudas que se susciten con motivo de la interpretaciébn o aplicacion de este
reglamento, asi como de los casos no previstos en él;

XXV. Autorizar a los servidores publicos subalternos, de acuerdo a las
necesidades del servicio, las incidencias, comisiones o justificacion de
inasistencias, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables, las
condiciones generales de trabajo, asi como las normas y lineamientos que
emita la autoridad competente;

XXVI. Comunicar a las dependencias y unidades administrativas del
ayuntamiento de Cuautla, Morelos; respecto de lo publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” y Diario Oficial de la Federacion, dentro del ambito de
Sus respectivas competencias;
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XXVII. Promover la participacion de la sociedad en el seguimiento, vigilancia y
evaluacion de los recursos transferidos al municipio a través de la
instrumentacién de acciones conforme a lo establecido en la Ley Estatal de
Participacion Ciudadana, Reglamentaria del Articulo 19 bis de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos;

XXVIII. Verificar que los servidores publicos se apeguen a lo dispuesto por el
Cédigo de Etica de los servidores publicos de la Administracién publica
municipal y las reglas de integridad para el ejercicio del servicio publico, asi
como del cédigo de ética, que al efecto apruebe el Cabildo municipal; y,

XXIX. Las demas disposiciones establecidas en los ordenamientos estatales,
municipales legales y reglamentarias que sean de su competencia o le

encomiende el presidente municipal.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 31. ...

ARTICULO 29. La Contraloria Municipal, para el despacho de los asuntos de su
competencia, se auxiliara de las siguientes unidades administrativas, mismas que
estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Subdireccién de Auditoria, Fiscalizacion y Entrega-Recepcion.

1.1 Departamento de Auditoria de Obra Publica y Cumplimiento Técnico.
2. Subdireccién de Investigacién y Denuncias, Quejas y Declaracion de
Situacion Patrimonial y de Conflicto de Intereses.
3. Subdireccion de Substanciacion, Resolucion y Dictaminacion de
Procedimientos Administrativos.
4. Subdireccion de Inspeccion, Vigilancia, Supervision, Control Interno y

Prevencion de Actos de Corrupcion.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 27. ...

CAPITULO VIII
DE LA OFICIALIA MAYOR

ARTICULO 30. La Oficialia Mayor es la responsable de administrar los recursos
materiales, humanos, técnicos y tecnoldgicos del gobierno municipal, en
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coordinacién con las diversas dependencias, procurando siempre implementar una
politica permanente de calidad para ser més eficiente, la cual, ademas de las
atribuciones que le confieren las leyes, el Bando de Policia y Gobierno, y los
reglamentos municipales, tendra las siguientes facultades y atribuciones:

I. Apoyar a las areas operativas en la implementacién de programas que
fomenten eficiencia y productividad, respetando los derechos laborales de los
servidores publicos municipales;

Il. Atender los aspectos administrativos, de patrimonio, recursos materiales y
recursos humanos de todas las dependencias del gobierno municipal;

[ll. Participar, en coordinacion con el presidente municipal, en la celebracion de
los contratos de venta, permuta, donacién, usufructo, asi como de comodato y
arrendamiento, mediante los cuales se otorgue a terceros el uso, goce o disfrute
de bienes muebles o inmuebles del dominio municipal y administrard los
mismos mediante su registro para control;

IV. Mantener actualizado el inventario general de los bienes muebles e
inmuebles que constituyan el patrimonio del municipio, vigilando el estado que
guarden, asi como realizar los tramites para la legal incorporacién de los bienes
inmuebles de dominio publico municipal;

V. En coordinacién con todas las areas del gobierno municipal, llevar a cabo la
operacion, mantenimiento y administraciéon de los bienes muebles, vehiculos,
maquinaria, equipo, bodegas, almacenes y depdsitos municipales;

VI. Suscribir y dar seguimiento a los contratos de arrendamiento, seguros,
fianzas, asesoria, prestacion de servicios y de suministros, que requieran las
distintas dependencias del gobierno municipal, y participar en la elaboracion de
los convenios o contratos que comprometan financieramente al Municipio;

VII. Someter a consideracion del presidente municipal y Tesoreria Municipal, la
autorizacion de los pagos a proveedores;

VIII. Emitir las remociones, licencias y permisos de los servidores publicos
municipales, asi como aceptar las renuncias presentadas;

IX. Disefar, establecer y desarrollar politicas, programas y acciones que tengan
por objeto modernizar y reformar las estructuras, métodos y sistemas del
gobierno municipal, con objeto de buscar su perfeccionamiento continuo;

X. Establecer y documentar sistemas y estandares de calidad, propios del
gobierno municipal y evaluar su perfeccionamiento;
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XI. Realizar los procedimientos de adquisiciones y arrendamientos de todo tipo
de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza, que se lleven a cabo
por el gobierno municipal, de acuerdo a las leyes y reglamentos en la materia;
XIl. Analizar, disefiar y desarrollar sistemas informaticos internos, asi como dar
soporte técnico y servicios electronicos a las dependencias;

X1, Implementar tecnologias de la informacion para la gestion, transformacion
y resguardo de informacién, asi como asegurar el buen uso de ordenadores y
programas; vy,

XIV. Las demas disposiciones establecidas en los ordenamientos legales y
reglamentarias que sean de su competencia o le encomiende el presidente

municipal.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 28. ...

ARTICULO 31. La Oficialia Mayor, para el despacho de los asuntos de su
competencia, se auxiliara de las siguientes unidades administrativas, mismas que
estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Subdireccion de Recursos Humanos.
1.1 Departamento de Nomina.
1.2 Departamento de Capacitacion y Desarrollo Administrativo.
2. Subdireccion de Adquisiciones y Recursos Materiales.
2.1 Jefe de Compras.
2.2 Coordinador de Almaceén.
3. Subdireccion de Patrimonio.
3.1 Coordinacion de Patrimonio.
4. Subdireccion de Tecnologias de la Informacion.
4.1 Coordinacién de Tecnologias de la Informacion.
5. Departamento de Servicios Generales.
5.1 Coordinacion de Logistica y Mobiliario.
5.1.1 Brigada de Servicios Generales.
6. Departamento de Parque Vehicular y Maquinaria.

6.1 Auxiliar Administrativo.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 29. ...
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CAPITULO IX

DE LA CONSEJERIA JURIDICA

ARTICULO 32. La Consejeria Juridica, es la dependencia responsable de
defender y vigilar los intereses del gobierno municipal, asi como de representarlo
en los conflictos o negocios juridicos legales que se desahoguen ante las diversas
autoridades jurisdiccionales o administrativas, la cual, ademas de las atribuciones
que le confieren las leyes, el Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos
municipales, tendra las siguientes facultades y atribuciones:

I. Llevar la defensa de los intereses municipales ante los &rganos
jurisdiccionales de cualquier indole;

Il. Ejercitar, ante las autoridades jurisdiccionales competentes, las acciones
judiciales que le indique el Ayuntamiento para la proteccion y recuperacion de
los bienes patrimonio municipal,

[ll. Promover las acciones correspondientes para solicitar la nulidad de actos
administrativos que sean previamente dictaminados como irregularmente
expedidos;

IV. Llevar a cabo la tramitacién de las denuncias y querellas penales, de los
incidentes de devolucion y de otorgamiento del perdon, asi como para la
defensa de los intereses municipales;

V. Tramitar o sustanciar los recursos administrativos en materia municipal,
conforme a la reglamentacion municipal de la materia especifica y a lo
dispuesto por el Reglamento del Acto y del Procedimiento Administrativo del
Municipio;

VI. Elaborar los informes previos y justificados que deban rendir las autoridades
municipales en juicios de amparos; o delegar dicha funcién a los directores de
area,;

VII. Intervenir en los juicios en que el ayuntamiento sea parte, tenga interés
juridico, o bien cuando se afecte el patrimonio municipal,

VIII. Atender y dar seguimiento a las quejas o denuncias que sean presentadas
ante las comisiones de derechos humanos, en contra de los miembros del
Ayuntamiento o de los servidores publicos municipales;

IX. Proporcionar colaboracion técnica que le sea requerida por alguna
dependencia de la Administracién publica municipal;
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X. Intervenir en representacion del ayuntamiento ante las instancias
administrativas o del trabajo, locales o federales, a efecto de conciliar intereses
y resolver asuntos de caracter laboral;

X1. Emitir Opiniones Técnicas Juridicas a todas las areas de la Administracion
municipal;

XIl. La coordinacion de las unidades juridicas de las dependencias y entidades
de la Administracion publica municipal, asi como sus organos descentralizados,
para uniformar los criterios de interpretacion y aplicacién del marco normativo y
a través del despacho oportuno y congruente de los asuntos que deban
someterse a la consideracion y firma del presidente municipal;

XIll. Expedir las certificaciones en relacion a los asuntos juridicos en los que
intervenga;

XIV. Revisar y validar los decretos, acuerdos, convenios y contratos, y demas
instrumentos juridicos que se sometan a consideracion del presidente
municipal;

XV. Representar al presidente municipal, cuando este asi lo determine, en las
controversias constitucionales, juicios de amparo, previstos por el articulo 105
de la Constitucion Politica Federal, asi como en todos aquellos juicios en que el
presidente municipal intervenga con cualquier caracter;

XVI. Establecer, dirigir y controlar las politicas de la Consejeria, asi como
planear, coordinar y evaluar las actividades necesarias para el despacho de los
asuntos propios de su competencia, en términos de la legislacién aplicable;
XVII. Revisar, y en su caso, opinar sobre las modificaciones juridicas de las
Condiciones Generales de Trabajo y de los contratos colectivos en que sea
parte la Administracién publica municipal, que le sean presentadas;

XVIII. Formular y revisar reglamentos, decretos, acuerdos, érdenes, circulares,
procedimientos, y deméas ordenamientos juridicos que sean competencia de la
Administracion municipal, para someterlos a la consideracion y en su caso,
firma del presidente municipal;

XIX. Participar en la actualizacion y simplificaciéon del marco normativo juridico
del Municipio de Cuautla; y,

XX. Las demas que dispongan las leyes y reglamentos aplicables en la materia.

NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 30. ...
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ARTICULO 33. La Consejeria Juridica, para el despacho de los asuntos de su
competencia, se auxiliara de las siguientes unidades administrativas, mismas que
estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Subdireccion de Asuntos Laborales.

2. Subdireccion de Asuntos Administrativos.
2.1 Departamento de Derechos Humanos.

3. Subdireccion de Asuntos Civiles y Mercantiles.
3.1 Departamento de Reglamentos.

4. Subdireccion de Amparos.

5. Subdireccion de Asuntos Penales.
5.1 Departamento de Pensiones.

6. Auxiliar Juridico.

7. Departamento Contencioso.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 31. ...

CAPITULO X ]
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 34. La Direccion de Obras Publicas es la dependencia responsable de
disefiar, presupuestar, contratar, ejecutar, supervisar y controlar la obra publica,
considerandose obra publica toda aquella que se realice en beneficio de la
comunidad y que implique obras materiales dentro del territorio municipal, ya sean
promovidas por el gobierno municipal, por los vecinos, por cooperacion o con el
apoyo del gobierno del estado, la federacion y organismos nacionales o
internacionales, la cual, ademas de las atribuciones que le confieren las leyes, el
Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos municipales, tendra las siguientes
facultades y atribuciones:

I. Planear, programar, coordinar, dirigir, controlar y evaluar las actividades de
las unidades administrativas adscritas a la direccion;

Il. Ejecutar las obras publicas del municipio que se deriven de los programas de
inversion autorizados por el gobierno municipal con apego y observancia en la
Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las Mismas, Ley de Obra
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Pulblica y Servicios relacionados con la Misma del Estado de Morelos, y demas
disposiciones aplicables;

lll. Convocar al Comité de Obra Publica para celebrar las licitaciones o
concursos que tengan por objeto la adjudicacion de contratos de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas, de acuerdo a la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma del Estado de Morelos, y demas disposiciones
aplicables;

IV. Autorizar, supervisar, planear y validar la construccion de todo tipo de obra
publica que se ejecute dentro del municipio;

V. Vigilar que la construccién de todo tipo de obra publica cumpla con los
lineamientos y normativas contenidas en las leyes y reglamentos aplicables a la
materia;

VI. Proponer los lineamientos del programa de obra publica del Municipio;

VII. Coordinar y ejecutar los planes y programas de obra publica del municipio;
VIIl. Impulsar y promover la participacion ciudadana organizada en la
planeacién de las obras, acciones sociales basicas e inversiones a realizar con
recursos del Ramo 33 Fondo Il y IV; Ramo 28; Ramo 20 y 23 o cualquier otro
recurso federal o estatal y otros, dando prioridad a las necesidades de la
poblacion en pobreza extrema, localidades con los dos mayores grados de
rezago social y en las zonas de atencion prioritaria;

IX. Promover la elaboracion de proyectos de pre-inversion, asi como validar
obras de impacto micro regional;

X. Actualizar peribdicamente el padron de constructores;

Xl. Validar y solicitar la autorizacién de pagos a proveedores y contratistas de
bienes y servicios;

XIl. Verificar las estimaciones de avances y autorizaciones de finiquitos de
obras;

XIll. Supervisar fisicamente que las obras cumplan con las especificaciones
contratadas, antes de autorizar los pagos respectivos, y vigilar la correcta
integracion de los expedientes técnicos de obras;

XIV. Remitir a la Tesoreria Municipal la documentacién que soporte la solicitud
de pago;

XV. Enviar a la Contraloria Municipal y la Direccién de Planeacion de forma
mensual informe de la ejecucion de las obras;
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XVI. Realizar los estudios técnicos que se requieran para determinar y
establecer las obras y acciones de utilidad publica conforme lo establecen las
leyes vigentes en la materia;

XVII. Contar con un archivo de expedientes e informacion de los tramites que se
realizan en la direccién y sus dependencias, de conformidad con las leyes,
reglamentos y disposiciones de la Contraloria Municipal en la materia y
establecer medidas y controles administrativos para su conservacion;

XVIII. Elaborar programas especiales de inversion y financiamiento, asi como
politicas de apoyo para la asignacion y obtencidén de recursos para la ejecucion
de la obra publica;

XIX. Realizar el control, administracion e informar por escrito de los
presupuestos de obra y las asignaciones de recursos aprobados;

XX. Llevar el control del archivo técnico y estadistico de planos, obras y en
general de todas las actividades relacionadas con las obras publicas del
municipio, incluyendo los convenios que se realicen con otras instituciones o
particulares;

XXI. Participar en las actividades y sesiones del gobierno municipal donde
recaiga el funcionamiento del sistema de planeacion democratica, para auxiliar
técnicamente la planeacion e integracion de los programas anuales de obra, asi
como ejecutar la obra publica municipal y las obras asignadas al municipio por
el estado o la federacion;

XXIl. Elaborar los disefios conceptuales, ingenierias béasicas, anteproyectos,
estudios de ingenieria y de detalle, proyecto ejecutivo, presupuestos, licitacion y
contratos para la construccion de obras publicas;

XXIII. Participar en la elaboracién o supervision de los proyectos de ampliaciéon
rehabilitacion de obra publica, cumpliendo con las leyes, reglamentos y
convenios;

XXIV. Resolver y contestar oportunamente las observaciones que realicen los
organos de fiscalizacion federales, estatales y municipales en cuanto a obra
publica se refiera;

XXV. Participar en la planeacién y realizar la promocién, ejecucion, control,
evaluacion y comprobacion de los recursos provenientes de los programas de
desarrollo social destinados a la obra publica municipal.

XXVI. Supervisar el control de tiempo y costo de las obras, dando seguimiento a
los programas de construccion y erogaciones presupuestales, establecidos en
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los contratos de obras respectivos, asi como el cumplimiento en la calidad de
los materiales y de las normas de construccion; vy,

XXVIl. Las deméas disposiciones establecidas en los ordenamientos legales y
reglamentarias que sean de su competencia o le encomiende el presidente

municipal.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 32. ...

ARTICULO *35. La Direccién de Obras Publicas, para el despacho de los asuntos
de su competencia, se auxiliard de las siguientes unidades administrativas,
mismas que estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Subdireccion de Programas de Recursos Federales y Estatales.
1.1 Auxiliar de Programas Federales.
2. Subdireccion de Estudios de Proyectos y Presupuestos.
2.1 Proyectista 1.
2.2 Proyectista 2.
2.3 Analista de Precios.
2.4 Topografo
2.5 Auxiliar de TopografiaG
3. Subdireccion de Supervision y Seguimiento.
3.1 Residente de Supervision.
3.2 Residente de Supervision.
3.3 Residente de Supervision.
3.4 Residente de Supervision.
3.5 Residente de Supervision.
3.6 Residente de Supervision.
3.7 Residente de Supervision.
3.8 Residente de Supervision.
4. Subdireccién de Normatividad y Control de Obra.
4.1 Auxiliar de Normatividad 1.
4.2 Auxiliar de Normatividad 2.
4.3 Coordinacion Juridica.
4.4 Auditoria y Solventacion de la Direccion de Obras Publicas.

NOTAS:
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REFORMA VIGENTE: Se aprueba la modificacién al articulo 35 del presente ordenamiento, por lo
dispuesto en el ordenamiento por el que se aprueba la modificacion del Reglamento interno de la
Administracion publica del Ayuntamiento de Cuautla, Morelos, publicado en el Periddico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 6296 Quinta Seccion, de fecha 2024/03/27. Vigencia: 2024/03/28. Antes
decia: ARTICULO *35. La Direccion de Obras Publicas, para el despacho de los asuntos de su
competencia, se auxiliara de las siguientes unidades administrativas, mismas que estaran bajo su
mando y vigilancia:
1. Subdireccién de Programas de Recursos Federales y Estatales.
1.1 Auxiliar de Programas Federales.
1.2 Coordinacion Juridica.
2. Subdireccién de Estudios de Proyectos y Presupuestos.
2.1 Proyectista 1.
2.2 Proyectista 2.
2.3 Analista de Precios.
3. Subdireccion de Supervision y Seguimiento.
3.1 Supervisor 1.
3.2 Supervisor 2.
3.3 Supervisor 3.
3.4 Supervisor 4.
3.5 Supervisor 5.
3.6 Supervisor 6.
4. Subdireccion de Normatividad y Control de Obra.
4.1 Auxiliar de Normatividad 1.
4.2 Auxiliar de Normatividad 2.
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 33. ...

CAPITULO XI
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 36. La Direccién de Servicios PuUblicos, sera la responsable de
promover, las actividades organizadas del gobierno municipal, encaminadas a
satisfacer necesidades colectivas, basicas y fundamentales de los gobernados, en
forma regular, uniforme y permanente, pudiendo el ayuntamiento concesionar
cualquiera de esos servicios, la cual, ademas de las atribuciones que le confieren
las leyes, el Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos municipales, tendra
las siguientes facultades y atribuciones:

I. Planear, operar, ejecutar, supervisar y dirigir el buen funcionamiento y la
eficiente prestacion de los servicios publicos;
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II. Estudiar y responder, asi como dar seguimiento a las solicitudes y
requerimientos en materia de los servicios publicos municipales que la
ciudadania solicite a través de los diversos medios;

lll. Realizar el servicio de limpieza de las plazas, parques, jardines y espacios
publicos del municipio, asi como de las avenidas, accesos, calles, pasos
peatonales, pasos a desnivel y aquellas que por su importancia o por tener
camellones u otras caracteristicas, ameriten ser limpiadas por el gobierno
municipal;

IV. Mantener la carpeta asfaltica y pavimentos de las calles y avenidas del
municipio en buen estado, realizando los trabajos preventivos y el bacheo
necesario, exigiendo a los particulares que recojan el escombro y materiales
que depositan en las calles en coordinacion con la Direccion de Obras Publicas;
V. Conservar y mejorar los parques, plazas, camellones, jardines y espacios
publicos propiedad del municipio; asi como, detectar nuevas areas de
oportunidad para desarrollarlas y rehabilitarlas integralmente, dentro de las
posibilidades econémicas del gobierno municipal;

VI. Mantener los ductos y rejillas de los drenajes pluviales limpios y libres de
desechos;

VII. Dar mantenimiento periddico a juegos infantiles, canchas, banquetas y todo
el equipamiento urbano en los parques y plazas publicas del municipio;

VIII. Llevar a cabo la recoleccion de basura domiciliaria, programando rutas y
horarios para la recoleccion efectiva y adecuada y confinar dicha basura en el
relleno sanitario o lugar establecido, haciéndolo de conformidad con las normas
ambientales;

IX. Administrar y prestar el servicio de recolecciéon de basura comercial de
acuerdo a la capacidad instalada, a los establecimientos inscritos en el padrén
respectivo o su similar que proporcione la Tesoreria Municipal y/o a los que asi
lo soliciten y se encuentren al corriente de sus pagos;

X. Recoger animales muertos en las vias publicas, parques, jardines y espacios
publicos municipales o en predios particulares, previo pago de los derechos
municipales que se establezcan al efecto en la Ley de Ingresos;

Xl. Recoger de las areas municipales, espacios publicos y vias publicas la
basura que se acumule, incluida la basura vegetal derivada del mantenimiento
de las mismas;
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XIl. Apoyar con recursos humanos o materiales en situaciones de contingencias
0 por desastres, prioritariamente cuando se deterioren el patrimonio municipal y
las vias publicas;

XIlI. Dar mantenimiento y limpieza a los panteones municipales;

XIV. Coadyuvar en la distribucion de pipas de agua potable a zonas y colonias
marginadas del municipio, a solicitud del Sistema Operador de Agua Potable;
XV. Operar y mantener los circuitos de alumbrado publico instalados en el
municipio, y verificar que los consumos de energia eléctrica presentados para
su cobro por la entidad encargada, sean correctos;

XVI. Administrar y coordinar la iluminacién y decorado de las calles y edificios
publicos municipales durante los bandos solemnes, veladas culturales, fiestas
patrias, navidefias y demas fechas que por su solemnidad lo ameriten;

XVII. Administrar y brindar atencion oportuna a los mercados, plazas y centros
de abasto en cuanto a limpieza, funcionamiento y mantenimiento general,
recoleccion y retiro de basura generada en los mismos;

XVIIl. En coordinacién con la Direccion de Bienestar Social, promover y
desarrollar programas efectivos de participacion social en la limpieza y
mantenimiento de calles y espacios publicos;

XIX. Impulsar el desarrollo, mantenimiento y mejora continua de sistemas
automatizados para el reporte inmediato y atencion eficaz de peticiones
ciudadanas en materia de servicios publicos;

XX. Las demés que sefialen las leyes, reglamentos y acuerdos de ayuntamiento
0 que expresamente le confiera el presidente municipal; vy,

XXI. Las demas disposiciones establecidas en los ordenamientos legales y
reglamentarias que sean de su competencia o le encomiende el presidente

municipal.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 34. ...

ARTICULO 37. La Direccion de Servicios Publicos, para el despacho de los
asuntos de su competencia, se auxiliarA de las siguientes unidades
administrativas, mismas que estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Departamento de Limpia.
2. Departamento de Alumbrado Publico.
3. Departamento de Parques y Jardines.
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4. Departamento de Mantenimiento de Parque Vehicular.
5. Departamento de Bacheo.

6. Departamento de Servicios Especiales.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 35. ...

CAPITULO Xl
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO Y MEDIO AMBIENTE

ARTICULO 38. La Direccion Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, es la
responsable de regular las licencias de construccion, lineamientos y numeros
oficiales, desarrollos urbanos, cambios de uso de suelo y proteccion al medio
ambiente y supervisar el catastro de los inmuebles del municipio, la cual, ademas
de las atribuciones que le confieren las leyes, el Bando de Policia y Gobierno, y
los reglamentos municipales, tendra las siguientes facultades y atribuciones:

I. Promover acciones y programas de recuperacion, restauracion y
conservacion de los monumentos y mejoramiento de la imagen urbana del
municipio;

II. Determinar las zonas e inmuebles en las que Unicamente se permita la
conservacion;

lll. Autorizar, supervisar, planear y validar la construccion de todo tipo de obra
publica y privada que se ejecute dentro del municipio;

IV. Autorizar o en su caso negar las licencias para la instalacién de anuncios y
carteleras panoramicas y similares apegandose para ello en la reglamentacién
vigente; pudiendo revocar los mismos, mediante acuerdo que se dicte de
conformidad con las leyes y reglamentos de la materia y en coordinacién con
las dependencias municipales, cuando el caso lo amerite;

V. Aplicar y/o ejecutar las medidas necesarias para el cumplimiento de la
legislacion aplicable y en su caso, sancionar las infracciones cometidas al
mismo;

VI. Promover la investigacion y participacién de agrupaciones o sociedades
civiles que auxilien a las autoridades competentes en la vigilancia y
mantenimiento de los monumentos y la zona del centro, los barrios histéricos,
comunidades rurales y sitios arqueoldgicos del municipio;
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VII. Revisar cuando menos una vez cada tres afios, los planes, programas,
reglamentos y lineamientos municipales de desarrollo urbano, tomando en
consideracion los criterios urbanisticos, de medio ambiente, de vivienda,
recreacion, vialidad, seguridad, transporte y la normatividad aplicable; para este
fin, mantendra una coordinacion total con la instancia municipal encargada del
sistema de planeacion democratica,

VIII. Atender toda clase de denuncias sobre uso del suelo, construcciones,
fraccionamientos, condominios, lotificaciones, unidades habitacionales y otros
asuntos de su competencia;

IX. Aplicar las normas técnicas de desarrollo urbano para el adecuado
aprovechamiento del suelo, construcciones, seguridad e infraestructura,
determinando las densidades y requerimientos de construccion;

X. Difundir y promover el contenido de los planes, programas, leyes y
reglamentos urbanos, a asociaciones profesionales, instituciones, o
agrupaciones similares, asociaciones y Comités de vecinos y al publico en
general;

XI. Promover la participacion ciudadana en la revision de los planes, programas
y proyectos de ordenamiento urbano, de conformidad con las normas legales y
reglamentarias establecidas;

XIl. Vigilar en el ambito de su competencia y jurisdiccion, la observancia de los
Planes de Desarrollo Urbano, las declaratorias y las normas basicas
correspondientes, asi como la consecuente normatividad sobre el uso del suelo;
XIll. Participar en la promocion de reservas territoriales para vivienda,
infraestructura, equipamiento social, parques, areas verdes y cuidado del medio
ambiente;

XIV. Mantener actualizada la cartografia municipal, informacién estadistica y el
inventario de zonas naturales del municipio, los cuales hard publicos a la
ciudadania;

XV. Aprobar los estudios de mecéanica de suelos y los planos, de las solicitudes
para establecer panteones publicos y privados;

XVI. Asignar numeros oficiales y fijar alineamiento a predios y edificaciones; asi
mismo, definir los limites de cada colonia del municipio;

XVII. Ordenar y actualizar la nomenclatura del municipio dentro del ambito de
su competencia;

XVIII. Autorizar la recepcién de los fraccionamientos, vigilando que se hayan
cumplido previamente los requisitos de las leyes en la materia y demas
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disposiciones aplicables, firmando junto con el fraccionador, en representacion
del municipio, el acta de entrega - recepcion respectiva, en coordinacion con
otras dependencias municipales, de acuerdo a los lineamientos establecidos,
vigilando que se hayan cumplido los requerimientos de las leyes y demas
disposiciones aplicables;

XIX. Dictara resoluciones administrativas para los actos en los que se requiera
una sancion, en las materias de su competencia. Bajo la orientacién de su
departamento legal y de la Consejeria Juridica, contestara las demandas que
sean interpuestas contra la direccion y/o el municipio, en caso de ser sefalado
como autoridad responsable, y en los casos que fuera necesario ocurrir a
instancias de la Administracion publica federal, estatal o municipal, en defensa
de los intereses del municipio;

XX. Ejecutar las atribuciones que en materia de planificacién, control,
ordenamiento, vigilancia y regulacion del desarrollo urbano y de preservacion
del equilibrio ecoldgico y de proteccibn ambiental, consignan en favor de los
municipios, las leyes y reglamentos de la materia;

XXI. Regular la preservacion de los recursos naturales y la calidad del medio
ambiente en el municipio, a través de una politica ambiental que asegure un
desarrollo sustentable;

XXIl. Elaborar y actualizar cada inicio de gestién del gobierno municipal, el
diagnéstico ambiental del municipio, definiendo la problemética existente y sus
causas, proponiendo y aplicando las acciones correctivas pertinentes;

XXIII. Vigilar que se cumplan las normas ambientales en relacion con el
desarrollo urbano, tanto en las obras publicas como en las privadas, que
establezcan las leyes, decretos y reglamentos de la materia;

XXIV. Participar y proponer modificaciones a la reglamentacién de
mejoramiento ambiental del municipio, en beneficio de la ciudadania y de
acuerdo a las leyes de la materia;

XXV. Elaborar, coordinar y difundir planes, programas y reglamentaciones
ecoldgicas, de proteccidon y cultura ambiental, promoviendo la participaciéon
ciudadana;

XXVI. Identificar, declarar y conservar zonas, edificaciones o elementos con
valor historico, cultural y ecologico, de acuerdo con las leyes y reglamentos
vigentes en la materia en coordinacion con instituciones de otros ordenes de
gobierno;

XXVII. Promover proyectos ambientales en el territorio municipal;
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XXVIII. Inspeccionar la Norma Oficial Mexicana vigente sobre los sitios
destinados a la disposicion final de los residuos soélidos municipales;

XXIX. Realizar estudios que conduzcan al conocimiento de las caracteristicas
ambientales del municipio para implementar modelos adecuados para el
manejo de los recursos naturales y para la planeacion ambiental;

XXX. Revisar los estudios de impacto ambiental para nuevos desarrollos o
edificaciones;

XXXI. Establecer y documentar un sistema de informacion de todo el territorio
municipal, sobre instalaciones contaminantes y las rutas de sus residuos, la
naturaleza de sus desechos o emisiones y demas caracteristicas en relacion
con el medio ambiente;

XXXII. Ejercer las facultades que en materia ambiental se establecen para el
municipio en la legislacion y reglamentacion federal y estatal; v,

XXXIIl. Las demas disposiciones establecidas en los ordenamientos legales y
reglamentarias que sean de su competencia o le encomiende el presidente

municipal.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 36. ...

ARTICULO 39. La Direccion Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, para el
despacho de los asuntos de su competencia, se auxiliara de las siguientes
unidades administrativas, mismas que estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Subdireccién de Licencias de Construccion.

2. Subdireccion de Uso de Suelo, Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos
Habitacionales.

3. Subdireccion de Planeacion y Ordenamiento Territorial.

4. Subdireccion de Medio Ambiente.

4.1 Departamento de Gestion Ambiental.

4.2 Departamento de Proteccion Ambiental.

4.3 Inspector de Medio Ambiente.

5. Coordinacion Juridica.

6. Inspector de Desarrollo Urbano.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 37. ...

53 de 69
Aprobacion 2022/01/01
Publicacion 2022/04/13
Vigencia 2022/04/14
Expidi6é H. Ayuntamiento Constitucional de Cuautla, Morelos

Periddico Oficial 6063 “Tierra y Libertad”




Reglamento Interno de la Administracion Pablica del Ayuntamiento de Cuautla, Morelos

SOS+No) - NVIVEY

FLLVTSAVW

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: 27-03-2024
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.
CAPITULO Xl

DE LA DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL

ARTICULO 40. La Direccion de Bienestar Social, serd la responsable de
programar, coordinar, dirigir y evaluar la politica en materia de desarrollo social,
asi como vincular las prioridades, estrategias y los recursos para elevar el nivel de
vida de la poblacién mas desprotegida en el municipio, para el desarrollo integral
de la poblacién en materia de educacion, salud, cultura y deporte, ademas de ser
al area administrativa responsable de atender los asuntos de la poblacién indigena
en el ambito municipal, la cual, ademas de las atribuciones que le confieren las
leyes, el Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos municipales, tendra las
siguientes facultades y atribuciones:

I. Coordinar e integrar las acciones de planeacion municipal en materia de
desarrollo social;

Il. Establecer politicas, programas y proyectos tendientes a promover y
desarrollar la educacion, cultura, deporte y salud en el municipio, dando
atencién a los migrantes y los pueblos indigenas;

lll. Coadyuvar con las diversas dependencias de los tres 6rdenes de gobierno,
para establecer acciones que promuevan en el ambito municipal, la actividades
educativas, culturales, deportivas, recreativas y de salud;

IV. Promover y ejecutar, la celebraciébn de convenios de colaboracién con
instituciones publicas y privadas, a fin de facilitar a la ciudadania el acceso a las
actividades, apoyos y beneficios que mejoren su bienestar social;

V. Concertar programas y proyectos prioritarios para la atencién de los
habitantes de zonas indigenas, rurales y urbanas marginadas;

VI. Proponer y vigilar las acciones para el desarrollo social equilibrado de las
comunidades indigenas, rurales, y centros de poblacién del municipio;

VII. Dirigir y evaluar los programas en materia de politica social en el municipio;

VIII. Promover el abastecimiento de productos de consumo bésico entre la
poblacién de escasos recursos;

IX. Impulsar mecanismos de financiamiento para la ejecucion de proyectos
productivos orientados al desarrollo de las comunidades con mayores
necesidades;
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X. Coordinar las acciones que deriven de los convenios con los gobiernos
federal y estatal, cuyo objeto sea el desarrollo social de los grupos de poblacion
del municipio;

XI. Promover la participacion y el apoyo de los sectores social y privado en la
atencion de las necesidades y demandas basicas de la poblacion mas
desprotegida del municipio;

XIl. Promover acciones para incrementar la participacion social en la ejecucion
de proyectos y obras instrumentadas por las instituciones publicas, mediante el
fomento de una cultura de autogestion y coparticipacion ciudadana;

XIll. Propiciar el desarrollo integral de la cultura, tradiciones y costumbres en el
municipio, mediante la aplicacion de programas y proyectos adecuados a las
caracteristicas propias del mismo;

XIV. Rescatar y preservar las manifestaciones especificas de las comunidades
indigenas y los pueblos que constituyen el patrimonio cultural del municipio;

XV. Mantener actualizado el inventario de bienes que constituyen el patrimonio
histérico, artistico y cultural del municipio;

XVI. Impulsar la formacién de recursos humanos para el desarrollo, promocién,
difusién y préactica de actividades de fomento a la salud, educacion, cultura,
deportes y recreativas;

XVII. Promover actividades de fomento, prevencién y atencion de la salud de la
poblacién

XVIIl. Promover y desarrollar actividades de fomento y rescate de las
manifestaciones de arte popular;

XIX. Promover y desarrollar el nivel cultural de los habitantes del municipio, a
través del mejoramiento, ampliacion y difusion de las actividades artisticas,
deportivas y culturales;

XX. Impulsar acciones de fomento a la educacion, la cultura, la salud el deporte,
la recreacion; vy,

XXI. Las demas disposiciones establecidas en los ordenamientos legales y
reglamentarias que sean de su competencia o le encomiende el presidente

municipal.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 38. ...
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ARTICULO 41. La Direccién Bienestar Social, para el despacho de los asuntos de
su competencia, se auxiliara de las siguientes unidades administrativas, mismas
gue estaran bajo su mando y vigilancia:

1.

w N

0O~NO O~

9.

Subdireccion de Salud.

1.1 Coordinacién de Salud.

1.2 Coordinacion de Zoonosis.

1.3 Coordinacion de Cirugia Dental.
1.4 Coordinacion de Prevencion.

. Departamento de Patrimonio Cultural y Bibliotecas.
. Departamento de Cultura.

3.1 Coordinacion de Cultura.

3.2 Cronista Municipal.

3.3 Coordinacion del Teatro “Narciso Mendoza”.
3.3.1 Auxiliar del Teatro “Narciso Mendoza”.

. Departamento de Educacion.

. Departamento de la Diversidad.

. Departamento de Grupos Vulnerables.
. Subdireccién de Programas Federales.
. Subdireccién del Deporte.

8.1 Administrador de Unidad Deportiva.
8.1.1 Coordinador de Servicios Generales.
8.2 Coordinacion Deportiva 1.
8.3 Coordinacion Deportiva 2.
8.4 Coordinacion Deportiva 3.
8.5 Coordinacion Deportiva 4.
8.6 Coordinacion Deportiva 5.
Coordinacion de Atencién a la Etnicidad.
8.1 Auxiliar de Atencidn a la Etnicidad.

10. Auxiliar de Bienestar Social 1.
11. Auxiliar de Bienestar Social 2.
12. Auxiliar de Bienestar Social 3.
13. Auxiliar de Bienestar Social 4.
14. Auxiliar de Bienestar Social 5.
15. Auxiliar de Bienestar Social 6.
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CAPITULO XIV
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO Y TURISMO

ARTICULO 42. La Direccion de Desarrollo Econémico y Turismo, serd la
responsable de la promocion de condiciones propicias para el intercambio
econémico; generando un marco regulatorio que eleve la competitividad de los
agentes econdmicos y del territorio municipal; impulsando el desarrollo de Cuautla
como destino turistico; generando productos y servicios turisticos de calidad; e
implementando en el ambito municipal una politica de desarrollo rural sustentable,
ademas serd la responsable de promover actividades que generen una mejor
calidad de vida en las personas que conforman la sociedad del municipio y que
con llevan los elementos que den lugar a la satisfaccion humana, la cual, ademas
de las atribuciones que le confieren las leyes, el Bando de Policia y Gobierno, y
los reglamentos municipales, tendra las siguientes facultades y atribuciones:

I. Otorgar licencias, permisos y autorizaciones relacionadas con la materia de
su competencia;

Il. Elaborar y mantener actualizado el padron de comercios, existentes en el
territorio municipal;

[ll. Promover la adopcién de programas operativos y medidas especiales en la
Administracion publica municipal, para mejorar la imagen urbana y la prestacion
de servicios publicos en los accesos del municipio y todas aquellas areas que
fortalecen al municipio como destino turistico; asi como intensificar estas
labores durante los periodos vacacionales, las fechas histéricas y los 72 dias en
gue se conmemorara el inicio y posterior rompimiento del Sitio de Cuautla de
1812;

IV. Identificar oportunidades de servicios e integrar productos turisticos
sustentables en este municipio;

V. Fortalecer los servicios y desarrollar productos turisticos sustentables para el
municipio de Cuautla;

VI. Establecer condiciones para el éxito de los productos turisticos sustentables
del municipio de Cuaultla;
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VII. Prevenir y corregir oportunamente la debida alineacién de los productos y
servicios turisticos con los objetivos y prioridades de desarrollo urbano y
desarrollo humano y social;

VIIl. Fomentar relaciones de coordinacién y cooperacién con dependencias y
organismos publicos, sociales y privados para desarrollar acciones y estrategias
de promocion turistica y conservacion del patrimonio histérico;

IX. Promover la participacion activa de los actores sociales, publicos y privados
involucrados o afectados por, las politicas publicas relacionadas con el turismo;

X. Conocer, investigar, evaluar y acercar los proyectos de desarrollo turistico de
Cuautla, la zona metropolitana y el estado de Morelos, asi como los estudios,
propuestas, programas y acciones que se hayan elaborado por diferentes
instancias, con el objeto de ampliar la visibn del gobierno municipal e
incrementar la efectividad de sus politicas;

XI. Difundir y promover los productos turisticos del municipio en los mercados
regionales, nacionales e internacionales;

XIl. Mantener canales de comunicacion, coordinacion y cooperacién abiertos
con la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado de Morelos y el Instituto
de Cultura de Morelos para incorporar al municipio a los programas y politicas
publicas de estos sectores;

XIll. Establecer las bases y lineamientos para la implementacion, ejecucion y
evaluacion del marco normativo municipal para las actividades econémicas, con
el propdsito de gestionar, agilizar, transparentar, eliminar, simplificar o fortalecer
los trAmites, plazos y requisitos que deban exigirse a las empresas, asi como
los servicios que presten las dependencias municipales para el mismo fin;

XIV. Formular en coordinacién con las autoridades correspondientes, los
proyectos de programas de fomento econdmico y turismo, en sus diversas
modalidades, dentro del ambito municipal; v,

XV. Realizar y conducir los estudios técnicos necesarios para actualizar la
informacion relativa al turismo y fomento econdmico municipal;

XVI. Disefar e implementar politicas y programas para el desarrollo del sector
agropecuario;

XVII. Autorizar los proyectos y la administracion del Fondo de Aportaciones
Estatales para el Desarrollo Econémico (FAEDE);

XVIII. Regular las actividades de los comerciantes en los mercados publicos,
tianguis o mercados sobre ruedas, puestos fijos, semifijos y ambulantes;

XIX. Coordinar la administraciéon de mercados publicos;
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XX. Coordinar y regular la prestacion de los servicios del rastro municipal, de
conformidad con las leyes, normas y reglamentos aplicables; y,

XXI. Las demas disposiciones establecidas en los ordenamientos legales y
reglamentarias que sean de su competencia o le encomiende el presidente

municipal.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 40. ...

ARTICULO 43. La Direccién de Desarrollo Econémico y Turismo, para el
despacho de los asuntos de su competencia, se auxiliara de las siguientes
unidades administrativas, mismas que estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Subdireccion de Fomento Economico;

2. Subdireccion de Industria y Comercio.

2.1 Departamento de Licencias y Reglamentos

2.2 Departamento de Procedimientos y Ejecucion Fiscal
2.3 Inspector 1.

2.4 Inspector 2.

2.5 Inspector 3.

2.6 Inspector 4.

2.7 Inspector 5.

2.8 Inspector 6.

2.9 Inspector 7.

2.10 Inspector 8.

2.11 Inspector 9.

2.12 Inspector 10.

3. Subdireccion de Desarrollo Agropecuario.

3.1 Departamento de Desarrollo Agropecuario.

3.2 Auxiliar Agropecuario 1.

3.3 Auxiliar Agropecuario 2.

4. Coordinacion de Turismo.

4.1 Auxiliar de Museo.

5. Coordinacion de Mercados.

5.1 Administracion del “Centro Comercial Cuautla”.

5.2 Administracion del mercado municipal “Plan de Ayala”.
5.3 Administracién del mercado municipal “Pablo Torres Burgos”.
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5.4 Administracién del mercado municipal “Hermenegildo Galeana”.
5.5 Administracién del mercado municipal “Plaza Solidaridad”.

5.6 Administracién del mercado municipal “Cuautla”.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 41. ...

CAPITULO XV
DE LA INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER

ARTICULO 44. La Instancia Municipal de la Mujer sera la responsable de
desarrollar y velar por que el gobierno municipal realice acciones con el fin de
eliminar las brechas de género y promover la igualdad de oportunidades entre
hombres y mujeres, la cual, ademas de las atribuciones que sefiala la Ley General
de Acceso a las Mujeres a una Vida libre de Violencia, Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos, las leyes, el Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos
municipales, tendra las siguientes facultades y atribuciones:

I. Coordinarse con las instancias federales, estatales y municipales, asi como
con el sector privado y organizaciones de la sociedad civil, para el desarrollo de
programas y proyectos encaminados a promover el desarrollo y la participacion
de las mujeres en el @mbito social, laboral, educativo, cultural, econémico y
politico del municipio;

II. Impulsar la creacién de fuentes de empleo y el financiamiento de créditos
dirigidos a mejorar las condiciones de vida de las mujeres en el municipio, en
coordinacion con los sectores publicos, privados y asociaciones civiles;

lll. Impulsar la profesionalizacion del personal femenino dentro de la
administracion municipal y el acceso a programas sociales, educativos,
deportivos y culturales;

IV. Ejecutar los programas que implemente el Instituto de la Mujer para el
Estado de Morelos, que sean afines a los programas municipales, de acuerdo a
la suficiencia presupuestal que se le asigne para tal efecto;

V. Participar en los programas y acciones que emprendan las instancias federal,
estatal y municipales en materia de combate a la pobreza, discriminacion,
migracion, trata de personas, violencia y exclusion de las mujeres, en las
comunidades rurales e indigenas;
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VI. Promover en coordinacidon con las instancias educativas del municipio,
cursos y talleres de capacitacion en materia de género, igualdad entre hombres
y mujeres, y prevencion de las violencias contra las mujeres;

VIIl. Establecer mecanismos que favorezcan la erradicacion de la violencia de
género en instituciones educativas, centros laborales privados y publicos,
mediante convenios o0 acuerdos establecidos para tal efecto.

VIII. Difundir en el municipio los contenidos de la Ley de Acceso de las Mujeres
a una Vida Libre de Violencia, en la Ley de Igualdad de Derechos y
Oportunidades entre Mujeres y Hombres para el Estado de Morelos y sus
Reglamentos, asi como de los instrumentos internacionales en materia de los
derechos de las mujeres;

IX. Elaborar el Programa Municipal de Atencion y Participacién de las Mujeres
de acuerdo a la metodologia que establezca el Plan de Desarrollo Municipal;

X. Capacitar por lo menos dos veces al afio en materia de género, derechos
humanos de las mujeres y modalidades y tipos de violencia, a los servidores
publicos de las dependencias municipales que atienden la violencia contra las
mujeres;

XI. Brindar orientacion a las mujeres que asi lo requieran, por haber sido
victimas de violencia, maltrato o cualquier otra afeccion tendiente a
discriminarlas;

XIl. Fomentar en coordinacion con las autoridades del sector salud municipal, la
educacion para la salud, la educacion reproductiva y la deteccion oportuna de
cancer en todas sus variables, promoviendo servicios de salud integral para las
mujeres;

XIlI. Coordinar con instancias de gobierno federal, estatal y municipales, a fin de
asegurar la disposicién de datos estadisticos, indicadores de registro y otras
informaciones en donde se identifique la situacion de hombres y mujeres, que
permitan la instrumentacion de estrategias que coadyuven a eliminar
desigualdades entre los sexos;

XIV. Ejecutar las acciones necesarias para prevenir, atender, sancionar y
erradicar las violencias contra las mujeres;

XV. Disefiar politicas y programas del gobierno municipal para impulsar la
participacion politica y social de las mujeres propiciando la igualdad de
oportunidades entre hombres y mujeres;

XVI. Disefiar e implementar programas de reeducacion integral para hombres
en las nuevas masculinidades; vy,
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XVII. Las demas disposiciones establecidas en los ordenamientos legales y
reglamentarias que sean de su competencia o le encomiende el presidente

municipal.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 42. ...

ARTICULO 45. La Instancia Municipal de la Mujer, para el despacho de los
asuntos de su competencia, se auxiliard de las siguientes unidades
administrativas, mismas que estaran bajo su mando y vigilancia:

1. Coordinacion Juridica.

1.1 Auxiliar Juridico.

2. Auxiliar de Comprobacion de Proyectos.
3. Coordinacion de Atencion Psicologica.

3.1 Auxiliar en Capacitacion.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 43. ...

CAPITULO XVI
DE LA INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

ARTICULO 46. La Instancia Municipal de la Juventud, sera la responsable de
planear, estructurar e implementar la politicas publicas, programas, acciones y
proyectos a desarrollarse en favor de las personas adolescentes y jovenes del
municipio de Cuautla, Morelos, la cual, ademas de las atribuciones que le
confieren las leyes, el Bando de Policia y Gobierno, y los reglamentos
municipales, tendr& las siguientes facultades y atribuciones:

I. Instrumentar, a través de acciones especificas, el Programa Municipal de la
Juventud, asi como evaluar su cumplimiento y dar el seguimiento
correspondiente a dichas acciones;

Il. Elaborar el proyecto de presupuesto de egreso anual, para su tramite y
aprobacion;

lll. Llevar a cabo las evaluaciones necesarias de los programas, proyectos y
acciones que se instrumentan en favor de las personas adolescentes y jovenes
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del municipio, con el fin de promover la mejora continua de sus funciones,
atendiendo a los principios de su economia, profesionalismo, eficiencia, calidad
y productividad;

IV. Presentar a la presidencia municipal, el informe trimestral y anual de
actividades;

V. Solicitar al presidente municipal, la celebracion de convenios o acuerdos de
apoyo Yy colaboracion con organismos publicos, sociales privados, nacionales e
internacionales y con empresas, para unir esfuerzos de participacion, para el
desarrollo de programas y proyectos a favor de los jovenes;

VI. Crear espacios para la manifestacion de actividades artisticas y expresiones
culturales con apoyo permanente, en donde las personas joévenes puedan
exponer sus ideas, propuestas y creaciones; asi como generar enlaces con
instituciones de cultura estatales, nacional e Internacionales;

VII. Fomentar la educacion sobre salud fisica y mental, ademas de salud sexual
y reproductiva, con temas preventivos en materia de infecciones de transmision
sexual, embarazo no deseado en adolescentes, maternidad y paternidad
responsables; asi como promover campafas de prevencion y atencién en
materia de adicciones, con el apoyo de la Secretaria de Salud y otros
organismos del sector publico o privado;

VIIl. Proponer al presidente municipal, la celebracion de convenios con
universidades, para el desarrollo de acciones y programas permanentes de
servicio social y comunitario, en donde los jovenes, puedan ejercer sus
conocimientos adquiridos en diversas disciplinas en beneficio de la comunidad,
asi como en apoyo a los programas y acciones del instituto, para el
cumplimiento de sus objetivos;

IX. Impulsar y estimular la capacidad productiva de los jévenes, promoviendo
oportunidades de empleo y proyectos productivos que contribuyan a la
elevacion de sus condiciones socioeconémicas;

X. Estimular la participacion de los jovenes en proyectos productivos en el
sector publico e instituciones privadas, asi como promover ferias del empleo y
bolsas de trabajo, capacitacion laboral y acciones de apoyo para aquellos
jovenes que buscan un empleo remunerado;

XI. Producir, promover, difundir y publicar obras y materiales impresos o
electrénicos que contengan estudios e investigaciones sobre aspectos de
interés para los jovenes, sobre la problematica y situacion de estos en el
municipio y en los diversos ambitos de la vida social,
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XIl. Promover el desarrollo integral de los jovenes, a través de la educacion y
capacitacion sobre liderazgo, superacion personal y diversos temas y materias
de interés, mediante la organizacibn de seminarios, cursos, congresos y
conferencias;

XIll. Formular e Impulsar programas y actividades fisicas, culturales, artisticas y
afines, dirigidas a los jovenes con capacidades diferentes, a efecto de que estos
desarrollen, aporten y enriquezcan la cultura social y sean pioneros en la
integracion de este sector de la poblacién en los futuros programas a aplicar;
XIV. Formular e impulsar estrategias de comunicacién social, que permitan
promover la integracion y participacion plena y efectiva de la juventud en la vida
econdmica, laboral, politica, cultural cientifica y social;

XV. Facilitar a los jovenes, el acceso documental y electronico a acervos
bibliograficos en materias y temas que sean de su interés;

XVI. Llevar a cabo investigaciones y censos dirigidas a conocer la situacion,
necesidades y problemas que tienen y enfrentan los jévenes, sea por espacio
geografico, nivel cultural, socioeconémico, etc., con el propédsito de que se
emita el o los diagndsticos respectivos y estructurar acciones al respecto;

XVII. Investigar sobre las politicas y programas en materia de promocion y
apoyo para el desarrollo integral de los jovenes, que se llevan a cabo en otras
entidades, a nivel nacional e internacional; buscando su implementacion
practica en el municipio;

XVIIl. Crear y mantener un sistema de informacion que permita obtener,
procesar, intercambiar y difundir informacion actualizada, relacionada con la
situacion de la juventud en el municipio, el estado y el pais, asi como la difusién
de temas de interés para los jovenes, la publicacion del Programa Municipal de
la Juventud y otros programas y acciones relacionados, generando un banco de
datos de consulta impresa y electrénica;

XIX. Organizar y coordinar toda clase de actos y eventos en los que se trate la
problematica de la juventud;

XX. Establecer comunicacién con las autoridades estatales y federales en
materia de procuracion e imparticion de justicia, asi como de seguridad publica,
para conocer la incidencia de los jovenes del municipio en actos de
delincuencia y faltas administrativas, proponiendo acciones como medidas de
prevencion, rehabilitacion e implementacién de programas en apoyo de su
integracion social y productiva, asi como para diagnosticar la realidad en la
materia; y,
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XXI. Las demas disposiciones establecidas en los ordenamientos legales y
reglamentarias que sean de su competencia o le encomiende el presidente

municipal.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 44. ...

ARTICULO 47. La Instancia Municipal de la Juventud, para el despacho de los
asuntos de su competencia, se auxiliard de las siguientes unidades
administrativas, mismas que estaran bajo su mando y vigilancia:

I. Auxiliar Administrativo.
NOTAS:
OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 45. ...

TITULO SEGUNDO
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO UNICO
OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES

ARTICULO 48. Los servidores publicos del gobierno municipal, ademéas de las
obligaciones y prohibiciones sefialadas por las leyes y reglamentos, deberan
observar lo siguiente:

I. Los titulares de las areas administrativas del gobierno municipal, al entrar a
desempefiar sus cargos, haran protesta formal de guardar y hacer cumplir la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado
y todas las leyes y reglamentos que de ellas emanen;

II. Deberan atender de tiempo completo las funciones de su encargo y no
podran desempefiar empleos o trabajos particulares que motiven conflictos de
intereses en relacion a sus atribuciones; vy,

[ll. Deberan cumplir con lo previsto en las leyes, reglamentos, decretos,
manuales, circulares y acuerdos, en los que exista alguna atribucién, funcién u
obligacion, con respecto a los servidores publicos.
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OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccién, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 46. ...

ARTICULO 49. Todo servidor publico o empleado municipal, independientemente
de las obligaciones especificas que corresponden al empleo, cargo o comisién que
desempeiian, para salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad,
eficacia y eficiencia que deben ser observadas en el desempefio del servicio
publico, tendra las obligaciones de caracter general que establecen las leyes y
normas aplicables al actuar gubernamental del funcionario publico, cuyo
incumplimiento generara que incurra en responsabilidad administrativa, dando
lugar a la instruccion del procedimiento administrativo ante los d&rganos
disciplinarios y a la aplicacién de las sanciones que la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Morelos, atendiendo a la naturaleza de la
obligaciéon que se transgreda, sin perjuicio de la responsabilidad politica, penal o
civil, en que incurran.

Los procedimientos respectivos se desarrollaran en forma auténoma e
independiente segun su naturaleza y por la via procesal que corresponda,
debiendo las autoridades competentes, turnar las denuncias a quien debe conocer

de ellas.

NOTAS:

OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 47. ...

ARTICULO 50. Incurren en responsabilidad, los servidores publicos que cometan
actos u omisiones en contravencion de cualquier disposicion legal o reglamentaria
relacionada con el cumplimiento de sus obligaciones, independientemente del
dafio o perjuicio estimable en dinero, que se haya causado a la hacienda publica o

al patrimonio municipal.

NOTAS:

OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 48. ...

ARTICULO 51. Cada servidor publico es directamente responsable de su
actuaciéon ante el titular de la dependencia o entidad municipal en que labore, asi

como ante los Organos de Fiscalizacion y el Congreso del Estado de Morelos.
NOTAS:
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OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccién, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 49. ...

ARTICULO 52. Tienen responsabilidad expresa todos los servidores publicos que
planeen, programen, aprueben, presupuesten, autoricen, modifiquen, recauden,
comprometan, devenguen, ejerzan, supervisen y/o controlen el gasto y/o los
ingresos, siendo responsables solidarios por sus actos en los que hubiesen

participado.

NOTAS:

OBSERVACION: Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 6227
Segunda Seccion, de fecha 2023/09/13. Antes Decia: ARTICULO 50. ...

TRANSITORIOS:

ARTICULO PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacion en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano informativo del
Gobierno del Estado de Morelos.

ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de la Administracién Publica
para el Municipio de Cuautla, Morelos, publicado en el Periddico Oficial 4858,
“Tierra y Libertad”, con fecha 20 de diciembre de 2010, asi como sus posteriores
reformas.

ARTICULO TERCERO. A falta de disposicion expresa, el gobierno municipal
aplicara supletoria o discrecionalmente los ordenamientos legales municipales,
estatales y federales que sean conducentes, mientras tanto no se expidan los
reglamentos respectivos, se actualice o reforme el presente reglamento.

ARTICULO CUARTO. Una vez aprobado el presente reglamento, tirnese al C.
Presidente Municipal para los efectos de su promulgacién de acuerdo a lo
dispuesto por las fracciones | y XXXVIII del articulo 41 y el articulo 64 ambos, de
la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

ARTICULO QUINTO. El presente reglamento deroga todas las disposiciones
reglamentarias sobre la materia que se opongan al contenido del presente
ordenamiento.
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ARTICULO SEXTO. Lo no previsto en el presente reglamento se estard en lo
establecido en la Ley Orgénica Municipal para el Estado de Morelos, el Bando de

Policia y Gobierno del municipio de Cuautla, Morelos y deméas ordenamientos
legales.

Dado en el salén de Cabildos del ayuntamiento de Cuautla, Morelos al dia primero
de enero del afio dos mil veintidos.

CABILDO DE CUAUTLA, MORELOS.
C. Rodrigo Luis Arredondo Lopez
Presidente Municipal
C. Norberta Ceballos Neri
Sindico Municipal
C. Braulio Olivar Hernandez

Regidor
C. Carmen Genis Sanchez
Regidora
C. Rafael Rosales Corona
Regidor
C. Alfredo Giovanni Lezama Barrera
Regidor
C. Christian Rueda Rosas
Regidor
C. Miguel Angel Barranco Garcia
Regidor
C. Micaela Tepecha Rodriguez
Regidora
C. Yuliana Trujillo Chévez
Regidora
C. Xochitl Tepoztlan Palacios
Regidora

Félix Javier Malpica Marines
Secretario Municipal

Rubricas.
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Modificacion del Reglamento interno de la Administracién puablica del Ayuntamiento de
Cuautla, Morelos.

POEM No. 6296, de fecha 2024/03/27
TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente disposicion entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano informativo del Gobierno del Estado de Morelos.”
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