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CONSEJERIA
JURIDICA

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL
INSTITUTO MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES
Y PARTICIPACION CIUDADANA

OBSERVACIONES GENERALES.- Por Disposicién TERCERA del Acuerdo IMPEPAC/CEE/033/2023, se aprueba el
nuevo “Reglamento de la Unidad de Transparencia del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana”, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 6178 Segunda Seccion, de fecha veintidés de
marzo de dos mil veintitrés.

- La Disposicion SEGUNDA transitoria abroga el Reglamento de la Unidad de Transparencia, aprobado el dia dieciocho
de diciembre de 2017.
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Al margen superior izquierdo un logotipo que dice: impepac.- Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana.- CONSEJO ESTATAL ELECTORAL.

ACUERDO IMPEPAC/CEE/033/2023, QUE PRESENTA LA SECRETARIA EJECUTIVA AL CONSEJO
ESTATAL ELECTORAL DEL INSTITUTO MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES Y
PARTICIPACION CIUDADANA QUE EMANA DE LA COMISION EJECUTIVA PERMANENTE DE
ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA COMISION EJECUTIVA PERMANENTE DE TRANSPARENCIA,
POR EL CUAL SE ABROGA EL REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRASPARENCIA DE ESTE
ORGANO COMICIAL QUE FUE APROBADO MEDIANTE ACUERDO IMPEPAC/CEE/110/2017, Y
EN CONSECUENCIA SE EMITE EL REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL
INSTITUTO MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA.

ANTECEDENTES

1. Reforma. Con fecha diez de febrero de dos mil catorce, se public6 en el Diario Oficial de la
Federacion, el decreto por el que se reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en especifico en materia politico-
electoral, destacando la creacién del Instituto Nacional Electoral y de los organismos publicos
locales.

Asimismo, el veintitrés de mayo correspondiente al afio dos mil catorce, fue publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el Decreto por el que se expidié la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, la Ley General de Partidos Politicos, asi como por el cual se
reformaron y adicionaron diversas disposiciones de la Ley General del Sistema de Medios de
Impugnacion en Materia Electoral, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion y de la
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, previéndose la
obligaciéon de los organismos publicos locales de atender las disposiciones contenidas en los
dispositivos legales que le obligan, en concreto por lo que hace a las primeras de las leyes
mencionadas.

Por otra parte, en fecha veintiséis de mayo del dos mil diecisiete, en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad”, numero 5498, 62 época, fue publicado el decreto nimero mil novecientos sesenta y dos,
por el que se reforman diversas disposiciones del Cédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el estado de Morelos y de la Ley Organica Municipal, del estado de Morelos en
materia electoral

2. Reforman, derogan y adicionan diversas disposiciones. El dia veintisiete de junio de dos mil
catorce, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusién del Gobierno del
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Estado de Morelos, el Decreto Numero Mil Cuatrocientos Noventa y Ocho, por el que se reforman,
derogan y adicionan diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Morelos, destacando la previsién de la funcién estatal de organizacién de las elecciones a cargo
del organismo publico electoral de Morelos; en ese sentido, se advierte la transicion del otrora
Instituto Estatal Electoral en los términos de la reforma politico-electoral llevada a cabo a nivel
nacional, al surgimiento de un organismo publico local.

Asimismo, en fecha treinta de junio correspondiente al afio dos mil catorce, fue publicado en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el
Estado de Morelos, por el cual se abrog6 el Cédigo Electoral para el Estado Libre y Soberano de
Morelos, y en el cual se establece formalmente la denominacién, integracion y funcionamiento del
actual Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

3. Acuerdo AC/CEE/033/2014. Con fecha trece de agosto del afio dos mil catorce, el Consejo
Estatal Electoral del otrora Instituto Estatal Electoral de Morelos, aprobd el acuerdo
AC/CEE/033/2014, mediante el cual aprobo el Reglamento de la Unidad de Informacion Pablica del
Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

4. Publicacién. En fecha ocho de octubre del afio dos mil catorce, se publicado en el Periédico
Oficial “Tierra y Libertad”, nUmero 5224, el acuerdo AC/CEE/033/2014.

5. Publicacién. Por otra parte, con fecha cuatro de mayo del afio dos mil quince, se publico el
decreto mediante el cual se expide la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica; misma que resulta ser orden publico y de observancia general en toda la republica,
reglamentaria del articulo 6° de la Constitucion Federal, en materia de transparencia y acceso a la
Informacién.

6. Publicacion. Con fecha veintisiete de abril del afio dos mil dieciséis, se publicé en el Peridédico
Oficial “Tierra y Libertad” niumero 5392, la Ley de Transparencia y acceso a la informacion Publica
del Estado de Morelos; relativa al derecho de acceso a la informacién, transparencia y rendicion de
cuentas, reglamentaria de los articulos 2° y 23-A de la Constitucion Local.

7. Publicacién. Con fecha veintiséis de julio del afio dos mil diecisiete, se publicé en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” numero 5516, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Morelos; reglamentaria de los articulos 2 y 23-A, de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que tutela la garantia del derecho
humano a la proteccién de datos personales que tengan en posesién los sujetos obligados; asi
como, establece los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que rigen la materia.

8. Acuerdo IMPEPAC/CEE/110/2017. Con fecha dieciocho de diciembre del afio dos mil diecisiete,
el Consejo Estatal Electoral de este érgano comicial, aprob6é el Reglamento de la Unidad de
Transparencia del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, el cual
entro en vigor al dia siguiente de su publicacion.
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9. Publicacién. Con fecha dieciséis de mayo de dos mil dieciocho, se publico en el Periodico Oficial

“Tierray

Libertad”, numero 5600, el acuerdo IMPEPAC/CEE/110/2017.

10. Reforma a la Ley De Transparencia y Acceso a la Informacion Publica DEL Estado DE Morelos.
En fecha doce de diciembre de dos mil veintiuno, se reformo la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos, en los términos que a continuacion se detallan:

[.]

PRIMERA. Aprobado el presente decreto por el poder reformador local y hecha la declaratoria
correspondiente se remitira al titular del Poder Ejecutivo del estado para que se publique en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano de difusion del Gobierno del Estado de Morelos, como
se dispone en los articulos 44, 70, fraccion XVII, inciso a), y 147 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Morelos.

SEGUNDA. El presente decreto, entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano de difusién del Gobierno del Estado de Morelos.
TERCERA. Se derogan todas las disposiciones normativas de igual o menor rango jerarquico que
se opongan al contenido del presente decreto.

[.]

11. Acuerdo IMPEPAC/CEE/157/2022. Con fecha quince de julio del afio dos mil veintidés, el

Consejo

Estatal Electoral del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion

Ciudadana, aprobé el acuerdo IMPEPAC/CEE/157/2022, mediante el cual se modificé el acuerdo
IMPEPAC/CEE/242/2021, relativo a la conformacién del Comité de Transparencia de este érgano

comicial,

en términos de lo dispuesto por el articulo 22 de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica del Estado de Morelos, para quedar integrado de la siguiente forma:

<

Mitra

V cae

el

Consejera Presidenta

M. en D. Victor Antonio Maruri Alquiisira Coordinador
Secretario Ejecutivo

C. Francisco de Jesus Martinez Fermndndez Secretario Teacnico
Coordinador Para Ia Iguvaldad de Género v No

Discriminacidn

. Raquel Hermandez Hermandez INntegrante
Subdirectora de la Unidad de Transparencia

ante titular _de la contraloria interna u_ _Srganco  de INntegrante (VACANTE)
control _internce. dado que hasta la presente fecha el

Congreso del Estado de Morelos, no ha designado al o

el Titular del organo intftermo de control del Instituto

Morelense de Procesos Electorales Y Participacion

Civdadana. en téerminos de lo que dispone el numeral

102 Bis. parrafo segundo, del Codigo de Instituciones v

—omité de Transparencia del Instituto Morelense de Procesos Electorales

v Participacién Ciudadana

Mireya Gally Jorddc Presidenta

dimientos Electorales para el Estado de Morelos.,

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

Periédico Oficial
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12. Aprobacion de la Comision Ejecutiva Permanente de Transparencia. En fecha diecisiete de
enero del afio en curso, la Comisidon Ejecutiva Permanente de Transparencia, aprobé el acuerdo
gue presentd la Secretaria Ejecutiva a la Comision Ejecutiva Permanente de Asuntos Juridicos,
gue emana de la Comision Ejecutiva Permanente de Transparencia, por el cual se abroga el
Reglamento de la Unidad de Trasparencia de este érgano comicial que fue aprobado por el
Consejo Estatal Electoral del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana, mediante acuerdo IMPEPAC/CEE/110/2017, y en consecuencia se emite el nuevo
Reglamento de la Unidad de Transparencia del Instituto Morelense de Procesos Electorales y
Participacion Ciudadana, y por ende, se ordend turné a la Comisién Ejecutiva Permanente de
Asuntos Juridicos, para su analisis, consideracion y en su caso aprobacion correspondiente.

13. Acuerdo IMPEPAC/CEE/020/2023. En fecha veintisiete de enero de la presente anualidad, el
pleno del Consejo Estatal Electoral, aprobé el acuerdo relativo a la conformacion, integracién y
vigencia de las comisiones ejecutivas permanentes y temporales de este 6rgano electoral local; en
términos de lo previsto por el articulo 83 del cddigo de instituciones y procedimientos electorales
para el estado de Morelos, en atencion a la sentencia dictada por la sala superior del tribunal
electoral del poder judicial de la federacién en autos del expediente SUP-JDC-1033/2023 y
acumulados SUP-JDC-1040/2022 y SUP/JDC-1041/2022, por tanto, las Comisiones Ejecutivas
Permanentes de Transparencia y de Asuntos Juridicos, quedaron integradas de la manera
siguiente:

COMISION PRESIDENTE INTEGRANTE INTEGRANTE

Asuntos Juridicos Alfredo Javier Arias | Mayte Casalez | Elizabeth  Martinez
Casas Campos Gutiérrez

De Transparencia José Enrique Pérez | Alfredo Javier Arias | Isabel Guadarrama
Rodriguez Casas Bustamante

14. sesion de la Comision Ejecutiva Permanente de Asuntos Juridicos. En fecha
quince de febrero del afio en curso, la Comisién Ejecutiva Permanente de Asuntos
Juridicos, aprobé el acuerdo por el cual se abroga el reglamento de la unidad de
trasparencia de este oOrgano comicial que fue aprobado mediante acuerdo
IMPEPAC/CEE/110/2017, y en consecuencia se emite el Reglamento de la Unidad
de Transparencia del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana, y por ende, se ordend turnar al Consejo Estatal Electoral, para su
analisis, consideracién y en su caso aprobaciéon correspondiente.
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CONSIDERANDOS

I. De conformidad con lo establecido en los articulos 41, fraccion V, Apartados B y
C. y el articulo 116, parrafo segundo fraccién 1V, incisos a), b) y c), de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 23, parrafo primero de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, asi como, el
numeral 63 del Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el
Estado Morelos, el Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana; en el ambito local, tendra a su cargo la organizacion de las elecciones
y participacion ciudadana, bajo la premisa de que en el ejercicio de la funcién
electoral seran principios rectores el de constitucionalidad, certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, equidad, objetividad, definitividad, profesionalismo,
maxima publicidad y paridad de género.

II. Por su parte el articulo 6, apartado A, de la Constitucion Federal; y 2 de la
Constitucion Local, refieren de manera conjunta que el derecho a la informacion
sera garantizada por el estado, partiendo de que toda persona tiene derecho al
libre acceso a la informacién plural y oportuna, asi como a buscar, recibir, y
difundir informacion e ideas de toda indole por cualquier medio de expresion.

En este sentido, el ejercicio del derecho de acceso a la informacion por cuanto a la
federacion y a las entidades federativas como acontece en el estado de Morelos,
se regiran por los siguientes principios y bases:

[..]

I. Toda la informacién en posesidn de los poderes publicos estatales, autoridades
municipales, organismos publicos autonomos creados por esta Constitucion,
organismos auxiliares de la administracion publica estatal o municipal, partidos
politicos, fondos publicos, personas fisicas, morales o sindicatos que reciben y
ejerzan recursos publicos o realicen actos de autoridad en el ambito estatal y
municipal y, en general, de cualquier 6rgano de la Administracion publica del
estado es publica y s6lo podra ser reservada temporalmente por razones de
interés publico en los términos que fijen las leyes. La normativa determinara los
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supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaracion de inexistencia de
la informacion;

II. La informacidén que se refiere a la vida privada y los datos personales sera
protegida en los términos y con las excepciones que fijen las leyes;

lll. Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su
utilizacion, tendré acceso gratuito a la informacién publica, a sus datos personales
0 a la rectificacion de éstos;

IV. Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran a través de los medios electronicos
disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los
recursos publicos y los indicadores de gestion que permitan rendir cuentas del
cumplimiento de sus objetivos y resultados, con relacion a los parametros y
obligaciones establecidos por las normas aplicables;

V. La ley de la materia determinara la manera en que los sujetos obligados
deberan hacer publica la informacién relativa a los recursos publicos que reciban,
manejen, apliquen o entreguen a personas fisicas o morales;

VI. La inobservancia a las disposiciones en materia de acceso a la informacion
publica serd sancionada en los términos que dispongan las leyes;

VII. Se establecerdn mecanismos de acceso a la informacion y procedimientos de
revisibn expeditos. Estos procedimientos se sustanciaran ante el organismo
publico autonomo denominado Instituto Morelense de Informacion Publica y
Estadistica, que se regira por los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, eficacia, objetividad, profesionalismo, transparencia y maxima
publicidad;

VIIl. Se estableceran sistemas electronicos de consulta, estatales y municipales
para que los ciudadanos puedan ejercer el derecho de acceso a la informacién; el
Estado apoyara a los municipios que tengan una poblacién mayor a setenta mil
habitantes para el cumplimiento de esta disposicion;

IX. En los casos en que el Instituto Morelense de Informacion Publica y
Estadistica, mediante resolucién confirme la reserva, confidencialidad, inexistencia
0 negativa de la informacién, los solicitantes podran interponer Recurso de
Revision ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales. Del mismo modo, dicho organismo, de oficio o a
peticion fundada del Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica,
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podra conocer de los recursos que por su interés y trascendencia asi lo ameriten;
Y,

X. Con el objeto de fortalecer la rendicién de cuentas en el estado de Morelos, el
Instituto Morelense de Informacién Pulblica y Estadistica, implementara acciones
con el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales, la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del
Estado, la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado
de Morelos y el Instituto Estatal de Documentacion.

[..]

[ll. Por su parte el dispositivo legal 23-A, de la Constitucion Local, sefiala que el
Congreso del Estado establecera un organismo publico autbnomo imparcial,
colegiado, con personalidad juridica y patrimonio propio, responsable de
garantizar el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion publica de
todas las personas, proteger los datos personales y realizar estadisticas, sondeos
y encuestas imparciales que coadyuven al cumplimiento de las funciones de los
poderes publicos y al desarrollo democratico del estado, denominado IMIPE
(Instituto Morelense de Informacion Publica y Estadistica); sera el encargado de
aplicar leyes de la materia y sus resoluciones seran acatadas por las entidades y
dependencias publicas del estado y municipios, organismos publicos autbnomos,
organismos auxiliares de la Administraciébn publica, partidos politicos fondos
publicos, personas fisicas, morales o sindicatos que reciban y ejerzan recursos
publicos o realicen actos de autoridad en el ambito estatal o municipal, y por toda
persona que reciba, maneje, aplique o participe en el ejercicio de recursos
publicos o privados, siempre que estos se destinen a actividades relacionadas con
la funcion publica.

IV. Funciones del IMPEPAC. Asi mismo, el numeral 66, fraccion V del Cédigo
Electoral Local, establece como una de las funciones del IMPEPAC, la de orientar
a los ciudadanos en la entidad para el ejercicio de sus derechos y cumplimiento de
sus obligaciones politico-electorales.

V. Asi mismo el articulo 78 fracciones I, Il y XLV del Cédigo Electoral establece
las atribuciones del Consejo Estatal Electoral, respecto de llevar a cabo la
preparacién, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales; filando para tal
efecto las politicas del IMPEPAC y aprobar su estructura, las direcciones, personal
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técnico de apoyo, a los partidos politicos y demas organos conforme a las
necesidades del servicio y los recursos presupuestales autorizados; asi como
dictar todas las resoluciones o determinaciones que sean necesarias para hacer
efectivas las disposiciones normativas en el &mbito de su competencia.
VI. Que el articulo 83, del Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
para el Estado de Morelos, establece que el Consejo Estatal conformara para el
mejor desempefio de sus atribuciones, comisiones ejecutivas, las cuales tendran
como objetivo planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo adecuado de las
actividades de las diferentes direcciones y Organos Técnicos del Instituto
Morelense, de acuerdo a la materia encomendada. Las Comisiones Ejecutivas
permanentes con que contara el Consejo Estatal, son las siguientes:
I. De asuntos juridicos;
II. De Organizacion y partidos politicos;
[ll. De capacitacion electoral y educacion civica;
IV. De administracion y financiamiento;
V. De participacion ciudadana;
VI. De seguimiento al servicio profesional electoral nacional;
VII. De quejas;
VIII. De transparencia;
IX. De fiscalizacion;
X. De imagen y medios de comunicacion; y,
Xl. De fortalecimiento de la igualdad de género y no discriminacion en la
participacion politica.
VII. Asi mismo el articulo 90, Octavus, del Codigo de Instituciones vy
Procedimientos Electorales para el Estado de Morelos, establece que la Comision
Ejecutiva de Transparencia, tendrda las siguientes atribuciones:
[...]
I. Someter a consideracion del Consejo Estatal la implementacién de medidas
para la oportuna ejecucion de actividades de la Unidad de Transparencia;
. Vigilar por conducto de la Unidad de Transparencia, que se ponga a disposicion
de la poblacion la informacion del Instituto Morelense, asi como su debida
actualizacion;
lll. Conocer y dictaminar el informe anual de actividades de la Unidad de
Transparencia del Instituto Morelense;
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IV. Emitir recomendaciones a la Unidad de Transparencia para su adecuado
funcionamiento y cumplimiento a la normativa en la materia; y,

V. Conocer y dictaminar los lineamientos de transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales del Instituto Morelense.

[...]

IX. Por su parte, el numeral 90 Quater, del Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Morelos, dispone que son
atribuciones de la Comision Ejecutiva de Asuntos Juridicos, los siguientes:

[...]

I. Conocer de los proyectos de reglamentos, lineamientos, directrices y demas
disposiciones de orden regulatorio del Instituto Morelense y dictaminarlos para
conocimiento y, en su caso, aprobacion del Consejo Estatal;

II. Dar la asesoria legal en asuntos de su competencia, que le sea requerida por
los Organos del Instituto Morelense;

[...]

IV. Vigilar conforme a las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, la
adecuada tramitacion de los medios de impugnacidon que sean presentados ante el
instituto, en contra de los dictamenes, acuerdos y resoluciones de los Organos del
Instituto Morelense;

[...]

X. Por otra parte el articulo 1 de la Ley de Transparencia Local, determina que
dicha normativa es de orden publico e interés social de observancia general en el
estado de Morelos, en materia de derecho de acceso a la informacion,
transparencia y rendicion de cuentas, es reglamentaria de los articulos 2 y 23-A de
la Constitucion Local.

XIl. A su vez, el articulo 6 de la Ley de Transparencia Local, establece que los
servidores publicos y toda persona que formule, produzca, procese, administre,
archive y reguarde informacién publica es responsable de la misma y esta
obligado a permitir el ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica en
los términos de la citada Ley.

XIl. Asi mismo, el numeral 12, fraccion | de la Ley de Transparencia Local, estipula
que los sujetos obligados, tal como este organismo auténomo electoral local
deben constituir un Comité de Transparencia y vigilar su correcto funcionamiento
de conformidad con la normatividad interna.
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XIIl. Por su parte el articulo 22 de la Ley de Transparencia local, establece que en
cada sujeto obligado se integrara un Comité de Transparencia, integrado por un
namero impar y conformado de la siguiente manera:

[...]

I. El titular de la entidad publica, que tendra en caracter de presidente;

II. Un coordinador del comité que sera designado por el titular de la entidad publica
de entre los servidores publicos adscritos, con nivel de jerarquia minimo de
Jefatura de Departamento o equivalente;

[ll. Un secretario técnico que sera designado por el titular de la entidad publica;

IV. El titular de la Unidad de Transparencia, y

V. El titular de la Contraloria Interna u Organo de Control Interno.

[...]

En este orden de ideas, refiere que dicho Comité adoptara sus resoluciones por
mayoria de votos, en cuyo caso de empate sera el presidente quien tendra voto de
calidad. Pudiendo asistir en sus sesiones todos los invitados que se consideren
necesarios, teniendo solo voz pero no voto.

Se procurard que los integrantes del comité de referencia no dependan
jerdrquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos 0 mas de estos en una
sola persona. Cuando se presente el caso, el titular de los sujetos obligados
tendra que nombrar a la persona que supla al subordinado.

Por su parte, los integrantes del Comité de Transparencia tendran acceso a la
informacion para determinar su clasificacion conforme a la Ley.

XIV. En este sentido, el articulo 23 de la Ley de Transparencia Local establece
que cada Comité de Transparencia tendrd las siguientes funciones:

[...]

l. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las
solicitudes en materia de acceso a la informacion;

II. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacién y declaracion de
inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las areas de los sujetos
obligados;

[ll. Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacion que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion, o
gue previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma
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fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular no ejercieron
dichas facultades, competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o
integrantes adscritos a cada unidad de transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a
la informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales, para todos los
servidores publicos o integrantes de los sujetos obligados;

VII. Recabar los datos necesarios para la elaboracién del informe anual y enviarlo
al Instituto, de conformidad con los lineamientos establecidos por éste;

VIII. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacion, a
que se refiere el articulo 77 de la presente ley, siempre y cuando el Instituto avale
la aplicacion del plazo referido; y,

IX. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

[...]

XV. De igual manera, el articulo 24 de la ley antes citada, establece que cuando la
informacién no se encuentre en los archivos de los sujetos obligados, el Comité de
Transparencia:

[...]

I. Analizara el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la informacion;
[l. Expedira una resolucion que confirme la inexistencia del Documento;

[ll. Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se genere 0 se reponga
la informacion en caso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, o que previa acreditacion
de la imposibilidad de su generacién, exponga de forma fundada y motivada, las
razones por las cuales en el caso particular no ejercié dichas facultades,
competencias o funciones, lo cual notificard al solicitante a través de la unidad de
transparencia, y

IV. Notificara al 6rgano interno de control o equivalente de los sujetos obligados
quien, en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa que corresponda.

[...]

XVI. A su vez, el numeral 25 de ley antes citada, sefiala que la resolucion que
emita el comité mediante el cual confirme la inexistencia de la informacién
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solicitada contendra los elementos minimos que permitan al solicitante tener la
certeza de que se utilizd un criterio exhaustivo; ademas de sefialar las
circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestion
y sefialara al servidor responsable de contar con la misma.

XVII. Derivado de lo anterior, este Consejo Estatal Electoral, advierte que el
veintisiete de abril del afio dos mil dieciséis, se publicd en el Peridédico Oficial
“Tierra y Libertad” numero 5392, la Ley de Transparencia local; en materia de
derecho de acceso a la informacion, transparencia y rendicion de cuentas,
reglamentaria de los articulos 2° y 23-A de la Constitucion local, que contempla a
este 6rgano auténomo electoral como sujeto obligado encontrandose constrefiido
a garantizar el derecho de acceso a la informacion publica a todos los ciudadanos
Morelenses.

XVIII. Ahora bien, a fin de esta autoridad administrativa electoral local, cumpla con
los principios constitucionales de garantizar el derecho a la informacion publica,
resulta necesario cumplir con lo previsto en el articulo 22 de la ley de
transparencia local, el cual establece lo siguiente:

[...]

Articulo 22. En cada sujeto obligado se integrara un Comité de Transparencia,
integrado por un numero impar, conformado por:

I. El titular de la entidad publica, que tendra en caracter de presidente;

II. Un coordinador del comité que seré designado por el titular de la entidad publica
de entre los servidores publicos adscritos, con nivel de jerarquia minimo de
Jefatura de Departamento o equivalente;

[ll. Un secretario técnico que sera designado por el titular de la entidad publica;

IV. El titular de la Unidad de Transparencia, y

V. El titular de la Contraloria Interna u Organo de Control Interno.

El Comité de Transparencia adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En
caso de empate, el presidente tendrd voto de calidad. A sus sesiones podran
asistir como invitados aquellos que sus integrantes consideren necesarios,
quienes tendran voz, pero no voto.

Se procurara que los integrantes del Comité de Transparencia no dependan
jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o0 mas de estos integrantes
en una sola persona. Cuando se presente el caso, el titular de los sujetos
obligados tendra que nombrar a la persona que supla al subordinado.
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Los integrantes del Comité de Transparencia tendran acceso a la informacion para
determinar su clasificacion conforme a la ley.

[...]

De lo cual se constrifie que este érgano comicial, estéa obligado a garantizar el
derecho humano de acceso a la informacion publica a todos los ciudadanos
morelenses; asi como, de transparentar el ejercicio de la funcion publica del
IMPEPAC; debera cumplir con la obligacién legal de integrar un Comité de
Transparencia.

XIX. Por lo anterior de conformidad con el articulo 23 de la ley de transparencia
local, seran funciones del comité de referencia, las siguientes:

[...]

l. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las
solicitudes en materia de acceso a la informacion;

II. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacién y declaracion de
inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las Areas de los Sujetos
Obligados;

lll. Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacion que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion, o
gue previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma
fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular no ejercieron
dichas facultades, competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o
integrantes adscritos a cada Unidad de Transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a
la informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales, para todos los
servidores publicos o integrantes de los Sujetos Obligados;

VII. Recabar los datos necesarios para la elaboracién del informe anual y enviarlo
al Instituto, de conformidad con los lineamientos establecidos por éste;

VIII. Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion, a
que se refiere el articulo 77 de la presente ley, siempre y cuando el Instituto avale
la aplicacion del plazo referido; vy,
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IX. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

[...]

XX. Por su parte la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Morelos; sefiala que el Comité de Transparencia,
es la instancia a la que hace referencia el articulo 22 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos; siendo el Instituto
Morelense de Informacion Publica y Estadistica, quien ejercera las atribuciones y
facultades que esa Ley le otorga, con independencia de las otorgadas en las
demas disposiciones aplicables.

Entendiéndose que son sujetos obligados por la Ley, cualquier autoridad, entidad,
organo y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos
autonomos, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos y municipios del
estado de Morelos.

En ese contexto, de conformidad con el articulos 104 y 105 de la Ley en mencion,
establecen que cada responsable contara con un Comité de Transparencia, el cual
se integrard y funcionara conforme a lo dispuesto en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y demas normativa aplicable,
quien seré la autoridad maxima en materia de proteccién de datos personales, sin
perjuicio de otras atribuciones que le sean conferidas en la normatividad que le
resulte aplicable.

El Comité de Transparencia tendra las siguientes funciones:

[...]

I. Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el
derecho a la proteccibn de los datos personales en la organizaciéon del
responsable, de conformidad con las disposiciones previstas en la presente ley y
en aquellas disposiciones que resulten aplicables en la materia;

II. Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia
en la gestion de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

[ll. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la
inexistencia de los datos personales, o se niegue por cualquier causa el ejercicio
de alguno de los derechos ARCO;

IV. Establecer y supervisar la aplicacién de criterios especificos que resulten
necesarios para una mejor observancia de la presente ley y en aquellas
disposiciones que resulten aplicables en la materia;
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V. Supervisar, en coordinacibn con las areas o unidades administrativas
competentes, el cumplimiento de las medidas, controles y acciones previstas en el
documento de seguridad;

VI. Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el Instituto y
los organismos garantes, segun corresponda;

VII. Establecer programas de capacitacion y actualizacion para los servidores
publicos en materia de proteccion de datos personales; y,

VIII. Dar vista al 6rgano interno de control o instancia equivalente en aquellos
casos en que tenga conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una
presunta irregularidad respecto de determinado tratamiento de datos personales;
incluyendo casos relacionados con la declaracion de inexistencia que realicen los
responsables.

[...]

XXI. En ese sentido, como se puede apreciar del apartado de antecedentes del
presente acuerdo, en fecha doce de diciembre de dos mil veintiuno, se reformo la
“Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos”,
en los términos que a continuaciéon se detallan:

[..]

PRIMERA. Aprobado el presente decreto por el poder reformador local y hecha la
declaratoria correspondiente se remitira al titular del Poder Ejecutivo del estado
para que se publique en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusion
del Gobierno del Estado de Morelos, como se dispone en los articulos 44, 70,
fraccion XVII, inciso a), y 147 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos.

SEGUNDA. EIl presente decreto, entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
publicacién en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, organo de difusion del
Gobierno del Estado de Morelos.

TERCERA. Se derogan todas las disposiciones normativas de igual o0 menor rango
jerarquico que se opongan al contenido del presente decreto.

[.]
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Derivado de lo anterior, esta autoridad administrativa electoral, considera
oportuno, que se armonice la reglamentacion interna, consistente en el
Reglamento de la Unidad de Transparencia del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana, que fue aprobado mediante acuerdo
IMPEPAC/CEE/110/2017, dado la reforma la “Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos”, de fecha doce de diciembre de dos
mil veintiuno, con el objeto de que se esté en condiciones de actualizar la norma
respectiva.

XXII. En consecuencia, como ya se dijo con antelacion con el objeto de regular los
criterios y procedimientos especificos al interior de la unidad de transparencia para
el ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica y proteccion de datos
personales, en cumplimiento a lo establecido en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Morelos, la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Morelos y sus respectivos
reglamentos, esta Comision Ejecutiva Permanente de Transparencia, considera
oportuno abrogar el Reglamento de la Unidad de Transparencia del Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacién Ciudadana, que fue aprobado
por el Consejo Estatal Electoral de este O6rgano comicial, mediante acuerdo
IMPEPAC/CEE/110/2017, y que como consecuencia de ello, se publico en el
Periddico  Oficial “Tierra 'y Libertad”, Numero 5600, el acuerdo
IMPEPAC/CEE/110/2017, el pasado dieciséis de mayo de dos mil dieciocho, como
se puede apreciar a continuacion:
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lineamientos gque deberdn seguir los partidos
politicos, coaliciones, candidaturas comunes W
candidatos, en materia de reeleccién, para el
proceso electoral 2017-2018.

e Pag. 3z

Acuerdo IMPEPAC/CEEMS8/2017, del Consejo
Estatal Electoral del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacién Ciudadana,
por el que se aprueban las modificaciones al
calendario de actividades a desarrollar durante el
proceso electoral ordinario local del estado de
Morelos Z2017-2018.

e PAg. &1

Acuerdo IMPEPAC/CEEQ9&'2017, del Consejo
Estatal Electoral del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacidn Ciudadana,
mediante el cual se resuelve el procedimiento
ordinaric sancionador con numero de expediente
IMPEPAC/CEE/POS/NOT/2017. iniciado de oficio
por este drganoc electoral, por la supuesta
transgresién a la nommatividad electoral, atribuida
al Partido Humanista de Morelos, por la indebida
afiliacidn de diversa persona sin su
consentimiento.

.. PAg 5B

Acuerdo IMPEPAC/CEEM1O/2017, del Consejo
Estatal Electoral del Institutc Morelense de
Procesos Electorales y Participacidn Ciudadana,
mediante el cual se aprueba el Reglamento de la
Unidad de Transparencia de este drgano comicial.

.Pag. B6

En consecuencia, este Consejo Estatal Electoral, considera que la finalidad de la
aprobacion del nuevo “Reglamento de la Unidad de Transparencia del Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana®, son:

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

Periédico Oficial

2023/02/15
2023/03/22
2023/02/16

Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion

Ciudadana (IMPEPAC)

6178 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

18 de 42




=
o2
=
=
=
~

SUIENES - TA- T |

& f Reglamento de la Unidad de Transparencia del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana

%Jwgs‘\,\‘g‘
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

1. Que la unidad de transparencia cumpla con las obligaciones establecidas en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos y
en la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos.

2. Hacer efectivo el derecho humano a la informacion publica y a la transparencia
en el ejercicio de la funcién publica en el instituto.

3. Implementar los procesos internos para garantizar el acceso a la informacion
publica, la proteccion de datos personales y el ejercicio de los derechos ARCO en
los términos de la normatividad aplicable.

4. Que las areas obligadas del instituto coadyuven en el éptimo funcionamiento de
la unidad de transparencia, a través del cumplimiento de las obligaciones de
transparencia (normativas, administrativas, difusion y actualizacion de la
informacion de interés publico prevista en el articulo 51 y 55, fraccion | de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos).

5. Hacer del conocimiento de los servidores publicos del instituto la
corresponsabilidad que existe al entregar la informacion solicitada por el titular de
la unidad de transparencia, en apego a los términos que dispone el presente
reglamento.

6. Observar el principio de méaxima publicidad de la informacién, privilegiando los
criterios de publicidad, transparencia, veracidad, oportunidad, precision y
suficiencia en beneficio de los solicitantes, protegiendo el derecho de acceso a la
informacion y de los datos personales y apegados al desarrollo y vigilancia de los
procesos electorales en observancia a la naturaleza del instituto.

Por tanto, se aprueba el nuevo “Reglamento de la Unidad de Transparencia del
Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana”, el cual
iniciara su vigencia a partir del dia siguiente a que se apruebe por parte del
Consejo Estatal Electoral, como maximo érgano de direccion y deliberacion de
este 6rgano comicial, en términos de lo que prevé el articulo 71, del Cdodigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Morelos.

Por lo anteriormente expuesto y fundado en términos de lo sefalado en su
conjunto por los articulos 6, apartado A, 41, fraccion V, apartados By C. y el
articulo 116, parrafo segundo fraccion IV, incisos a), b) y c), de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 2, 23, parrafo primero de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, 78 fracciones |, Il y
XLV, 63 del Cdédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado
Morelos, 1, 6, 12 fraccion |, 22, 23, 24, 25, de la Ley de Transparencia Local, 104,
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105 Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Morelos; es que este Consejo Estatal Electoral, emite el siguiente:

ACUERDO
PRIMERO. Este Consejo Estatal Electoral, es competente, para emitir el presente
acuerdo en términos de la parte considerativa del mismo.

SEGUNDO. Se aprueba abrogar el Reglamento de la Unidad de Transparencia del
Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, aprobado
por el Consejo Estatal Electoral, mediante acuerdo IMPEPAC/CEE/110/2017, de
conformidad con lo expuesto en el apartado de considerandos del mismo.

TERCERO. Se aprueba el nuevo “Reglamento de la Unidad de Transparencia del
Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana”, mismo
que entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Pleno del Consejo
Estatal Electoral de este 6rgano comicial.

CUARTO. Se instruye al secretario ejecutivo de este 6rgano comicial, para que
haga del conocimiento al Instituto Morelense de Informacion Puablica y Estadistica
(IMIPE), la emision del presente acuerdo.

QUINTO. Se instruye al secretario ejecutivo de este 6rgano comicial, para que
realice las acciones conducentes para que se publique en el Periddico Oficial
“Tierra y Libertad”, el presente acuerdo y la norma reglamentaria correspondiente,
para los efectos legales conducentes.

SEXTO. Se instruye al secretario ejecutivo de este érgano comicial, para que
publique el presente acuerdo y la nhorma reglamentaria que deriva del mismo, en la
pagina oficial de internet de este organismo electoral en el apartado
correspondiente, y por estrados electronicos a la ciudadania general, en
cumplimiento al principio de maxima publicidad.

El presente acuerdo es aprobado por unanimidad, en la ciudad de Cuernavaca,
Morelos, en sesion ordinaria del Consejo Estatal Electoral del Instituto Morelense
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de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, celebrada el veintisiete de
febrero del afio dos mil veintitrés, siendo las dieciséis horas con cuarenta y dos
minutos.

MTRA. MIREYA GALLY JORDA
CONSEJERA PRESIDENTA
RUBRICA
M. EN D. VICTOR ANTONIO MARURI ALQUISIRA
SECRETARIO EJECUTIVO
RUBRICA
CONSEJEROS ELECTORALES
MTRA. ISABEL GUADARRAMA BUSTAMANTE
CONSEJERA ELECTORAL
DR. ALFREDO JAVIER ARIAS
CASAS
CONSEJERO ELECTORAL
LIC. JOSE ENRIQUE PEREZ
RODRIGUEZ
CONSEJERO ELECTORAL
MTRO. PEDRO GREGORIO
ALVARADO RAMOS
CONSEJERO ELECTORAL
MTRA. ELIZABETH MARTINEZ
GUTIERREZ
CONSEJERA ELECTORAL
MTRA. MAYTE CASALEZ
CAMPOS
CONSEJERA ELECTORAL
REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS
LIC. JOSE RUBEN PERALTA GOMEZ
REPRESENTANTE DEL PARTIDO
ACCION NACIONAL
LIC. MARIA DEL ROCIO
CARRILLO PEREZ
REPRESENTANTE DEL PARTIDO
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REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
LIC. GONZALO GUTIERREZ
MEDINA
REPRESENTANTE DEL PARTIDO
DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA
LIC. JACQUELINE MORENO
FITZ
REPRESENTANTE DEL PARTIDO
DEL TRABAJO
C. REYNA MAYRETH ARENAS
RANGEL
REPRESENTANTE DEL PARTIDO
MORENA
MTRA. KENIA LUGO DELGADO
REPRESENTANTE DEL PARTIDO
NUEVA ALIANZA MORELOS
C. ELIZABETH CARRISOZA DIAZ
REPRESENTANTE DEL PARTIDO
ENCUENTRO SOCIAL MORELOS
LIC. JOSE ISAIAS POZAS
RICHARDS
REPRESENTANTE DEL PARTIDO
MOVIMIENTO ALTERNATIVA SOCIAL
LIC. ELENA AVILA ANZURES
REPRESENTANTE DEL PARTIDO
MORELOS PROGRESA
RUBRICAS.
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REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Antecedentes

En virtud de un analisis a fondo de la normativa en materia de transparencia y
acceso a la informacién publica y la aprobacion de la relativa a proteccion de datos
personales a partir del afio 2017, es necesario elaborar un nuevo reglamento que
rija el actuar de la Unidad de Transparencia del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana, quedando de la siguiente manera:

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. EI presente reglamento tiene por objeto regular los criterios y
procedimientos especificos al interior de la unidad de transparencia para el
ejercicio de los derechos humanos de acceso a la informacién y proteccion de
datos personales, en cumplimiento a lo establecido en la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Morelos, la Ley de Proteccidon de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Morelos y sus respectivos
reglamentos.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

Areas obligadas: las areas ejecutivas y técnicas que forman parte de la estructura
del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

Comité de Transparencia: Comité de Transparencia del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, es la instancia responsable de
coordinar y supervisar las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor
eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacién y la
publicacién de las obligaciones de transparencia, asi como de confirmar, modificar
o desechar las declaraciones de clasificacion, inexistencia, incompetencia
realizadas por las areas responsables.
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Comision de Transparencia: Comision de Transparencia del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

Datos personales: la informacion numeérica, alfabética, grafica, acustica o de
cualquier otro tipo, concerniente a una persona fisica identificada o identificable,
tal como puede ser, de manera enunciativa mas no limitativa: el domicilio y el
teléfono particular, el correo electronico personal y que no haya sido determinado
como oficial por alguna regulacién; los bienes que conforman el patrimonio; el
namero de afiliacion a cualquier organismo de seguridad social, caracteristicas
fisicas, morales o emocionales, origen étnico o racial, vida familiar, privada, intima
y afectiva, patrimonio, ideologia, opiniones politicas, preferencias sexuales y
cualquier otro dato o informacién que pudiera resultar de caracteristicas analogas
a las previamente enunciadas.

Declaracion de incompetencia: procedimiento mediante el cual un area solicita al
Comité de Transparencia confirme que no es competente sobre la informacion
solicitada, por lo que pide se redirija a otra area o institucion.

Declaracion de inexistencia: procedimiento especifico mediante el cual un area
solicita al Comité de Transparencia confirme que aun siendo competente, la
informacion solicitada no se encuentra en sus archivos, y se dé vista al Organo
Interno de Control para que deslinde responsabilidades.

Derechos ARCOP: son aquellos que garantizan a las personas el poder de control
sobre sus datos personales (derechos de acceso, rectificacion, cancelacién,
oposicién y portabilidad).

Direccién Ejecutiva: Direcciones Ejecutivas del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana.

Enlace con la Unidad de Transparencia: Funcionario designado por el titular de un
area ejecutiva o técnica para cumplir con las obligaciones de transparencia y dar
seguimiento a las solicitudes de informacién que le sean turnadas.

Instituto: Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacién Ciudadana.
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IMIPE: Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica.
INALI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales.

indice de Informacion Confidencial: documento en el cual cada area ejecutiva o
técnica, inscribe la informacion bajo su resguardo que el Comité de Transparencia
confirmo como confidencial, indicando la fecha de su clasificacion, el fundamento
por el cual se clasifico la informacion, el servidor pablico y la unidad administrativa
interna responsable de su resguardo, la ubicacion fisica y formato en el que conste
el documento, y en su caso las partes de los expedientes o documentos que se
reservan..

indice de Informacion Reservada: documento en el cual, cada area ejecutiva o
técnica, inscribe la informacion bajo su resguardo que el Comité de Transparencia
confirmd como restringida al acceso del publico; puntualizando, la unidad
administrativa interna que conserva la informacion; la fecha de la clasificacion; el
fundamento legal; el plazo de reserva o la especificacién de reservado por evento,
y en su caso, las partes de los expedientes o documentos que se reservan.

Informacién Confidencial: la clasificada por ese caracter es principalmente por los
datos personales relativos a toda aquella informacion susceptible de ser tutelada
por los derechos humanos a la privacidad, intimidad, honor y dignidad, que se
encuentra en posesion de alguno de los sujetos obligados y sobre la que no puede
realizarse ningun acto o hecho sin la autorizacion debida de los titulares o sus
representantes legales.

Informacién de interés publico: aquella informacion que sin estar prevista en las
obligaciones de transparencia, por su naturaleza genere un impacto social o sea
necesaria para propiciar la participacion ciudadana.

Informacién Reservada: aquella informacion publica que se encuentra
temporalmente bajo alguno de los supuestos de reserva establecidos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos.
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Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Morelos.

Ley de Proteccién de Datos Personales: Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Morelos.

Lineamientos de Proteccion de Datos Personales: Lineamientos de Proteccion de
Datos Personales del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana.

Lineamientos Generales para la Clasificacion de Informacion: Lineamientos
generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi
como para la elaboracion de versiones publicas.

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion de informacion:
Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion vy
estandarizacion de la informaciéon de las obligaciones establecidas en el Titulo
Quinto y en la fraccidén IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Puablica, que deben de difundir los sujetos obligados en
los portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Reglamento de Transparencia: Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Morelos.

Reglamento de la Unidad de Transparencia: Reglamento de la Unidad de
Transparencia del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana.

Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana.

Obligaciones de Transparencia: informacion que debe ser publicada en la
Plataforma Nacional de Transparencia y en la pagina web oficial del Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, establecida en los
articulos 51 y 55, fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Morelos.
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Organo Interno de Control. instancia encargada del deslinde de responsabilidades
atribuibles a los funcionarios publicos del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana.

Plataforma Nacional de Transparencia: Plataforma electronica que permite cumplir
con los procedimientos, obligaciones y disposiciones sefialadas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos, por parte
de los sujetos obligados y de los organismos garantes, de conformidad con la
normatividad que establezca el Sistema Nacional de Transparencia, atendiendo a
las necesidades de accesibilidad de los usuarios.

SISAI 2.0: Sistema electrénico para la presentacion, tramite y atencion de
solicitudes de acceso a la informacioén, de ejercicio de derechos ARCO, alojado en
la Plataforma Nacional de Transparencia.

SIPOT: Sistema electronico para publicar las obligaciones de Transparencia.
Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

Unidad Técnica de Servicios de Informatica y Comunicaciones: Unidad Técnica de
Servicios de Informética y Comunicaciones del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana.

Version publica: versién de un documento en el que se protege la informaciéon que
ha sido clasificada, es la manera menos restrictiva de garantizar el derecho de
acceso a la informacién, cuando hay la necesidad de clasificar la informacion.

Articulo 3. Finalidades del reglamento:

I. Que la Unidad de Transparencia y las areas ejecutivas y técnicas del Instituto
cumplan con las obligaciones establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Morelos y en la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Morelos.
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Il. Hacer efectivo los derechos humanos de acceso a la informacion y de
proteccion de datos personales en el ejercicio de la funcion publica en el
Instituto.

[ll. Implementar los procesos internos para garantizar el acceso a la informacion
publica, la proteccion de datos personales y el ejercicio de los derechos ARCOP
en los términos de la normatividad aplicable.

IV. Que las &reas obligadas del Instituto coadyuven en el éptimo funcionamiento
de la unidad de transparencia, a través del cumplimiento de las obligaciones de
transparencia (normativas, administrativas, difusion y actualizacion de la
informacion de prevista en el articulo 51 y 55, fraccion | de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de Morelos y de
manera proactiva la que se considere de interés publico.

V. Hacer del conocimiento de los servidores publicos del Instituto la
corresponsabilidad que existe al entregar la informacion solicitada por el titular
de la unidad de transparencia, en apego a los términos que dispone el presente
reglamento.

VI. Observar el principio de maxima publicidad de la informacién, privilegiando
los criterios de publicidad, transparencia, veracidad, oportunidad, precision y
suficiencia en beneficio de la sociedad, protegiendo los derechos humanos de
acceso a la informacién y de proteccion de datos personales, apegados al
desarrollo y vigilancia de los procesos electorales en observancia a la
naturaleza del instituto.

Capitulo Il
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 4. Corresponde al consejero presidente someter a consideracién del
Consejo Estatal Electoral del Instituto, la designacion del titular de la Unidad de
Transparencia en términos de lo que dispone la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Morelos y el Reglamento de la misma.

Articulo 5. Ante la falta de designacion del titular de la Unidad de Transparencia
en el plazo sefialado en el articulo anterior, serd& nombrado un encargado de
despacho de la misma, en todo caso el secretario ejecutivo del instituto es el
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responsable de vigilar que se dé cabal cumplimiento a las obligaciones de
transparencia correspondientes.

Articulo 6. Cualquier modificacion al acuerdo de creacion de la Unidad de
Transparencia de este Instituto o a la designacion del titular de la misma, debera
publicarse en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” en un plazo no mayor a diez
dias habiles.

Articulo 7. Corresponde al Consejo Estatal Electoral, garantizar que la Unidad de
Transparencia, cuente con los medios tecnoldgicos necesarios y acceso al servicio
de Internet para cumplir con las obligaciones de transparencia.

Articulo 8. La Unidad de Transparencia es la responsable de la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacion o de ejercicio de derechos ARCOP; en caso
de que la respuesta a la solicitud contenga informacion que haya sido clasificada,
debera verificar que el area responsable elabore una versién publica de los
documentos, en la que se teste dicha informacion de acuerdo con los
Lineamientos para la Clasificacion de Informacion.

En caso de que un area declare la incompetencia del instituto para dar respuesta a
una solicitud, o la inexistencia de la informacién, la Unidad de Transparencia lo
hara del conocimiento, dentro de los cinco dias habiles siguientes, del Comité de
Transparencia para que resuelva lo conducente y se comunique al peticionario
dentro de los cinco dias habiles siguientes.

Articulo 9. El titular de la Unidad de Transparencia asistira a las areas del Instituto
gue traten datos personales para la elaboracion de los Avisos de Privacidad que
en cada caso correspondan, y verificara que los den a conocer a los titulares de
los datos que se recaben.

Articulo 10. Seré responsabilidad del titular de la Unidad de Transparencia, poner
a consideracion del Comité de Transparencia, las declaraciones de informacion
confidencial y reservada que cada area le turne. Asimismo, aprobada la propuesta
se le pedira al area responsable que inscriba la informacion en el indice de
Informacién reservada o el indice de informacion confidencial, segun sea el caso.
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La Unidad de Transparencia tiene la responsabilidad de verificar que las areas
inscriban la informacion en los indices sefialados y que la informacién se
resguarde bajo medidas de seguridad adecuadas a su categoria de informacion
clasificada.

Articulo 11. La Unidad de Transparencia, acatara las recomendaciones que
reciba de la Comisién de Transparencia para su adecuado funcionamiento y
cumplimiento de la normativa en la materia, y le presentara un informe anual de
actividades para el dictamen correspondiente.
Capitulo IlI
Obligaciones de Transparencia e Informacion de Interés Publico

Articulo 12. EI titular de la Unidad de Transparencia, debera verificar el
cumplimiento a las obligaciones de transparencia en términos de lo establecido en
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos,
asi como de la normatividad aplicable.

Articulo 13. Corresponde al titular de la Unidad de Transparencia fomentar la
difusion al interior del Instituto de los derechos humanos de acceso a la
informacion y proteccion de datos personales, asi como del ejercicio de los
derechos ARCOP y de la normatividad aplicable en la materia.

Articulo 14. El titular de la Unidad de Transparencia, con el apoyo de la Unidad
Técnica de Servicios de Informética y Comunicaciones tiene la obligacion de crear
un sistema para que las areas obligadas del instituto publiguen y actualicen de
manera electronica, en la pagina web oficial, las obligaciones de transparencia y la
informacion de interés publico.

Asimismo, la Unidad de Transparencia verificara que las areas del instituto
publiquen de manera mensual la informacion mencionada en el SIPOT, para dar
cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Transparencia, su Reglamento, los
Lineamientos para la publicacion de informacion y demas normatividad aplicable.
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Articulo 15. Las obligaciones de transparencia deberan conservarse los plazos
sefialados en los Lineamientos Teécnicos Generales para la publicacion de
informacion; o los que en su momento emita el IMIPE.

Articulo 16. La Unidad de Transparencia debera asignar los formatos de la
Plataforma Nacional de Transparencia, tomando en cuenta las funciones y
atribuciones de cada éarea del instituto.

Para difundir las obligaciones de transparencia y la informacion de interés publico,
se utilizaran los formatos que correspondan a cada uno de los rubros, contenidos
en el SIPOT.

Cada una de las areas del Instituto que tenga a su resguardo informacién que
deba ser publicada en la Plataforma Nacional de Transparencia, de conformidad a
lo sefialado por los articulos 51 y 55 fraccién | de la Ley de Transparencia, debera
de designar un funcionario para que funja como Enlace con la Unidad de
Transparencia éste estard encargado, entre otras cosas, de la recopilacion,
procesamiento, publicacion y actualizacion de la informacién en el sistema de la
pagina web oficial y en el SIPOT.

Los titulares de cada area administrativa seran responsables de validar la
informacion que debe publicarse.

Articulo 17. De manera semestral la Unidad de Transparencia verificara la
informacion publicada por las areas del instituto en la pagina web oficial y en el
SIPOT, en caso de existir observaciones por parte del Titular de la Unidad de
Transparencia respecto de la informacion a publicar, éste las hara llegar a las
areas correspondientes para que sean subsanadas.

En caso de no ser atendidas dichas observaciones, el titular de la Unidad de
Transparencia lo hara del conocimiento del Comité de Transparencia y de la
Comisién de Transparencia para que tomen las medidas conducentes.

Articulo 18. Cuando en el cumplimiento de la publicacion de obligaciones de
transparencia alguna de las areas obligadas del Instituto considere que existe
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informacion susceptible de clasificacion, debera llevar a cabo el procedimiento
sefialado en el capitulo VI de este reglamento.

Articulo 19. Cuando algun area del Instituto se negare a colaborar con la Unidad
de Transparencia, ésta dara aviso al superior jerarquico para que le ordene
realizar sin demora las acciones conducentes.

En caso de persistir con la negativa de colaboracion, la Unidad de Transparencia
lo hara del conocimiento del Organo Interno de Control para que se inicie, en su
caso, el procedimiento de responsabilidad respectivo en un plazo no mayor de tres
dias habiles.

Capitulo IV
De lainformacién reservada

Articulo 20. Como informacion reservada podra clasificarse aquella cuya
publicacién:

I. Contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte
del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto no sea
adoptada la decision definitiva, la cual debera estar documentada;

II. Afecte los derechos del debido proceso;

[ll. Vulnere la conduccién de los expedientes judiciales o de los procedimientos
administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan causado estado;

IV. Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley
seflale como delitos y se tramiten ante el Ministerio Publico; vy,

V. Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter, siempre que
sean acordes con las bases, principios y disposiciones establecidos en la Ley
de Transparencia y no la contravengan; asi como las previstas en Tratados
Internacionales.

Articulo 21. Las causales de reserva previstas en el articulo anterior se deberan
fundar y motivar, a través de la aplicacién de la prueba de dafio a la que se hace
referencia en el Titulo Sexto de la Ley de Transparencia.
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Articulo 22. No podra invocarse el caracter de reservado cuando:
I. Se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa
humanidad;
Il. Se trate de informacién relacionada con actos de corrupcion de acuerdo con
las leyes aplicables; vy,
[ll. Cuando se trate de lo previsto en el Titulo Quinto, Capitulos Il y Il de la Ley
de Transparencia.
Capitulo V
De la informacién Confidencial
Articulo 23. Se considera informacion confidencial la que contiene datos
personales concernientes a una persona identificada o identificable.
La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podran
tener acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los servidores
publicos facultados para ello.
Se considera como informacion confidencial los secretos bancario, fiduciario,
industrial, comercial, fiscal, bursatil y correo postal, cuya titularidad corresponda a
particulares, sujetos de derecho internacional o a Sujetos Obligados cuando no
involucren el ejercicio de recursos publicos.
Asimismo, serd informacion confidencial aquella que presenten los particulares al
Instituto, siempre que tengan el derecho a ello de conformidad con lo dispuesto
por las Leyes o los Tratados Internacionales.
Capitulo VI
De la clasificacion y desclasificacion de la informacion
Articulo 24. La clasificacion de la informacion se llevara a cabo en el momento en
que:
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I. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;

Il. Se determine mediante resolucion de autoridad competente, o

lll. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
Transparencia previstas en esta Ley.

No se emitirAn acuerdos de caracter general ni particular que clasifiquen
documentos o informaciéon como reservada. En ningan caso se podran clasificar
documentos antes de que se genere la informacion.

La clasificacion de informacion reservada se realizard conforme a un analisis caso
por caso, mediante la aplicaciéon de la prueba de dafio.

Los Documentos clasificados parcial o totalmente deberan llevar una leyenda que
indique tal caracter, la fecha de la clasificacion, el fundamento legal y, en su caso,
el periodo de reserva

Articulo 25. El titular del area responsable debera remitir a la Unidad de
Transparencia la declaracion de clasificacion de la informacién como reservada o
confidencial segun sean el caso, si se trata de informacion reservada debera de
acatar lo dispuesto en los articulos 79 y 80 de la Ley de Transparencia.

Articulo 26. El titular de la Unidad de Transparencia elaborard una resolucién
sobre la clasificacion que presentara al Comité de Transparencia, el cual
confirmard, modificara o desechara la declaracion presentada por el éarea
responsable.

La Unidad de Transparencia informara al area responsable la resolucion del
Comité para que, en su caso se realicen las versiones publicas de acuerdo con los
lineamientos para la clasificacion de informacion y se inscriba en el indice de
informacion reservada o en el indice de informacion confidencial segun sea el
caso.

Articulo 27. La declaracion de clasificacion de la informacién deberd estar
debidamente fundada y motivada, de acuerdo con lo dispuesto en los
Lineamientos para la clasificacién de informacion.
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Articulo 28. Si al término del periodo de reserva, subsisten las causas por las
cuales se clasific6 la informacion, el area responsable debera informarlo a la
Unidad de Transparencia, para que lo ponga a consideracion del Comité de
Transparencia para que resuelva lo conducente.

Al concluir el periodo de reserva dicha informacion debera ser publica, protegiendo
la informacién confidencial que ella contenga.

Capitulo VII
Procedimiento de Acceso a la Informacion Publica

Articulo 29. Para presentar una solicitud de informacion, el solicitante debera
proporcionar los siguientes datos por lo menos:

1. Nombre completo o en su caso, los datos generales de su representante;

2. Domicilio o medio para recibir notificaciones;

3. La descripcion de la informacion solicitada;

4. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion; y,

5. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual
podra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante
consulta directa, mediante la expedicién de copias simples o certificadas o la
reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electronicos.

Los datos contenidos en los numerales 1 y 4 serdn proporcionados por el
solicitante de manera opcional y en ningin caso podra ser un requisito
indispensable para la procedencia de la solicitud.

Articulo 30. Cualquier persona podra solicitar informacion ante el instituto, este
derecho se activa a través de una solicitud que podra presentarse por los
siguientes medios:

|. A través de la Plataforma Electrénica;
Il. Por correo electroénico;
lll. Correo postal;
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IV. Mensajeria;

V. Telégrafo;

VI. Por teléfono;

VII. Por escrito ante la Unidad de Transparencia,; Y,
VIII. Verbalmente.

De presentarse alguna solicitud de informacion ante un area del instituto distinta a
la Unidad de Transparencia, se deberd solicitar al peticionario un medio de
notificacion y turnarla de manera inmediata para su tramite correspondiente.

En este Ultimo caso, es obligacion de la Unidad de Transparencia ingresarla en el
SISAI 2.0, y remitir al solicitante el acuse generado por este sistema.

Para la presentaciéon de una solicitud de informaciébn no se requiere que el
solicitante proporcione su nombre.

Articulo 31. El titular de la Unidad de Transparencia se encargara de dar trdmite a
las solicitudes de informacién que le presenten los particulares, y los auxiliaran en
la elaboracién de sus solicitudes y en caso de que la informacion no sea
competencia del Instituto, los orientard sobre la dependencia, entidad u otro
organo que pudiera tener la informacion que solicitan.

Articulo 32. El titular de la Unidad de Transparencia, debera revisar diariamente el
SISAI 2.0. a efecto de canalizar de manera oportuna las solicitudes de informacién
al area administrativa interna que le concierna dar la respuesta en los términos
establecidos por la Ley de Transparencia.

Articulo 33. En el mismo dia en que ingrese una solicitud de informacion, el titular
de la Unidad de Transparencia debera revisarla a efecto de solventar algin dato o
elemento para su pronta localizacién y respuesta, debera realizar dentro de los
cinco dias habiles la prevencion en términos del articulo 100 de la Ley de
Transparencia, con la finalidad de que sea subsanada por el solicitante dentro de
los diez dias héabiles posteriores a la notificacion respectiva, en caso contrario se
tendra por no presentada la solicitud, quedando a salvo sus derechos para que si
asi lo desea, presente una nueva solicitud.
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Articulo 34. Para el tramite de las solicitudes de informacion, el titular de la
Unidad de Transparencia se ajustara a lo siguiente:

I. I. Una vez recibida la solicitud deber& ubicar la informaciéon que se requiera y
turnarla mediante oficio a la Secretaria Ejecutiva, Direccion Ejecutiva o Area
Administrativa que tenga el resguardo de la informacion solicitada, dentro de los
dos dias habiles siguientes en que se haya recibido la solicitud, dicho oficio por
lo menos debera contener lo siguiente:

a) Medio por el que se recibi6 la solicitud y nimero de folio;

b) Fecha limite para solicitar una aclaracion.

c) Fecha limite para emitir declaracion de clasificacion, incompetencia o
inexistencia.

d) Fecha limite para entregar la informacion a la Unidad de Transparencia,;

e) En caso de que el area requiera una prorroga para la entrega de la
informacion, fecha limite para lo anterior y fecha limite de entrega en caso de
gue se confirme la ampliacion del plazo de respuesta; vy,

f) Formato en el que se solicita la informacién.

II. En caso de contar con la informacién y que ésta sea publica, la Secretaria
Ejecutiva, Direccion Ejecutiva o Area Administrativa deberan remitirla
oficialmente a la Unidad de Transparencia, dentro de los cinco dias hébiles
siguientes en gue se haya recibido la solicitud, precisando, en su caso, las fojas
que la componen y los costos de reproduccion y envio de acuerdo con las
diversas modalidades sefialadas por la Ley de Transparencia o este
reglamento, o bien la fuente, lugar y forma en que se puede consultar,
reproducir o adquirir.

[ll. En caso de estimarlo procedente, la Secretaria Ejecutiva, Direccion Ejecutiva
o area responsable, podran comunicar a la Unidad de Transparencia, el uso de
la prorroga contemplada en el articulo 103 de la Ley de Transparencia,
exponiendo las razones para ello, la cual solo procedera si la informacién ya fue
localizada y se requiere un plazo adicional para procesarla; correspondera a
esta ultima hacerlo del conocimiento del Comité de Transparencia para que en
uso de sus facultades resuelva lo conducente, lo cual debera de informar al
solicitante.
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IV. En el caso de que la Secretaria Ejecutiva, Direccion Ejecutiva o area
responsable estime que la informacion que se encuentra en su poder debe ser
clasificada total o parcialmente, debera informarlo de inmediato a la Unidad de
Transparencia, para que ésta proceda en términos del presente reglamento.

V. En el caso de que el Comité de Transparencia determine que la informacién
solicitada contiene informacion que deba considerarse reservada o confidencial,
debera ordenar a las areas obligadas la reproduccion de una version publica de
los documentos, en los que se omitan las partes o secciones de acuerdo con la
resolucidn respectiva.

VI. En el caso de que la Secretaria Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas o Areas
Administrativas, determinen que la informacién solicitada no se encuentra en
sus archivos, deberan notificarlo a la Unidad de Transparencia; justificando el
hecho y en su caso, orientar al solicitante sobre la posible ubicacion de la
informacion solicitada.

VII. En caso de que la solicitud de ampliaciéon del plazo de respuesta sea
confirmada por el Comité de Transparencia, ya no se podra hacer la declaracién
de incompetencia o inexistencia, en virtud de lo sefialado en la fraccion Il del
presente articulo.

VIIl. Una vez obtenida la respuesta por parte de las areas, la Unidad de
Transparencia debera remitir al solicitante la respuesta a su solicitud de
informacion por el medio que este haya indicado dentro de los plazos
establecidos en el articulo 103 de la Ley de Transparencia.

IX. En caso de que no se sefiale domicilio o direccion de correo electronico, o
se sefiale un domicilio fuera del estado de Morelos, las notificaciones, aun las
de caracter personal, se practicaran a través de los estrados del Instituto.
Articulo 35. En caso de que alguna persona quiera ingresar una solicitud de
informacion por cualquier medio a un éarea diferente a la Unidad de
Transparencia, se orientara a la persona para indicarle la ubicacion, teléfono o
direccién de correo electronico de la Unidad de Transparencia, lo cual debera
de registrar en el formato correspondiente, o bien, podra recibir la solicitud con
la responsabilidad de remitirla de manera inmediata al titular de la Unidad de
Transparencia para su atencion y contestacion oportuna.

Articulo 36. La Unidad de Transparencia proporcionara al solicitante que presente
una solicitud de informacién por escrito, un formato en donde se incluya un
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apartado para que el ciudadano exprese cual sera la forma en que desea se le
haga la entrega de la informacion.

Articulo 37. Con fundamento en el articulo 8 de la Ley de Transparencia, de ser
necesario el pago por derechos de reproduccion de la informaciéon solicitada, la
Unidad de Transparencia debera comunicarlo al solicitante indicando el costo, en
caso procedente el nimero de fojas, el fundamento legal para el pago de la
contribucion respectiva, asi como la ubicacion de la oficina recaudadora o la
cuenta para depoésito.

De ser procedente, la informacién podra ser puesta a disposicion del solicitante
mediante consulta fisica, con excepcién de aquella que contenga informacion
confidencial y/o reservada dentro del Instituto, en las oficinas del area responsable
de informacion, sino fuere posible el titular de la Unidad de Transparencia debera
asegurarse de que la consulta se realice en las instalaciones apropiadas para ello
debiendo constar la comparecencia del solicitante.

Articulo 38. En caso de que la respuesta a la solicitud de informacion sea
inexistente por no contar el area con la informacién requerida, debera notificarlo de
inmediato a la Unidad de Transparencia, para que esta a su vez lo haga del
conocimiento al Comité de Transparencia, quien debera resolver lo conducente en
términos del articulo 24 de la Ley de Transparencia y 15 de su reglamento.

Articulo 39. Si la informacién solicitada no compete al area a la que fue remitida,
el Enlace con la Unidad de Transparencia remitira la declaracion de incompetencia
al titular de la Unidad de Transparencia, para que verifique a que area del mismo
Instituto compete, o en su defecto ponga a consideracién del Comité de
Transparencia la declaracién para su resolucion.

Si se tiene conocimiento de la dependencia que tiene a su resguardo la
informacion solicitada, en la resolucién se hara del conocimiento del solicitante
para que reoriente su solicitud.

Articulo 40. Si transcurridos diez dias habiles de presentada la solicitud de
informacion, el area obligada no responde al solicitante, aplicara el principio de
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positiva ficta y el Instituto estara obligado a entregar la informacion de manera
gratuita en un plazo de diez dias naturales.
Articulo 41 En caso de que se requiera informacion en lenguas indigenas o en
sistema braille, el titular de la Unidad de Transparencia debera realizar las
gestiones necesarias para garantizar la respuesta en estos medios.
Articulo 41 Bis. Si el solicitante considera que se le ha negado el acceso a la
informacion podra interponer el recurso de revision ante el IMIPE en los términos
sefialados en los articulos 117 al 136 der la Ley de Transparencia.
Si persiste la percepcion por parte del ciudadano de que su solicitud de
informacion no ha sido respondida satisfactoriamente, podra interponer un recurso
de inconformidad ante el INAI de acuerdo con los articulos 137 y 138 de la ley
antes citada.
Capitulo VIII
Del tratamiento de los datos personales
Articulo 42 El Instituto sera responsable de los datos personales en su posesion
y, en relacion con éstos a través de la Unidad de Transparencia, deberéa:
|. Adoptar los procedimientos sefialados en la Ley de Proteccién de Datos
Personales y los Lineamientos de Proteccion de Datos Personales del Instituto
para recibir y responder las solicitudes de derechos ARCOP, en los casos que
sea procedente, asi como capacitar a los servidores publicos y dar a conocer
informacion sobre sus politicas en relacion con la proteccion de tales datos, de
conformidad con la normatividad aplicable.
Il. Tratar datos personales sélo cuando éstos sean adecuados, pertinentes y no
excesivos en relacién con los propdsitos para los cuales se hayan obtenido o
dicho tratamiento se haga en ejercicio de las atribuciones conferidas por ley;
[ll. Poner a disposicion de los individuos, a partir del momento en el cual se
recaben datos personales, el aviso de privacidad correspondiente;
IV. Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados;
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V. Sustituir, rectificar o completar, de oficio, los datos personales que fueren
inexactos, ya sea total o parcialmente, o incompletos, en el momento en que
tengan conocimiento de esta situacion; y,

VI. Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos
personales y eviten su alteracion, pérdida, transmisién y acceso no autorizado.

Articulo 43. Los datos personales incluidos en el Padron Electoral y la Lista
Nominal se trataran de acuerdo con lo sefialado en el Titulo Il, Capitulos | de los
Lineamientos de Proteccion de Datos Personales.

Articulo 44. Si el solicitante considera que se le ha negado ejercicio de derechos
ARCOP podra interponer el recurso de revisiéon ante el IMIPE en los términos
sefalados en el Titulo Noveno. Capitulos | y 1l de la Ley de Proteccion de Datos
Personales.

Articulo 45. Si persiste la percepcion por parte del ciudadano de que su solicitud
de ejercicio de derechos ARCOP no ha sido respondida satisfactoriamente, podra
interponer un recurso de inconformidad ante el INAI de acuerdo con el Capitulo 11l
del Titulo Noveno de la Ley de Proteccion de Datos Personales.

Capitulo X
Medidas de Apremio y Sanciones

Articulo 46. Los servidores publicos del IMPEPAC que incurran en alguna de las
faltas sefialadas en el articulo 143 de la Ley de Transparencia, seran sancionados
en los términos de los articulos 141, 142 y 144 a 154 de la Ley de referencia.

Asimismo, si incurren en alguna de las faltas sefialadas en el articulo 163 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales, se haran acreedores de las sanciones
establecidas en los articulos 164, 165, 166, 167 y 168 de la misma Ley.

Articulos Transitorios
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Primero. El presente reglamento entrarAd en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Consejo Estatal Electoral del Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana.

Segundo. Se abroga el Reglamento de la Unidad de Transparencia, aprobado el
dia dieciocho de diciembre de 2017

Tercero. Una vez aprobado el presente reglamento debera publicarse en el
Periodico Oficial “Tierra y Libertad” érgano del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de Morelos y notificarlo al Instituto Morelense de Informacion Puablica y

Estadistica.
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