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Al margen superior izquierdo un escudo del estado de Morelos que dice: “TIERRA
Y LIBERTAD”.- LA TIERRA VOLVERA A QUIENES LA TRABAJAN CON SUS
MANOS.- MORELOS.- 2018-2024.

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DE LA COMISION ESTATAL DE RESERVAS
TERRITORIALES.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 2 EN SU SEGUNDO PARRAFO DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS; 64 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; 11 Y 12, FRACCION XIV Y XIX
DEL DECRETO QUE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO “COMISION ESTATAL DE RESERVAS TERRITORIALES”; 22 Y
26 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE MORELOS, 12 Y 18 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
MORELOS; Y CON BASE EN LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

En razon de que en fecha 27 de abril del 2016, fue publicada en el Periédico
Oficial “Tierra y Libertad” numero 5392, la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos, Ley que tutela el derecho humano de
acceso a la informacion publica, ademas de regular, establecer los mecanismos y
funciones correspondientes para integrar la Unidad de Transparencia que
establece el titular del sujeto obligado, unidad que tiene la funcion de recibir y dar
tramite a las solicitudes de acceso a la informacion publica

Por su parte, en fecha 19 de octubre del 2016, se publicé en el Periddico Oficial
“Tierra y Libertad” numero 5440 segunda seccion, el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos.

En tanto, en fecha 22 de octubre del 2020, se publicé en el Periddico Oficial
“Tierra y Libertad”, numero 5870, el estatuto organico de este organismo,
mediante el cual se modifica la denominacién de las unidades administrativas, y
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adicionan atribuciones, en ese sentido queda a cargo de la Subdireccién Juridica y
de Escrituracion fungir como titular de la Unidad de Transparencia de la Comision.

En ese sentido, resulta necesario regular las funciones de la Unidad de
Transparencia establecida por el titular de la Comision Estatal de Reservas
Territoriales como sujeto obligado y de la colaboracion de las unidades
administrativas de este organismo, a fin de simplificar los procesos vy
procedimientos, para la emisién y expedicion de la informacion publica en
cualquier naturaleza, electrénica o fisica, que obre dentro del acervo archivistico a
resguardo de cada unidad, de acuerdo con los principios y preceptos establecidos
en la ley y su reglamento en la materia, garantizando el derecho de acceso a la
informacion de los solicitantes.

Ademas de regular la integracion y las funciones del Comité de Transparencia de
la Comision Estatal de Reservas Territoriales, a fin de que éste, vele las acciones
y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las
solicitudes en materia de acceso a la informacién, hasta ordenar en su caso, a las
unidades administrativas de esta comision, que generen la informacion que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesién, o
que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacién, exponga, de forma
fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular no ejercieron
dichas facultades, competencias o funciones.

Por lo antes expuesto, la expedicién del presente reglamento, es con objeto de
regular y dar transparencia a la acciéon respecto del cumplimiento de las
obligaciones y funcionamiento de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica de la Comision Estatal de Reservas Territoriales.

Finalmente es importante destacar que el presente Reglamento de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica de la Comision Estatal de
Reservas Territoriales, fue aprobado por su propio Comité de Transparencia en su
primera sesion extraordinaria de fecha veinte de julio del dos mil veintiuno,
mediante Acuerdo niumero AC/03/1SE/CT/2021.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, tengo a bien expedir el siguiente:
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REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DE LA COMISION ESTATAL DE RESERVAS
TERRITORIALES.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer las funciones que
debera observar la Unidad de Transparencia de la Comision Estatal de Reservas
Territoriales, en cumplimiento a lo establecido en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos.

Articulo 2.- Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

I. Catalogo de expedientes clasificados con informacion Confidencial.- Formato
abierto en el que se describe el documento que contiene datos personales que
identifican o hacen identificable a una persona, sobre la que no puede
realizarse ningun acto o hecho sin la autorizacion debida de los titulares o sus
representantes legales, que se encuentre en posesion de la unidad
administrativa, quien el titular del &rea seréa el responsable de su clasificaciéon y
resguardo, la ubicacion fisica y formato en el que conste el documento.

ll. Catalogo de expedientes clasificados con informacion reservada.- indice en
formato abierto en el que se describe la informacién clasificada con caracter
temporal como restringida al acceso del publico; actualizado semestralmente,
cada indice contendra el plazo de reserva, fecha en que se realiz6 el acto de
clasificacion, nombre del area que la genera, las partes del documento que se
reservan y justificacion legal. El catalogo debera estar a disposicion del publico.
[ll. Formatos abiertos.- Al conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion
gue corresponden a la estructura logica usada para almacenar datos en un
archivo digital, cuyas especificaciones técnicas estan disponibles publicamente,
gue no suponen una dificultad de acceso y que su aplicacién y reproduccion no
estén condicionadas a contraprestacion alguna;

IV. Documentos.- A los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones,
oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro
registro que haga constar el ejercicio de las facultades, funciones vy
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competencias de los sujetos obligados, sus servidores publicos e integrantes,
sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos podran estar en
cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico, informético u
holografico;

V. Expediente.- A la unidad documental constituida por uno o0 varios
documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto,
actividad o tramite de los sujetos obligados;

VI. CT.- Comité de Transparencia de la Comisiébn Estatal de Reservas
Territoriales.

VIl. Informacién Confidencial.- Es la que contiene datos personales relativos a
las caracteristicas fisicas, morales o emocionales, origen étnico o racial,
domicilio, vida familiar, privada, intima y afectiva, patrimonio, nimero telefénico,
correo electronico, ideologia, opiniones politicas, preferencias sexuales y toda
aquella informacion susceptible de ser tutelada por los derechos humanos a la
privacidad, intimidad, honor y dignidad, que se encuentra en posesion de
alguna de las unidades administrativas de la Comision Estatal de Reservas
Territoriales y sobre la que no puede realizarse ningun acto o hecho sin la
autorizacion debida de los titulares o sus representante legales.

VIII. Informacién Reservada.- Aquella clasificacion con caracter temporal como
restringida al acceso del publico.

IX. CERT.- Comision Estatal de Reservas Territoriales.

X. MIP.- Médulo de informacién Publica.

Xl. UT.- Unidad de Transparencia de la Comision Estatal de Reservas
Territoriales.

XIl. Lineamientos y Criterios para el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia.- Instrumento técnico-juridico que sistematiza y evalia el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia de los sujetos obligados.

Xlll. Ley.- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado
de Morelos.

XIV. Reglamento.- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Morelos.

XV. Acuerdo.- Acuerdo por el que se establece la Unidad de Transparencia y se
integra el Comité de Transparencia de la Comision Estatal de Reservas
Territoriales

XVI. Plataforma Electrénica.- Sistema electrénico de acceso a la informacion.
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XVII. Unidades Administrativas.- Direccion General, Direccion Operativa y de
Estrategias Territoriales, Subdireccion Administrativa y de Recursos
Financieros, Subdireccion Juridica y de Escrituracion, y las Unidades
Administrativas de nueva creacion de la Comision Estatal de Reservas
Territoriales.

Articulo 3.- Objetivos del reglamento:

I. Que la UT cumpla con las obligaciones establecidas en la ley;

II. Agilizar los procesos internos y demas acciones necesarias para garantizar el
acceso a la informacién publica en los términos de la normatividad aplicable;

[ll. Que las unidades administrativas coadyuven a lograr el Optimo
funcionamiento de la UT, en el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia: normativas, administrativas, difusion y actualizacion de la
informacion publica de oficio.

IV. Que los titulares de las unidades administrativas cumplan en tiempo y forma
con la entrega de informacién que les sea solicitada por el titular de la UT, en
observancia a lo dispuesto por el presente reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
OBLIGACIONES DEL TITULAR DE LA COMISION ESTATAL DE RESERVAS
TERRITORIALES

Articulo 4.- Corresponde al titular de la CERT, designar al titular de la UT en
términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Morelos y Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Morelos.

Articulo 5.- La designacion del titular de la UT, no excedera del plazo de 5 dias
hébiles a partir del dia siguiente a aquel en que se encuentre vacante la titularidad
de la unidad.

Articulo 6.- Cualquier modificacion que se realice al acuerdo, debera hacerse en
un plazo no mayor a 15 dias habiles posteriores a su aprobacion y debera hacerse
del conocimiento del Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica, y
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debera publicarse en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusion de
Gobierno del Estado.

Derivado de lo anterior, el titular de la CERT, debera remitir al area administrativa
interna que corresponda en un plazo no mayor a 15 dias habiles a partir de la
designacion respectiva, copia simple de la designacion del nuevo titular de la UT,
a efecto de actualizar el directorio oficial e integrar el expediente correspondiente.

Articulo 7.- Ante la falta de designacién del titular de la UT en el plazo sefialado
en el articulo anterior, corresponde al titular de la CERT, dar cumplimiento a las
obligaciones de transparencia.

Articulo 8.- Corresponde al titular de la CERT, garantizar que la UT, cuente con el
servicio de internet para cumplir con las obligaciones de transparencia.

CAPITULO TERCERO
OBLIGACIONES DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE LA COMISION ESTATAL
DE RESERVAS TERRITORIALES

Articulo 9.- ElI CT tiene por objeto resolver sobre la informacion que le sea
turnada para su clasificacion; asi como para atender y resolver los requerimientos
de las unidades administrativas, las solicitudes de informacién; atendiendo a su
vez lo establecido en los articulos 22 y 23 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Morelos.

Articulo 10.- De acuerdo a lo establecido por la ley, el CT se encuentra integrada
por:

a) El titular de la CERT como presidente del CT, quien podra emitir el voto de
calidad en caso de empate en la votacion;

b) El titular de la Direccién Operativa y de Estrategias Territoriales de la CERT
como coordinador(a);

c) El titular de la Subdireccion Juridica y de Escrituracion de la CERT como
titular de la Unidad de Transparencia.
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d) El titular de la Subdireccion Administrativa y de Recursos Financieros de la
CERT, con cargo de secretario técnico, a quien le corresponde convocar a los
integrantes del CT dentro del término no mayor a diez dias habiles a las
sesiones ordinarias para el caso de resolver sobre la clasificacion de la
informacion, redactar el acta o minuta del desarrollo de la misma, agendar y
organizar lo que se requiera para llevar a cabo las reuniones del mismo, y
recibira y registrara la documentacion enviada por el o la titular de la UT para
consideracion del CT, la cual formar& parte del orden del dia para su resolucion
correspondiente,

e) Para caso de las sesiones extraordinarias se convocard en un término no
menor de veinticuatro horas y;

f) La persona designada como comisario publico en la CERT, como Organo
Interno de Control.

CAPITULO CUARTO
OBLIGACIONES DEL TITULAR DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 11.- El titular de la UT debera dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia y acceso a la informacion, en términos de lo dispuesto por la ley, y
demas normatividad aplicable.

Articulo 12.- Corresponde a la persona titular de la UT y de la Subdireccion
Juridica y de Escrituracién de la CERT, cuando exista la necesidad de realizar
modificaciones al acuerdo de creacién de la UT o de la integracion CT y/o al
presente reglamento, solicitar el tramite y seguimiento para la publicacion en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, en un plazo no mayor a 15 dias habiles,
después de haber sido aprobado por el CT.

Articulo 13.- Corresponde al titular de la UT recibir y dar trdmite a las solicitudes
de acceso a la informacion.

Articulo 14.- Las demas aplicables al articulo 27 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica del Estado de Morelos.
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CAPITULO QUINTO
~ ACTUALIZACION, DIFUSION Y
TERMINOS QUE SE DEBERAN CUMPLIR

Articulo 15.- A efecto de mantener actualizado el indice de los expedientes
clasificados como reservados, en los términos previstos en la ley, los titulares de
las unidades administrativas de la CERT enviaran los indices de los expedientes a
la UT, dentro de los primeros diez dias habiles de los meses de enero y julio de
cada afio.

El CT aprobara dentro de un plazo de diez dias habiles a partir de su recepcion, el
indice de los expedientes con la clasificacion de la informacién como reservada.

En caso de no ser aprobado, dentro de los cinco dias siguientes, las unidades
administrativas deberan remitir de nueva cuenta el indice de expedientes
reservados, elaborando en su caso las modificaciones que a su juicio se estimen
pertinentes, mismas que deberan estar claramente identificadas o acompafiadas
con los razonamientos por los cuales se remite el referido en los mismos términos.
Los titulares de las unidades administrativas, seran los responsables de clasificar
la informacién, debiendo motivar y fundamentar la clasificacion.

Articulo 16.- La CERT, debera poner a disposicion del o los solicitantes: equipo
de cOmputo con acceso a internet, que les permita consultar la informacién
derivada de las obligaciones de transparencia, o utilizar el sistema de solicitudes
de acceso a la informacion en las oficinas de la UT.

La UT contard con el presupuesto, personal, apoyo técnico e instalaciones
necesarias para realizar las funciones que sefiala la ley.

Articulo 17.- Las solicitudes de informacién deben ser atendidas en un plazo
maximo de diez dias habiles, contados a partir del dia siguiente de su recepcion.

El término podra ampliarse hasta por diez dias habiles méas, siempre y cuando
existan razones fundadas y motivadas. En este caso, la UT debera notificar la
prérroga al solicitante, antes del vencimiento del primer término otorgado.
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La UT enviara las solicitudes recibidas a las unidades administrativas
correspondientes a mas tardar el dia siguiente de su recepcion; y estas deberan
ser devueltas a la UT, en un plazo no mayor de siete dias habiles a partir de su
recepcion.

Cualquier violacion a este precepto sera objeto de responsabilidad para el area
administrativa de acuerdo con las leyes aplicables.

Articulo 18.- Cuando algun titular de la unidad administrativa no remita
informacion y/o documentacién o se negare a colaborar con la UT, para atender la
solicitud de informacién publica, ésta dara aviso al superior jerarquico o al titular
de la CERT a efecto de que le ordene realizar sin demora las acciones
conducentes.

Articulo 19.- EI CT promovera la capacitacion y actualizacion de los servidores
publicos o integrantes adscritos a la UT.

CAPITULO SEXTO
PROCEDIMIENTO DE RECEPCION
Y CONTESTACION DE LAS SOLICITUDES
DE INFORMACION PUBLICA

Articulo 20.- Por lo que respecta a la plataforma electronica, el titular de la UT
deberd revisarla diariamente, a efecto de canalizar para su tramite y atencion las
solicitudes de informacion a las unidades administrativas. En caso de que alguna
persona quiera ingresar una solicitud de informacién por escrito a cualquiera de
las unidades administrativas, el titular de ellas, orientara al solicitante al area de
UT, o bien, podra recibir la solicitud y remitirla de manera inmediata al titular de la
UT para su atencion y tramite oportuno.

Articulo 21.- Cuando la informacién no se encuentre en los archivos de la CERT
el CT se sujetara a lo dispuesto por el articulo 24 de la ley, debiendo resolver lo
conducente dentro de los diez dias habiles siguientes, notificando al solicitante
dentro de los cinco dias habiles siguientes en que se emitio la resolucion.
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Articulo 22.- Cuando el particular presente su solicitud a través de la plataforma
electronica, se entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por
dicho sistema, salvo que sefiale un medio distinto para efectos de las
notificaciones.

En el caso de solicitudes recibidas en otros medios, en las que los solicitantes no
proporcionen un domicilio o medio para recibir la informacion o, en su defecto, no
haya sido posible practicar la notificacion, se notificard por estrados en la oficina
de la CERT.

En caso de que la CERT considere que los documentos o la informacion sea
susceptible de ser clasificada, se sujetara a lo siguiente:

l.- La unidad administrativa, debera remitir la solicitud, asi como un escrito en el
qgue funde y motive la clasificacién al CT, mismo que debera resolver para:
a) Confirmar la clasificacion;
b) Modificar la clasificacion y otorgar total o parcialmente el acceso a la
informacion, o;
c) Revocar la clasificacion y conceder el acceso a la informacion.

El CT podra tener acceso a la informacion que esté en poder de la unidad
administrativa correspondiente, de la cual se haya solicitado su clasificacion. La
resolucién del CT sera notificada al interesado en el plazo de respuesta a la
solicitud que establece el articulo 103 de la ley.

CAPITULO SEPTIMO
PRORROGA Y PAGO DE DERECHOS

Articulo 23.- El titular de la UT mantendra comunicacion constante con el titular
de la unidad administrativa que tenga la informacion, con la finalidad de determinar
si la localizacién de la informacién requiere ampliar el plazo de respuesta al
solicitante en atencion a lo dispuesto por la ley y, podra ampliarse hasta por diez
dias mas, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, en este caso,
la UT, deber& notificar la prorroga al solicitante, antes del vencimiento del primer
término otorgado.
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Articulo 24.- En caso de que el titular de la UT considere que la informacion
proporcionada por la unidad administrativa correspondiente para dar respuesta a
una solicitud de informacién, contenga datos personales; la regresara la unidad
administrativa responsable de su clasificacion.

Articulo 25.- En caso de requerirse un pago por derechos para la reproduccion y
entrega de la informacion solicitada, el titular de la UT debera notificar al solicitante
dentro de los diez dias habiles siguientes a la recepcién de la solicitud, conforme a
lo dispuesto en los articulos 95 y 105 de ley

Articulo 26.- Para lo previsto en el articulo anterior, la UT debera comunicar al
solicitante el costo, el numero de fojas, el fundamento legal para el pago de la
contribucion respectiva, asi como la ubicacion de la oficina recaudadora.

De ser procedente, la informacién podra ser puesta a disposicion del solicitante
mediante consulta fisica dentro de las oficinas de la CERT. El titular de la UT
debera asegurarse que la consulta se lleve a cabo, levantado la debida
comparecencia del solicitante.

Articulo 27.- TratAndose de acceso por consulta directa, la informacion solicitada
se pondra a disposicion del particular o su representante, precisando la ubicacion
y horarios de atencion.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se aprueba el reglamento de la Unidad de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica de la Comisidn Estatal de Reservas Territoriales.

SEGUNDO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, organo de difusion del
Gobierno del Estado de Morelos.

Dado en las instalaciones que ocupa la Comisibn Estatal de Reservas
Territoriales, en la ciudad de Cuernavaca, capital del estado de Morelos; a los
veinte dias del mes de julio de 2021.
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