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REGLAMENTO INTERIOR DE LA JEFATURA DE LA
OFICINA DE LA GUBERNATURA DEL ESTADO

OBSERVACIONES GENERALES.- La disposicion SEGUNDA transitoria del presente ordenamiento, abroga el
Reglamento Interior de la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado, publicado en el Periddico Oficial “Tierra y
Libertad”, nimero 6362 Extraordinaria, de fecha 2024/11/04.
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Al margen superior izquierdo un escudo del estado de Morelos que dice: “TIERRA
Y LIBERTAD”.- LA TIERRA VOLVERA A QUIENES LA TRABAJAN CON SUS
MANOS.- y un logotipo que dice: MORELOS.- LA TIERRA QUE NOS UNE.-
GOBIERNO DEL ESTADO.- 2024-2030.

MARGARITA  GONZALEZ SARAVIA  CALDERON, GOBERNADORA
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 57,
70, FRACCIONES XVII Y XXVI, 74 Y 76, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 2, 3, 6, 7, 8, 9, FRACCIONES | Y II, 11, 14,
FRACCIONES Il Y lil, 15, 16, 22 Y 23 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS, Y CON BASE EN LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

La consolidacion del bienestar social exige un fortalecimiento institucional del
Estado en su organizacion administrativa, a fin de identificar las areas de
oportunidad que la propia Administracion Publica Estatal demanda; esto conforme
al ejercicio de sus funciones de la presente Administracion Publica Estatal, las
cuales se encuentran plenamente vinculadas con el “Plan Estatal de Desarrollo
2025 — 20307, el cual fue publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”,
numero 6423 Extraordinaria, el 09 de mayo de 2025, en el que se establecen las
bases para la consecucion de un desarrollo integral y sostenible, en un marco de
observancia de los derechos humanos, la justicia social y el fortalecimiento
institucional, con prospectiva hacia la transformacion del Estado.

Por lo tanto, el Estado de Derecho exige la revision imperativa del marco
normativo relativo a la esfera de competencias, facultades y obligaciones, en ese
sentido, se tiene por objeto fortalecer mecanismos, politicas y programas para
constituir un gobierno integro, libre de la corrupcion y el dispendio, asi como la
generacion de un estado de bienestar en el marco de la transformacion social y
digital.

En consecuencia, es imperativo dotar a las diversas unidades que conforman la
Administracion Publica Estatal de instrumentos reglamentarios que tengan por
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objeto regular su estructura, organizacion y funcionamiento, asi como las
atribuciones de las personas servidoras publicas que las conforman, pues estas
seran las responsables de planear, coordinar, administrar y ejecutar los programas
especiales o prioritarios a cargo del Poder Ejecutivo Estatal. Con ello, se busca
asumir y cumplir con los compromisos sociales contraidos en el marco del citado
“Plan Estatal de Desarrollo 2025 — 20307, para continuar con la transformacion de
la democracia participativa e inclusiva, no solo implementando las obras y
acciones que fortalezcan el estado de bienestar e igualdad para todas las
personas que se encuentren en suelo morelense, sino también para garantizar el
estado de derecho, ello en un continuo ejercicio de revision, acorde con las
dinamicas de mejora cotidiana de la atencion.

En ese contexto, se publico en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, numero
6349 Extraordinaria, el 30 de septiembre de 2024, la Ley Organica de la
Administracion Publica para el Estado Libre y Soberano de Morelos, estableciendo
las bases institucionales para la organizacion y funcionamiento de la
Administracion Publica del Estado, asi como la definicion de las atribuciones vy
asignacion de facultades a cargo de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,
conforme a lo previsto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, de
manera especifica, en la referida Ley Organica los articulos alusivos a la Jefatura
de la Oficina de la Gubernatura del Estado han fortalecido su papel como
Dependencia de apoyo directo a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,
integrante de la Administracion Publica Centralizada, responsable de coordinar las
acciones de las Secretarias y Dependencias en apego a la normativa,
estableciendo en el articulo 22 de la citada Ley Organica, las atribuciones puntales
de dicha Jefatura, entre otras, en el ambito de las tecnologias de la informacién y
la comunicacion.

Por su parte, a nivel federal se han realizado avances fundamentales con el objeto
de aprovechar la tecnologia como herramienta principal para la transformacién
digital de la Administracién Publica y del pais, al facilitar la vida de la sociedad y la
eficiencia en el servicio publico; asi, fue publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 16 de julio de 2025, edicion vespertina, la Ley Nacional para
Eliminar Tramites Burocraticos.
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En ese sentido, la Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos es
reglamentaria del ultimo parrafo del articulo 25 de la Constitucidon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, el cual establece, en lo conducente que a fin de
contribuir al desarrollo y bienestar de las personas, grupos, comunidades y
sectores sociales y economicos, las autoridades de todos los 6rdenes de gobierno
deberan implementar politicas publicas de simplificacion administrativa vy
digitalizacién de tramites y servicios, buenas practicas regulatorias, desarrollo y
fortalecimiento de capacidades tecnologicas publicas y los demas objetivos que
establezca la Ley Nacional en la materia.

Por tanto, derivado de la entrada en vigor de la citada Ley Nacional se abrogo la
Ley General de Mejora Regulatoria, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 18 de mayo de 2018, extinguiendo el Organo Administrativo Desconcentrado
denominado “Comisidon Nacional de Mejora Regulatoria”, en términos de la
Disposicion Transitoria de dicha Ley Nacional, convirtiéndose asi en el instrumento
rector para la transformacion digital y la simplificacion administrativa.

En virtud de lo anterior, se instaura la figura de Autoridad Nacional de
Simplificacion y Digitalizacion, prevista en los articulos 7 y 8 de la referida Ley
Nacional, recayendo dicha funcién en la Agencia de Transformacion Digital y
Telecomunicaciones; del mismo modo, en el articulo 11, se contemplan las
Autoridades Locales de Simplificacion y Digitalizacién de las entidades federativas;
y en el articulo 12 se prevé que las personas titulares de las Autoridades Locales
de Simplificacion y Digitalizacién seran designadas por la Persona Titular del
Poder Ejecutivo de su respectivo orden de gobierno, con el objeto de coordinar,
implementar, supervisar y vigilar el cumplimiento de los Modelos Nacionales,
herramientas, acciones y objetivos de la multicitada Ley Nacional para Eliminar
Tramites Burocraticos.

Ahora bien, aunado a la necesidad de implementar y ejecutar las politicas de
operacion e innovacion digital, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”,
numero 6475 Extraordinaria, de fecha 03 de octubre de 2025, la Ley de
Transformacion Digital del Estado de Morelos, un instrumento normativo de
avanzada cuyas implicaciones y aplicabilidad permean a todos los ambitos de la
vida publica y el funcionamiento gubernamental; aprovechando la coyuntura que
suponen los avances en las tecnologias de la informacién y la comunicacién; se
adoptan las herramientas tecnoldgicas y digitales como instrumento para la
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transformacién; y representa un cambio de paradigma en la Administracion
Publica Estatal, todo ello en contribucidén a la modernizacion y eficiencia digital del
Estado.

Asimismo, el articulo 9 de la Ley de Transformacién Digital del Estado de Morelos
prevé la creacion de la Agencia de Transformacion Digital del Estado de Morelos,
como organo desconcentrado de la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del
Estado, quien a su vez, fungira como Autoridad Local de Simplificacion y
Digitalizacion, con autonomia técnica y de gestion la cual tiene por objeto disefar,
establecer, coordinar, implementar y evaluar las politicas, estrategias y proyectos
a nivel estatal, con el propdésito de impulsar la modernizacion y eficiencia de los
procesos gubernamentales; optimizar los recursos técnicos y econdémicos; facilitar
el acceso digital de la ciudadania a tramites y servicios a través de las tecnologias;
fortalecer la transparencia y la rendicibn de cuentas; asi como establecer y
administrar la gobernanza de los datos en la Administracion Publica Estatal.

Derivado de lo anterior y de conformidad con las Disposiciones Transitorias
Tercera, Séptima, Octava, Décima y Décima Primera de la Ley de Transformacion
Digital del Estado de Morelos, se abrogo la Ley de Mejora Regulatoria para el
Estado de Morelos y sus Municipios y, por ende, se extinguid el Organismo
Publico Descentralizado denominado Comision Estatal de Mejora Regulatoria;
ademas se derogaron todas aquellas disposiciones que se opusieran a lo
dispuesto en la citada Ley de Transformacién Digital del Estado de Morelos, de
conformidad con su Disposicion Transitoria Quinta. Asimismo, en términos de la
Disposicidon Transitoria Sexta, se faculté a la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal, para emitir la normativa necesaria para el funcionamiento de la Agencia de
Transformacion Digital del Estado de Morelos y, en su caso, realizar y gestionar
las adecuaciones normativas, administrativas y financieras conducentes; por la
cual, se asumira los recursos humanos, financieros y materiales con que contaba
la extinta la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

En consecuencia, la Coordinacion de la Agencia de Transformacion Digital de la
Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado, dejara de existir en dicha
estructura y sus funciones seran asumidas por la Agencia de Transformacion
Digital del Estado de Morelos, como 6rgano desconcentrado, en su caso, con el
personal, recursos financieros y materiales con que contaba la extinta Comision
Estatal de Mejora Regulatoria; por lo anterior, resulta necesario y pertinente la
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reforma integral al Reglamento Interior de la Jefatura de la Oficina de la
Gubernatura del Estado, a fin de fortalecer la eficacia y eficiencia operativa,
agilizar la toma de decisiones y optimizar los tiempos de respuesta frente a las
situaciones que la sociedad morelense y sus instituciones requieran.

Por otra parte, se precisa que la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del
Estado es la Dependencia del Poder Ejecutivo Estatal en la que recae la atribucion
de coordinar el gabinete legal y ampliado, atribucién de caracter sustantivo e
implica un nivel amplio de comunicacion con los distintos sectores de la sociedad,
los poderes publicos, los diferentes niveles de gobierno, las distintas
organizaciones sociales y, desde luego, con las y los particulares; cuyo propdsito
es hacer eficiente, efectivo y eficaz el funcionamiento diario de las distintas
Unidades Administrativas, no solo de aquellas que componen la estructura de esta
Dependencia, sino al exterior de la misma y con los distintos actores y sectores
con los que converge, es por ello que se considera necesario y procedente
reformar la Direccidbn General de Coordinacion y Vinculacion Politica en una
unidad administrativa a la que se le denominara Secretaria Técnica, adscrita
directamente a la persona titular de la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del
Estado.

Lo anterior, obedece a la naturaleza sustantiva y estratégica de las funciones de
coordinacién del gabinete legal y ampliado, las cuales requieren de una estructura
organica con mayor capacidad de gestion interinstitucional, agilidad en la toma de
decisiones y nivel de interlocucién acorde con los distintos poderes publicos,
ordenes de gobierno, sectores sociales y organismos publicos y privados con los
que converge esa Dependencia. El cambio de denominacién y naturaleza de la
Unidad Administrativa no genera impacto presupuestal adicional, toda vez que se
realiza mediante la reconfiguracion de las plazas y recursos materiales existentes,
conforme a las disposiciones en materia de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal vigentes.

Asimismo, es pertinente sefalar que, de conformidad con el “Decreto niumero mil
ciento cinco, por el que se reforman y derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, asi como de la Ley
Organica de la Administracion Publica para el Estado Libre y Soberano de
Morelos”, publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 6517
Extraordinaria, de fecha 27 de enero de 2026, se establecid, entre otras
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modificaciones sustanciales, la reforma a la denominacion de la Secretaria de la
Contraloria, para ser Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno del Poder
Ejecutivo Estatal, asi como la redefinicién y actualizacion de sus atribuciones.

Ahora bien, por cuanto al Organo Interno de Control, a que hace referencia el
articulo 12 de la Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado Libre y
Soberano de Morelos, que corresponde a una Unidad Administrativa que depende
directamente de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, cuyas revisiones y
supervisiones funcionales se dirigen a la referida Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno del Poder Ejecutivo Estatal, de conformidad con lo establecido en los
articulos 6 y 115 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas
normativa aplicable; en virtud de lo anterior, se considera necesario robustecerlo
en el ambito organico y de sus atribuciones, con la finalidad de fortalecer los
mecanismos de vigilancia, transparencia y rendicion de cuentas dentro de la
propia Dependencia; siendo necesario que el Organo Interno de Control cuente
con areas especializadas que garanticen independencia y especializacion
funcional en cada etapa del procedimiento de responsabilidades administrativas,
siendo las siguientes:

e Area Investigadora, encargada de la investigacion de faltas administrativas;

e Area Substanciadora, encargada de la direccion y conduccién del procedimiento
de responsabilidades administrativas, y

eArea Resolutora, encargada exclusivamente en la resolucion de los
procedimientos de faltas administrativas no graves.

Ademas, se propone el establecimiento de un area de Auditoria que fortalezca los
mecanismos de control institucional y contribuya en la verificacion del
cumplimiento normativo, presupuestal y operativo, al tiempo que coadyuve en la
deteccidn y prevencion de irregularidades, asegurando en todo momento, la
legalidad, imparcialidad, eficiencia y transparencia en el ejercicio del servicio
publico.

Lo anterior fortalecera el control interno de la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno, promovera la mejora continua de la gestién publica y contribuira a
prevenir actos de corrupcion; consolidando el compromiso del Gobierno del estado
de Morelos de construir un servicio publico honesto, transparente y orientado al
bienestar social.
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Cabe resaltar que el presente instrumento, no afecta las finanzas publicas del
Estado, en virtud de que por si mismo no genera un impacto presupuestal que
implique erogaciones adicionales con relacion al presupuesto autorizado para el
presente ejercicio fiscal 2026, por lo que la implementacion del mismo no
representa ningun costo adicional para el Gobierno del Estado de Morelos, por tal
motivo se estima viable su expedicién al no encontrar impedimento legal alguno
para tal efecto, de conformidad con el Dictamen de Estimacién del Impacto
Presupuestario numero DEIP/032-LM/2026, de fecha 27 de febrero de 2026,
signado por la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Administracion y
Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal.

No pasa desapercibido que en la emisién del presente instrumento se observaron
los principios de simplificacion, agilidad, economia, informacion, precision,
legalidad, transparencia, austeridad e imparcialidad que sefala el articulo 8,
primer parrafo, de la Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado
Libre y Soberano de Morelos.

Finalmente, el presente instrumento cumple con lo dispuesto en el articulo 12, de
la Ley de Planeacion para el Estado de Morelos, al encontrarse plenamente
vinculado con el “Plan Estatal de Desarrollo 2025-2030”, publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad”, numero 6423 Extraordinaria, de fecha 09 de mayo de
2025, en su Eje Rector 5 denominado “Gobierno democratico y al Servicio del
Pueblo”, en el rubro de Gobernanza, estableciendo en su Objetivo Estratégico
numero 5.2, consistente en mantener una coordinacion institucional y vinculacion
intergubernamental eficiente y efectiva con los diferentes niveles de gobierno, que
aunada a una adecuada comunicacion con los poderes legislativo y judicial
impulse el desarrollo social y econdmico, asi como la transformacion digital del
estado de Morelos; mediante la estrategia numero 5.2.2 relativa a coordinar con
las Secretarias, Dependencias y otras entidades y del Gobierno Federal, asi como
autoridades municipales del Estado de Morelos, las gestiones necesarias para
fortalecer la comunicacion entre las mismas, asi como favorecer la gobernabilidad;
ello, a través de su linea de accion numero 5.2.2.1 concerniente a promover el
desarrollo de capacidades institucionales y modelos de gestion para lograr una
administracién publica estatal y municipal efectiva.

En mérito de los fundamentos y razonamientos expuestos, tengo a bien emitir el
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA JEFATURA DE LA OFICINA DE LA
GUBERNATURA DEL ESTADO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y
funcionamiento de la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado, asi
como establecer y distribuir las atribuciones para el despacho de los asuntos que
le encomienda la normativa aplicable.

Articulo 2. La Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado es la
Dependencia de la Administracion Publica Estatal que, en términos del articulo 74,
primer parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos
y 22 de la Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado Libre y
Soberano de Morelos, tiene la atribucién de apoyar directamente a la Persona
Titular del Poder Ejecutivo Estatal para la realizacién de sus facultades y para el
seguimiento permanente de las politicas publicas y su evaluacion periddica,
coordinando las acciones de las Secretarias y Dependencias en apego a la
normativa y segun las instrucciones de la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal, sin perjuicio de las atribuciones que ejerzan en el ambito de sus
respectivas competencias.

La Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado contara con las Unidades
Administrativas que la propia Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal
determine, de acuerdo con el presupuesto asignado a dicha Jefatura y conforme lo
establecido en este Reglamento las que, en su caso, contaran con autonomia de
gestion técnica y de ejercicio, asi como de aplicacién del gasto publico.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento se entenderda, en singular o
plural, por:

I. Administracion Publica Centralizada, a las Secretarias y Dependencias,
incluidos los Organos Desconcentrados, asi como las demas Unidades
Administrativas de coordinacion, asesoria o consulta, cualquiera que sea su
denominacion;
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II. Administracion Publica Estatal, al conjunto de Unidades que componen la
Administracion Publica Centralizada y Paraestatal del Poder Ejecutivo Estatal;
[Il. Administracién Publica Federal, al conjunto de Unidades que componen la
Administracion Publica Centralizada y Paraestatal del Poder Ejecutivo Federal,
IV. Administracion Publica Paraestatal, al conjunto de organismos auxiliares del
Poder Ejecutivo del Estado que se clasifican, a su vez, en organismos publicos
descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos
publicos;

V. Agencia, a la Agencia de Transformacion Digital del Estado de Morelos;

VI. Agenda de actividades, al instrumento de planeacién en el que se registran y
ordenan las actividades oficiales de la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal para el ejercicio eficiente de sus funciones;

VII. CDMX, a la Ciudad de México;

VIII. Consejeria Juridica, a la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo Estatal,

IX. Dependencias, a la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado, la
Consejeria Juridica y demas de similar envergadura;

X. Estado, al Estado Libre y Soberano de Morelos;

XI. Gabinete legal, a la convocatoria realizada por la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal a las personas titulares de las Secretarias y Dependencias
sefaladas por la normativa aplicable;

XIl. Gabinete tematico, a la convocatoria realizada por la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal a las personas titulares de las Secretarias y
Dependencias en donde se atienda un tema especifico en que se vinculen las
atribuciones de varias Secretarias y Dependencias;

XIIl. Jefatura, a la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado;

XIV. Ley Organica, a la Ley Organica de la Administracion Publica para el
Estado Libre y Soberano de Morelos;

XV. Manuales administrativos, a los Manuales de Organizacion, de Politicas y
Procedimientos y demas instrumentos normativos aprobados por la persona
titular de la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado y, en su caso,
por las demas autoridades competentes, mediante los cuales se indican los
pasos que deben seguirse para el desarrollo de cada una de las actividades de
las Unidades Administrativas que conforman la Jefatura;

XVI. Municipios, a los Municipios del Estado a que refiere el articulo 111 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos;

XVII. Normativa, al conjunto de leyes, normas, disposiciones administrativas y
juridicas, tanto federales como locales, aplicables en el ambito de la Jefatura;
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XVIII. OIC, al Organo Interno de Control de la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno del Poder Ejecutivo Estatal;

XIX. Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, a la persona depositaria del
ejercicio del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos, de
conformidad con el articulo 57 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos;

XX. Persona titular de la Jefatura, a la persona titular de la Jefatura de la Oficina
de la Gubernatura del Estado;

XXI. Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, al érgano de difusion oficial del
Gobierno del Estado de Morelos;

XXII. Plan Estatal de Desarrollo, al instrumento rector de politicas publicas el
cual contiene objetivos, estrategias, lineas de accion, metas e indicadores para
encaminar y unir esfuerzos en todos los niveles gubernamentales para la
atencion de las prioridades de desarrollo estatal,

XXIII. Reglamento, al presente instrumento juridico;

XXIV. Redes Sociales, a los servicios de plataformas de comunicacién global en
las que se encuentra incorporado el Poder Ejecutivo Estatal y en donde se tiene
una cuenta institucional;

XXV. Residencias oficiales, a los inmuebles propiedad del Gobierno del Estado
Libre y Soberano de Morelos, destinados exclusivamente para uso oficial, a
disposicion de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal;

XXVI. Secretaria de Administracion y Finanzas, a la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal,

XXVII. Secretaria de Gobierno, a la Secretaria de Gobierno del Poder Ejecutivo
Estatal;

XXVIII. Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, a la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno del Poder Ejecutivo Estatal;

XXIX. Secretarias, a las Secretarias de Gobierno, de Administracion vy
Finanzas, de Desarrollo Econdémico y del Trabajo, de Desarrollo Agropecuario,
de Infraestructura, de Educacién, de Salud, Anticorrupcion y Buen Gobierno, de
Turismo, de Cultura, de Bienestar, de Desarrollo Sustentable, de las Mujeres y
de Seguridad y Proteccion Ciudadana;

XXX. Sistema Estatal de Redes Sociales, al conjunto de servicios de
plataformas de comunicacion global en las que se encuentra incorporado el
Poder Ejecutivo Estatal y en donde se tiene una cuenta institucional;

XXXI. UEFA, a la Unidad de Enlace Financiero Administrativo de la Jefatura;
XXXII. UEJ, a la Unidad de Enlace Juridico de la Jefatura, y
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XXXIII. Unidades Administrativas, a las Unidades Administrativas que integran
la Jefatura.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION DE LA JEFATURA

Articulo 4. La Jefatura planeara y desarrollara sus actividades de manera
programada, conforme al Plan Estatal de Desarrollo, al marco normativo aplicable,
asi como a las estrategias y politicas establecidas. Su actuacién debera orientarse
al cumplimiento de los objetivos y metas definidos por el Poder Ejecutivo Estatal.

Articulo 5. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal, contara con las Unidades Administrativas siguientes:

|. La Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado;

II. La Representacion del Poder Ejecutivo de Morelos en la CDMX;
lll. La Secretaria Privada de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal;
IV. La Coordinacién de Asesores de la Gubernatura;

V. La Coordinacion de Comunicacion Social;

VI. La Direccion General de Relaciones Internacionales;

VII. La Direcciéon General de Migrantes;

VIII. La Secretaria Técnica;

IX. La Secretaria Particular de la Jefatura;

X. La Direccion General de Residencias Oficiales;

Xl. La Direccion General de Relaciones Publicas;

XIl. La Direccién General de Logistica y Eventos;

XIIl. La Direcciéon General de Analisis Estratégicos;

XIV. La Direccién General de Imagen y Material Audiovisual,

XV. La Direccion General de Comunicacion;

XVI. La Direccién General de Redes Sociales;

XVIl. La UEJY;

XVIIl. La UEFA;

XIX. Los Organos Administrativos Desconcentrados de la Jefatura, y
XX. El OIC.

La estructura organica de la Jefatura estara integrada por las Unidades
Administrativas, asi como por el personal técnico y administrativo que se requiera

Aprobacién 2026/06/18 12 de 59
Publicacion 2026/06/23

Vigencia 2026/06/24

Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6572 Extraordinaria “Tierra y Libertad”

T e e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt— aiip—
y IO Ny DI Ny IO Ny DO Ny IO Nty T Nty O] Nty IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES - LA-T.
: -
A Reglamento interior de la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado

-

1SN - NVIVEVD

S

=

i‘,‘” Y-SV % Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
“V1-SAVIN h : it

Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

para el ejercicio de sus atribuciones; que conforme a la suficiencia presupuestal y
previo dictamen funcional correspondiente, se sefialen en este Reglamento, los
Manuales Administrativos y en las disposiciones aplicables. El nivel y categoria
seran determinados por la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Articulo 6. Se adscriben directamente a la Persona Titular del Poder Ejecutivo, la
Jefatura, la Representacion del Poder Ejecutivo de Morelos en la CDMX, la
Secretaria Privada de la Persona Titular del Ejecutivo, la Coordinacién de
Asesores de la Gubernatura, la Coordinacién de Comunicacion Social y el OIC.

Se adscriben directamente a la Jefatura, la Secretaria Técnica, la Secretaria
Particular de la Jefatura, la UEJ y la UEFA; y dependeran jerarquicamente de la
Persona Titular de la Jefatura de la Gubernatura:

|. La Direccion General de Residencias Oficiales;
Il. La Direccién General de Relaciones Publicas;
[ll. La Direccion General de Logistica y Eventos, y
IV. La Direccién General de Analisis Estratégico.

A la Representacion del Poder Ejecutivo de Morelos en la CDMX, se adscriben
directamente; la Direccion General de Relaciones Internacionales y la Direccién
General de Migrantes.

A la Coordinaciéon de Comunicacion Social se adscriben directamente; la Direccion
General de Imagen y Material Audiovisual, la Direccion General de Comunicacién
y la Direccién General de Redes Sociales.

CAPITULO TERCERO
DE LA PERSONA TITULAR DE LA JEFATURA

Articulo 7. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos
competencia de la Jefatura, asi como su representacion corresponden,
originalmente, a la persona titular de la misma quien, para su mejor atencion y
despacho, delega atribuciones en las personas titulares de las Unidades
Administrativas, de conformidad con lo establecido en el presente Reglamento, sin
perjuicio de su ejercicio directo, con excepcion de aquellas que por la normativa
deban ser ejercidas directamente por la misma.
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Articulo 8. La persona titular de la Jefatura, ademas de las atribuciones que le
confiere la Ley Organica, cuenta con las que a continuacion se sefialan:

|. Establecer, dirigir y controlar las politicas de la Jefatura, asi como planear,
coordinar y evaluar las actividades necesarias para el despacho de los asuntos
de su competencia, en términos de la normativa;

Il. Someter a consideracion de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal los
asuntos cuya competencia corresponda a la Jefatura; asi como desempefiar las
comisiones y funciones que dicha Persona Titular le confiera, manteniéndola
debidamente informada sobre el desarrollo de las mismas;

lll. Conducir las relaciones del Poder Ejecutivo con los Poderes del Estado y de
la Unidn, con otras entidades federativas y con los Ayuntamientos del Estado;
IV. Coordinar el Gabinete Legal;

V. Coordinar las reuniones de gabinetes tematicos en las que se atienda un
tema especifico vinculado con las atribuciones de varias Secretarias y
Dependencias de la Administracion Publica Estatal;

VI. Presentar ante el Congreso del Estado las iniciativas de leyes o decretos del
Poder Ejecutivo Estatal;

VII. Aprobar y expedir los manuales administrativos, a fin de fijar las politicas de
la organizacion y de los tramites que realiza la Jefatura y los servicios que
presta;

VIII. Aprobar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Jefatura, los
proyectos estratégicos y los programas operativos anuales, asi como los
programas presupuestarios;

IX. Asignar a sus diversas Unidades Administrativas, por conducto de la
Secretaria Particular de la Jefatura, los asuntos que deba analizar y resolver la
Jefatura, cualquiera que sea su naturaleza;

X. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion o
aplicacion del presente Reglamento;

XI. Promover, participar y, en su caso, coordinar la formacion de grupos de
trabajo dentro de la Jefatura o con personal de la Administracion Publica
Estatal, de la Federacién o de otras entidades federativas, para el analisis y
resolucion de los asuntos competencia de la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal,

Xll. Acordar con la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal las reuniones de
trabajo, giras y eventos, asi como supervisar los cambios, adecuaciones y
actualizaciones de su agenda de actividades;
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XIII. Suscribir y rubricar los documentos de su competencia;

XIV. Asistir en representacion del Poder Ejecutivo Estatal previa autorizacion
expresa a congresos y reuniones del ambito local, nacional e internacional,
observando las disposiciones legales que se requieran en cada caso y por
autorizacion expresa de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,

XV. Participar, en términos de la normativa, en los 6rganos de gobierno de la
Administracion Publica Paraestatal; asi como en representacion de la Persona
Titular del Poder Ejecutivo Estatal cuando lo instruya;

XVI. Asesorar a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal en el impulso de
politicas publicas y programas que contribuyan a eficientar las decisiones y
actos de la Administracion Publica Estatal;

XVII. Proponer y establecer las directrices estratégicas de actuacion en torno a
los asuntos que considere de trascendencia para el Estado, cuando lo estime
necesario o por instruccion de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal;
XVIII. Suscribir los decretos, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones de
caracter normativo que expida la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, en
materia de su competencia;

XIX. Supervisar y autorizar la elaboracion de materiales graficos de difusion de
las diversas Unidades Administrativas que integran la Jefatura;

XX. Planear y dirigir las campanas de difusion estatal y la politica editorial que
apruebe la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,

XXI. Realizar, a través de la Coordinaciéon de Comunicacion Social, acciones de
divulgacién para posicionar la imagen institucional del Estado, asi como
establecer una relacion fluida y transparente con los medios de comunicacion;
XXII. Crear mecanismos de comunicacién e informacion interna sobre el
desarrollo de actividades y procesos del quehacer institucional de manera
constante;

XXIII. Autorizar los actos juridicos relativos a la contratacion de bienes y
servicios en materia de radio y difusién por medios de comunicacién, a través
de la Coordinacion de Comunicacion Social,

XXIV. Representar a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal ante la
Conferencia Nacional de Gobernadores, asi como dar seguimiento vy
cumplimiento a los acuerdos que de dicha conferencia emanen; excepto en los
casos que exista designacion diversa al efecto por parte de la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal a otra persona servidora publica, en términos de la
normativa;

XXV. Someter a firma de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal los
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decretos, reglamentos, acuerdos y demas instrumentos juridicos que le
corresponda expedir y se encuentren debidamente rubricados por la persona
titular de la Consejeria Juridica, asi como firmados por la persona titular de la
Administracion Publica Estatal del ramo correspondiente;

XXVI. Conducir las politicas de operacion, innovacion y transformacion digital,
de la gestion de datos, gobierno abierto, gobernanza y operacion de datos,
conectividad e infraestructura, agenda digital, desarrollo de sistemas
informaticos; asi como de regulacion, digitalizacion y simplificacion de tramites
de manera obligatoria para la Administracion Publica Estatal, vigilando su
implementacion 'y cumplimiento, a través de la Unidad Administrativa
competente;

XXVII. Coordinar las acciones en materia de relaciones internacionales del
Gobierno Estatal, sin perjuicio de las competencias de la Federacion;

XXVIIl. Promover, apoyar e impulsar los programas dirigidos a favor de las
personas migrantes morelenses que la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal le encomiende;

XXIX. Autorizar comisiones, licencias, permisos o demas actividades de
anuencia laboral de las personas servidoras publicas que dependan
jerarquicamente de la Jefatura, y

XXX. Las demas que le confieran la normativa o le delegue la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal.

Las atribuciones antes enlistadas, podran ser delegadas por la persona titular de
la Jefatura en las personas titulares de las Unidades Administrativas, conforme lo
prevé el presente Reglamento, o bien, mediante oficio o acuerdo expedido por la
misma, que debera ser publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, cuando
se trate de atribuciones cuyo ejercicio trascienda a la esfera juridica de la
ciudadania.

Las personas servidoras publicas con atribuciones delegadas, seran responsables
por los actos que realicen en el ejercicio de éstas, actuando en todo momento a
favor del interés del Estado y cumpliendo con la normativa.

Articulo 9. Cuando exista duda o controversia sobre la competencia de alguna
Unidad Administrativa, la persona titular de la Jefatura resolvera lo procedente,
comunicandolo por conducto de la persona titular de la Secretaria Particular de la

Jefatura.
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CAPITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES Y LA COMPETENCIA
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS

Articulo 10. Las personas titulares de las Unidades Administrativas y las areas
adscritas a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, para el desempefio de
sus funciones, cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

I. Acordar con la persona titular de la Jefatura, los asuntos de su competencia o
que le sean delegados por la misma;

Il. Representar a la persona titular de la Jefatura o su superior jerarquico, en los
asuntos que esta le encomiende;

lll. Celebrar, previo acuerdo con la persona titular de la Jefatura, convenios de
colaboracién, contratos y demas instrumentos en materia de su competencia,
con los distintos niveles de gobierno, poderes y entes publicos, instituciones
publicas, privadas y organismos no gubernamentales;

IV. Planear, programar, controlar y evaluar las actividades de las Unidades
Administrativas a su cargo, asi como ejecutar y vigilar sus programas de
actividades, de conformidad con la normativa;

V. Formular los programas operativos anuales y el anteproyecto del
presupuesto anual de las Unidades Administrativas a su cargo, asi como
proceder a su ejercicio conforme a lo que establezca la normativa;

VI. Identificar y solicitar a la autoridad competente, los recursos financieros,
materiales y humanos, asi como los servicios que resulten necesarios para la
operatividad de la Unidad Administrativa a su cargo;

VIl. Formular y operar los programas de inversion publica y de coinversion con
otras instancias;

VIII. Proponer a la persona titular de la Jefatura o su superior jerarquico, las
politicas, lineamientos y criterios que normaran el funcionamiento de la Unidad
Administrativa a su cargo;

IX. Proponer a la persona titular de la Jefatura la designacion, promociéon o
remocion de las personas servidoras publicas a su cargo;

X. Proponer a la persona titular de la Jefatura o su superior jerarquico las
modificaciones en la organizacion, estructura administrativa, plantillas de
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personal, facultades y demas aspectos que permitan mejorar el funcionamiento
de las Unidades Administrativas a su cargo;

Xl. Autorizar a las personas servidoras publicas subalternas, de acuerdo con las
necesidades del servicio, las licencias, incidencias, comisiones o justificacion de
inasistencias, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables, las
condiciones generales de trabajo, asi como las normas y lineamientos que
emita la autoridad competente;

XIl. Elaborar los informes de avance y desempefio de la operatividad de las
Unidades Administrativas sometiéndolos a la aprobacion de la persona titular de
la Jefatura;

XIIl. Proponer mecanismos de difusion en la materia de su competencia y
conforme a la normativa;

XIV. Expedir certificaciones, para efectos de caracter administrativo o
jurisdiccional, de las constancias que obren en sus expedientes o archivos,
derivados y generados directamente en ejercicio de sus atribuciones, previo
pago de los derechos respectivos, cuando asi proceda;

XV. Vigilar el cumplimiento de las leyes y demas normativa en el ambito de su
competencia,;

XVI. Concretar los convenios de colaboracion y contratos que coadyuven al
fortalecimiento del sector, previa autorizacion de la persona titular de la Jefatura
O SU superior jerarquico;

XVII. Rubricar y suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades,
asi como aquellos que le sean encomendados por delegacion o le
correspondan por suplencia;

XVIIl. Emitir dictamenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su
competencia, asi como aquellos que le encargue la persona titular de la
Jefatura o su superior jerarquico;

XIX. Ordenar y firmar la comunicacion de los acuerdos de tramite, transmitir las
resoluciones o acuerdos de la persona titular de la Jefatura o su superior
jerarquico, segun sea el caso, y autorizar con su firma las que emita en el
ejercicio de sus facultades;

XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a la Administracion Publica
Estatal y a los sectores social y privado, con apego en las politicas y normas
internas establecidas por la persona titular de la Jefatura;

XXI. Proporcionar la informacién, datos, asesorias y, en su caso, la cooperacion
técnica que le requiera la Administracion Publica Estatal o las personas
servidoras publicas de la propia Jefatura, de acuerdo con las politicas internas y
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normas establecidas por la persona titular de la Jefatura;

XXII. Colaborar en la materia de su competencia, a solicitud de la persona titular
de la Jefatura, en las tareas de coordinacion de la Administracion Publica
Paraestatal;

XXIII. Participar en la elaboracion, instrumentacion, ejecucion, seguimiento,
control y evaluacion de los planes y programas que determinen las autoridades
competentes, sujetandose invariablemente a las normas y lineamientos
definidos para tal efecto;

XXIV. Proponer a la persona titular de la Jefatura o al superior jerarquico, segun
sea el caso, la delegacion de las facultades conferidas a las personas
servidoras publicas subalternas, conforme a la normativa;

XXV. Participar coordinadamente con la Secretaria de Administracion y
Finanzas en la elaboracidén de los manuales administrativos, con sujecion a la
normativa, asi como en los programas de modernizacion y simplificacion
administrativa;

XXVI. Desempenar las comisiones que le encomiende la persona titular de la
Jefatura o su superior jerarquico;

XXVII. Solicitar el soporte y mantenimiento en redes, sistemas informaticos y
equipos de computo a la Unidad Administrativa competente;

XXVIII. Resolver los recursos administrativos que se interpongan en asuntos de
su competencia, cuando legalmente procedan;

XXIX. Conceder audiencias al publico y recibir en acuerdo a cualquier persona
servidora publica subalterna, conforme a los manuales administrativos;

XXX. Coordinarse entre si, para la atencibn de programas de trabajo, la
preparacion de estrategias y el adecuado desempefio de sus atribuciones, a fin
de contribuir al mejor despacho de los asuntos;

XXXI. Asistir en representacion de la persona titular de la Jefatura a reuniones,
sesiones, juntas, grupos de trabajo, congresos y demas actos que se le
instruya;

XXXII. Proponer y someter a consideracion de la persona titular de la Jefatura,
los proyectos de modificacion a las disposiciones juridicas y administrativas, en
las materias de su competencia;

XXXIIl. Resguardar, actualizar e integrar la documentacion e informacion que
genere en el ambito de su competencia, de acuerdo con la normativa;

XXXIV. Participar, cuando asi se requiera, en los actos formales de entrega-
recepcion de la Administracion Publica Central, en coordinacion con la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno;
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XXXV. Instruir que las personas servidoras publicas a su cargo cumplan sus
obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, por
conducto de la Unidad Administrativa competente;

XXXVI. Mantener actualizados los registros, en el ambito de su competencia, en
el portal de transparencia, dentro de los plazos previstos por la normativa, y
XXXVII. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal, la persona titular de la Jefatura o su superior
jerarquico.

SECCION SEGUNDA
DE LA REPRESENTACION DEL PODER EJECUTIVO
DE MORELOS EN LA CDMX

Articulo 11. A la persona titular de la Representacion del Poder Ejecutivo de
Morelos en la CDMX, para el desempefio de sus funciones, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:

I. Promover, en coordinacion con la Administracion Publica Estatal, proyectos
de inversion en los sectores privado y social, nacionales y extranjeros, para
ejecutarse en el Estado;

Il. Representar a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal ante las
entidades federativas, estados extranjeros y organismos publicos
internacionales, en la propuesta y formulaciéon de proyectos de inversion
estratégicos que sean en beneficio de los sectores privado y social, en
coordinacion con la Administracion Publica Estatal, en términos de su
competencia;

lll. Coadyuvar en sinergias empresariales de negocios e inversion entre
personas fisicas y morales morelenses y homodlogas en otras entidades
federativas; para tal efecto, se hara uso del inmueble que ocupa la
Representacion del Poder Ejecutivo de Morelos en la CDMX;

IV. Representar a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal en reuniones
técnicas, actos civicos y, en general, en todos los eventos que ésta determine;
V. Intervenir, previo encargo de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,
en los tramites previos a la celebracion de convenios y proyectos de inversion
entre el Gobierno del Estado de Morelos y la Federacién, entidades federativas,
otros organismos y empresas nacionales e internacionales;

V1. Asesorar a las autoridades municipales y a la Administracion Publica Estatal
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en comunicaciones oficiales y relaciones con autoridades federales y de otras
entidades federativas, asi como instituciones publicas y privadas con sede en la
CDMX;

VII. Promover, coordinar y apoyar la participacion y representacién de la
comunidad productora morelense en la CDMX y en el extranjero;

VIII. Asesorar a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal en los asuntos
que ésta le solicite, y

IX. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal.

SECCION TERCERA
DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA
PERSONA TITULAR DEL PODER EJECUTIVO ESTATAL

Articulo 12. A la persona titular de la Secretaria Privada de la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal, para el desempefio de sus funciones, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:

I. Asistir a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal en todas las giras,
eventos y reuniones en que participe;

Il. Integrar la documentacion e informacion que la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal utilice para la realizacion de sus funciones;

lll. Atender y canalizar a las personas y asuntos que la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal le indique en recorridos y giras, ante las autoridades
competentes;

IV. Recibir las peticiones hechas por la ciudadania a la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal durante las giras de trabajo, y turnar a la Secretaria
Particular de la Jefatura, para su atencion;

V. Coordinar el desarrollo de las audiencias privadas de la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal para garantizar que se realicen de acuerdo con la
normativa aplicable, asi como la calendarizacién en la agenda de actividades,
las reuniones de trabajo realizadas en la residencia oficial, en coordinacion con
la Secretaria Particular de la Jefatura, y

VI. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal.
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SECCION CUARTA
DE LA COORDINACION DE ASESORES DE LA GUBERNATURA

Articulo 13. A la persona titular de la Coordinacion de Asesores de la
Gubernatura, para el desempefno de sus funciones, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:

I. Coadyuvar con la persona titular de la Jefatura, para mantener una relacion
de coordinacion con los partidos politicos nacionales y estatales, asi como con
los diferentes grupos y fracciones parlamentarias del Congreso del Estado y del
Congreso de la Unidén, en conjunto con las areas que correspondan;

II. Establecer una relacion de coordinacion con las areas estatales y federales
para lograr los mecanismos que converjan o coadyuven en el logro de los
objetivos planteados en el Plan Estatal de Desarrollo;

lll. Solicitar informacion de las actividades y asuntos de las diferentes Unidades
Administrativas cuando asi le instruya la persona titular de la Jefatura;

IV. Asesorar en asuntos competencia de la Jefatura a la persona titular de la
Jefatura;

V. Participar, en coordinacién con las unidades administrativas del Poder
Ejecutivo Estatal que correspondan, en el analisis de los anteproyectos de
iniciativas de leyes que, como iniciativas preferentes sean propuestas por la
Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal al Poder Legislativo;

VI. Proponer a la persona titular de la Jefatura, las estrategias y alternativas de
actuacion ante problemas de coyuntura, mediante la recopilacion de
informacion oportuna de los acontecimientos;

VIl. Coordinar, cuando asi se requiera, con la Administracién Publica Estatal,
asi como con los municipios, su participacién en la planeacion y, en su caso,
ejecucion de los proyectos y acciones estratégicas para el desarrollo econémico
y social del Estado, conforme a las instrucciones de la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal, y

VIII. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal.

SECCION QUINTA
DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

Aprobacién 2026/06/18 22 de 59
Publicacion 2026/06/23

Vigencia 2026/06/24

Expidié Poder Ejecutivo del Estado de Morelos

Periddico Oficial 6572 Extraordinaria “Tierra y Libertad”

T e e ISR i e Ceiip D g e Cleiipt— aiip—
y IO Ny DI Ny IO Ny DO Ny IO Nty T Nty O] Nty IO Ny OO Nty DO Nty OO §




QUIENES -LA- 1
: -
A Reglamento interior de la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del Estado

-

1SN - NVIVEVD

S

=

i‘,‘” Y-SV % Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto Original
“V1-SAVIN h : it

Direccién General de Legislacion.

Subdireccion de Jurismatica.

Articulo 14. A la persona titular de la Coordinacion de Comunicacion Social, para
el desempeno de sus funciones, le corresponden las atribuciones especificas
siguientes:

I. Proponer a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal las politicas en
materia de comunicacion e imagen en el Estado;

Il. Disefiar y planear estrategias y campafas integrales de comunicacion social
e imagen,;

lll. Atender las peticiones informativas de los medios de comunicacién, con
relacion a las actividades del Poder Ejecutivo Estatal,

IV. Fijar los criterios para la elaboracion de materiales graficos de difusion del
Poder Ejecutivo Estatal;

V. Coordinarse con la persona titular de la Jefatura en la organizacion y eventos
del Poder Ejecutivo Estatal;

VI. Planear y dirigir las campanas de difusion estatal y la politica que apruebe la
Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,

VII. Participar en la impresion y reproduccion de materiales educativos, libros,
boletines, folletos, audiovisuales y cualquier otro instrumento analogo requerido
por la Administracion Publica Estatal, en los términos legales respectivos, sin
perjuicio de las atribuciones del Instituto Morelense de Radio y Television;

VIIl. Realizar acciones de divulgacion para posicionar la imagen institucional
ante los Poderes del Estado y los Ayuntamientos, asi como una relacion fluida y
transparente con los medios de comunicacion;

IX. Crear mecanismos de comunicacién e informacién interna sobre el
desarrollo de actividades y procesos del quehacer institucional de manera
constante;

X. Proponer y administrar mecanismos de diagndstico, analisis y evaluacién del
tratamiento que los medios de comunicacion realizan sobre la informacion
inherente a las politicas impulsadas;

XI. Suscribir los documentos y celebrar actos juridicos relativos a la contratacion
de bienes y servicios en materia de radio y difusion por medios de
comunicacion; asi como aquellos relacionados con tramites administrativos,
presupuestales y financieros que sean necesarios para tales efectos, previo
acuerdo con la persona titular de la Jefatura;

XII. Suscribir, previo acuerdo con la persona titular de la Jefatura, los acuerdos
y convenios con los sectores publico, social y privado en las materias de su
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competencia y disponer de las acciones para su ejecucion, en coordinacion con
la Administracion Publica Estatal;

Xlll. Analizar, en coordinacion con las Unidades Administrativas competentes, la
informacion que difunden los medios de comunicacidon sobre la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal y la persona titular de la Jefatura;

XIV. Establecer politicas respecto de las publicaciones periddicas de la Jefatura
de caracter informativo y de difusion;

XV. Compilar y distribuir la informacion publicada y difundida en los medios de
comunicacion estatales, nacionales e internacionales;

XVI. Cubrir los eventos institucionales de la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal, asi como disefiar y producir materiales informativos y de difusion para
radio, television y medios impresos, en coordinacion con las instancias
competentes;

XVII. Enviar, en los términos de la normativa vigente, para su transmisién por
radio, television y publicacion en medios impresos, los materiales informativos y
de difusién de la Jefatura, en coordinacién con las instancias competentes;
XVIIl. Coordinar las entrevistas y conferencias de prensa de la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal y demas personas servidoras publicas del Poder
Ejecutivo Estatal, en su caso;

XIX. Atender los requerimientos de informacion de los medios de comunicacién
del Pais y del extranjero;

XX. Integrar y conservar el acervo documental y audiovisual de las actividades
de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal que fueron objeto de difusion;
XXI. Coordinar acciones de comunicacion entre la Administracién Publica
Estatal, las organizaciones no gubernamentales y la sociedad civil;

XXII. Establecer, coordinar y operar el Sistema Estatal de Redes Sociales;
XXIIl. Asesorar a la Jefatura, en lo relativo al plan integral de comunicacion
interna, y

XXIV. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal.

SECCION SEXTA
DE LA DIRECCION GENERAL DE RELACIONES INTERNACIONALES

Articulo 15. A la persona titular de la Direccion General de Relaciones
Internacionales, para el desempefio de sus funciones, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:
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I. Coordinar la representacion del Estado ante autoridades estatales y federales,
instituciones extranjeras, embajadas, consulados y organismos internacionales,
asegurando la correcta vinculacion de acuerdo con sus distintas competencias;

Il. Conducir, en coordinacién con las Unidades Administrativas competentes, las
acciones derivadas de compromisos internacionales asumidos por el Estado
ante organismos internacionales, asegurando su cumplimiento;

ll. Representar al Estado previo acuerdo con la Persona Titular del Poder
Ejecutivo, en foros, reuniones y eventos internacionales convocados por
embajadas, organismos internacionales o representaciones extranjeras en
México o en el extranjero, en coordinacion con las autoridades federales vy
conforme a la normativa legal aplicable en materia de politica exterior;

IV. Gestionar programas de cooperacion internacional en areas como desarrollo
economico, educacion, ciencia, tecnologia, medio ambiente, cultura y turismo,
en colaboracion con agencias multilaterales, organismos no gubernamentales
internacionales, embajadas y gobiernos extranjeros, en coordinacion con la
Administracion Publica Estatal;

V. Coadyuvar, en coordinacién con la Administracion Publica Estatal en
acciones de vinculacion internacional orientadas al fortalecimiento de la
internacionalizacion de las empresas morelenses y la promocion econémica del
Estado;

VI. Coordinar y promover la difusion de la cultura, las tradiciones y el patrimonio
histérico del Estado mediante eventos, exposiciones, intercambios culturales y
otras actividades que fortalezcan la identidad del Estado en el exterior,
vinculando a la Administracion Publica Estatal;

VII. Proporcionar asistencia técnica y asesoria en materia de relaciones
internacionales a la Administracién Publica Estatal y Municipios, conforme a los
tratados y acuerdos internacionales vigentes, a fin de fortalecer los vinculos
internacionales y generar convenios de colaboracion, cooperacion técnica y
asistencia internacional;

Viil. Desarrollar y fortalecer relaciones bilaterales y multilaterales con las
entidades federativas, regiones y ciudades extranjeras, promoviendo el
intercambio de buenas practicas y cooperacién en areas de interés comun;

IX. Promover la realizacion de estudios, investigaciones y analisis sobre
tendencias y temas de relevancia internacional que impacten al Estado, con el
fin de orientar la toma de decisiones en materia de politica publica internacional;
X.Promover la participacion del Estado en iniciativas y proyectos
internacionales sobre desarrollo sostenible, cambio climatico, proteccion
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ambiental y gestion de recursos naturales, en coordinacion con la
Administracion Publica Estatal y en concordancia con los compromisos
internacionales asumidos por el Estado Mexicano;

Xl. Coordinar con la Secretaria de Administracion y Finanzas programas de
capacitacion, seminarios y talleres para las personas servidoras publicas
estatales en temas de relaciones internacionales, comercio exterior,
cooperacion internacional y diplomacia;

XlI. Establecer relaciones de colaboracién con organismos internacionales, para
el financiamiento u obtencidn de recursos, asistencia técnica y asesoria en
diversos temas y proyectos de interés para el Estado, en términos de la
normativa y en coordinacion con la Administracion Publica Estatal,

Xlil. Representar al Estado en redes, foros y mecanismos internacionales de
cooperacion entre regiones subnacionales, a fin de impulsar el desarrollo de
proyectos conjuntos y el intercambio de experiencias;

XIV. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones internacionales asumidas
por el Estado en el marco de tratados, acuerdos y convenios internacionales, en
coordinacion con la Administracion Publica Estatal;

XV. Crear mecanismos de difusion para informar a la ciudadania morelense
sobre oportunidades de becas, financiamiento, cooperacion técnica y
programas de movilidad internacional ofrecidos por organismos internacionales
y gobiernos extranjeros, en conjunto con la Secretaria de Educacion del Poder
Ejecutivo Estatal;

XVI. Proponer estrategias y camparfas de promocion turistica internacional para
posicionar al Estado como destino turistico en mercados internacionales clave,
en colaboracion con las instancias estatales y federales correspondientes, y en
coordinacién con la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo Estatal para su
adecuada ejecucion;

XVII. Representar al Estado, previo acuerdo con la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal, en foros y mecanismos internacionales de proteccion y
promocion de derechos humanos, fortaleciendo la implementacién de politicas
publicas que garanticen el respeto de dichos derechos en el ambito local, y

XVIIl. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal o su superior jerarquico.

SECCION SEPTIMA
DE LA DIRECCION GENERAL DE MIGRANTES
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Articulo 16. A la persona titular de la Direcciéon General de Migrantes, para el
desempefio de sus funciones, le corresponden las atribuciones especificas
siguientes:

|. Establecer y fortalecer vinculos con la comunidad morelense en el extranjero,
creando programas que fomenten su participacion en el desarrollo econémico,
educativo, turistico, social, cultural y politico del Estado, facilitando su
reintegracion en caso de retorno;

Il. Fijar las politicas de asistencia juridica y humanitaria a personas migrantes
en transito, retorno o repatriacion, incluyendo acceso a servicios basicos como
salud, alimentacion, refugio y atencion psicolégica, en coordinacién con la
Administracion Publica Estatal, el Gobierno Federal, en materia de relaciones
exteriores, sin perjuicio de la competencia de la Federacion;

Ill. Generar estadisticas y reportes de investigacién sobre el flujo migratorio y
las condiciones de la poblacion migrante en el Estado;

IV. Promover programas de reintegracion laboral, educativa y social para
personas migrantes retornadas, a través de convenios con instituciones
educativas y empleadores locales;

V. Brindar capacitacion y acceso a programas de emprendimiento y desarrollo
econdmico a personas migrantes que realicen actividades en el exterior, asi
como a las que regresan a sus comunidades de origen, en coordinacion con la
Administracion Publica Estatal;

VI. Supervisar que se respeten los derechos humanos de las personas
migrantes, en especial en situaciones de detencidn, deportacion o retorno
forzado, en coordinacion con la Administracion Publica Estatal;

VII. Promover la asesoria juridica y apoyo en tramites migratorios, incluyendo la
regularizaciéon migratoria, la solicitud de refugio o asilo, asi como lo relacionado
con la movilidad humana es sus tres escenarios sociales: morelenses en el
exterior, desplazamientos internos y personas de paso y arribo de otros paises;
VIII. Facilitar la reunificacion familiar de personas migrantes en transito o
retornadas, principalmente las que radiquen en el exterior;

IX. Proponer y coordinar acciones, previo acuerdo con la persona titular de la
Jefatura, para la celebracién de convenios con autoridades federales, estatales,
municipales e internacionales, orientados a la implementacion de politicas
publicas a favor de las personas migrantes;

X. Mantener relaciones con instituciones extranjeras y organismos
internacionales para la proteccién de los derechos de las personas migrantes;
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Xl. Desarrollar un sistema de registro y documentacion de personas migrantes
que facilite la identificacion de personas en transito y retornadas, que radiquen
en el exterior y en situaciones de vulnerabilidad;

XIl. Implementar campanas de sensibilizacion y difusion dirigidas a la sociedad
sobre los derechos de las personas migrantes;

XIIl. Colaborar con la Secretaria de Educacién del Poder Ejecutivo Estatal, y la
Administracion Publica Paraestatal, en la creacion de programas educativos y
proyectos que busquen disminuir el rezago escolar, asi como aumentar el nivel
de escolaridad para las personas morelenses que radiquen en el exterior y sus
familias de segunda y tercera generacion;

XIV. Fomentar la inclusion social de las personas migrantes morelenses y
promover acciones para reducir la xenofobia y discriminacion;

XV. Administrar y canalizar recursos estatales y federales para los servicios de
asistencia social en beneficio de la comunidad migrante, conforme a la
normativa;

XVI. Gestionar recursos de cooperacion internacional para el desarrollo de
programas y proyectos enfocados en la atencion a las personas migrantes;
XVII. Desarrollar programas orientados a la prevencion de la migracion forzada,
atendiendo a las causas estructurales que impulsan la migracion, como la
violencia, la pobreza y la falta de oportunidades en las comunidades de origen;
XVIII. Establecer mecanismos de apoyo para las personas migrantes
morelenses que residen en el extranjero, en temas como el acceso a servicios
consulares, proteccion de sus derechos laborales y programas de apoyo para el
retorno voluntario;

XIX. Promover la vinculacion entre la diaspora morelense y las comunidades de
origen, incentivando la inversidén extranjera, el desarrollo social y econémico en
dichas comunidades;

XX. Gestionar respuestas inmediatas en situaciones de crisis 0 emergencias
migratorias, como deportaciones masivas, desastres naturales o conflictos que
afecten a las personas migrantes en transito o retorno;

XXI. Coordinar acciones con organismos internacionales y nacionales, para la
repatriacion de cuerpo o traslado humanitario de las personas migrantes
morelenses;

XXIl. Coadyuvar con las autoridades competentes, para la obtencién de los
beneficios relacionados con el derecho a la identidad para las personas
morelenses que radican en el exterior, y

XXIII. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la Persona Titular del
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Poder Ejecutivo Estatal o su superior jerarquico.

SECCION OCTAVA
DE LA SECRETARIA TECNICA

Articulo 17. A la persona titular de la Secretaria Técnica, para el desempefio de
sus funciones, le corresponden las atribuciones especificas siguientes:

I. Coordinar y dar seguimiento a los acuerdos, actividades y compromisos
institucionales adquiridos por la persona titular de la Jefatura;

II. Acordar con la persona titular de la Jefatura las directrices en las diligencias
que vinculan las atribuciones de la Jefatura con las demas unidades
administrativas de la Administracion Publica Estatal y los demas Poderes del
Estado, con el proposito de fortalecer una interaccion interinstitucional
estratégica y permanente;

lll. Informar oportunamente a la persona titular de la Jefatura los asuntos que
demandan soluciones urgentes, conforme a las politicas y lineamientos que
ésta establezca;

IV. Acordar con la persona titular de la Jefatura y las personas titulares de las
Unidades Administrativas, el despacho de los asuntos y acciones
administrativas, que le competan, asi como brindarles la asesoria técnica que
requieran;

V. Coordinar y dar seguimiento a los asuntos encomendados por la persona
titular de la Jefatura a las Unidades Administrativas, sin perjuicio de su propia
competencia;

VI. Establecer comunicacion con las personas titulares de los puestos
homdlogos de la Administracion Publica Estatal para el seguimiento de los
asuntos que le encomiende la persona titular de la Jefatura;

VII. Proponer estudios y analisis en el ambito de competencia de la Jefatura,
sugiriendo estrategias de accion y politicas publicas;

VIII. Coordinarse con la Administracion Publica Estatal, en la atencion de los
asuntos competencia de la Jefatura;

IX. Servir de enlace de la persona titular de la Jefatura con la Administracion
Publica Federal y Estatal, con los Poderes del Estado y con sus municipios;

X. Establecer la vinculacion gubernamental con actores y lideres de los
sectores a nivel estatal, nacional e internacional para impulsar las relaciones y
la presencia de la persona titular de la Jefatura o de la Persona Titular del
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Poder Ejecutivo Estatal, y
Xl. Las demas que le confiera la normativa o les delegue la persona titular de la
Jefatura o su superior jerarquico.

SECCION NOVENA
DE LA SECRETARIA PARTICULAR DE LA JEFATURA

Articulo 18. A la persona titular de la Secretaria Particular de la Jefatura, para el
desempefio de sus funciones, le corresponden las atribuciones especificas
siguientes:

I. Supervisar los cambios, adecuaciones y actualizaciones de la agenda de
actividades de la persona titular de la Jefatura, asi como comunicarlos a las
personas involucradas;

II. Coordinar y supervisar la planeacion de las reuniones de trabajo, asi como su
logistica y organizacion, con las demas Unidades Administrativas, y la
Administracion Publica Estatal;

Ill. Acordar con la persona titular de la Jefatura la calendarizacién en la agenda
de actividades, las reuniones de trabajo, giras y eventos de la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal;

IV. Gestionar la firma de los instrumentos, ordenamientos o actos juridicos
relativos a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal que deban suscribirse
por distintas personas servidoras publicas, inclusive de la Administracion
Publica Estatal, una vez revisados, autorizados y rubricados por la persona
titular de la Consejeria Juridica;

V. Evaluar las invitaciones realizadas a la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal y determinar la asistencia o representacion, asi como la oportuna
contestacion de éstas, previo acuerdo con la persona titular de la Jefatura;

VI. Controlar las solicitudes de audiencias y someterlas a consideracion de la
persona titular de la Jefatura, con la finalidad de agendarlas o canalizarlas a las
instancias correspondientes;

VII. Atender a la ciudadania de forma personal o via telefénica, analizando cada
asunto y, en su caso, otorgar el apoyo necesario o canalizarlo al area respectiva
para su atencion, brindando el seguimiento correspondiente, de conformidad
con la normativa;

VIII. Canalizar las peticiones ciudadanas que se reciban en la Jefatura, a la
Administracion Publica Estatal y demas autoridades competentes;
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IX. Coordinar el resguardo del archivo documental de la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal y de la persona titular de la Jefatura en términos de la
normativa, y

X. Las demas que le confiera la normativa o les delegue la persona titular de la
Jefatura o su superior jerarquico.

~ SECCION DECIMA
DE LA DIRECCION GENERAL DE RESIDENCIAS OFICIALES

Articulo 19. A la persona titular de la Direccién General de Residencias Oficiales,
para el desempefo de sus funciones, le corresponden las atribuciones especificas
siguientes:

I. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la
Direccion General de Residencias Oficiales, con la finalidad de mantener los
espacios en condiciones optimas para el desarrollo de reuniones y eventos;

Il. Coordinar y organizar las reuniones y eventos que se realizan en las
residencias oficiales, asignando actividades especificas a las personas
servidoras publicas adscritas a la Direccion General de Residencias Oficiales,
de acuerdo con la agenda de actividades;

lll. Determinar las reservas de bienes e insumos que se requiera en las
residencias oficiales, con el propdsito de proveer lo necesario para su
funcionamiento, en coordinacion con la UEFA;

IV. Coordinar y prever el mantenimiento de las instalaciones de las residencias
oficiales, a fin de lograr su 6ptimo funcionamiento, mediante la inspeccién, la
eficiencia y calidad en los servicios;

V. Garantizar el adecuado desarrollo de eventos y reuniones, de acuerdo con
las propuestas de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal y de la Jefatura,
implementando los medios de comunicacidon necesarios con las personas
servidoras publicas adscritas a la Direccién General de Residencias Oficiales y
otorgar una atencion oportuna;

V1. Solicitar, ante las autoridades competentes, las capacitaciones que permitan
a las personas servidoras publicas adscritas a la Direccion General de
Residencias Oficiales actuar de manera oportuna ante situaciones de riesgo y
seguridad;

VII. Solicitar a la Unidad Administrativa competente, la contratacion de los
servicios necesarios para el desarrollo de eventos y reuniones determinadas,
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que requieran especial o particular atencion por la relevancia para el Estado;
VIII. Controlar el acceso a los eventos y reuniones que se desarrollan en las
residencias oficiales, y

IX. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la persona titular de la
Jefatura.

SECCION DECIMA PRIMERA ]
DE LA DIRECCION GENERAL DE RELACIONES PUBLICAS

Articulo 20. A la persona titular de la Direccién General de Relaciones Publicas,
para el desempefo de sus funciones, le corresponden las atribuciones especificas
siguientes:

I. Disefiar un plan estratégico de relaciones publicas, con la finalidad de
fortalecer la imagen gubernamental de la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal al interior y exterior del Estado;

Il. Desarrollar un analisis de vinculacion gubernamental, a través de la
organizacion de encuentros y reuniones con los distintos sectores de la
sociedad, con la finalidad de establecer acciones que fortalezcan las relaciones
publicas del Estado;

lll. Coordinar y analizar la informacion inherente a la actualizacién de bases de
datos de contactos de los sectores publico, social y privado con los que
mantiene relacion la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal;

IV. Coordinar y supervisar la entrega de agradecimientos hacia actores
politicos, sociales y culturales por parte de la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal, a fin de lograr un acercamiento con los diferentes sectores;

V. Convocar a las personas invitadas que asistan a la sede del Poder Ejecutivo
Estatal, a las diferentes audiencias, eventos y reuniones de trabajo con la
Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,

VI. Participar y colaborar con las actividades organizadas por los diferentes
actores de los ambitos estatal y federal a fin de fortalecer las relaciones
publicas del Estado;

VII. Programar y verificar la estancia de la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal en los eventos oficiales que se desarrollen fuera del Estado, para lograr
una coordinacion eficiente y oportuna;

VIII. Otorgar una atencion eficiente en los eventos gubernamentales de la
Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal con la finalidad de fortalecer y lograr
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una perspectiva positiva;

IX. Realizar las disculpas y felicitaciones a las invitaciones y peticiones
realizadas a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, previo acuerdo con
la persona titular de la Jefatura, y

X. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la persona titular de la
Jefatura.

SECCION DECIMA SEGUNDA
DE LA DIRECCION GENERAL DE LOGISTICA Y EVENTOS

Articulo 21. A la persona titular de la Direccion General de Logistica y Eventos,
para el desempefio de sus funciones, le corresponden las atribuciones especificas
siguientes:

I. Planificar, coordinar y dirigir el plan de trabajo de los actos y eventos en los
que participe y asista la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, para
cumplir eficientemente con las actividades oficiales, con la finalidad de
fortalecer y lograr una perspectiva positiva;

Il. Planear y establecer los programas de recorrido que lleve a cabo la Persona
Titular del Poder Ejecutivo Estatal, con el fin de desarrollar el documento guia
que detalle su itinerario durante las giras de trabajo;

lll. Presentar y dar seguimiento a los proyectos de giras que la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal solicite y en los que manifieste interés;

IV. Ajustar, de acuerdo con el tiempo, la agenda de actividades de la Persona
Titular del Poder Ejecutivo Estatal, los proyectos de giras y servicios que se
soliciten, coordinando con las organizaciones de caracter publico o privado su
elaboracién y, en su caso, sugerir las modificaciones pertinentes;

V. Dirigir y supervisar las actividades inherentes a la organizacion y desarrollo
de las giras de trabajo de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal,
coordinando el montaje y desmontaje del mobiliario, equipo de audio, video y
sonido; asi como gestionar ante las autoridades e instancias competentes los
recursos humanos y materiales necesarios para su realizacién, verificando asi
el avance y cumplimiento eficaz de las mismas;

VI. Supervisar que los programas y apoyos requeridos para la celebracion de
eventos publicos y privados a los que asista la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal se realicen en forma oportuna, eficiente y en los términos
establecidos para ello, previo acuerdo con la persona titular de la Jefatura;
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VII. Coordinar, junto con la Unidad Administrativa correspondiente, el acopio de
informacion util para hacer del conocimiento de la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal la problematica que afecta la ocasion o cada uno de los
lugares del trayecto de recorrido durante la gira, sugiriendo la aceptacion o
cancelacion de este ultimo;

VIII. Proponer los vehiculos adecuados para definir el traslado de la Persona
Titular del Poder Ejecutivo Estatal via terrestre o aérea;

IX. Ubicar areas propicias para el aterrizaje de aeronaves y solicitar los
permisos a las autoridades competentes proporcionandoles su ubicacion
terrestre y geografica, y

X. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la persona titular de la
Jefatura.

SECCION DECIMA TERCERA
DE LA DIRECCION GENERAL DE ANALISIS ESTRATEGICO

Articulo 22. A la persona titular de la Direcciéon General de Analisis Estratégico,
para el desempefio de sus funciones, le corresponden las atribuciones especificas
siguientes:

I. Dirigir, instruir y supervisar la realizacion de analisis y estudios de politicas
publicas que implemente la Administracion Publica Estatal, con el fin de generar
recomendaciones para lograr los objetivos establecidos en el Plan Estatal de
Desarrollo y detectar areas de oportunidad;

Il. Presentar a la persona titular de la Jefatura estrategias y alternativas de
actuacion ante problemas de coyuntura, mediante la recopilacion de
informacion oportuna de los acontecimientos;

lll. Desarrollar una sintesis de documentos o libros relevantes que solicite la
Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal o la persona titular de la Jefatura;

IV. Llevar a cabo estudios de investigacion cuantitativos y cualitativos, asi como
la elaboracion de diagndsticos referentes a las necesidades, carencias,
situacion socioeconomica y otras caracteristicas de la sociedad que incidan en
la implementacion de los proyectos y programas del Plan Estatal de Desarrollo;
V. Dar seguimiento puntual a programas prioritarios y acuerdos del gabinete
legal para asegurar su adecuada implementacion y cumplimiento, mediante la
anticipacion de deteccidon de problemas que obstaculicen su avance, asi como
la identificacion de alternativas de solucion para ponerlos a consideracion de la
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persona titular de la Jefatura;

VI. Dirigir la integracion de la informacion, lineas discursivas y analisis
estratégicos para las actividades cotidianas de la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal y de la persona titular de la Jefatura;

VII. Participar en la elaboraciéon y brindar opinion sobre el contenido de los
informes de gobierno que anualmente presenta la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal ante el Congreso del Estado, vigilando que se reflejen de
manera preponderante, los aspectos prioritarios de interés de la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal, y

VIII. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la persona titular de la
Jefatura.

SECCION DECIMA CUARTA
DE LA DIRECCION GENERAL DE IMAGEN
Y MATERIAL AUDIOVISUAL

Articulo 23. A la persona titular de la Direccion General de Imagen y Material
Audiovisual, para el desempefo de sus funciones, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:

I. Organizar y mantener actualizada la informacion de las obras y acciones del
Poder Ejecutivo Estatal, dentro del portal de la Administracién Publica Estatal;

Il. Supervisar y autorizar, en el ambito de su competencia, la elaboracion de
materiales graficos de difusion en las diversas Unidades Administrativas, asi
como en la Administracion Publica Estatal;

lll. Elaborar proyectos de comunicacion integrales, tales como campanas de
alto impacto y camparfas de posicionamiento, para promover cada una de las
acciones del Poder Ejecutivo Estatal;

IV. Elaborar y proponer a la persona titular de la Jefatura, el Manual de Imagen
Institucional, asi como vigilar su correcto uso y aplicacion;

V. Asesorar a la Administracion Publica Estatal en el uso de la imagen
institucional,

VI. Disefar campafias aprobadas por la persona titular de la Jefatura y, en su
caso, realizarlas en coordinacion con la Administracion Publica Estatal, para
promover la imagen del Estado;
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VIl. Apoyar a las demas Unidades Administrativas para la realizacion de
campanas de difusion de los diferentes programas manejados por cada una de
ellas;

VIII. Autorizar el contenido de materiales de video y fotografia para difundir en
los medios de comunicacion los programas y acciones que lleva a cabo la
Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal;

IX. Autorizar y administrar la produccion del material audiovisual,
proporcionandolo a los medios electronicos e impresos, para apoyar la difusion
de actividades sustantivas de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal;

X. Vigilar que se actualice de manera permanente el archivo de fotografias
digitales;

Xl. Garantizar que se actualice de manera permanente la galeria fotografica del
portal electronico del Poder Ejecutivo Estatal;

XIlI. Vigilar el cumplimiento de la politica editorial que apruebe el Poder
Ejecutivo Estatal para la impresion y edicion de libros, revistas, folletos,
carteles, tripticos y materiales audiovisuales;

XIIl. Supervisar y autorizar, en el ambito de su competencia, la elaboracion de
materiales graficos de difusion en la Administracion Publica Estatal;

XIV. Dirigir y coordinar la impresién y reproduccion de materiales como libros,
boletines, folletos, audiovisuales y cualquier otro instrumento analogo requerido
por la Administracion Publica Estatal, en términos de la normativa;

XV. Desarrollar el contenido de los materiales para difundir en los medios de
comunicacion relativos a los programas y acciones que lleva a cabo la Persona
Titular del Poder Ejecutivo Estatal,

XVI. Supervisar la difusién correcta de los objetivos, metas y acciones
derivados del trabajo de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, en los
medios de comunicacién local y nacional, para conocimiento de la sociedad, y
XVIl. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal o su superior jerarquico.

SECCION DECIMA QUINTA ,
DE LA DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION

Articulo 24. A la persona titular de la Direccién General de Comunicacién, para el
desempefo de sus funciones, le corresponden las atribuciones especificas

siguientes:
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I. Determinar las necesidades institucionales de comunicacién, con el fin de
proponer y desarrollar estrategias, planes y programas para el establecimiento y
mantenimiento de canales de comunicacion interinstitucional, para optimizar la
relacion con las personas servidoras publicas y usuarias de los servicios, obras
0 acciones gubernamentales;

Il. Informar a la persona titular de la Jefatura o a su superior jerarquico de
aquellos casos en los que considere necesario realizar aclaraciones sobre los
asuntos de su competencia y las acciones pertinentes respecto de las
afectaciones a la imagen y desempefio de la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal, asi como de la Administracion Publica Estatal, por
senalamientos, declaraciones o publicaciones que carezcan de fundamento con
relacidon a su actuacion publica;

lll. Supervisar la redaccion y coordinar los comunicados, notas informativas y
demas textos informativos enviados a los medios impresos y electronicos, en
coordinacion con la Administracion Publica Estatal;

IV. Proponer a la persona titular de la Jefatura o a su superior jerarquico,
estrategias concretas de cobertura informativa, manejo de crisis mediatica y la
ejecucion de proyectos especificos de informacién para la difusion del quehacer
gubernamental de la Administracion Publica Estatal,

V. Coordinar y supervisar la cobertura informativa de las actividades y eventos
de la Administracion Publica Estatal para su posterior difusién en los distintos
medios de comunicacién, en coordinacion con los enlaces respectivos;

VI. Mantener relacion con la Administracion Publica Estatal encargada de la
informacion de las visitas de la Persona Titular de la Presidencia de la
Republica, Secretarias de Estado, autoridades federales vy titulares de diversos
Poderes Ejecutivos Estatales, para facilitar el acceso a los equipos de la
Jefatura;

VII. Coordinar la invitacion de comunicadores, en el ambito de su competencia,
para participar en la cobertura informativa de eventos, giras de trabajo y
conferencias de prensa de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal;

VIII. Otorgar los servicios de logistica de eventos, produccion grafica, videos,
audios y cualquier otro servicio de comunicacién, a los Poderes del Estado y a
los Ayuntamientos, cuando asi lo soliciten, previo acuerdo con la persona titular
de la Jefatura o su superior jerarquico;

IX. Elaborar y operar, previo acuerdo con la persona titular de la Jefatura o su
superior jerarquico, el programa de difusion en los distintos medios de
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comunicacion sobre el trabajo realizado por la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal;

X. Elaborar estrategias de comunicacion relativas al contenido de los mensajes
pronunciados por la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal y a las politicas
publicas estatales;

Xl. Coordinar la difusién de los programas y acciones de trabajo que lleva a
cabo la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, a fin de que la sociedad
conozca los avances y el resultado de los mismos;

XIl. Supervisar la difusién oportuna y amplia de las acciones y resultados de
programas cuya ejecucion esté a cargo de la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal;

XIll. Coordinarse con la Direccion General de Logistica y Eventos para la
difusion y promocién de las actividades de la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal;

XIV. Coordinar la logistica de los eventos a los que asista la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal en lo referente a la comunicacion social;

XV. Dar cobertura a las giras de trabajo de la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal para elaborar los comunicados de prensa, a fin de informar, a
través de los medios de comunicacion, los programas y logros del Poder
Ejecutivo Estatal;

XVI. Organizar, previo acuerdo con la persona titular de la Jefatura o su
superior jerarquico, las entrevistas a la Persona Titular del Poder Ejecutivo
Estatal con medios locales;

XVII. Coadyuvar con la Administracion Publica Estatal, en la elaboracién de
mensajes informativos en materia de comunicacién social, conforme a los
objetivos y acciones establecidas por la persona titular de la Jefatura o su
superior jerarquico;

XVIII. Coordinar la clasificacién cronolégica de los materiales informativos de
conferencias, eventos y entrevistas oficiales de la Persona Titular del Poder
Ejecutivo Estatal, para su consulta;

XIX. Coadyuvar en la promocion y difusion de eventos deportivos, recreativos y
sociales en el Estado, en coordinacion con los programados por la
Administracion Publica Estatal;

XX. Coordinar acciones de comunicacién entre la Administracion Publica
Estatal, organizaciones no gubernamentales y la sociedad civil;
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XXI. Definir estrategias de campanas de difusibn para el mantenimiento,
reforzamiento o lanzamiento de nuevos servicios, obras o actividades
gubernamentales;

XXII. Vigilar la cobertura fotografica de las actividades y eventos publicos de la
Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal y de las personas servidoras
publicas de la Administraciéon Publica Estatal, en coordinacion con los enlaces
respectivos;

XXIII. Coordinar los eventos en los que se requiera la prestacion de los
servicios fotograficos para la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal y los
funcionarios o para los medios de comunicacion;

XXIV. Coordinar las grabaciones en audio y video de eventos publicos y
entrevistas de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal y titulares de la
Administracion Publica Estatal;

XXV. Autorizar el envio de material periodistico grafico, de audio, en video y
fotografia, a los medios; asi como confirmar su recepcion;

XXVI. Controlar el archivo y resguardo de los negativos y aplicaciones, y

XXVIIl. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la Persona Titular
del Poder Ejecutivo Estatal o su superior jerarquico.

SECCION DECIMA SEXTA
DE LA DIRECCION GENERAL DE REDES SOCIALES

Articulo 25. A la persona titular de la Direccion General de Redes Sociales, para
el desempeio de sus funciones, le corresponden las atribuciones especificas
siguientes:

I. Proponer a la persona titular de la Jefatura o a su superior jerarquico
estrategias para el manejo del Sistema Estatal de Redes Sociales;

Il. Mantener actualizados los espacios de las cuentas de las redes sociales
institucionales de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, asi como de la
Administracion Publica Estatal;

lll. Generar y establecer estrategias que coadyuven a incrementar la
participacion social en las cuentas de las redes sociales institucionales, de la
Administracion Publica Estatal, siempre que le correspondan;

IV. Supervisar las interacciones realizadas a través de las redes sociales
institucionales de la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, asi como de la
Administracién Publica Estatal;
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V. Coordinar el uso de las cuentas de redes sociales institucionales que la
Administracion Publica Estatal utilice para difundir y retroalimentar la
informacion de forma eficiente con la sociedad;

VI. Promover el uso adecuado de las cuentas de redes sociales institucionales,
al interior de las unidades administrativas que integran la Administracion Publica
Estatal;

VII. Cumplir y hacer cumplir las medidas técnicas y de seguridad de los
sistemas informaticos y de comunicaciones en los equipos de coémputo y las
instalaciones de la Coordinacion de Comunicacion Social, conforme a los
lineamientos que establezca la Agencia;

VIIl. Brindar directamente o a través de terceros, en coordinacion con la
Agencia, los servicios de instalacion, mantenimiento y soporte técnico de equipo
y programas de computo utilizados por la Coordinacion de Comunicacion
Social;

IX. Identificar informacion de interés publico, a través de las cuentas de redes
sociales institucionales de la Administracion Publica Estatal y canalizarla para
su atencion;

X. Disefar, supervisar y autorizar los materiales graficos y audiovisuales, para
las cuentas de redes sociales institucionales de las personas integrantes de la
Administracion Publica Central y de aquellas solicitadas por las unidades
administrativas que integran la Administracién Publica Paraestatal;

XI. Salvaguardar la imagen institucional utilizada en los materiales graficos y
audiovisuales, que seran objeto de publicacion en las cuentas de redes sociales
institucionales de la Administracion Publica Central y de aquellas solicitadas por
las unidades administrativas que integran la Administraciéon Publica Paraestatal,
y

XIl. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal o su superior jerarquico.

SECCION DECIMA SEPTIMA
DE LA UEJ

Articulo 26. La Jefatura contara con una UEJ, que estara a cargo de la persona
servidora publica que nombre la persona titular de la Consejeria Juridica, con base
en los lineamientos que se establezcan para tal fin.

Estara integrada por el personal técnico y administrativo que se requiera para el
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ejercicio de sus atribuciones, que conforme a la suficiencia presupuestal y previo
dictamen funcional correspondiente, se sefialen en este Reglamento, los
Manuales Administrativos y en las disposiciones aplicables. El nivel y categoria
seran determinados por la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Articulo 27. Las personas servidoras publicas que integren la UEJ participaran y
atenderan asuntos, sesiones, reuniones o actividad analoga, exclusivamente de
indole juridico.

Articulo 28. La UEJ, para el cumplimiento de las atribuciones a su cargo por virtud
del presente ordenamiento, en todo caso, debera atender, cumplir y hacer cumplir
las determinaciones, lineamientos o encomiendas que establezca, expida o
instruya la Consejeria Juridica.

Articulo 29. A la persona titular de la UEJ, para el desempefio de sus funciones,
le corresponden las atribuciones especificas siguientes:

I. Mantener estrecha vinculacion, comunicacion y coordinacién con la
Consejeria Juridica para la gestion de los asuntos que requieran de su
intervencion;

Il. Asesorar a la persona titular de la Jefatura respecto de los asuntos a tratar en
las sesiones de los 6rganos colegiados en los que participe;

lIl. Elaborar los proyectos de instrumentos, ordenamientos, actos o documentos
juridicos competencia de la Jefatura y que deban ser expedidos o firmados por
la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, para someterlos a la revision de
la Consejeria Juridica; conforme a los lineamientos y politicas que establezca
esta ultima al efecto;

IV. Gestionar la firma de los instrumentos, ordenamientos o actos juridicos
relativos a la Jefatura que deban suscribirse por distintas personas servidoras
publicas de la Administracion Publica Estatal una vez revisados y autorizados
por la autoridad competente;

V. Gestionar, ante la Secretaria de Gobierno, la publicacion en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” de los instrumentos, ordenamientos o actos juridicos
que asi lo ameriten, conforme a la normativa;

VI. Atender, responder, coordinar y dar seguimiento a las solicitudes de indole
juridico que le formulen las Unidades Administrativas, vigilando que estas
ultimas cumplan con las disposiciones juridicas aplicables;
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VII. Gestionar ante la Secretaria de Gobierno el registro, legalizacion y
certificacion de las firmas autdgrafas de las personas servidoras publicas de
mandos superiores adscritos a la Jefatura y a quienes esté encomendada la fe
publica;

VIII. Informar inmediatamente a la Consejeria Juridica la practica de cualquier
notificacion, tramite o actuacion juridica que afecte o pudiera afectar los
intereses del Poder Ejecutivo Estatal;

IX. Coordinarse con las personas titulares de las unidades administrativas, para
la revision de los contratos en materia de adquisiciones de bienes,
enajenaciones, arrendamientos, prestacion de servicios generales,
mantenimiento, control patrimonial de bienes y obra publica que directamente
hubiese solicitado la Jefatura como area requirente;

X. Difundir al interior de la Jefatura la normativa competencia de esta ultima;

XI. Elaborar las propuestas de modernizacién y adecuacion del orden normativo
para el debido funcionamiento de la Jefatura;

XIl. Rendir informes, opiniones o consultas juridicas sobre asuntos de la
competencia, exclusiva o concurrente de la Jefatura;

XIIl. Formular y presentar las denuncias correspondientes ante el Ministerio
Publico cuando se presuma la comision de un delito en contra de los intereses
de la Jefatura o del Poder Ejecutivo Estatal, previa consulta a la Consejeria
Juridica;

XIV. Llevar un registro de los instrumentos normativos que expida la persona
titular de la Jefatura y las personas titulares de las Unidades Administrativas
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

XV. Elaborar y firmar, en los juicios de amparo, en nombre y representacion de
la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal y la persona titular de la Jefatura,
los informes previos y justificados que deban rendir cuando sea sefialada como
autoridad responsable. En los casos en que dichos informes tengan que ser
rendidos por las personas titulares de las Unidades Administrativas de la propia
Jefatura, debera validar los proyectos de respuesta y podra dar su opinién al
proyecto que formule oportunamente el area respectiva, asi como a las
promociones o requerimientos, y los recursos que procedan en términos de la
Ley de Amparo;

XVI. Elaborar los escritos de demanda o contestacion en las controversias
constitucionales en que sea demandada la persona titular de la Jefatura, y
cuando se requiera una defensa conjunta de los intereses del Poder Ejecutivo
Estatal, someterlos a consideracion de la Consejeria Juridica;
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XVII. Dar cumplimiento a las resoluciones que pronuncien las autoridades
jurisdiccionales, exigiendo su cumplimiento a las Unidades Administrativas,
prestando en todo momento a éstas la asesoria que les requieran;

XVIII. Rendir los informes que en materia de Derechos Humanos les requieran
tanto la Comision Nacional de los Derechos Humanos, como la Comisiéon de
Derechos Humanos del Estado de Morelos;

XIX. Atender la politica laboral contenciosa y no contenciosa que establezca la
Consejeria Juridica, en los casos de ceses, rescisiones laborales vy
suspensiones de trabajadores de la Jefatura, haciendo del conocimiento
oportunamente de los casos que se presenten;

XX. Solicitar, en su caso, la opinibn de la Consejeria Juridica para la
coordinacién de acciones tendientes a la prevencion de conflictos laborales de
la Jefatura;

XXI. Asesorar a la UEFA en la elaboracién de las actas administrativas a que se
refiere la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos, de conformidad con la
normativa, asi como a los lineamientos que al efecto expida la Consejeria
Juridica;

XXII. Participar en la discusién de asuntos internacionales en el ambito de su
competencia y conforme a la normativa, y

XXIIl. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la persona titular de
la Jefatura o su superior jerarquico.

Articulo 30. A la UEJ le correspondera fungir como titular de la Unidad de
Transparencia, por lo que, para el desempefo de sus funciones, Ile
corresponderan las atribuciones siguientes:

I. Recabar y difundir la informacién que resulte aplicable en términos de la Ley
en materia de transparencia y acceso a la informacion publica del Estado y la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como
propiciar que las areas la actualicen peridédicamente conforme la normativa;

Il. Recibir, dar tramite y elaborar el proyecto de contestacion de las solicitudes
de informacion publica competencia de la Jefatura, asi como atender y dar
contestacion a las solicitudes de informacion publica generadas a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia;

lll. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacion y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes
conforme a la normativa;
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IV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencidon de las solicitudes
de acceso a la informacion;

V. Efectuar las notificaciones a las personas solicitantes de informacion publica;
VI. Proponer al Comité de Transparencia de la Jefatura, los procedimientos
internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de
acceso a la informacion conforme a la normativa; asi como generar los informes
mensuales y anuales sobre las solicitudes de informaciéon entrantes a la
Jefatura, como sujeto obligado;

VII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio;

VIIl. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando
su accesibilidad;

IX. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior de los sujetos obligados;
X. Administrar, sistematizar, archivar y resguardar la informacion clasificada
como reservada y confidencial en coordinacion con la Administracion Publica
Estatal y las Unidades Administrativas correspondientes, y

Xl. Las necesarias para facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion y la proteccién general de datos personales de acuerdo con los
principios y preceptos establecidos en el Reglamento y demas normativa.

SECCION DECIMO OCTAVA
DE LA UEFA

Articulo 31. La Jefatura contara con una UEFA, que estara a cargo de la persona
servidora publica que nombre la persona titular de la Secretaria de Administracion
y Finanzas, con base en los lineamientos que se establezcan para tal fin.

Estara integrada por el personal técnico y administrativo que se requiera para el
ejercicio de sus atribuciones, que conforme a la suficiencia presupuestal y previo
dictamen funcional correspondiente, se sefialen en este Reglamento, los
Manuales Administrativos y en las disposiciones aplicables. El nivel, categoria y
perfil de puesto seran determinados por la Secretaria de Administracion y
Finanzas.

Articulo 32. Para el mejor desempeno de las funciones a su cargo, la UEFA
ejercera sus atribuciones con sujecidon a las politicas, bases, lineamientos,
evaluaciones y demas normativa que al afecto expida o aplique la Secretaria de
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Administracion y Finanzas, dentro de su ambito de competencia.

Articulo 33. A la persona titular de la UEFA, para el desempefo de sus funciones,
le corresponden las atribuciones especificas siguientes:

l. Identificar, solicitar o dar seguimiento a la peticion realizada a la Direccion
General de Recursos Humanos de la Secretaria de Administracién y Finanzas
para tramitar los requerimientos de personal, entre ellos, las altas, bajas,
reingresos, cambio de plaza, permuta, modificacién a datos personales, cambio
de nombramiento, licencias, reanudacion de labores, reexpedicién de pago,
suspension de relacion laboral, cambio de Unidad Administrativa, cambio de
clave nominal, cambio de adscripcidén, y demas que sean necesarios para el
funcionamiento de la Unidad Administrativa correspondiente;

Il. Reclutar y seleccionar a las personas candidatas a ingresar a la Jefatura o
gestionar la contratacion de las personas previamente seleccionadas por la
persona titular de la Unidad Administrativa y la persona titular de la Jefatura, de
acuerdo a los lineamientos establecidos por la Direccién General de Recursos
Humanos de la Secretaria de Administracion y Finanzas;

lll. Detectar las necesidades de capacitacion y desarrollo del personal y solicitar
su gestidon, asimismo brindar la apertura para la evaluacion del desempefio
conforme lo solicite la Direcciéon General de Recursos Humanos de la
Secretaria de Administracion y Finanzas;

IV. Identificar las necesidades operativas de las Unidades Administrativas y
solicitar a la Direccidon General de Recursos Humanos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, la asignaciéon de personas prestadoras de servicio
social y practicas profesionales;

V. Tramitar la baja o suspension de las personas trabajadoras, en términos de
la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos y la normativa;

VI. Atender las disposiciones relativas a seguridad e higiene en el trabajo que
emita la Direccion General de Recursos Humanos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas;

VII. Solicitar la adquisicién, enajenacion, comodato, destino o cualquier otra
afectacion de los bienes inmuebles a la Direccion General de Patrimonio de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, en apego a la normativa;

VIII. Coordinarse con el almacén de la Direccién General de Patrimonio de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, para la entrega recepcion de los
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bienes inventariables, y llevar a cabo el control de los resguardos e informar los
cambios a la citada Direccion General;

IX. Solicitar el registro de los contratos de servicios basicos y arrendamientos
ante la Direccion General de Gestidn Administrativa de la Secretaria de
Administracion y Finanzas y, cuando resulte necesario, solicitar el pago de los
servicios de uso generalizado, conforme a los calendarios establecidos para tal
efecto y a los lineamientos que establezca la citada Direccion General;

X. Solicitar la baja, alta o transferencia de bienes muebles y activos intangibles,
asi como la actualizacion de los resguardos, de acuerdo con los lineamientos
establecidos por la Direccion General de Patrimonio de la Secretaria de
Administracion y Finanzas;

Xl. Asegurarse de que el mantenimiento preventivo y correctivo del parque
vehicular en propiedad, uso, destino o cualquier otra figura bajo la cual se
encuentre a favor de la Jefatura, se realice en tiempo y forma conforme a los
lineamientos de la Direccion General de Servicios de la Secretaria de
Administracion y Finanzas;

XII. Solicitar a la unidad administrativa de la Secretaria de Administracion y
Finanzas competente, los servicios que requiera la Jefatura, incluyendo el
tramite de servicio de sefialamientos y logotipos de los inmuebles y vehiculos
oficiales, asi como los servicios de talleres graficos que se requiera;

XIll. Gestionar ante la Direccion General de Desarrollo Organizacional de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, el analisis y emision del dictamen
funcional de las propuestas de modificaciones de estructuras que resulten de la
modificacion al marco juridico o reorganizacion de la Jefatura;

XIV. Solicitar a la Direccion General de Desarrollo Organizacional de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, la asesoria para elaborar o actualizar
las descripciones y perfiles de puesto y los Manuales Administrativos, asi como
remitirlos para su revision;

XV. Ser enlace con la Direccion General de Contrataciones de Bienes y
Servicios de la Secretaria de Administracion y Finanzas, para la adquisicién de
los recursos materiales que sean necesarios para el funcionamiento de las
Unidades Administrativas, conforme a Ila Ley sobre Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo
del Estado Libre y Soberano de Morelos y demas normativa;

XVI. Coordinar a las Unidades Administrativas en la elaboracién e integracion
de los programas presupuestarios y el anteproyecto de presupuesto anual;
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XVII. Ser el enlace para la integracién y entrega de los informes de gestion
gubernamental de la Jefatura, con las autoridades competentes que lo solicitan;
XVIII. Fungir como enlace para el control y seguimiento del sistema de
informacion de la gestidn gubernamental ante las Secretarias de Administracion
y Finanzas y Anticorrupcion y Buen Gobierno;

XIX. Solicitar a la Secretaria de Administracion y Finanzas los recursos
financieros que requieran las Unidades Administrativas para el funcionamiento
de las mismas;

XX. Atender, en tiempo y forma, conforme a la normativa, las solicitudes de
informacién requeridas por parte de los Organos Fiscalizadores de los
diferentes 6rdenes de gobierno, coadyuvando en materia de transparencia y
rendicion de cuentas, y

XXI. Las demas que le confiera la normativa o le delegue la persona titular de la
Jefatura o su superior jerarquico.

CAPITULO QUINTO
DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Articulo 34. La Jefatura podra contar con o6rganos desconcentrados que le
estaran jerarquicamente subordinados. Estos tendran la estructura y facultades
especificas que se determinen en cada caso y de conformidad con lo dispuesto en
la Ley Organica, Decreto, Acuerdo de creacion, Estatuto Organico, o instrumento o
acto juridico que para tal efecto se expida, mismo que debera ser publicado en el
Periodico Oficial “Tierra y Libertad”.

Articulo 35. Forman parte de la Jefatura los érganos desconcentrados siguientes:

|. Habitat Morelos, y
II. Agencia de Transformacion Digital del Estado de Morelos.

Articulo 36. Las personas titulares de los 6rganos desconcentrados que se
mencionan en este capitulo, tendran las atribuciones genéricas que se conceden
a las personas titulares de las Unidades Administrativas en el presente
Reglamento, ademas de las atribuciones especificas que le otorgue la normativa.

CAPITULO SEXTO
DE LAS AUSENCIAS
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SECCION PRIMERA
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 37. Las ausencias temporales hasta por noventa dias naturales de la
persona titular de la Jefatura, seran suplidas legalmente en sus atribuciones por la
persona servidora publica de jerarquia inmediata inferior, que al efecto designe la
Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, operando la figura de suplencia por
ausencia.

Articulo 38. Las ausencias temporales hasta por noventa dias naturales de las
personas titulares de las Unidades Administrativas restantes, seran suplidas
legalmente en sus atribuciones por la persona servidora publica subalterna que
designe la persona titular de la Jefatura, operando la figura de suplencia por
ausencia.

SECCION SEGUNDA
DE LAS PERSONAS ENCARGADAS DEL DESPACHO

Articulo 39. Cuando por cualquier motivo, la Jefatura carezca de titular, la
Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal podra encomendarle las funciones
propias del cargo a la persona servidora publica que determine, misma que sin
dejar de desempefar su cargo original sera designada como persona Encargada
del Despacho de la Jefatura, hasta en tanto se realice la designacion definitiva,
desempefiando las atribuciones que originalmente corresponderian a la persona
titular de la Jefatura.

Articulo 40. Cuando por cualquier motivo, alguna Unidad Administrativa carezca
de titular, la persona titular de la Jefatura podra encomendarle las funciones
propias del cargo a la persona servidora publica que determine, misma que sin
dejar de desempefar su cargo original sera designada como Encargada del
Despacho de la Unidad Administrativa que se encuentre sin titular, hasta en tanto
realice la designacion definitiva, desempefiando legalmente las atribuciones que
originalmente corresponderian a la persona titular de la Unidad Administrativa de
que se trate.
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Articulo 41. La persona servidora publica Encargada del Despacho no generara
mayores derechos o prestaciones de los que legalmente le corresponden por su
cargo original.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES

SECCION PRIMERA
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 42. Las personas servidoras publicas de la Jefatura seran responsables
de ejercer, cumplir y vigilar las atribuciones y obligaciones en el ambito de su
respectiva competencia, el contenido del presente Reglamento y demas
normativa.

Articulo 43. Las violaciones a los preceptos del presente Reglamento y las demas
disposiciones que de éste emanen, seran sancionadas administrativamente en
términos de lo previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, sin
perjuicio de proceder conforme a los ordenamientos que correspondan cuando la
persona servidora publica incurra en hechos que pudieran considerarse ilicitos
durante el desempefio de su empleo, cargo o comision.

SECCION SEGUNDA
DEL OIC

Articulo 44. El OIC es la Unidad Administrativa a que hace referencia el articulo
12 de la Ley Organica, encargada de revisar la actividad general de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno; esta a cargo de una persona servidora publica
denominada titular del OIC y dependera directamente de la Persona Titular del
Poder Ejecutivo Estatal, ante quien sera responsable.

Corresponde a la persona titular del OIC llevar a cabo, por conducto de las areas
correspondientes, la investigacion, substanciacion y resolucion de los
procedimientos relacionados con faltas administrativas. La referida competencia
se ejercera respecto de las personas servidoras publicas en activo y de aquellas
que hayan desempenado funciones en la Secretaria Anticorrupcion y Buen
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Gobierno.

Articulo 45. Para el ejercicio de las atribuciones y el despacho de los asuntos que
le competen a la persona titular del OIC, contara con el personal para desempefar
las funciones correspondientes, designando por oficio a las personas servidoras
publicas titulares de las areas siguientes:

. Area Investigadora;
ll.Area Substanciadora y Resolutora, y
[ll.Area de Auditoria.

Articulo 46. Las personas designadas en las areas senaladas en el articulo que
antecede, ejerceran sus atribuciones y competencia conforme a lo dispuesto en
este Reglamento, la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, el Reglamento
Interior de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, y demas normativa
aplicable, en lo que sea compatible con su funcién, en los manuales
administrativos y demas normativa, con sujecion estricta a los principios que rigen
el servicio publico, asi mismo, observaran las directrices que establezca la
Persona Titular del Poder Ejecutivo o la persona titular de la Jefatura, por
conducto de la persona titular del OIC.

SECCION TERCERA
DE LAS ATRIBUCIONES
DE LA PERSONA TITULAR DEL OIC

Articulo 47. A la persona titular del OIC, para el desempeno de sus funciones, le
corresponden las atribuciones especificas siguientes:

I. Proponer a la persona titular de la Jefatura, el Programa Anual de Trabajo,
para su aprobacion, o en su caso modificacion, manteniendo un seguimiento
sistematico de su ejecucién acorde con la normativa;

Il. Aplicar, dentro de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, las
instrucciones que fije en su momento la persona titular de la Jefatura, asi como
la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal, en materia de control y
supervision;

lll. Verificar que las actuaciones de las personas servidoras publicas de la
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Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno sean apegadas a la normativa, y
que, en el ejercicio de sus atribuciones, se sujeten a los principios que rigen el
servicio publico, mediante el ejercicio de las acciones siguientes:
a) Evaluar los sistemas de control interno de la Secretaria Anticorrupcion y
Buen Gobierno;
b) Practicar las investigaciones necesarias relacionadas con los asuntos de
su competencia o aquellas que le sean solicitadas de manera expresa por la
Persona Titular del Poder Ejecutivo o la persona titular de la Jefatura, de
conformidad con las normas establecidas en materia de responsabilidades
administrativas;
c) Asesorar, capacitar y evaluar al interior de la Secretaria Anticorrupcion y
Buen Gobierno en materia de ética, integridad y prevencion de conflictos de
interés;
d) Ordenar la comparecencia de las personas servidoras publicas en activo,
como de aquellas que hayan desempefado funciones en la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno y particulares relacionados con actos que
puedan constituir responsabilidades administrativas;
e) Participar en los actos de entrega-recepcidén de las personas servidoras
publicas adscritas a la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, cuando
por cualquier causa se separen del cargo;
f) Practicar visitas, revisiones o auditorias, de manera directa o conjunta,
respecto de los recursos federales o estatales que ejerza la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno, asi como al desempefo de las Unidades
Administrativas, en sus rubros y programas;
g) Presentar las denuncias por los hechos que las leyes sefalen como
delitos ante el Ministerio Publico competente, cuando advierta la presunta
comisién de delitos y coadyuvar en el procedimiento penal respectivo, y
h) Verificar el cumplimiento de la presentacion de la declaracion de situacion
patrimonial y de intereses de las personas servidoras publicas obligadas
adscritas a la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.
IV. Vigilar el buen desempeio de las personas titulares de las areas
investigadora, substanciadora y resolutora, asi como de Auditoria del OIC, en
términos de la normativa;
V. Elaborar e informar a la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal o a la
persona titular de la Jefatura sobre el resultado de las acciones, de acuerdo al
Programa Anual de Trabajo;
VI. Requerir o solicitar, en términos de la Ley General de Responsabilidades
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Administrativas y de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Morelos, informacion y documentacion a la Administracion Publica
Federal, Administracion Publica Estatal y Municipal, asi como a personas fisicas
0 morales, para el ejercicio de sus atribuciones;

VII. Recibir las denuncias o quejas presentadas de forma fisica 0 en medios
electrénicos, asi como realizar su turno correspondiente al Area Investigadora
para que, de conformidad con la normativa, siga su secuela procesal;

VIII. Emitir las resoluciones que correspondan respecto de los recursos de
revocacion que se interpongan en contra de las resoluciones emitidas en los
procedimientos disciplinarios, contemplados en la normativa en materia de
responsabilidades administrativas;

IX. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
adquisiciones de bienes y servicios, por parte de la Secretaria Anticorrupcion y
Buen Gobierno; tratdndose de competencia federal y estatal, mediante la
revision directa y selectiva a las adquisiciones de bienes y servicios realizadas
en sus diferentes modalidades;

X. Participar, en su caso, previa convocatoria, en los procesos de licitacion, fallo
y adjudicacion de los concursos para adquisicion de bienes y servicios de la
Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno, asi como en la entrega-recepcion
de la misma, en términos de lo dispuesto por la normativa;

XI. Suscribir los oficios de designacion al personal comisionado para la practica
de visitas, inspecciones, auditorias y fiscalizaciones, asi como acciones de
vigilancia y supervision, a fin de valorar la pertinencia y efectividad de la
actuacion gubernamental;

Xll. Participar en el levantamiento de actas y demas instrumentos juridicos que
la normativa establezca previa convocatoria;

XIlII. Recibir la informaciéon y documentacion con el objeto de evaluar y emitir
opinidbn para la procedencia, en su caso, de la solventacion de las
observaciones determinadas en las auditorias conjuntas;

XIV. Dictar recomendaciones o medidas preventivas tendientes a evitar
responsabilidades administrativas de las personas servidoras publicas de la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, con el fin de eficientar la gestion
publica en general, y

XV. Las demas que le confiera la normativa a los Organos Internos de Control o
le instruya la Persona Titular del Poder Ejecutivo Estatal o la persona titular de
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SECCION CUARTA
DEL AREA INVESTIGADORA

Articulo 48. A la persona titular del area investigadora, le corresponden las
atribuciones especificas siguientes:

I. Recibir denuncias que se formulen por posibles actos u omisiones que
pudieran constituir faltas administrativas cometidas por personas servidoras
publicas de la Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno o particulares
vinculados con ella por conductas sancionables de conformidad con la
normativa;

Il. Practicar de oficio, por denuncia o derivado de auditorias, las investigaciones
por posibles actos u omisiones que pudieran constituir faltas administrativas por
parte de las personas servidoras publicas sefaladas en la fraccién anterior, o
de los referidos particulares, por conductas sancionables, en términos de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Morelos y demas normativa;

lll. Practicar las actuaciones y diligencias necesarias, a fin de integrar
debidamente los expedientes relacionados con las investigaciones que realice,
con motivo de actos u omisiones cometidos por las personas servidoras
publicas en activo y aquellas que hayan desempefado funciones en la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno que pudieran constituir faltas
administrativas, de conformidad con la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Morelos o demas normativa;

IV. Recibir las quejas y denuncias que sean turnadas por la persona titular del
Organo Interno de Control de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno, asi
como informar a dicho titular, en su caso, el estado que guarde la tramitacion de
los procedimientos de investigacibn que conozca, para efectos de esta
atribucién, podra emitir cualquier acuerdo de tramite y llevar a cabo toda clase
de diligencias;

V. Requerir la informacidn necesaria para el esclarecimiento de los hechos
materia de la investigacion, en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y |la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Morelos, incluyendo aquellas que las
disposiciones juridicas consideren con caracter de reservadas o confidenciales,
siempre que estén relacionadas con la comision de faltas administrativas a que
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se refieren las leyes en la materia, con la obligacion de mantener las mismas
con reserva o secrecia, conforme a dicha normativa;

VI. Citar a cualquier persona servidora publica o ex servidora publica que pueda
tener conocimiento de hechos relacionados con faltas administrativas, a fin de
constatar la veracidad de los mismos, asi como solicitarles que aporten, en su
caso, elementos, datos o indicios que permitan advertir la presunta
responsabilidad administrativa de la persona servidora publica o del particular
por conductas sancionables en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Morelos o0 demas normativa;

VIl. Dictar los acuerdos que correspondan en los procedimientos de
investigacion que realice, incluido el de inicio de investigacion, conclusion y
archivo del expediente cuando asi proceda, asi como el acuerdo de calificacion
de falta administrativa y el Informe de presunta Responsabilidad Administrativa
para turnarlo a la autoridad Substanciadora y Resolutora;

VIII. Diligenciar las notificaciones por estrados o personales, asi como citatorios
o los que derivados del expediente de investigacion sean necesarios cuando asi
proceda de conformidad con la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Morelos;

IX. Admitir y substanciar el recurso de inconformidad y dar cuenta al Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Morelos, para que éste emita la resolucién
correspondiente;

X. Emitir recomendaciones para implementar mejoras cuando resulte
procedente, a partir de la informacién que se obtenga de las investigaciones
que se realizan o cuando exista recurrencia de denuncias o quejas;

Xl. Realizar todos los actos que sean necesarios para el ejercicio de las
atribuciones a que se refiere este articulo, y

XIl. Las demas que le confiera la normativa o le instruya su superior jerarquico.

, SECCION QUINTA
DEL AREA SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORA

Articulo 49. A la persona titular del area substanciadora y resolutora, le
corresponden las facultades especificas siguientes:

I. Recibir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que le
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presente el area investigadora, asi como dirigir y substanciar los procedimientos
de responsabilidades administrativas en términos de la normativa;

Il. Recabar, de considerarse viable, al momento de admitir el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa, lo concerniente a sanciones que
sustenten la reincidencia del presunto responsable;

lll. Ordenar el emplazamiento del presunto responsable de la falta
administrativa, para que comparezca a la celebracion de la audiencia inicial,
citando a las demas partes, en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Morelos;

IV. Elaborar constancias de citacion a las partes que deban concurrir al
procedimiento;

V. Formular los requerimientos de informes de autoridad que se decreten en los
procedimientos de responsabilidades administrativas;

VI. Recibir y acordar promociones presentadas por terceros llamados al
procedimiento;

VII. Elaborar acuerdo de admisidén de pruebas, preparacion y desahogo de las
mismas;

VIIl. Formular constancias de apertura de alegatos y cierre de instruccion;

IX. Facilitar el acceso a los expedientes solicitados por los presuntos
responsables de faltas administrativas o por las personas autorizadas, cuando
asi lo soliciten;

X. Garantizar que las pruebas del procedimiento formuladas por el area
investigadora, sean idoneas para el procedimiento de responsabilidades
administrativas;

XI. Debera, cuando se trate de faltas graves, bajo su responsabilidad, enviar al
tribunal u 6rgano jurisdiccional competente los autos originales del expediente,
asi como notificar a las partes la fecha de su envio, indicando el domicilio del
tribunal encargado de la resolucién del asunto, en términos de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas;

Xll. Determinar la abstencidn de iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa, en términos de la normativa;

Xlll. Recibir y dar tramite a las impugnaciones presentadas a través del recurso
de inconformidad, sobre la abstencidn de iniciar el procedimiento de
responsabilidad administrativa;

XIV. Admitir y substanciar el recurso de reclamacioén y dar cuenta al Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Morelos, para que éste emita la resolucion
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correspondiente;

XV. Sancionar las conductas que constituyan faltas administrativas no graves;
XVI. Notificar a los presuntos responsables, a los afectados, a superiores
jerarquicos, a las diversas autoridades y a terceras personas, las resoluciones
que se dicten en los procedimientos instaurados en el OIC;

XVII. Dictar las resoluciones en los recursos de revocacion por faltas no graves,
interpuestos por las personas servidoras publicas, respecto de la imposicion de
sanciones administrativas;

XVIII. Determinar la abstenciéon de imponer sanciones a una persona servidora
publica, cuando se trate de una falta administrativa no grave, en términos de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos;

XIX. Realizar todos los actos, incluidas las respectivas notificaciones, que sean
necesarios para el ejercicio de las atribuciones a que se refiere este articulo, y
XX. Las demas que le confiera la normativa o le instruya su superior jerarquico.

SECCION SEXTA
DEL AREA DE AUDITORIA

Articulo 50. A la persona titular del area de auditoria, para el desempefo de sus
funciones, le corresponden las atribuciones especificas siguientes:

I. Presentar a la persona titular del OIC, el Programa Anual de Trabajo, respecto
de las visitas, inspecciones, auditorias y revisiones, que seran practicadas a la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, a fin de valorar la pertinencia y
efectividad de la actuacién gubernamental, enfatizando el rol preventivo que
permita detectar e inhibir actos de corrupcion;

Il. Ejecutar la practica de auditorias, fiscalizaciones, asi como acciones de
vigilancia o supervisién a la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, a efecto
de verificar que se cumplan con las normas y disposiciones que en forma
enunciativa establecen reglas en materia de sistemas de registro y contabilidad,
contratacion y pago de personal, contratacion de servicios, adquisiciones y
arrendamientos, conservacion, uso, destino, afectacién, enajenacién y baja de
bienes muebles e inmuebles, almacenes y demas activos y recursos materiales;
lll. Proponer a la persona titular del OIC, la adicion, cancelacion o
reprogramacion de las visitas, inspecciones, auditorias y fiscalizaciones;

IV. Realizar los informes de resultados de las visitas, inspecciones, auditorias y
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fiscalizaciones, asi como de las acciones de vigilancia y supervision, que
incluyan las oportunidades de mejora, las recomendaciones preventivas y las
observaciones correctivas que se hubiesen determinado;

V. Realizar los informes de deteccidon de responsabilidades originados con
motivo de las visitas, inspecciones, supervision y vigilancia, a fin de remitirlas al
area investigadora;

VI. Recibir, evaluar y emitir la opinién correspondiente, sobre la atencion y
acreditacion de las observaciones que se deriven de las auditorias dando
seguimiento hasta su total solventacion;

VII. Dar vista al area investigadora del OIC, de los resultados de las visitas,
inspecciones, auditorias y fiscalizaciones, asi como de las acciones de
vigilancia y supervision, cuando se adviertan posibles faltas administrativas por
parte de las personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno y de particulares por conductas sancionables,
en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, y

VIII. Las demas que le confiera la normativa o le instruya su superior jerarquico.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusion oficial del
Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDA. Se abroga el Reglamento Interior de la Jefatura de la Oficina de la
Gubernatura del Estado, publicado en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad”,
numero 6362 Extraordinaria, el 04 de noviembre de 2024.

TERCERA. Se derogan todas las disposiciones de igual 0 menor rango jerarquico
normativo que se opongan al presente instrumento.

CUARTA. Dentro de un plazo de 90 dias habiles, contados a partir de la entrada
en vigor del presente Reglamento, la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura del
Estado, bajo la coordinaciéon de la Unidad Administrativa competente, debera
actualizar los Manuales Administrativos, descripciones y perfiles de puestos y
demas instrumentos administrativos que correspondan, y en tanto se realiza dicha
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modificacion seran aplicables los que se encuentran vigentes en lo que no se
opongan a lo previsto en el presente Reglamento.

QUINTA. Dentro del plazo de 90 dias naturales, la Jefatura de la Oficina de la
Gubernatura del Estado, a través de la Unidad Administrativa competente, debera
realizar los tramites correspondientes para la identificacion y asignacion de plazas
que modificaron su denominacion o su adscripcion ante la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo Estatal, asi como para la
expedicion de los nombramientos respectivos por parte de la autoridad
competente.

SEXTA. Los asuntos que a la entrada en vigor de este Reglamento se encuentren
en tramite en las diversas Unidades Administrativas suprimidas o cuya
denominacion o adscripcion se modifican, seran continuados y resueltos por las
Unidades Administrativas que resulten competentes.

SEPTIMA. Los recursos humanos, financieros y materiales de la extinta Direccion
General de Coordinacién y Vinculacion Politica al dia siguiente de la publicacién
en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” del presente Reglamento, seran
transferidos a la Secretaria Técnica de la Jefatura de la Oficina de la Gubernatura
del Estado.

Dado en la sede oficial del Poder Ejecutivo Estatal, en la ciudad de Cuernavaca,
capital del Estado de Morelos a los 18 dias del mes de junio de 2026.

LA GOBERNADORA CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS
MARGARITA GONZALEZ SARAVIA CALDERON
EL SECRETARIO DE GOBIERNO
DEL PODER EJECUTIVO ESTATAL
EDGAR ANTONIO MALDONADO CEBALLOS
TITULAR DE LA AGENCIA DE TRANSFORMACION
DIGITAL DEL ESTADO DE MORELOS
JOSE SAMUEL RIVERA MUCINO
QUIEN ACTUA EN SUPLENCIA POR AUSENCIA TEMPORAL DE
HECTOR JAVIER GARCIA CHAVEZ, JEFE DE LA OFICINA DE LA
GUBERNATURA DEL ESTADO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 2,
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3,9, FRACCION |, 16, PARRAFO ULTIMO, Y 22 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS; 5, FRACCION XXIil, 39 Y 42 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
JEFATURA DE LA OFICINA DE LA GUBERNATURA DEL ESTADO, Y EN
TERMINOS DE LA DESIGNACION REALIZADA POR LA GOBERNADORA
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS.
RUBRICAS.
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