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CONSEJERIA
JURIDICA

ESTATUTO ORGANICO DEL INSTITUTO DE CREDITO
PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

OBSERVACIONES GENERALES.- La disposicion segunda transitoria abroga el Estatuto Organico del Instituto de
Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad”, numero 4753, de fecha 04 de noviembre de 2009.

- Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5925 de fecha 2021/03/10.
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Al margen superior un Escudo del Estado de Morelos que dice: “Tierra vy
Libertad”.- La tierra volverd a quienes la trabajan con sus manos.- 2018-2024, y un
logotipo que dice: Morelos Anfitrion del Mundo Gobierno del Estado 2018-2024.

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS,
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 3, 43, 44, Y 63,
FRACCION V DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; ASi COMO 4, 6, 10, FRACCION
I, 12 Y 15, FRACCIONES I, Il Y VII, 16, 18, FRACCION VIII DE LA LEY DEL
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS:; Y CON BASE EN LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado
de Morelos, forma parte de la Administracién Publica Paraestatal, con la finalidad
de contribuir al mejoramiento de las condiciones de vida de los trabajadores
afiliados que conforman el aparato de Gobierno.

En especifico, en términos de lo dispuesto por el articulo 4 de la Ley del Instituto
de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos,
dicho Instituto es un Organismo Publico Descentralizado, con personalidad
juridica, patrimonio y autonomia jerarquica respecto de la Administracion Publica
Central y sin fines de lucro, mismo que tiene por objeto, entre otros, procurar el
bienestar social de los afiliados y sus familias a través del otorgamiento de
prestaciones econOmicas y sociales, de conformidad con lo establecido en el
articulo 5 de la Ley que lo regula.

En ese tenor, el 04 de noviembre de 2009, se publicé en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad”, niumero 4753, el Estatuto Organico del Instituto de Crédito para
los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, a fin de
establecer las bases de organizacion, facultades y funciones de éste.
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Aunado a ello, el 21 de julio de 2016, mediante Decreto Numero Novecientos
Ochenta y Ocho, publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, numero
5415, se reformé de manera integral la Ley del Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, con el propdsito de
ratificar su competencia y atribuciones.

Por otra parte, el Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos, fue sectorizado a la Secretaria de Hacienda,
mediante el Decreto por el que se reformaron y adicionaron distintos articulos del
Acuerdo de Sectorizacién de diversas entidades de la Administracién Publica
Paraestatal del Estado de Morelos, publicado el 19 de abril de 2017, en el
Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5490. Asimismo por el Acuerdo de
sectorizacion de las diversas Entidades de la Administracion Publica Paraestatal
del Estado de Morelos, publicado en el mismo 6rgano de difusion nimero 5694 del
03 de abril de 2019.

El 25 de septiembre de 2018, se publico en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”,
namero 5636, Segunda Seccidn, el Reglamento de la Ley del Instituto de Crédito
para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, el cual tiene
como objeto regular las disposiciones de la Ley del Instituto de Crédito.

Por otra parte, el 04 de octubre de 2018, se publicd en el Periodico Oficial “Tierra 'y
Libertad”, numero 5641, mediante Decreto Numero Cinco, la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos, el cual establece
las bases institucionales de organizacion y funcionamiento de la Administracion
Publica Estatal, define las atribuciones y asigna las facultades de los 6rganos
centrales y paraestatales, formando parte de éste dltimo el Instituto de Crédito
para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos.

Estableciendo su Cuarta Disposicion Transitoria que para el cumplimiento de la
Ley citada, el Gobernador del Estado a través de las instancias competentes,
podra reorganizar la estructura organica de la Secretaria o Dependencia
respectiva, asi como crear, fusionar o disolver las areas o unidades
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administrativas necesarias, realizando las adecuaciones presupuestales de
conformidad con lo previsto en el presupuesto de egresos del Estado de Morelos
para el ejercicio fiscal correspondiente, y en su Décima Tercera Disposicion
Transitoria establece que se deberan realizar las adecuaciones a las Leyes,
Reglamentos y demas disposiciones que resulten aplicables.

Por consiguiente, en atencion, cumplimiento y seguimiento de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos, y a las
reformas de la Ley del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos, resulta necesaria la expedicion del presente
ordenamiento conforme a la normativa vigente en la materia, la actuacion del
Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Morelos, asi como su estructura organica y las atribuciones de los servidores
publicos encargados de su administracion y operacion, a efecto de lograr la
transparencia y eficiencia en la aplicacién de sus recursos y de sus actuaciones.

Es preciso adecuar el ordenamiento juridico que nos ocupa, a la estructura vigente
en este organismo, es decir, se contempla una Unidad Administrativa denominada
Coordinacion de Administracion y Finanzas, encargada de controlar y dar
seguimiento al desarrollo de nuevos proyectos, asi como de los recursos
financieros y humanos del Instituto, la cual se encuentra debidamente integrada en
el manual de organizacién, asi como en la estructura organica, misma que se
encuentra debidamente presupuestada, por lo que no implica ninguna estimaciéon
de gasto presupuestal nuevo para el Instituto de Crédito para los Trabajadores al
Servicio del Gobierno del Estado de Morelos. De igual manera, se prevé el cambio
de denominacion de la Subdireccién de Programacion y Analisis Financiero por
Subdireccion de Finanzas, mismas reformas que se integran para el buen
funcionamiento del Instituto, lo cual constituye un cambio de denominacién y que
se encuentra establecido en el Manual de Organizacién, asi mismo no implica
derogacion alguna, a cargo del Instituto.

Asimismo, se establece la naturaleza, objeto, integracion y atribuciones del Comité
Técnico de Créditos Hipotecarios, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 10 de
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la Ley del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del
Estado de Morelos.

Por otra parte, el presente instrumento se actualiza en razén de que los servidores
publicos se ven regulados por diversos instrumentos juridicos como son Leyes,
Acuerdos, Reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables, mismos que
contemplan aquellas facultades que se les encomienda; estableciéndose en el
presente las atribuciones especificas de los titulares, en consecuencia las
atribuciones de los demas servidores publicos se encuentran establecidas en el
Manual de Organizacion, asi como en el de Politicas y Procedimientos, para
efecto de la determinacion de los ambitos de competencia y responsabilidad de
cada servidor publico.

En ese sentido, con motivo de la reestructuracién y diversas actualizaciones que
se han realizado al marco juridico estatal, resulta indispensable llevar a cabo la
expedicion del presente Estatuto Orgénico con la finalidad de realizar las
adecuaciones pertinentes al marco juridico con el objeto de armonizar su texto con
la normativa aplicable.

En concordancia con lo anterior, el Gobierno de la cuarta transformacion, en el Eje
Rector 3. “Justicia Social para los Morelenses” del Plan Estatal de Desarrollo
2019-2024, publicado en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5697,
Segunda Seccidn, de fecha dieciséis de abril del afio dos mil diecinueve, reconoce
que dada la situacion econémica y social de Morelos, es fundamental abatir las
carencias que reflejan la pobreza en el Estado, fortalecer los ingresos de los
habitantes, sus condiciones de vivienda y la seguridad social, a través de una
politica publica enfocada a estos grupos poblacionales, ya que es inadmisible que
teniendo una poblacion de menos de 2 millones de habitantes se reporten
carencias y rezago social.

Por ello, se establece como objetivo estratégico niumero 3.33.1, el implementar un
programa integral de acceso a vivienda digna por medio del cual se establezcan
mecanismos coordinados para la gestion y obtencion de recursos de diferentes
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programas de apoyo a la vivienda existente en el mercado, tanto publicos como de
instancias no gubernamentales, asimismo en el punto 3.33.1.2 se establece el
coordinar acciones en los tres niveles de Gobierno orientadas a combatir de
manera focalizada el rezago habitacional de los sectores de mayor marginacion;
en el 3.33.1.3 dispone la obligacion de potenciar los recursos disponibles en
diferentes fuentes y programas de apoyo a la vivienda; por ultimo en el numeral
3.33.1.4, refiere el deber del Estado de brindar a la poblacién vulnerable y de
bajos ingresos diversas opciones de acceso a soluciones de vivienda digna a
partir de esquemas de subsidio, ahorro, créditos y cofinanciamiento.

No se omite mencionar que el Consejo Directivo del Instituto aprobd el presente
instrumento mediante Acuerdo nimero A3/SO1a/13-02-20, tomado en su Primera

Sesion Ordinaria de fecha 13 de febrero de 2020.
OBSERVACION GENERAL- Fe de erratas publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No.
5925 de fecha 2021/03/10.

No debe pasar desapercibido que la expedicidn del presente instrumento se rige
por los principios de simplificacién, agilidad, economia, informacién, precision,
legalidad, transparencia, austeridad e imparcialidad, cumpliendo con lo dispuesto
por la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de
Morelos.

Por lo expuesto y fundado; se tiene a bien expedir el siguiente:

ESTATUTO ORGANICO DEL INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Estatuto Organico es de observancia general y tiene por
objeto establecer la organizacién, estructura, atribuciones y funcionamiento del
Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
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Morelos, para el despacho de los asuntos en el ambito de su competencia y
cumplimiento de su objeto.

Articulo 2. Ademas de las definiciones previstas en la Ley del Instituto de Crédito
para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, para los
efectos del presente Estatuto se entendera por:

I. Comisaria Publica, a la Unidad Administrativa representada por la persona
titular del Organo Interno de Control, designado en términos de la Ley Organica;
II. Entes Obligados, cualquier Unidad Administrativa de caracter publico ya sea
del Poder Ejecutivo, Legislativo, Judicial, asi como los Ayuntamientos;

[ll. Entidades, a cada una de las que forman parte de la Administracién Publica
Paraestatal, de acuerdo con lo dispuesto por la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos;

IV. Ley Organica, a la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado
Libre y Soberano de Morelos;

V. Ley del Instituto, a la Ley del Instituto de Crédito para los Trabajadores al
Servicio del Gobierno del Estado de Morelos;

VI. Prestaciones econdémicas, a los créditos de corto, mediano y largo plazo;

VII. Prestaciones Sociales, a los servicios de optometria, odontologia y casa de
dia, y demas que autorice el Consejo Directivo del Instituto; y

VIIl. Unidades Administrativas, a la Direccion General, a la Coordinacion de
Administracion y Finanzas, la Coordinacion Operativa, la Subdireccion
Administrativa, la Subdireccibn de Finanzas, Subdireccion de Informatica,
Subdireccion de Prestaciones Econdmicas y la Subdireccion Juridica.

Articulo 3. El Instituto es un Organismo Publico Descentralizado con personalidad
juridica, patrimonio propio, sin fines de lucro, cuyo objeto es mejorar las
condiciones de vida de los afiliados, mediante el otorgamiento de las prestaciones
econdémicas y sociales.
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Articulo 4. El Instituto se sujetara a lo dispuesto en la Ley Organica, la Ley del
Instituto, asi como a los ordenamientos legales y administrativos que resulten
aplicables.

Asimismo, planeara y realizara sus actividades de manera programada, acorde a
los objetivos, principios, estrategias y prioridades establecidas en la Ley Orgénica,
los programas sectoriales, y el Presupuesto propio autorizado por el Consejo
Directivo, asi como lo previsto en la Ley Estatal de Planeacion y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 5. El Instituto ademas de las atribuciones que le concede la Ley del
Instituto, tendra las siguientes:

I. Realizar todas aquellas acciones que sean necesarias para mejorar la calidad
en la prestacion de sus servicios;

Il. Promover y procurar la ampliacion de la cobertura en la prestacion de sus
servicios;

lll. Administrar de manera eficiente, transparente y eficaz los recursos
humanos, materiales y financieros, con apego a las disposiciones estatales
aplicables;

IV. Someter a aprobacion del Consejo Directivo, los programas, proyectos o
campafias que se considere que beneficien a los afiliados;

V. Efectuar la difusion de las acciones, campafias y programas implementados,
a efecto de que los afiliados tengan debido conocimiento de los mismos; vy,

VI. Las demas necesarias para el cumplimiento de su objeto conforme a la
normativa aplicable.

Articulo 6. Para la atencion, tramite, resolucion y despacho de las atribuciones de
su competencia, el Instituto contara con el personal que se sefiale este Estatuto,
los Manuales Administrativos y demas normativa aplicable, con base en la
suficiencia y disponibilidad presupuestal autorizada siempre atendiendo a lo
dispuesto en la Ley Organica.
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De igual manera, administrara sus ingresos propios y presupuestales en los
términos que se fijen en el Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal que
corresponda, con sujecion a la normativa aplicable.

Articulo 7. La interpretacion de las disposiciones de este Estatuto, asi como las
cuestiones no previstas en él, estaran a cargo del Consejo Directivo y se hara
conforme a lo dispuesto en la Ley Organica y demas normativa aplicable.

CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION DEL INSTITUTO

Articulo 8. Para el cumplimiento de sus fines el Instituto contara con:

I. Un Consejo Directivo;

[I. Una Direccion General;

ll. Un Organo Interno de Control, de conformidad con lo dispuesto por la Ley
Organica;

IV. Comité de Transparencia;

V. Comité Técnico de Creéditos Hipotecarios;

VI. Comité de Correcciones Disciplinarias y Estimulos;

VII. Comité de Calidad;

VIII. Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; Y,

IX. Los demas que se determinen de acuerdo al cumplimiento del Instituto.

Ademas el Instituto contara con los érganos de apoyo que resulten necesarios
para su funcionamiento, cuya organizacion, funcionamiento y desarrollo de las
sesiones se regiran en lo conducente por la normativa aplicable.

Articulo 9. El Instituto contara para la atencion, planeacién, ejecucion y
evaluacion de los asuntos de su competencia, con las siguientes Unidades
Administrativas:

|. Direccién General;
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I.I Coordinacion de Administracién y Finanzas:
a) Subdirecciéon Administrativa;
b) Subdireccién de Finanzas; y
c) Subdireccion de Informatica.
I.Il Coordinacion Operativa:
a) Subdireccién de Prestaciones Econdémicas; y
b) Subdireccién Juridica.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas, asi como la Operativa, se
encuentran adscritas a la Direccion General. Las Subdirecciones Administrativas,
de Finanzas y de Informatica, se adscriben a la Coordinacién de Administracion y
Finanzas; y las Subdirecciones de Prestaciones EconOmicas y Juridicas, se
adscriben a la Coordinacion Operativa.

SECCION |
ATRIBUCIONES GENERICAS

Articulo 10. Las Unidades Administrativas se integran por las personas titulares
respectivas y demas personal técnico y administrativo necesario para la eficaz
atencién y cumplimiento de sus atribuciones, establecidas en el presente Estatuto,
con base en la suficiencia y disponibilidad presupuestal autorizada para ello;
siendo sus funciones normadas por los Manuales Administrativos, lineamientos,
politicas, programas y demas normativa aplicable.

SECCION lI
DEL CONSEJO DIRECTIVO

Articulo 11. El Consejo Directivo es la maxima autoridad del Instituto y se integra
en la forma y los términos sefialados en la Ley del Instituto.

Articulo 12. Ademas de las constituidas en la Ley Organica, la Ley del Instituto y
el Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la celebracion de
sesiones de los distintos Organos colegiados que actlan y participan en la
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Administracion Publica del Estado de Morelos, el Consejo Directivo tendra las
atribuciones siguientes:

I. Aprobar lineamientos que resulten necesarios, conforme a la normativa
aplicable, para la operatividad del Instituto;

II. Aprobar Programas, proyectos operativos y especiales que presente la
Direccion General;

[ll. Aprobar los presupuestos de Trabajo del Instituto y sus ampliaciones;

IV. Vigilar el cumplimiento de las leyes, del presente Estatuto, convenios y
demas actos juridicos, asi como la normativa aplicable;

V. Aprobar el Estatuto Organico y sus reformas, asi como la estructura
organizacional del Instituto, a propuesta de la Direccion General;

VI. Las demas atribuciones que le confiera la normativa aplicable; y

VII. Aprobar las acciones que sean necesarias para la buena marcha de la
administracion del Instituto.

Articulo 13. Las sesiones del Consejo Directivo se desarrollardn de conformidad
con lo establecido en la Ley Organica, la Ley del Instituto, el Acuerdo por el que se
establecen los Lineamientos para la celebracion de sesiones de los distintos
organos colegiados que actlan y participan en la Administracion Publica del
Estado de Morelos y demas normativa aplicable.

SECCION Il
DE LA DIRECCION GENERAL

Articulo 14. La persona titular de la Direccién General sera nombrada conforme lo
establece la Ley Organica, la Ley del Instituto y deméas normativa aplicable.

Articulo 15. La persona titular de la Direccién General, ademas de las previstas
en la Ley Organica y la Ley del Instituto, tendra las atribuciones especificas

siguientes:
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I. Autorizar el ejercicio del fondo revolvente asignado a las Unidades
Administrativas;

II. Expedir copias certificadas de aquellos documentos y constancias existentes
en los archivos fisicos y electrénicos del Instituto, relativos a su competencia y
atribuciones, cuando deban ser exhibidas ante las autoridades judiciales o
administrativas y en general, ante cualquier autoridad, a excepcion de los que
por naturaleza de la Unidad Administrativa se faculte para ello o corresponda al
titular de la misma;

[ll. Establecer relaciones de coordinacion o colaboracion con las autoridades
federales, estatales y municipales, los sectores social y privado, para el trdmite
y atencion de asuntos de interés comun relacionados con el objeto del Instituto;
IV. Designar a las personas que ocuparan los cargos publicos del Instituto cuya
designacion no esté a cargo del Consejo Directivo, y emitir sus nombramientos;
asi como determinar el cese de los efectos de sus nombramientos conforme a
las disposiciones juridicas y legales aplicables;

V. Suscribir Convenios, Contratos y demas instrumentos juridicos y documentos
relativos al ejercicio de sus atribuciones;

VI. Autorizar la condonacion total o parcial de intereses moratorios de
conformidad con los criterios establecidos por el Consejo Directivo;

VII. Establecer la politica y mecanismos financieros para la mejor administracion
y rentabilidad de los recursos del Instituto;

VIII. Solicitar al Consejo Directivo licencia para separarse de su cargo en
términos de la Ley aplicable;

IX. Autorizar las licencias de mandos medios y superiores del Instituto;

X. Proponer al Consejo Directivo el Estatuto Organico del Instituto, y sus
reformas;

XI. Representar al Instituto ante toda clase de autoridades y personas de
derecho publico o privado, con todas las facultades, aun aquellas que requieran
autorizacion especial, que corresponden a los apoderados generales para
pleitos y cobranzas, actos de administracion y de riguroso dominio en los
términos del Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos;

XIll. Otorgar, sustituir y revocar poderes generales y especiales, conforme a la
normativa aplicable, para salvaguardar los intereses del mismo;
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XIll. Celebrar convenios de incorporacion con entes obligados de conformidad
con la normativa aplicable al Instituto;

XIV. Promover los créditos y servicios que otorga el Instituto en funcion de sus
atribuciones;

XV. Analizar y en su caso aprobar la propuesta de los titulares de las Unidades
Administrativas, aquellas disposiciones administrativas relacionadas con la
organizacion y funcionamiento interno del Instituto;

XVI. Firmar mancomunadamente los cheques de las cuentas bancarias del
Instituto;

XVII. Suspender a propuesta de la Coordinacion Operativa los créditos y
servicios a los Entes Publicos en mora; y

XVIII. Las demés que sean necesarias para la buena marcha del Instituto, de
conformidad con la normativa aplicable.

Para el mejor desemperio y desarrollo de sus actividades, la persona titular de la
Direccion General podra delegar sus facultades en las servidoras y servidores
publicos subalternos, siempre que no se trate de las sefialadas en las fracciones I,
I, 1V, VI, VIII, IX, X, XII, XIll, XIV, XV y XVII del presente articulo, asi como las
fracciones Ill, IV, V, VI, VIII, IX, X, XIl'y XIlII del articulo 18 de la Ley del Instituto.

SECCION IV
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 16. Las personas titulares de las Unidades Administrativas tendran las
atribuciones genéricas siguientes:

I. Planear, programar, presupuestar, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y
evaluar el desarrollo de las actividades encomendadas al area a su cargo;

II. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como
aquellos que les sean sefialados por delegacion o le correspondan por
suplencia;

[ll. Vigilar el debido cumplimiento de las Leyes, Reglamentos, Decretos,
Acuerdos y demas disposiciones aplicables en el ambito de su competencia;
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IV. Cumplir en el desempefio de su empleo con los principios rectores de
legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia, economia, disciplina,
profesionalismo, objetividad, transparencia, rendicion de cuentas, competencia
por mérito, eficacia, integridad y equidad;

V. Elaborar el Programa Presupuestario de la Unidad Administrativa a su cargo,
asi como vigilar la ejecucién de los mismos;

VI. Revisar, validar, rubricar o firmar los Contratos, Convenios, Acuerdos,
Dictamenes, Estados Financieros, Estados de Cuenta y demas en materia de
Su competencia, suscritos por la persona titular de la Direccion General,

VII. Emitir dictamenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su
competencia, asi como aquellos que les encargue la persona titular de la
Direcciéon General 0 su superior jerarquico;

VIII. Elaborar y actualizar los Manuales Administrativos del area a su cargo, a
fin de someterlo a consideracion de la persona titular de la Direccién General;
IX. Desempefar las comisiones que le encomiende la persona titular de la
Direccion General 0 su superior jerarquico;

X. Acordar con la persona titular de la Direccion General o superior jerarquico,
los asuntos relacionados con la Unidad Administrativa a su cargo;

XI. Participar en la elaboracion, instrumentacion, ejecucién, seguimiento, control
y evaluaciébn de los planes, proyectos y programas que determinen las
autoridades competentes, sujetandose invariablemente a las normas y
lineamientos establecidos para tal efecto;

XIl. Proponer actualizaciones y ajustes a la normativa vigente relacionada con
su ambito de competencia;

XllI. Participar en los Organos Colegiados con el caracter que determinen las
disposiciones juridicas, administrativas aplicables y la persona titular de la
Direccion General;

XIV. Atender oportunamente las obligaciones derivadas en la normativa en
materia de Transparencia, Datos Personales y Acceso a la Informacion;

XV. Administrar la aplicacion del fondo revolvente correspondiente de acuerdo a
los Lineamientos autorizados por el Consejo Directivo; y

XVI. Las demas que sefiale la normativa aplicable o les sean delegadas

expresamente.
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DE LAS COORDINACIONES

Articulo 17. La persona titular de la Coordinacion de Administracion y Finanzas
tendra las atribuciones especificas siguientes:

I. Supervisar y proponer la ejecucidn de proyectos, programas operativos y
especiales, para el cumplimiento de las me tas de las Subdirecciones a su
cargo;

Il. Representar a la persona titular de la Direccion General ante los integrantes
del Consejo Directivo;

[ll. Proponer a la persona titular de la Direccion General, el anteproyecto anual
del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Instituto;

IV. Proponer y determinar la viabilidad al titular de la Direccion General del
ejercicio de los recursos financieros;

V. Supervisar y validar la inversion de la disponibilidad financiera del Instituto;
VI. Supervisar la emision de los estados financieros, presupuestales y cuenta
publica;

VII. Proponer al titular de la Direccibn General, las adecuaciones
presupuestales necesarias para la operacion del Instituto;

VIII. Supervisar la administracion de los recursos humanos y materiales del
Instituto;

IX. Supervisar que se realicen los procedimientos de adquisiciones de bienes y
servicios del Instituto conforme a la normativa aplicable;

X. Proponer y validar al Titular de la Direccidn General, las transferencias
electronicas de las cuentas bancarias del Instituto que operativa y
normativamente deban generarse;

XI. Revisar el avance del ejercicio del Presupuesto de Ingresos y Egresos;

XIl. Firmar mancomunadamente los cheques de las cuentas bancarias del
Instituto;

XIll. Supervisar el funcionamiento del Sistema de Gestion de la Calidad;

XIV. Proponer al titular de la Direccion General, los proyectos de innovacion
tecnoldgica que en su caso se requieran;
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XV. Proponer los convenios de colaboracion a celebrar por parte del Instituto
con negociaciones y empresas para el otorgamiento de descuentos a los
afiliados al Instituto, asi como la difusion correspondiente;

XVI. Proponer al titular de la Direccion General, en coordinacion con las
Subdirecciones a su cargo, los asuntos que deban ser tratados en el Consejo
Directivo;

XVII. Supervisar la recuperacion de adeudos vencidos a cargo de entes
obligados; v,

XVIIl. Las demas que sean necesarias para la buena marcha de su
Coordinacion.

Articulo 18. La persona titular de la Coordinacién Operativa tendré las siguientes
atribuciones especificas:

I. Supervisar el otorgamiento de las prestaciones econémicas del Instituto;

[I. Supervisar y dar seguimiento al desarrollo de nuevos proyectos, metas y
programas operativos y especiales de las Subdirecciones a su cargo;

[ll. Supervisar la ejecucion del programa de créditos, de acuerdo con las
normas y lineamientos establecidos;

IV. Vigilar el avance presupuestal del programa de créditos;

V. Proponer al titular de la Direccion General, el anteproyecto del presupuesto
anual de créditos, mismo que formara parte del presupuesto anual de egresos
del Instituto;

VI. Proponer y validar al titular de la Direccion General, con su debida
justificacion y conforme a la normativa aplicable, la condonacién de intereses
moratorios de los créditos que se encuentren con atraso en sus pagos;

VII. Vigilar la correcta recuperacion de la cartera vigente y vencida de créditos;
VIII. Supervisar y proponer el requerimiento de pago administrativo y judicial
para recuperacion de adeudos vencidos a cargo de entes obligados;

IX. Proponer, en el ambito de su competencia, los proyectos encaminados al
mejoramiento del Sistema de Gestidon de la Calidad;

X. Representar al titular de la Direccion General ante los representantes que
integran al Consejo Directivo;
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XI. Coordinar y dar seguimiento a los acuerdos, actividades y compromisos
agendados por el titular de la Direccion General;

Xll. Coadyuvar en la atencion de asuntos relativos al otorgamiento de
prestaciones econémicas que no requieran de intervencion directa del titular de
la Direccion General;

XIll. Coadyuvar en la atencidon de asuntos de cartera vencida que no requieran
de intervencion directa del titular de la Direccion General;

XIV. Coordinar las actividades para el cumplimiento de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Morelos;

XV. Liberar endosos de los pagarés de créditos a corto plazo cuando asi
proceda conforme a la nhormativa aplicable, asi como la cancelacion de endosos
de facturas;

XVI. Proponer al titular de la Direccidon General, en coordinacién con las
Subdirecciones a su cargo, los asuntos que deban ser tratados en el Consejo
Directivo; y,

XVII. Las demés que sean necesarias para la buena marcha de la Coordinacién
a su cargo.

SECCION VI
DE LAS SUBDIRECIONES

Articulo 19. La persona titular de la Subdireccion de Informética tendra las
siguientes atribuciones especificas:

I. Verificar y validar el adecuado resguardo de las bases de datos, archivos de
configuracion criticos y codigos fuente del software propiedad del Instituto. Asi
como el buen funcionamiento de redes y servidores del mismo;

II. Elaborar estudios técnicos para solucionar problemas y necesidades de
sistemas de informacion y telecomunicaciones que requiera el Instituto;

[ll. Promover y administrar la integracion de un banco de bases de datos y su
respectiva replicacion que sirva como apoyo al Instituto para el desarrollo de
sus funciones;

IV. Definir la calendarizacidon de actividades para el desarrollo de sistemas;
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V. Supervisar el uso adecuado y racional de los recursos en materia de
tecnologias de informacién;

VI. Administrar las licencias de software y realizar la distribucion de éstas, de
acuerdo con su disponibilidad;

VII. Realizar el resguardo de la informacion que se encuentre en los equipos de
computo de los usuarios del Instituto, a solicitud de los titulares de las Unidades
Administrativas;

VIII. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo a hardware y software;

IX. Emitir el dictamen técnico sobre la adquisicion de equipo de computo,
instalaciones y sistemas de informacion con la finalidad de mejorar los
procesos;

X. Resguardar el software y hardware general necesario para la operatividad
del Instituto;

Xl. Proponer los proyectos de innovacion tecnolégica en razon de las
necesidades del Instituto;

XIl. Promover, disefiar e impartir programas de capacitacion en materia de
tecnologias de la informacion, dirigidos al personal del Instituto para el
adecuado manejo de hardware, consistente en equipo de computo, de
telecomunicaciones, software, aplicaciones informaticas propias y comerciales;
XIll. Desarrollar los sistemas propios que se requieran para el buen
funcionamiento del Instituto;

XIV. Prestar asesorias, consultorias y servicios informéticos al personal de
acuerdo a las necesidades del Instituto; vy,

XV. Las demas que sean necesarias para el buen funcionamiento de la
Subdireccion a su cargo.

Articulo 20. La persona titular de la Subdireccion de Finanzas, tendra las
atribuciones especificas siguientes:

I. Formular la proyeccién del presupuesto de ingresos de cada ejercicio fiscal;
II. Integrar el proyecto de presupuesto de egresos de cada ejercicio fiscal;
[ll. Coordinar y supervisar la emisién de los Estados Financieros mensuales y

anuales;
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IV. Coordinar y supervisar la emision de las Cuentas Publicas del Instituto;

V. Informar a la persona titular de la Coordinacion de Administracion y Finanzas
el avance mensual del ejercicio del presupuesto de ingresos y egresos;

VI. Programar y gestionar el pago oportuno de los créditos otorgados;

VII. Programar y realizar el pago oportuno de los egresos autorizados,
derivados de la administracion del Instituto;

VIIl. Consolidar y presentar oportunamente las declaraciones fiscales, con
excepcion de las relativas a los recursos humanos;

IX. Verificar el entero oportuno de los recursos derivados de las obligaciones de
los entes obligados;

X. Informar a la persona titular de la Subdireccién Juridica los adeudos en mora
de los entes obligados, a fin de realizar las acciones legales que procedan;

XI. Realizar y validar las inversiones de las disponibilidades financieras del
Instituto, y proponer a la persona titular de la Coordinacion de Administracion y
Finanzas;

Xll. Convocar a ejecutivos de instituciones financieras para asesoria
relacionada con el comportamiento econdmico del mercado nacional,
negociacion de tasas de rendimiento o nuevos proyectos de inversion;

XIlll. Reportar a la Direccion General y a la Coordinacion de Administracion y
Finanzas las inversiones diarias concretadas conforme a la normativa aplicable;
XIV. Firmar mancomunadamente los cheques de las cuentas bancarias del
Instituto;

XV. Realizar y validar la procedencia de las transferencias autorizadas por la
persona titular de la Direccion General y con el visto bueno de la persona Titular
de la Coordinacion de Administracion y Finanzas, de los recursos financieros a
bancos, cuentas de cheques y pagos a terceros;

XVI. Proponer a la persona titular de la Coordinacion de Administracion y
Finanzas proyectos de mejora operativa o de inversion financiera;

XVII. Aplicar las afectaciones, ampliaciones y adecuaciones presupuestales
autorizadas por el Consejo Directivo o la persona titular de la Direccion General,
XVIII. Certificar a solicitud de la Subdireccion Juridica los estados de cuenta de
los entes obligados, afiliados y acreditados;
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XIX. Supervisar la correcta aplicacion de los procedimientos de las areas
adscritas a la Subdireccion;

XX. Vigilar que se cumpla con la normativa aplicable en el ambito de su
competencia; y,

XXI. Las demas que sean necesarias para el buen funcionamiento de la
Subdireccion a su cargo.

Articulo 21. La persona titular de la Subdireccion Administrativa tendra las
siguientes atribuciones especificas:

I. Reclutar y seleccionar personal de nuevo ingreso de conformidad a las
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto;

Il. Integrar el Programa Anual de Adquisiciones necesarias para la operacion
del Instituto;

lll. Integrar el Programa Anual de Obras para construccion, remodelacion y
mantenimiento de los bienes inmuebles;

IV. Solicitar, a la Subdireccion Juridica, la elaboracion de los contratos y
convenios que requiera el Instituto para su operacion;

V. Vigilar la aplicacion de las Condiciones Generales de Trabajo del Instituto;

VI. Supervisar el control y asignacion de los vehiculos propiedad del Instituto,
asi como el mantenimiento preventivo y correctivo a los mismos;

VII. Suministrar a las &reas del Instituto los recursos materiales y servicios
necesarios para el cumplimiento de sus funciones;

VIII. Revisar y actualizar el inventario de bienes muebles e inmuebles mediante
el sistema de control de inventarios;

IX. Elaborar, coordinar y supervisar el programa anual de capacitacion del
personal del Instituto;

X. Convocar a las sesiones del Comité de Correcciones Disciplinarias y
Estimulos en los términos de las Condiciones Generales de Trabajo del
Instituto;

XI. Coordinar y supervisar el Archivo de Concentracion del Instituto y vigilar que
se cumpla con la normativa aplicable;
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XIll. Levantar las actas de constancias de hechos y administrativas al personal
del Instituto, con apoyo de la Subdireccion Juridica;

XIll. Tramitar los nombramientos, cambios de adscripcion, remocion y bajas de
personal del Instituto de conformidad con las disposiciones legales aplicables,
asi como elaborar el catalogo de firmas de identificacion del personal;

XIV. Planear y aplicar programas de ahorro de energia y de proteccion al medio
ambiente y demas medidas de austeridad y racionalidad en el uso de recursos
humanos, materiales y servicios;

XV. Elaborar la nédmina del Instituto y su pago de acuerdo a la normativa
aplicable;

XVI. Registrar la autorizacion de justificaciones de incidencias del personal,
XVII. Solicitar la intervencion del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios, cuando los montos de actuacion de las
adquisiciones asi lo requieran;

XVIII. Coordinar y vigilar la conservacion y el mantenimiento de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Instituto y de aquellos que tenga en
depasito judicial;

XIX. Supervisar y dirigir las actividades relativas a recursos humanos,
materiales, archivo de concentracion, unidad central de correspondencia,
opiniones de valor, sistema de gestion de la calidad, manual de organizacion,
procedimientos y prestaciones sociales del Instituto, y demas que sean
necesarias para la correcta administracion del Instituto; y

XX. Elaborar y supervisar los finiquitos por terminacion laboral;

XXIl. Las demas que sean necesarias para el buen funcionamiento de la
Subdireccion a su cargo.

Articulo 22. La persona titular de la Subdireccién de Prestaciones Econdmicas
tendra las atribuciones especificas siguientes:

I. Coordinar, supervisar y controlar el proceso del otorgamiento de créditos en
unidad movil, delegaciones, atencion al publico y demas Unidades
Administrativas involucradas en el mismo;
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II. Supervisar el cumplimiento de los requisitos y politicas para el otorgamiento
de los créditos en sus distintas modalidades;
. Vigilar, administrar y dar seguimiento al avance presupuestal de créditos;
IV. Intervenir en la conciliacién de los créditos con registros contables, cuando
sea necesario;
V. Elaborar el anteproyecto del presupuesto anual de créditos;
VI. Supervisar la programacion de aplicacion o suspension de los descuentos
correspondientes a los créditos otorgados a los afiliados al Instituto de los
diferentes entes obligados;
VII. Vigilar la correcta devolucién de pagarés a los afiliados o solicitantes que
acrediten interés legitimo;
VIII. Liberar endosos por pago de las facturas de vehiculos cuando asi proceda
conforme a la normativa aplicable;
IX. Realizar la supervision de las actividades siguientes:
a) La solicitud de transferencia de recursos por créditos, reintegros y
devolucién de cuotas;
b) Los analisis de estudio de créditos, dictamenes y capacidades de pago;
c) Las solicitudes de cancelacion de cheque;
d) Las cartas de instruccion, cancelaciones de hipotecas y autorizacién de
venta de bienes inmuebles adquiridos a través de un crédito a largo plazo;
e) La aplicacion y validacion de nédminas de cada una de los entes obligados;
f) La aplicacion de altas y bajas de los afiliados;
g) Uso y funcionamiento del conmutador;
h) La actualizacion de la informacion de los servidores publicos afiliados;
i) La cancelacion con fondo de reserva de los créditos quirografarios, asi
como jubilado y pensionado; y
j) Asi mismo, en su caso, las actividades que tenga que proponer para
validacion de la Coordinacién Operativa.
X. Solicitar a los entes obligados el calendario anual para la aplicacion y
suspensién de descuentos de créditos; asi como generar y mantener
actualizadas las claves de los mismos;
XI. Autorizar y validar las solicitudes de recuperacion de cuotas, de conformidad
con la normativa aplicable;

22 de 34
Aprobacion 2020/02/13
Publicacion 2020/12/09
Vigencia 2020/12/10
Expidi6é Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del

Gobierno del Estado de Morelos (ICTSGEM)
Periddico Oficial 5891 “Tierra y Libertad”




Estatuto Organico del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos

15-Ns) - NVIVEY

bl

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
MORELOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

XIl. Expedir las constancias de afios cotizados y el monto de cuotas realizadas
al Instituto de los servidores publicos, de conformidad con la informacién que
obre en el archivo del Instituto;

X1, Autorizar y validar las constancias por correccion de nombre en el
expediente de los afiliados;

XIV. Certificar y validar las tablas de amortizacion de los créditos para el pago
de la aseguradora,;

XV. Expedir los estados de cuenta y tablas de amortizacion de créditos, de
conformidad con la normativa aplicable;

XVI. Solicitar la elaboracion de cheques de créditos por reposicion o sustitucion;
XVII. Autorizar el plazo de espera para los créditos a largo plazo;

XVIII. Solicitar las adecuaciones presupuestales entre las diferentes partidas de
créditos;

XIX. Proponer y validar la difusién y promocion de los créditos en sus diferentes
modalidades;

XX. Administrar y ejecutar el simulador de créditos y vigilar el cumplimiento del
programa de créditos proyectados asi como en su caso determinar las
estrategias necesarias para dicho cumplimiento;

XXI. Evaluar y supervisar el otorgamiento de los créditos, que permitan generar
estrategias para la toma de decisiones; y

XXIIl. Las demas que sean necesarias para el buen funcionamiento de la
Subdireccion a su cargo.

Articulo 23. La persona titular de la Subdireccién Juridica tendra las atribuciones
especificas siguientes:

I. Representar legalmente al Instituto ante cualquier autoridad en los juicios y
procedimientos de cualquier indole, en funcion del poder otorgado por la
persona titular de la Direccion General;

Il. Revisar y difundir la legislacion estatal y federal aplicable al Instituto;

lll. Proponer y realizar los proyectos, modificaciones, adecuaciones, adiciones y
reformas que requiera la normatividad que rige al Instituto;
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IV. Revisar, coordinar, ejecutar y evaluar la cobranza administrativa y judicial y
proponer estrategias de recuperacion de créditos;

V. Proporcionar la asesoria juridica a las Unidades Administrativas del Instituto;
VI. Emitir dictamen y proponer al Consejo Directivo, con la debida justificacion,
la cancelacion del procedimiento judicial de cobro de créditos incobrables e
incosteables, conforme a los lineamientos aprobados para tal finalidad,

VII. Apoyar a la Subdireccion Administrativa en la revision, aplicacion y
actualizacion de las Condiciones Generales de Trabajo del Instituto;

VIIl. Ser el enlace juridico del Instituto con las Dependencias Estatales o
Federales, Entidades Publicas, Municipios e instituciones privadas;

IX. Realizar las funciones propias de la Unidad de Transparencia a través de la
persona Titular designada para tal efecto;

X. Tramitar la publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Morelos, los documentos y la normatividad cuando asi lo ordene una
disposicion legal, o debido a su naturaleza se estime necesario;

Xl. Elaborar convenios y contratos y demas instrumentos juridicos, para cumplir
con el objeto del Instituto, y los que sean solicitados por las Unidades
Administrativas del mismo, asi como llevar a cabo su registro;

XIl. Proponer a la persona titular de la Direccion General, con la debida
justificacion, la condonacién de intereses moratorios de los créditos que se
encuentren en cartera vencida previa validacion de la Coordinacion Operativa;
XIll. Asesorar a la Subdirecciébn Administrativa, cuando asi lo solicite, para la
elaboracion de actas de constancias de hechos y administrativas;

XIV. Rendir informes solicitados al Instituto por autoridad competente;

XV. Representar al Instituto, Consejo Directivo y a la persona titular de la
Direccion General, para efecto de rendir informes previos y justificados en los
juicios de amparo en que formen parte como autoridades responsables, o
intervenir cuando alguno de éstos tenga el caracter de tercero perjudicado;

XVI. Emitir opinion juridica en caso de ser necesario respecto de los puntos que
se sometan en el orden del dia de las sesiones del Consejo Directivo, con el fin
de que éste ultimo tenga elementos para emitir su voto sobre los asuntos que
se les propongan;
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XVII. Representar legalmente al Instituto, Consejo Directivo y a la persona titular
de la Direccién General en los juicios, procedimientos 0 negocios en que
intervengan como parte, tercero, o con cualquier caracter, cuando se afecte su
patrimonio o tenga interés juridico, 0 en su caso se afecte su esfera juridica, sin
perjuicio de las atribuciones del titular de la Direccién General;

XVIII. Mantener coordinacién con la Consejeria Juridica para la gestion de los
asuntos que requieran de su intervencion;

XIX. Realizar las inscripciones y anotaciones correspondientes ante el Registro
Publico de los Organismos Descentralizados;

XX. Elaborar los estados de cuenta de créditos en cartera vencida con base en
la informacién emitida por el sistema para el control de créditos;

XXI. Realizar tramite inherentes a ratificacion de renuncias, asi como
suscripcion de convenios de terminacion laboral ante las autoridades
competentes; y

XXIl. Las deméas que sean necesarias para el buen funcionamiento de la
Subdireccion a su cargo.

) SECCION IV
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 24. El Organo Interno de Control del Instituto estara integrado por la
persona titular de la Comisaria Publica, designado por la Secretaria de la
Contraloria del Poder Ejecutivo Estatal, en términos de lo establecido en Ley
Orgénica.

A la persona titular de la Comisaria Publica le corresponden las atribuciones
previstas en la Ley Organica y demas normativa aplicable.

SECCION V
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
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Articulo 25.- EI Comité de Transparencia tiene por objeto garantizar el derecho de
acceso a la informacion publica, integrado de conformidad con lo establecido con
la normativa aplicable.

Articulo 26.- EI Comité de Transparencia tendra las atribuciones de manera
enunciativa mas no limitativa siguientes:

a) Exhortar a las Unidades Administrativas a colaborar con la Unidad de
Transparencia en la entrega de la informacién para atender las solicitudes de
informacion publica;

b) Confirmar, modificar o revocar las determinaciones de clasificaciéon de la
informacion de inexistencia o incompetencia que realicen los titulares de las
Unidades Administrativas del Instituto, asi como también ampliar el plazo de
reserva,

c) Confirmar o modificar la desclasificacion de la informacion a propuesta de los
titulares de las Unidades Administrativas del Instituto; y

d) En general, aquellas establecidas en la Ley de la materia.

Articulo 27.- La persona titular de la Unidad de Transparencia sera designada por
la persona titular de la Direccion General del Instituto.

SECCION VI
DEL COMITE TECNICO
DE CREDITOS HIPOTECARIOS

Articulo 28. EI Comité Técnico de Créditos Hipotecarios tiene por objeto la
revision, analisis y aprobacién de las solicitudes de créditos a largo plazo, de
conformidad con lo establecido en la Ley del Instituto, Lineamientos, y demas
normativa aplicable.

Articulo 29. EI Comité Técnico de Créditos Hipotecarios estara integrado de la
siguiente forma:
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I. Titular de la Direccion General, quien presidirAd por si o por conducto de
representante que designe al efecto;

[I. Titular de la Coordinacion de Administracion y Finanzas;

[Il. Titular de la Coordinacién Operativa;

IV. Titular de la Subdireccion de Prestaciones Econdmicas, quien desempefiara
las funciones de Secretario Técnico;

V. Titular del Departamento de Créditos Hipotecarios;

VI. Persona adscrita a la Subdireccion Administrativa, responsable de la
validacion de los avaluos; y

VII. El Titular del Organo Interno de Control, participara con derecho a voz pero
sin voto.

Articulo 30. El Comité Técnico de Créditos Hipotecarios tendra las atribuciones de
manera enunciativa mas no limitativas siguientes:

I. Revisar, opinar y, en su caso, aprobar los créditos a largo plazo en las
modalidades previstas en la Ley del Instituto, asi como que cumplan con los
requisitos establecidos en los lineamientos para el otorgamiento de
prestaciones econdmicas emitidos por el Consejo Directivo;

II. Solicitar en casos justificados, algun requisito para autorizacién de crédito a
largo plazo, disposicidbn de recursos, asi como también dar seguimiento
posterior al otorgamiento del crédito, conforme a lo que se establezca en el acta
de la sesion del propio Comité;

lll. Realizar las sesiones que estime convenientes para la aprobacion de los
créditos a largo plazo de acuerdo a las solicitudes recibidas;

IV. Autorizar la integracion y actualizacion del catdlogo de peritos valuadores
para la realizacion de los avallos de los inmuebles sujetos a créditos a largo
plazo;

V. Autorizar la integracion y actualizacion del catalogo de notarios; y

VI. Las demas que sefiale la normativa aplicable, le sean delegadas
expresamente o establezca el Consejo Directivo.
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SECCION VIl

DEL COMITE DE CORRECIONES
DISCIPLINARIAS Y ESTIMULOS

Articulo 31. El comité de correcciones disciplinarias y estimulos tiene por objeto
analizar y determinar las correcciones disciplinarias a que se hagan acreedores
los servidores publicos adscritos al Instituto, con motivo de faltas en el desempefio
de sus funciones, asi como los estimulos para reconocer el esfuerzo de las
mismas.

Articulo 32. EI Comité estara integrado de conformidad con lo que establecen las
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto.

Articulo 33. ElI Comité de Correcciones Disciplinarias y Estimulos tendra de
manera enunciativa mas no limitativa las atribuciones siguientes:

I. Analizar y determinar las correcciones disciplinarias a que se hagan
acreedores los trabajadores en el desempefio de sus funciones, de conformidad
con las Condiciones Generales de Trabajo del Instituto y normativa aplicable;

Il. Aplicar las sanciones que determine el Comité de Correcciones Disciplinarias
y Estimulos;

[ll. Informar al 6érgano interno de control en caso de determinarse faltas graves;
y

IV. Analizar, aprobar y otorgar los estimulos establecidos en las Condiciones
Generales de Trabajo.

SECCION Vi
DEL COMITE DE CALIDAD

Articulo 34.- EI Comité de Calidad tiene por objeto mantener, mejorar y vigilar
continuamente el Sistema de Gestion de la Calidad, incluidos los procesos
necesarios y sus interacciones.
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Articulo 35. El Comité de Calidad estaréa integrado de la siguiente forma:

|. Titular de la Direccion General,;

[I. Titular de la Coordinacién de Administracion y Finanzas;

[ll. Titular de la Coordinacion Operativa;

IV. Titular de la Subdireccién Administrativa;

V. Titular de la Subdireccién de Finanzas;

VI. Titular de la Subdireccion de Informatica:

VII. Titular de la Subdireccion de Prestaciones Econdémicas;

VIII. Titular de la Subdireccién Juridica; y

IX. Titular del Departamento de Calidad y Gestion; quien desempefard las
funciones de Secretario Técnico.

Los integrantes contaran con derecho a voz y voto.

El Titular del Organo Interno de Control y los Titulares de los Departamentos,
asistiran como invitados permanentes con derecho a voz pero sin voto.

Articulo 36. El Comité de Calidad tendra las atribuciones de manera enunciativa
mas no limitativa siguientes:

a) Exhortar a las Unidades Administrativas a colaborar con el Departamento de
Calidad y Gestion para determinar los procesos necesarios y su interaccion
para el Sistema de Gestion de la Calidad, asi como la aplicacién en el Instituto;
y

b) Revisar, analizar y mejorar los procesos y el Sistema de Gestion de la
Calidad, asi como mantener su informacion documentada.

SECCION IX
DEL SUBCOMITE PARA EL CONTROL DE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL

INSTITUTO
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Articulo 37. De acuerdo a lo dispuesto en la Ley Sobre Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberano de Morelos y su reglamento, el Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto se integra de la siguiente
manera:

I. Titular de la Direccion General del Instituto, quien lo presidira;

[I. Titular de la Subdireccién Administrativa o su equivalente, quien fungira como
Secretario Técnico;

Ill. Representante del Comité para el Control de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos, que sera el Secretario Ejecutivo; y

IV. Dos vocales, que seran las personas titulares adscritas a la Subdireccion
Administrativa del Instituto, designadas permanentemente por la persona que
presida el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto.
Los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto.

Ademas, formaran parte del Subcomité para el control de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto, los titulares
del Organo Interno de Control y de la Subdireccion Juridica del Instituto, como
invitados permanentes con derecho a voz.

Articulo 38. Las funciones, forma de sesionar y demas operatividad del
Subcomité para el Control de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto se realizar4 de conformidad con lo dispuesto
en la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos, su
Reglamento y deméas normativa aplicable.

CAPITULO IlI
DE LAS SUPLENCIAS
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Articulo 39. Las ausencias temporales hasta por noventa dias naturales de la
persona titular de la Direccidon General seran cubiertas por el servidor publico que
éste designe en términos de lo dispuesto por el ultimo parrafo del articulo 15 de la
Ley Organica, sin que por ello genere mayores derechos o prestaciones de los
que legalmente le corresponden por su cargo original, operando la figura de
suplencia por ausencia.

Articulo 40. Las ausencias temporales hasta por noventa dias naturales de las
personas titulares de las Unidades Administrativas seran cubiertas por el servidor
publico que para tal efecto designe la persona titular de la Direccibn General, sin
que por ello genere mayores derechos o prestaciones de los que legalmente le
corresponden por su cargo original, operando la figura de suplencia por ausencia.

Articulo 41. En el caso de ausencia absoluta de la persona titular de la Direccién
General, seréa facultad del Gobernador nombrar un encargado de despacho por el
tiempo que estime necesario, quien podra desempefar las atribuciones que
originalmente correspondan a la persona titular de la Direccion General, sin
perjuicio de la designacion definitiva que realice al efecto, de conformidad con lo
dispuesto por la Ley Organica.

Ante la ausencia absoluta de cualquier persona servidora publica del Instituto, es
facultad de la persona titular de la Direccibn General hacer la designacion
definitiva.

Articulo 42. Cuando por cualquier motivo alguna Unidad Administrativa carezca
temporalmente de titular, la persona titular de la Direccion General podra
encomendarle las funciones propias del cargo a la servidora o servidor publico que
determine, mismo que, sin dejar de desempefiar su cargo original, sera designado
como encargado de despacho de la Unidad Administrativa que temporalmente se
encuentre sin titular, hasta en tanto se realice la designacion definitiva; pudiendo
desempeniar legalmente las atribuciones que originalmente corresponden a la
persona titular de la Unidad Administrativa de que se trate, sin que por ello genere
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mayores derechos o prestaciones de los que legalmente le corresponden por su
cargo original.

Lo que también resultara aplicable a la persona que designe el Gobernador, en su
caso, como encargado de despacho de la Direccién General en términos de la Ley
Orgénica.

CAPITULO IV
RELACIONES LABORALES

Articulo 43. Las relaciones laborales entre el Instituto y sus trabajadores, se
regirdn por la normativa aplicable, asi como los lineamientos y Condiciones
Generales de Trabajo que, en su caso, establezca el Instituto.

CAPITULO V
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 44. Las violaciones a los preceptos del presente Estatuto y las demas
disposiciones que de él emanen, seran sancionadas administrativamente en
términos de la normativa aplicable, sin perjuicio de proceder conforme a los
ordenamientos que correspondan cuando el servidor publico incurra en hechos
que pudieran considerarse ilicitos durante el desempefio de su empleo, cargo o
comision.

Articulo 45. La responsabilidad administrativa a las que estan sujetos las
personas servidoras publicas, se sancionara de acuerdo a lo dispuesto con la
normativa aplicable.

Articulo 46. Las servidoras y servidores publicos del Instituto participaran en las
Comisiones y formaran parte de los Comités que asi determine la normativa

aplicable.
DISPOSICIONES TRANSITORIAS
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PRIMERA. El presente Estatuto entrara en vigor al dia habil siguiente a su
publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo de difusion del
Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDA. Se abroga el Estatuto Organico del Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, publicado en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 4753, de fecha 04 de noviembre de
2009 y se derogan todas las disposiciones de igual 0 menor rango jerarquico
normativo que contravengan al presente Estatuto.

TERCERA. Dentro de un plazo de 120 dias héabiles posteriores a la entrada en
vigor del presente Estatuto, el Instituto debera actualizar sus Manuales
Administrativos, asi como los descriptivos de puestos y demas instrumentos
administrativos que correspondan; en tanto esto sucede, se mantendran vigentes
los actuales, en lo que no se opongan al presente Estatuto Orgéanico.

CUARTA. Inscribase el presente Estatuto en el Registro Publico de los
Organismos Descentralizados del Estado de Morelos, en cumplimiento a lo
dispuesto por la Ley Organica.

QUINTA. Los casos no previstos en el presente Estatuto se resolveran por el
Consejo Directivo, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica, la Ley del
Instituto y demas normativa aplicable.

Dado en las instalaciones que ocupa el Instituto de Crédito para los Trabajadores
al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, en la ciudad de Cuernavaca,
Morelos, a los trece dias del mes de febrero del afio dos mil veinte.

LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE
CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MORELOS
REPRESENTANTE DEL GOBERNADOR
DEL ESTADO DE MORELOS Y PRESIDENTE
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DEL CONSEJO DIRECTIVO
REPRESENTANTE DEL PODER LEGISLATIVO
DEL ESTADO DE MORELOS
REPRESENTANTE DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE MORELOS
REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL PODER
EJECUTIVO ESTATAL
REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA DEL PODER EJECUTIVO ESTATAL
REPRESENTANTE DE LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL PODER EJECUTIVO ESTATAL
REPRESENTANTE DEL SINDICATO UNICO
DE TRABAJADORES DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE MORELOS Y
ENTIDADES PARAESTATALES
TITULAR DE LA SECRETARIA GENERAL
DEL SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES
AL SERVICIO DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE MORELOS
TITULAR DE LA SECRETARIA GENERAL DEL SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES
AL SERVICIO DEL PODER LEGISLATIVO
DEL ESTADO DE MORELOS
REPRESENTANTE DE LA SECCION XIX
DEL SINDICATO NACIONAL DE
TRABAJADORES DE LA EDUCACION
REPRESENTANTE DE LAS AGRUPACIONES
Y ASOCIACIONES DE TRABAJADORES PENSIONADOS Y JUBILADOS
DE LOS ENTES OBLIGADOS.

RUBRICAS.
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