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Al margen superior un Escudo del Estado de Morelos que dice: “Tierra vy
Libertad”.- La tierra volvera a quienes la trabajan con sus manos.- 2018-2024. Un
logotipo que dice: Morelos Anfitrion del Mundo Gobierno del Estado 2018-2024, y
un logotipo que dice: ISRyC.- Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del
Estado de Morelos.

LOS INTEGRANTES DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO DE
SERVICIOS REGISTRALES Y CATASTRALES DEL ESTADO DE MORELOS,
CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 2, SEGUNDO PARRAFO Y 23-A, DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS:; 12, FRACCION |, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MORELOS: 8, FRACCION V DEL
ESTATUTO ORGANICO DEL INSTITUTO DE SERVICIOS REGISTRALES Y
CATASTRALES DEL ESTADO DE MORELOS; Y QUINTO TRANSITORIO DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MORELOS; CON BASE EN LA
SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Con fecha veinticuatro de octubre del dos mil doce, fue publicado en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5037, el Decreto Numero Diez, por el que se
reforma la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado de
Morelos y la Ley de Catastro Municipal para el Estado de Morelos, a fin de
fusionar ambas actividades inmobiliarias en un solo Organismo, conformandose a
partir del primero de enero del afio dos mil trece, el denominado “Instituto de
Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos”; de acuerdo a la Ley
Orgénica de la Administracion Publica, la cual fue publicada en el Periédico Oficial
"Tierra y Libertad" nimero 5030 de fecha 28 de septiembre de 2012.

El Instituto con fecha 3 de abril de 2013, publicd en el Periédico Oficial "Tierra y
Libertad" niamero 5081, la creacion de su Unidad de Informacion Publica (UDIP),
en base a los lineamientos establecidos en la Ley de Informacién Pdublica,
Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos, publicada en
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el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4274, en fecha 27 de agosto del
2003.

Derivado de lo anterior se expidid el Reglamento de la Unidad de Informacion
Publica del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos,
mismo que fue publicado en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad" numero 5081,
de fecha 3 de abril del 2013, con la finalidad de regular la accion respecto del
cumplimiento de las obligaciones y funcionamiento de la Unidad de Informacion
Publica del Instituto.

Con relacién a lo anterior, cabe resaltar que la funcion que realiza la persona
Titular de la Unidad de Transparencia del Instituto de Servicios Registrales y
Catastrales del Estado de Morelos, es de suma importancia para hacer efectivo el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica, asi como el cumplimiento
de las obligaciones en materia de transparencia de la informacion publica de
oficio.

Por ello, resulta necesario regular las acciones de la Unidad de Transparencia del
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos, para
mejorar la operacién cotidiana de sus procesos y procedimientos, a través de
criterios homogéneos en la gestion de informacion, de tal modo que resulte agil y
sencilla su localizacion en los medios electronicos o en cualquier medio en que el
Instituto resguarde dicha informacién; todo ello, a fin de garantizar el ejercicio del
derecho de informacion publica de las personas.

Que con fecha 4 de mayo de 2015, fue publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la
cual en su Quinto Transitorio establece que: "El Congreso de la Union, las
Legislaturas de los Estados y la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, tendran
un plazo de hasta un afio, contado a partir de la entrada en vigor del presente
Decreto, para armonizar las leyes relativas conforme a lo establecido en esta Ley.
Transcurrido dicho plazo, el Instituto sera competente para conocer de los medios
de impugnacion que se presenten de conformidad con la presente Ley".
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Para dar cumplimiento al Quinto Transitorio de la Ley General y cumplir con la
armonizacion de la Ley, es que se expide la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos, la cual fue publicada en fecha 27 de
abril de 2016, en el Periodico Oficial "Tierra y Libertad" numero 5392.

De lo anterior se deriva el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Morelos, mismo que fue publicado en fecha 19
de octubre de 2016, en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad", nimero 5440, que
ademas de igual manera en su articulo quinto transitorio dice: "La Unidad de
Transparencia de cada sujeto obligado deberd emitir su Reglamento Interior,
dentro de los siguientes 30 dias habiles posteriores a la publicacion en el
Periddico Oficial "Tierra y Libertad" del presente reglamento, dicha divulgacion se
hard del conocimiento del Instituto Morelense de Informacion Pudblica vy
Estadistica".

Por otro lado cabe hacer mencién que el articulo 8 en su fraccion V, del Estatuto
Organico del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de
Morelos, atribuye a la Junta de Gobierno de este Instituto a revisar, aprobar y
expedir el Estatuto Organico del Instituto, los Manuales de Organizacion y
Procedimientos, y demas instrumentos normativos que deben regirlo, asi como las
modificaciones a los mismos.

Por todo lo anterior, este Instituto debe determinar los mecanismos para cumplir
con lo que establecen las normas aplicables, por tal razén es que se presenta el
proyecto de Reglamento de la Unidad de Transparencia del Instituto de Servicios
Registrales y Catastrales del Estado de Morelos, en el que se establecen las
disposiciones generales, las obligaciones, asi como el funcionamiento, entre otros,
de la Unidad de Transparencia de este Instituto.

Finalmente es necesario resaltar que el Reglamento de la Unidad de
Transparencia del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de
Morelos, fue aprobado por la Junta de Gobierno de este Instituto en su Cuarta
Sesion Ordinaria de fecha veintiuno de agosto del dos mil diecinueve, mediante
Acuerdo numero ACDO-06-S04/2019.

4de21
Aprobacion 2019/08/21
Publicacion 2019/11/20
Vigencia 2019/11/21
Expidi6é Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos (ISRyC)
Periddico Oficial 5760 “Tierra y Libertad”

y OO § A Ao Y FOCCCLTI Auinnng Aunnh Junnnnh y FIOCO Aoy Aunnnh Ao




Reglamento de la Unidad de Transparencia del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos

z
: s Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
TR Direccién General de Legislacion.
Subdireccién de Jurismatica.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, tenemos a bien expedir el siguiente:
REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE
SERVICIOS REGISTRALES Y CATASTRALES DEL ESTADO DE MORELOS

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las bases y

procedimientos que debera observar la Unidad de Transparencia y el Comité de

Transparencia del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de

Morelos, para cumplir con lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica del Estado de Morelos y demas disposiciones aplicables en la

materia.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Acuerdo.- Al acuerdo por el que se crea la Unidad de Transparencia del
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos;
II. Instituto.- Al Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de
Morelos;
[ll. IMIPE.- Al Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica del
Estado de Morelos;
IV. Ley.- A la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Morelos;
V. Reglamento de la Ley de Transparencia.- Al Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos;
VI. Reglamento.- Al presente instrumento juridico;
VII. Lineamientos.- A los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacién y estandarizacion de la informacion de las obligaciones
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establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la informacién publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia,

VIII. Informacion Pudblica de Oficio.- Aquella que debe difundirse de forma
obligatoria, permanente y actualizada sin que medie para ello solicitud de
acceso;

IX. Informacion Reservada.- Aquella informacion clasificada con caracter
temporal como restringida al acceso del publico;

X. Comité.- Al Comité de Transparencia del Instituto de Servicios Registrales y
Catastrales del Estado de Morelos;

Xl. Unidad de Transparencia.- A la Unidad de Transparencia del Instituto de
Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos;

XIl. Unidad Administrativa.- Aquella que forma parte de la estructura interna del
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos; y,

XIll. Sistema Infomex Morelos.- Al Sistema Electronico para la presentacion,
tramite y atencion de solicitudes de acceso a la informacién y recursos de
revision.

Articulo 3.- El presente Reglamento tiene como objetivos:

I. Cumplir con las obligaciones establecidas en la Ley;

Il. Garantizar el acceso a la informacion publica en los términos de la
normatividad aplicable;

lll. Actualizar y/o validar en la Plataforma Nacional de Transparencia, la
informacion de las obligaciones de transparencia;

IV. Hacer del conocimiento de los servidores publicos del Instituto, la
responsabilidad que existe al entregar la informacion solicitada por el Titular de
la Unidad de Transparencia, en apego a los términos que dispone el presente
Reglamento; vy,

V. Publicar la informacién que corresponda a cada una de las areas obligadas
del Instituto, de conformidad a las disposiciones establecidas por la Ley, el
Reglamento de la Ley de Transparencia y el presente Reglamento.
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TITULO SEGUNDO
DEL INSTITUTO

CAPITULO |
DE LAS OBLIGACIONES DE LA PERSONA TITULAR DEL INSTITUTO EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA

Articulo 4.- Son obligaciones de la persona Titular del Instituto:

I. Dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia en términos de lo
establecido en la Ley y demas normativa aplicable;

Il. Designar al Titular de la Unidad de Transparencia, la cual no deberéa exceder
del plazo de diez dias habiles a partir del dia siguiente a aquel en que esté
vacante la titularidad de la misma;

lll. Notificar a la Unidad Administrativa del IMIPE que corresponda, la
publicacién del Acuerdo de creacion o modificacion de la Unidad de
Transparencia, segun sea el caso, en un plazo no mayor a diez dias habiles
anexando copia del Peridédico Oficial “Tierra y Libertad”, asi como remitir en
copia simple la designacion respectiva, de la designacion de la nueva persona
Titular de la Unidad de Transparencia, a efecto de actualizar el directorio oficial
de las personas Titulares de las Unidades de Transparencia de los sujetos
obligados e integrar el expediente correspondiente;

IV. Dar difusion al interior del Instituto, del derecho de acceso a la informacion
publica, asi como de la normativa aplicable en la materia;

V. Publicar y actualizar mensualmente y de manera electronica la Informacién
Publica de Oficio, para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley, en el
Reglamento de la Ley de Transparencia, los Lineamientos y demas normativa
aplicable;

VI. Coordinarse con el IMIPE para efecto de verificar el cumplimiento por parte
del Instituto, de las obligaciones de transparencia y mantener actualizada la
informacion:

VII. Atender a través del Titular de la Unidad de Transparencia, las solicitudes
de informacién que le presenten los particulares, auxiliarlos en la elaboracion de
dichas solicitudes y, en su caso, brindar orientacion sobre la Secretaria,
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Dependencia o Entidad de la Administracion Pulblica Estatal que maneje la
informacion que se solicita;

VIII. Solicitar a la Unidad Administrativa del IMIPE que corresponde, cursos de
capacitacion al personal administrativo del Instituto, a fin de dar cumplimiento a
las obligaciones de transparencia previstas en la Ley y demas normativa
aplicable;

IX. Notificar al Comité de Transparencia sobre la informacién que se estime
deba clasificarse como reservada o confidencial; v,

X. Las demas que establezca la Ley, el Reglamento de la Ley de Transparencia
y demas normativa aplicable.

Articulo 5.- Ante la falta de designacion de la persona Titular de la Unidad de
Transparencia en el plazo sefialado en el articulo anterior, corresponde a la
persona Titular del Instituto, dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia
previstas en la Ley.

Articulo 6.- Corresponde a la persona Titular del Instituto, garantizar que la
Unidad de Transparencia cuente con el servicio de Internet, asi como con el
equipo de cdmputo necesario para cumplir con las obligaciones de transparencia.

CAPITULO Il
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Articulo 7.- Son obligaciones de la persona Titular de la Unidad de Transparencia
del Instituto:

I. Recabar y difundir la informacion a que se refieren los Capitulos Il y IlI del
Titulo Quinto de la Ley, y propiciar que las Unidades Administrativas la
actualicen periddicamente conforme a la normatividad aplicable;

II. Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion;

[ll. Auxiliar a los particulares que lo requieran, en la elaboracion de solicitudes
de acceso a la informacién y, en su caso, orientarlos sobre los Sujetos
Obligados competentes conforme a la normativa aplicable;

IV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencién de las solicitudes
de acceso a la informacion;
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V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes de acceso a la informacion;

VI. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion conforme a la normatividad aplicable;

VII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio;

VIIl. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando
su accesibilidad;

IX. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior de los Sujetos
Obligados;

X. Administrar, sistematizar, archivar y resguardar la informacion clasificada
como reservada y confidencial en coordinacion con las Dependencias y Areas
correspondientes; vy,

Xl. Las necesarias para facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion y la proteccién general de datos personales de acuerdo con los
principios y preceptos establecidos en la presente Ley y demas normativa
aplicable.

Articulo 8.- La Unidad de Transparencia estara integrada por una persona Titular
y el personal suficiente para atender y orientar al publico, designadas por el
Director General del Instituto.

Articulo 9.- La Unidad de Transparencia deber& contar con un espacio fisico, un
equipo informatico o kiosco computarizado de informacién, con acceso a internet
para la consulta de la Informacion Publica de Oficio o para el ingreso de
solicitudes, debiendo ubicarse en lugar visible para atender y orientar al publico.

Articulo 10.- La Unidad de Transparencia notificara al IMIPE, las fechas de
periodos vacacionales, establecidas por el Instituto, a efecto de suspender los
términos en todos y cada uno de los tramites, procedimientos y medios de
impugnacion.

Articulo 11.- Cuando alguna de las Unidades Administrativas se negaré a
colaborar con la Unidad de Transparencia, ésta dara aviso al Titular del Instituto
para que le ordene realizar sin demora las acciones conducentes.
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Articulo 12.- Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de
Transparencia lo hara del conocimiento de la autoridad competente para que se
inicie, en su caso, el procedimiento de responsabilidad respectiva.

CAPITULO 1]
DE LA INTEGRACION DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 13.- EI Comité tiene por objeto resolver sobre la informacion que le sea
turnada para su clasificacion, asi como atender y resolver los requerimientos en
materia de transparencia de cada Unidad Administrativa Interna, las solicitudes de
informacion publica y la accion de habeas data.

Articulo 14.- EI Comité del Instituto, se integrara de la siguiente manera:

I. Un Presidente, que sera la persona Titular de la Direccion General del
Instituto, por si o por el representante que designe, a quien le corresponde
convocar a todos los integrantes del Comité, llevar a cabo el desarrollo de las
Sesiones y tendra la facultad de emitir voto de calidad en caso de empate en la
votacion;

[l. Un Coordinador, que seréa la persona Titular de la Direccion Administrativa
del Instituto, quien elaborara el orden del dia de las Sesiones, con los asuntos
que para el caso se notifiqguen al Secretario Técnico y redactara el acta o minuta
del desarrollo de las Sesiones mencionadas;

[ll. Un Secretario Técnico, que sera la persona Titular de la Direccion de
Sistemas y Tecnologia del Instituto, quien se encargard principalmente de
gestionar lo necesario para llevar a cabo las Sesiones del Comité, asi como
recibir y registrar la documentacion enviada por la persona Titular de la Unidad
de Transparencia para consideracion del Comité; informacion que formara parte
de la orden del dia, para su resolucion correspondiente;

IV. La persona Titular de la Unidad de Transparencia quien tendra las funciones
inherentes a su designacion como responsable de la Unidad de Transparencia,
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y remitira los asuntos y documentacion que deba someterse a consideracion del
Comité, y

V. La persona Titular de la Comisaria Publica del Instituto, como Organo Interno
de Control, con derecho a voz pero no a voto y se encargara de vigilar que la
persona Titular de la Unidad de Transparencia, los integrantes del Comité y
cada uno de los servidores publicos que formen parte del Instituto, cumplan con
las obligaciones de transparencia; asi como vigilar la debida aplicacion de la
normativa en materia de transparencia.

CAPITULO IV
DEL FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 15.- EI Comité de Transparencia debera sesionar una vez por mes de
manera ordinaria y de manera extraordinaria todas las veces que fueren
necesarias, en tratandose de asuntos de imperiosa necesidad o extrema urgencia
que asi lo ameriten.

Articulo 16.- Los integrantes del Comité tendran acceso a la informacion para
determinar su clasificacion conforme a la Ley.

Articulo 17.- EI Comité adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En caso
de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 18.- A las Sesiones del Comité podran asistir como invitados aquellos
que sus integrantes consideren necesarios, quienes tendran voz, pero no voto.

Articulo 19.- La persona Titular de la Direccion Juridica del Instituto, sera invitado
permanente, quien auxiliara a los integrantes del Comité, en las dudas que surjan
de los asuntos planteados.

Articulo 20.- Se procurard que los integrantes del Comité no dependan
jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o mas de estos cargos en
una sola persona.
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Articulo 21.- Por cada Titular de los integrantes del Comité, se nombrara un
suplente que debera ser el inferior jerarquico inmediato, quien tendra por lo menos
el nivel de Director de Area, en caso del Director General y Subdirector en caso de
los Directores de Area.
CAPITULO V
DE LAS OBLIGACIONES DEL COMITE
DE TRANSPARENCIA
Articulo 22.- Son obligaciones del Comité:
I. Sesionar una vez al mes de manera ordinaria y las que sean necesarias de
manera extraordinaria;
II. Asegurar que las solicitudes en materia de acceso a la informacion sean
gestionadas en tiempo y forma;
lll. Solicitar al IMIPE, la ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la
informacion y declaracion de inexistencia o de incompetencia;
IV. Generar la informacion que se derive de las facultades, competencias y
funciones del Instituto, cuando asi se requiera.
V. Facilitar la obtencién de informacién y el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion;
VI. Aprobar el informe anual y enviarlo al IMIPE, de conformidad con los
lineamientos establecidos por éste;
VII. Aprobar la ampliacién del plazo de reserva de la informacién, a que se
refiere el articulo 77 de la Ley; vy,
VIIl. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.
CAPITULO VI
DE LA ACTUALIZACION, DIFUSION Y
TERMINOS DE LA INFORMACION
Articulo 23.- La informacién publica de oficio, debe publicarse, actualizarse y/o
validarse por las Unidades Administrativas de este Instituto, en un plazo que no
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excedera de los primeros diez dias habiles de cada mes, es decir, que la
informacion actualizada correspondera al mes inmediato anterior; o antes si es
factible.

Articulo 24.- Para difundir la informacion publica de oficio, se considerara lo
establecido en los articulos 51 y 52 de la Ley, la cual deberdn de difundir las
Unidades Administrativas, en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Articulo 25.- Cada Titular de las Unidades Administrativas del Instituto, sera el
responsable de la informacién publicada por su area, asi como de la que no
publiqgue cuando sea su obligacion hacerlo, de acuerdo con el articulo Décimo de
los Lineamientos.

Articulo 26.- Cuando alguna de las areas del Instituto envie a la Unidad de
Transparencia, informacion susceptible de clasificacion, el Titular de la misma
notificara al Secretario Técnico del Comité de Transparencia, a efecto de ser
considerada en la proxima reunién del Comité de Transparencia como un punto de
la orden del dia, para que éste resuelva al respecto.

TITULO TERCERO ]
DE LA RECEPCION Y CONTESTACION
DE LAS SOLICITUDES

CAPITULO |
DEL PROCEDIMIENTO DE RECEPCION Y CONTESTACION DE LAS
SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA

Articulo 27.- La persona Titular de la Unidad de Transparencia, debera revisar el
sistema Infomex Morelos diariamente, a efecto de canalizar de manera oportuna
las solicitudes de informacién a las Unidades Administrativas que les corresponda,
quienes deberan dar respuesta en los términos establecidos por la Ley, para que
la persona Titular de la Unidad de Transparencia, desahogue la solicitud de
informacion por el medio que haya elegido el solicitante.
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Articulo 28.- Para el caso de que alguna persona quiera ingresar una solicitud de
informacion por escrito a cualquiera de las Unidades Administrativas Internas del
Instituto, la persona Titular de la misma area, orientara a la persona solicitante,
para indicarle la ubicacion de la oficina de la Unidad de Transparencia; o bien,
podra recibir la solicitud con la responsabilidad de remitirla de manera inmediata a
la persona Titular de la Unidad de Transparencia del Instituto, para su atencion y
contestacion oportuna.

Articulo 29.- En el mismo dia en que ingrese una solicitud de informacion, la
persona Titular de la Unidad de Transparencia, se abocara a su pronta revision a
efecto de que si se percatara de que le hace falta algun dato o elemento para su
pronta localizacién y respuesta, debera realizar inmediatamente la prevencion en
términos del articulo 100 de la Ley, con la finalidad de que sea subsanada por el
solicitante dentro de los diez dias habiles posteriores a la notificacion respectiva,
en caso contrario se tendra por no presentada la solicitud, quedando a salvo sus
derechos para que si asi lo desea, presente una nueva solicitud.

Articulo 30.- Para el caso de que la solicitud de informacién redna los requisitos
establecidos en el articulo 97 de la Ley, la persona Titular de la Unidad de
Transparencia, se ajustara a lo siguiente:

I. Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia, debera ubicar la
informacion o turnarla a la o las Unidades Administrativas Internas que puedan
tenerla dentro de los dos dias habiles siguientes a aquél en que se haya
recibido la solicitud;

II. En caso de contar con la informacion y que ésta sea publica, la Unidad
Administrativa Interna deberd comunicarlo oficialmente a la Unidad de
Transparencia, dentro de los dos dias habiles siguientes a aquel en que se
haya recibido la solicitud por parte de dicha Unidad Administrativa Interna,
precisando, en su caso, las fojas que la componen, los costos de reproduccion
y envio, de acuerdo con las diversas modalidades sefialadas por la Ley o este
Reglamento, o bien la fuente, lugar y forma en que se puede consultar,
reproducir o adquirir.
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lll. En caso de estimarlo procedente, la Unidad Administrativa interna podra
comunicar a la Unidad de Transparencia, el uso de la prérroga contemplada en
el articulo 103 de la Ley, exponiendo las razones para ello, y correspondera a
esta Ultima hacerlo del conocimiento del solicitante;

IV. De acuerdo al articulo 99 de la Ley y 108 de su Reglamento, de manera
excepcional, cuando, de forma fundada y motivada, asi lo determine el sujeto
obligado, en aquellos casos en que la informacion solicitada se encuentre
dispersa en diversos documentos y por ello implique procesamiento de
documentos cuya entrega o reproduccion sobrepase las capacidades técnicas
del sujeto obligado para cumplir con la solicitud en los plazos establecidos para
dichos efectos, se podran poner a disposicion del solicitante los documentos en
consulta directa, salvo la informacién clasificada; En todo caso se facilitara su
copia simple o certificada, asi como su reproduccion por cualquier medio
disponible en las instalaciones del sujeto obligado 0 que en su caso aporte el
solicitante;

V. En el caso de que la Unidad Administrativa Interna estime que la informacion
gue se encuentra en su poder debe ser clasificada total o parcialmente, debera
informarlo de inmediato a la Unidad de Transparencia, para que ésta proceda
en términos del presente Reglamento;

VI. En el caso de que el Comité de Transparencia, determine que la informacion
solicitada contiene documentos reservados o confidenciales, o un documento
que contenga partes o secciones reservadas con este tipo de informacion,
debera considerar la reproduccion de una versién publica de los documentos
que no estén clasificados o en los que se hayan omitido las partes o secciones
gue contengan informacién reservada o confidencial; y,

VII. En el caso de que la Unidad de Transparencia o la Unidad Administrativa
Interna determinen que la informacion solicitada no se encuentra en sus
archivos, deberd informar por escrito en el que exponga este hecho y oriente
sobre la posible ubicacién de la informacién solicitada.

Articulo 31.- Los requisitos para presentar una solicitud de informaciéon publica no
podran ser mayores a los siguientes:

I. Nombre o, en su caso, los datos generales de su representante;
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II. Domicilio o medio para recibir notificaciones;

[ll. La descripcion de la informacion solicitada:

IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion; vy,

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual
podra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante
consulta directa, mediante la expedicién de copias simples o certificadas o la
reproduccion en cualquier otro medio incluidos los electronicos.

TITULO CUARTO
DEL PAGO Y COSTO

CAPITULO |
DEL PAGO DE DERECHOS

Articulo 32.- Los sujetos obligados deberan atender el principio de gratuidad para
permitir el acceso a la informacion publica.

Articulo 33.- En caso de existir costos para obtener la informacién, deberan
cubrirse de manera previa a la entrega y no podran ser superiores a la suma de:

I. El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion;

Il. El costo de envio, en su caso, y

lll. El pago de la certificacion de los documentos cuando proceda en términos
de las Leyes correspondientes.

La informacion debera ser entregada sin costo cuando implique la entrega de no
mas de 20 hojas simples. La Unidad de Transparencia podra exceptuar el pago de
reproduccion y envio atendiendo a las circunstancias socio-econémicas del
solicitante.

Articulo 34.- De ser necesario el pago por derechos de reproduccién de la
informacion solicitada, la Unidad de Transparencia, deberd comunicarlo al
solicitante indicando el costo, en caso procedente el numero de fojas, el
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fundamento legal para el pago de la contribucion respectiva, asi como la ubicacién
de la oficina recaudadora.

Articulo 35.- De ser procedente, la informacion podra ser puesta a disposicion del
solicitante mediante consulta fisica dentro del Instituto, debiendo realizarse, en la
medida de lo posible, en la Unidad de Transparencia. Si no fuere posible, el Titular
de la Unidad de Transparencia, debera asegurarse que la consulta se realice en
instalaciones apropiadas para ello, debiendo constar la comparecencia del
solicitante.

Articulo 36.- En caso de requerirse un pago por derechos para la reproduccion y
entrega de la informacion solicitada, el Titular de la Unidad de Transparencia,
debera notificar al solicitante dentro de los diez dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud, la respuesta respectiva, plazo que podra ampliarse por
otros diez dias habiles, siempre y cuando existan razones para ello; en este caso,
la persona Titular de la Unidad de Transparencia, dispondra de un plazo de diez
dias habiles para reproducir y entregar la informacion contados a partir de que el
solicitante acredite el pago correspondiente.

Articulo 37.- Tratdndose de acceso por consulta directa, dentro de los diez dias
habiles siguientes a la notificacion que se haga sobre su ubicacion, la informacion
solicitada debera ponerse a disposicion del particular o su representante,
haciéndose constar la comparecencia del solicitante.

TITULO QUINTO
DE LOS RECURSOS

CAPITULO |
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 38.- El solicitante podra interponer por si mismo o a través de su
representante, ya sea por escrito o por medio electronicos ante el IMIPE, o ante la
Unidad de Transparencia que haya conocido de la solicitud, el recurso de revision
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dentro de los 30 dias habiles siguientes a la fecha de la notificacion de la
respuesta o del vencimiento del plazo para su notificacion.

En el caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta debera
remitir el recurso de revision al Instituto, a mas tardar al dia siguiente de haberlo
recibido.

En lo conducente se aplicara de forma supletoria la Ley de Procedimiento
Administrativo para el Estado de Morelos.

Articulo 39.- Para la procedencia del Recurso de Revisidbn se atendera a lo
dispuesto en el articulo 118 de la Ley.

Articulo 40.- Recibido el Recurso de Revision por la Unidad de Transparencia,
ésta notificar4 a la Unidad Administrativa para su conocimiento y al Secretario
Técnico del Comité de Transparencia, para que convoque a Sesion Extraordinaria
para su desahogo.

Articulo 41.- En Sesién del Comité de Transparencia se acordara el sentido de la
contestacion que debera darse al recurso de revision, de acuerdo a los elementos
aportados por la Unidad Administrativa que tuvo conocimiento de la solicitud de
informacion que origino dicho recurso.

La Unidad de Trasparencia remitira al IMIPE, la contestacion generada por el Area
Administrativa, la cual deberd contener las recomendaciones realizadas por el
Comité. El IMIPE llevara a cabo el procedimiento correspondiente y notificara a la
Unidad de Transparencia su resolucion.

TITULO SEXTO
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES

CAPITULO |
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO
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Articulo 42.- Se impondra al servidor publico o a las Unidades Administrativas
encargados de cumplir con las resoluciones que en su caso pudiera emitir el
IMIPE, las siguientes medidas de apremio para asegurar el cumplimiento de sus
determinaciones:

|. Amonestacion;

[I. Amonestacion Publica; o

[Il. De ciento cincuenta hasta mil quinientas veces el valor diario de la unidad de
medida y actualizacion.

El incumplimiento a la resolucién sera difundido en caso de amonestacion publica
en el portal de transparencia del IMIPE.

Articulo 43.- Las medidas de apremio de caracter econdbmico no podran ser
cubiertas con recursos publicos.

Articulo 44.- Las multas que se fijen se haran efectivas ante la Secretaria de
Hacienda del Estado de Morelos, segun corresponda, a través de los
procedimientos que las Leyes establezcan.

CAPITULO Il
DE LAS SANCIONES

Articulo 45.- El personal de las Unidades Administrativas, serdn sancionados
cuando incurran en cualquiera de las conductas sefialadas en el articulo 143 de la
Ley.

En caso de incurrir en mas de dos ocasiones de manera consecutiva en las
conductas sefialadas en el articulo 143 de la Ley, tratindose de servidores
publicos, el infractor serd suspendido por un periodo de hasta seis meses, de
acuerdo al articulo 144 de la Ley.

Las sanciones se estaran a lo dispuesto en los articulos 145, 146,147, 148 y 149
de la Ley.
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Articulo 46.- Las responsabilidades que se generen por el incumplimiento de las
obligaciones establecidas en la Ley, son independientes de las que procedan en el
orden civil o penal.

Articulo 47.- En lo conducente se aplicara de forma supletoria, la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos y el Codigo Procesal Civil para el
Estado Libre y Soberano de Morelos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
PRIMERA.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo de difusién oficial del
Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDA.- Se derogan todas las disposiciones de igual o menor rango
jerarquico normativo que se opongan al presente Reglamento.

TERCERA.- Se abroga el Reglamento de la Unidad de Informacién Publica del
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos, publicado
en el Periodico Oficial "Tierra y Libertad" nimero 5081, de fecha 3 de abril de
2013.

Dado en la ciudad de Cuernavaca, Morelos, a los veintiin dias del mes de agosto
del afio dos mil diecinueve.

Los Integrantes de la H. Junta de Gobierno del Instituto de Servicios Registrales y
Catastrales del Estado de Morelos.

Secretario de Gobierno
Pablo Héctor Ojeda Cardenas
Secretario de Hacienda
José Alejandro Jesus Villarreal Gasca
Secretario de Desarrollo Sustentable
Constantino Maldonado Krinis
Secretaria de Desarrollo Econémico y del Trabajo
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Ana Cecilia Rodriguez Gonzalez
Secretaria de Administracion
Mirna Zavala Zuiiiga
Consejero Juridico
Samuel Sotelo Salgado
Presidente del Colegio de Notarios
del Estado de Morelos
Jesus Toledo Saavedra
Comisario Publico del Instituto de Servicios Registrales
Marco Antonio Rodriguez Martinez
Secretario Técnico
Eduardo Kenji Uchida Garcia
Director General del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del
Estado de Morelos
Mario Gomez Lopez
Rubricas
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