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CONSEJERIA
JURIDICA

REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MORELOS

OBSERVACIONES GENERALES.- El Articulo TERCERO Transitorio del presente ordenamiento, abroga el Reglamento

Interior Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos, publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”,
ndamero 6166, de fecha 2023/02/01.
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Al margen superior izquierdo un logotipo que dice: TJA.- TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MORELOS.

EL PLENO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE
MORELOS, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 17, 116, FRACCION V
DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
109 BIS DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE MORELOS; DE CONFORMIDAD CON LO QUE DISPONEN LOS ARTICULOS
1, 2, 4, FRACCION lII, 15, FRACCION XVI, 18, APARTADO A, FRACCIONES I,
VI, XI 'Y Xll, DE LA LEY ORGANICA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MORELOS; ASI COMO LOS DIVERSOS 1,
2Y 3 DE LA LEY DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MORELOS,
TIENE A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE ORDENAMIENTO QUE TIENE COMO
SUSTENTO LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Las adecuaciones normativas son una consecuencia de la dinamica social, por
tanto, resulta trascedente ir reconociendo y reglamentando el quehacer cotidiano
de la autoridad, como sucede en el presente caso.

Con la finalidad de facilitar el acceso de los usuarios y de la ciudadania, a la
informacion sobre tramites y su ejecucion por medios electronicos, creando
condiciones de confianza en su uso, aprovechando las herramientas digitales para
alcanzar metas y logros; propiciando que la poblacion realice sus tramites y
servicios con mayor eficacia, se dictd el acuerdo de pleno PTJA/03/2021,
publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5905, de fecha
veintiuno de enero del dos mil veintiuno, el cual en su articulo cuarto, autorizé que
para la tramitacién y expedicion de constancias de sanciones o de inhabilitacion,
en materia de responsabilidades administrativas graves, emitidas por este tribunal
en contra de los servidores publicos que hayan sido sancionados por faltas
administrativas graves, se realizara via electronica a través del nuevo sistema de
constancias, implementado por este 6rgano jurisdiccional, en la pagina oficial del
Tribunal de Justicia Administrativa, en la direccibn web www.tjamorelos.gob.mx,
previo pago de derechos.
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Mediante oficio TJA/P/010/2021, este tribunal solicitd a la Direcciéon General de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones de la Secretaria de
Administracion del Gobierno del Estado de Morelos, la colaboracion a fin de que
se proporcionara el acceso a los servicios API (Application Programming Interface)
y a la Plataforma Integral de Firma Electronica del Gobierno del Estado de
Morelos, con el propoésito de impulsar el servicio de la expedicion de Constancias
de Sanciones o0 de Inhabilitacion, en Materia de Responsabilidades
Administrativas Graves, con firma electronica avanzada.

Mediante sesion extraordinaria numero tres, de fecha quince de enero del afio dos
mil veintiuno, se aprobd el Acuerdo PTJA/03/2021, mismo que en su articulo
cuarto validé y autorizdé la implementacién del Sistema Electronico para la
Tramitacion y Expedicién de Constancias de Sanciones o de Inhabilitacion, en
Materia de Responsabilidades Administrativas Graves, emitidas por este tribunal
en contra de los servidores publicos que hayan sido sancionados por faltas
administrativas graves; al cual se accede en la direccion web
www.tjamorelos.gob.mx.

Asi mismo, mediante acuerdo PTJA/23/2021 aprobado mediante sesion ordinaria
de pleno nimero quince de fecha veintiocho de abril de dos mil veintiuno,
publicado en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5979 de fecha
veinticinco de agosto de dos mil veintiuno, se validé el uso del sistema electrénico
y se autorizd la implementacion de la firma electronica avanzada de la secretaria
general de acuerdos del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos,
para la expedicion de las constancias de sanciones o de inhabilitacién, en materia
de responsabilidades administrativas graves.

Mediante acuerdo PTJA/15/2023, publicado en el Periddico Oficial “Tierra y
Libertad”, numero 6211 del diecinueve de julio de dos mil veintitrés, se autorizo la
implementacion del uso de la firma electronica avanzada al magistrado presidente
del Pleno Especializado del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Morelos, para la expedicién de constancias de sanciones o de inhabilitacién por
falta grave.

Por tanto, se considera viable incorporar esta facultad también en el reglamento
gque se emite.
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De igual forma es importante mencionar que de conformidad con el articulo 25,
fraccion IX, inciso a) de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos, en armonia con la Seccion Tercera de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, es competencia del Pleno Especializado en
Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos, conocer y resolver el recurso de apelacion,
que se interponga en contra de las resoluciones emitidas por las Salas
Especializadas en Responsabilidades Administrativas de este Tribunal.

El articulo 23, fraccidén X de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Morelos, es facultad del presidente del Pleno Especializado en
Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos, dictar los acuerdos para el mejor
desempeiio y despacho de los asuntos jurisdiccionales del mismo.

Lo antes mencionado fue materia del acuerdo PEMRA/03/2023, que fue publicado
en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 6196 del diecisiete de mayo de
dos mil veintitrés, el cual, por su importancia y trascendencia, se considera
importante plasmar en el reglamento lo relativo al recurso de apelacion.

Asimismo, se incorpora la firma electronica avanzada (FIEL), para que la
secretaria general de acuerdos y los secretarios de acuerdos puedan incorporarla
a sus actividades cotidianas y con ello aligerar la carga del documento escrito o la
firma autografa.

Es importante sefialar que, en fechas recientes, especificamente en el Periddico
Oficial “Tierra y Libertad”, numero 6209 publicacion extraordinaria del catorce de
julio de dos mil veintitrés, se publico el decreto nimero Mil Ciento Dos, por el cual
se reforman diversas disposiciones de la Ley Organica del Poder Judicial del
Estado de Morelos, especificas, afines y homologas que resultan aplicables a la
normativa que rige a este Tribunal de Justicia Administrativa.

En el marco organico de referencia el legislador a efecto de no caer en omision
normativa y en ejercicio estricto de su potestad soberana, reconocioé y delegé en el
Poder Judicial y en este Organo Constitucional Auténomo, la facultad de
autorregulacion organica en lo relativo al haber de retiro, a efecto de respetar las
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garantias de independencia y autonomia de la funcién jurisdiccional, establecidas
en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, por lo que dicha
delegacion implica el establecimiento de una norma formal y materialmente
legislativa en plena libertad de autoconfiguracion del marco aplicable en esta
materia en el estado de Morelos.

En el mismo orden de ideas, conforme a lo dispuesto en las ejecutorias de las
controversias constitucionales 25/2008 y 81/2010 dictadas por la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion, el presente instrumento se emite a efecto de establecery
garantizar los parametros jurisprudenciales de estabilidad en el cargo e
independencia judicial, con los mecanismos de previsibilidad de prestaciones
futuras, que deben de requerirse en los anteproyectos de presupuestos de
egresos como al efecto se ha hecho por este tribunal, deben formar parte de las
partidas presupuestales y deben de generarse medidas administrativas y
financieras que permitan a través de los recaudos necesarios, hacer frente a las
obligaciones futuras que implican los haberes de retiro en el ambito jurisdiccional.

Lo anterior, atento a lo establecido en las resoluciones 40/32 y 40/146 del
veintinueve de noviembre y trece de diciembre de mil novecientos ochenta y cinco,
adoptadas por la Asamblea que establecen Los Principios Bésicos Relativos a la
Independencia de la Judicatura, conforme al punto once de dicho instrumento
internacional.

A efecto de garantizar lo establecido en los articulos, el magistrado presidente
podra disponer de los instrumentos financieros con que cuente el tribunal para
consolidar cuentas individuales de haber retiro, que permitan mediante los
recaudos necesarios hacer un fondo revolvente que garantice el cumplimiento
inicial de las obligaciones futuras, mismo que se renovar4 una vez que se
otorguen por parte del poder ejecutivo del estado las asignaciones presupuestales
que correspondan.

De esta forma el Congreso del Estado de Morelos regula el haber de retiro
previsto en la Constitucion Politica Local, especificamente en el articulo 109 por lo
gue hace al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos.
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Por ello resulta importante mencionar que el haber de retiro, considerado como un
derecho integrado de proteccion a la seguridad social, de caracter periodico y
vitalicio, debe ser normado en la reglamentacion interna de conformidad con lo
que determine el pleno de este tribunal, ello conforme lo dispone el articulo 26 ter
de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Morelos.

De esta forma es importante destacar que el haber de retiro al ser reconocido
como parte integrante de las garantias judiciales de los magistrados del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Morelos, permite garantizar también la
independencia y autonomia que caracterizan la labor de este érgano jurisdiccional.
Asi de esta forma, y teniendo competencia para expedir la norma que regule este
derecho, se prevé un procedimiento sencillo, eficaz y con pronta respuesta para el
magistrado 0 magistrada que se ubique en la hipotesis legal y cumpla los
requisitos pertinentes. No siendo compatible el haber de retiro con una pension
gue se haya otorgado previamente al magistrado por el desempefio de dicho
cargo.

Con ello sin duda, queda patente que el Pleno del Tribunal de Justicia
Administrativa, tiende nuevamente a responder la dinAmica social para que la
sociedad y los justiciables reciban una justicia pronta, expedita y gratuita.

Por todo lo anterior se refrenda el compromiso a que este nuevo ordenamiento y
su aplicacion garantice los principios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicién de cuentas.

Esta ultima obligacion de la rendicion de cuentas debe de observarse y asi se
realiza en el presente marco reglamentario a la luz de lo resuelto por la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion, en la Controversia Constitucional 122/2021
publicada en el Diario Oficial de la Federacién de fecha veintinueve de junio de
dos mil veintitrés.

EN MERITO DE LO ANTERIOR, Y EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 29,
FRACCION XXV DE LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
DE MORELOS Y A LA DISPOSICION TRANSITORIA DECIMO QUINTA DEL
DECRETO NUMERO DOS MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y OCHO POR EL
QUE SE REFORMAN, ADICIONAN Y DEROGAN DIVERSAS DISPOSICIONES
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DE LA REFORMA AL ARTICULO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS, EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y DE COMBATE A LA CORRUPCION ESTE TRIBUNAL EN
PLENO, EXPIDE EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MORELOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico,
interés social y de observancia general; y tienen por objeto regular la organizacion,
estructura, operacion y funcionamiento del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos, organismo constitucional autonomo, dotado de plena
jurisdiccion, autonomia e imperio suficiente para hacer cumplir sus
determinaciones y resoluciones, y establecer su organizacion, funcionamiento,
procedimientos y, en su caso, los recursos para impugnar sus resoluciones, en
términos de lo dispuesto en los articulos 116, fraccion V, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 109-bis de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Morelos y 3 de la Ley de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos.

Articulo 2. El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos se rige por
las disposiciones contenidas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, Ley
General del Sistema Nacional Anticorrupcion, la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa, la Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos, Codigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Morelos, Ley de
Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos,
Ley del Notariado del Estado de Morelos, Ley de Responsabilidad Patrimonial del
Estado de Morelos, Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Morelos, el presente reglamento, Ley de Acceso a las mujeres a una vida libre de
violencia para el Estado de Morelos y la normativa que le resulte aplicable.
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Articulo 3. El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos cuenta
con las facultades, competencia y organizacion que establece la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Morelos, la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la
Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Morelos, la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, la Ley Organica del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos, la Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos y demas normativa aplicable; para revisar la
legalidad de los actos y resoluciones de la Administracién publica estatal, de los
ayuntamientos, de los organismos descentralizados de la entidad y del actuar de
los servidores publicos y particulares, para lo cual estara dotado de plena
jurisdiccion y del imperio suficiente para hacer cumplir sus determinaciones;
formando parte del Sistema Estatal Anticorrupcion.

Articulo 4. Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

l. Areas, a las areas que integran las Unidades Administrativas del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Morelos;

[I. Archivo Jurisdiccional, al Archivo Jurisdiccional de Concentracion del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Morelos;

lll. Centro de Estudios, al Centro de Estudios en Materia Administrativa del
Estado de Morelos;

IV. Comité, al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Ejecucion
del Gasto Publico y de la aplicacion del Fondo Auxiliar del Tribunal de Justicias
Administrativa del Estado de Morelos;

V. Constitucién, a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

VI. Constitucion Local, a la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos;

VII. ESAF, a la Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Estado de
Morelos;

VIII. Fondo Auxiliar, al Fondo Auxiliar del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos;

IX. Haber de retiro, un componente de las garantias jurisdiccionales de
estabilidad e inamovilidad, que a la vez son componentes de la garantia de
independencia judicial, que se establece con la previsibilidad que implica el ser
un derecho integrado a la seguridad social de los operadores jurisdiccionales.
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X. Instituciones de Seguridad Publica, a las instituciones Policiales, de
Procuracion de Justicia, del Sistema Penitenciario y de las Dependencias
encargadas de la Seguridad Publica a nivel Estatal y Municipal, asi como a los
encargados de su capacitacion, formacion y profesionalizacién durante el
desarrollo del servicio de carrera;

Xl. Instituciones Policiales, a los elementos de Policia Preventiva Estatal con
sus grupos de investigacion, y municipal, de Policia Ministerial, a los elementos
de vigilancia y custodia de los establecimientos penitenciarios, asi como a los
encargados de la seguridad durante los procesos judiciales y la vigilancia del
cumplimiento de las medidas cautelares tanto de adolescentes como de
adultos, bomberos y de rescate; y en general, todas las dependencias
encargadas de la seguridad publica a nivel estatal y municipal;

XIl. Ley de Justicia Administrativa, a la Ley de Justicia Administrativa del Estado
de Morelos;

XIll. Ley General, a la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

XIV. Ley Organica, a la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos

XV. Magistrada o magistrado: a la persona titular de alguna de las Magistraturas
que integran el Tribunal de Justicia del Estado de Morelos;

XVI. Organo interno, al Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia
Administrativa;

XVII. Periddico oficial, al Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, érgano de difusion
del Gobierno del Estado;

XVIII. Pleno, al Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Morelos;

XIX. Pleno especializado, al Pleno Especializado en materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos;

XX. Presidenta o presidente, a la persona titular de la Presidencia del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Morelos;

XXI. Presidenta o presidente del Pleno Especializado, a la persona titular de la
Presidencia del Pleno Especializado del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos;

XXIl. Reglamento, al presente Reglamento Interior del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos;
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XXIIl. Salas, a todas las Salas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Morelos;

XXIV. Salas de Instruccion, a las Salas Primera, Segunda, Tercera, Sexta y
Séptima que integran el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Morelos;

XXV. Salas especializadas, a las Salas Cuarta y Quinta que integran el Tribunal
de Justicia Administrativa,

XXVI. Secretaria General de Acuerdos, a la persona titular de la Secretaria
General de Acuerdos del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Morelos, adscrita a la Presidencia;

XXVII. Secretarios de acuerdos, a los secretarios de acuerdos de las Salas del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos;

XXVIIl. Secretaria Técnica, a la persona titular de la Secretaria Técnica del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Ejecucion del Gasto
Padblico y de la aplicacion del Fondo Auxiliar del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos;

XXIX. Titular del 6rgano interno, a la persona titular del Organo Interno de
Control del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos;

XXX. Tribunal, al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos;
XXXI. Tribunal superior, al Tribunal Superior de Justicia del Estado de Morelos;
XXXIIl. Unidad, a la Unidad de Igualdad de Género y Derechos Humanos del
Tribunal de Justicia Administrativa; y

XXXIIl. Unidades administrativas, a las unidades administrativas que integran el
Tribunal: Presidencia, Salas, Secretaria General de Acuerdos, Jefatura del
Departamento de Administracion, Organo Interno de Control y Direccion
Juridica y de Responsabilidades Administrativas y Asesoria Juridica.

Articulo 5. El Tribunal ejercera sus funciones a través del Pleno, el Pleno
Especializado, las Salas y la Secretaria General de Acuerdos.

Articulo 6. Las normas del presente reglamento se interpretaran de conformidad
con la constitucion, con los tratados internacionales, asi como las disposiciones
juridicas aplicables al caso concreto, favoreciendo en todo tiempo la proteccion
mas amplia a las personas en sus derechos humanos.

Articulo 7. El tribunal, para el ejercicio de sus funciones, cuenta con:
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Un Pleno;
Un Pleno especializado;

[ll. Una Presidencia de pleno;

IV. Una Presidencia de pleno especializado;
V. Cinco salas de instruccion;

VI. Dos salas especializadas;

VII. Los servidores publicos siguientes:

a) Un secretario general de acuerdos;

b) Un subsecretario general de acuerdos;

¢) Un actuario, adscrito a la secretaria general de acuerdos;

d) Un oficial de partes comun;

e) Secretarios de acuerdos adscritos a cada una de las salas;

f) Actuarios adscritos a cada una de las salas;

g) Los secretarios de estudio y cuenta necesarios para cada uno de los
magistrados; las salas especializadas contaran por lo menos con un
secretario de estudio y cuenta adicional derivado de la elaboracién de
proyectos de sentencia relacionados con los recursos previstos en el articulo
25 de la ley organica,;

h) Asesores juridicos;

i) Un jefe del departamento de administracion;

j) Un oficial de partes adscrito a cada una de las salas;

k) El personal administrativo que las necesidades del servicio requieran, de
conformidad con la disponibilidad presupuestal del tribunal,

l) El personal de informética necesario, de conformidad con la disponibilidad
presupuestal del tribunal; y,

m) El personal supernumerario o eventual.

VIII. Un 6rgano interno de control, integrado por:

a) Un titular del érgano interno de control;
b) Un director juridico y de responsabilidades administrativas; vy,
c¢) Un director de supervision y evaluacion de la gestion financiera.

IX. Un area coordinadora de archivos.

Para el auxilio de las diversas unidades administrativas, y conforme a la
disponibilidad presupuestal, el pleno podra autorizar en el presupuesto que
corresponda, la creacién de coordinaciones, que tendran la funcion conforme a la
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nomenclatura que se les asigne o las actividades que mediante comision se
determinen.

Los directores de supervision y evaluacién de la gestién financiera y juridico y de
responsabilidades administrativas tendran el nivel presupuestal de coordinador;
quienes ademas desempefiardn las funciones de autoridad investigadora y
sustanciadora, respectivamente, conforme a la normativa aplicable.

Sin perjuicio de lo anterior, el pleno podra, de acuerdo con las necesidades de sus
funciones y a la suficiencia presupuestal aprobada para ello, crear las areas
necesarias para la mejor prestacion del servicio; asi como considerar el apoyo de
becarios, practicantes y prestadores de servicio social; en su caso, prestadores de
servicio por contrato, técnicos informaticos y por honorarios encuadrados en la
normativa aplicable, que exija el buen despacho de los asuntos.

Articulo 8. La asignacion de adscripcion de los magistrados, sera por el término
de su cargo, conforme al nombramiento expedido para tal efecto; no pudiéndose
por ningln motivo, cambiar de adscripcion de Sala.

Articulo 9. Con el objeto de salvaguardar la integridad del personal y del publico
en general que se encuentre en las instalaciones del tribunal, queda estrictamente
prohibido el ingreso de cualquier persona armada y elementos de corporaciones
de seguridad armado a las citadas oficinas, salvo que medie causa grave que lo
amerite, se trate del auxilio del uso de fuerza publica o lo haya ordenado o
autorizado por el magistrado presidente y en caso de ausencia de éste, algun
magistrado del tribunal.

El Presidente dispondr4 de lo necesario a efecto de que se cologuen los
seflalamientos relacionados con la restriccion a que refiere este articulo y solicitara
la colaboracion de las autoridades estatales correspondientes para el
cumplimiento de esta disposicion.

CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION DEL PLENO, SUS ATRIBUCIONES
Y SU FUNCIONAMIENTO
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Articulo 10. El pleno es la maxima autoridad del tribunal, estara integrado por los
siete magistrados que integran el tribunal, bastando la presencia de cuatro de ellos
para que pueda sesionar.

Articulo 11. Las sesiones del pleno tendran el caracter de:

I. Ordinarias, las que se celebren de acuerdo con el calendario anual aprobado
por el propio pleno;

Il. Extraordinarias, las que se lleven a cabo en tratandose de asuntos de
imperiosa necesidad o extrema urgencia que asi lo ameriten y lo consideren
necesario cuando menos cuatro magistrados o el presidente, éste ultimo para
tratar asuntos administrativos y debera convocar a la misma el presidente o la
mayoria de los integrantes del pleno; vy,

[ll. Solemnes, en las que se conmemoran sucesos historicos o se reconozcan
publicamente los méritos de servidores publicos, la recepcién de visitantes
distinguidos, actos protocolarios, sesiones de inicio de periodo constitucional y
adscripcion de magistrados, asi como de retiro de los mismos, o se consideren
asi, a propuesta de alguno de los magistrados.

Las sesiones del pleno en las que se traten asuntos jurisdiccionales seran
publicas, con excepcion de las que, por acuerdo justificado del mismo y en pleno
respeto al Derecho de Acceso a la Informacion, se considere que deban llevarse
en privado y en su caso, de ellas se guardara registro en audio y video,
resguardando los datos personales enunciativamente, en términos de la normativa
aplicable.

Se celebraran en los términos de la convocatoria respectiva y podran prolongarse
el tiempo que sea necesario hasta agotar los puntos que fije el orden del dia
correspondiente.

Ademas de las sesiones, el pleno podra realizar en cualquier momento reuniones
de trabajo, mismas que seran convocadas por el magistrado presidente.

Articulo 12. Las Sesiones se celebrardan en el recinto oficial de sesiones
denominado “Saléon Presidentes”, ubicado en las instalaciones del tribunal;
excepcionalmente en los casos en que, por circunstancias justificadas a
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consideracion del Pleno, podran celebrarse fuera del recinto o via remota,
mediante los medios electrénicos y de comunicacién que autorice para ello el
propio pleno.

Los magistrados asistiran a sesionar al Pleno debidamente togados en los
términos que sefiale el acuerdo respectivo, en las Sesiones de inicio de periodo
constitucional y adscripcion de nuevos integrantes, asi como a las Sesiones en
que se retire un magistrado y en los demas casos que asi lo determinen.

Articulo 13. Ademas de las sefaladas en el articulo 109-Bis de la constitucion
local y el articulo 18 de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos, el Tribunal en pleno cuenta con las atribuciones siguientes:

I. Calificar la excusa expuesta por un Magistrado para conocer de determinado
asunto que la Secretaria General le haya turnado; la cual debera ser atendida
en términos de lo dispuesto en la ley organica;

II. Conocer de las quejas que se presenten en contra de secretarios, actuarios y
demas servidores publicos de la presidencia y del propio tribunal, a fin de que,
substanciadas las quejas, con audiencia del inculpado, se tomen las medidas
procedentes;

lll. Acordar las Ordenes que dictard relacionadas con el ejercicio del
presupuesto y conocer de los estados financieros del tribunal;

IV. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la aplicacion e
interpretacion del presente reglamento;

V. Derivado de su competencia, tomar todas las decisiones que tiendan a la
correcta y adecuada aplicacion de la Ley de Justicia Administrativa y demas
disposiciones aplicables, asi como resolver cualquier situacion no prevista en
ellas;

VI. Emitir los acuerdos generales necesarios para el adecuado funcionamiento
del tribunal en las materias de su competencia;

VII. Buscar el equilibrio de la carga de trabajo de las salas, por lo que, cuando
asi sea necesario, emitira el acuerdo para que las salas especializadas,
ademas de los asuntos de su competencia y conforme a la Ley de Justicia
Administrativa, puedan conocer y resolver asuntos competencia de las salas de
instruccion;
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VIII. Establecer las decisiones operativas y administrativas en caso de siniestro,
emergencia o cualquier eventualidad que modifique las actividades normales
del tribunal;

IX. Establecer los medios alternativos para realizar periodicamente las sesiones
del pleno cuando resulte necesarios;

X. Expedir el calendario anual de sesiones ordinarias del pleno;

XI. Expedir el calendario para rendir los informes financieros y de cuentas
publicas;

XIl. Implementar, atendiendo a la disponibilidad presupuestal y la carga de
trabajo, la creacion de Secretarias de Acuerdos y Actuarias que se requieran
para el ejercicio expedito de sus atribuciones, autorizando las adscripciones que
correspondan;

XIll. Expedir acuerdo para aprobar el uso de la firma electronica avanzada
(FIEL), para la validacion de documentos oficiales;

XIV. Aprobar la baja y disposicion final de los bienes del tribunal, previo
proyecto que presente la persona titular del Departamento de Administracion;
XV. Expedir, conforme a las normas establecidas, los documentos que
acrediten los grados académicos correspondientes a los estudios que imparta el
centro de estudios;

XVI. Designar a propuesta del magistrado presidente a la persona titular de la
Secretaria General de Acuerdos;

XVII. Aprobar el calendario oficial del tribunal, en el cual se determinaran los
dias inhabiles y de suspensién de labores y términos; v,

XVIIl. Las demas que determinen las disposiciones juridicas aplicables o el
propio pleno en situaciones particulares.

Articulo 14. El pleno celebrara sesion solemne el ultimo dia habil del mes de
diciembre de cada afio, en la que el presidente en funciones rendira el informe
anual correspondiente a las labores realizadas por el Tribunal en el afio ejercido.

Articulo 15. En las Sesiones la Secretaria General de Acuerdos dara cuenta con
el orden del dia correspondiente, la que podra ser modificada por acuerdo de la
mayoria de los magistrados y aprobada que sea, a esta se sujetara la sesion.

Para el caso de los asuntos de caracter administrativo, la convocatoria a las
Sesiones, acompafada del orden del dia correspondiente, debera enviarse por lo
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menos con cuarenta y ocho horas habiles de anticipaciéon a la celebracion de la
sesion del Pleno; para el caso de los asuntos jurisdiccionales, con cuando menos
siete dias habiles de anticipacion a la celebracion de la sesion de pleno; en ambos
casos se deberd publicar en la pagina de internet del tribunal.

Articulo 16. En la estructuracion del orden del dia, se enlistaran los proyectos de
resolucién conforme al orden del nimero progresivo de salas y se analizaran por
los magistrados en el mismo orden.

Si alguno de los asuntos de orden jurisdiccional no alcanza la aprobacién por
mayoria, quedara asentado en el acta correspondiente y se turnara el expediente
al magistrado disidente que le siga en niumero para la formulaciéon de un nuevo
proyecto de sentencia, adoptando la postura mayoritaria.

Si el proyecto no es aprobado en sus términos, pero el magistrado ponente acepta
las adiciones o modificaciones propuestas en la Sesion correspondiente, redactara
la sentencia con base en lo acordado en ésta. En este caso, el magistrado
disidente podra formular voto particular, voto concurrente o voto razonado.

Cuando deba designarse a un magistrado de la mayoria para que redacte la
sentencia correspondiente, de acuerdo con el sentido de la votaciéon, el engrose
sera firmado por todos los magistrados que hubiesen estado presentes en ella,
dentro del término de quince dias habiles.

El listado de proyectos de resolucion deberd estar agregado oportunamente el
sistema electrénico de resoluciones del tribunal.

Articulo 17. En las actas que se levanten con motivo de las Sesiones que celebre
el pleno se hara constar el desahogo del orden del dia que fue aprobada en forma
precisa.

Articulo 18. En las ausencias, impedimentos o suplencias del magistrado
presidente del tribunal, lo suplirh en sus funciones el magistrado presidente del
Pleno Especializado.
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CAPITULO Il

DE LA INTEGRACION DEL PLENO ESPECIALIZADO, SUS ATRIBUCIONES Y
SU FUNCIONAMIENTO

Articulo 19. El Pleno Especializado se integra por dos magistrados de las salas
de instruccion y por los dos magistrados de las salas especializadas.

El Presidente no podra integrar el Pleno Especializado, salvo que al mismo tiempo
que ocupe la presidencia del tribunal esté adscrito a una sala especializada.
bastando la presencia de la mayoria de ellos para que pueda sesionar.

El Pleno, mediante la votacion de cuatro votos, designara a los dos magistrados
de sala de instruccién que formaran parte del Pleno Especializado.

Articulo 20. El Pleno Especializado celebrara Sesiones:

I. Ordinarias, las que se celebraran una vez al mes, en términos del articulo 24
de la Ley Orgénica, de acuerdo con el calendario anual aprobado por el Pleno
Especializado en la ultima sesion ordinaria correspondiente del afio, enviando a
publicar en el Periédico Oficial para el siguiente afio;

II. Extraordinarias, las que se llevaran a cabo cuando lo consideren necesario
dos magistrados o el presidente del Pleno Especializado; v,

lll. Solemnes las que se conmemoran sucesos historicos 0 se reconozcan
publicamente los méritos de servidores publicos, la recepcion de visitantes
distinguidos, actos protocolarios o se consideren asi, a propuesta de alguno de
los magistrados.

Las Sesiones del Pleno Especializado en las que se traten asuntos jurisdiccionales
seran publicas, con excepcién de las que, por acuerdo justificado del mismo y en
pleno respeto al derecho de acceso a la informacion, se considere que deban
llevarse en privado y de ellas se guardara registro en audio y video, resguardando
los datos personales enunciativamente, en términos de la normativa aplicable.

Tendran inici6 en los términos de la convocatoria respectiva y podran prolongarse
el tiempo que sea necesario hasta agotar los puntos que fije el orden del dia
correspondiente. Se desarrollaran en los términos previstos para el pleno en el
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presente Reglamento, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 19 y 24 de
la Ley Organica.

Ademas de las Sesiones, el Pleno Especializado podra realizar en cualquier
momento, reuniones de trabajo, mismas que seran convocadas por el Presidente
del Pleno Especializado.

Articulo 21. Las Sesiones del Pleno Especializado se celebraran en el recinto
oficial denominado Saléon de Sesiones “Salén Presidentes”, ubicado en las
instalaciones del tribunal; excepcionalmente, en los casos en que, por
circunstancias justificadas a consideracion del Pleno, podran celebrarse fuera del
recinto o via remota, mediante los medios electrénicos y de comunicacion que
autorice el pleno.

Para tal efecto se expedira el calendario anual de Sesiones ordinarias del Pleno
Especializado.

Articulo 22. Son atribuciones del Pleno Especializado, las que sefala el articulo
109-Bis de la constitucion local, la Ley Organica, la Ley de Justicia Administrativa
y demés ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 23. El Pleno Especializado tendra un magistrado presidente que durara
en su cargo dos afos y se realizara la rotacion entre los Magistrados de las Salas
Especializadas que en nimero le correspondan.

Articulo 24. El magistrado presidente del Pleno Especializado esté facultado para
utilizar firma electronica avanzada (FIEL) para la expedicion de Constancias de
Sanciones o de Inhabilitacién, en materia de Responsabilidades Administrativas,
esto con el objeto de armonizar y eficientar el proceso de la expedicion de las
mismas en tiempo y forma.

La atencion, expedicién y entrega de las constancias de sanciones serd a través
de un sistema electronico y quedara a cargo unicamente del magistrado
presidente del Pleno Especializado, quien deberd, con base en los datos que
arroje el sistema electrénico respectivo, validarlas a través de su firma electrénica,
la entrega digital de las constancias de sanciones o de inhabilitacion, dentro de un
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plazo no mayor a cinco dias habiles, contados a partir de la validacion del pago
que realice la jefa del departamento de administracion, respecto del pago de
derechos respectivos.

Articulo 25. El Pleno Especializado celebrara Sesién Solemne el altimo dia habil
del mes de junio de cada afo, en la que el presidente del Pleno Especializado en
funciones rendira el informe anual correspondiente a las labores del afio anterior
del Pleno Especializado; en esta misma sesion, llegado el caso, se llevara a cabo
la rotacion de la Presidencia.

El Pleno Especializado podra tratar asuntos de orden administrativo relacionados
con el personal del Pleno Especializado, asi como emitir los acuerdos que se
consideren necesarios para el mejor desempefio de sus labores, conforme al
ambito de sus competencias.

Articulo 26. En las sesiones del Pleno Especializado se observaran, en lo que
resulte aplicable, las mismas reglas que rigen las Sesiones del pleno sefaladas en
los articulos 15, 16, 17 y 18 del presente reglamento.

En caso de impedimentos, excusas, 0 recusaciones de los magistrados
integrantes del Pleno Especializado, el Pleno Especializado insaculara al
secretario de acuerdos o de estudio y cuenta de la Sala que corresponda, a quien
se habilitara para integrar el Pleno Especializado.

En caso de que el impedimento, excusa o recusacion incidiera en el magistrado
presidente del Pleno Especializado, sera dicho Pleno quien determine la
habilitacion en tal caracter del servidor publico que corresponda.

CAPITULO IV
DEL AGRUPAMIENTO DE LOS ASUNTOS EN LAS SESIONES DE PLENO Y
DEL PLENO ESPECIALIZADO

Articulo 27. Los asuntos de cada sala podran agruparse de acuerdo al orden del
dia del pleno de que se trate, con el fin de que se proceda a su discusion en la via
econdémica, cuando respecto de los mismos se manifieste que no existen
comentarios.
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Los magistrados podran emitir su voto favorable refiriéndose a todos los asuntos
agrupados por Sala, en tanto respecto de aquéllos de los que se indique que
existen observaciones, comentarios o que, en su caso, algun magistrado estuviere
en contra, se discutirdin en forma particular y, si fuera el caso, se inscribirdn
posteriormente los votos particulares, razonados 0 concurrentes respecto de
proyectos de resoluciones u otros acuerdos, segun corresponda.

CAPITULO V
DE LA PRESIDENCIA DEL TRIBUNAL

Articulo 28. El tribunal tendra un magistrado presidente que sera designado en
términos de la ley orgénica y durard en su cargo dos afnos.

Articulo 29. Ademas de las sefialadas en el articulo 15 de la Ley Orgénica, el
Presidente cuenta con las atribuciones siguientes:

I. Representar al tribunal, en todos los actos en que éste sea parte, ante todas
las autoridades civiles, militares, organizaciones de la sociedad, asi como
desempeiniar las comisiones y funciones especiales que le confiera el Pleno;

II. Delegar la representacion que le compete en eventos civicos y ceremonias
oficiales en los magistrados del tribunal;

[ll. Remitir a la Secretaria de Gobierno, para su publicacion en el periddico
oficial, el reglamento interior, la jurisprudencia, el presupuesto de egresos y la
cuenta publica anual, de conformidad con lo aprobado por el Congreso del
Estado para el ejercicio fiscal correspondiente, el Informe de Avance de la
Gestidn Financiera, el calendario anual de Sesiones ordinarias del Pleno y del
Pleno Especializado, el informe anual que deban rendir los presidentes del
Pleno y del Pleno Especializado, el informe trimestral de los ingresos propios
gue genere el Fondo Auxiliar y la aplicacion de los mismos, las resoluciones
que contengan precedentes importantes, asi como los acuerdos, lineamientos,
manuales, formatos y demas documentos que le remita el titular del érgano
interno de control, asi como aquellas que estime conveniente dar a conocer;

IV. Ordenar la publicacién en el boletin electrénico, en la pagina de internet del
tribunal o en las redes sociales del tribunal las resoluciones, acuerdos,
circulares y cualquier otro emitido por el tribunal y, que sea de interés general
para los ciudadanos;
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V. Remitir al Congreso del Estado un informe trimestral de los ingresos propios
que genere el Fondo Auxiliar, en términos de lo dispuesto en la Ley Organica;
VI. Ejecutar los acuerdos aprobados por el Pleno en materia administrativa con
el auxilio del Departamento de Administracion del Tribunal de Justicia
Administrativa;

VIl. Requerir a la persona titular del érgano interno de control para que inicie las
investigaciones conducentes en los casos en que se detecte alguna
irregularidad en la administracién del tribunal e informarlo al pleno;

VIII. Presentar ante el pleno, dentro de los primeros cinco dias habiles o en los
términos que el calendario de sesiones determine, los indicadores estratégicos
y de gestion de su area;

IX. Llevar el registro estadistico, cuantitativo y cualitativo de las actividades que
realice;

X. Ajustar excepcionalmente la asignacion de turnos, a efecto de compensar o
simplificar el trAmite de conocimiento de demandas iniciales presentadas en la
oficialia de partes comuan, por razén de asuntos respecto de un mismo acto y
autoridad demandada, aunque de diverso actor, tomando en consideracion en
todo caso, la naturaleza de los asuntos, su trascendencia o relevancia, los
antecedentes existentes de acciones intentadas y las pretensiones reclamadas;
Xl. Proponer a la persona titular de la Secretaria General de Acuerdos del
tribunal durante su gestion;

XIl. Comunicar el nombramiento y conclusion del magistrado o magistrada a la
Fiscalia General de la Republica, para los efectos legales sefalados en el
articulo 111 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi
como a la Fiscalia General del Estado y Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcién, para el registro y efectos correspondientes, de acuerdo a lo
dispuesto en los articulos 136 y 144 de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de Morelos; vy,

Xlll. Las deméas que establezcan las disposiciones legales aplicables, le
confiera el Pleno o le sean inherentes al ambito de sus atribuciones, para el
desarrollo de las actividades del tribunal.

Articulo 30. El presidente podra en cualquier tiempo renunciar a la Presidencia,
sin dimitir por ello su cargo de magistrado; en este caso sera suplido en términos
de lo dispuesto en el articulo 14 de la Ley Organica y 18 del presente reglamento.
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CAPITULO VI
DE LOS MAGISTRADOS DEL TRIBUNAL

Articulo 31. Ademas de las sefialadas en el articulo 28 de la ley orgéanica, los
magistrados de las salas cuentan con las atribuciones siguientes:

I. Llevar el libro de gobierno y el medio electronico en el que se registraran los
asuntos radicados en su ponencia;

Il. Revisar, cuando menos una vez al afo, el libro de gobierno y el archivo de su
ponencia, debiendo dictar las medidas conducentes para evitar el rezago de los
asuntos a su cargo;

[ll. Supervisar el debido cumplimiento de la normativa aplicable y el adecuado
funcionamiento de las areas que integran la Sala a su cargo;

IV. Vigilar el buen funcionamiento de la sala a su cargo, dictar las medidas que
exijan el orden, disciplina, respeto y consideracion a las personas y, en su caso,
imponer las correcciones disciplinarias que correspondan y estime necesarias
con sujecién a los acuerdos, normas y lineamientos establecidos para tal efecto;
V. Verificar que los secretarios de acuerdos que tengan adscritos formulen
oportunamente los proyectos de acuerdo que les encomienden, en términos de
lo dispuesto por la Ley de Justicia Administrativa y la Ley Organica;

VI. Promover excusa en los casos en que asi proceda;

VII. Habilitar personal para la elaboracién de proyectos de resoluciones y la
practica de diligencias y notificaciones, siempre que la carga de trabajo asi lo
requiera;

VIII. Instruir a los secretarios de estudio y cuenta, la elaboracion de los
proyectos de resolucién y vigilar que estos se realicen oportunamente a efecto
de evitar rezago judicial;

IX. Aprobar los proyectos de resolucion y, en su caso, de cumplimiento de
ejecutorias;

X. Rendir al pleno, dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes, un
informe por escrito y por medio de bases de datos electrénicas, respecto de las
labores de la Sala a su cargo correspondientes al mes inmediato anterior,
autorizadas por el pleno;

XIl. Dictar las medidas necesarias para el desempeiio pronto y expedito de los
asuntos de su competencia;
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XIl. Habilitar dias y horas para realizar las diligencias que estimen pertinentes,
conforme al &mbito de sus respectivas competencias;

XIll. Remitir a la Secretaria General de Acuerdos las medidas de apremio
impuestas a los servidores publicos y particulares para hacer cumplir sus
determinaciones e imponer el orden;

XIV. Solicitar a la Secretaria General de Acuerdos el registro de las medidas
disciplinarias impuestas a los servidores publicos de su adscripcion, para hacer
cumplir sus determinaciones o imponer el orden;

XV. Habilitar al personal a su cargo que cumpla con los requisitos establecidos
en la ley organica, para el desarrollo de actividades de actuario y secretario de
acuerdos en auxilio, cuando lo amerite la carga de trabajo;

XVI. La emisién de los acuerdos necesarios para el adecuado funcionamiento
de la sala a su cargo, conforme al &mbito de sus respectivas competencias;
XVII. Presentar ante el pleno, dentro de los primeros cinco dias habiles o en los
términos que el calendario de sesiones determine, los indicadores estratégicos
y de gestion de su area;

XVIII. Llevar el registro estadistico, cuantitativo y cualitativo de las actividades
que realice;

XIX. Suscribir acuerdos, oficios, informes y demas documentos oficiales,
pudiendo utilizar para tal efecto la firma electronica avanzada (FIEL)
correspondiente; y,

XX. Las demdas que establezcan las disposiciones legales aplicables, les
confiera el pleno o le sean inherentes al ambito de sus atribuciones, para el
desarrollo de las actividades de la sala a su cargo y en beneficio de los
justiciables.

Articulo 32. Son atribuciones de los magistrados de las salas de instruccion, las
sefialadas por el articulo 29 de la ley organica y tendrdn competencia para
conocer los asuntos descritos en el articulo 18, apartado B, fraccién Il, de la ley
organica.

Articulo 33. Ademéas de las atribuciones que corresponden a los magistrados de
instruccion y las sefaladas en el articulo 30 de la ley organica, los magistrados de
las Salas Especializadas, cuentan con las atribuciones siguientes:
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I. Admitir, prevenir, reconducir o mejor proveer, la accién de responsabilidad
contenida en el informe de presunta responsabilidad administrativa,

II. Admitir o tener por contestada la demanda correspondiente, en sentido
negativo;

[1l. Admitir o rechazar, en su caso, la intervencion del tercero interesado;

IV. Admitir, desechar o tener por no ofrecidas las pruebas correspondientes, en
términos de normativa aplicable;

V. Admitir, desechar y tramitar los incidentes y recursos que le competan,
formular los proyectos de resolucion, de aclaraciones de la resolucion y
someterlos a la consideracion del Pleno Especializado, conforme al &mbito de
competencia que correspondan a éste;

VI. Dictar los acuerdos o providencias de tramite necesarios para instruir el
procedimiento sancionatorio, incluyendo la imposicion de las medidas de
apremio necesarias para hacer cumplir sus determinaciones, acordar las
promociones de las partes y los informes de las autoridades, y atender la
correspondencia necesaria, autorizandola con su firma;

VII. Emitir la resolucién definitiva y, en su caso, formular para el Pleno
Especializado el proyecto de resolucion que recaiga a la instancia de apelacion
0 ejecutoria;

VIII. Dictar los acuerdos y providencias relativas a las medidas cautelares
provisionales, en términos de la Ley General, asi como emitir la resolucion
correspondiente a la medida cautelar definitiva que se estime procedente;

IX. En su caso, designar perito tercero;

X. Requerir la debida integracién del expediente para un mejor conocimiento de
los hechos en la busqueda de la verdad material; asi como acordar la exhibicion
de cualquier documento que tenga relacién con los mismos, ordenar la practica
de cualquier diligencia para mejor proveer la preparacién y desahogo de la
prueba pericial cuando se planteen cuestiones de caracter técnico y no hubiere
sido ofrecida por las partes en el correspondiente procedimiento de
investigacion;

XI. Dirigir la audiencia de vista con el personal de apoyo administrativo y
jurisdiccional que requiera al caso concreto;

XIl. Dar seguimiento y proveer la ejecucién de las resoluciones que emita
conforme al &mbito de sus respectivas competencias;

XIll. Conocer, resolver y, en su caso, someter el proyecto de resolucion al Pleno
Especializado respecto de los recursos previstos en la ley organica;
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XIV. Conocer y, en su caso, resolver los procedimientos especiales de
designacion de beneficiarios en caso de fallecimiento de los integrantes de las
instituciones policiales en el estado;

XV. Conocer y, en su caso, resolver los juicios que se promuevan en contra de
la negativa del ayuntamiento de otorgar la pension solicitada, de recibir la
solicitud respectiva, o bien, de emitir el acuerdo correspondiente dentro del
plazo previsto por la normatividad aplicable para los integrantes de las
instituciones policiales municipales;

XVI. Conocer y, en su caso, resolver los juicios que se promuevan en contra de
los acuerdos pensionatorios de los integrantes de las Instituciones Policiales
municipales;

XVII. Conocer y, en su caso, resolver los juicios derivados de los ajustes o
incrementos de los decretos y acuerdos pensionarios de los integrantes de las
Instituciones Policiales;

XVIII. Conocer y, en su caso, resolver los juicios que se promuevan derivados
de los procedimientos de la Ley de Entrega Recepcion de la Administraciéon
Pulblica para el Estado de Morelos y sus Municipios;

XIX. Conocer y, en su caso, resolver los juicios promovidos por los integrantes
de las Instituciones Policiales;

XX. Los convenios de terminacion de la relacion administrativa de los
integrantes de las Instituciones Policiales;

XXI. Conocer y, en su caso, resolver los juicios derivados de procedimientos de
responsabilidad administrativa ventilados con la ley anterior a la vigente Ley
General;

XXII. Resolver en definitiva sobre el procedimiento administrativo sancionatorio
en términos de lo establecido en la Ley del Notariado del Estado de Morelos;
XXIII. Listar los proyectos de resolucion en el sistema electrénico de
resoluciones del Pleno Especializado;

XXIV. Como director del proceso, el magistrado podra ordenar que se subsane
toda omisién que notare en la sustanciacion para el solo efecto de regularizar el
procedimiento; vy,

XXV. Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables, les
confiera el Pleno o le sean inherentes al ambito de sus atribuciones, para el
desarrollo de las actividades del tribunal y en beneficio de los justiciables.
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CAPITULO VII
DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

Articulo 34. Ademas de las sefialadas en el articulo 33 de la ley organica, la
Secretaria General de Acuerdos cuenta con las atribuciones siguientes:

I. Verificar el quérum legal en las Sesiones del Pleno y del Pleno Especializado;
II. Tomar las votaciones en las Sesiones publicas y privadas del pleno y del
Pleno Especializado, y dar a conocer el resultado de las mismas;

lll. Elaborar las actas correspondientes y realizar la certificacion electronica de
las videograbaciones de las Sesiones publicas para constancia de su
celebracion;

IV. Autorizar y dar fe de las actuaciones jurisdiccionales y administrativas en
gue intervenga el Pleno, el Pleno Especializado y sus respectivos Presidentes o
le sea encomendado por cualquiera de ellos;

V. Elaborar los proyectos de los informes previos y justificados en los juicios de
amparo promovidos en contra de actos del pleno y del Pleno Especializado;

VI. Tramitar y firmar la correspondencia administrativa de su competencia;

VII. Certificar los documentos que obren en los archivos de la Secretaria
General de Acuerdos o que le encomiende el Pleno y el Pleno Especializado;
VIII. Vigilar el buen funcionamiento de la Oficialia de Partes Comun, que estara
bajo sus érdenes y responsabilidad, y llevar un control con los oficiales de
partes de cada una de las salas;

IX. Intervenir en el procedimiento de entrega-recepcion de las unidades
administrativas y areas;

X. Elaborar los proyectos de manuales, lineamientos, instructivos y politicas de
las unidades administrativas y areas a su cargo;

Xl. Consultar el periddico oficial y hacer del conocimiento de las salas las
publicaciones de importancia para el tribunal;

XIl. Elaborar las versiones publicas de las sesiones del pleno y el Pleno
Especializado del tribunal, en términos de la normativa aplicable;

XIll. Establecer, previo acuerdo con el presidente, los criterios para clasificar,
registrar y sistematizar en bases de datos la informacion relativa a los
expedientes sustanciados y resueltos por las Salas;

Aprobacion
Publicacion
Vigencia
Expidi6é

2023/08/09
2023/09/13
2023/08/09
Tribunal de Justicia Administrativa (TJA)

Periddico Oficial 6227 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

26de 91




SOS+No) - NVIVEY

FLLVTSAVW

2018 - 2024

Reglamento interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

Subdireccién de Jurismatica.

XIV. Verificar que los magistrados reciban oportunamente copia de los
proyectos de sentencia que habran de presentar en la sesion publica
respectiva;

XV. Recibir de los magistrados original de los proyectos de sentencia que se
habran de presentar en la sesion publica respectiva;

XVI. Realizar los tramites conducentes para que se publiquen en el periédico
oficial los documentos que determine el pleno, el Pleno Especializado y el
presidente;

XVII. Legalizar, previa autorizacion del presidente, en el ambito de su
competencia, la firma de cualquier persona que sea servidor publico del
tribunal, en los casos en que las disposiciones juridicas aplicables lo exijan;
XVIII. Llevar el registro, coordinacién y seguimiento de los amparos,
controversias constitucionales y asuntos jurisdiccionales y administrativos en
que el tribunal sea parte;

XIX. Vigilar el buen funcionamiento de los sistemas electronicos a su cargo;

XX. Llevar el registro, control de la correspondencia recibida en la oficialia de
partes comdn a su cargo y dar cabal seguimiento de los asuntos competencia
del tribunal;

XXI. Supervisar que se mantenga actualizados los sistemas electrénicos del
tribunal para su consulta interna;

XXII. Ser la responsable de los procedimientos de registro de sanciones e de
inhabilitacion en materia de responsabilidades administrativas por faltas graves,
en términos de la normativa aplicable;

XXIII. Presentar ante el pleno, dentro de los primeros cinco dias habiles o en los
términos que el calendario de Sesiones determine, los indicadores estratégicos
y de gestion de su area;

XXIV. Podra utilizar la firma electronica avanzada (FIEL) en la emision de
acuerdos y documentos que emita el pleno o el presidente del tribunal, asi
como los documentos y actos que corresponda a su area,

XXV. Llevar el registro estadistico, cuantitativo y cualitativo de las actividades
que realice;

XXVI. Llevar el control y seguimiento del sistema electrénico de registro de
demandas y dar cuenta con al magistrado presidente con los cortes de las
demandas iniciales, en los términos del presente reglamento;

XXVII. Llevar el control y seguimiento del sistema de administracion de
resoluciones de pleno y de pleno especializado;
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XXVIIl. Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables, les
confiera el Pleno o le sean inherentes al ambito de sus atribuciones, para el
desarrollo de las actividades del tribunal y en beneficio de los justiciables.

Articulo 35. Para el eficaz y debido desempefio de sus funciones, la Secretaria
General de Acuerdos contaré con las areas de apoyo siguientes:

I. La Subsecretaria General de Acuerdos;

II. El actuario;

[ll. La Oficialia de Partes Comun;y,

IV. Las demas que, conforme a la disponibilidad presupuestal, autorice el pleno.

Articulo 36. La persona titular la Secretaria General de Acuerdos, sera designada
por el pleno a propuesta del magistrado presidente del tribunal y durard en su
cargo el mismo tiempo que dure el periodo del presidente que la propone.

CAPITULO VI
DE LOS SECRETARIOS DE ACUERDOS

Articulo 37. Ademas de las sefialadas en el articulo 35 de la ley organica, los
secretarios de acuerdos cuentan con las atribuciones siguientes:

I. Recibir las demandas que se turnen a la Sala de su adscripcién y proponer el
acuerdo que proceda,;

Il. Recibir contestaciones, promociones y toda clase de escritos, relacionados
con los asuntos de su respectiva sala; debiendo verificar que los escritos,
libelos, promociones, impulsos, comparecencias o diligencias en lo mandatado
en la normativa aplicable, hacia la autoridad y sus contrapartes, en caso
contrario, propondran al titular de los autos, previo apercibimiento, las medidas
que establece el articulo 11 de la Ley de Justicia Administrativa,;

lll. Cuidar que los expedientes a cargo de la Sala de su adscripcién sean
debidamente integrados, foliados al agregarse cada una de las hojas,
rubricando o firmando todas estas en el centro del escrito y poniendo el sello de
la Sala correspondiente en el centro del cuaderno, a efecto de que abarque las
dos caras;
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IV. Inventariar y conservar en su poder los expedientes mientras se encuentren
en tramite y entregarlos al archivo, con las formalidades legales, cuando deba
tener lugar su remision;

V. Elaborar y autorizar diariamente la lista de acuerdos y resoluciones
correspondientes a la sala de su adscripcion, la cual se fijara en los estrados y
se publicara en la pagina de internet del tribunal;

VI. Turnar a la actuaria de la sala de su adscripcion los autos respectivos para
notificacion y desahogo de diligencias, dentro de las veinticuatro horas
siguientes a aquella en que las resoluciones queden autorizadas; la entrega de
los autos al Actuario se efectuard mediante anotacion y firma en el
correspondiente libro de diligencias y notificaciones;

VII. Dar cuenta diariamente al magistrado de la sala, bajo su mas estricta
responsabilidad, de todos los escritos, promociones y demandas que reciban en
la Sala;

VIII. Elaborar los proyectos de los informes previos y justificados, en los juicios
de amparo promovidos en contra de los actos del magistrado de la sala de su
adscripcion;

IX. Cumplir con el procedimiento de los juicios en tramite hasta la citacion para
la sentencia y su remisién para realizar el proyecto de resolucion respectivo, en
términos de la normativa aplicable;

X. Continuar con el procedimiento de ejecucion de la sentencia que al efecto se
emita hasta su total conclusién y archivo;

XI. Custodiar y controlar los sellos a su cargo;

Xll. Informar al Departamento de Administracion de las medidas de apremio de
caracter econémico impuestas a servidores publicos;

XIll. Informar al Departamento de Administracién sobre el pago de derechos de
copias simples o certificadas, acreditadas en la sala;

XIV. Llevar un control de multas impuestas en el sistema electrénico
correspondiente en coordinacion con el Departamento de Administracion;

XV. Verificar que la glosa de los expedientes no rebase los diez centimetros de
espesor; dando cuenta al magistrado de su adscripcion oportunamente para la
autorizacion de la apertura de los tomos que correspondan;

XVI. Los secretarios de acuerdos podran hacer uso de la firma electronica
avanzada (FIEL) en la suscripcion de acuerdos, informes, asi como las listas
previstas en el articulo 24 de la Ley de Justicia Administrativa de Estado de
Morelos, asi como listas de expedientes turnados a la actuaria y a las diversas
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areas que emitan los secretarios de acuerdo adscritos a las Salas del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Morelos.

XVII. Llevar el control de las bases de datos electronicas que sean solicitadas
por el magistrado de su adscripcion; y,

XVIII. Las que le sean encomendadas por el magistrado de su adscripcion.

CAPITULO IX
DE LOS OFICIALES JUDICIALES

Articulo 38. Los oficiales judiciales estaran adscritos a las areas del tribunal
correspondientes, teniendo como funciones las siguientes:

I. Auxiliar al magistrado titular, a la Secretaria General de Acuerdos, a los
secretarios de acuerdos, a los actuarios y a los secretarios de estudio y cuenta
del area a la que estén adscritos en las actividades y proyectos que se les
encomienden;

II. Atender las observaciones que se hagan a los proyectos, previa aprobacion
del mismo por parte del magistrado titular;

[ll. Mantener actualizados los libros y bases de registro, asi como elaborar los
proyectos de acuerdos correspondientes, conforme a las promociones
presentadas por las partes y que les hayan sido turnadas, asi como los de
impulso procesal;

IV. Integrar debidamente las actuaciones y foliar al agregarse cada una de las
hojas al expediente que corresponda, sellando todas estas en el centro del
escrito;

V. Mantener actualizados los libros de registro, asi como las bases de datos de
la sala de su adscripcion, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

VI. Conservar y mantener bajo su resguardo los expedientes que se encuentren
a su cargo; y,

VII. Llevar a cabo las demas tareas jurisdiccionales y administrativas que les
encomiende el servidor publico al que estén adscritos, y las demas que sean
necesarias y asignadas para el cumplimiento de sus funciones.

CAPITULO X
DE LOS SECRETARIOS DE ESTUDIO Y CUENTA
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Articulo 39. Ademas de las sefialadas por el articulo 37 de la ley organica, los
secretarios de estudio y cuenta cuentan con las atribuciones siguientes:

I. Elaborar el analisis juridico de los proyectos de resolucion que se presenten al
pleno y al Pleno Especializado segun corresponda, para su estudio y, en su
caso, aprobacion;

Il. Realizar los estudios e investigaciones que le sean asignados para la mejor
resolucién de los asuntos encomendados a la persona titular de la sala de su
adscripcion;

[ll. Recibir los asuntos que los magistrados de la sala de su adscripcion les
asigne, debiendo llevar un adecuado control de los mismos;

IV. Analizar los proyectos de resolucién que presentan al pleno las salas de
Instrucciodn, asi como los recursos éstas;

V. Coparticipar en las funciones estadisticas, operativas, de estudio y resolucion
de los asuntos jurisdiccionales y administrativos que le sean asignados a la
persona titular de la sala de su adscripcion con los deméas secretarios de
estudio y cuenta o areas;

VI. Formular los anteproyectos para cumplimentar las ejecutorias del Poder
Judicial de la Federacion que le correspondan al magistrado al cual se
encuentren adscritos;

VII. Formular dentro del término que contempla la Ley de Justicia Administrativa
del Estado de Morelos y la Ley General de Responsabilidades Administrativas
los proyectos de sentencia, de resolucion de incidentes y recursos que se
substancien en la sala de su adscripcion; término que iniciard, a partir de la
constancia de recepcion del expediente correspondiente, al Secretario de
Estudio y Cuenta, asignado para tal efecto, y concluird con la remision al
magistrado ponente para las observaciones que correspondan;

VIII. Atender las observaciones y modificaciones que se hagan a los proyectos;
IX. Previa instruccion del magistrado de su adscripcién, elaborar los proyectos
de sentencia que acuerde el pleno y el Pleno Especializado, en los casos que
los proyectos de resolucion, presentados por él como ponente, hubieren sufrido
modificaciones;

X. Elaborar el proyecto de voto particular, concurrente, aclaratorio o razonado
que en su caso considere emitir el magistrado de su adscripcion;

XI. Recibir del secretario general de acuerdos, las resoluciones aprobadas por
el pleno;
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XIll. Realizar las versiones publicas de las resoluciones aprobadas por el pleno y
el Pleno Especializado para el cumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia e informacion publica, en términos de la normativa aplicable;

XIll. En caso de detectar alguna irregularidad en la practica de las notificaciones
realizadas por las actuarias, debera dar cuenta de ello al magistrado de su
adscripcion;

XIV. Tener en custodia, bajo su mas estricta responsabilidad, los expedientes a
su cargo; asi como cumplir con el principio de confidencialidad, en términos de
la normativa aplicable, en los asuntos que se le encomienden;

XV. Turnar al actuario de la sala de su adscripcion las resoluciones aprobadas,
para la notificacién correspondiente a las partes, debiendo asentar el turno en el
libro de control que al efecto se lleve, el cual contendra fecha de entrega,
documentos y actuaciones gque se anexen al efecto;

XVI. Llevar un control electrénico de los asuntos tramitados a su cargo, en los
términos que sean solicitados por el magistrado de su adscripcion y suministrar
la informacién al sistema de control de proyectos de sentencias;

XVII. Coadyuvar, en via de auxilio, en las funciones de la Secretaria de
Acuerdos de la sala de su adscripcion;

XVIII. Mantener actualizado el sistema electronico de resoluciones; vy,

XIX. Las demas que le encomiende el magistrado de su adscripcion.

CAPITULO XI
DE LOS ACTUARIOS DE LAS SALAS

Articulo 40. Ademas de las sefialadas por el articulo 38 de la ley organica, los
actuarios de las salas cuentan con las atribuciones siguientes:

I. Concurrir diariamente a la sala de su adscripcién, para recibir las
instrucciones que procedan respecto de los asuntos a diligenciar;

Il. Llevar a cabo los avisos y notificaciones electronicas en términos de lo
dispuesto en la Ley de Justicia Administrativa;

[ll. Acusar de recibo los documentos o, en su caso, expedientes en los que se
haya acordado la practica de notificaciones personales o de diligencias que
deban efectuarse fuera del tribunal;

IV. Practicar las diligencias que le encomiende el magistrado de su adscripcion,
dentro de las horas y dias habiles, con excepcion de aquellos casos en que se
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hayan habilitado para actuar dias y horas inhabiles, y devolver los expedientes
a mas tardar dentro de las veinticuatro horas hébiles siguientes a la fecha en
gue se hubiere llevado a cabo la diligencia correspondiente;

V. Notificadas las sentencias que le hayan sido turnadas, devolver el expediente
a la Secretaria de Acuerdos de la sala de su adscripcidon, para el tramite
correspondiente;

VI. Llevar un libro y registro electrénico en el que asienten las diversas
notificaciones y diligencias que hayan efectuado, en los términos que sean
solicitados por el magistrado de su adscripcion;

VIl. Presentar al Magistrado de la Sala de su adscripcion, dentro de los
primeros dos dias habiles de cada mes, un informe de labores del mes
inmediato anterior;

VIII. Suscribir sus notificaciones y actuaciones a través de la firma electronica
avanzada (FIEL) correspondiente, y

IX. Las deméas que le sefale la ley organica y otras disposiciones legales
aplicables o le encomiende el magistrado de su adscripcion.

Articulo 41. Ser& obligacion de las partes interesadas, la consulta permanente del
correo electrénico proporcionado con fines de notificacion.

Las notificaciones de caracter personal que se realicen por correo electrénico, se
practicaran conforme a lo que dispone el articulo 28 la Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos.

Ademas de las notificaciones personales previstas en el articulo 27 de la Ley de
Justicia Administrativa, se notificardn personalmente las medidas de apremio
previstas en el articulo 11 de la citada ley, en correlacion con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91, del mismo cuerpo normativo.

Las notificaciones que conforme a la ley no tengan el caracter de personales, y
gue se practiquen por correo electrénico, surtirdn sus efectos respectivamente, a
las catorce horas del dia habil siguiente de su realizacion, el actuario asentara
razén de ello.

Articulo 42. Los justiciables, autoridades estatales y municipales que por medio
impreso presenten, la solicitud expresa de recibir por via electronica las
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notificaciones a que se refiere el articulo anterior, el auto que acuerde el sentido
favorable a dicha solicitud, se les notificara por correo electronico.

Lo anterior, en la inteligencia de que, las ulteriores determinaciones
jurisdiccionales, se le notificara a la parte respectiva, por via electrénica, en tanto
no revoquen la referida solicitud.

Si una autoridad estatal o municipal, por conducto de su titular o de su delegado,
solicita expresamente recibir notificaciones por via electrénica, debera realizar las
solicitudes correspondientes en cada uno de los expedientes en los que sea parte,
haciendo del conocimiento sus respectivos correos institucionales (.gob.mx), en
los cuales se les efectuaran dichas notificaciones; en el entendido que no se les
aceptaran correos personales, para dicho fin.

La solicitud de revocacion para recibir notificaciones via electronica, podra
realizarla las partes, por sus representantes o delegados, en cualquier etapa del
juicio, misma que tendrd que efectuarse mediante documento impreso; en la
inteligencia de que no se podra solicitar nuevamente recibir notificaciones
electronicas, hasta después del dia habil siguiente de haberla revocado.

Articulo 43. Se hara saber a los justiciables, litigantes, autoridades estatales y
municipales del estado de Morelos y publico en general, que los actuarios del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos, enviaran las
notificaciones correspondientes, mediante las cuentas de correo electrénico
institucionales, mismas que se remitiran a la direccion de correo electronico que,
en su caso sefialen.

Articulo 44. Los actuarios deberan llevar un libro en el que asentaran diariamente
las diligencias y notificaciones practicadas, el que contendra:

I. La fecha en que reciben el expediente respectivo;

Il. La fecha de resolucion que deben notificar o del acuerdo que ordene la
diligencia que deberan practicar;

[ll. El lugar en que deban llevarse a cabo las diligencias, indicando la calle y
numero del domicilio de que se trate;
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IV. La fecha en que se hubiere practicado la diligencia o notificacion, o los
motivos por los cuales no se llevo a cabo;

V. La fecha de devolucion del expediente a la Secretaria de Acuerdos de la sala
de su adscripcion;

VI. Cualquier otro dato que le sea requerido por el secretario de acuerdos o el
magistrado de la sala de su adscripcion; vy,

VII. Las demas que le sefiale la ley organica y otras disposiciones legales
aplicables o le encomiende el magistrado de su adscripcion.

CAPITULO XII
DEL ASESOR JURIDICO

Articulo 45. Quienes sean designados como asesores juridicos, tendran las
atribuciones siguientes:

I. Brindar asesoria juridica gratuita a los particulares hasta que se dicte
sentencia y se ejecute la misma, en términos de la normativa aplicable;

Il. Evitar en todo momento la indefension de sus representados;

lll. Canalizar a los particulares, cuando asi proceda, a las areas de defensoria
de oficio del Poder Judicial de la Federacion o, en su caso, con la autoridad o
instancia conducente en los asuntos que no sean de su competencia;

IV. Fungir como representante procesal,

V. Llevar un registro y formar un expediente de control de todos los
procedimientos o asuntos en que intervenga, desde que le sean turnados hasta
gue termine su intervencion;

VI. Asentar en el libro de registro y la base de datos que para el efecto lleve y
en los términos que sean solicitados, la descripcion de las asesorias otorgadas;
VII. Acordar con el presidente los asuntos administrativos de su competencia;
VIII. Informar al presidente los asuntos atendidos que se consideren de
relevancia por la trascendencia, cuantia o grado de dificultad;

IX. Rendir un informe mensual al pleno, dentro de los cinco primeros dias
habiles de cada mes, de las asesorias otorgadas y en general de las
actividades realizadas en el mes;

X. Presentar ante el pleno, dentro de los primeros cinco dias habiles o en los
términos que el calendario de sesiones determine, los indicadores estratégicos
y de gestion de su area;
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XI. Llevar el registro estadistico, cuantitativo y cualitativo de las actividades que
realice;

XIl. Llevar un libro de gobierno que contendra los datos de los juicios y medios
de defensa promovidos;

XIll. Llevar una agenda oficial de las audiencias y citas que se generen en los
asuntos de su competencia;

XIV. Atender los requerimientos, visitas, inspecciones, observaciones y, en
general, cualquier asunto relacionado con sus actividades que le notifique el
Organo Interno de Control;

XV. Asistir a las reuniones convocadas por los magistrados y atender con
oportunidad las disposiciones que éstos le dicten en el ejercicio de sus
atribuciones; vy,

XVI. Las demas que le asigne el pleno y el presidente.

Para ser sujeto de representacion, el particular debera llenar el formato que al
efecto se emita, en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, no contar con
los recursos suficientes para solventar por si mismo el pago de un abogado
particular.

En el formato se asentaran los datos generales como lo es el nombre, firma,
domicilio, teléfono, nivel de estudios, ocupacion, lugar en donde trabaja e
ingresos, anexando copia simple y exhibiendo original para cotejo del documento
con el que compruebe estos ultimos y, en caso de que no los tuviere, datos
tendientes a acreditar su buena fe.

Los formatos y las documentales que al efecto sean presentados ante el asesor
juridico, seran compilados mediante registro que al efecto realice éste, debiendo
resguardarla la informacién conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 46. Queda exceptuado brindar el servicio de asesoria conforme a lo
dispuesto en la fraccién | del articulo que antecede, cuando:

I. Lo solicite una persona moral o asociaciones civiles de cualquier indole;

Il. Se trate de asuntos que versen sobre giros de impacto vecinal o zonal, o que
las irregularidades detectadas impliquen, ademas de sanciones administrativas,
la comision de delitos;
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lll. La persona que lo solicite, haya interpuesto a través de la asesoria juridica,
durante el periodo de un afio, mas de tres juicios que versen sobre la misma
materia;

IV. La persona que lo solicite haya promovido juicios a través de la asesoria
juridica en los que haya impugnado mas de dos boletas de infraccion a los
reglamentos de transito de los diferentes municipios que integran el estado de
Morelos, durante el periodo de un afio;

V. Se trate de asuntos en los que la conducta de la persona solicitante derive de
estado de ebriedad o bajo el influjo o consumo de sustancias psicotropicas,
narcéticos, estupefacientes o cualquier otra droga;

VI. Se trate de asuntos relacionados con violencia de género y quien solicite la
defensa, sea quien se presuma como sujeto activo;

VII. La persona solicitante perciba como salario o pension un ingreso mayor a
tres salarios minimos diarios. El pleno del tribunal autorizara el formato que
contenga la declaracion socioeconémica de la persona solicitante, a la que se
debera adjuntar el comprobante de ingresos correspondiente;

VIII. La persona solicitante sea licenciado en derecho;

IX. No se podra representar a dos 0 mas partes en un mismo procedimiento en
el cual exista conflicto de intereses o motivos que lo justifiquen; vy,

X. Cuando se traten de asuntos que el origen sea acuerdo o resolucion emitido
por alguna de las salas o de los plenos de este tribunal.

Articulo 47. Sin responsabilidad para la persona titular de la unidad administrativa
de asesoria, podr4 abstenerse de seguir brindando la asesoria juridica que
corresponda, realizando la notificacion correspondiente con cinco dias habiles de
anticipacion, cuando:

I. El usuario manifieste de modo claro y expreso que no tiene interés en que se
le siga brindando el servicio;

II. El usuario del servicio incurra dolosamente en falsedad en los datos
proporcionados;

[ll. El usuario o, en su caso, sus dependientes econémicos incurran en faltas de
respeto 0 cometan actos de violencia, amenazas o injurias en contra de los
servidores publicos del area de asesoria y del tribunal;

IV. Los usuarios se asesoren o se hagan representar conjuntamente por
abogados patrticulares;
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V. El particular oculte, falsee o altere informacion o documentos relativos al
caso en que se le asesore;

VI. El solicitante en juicio, autorice domicilio diverso al sefialado por el asesor
juridico, para oir y recibir notificaciones o autorice a otras personas para tales
efectos o en el caso de que sin asistencia de su defensor promueva en juicio;
VII. Se desprenda que quien acude por el servicio es un gestor o un tercero
remunerado; y,

VIII. El usuario que no atienda las llamadas y requerimientos para comparecer
ante el tribunal, a efectos de suscribir promociones o entregar las pruebas
solicitas o para dar a conocer las actuaciones procesales que obran dentro de
su expediente, en dos ocasiones.

Para el caso de que dos partes o particulares con derechos incompatibles,
soliciten los servicios de asesoria juridica, se atendera como criterio para brindar
el servicio a la persona que fuere atendida en primer término.

CAPITULO Xl
DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Articulo 48. Ademas de las que sefalan el articulo 40 de la ley organica, la
persona titular del Departamento de Administracion cuenta con las atribuciones
siguientes:

I. Llevar el control administrativo del personal del tribunal y sus respectivos
expedientes debidamente integrados y actualizados;

Il. Realizar los tramites relativos a altas y bajas del personal del tribunal que
acuerde el pleno, efectuando los trdmites necesarios para que este goce de la
seguridad social,

lll. Recibir de la tesoreria del estado, los fondos correspondientes al
Presupuesto de Egresos autorizado para el tribunal en cada ejercicio fiscal,
conforme al calendario de ministraciones aprobado por el Pleno;

IV. Llevar la contabilidad del ejercicio del presupuesto de egresos del tribunal,
asi como el control y vigilancia del mismo;

V. Conservar bajo su responsabilidad la documentacién que sirve como base de
la comprobacion de los ingresos y egresos del tribunal,
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VI. Realizar funciones inherentes al pago de nomina, relativas al sueldo del
personal, asi como las deducciones que conforme a la normativa aplicable
procedan;

VII. Enterar las deducciones a que se refiere la fracciébn anterior, a sus
respectivos acreedores;

VIII. Realizar funciones de pagaduria a los proveedores de bienes y servicios
del tribunal;

IX. Llevar el control del activo fijo, suministro de papeleria, coOmputo y articulos
de limpieza del tribunal;

X. Auxiliar al pleno del tribunal en la elaboracion del proyecto de presupuesto de
egresos del tribunal;

XI. Intervenir en el procedimiento de entrega-recepcion de las unidades
administrativas y areas;

XIl. Expedir la hoja de servicios y la carta de certificacion del salario a peticion
del personal que laboro y labora en el tribunal;

Xlll. Resguardar y controlar el archivo jurisdiccional de concentracion del
tribunal;

XIV. Tener bajo su cargo al personal de informética;

XV. Fungir como titular de la unidad de transparencia y Secretaria Técnica del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Ejecucion del Gasto
Pablico y de la aplicacion del Fondo Auxiliar del Tribunal de Justicias
Administrativa del Estado de Morelos;

XVI. Mantener actualizada con la informacion sefialada en las disposiciones
legales, la pagina de internet del tribunal,

XVII. Elaborar los proyectos de manuales de su area y remitirlos a la Secretaria
General de Acuerdos para someterlos a consideracion del pleno;

XVIII. Proponer al pleno, por conducto de presidente, una Coordinacién de
Administracién, y a quien habra de ocupar su titularidad, como area de apoyo y
auxilio en las actividades encomendadas a la Jefatura de Departamento de
Administracion, para que, en casos de ausencias de la persona titular de ésta,
sea designada como persona encargada de despacho;

XIX. Presentar ante el pleno, dentro de los primeros cinco dias habiles o en los
términos que el calendario de sesiones determine, los indicadores estratégicos
y de gestion de su area;

XX. Expedir certificaciones y constancias respecto de los expedientes del
personal que tiene bajo su resguardo;
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XXI. Utilizar la firma electronica avanzada (FIEL) en las suscripciones de la
documentacion que emita;

XXII. Proponer al pleno la baja y disposicion final de los bienes del tribunal,
XXIII. Llevar el registro estadistico, cuantitativo y cualitativo de las actividades
que realice; y,

XXIV. Las demés que le encomiende el pleno o el presidente.

Articulo 49. Para el debido cumplimiento de las funciones encomendadas, la
persona titular de la Jefatura de Departamento de Administracion contara con una
Coordinacion de Administraciobn, como area que se encargard de auxiliarle en
todas sus atribuciones, asi como en la ejecucion de las politicas necesarias para
el mejor funcionamiento de la administracién, disciplina y vigilancia de los recursos
humanos, materiales y financieros del tribunal.

En caso de ausencia total o parcial de la persona titular de la Jefatura de
Departamento de Administracion, la persona titular de la Coordinacién de
Administracion asumird todas las atribuciones y obligaciones de aquél, en
términos de la normativa aplicable, hasta en tanto regrese su titular o se haga una
nueva designacion.

Articulo 50. La secretaria general de acuerdos, las secretarias de acuerdos, el
subsecretario general de acuerdos, las actuarias, asi como la Secretaria Técnica
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Ejecucion del Gasto
Publico y de la aplicacién del Fondo Auxiliar del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Morelos, el titular del Centro de Estudios o el personal habilitado
para realizar esas funciones, tendran fe publica respecto de las actuaciones y
diligencias en las que intervengan y practiquen en el ambito de sus respectivas
competencias, quienes deberan conducirse siempre con estricto apego a la
verdad, bajo pena de incurrir en las responsabilidades que prevengan las leyes
aplicables en la materia.

CAPITULO XIV
DE LA FIRMA ELECTRONICA

Articulo 51. Se establece la Firma Electrénica Avanzada (FIEL), como el
instrumento a traves de la cual los servidores publicos del tribunal, podran emitir

Aprobacion 2023/08/09
Publicacion 2023/09/13
Vigencia 2023/08/09
Expidi6é Tribunal de Justicia Administrativa (TJA)

Periddico Oficial 6227 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

40 de 91




(15-No) - NVIVEY

S|

Reglamento interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

las actuaciones que correspondan a sus respectivas atribuciones; la cual producira
los mismos efectos que la firma autdgrafa.

Dicha firma contendra datos y caracteres que identifican a quien actua al realizar
tramites y servicios por internet.

Articulo 52. Los documentos electronicos o digitalizados que sean certificados por
medio de firma electronica (FIEL) producirdn los mismos efectos que los
presentados con firma autografa.

Los secretarios de acuerdos seran los responsables de verificar la coincidencia de
las constancias digitales o digitalizadas con el contenido del expediente fisico en
términos del articulo 34 fraccion V de la Ley de Justicia Administrativa del estado
de Morelos.

Articulo 53. Cuando se requiera integrar carpetas con informes voluminosos, se
deberan enviar en forma obligatoria, a través del correo electronico institucional,
cuando las disposiciones legales lo permitan; en el caso de que se soliciten por
alguna entidad, dependencia, autoridad judicial, estatal o de procuracion de
justicia, copias certificadas de un expediente y el mismo exceda de quinientas
fojas, se dejara a disposicion el mismo.

Las y los servidores publicos autorizados para tal efecto, podran emitir acuerdos
mediante el uso de su FIEL Firma Electronica Avanzada para generar copias
certificadas de lo que obra en un expediente y dependiendo el caso podran
remitirse por medio de un dispositivo de memoria de almacenamiento externo
(memoria Universal Serial Bus).

Los documentos digitalizados y certificados de manera digital por medio de la
Firma Electronica Avanzada (FIEL) tendran el mismo valor que los impresos.

CAPITULO XV
DE LAS OFICIALIAS DE PARTES

Articulo 54. La Oficialia de Partes Comun del tribunal se encarga de recibir,
registrar y distribuir, en tiempo y forma, la documentacién que ingrese al mismo y
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gue sea dirigida al presidente o al tribunal, de conformidad con las disposiciones
legales y administrativas aplicables, cumpliendo con los principios de
confidencialidad y profesionalismo, propios de las labores que le son
encomendadas.

Para el desemperfio de sus funciones, ademas de las sefialadas en el articulo 34
de la ley organica, la persona titular de la Oficialia de Partes Comun del tribunal,
cuenta con las atribuciones siguientes:

I. Llevar e instrumentar los registros que se consideren indispensables para el
mejor y adecuado control de la documentacién en su poder;

[I. Proporcionar oportunamente a los magistrados del tribunal, al personal
adscrito a las Salas y actuarios, la informacion que requieran para la debida
sustanciacion y resolucién de los asuntos y expedientes a su cargo;

lll. Registrar las demandas y anexos correspondientes, mediante el sistema de
correspondencia que resulte mayormente eficaz;

IV. Recibir la correspondencia y documentos dirigidos al tribunal, incluyendo
aquellas que ostenten firma electronica con base al convenio de colaboracién
para el uso de la plataforma integral de la firma electrénica celebrado entre el
Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos y este
tribunal, registrandolos en el libro de correspondencia para distribuirlos al area
gue corresponda.

V. Cubrir las guardias que le sean asignadas; y,

VI. Las demas que le encomiende el pleno, el presidente o la secretaria general
de acuerdos, conforme a la naturaleza de sus funciones.

Articulo 55. La Oficialia de Partes Comun del tribunal recibira demandas durante
los dias que determine el calendario oficial en un horario de ocho a quince horas;
en tratandose de términos se consideraran en tiempo aquellos que hayan sido
recibidos en el horario que medie de las ocho a las ocho con cincuenta y nueve
minutos horas del dia habil siguiente, entendiéndose por esta los primeros
cincuenta y nueve minutos del horario de labores de la oficialia de partes comun.

Mismo horario de atencién operara para las Salas, previo acuerdo del pleno, y en
el caso de las Salas Especializadas, sin perjuicio de lo establecido en la Ley

General.
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Articulo 56. Las Oficialias de Partes de las Salas tendran las siguientes
funciones:

I. Registrar las demandas que le sean turnadas a la sala de su adscripcion por
la Secretaria General de Acuerdos, llevando el control en el libro
correspondiente;

Il. Recibir y registrar en el libro respectivo, la correspondencia y promociones
que se remitan a la Sala de su adscripcion, incluyendo aquellas que ostenten
firma electrénica con base al convenio de colaboracion para el uso de la
plataforma integral de la firma electronica celebrado entre el Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos y este Tribunal, asentando
en el documento correspondiente, dia y hora de su recepcion, asi como la
descripcion de sus anexos, debiendo turnarla al Secretario de Acuerdos que
corresponda o, en su caso, al Oficial Judicial autorizado por éste;

lll. Llevar el registro correspondiente de oficios que envie la sala de su
adscripcion y el minutario de los mismos; y,

IV. Llevar un control electronico de base de datos de la informacién a su cargo,
en los términos que sea solicitado por el Magistrado de su adscripcion.

CAPITULO XVI )
DE LOS CORTES DE TURNO DE LAS DEMANDAS DE LA OFICIALIA DE
PARTES COMUN DEL TRIBUNAL

Articulo 57. Para la debida atencion de las demandas promovidas ante el tribunal,
en especial aquellas en que se solicite la suspension del acto reclamado y de
responsabilidades administrativas, la persona titular de la Secretaria General de
Acuerdos deberé realizar dos cortes de turno fisico y electrénico de las demandas,
conforme lo siguiente:

I. Un primer corte, respecto de las demandas que se reciban en un horario de
ocho a doce horas, las cuales deberan ser turnados a mas tardar a las quince
horas, del dia en que fueron recibidas; vy,

II. Un segundo corte, respecto de las demandas que se reciban en un horario
de doce a quince horas, las cuales deberan ser turnadas a mas tardar a las
once horas, del dia habil siguiente en que fueron recibidas.
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Dicha informacion la deberd hacer del conocimiento del magistrado presidente
diariamente.

CAPITULO XVII
DEL PRESUPUESTO DEL TRIBUNAL

Articulo 58. EI tribunal debera contemplar en su presupuesto de egresos
indefectiblemente los rubros necesarios para la debida operatividad del mismo,
entre ellos, los siguientes: servicios personales; materiales y suministros; servicios
generales; transferencias, asignaciones, subsidios, haber de retiro, obligaciones
multianuales y otras ayudas; bienes muebles, inmuebles e intangibles,
capacitacion y actualizacion de sus funcionarios publicos, derechos integrados a la
seguridad social y aquellos relativos a los jubilados, pensionados y magistrados en
retiro.

Articulo 59. El articulo 61 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
sefala que ademas de la informacion prevista en las respectivas Leyes en materia
financiera, fiscal y presupuestaria y, la informacion sefialada en los articulos 46 a
48 de la ley general; la federacion, las entidades federativas, los municipios y, en
Su caso, las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, incluiran en sus
respectivos presupuestos de egresos y ordenamientos equivalentes, apartados
especificos con la informaciéon de las prioridades de gasto, los objetivos y
proyectos, asi como la distribucién del presupuesto, detallando el gasto en
servicios personales, incluyendo el analitico de plazas y desglosando todas las
remuneraciones; las contrataciones de servicios por honorarios asimilables a
salarios y, en su caso, previsiones para el personal eventual; pensiones; haber por
retiro para los magistrados que se encuentren en dicha hipoétesis, con la
constituciéon del fideicomiso correspondiente o el instrumento financiero que mejor
convenga; obligaciones multianuales, gastos de operacion, incluyendo gasto de
difusion de las actividades jurisdiccionales; gasto de inversion; asi como gasto
corriente a compromisos plurianuales, proyectos de prestacién de servicios, entre
otros, lo cual deberéa ser aplicado en los presupuestos aprobados por el Pleno del
tribunal.

Las remuneraciones de los servidores publicos del tribunal, comprenden sueldo,
sobresueldo, compensaciones, riesgos de trabajo, prestaciones de prevision
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social, despensa, viaticos y demas emolumentos conforme a la Ley y a las
condiciones generales, a las cuales deberd efectuarse las deducciones que
corresponden en términos de ley; los montos que se establecen, corresponden a
la percepcion para los puestos indicados, debiéndose expedir los recibos de
nomina electronicos, en cumplimiento al articulo 99, fraccion Ill de la Ley de
Impuesto Sobre la Renta, contemplando las deducciones por concepto de
aportaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social, Impuesto Sobre la Renta,
Aportaciones al Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno
del Estado de Morelos, impuesto sobre la nomina.

Articulo 60. Para ello, deberan utilizar indicadores que permitan determinar el
cumplimiento de las metas y objetivos, asi como vincular los mismos con la
planeacién del desarrollo.

La informacion financiera que deba incluirse en internet, debera publicarse por lo
menos trimestralmente, a excepcién de los informes y documentos de naturaleza
anual y otros que, por disposicion legal, tengan un plazo y periodicidad
determinada, y difundirse en dicho medio dentro de los treinta dias naturales
siguientes al cierre del periodo que corresponda. Asimismo, deberd permanecer
disponible en internet, la informacién correspondiente de los Ultimos seis ejercicios
fiscales.

En el proceso de integracion de la informacion financiera para la elaboracién de
los presupuestos, se deberan incorporar los resultados que deriven de los
procesos de implementacion y operacion del presupuesto, basado en resultados y
del sistema de evaluacion del desempefio, establecidos en términos del articulo
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Los entes publicos elaboraran y difundiran en sus respectivas paginas de internet,
documentos dirigidos a la ciudadania que expliguen, de manera sencilla y en
formatos accesibles, el contenido de la informacién financiera del tribunal.

Articulo 61. El ejercicio del Presupuesto de Egresos del Tribunal, se apegara a
los principios de legalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez,
racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicion de cuentas, de
conformidad con lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los

Aprobacion 2023/08/09
Publicacion 2023/09/13
Vigencia 2023/08/09
Expidi6é Tribunal de Justicia Administrativa (TJA)

Periddico Oficial 6227 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

45 de 91




FLLVTSAVW

SOS+No) - NVIVEY

Reglamento interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos

M O R E LOS Direccién General de Legislacion.

2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original

Estados Unidos Mexicanos; 1 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios; y demas disposiciones legales relativas y aplicables.

El pleno del tribunal, sera directamente responsable de que en el ejercicio del
presupuesto aprobado, se cumplan las reglas que para cada caso apliquen y de
gue se alcancen con oportunidad y eficiencia las metas y acciones previstas en
sus respectivos objetivos e indicadores para el ejercicio fiscal que corresponda,
vigilando que las erogaciones se realicen con apego a los montos aprobados, sin
menoscabo de las responsabilidades y atribuciones que le corresponden; sera
directamente responsable de que su aplicacién se realice con estricto apego a lo
aprobado por el Pleno del tribunal y las leyes correspondientes.

Los magistrados, deberan asegurar el cumplimiento de los objetivos e indicadores,
de acuerdo con los recursos aprobados, debiendo contribuir a un balance
presupuestario sostenible.

La secretaria general de acuerdos, el actuario adscrito a la Secretaria General de
Acuerdos, los secretarios de acuerdos adscritos a cada una de las salas del
tribunal, los actuarios adscritos a cada una de las salas del tribunal, los secretarios
de estudio y cuenta para cada uno de los magistrados, la jefa del Departamento
de Administracién, la asesoria juridica y la titular del érgano interno de control,
seran directamente responsables de que se alcancen con oportunidad y eficiencia,
las metas y acciones previstas en objetivos e indicadores anuales para el ejercicio
fiscal que corresponda.

Articulo 62. Los indicadores estratégicos y de gestion del tribunal, para el ejercicio
presupuestal de cada ejercicio fiscal, seran los siguientes y deberan atender a los
siguientes conceptos:

1. Calidad: dimension de indicadores que busca evaluar la estrategia para
asegurar el cuidado y mejora continua.

2. Dimension del indicador: aspecto del logro del objetivo a cuantificar, esto es,
la perspectiva con que se valora cada objetivo. Se consideran cuatro
dimensiones generales para los indicadores: eficacia, eficiencia, calidad vy
economia.
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3. Economia: dimension de indicadores que mide la capacidad del programa
que lo ejecuta para recuperar los costos erogados, ya sea de inversion o de
operacion.

4. Eficacia: dimension de indicadores que mide el nivel de cumplimiento de los
objetivos.

5. Eficiencia: dimension de indicadores que mide qué tan bien se han utilizado
los recursos en la produccién de los resultados.

6. Frecuencia de medicion: periodicidad con que se realiza la medicion del
indicador.

7. Indicador de gestion: ubicado en el nivel de componente o actividad en la
matriz de indicadores para resultados, este tipo de indicador debera reflejar el
namero de procedimientos efectuados.

8. Indicador: herramienta cuantitativa o cualitativa que permite mostrar indicios
o0 sefales de una situacion, actividad o resultado.

9. Meta: permite establecer limites o niveles maximos de logro; comunica el
nivel de desempefio esperado por la organizacion y permite enfocarla hacia la
mejora.

Indicadores que deberan seguir las reglas que emita el pleno relativo al sistema
electronico para la captura y presentacion de los informes mensuales, informes
anuales e indicadores estratégicos y de gestion del tribunal.

Articulo 63. El tribunal, en el ejercicio del gasto, en el &mbito de sus respectivas
competencias, debera:

1.- Vigilar que las erogaciones correspondientes a gasto se apeguen al
presupuesto aprobado; y,

2.- Los magistrados, en el @&mbito de sus respectivas competencias, estableceran
y ejerceran un estricto control presupuestal bajo las siguientes medidas de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal y por unidad de costo, las cuales
son de caracter general y obligatoria para todos los servidores publicos del
tribunal, medidas que en ningin momento implicaran afectar el cumplimiento cabal
de los objetivos y metas establecidas en el presente ordenamiento, las cuales
redundaran en mejores beneficios para el patrimonio del tribunal, permitiendo el
incremento de la aplicacion del gasto que redunden en el beneficio de la
imparticién de la imparticion de justicia administrativa.
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Articulo 64. La adquisicion de bienes muebles e intangibles que realice el tribunal,
seran ejecutadas por el presidente, por medio de la persona titular del
Departamento de Administracion, de conformidad con las disposiciones juridicas y
administrativas establecidas, previa aprobacion del comité.

Una vez aprobado el presupuesto de egresos, para el ejercicio del gasto, sélo se
podrdn comprometer recursos con cargo al presupuesto autorizado, contando
previamente con la suficiencia presupuestaria, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 13 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios.

Las operaciones de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que
realice el Tribunal, se realizaran con estricto apego a las disposiciones juridicas
aplicables, debiendo garantizar las adquisiciones consolidadas para optimizar las
erogaciones del tribunal.

CAPITULO XVl
DE LOS SISTEMAS ELECTRONICOS DEL TRIBUNAL

Articulo 65. El tribunal contara con los sistemas electrénicos de control que
consideré necesarios para la correcta operatividad de sus funciones, previo
acuerdo y aprobacion del pleno.

Enunciativamente se contaran con los sistemas electronicos siguientes:

a) Correspondencia;

b) Constancias de no inhabilitacién;

c¢) Informes mensuales e indicadores;

d) Administracion de resoluciones de pleno;

e) Administracion de resoluciones de pleno especializado;
f) Notificacion por correo electronico;

g) Registro de medidas de apremio y disciplinarias;

h) Registro de sanciones por faltas graves;

i) Registro de cédulas profesionales;

j) Registro de garantias; vy,

k) Agenda.
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Articulo 66. Para la correcta operatividad de los sistemas sefialados en el articulo
anterior, el pleno emitird, mediante acuerdo, los lineamientos que regiran el
desarrollo y operatividad de cada uno de los sistemas, determinando el area
encargada del disefio, manejo y mantenimiento del mismo, tomando en
consideracion lo sefialado por la ley organica, la Ley de Justicia Administrativa y
las atribuciones de cada unidad administrativa y area.

Articulo 67. Todos los sistemas electronicos de control que operen en el tribunal
deberan contar con un mecanismo de seguridad que permita preservar la
confidencialidad de la informacion registrada, en términos de la normativa
aplicable, y ademas, permita generar estadisticas de la informacién que en él se
contenga, el diagndstico cualitativo y cuantitativo a que refiere el articulo 18, inciso
A, fraccion X1V, de la ley organica, asi como los demas que se requieran.

Articulo 68. Los sistemas electrénicos de control y la informacién que en ellos se
generen, seran utilizados exclusivamente por los servidores publicos del tribunal
autorizados en la parte que les corresponda; siendo de uso restringido, contando
para ello con claves individuales para su ingreso, con excepcioén de aquellos que
por disposicion legal sean de manejo y responsabilidad compartida.

Articulo 69. Los magistrados y la Secretaria General de Acuerdos, deberan contar
con claves de acceso a los citados sistemas electronicos de control, a efecto de
supervisar que los servidores publicos responsables de alimentar estos, realicen la
correcta y oportuna captura de la informacion.

Asi mismo, en cualquier momento, podran solicitar un informe respecto de los
registros que se contenga en los mismos.

Articulo 70. Ademas de registrarse en el sistema electronico de control de turno
de demandas aleatorio, se deberd realizar el registro y control correspondiente de
estas en un libro de gobierno y en forma electrénica, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 34, fraccion | de la ley organica.

Articulo 71. De contar con la suficiencia presupuestal para tal efecto, el tribunal
dara operatividad al expediente electronico, debiendo implementarse para ello el
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sistema correspondiente, tomando en consideracion lo sefalado por el titulo
noveno de la Ley de Justicia Administrativa.

CAPITULO XIX
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
EJECUCION DEL GASTO PUBLICO Y DE LA APLICACION DEL FONDO
AUXILIAR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE
MORELOS

Articulo 72. El tribunal contara con un comité, cuya funcion es analizar, discutir,
asesorar, disefiar, vigilar y, en su caso, autorizar todo lo relativo a procedimientos
de adquisicion, enajenacién, arrendamiento y contratacion de bienes o servicios
gue requiera el tribunal, asi como la aplicacion del gasto correspondiente, a fin de
gue estos se realicen bajo los principios de legalidad, transparencia, imparcialidad,
honradez y eficiencia; su objeto sera, en cualquiera de sus acciones, obtener el
mejor precio, calidad y condiciones de pago contando con facultades para
proponer las politicas conducentes que coadyuven a promover su adecuada
ejecucion.

Articulo 73. El comité se integrara por los servidores siguientes:

I. El presidente, quien lo preside;

II. Los magistrados; vy,

lll. La secretaria técnica, fungiendo al efecto la persona titular del Departamento
de Administracién, quien solo contara con derecho a voz.

Articulo 74. El comité sesionara de manera ordinaria por lo menos una vez al mes
y de manera extraordinaria, las veces que sean necesarias para la atencion
oportuna de los asuntos correspondientes; en todo caso, el funcionamiento de las
sesiones del comité se regira por el acuerdo que al efecto apruebe el pleno,
pudiendo hacer uso de las tecnologias de la informacidon y comunicacién, en
términos de la normativa aplicable.

Para tal efecto se aprobaré el calendario anual de sesiones oportunamente.
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El comité sesionara validamente con la asistencia de la mitad mas uno de sus
integrantes, y sus decisiones se tomaran por mayoria de votos de los magistrados.
En caso de empate, el presidente tendra voto de calidad.

Articulo 75. El comité, a través de la Secretaria Técnica, podra convocar a
invitados que conforme al ambito de sus competencias en las materias que se
traten en el orden del dia de cada sesion, le auxilien, asi como a los servidores
publicos del tribunal cuya participacion considere necesaria segun su ambito
competencial, quienes Unicamente contaran con derecho a voz.

Articulo 76. El comité expedira los lineamientos que regulen los aspectos
procedimentales de las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
contrataciones de bienes o servicios del tribunal.

El comité, de acuerdo a las necesidades del tribunal, podra determinar por
acuerdo la forma o procedimiento a seguir para la contrataciébn que corresponda
en los casos de urgencia, justificando su determinacion a los principios de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez previstos en el articulo
134 de la constitucion y las circunstancias del caso.

Articulo 77. El comité cuenta con las atribuciones siguientes:

I. Revisar y, en su caso, aprobar los programas y presupuestos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que elabore la Secretaria Técnica;

II. Expedir las politicas y lineamientos en materia de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contrataciéon de bienes y servicios, asi como
autorizar los supuestos no previstos en éstos, de acuerdo a la normativa
aplicable en la materia;

[ll. Aprobar la emisiobn de las convocatorias, invitaciones y bases de los
procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres personas
0, en su caso, los mecanismos de adjudicacion directa;

IV. Analizar trimestralmente el informe de conclusion de los casos dictaminados,
asi como de las licitaciones publicas e invitaciobn a cuando menos tres personas
gue se realicen; los resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos
y contratacion de bienes y servicios; y, en su caso, recomendar las medidas
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necesarias para evitar el incumplimiento de alguna disposicion juridica
aplicable;

V. Determinar, conforme al presupuesto anual aprobado, los montos minimos y
maximos permitidos para llevar a cabo los procedimientos y contrataciones de
adjudicacién, enajenacion y arrendamientos de bienes o servicios, en términos
de la normativa aplicable;

VI. Establecer los supuestos, montos y plazos en los que se deberan otorgar
garantias a favor del tribunal dentro de los procedimientos establecidos en los
lineamientos que al efecto se expidan;

VII. Solicitar la informacion que, en el ambito de su competencia, requiera para
la toma de sus determinaciones y el cumplimiento de su objeto;

VIII. Evaluar las proposiciones y emitir el fallo correspondiente respecto de los
procedimientos contenidos en los lineamientos que al efecto se expidan;

IX. Aprobar la adquisicién del equipo operativo, técnico, cientifico, mévil y
demas que sea necesario para los fines y necesidades de su actividad;

X. Aprobar la contratacién de prestadores de servicios profesionales para la
capacitacion y profesionalizacion de personal, a propuesta de sus integrantes y
de acuerdo a la suficiencia presupuestal aprobada para ello;

XI. Aprobar el arrendamiento de inmuebles para los fines del tribunal;

XIl. Aprobar las excepciones a los procedimientos respectivos para la
adquisiciéon y arrendamiento de bienes, y la contratacion de servicios;

XIll. Aprobar los avalios o valores en materia de enajenaciones de bienes
muebles patrimonio del tribunal, con base en el estudio de mercado que se
realice y demas criterios técnicos en los que sustente y resulten aplicables al
caso concreto;

XIV. Aprobar el arrendamiento de inmuebles conforme el dictamen que al efecto
emita el perito designado para la valuacion, con base en el estudio de mercado
que realice y demas criterios técnicos en los que sustente su peritaje;

XV. Aprobar los pagos y erogaciones que, con cargo al Fondo Auxiliar, le
ordene el presidente, siempre que sean aprobados o validados por mayoria del
comité; vy,

XVI. Las demas que sefialen los lineamientos que al efecto se emitan, la
normativa aplicable, o aquellas que por acuerdo determine el propio comité.

Articulo 78. La Secretaria Técnica del comité cuenta con las funciones siguientes:
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I. Elaborar el orden del dia y listados correspondientes, asi como obtener,
generar, compilar, procesar, enlistar y anexar la informacion y documentacion
correspondiente a cada uno de los asuntos que se traten en las sesiones del
comité;

II. Convocar, previo acuerdo con el presidente del comité, a las sesiones del
comité;

. Vigilar el registro, seguimiento y cumplimiento de los Acuerdos que apruebe
el comité;

IV. Verificar la documentacién soporte de los asuntos que se sometan a
consideracion del comité;

V. Elaborar las actas que se realicen con motivo del ejercicio de las atribuciones
del comité;

VI. Integrar debidamente los expedientes que correspondan derivado de los
fines del comité, resguardando en ellos la documentacion e informacion que se
genere, para la debida fiscalizacion; y,

VII. Las demas que le encomiende el presidente y el comité para el
cumplimiento de sus fines.

CAPITULO XX
DEL FONDO AUXILIAR PARA LA ADMINISTRACION
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

Articulo 79. Con el objeto de generar los recursos econdmicos para sus diversos
fines, el tribunal contara con un Fondo Auxiliar para la Administracion de Justicia,
el que se integrara, administrara y vigilara en los términos previstos en la Ley
Orgénica.

Articulo 80. Los recursos del Fondo Auxiliar son independientes al presupuesto
de egresos que se asigne al tribunal por parte del poder legislativo, los cuales se
ejerceran bajo criterios de racionalidad, disciplina fiscal, contabilidad, auditoria y
control de gestién que disponga la normativa aplicable; por lo que dicho Fondo
Auxiliar no constituye patrimonio ni personalidad juridica propia.

Articulo 81. El tribunal, por conducto del presidente y siempre que sea aprobado
por mayoria del pleno, podra invertir las cantidades que integran el Fondo Auxiliar
en la adquisicion de valores de renta fija o inversiones bancarias, sobre la base de
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procurar las de mayor rendimiento, siempre que estas, dentro de lo previsible,
garanticen disponibilidad inmediata y suficiente de dinero para devoluciones de
depdsitos judiciales que deban hacerse.

Articulo 82. Ademas de los considerados en el articulo 44 de la ley organica, son
recursos del Fondo Auxiliar los siguientes:

A. Recursos propios constituidos por:
I. Los muebles y valores depositados por cualquier motivo ante el tribunal
gue no fueren retirados por el depositario o por quien tenga derecho a ello,
en términos de lo sefialado por los articulos 45 y 46 de la ley organica,
Il. Los intereses que se generen por las inversiones de los depdsitos en
dinero o valores que se efectien ante las salas, provenientes de recursos
ajenos;
[ll. El producto de la venta de bienes;
IV. Las donaciones o aportaciones hechas por terceros a favor del Fondo
Auxiliar;
V. Los ingresos derivados de la expedicion de las constancias que expida el
tribunal, en términos de la Ley General de Hacienda y la Ley General,
VI. Los ingresos que se generen por el pago de derechos de copias
certificadas y simples, conforme a la Ley General de Hacienda;
VIl. Los ingresos que se generen por la expedicion de certificaciones y
constancias, cuotas de recuperacion, aportaciones, donativos, obras
editoriales fisicas o electronicas, convenios de colaboracion, capacitacion y
actualizacion y los generados por cualquier otra actividad que realice el
Centro de Estudios;
VIII. Los ingresos que genere el Boletin Electronico; vy,
IX. Cualesquiera otros ingresos que, por concepto de derechos, cuotas de
recuperacion, donacion o cualquier otro titulo legal que obtenga el tribunal.
B. Recursos ajenos, constituidos por depésitos en efectivo o en valores, que por
cualguier causa y mediante la exhibicion del certificado de depdsito
correspondiente se realicen o se hayan realizado ante las salas.

Articulo 83. Para el caso de los recursos ajenos, los depositantes no percibiran
interés, rendimiento o contraprestacion alguna por los depdsitos que efectien en
los términos del articulo anterior.
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Los certificados de entero o de depdsito que emita la depositaria, referiran el
presente articulo y contendrédn la aceptacion del depositante al mismo y a las
demas condiciones propias del deposito.

Los depdsitos a que se refiere el presente reglamento generaran rendimientos a
favor del Fondo Auxiliar, lo cuales tendran el caracter que sefiala la fraccion Il del
articulo 76 del presente reglamento.

Los depésitos efectuados como los rendimientos generados deberan ser
informados en la cuenta mensual correspondiente.

Articulo 84. Las salas o la unidad administrativa o area que, por cualquier motivo,
hayan recibido o reciban un depdsito en dinero o en valores, deberan remitirlos de
forma inmediata a la Jefatura de Departamento de Administracion para integrarlo
al Fondo Auxiliar.

Articulo 85. El registro y control contable de las operaciones activas y pasivas del
Fondo Auxiliar, se llevara de conformidad con los lineamientos que establece la
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos.

Articulo 86. Los recursos que integran el Fondo Auxiliar se destinaran
exclusivamente a los conceptos sefialados en el articulo 48 de la Ley Organica o a
aguellos por afinidad determine el Comité, en términos de la normativa aplicable.

Articulo 87. El jefe de Departamento de Administracion, con relacién al Fondo
Auxiliar, cuenta con las atribuciones especificas siguientes:

I. Elaborar, para su aprobacion por el pleno, las normas para la constitucion y
manejo de los depdsitos judiciales;

Il. Presentar para su aprobaciéon por el Pleno la propuesta de formatos de
certificado de depdsito o entero, comprobante de ingresos, recibo por concepto
de multas o cualquier otro documento que considere necesario que deban
utilizarse para la integracion, control, manejo y transparencia del Fondo Aukxiliar,
incluidos los sistemas que al efecto se pretendan implementar;

lll. Elaborar para su analisis y aprobacién por el pleno los lineamientos que
tengan por objeto transparentar y eficientar los ingresos del Fondo Auxiliar;
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IV. Recabar y custodiar los valores que le remitan las unidades administrativas
0 areas, registrandolos contablemente;

V. Recibir los bienes que por cualquier motivo deban integrar o incrementar el
patrimonio administrado por el Fondo Auxiliar;

VI. Cuidar que las inversiones del Fondo Auxiliar se hagan en términos de lo
dispuesto en este capitulo y demés normativa que resulte aplicable, recabando
y custodiando la documentacion correspondiente;

VII. Proveer de inmediato las cantidades que deban de ser reintegradas a los
beneficiarios 0 depositantes, recabando y custodiando los recibos
correspondientes;

VIII. Presentar un informe mensual contable, a fin de que sea revisado y
aprobado por el presidente, con la validacion del pleno;

IX. Proporcionar inmediatamente a quien realice una auditoria, todos los
documentos comprobatorios, libros y auxiliares necesarios, previa autorizacion
del pleno;

X. Comunicar oportunamente al presidente las fechas de vencimiento de
valores, asi como investigar y sugerirle las mejores opciones de rendimiento
financiero;

XI. Comunicar al presidente cualquier situaciéon que tenga implicacion en el
manejo del Fondo Auxiliar;

XIl. Efectuar los pagos que, con cargo al Fondo Auxiliar, le ordene el
presidente, siempre que sean aprobados o validados por mayoria del comité;
XIll. Llevar el control del sistema electronico de multas;

XIV. En general, realizar todos aquellos actos que se requieran para la mejor
administracion del Fondo Auxiliar, y

XV. Aguéllos que le indiqgue de manera especifica el presidente.

Articulo 88. Los depésitos en efectivo y transferencias electronicas recibidas por
el jefe de Departamento de Administracion, se documentardn mediante los
formatos aprobados por el Pleno, mismos que estardn debidamente foliados,
conteniendo en ellos la cantidad que se recibe, el concepto, el nombre del
depositante y, en su caso, del beneficiario, fecha del depdsito y namero de
expediente judicial, debiendo el receptor registrarlo e ingresarlo de inmediato en la
forma autorizada para tal efecto; sin perjuicio de los sistemas que al efecto se
implementen.
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Articulo 89. En el caso de que los depdsitos de dinero sean de caracter urgente,
de manera excepcional y en el caso de que se carezca de las formas impresas
autorizadas por el Pleno, la persona titular del Departamento de Administracion,
expedira un recibo provisional debidamente foliado, cuya copia se agregara al
expediente que corresponda, procurando obtener a primera hora del dia habil
siguiente el formato que se refiere el articulo anterior, que también se agregaré al
expediente correspondiente bajo su responsabilidad.

Articulo 90. Las garantias que se otorguen en pdlizas de fianza, prenda e
hipoteca, se conservaran en custodia por la unidad administrativa o area que las
reciba, hasta la conclusion del juicio correspondiente, las cuales deberan
registrarse en el libro de valores; las que se otorguen en efectivo, deberan
registrarse a través de recibos de ingreso en forma inmediata.

Articulo 91. En todos los expedientes se asentara razon de los documentos a
través de los cuales se hayan efectuado depdsitos, pagos o consignaciones.

Articulo 92. Los magistrados prevendran a las partes que los depositos,
garantias, pagos o consignaciones que realicen las partes, deberan realizarse
preferentemente a través de certificados de entero.

La devolucién del depdsito, pago o consignacién correspondiente se hara
invariablemente previo acuerdo o comparecencia de ambas partes, recabandose
la firma en el recibo en el area del tribunal que lo tenga bajo su custodia.

En caso de que no sean reclamados los depdsitos, pagos 0 consignaciones en un
plazo de un afio contado a partir de que tenga por hecha la notificacion
correspondiente a quien tenga derecho a recibirlas, el pleno resolvera sobre el
destino final de estos mediante la emision del acuerdo respectivo.

En el acuerdo que se tenga por recibido el depésito, pago o consignacion, se hara
del conocimiento a las partes de esta disposicion.

Articulo 93. Corresponde al pleno o, en su caso, al comité, la vigilancia del Fondo
Auxiliar, teniendo la facultad de autorizar, siempre que resulte procedente, la
auditoria a los recursos que integran el Fondo Auxiliar.
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Para tal efecto, el presidente, a través de la Jefatura del Departamento de
Administracion, al momento de rendir el informe anual de actividades, incluird un
apartado relativo a las finanzas del Fondo Auxiliar.

Todo gasto, inversion o enajenacion de bienes inherentes al Fondo Auxiliar,
debera ser aprobado o validado por mayoria de votos del comité.

En los casos de solicitudes de reembolso en caso de error en los depdsitos
realizados a las cuentas del tribunal, por los particulares o autoridades, seran
atendidos por el magistrado presidente y el area de administracion, para su
devolucion al cierre de cada trimestre.

CAPITULO XXI
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO Y DISCIPLINARIAS

Articulo 94. El presidente y los magistrados, pudiendo actuar en pleno o de
manera unitaria, dictaran las medidas de apremio y disciplinarias que
correspondan al caso concreto, en términos de lo dispuesto en los articulos 11 y
91 de la Ley de Justicia Administrativa para hacer cumplir sus determinaciones y
velar por el orden, respeto y consideracion en las instalaciones del tribunal, segun
corresponda.

En ese sentido, el acuerdo respectivo por el que se emita el apercibimiento,
debera expresar y fundar las razones por las que se estimé viable determinar la
medida de apremio o disciplinaria de que se trate.

Articulo 95. En la determinacion, imposicion y materializacion de las medidas de
apremio y disciplinarias, segun corresponda, se tomaran en consideracion, entre
otros, los aspectos siguientes:

I. La gravedad de la infraccién en que se incurra y la conveniencia de prevenir
la comision de practicas que infrinjan, en cualquier forma, las disposiciones
correspondientes, en atencion al bien juridico tutelado o las que se dicten con
base en él;

Il. Las circunstancias de modo, tiempo y lugar de la infraccién;

[ll. Las condiciones socioeconomicas de quien resulte ser el infractor;
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IV. Las condiciones externas y los medios de ejecucion;

V. La reincidencia; vy,

VI. En su caso, el dafio o perjuicio derivado del incumplimiento de las
obligaciones.

En caso de que el infractor resultare ser servidor publico o autoridad, para efectos
de la valoracion socioecondémica debera solicitarse la informacion respecto de su
salario, su expediente personal y la declaracion patrimonial.

Lo anterior considerando que, para el cobro de las multas, estas se podran hacer
efectivas via descuento de ndmina a la fuente de trabajo de la persona que
incumpla una orden o determinacion tomada por el pleno o los magistrados.

La informacién solicitada se debera resguardar conforme a lo establecido por la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Morelos.

Para el caso de que el infractor no sea servidor publico, el tribunal haré efectivas
las multas con el auxilio de la Secretaria de Hacienda del Poder Ejecutivo Estatal y
demas autoridades competentes.

Articulo 96. Las multas que fije el tribunal se haran efectivas, en un plazo
improrrogable no mayor a cinco dias habiles, contados a partir de que reciba la
notificacion legal correspondiente a quien fuere sancionado o sancionada, o a la
autoridad a la que se le requiera realizar el descuento y la remisidon
correspondiente.

Debiendo ademés ordenarse la inscripcion de las mismas en el expediente
personal del infractor, cuando se trate de un servidor publico. Cuando la sancion
se realice a un servidor publico del tribunal, se darad cuenta de esta al 6érgano
interno de control.

Articulo 97. La Secretaria General de Acuerdos debera llevar un control
electronico de las medidas de apremio y disciplinarias que imponga el pleno y los
magistrados, con el objeto de verificar la reincidencia de las mismas.
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CAPITULO XXII

DEL ARCHIVO JURISDICCIONAL

Articulo 98. El archivo jurisdiccional contendr& el registro, control y resguardo de
los expedientes resueltos por las salas durante los plazos legales y en términos de
la normativa aplicable; mismo que estard4 bajo resguardo y control del jefe de
Departamento de Administracion, en coordinacion con las unidades
administrativas y areas.

Para tal efecto el jefe de Departamento de Administracion debera desarrollar las
funciones siguientes:

I. Recibir, concentrar y conservar los expedientes jurisdiccionales de las Salas
conforme a la normatividad aplicable;

II. Realizar el archivo jurisdiccional y los registros correspondientes del mismo,
conforme lo dispuesto en el manual que al efecto se expida por el pleno;

lll. Proponer al pleno la transferencia de los expedientes del archivo de
concentracion al archivo historico, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables, elaborando los inventarios y dicthmenes correspondientes;
IV. Proponer al pleno el destino final de los expedientes jurisdiccionales
concluidos;

V. Coordinar, previo acuerdo del pleno, los procedimientos de valoracion y
destino final de los expedientes, con base en la normativa aplicable;

VI. Elaborar y supervisar los instrumentos de consulta y control, asi como de
conservacion electrénica del propio archivo, en términos del manual que al
efecto se expida por el pleno;

VII. Autorizar la consulta de expedientes, la toma de fotografias o filmaciones de
los documentos resguardados en los expedientes, asi como la salida de los
mismos del archivo sede de su resguardo, vigilando que se cumpla con las
disposiciones juridicas aplicables en materia de archivos y proteccion de datos
personales;

VIII. Proponer al pleno las medidas pertinentes sobre sistemas de archivo,
seguridad, conservacién, modernizacion organizacion y funcionamiento del
archivo jurisdiccional, observando las disposiciones juridicas aplicables en la
materia,
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IX. Elaborar, en coordinaciéon con las salas y las unidades administrativas o
areas que resulten pertinentes, los instrumentos de control archivistico
determinados por el Instituto Estatal de Documentaciéon y Archivo y la Ley
General de Archivos.

X. Presentar al Comité de Transparencia del Tribunal el manual de
procedimientos archivisticos;

XI. Elaborar y conservar los catalogos de la documentacion activa hasta cumplir
su vigencia documental, conforme al catdlogo general de informacién; en caso
de cumplir su periodo de reserva, debera realizar la depuracion
correspondiente;

XIl. Determinar los criterios de identificacion de la documentacion del archivo de
concentracion de las Salas y demas unidades administrativas o areas;

XIll. Emitir la constancia, al final de cada expediente, del niumero de fojas,
cuadernos y anexos que lo integran, precisando el folio respectivo; vy,

XIV. Las demas que determinen las disposiciones juridicas aplicables o le
encomiende el Comité para el mejor desempefio de sus funciones.

CAPITULO XXII
DEL CENTRO DE ESTUDIOS EN MATERIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MORELOS

ARTICULO 99. El tribunal contara con un Centro de Estudios, el cual se encargara
de establecer las directrices y los objetivos generales para el desarrollo de sus
tareas de investigacion, formacion, difusién, capacitacion y actualizacion, a fin de
profesionalizar y especializar al personal juridico y administrativo que requiera el
tribunal, asi como de otras instituciones publicas o privadas que lo soliciten, a
efecto de contribuir a la generacion y difusién de conocimiento en materia fiscal,
administrativa y de responsabilidades administrativas.

ARTICULO 100. Para el cumplimiento de su objeto, el Centro de Estudios cuenta
con las atribuciones siguientes:

I. Promover la investigacion, ensefianza y difusion de las materias fiscal,
administrativa, de responsabilidades administrativas y demas afines al interior
del tribunal, asi como en las diversas instituciones publicas o privadas que asi
lo requieran;
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II. Coordinar, promover e impartir cursos de estudios superiores en materia de
derecho fiscal, administrativo y de responsabilidades administrativas, de
conformidad con el reconocimiento de validez oficial que le sea otorgado al
efecto;

lll. Ejecutar el programa anual de capacitacion autorizado por el pleno;

IV. Realizar acciones de deteccion de necesidades en materia de capacitacion y
actualizacion en las materias de conocimiento del Centro de Estudios;

V. Coordinar e impartir los cursos, conferencias, congresos y seminarios
conforme a los programas de capacitacion autorizados por el pleno, asi como
formular las convocatorias y contenidos tematicos;

VI. Promover la obtencion de becas en instituciones educativas para el personal
del tribunal y someter a la autorizacién del pleno su asignacion, fijando las
reglas y procedimientos para su otorgamiento, precia aprobacién del pleno;

VII. Promover y coordinar, en el ambito de su competencia, acciones con otros
organismos impartidores de justicia, en materia de investigacién, formacion,
difusion, capacitacion y actualizacién, para el logro de sus objetivos;

VIII. Actualizar, ordenar y conservar el acervo documental, bibliogréafico,
hemerogréfico, videogréfico, audiovisual e impresiones digitales o virtuales de
las Bibliotecas del tribunal, y permitir su consulta electrénica o virtual;

IX. Dirigir y supervisar la libreria y bibliotecas virtuales del tribunal, asi como la
publicacion, distribucién y venta de obras juridicas especializadas en la misma;
X. Recopilar, revisar, clasificar y seleccionar la informacion y material necesario
para la publicacion de la revista y demas obras del tribunal, asi como
supervisar, en su caso, la captura, formacién e impresiéon de las mismas;

XI. Elaborar el informe anual del Centro de Estudios y presentarlo al pleno;

XIl. Previa autorizacion del pleno, instalar un consejo editorial que se encargara
de elaborar, proponer y aplicar los lineamientos para determinar la integracion,
contenido, edicion, disefio y formacién tipografica de las obras editoriales que
en su momento publique el Tribunal, asi como las normas y procedimientos
para regular, fijar y actualizar su distribucion; PUBLICACIONES. EDICION DEL
LIBRO

XIll. Gestionar, inscribir y mantener actualizados a nombre del tribunal, los
derechos de autor, certificados de licitud y contenido y otros registros analogos
de la revista del tribunal y deméas obras que publique, asi como resguardar y
conservar los registros y demas documentacion que obtenga al efecto; vy,

XIV. Las demas que determine el pleno.
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ARTICULO 101. La persona titular del Centro de Estudios realizara las funciones
siguientes:

I. Planear, organizar y realizar las actividades del Centro de Estudios;

Il. Elaborar los programas académicos y de capacitacion anual de actividades,
sometiéndolos a consideracion del pleno por conducto del presidente;

[Il. Suscribir la documentacion oficial que genere el centro;

IV. Organizar las reuniones académicas con las y los magistrados que integran
el tribunal;

V. Promover el intercambio académico con universidades e instituciones afines
nacionales y extranjeras, previa autorizacion del pleno del tribunal, incorporando
al claustro de docentes con preferencia a los magistrados en retiro; y,

VI. Las demas que le asigne el pleno para el mejor desempefio de sus
funciones y sean necesarias para el cumplimiento de su naturaleza y objeto.

La coordinacion, organizacion y actividades del Centro de Estudios estara a cargo
de un Director, por el periodo de dos afos.

La designacion, contratacion o comision de la persona directora del Centro de
Estudios, podra realizarse por el Pleno conforme a la disponibilidad presupuestal,
atendiendo a los instrumentos administrativos, civiles o disposiciones internas que
el pleno considere pertinentes e instruya, considerando las normas fiscales que al
efecto correspondan, o realizar la designacion o comision con caracter honorifico
en favor de un magistrado o magistrada en retiro.

Asimismo, contard con el personal de apoyo que para tal efecto determine el
Pleno, bajo las mismas modalidades del parrafo anterior.

CAPITULO XXIV
DE LA UNIDAD DE IGUALDAD DE GENERO Y DERECHOS HUMANOS

Articulo 102. Esta unidad tendra el objetivo de asegurar que la institucionalizacién
de la igualdad de género y los derechos humanos, asi como la perspectiva de
género en el tribunal, sean pilares fundamentales, a través de la sensibilizacion y
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formacion de quienes imparten justicia y propiciar ambientes laborales libres de
violencia.

El pleno determinara a la persona que estara a cargo de dicha unidad, lo anterior
de acuerdo a la suficiencia presupuestal.

Articulo 103. La unidad serd el enlace entre el tribunal y las instancias
involucradas en la igualdad de género y derechos humanos, auxiliada por el
personal administrativo que al efecto se determine y permita el presupuesto.

Para el funcionamiento de esta unidad, el presidente del tribunal, podra efectuar
las transferencias o ampliaciones necesarias, siempre sujeto a la disponibilidad
presupuestal del tribunal.

Articulo 104. Para el cumplimiento de sus obijetivos, la unidad llevara a cabo las
siguientes acciones:

I. La institucionalizacién de la perspectiva de género en los proyectos de
Planeacién y Modernizacién Jurisdiccional y Administrativa, asi como en los
programas educativos y de capacitacion del tribunal;

II. Elaboracién de un programa para impartir cursos, talleres y conferencias,
para concientizar a los servidores y las servidoras judiciales, al compromiso de
emprender una politica publica de incorporar, en el quehacer jurisdiccional, los
tratados internacionales en materia de derechos humanos como derecho
nacional de origen internacional, a efecto de eliminar patrones de discriminacion
en resoluciones, que permitan juzgar con perspectiva de género;

[ll. Nutrir los programas de formacién del tribunal, con el Protocolo para Juzgar
con Perspectiva de Género, emitido por la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion;

IV. Incidir en la cultura de promover las medidas de proteccién de derechos
humanos de las mujeres, en el marco de los procesos jurisdiccionales en las
gque se encuentren vinculadas, incorporando las estrategias y acciones
aprobadas en el convenio celebrado entre ONU MUJERES e INMUJERES;

V. Realizar evaluaciones de las implicaciones para hombres y mujeres de todas
las acciones y actividades desarrolladas en el tribunal a fin de fomentar una
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vision igualitaria de las personas y evitar la reproduccion de estereotipos de
género;

VI. Promover investigaciones sobre el impacto del género en el acceso a la
justicia;

VII. Incorporar la perspectiva de género e interculturalidad en los programas
permanentes de formacion personal y jurisdiccional y administrativo;

VIIl. Sensibilizar y brindar herramientas al personal jurisdiccional vy
administrativo, para atender el tema de hostigamiento laboral y sexual, con el fin
de erradicar conductas que atenten contra la dignidad humana de las personas
que laboran en el tribunal,

IX. Revisar las politicas laborales para eliminar la discriminacion basada en el
género;

X. Publicar, difundir e identificar sentencias o resoluciones con perspectiva de
género que dicte el pleno del tribunal;

XIl. Socializar informacion sobre la prevencion, atencion, sancién y erradicacion
de la violencia contra las mujeres y nifias;

XIl. Promover acuerdos de colaboracion con organizaciones de la sociedad
civil, instituciones gubernamentales y académicas para la capacitacion y
fortalecimiento de la formacidon con perspectiva de género del personal del
tribunal;

XIll. Realizar acciones que permitan establecer vinculos con instituciones
gubernamentales, académicas y organizaciones de la sociedad civil para la
institucionalizacién de la perspectiva de género;

XIV. Promover el conocimiento sobre el marco normativo internacional, nacional
y estatal relacionado con la imparticion de justicia desde la perspectiva de
género;

XV. Generar y difundir informaciones para la pagina web oficial del tribunal;

XVI. Divulgar al interior y exterior del tribunal, los logros y avances realizados
por la unidad de igualdad de género y derechos humanos;

XVII. Llevar a cabo actividades que propicien la igualdad sustantiva entre
mujeres y hombres; vy,

XVIII. Las demés que especificamente le encomiende el pleno del tribunal y el
presidente.

CAPITULO XXV
DE LA DISCIPLINA Y LAS RELACIONES LABORALES
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ARTICULO 105. El pleno podra conceder licencias a los magistrados hasta por
treinta dias y al personal del tribunal hasta por cinco dias, cada afio con goce de
sueldo, en los términos que dispone la Ley del Servicio Civil del Estado de
Morelos, previa valoracion de causa que lo amerite, sin perjuicio de lo dispuesto
en el articulo siguiente y lo contemplado en el articulo 43 de la Ley del Servicio
Civil del Estado de Morelos.

ARTICULO 106. En caso de enfermedad del personal del tribunal, s6lo se
reconoceran las incapacidades expedidas por el Instituto Mexicano del Seguro
Social, mismas que deberan ser presentadas ante el jefe del Departamento de
Administracion; salvo causas de fuerza mayor y de atencion urgente que valore y
determine el pleno se podran otorgar licencias médicas por atencién de
padecimientos o accidentes atendidos por instituciones privadas.

ARTICULO 107. Ademas de las previstas en la Ley Organica y la Ley del Servicio
Civil del Estado de Morelos, el personal del Tribunal, cuenta con las obligaciones
siguientes:

I. Llevar al dia las labores asignadas, en términos de la normativa aplicable;

II. Permanecer en la oficina dentro de su jornada de trabajo, salvo que exista
autorizacion del superior jerarquico para salir o realizar comisiones oficiales;

[ll. Tratar con esmero y cortesia al publico que acuda al tribunal;

IV. Observar el respeto a la moral y las buenas costumbres durante el servicio;
Y,

V. Abstenerse de hacer del conocimiento de terceros o difundir de cualquier
forma, cualquier informacion a la que tenga acceso o bajo su custodia para el
ejercicio de sus atribuciones.

ARTICULO 108. Queda prohibido al personal del Tribunal:

I. Ingerir bebidas embriagantes durante la jornada de trabajo y dentro de las
oficinas del tribunal o consumir alimentos en las areas no autorizadas;

Il. Sustraer del tribunal papeleria, sellos, Utiles, instrumentos y materiales
asignados para el desempefio de sus funciones, expedientes o0 partes
integrantes de los mismos;
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lll. Presentarse al trabajo en estado de embriaguez o bajo el influjo de alguna
droga, salvo que exista, en este ultimo caso, prescripcion médica;

IV. Realizar cualquier clase de propaganda durante la jornada de trabajo y
dentro de las oficinas del tribunal;

V. Suspender labores sin autorizacion;

VI. Realizar dentro de su horario de trabajo labores ajenas a las propias del
nombramiento o las que les sean asignadas;

VII. Aprovechar los servicios del personal a su cargo o de compaferos de
labores en asuntos particulares, ajenos al tribunal,

VIII. Proporcionar informes o datos sobre asuntos confidenciales respecto de
los juicios que se lleven en el tribunal, sin la autorizacion correspondiente;

IX. Solicitar, insinuar o recibir gratificaciones u obsequios en relacién con el
despacho de asuntos oficiales, asi como ser procuradores y gestores para el
arreglo de estos asuntos aun fuera de la jornada y horario de trabajo;

X. Checar o firmar listas de control de asistencia de otros trabajadores, con el
propoésito de encubrir retardos o faltas, asi como permitir que su asistencia sea
registrada por otra persona no autorizada por la Jefatura del Departamento de
Administracion;

XI. Hacer del conocimiento de terceros o difundir de cualquier forma, cualquier
informacion a la que tenga acceso o bajo su custodia para el ejercicio de sus
atribuciones; vy,

XIll. Las demas sefaladas en la normativa aplicable.

ARTICULO 109. Al tomar posesion de su encargo los servidores publicos del
tribunal recibiran la oficina o lugar de trabajo correspondiente del servidor publico
saliente, mediante acta circunstanciada, la que se levantard por quintuplicado y
formaran parte de la misma los inventarios correspondientes, ante la presencia del
secretario general de acuerdos, el Jefe del Departamento Administrativo y el
organo interno de control; dichos ejemplares se distribuiran quedando bajo
resguardo de los comparecientes un ejemplar de la misma.

Para la realizacion del procedimiento de entrega-recepcién, el érgano interno de
control debera tomar en consideracion lo establecido en el acuerdo por el cual se
expiden los formatos y la informacion que deben contener las actas concernientes
al procedimiento de entrega-recepcion de los servidores publicos del tribunal, que
al efecto sean emitidos.

Aprobacion 2023/08/09
Publicacion 2023/09/13
Vigencia 2023/08/09
Expidi6é Tribunal de Justicia Administrativa (TJA)

Periddico Oficial 6227 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

67 de 91




=
=~
=
=
=
>

SUIENES TA- T

=
=
=
=
~
Z
2
=

Reglamento interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos

ZHLLVT SAV " o
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

Articulo 110. Para el caso de los magistrados que culminan su encargo, éstos
deberan realizar el procedimiento de entrega-recepcion correspondiente de la
oficina a su cargo; sobre la base de las obligaciones legales de los servidores
publicos establecidas en los articulos 33, 34, 35, 37, 38 y 39 de la ley organica,
conforme a los formatos autorizados.

CAPITULO XXVI
DEL COMPORTAMIENTO ETICO DEL PERSONAL DEL TRIBUNAL

Articulo 111. El personal del tribunal, con independencia de las obligaciones
establecidas en el codigo de ética que corresponda, en el ambito de sus
respectivas competencias y conforme al ejercicio de sus funciones, tiene la
obligacion de promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos;
ademas de prestar sus servicios bajo los principios de excelencia, objetividad,
imparcialidad, independencia y profesionalismo.

Asi mismo, en el ambito de sus funciones y responsabilidades, asi como en toda
relacion institucional, sus actuaciones deberan guiarse por los valores de
honorabilidad, buena fe, honestidad y transparencia.

Articulo 112. Ademas de las conferidas en la ley orgénica, los servidores publicos
del tribunal deberan observar durante su desempefio profesional los lineamientos
siguientes:

I. Respetar y cumplir con lealtad la constitucion, los tratados internacionales en
materia de derechos humanos, las leyes aplicables y el presente reglamento;

II. Conducirse con respeto hacia sus subalternos, colegas y superiores, a fin de
generar ambientes laborales libres de violencia y de discriminacion;

lll. Realizar personalmente las funciones propias del cargo, con
responsabilidad, honradez, prontitud, cuidado y eficiencia, que sean
compatibles con sus aptitudes de preparacion y destreza, en el tiempo y lugar
estipulado;

IV. Desempenfiarse con conciencia ciudadana, honestidad y sentido de la mision
social que deba cumplir como tal,

V. Observar los principios y normas éticas, como parametros fundamentales de
orientacion para el desempefio de sus funciones;
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VI. Cumplir y hacer cumplir las normas vigentes y las instrucciones provenientes
de autoridad competente a efecto de garantizar la seguridad y salud del
personal y ciudadania en general,

VII. Notificar a las instancias correspondientes cualquier hecho comprobado que
pueda desprestigiar, dafiar o causar perjuicio al tribunal; y,

VIIl. Cuidar y hacer buen uso de todos los bienes, utiles, materiales,
herramientas, mobiliario y equipo confiados a su custodia, uso o administracion.

Articulo 113. Los servidores publicos del tribunal, ademas de lo sefialado por este
capitulo, tienen el compromiso de cumplir con lo dispuesto en el codigo de ética
que emita al efecto la persona titular del 6rgano interno de control, para cumplir
con el objeto y naturaleza de sus funciones.

] CAPITULO XXVII
DE LA EVALUACION DE DESEMPENO DEL PERSONAL DEL TRIBUNAL

Articulo 114. Todo el personal del tribunal, independientemente de si ocupa una
posicion permanente o eventual, estara sujeto a la evaluacién de su desempefio
de manera periodica por parte de sus superiores jerarquicos, con el objeto de
mejorar el servicio publico que presta el tribunal. Cuando asi se requiera, se podra
solicitar la intervencion de la persona titular del 6rgano interno de control.

El tribunal brindard oportunidades de formacién y desarrollo al personal a través
de la capacitacion, conforme a las necesidades detectadas por el Centro de
Estudios.

CAPITULO XXVIII
DE LAS SUPLENCIAS DEL PRESIDENTE, DE LOS MAGISTRADOS DE LAS
SALAS, DE LOS SECRETARIOS DE ACUERDOS Y ACTUARIOS

Articulo 115. En sus faltas temporales el presidente y el presidente del Pleno
Especializado, seran suplidos en términos de lo dispuesto en los articulos 14 y 22
de la ley organica, asi como lo previsto en el presente reglamento.

Las ausencias, impedimentos y suplencias del magistrado presidente del tribunal,
seran cubiertas por el magistrado presidente del Pleno Especializado.
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Los impedimentos, excusas o0 recusaciones de los magistrados del Pleno
Especializado, seran cubiertas por el secretario de acuerdos o de estudio y cuenta
de la Sala que corresponda, mediante acuerdo que expida el Pleno Especializado,
misma situacion se determinara si la ausencia, impedimento, excusa o recusacion,
recae en el presidente del Pleno Especializado.

Articulo 116. Las faltas temporales de los magistrados seran cubiertas en
términos de lo dispuesto en el articulo 70 de la ley organica. Para ello el pleno
determinara la forma en que se nombrara al secretario de acuerdos o, en su caso,
secretario de estudio y cuenta que se habilitard en funciones de magistrado.

En caso de faltas definitivas de alguno de los magistrados y hasta en tanto el
Congreso del Estado de Morelos nombre al magistrado titular, el pleno habilitara a
un secretario de acuerdos o, en su caso, secretario de estudio y cuenta como
magistrado de la sala correspondiente, cumpliendo con lo dispuesto en la ley
organica.

Articulo 117. Sin perjuicio de lo establecido por el articulo 15 de la Ley Orgéanica,
las faltas temporales del secretario general de acuerdos seran suplidas por el
actuario adscrito a la Secretaria General de Acuerdos; y para el caso de las faltas
de los secretarios de acuerdos de las salas, se supliran por alguno de los
secretarios de estudio y cuenta, el actuario, o por la persona que el magistrado
designe al efecto, siempre y cuando este cumpla con los requisitos legales
correspondientes.

Articulo 118. Las faltas temporales de los actuarios y del resto del personal del
tribunal, seran suplidas por el servidor publico que designe el magistrado de la
sala, siempre y cuando éste cumpla con los requisitos legales correspondientes.

CAPITULO XXIX
DE LAS LABORES, DE LOS DESCANSOS Y LAS VACACIONES

Articulo 119. Los servidores publicos del tribunal gozaran de dos periodos de
vacaciones con goce de sueldo, de quince dias habiles cada uno, mismos que se
disfrutaran en las fechas que acuerde el Pleno.
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El disfrute de cada periodo de vacaciones se concede después de seis meses de
servicio interrumpido, sin perjuicio de lo que disponga la Ley del Servicio Civil del
Estado de Morelos.

Lo anterior, en atencion a la disposicion transitoria décima quinta del Decreto
Numero Dos Mil Setecientos Cincuenta y Ocho por el que se reforman, adicionan
y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos, en materia de transparencia y combate a la corrupcion,
publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5315 de fecha once de
agosto de dos mil quince, que ordend la homologacién de todas las prestaciones
salariales de los Magistrados y servidores publicos del Tribunal de Justicia
Administrativa a los de los Magistrados del Tribunal Superior de Justicia del
Estado y sus servidores publicos.

En todo momento, se procurara que los periodos vacacionales sean homologados
a los del Tribunal Superior de Justicia y de los tribunales federales.

Articulo 120. El tribunal suspendera labores los dias que establezca la Ley del
Servicio Civil del Estado de Morelos, la Ley de Justicia Administrativa conforme al
calendario autorizado por el Pleno y por excepcion los que acuerde el Pleno en
aguellos casos justificados que por razon de alguna eventualidad no puedan
desarrollarse las funciones en las instalaciones del tribunal con normalidad o
brindarse seguridad al personal del tribunal, debiendo emitirse para tal efecto el
acuerdo respectivo y publicarse en la pagina web del tribunal.

Articulo 121. Cuando existan asuntos de tramite y resoluciones de notoria
urgencia, el tribunal en pleno y el Pleno Especializado, designara una guardia para
el efecto de que los provea y despache durante los periodos vacacionales.

Articulo 122. Los servidores publicos del tribunal deberan cumplir con los
controles de asistencia, segun corresponda, salvo autorizacion expresa por escrito
del magistrado titular de la sala de su adscripcion.

Articulo 123. El horario de atencion al publico sera de las ocho a las quince horas
de lunes a viernes, sin perjuicio de que por necesidades del servicio se deba
laborar fuera del mismo, en términos de lo sefalado en el presente reglamento;

Aprobacion 2023/08/09
Publicacion 2023/09/13
Vigencia 2023/08/09
Expidi6é Tribunal de Justicia Administrativa (TJA)

Periddico Oficial 6227 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

71de 91




(15-No) - NVIVEY

S|

Reglamento interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos

Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
MORELOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

con excepcidon de los procedimientos sobre responsabilidades administrativas, en
los que se consideraran horas habiles las que medien entre las nueve y las
dieciocho horas, en términos de la normativa aplicable.

CAPITULO XXX
DE LA TRANSPARENCIA Y EL ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 124. Para el cumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia, el tribunal cuenta con instancias siguientes:

I. Unidad de Transparencia, que es el vinculo entre los solicitantes y las areas
jurisdiccionales y administrativas que integran el tribunal, a efecto de facilitar el
acceso a la informacion generada en estas. Las funciones de esta unidad seran
realizadas por el jefe del Departamento de Administracion, en términos de la
normativa aplicable en la materia
II. EI Comité de Transparencia, que es el 6rgano encargado de promover y
difundir el ejercicio del derecho de acceso a la informacién en el tribunal. Estara
conformado de la forma siguiente:
a) El presidente, en calidad de presidente del comité;
b) Un magistrado titular de sala, como coordinador del comité;
c) La persona titular de la Secretaria General de Acuerdos, como secretario
técnico del comité, la persona titular del Departamento de Administracion en
su caracter de titular de la Unidad de Transparencia y la persona titular del
organo interno de control del tribunal.

Articulo 125. Para el acceso y rectificacion de datos personales, se aplicaran las
reglas establecidas en la normativa aplicable.

En todo caso, en los asuntos competencia del tribunal, en el primer acuerdo que
se dicte en el juicio, debera sefalarse a las partes el derecho que le asiste para
oponerse por escrito, en relacion con terceros, a la publicacion de sus datos
personales, en la inteligencia de que la omision, en el plazo correspondiente,
significa su aceptaciéon para que se publiguen sus datos personales en la
sentencia respectiva y los documentos o instrumentos derivados de la misma.
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CAPITULO XXXI
DE LA IDENTIDAD GRAFICA DEL TRIBUNAL

Articulo 126. El Pleno expedira el Manual de los Lineamientos de Identidad
Grafica del Tribunal, para la utilizacion de los elementos de comunicacion del
tribunal, con las especificaciones, descripciones, patrones cromaticos,
diagramacion, paleta de colores, logotipos, tipografias, convivencia con otros
logos, versiones o formatos y demas caracteristicas, asi como sus distintas
aplicaciones de acuerdo al lugar o medio en el que se utilice, entre otros, como
papeleria, inmuebles, sefialamientos internos y externos, imagenes, campanas,
con el propdsito de homogeneizarlas.

Articulo 127. El Manual de los Lineamientos de ldentidad Grafica del Tribunal,
fijara los criterios para la organizacion y estandarizacién de espacios, mobiliario,
papeleria, es decir, todo aquello que conlleve la imagen institucional del 6rgano
jurisdiccional.

Para la aplicacion de la imagen institucional fisica y sefialética, se debera tomar en
cuenta la calidad, seguridad, durabilidad, funcionalidad y economia.

CAPITULO XXXII
DE LOS MAGISTRADOS EN RETIRO

Articulo 128. Quienes hayan ocupado el cargo de magistrado, podran conservar
dentro del recinto del tribunal el titulo de magistrado en retiro, por lo que los
servidores publicos de éste los trataran con atencion y cortesia.

Articulo 129. Los magistrados en retiro, podran formar parte del claustro de
especialistas en el Centro de Estudios, participando en los cursos, conferencias,
congresos 0 seminarios que se realicen en materia administrativa, fiscal y de
responsabilidades administrativas en las actividades del Centro de Estudios.

Por su participacibn como especialistas se les pagaran los honorarios
correspondientes conforme a la suficiencia presupuestal que exista en el Fondo
Auxiliar.
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Articulo 130. El tribunal autorizara que los magistrados en retiro que soliciten ser
incluidos en las prestaciones o beneficios complementarios de las que gocen los
magistrados en activo.

Sin embargo, el pago de primas o0 gastos que se generen por acceder a estos
correran a cargo de los solicitantes.

La solicitud se deberd presentar por escrito ante el pleno, quien acordara la
autorizacion correspondiente y sin mayor tramite se turnara al Departamento de
Administracion para los efectos y tramites correspondientes.

Articulo 131. El tribunal, a través del Departamento de Administracion, llevara un
libro de registro con fotografia de quienes hayan ocupado el cargo de magistrado,
en el cual se anotaran los nombres de quienes hayan solicitado ser incluidos en el
seguro colectivo de gastos médicos, prestaciones de proteccion adicional o
cualquier otra prestacion o beneficio complementario.

CAPITULO XXXIII
DEL HABER DE RETIRO

Articulo 132. De conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos, en la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Morelos y la Ley
Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos y por las
determinaciones emitidas por la Suprema corte de Justicia de la Nacion el haber
por retiro de las magistradas y magistrados del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Morelos, es una remuneracién posterior al encargo y constituye un
componente de las garantias jurisdiccionales de estabilidad e inamovilidad, que a
la vez son componentes de la garantia de independencia judicial.

Articulo 133. De acuerdo con lo establecido en el articulo anterior, se reconoce al
haber por retiro como un componente jurisdiccional y un derecho adquirido de las
magistradas y magistrados en activo del tribunal, que se establece con la
previsibilidad que implica el ser un derecho integrado a la seguridad social de los
magistrados y magistradas.
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El tribunal podra tomar las medidas y acciones presupuestales y financieras
necesarias para hacer frente inmediato al pago de las remuneraciones futuras por
este concepto.

El afio previo al cumplimiento de estas obligaciones debera incluirse en el
proyecto de presupuesto de egresos, para ser considerado en la asignacion
presupuestal que corresponda otorgar al Congreso del Estado.

Articulo 134. Tienen derecho al haber por retiro en los términos y bajo las
condiciones que sefala este reglamento, aquellas magistradas y magistrados que
se hayan encontrado en funciones en el momento del inicio de la vigencia de la
reforma a la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
realizada mediante el Decreto Numero Dos Mil Setecientos Cincuenta y Ocho,
publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5315, de fecha once
de agosto de dos mil quince, asi como aquellas magistradas y magistrados que
hayan sido designados con posterioridad al inicio de la vigencia de la citada
reforma a la constitucion local.

En ambos supuestos se tendra derecho al haber por retiro, siempre y cuando no
se haya adquirido alguna pensioén o Jubilacién en la que, para su otorgamiento se
haya tomado en cuenta total o parcialmente el tiempo de ejercicio de la
magistratura.

Articulo 135. Corresponde al tribunal, el trdmite y calculo del haber por retiro de
las magistradas y magistrados que integran este cuerpo colegiado, debiéndose
cubrir esa prestacién con cargo al presupuesto asignado a este tribunal.

Articulo 136. Al retirarse del cargo en la magistratura, las magistradas y
magistrados tendran derecho a un haber por retiro de caracter vitalicio, el cual
sera equivalente de acuerdo a los afios de servicio que haya desempefiado en el
cargo, debiendo acumularse en su caso los afios de servicio que logren
acreditarse como trabajadores al servicio de los poderes del estado; de
organismos publicos descentralizados; de organismos publicos autbnomos o de
ayuntamientos, tomando en consideracion inclusive los afios que estuvieron como
beneficiarios del Instituto Mexicano del Seguro Social o del Instituto de Seguridad
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y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, registrados por una
institucion publica a efecto de acreditar fehacientemente sus afios de servicio.

Articulo 137. Las magistradas o magistrados que se retiren o se hayan retirado
con anterioridad al inicio de la entrada en vigor del presente reglamento, sin haber
cumplido catorce afios en el ejercicio del cargo o por cualquier causa distinta al
fincamiento de algun tipo de responsabilidad que haya implicado la pérdida del
cargo, no tendran derecho a la remuneracién a que se refiere el articulo anterior.

Articulo 138. En caso de fallecimiento de las magistradas o magistrados durante
el ejercicio del cargo o después de concluido, que estuvieran en funciones a partir
de la vigencia del presente reglamento, su cényuge, concubina o concubinario y
sus hijos menores o incapaces tendran derecho a una pension equivalente al cien
por ciento de la remuneracion mensual que en términos de los sefalado en este
reglamento debia corresponderle.

Los menores dejardn de percibir este derecho al cumplir la mayoria de edad a
menos que, se encuentren estudiando en un nivel de estudios acorde con sus
circunstancias personales, en cuyo caso conservaran la pension hasta cumplir los
veinticinco afios de edad.

Articulo 139. El porcentaje del pago para el haber por retiro se consideraran los
afos del cargo de la magistrada o magistrado y los que, hayan acumulado como
trabajadores al servicio de los poderes del estado; de organismos publicos
descentralizados; de organismos publicos autbnomos o de ayuntamientos, el cual
se calculara de la siguiente forma:

I.- Con 14 afos de servicio al 70%

[l.- Con 15 afios de servicio al 75%

I1l.- Con 16 afios de servicio al 80%

IV.- Con 17 afios de servicio al 85%

V.- Con 18 afios de servicio al 90%

VI.- Con 19 afios de servicio al 95%

VIl.- Con 20 afios 0 mas de servicio al 100%
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Los porcentajes y montos del haber por retiro en estos casos se integraran por el
salario, todas las prestaciones econémicas y de seguridad social que tenian al
momento del retiro. Por tanto, las magistradas y magistrados en retiro continuaran
gozando del derecho relativo al seguro de gastos médicos mayores, asi como a la
seguridad social.

El tribunal debera tomar las medidas de previsibilidad presupuestal para efecto de
otorgar el haber con la oportunidad que corresponde, realizando la constitucién de
un fondo y los recaudos que correspondan para dicho fin.

Articulo 140. La solicitud del componente jurisdiccional del haber por retiro podra
ser formulada en un plazo de hasta noventa dias naturales a la fecha en que se
deba concluir con el desempefio del cargo en la magistratura; debiendo
cuantificarse y notificarse al interesado dentro de los treinta dias posteriores a la
solicitud, una vez que, se haya aprobado el pago del haber por retiro, debera
realizarse a partir de la fecha en que las magistradas o magistrados entren en
situacion de retiro.

El pago del haber para el retiro en ningun caso podra ser suspendido a la
magistrada o magistrado en retiro.

Articulo 141. El procedimiento de peticion a realizar de forma interna por la
magistrada o magistrado que solicite el haber por retiro deberd hacerlo de la
siguiente manera:

l.- La peticion se haré por escrito dirigida al pleno del tribunal, solicitando este
componente de garantia jurisdiccional del haber por retiro, anexando los
siguientes documentos:
1.- La hoja de servicio, comprobantes de inscripcion o cotizacién a los
sistemas de seguridad social IMSS, ISSSTE, o documentos equivalentes
para acreditar la antigliedad del servicio.
2.- La constancia de percepciones de sueldo bruto, expedida por el
Departamento de Administracion o su equivalente del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos.
3.- Para aquellas magistradas o magistrados que cuenten con antecedentes
de trabajadores en otras dependencias o instituciones de los poderes de los
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estados, de los ayuntamientos u Organos autonomos, deberan acreditarlo
con las hojas de servicios prestados o documentos respectivos. Si dicha
constancia ya obra en el expediente personal en el Departamento de
Administracibn no sera necesario la exhibicion actualizada de los
documentos antes citados.
4.- La documentacion sera recibida ante las oficinas del magistrado
presidente o la Secretaria General de Acuerdos.
Il.- La Secretaria General de Acuerdos, dara cuenta inmediata de dicha solicitud
al magistrado presidente del tribunal, quien a su vez dara cuenta de la misma al
pleno en sesién ordinaria o extraordinaria, sesion que debera celebrarse dentro
de los cinco dias siguientes habiles a la peticion; presentando el proyecto de
acuerdo de aprobacion de la solicitud de haber por retiro atendiendo a los
porcentajes de pago conforme a los afios de servicio que se acrediten
oportunamente y bajo los parametros de este reglamento; previa verificacién de
los documentos anexados.
La solicitud debera aprobarse con el quorum legal en la misma sesién con las
rectificaciones que en su caso procedan, bastando para su aprobacion una
mayoria simple de los asistentes del pleno. En caso de empate en la votacion,
el magistrado presidente tendra voto de calidad.
Cuando se trate en pleno este tipo de solicitudes, se hard por cada caso en
particular, los magistrados asistentes no podran abstenerse, y en caso de voto
en contra deberan justificar el sentido de su voto.
lll.- Una vez aprobado o rectificado el haber de retiro de la magistrada o
magistrado solicitante, se hara del conocimiento inmediatamente del
Departamento de Administracién para que se proceda a dar de alta en la
némina de jubilados y pensionados. Asimismo, ordenard la apertura del
expediente relativo a dicha solicitud del haber por retiro.

Articulo 142. El acuerdo en que se autorice el haber para el retiro una vez
aprobado por el pleno entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién y surtira
sus efectos a partir de la fecha en que la magistrada o magistrado entre o haya
entrado en situacion de retiro.

Se ordenard su publicacion el pagina web del tribunal para su inmediata
materializacion y en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, para efectos de su
publicidad.
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Articulo 143. El pago del haber para el retiro se incrementara de manera anual
conforme a los incrementos que sufra el salario minimo, sélo para los casos en
donde el porcentaje del pago sea inferior al cien por ciento. Para el caso de los
gue la reciban al cien por ciento se incrementara en los mismos términos que los
magistrados activos.

En ningun caso las magistradas o magistrados en retiro, Jubilados o pensionados
podran recibir un pago mensual superior a los que se encuentren en activo.

Articulo 144. La magistrada o magistrado que haya obtenido el pago del haber
para el retiro estara impedido para realizar actividades concernientes a la
profesién en el litigio ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Morelos, durante un lapso de dos afios contados a partir de que haya concluido el
ejercicio del cargo en la magistratura.

Articulo 145. Las prestaciones de seguridad social deberan mantenerse vigentes
desde el momento en que, la magistrada o magistrado entre en situacién de retiro.

CAPITULO XXXIV
DE LAS PENSIONES Y JUBILACIONES

Articulo 146. Los servidores publicos del tribunal podran disfrutar de las
pensiones y jubilaciones que prevé la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos.

Articulo 147. En casos especificos el pleno del tribunal, podra considerar
situaciones relativas al otorgamiento de prestaciones minimas de garantia de
subsistencia a los funcionarios del tribunal, siempre y cuando el decreto se
encuentre publicado en el periddico oficial y estén consideradas las previsiones
correspondientes en el presupuesto de egresos, en los esquemas preventivos que
al efecto se determinen.

CAPITULO XXXV
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

SECCION |
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DEL AMBITO DE COMPETENCIA Y ORGANIZACION DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 148. El 6rgano interno de control es una unidad administrativa dotada de
autonomia técnica, financiera y de gestion en el desempefio de sus funciones, la
cual estard adscrita administrativamente al pleno y mantendra una comunicacion
constante y coordinada con la ESAF. Tendra a su cargo revisar todos los ingresos,
egresos, manejo, custodia y aplicacion de los recursos publicos o privados que,
por cualquier medio, le sean asignados al tribunal, lo anterior, sin relevar la funcion
gue en la materia ejerce la ESAF; prevenir, corregir e investigar actos u omisiones
qgue pudieran constituir responsabilidades administrativas, por el manejo y
ejecucion de los recursos del tribunal, ademas de sancionar aquellas conductas u
omisiones de los servidores publicos y demas personal del tribunal, que no sean
competencia del pleno.

Articulo 149. La persona titular del 6rgano interno de control, para el desahogo de
los asuntos de su competencia, se auxiliard de la Direccién Juridica y de
Responsabilidades Administrativas y de la Direccion de Supervision y Evaluacion
de la Gestion Financiera.

Asi mismo, para el despacho de los asuntos de su competencia, el 6rgano interno
de control contara con el personal necesario conforme a la suficiencia
presupuestal aprobada para ello.

Articulo 150. EI nombramiento de la persona titular del érgano interno de control
se efectuara en los términos que establece la ley organica.

Articulo 151. Para el caso de ausencia de la persona titular del 6rgano interno de
control se estara a lo siguiente:

I. Ausencias temporales, menores de 15 dias habiles, sera suplido, en el orden
que se mencionan, por la persona titular de la Direccién Juridica y de
Responsabilidades Administrativas o por la persona Titular de la Direccion de
Supervision y Evaluacion de la Gestion Financiera, quienes se encargaran
unicamente del despacho de los asuntos pendientes, y
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II. Ausencia por licencia o causa de fuerza mayor, mayores a 15 dias y hasta
180 dias naturales, sera suplido por la persona titular de la Direccioén Juridica y
de Responsabilidades Administrativas, teniendo a su cargo el érgano interno de
control hasta en tanto se reintegre a sus labores la persona titular.

En caso de ausencia de la persona Titular de la Direccion Juridica y de
Responsabilidades Administrativas, sera suplido la persona Titular de la Direccion
de Supervision y Evaluacion de la Gestion Financiera hasta que se reintegre la
persona titular de la Direccion Juridica y de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 152. En caso de ausencia definitiva de la persona titular del 6rgano
interno de control, cuando medien los supuestos de renuncia, cese o muerte, o
gue haya concluido el término de su encargo, ocupara interinamente el puesto de
persona titular del 6rgano interno de control, la persona que designe el pleno del
tribunal hasta en tanto se designe a la nueva persona titular, en términos de la
parte final de las consideraciones del presente reglamento.

Articulo 153. El 6rgano interno de control planeara sus actividades y conducira las
mismas en forma programada para el logro de los objetivos y metas que
establezca.

SECCION lI
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA PERSONA TITULAR
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 154. La persona titular del 6rgano interno de control cuenta con las
atribuciones siguientes:

I. Planear, programar y efectuar auditorias, inspecciones o visitas a las diversas
unidades administrativas y areas y coadyuvar con la entidad en los casos que le
indique respecto del tribunal,

Il. Presentar, a través de su titular, las denuncias o querellas ante la autoridad
competente por la presuncion de actos constitutivos de delito imputables a los
servidores publicos del tribunal;
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[ll. Recibir, instruir y canalizar ante el Pleno las quejas y denuncias relacionadas
con servidores publicos del propio tribunal y darles seguimiento hasta su
conclusion;

IV. Requerir a las unidades administrativas o areas, la informacion necesaria
para cumplir con sus atribuciones;

V. Vigilar que los servidores publicos del Tribunal se conduzcan en términos de
lo dispuesto por esta Ley y demas disposiciones legales aplicables;

VI. Intervenir en la elaboracién de las actas de entrega-recepcion en términos
de la normativa;

VIlI. Comprobar el cumplimiento por parte de los 6rganos administrativos del
tribunal de las obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de
planeacién, presupuestacion, ingresos, egresos, financiamiento, patrimonio y
fondos;

VIII. Llevar el registro y seguimiento de la evolucién de la situacion patrimonial
de los servidores publicos del tribunal;

IX. Inspeccionar y vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones
relativas a los sistemas de registro y contabilidad, contrataciéon y pago de
personal, contratacion de servicios y recursos materiales del tribunal;

X. Proponer por conducto de su titular, su presupuesto de egresos ante el pleno
del tribunal, para que este lo incluya al presupuesto del tribunal;

XI. Emitir sus lineamientos, manuales, circulares, formatos y demas
disposiciones normativas, que le sean necesarias para el debido ejercicio y
cumplimiento de sus atribuciones encomendadas en esta ley, su reglamento,
asi como en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos y demas
normativa aplicable;

XIl. Presentar ante el pleno, dentro de los primeros cinco dias habiles o en los
términos que el calendario de Sesiones determine, los indicadores estratégicos
y de gestion de su area;

XIll. Llevar el registro estadistico, cuantitativo y cualitativo de las actividades
que realice; y,

XIV. Las demas que le atribuyan las disposiciones legales federales, estatales y
reglamentarias aplicables.

CAPITULO XXXVI
DE LAS RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL
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Articulo 155. Los servidores publicos del tribunal son responsables
administrativamente de las faltas en que incurran en el ejercicio de sus cargos,
independientemente de los delitos que cometan, quedando sujetos al
procedimiento y sanciones que determinen la constitucion y la normativa aplicable.

Articulo 156. Las faltas realizadas por los secretarios de acuerdos, actuarios y
demas servidores publicos sefialadas en los articulos 73, 74 y 75 de la Ley
Organica seran competencia del pleno o de los magistrados, segun corresponda,
quienes llevardn el procedimiento correspondiente dando audiencia al servidor
publico de que se trate para su defensa e imponiendo, en su caso, las sanciones
previstas en el articulo 77 de la ley organica. De las sanciones impuestas a los
servidores publicos se debera dar cuenta a la persona titular del érgano interno de
control.

Las infracciones cometidas por los servidores publicos del tribunal que no sean
competencia del pleno y que se presenten por faltas sefialadas en la ley general y
en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos sera
competencia del érgano interno de control, quien actuara en términos de los
ordenamientos citados y demas normativa aplicable.

Articulo 157. Para la aplicacion de las sanciones que imponga el pleno se
contemplara lo sefialado en el articulo 78 de la ley organica.

CAPITULO XXXVII
DE LA SUSTANCIACION DEL RECURSO DE APELACION

Articulo 158. De conformidad con el articulo 25, fraccién IX, inciso a) de la Ley
Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos, en
armonia con la seccion tercera de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, es competencia del Pleno Especializado en Materia de
Responsabilidades Administrativas, conocer y resolver de los recursos que se
interponen en contra de las resoluciones emitidas por las Salas Especializadas,
relativas al recurso de apelacion.
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Articulo 159. Considerando lo dispuesto por el articulo 215 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, en el que establece que las resoluciones
emitidas por las Salas Especializadas, podran ser impugnadas por los
responsables o por los terceros, mediante el recurso de apelacion; el cual deberd
interponerse ante la sala resolutora, dentro de los quince dias habiles siguientes a
aquel en gque surta sus efectos la notificacion de la resolucion que se recurre.

En el escrito deberdn formularse los agravios que las partes consideren se les
hayan causado, exhibiéndose una copia del mismo para el expediente y una para
cada una de las partes.

Derivado de la presentacién de la apelacién, la sala resolutora, remitird
conjuntamente con el testimonio de apelacion o los autos originales segun
corresponda, a la secretaria general de acuerdos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos, quien la registrara en libro oficial que
corresponda, registrando lo siguiente:

a) Namero de expediente;

b) Tipo de juicio;

c) Fecha de interposiciéon de la apelacion;

d) Fecha de la resolucién apelada;

e) Fecha del auto admisorio;

f) Asignacién de niamero de toca y ponencia;

g) Fecha de remisién de la sala;

h) Numero de oficio de remision de la sala;

i) Fecha de recepcion de la sala;

j) Fecha de devolucién para su incorporacion en la convocatoria de la sesion del
Pleno Especializado en Materia de Responsabilidades Administrativas del
Tribunal de Justicia Administrativas; vy,

k) Sentido en que resuelve la Sala.

Articulo 160. Una vez recibido el testimonio de apelacién o los autos originales
del expediente correspondiente y una vez registrados los rubros indicados en el
punto que antecede; previo acuerdo con el presidente del Pleno Especializado, la
secretaria general acuerdos del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
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Morelos, para identificacion en la remision del Recurso de Apelacion, se anotaran
los siguientes datos:

a) Numero de expediente;

b) Sala Especializada de origen;

c) Nombre del recurrente;

d) Nombre del magistrado;

e) Nombre del secretario de acuerdos;
f) Numero de toca; y,

g) Fecha de inicio.

Articulo 161. Conforme al articulo que antecede, una vez turnado el recurso de
apelacion, la secretaria general acuerdos del tribunal, levantara la certificacion a
que se refiere el segundo parrafo del articulo 215 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, dando cuenta al magistrado presidente del
Pleno Especializado, quien en términos de lo dispuesto en el articulo 217 de la
misma legislacion, en el término de tres dias habiles, emitird el acuerdo en el que
determinara, si se admite el recurso, o si por encontrar motivo manifiesto e
indudable de improcedencia, lo desecha.

Si hubiera irregularidades en el escrito del recurso por no haber satisfecho los
requisitos establecidos en el articulo 215 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, se sefialara al promovente en un plazo que no excedera de tres
dias habiles, para que subsane las omisiones o corrija los defectos precisados en
la providencia relativa.

De ser procedente la sustanciacion del recurso de apelacién, en el acuerdo en que
se determine su admisién, se ordenara dar vista a las partes para que, en el
término de tres dias habiles, manifiesten lo que a su derecho convenga; vencido
este término se turnaran los autos a la ponencia respectiva, quien procedera a la
elaboracion del proyecto de resolucion correspondiente, de acuerdo con el plazo y
el procedimiento establecido en el articulo 85 de la Ley de Justicia Administrativa
del Estado de Morelos.

Articulo 162. ElI magistrado que emitid la resolucién impugnada, no integrara
pleno; sin embargo, para cumplir con la finalidad establecida en los articulo 19 y
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25 de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa, consistente en que
el Pleno conserve la especializacion; el Pleno Especializado, designara a un
secretario de Acuerdos o de Estudio y Cuenta, que cuente con la especializacién,
que lo suplird en términos del articulo 70 de la Ley Orgéanica del Tribunal de
Justicia Administrativa, para el efecto de emitir la resolucion del recurso de
apelacion por parte del Pleno Especializado en Materia de Responsabilidades
Administrativas.

De igual forma, en el supuesto de que la resolucion recurrida, fuera emitida por la
Sala Especializada, que en su caso le correspondiera presidir el Pleno
Especializado en Materia de Responsabilidades Administrativas, para el efecto de
resolver el recurso de apelacion, la Sala Especializada en Responsabilidades
Administrativas, contigua, asumird la presidencia del Pleno Especializado en
Materia de Responsabilidades Administrativas ad tempore.

Articulo 163. Con base a los articulos 16 parrafo quinto y 19 péarrafo cuarto de la
Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos, las
sesiones del Pleno Especializado seran validas con la concurrencia de la mayoria
de sus miembros.

Las decisiones del Pleno Especializado en Materia de Responsabilidades
Administrativas, se tomaran por unanimidad o mayoria de votos. Cuando no se
alcance la mayoria por la ausencia temporal de alguno de los magistrados, el
asunto que se discutiria en la Sesion, se aplazara para la sesién de Pleno
Especializado en Materia de Responsabilidades Administrativas, subsiguiente.

Soélo en los casos que no se pueda lograr la mayoria en la discusion y aprobacion
de un proyecto de sentencia por la falta absoluta, temporal o por excusa de alguno
de los magistrados, el magistrado de Sala Especializada en Responsabilidades
Administrativas, tendra voto de calidad.

CAPITULO XXXVIII
PLAN DE CONTRIBUCION AL FINANCIAMIENTO DEL HABER DE RETIRO

Articulo 164. A efecto de cumplir con la previsibilidad que implica el haber de
retiro, el tribunal establecera un plan de financiamiento del haber de retiro que
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tendra por objeto establecer las reglas conforme a las cuales se llevaran a cabo
las contribuciones a las Subcuentas para contribuir al financiamiento del Haber de
retiro con aportaciones a las cuentas individuales de los magistrados, que
permitan el cumplimiento del haber de retiro.

Articulo 165. Contribucion del Tribunal: La aportacién que realice el tribunal a la
subcuenta de aportaciones de retiro de la cuenta individual de cada uno de los
magistrados, sera equivalente en los términos que disponga el presupuesto de
egresos para cada ejercicio fiscal del tribunal.

Articulo 166. Se crea la subcuenta para contribuir al financiamiento del haber de
retiro, como la subcuenta donde se depositaran las aportaciones de la cuenta
individual para cada magistrado, que se tenga aperturada de cada beneficiario,
donde se depositard una aportacion cada ejercicio fiscal, como parte de la
contribucion al financiamiento del haber retiro.

Articulo 167. Los montos generados en la subcuenta seran considerados como
un anticipo para el financiamiento del haber retiro en consecuencia, las
aportaciones del tribunal a las subcuentas y los intereses generados del mismo
deberan considerarse como parte para contribuir al financiamiento del Haber retiro
y una vez que se efectué la autorizacion en el presupuesto de egresos del estado
y ministracion al tribunal se reintegrara a las subcuentas para ir capitalizando las
mismas que se encuentren en activo.

Articulo 168. La persona titular del Departamento de Administracion, en la
elaboracién del anteproyecto de presupuesto del tribunal para cada ejercicio fiscal,
debera integrar los recursos necesarios para llevar a cabo las contribuciones del
tribunal a que se refiere el articulo anterior.

Articulo 169. La contribucién a la subcuenta para el financiamiento del haber de
retiro terminar& en los siguientes casos:

I. Cuando concluya el nombramiento como magistrado del tribunal;

II. Cuando se separe voluntariamente de su cargo por cualquier causa;
lll. En caso de que sea privado de su cargo; Y,

IV. Cuando se dé su retiro forzoso.
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Articulo 170. Las contribuciones se suspenderan en aquellos casos en que los
magistrados se separen temporalmente de su cargo, ya sea por licencia sin goce
de sueldo, o por suspension de los efectos de su nombramiento.

La suspension de las contribuciones permanecera por todo el tiempo que dure su
separacion temporal, y al término de la suspension se reanudaran las
contribuciones en sus mismos términos.

Articulo 171. La administracion de la subcuenta estara a cargo del Departamento
de Administracién, el cual debera someter a consideracion del Pleno todas
aquellas cuestiones que sobre el mismo sometan a su consideracion, asimismo
rendird un informe anual al pleno respecto cada subcuenta que se aperture.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Morelos entraré en vigor a partir del dia de su aprobacion.

SEGUNDO. Publiquese el presente reglamento en la pagina de internet del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos y en el Periddico Oficial
“Tierra y Libertad”, 6rgano oficial de difusion del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de Morelos.

TERCERO. Queda abrogado el Reglamento Interior Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos, aprobado el catorce de diciembre de dos mil
veintidos y publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 6166, el
uno de febrero de dos mil veintitrés.

CUARTO. Las cuestiones no previstas en el presente reglamento, seran resueltas
por el Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos.

QUINTO. Debido a las nuevas competencias y la implementacion de los
procedimientos respectivos relacionados con el presente reglamento, dentro de los
ciento veinte dias habiles, siguientes a la entrada en vigor del presente
reglamento, el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos analizara

Aprobacion 2023/08/09
Publicacion 2023/09/13
Vigencia 2023/08/09
Expidi6é Tribunal de Justicia Administrativa (TJA)

Periddico Oficial 6227 Segunda Seccion “Tierra y Libertad”

88 de 91




=
=~
=
=
=
>

SUIENES TA- T

=
=
=
=
~
Z
2
=

Reglamento interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos

ZHLLVT SAV " o
Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. Ultima Reforma: Texto original
M O R E LOS Direccién General de Legislacion.
2018 - 2024 Subdireccién de Jurismatica.

e implementara a través de la Secretaria General de Acuerdos, la adecuacion de
los Manuales de Organizacion y Procedimientos aplicables y afines con este
Reglamento.

SEXTO. La implementacion de los sistemas a que se refiere el capitulo XVII del
presente reglamento se realizar4 conforme a la disposicion presupuestaria con la
qgue cuente el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos, por lo que
el presidente, en el presupuesto de egresos que corresponda, debera considerar
el costo de éstos para su implementacion y uso.

SEPTIMO. El magistrado presidente por medio de la Jefa del Departamento de
Administracion destinard los recursos existentes en términos de los transitorios
séptimo y noveno del instrumento sefialado en el articulo tercero transitorio del
presente reglamento a efecto de constituir el Fondo a que se refiere el capitulo
XXXVIII de este reglamento, formando parte de los recaudos que para el mismo
efecto se deban considerar, conforme al plan de financiamiento.

OCTAVO. Se autoriza al magistrado presidente la expediciébn del hombramiento
de la persona titular del Centro de Estudios.

NOVENO. Se concede el término de treinta dias habiles a partir de la publicacion
del reglamento para que los magistrados que se encuentren en funciones exhiban
ante el Departamento de Administracién para que se incorporen a su expediente
personal la documentacién que corresponda para acreditar lo sefialado en los
articulos 138 y 141 del presente reglamento.

DECIMO. La jefa del Departamento de Administracion debera efectuar la
inscripcién en los expedientes de los magistrados que se encuentren en la
hipétesis sefialada en el articulo 134 de este reglamento como la apertura de las
subcuentas mencionadas en el capitulo XXXVIII de la presente disposicion, para
su debida materializacion.

DECIMO PRIMERO. La jefa del Departamento de Administracion en cumplimiento
al articulo 167 de la disposicion en que se actla debera incorporar al anteproyecto
de presupuesto del tribunal para el ejercicio fiscal del afio dos mil veinticuatro,
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debera integrar los recursos necesarios para llevar a cabo las aportaciones del
tribunal.

DECIMO SEGUNDO. Comuniquese al titular del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos, al Congreso del Estado de Morelos, a la Entidad Superior de Auditoria y
Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos y a las Secretarias de Hacienda
y Administracion del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, el presente acuerdo,
en la via que corresponda.

En la Sesién Ordinaria numero veintiséis del nueve de agosto del dos mil
veintitrés, por unanimidad de cinco votos, lo acordaron y firmaron los integrantes
del Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos,
magistrado presidente y titular de la Segunda Sala de Instruccion magistrado
Guillermo Arroyo Cruz; licenciado Mario Gémez Lbépez, secretario de estudio y
cuenta habilitado en funciones de magistrado de la Primera Sala de Instruccion;
magistrado Jorge Alberto Estrada Cuevas, titular de la Tercera Sala de Instruccion;
magistrado Manuel Garcia Quintanar, titular de la Cuarta Sala Especializada en
Responsabilidades Administrativas; magistrado Joaquin Roque Gonzalez Cerezo
titular de la Quinta Sala Especializada en Responsabilidades Administrativas, ante
la secretaria general de acuerdos, Anabel Salgado Capistran, quien autoriza y da
fe.

El Pleno del tribunal
Presidente
Guillermo Arroyo Cruz

Magistrado titular de la Segunda Sala de Instruccién

Mario Gomez Lopez

Secretario de estudio y cuenta habilitado en funciones de magistrado de la
Primera Sala de Instruccion
Jorge Alberto Estrada Cuevas
Magistrado titular de la Tercera Sala de Instruccion
Manuel Garcia Quintanar
Magistrado titular de la Cuarta Sala Especializada en
Responsabilidades Administrativas
Joaquin Roque Gonzalez Cerezo
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Magistrado titular de la Quinta Sala Especializada en Responsabilidades
Administrativas
Anabel Salgado Capistran
Secretaria general de acuerdos
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